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QUY CHE NOI BO

QUAN TRI CONG TY CO PHAN CHE. TAO KET CAU THEP
VNECO.SSM

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché noi bd vé quan trj cong ty ap dung cho Céng ty C4 phén ché tao
két cAu thép VNECO.SSM 1a cong ty dai chiing bt dau niém yét tai Trung tam
Giao dich Chting khoan Ha néi tir nim 2008.

Quy ché nay dugc xdy dung theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép 2020
cung céc van ban, stra doi, huéng dén lién quan. Luat Chimg khoén 2019 cing
céc vén ban huéng dan lién quan va didy 1¢ Cong ty.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao
vé quyén va loi ich hop phép ctia ¢6 dong, thiét 1ap nhing chuén muc vé hanh
vi, dao dirc nghé nghiép ctia céc thanh vién Héi dong quan trj, Ban gidm dbc,
Ban kiém soét va cén bd quan Iy ciia cdc cong ty niém yét.

Quy ché nay cling 14 co s& dé danh gi4 viéc thue hién quén trj cong ty cta
cac cong ty niém yét,

Diéu 2. Gisi thich thuat ngir

1. Nhing tir ngit duéi day duge hidu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty” 1a hé théng cac quy téc dé dam bao cho cong ty
dugc dinh huéng didu hanh va dugc kidm soat mot cach c6 hiu qua vi quyén
loi ctia ¢6 dong va nhitng nguoi lién quan dén cong ty. Céc nguyén tic quan tri
cong ty bao gdm:

- Bam bao mét co ciu quan tri hiéu qua;

- Dam bao quyén loi ctia cb dong ;

- D6i xtr cong bang giita céc cb dong;
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- Pam bao vai trd clia nhitng ngudi cé quyén loi lién quan dén cong ty;

- Minh bach trong hoat dong ctia cong ty;

- Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t lanh dao va kiém soét cong ty cod
hidu qua.

b. “Céng ty 1a cong ty C6 phan ché tao két ciu thép VNECO.SSM”

c. “Nguoi c6 lién quan” 1a c4 nhan hoic t6 chire duoc quy dinh trong
Khoén 34 Piéu 6 ciia Luat Chiing khoén;

d. Thanh vién Héi dong quan trj doc 1p 1a thanh vién Héi ddng quan tri
khong phai 12 Gidm déc , Phé gidm dbc , ké toan truéng va nhitng cén b quén
Iy khéc duge Hoi dong quan tri bd nhiém hoic cb dong 16n ctia cong ty.

CHUONG II
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI DAI HQI PONG CO PONG

Diéu 3. Triéu tap Pai hji dong cb dong, chwong trinh hop, va thong bio hop
Dai hoi dong ) dong

1. Hoi dong quan tri triéu tdp Pai hoi déng cb déng, hodc Pai hoi dong cb
dong dugc tridu tap theo cac trudng hop quy dinh tai Pidu 13 didu 1¢ Cong ty

2. Ngudi triéu tap Dai hoi ddng cb dong phai thyc hién nhiing nhiém vu
sau day:

a. Chuén bj danh séch c4c cb dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai
dai hoi trong vong ba muoi ngdy trude ngiy bit dau tién hanh Dai hoi déng ¢
dong; chuong trinh hop, va céc tai lidu theo quy dinh phti hop véi ludt phéap va
cac quy dinh ctia Cong ty;

b. Xéc dinh thoi gian va dja didm t§ chirc dai hoi;

6. Thﬁng bao va guri thong bao hop Pai hoi dong cd dong cho tat ca cac cb
doéng ¢6 quyén du hop , ndi dung va cdc tai ligu giri kém théng béo theo diing
quy dinh tai didu 18 cong ty .

3. C6 déng hodc nhém cb dong dugc dé cép tai Pidu 11ctia Pidu 1€ ¢o
quyén d& xut cac vin @& dua vao chuong trinh hop Pai héi dong cb dong. Pé
xuit phai duoc lam bang vin ban va phai dugc gt cho Cong ty it nhit ba ngay
lam viéc trude ngay khai mac Pai hoi dong cd dong Dé xuét phai bao gdm ho
va tén cb dong, sb luong va loai ¢6 phin ngudi dé ndm gitt, va ndi dung d& nghj
dua vao chuong trinh hop.



4. Ngudi tri¢u tap hop Dai héi dong cd dong c6 quyén tir chéi nhitng dé
Xudt trong céc trudng hop sau:

a. P& xuit dugc glri dén khéng ding thoi han hogc khong du, khong dung
ndi dung;

b. Vao thoi diém dé xudt, cd dong hoic nhém cb déng khéng c6 du it nhét
5% c0 phén phé thong trong thdi gian lién tyc it nhit s4u thang,

c. Van d& dé xuit khoéng thude pham vi tham quyén ciia Pai hoi dong cb
dong ban bac va thong qua.

5. Hoi dong quan trj phai chun bi du thdo nghi quyét cho timg van d&
trong chuong trinh hop.

6. Truong hop tét ca cd dong dai dién 100% s6 cb phan ¢ quyén biéu
quyet truc tiép tham dy hoiic théng qua dai dién duoc uy quyén tai Pai héi dong
cb dong, nhitng quyét dinh duoc Dai hoi dong cb dong nhét tri thong qua déu
dugc coi 13 hop 18 ké ca trong trudong hop viée triéu tdp Pai hoi dong cd dong
khong theo dung thii tuc hogic ni dung biu quyét khong c6 trong chuong trinh.
Diéu 4. Cic didu kién tién hanh hop Dai hji ddng cb dong

1. Dai hoi dong ) déng dugc tién hanh khi c6 sé cb dong dy hop dai dién
cho it nhit 65% cb phan ¢6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong c6 di s6 lugng dai bidu cin thibt trong vong ba
muoi phit ké tir thoi didm 4n dinh khai mac dai hdi, dai hoi phai dugc trigu tap
lai trong vong ba muoi ngay ké tir ngdy dy dinh t§ chirc Pai hoi dong cb dong
1an thir nhat. Dai hoi dong cb dong triéu tap lai chi dugc tién hanh khi ¢6 thanh
vién tham du 14 céc cb dong va nhiing dai dién dugc uy quyén dy hop dai dién
cho it nhit 51% cb phan c6 quyén biéu quyét.

3. Tru:cmg hop dai hdi 1an th hai khéng dugc tién hanh do khéng c6 du
s6 dai bidu can thiét trong vong ba muoi phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac
dai hoi, Pai hoi dong cd dong 1an thir ba c6 thé duogc trigu tép trong vong hai
muoi ngdy ké tir ngdy du dinh tién hanh dai th 14n hai, va trong trudng hop nay
dai hoi dugc tién hanh khéng phy thudc vao sb ll.rorng ch déng hay dai dién uy
quyén tham du va dugc coi 12 hop 18 va c6 quyén quyét dinh tt ca céc vAn dd
ma Dai hoi ddng ¢ dong 14n thir nhat c6 thd phé chuén,

4. Theo d& nghj Chu toa Dai hoi doéng cb déng c6 quyeén thay ddi chuong
trinh hop da dugc giri kém theo théng bdo moi hop theo quy dinh tai Diéu 17.
ctia Piéu 18 Cong ty .



Diéu 5. Thé thikc tién hanh hop va bidu quyét tai Dai hdi ddng cd dong

1. Vao ngay t6 chirc Dai hoi dong cb dbng, Cong ty phai thyc hién thu tuc
dang ky c6 dong va phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cdc cb dong co
quyén dy hop c6 mit ding ky hét.

2. Khi tién hanh ding ky cb dong, Cong ty s& cp cho timng ¢ dong hodc
dai dién dugc uy quyén c6 quyén bidu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 cé ghi
s0 diang ky, ho va tén cua cb dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sb phidu
biéu quyét ctia c6 dong d6. Khi tién hanh bidu quyét tai dai hoi, sb thé ung ho
nghi quyet duoc thu trude, sb thé phan ddi nghi quyet duogc thu sau, cudi cung
dém tong s6 phleu tan thanh hay phan d6i dé quyét dinh. Tong s6 phidu ung ho,
phén d6i timg vén dé& hoic bd phiéu tréng, s& duoc Chii toa thong bao ngay sau
khi tién hanh biéu quyét vin d& d6. Dai hoi s& tu chon trong sé dai bidu nhing
nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic gidm sat kiém phidu va néu dai hoi
khéong chon thi Chii toa s& chon nhitng ngudi d6. S6 thanh vién cia ban kiém
phiéu khéng qua ba nguoi.

3. C6 dong dén dy Pai hoi dong cb dong muodn cé quyén ding ky ngay va
sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong cé trach
nhiém dirng dai hoi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cia cac dot
bieu quyét dé tién hanh truée khi ¢é déng dén muén tham dy s& khong bj anh
hudng.

CHUONG III
TRINH TY' VA THU TUC BE CU, UNG CU', BAU, MIEN NHIEM
VA BAI MIEN THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Didu 6. Trinh tw ,thii tuc dé cir ,ing cir, bAu thanh vién Hoi dong quén tri

1. Thanh vién ctia Hoi ddng quan tri do cac cb dong séng 1ap dé ctr theo ty
18 s& hitu cb phan cia ting cb déng sang 1ap. Cac cb dbng sang 18p duoc quyén
gop ty 1& s& hitu cd phin vao véi nhau dé bo phiéu d& cir c4c thanh vién Hoi
dong quan tri.

2. Cac c¢b doéng ném gitt t6i thiéu 5% sé cb phan c6 quyén bidu quyét
trong thoi han lién tyc it nhét siu thang hoic ty 1¢ khac nho hon 10% quy dinh
tai Diéu 18 c6 quyén gdp sb quyén biéu quyét cua ting ngudi lai véi nhau dé @&
cu cac ung vién Hoi dong quén trj hodc ing ctr vao Hoi dong Quan tri. C6 dong
hoic nhém cd dong ném gitt dén dudi 10% sé cb phan c6 quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhét séu thang dugc dé cir mét thanh vién; tir 10% dén
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dudi 30% duge dé cit hai thanh vién; tir 30% dén dui 50% duoc da cir ba thanh
vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir bén thanh vién va néu tir 65% tro Ién
duoc dé cir du sb ung vién.

Trudng hop s6 lugng céc ting vién Hoi dé“)ng quén trj thoéng qua d ctr va
(mg cir van khong dii s8 lugng can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém c6 thé
dé ctr thém ting cir vién hoiic td chirc d& et theo mét co ché do cong ty quy dinh.
Co ché dé cir hay cach thirc Hoi dong quan tri duwong nhiém dé cir rng ctr vién
Hoi dong quan trj phai dugc cong b 16 rang va phai dugc Pai hoi dong c¢b déng
thong qua trude khi tién hanh dé cir .

Thanh vién hoi dong quan tri duoc Pai hdi dong cd dong théng qua bing
hinh thirc biéu quyét v6i 65% tré 1én téng 56 phiéu biu cua cic cb dong cé
quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hoic théng qua dai dién dugc Gy quyén c6 mat
tai Pai hoi dong b déng.

Diéu 7. Mién nhi¢m va bii mién thanh vién Hoi dong quan tr

Thanh vién Hoi dong quan tri s& khong con tu cach thanh vién Hoi ddng
quan trj trong céc trudng hop sau:

a. Thanh vién d6 khong di tw cach lam thanh vién Hoi déng quén tri theo
quy dinh cuia Ludt Doanh nghiép ho#c bj luat phap cdm khong dugc 1am thanh
vién Hoi dong quan tri;

b. Thanh vién d6 gt don bing van ban xin tir chirc dén tru s& chinh ciia
Cong ty;

c. Thanh vién d6 bj roi loan tam than va thanh vién khac cta Hoi ddng
quan trj ¢6 nhitng bang chimg chuyén mén chiing té ngudi d6 khéng con ning
luc hanh vi;

d. Thanh vién d6 ving mit khong tham dy cac cudc hop cia Hoi dong
quan tri lién tuc trong vong sau thédng, va trong thoi gian nay Héi ddng quan tri
khéng cho phép thanh vién d6 ving mit va da phén quyét ring chic vu cua
ngudi ndy bi bé tréng;

¢. Thanh vién d6 bj céch chirc thanh vién Héi déng quan tri theo quyét
dinh ctia Pai hoi dong cb dong.

f. Hoi dong quan trj c6 thé bd nhiém thanh vién Hoi dong quan trj méi dé
thay thé chd tréng phét sinh va thanh vién méi nay phéi dugc chap thuan tai Dai
hoi ddng cb dong ngay tiép sau d6. Sau khi dugc Pai hoi dong cb dong chap
thuén, viéc bd nhiém thanh vién méi do s& duogc coi 1a ¢6 hidu lyc vao ngay
dugc Hoi dong quén trj bd nhidm,



CHUONG IV
TRINH TY THU TUC TO CHU'C HQP HQI PONG QUAN TRI

Diéu 8. Cudc hop ciia Hbi dong quén tri

8.1. Hoi dong quén trj hop thuong ky méi quy mét 14n vao mét ngdy ma
Chii tich Hi dong quan trj cho 1a thich hop nhung cham nhét khéng duoc qué
ngay 25 théng cubi quy.

8.2. Ngoai vi€e tri¢u tép hop thudng ky, Chi tich Hoi dong quan tri phai
théng bao triéu tp hop Hoi dong quén tri bat thuong, khéng duogc c6 bat ky sy
tri hoéin bat hop 1y nao, khi c¢6 mot trong cac dbi tuong sau day d& nghi bing vin
ban trinh bay muc dich cudc hop va céc van dé cin ban:

a. C6 & nghj ctia Ban kiém so4t

b. Chu tich H6i ddng quan tri

c. C6 d& nghj ciia Gism déc hogc it nhit ndm ngudi quén ly khac

d. C6 d& nghi ctia it nhit 02 thanh vién Hoi ddng quan tri

8.3. Thoi gian triéu tap hop Hoi ddng quan tri:

a. Cudc hop thuong ky: Chu tich Hoi dong quan tri c6 trach nhiém lap
chuong trinh nghi su, théng bio vé thoi gian va dia didm hop cho céc thanh vién
Hoi dong quén tri chim nhét 05 (ndm) ngay trudc ngay khai mac. Thong béo
dugc gm dén céc thanh vién duoc 18p thanh vin ban bing Tiéng Viét; céc tai
lidu v& cac vAn & ban bac tai cudc hop, phleu bau cho c4c thanh vién khéng thé
du hop phai dugc giri kém theo thong bao.

b. Cuc hop Hoi ddng quan tri bét thuong: Cude hop Hoi dong quén tri
phai duoc tién hanh trong vong 15 (mudi 1dm) ngay sau khi nhén duge dé nghl
Nguoi trigu tap hop Hoi dong quan tri phai giri thong béo bang vin ban tiéng
Viét kém theo céc tai liéu can thiét téi cac thanh vién Hoi dc’ing quan tri 05
(ndm) ngay trude ngay khai mac;

c. Néu qua céc thoi han néu trong Didu nay, Chu tich Hoi dong quan tri
hodc nguoi duge Chu tich Hoi dong quén tri Gy quyén khong triéu tap hop Hoi
ddng quan trj theo quy dinh thi Hoi dong quan tri s&€ tw dong hop va cudc hop s&
dugc coi 1a hop 1¢ néu dép tmg didu kién v& sé thanh vién dyu hop theo Khoén
9.1, Piéu 8 dudi day,

d. Ngudi giii théng bdo trigu tap hop phai c6 bing chimg ching minh vé
viéc nguoi dugc triéu tap hop da nhan duoc thong béo.

Do Loy
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8.4. Ngudi trigu tap hop Hoi dong quan trj 1a Chu tich Héi ddng quan tri.
Trudng hop khéc viée triéu tap hop Hoi dong quan tri s& theo quy dinh cta Piéu
1¢ Cong ty.

8.5. Cac cudc hop Hoi dong quan trj s& duoc tién hanh & dia diém 1a try s
da dang ky cua Cong ty hodc & dia diém khéc tai Viét nam do nguoi triéu tap
hop quyét dinh.

Diéu 9. Chii toa va biéu quyét trong céc cudc hop Hoi ddng quin tri

9.1. Cugc hop duge coi 1a c6 gia tri phép 1y khi cé it nhat 2/3 (hai phan
ba) sb thanh vién Hoi dong quén tri hoiic ngudi dugc thanh vién Hoi ddng quén
tri ¢t thay thé tham du.

9.2. Chti toa cudc hop Hoi ddng quan trj 14 Chy tich Hoi dong quan tri
hodc ngudi duge Chu tich Hoi dong quén tri uy quyén bang véan ban. Truong
hop Chu tich Hoi dong quén tri ving mit va khéng uy quyén thi cdc thanh vién
Hoi dong quan tri tham dyu cudc hop béu mot ngudi lam chi toa cude hop.

9.3. Biéu quyét tai cude hop Hoi dong quan tri:

a. Méi thanh vién Hoi ddng quan trj c6 mot phiéu bidu quyét;

b. Ngh1 quyét cua Hoi dong quan tri dugc thong qua khi c6 da sb phleu
biéu quyét. Trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thude vé
phia ¢6 y kién ctia Chu tich Hoi dong quan trj trir truong horp quy dinh tai Khoan
9.5 ctia PBiédu nay;

c. Chi c6 thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi dugc thanh vién Héi
dong quan trj uy quyén méi c6 quyén biéu quyét. Nhiing nguoi dy thinh, khach
moi khong duge biéu quyét;

d. Khi bidu quyét nhitng van d& c6 lién quan dén nhitng hop dong kinh té,
dan sy ma thanh vién Hoi dong quan tri du hop 1a bén ky két hop dong hoc ¢6
nguoi 6 lién quan 13 mét bén ky két thi ho khéng dugc biéu quyét va khéng
tinh vao sb dai bidu c6 mit khi biéu quyét dé tinh ty 1¢;

e. Thanh vién Hoi dong quan tri ving mit c6 thé gtri phiéu biéu quyét
béng vin ban. Vin ban bidu quyét ctia thanh vién vang mit phai dugc giri Chu
tich Hoi dong quan tri/Chu toa cudc hop Hoi déng quén tri nhét 01 gio trudce gio
khai mac cugc hop.

9.4. Thong qua nghi quyét Hoi dong quan trj dudi hinh thirc 14y y kién
bing vin ban: Trong trudng hop can thiét, Cha tich Hoi dong quan tri c6 thé tién
hanh cudc hop Hbi ddng quan tri bang viéc thong bdo ndi dung va phiéu biéu
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quyét bang vin ban. Sau khi nhan duogc céc phiéu 4y y kién, T4 thu ky 14p bién
ban viéc kiém phiéu trinh Chu tich Hoi ddng quan trj dé théng qua nghi quyét.

9.5. Nhu'ng quyét dinh phai dugc Hoi dong quan tri thong qua véi da sb
phiéu bidu quyét chap thuan. Vi nhung quyét dinh dugc dé cap trong khoan
ndy, trudng hop s phidu biéu quyet bang nhau thi 14 phiéu ctia Chu tich Hoi
dong quan tri khéng c6 tinh chit quyét dinh nhu da dd cap ¢ Piém b Piéu 9.3 va
phai t6 chirc bidu quyét lai:

a. Quyét dinh ké hoach phat trién san xuét kinh doanh va ngéan sach hang
nam;

b. Xdc dinh céc myc tiéu hoat dong va muc tiéu chién lugc trén co s& cac
muyc dich chién luge do Hoi dong quan tri thong qua;

c. Quyét dinh co chu td chirc ciia Cong ty;

d. D& xuit viéc t4i co cau hogc giai thé Cong ty;

e. B6 nhiém, mién nhiém, céch chirc Gidm déc hay bt ky can bd quén ly
hodc nguoi dai dién nao ciia Céng ty néu Héi dong quén tri cho 13 vi loi ich cia
Céng ty. Tuy nhién, viéc bdi nhiém dé khong dugce trai véi cdc quyén theo Hop
ddng lao dong clia nhiing ngudi b bai nhiém (néu co);

f. B6 nhlq:m va bai nhiém céc can bd quan Iy Céng ty theo dé nghi cua
Giam ddc va quyét dinh mtrc lwong cua ho;

g. Giai quyét céc khiéu nai cta Cong ty vé can bd quan ly cling nhu quyét
dinh lya chon dai dién ciia Cong ty trong céc thi tuc phép 1y c6 lién quan dén
can bg quan ly dé;

h. P& xuét cac loai cb phiéu c6 thé phat hanh va téng s6 ¢b phiéu phat
hanh theo tirng loai;

i. Thyc hién viée phat hanh tréi phiéu, trdi phiéu chuyen d6i thanh cb
phiéu va cac chiing quyén cho phép ngudi s¢ hiru mua ¢6 phidu theo mot gia
xéac dinh trude;

j- P& xuét muc cd tic hang ndm va xédc dinh mic ¢b tirc tam thoi.

9.6. Bién ban cudc hop Hoi dong quan tri:

a. Hoi dong quan tri c6 Thu ky gitip viéc dé ghi chép ddy du noi dung
cudc hop Hoi dong quan trj vao sb bién ban;

b. Chu toa va Thu ky phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va
trung thyc cia bién ban hop Hoi dc"ing quan tri;

c. Bién ban hop Hoi dong quan trj phéi c6 cac ngi dung:
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- Thoi gian va dia diém hop;

- Ho tén thanh vién tham dy va thanh vién dugc uy quyén;

- Chuong trinh cudc hop;

- Céc van dé thao luén va biéu quyét;

- Két qua bidu quyét;

- Tém tit phét biéu y kién tai cude hop, dién bién cude hop, céc y kién
tranh ludn;

- Céc quyét dinh da duge Héi dong quan trj thong qua;

- Chit ky c6 ghi rd tén ctia tat ca c4c thanh vién du hop.

CHUONG 1V

TRINH TV, THU TUC LUA CHQN, BO NHIEM, MIEN NHIEM
CAN BQ QUAN LY CAP CAO

Piéu 10. Trinh tw, thii tuc lya chon , b nhiém , mién nhiém cén bo quén ly cap
cao bao gom Giam dbc didu hanh, Phé Gidm doc , Ké toan trwéng nhw sau :

1. Can ctr tiéu chuan c4c chirc danh quan ly .

2. Néng lyc lanh dao va diéu hanh trong qué khi cta cac rng vién .

3. Pham chét dao dirc, sy min can va uy tin cua Ung vién trong Doanh
nghiép (hodc théng qua Ho so va qué trinh phéng vén tuyén chon )

4. Pé nghi cta ngudi c6 tham quyén .

5. Théng qua Hoi dong quan tri bang hinh thtrc bidu quyét theo didu 18 .
Diéu 11. B6 nhi¢m, mién nhiém, nhiém vy va quyén han ciia Gidm déc didu
hanh va cic chirc danh quén Iy cdp cao

1. Bo nhigm. Hoi dong quan trj s& b nhi¢ém mét thanh vién trong Hoi
ddng hogc mot ngudi khac 1am Gidm dbc didu hanh va s& ky hop ddng quy dinh
mirc lwong, thu lao, loi ich va cdc diéu khoan khéc lién quan dén viée tuyen
dung. Théng tin vé mirc lwong, trg cAp, quyén loi cia Gidm déc didu hanh phai
dugce bédo céo trong Pai hoi dong cb dong thudng nién va dugc néu trong bio
cdo thuong nién cua Cong ty.

Giém déc diéu hanh cin cir tinh hinh san xuét kinh doanh cta don vi |,
nang luc va kha ning ph01 hop trong céng tic didu hanh cta ngudn nhan lyc tai
Céng ty dé Kién nghi s6 luong va nhiing cén bd quan Iy ma cong ty cin bd
nhiém hoic thué dé Hoi dong quan tri bd nhiém hodc mién nhiém khi cin thiét
nhdm ép dyng céc hoat déng cling nhu céc co chu quan 1y t6t do Hoi ddng quan
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tri d& xudt, va tu vin dé Hoi ddng quan trj quyét dinh mirc luong, thu lao, cac loi
ich va cac diéu khoan khéc ciia hop dong lao dong cta can bo quan ly;

Vige bo nhiém gism déc , pho gidm dée , ké todn trudng phai dua trén
tiéu chuan quy dinh tai diéu 12 va didu 13 quy ché nay .

2. Bai nhigm. Hoi dong quan trj c6 thé bai nhiém Giam déc didu hanh khi
c6 tir hai phan ba thanh vién Hoi ddng quan trj tréd 1én bidu quyét tin thanh
(trong truong hop ndy khong tinh biéu quyét ciia Gidm déc didu hanh) va bé
nhiém mt Gidm dbc diéu hanh méi thay thé. Gidm déc didu hanh bj bi nhiém
¢6 quyén phan dbi viéc bai nhiém nay tai Pai hdi dong cb doéng tiép theo gan
nhat.

Giam doc diéu hanh kién nghi Hoi déng quan tri bii nhiém cac chirc danh
quan ly khéc khi cdc can bd quan Iy vi pham diéu 1& cong ty , hogc thiéu sy phéi
hop trong lanh dao diéu hanh hoic c6 nhiing hanh vi lam ton hai dén uy tin va
quyen loi gidn tlep hodc tryc tlep cua cong ty .

Diéu 12. Tiéu chuin Gidm dbc

1. Gidm déc diéu hanh khéng dugc phép 14 nhitng ngudi b phap luét cAm
gilt chirc vu ndy, tirc 14 nhitng ngudi vi thanh nién, nguoi khong du ning luc
hanh vi, nguoi d4 bi két 4n tu, ngudi dang thi hanh hinh phat ti, nhan vién luc
lugng vii trang, céc cén bd cong chirc nha nude va ngudi di b phén quyét 1a da
lam cho céng ty ma ho timg lanh dao trudc day bi pha san

2. C6 trinh d6 dai hoc trd 1én vé kinh té, quan trj kinh doanh hodc nganh
nghé kinh doanh chinh ctia Cong ty.

3. C6 it nhét 03 nim kinh nghiém quan ly didu hanh doanh nghiép thudc
nganh nghé kinh doanh chinh ciia Cong ty.

4. C6 kinh nghiém 14p céc phuong 4n, ké hoach kha thi dé thuc hién cac
muyc tiéu kinh doanh do Hoi d{’ing quan tri dit ra.

Phéi cam két khong ding cdc mbi quan hé va trinh d6 cliia minh dé gay
thi€t hai cho Cong ty.

5. C6 strc khoé tdt, c6 hidu biét vé phép luét Vigt Nam va thong 1¢ qudc té
vé linh vyc kinh doanh chinh ciia Cong ty.

Piéu 13. Tiéu chuin tuyén chon Phé Giam dbc, Ké toan truéng

1. Phé Giam dbc do Hoi dong quan trj b6 nhiém theo dé nghi cia Giam

dbc. Phé Gidm déc phai c6 cac diéu kién sau:

a. Khéng vi pham Diéu 13 khoén 2 luat Doanh nghiép;
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b. C6 trinh d9 Dai hoc trong céc nganh sau: kinh té, quan trj kinh doanh
ho#c nganh nghé, linh vyc kinh doanh chinh ciia Cong ty

c. Co strc khoe dam bao cong tac;

d. C6 it nhat 03 (nam) ndm kinh nghiém quan 1y kinh doanh:

e. Co néng lyc lanh dao , ning lyc chuyén mén ,kinh nghlem va kha ning
diéu hanh sy phéi hop gifta Trudng cdc bd phan dudi quyén thuc hién nhiing
pham vi cong viéc duge giao .

f. Hiéu biét phép luat, khéng kiém nhiém bt ctr chitc vu didu hanh nao tai
bat ky co quan, doanh nghiép ndo;

2. Ké& Toan trudng do HPQT bd nhiém theo dé nghj ctia Giam déc. K&
toan trudng phai cé cac tiéu chuin sau:

a. Khong vi pham Diéu 13 khoan 2 ludt Doanh nghiép;

b. Tét nghiép Dai hoc chuyén nganh Tai chinh ké toén;

c. Cé kién thirc va c6 it nhét 03 (ba) ndm kinh nghiém quan Iy kinh doanh
hozc ké toan;

d. C6 néng lyc dieu hanh hiéu qua b phan ,kha ning chi dong phéi hop
v6i cdc bo phén lién quan thic hién chinh xdc , kip thoi cong tac Tai chinh -ké
todn doanh nghiép .

e. Co kha ning thuong thdo , tmg xir v6i dbi tac 1a nha cung cap va khach
hang tao niém tin cho déi téc dé néng cao higu qué trong viéc sir dung ngudn
vén ctia doanh nghiép .

f. Hiéu biét phap ludt va khong kiém nhiém bét ky chitc vu didu hanh nao
tai bat ci co quan kinh té nao khéc.

11
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Diéu 14. BS nhiém , mién nhiém cac chirc danh quan ly khong thuge thim
quyén ciia Hoi ddng quén tri .

1. Quyét dinh tuyén chon, b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc, quyét dinh
mtic luong dbi véi cac chirc danh cta can bd quan Iy: Trudng, Phé phong ,
Quan dbc , Poi trudng  Cong ty ciin ¢l vao céc chi tiéu va trinh ty nhu sau :

Xay dung tidu chudn va danh gié theo tiéu chuén .

a. Nang lyc thuc té v& kha ning didu hanh b phén .

b. Phim chét dao dirc va uy tin c4 nhan trong bd phan .

c. Kha niing va tinh thin phdi hop véi cac bd phan lién quan trong thuc thi
cong viéc .

2. Déi véi céc chirc danh: Trudng phong , Quan dbc , Poi truong Cong ty,
thong qua Hoi ddng quan tri, trude khi Gidm déc quyét dinh bd nhiém hoic
mién nhiém.

Mién nhiém : khi ning lyc cdn by khong dép tmg dugc yéu clu cia cong
viéc va tiéu chuén cua chirc danh cén by dam nhiém, strc khoé khong du dam
bao yéu cau cong téc.

Béi nhiém, cach chitc: Khi c4n by vi pham phap luat, Piéu 18 Cong ty,
quy ché hoat dong ddi véi timg chirc danh can b quan 1y dudi quyén.

3. Céc chiic danh cn bd quan ly khac do Gidam ddc bd nhiém, c4ch chirc,
quyét dinh mirc lwong (trix cc chirc danh do Hoi ddng quan trj bb nhiém)

Piéu 15: Ngudi phu trach quan trj cong ty

1. Hoi dong quan trj ctia Cong ty phai bd nhiém it nhit 01 ngudi phu trach
quan trj cong ty dé hd trg cong tac quan tri cong ty. Ngudi phu trach quan
tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky c6ng ty theo quy dinh tai khoan
5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Ngudi phy trich quan trj cong ty khong dugc dong thoi lam viée cho td
chitc kiém todn dugc chp thuan dang thyuc hién kidm todn céc bdo cdo tai
chinh ctia Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhidm Ngudi phu trach quan trj cong ty khi
da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du hop c¢6 quyén biéu quyét tan thanh

va bd nhiém mot Ngudi phy trach quan trj méi thay thé.
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4. Nguoi phy trach quén trj cong ty c6 quyén va nghia vu sau:
a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc tb chirc hop Pai hoi dong cb déng
theo quy dinh va céc cong viéc lién quan giita Cong ty va cb dong;
b. Chuén bi c4c cugc hop Hoi d?)ng quan tri, Ban kiém so4t va Dai hoi
df’ing ) dong theo yéu cau cla Hoi d("ing quan tri hodc Ban kiém soat;
c. Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;
d. Tham du céc cudc hop;
e. Tur van thu tuc lap céc nghi quyét ctiia Hoi dong quan trj pht hop véi
quy dinh cta phap luat;
f. Cung cap cac thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan
tri va cdc thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quén tri va thanh vién

Ban kieém so4t;

g. Giam sat va bao cdo Héi dong quan trj vé hoat déng cong b thong tin
cua Cong ty.

h. La dau méi lién lac véi céc bén c6 quyén loi lién quan

i. Bao mét théng tin theo cac quy dinh cia phap luat va Diéu Lé Cong ty.
j. Cac quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ctia phap luat.

. Quyét dinh vé viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong
ty phai duoc giri cho cdc ¢ nhan, bd phan c6 lién quan tai Cong ty va céc

co quan nha nude c6 tham quyén theo quy dinh ctia phép luét lién quan.

CHUONG V

Oz </Sy

A=

L}
X

QUY CHE PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA BAN GIAM POC

Diu 16. Méi quan hé giita Ban Gism d&c véi H{i dong quin tri

1. Méi quan hé gitta Ban Gidm déc véi Hoi dong quan trj 1a méi quan hé
phuc ting va chi huy ,Ban Gidm déc cé nghia vu thuc hién moi chi thi, quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri:

a. Xay dung cac quy ché quéan 1y ndi bd théng qua HPQT truée khi ban
hanh .

b. Kip thoi bdo cdo Hoi ddng quén tri nhitng van dé phét sinh ngoai thdm

quyén ctia minh dé xin y kién Hoi dong quén trj xir ly.
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2. Pugc quyén quyét dinh céc bién phép vuot thim quyén trong cac
truong hop: Thién tai, dich hog, hoa hoan, bao loan va céc su cb bat ngo. Chiu
trach nhiém vé cac quyét dinh nay, dong thoi phai bdo cdo ngay véi Hoi dong
quan tri .

Diéu 17. Méi quan hé giita Ban Gidm ddc va Ban Kiém sost

1. Ban giam déc chiu su gidm sat cuia Ban kiém so4t v& c4c linh vuce tai
chinh va ky két cac hop dong.

2. Cung cap céc tai liéu khi Ban Kiém soat yéu cau phuc vu cho nhiém vy
kiém soat:

a. Thong tin vé tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, cac ching tir chi tiéu.

b. Théng tin vé cac Hop ddng kinh t&/dan su.

c. Tra 101 trung thuc, chinh x4c cac cau hoi ciia Ban Kidm soét vé cac noi
dung kiém soét.

CHUONG VI
QUAN HE GIUA GIAM POCVOI PHO GIAM POC, KE TOAN
TRUONG, CAC TRUONG PHONG BAN VA CAC CHUC DANH
QUAN LY KHAC CUA CONG TY

Diéu 18. Quan hé giira Gism déc véi Phé Gidm déc

1. Ph6 Giam déc 1a ngudi gitip viée Giam ddc, thuc hién céc cong viéc do
Gidm déc phén cong va chiju trach nhiém trude Gidm déc, trude HDQT va phép
luét v& cac nhiém vu duge phén cdng va iy quyén;

2. Ph6 Gidm dbc duoc Giam dbe uy quyén dai dién thuong xuyén thay
mit Gidm déc thyc hién cac nhiém vu cia Gidm ddc khi Gidm déc véng mat tai
Cong ty;

3. Gidm dbc c6 thé dinh chi hoat dong ciia Phé Gidm ddc bt ky lac nao
khi thidy Ph6 Giam déc khéng du kha nidng dém nhan cac céng viée do Giam dbe
phén cong. Giam dbc phai bdo cdo Hoi dong quan trj bang vin ban vé quyét
dinh nay trong thoi han 03 (ba) ngay, ké tir ngay ban hanh quyét dinh.

Piéu 19. Quan hé giita Gidm d6c véi Ké toan trudng .

Ké toén truong tham muu giup Gidm ddc vé cdng tac tai chinh, ké toan,
thong ké; gitip Gidm dbc x4y dung cac phuong 4n chién lugc tai chinh va céc
vén d@ tai chinh khac quy dinh trong Diéu 13 Quy ché nay, Lap hé théng s séch
ké toén cua Cong ty theo ding quy dinh cta Phép luat v& ké toan théng ké; chi

dao thuc hién theo ding chirc ning, nhiém vu Phong TCKT da dugc quy dinh;
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Déam bao chinh x4c, hop 1y, hop phép clia cac chimg tir, hop ddng kinh t&, s6
sach ké toan, cung v6i Ban kiém soét giai trinh cdc vAn d& tai chinh ctia Cong ty
va chiu trich nhiém truéc Gidm déc, trudc HPQT va phép ludt vé cac vén dé
dugc phan cong va ty quyén.

Diéu 20. Quan h¢ giira Gidm dc véi cic Truéng phong, Quén doc cic phin
xudng ciia Cong ty.

1. Trudng phong ,Quan déc , Poi trudng doi xay lap ctia Cong ty do Giam
dbe Cong ty b6 nhiém sau khi da thong qua HPQT Céng ty;

2. Truong phong ctia Cong ty tham muu giup Gidm dbc v& cac linh vuc
chuyén mén do Phong minh phy trach theo dang chtic ndng, nhiém vu, quyén
han cua Phong ban di dugc quy dinh va chju trich nhidém truéc Gidm déc,
trudc HDQT va phap luat v& cac nhiém vu duoc phan cong, uy quyén.

3. Quan ddc céc phan xudng , D trudng cée doi sin xudt gitip viée cho
giam dbc trong viéc diéu hanh san xuit tai cac phan xudng , doi san xudt dam
bao dap ting céc ké hoach san xuit cia cong ty véi cac chi tiéu : Tién d6 , an
toan , hiéu qua . Giup Giam dbc cong ty quan ly ngudi lao dong tai bd phéan
duge giao phy trach . Chiju trach nhiém trudc Giam déc cong ty vé quan ly lao
dong , ky lut lao dong va higu qua diéu hanh sén xuét kinh doanh tai b phén
dugc phan giao nhiém vu .

Diéu 21. Quy djnh vé viéc mua bén vit tw va Thanh Iy vat tw tai san tai
cong ty .

Cong ty Thanh 1ap Hoi dong mua sém vat tu -Thiét bi va thanh ly tai sdn . Hoi
ddng do Phé6 gidm déc cong ty phy trach kinh doanh lam Chu tich .

Hoi dong c6 trach nhiém chi dao céc by phén nghiép vu kiém tra cdc tha tyc
trinh ty cong viéc , chi dao céc b phan nghlep vy thue hién khao sét th truong ,
céc nha cung cip , khich hang , @& xudt phuong 4n gid dé Giam déc cong ty
xem xét .

Giam déc Cong ty cin cir miic gia dugc Hoi ddng mua sém vt tu - thiét bi va
Thanh ly vat tu tai san quyét dinh lya chon dbi tac dé ky két thuc hién hop
dong.

Diéu 22: Quy dinh v& d4nh gia hoat dong , khen thwéng , va ky luat déi véi
thanh vién Hoi dong Quan tri , thanh vién Ban kidm sost » Thanh vién Ban
giam ddc va cdc can bo quén ly .
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Khen thwéng:

Cin cir két qua hoat dong kinh doanh hang ndm va mitc d§ céc chi tiéu da
dat dugc cia Cong ty so véi chi tiéu ké hoach trong ky, sau khi d4 loai trir céc
yéu td bat kha khang.

Cin cr cac cong viéc cu thé ctia thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém
so4t, Ban giam déc va can bd Quan ly. Tuy theo ning luc va hiéu qua cua c4
nhén, hoic tap thé. Gidm ddc cong ty d& nghi Hoi dong khen thuong ki luat Cong
ty xem xét muc thudng cho mdi c4 nhan hozc tap thé bd may quan ly doanh
nghiép nhdm khuyén khich, dong vién, ghi nhan céng lao ctia mdi c4 nhan, tép
thé.

Ky luat:

Trong trudng hop cén bd quan 1y vi pham diéu 18, quy dinh, quy ché cta
cong ty voi mic d6 chua nghiém trong, ton thét it vé kinh té va thuong hiéu cua
Doanh nghiép. Hoi dong khen thudng ky luat xem xét quyét dinh hinh thic ky
luét, bdi thudng thiét hai vat chét, canh cdo hoiic khién trach.

Néu vi pham & mtic d§ nghiém trong, ton that kinh t& 16n, 4nh hudng 16n
uy tin ctia cho doanh nghiép trong ngén han ciing nhu dai han. Hoi dong khen
thuéng ky luat s& xem xét dé& nghi céc cAp c6 thim quyén ra quyét dinh.

Dinh chi Céng viéc dé ngan chin hdu qua.

Bbi thuong ton thit bang gid tri ¢ phn.

Dé nghi bai mién, bai nhiém theo trinh tw va quy dinh tai didu 18 cong ty
Diéu 23: Hiéu lwe va thoi gian thi hanh:

Tét ca c4c thanh vién HDQT, Ban Giam ddc, Truéng cac b phén, Phong,
Ban, Phéan xudng ké tir ngdy Hoi dong quan tri cong ty théng qua va ky ban hanh.
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