CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DUQC PHAM HA NOI Pic lap - Ty do - Hanh phic

Ha N¢gi, ngay 28 thang 7 ndm 2023

QUY CHE TO CHUC
DAL HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023
CONG TY CO PHAN DUQC PHAM HA NOI

Nhim dam bao Pai hdi déng cd ddng bét thuong nam 2023 ciia Cong ty cb phén Duoc phidm
Ha Nbi dién ra thanh cong tét dep, Hoi dong quan tri xdy dung quy ché, nguyén tic lam viéc, ung
xtr, biéu quyét trong Dai hoi dé Dai hoi ddng cb dong thong qua nhu sau:

CHUONG L. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Pam béo trinh ty, nguyén tic img xt, biéu quyét tai Pai hdi déng cb déng bét thuong nim
2023 ctia Cong ty cb phan Dugc phdm Ha N¢i dién ra ding quy dinh va thanh cong tt dep.

2. Céc Nghi quyét cia Dai hoi ddng ¢b dong thé hién y chi théng nhét ctia Dai hoi ddng cb
dong, dap img nguyén vong, quyén lgi ciia ¢6 dong va ding phéap lut.

Diéu 2. Pdi twgng va pham vi

1. Doi twgng: Tét ca cac cd déng, nguoi dai dién (ngudi duoc iy quyén) va khéch moi tham du
Dai hji déng cb dong bit thudng nam 2023 Cong ty cb phin Dugc phdm Ha Néi déu phai
chap hanh, tuan thu céc quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cua phép luat.

2. Pham vi 4p dung: Quy ché nay duoc sit dung cho viéc td chirc hop Pai hoi dong cb dong bét
thudong niam 2023 cua Céng ty ¢6 phin Duge phidm Ha Nai.

Diéu 3. Giai thich thut ngit/ tir viét tit

Cong ty: Cong ty cd phan Dugc phdm Ha Noi

b b

HPQT: Hoi ddng quén trj Céng ty cb phan Duge phdm Ha Noi

BKS: Ban Kiém soat Cong ty cb phin Duge phim Ha Noi

Kiém soat vién: Thanh vién Ban Kiém soat Cong ty c6 phan Dugc phdm Ha Néi
DHDCD: Pai hoi dong ¢ dong

Dai biéu: C6 dong, ngudi dai dién (ngudi duoc ty quyén)
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Ban Tb chire: Ban Té chic Pai hoi

CHUONG IL. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 4. Diéu kién ¢6 dong tham dy Dai héi
Tt ca cac c¢d déng s& hitu cd phiéu cua Cong ty theo danh sach do Trung tdm Luu ky
chimg khoan Viét Nam chét tai thoi diém chét danh sach 1a ngay 03/8/2023 c6 thé truc
tiép tham dy hogc uy quyén cho dai dién ciia minh tham du.




Diéu 5. Ngha vy khi tham dy Pai hdi

1. Dai biéu c6 mat ding gio, méc trang phuc lich sy, trang trong, tudn thu viéc kiém tra an
ninh (néu c6).

2. Xuét trinh gidy t& cho Ban Kidm tra tu céch cé dong: Théng bdo moi hop, Gidy Chimg
minh nhén dan/ ean cude cong dan hogc ho chiéu, Gidy xde nhén hogc Gidy uy quyén
(trudmg hop duge ty quyén tham dy Dai hoi).

3. Nhin tai ligu Dai hoi, Thé biéu quyét mau héng (bao gdm cdc ndi dung: Ma s6 cé dong;

Ho tén ¢b dong hodc dai dién duoc ty quyén, S6 cb phan dugc quyén bidu quyét (S& hiru

va/hoge duge lty quyén)) va Thé biéu quyét mau xanh (biu quyét céc vén d? thong qua

hinh thirc d4nh déu vao 6 tuong ung (Tén thanh, khong tén thanh, khéng 6 y kién)).

Pé dién thoai & ché d rung hojc tt may, khi cén thi ra bén ngoai dam thoai.

Khéng hut thude 14, giir trit ty trong phong Pai héi, ing xir vin minh, lich su.

Tuin thu cdc quy dinh cia Ban Té chirc, cita Chi toa didu hanh Dai hoi.

Truong hop ¢6 dai biéu khong tuan thi nhimg quy dinh vé kiém tra hodic cdc bién phap,

quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mét céch cén trong, ¢6 thé tir chdi hoic truc

xuét dai biéu néi trén khéi noi didn ra Dai hgi dé dam bao Pai hdi dién ra mdt cach binh
thudng theo chuong trinh ké hoach.

Diéu 6. Quyén khi tham dyr Dai hji

1. Cb déng dugc lly quyén bing vin ban cho ngudi nhin Gy quyén thay mét minh tham du
va biéu quyét tai DHPCD. Ngudi duge dy quyén tham dy Dai hoi khong duge Uy quyén
cho nguoi khac tham du Dai hoi.

N moa

2. Dai biéu khi téi du Dai hdi sau khi nghe bdo céo vé céc ndi dung cén thong qua sé cing
thdo luén va tham gia biéu quyét cac vén dé thudc thim quyén cia PHDCP.

3. Dgi biéu dén sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi hoan t4t thi tuc dang ky, duoc tham du
va tham gia biéu quyét vé cac néi dung cin bidu quyét con lai theo chuong trinh Dai hoi
da dugc thong qua. Chu toa Dai hdi khong c6 trach nhiém dimg DPai hoi dé cho dai biéu
dn muén dang ky tham dy va hiéu luc cua nhimg biéu quyét da tién hanh khong bj anh
hudng.

4. Viéc ghi 4m, ghi hinh Pai héi phai dugc théng béo cong khai va duoc sy chép thuan cia
Chu toa Dai héi.

Piéu 7. Poan chii tich, Chi toa Pai hji

1. Doan chi tich do PHDCP bidu quyét tan thanh, bao g6m 01 Chu tich va 02 Thanh vién,
Chu tich HDQT la Chu tich Poan va 1a Chu toa DPHPCP. Chu toa didu hanh cong viéc
cua Dai hdi theo ndi dung, chuong trinh d dwgc PHPCH thong qua.

2. Nguyén tic lam vigc ctia Poan chu tich: Poan chii tich Iam viéc theo nguyén tic tap thé,
tap trung dén chu, quyét dinh theo da sé.

3. Trong trudmg hop Chu tich HDQT ving mat hoic tam thoi mét kha nang lam viéc hogc
dot ngdt ving miit trong lic Dai hji dang din ra qué 30 phut thi cdc thanh vién HDQT
con lai biu mét ngudi trong s6 ho 1am chu toa Pai hoi theo nguyén tic da sb. Trudmg hop
khong c6 ngudi ¢6 thé 1am chii toa thi Trug g BKS diéu khién ¢& PHDCP biu Chy toa
cudc hop trong sé nhimg ngudi du hop va ngudi ¢6 phiéu biu cao nhit s€ lam Chu toa
cudc hop.

4. Trach nhiém cua Poan chii tich:




€.

Diéu hanh cac hoat dong cua Dai héi theo chuong trinh da duoc PHPCD théng qua.
Tién hanh cac cong viéc can thiét dé Pai hoi ddng cb dong dién ra c6 trat tu, dap img
dugc mong mudn cia da sb dai biéu tham du.

Huéng dén céc dai biéu va Pai hoi thao luan cc ni dung c6 trong chuong trinh.
Trinh dy théo, két lun nhimg van dé cin thiét d& Dai hoi biéu quyét.

Tra 16i nhitng vén dé do Dai héi yéu cu. Poan chi tich ¢ quyén khéng tra 1di hosc
chi ghi nhan y kién déng gép ctia cdc cb dong néu ni dung déng gép, kién nghi nim
ngoai ndi dung chuong trinh cia Pai hoi.

Giai quyét cac vén dé phat sinh trong subt qua trinh Dai héi.

Diu 8. Ban Kiém tra tw cich cb dong
1. BanKiém tra tw cach c6 dong cita Dai hoi do HDQT quyét dinh thanh 1ap va Ch toa gidi
thiéu tai Pai héi.

2. Trich nhiém cta Ban Kiém tra tw cach ¢b dong:

a.
b.

Gitip Chu toa Pai héi kiém tra céc didu kién dé tién hanh Pai hoi.

Kiém tra tu céch ctia ¢ dong hoc dai dién theo ity quyén dén du hop, x4c dinh tinh
hop 1€ theo quy dinh cia phép luét va déi chiéu véi Danh sich cb ddng c6 quyén dy
hop da chét tai ngay 03/8/2023;

Ding ky du hop cho ¢cb déng hodc dai dién theo Gy quyén, phat tai ligu, cip Thé bidu
quyét va luu giit thong tin ding ky du hop ctia dai biéu.

Béo céo trudc DPHDCP tinh hinh ¢6 déng dv Pai hoi va chiu trach nhlem vé két qua
kiém tra tu cach c¢b dong du Pai hoi truée khi PHDCD chinh thire tién hanh.

Piéu 9. Ban Thur ky Dai hoi

1. Ban Thu ky Dai héi gitip viéc cho Poan chu tich va Dai hdi. Ban Thur ky do Chi toa gidi
thiéu va dugc Pai hdi biéu quyét thong qua bang hinh thirc gio Thé bidu quyét mau hdng
truc tiép tai Dai hdi.

2. Trach nhiém ctia Ban Thu ky:

a.
b.

C.

Ghi chép day du, trung thyc cac ndi dung Dai hoi.
H& trg Poan chu tich céng bd du thio Bién ban va Nghi quyét cia Dai hoi va thong
béo ciia Poan chi tich giri dén cac dai bidu khi duge yéu ciu.

Tiép nhén phiéu dang ky phat biéu ciia dai biéu.

3. Ban Thu ky c6 quyén ghi m, ghi hinh vé& Dai hoi va lru trit tai tru s& Cong ty.

Piéu 10. Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu do Chi toa gi¢i thiéu va dugc Dai hoi biéu quyét thong qua bing hinh
thirc gio Thé biéu quyét mau hdng tryc tiép tai Dai hoi.
2. Trich nhiém ctia Ban Kiém phiéu:

= T
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Phd bién thé 1& va cac nguyén tic biéu quyét.

Kiém tra, giam sat viéc biu quyét ctia cac dai bidu

Tb chirc kiém phiéu biéu quyét.

Xéc dinh két qua biéu quyét vé& cac vAn dé thong qua tai Dai hoi. Lap bién ban kidm
phiéu.

Cong bb két qua kiém phiéu biéu quyét tai Dai hoi.

Giao két qua kiém phiéu biéu quyét cho Ban Thu ky.




g Xem xét va bdo cdo Pai hoi quyét dinh nhitng trudmg hop vi pham thé 18 biéu quyét
hogc don tir khiéu nai vé& két qua biéu quyét.

3. BanKiém phiéu c6 thé c6 thém tb giap viéc va khong gidi han s6 lwong ngudi & cong tic
thu phat The biéu quyét, nhap li¢u, tinh todn, théng ké sé liéu kiém phiéu theo yéu ciu cia
Truéng Ban Kiém phiéu.

Diéu 11. Khach mi tai Dai hoi

1. La céc chirc danh quan Iy cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong Ban t6 chirc Dai héi
khéng phai Ia ¢ dong Cong ty nhung duoc moi tham dy Pai hdi.

2. Khich méi khong tham gia phat biéu tai Dai héi (trir truomg hop duge Cha toa Dai hoi
moi, hodc ¢6 dang ky trude véi Ban té chirc Dai héi va duge Chu toa Dai hoi déng ).

CHUONG IIL TIEN HANH PAI HOI

Diéu 12. Piéu kién tién hanh Pai hoi
DHDCD bét thuong nim 2023 cita Cong ty duoe tién hanh khi c6 56 cb déng dy hop dai
di¢n trén 50% tong s phiéu biéu quyét.
Diéu 13. Phit bidu, thio lujn tai Pai hji
1. Nguyén tic:
a. Dai biéu chi dugc tham gia ¥ kién trong phan thao luan tai Dai hoi.
b. Phai gio tay xin y kién Chi toa va chi dwge phét bidu sau khi Chi toa dong y.
¢. Chu toa Pai hoi s& sip xép cho dai biéu phat biéu theo thir tw ding ky.
d. Chu toa c6 quyén cit ngang phn trinh bay ¥ kién néu thdy can thiét.
e. Dai biéu ciing c6 thé ghi céc ndi dung vao phiéu cau héi, chuyén cho Ban Thu ky.
f. Céc y kién s& duoc tap hop va giai ddp tudn tur tai Dai hoi hogic ghi nhén tra 16i sau bing
van bén,
2, Cécy kién phét biéu, thao luan cdn dam béo nhitng didu kién sau:
a. Ngin gon va tap trung vao ding nhing noi dung trong tdm can trao ddi, pha hop véi
noi dung chuong trinh nghi sy cia Dai héi da dugc thong qua.
b. Khéng trinh bay lai nhitng vén d& da duge dé cap trude.
¢. Noi dung khéng bi vi pham phép luat, lién quan dén vén dé cé nhan hodc vuot qua
quyén han doanh nghiép.
Diéu 14. Bidu quyét thong qua cic van a2 tai Pai h¢i
1. Tét ca cac ndi dung trong chuong trinh cia Dai hoi déu phai thong qua bing c4ch lay y
kién biéu quyét cira tét ca dai biéu tham du Dai hoi bing Thé biéu quyét theo s ¢4 phin
56 hitu va dai dién. Theo khoan 1 Pidu 115 Lugt Doanh nghi¢p, méi ¢ phin phé théng ¢
mét phiéu biéu quyét. M3i dai biéu tham dy s& duoc cap 02 Thé bidu quyét gdm Thé biéu
quyét mau hf"mg’ vz‘f ThF:.: biéu quy‘ét m{}lu xanl}, trén thé thé' hién sb lrong phiéu bidu quyét
(twong duong s6 ¢6 phin ¢6 quyén bi€u quyét) ciia dai bidu.
2. Hinh thire biéu quyét
a. Biéu quyét bing hinh thirc gio Thé biéu quyét mau hdng: Mot sé vén dé ¢b d6ng thue
hién gio' The biéu quyét mau hdng tai Pai hoi theo yéu cdu ciia Chi toa dé bidu quyét
theo ndi dung: Tén thanh, Khéng tén thanh hodic Khéng ¢6 y kién, cy thé:
- Thoéng qua thanh phin Doan Ch tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu

- Théng aua Ouv ché td chire Pai hdi va Chirome trinh nehi sir:




Thong qua Bién ban va Nghi Quyét Pai hi;

Va céc ndi dung khac phat sinh theo dién bién thyc té tai Hoi nghi.

Biéu quyét bing hinh thtc ghi (dinh dfu) vao Thé bitu quyét mau xanh: Céc ndi
dung chi tiét dugc ghi trén Thé biéu quyét mau xanh, céc cé dong bidu quyét bing céch
dénh déu vao 6 twong (mg (Tan thanh, Khéng tan thanh hogc Khdng c6 ¥ kién) cac van
8 sau:

Thong qua ndi dung cac T trinh (chi tiét theo Chuong trinh Nghi su)

Céc ndi dung bidu quyét trong chwong trinh Dai hoi thay dbi theo quyét dinh ciia Cha toa
v6i hinh thite phit hop véi dién bién Pai hoi.

3. Nguyén tic biéu quyét

a.

<

Khi biéu quyét bing hinh thitc gio Thé biéu quyét mau hdng, mit trude cua Thé bidu
quyét phai dugc gio cao huéng vé phia Doan chi tich. Trudmg hop dai biéu khong gio
Theé biéu quyét trong cé ba 1in biéu quyét Tén thanh, Khéng tan thanh hoic Khéng ¢
¥ kién ciia mot vén dé thi dugc xem nhur bidu quyét tan thanh véin d& do. Truong hop
dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhidu hon mot (01) 1dn khi biéu quyét Tén thanh, Khéng
tan thanh hogc Khéng c6 y kién clia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét khong
hop 1&. Theo hinh thire biéu quyét bing gio Thé biéu quyét mau hdng, Thanh vién Ban
Kiém tra tu cach dai biéu/Ban Kiém phiéu d4nh d4u ma dai biéu va sé phiéu biéu quyét
twong tmg ctia timg ¢ déng T4n thanh, Khong tan thanh, Khéng cé ¥ kién va Khong
hop 1é.

Khi biéu quyét bang hinh thic dién vao Thé biéu quyét mau xanh, déi véi timg ngi
dung, dai biéu chon mét trong ba phuong 4n “Tén thanh”, “Khong tén thanh”, “Khéng
¢ y kién” duoge in sin trong Thé biéu quyét bing cach dénh ddu “X” hodic “v vao &
minh chon. Sau khi hoan thanh tat ca ni dung cn biéu quyét ciia Pai hoi, dai bidu giri
Thé biéu quyét vé thing phiéu kin da dugc niém phong tai Pai hdi theo huéng din cia
Ban Kiém phiéu. Thé biéu quyét phai c6 chir ky va ghi rd ho tén cta dai biéu. Truong
hop dénh ddu sai, dai biéu gach di, d4nh d4u lai vao 6 vudng theo diing ¥ kién bidu
quyét va ky nhdy vao bén canh.

Tinh hop 18 cia Thé bidu quyét:

Theé biéu quyét hop 1é:

La Thé biéu quyét theo miu in sin do Ban Tb chirc phat ra, c6 déng ddu do ciia Cong
ty, khong téy X04, cao sira, rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy
dinh va phai c6 chir ky, duéi chit ky phai ¢6 day du ho tén dugc viét tay cua dai biéu
tham dur.

Trén thé biéu quyét, ndi dung bidu quyét (Bao céo, T trinh) 1a hop 18 khi dai bidu danh
déu chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng bidu quyét.

Thé biéu quyét khong hop 18:

Thé bidu quyét khong theo méu in sin do Ban T chirc phét ra, khéng c6 dau dé cua
Cong ty.

Thé biéu quyét ty xo4, cao sira, rach rdi hoic ghi thém ndi dung khéc khéng ding véi
ndi dung da duoc Pai hdi théng nhét thong qua trude khi tién hanh bidu quyét.

Thé @ tréng moi 6 vudng ldy y kién hogc dién vao nhiu hon mét 6 vudng ldy y kién.
Theé khong c6 chit ky va ho tén cia dai biéu.

Thé ghi bing but chi.




4. Nguyén tic kiém phiéu va ghi nhan két qua bidu quyét

a. Theo hinh thtre biéu quyét bing gio Thé biéu quyét mau héng, Ban Kiém tra tu cich
dai biéw Ban Kiém phiéu danh déu ma dai bidu va sb phiéu bidu quyét twong tng ciia
timg ¢ ddng Tén thanh, Khong tan thanh, Khéng c6 ¥ kién va Khong hep 1€.

b.  Theo hinh thirc biéu quyét bing danh d4u vao Theé bidu quyét mau xanh:

- Bankiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truéc su chimg kién cuia céc dai biéu,
viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thc.

- BanKiém phiéu s kiém tra 6 phiu Tan thanh, Khéng tan thanh, Khéng ¢6 ¥ kién ciia
timg ndi dung va chiu trich nhi¢ém ghi nh4n, théng ké, lap Bién ban kidm phiéu, bao
cdo két qua kiém phiéu biéu quyét tai Dai héi.

- Két qua bidu quyét phai duoc ghi vao Bién ban Dai hoi va Nghi quyét Dai hoi.

Didu 15. Théong qua Nghi quyét cia PHPCD
Nghj quyét ciia DHDCD v& céc vén d trong chuong trinh Dai hji déu dugc théng qua khi
dugc sb dai bidu sé hitu va/hodc duge iy quyén trén 50% tong sé cb phan ¢6 quyén biéu
quyét clia tht ca céc dai bidu du hop tén thanh.

Diéu 16. Bién bén va Nghj quyét cuc hop PHPCD

1. Bién ban va Nghi quyét hop PHDCP bt thudng nam 2023 phai lap xong va théng qua

trude khi bé mac Dai hoi.

2. Bién ban va Nghj quyét hop DHDCD bét thudmg nim 2023 phéi duge Thu ky Pai hoi luu

gift tai viin phong Cong ty.

CHUONG IV. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Quy ché nay gbm 4 Chuong va 17 Biéu do HDQT Céng ty trinh DHDCD bét thuomg
nam 2023 ngay 29/8/2023 va cé hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai hoi biéu quyét théng qua.
Cac dai biéu, khdch moi, Thanh vién HDQT, Thanh vién BKS, Thanh vién Ban T4 chitc chiu trach
nhiém thi hanh./.
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