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CHUONG I. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung.
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin ciia Cong ty trén thi truong chirg khoan
Viét Nam. Pong thoi, quy dinh viéc phdi hop giita cac don vi true thude, cac Phong ban, c4 nhin
thudc Cong ty va cac d6i tuong khac trong viéc thuc hién nghia vu cong b thong tin.

2. DPéi tuwong ap dung
a) Nguoi cong bo thong tin.

b) Cac phong ban lién quan gdm: Phong T4 chirc Hanh chinh, Phong Ké toan Tai chinh,
Phong Ké hoach Kinh doanh.

¢) Nguoi ndi bd, ngudi 6 lién quan ciia ngudi ndi bd, cd déng 1on, nhdém ngudi b lién quan
nim giit tir 5% trd 16n s6 ¢b phiéu co quyen biéu quyét cia Cong ty.
Piéu 2. Tai li¢u tham khao

- Can cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

- Can cir Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

- Cin cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt sé diéu clia Luat Chimg khoan;

- Can cir Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia B Tai chinh hudng
dan vé viéc cong b thong tin trén thi truong chirng khoan;

- Can ctr Thong tu 56 68/2024/TT-BTC ctia Bd Tai chinh: Stra ddi, bd sung mot s6 diéu cia
cac Thong tu quy dinh vé giao dich ching khoan trén hé thong giao dich ching khoan; bu trir va
thanh toan giao dich chirng khoan; hoat dong ctia cong ty chirng khoan va cong b6 thong tin trén
thi truong chirng khoan;

- Can cir Quyét dinh sé 877/QD-UBCK ciia Uy ban Chirng khoan Nha nudce ban hanh Quy
ché str dung Hé théng cong b thong tin cia Uy ban Chirng khoan Nha nudc ngay 05 thang 8 nam
2024:

- Can c& Quy ché Cong bé thdng tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nim 2021;

- Can clir Quy ché Cong bd thong tin tai S& Giao dich Chitng khoan Ha Noi ban hanh kém
theo Quyét dinh s& 606/QD-SGDHN ngay 29 thang 09 ndm 2016,

- Cin cit Quy ché vé thuc hién quyén cho nguoi s& hitu chitng khoén tai Tong cong ty Luu
ky va Bu trir chirng khoan Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/QP-HDTV ngay 10
thang 08 ndm 2023;

- Can ct Diéu 18 va Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty.

Piéu 3. Cac chir viét tit

- Congty . Céng ty C4 phén Vat liéu Xay dung va Trang tri Noi that TP. HO Chi Minh
- UBCKNN : Uy ban Chirng khoan Nha nudc

- IDS - Hé théng cong bd théng tin cia UBCKNN

- SGDCK/HNX : S& Giao dich Ching khoan Ha Noi

- CIMS . Hé thdng quén ly thong tin cong ty cia S& Giao dich Chung khoan Ha Noi
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- VSDC . Tong Cong ty Luu ky va Bu trir ching khoan Viét Nam

- TTCKVN . Thi truong Chirng khoan Viét Nam
- CBTT : Cong b thong tin

- HDPQT . Hoi dong quan tri

- BKS © Ban kiém soét

- TGb : Tong Giam ddc

- KITIT . Ké toan truong

- BCTC : Bao cao tai chinh

- DPHDCD : Pai hoi déng c¢b dong
- NNB . Nguoi ndi bd

- NCLQ : Nguoi co lién quan

- QTCT . Quan tri cOng ty

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Nguwoi ngi bg cua Cong ty la:

— Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap lut,
Téng Giam ddc, Pho Téng Giam dbc, Ké toan trudng va cac chirc danh quén ly twong duong do
Dai hdi ddng cd déng bau hoic Hoi ddng quan tri bd nhiém;

— Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién);

— Thu ky cbng ty, ngudi phu trach quén tri cong ty, ngudi dugce uy quyén cong b thong tin,

2. Ngay céng bo thong tin 1a ngay thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién cong b6
théng tin quy dinh tai Diéu 6 clia Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bo thong tin 1a ngay giri fax, gui qua thu dién to, ngay thong
tin duoc tiép nhan trén hé théng cong bd thdng tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd thong tin
cia SGDCK HN ho#c ngady UBCKNN, SGDCK HN nhén dugc van ban bao cao tuy theo thoi
diém nao dén trudc.

4. Dbi véi tai lidu dudi dang vin ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hoéc ban sao hop €. Yéu
cau cia vin ban hop 16é:

— DA4i véi vin ban ciia ca nhan: Vin ban c6 ho tén va chit ky cua ca nhan.
— Déi véi van ban cia td chirc: Vin ban c6 x4c nhan clia ngudi c6 thim quyén bao gdm: ho
tén, chirc vy, chir ky ciia nguoi co thim quyén, dong dau (néu c6).

5. Bdn scan ven ban dimg CBTT phai co ddy ¢t ndi dung theo quy dinh d6i véi van ban hop 1€,

6. Dit liéu dién tir dimg CBTT 1a dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung
bang ma Unicode).

7. Nguoi cong bo thong tin 1a ngudi dai dién theo phap luat ciia cong ty hodc nguoi duoc uy
quyen cong bd thong tin. Nguol dai dién theo phap luét cua cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh
chinh x4c, kip thoi va day du vé thong tin do ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin cong b4.

8. Nguwoi c6 lién quan [ 1a ca nhan, td chirc co6 quan hé véi nhau trong céc truong hop sau
day:

[] Theo quy dinh tai Diéu 4 Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019
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a) Doanh nghi€p va nguoi ndi bd cia doanh nghiép do;

, b) Doanh nghiép va tb chirc, ca nhdn sd hitu trén 10% sb ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét hoic
von gop cua doanh nghiép do;

¢) T& chirc, ca nhin ma trong mdi quan hé véi td chirc, ca nhan khac truc tiép, gian tiép kiém
soat hoic bi kiém soat bai td chirc, ca nhan d6 hodc cung véi td chirc, ca nhan d6 chiu chung mot
su kiém soat;

d) Canhanvabd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd v, me vo, vo, chdng,
con dé, con nudi, con du, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cia
ca nhan do,

¢) Quan h¢ hop dong trong do mot to chirc, ca nhan 14 dai dién cho to chirc, c4 nhén kia;

f) T chirc, ca nhan khac 1a ngudi co lién quan theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. T6 chirc kiém todn dupc chdp thugn 1a tb chirc kiém toan doc lap thudc danh sach cac to
chirc kiém toan duoc Uy ban Chirng khoan Nha nudc chap thuan kiém toan theo quy dinh cua
Luat Ching khoan va phap luat vé kiém toan doc lap.

10. Cé déng I6n 12114 cb ddng s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu
quyét ciia Cong ty.

Piéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong b théng tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap lut.

2. Ngbn ngir Cong bd thong tin trén thi trudng chitng khoan 1a tiéng Viét. Cong ty thuc hién
cong bd thdng tin dinh ky ddng thoi bing tiéng Anh ké tir ngay 01/01/2025 va cdng b6 thong tin
b4t thuong, cong bd thong tin theo yéu cdu va cong bd thong tin vé cac hoat dong khac cua Cong
ty ddng thoi bang tiéng Anh ké tir ngay 01/01/2026.

3. Thong tin cong bd bing tiéng Anh phai bao dam thong nhét voi ndi dung thong tin cong
b bing tiéng Viét. Truong hop c6 su khac biét hodc ¢o cach hiéu khac giita thong tin bing tiéng
Viét va tiéng Anh thi thong tin bing tiéng Viét duoc ap dung.

4. Déi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach
nhiém vé& ndi dung thdng tin cdng bd. Trudng hop cb su thay dbi noi dung thong tin da cong b,
61 tuong cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay ddi va 1y do thay doi so voi thong tin da
cong bd trude do.

5. Khi cong bd thong tin, d6i twong cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai
déng thor bao cao Uy ban Chitng khoan Nha nudc, S& Giao dich Ching khoan Ha Noi vé ndi dung
thdng tin cong bd, bao gdm ddy du cac thdng tin theo quy dinh vé quy ché cong bo thdng tin mot
dau mdi.

6. Viéc cong bd cac thong tin ca nhén bao gém: Cin cudc cong dan, Chirng minh nhan dén,
Chung minh quén nhan, H chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru, sO dién thoa1
s6 fax, thu dién tir, s6 ta1 khoan giao dich chirng khoan, sO tai khoan luu ky chung khoan, sb tai
khoén ngén hang, ma sb glao dich cia nha dau tu nude ngoa1 tb chuc kinh té c6 von dau tu nudce
ngoai s& hiru trén 50% von diéu 1é chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

7. Trudng hop thong tin cOng bb bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 Piéu 5
Quy ché nay va cac d6i tugng cong bd thong tin khong ddng y cong khai cac thong tin nay thi phai
giri Uy ban Ching khoan Nha nudc va So Giao dlCh Chirng khoan Ha Noi 02 ban tai li€u, trong
d6 01 ban bao cao vé viéc cong bd thong tin bao gdm déy du thong tin c4 nhan va 01 ban bao cao

[?] Theo quy dinh tai Diéu 4 Ludt Chirng khodn 6 54/2019/QH14 ngay 26 thdang 11 ndm 2019
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khong bao gom thong tin ca nhan dé Uy ban Chirng khoan Nha nudc va S Giao dich Ching
khoan Thanh phd HS Chi Minh thuc hién cong b thong tin.

Piéu 6. Phwong tién cong bd thong tin

6i twong tiép nhan CBTT i Phuwong tién CBTT

1 Céng ty Chuyén muc vé Quan hé cb déng (nha dau tu) trén
trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty.(*)
5 T i Gl Mokl mie Hé 'Ehong ‘cong’ bo thong tin cia Uy ban Chirng
khoan Nha nudc - IDS.
e g , , v« ... Trang thong tin dién tr cia S& Giao dich Chung
3 S& Giao dich Chung khoan Ha N e
© dich hung Khoan Ha NOL | 4 hoan Ha Noi - Hé théng CIMS.
4 i . ) o Trang thong tin dién tir cia Tong cong ty luu ky
Phuong ti¢n tho.ng tin dai ching o by ¢y ching khoéan Viét Nam.
khac theo quy dinh cia phap luat
§ . {TOngmetsetng by Béo in, Bdo dién tiL,v.v...
(*) Luu y:

— Truwong hop nghia vu cong bé thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Cong ty van thuc
hién cong bo thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong cua Cong ty vao ngay nghi, ngay 1é
theo quy dinh phadp lugt. Cong ty thuc hién ddy di nghia vu cong b6 thong tin theo quy dinh phap
ludt trén cong théng tin dién tir cia UBCKNN, SGDCK, ... vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi,
ngay Ié .

— Cong ty khi ldp hodc thay ddi dia chi trang thong tin dién tir phdi bdo cdo voi Uy ban
Ching khodn Nha nuéc, S6 giao dich ching khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién tir
va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay hoan tdt
viéc ldp trang thong tin dién tir hodc khi thay déi dia chi trang thong tin dién tir nay.

— Trang thong tin dién tie phdi hién thi thoi gian ddng tai thong tin, dong thoi phai déam béo
nha déu tw co thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cdc dik liéu trén trang thong tin dién tir do.

— Cdc thong tin céng bo dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai ching phadi dwoc lheu
giit dwdi dang van ban (néu co) va dir liéu dién tir 16i thiéu 10 nam. Cdc thong tin nay phaz duoc
luu gidk va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir cua ddi twong cong bé thong tin toi thiéu la
05 nam.

— Cdc thong tin céng bé bt thuomg hodc theo yéu cdu hodc cdc hoat dong khdc phal dupc
luu gitk va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir cua doi twong cong bé thong tin 16i thiéu 05
nam.



CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Diéu 7. Lwu d6 thyre hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Diéu 1 ciia

Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

_ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thio
vdn bdn cong bé; kiém sodt, heu trie tai ligu CBTT)

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN SGDCK/ HNX

TRUONG HQP KHAC
(VSDC, B4o in, Béo di¢n tit...)




2. Ap dung dbi véi cac doi

twgng khac (**)

CAC POI TUQNG KHAC
k4
" SGDCK/
CONG TY HNX
i
i
i
i
¥
NGUOI CONG BO THONG TIN
L
i
H
¥
WEBSITE
CONG TY

Ghi chu:

w==p - Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir dbi twong khac thuc hién

ra soat va cong b 1én Website cong ty.

(**) Poi twong khdc la déi twong Quy dinh tai Piém ¢ Khodan 2 Piéu 1 Quy ché nay gom Nguoi
noi bg, nguoi co lién quan cua nguoi noi bo, co dong 16m, nhém nguoi co lién quan ndm gitr tie

5% tré lén s6 co phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty.

3. Ap dung dbi véi quy trinh ké khai Ngudi ndi by va Nguoi c6 lién quan cia Nguoi ngi

bo

Ngudi Cong bd

UBCKNN

- G truc tiép Cong ty, UBCKNN va SGDCK/ HNX

thong tin

il o S

tu sb 96/2020/TT-BTC.

S W W U WA W WS U

Dbi tuong ké khai
(***)

: Nguoi Cong bd thong tin glri Ban cung cap thong tin ngudi ndi b trudce
30 ngay cong bd thong tin Bao c4o Quan tri theo mau Phu lyc III - Thong




b DO1 tuong ké khai giri thong tin théng bao vé su thay dbi ngudi co lién
quan ctia ngudi ndi bd cho Nguoi Cong bd thong tin trong vong 24h theo
mau Phy luc II - Quy ché CBTT cua S& Giao dich chirng khoén Viét Nam
theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021.

(***) Doi tuwong ké khai la doi twong Quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Quy ché nay gom:

- Chit tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phdp lugt, Tong
Gidm doc, Pho Tong Gidm doc, Ké todn truong va cdc chirc danh quan Iy twong dwong do Pai
hoi déng co dong bau hodc Hoi dé‘ng quan tri b6 nhiém;

- Thanh vién Ban kiém sodt;
- Nguoi dwoc ity quyén cong bé thong tin.

Diéu 8. Cac ndi dung cong bd thong tin

1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 1 ciia Quy ché
nay thuc hién CBTT theo quy dinh theo tirng ndi dung Phu luc I trong Quy ché nay.

a) Phong T4 chirc Hanh chinh

b) Phong Ké toan Tai chinh

¢) Phong Ké hoach Kinh doanh

2. Cic dbi twgng khac thyc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc IT Quy ché nay.



CHUONG III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM
Piéu 9. Trich nhiém phdi hep giita ngudi CBTT va cdc phong ban lién quan

1. Ngudi cong b thong tin chiu trach nhiém vé thyc hién nghia vu cong bd thong tin cla
Céng ty véi UBCKNN, SGDCK, nha diu tu va nhirng ngudi c6 lién quan khac theo cac quy dinh
ctia phap luét va Diéu 18 ciia Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc ning ctia minh tiép nhan, xir ly cac thong tin
tir c4c phong ban chuc ning cung cip cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cac phong
ban chirc niing chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi clia cac théng tin cung cap cho nguoi
cong bo thong tin.

3. Dbi véi nhitng thong tin bat thuong, thdng tin cung cép theo yéu ciu phai cong bd theo
quy dinh, cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cip) co trach nhiém cung cap
thong tin cho ngudi cong b thong tin trong vong 12 gidr ké tir khi phat sinh su kién cong b thong
tin.

4. Ngudi cong b thong tin phai giam sat viéc cong b6 thong tin va bao cao Hoi dong quan
tri két qua thuc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Cac d6i tugng duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham cac quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cta phap ludt gy thiét hai cho Cong ty lién quan dén
viéc thuc hién, quan 1y hoat dong cong b théng tin thi tly theo tinh chat, mic @ vi pham ma bi
xtr Iy ky ludt, xir phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy; néu gy thiét hai thi phai
bdi thuong theo quy dinh clia phap luat.

2. Viée xir Iy vi pham vé cong b6 thong tin dugc thyc hién theo quy dinh xi phat vi pham
hanh chinh trong linh virc chirng khoan va thi trudng chiing khoan va cac van ban phap luét co
lién quan khac.

3. Téng Giam ddc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xit 1y vi pham phu hop véi chirc ndng va
quyén han ctia minh d8i v6i cac truong hop vi pham vé Quy ché cong bd thong tin nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén giai quyét cia Tong Giam doc,
Téng Giam ddc s& bao cao Hoi d6ng quan tri xir ly vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Tham quyén xir Iy vi pham

1. D6i véi vi pham phat sinh tir nguoi cong bb thdng tin: Viéc xir 1y vi pham s& duoc thuc
hién theo quy dinh phap luat va thim quyén ctia Hoi dong quan tri.

2. Déi voi vi pham phat sinh tir ca nhan truc thudc phong ban Viéc xir ly vi pham s€ dugc
thyuc hién theo quy dinh phap luat va thim quyén cia Téng Giam doc.

Pi¢u 12. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay gdm 3 chuong, 12 diéu, c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyet dinh ban hanh.

2. Trong trudong hop co nhitng quy dinh cia phap ludt co lién quan dén nghia vu CBTT chua
duoc dé cap trong Quy ché nay hoic trong trudng hop co nhirng quy dinh méi cua phap luat khac
v6i nhirng diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luat d6 duong nhién duoc ap dung
va diéu chinh nghia vu cong bd thong tin cia cac d6i tuong co nghia vu CBTT lién quan.
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3. Trong qua trinh thyc hién Quy ché néu c6 van dé gi phat sinh cin bd sung, stra d6i cho phu
hop, Nguoi phu trach Quan tri cong ty tng hop bao cao Tong Giam d6c Cong ty xem xét va trinh
Hoi ddng Quan tri Cong ty quyét dinh./.

Noi nhén:
- HDQT.
- BKS;
- Luu HCNS;

gf;ul&ny,,f%’ r}cﬁ Gu cjd‘;}:,
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NOI DUNG

' THOT HAN CBTT

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

PHU LUC I: HUGNG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

I. Bao cdo tai chinh

Bao cao tai chinh quy

Trong thoi han 20
ngay ké tir ngay két
thac quy

Phong Ké
toan Tai
chinh

Cac phong,
ban khéc hén
quan

Bao cao tai chinh quy da duoc
soat xét (néu co)

Trong thoi han 05
ngay ké tir ngay td
chirc kiém toan ky
nhung khéng dugc
vuot qua 45 ngay ké
tir ngay két thiic quy

Phong Ké
toan Tai
chinh

Cac phong,
ban khac heén
quan

Bao céo tai chinh ban nién da
duoc soat xét

Trong thoi han 05
ngay ké tir ngay to
chirc kiém toan ky
nhung khoéng duoc
vuot qua 60 ngay ké
tir ngay két thuc 06
thang dau nim tai
chinh.

Phong Ké
toan Tai
chinh

Cac phong,
ban khac lién
quan

Bao cao tai chinh nim di duoc
kiém toan

Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay to
chirc kiém toan ky
nhung khéng dugc
vuot qua 90 ngay keé
tr ngay két thic
nam tai chinh

Phong Ké
toan Tai
chinh

Cac phong,
ban khac lién
quan

Khi cong bo thong tin Bdo cdo tai
chinh, Cong ty phdi gidi trinh
nguyén nhan khi xdy ra 1 trong
cdc trwong hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu nhip
doanh nghiép tai Bao cao két qua
hoat dong kinh doanh cta ky cong
b6 thay dbi tir 10% trd 1én so voi
bao cao cung ky ndm trudc;

Cong bd thong tin
dong thoi véi Bao
cao tai chinh can
giai trinh

Phong Ké
toan Tai
chinh

Céac phong,
ban khac lién
quan

12




- Loi nhuén sau thué trong ky bao
c4o bi 18; hoic chuyén tu 131 & bao
c4o cung ky nam trudc sang 15 &
ky nay hoac nguoc lai;

- Loi nhuén sau thué trong ky bao
cao co su chénh léch trudce va sau
kiém toan ho3c soat xét tir 5% trd
1én, chuyén tir 16 sang 13 hodc
nguoc lai.

II. B4o cdo thwong nién

Trong thoi han 20
ngay ké tir ngay

: . | Thu ky Co
cdng bo Bao cao tai i ?flg . ,
, B ty/ Nguoti Cac phong,
D . 5 chinh ndm duoc , - i
6 | Bao cao thuong nién .2 , phu trach | ban khac lién
e foan ahung uan tri Con quan
khong vuot qua 110 | N & L
ngay, ké tir ngay két ¥
thuc ndm tai chinh
II1. B4o cdo tinh hinh quéan tri cong ty
) Thu ky Co
Cham nhét 30 ngay, | >y Cong
B e amorown o e O ty/ Nguoi Cac phong,
B4o c4o tinh hinh quan tri cong ty | ke tir ngay ket thuc , . -
# p A . , i phu trach ban khac lién
6 thang dau nam 06 thang dau nam s n _
. quéan tri Cong quan
duong lich
ty
Thu ky Cong
" Cham nhit 30 ngay, | ty/ Nguoi | Cac phong,
Bao cao tinh hinh quan tri cong ty | . 2 ar\n 1 :d Anga,y y gfml P ,1 e
8 nEm ké tir ngay két thic | phutrach | ban khac lién
nam duong lich quan tri Cong quan
ty
Cham nhat 30 ngay, | Thu ky Cong
: . s . |kéthngay két thuc | ty/Nguoi | Cacphong,
Béng cung cap thong tin v€ quan o ’ngay Ae vuc B g’ ' e 1 (mf;
9 g = s 06 thang dau ndm phu trach ban khac hén
tri Cong ty ban nién/ nam . = AT o
duong lich/ ndm | quan tri Cong quan
duong lich. ty
IV. Dai hji dong ¢ dong
Thu ky Cong
Cong bd thong tin vé viéc lap T6i thiéu 20 ngay | ty/ Nguoi Cac phong,
10 | danh sach cb dong c6 quyén tham | trudc ngay dang ky |  phutrach | ban khac lién
du hop Dai hoi cudi cung quan tri Cong quan
ty

13
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Thu ky Cong

o . en s | TOi thiéu 21 ngay | ty/Nguoi | Cécphong,
Tai liéu hop Pai hdi dong cd ) . ) gay y g’ E h %'ﬁ
11 déon trude ngay khai mac | phu trach | ban khac lién
- hop bPHDCD quéan tri Cong quan
ty
Trong thoi han 24 | Thu ky Cong
Bién ban hop va Nghi quyét cia | gio ké tir khi théng |  ty/ Nguoi Cac phong,
12 | DPHDCD va b6 tai lidu thong qua | qua Nghi quyét va | phutrach | ban khac lién
tai Dai hdi Bién ban  hop | qudn tri Cong quan
PHDCD ty
V. LAy ¥ kién ¢ dong bing viin ban
x T Thu ky Cong
Congbo thong tinve vide ldp | 14 8 do ngay | ty/Nguvi | Céo phong,
danh sach c6 dong c6 quyén : s : . e Rl o
13 Tk 28 2 trudc ngay dang ky phu trach ban khac hén
tham du hop Pai héi dong cd i SRy S
46 cudi cung quan tri Cong quan
ong -
" £ . Thu ky Cong
Phidu iy  kién, du thio Nghj | Cremnhat 10ngay | =0, ousi | Cac phong,
X g lanprien. trudc thoi han phai , , R
14 | quyet PHDCD va cac tai liéu i lai phidu 18v § phu trach ban khac lién
gii trinh du thdo Nghi quyet ii in P Yy quan tri Cong quan
ty
Trong thoi han 24 | Thu ky Cong
: 3 4 . | gitr ké tir khi thd ty/ Ngusi | Céc phong,
Bién ban kiém phiéu va Nghi FUEE u. L t; ong y/ gfml e p)on}gr N
15 g qua Nghi quyet va | phutrach | bankhéac lién
quyéet caia PHDCD e ‘& s a
Bién ban kiém phiéu | quan tri Cong quan
14y y kién cb dong ty

16

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cia cong ty tai ngn
hang, chi nhanh ngén hang nudc
ngoai bi phong tda theo yéu cau
cha co quan co thim quyén hodc
khi té chirc cung tmg dich vu
thanh toan phat hién c6 dau hiéu
gian 18n, vi pham phap luét li€n
quan dén tai khoan thanh toén; tai
khoan dugc phép hoat dong trd lai
sau khi bi phong toa.

Trong thoi han 24
gio

Nguoi cong
b0 thong tin

Cac phong,
ban khac lién
quan

17

Khi nhdn dugc van ban cua co
quan nha nudc co thim quyén
hoic khi cong ty co quyét dinh vé
tam ngurng mot phin hoc toan bd
hoat d6ng kinh doanh

Trong thoi han 24
gio

Nguoi cong
bo thong tin

Céc phong,

ban khac hén
quan

14
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Céc phong,

Thay d6i ndi dung dang ky doanh | Trong thdi han 24 | Nuuoi cong Iy
18 ‘A .y o .7 | ban khac hén
nghiép gio bO thodng tin
§ quan
Bi dinh chi, thu hoi Gidy ching
nhan dang ky doanh nghi¢p; stra Céc phong
Y o apath oo Trong thdi han 24 | Newdi cong e m
19 | doi, bo sung hodc bi dinh chi, thu i g ' 2 ,{”';f m;;_ ban khac lién
By T P i Ho thong tin
hoi Giay phép thanh lap va hoat 8 { - quan
d6ng hoic Gidy phép hoat dong;
£ g i A ik o .. e Céc phong,
Quyét dinh mua lai co phieu hodc | Trong thoi han 24 | Nguoi cong -
20 1.5 2 ok . o N .. .| bankhac lién
ban ¢6 phieu quy. gio b thong tin
quan
Quyét dinh ngay thuc hién quyén
mua cb phan ctia nguoi sé hiru trai L
e 5 e .. L Céc phong,
21 phiu kém theo quyén mua cd | Trong thoi han 24 | Nguoicong | o khée lien
X 2 : o 2 n o ] ban khac hen
phan hoac ngay thuc hién chuyén | gio bo thong tin )
B 4 s iR Z Rs 4% 2 N quan
doi trai phieéu chuyén doi thanh co
phiéu
Quyét dinh chao ban chirng khoan
ra nudc ngoai va cac quyét dinh = L Cac phong,
i g; iy ‘q y ., | Trong thoi han 24 | Nguoi cOng L,
22 | lién quan dén viéc chao ban, phat o bé the o ban khac lién
: : g : i bo thong tin
hanh chirng khoéan theo quy dinh g R quan
phap luat vé doanh nghiép.
Quyét dinh vé mirc cd tirc, hinh L
o g o E g otiad . 3 . o Cac phong,
3 thirc tra co tlrc, thoi gian tra co | Trong thoi han 24 | Nguoi cong ban khic lién
; B g X g ol s A van khac lié
tuc; quyet dinh tach, gop cO | gio bo thong tin im
e A [§18%:
phiéu. -
Quyét dinh vé viéc to chuc lai
doanh nghiép (chia, tach, h ol ey Cac phong,
L, 8 A,p ( .A Qp Trong thoi han 24 | Nguoicong | g’ e
24 | nhat, sap nhdp doanh nghiép), gidi | .. o7 | ban khac lién
2 i e gio bo thong tin _
thé doanh nghiép, pha san doanh quan
nghiép;
L, & By £ .. . Céc phong,
25 Quyét dinh thay doi ma so thue, | Trong thoi han 24 | Nguoi cong ban k;% Ei};n
tén cong ty, con ddu cia cong ty. | gior b théng tin | qu;n o
uyét dinh thay doi dia diém L
Q‘y Rl yv s ’ - . o Cac phong,
thanh 13p méi hodc dong cira tru | Trong thoi han 24 | Ngudi cong Mok 1
PL o il N ~ . 7 | bankhac lién
s& chinh, chi nhanh, nha may, vén | gi¢ bo thong tin e
. oA [¢
phong dai dién l
o . . o Cac phong,
27 Quyét dinh ban hanh, stra doi, bd | Trong thoi han 24 | Nguoi cong ba ; k;é‘w %i%n
sung Diéu 1¢. gio b6 thong tin | -
quan
6t dinh chién luoc, ké hoach .y L Céac phong,
Qu,y iy T Trong thoi han 24 | Nguoi cong ) P O
28 | phat trién trung han va ke hoach | .. e ot ban khac lién
gio bo thong tin

kinh doanh hang ndm ctia cong ty.

quan
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29

Quyét dinh thay ddi ky ké toan,
chinh sach ké toan ap dung (trir
trudmg hop thay ddi chinh sach ké
toan ap dung do thay ddi quy dinh
phép luat).

Trong thoi han 24
gio

Nguot cOng
bo thong tin

Cac phong,
ban khac lién
quan

30

Thong bao doanh nghiép kieém
toan d3 ky hop dong kiém toan
BCTC nim hoic thay ddi doanh
nghiép kiém toan (sau khi da ky

hop dong).

Trong thoi han 24
gio

Nguoi cong
b thong tin

Cac phong,
ban khac lién
quan

31

Viéc hiy hop dong kiém toan da
ky

Trong thoi han 24
gio

Nguoi cong
bo thong tin

Cac phong,
ban khac lién
quan

32

Két qua diéu chinh hdi t6 BCTC
(néu cb).

Trong thoi han 24
gio

Ngudi cong
bé thong tin

Cac phong,
ban khac Lién
quan

33

Trudng hop t6 chuc kiém toan
dua ra y kién khong phai 14 y kién
chip nhén toan phan cia kiém
toan vién dbi véi BCTC.

Trong thoi han 24
gio

Nguoi cong
bd thong tin

Céac phong,
ban khac lién
quan

34

Quyét dinh tham gia gop von
thanh 1ap, mua dé ting s hitu
trong mot cong ty dan dén cong ty
d6 trd thanh cong ty con, cong ty
lién két hodc ban dé giam s¢ hitu
tai cong ty con, cong ty lién két
dan dén cong ty d6 khong con la
cong ty con, cong ty lién két hodc
giai thé cong ty con, cong ty lién
két.

Trong thoi han 24
gio

f\gum cong
b thong tin

Céc phong,
ban khac lién
quan

35

Cong ty dang ky mo hinh cong ty
va loai bao cao tai chinh phai cong
b6 thong tin sau khi ddng ky ngay
giao dich dau tién hoic ding ky
lai loai bao cao tai chinh khi thay
d6i mé6 hinh cong ty (do tham gia
gop von thanh 13p, mua dé ting s&
hitu trong mdt cong ty dan dén
cong ty do tré thanh cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién
két hoic ban dé giam s@ hiru tai
cong ty con, cong ty lién két, dan
dén cong ty d6 khdng con la cong
ty con, cdng ty lién doanh, cong ty
lién két hodc giai thé cong ty con,

Trong thoi han 24
gio

Ngudi cong
bé thong tin

Céc phong,
ban khéc lién
quan
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cong ty lién doanh, cong ty lién
két hodc thanh lap, gidi thé don vi
trirc thudc) theo mau Phu luc IV
- Quyét dinh s6 21/QP-SGDVN

36

Quyét dinh cuia PHPCP hoic
HDQT thdong qua hop dong, giao
dich giita cong ty vai nguoi ndi bo
hodc nguoi c6 lién quan nguoi co
lién quan cua ngudi ndi bo hodc
nguoi co lién quan cua cong ty dai
chang;

Trong thoi han 24
gio

Nguoi cong
bo thong tin

Céac phong,
ban khac lién
quan

37

Thay dbi s6 lwong ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét dang lwu hanh. Thoi diém CBTT

thyc hién nhw sau:

37.1

Truong hop cong ty phat hanh
thém cb phiéu hodc trai phiéu
chuyén di, cb phiéu uu dai thanh
¢b phiéu tinh tir thoi diém cong ty
bao cao UBCKNN vé két qui
phat hanh, két qua chuyén doi
theo quy dinh phap ludt vé phat
hanh chirng khoan;

Trong thoi han 24
gio

Ngudi cong
bo thong tin

Céac phong,
ban khéc lién
quan

37.2

Truong hop cong ty mua lai cd
phiéu ctia chinh minh hodc ban cd
phiéu qu, tinh tir thoi diém cong
ty bao cao két qua giao dich co
phiéu quy theo quy dinh phap luét
vé giao dich ¢ phiéu quy;

Trong thoi han 24
gio

Nguoi cong
be thong tin

Céac phong,
ban khac lién
quan

37

Truong hop cong ty mua lai co
phiéu cia can bd cong nhan vién
theo chuong trinh lya chon cua
nguoi lao dong trong cong ty hoac
mua lai ¢b phiéu 1& cia cong ty
théng qua cdng ty chirng khoan;
cong ty chung khoan mua cb
phiéu cia chinh minh theo yéu
cdu cua khach hang hoic dé sira
18i giao dich, cong ty CBTT trong
vong 10 ngay dau tién cla thang
trén co s& cac giao dich da hoan
tét va cip nhat dén ngay CBTT.

Trong thoi han 24
gio

Nguot cong
bo thong tin

Cac phong,
ban khac lién
quan

38

Quyét dinh vé viéc thay doi, bo
nhiém mai, bd nhiém lai, bai
nhiém nguoi ndi bo theo Phu luc
I - Quyét dinh s6 21/QD-
SGDVN ngay 21/12/2021.

Trong thoi han 24
gio

Ngudoi cong
bo thong tin

Céc phong,
ban khac lién
quan
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30

Coéng ty nhan dugc don xin tu
chirc cia nguoi ndi bd (cong ty
can néu rd vé thoi diém hiéu luc
theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu 1¢ cng ty)

Trong thoi han 24
gio

Nguot ¢cong

bo thong tin

Céc phong,
ban khac lién
quan

40

Cong ty glri (Ban cung) cho Uy
ban Chirng khoan Nha nudc Ban
cung cip thong tin chia ngudi ndi
bd méi (néu c6) theo Phu luc II1
- TT96

Trong thoi han 24
gio

Nguoi cong
bo thong tin

Cac phong,
ban khac lién
quan

41

Cong ty gui cho SGDCK Ban
cung cép thdng tin (truong hop bd
nhiém nguoi ndi béd mdi) theo
Phu luc IIl -TT96

Trong thoi han 24
gio

Ngudi cong
bo thong tin

Cac phong,
ban khac lién
quan

42

Trudng hop co sy thay doi ngudi
co lién quan cia nguoi ndi by,
Cong ty bao cao cho SGDCK vé
thay ddi nguoi co lién quan cia
nguoi ndi bo theo Phu luc II -
Quyét dinh so6 21/QP-SGDVN
ngay 21/12/2021.

Trong thoi han 24
gio

Nguoi cong
bo thong tin

Céc phong,
ban khac lién
quan

43

Trudng hop thanh vién Hoi dong
quéan tri, Kiém soat vién c6 don
Xin tir nhiém khi chua dugc thong
qua tai Dai hoi dong cb doéng, to
chirc niém yét thuc hién cong bd
don xin tr nhiém Trong thoi han
24 gio ké tir khi nhan duoc don
xin tir nhiém.

Trong thoi han 24
gio

Neuot cong
bd thong tim

Cac phong,
ban khac lién
quan

44

Quyét dinh mua, ban tai san hodc
thyc hién cac giao dich c6 gia tri
16n hon 15% tong tai san clia cong
ty can cir vao bao céo tai chinh
nim gin nhit duoc kiém toan
hodc bao cao tai chinh 06 thang
gin nhit duoc soat xét. Truong
hop cong ty dai ching la cong ty
me thi cin cir vao bao céo tai
chinh hop nhét;

Trong thoi han 24
gio

Nguoi cong
bd thong tin

Céc phong,
ban khac hén
quan

45

Nhén dugc quyét dinh khéi t6 doi
vGi cdng ty, nguoi ndi bo cua
cong ty; tam giam, truy clru trach
nhiém hinh sy d6i véi nguoi ndi
b cua cong ty.

Trong thoi han 24
gio

Nguot ¢ong
bé thong tin

Cac phong,
ban khac lién
quan
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Nhan duoc ban an, quyét dinh da

Céc phong,

46 ¢6 hiéu lyc phap luit cia Toa an | Trong thoi han 24 | Nguoi cong ban khéc 1ié
v n . b o E oy e ban khac lién
lién quan dén hoat dong cua cong | gio bb thong tin | : ik

ty; quan
A s , " " =3 L sy Cac phong,
Quyét dinh xir phat vi pham phap | Trong thoi han 24 | Nguoi cong } :
47 - o < . . | bankhac lién
lut ve thue. gio bo thong tin
quan
Cong ty nhan dugc thong bao cua .. L Cac phong,
. g b em T o :g . .. | Trong thoi han 24 | Nguoi cong ? o
48 | Toa an thy ly don yéu cau mo thu | S 77 | ban khac lién
o A gio b6 thong tin
tuc pha san doanh nghi€p. quan
Trudng hop cdng ty nhan biét
duoc sy kién, thong tin lam anh L
g B g s - a5 . Cac phong,
49 hudng den gia chung khoan cua | Trong thoi han 24 | Nguoi cOng ban kha i
; 5 2 _ o s ban khac lién
chinh cong ty, cong ty phai xac | gio bo thong tin . j
A - ’ ’ A ‘A {ua
nhan hodc dinh chinh veé su kién, E
thong tin do;
Khi xay ra cac sy kién khac c6 anh Cac phong
, . A ~ , e i3 . AAC PRong,
hudng 16n dén hoat dong san xuat, | Trong thoi han 24 | Nguoi cong C I . B
50 . . . S P > | ban khac heén
kinh doanh hodc tinh hinh quan tri | gio b6 thong tin .
& 0 quan
cua cong ty. E
Pugc chip thuin hoic hiy bd i . - Céc phong,
xR p. e . y’ Trong thoi han 24 | Nguoi cong % ,i O
51 | niém yet tai SO giao dich chiung | .. £ ox o s ban khéc lién
. , iy gio bo thong tin
khoan nudc ngoai. quan
L 4 " - £ asX .. L Céc phong,
Quyét dinh ting, giam von diéu | Trong thoi han 24 | Ngudi cong i -
-7 e = .. .| ban khac lién
1€. gio bo thong tin
quan
Quyét dinh gop von dau tu vao
mét t6 chirc, du an, vay, cho vay
hodc cac giao dich khac voi gia tri . . Cac phong,
i ho g, oA 2 g . | Trong thoi han 24 | Nguoicong | b,g, .
53 | tir 10% trd 1én trén tOng ta1 san | = . ban khac lién
. & . - R0 bo thong tin o
cia cong ty tai BCTC ndm gan quan
nhét duoc kiém toan hoic BCTC
ban nién gin nhat dugc soat xét.
Quyét dinh gop von co gia tri tr
50% tr&s 16n von diéu 16 cia mot _ . Céc phong,
X ., ... " ..» .. | Trong thoi han 24 | Ngudi cong s o
54 | t0 chirc (xac dinh theo von dieu 1€ | ., & : . ' % | ban khéc lién
T N .| 810 bo thdng tin
cia t0 chuc nhan von gop trudc quan
thoi diém gop von)
. B s W Trong thoi han 10
Sau khi thay doi ky k€ toan, cong . 8 2 s LR
S A <+, . ... |ngay, ké tr ngay td
ty dai ching cdng bo bao cao tai e S .
Pt e oot 9 02 kv ké chirc kiém toan ky Neudi cong Cac phong,
chinh cho giai doan giita € 2 i Nguoi cong o
55 & e y nhung khong qué 90 7% | ban khéc lién

toan cuia nam tai chinh cli va nim
tai chinh mdi theo quy dinh phap
ludt vé ké toan doanh nghiép.

ngay ké tir ngay bét
didu cia niam tai
chinh mai.

bd thong tin

quan
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56

Doi voi cac su kién can co su chép
thudn ciia co quan c6 thdm quyén

Cong ty thuc hién
cong bd thong tin
theo quy dinh ké tir
khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va
cong bd théng tin
Trong thoi han 24
gio ké tir khi nhan
dugc van ban chap
thugn hodc khong
chip thuin cia co
quan  cO thim
quyeén.

Nguoi cong

bd thong tin

Cac phong,
ban khac lién
quan

37

| ——

Cong bd thdng tin vé thay dbi ndi
dung, sira d6i, bd sung Gidy
ching nhan ding ky doanh
nghiép, Gidy phép thanh lap va
hoat dong hodc Gidy phép hoat
dong theo Phu luc IIT - Quyét
dinh s6 21/QP-SGDVN

Gui kém ban sao
hop 18 Gidy ching
nhan dang ky doanh
nghiép/Gidy  phép
thanh 1ap va hoat
dong hoic Gidy
phép hoat dong thay
d6i trong thoi han
24 gio

Nguoi cong
bo thong tin

Céc phong,
ban khac hién
quan

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

58

Theo yéu ciu ciia Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich Chirng khosn

2%

khi:
Thu ky Cong
Xay ra su kién anh hudng nghiém | Trong thoi han 24 | ty/ Nguoi Céc phong,
58.1 | trong dénloiich hop phap cianha | gio tr khi nhdn| phuy trach ban khac lién
dau tu; duoc yéu cau quan tri Cong quan
ty
e X Thu ky Cong
Cotho lié eén cong t . . «
] © on{g n 1,en qu?n de,r,l conf? Y Trong thoi han 24 | ty/ Nguoi Céac phong,
anh huong 16n dén gia chung | .. " 5 , e
58.2 . . A S, - gio' tur khi nhéan phu trach ban khac lién
khoan va can phai xac nhan thong " e . e _
e ot dugc yéu cau quan tri Cong quan
tin do. iy

Thuc hién CBTT cho UBCKNN,
VSDC, bao cao cho SGDCK
d6ng thoi CBTT vé ngay ding ky
cubi cung dy kién thuc hién

N E—————————— = - = - o - - .
D. CONG BO THONG TIN LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THYC
HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HUU

Cham nhat 20 ngay
trudc ngay dang ky
cudi cung du kién
(thuc hién quyén
tham du hop
bHDCD)

Thu ky Cong
ty/ Nguoi
phu trach

quan tri Cong

ty

Cac phong,
ban khac lién
quan
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quyén cho cd déng va cac tai liéu | Cham nhat 10 ngay | Thu ky Cong
lién quan. lam viéc trude ngay | ty/ Nguoi Cac phong,
60 dang ky cubi cung phu trach ban khac lién
du kién (thuc hién | quan tri Cong quan
cac quyén khac) ty
Truong hop hiy ndi dung thong
bao vé ngay ding ky cubi clng
thuc hién quyén lién quan dén ty
1é thyc hién va ngay dang ky cudi | Trong thoi han 24
cling doi voi cac truong hop phat | gio ké tir khi ra | Thu ky Cong
hanh c¢b phiéu cho ¢b dong hién | théng bao nhung | ty/ Nguoi Cac phong,
61 | hitu va cac trudong hop lién quan | chdm nhat 05 ngay | phu trach ban khac lién
dén viéc diéu chinh gia tham | lam viéc trudc ngdy | quan tri Cong quan
chiéu tai ngdy giao dich khong | dang ky cudi ciing ty
hudng quyén theo Quy ché hudng
dan giao dich ching khoan cua
SGDCK, CBTT va gui thong bao
cho SGDCK néu rd ly do huy.
F. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC
| [CBTT va bao cho
Téng tai san (ghi trong s6 ké toan) | cic chi ng trong . 4 Céc phong,
- . | LA Phong Ké o
62 giam hon 10% do mua lai co | vong 15 ngay ke tu e ban khéc lién
phiéu ctua chinh minh ngay hoan tat thanh quan
toan
g B inng fi vl Hom: dong | Dy S phap | Thrigrforg
. ) co . | ludt vé chao ban, ty/ Nguoi Céac phong,
63 C},lao b?n’. phat. hanl‘l, r’nem, yet: phat hanh, niém yét, | phu trach | ban khac lién
dang ky giao dich va bao céo sur | °,_ . . A
Humrwin, dar,lg ky g,lao dich | quan tri Cong quan
ching khoan ty
Cong bd thong tin vé ty 16 s& hitu | Theo quy dinh phap | Thu ky Cong
nude ngoai (ty 16 sé hiru nudc | luat CK hudng dan | ty/ Ngudi Céc phong,
64 | ngoai tdi da ctia cong ty minh va | hoat dong dau tu| phutrach | ban khac lién
cac thay dbi lién quan dénty 16 s& | nuéc  ngoai  trén | quan trj Cong quan
hitu nay) TTCKVN ty
Theo quy dinh phap | Thu ky Cong
Cong bd thong tin vé giao dich | luat vé viéc mua lai | ty/ Nguoi Cac phong,
65 | mua lai ¢ phiéu cua chinh minh, | c6 phiéu cia chinh | phutrach | ban khac lién
ban cb phiéu qu§ minh, ban cb phiéu | quan tri Cong quan
quy ty
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PHU LUC II: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Céng bd théng tin vé s& hiru cd phiéu ctia c6 dong 16n, nhém ngudi cé lién quan
nim giir tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu cé quyén biéu quyét cia Céng ty.

— T chirc, c4 nhén khi tré thanh hodc khong con 1a ¢d dong 16n; nhém ngudi ¢b lién
quan s& hitu tir 5% trd 1én s c6 phiéu c6 quyén biéu quyét caa Cong ty phai cong bo thong
tin va bao cdo vé giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Mau
16 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir
ngay tr& thanh hoac khong con 14 ¢ dong 16n.

— Cb dbng 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan ndm gift tir 5% tré 1én s6 c6 phidu c6 quyén
biéu quyét ciia Cong ty khi c6 thay d6i vé sb lugng cb phiu qua cac ngudng 1% sd ¢
phiéu c6 quyén biéu quyét phai CBTT va bao céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo
MAu 17 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay c6 su thay ddi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT d6i véi cdc doi twong khong chi dong thuc hién giao
dich trong truong hop thay doi ty 1¢ ndm giik ¢0 phiéu c6 quyén biéu quyét phdt sinh do
Céng ty mua lai ¢6 phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: Nha ddu tw A s6 hitu 5,2% s6 lwong c6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia to chirc
niém yét X. Ngay T, ong A dat 1énh giao dich mua vao lam tang ty 1é ndm giie ¢6 phiéu X
tiv 5,2% 1én 5,7%. Tiép sau do, vao ngay T’, ong A ddt Iénh mua tiép lam tang ty 1¢ nam
gitr ¢ phiéu X tir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty 1¢ s& hitu co phiéu
X cia ong A thay doi vegt qua nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chimg khodn, 6ng A phai cong bé thong tin va bdo
cdo cong ty X, Uy ban Chimg khodn Nha nwéc va S¢ giao dich chieng khodn vé viéc thay
doi 1y 1é s& hitu co phiéu ctia minh.

— Cong ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhén
dugc bao c4o lién quan dén sy thay doi ty 1€ s& hitu ¢6 phiéu, quyén mua c6 phiéu, chimg
chi quy cia cac ddi tugng nay.

2. Cong bd thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi b va Ngudi cb lién quan ciia
ngudi ndi bo.

Nguoi ndi bd cia Cong ty va ngudi ¢ lién quan cia dbi twong nay phai cong bé thong
tin, bao céo trudce va sau khi thyc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi
gla tri giao dich dw kién trong ngay tir 50 tri¢u dong trd 1€n hodc gia tri giao dlch du
kién trong tu’ng thang tir 200 tri¢u ddng tré 1én tmh theo ménh gia (ddi voi co phleu,
trai phiéu chuyén ddi) hodc theo gia phat hanh gin nhat (dm vai chu’ng quyen c6 bao
dam) hoac gia tri chuyén nhuong (dm v6i quyén mua ¢b phiéu, quyen mua trai phiéu
chuyén déi), ké ca truong hop chuyén nhuong khong thong qua hé théng giao dich tai
SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc tang, thua ké, chuyén
nhuong hodc nhan chuyén nhuong chimg khoan va cac truong hop khac), cu thé nhu sau:

— Trudc khi thyc hién giao dich: Trudc ngay thyc hién giao dich t61 thiéu 1a 03 ngay
lam viéc, NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va bao cao cho UBCKNN,
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SGDCK va Cong ty vé viéc du kién giao dich cb phiéu ) theo Miu 18 -NNB tai Phu luc
3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thuc hién giao dich khong dwoc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién
giao dich va chi dugc bit diu tién hanh phién giao dich diu tién vao ngay giao dich lién
sau ngay co thong tin cong bb tit SGDCK (Trir trieomg hop thuee hién giao dich mua trong
cdc dgt phdt hanh cé phiéu hodc giao dich chao mua cong khai, déi twong phai CBTT duoc
mién trir nghia vu quy dinh tqi diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong
chao bdn, phat hanh, chao mua cong khai).

Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLQ ctia NNB khong dwgc dong thoi dding ky giao
dich mua va bdn cé phiéu trong ciing mét dot ding ky va phai thuc hién giao dich theo
diing thoi gian va khoi lwong da dang ky.

— Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam vi€c, ké tir ngay hoan tat
giao dich (trudmg hop giao dich két thiic truéc thoi han dang ky) hoac két thiic thoi han dy
kién giao dich, NNB ciia Cong ty va NCLQ cia NNB phai bao cao cho UBCKNN, SGDCK
va Cong ty vé két qua giao dich theo MAu 19 —NNB tai Phu lyc 3 kém theo Quy ché nay,
ddng thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc hién hét
khéi lugng dang ky (néu co).

3. Ghi chu.

— NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB chi dugc dang ky va thuc hién giao dich tiép
theo khi di béo cao két thic dot giao dich trude do.

— Trudng hop sau khi dang ky giao dich, d6i twong ding ky giao dich khong con la
NNB ciia Céng ty va NCLQ cua NNB, d6i tuong dang ky giao dich van phai thuc hién
viéc bao c4o va cong bd thong tin theo quy dinh.

— Trudng hop cong ty chitng khoan 1a NCLQ cua NNB cua t6 chirc niém yét, ding
ky giao dich, khi thyc hién sira 16i giao dich cb phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty
phai bao cdo UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh
giao dich sira 16i.

— Trudng hop cong ty me hodc cac t chitc chinh tri, td chic chinh tri - x& hdi cta
Cong ty (cong doan, doan thanh nién,...), ca nhén giir chirc danh quan ly khac theo quy
dinh tai Diéu 1é cong ty thuc hién giao dich ¢b phiéu phai thuc hién nghia vu cong b6 thong
tin nhw quy dinh d6i véi ngudi ndi bo.

— (Cbng ty cong b trén website cuia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhéan
duoc bao céo lién quan dén giao dich cb phiéu cia NNB ctia Cong ty va NCLQ cuiia NNB.
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PHU LUC III: CAC MAU BIEU

Noi dung

Bao cao thuong nién
(Phu luc IV - Thong tw so 96/2020/TT-BTC)

Biéu mau

Phu luc IV -TT96 -

BCTN

B4o co quan tri 06 thang dau nam/nim
(Phu luc V - Thong tw so 96/2020/TT-BTC)

Phu lucV-TT96 -
BCQT

Thay d6i nguoi ndi bo ,
(Phu luc I - Quyét dinh so 21/OD-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc| - Thay doi
NNB

Ban cung cap thong tin ngudi ndi bo
(Phu luc III - Théng tw s6 96/2020/TT-B1C)

WS

Phu luc Il - TT96 -

BCCTT

Thay di ngudi c6 lién quan ciia ngudi ndi bo
(Phu luc II - Quyét dinh so 21/OD-SGDVN ngay
21/12/2021)

W

Phu luc Il - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay dbi gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép
(Phu luc IIl - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay
21/12/2021)

pey

Ve

,,,,,,,,,,,,

Phu luc Il - Thay
doi Giay CNDKDN

Ding ky md hinh cong ty va loai bao cao tai chinh
(Phu luc IV - Quyét dinh so 21/QD-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu lucIV-TB
dang ky, thay doi m

Thay dbi s luong cb phiéu co quyén biéu quyét dang
luu hanh

(Phu luc V - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc V - TB thay
doi SLCP dang luu h

Cdng bb thong tin bat thuong
(Phu luc VI - Quyét dinh so 21/0D-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc VI - CBTT
bat thuong.docx
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Noi dung

Biéu mau

10 | Baocdo vé ngay trd thanh/khong con la ¢ dong 1on wE
" | (Phu luc VII - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC) Phu luc VIl - CDL
Bao cao vé giao dich ¢d phleu clia cd dong 16n, nha dau
tw ¢ hiru tir 5% trd 1€n 0 cO phleu co quyen biéu quyét
11. | cla cong ty khi c6 thay dbi sb lugng cb phleu qua cac Hie e VIl‘I - &L
ngudng 1% s6 ¢d phleu co quyén biéu quyét giao dich wuot nguc
(Phu luc VIII - Thong tw s6 96/2020/TT-BTC)
Thong bao Giao dich cb phiéu cla Nguc‘yi ndi bd va
12. | ngudi co lién quan cia cua ngudi nodi bd B e Thong
(Phu luc XIII - Thong tw s6 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Béo c4o Két qua giao dich cb phiéu ctia Nguoi ndi bo va W
13. | ngudi co lién quan cua nguorl noi bd Phu luc XV - Bao
(Phu luc XV - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Thong bao ngay déng ky cudi cung thyuc hién quyén cho
14 co dong hién hitu @m
| (Mdu 07/THQ - Quyét dinh 109/0D-VSD ban hanh Mau 07-THQ.doc
ngay 20 thang 08 ndm 2021)
|5 | Baocao tién do sir dung vdn thu duoc tir dot chao ban B
’ (Nghi dinh so 155/2020/ND-CP) Bao cao tien do su
dung von
Bén cung cip thong tin vé quén tri Cong ty ﬁs
16. (Phu luc IV — Quyét dinh so 34/0D-HDTV ngay e
16/11/2022) 34_QD-HDTV.docx
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