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NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI
V/v : Ban hanh quy ché Cong bé théng tin ciia Céng ty

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nweée Cong hoa Xa hoi Chil
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QHI14 dwoc Quéc hdi mee Cong hoa Xa hoi Chii
nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt
chitng khodn dwoc Chinh phi thong qua ngay 31/12/2020;

- Théng tw 96/2020/TT-BTC vé huéng din cong bé théng tin trén thi truong chimg
khodn duwoc B¢ Tai chinh thong qua ngay 16/11/2020;

- Can cik Piéu 1¢ Té chitc va hoat dong Cong ty Co phan Xay dung DIC Holdings;
- Cdn ci Bién bdn hop Hoi dong qudn tri sé S0 ngay .30.109.] 302 4

QUYET NGHI

Piéu 1 : Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 1a "Quy ché cong bd thong tin cua Cong
ty C6 phan Xay dung DIC Holdings "
Pidu 2: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

—

Piéu 3: Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc va céc bd phﬁ c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh nghi quyét nay, dam bao quyén loi ciia Cong ty va
tudn tha quy dinh cta phap luat. ;

LE PINH THANG




AN NN RSN NN I NN BN RN NN N SN N E NN NN RN EEENEEEE

DiICcons

MEMBER OF DIC GROUP

i EEEE NN EEREEEEERNEEEEEY

IC HOLDINGS.

A0 DICH CHUNG KHOAN 1P. HO CHi MINH

Ban hanh 30/09/2021

AN EH N NN N E N RN EEN AN RN NN R R NN
AN NE NI EE N RSN NN ANOEIENNNNEENERENERNUNEREDENEREN

BN AN NN N N NN AN N NS R NI BN PSS N AN SN A SN E NN EEEE RN




MUC LUC

Chiwonp L QUY DINH CHUNG wssvommsssossssssssies i s smmes 3
Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i tUong 4p dUNE .....cvevevreeeeeerreeieeeeeeeeee e seeees 3
Didu 2. Tai HEU tham KNAO «...eeeeveeeeeeeeeeeeeieieeiessessssaesssesses s s s snssessessesseees 3
T L T O — 4
Didu 4.  Giai thich tl NEW ovveeeeeeerereerseeesiresssesssses s sssss st sssssssssssessssessesssessenecs 4
Pitus. NpuyEntic cbng BOMBIE T, ... s 6
Pidu 6. Phuong tién cOng b thONG ti..........evveveeereeeeeeieeeieesseeeseesesseensessenesssssens 6

Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN...c.uvcusmssmsssssssssesssssssssssassssssanss 8
EiiR5 7, L A IS THEL...... coouorrmmmnsss oussnssmnanssnssmmmemsnasonisssbiss§ ISR BRI 8
Piu 8. Noi dung va thdi han cong bd thONg tin ......c.eveeeeereeereeeererierieriecriseessenene. 9

Chwong III. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM......coeeccrmmmnnrrenee 9
Pidu9. Tréach nhiém phdi hop gitta ngudi CBTT va phong ban, ¢4 nhén lién quan ..9
Pidu 10. X Iy vi pham v& cong b6 thONG tin .....ceeveereereerrrererieeieeeieeeiesisiessssssenees 9
Pty 11, Thim guyen it vl phim sesmomsmssmesasonmmsssmsvssesmos 10
Pitii 13, THEr Ehl TR TE .v.xnrconnensunsmosnanssiissins i 5 s iAaasa aEs s N 10

PHU LUC 1: NOI DUNG -THOI HAN CUNG CAP TT CUA CAC PHONG
PHU LUC 1.1 : Phong Tai chinh - Ké toén 11
PHU LUC 1.2 : Thu ky Hoi déng quén tri 13
PHU LUC 1.3 : Phong Hanh chinh - Nhéan su 18
PHU LUC 1.4 : Phong Kinh té - Ké hoach 20

PHU LUC 2 : HUONG DAN CONG BO TT CUA CAC POI TUQNG KHAC 21

PHU LUC 3: CAC MAU BIEU.....covurnrernnenssssssesssenssessssssesssssssssssssssissssssssssssssssasass 244

o]

g} ’U‘
= \e
o

O
(&
ms)

Q
T

>
<

pr— 4
—
e o

7/

[o1]




Chuong 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin ciia Cong ty trén thi trudng chimg
khoan Viét Nam. Pdng thoi, quy dinh viée phéi hop gifta cac don vi truc thudc, cac
Phong ban, ¢4 nhan thudc Cong ty va cdc dbi twong khic trong viéc thuc hién nghia
vu cOng b thong tin.

2. Pbi twong ap dung
a) Ngudi cong bd thong tin.

b) Trudng cic phong ban gdm : Phong Tai chinh - K& toan; Phong Hanh chinh -
Nhan su; Phong Kinh té - K& hoach va Thu ky Hoi ddng Quan tri, . . .

¢) Nguoindi bg, ngudi c6 lién quan cia Cong ty, nguoi ¢6 lién quan cua ngudi ndi

b9, cb dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan ndm giit tir 5% trd 16n s cb phidu dang
lwu hanh c¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khao

Cin ctr Lut Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 ndm 2020;

Cén cir Luat Chirng khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cin cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 nim 2020 cta Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cia Luat Chung khodn;

Can cir Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cta B Tai
chinh huéng dan vé viéc cong b thong tin trén thi treong chimg khoan;

Cin ctr Quyét dinh sé 450/QD-UBCK cua Uy ban Chtng khoén Nha nuéc ban
hanh Quy ché str dung Hé théng cong bd thong tin ciia Uy ban Chirng khoan Nha
nudce ngay 14 thang 07 nam 2021;

Cin ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Tp. Hd Chi Minh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay 19 thang 08 nim 2016 ctia Téng
giam déc SGDCK TPHCM,;

~ Cin ct Diéu 1& va Quy ché noi bd vé& quan tri Cong ty Cb phin Xay dung DIC

Holdings.
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Piéu 3. Cac chir viét tit

- Congty : Cong ty C6 phin Xay dung DIC Holdings

- UBCKNN : Uy ban Chirng khoan Nha nuée

- IDS PRO : Hé thdng cong b thong tin cia UBCKNN

- SGDCKHCM/HOSE : S& giao dich Ching khoan TP. H5 Chi Minh

- ECM : Hé théng quan ly t‘éli liéu dién tr thude S& giao dich
chimg khoan TP. H6 Chi Minh

- VSD - Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam/Tdng cong
ty luu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam

- TTCKVN : Thi truong Ching khoan Viét Nam

- CBTT : Cong b thong tin

- HDQT : Hoi déng quan tri

- BCTC : Béo cdo tai chinh

- CPL . Cb dong 16n

- CPQ : Cd phiéu quy

- DHDCD : Pai hoi déng cd dong

- GCNDKDN : Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép

- CTbC : Cong ty dai chung

- NY : Niém yét

- NNB : Nguoi ndi bd

- NCLQ : Nguoi cé lién quan

- CTbC QML : Coéng ty Dai ching quy mo 16n

- CTBCNY : Cong ty Pai ching niém yét

Piéu 4. Giai thich tir ngit
1. Nguoi ndi bo cua Cong ty la:

— Chu tich HDQT, thanh vién HPQT, ngudi dai dién theo phap luat, Tf‘)ng giam dbc,
Ph6 Tong gidm dbc, Ké toan truéng va céc chirc danh quan ly trong duong do
DHDCP bau hoic HPQT bd nhiém;

— Thu ky cbng ty, ngudi phu trach quan tri céng ty, ngudi dugce iy quyén cong bd
thong tin.

2. Ngay cong bé théng tin 1a ngay thong tin xuat hién trén mdt trong cac phuong tién

CBTT quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.




3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théong tin 1a ngay gl fax, gli qua thu dién ti, ngay
thong tin duoc tiép nhan trén hé théng CBTT ciia UBCKNN, phuong tién CBTT cuia
SGDCKHCM hoidc ngay UBCKNN, SGDCKHCM nhéan dugce vin ban bao cdo tuy
theo thoi diém nao dén truée.

4. Dbi véi tai lidu dudi dang vin ban: Vin ban hgp 1€ 12 ban chinh ho#c ban sao hgp 1€.

Yéu ciu ctia vin ban hop 1€:

— D&i v6i viin ban cta ¢4 nhan: Vin ban c6 ho tén va chit ky clia ¢4 nhén.

— Déi véi viin ban cta td chire: Vin ban c6 x4c nhén ctia ngudi ¢6 thim quyén bao
gbm: ho tén, chirc vy, chit ky clia nguoi c6 thim quyén, déng diu (néu c0).

5. Ban scan vin ban dimg céng bé théng tin phai ¢ day di ndi dung theo quy dinh d6i voi
vin ban hop 1€.

6. Dir liéu dién tir dimg cong bo thong tin 1a dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf
(word/excel str dung bang mé Unicode).

7. Nguoi cong bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phéap lut cua cong ty hodc ngudi dugce
uy quyén CBTT. Nguoi dai dién theo phap luat cta cong ty phai chiu trach nhiém vé
tinh chinh xéc, kip thoi va diy di vé thong tin do ngudi dwoc uy quyén CBTT cong
bd.

8. Nguoi cé lién quan 14 cé nhan, td chirc c6 quan hé véi nhau trong cac trudng hop
sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi by ctia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va td chirc, ca nhan sé hitu trén 10% s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét
hodic vén gbp ciia doanh nghiép do;

¢) Té chiic, c4 nhan ma trong mdi quan hé véi tb chirc, c4 nhin khéc truc tiép, gién
tiép kiém sodt hodc bi kiém sodt bai tb chirc, ¢4 nhan d6 hodc cling véi to chirc, ca
nhén d6 chiu chung mét su kiém soat;

d) Canhan va b dé, me dé, b6 nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vg, me vy, vo,
chdng, con dé, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré,
chi ddu, em dau cua cd nhan do;

e) Quan hé hop ddng trong d6 mét tb chirc, ca nhéan 1a dai dién cho t6 chirc, c4 nhan
kia;

f) Tb chirc, c4 nhan khic 12 ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. T6 chitc kiém todn dwoc chdp thudn 14 td chic kiém toan doc 1ap thudc danh sach cac
td chirc kiém toan dugc UBCKNN chép thuén kiém todn theo quy dinh cua Luft Chung
khoan va phép luat v& kiém toan doc lap.

[ ] Theo quy dinh tai Diéu 4 Lufit Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 néim 2019
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Piéu 5. Nguyén tic cong b thong tin

1. Viéc CBTT phai diy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. Dbituong CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trdch nhiém
vé ndi dung théng tin cong bd. Trudng hop co su thay dbi noi dung thong tin da cong
b, Dbi twong CBTT phai cong bb ndi dung thay ddi va Iy do thay dbi so v6i thong
tin da cong b trude do.

3. Khi CBTT, Péi tugng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai
ddng thdi bdo cdo UBCKNN va SGDCKHCM vé ndi dung thdng tin cong bé, bao
gbm day du cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bb cac thong tin ca nhin bao gdm: Cin cude cong dan, Chirng minh nhén
dén, Ching minh quan nhéan, H chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudong
tr(, s6 dién thoai, sb fax, thu dién tir, sb tai khoan giao dich ching khoan, s6 tai khoan
Iuu ky chimg khoén, sb tai khoan ngan hang, mi sb giao dich clia nha dau tu nudce
ngoai, td chirc kinh té c6 vén dau tu nuée ngoai sé hitu trén 50% vén diéu 1é chi dugc

thue hién néu chii thé lién quan dong y.

5. Truong hop thong tin cong bb bao gdm céc thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 w
Pidu 5 Quy ché nay va cac dbi tugng cong bd thong tin khong dong y cong khai cac
thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCKHCM 02 ban tai li¢u, trong d6 01 ban
bao cdo vé viéc cong bd thong tin bao gdbm diy di thong tin c4 nhan va 01 ban béo
céo khong bao gdbm théng tin ca nhan ¢ UBCKNN va SGDCKHCM thuc hién cong
khai thong tin.

Diéu 6. Phuong tién cong bo thong tin

Péi twgng tiép nhan CBTT Phuwong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé c¢b déng trén trang

1 Congty thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)

Hé théng cong bd théng tin cia Uy ban

2 | Uy ban Ching khoan Nha nugc Chirng khoan Nha nuégc - IDS Pro.

Sy Glaa diéh Chens khofn Trang thong tin dién t cua S& Giao dich

3 . £ T e Chimg khoan Thanh phé H6 Chi Minh - Hé
Thanh pho H6 Chi Minh théng ECM
4 Trang thong tin dién tir ctia Tong cong ty luu

Phuong tién thong tin dai ching | ky va ba trir ching khoan Viét Nam.
— khdc theo quy dinh cua phap
5 luét trong mét so truong hop

Béo in, Bdo dién tir,v.v...




(*) Luuy:

Truong hop nghia vu CBTT pht sinh vio ngay nghi, ngay 1é, Céng ty van thic hién CBTT
trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp
Iudt. Cong ty thuc hién ddy di nghia vu CBTT theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viée
lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Cong ty khi Idp trang théng tin dién tir phdi bdo cdo véi UBCKNN, S¢ giao dich chirng khodn
va céng khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong
thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tdt viéc lgp trang thong tin dién tir hodc khi thay
doi dia chi trang thong tin dién ti nay.

Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian déng tai thong tin, dong thoi phai dam bdo
nha déu tw c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn duogc cdac dit li¢u trén trang thong tin dién tu
do.

Cdc théng tin cong bé dinh kp, thong tin vé viéc ding ky CTPC phdi dwoc heu gitt dueéi dang
vin ban (néu cé) va dik liéu dién tie 16i thiéu 10 nam. Cdc thong tin nay phai dwoc luu giit va
truy edp duwoc trén trang thong tin dién tir cia d6i tuong CBTT 16i thiéu 1o 05 ném;

Cdc théng tin cong bé bat thuong hodc theo yéu cdu hodc cdc hoat dgng khdc phdi dige lwu
giit va truy cdp duwoc trén trang thong tin dién ti clia doi twong CBTT toi thiéu 05 ndm.
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Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 7. Luu d6 thye hién

1. Ap dung cho cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khodn
2 Piéu I Quy ché nay

TRUONG CAC PHONG BAN va THU KY HDQT
Guri cho nguoi CBTT ban citng, ban scan va file mém (néu co)

y

] NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va sogn théio vin bin
cong bo; kiém sodt, lieu trit tai ligu CBTT)

) 4 L 4 b 4 l

WEBSITE TRUONG HQP KHAC
CONG TY UBCKNN HOSE (VSD, Bio in, Béo dién tir...)

55 2 </

2. Ap dung d6i v6i cac ddi twong khic (*¥)

CACPOI TUQNG KHAC

| ! ]

CONG TY HOSE UBCKNN

4—_

NGUOI CONG BO THONG TIN

Ghi chii: = : G truc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE
==nt - Neudi CBTT tiép nhén thong tin tir dbi tuong khéc thuc hién ra soat va
cong b 1én Website cong ty.
(**) Doi twong khdc la doi tuong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gém Nguoi
ngi b, nguoi cé lien quan ciia nguoi ngi bj, ¢6 dong 1ém, nhom ngudi ¢é lién quan ndm giit tie
5% tré 1én 56 c6 phiéu co quyén biéu quyét ciia Cong ty.
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Pitu 8. Noi dung va thoi han cong bd thong tin

1. Cac Truong phong va Thu ky HDQT, ... . thwc hién cung cip thong tin theo Phu

luc 1 ciia Quy ché cong bd thong tin nay:

a) Truéng Phong Tai chinh - Ké toan : Phuluc 1.1
b) Thu ky Hoi d&‘)ng quan tri : Phulucl1.2
¢) Trudéng Phong Hanh chinh - Nhén sy : Phuluc1.3
d) Trudng Phong Kinh té - Ké hoach : Phu lyc 1.4

2. Cac d6i twong khac thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay

Chuong ITI. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phéi hop giita nguwoi CBTT va céc phong ban, ¢4 nhan lién quan

L:

Nguoi CBTT chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu CBTT cta Coéng ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha déu tu va nhitng ngudi c¢6 lién quan khéc theo cac quy dinh
ctia phép luat va Diéu 1é ciia Cong ty.

Ngudi CBTT trong pham vi chitc ning ctia minh tiép nhén, xir Iy cac thong tin tir céc
phong ban chitc ning va Thu ky HPQT cung cép theo ndi dung Quy ché nay. Trudng
céc phong ban chire ning chju tréch nhiém vé tinh chinh xéc va kip thoi ciia cac thong
tin cung cdp cho ngudi CBTT

Déi v6i nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cip theo yéu ciu phai cong bd
theo quy dinh, c4c phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin cAn cung cép) c6 trach
nhiém cung cip thong tin cho ngudi CBTT trong vong 20 gio ké tir khi phét sinh su
kién CBTT.

4. Ngudi CBTT phai gidm sét viéc CBTT va bdo cio HPQT két qua thyc hién.

Piéu 10. Xir 1y vi pham vé cong bd thong tin

1.

Céc dbi tugng duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay co hanh vi vi pham cac
quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cic quy dinh cta phép luat gay thiét hai cho Cong
ty lién quan dén viéc thuc hién, quén 1y hoat dong CBTT thi tity theo tinh chit, muc
dd vi pham ma bi xtr Iy ky luat, x{r phat hanh chinh ho#c bi truy ciru trach nhiém hinh
su; néu gdy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh ciia phép luat.

Viéc xir Iy vi pham vé CBTT duoc thyuc hién theo Nghi dinh sé 156/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chirng khoén
va thi truong chirng khodn va cac vén ban phap ludt c6 lién quan khac.

Tdng giam ddc c6 quyén dua ra cac hinh thire xi Iy vi pham phu hgp véi chirc nang
va quyén han ctia minh d6i véi cac truong hop vi pham vé Quy ché CBTT nay.
Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén giai quyét cua Tdng giam
ddc, Tong gidm dbc s& bao cao HDQT xir Iy vi pham theo quy dinh.
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Pidu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1.

Péi v6i vi pham phat sinh tir nguoi CBTT: Viée xir ly vi pham s& dugc thue hién theo
quy dinh phap luat va thdm quyén ctia HDQT.

2. DAi v6i vi pham phat sinh tir Trudng cdc phong ban va Thu ky HBQT viée xur ly vi

pham sé& duoc thyc hién theo quy dinh phap luat va thdm quyén cta Tong Gidm dbe.

Piu 12. Trién khai thuc hién

1.

Ciin ¢t vao ndi dung Quy ché, cac doi tugng c6 lién quan co trach nhiém trién khai
thuc hién.

2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cia phap luét ¢6 li€n quan dén nghia vu CBTT

chua duge dé cép trong Quy ché nay hoic trong trudng hop c6 nhitng quy dinh mai
ctia phap luét khac v6i nhiing diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phép luét
d6 duong nhién dugc dp dung va diéu chinh nghia vy CBTT cua céc ddi tuong c6
nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duge HDQT

thong qua.
TM. HOI PONG QUAN TR]
Noi nhan:
- LuuVP.

- Nhu muc 2 diéu 1

r\'C\—\'* M (]

CHU TICH HPQT
L2 Pinh Théng
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PHU LUC 1: NQIDUNG va THOI HAN CONG BO THONG TIN

PHU LUC 1.1 : PHONG TAI CHiNH —KE ToAN

N¢i dung CBTT

| ho: han Phong Tal

- . ghmh I\t, toan cung
cap thong tin cho L

hoi han CBTT theo
 quy dinh

: Ghi Chf_l '

Téi da khong qua 28 Téi da khong qua 30
Béo cdo tai chinh quy ngay ké tir ngay két thic | ngay ké tir ngay két thiic
quy quy
Trong thoi han 04 ngay Trong thoi han 05 ngay
k& tir ngay t6 chire kiém | k& tir ngay to chire kiém
B4o céo tai chinh ban nién da duge toan ky nhung tbi da toan ky nhung t6i da
soat xét khong qua 58 ngay kétir | khong qua 60 ngay ké tir
ngay két thiac 06 thang ngay két thuc 06 thang
dau ndm tai chinh. dau nim tai chinh.
Trong thoi han 8 ngay ké Trong thoi han 10 ngay
tir ngay t6 chirc kiém ké tir ngay td chirc kiém
Béo cdo tai chinh nim da dwoc kiém | toan ky nhung khong toan ky nhung khong
toan dugc vuot qua 88 ngay | dugc vuot qua 90 ngay
ké tir ngay két thic ndm ké tir ngay két thic nim
tai chinh tai chinh

Chii y khi cong bo thong tin Bdo cdo
tai chinh phdi gidi trinh nguyén
nhén khi xdy ra 1 trong cdc truong
hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu nhép doanh
nghiép tai Bdo cao két qua hoat dong
kinh doanh cta ky cong b thay dbi
tir 10% trd 1én so vdi bao cdo cung
ky nam trudc;

- Loi nhuén sau thué trong ky bao
c4o bi 16; hodic chuyén tir 13i & bdo
c4o cung ky nam trudc sang 16 3 ky
ndy hodc nguoc lai;

- Loi nhudn sau thué trong ky béo
cdo ¢ su chénh léch trudce va sau
kiém toan hodc soat xét tir 5% tr&
1&n, chuyén tir 15 sang 1ai hodc nguoc
lai.

Céng b thong tin dong
thoi véi Béo céo tai
chinh can giai trinh
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Tai khoan cua cdng ty tai ngan hang,
chi nhanh ngén hang nudc ngoai bi
phong toa theo yéu céu cua co quan
¢6 thdm quyén hodc khi t6 chirc cung
tng dich vu thanh to4n phét hién ¢6
déu hiéu gian 1an, vi pham phép luat
lién quan dén tai khoan thanh todn;
tai khoan duoc phép hoat dong tro lai
sau khi bi phong toa.

Trong thoi han 20 gid

Trong thoi han 24 gio

K&t qua diéu chinh hdi t6 BCTC (néu
co)

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gi&

Y kién khong phai la y kién chap
nhén toan phan clia kiém toan vién
dbi véi BCTC.

Trong thoi han 20 gid

Trong thoi han 24 gio

Cong ty dang ky md hinh cong ty va
loai bdo cdo tai chinh phai cong b
thong tin sau khi dang ky ngay giao
dich dau tién hogc ding ky lai loai
béo c4o tai chinh khi thay dbi md
hinh cong ty (do tham gia gop vén
thanh ldp, mua dé tdng s¢ hiru trong
mot cong ty dan dén cong ty do6 tré
thanh cdng ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc ban dé
giam s hitu tal cbng ty con, cong ty
lién két, din dén cong ty d6 khong
con la cdng ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc giai thé
cdng ty con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hozc thanh 1ap, giai thé
don vi truc thudc) theo mau
CBTT/SGDHCM-07

Trong thoi han 20 gid

Trong thoi han 24 gid

Sau khi thay dbi ky ké toan, cong ty
cong bd bao cdo tai chinh cho giai
doan gitra 02 ky ké todn cuia ndm tai
chinh cii va niim tai chinh méi theo
quy dinh phap luit vé ké toan doanh
nghiép.

- Tong tai san (ghi trong so ké toan)
giam hon 10% do mua lai cb phiéu ctia
chinh minh

Trong thoi han 8 ngay,
ké tir ngay td chic kiém
todn ky nhung khong qua
88 ngay ké tir ngay bét
d4u clia nam tai chinh
moi.

CBTT va béo cho cac
cht no trong vong 13
ngay ké tir ngay hoan tét
thanh toén

Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay tb chirc kiém
toan ky nhung khong qua
90 ngay ké tir ngay bat
dAu ctia ndm tai chinh
moi.

chu no trong vong 15
ngay ké tir ngay hoan tht
thanh toan

CBTT va bdo cho cac
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PHULUC1.2: THU KY HOI PONG QUAN TRI

Béo cdo thuong nién

| Bao c4o tinh hinh quan tri cong ty

B4o c4o tinh hinh quan tri cong ty ban
nién

thiic nim tai chinh

~ Thoihan Thu ky
HBQT cung cAp thong

-~ tin cho nowoi CBTT

Cham nhit 18 ngay sau
ngay cong b6 bao cdo
tai chinh nim dugc
kiém toan nhung khong
dugce vuot qua 108
ngay, ké tir ngdy két

Cham nhét 28 ngay, ké
tr ngay két thic 06
thang déu nim duong
lich

Th&i._hgui CBTT theo |

Cham nhét 20 ngay sau
ngdy cdng bd béo cdo
tai chinh nim dugc
kiém toan nhung khéng
dugc vuot qua 110
ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh

Chém nhét 30 ngay, ké
tir ngay két thiic 06
thang dau nim duong
lich

Cham nhit 28 ngay, ké | Cham nhét 30 ngay, ké
Bao céo tinh hinh quan tri cdng ty ndm tir ngay két thiic nim tir ngdy két thic nam
duong lich duong lich
Bang cung cap thong tin vé quan tri Cong Gri kém Béo céo tinh
ty theo Mau CBTT/SGDHCM-03: hinh quan tri cong ty
- Mot ban bao cao dén S& Giao dich

- Mt ban dit liéu dién tir theo dinh dang
Excel

' Pai hoi dong ¢o dong

Cong bb théng tin vé viéc lap danh sich
c6 doéng co quyén tham du hop Pai hoi

Téi thiéu 22 ngay trude
ngdy dang ky cudi cung

Chimg khoén TP. Hd
Chi Minh

Téi thidu 20 ngly
trude ngay dang ky
cubi cung

Chém nhét 23 ngay Ch4m nhit 21 ngay
truge ngay khai mac trude ngay khai mac
—_—— SR oo AE hop PHDCD (Néu Diéu hop PHDCD (Néu

Tai ligu hop ai hoi dong cb dong 1é Cong ty khong quy Diéu 1¢ Cong ty khong
dinh thoi han khdc dai quy dinh thoi han khdc
hon) dai hon)

B1en ban hop va Nghi quyét cﬁa DHDCB

r s ing DS | 1o b0 g | Tong i an 24 i

qua viéc huy mem yet cong ty phal cong ke tt? i EhﬁI}g q.l.la - tu' il 'Ehﬁng qua

bé thong tin vé viéc hity niém yét kém theo Nghi quyét va Bién ban | Nghi quyet va Bién ban
hop PHDPCD hop PHDCD

1y 1é thong qua ciia ¢é dong khong phdi la
co dong lon.
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T L sHelE
Layy k:en c0 dono bamy van ban

'anh sach Co dcna Nha nuoc, co dong Chlen hrgL, co don0 lan \a

Danh sach co déng nha nudc, cb dong
chién lugc, cb dong 16n va co phiéu quy

| Cha.m nhét 1a ngay
08/06
(Can cik trén danh sach

Congbo thong tin vé viéc 14p danh sach P E .| Téi thiéu 20 ngay
8 | cOdongco quyén tham dy hop Pai hoi To} thl?u o neay tn‘xorc trude ngay dang ky
ngay didng ky cudi cung T
ddng co dong i cudi cung
Cham nhat 12 ngay Cham nhat 10 ngay
Phiéu Iy ¥ kién, du thao Nghi quyét tru6e thoi han phdi gli | truée thoi han phai gii
o | DHDCD v oo i lisu gidi trinh d thio | 17 phiSu 18y ¥ kien (Néu | lai phicu lay y kién
Nehi quyé ¢ ) Diéu lé Céng ty khong | (Néu Diéu 1¢ Cong ty
gl quy dinh thoi han khdc | khong quy dinh thoi
, ’ ] dai hon) han khdc dai hon)
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyet cua
PHDCD Tgong thoi han 20 gior Tgong thoi han 24 gio
Truong hop Pai hji dong ¢6 dong thong | ké tir khi théng qua ke tur khi thong qua
g9
10 | qua viéc huly niém yét, cong ty phaz cong Ngh1 quyet va Bién ban | Nghi quyet va Bién ban
bé théng tin vé viée hity niém yét kém theo | kiém phiéu ldy y kién cb klem phiéu 1dy ¥ kién
g
ty I¢ thong qua cua c6 dong khéng phai la | dong cb dong
co don l(m

'Lo phleu qu\

Cham nhat 1a ngay
10/06
(Can cit trén danh sdch

tai thoi diém 06 thang cubi nim duong
lich

Quyet dinh mua lai ¢6 phiéu hoéc ban c6
phleu quy.

thoi diém gan nhat
trwdc ngay 30/11)

Trong thoi han 20 gid

= tai thoi diém 06 thang ddu ndm duong co dong dugc chétdén | co dong dugc chot dén
lich thoi diém gan nhdt thoi diém gan nhdt
truwoc ngay 31/05) trudc ngay 31/05)
£ oax Cham nhat 14 nga
Danh sach co dong nha nude, cb dong Chim nhat 12 ngay 8/12 10/12 =
chién luge, c¢b dong 16n va cb phiéu quy (i inanidcoms S (Can cik trén danh sdach
12 co dong duwoc chét dén

c6 dong dugc chét dén
thoi diém gan nhdt
y 30/11) |

Trong thoi han 24 gio

Quyet dinh ngay thue hién quyen mua cd
phén cta nguoi s6 hitu trai phiéu kém
theo quyen mua b phan hodc ngay thuc
hién chuyen dbi trai phiéu chuyén dbi
thanh cb phiéu

Trong thoi han 20 gid

Trong thoi han 24 gi&

Quyet dinh chao ban ching khoan ra nudce
ngoa1 va cac quyét dinh lién quan dén
viéc chdo ban, phat hanh ching khoan
theo quy dmh phap luat vé doanh nghiép.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gio

Quyet dinh vé mic co tirc, hinh thire tra
cd tirc, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh
tach, gop cb phleu

Trong thoi han 20 gidy

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh vé viéc td chire lai doanh
nghiép (chia, tach, ho*p nhét, sép nhép
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép. pha
san doanh nghiép;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gio
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Quyét dinh thay dbi ma sb thué, tén cong
ty, con ddu clia cong ty.

Trong thoi han 20 gid

Trong thoi han 24 gi¢

Quyet dinh thay ddi dia diém, thanh lap
méi hodc dong ctra tru s& chinh, chi
nhanh, nha may, van phong dai dién

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gid

Quyét dinh ban hanh, sira ddi, bd sung
biéu l&.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gio

Quyet dinh chién lugc, ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm cua cong ty.

Trong thoi han 20 gi¢r

Trong thoi han 24 gio

10

Quyét dinh thay dbi ky ké toén, chinh
sach ké toan ap dung (trlr trudong hop thay
d6i chinh sach ké toan ap dung do thay
doi quy dinh phap luat).

Trong thoi han 20 gid

Trong thoi han 24 gio

11

Quyet dinh tham gia gbp von thanh 14p,
nua dé tang so hitu trong mdt cong ty din
dén cong ty d6 tr¢ thanh cong ty con,

cong ty lién két hodc ban de giam s hitu
tai cong ty con, cong ty lién két din dén
cong ty do khong con la cong ty con, cong
ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong
ty lién két.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gio

12

Quyét dinh cia PHPCD hodc HDQT
thong qua hop dong, giao dich gifta cong
ty v&i ngudi ndi bd hodc ngudi co lién
quan ngudi cta ngudi ndi b hodc nguoi
o lién quan cua cong ty dai chung,

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gio

13

Thay d6i s6 lugng cb phiéu c6 quyén biéu
quyét dang luu hanh. Thoi diém CBTT
thuc hién nhu sau:

- Trudng horp cong ty phat hanh thém co
phiéu hogc tr ai phleu chuyén ddi, ¢o phleu
wu dai thanh ¢b phiéu tinh tir thoi diém
cong ty bdo cdo UBCKNN ve két qua
phat hanh, két qua chuyén dbi theo quy
dinh phap ludt vé phat hanh CK;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gio

- Trudng hop cong ty mua lai cd phiéu
ciia chinh minh hodc béan ¢b phiéu quy,
tinh tir thoi dlem cong ty bao cao két qua
giao dich co phleu qu¥ theo quy dinh
phép luat vé giao dich cb phiéu quy;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gio

- Trudng hop cong ty mua lai ¢d phiéu
ctia can bd CNV theo chuong trinh lua
chon ctia ngudi lao dng trong cdng ty
hodc mua lai ¢b phiéu 1¢ cua cong ty
thong qua cong ty CK; cong ty ching
khoén mua CP cia chinh minh theo yéu
cAu ciia khach hang hoic dé stra 18i giao
dich, cong ty CBTT trong vong 10 ngay
dau tién cua thang trén co s& cac giao dich
3 hoan tt va cAp nhét dén ngay CBTT.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gid
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14

Quyet dinh v& viéc thay doi, bb nhiém
mé&i, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi
bo.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gio

15

Cong ty nhan dugc don xin tir chirc cia
ngudi noi bo (cOng ty cAn néu rd vé thoi
diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty)

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gio

16

Cong ty giri (Ban cimg) cho Uy ban
Chimg khoan Nha nudc Ban cung cap
théng tin clia ngudi ndi bd méi (néu co)
theo Phu luc s6 03.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gid

L4

Cong ty gui cho SGDCK Ban cung cp
thong tin (trudng hop bo nhiém nguoi ndi
b6 méi) theo Phu lue $6 03 kém theo va
Danh séch ngudi ndi bd va ngudi 6 lién
quan theo mau CBTT/SGDHCM-05.

Trong vong 02 ngay
lam viéc ké tir ngay
cbng bd thong tin vé
viéc thay d6i nguoi ndi
bo

Trong vong 03 ngay
lam viée ké tir ngay
cong bd thong tin vé
viéc thay dbi ngudi ndi
bo

18

Trudmg hop c6 su thay d6i ngudi c6 lién
quan ctia ngudi ndi bd, Cong ty béao cao
cho SGDCK vé thay dbi ngucn c6 lién
quan cta nguoi ndi bd theo mau
CBTT/SGDHCM-06.

Trong vong 02 ngay
lam vige ke tir ngay
thay doi

Trong vong 03 ngay
lam vi¢c ke tir ngay
thay doi

19

Trudng hop thanh vién Hoi ddng quan tri,
Kiém soat vién c6 don xin tir nhiém khi
chua dugc thong qua tai Dai hoi ddng cb
dong, td chitrc niém yét thuc hién cong bb
don xin tir nhiém Trong thoi han 24 gio
k& tir khi nh4n dwgc don xin tir nhiém.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gid

20

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc
hién cdc giao dich c6 gi tri 16n hon 15%
tong tai san cua cong ty can cr vao bao
c40 tai chinh ndm gan nhét duoc kiém
toan hodc béo céo tai chinh 06 thang gén
nhét duoc soat xét. Truong hop cong ty
dai chung 1a cdng ty me thi cin cur vao
béo c4o tai chinh hop nhét;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gid

21

Quyét dinh ting, gidm vén didu 18

Trong thoi han 20 gid

Trong thoi han 24 gid

22

Quyét dinh gbp vén dAu tu vao mot to
chtre, du 4n, vay, cho vay hodc cac giao
dich khac véi gia tri tir 10% trd 1én trén
tong tai sdn cua cong ty tai BCTC nam
gan nhat duoc kiém toan hodc BCTC ban
nién gén nhét duge soat xét.

Trong thoi han 20 gid

Trong thoi han 24 gio

23

Quyet dinh gop von c6 gid tri tir 50% tré
1én von diéu 18 cua mot td chire (xac dinh
theo von diéu 1& cua to chirc nhan von gop
trude thoi diém gop vén)

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gio
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Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSD,
béo cdo cho SGDCK déng thoi CBTT vé

Cham nhat 22 ngay

trude ngay ding ky cudi '

ciing du kién (thue hién
quyén tham du hop

Cham nhat 20 ngay
trude ngay dang ky
cubi cung du kién (thuc
hién quyén tham dy

ngay dang ky cudi cung du kién thuc hién | DHDCB) nop EEIC))
quyén cho cd ddng va céc tai liu lién Cham nhét 12 ngay lam Chém nhat 10 ngay
quan. viée trude ngay dang ky IAm vige trl'IO'C ngay

: 'C ngay ddng Ky .

T i dang ky cuoi ciing du

cudi cung du kien (thuce
hién cac quyén khac) kwn dhuch e C_a.c

: . quyén khic)
T4 chitc niém yét giri cho SGDCK TP
HCM (HOSE) céc tai liéu sau:
a. Mot (01) ban tom tit sb co dong cla
cong ty tai ngay dang ky cudi cing dé Trong vong 13 ngay ké | Trong vong 15 ngay ké
thue hién quyén theo mau tir ngay dang ky cudi tir ngay déng ky cudi
CBTT/SGDHCM-09. clng cing
b. Mot (01) ban dir liéu dién tr dinh dang
excel danh sach cb dong_ tai ngay chét
danh sach thuc hién quyén.
Truong hop hiy ndi dung thong bao ve
ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén
lién quan dén ty 1& thue hién va ngay déng
ky cudi cung db6i v6i céc truong hop phat | Trong thoi han 20 gid Trong thoi han 24 gid
hanh ¢b phiéu cho ¢ dong hién hitu va cac ké tir khi ra thong bao ké tir khi ra thong bdo
truomg hop lién quan dén viée didu chinh | nhung chim nhét 06 nhung chdm nhat 05
gia tham chleu tai ngay giao dich khong ngay lam viéc trude ngay lam viéc trudc
huéng quyén theo Quy ché hudng dan giao | ngay ding ky cubi cing | ngay ding ky cudi cling

dich chirng khoén cia SGDCK, CBTT va
gri thong bao cho SGDCK néu rd ly do
huy.

Cong bb thong tin vé hoat dong chao ban,
‘phéat hanh, niém yet dang ky giao dich va

Theo quy dinh phap ludt
vé chao béan, phat hanh,
niém yét, dang ky giao

Theo quy dmh phap

ludt vé chao béan, phat
‘hanh, niém yét, dang

béo céo su_dtm_g von. dich Chng Bhaan ky giao dich chlmg
- khoan -
Theo quy dinh phap luét | Theo quy dinh phép
Cong b6 thong tin vé giao dich mua lai ¢d | vé viéc mua lai o phleu luét vé viée mua lai co
phiéu ctia chinh minh, ban cd phiéu quy cta chinh minh, ban c6 | phiéu ctia chinh minh,
phiéu quy ban c6 phiuquy
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Khi nhén duge van ban ca co quan nha
nude co tham quyén hogc khi cong ty co

PHU LUC 135 PHONG HANH CHINH — NHAN SU

" Thoi han Phong
Hanh chmh Nhén su
cung c_.xp thong tin
; S A (\BTT

Tho’: han CBTT
theo quy dinh

(;hl thi

: quyet dinh vé tam nglmg mot phan hodéc Trong thoi han 20 g1 Trong thoi han 24 gio
toan bd hoat dong kinh doanh
2 | Thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép Trong thoi han 20 gio | Trong thoi han 24 giv
Bi thu hdi Gidy chimg nhén dang ky
doanh nghiép; sua d61, bd sung hodc bi - " - .
3 dinh chi, thuphm Glay phép thanh lap va Trong thoi han 20 gio | Trong thoi han 24 10
hoat dong hodc G1ay phép hoat dong,
Nhén dugc quyét dinh khoi t6 ddi voi
o . . . .
4 ;f;n’ti’;u‘;g;f; iiﬁﬁ:ﬁﬁﬁﬁ; Trong thoi han 20 gior | Trong thoi han 24 gio
v6i nguoi ndi bo cua cong ty.
Nhén dugc ban an, quyét dinh da c6 hi¢u
5 | luc phap luat cua Toa dn lién quan dén Trong thoi han 20 gio | Trong thoi han 24 gio oy
hoat dong cta cong ty; —
N
6 t%‘zet dinh xir phat vi pham phap I8t Ve | 1. o 44 han 20 giy | Trong thoi han 24 gio et
Cbng ty nhan dugc thong bao ctia Toa an fﬁ}h{
7 | thuly don yéu cau m& thu tuc pha san Trong thoi han 20 gi¢ | Trong thoi han 24 gio =
doanh nghiép. 5:—;“1
Truong hgp cong ty nhén biét dugce su =
kién, thong tin 1am anh huong dén gia
8 | chimg khodn cua chinh cong ty, congty Trong thoi han 20 gi¢ | Trong thoi han 24 gio
‘phai x4c nhan hogc dinh chmh vé su kién,
thong tin do;
Khi xay ra cac su kién khac ¢6 anh huong
9 | 16n dn hoat dong san xuét, kinh doanh Trong thoi han 20 gio | Trong thoi han 24 gioy
hoic tinh hinh quén trj ctia cong ty.
10 g:(;af)hgﬁ;;h :Iiuul'n hgoliﬁglz:grz?o?:gnoft tai Trong thoi han 20 gio | Trong thoi han 24 givy
- Cong ty thuc hién
cong bd thong tin
theo quy dinh ké tir
khi ban hanh quyet
dinh/nghi quyét va
Pbi voi cac su kién can co sur chép thuan s .. | cong bo thong tin
b clia co quan ¢ thdm quyén Trong theri hign'20 g1 Trong thoi hagn 24 gio
ké tir khi nhan dugc
vin ban chép thuén
hoic khong chép
thudn ctia co quan co
thAm quyén.
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Theo yéu chu cua Uy ban Ching khodn
Nha nuée, S& Giao dich Ching khoén khi:

, o i , 2a Trong thoi han 24 gio
a) Xay ra su kién anh hudng nghiém trong i3 . e o 2
dén loi ich hop phap ciia nha dau tu; Trong thosi han 20 glo tc‘;l:l“ nhin duge yeu
b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh Trong thdi han 24 gio
huong 16n dén gid ching khoan va can | Trong thoi han 20 gio' | tir khi nhén duoc yéu

phii xfc nhan thong tin do.
CONG BO THONG V

Cong bb thong tin vé ty 1§ so hitu nuée
Hpoaty .

1uat CK huéng din

Theo quy

hoat dong dAu tu nuée

ngodi trén TTCK Viét |

Nam

| 1uat CK hu(mgd“ sung

“hoat dong dau tu
nude ngoai ten.
L TTCK VietNam.

q =p'
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PHU LUC 1.4 : PHONG KINH TE -

KE HOACH

~ Noi dung CBTT

Thong bao doanh nghiép kiém toan da ky
hop dong kiém todn BCTC nam hodc thay

" Thoi han Phong

S s .
. Kinh Té - Ke hoach

| cung cap thong tin
cho ngwoi CBTT

Thoi han CBTT
theo quy dinh

1 | @i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky Trong thoi han 20 git | Trong thoi han 24 gi&
hop dong).
Viéc hity hop déng kiém toan da ky

2 Trong thoi han 20 gio | Trong thoi han 24 gio
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PHU LUC 2 : HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

L.

2.

Coéng bd thong tin vé s& hitu ¢d phiéu ciia co dong 16n, nhém nguoi co lién quan

nim giir tir 5% tré 1én s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

Té chirc, ca nhan khi tré thanh hogc khong con la c¢b dong 16n; nhom ngudi o lién
quan s& hitu tir 5% tr¢ 1én s ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét ctia Cong ty phai CBTT
va bao cdo vé giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai
MAiu 14 — CDL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay trd thanh hodc khong con 1a cb dong lon.

Cé dong 16n, nhom ngudi co lién quan nam gift tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén
bidu quyét ciia Cong ty khi c6 thay ddi v& sb luong cb phiéu qua cac ngudng 1% 5O
¢b phiéu c6 quyen biéu quyet phai CBTT va bao cdo cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK
theo MAu 15 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay c6 su thay doi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT ddivéi cde déi twong khong chi dong thwce hién giao
dich trong truong hop thay déi ty 1é nam gitt 6 phiéu cé quyén biéu quyét phat sinh

do Cong ty mua lai 6 phiéu ciia chinh minh hodc phat hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau te A s¢ hitu 5,2% s6 heong co phiéu c6 quyén bidu quyét clia 16 chitc
niém yét X. Ngay T, ong A ddt lénh giao dich mua vao lam tang ty Ié ndm giit ¢é phiéu
X tir 5,2% Ién 5,7%. Tiép sau d6, vao ngay T’, ong A dat lenh mua tiép lam tang ty 1é
ném giit ¢4 phiéu X ti 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T" da lam cho ty 1é 56 hitu
c6 phiéu X ciia 6ng A thay déi veot qua ngudng 6%, do vay, trong vong 05 ngay lam
viée, ké tir ngay két thiie viéc thanh todn giao dich chimg khodn, ong A phdi cong bo
théng tin va bdo cdo cong ty X, UBCKNN va S¢ giao dich chitng khodn vé viéc thay
déi ty 1¢ s6 hitu c6 phiéu ciia minh.

Cong ty cong b trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén
duoc bdo cao lién quan dén su thay dbi ty 1& s& hiru cb phiéu, quyén mua cb phiéu,
chirg chi quy cua cac d6i tuong nay.
Coéng bo thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan ciia nguoi
ndi b

Ngudi ndi bd ciia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan cia dbi tuong nay phai CBTT, béo
céo trude va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia

tri giao dich du Kkién trong ngay tir 50 tri¢u ddng tré 1én hodc gia tri giao dich du
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kién trong tirng thang tir 200 triéu ddng tré I1én tinh theo ménh gia (abi voi cb
phiéu, trai phiéu chuyén dbi) hoiic theo gia phat hanh gin nhét (d6i véi chirng
quyén ¢6 bao dam) hodc gia tri chuyén nhugng (df}i voi quyén mua ¢b phiéu,
quyén mua trai phiéu chuyén ddi), ké ca trudng hop chuyén nhugng khong thong
qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc duge cho, ting hodc
duoc ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhin chuyén nhuong ching khoén va cac

trudong hop khéc), cu thé nhu sau:

Trude khi thuc hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich t8i thiéu 1a 03 ngay
1am viéc, NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB phai CBTT va bao cao cho UBCKNN,
SGDCK va Céng ty vé viée du kién giao dich ¢b phiéu ) theo Miu 16 — GD NNB tai
Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

Thoi han thuc hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thue hién
giao dich va chi duge bét dau tien hanh phién giao dich dAu tién vao ngay giao dich
lién sau ngay c6 thong tin cong bd tir SGDCK (Trir trueong hop thyc hién giao dich
mua trong cdc dot phdt hanh ¢6 phiéu hodic giao dich chao mua cong khai, doi tuong
phdai CBTT dugc mién trir nghia vu quy dinh ti diém nay va thuc hién theo quy dinh
phap ludt vé hoat dong chao ban, phdt hanh, chao mua cong khai).

Ghi chii: NNB ctia Céng ty va NCLQ ciia NNB khong diwgc dong thoi dang ky giao
dich mua va bdn c6 phiéu trong ciing mot dot dang ky va phdi thuc hién giao dich

theo diing thoi gian va khoi hrong da dang ky.

Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy hoan tat giao
dich (truong hop giao dich két thue trude thoi han ding ky) hodc két thuc thoi han du
kién giao dich, NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB phai béo cdo cho UBCKNN,
SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich theo MAu 17 — GD NNB tai Phu lyc 3 kem
theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thue hién duge giao dich
hodic khong thyc hién hét khéi luong dang ky (néu co).

\
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3. Ghi chi

_ NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB chi duge dang ky va thuc hién giao dich tiép
theo khi da bao cdo két thiic dot giao dich trude do.

_ Truomg hop sau khi ding ky giao dich, doi twong ding ky giao dich khong conlaNNB
ctia Cong ty va NCLQ cua NNB, dbi tuong ding ky giao dich van phai thuc hién vigc

bao cdo va CBTT theo quy dinh.
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— Trudng hop cong ty ching khoan 1a NCLQ cta NNB cua t& chirc niém yét, dang ky
giao dich, khi thyc hién sira 16i giao dich ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong
ty phai béo cdo UBCKNN, SGDCK va Céng ty trong vong 24 gi0, ké tir thoi diém
hoan thanh giao dich sira 16i.

— Trudng hop cdng ty me hodc cac t& chire chinh tri, td chirc chinh tri - x4 hdi cia Cong
ty (cong doan, doan thanh nién...), ca nhan giit chirc danh quan Iy khac theo quy dinh
tai Didu 1 cong ty thyuc hién giao dich b phiéu phai thuc hién nghia vu CBTT nhu
quy dinh déi v6i nguoi ndi bd.

— Cong ty cdng bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén
duoc bao cdo lién quan dén giao dich cb phiéu cia NNB ciia Cong ty va NCLQ cua
NNB .

23




PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

!

1 S | "
STT‘i Ky hiéu mau biu | | Noi dung

|

Béo cdo thuong nién
(Théng tur s6 96/2020/TT-BTC)

1 Mau 01 — BCTN

Mau 02 -
BCCTT.docx

Ban cung cép thong tin ngudi ndi bo

2 | MAu02-BCCIT (Théng tur s6 96/2020/TT-BTC)

B4o cdo quan tri 06 thang d4u nam/nam
(Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)

3 Mau 03 — BCQT

Bao céo tién do sir dung vbn thu duge tir dot

4 Mau 04 - BC sty chao ban ’
(Nghi dinh so 155/2020/ND-CP)
5 Théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi
4 Wi= cung thuc hién qu &n cho ¢ dong hién hitu
5 Mau 05 - THQ Mau 05 - THQ : oy S

(Quyét dinh 02 /QP-VSD ban hanh ngay 02
thang 01 nam 2020)

Danh sach cb déng nha nuéc, cb dong chién
6 Mau 06 - DS Mau 06-DSdocx | 1UQC, cb dong 16n va cb phiéu quy cong ty
(Quyét dinh s6 340 /QP-SGDHCM)

x = Bang cung cAp thong tin v& quén tri cong t
7 Mau 07 - CCTT Mau 07 - CCTT.docx 8 S P Heong ty

(Quyét dinh 56 340/QD-SGDHCM)

m:j Danh sach ngudi ndi bd va nhilng ngudi cd
8 | MAu08-DSNNB | au08-psdoex | li€n quan
(Quyét dinh s6 340/0D-SGDHCM)

Thay dbi nguoi ¢ lién quan clia ngudi ndi bo

2 R (Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)

Ping ky mo hinh cong ty va loai bdo céo tai
10 M3u 10 - DK visui0-Dicdose | CHInH
(Ouyét dinh s6 340/0D-SGDHCM)
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|
STT ‘ Ky hiéu miu biéu |

|

Noi dung

= Thay ddi sé lugng cb phiéu c6 quyén biéu
11 | MAull-TDCP | w11 1ocPdox | Quyet dang luu hanh
(Quyét dinh s6 340/0D-SGDHCM)
" Tém tit sb cb dong clia cong ty
au 12 - TTSCD ; .
12§ MawlZ-TI5C (Ouyét dinh s6 340/0P-SGDHCM)
. Céng bd thong tin bit thudng
a -CBTT ; ;
13 | Mau L3-8 (Ouyét dinh 56 340/0D-SGDHCM)
Bio cdo vé ngay tré thanh/khong con la cb
14 M3u 14 - CPL dong lém
(Théng tw s6 96/2020/TT-BIC)
Bao cao vé giao dich ¢b phiéu cla cb dong
16n, nha diu tu so hiru tir 5% tr& 1én s6 co
. ol phiéu cé quyén biéu quyét ctia cong ty khi co
-CBbL e i T
L s - Mau 15 -CDLdocx | thay d6i s6 luong o phiéu qua cac ngudng 1%
sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét
(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
Théng bao Giao dich ¢b phiéu ctia Ngudi ndi
16 | Maul6-GDNNB | | e \NBdoo bd va nguoi t:,é lién quan ctia cia ngudi ndi bd
(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)
Béo cdo Két qua giao dich c6 phiéu cia Ngudi
17 | Maul1l7-GDNNB | | - (Ne.doo ndi by va ngt;di ¢6 lién quan cua ngudi ndi bo
(Théng tw 56 96/2020/TT-BTC)

25




