CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONG DA 12 Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 07 thang 06 ndm 2023

QUY CHE
TO CHUC DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN SONG DA 12

Chwong I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi va dbi twong ap dung
1. Quy ché nay ap dung cho viéc to chirc Dai hoi dong cb dong thuong nién ndm 2023
(sau day goi la “Dai hgi”) cua Cong ty co phan Song Pa 12 (Cong ty).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia ¢ dong, ngudi tham gia Dai hoi,
didu kién va thé thuc tién hanh Dai hoi.

3. Co dong va cac bén tham gia Dai hdi ¢ trach nhiém thuc hién cdc quy dinh tai Quy
ché nay
Chuong II. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI
Piéu 2: C6 dong tham dw Dai hgi
1. Diéu kién tham dy Dai hoi:
, T4t ca cac ¢b dong s hitu ¢o phdn ciia Cong ty ¢ tén trong danh sach ¢b dong
chot tai ngay 15/5/2023 do Trung tam luu ky ching khodn cung cép.
2. Quyén va nghia vu cua céac cd dong du diéu kién tham du Pai hoi:
a) Cb dong hodc nguoi dugc iy quyén dén du Dai hoi can mang theo:
- Gidy moi hop (ban 26¢);
- Céan cude cong dan/ HO chiéu;
- Gidy uy quyén va Gidy moi hop (ban gbe) (truong hop duwoc 1y quyén tham du
Pai hoi).
~ b) Dang ky tham du Dai hoi: Cév dong hodc nguoi dugce uy quyén xuét trinh cac
giay to trén cho Ban kiém tra tu cach ¢6 dong va nhan tai liéu Dai hoi.
¢) Duoc uy quyén bing van ban cho ngudi nhan uy quyen (theo mau glay uy
quyén ctia Cong ty phét hanh) thay mat minh tham du va biéu quyét tai Dai hoi dong cd

dong. Nguoi duge Gy quyén tham du Dai hoi khong dugce uy quyén cho ngudi khac
tham du Dai hoi.
~d) C6 dong tham dy Dai hoi khi mnén phat biéu y kién thao luan phai duge su

dong y cta Chu toa Dai hoi, phat biéu ngdn gon va tdp trung vao nhitng ndi dung trong
tdm can trao d6i, phu hop vé6i ndi dung chuong trinh ctia Dai hoi da dugc thong qua.
Nhing véan dé da duoc nguoi trudce phat bidu thi khong phat biéu lai dé tranh trung lap.
C6 dong tham dy Dai hi ciing c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho
Ban Thu ky.

¢) Tham gia biéu quyét cac vAn d& thudc thdm quyén cia Dai hoi dong cb dong
theo dung quy dinh tai Dicu 1& C@ng ty.

f) Cac co dong, dai dién cd dong khi t6i du hop Dai hoi sau khi nghe bao cao vé
cac ndi dung can thong qua s& cung thdo luan va thong qua bang biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, cac ¢b dong phai tudn theo su huéng dan cua
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Poan Chu tich, ing xr van minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

h) C6 dong hodc nguoi dugc uy quyén dy hop dén sau khi Dai hoi da khai mac,
sau khj hoan }ét thu tuc dang ky, dugc tham du va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung
can biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da dugc thong qua. Trong truong hop
nay, hiéu luc cua nhiing biéu quyét da dugc tién hanh khong bi anh huong.

Piéu 3. Poan Chii tich, Chii toa Pai hji
1. Doan Chi tich Dai hoi do Pai hoi dong co dong bau; Chu tich Hoi dong quén tri
Cong ty 1a Chu toa cudc hop Dai hoi dong c¢6 dong.
2. Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich:
a) Piéu hanh cic hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh da dugc PHDCD thong

qua. T1en hanh cac cong viéc can thiét ¢ PHPCP dién ra c6 trat tu, dap Gmg duoc
mong mudn cua da sd ¢o dong tham du.

b) Hudng dan cac co dong va Pai hoi thao luan.
¢) Trinh dy thao vé nhing ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.
d) Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 1.
Piéu 4. Ban Kiém tra tw cach c6 dong dw Pai hoi
1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong du PHPCP gom 01-02 nguoi do Hoi dong quan tri
Cong ty chi dinh.
2. Ban Kiém tra tu cach c6 dong c6 trach nhiém:

a) Kiém tra tu cach c6 dong hoic nguoi duogc uy quyen dén hop, xac dinh tinh hop
1¢ theo quy dinh ciia phap luat va d6i chiéu véi Danh sach c6 dong c6 quyén du hop da
chét tai ngay 15/5/2023.

b) Phat Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va cac tai liéu hop khéc.

¢) Bdo cdo trudc Dai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach c‘é dong
tham du DPai hoi tai’ cac thoi diém:v tru‘é’c ’khj khai mac Pai hoi va trudc moi lép bicu
quyet cua Dai hoi néu co sy thay doi vé s6 c6 dong dang ky tham dy Dai hoi (Co dong
dén mudn dang ky du hop).

d) Thuc hién céc cong viéc khac do Ban T6 chtrc Pai hoi hodc Chu toa phan cong.
Pi¢u 5. Ban Thu ky Pai hji
1. Ban Thu ky Pai hoi gom 01 ngudi do Chii toa Dai hoi dé ctr.
2. Ban Thu ky thyc hién cac cong viéc trg gitip theo phan cong ctia Chil toa, bao gom:

a) Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi vao bién ban
bai hoi.

b) Ho trg Poan Chu tich cong b du thao Bién ban, Nghi quyét ciia Pai hoi va
thong bao cua Poan Chi tich guri dén cac ¢6 dong khi dugc yéu cau.

¢) Tiép nhan phiéu cau hoi/phat biéu cta cac c¢6 dong va chuyén cho Chi toa/Poan
Chu tich.

Diéu 6. Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phié}l gdm 01-02 ngudi. Ban kiém phiéu do Chu toa Pai hoi dé cir va duoc
DPai héi biéu quyét thong qua.
2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

a) Poc Quy ché biéu quyét.

b) Hudng dan cach st dung Thé biéu quyét; Phiéu biéu quyét; Thé thirc biéu quyét
va phat phiéu.



¢) Giam sat viéc bleu quyét cua cac cd dong va dai dién theo uy quyen cta ¢b
dong tham dy Dai hoi; Tién hanh thu phleu sau khi PHDCD biéu quyét.

d) Téng hop sb Phle}l biéu ,quyet twong tng voi sd c¢b phan biéu quyét theo ting
ndi dung; Lap bién ban kiém phicu.

d) Thong bao két qua kiém phiéu trude Dai hi.

“¢) Cung Chu toa Dai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cao vé két qua bicu

quyét (néu cd) va bao cao dé Dai hoi quyét dinh.
3. Ban kiém ph,iéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c, trung thyc cla két qua kiém
phicu da cong bo.
4. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém luu gitt, bdo quan va ban giao lai toan b phiéu biéu
quyét, cac bién ban kiém phiéu cho HDQT Cong ty ngay sau khi két thuc Dai hoi.

Chwong III. TIEN HANH PAI HOI
Piéu 7. Diéu ki¢n tién hanh Dai hoi
1. Cudc hop DHDCD dugc tién hanh khi co so ¢d dong tham du dai dién trén 50% s6

ch phan cd quyen biéu quyét theo danh sach cd dong duogc lap tai thoi diém chét danh
sdch c6 dong dé thuc hién quyén tham du hop DHDCD.

2. Truong hop DHDCD khong du dleu kién tién hanh theo quy dinh trén déy thi viée
tridu tAp va tién hanh Pai hoi ddng c¢b dong céc lan tiép theo s& duoc tién hanh theo quy
dinh cua Diéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 8. Cach thirc tién hanh Dai hoi

1. Dai hoi tién hanh thong qua chuong trinh Dai hoi.

2. Dai hoi s& lan luot thao luan va thong qua cac ndi dung trong chuong trinh Dai hoi da
duoc théng qua.

3. Céc van de ctia Dai hoi dong co dong dugc thong qua khi ¢6 su tan thanh cua cac cd
dong c6 quyén biéu quyét ¢ mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén co
mit tai Pai hoi voi ty 1€ theo quy dinh trong Pidu 1¢ ctia Cong ty va quy dinh cta Luat
Doanh nghiép.

Diéu 9. Thé thirc biéu quyét thong qua cic vAn dé tai Pai hoi

1. Céc quy dinh chung vé bicu quyet Tét ca noi dung trong chuong trinh ctia Dai hoi

déu phai thong qua bang cach 14y y kién biéu quyét clia tat ca cd dong tham dy Dai hoi.
Mdi ¢ phan s¢ hitu hodc dai dién s6 hiru Gmg v6i mot (01) don vi biéu quyét.

M>di ¢b dong dén tham dy Dai hoi s& duge Ban to chirc Dai hoi phat:

a) Mot (01) “Thé biéu quyet” (mau xanh) cé gh1 ma s6 c¢d dong, ho va tén cd
dong, s6 ¢ phan s& hitu va/hodc dai dién, c6 dong déu treo Cong ty. Phuong thirc nay
dung dé thong qua cac van dé chung trong Dai hoi (trir cac bao céo va to trinh tai Pai
hoi, viéc bau thanh vién HDQT, BKS).

b) Mot (01) “Phiéu biéu quyét” (mau tring) c6 ghi ma s6 ¢d dong, ho va tén co
dong, s6 cb phan s& hitu va/hodic dai dién, c6 déng diu treo Cong ty ding dé bidu quyét
thong qua d6i véi cac béo cdo, to trinh trong Dai hoi.

2. Céch thtic biéu quyét

a) Bleu quyét bang cach Gio Thé biéu quyet Khi tién hanh biéu quyet tai Dai
hoi, cac cb dong biéu quyét thi gio T he biéu quyét 1én cao. Theo do, ting vén dé dugc
dua ra trude Dai hoi thude thim quyén cia Dai hoi dong cd ~dong déu duogc xin y kién
theo trinh tu: Tan thanh/ Khéng tan thanh/ Khong c¢6 ¥ kién véi ndi dung vira duge
trinh, cu thé:




- Thong qua thanh phin Doan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phleu thong qua
Chuong trinh nghi su; Quy ché t chuc Dai hoi; Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hoi.

- Va céc nodi dung khac phat sinh theo dién bién thuc té tai Hoi nghi.

b) B1eu quyét bang cich dénh déu va nop “Phleu biéu quyet” Céc ndi dung can
biéu quyét dugc ghi trén Phiéu bidu quyét cac cb dong biéu quyét bang cach danh dau
“X” hodc “V” vao 6 lua chon tuong tng (Tan thanh/ Khong tan thanh/ Khong c6 y
kién) cac van dé sau:

1. Bdo cdo cua Ban Téng Giam doc vé két qua hoat dong séan xuét kinh doanh nam
2022 va Ké hoach SXKD nam 2023.

2. Béo cdo cua Hoi déng quan tri veé két qua hoat dong nam 2022 va Ké hoach nim
2023.

3. B4o cdo ctia Ban kiém soat vé két qua hoat dong thim dinh ndm 2022 va Ké
hoach hoat dong nam 2023.
4. Bao céo tai chinh nam 2022 da duoc kiém toan va phwong an phan phéi loi
nhuan nam 2022.
5. Bao cdo két qua lya chon Cong ty kiém toan Béo céo tai chinh nim 2022 va lya
chon Cong ty kiém toan BCTC nam 2023.
6. To trinh phé duyét ké hoach SXKD nam 2023,
7. To trinh Quyét toan thu lao niam 2022va Ké hoach thu lao ndm 2023 cho Hoi
dong quan tri va Ban kiém soat.
8. To trinh stra ddi, bd sung Piéu & Cong ty.
9. To trinh stta di, bd sung Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty.
10. To trinh stra ddi, bd sung Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri.
Sau khi bidu quyét tat ca noi dung ghi trong Phiéu bidu quyét, cd dong/ ngudi
nhén Gy quyén ky xac nhéan va ghi ro ho tén.
Néu ¢b dong danh déu sai, thi gach di va danh dau lai vao 6 vudng theo dung y

kién ctia minh va ky bén canh dé xé4c nhan y kién cudi ctng hodc lién hé Ban Kiém
phiéu dé xin dbi lai phiéu méi.

3. Thé biéu quyét khong hop 1€:
- Thé khong phai do Cong ty phat hanh.
- Thé khong c¢6 dau do ctia Cong ty.
- Thé bi téy, x6a, stra chita, ghi thém ngoai ndi dung da in san.
- Thé bi rach roi khong con nguyén ven, khong cé chit ky xac nhén cua cb dong.

Truong hop ¢ dong khong dzen 6 nao hodc dién tiv 2 6 tré 1én cho méi néi dung can
biéu quyét thi ngi dung biéu quyét nay sé duwoc tinh o khong hop lé.

4. Nhitng khiéu nai vé viée kiém phiéu (néu co) s& do Chu toa cudc hop giai quyét va
duoc ghi vao bién ban cudc hop DPHDCD.

Diéu 10. Thong qua Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong

Céc quyét dinh cia DHDCD dugc thong qua theo quy dinh tai Piéu 1&¢ Cong ty,
Luét Doanh nghi€p va thé 1¢ Biéu quyét, kiém phiéu dugc DHDCD 2023 thong qua.
Piéu 11. Bién ban va Nghl quyét cude hop Dai hoi ddng cb dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop DHDCD phai 1ap xong va thong qua bang hinh thirc gio
Thé biéu quyét trude khi bé mac cudc hop.

2. Bién ban hop va Nghi quyét PHDCD phai dugc Thu ky Dai hoi luu gilt tai Cong ty
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theo quy dinh phép luét va Diéu & Cong ty.

3. Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dugc cong bd toan van trén trang thong tin dién
tir cia TCT Song Da - CTCP theo dia chi www.songda.vn cho toan thé c6 dong duge
biét; cong bd va gii cac co quan quan ly nha nuéc theo ding quy dinh phap luét veé
cong bd thong tin.

Chuong IV. PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 12. Diéu khoén thi hanh
1. Quy ché nay gdm 04 Chuong, 12 Diéu duoc doc cong khai trudce khi tién hanh Dai
hoi va co hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.
2. Céc ndi dung khong duoc quy dinh chi tiét tai Quy ché nay thi thdng nhét dp dung
theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Luat Doanh nghiép nam 2020 va cc van ban hién
hanh cta nha nude cé li€n quan.
3. Quy ché nay ¢ hiéu luc ké tur thoi diém duoc Dai hoi dong cé dong thuong nién
2023 cua Cong ty C6 phan Song Da 12 bicu quyet thong qua va cham dut hiéu luc sau
khi két thuc Dai hoi.

Noi nhén:
- Céc ¢b dong.
- Luu hd so PHDCD2023gy.

Pang Vin Chién



