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Chwong 1. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

| B

Pham vi diéu chinh
Quy ché nay Quy dinh vé viée cong b thong tin cia Cong ty trén thi trudng ching khoan Viét
Nam. Pong thoi, Quy dinh viée phoi hop gitra cac don vi trye thude, cac Phong ban, ca nhéin thude
Cong ty va cdc doi tugng khac trong viéc thue hién nghia vu céng bo thong tin.

2. Doi twgng ap dung

a) Nguoi cong bo thong tin.

b) Céac phong ban lién quan gdbm: Ban Tong Giam déc, Thu ky Céng ty, Phong Tai chinh — Ké
toan, Phong Kinh doanh, Phong T6 chirc — Hanh chénh, Phong Dau tu.

¢) Ngudi ndi bd, ngudi co lién quan cta nguoi ndi b, ¢d dong 16n, nhém ngudi b lién quan nim
giit tir 5% trd 1én s6 ¢6 phiéu ¢6 Quyén biéu Quyét cia Cong ty.

Pi¢u 2. Tai li¢u tham khio

DPidu 3. Cac chir viét tit

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;
- Can ¢t Lust Ching khodn sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Cac van ban Quy dinh phap ludt ¢o6 lién quan khéac tai cac Phuy luc dinh kem.

[t

- Congty : Cbdng ty C6 phin Thuong mai Hoc Mén

- UBCKNN : Uy ban Chung khoan Nha nuée

- IDS : Hé thdng cong bo thong tin cia UBCKNN

- SGDCK/HNX : S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi

- CIMS . Hé thdng quan 1y théng tin cong ty cta S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi
- VSDC : Tong cong ty luu ky va b trir chimg khoan Viét Nam

- TTCKVN . Thi truomg Chirng khodn Viét Nam

- CBTT . Cong bo thong tin

- NNB : Nguoi ndi b

- NCLQ : Nguoi ¢o lién quan

Piéu 4. Giai thich tir ngir

L.

Ngiroi ndi bo cua Cong ry la:

~ Chi tich Hoi dbng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phéap luat, Tong
Giam dbc (Giam doc), Pho Tong Giam die (Pho Giam ddc), Gidm ddc tai chinh, Ké toan trudng
va cac chire danh quan 1y tuong dwong do Pai hoi ddng ¢b dong biu hoac Hoi dong quan trj bd
nhi¢m; ;

— Truong Ban kiém so4t va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém toén
ndi bo;

—  Thu ky Cong ty, ngudi phu trach quan trj Cong'ty, ngudi duge Gy Quyén cong bd thong tin



2. Co6 dong lom 1a c6 dong sé hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu ¢ Quyén bicu Quyét ctia mét t6 chire phat
hanh.

3. Ngay céng bo thong tin 14 ngay thong tin xudt hién trén mét trong cdc phuwong tién cong b6 thong tin
Quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

4. Ngay bdo cdo vé vi¢e cong bé théng tin 1a ngay giri fax, gui qua thu dién tir, ngy thong tin dugce tiép
nhén trén hé théng céng bd théng tin cua UBCKNN, phuong tién cong bd thong tin cua SGDCK HN
hodc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén duge van ban béo cio tity theo thoi diém ndo dén trude.

5. Pdi voi tai lidu dudi dang van ban: Van ban hop 1¢ 1a ban chinh hoge ban sao hop 1&. Yéu cdu cua
van ban hop 1é:
—  Dbi voi van ban cua ca nhan: Vin ban c6 ho tén va chit ky cua ca nhan.
— Db voi van ban coa to chite: Van ban ¢6 xac nhin cia ngudi ¢6 tham Quyén bao gbm: ho tén,

chirc vu. chir ky cua ngudi co thdm Quyén, déng dau (néu co).

6. Bdn scan van ban dime CBTT phai c6 ddy du ngi dung theo Quy dinh di voi vén ban hop I¢.

7. Dit liéu dién tir dimg CBTT la dit liéu ¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma
Unicode).

8. Ngudi cong bo thong tin 1a nguoi dai dién theo phap ludt ciia cong ty hodc ngudi duge uy Quyén
cong bb thong tin. Neudi dai dién theo phap luat ciia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc,
kip thori va ddy dii vé théng tin do ngudi duoce uy Quyén cong bd thong tin cong bo.

9. Ngwoi o lien guan "/ 1a ¢ nhén, t6 chirc ¢ quan hé véi nhau trong cac truong hop sau déy: §

a) Doanh nghiép va ngudi ndi by cua doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va t6 chirc, ¢4 nhan s hitu trén 10% s6 cb phjéu co Quyén biéu Quyét hodc von
g6p cua doanh nghiép do;

¢) Té chitc, cd nhan ma trong mdi quan hé véi b chirc, ¢4 nhan khac tryc tiép, gian tiép kiém soét
hodc bi kiém soat bdi td chirc, ca nhin d6 hodc cling véi o chite, ¢a nhan d6 chiu chung mét sy
kiém sodt;

d) Ca nhan va bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, b6 chf}ngﬁ me chfing, bd vg, me vo, vo, chong, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em déu cua ca
nhan do:

e) Quan hé hop ddng trong d6 mot to chire, ¢4 nhan la dai dién cho t6 chire, ca nhén kia;

f) Td chire. cé nhan khéc la ngudi ¢ lién quan theo Quy dinh ctia Ludt Doanh nghigp 59/2020/QH14.

10. 76 chike kiém todn dirge chép thudn 12 16 chitrc kiém toan dc 1ap thuge danh séch céc 10 chire
kiém toan dugce Uy ban Ching khoan Nha nuée chap thuan kiém toan.
Diéu 5. Nguyén tic cong bo thong tin

1. Viée cong bd théng tin phai diy du. chinh x4c, kip thoi theo Quy dinh phép luat.

2. D6i tugng cong b théng tin theo Quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hgp cb sy thay d6i ndi dung théng tin di cong bé, Béi tugng
cong bd thong tin phai cong bé ndi dung thay déi va 1y do thay ddi so véi thong tin da cong bd trude
do.

[ Theo Quy dinh rgi Diéu 4 Lugt Chitng khodn sé 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 ndm 2019

-
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Khi cong bd théng tin, Déi tuong cdng bd théng tin theo Quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai dong
thoi bao cao Uy ban Chimg khoan Nha nuée va S¢ Giao dich Ching khoan Ha Néi vé ndi dung
thdng tin edng bd, bao gdm diy du cac thong tin theo Quy dinh.

Viéc cong bé cde théng tin cd nhin bao gém: Cén cudce ¢ong dan, Chimg minh nhén dan, Ching
minh quén nhan, Hé chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuéng tri, sé dién thoai, so fax,
thu dién 1w, s6 tai khodn giao dich chimg khodn, sé tai khoan luu ky chimg khoan, s tai khoan ngén
hang, ma sd giao dich ctia nha dau tur nude ngoai. td chire kinh té c6 von dau tu nude ngodi s¢ hitu
trén 50% vén didu 1& chi duge thue hién néu chu thé lién quan dong ¥.

Truong hop thong tin cdng bd bao gdbm cac théng tin cé nhan Quy dinh tai Khoan 4 Piéu 5 Quy ché
nay va cac doi tuong cong b6 théng tin khéng d&ng y cong khai cac thong tin nay thi phai gii Uy
ban Chimg khodn Nha nude va S¢ Giao dich Ching khoan Ha No¢i 02 ban tai liéu, trong do 01 ban
bao cdo vé viée cong bd thong tin bao gdm ddy dii thong tin ¢4 nhan va 01 ban bao cao khéng bao
gdm thong tin c¢é nhan dé Uy ban Ching khoan Nha nudée va S& Giao dich Chimg khoan Ha Ngi
thye hién cong khai thong tin.

Piéu 6. Ngén ngir cong bo thong tin

Ngon ngit cong bd thong tin trén thi truong chimg khodn 14 tiéng Viér. Cong ty thue hién cong bd thong
tin ddng thoi bing tiéng Anh theo Quy dinh hién hanh. Théng tin céng bé bing tiéng Anh phai bio dam
théng nhét véi ndi dung théng tin céng bd bing tiéng Viét. Truomg hop c6 sy khac biét hodc ¢6 céch hicu
khéc giita théng tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi thong tin bang tiéng Viét duge dp dung.

Diéu 7. Phwong tién cong bo thong tin

4

5

Déi twong tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé c6 déng (nha du ur) trén trang

Congdy théng tin dién tir (website) ciia Cong ty.(¥)

Hé théng cong bd théng tin ciia Uy ban Chimg khoan

Uy ban Chig khoan Nha nudce Nha nite — He théng IDS.

Trang théng tin dién tir cua S¢ Giao dich Chung

8¢ Giao dich Chirng khoan Ha Néi khoan Ha Néi - Heé théng CIMS.

Phuong tién thong tin dai chung khac ~ 1rang thong tin dién lir clia Tong cong ty luu ky va |
theo Quy dinh ctia phap ludt trong mét bu trir chimg khoan Viét Nam.
50 truong hop Bao in, Bdo dién tir,v.v...

(%) Cdc triwong hop can lwu y:

Trueng hop nghia vu cong b thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 16, Cong 1y vén thiec hién
cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢6 dong cua Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
Quy dinh phdp ludt. Cong ty thuec hién ddy di nghia vu cong bo théng tin theo Quy dinh phdp
Lt véto ngay lam viée lien sau ngay nghi, ngay 1é .

Cong ty khi lgp trang thong tin dién ti phai bdo cdo voi Uy ban Chiimg khodn Nha nuée, So giao
dich chitng khodn va céng khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay déi lién quan dén dia
chi ndy trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hodn (di viéc lgp trang thong tin dién tir hodc
khi thay doi dia chi frang théng tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai théng tin, dong thoi phai dam bao nha
ddu tir co thé dé ding tim kiém va tiép cdn diege cde dit liéu trén trang thong tin dién i do.



—  Cdc thong tin cong bo dinh ki, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai ching phai dwoe luu gift dudi
dang véin ban (néu ¢o) va dir liéu dién ti téi thiéu 10 ndm. Cdc théng tin nay phadi dwge lwu gii
vé truy edp dieoc trén trang thong tin dién i cia doi egng cong bo thong tin toi thiéu la 03 ndm,

—  Cdc théng tin cong bo bat thiomg hodc theo yéu cau hode cdac hoat djng khdc phdi dwoc luu giit
va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tw cua doi tiegng cong bo thong tin 10i thiéu 05 nam.

Chwong I1: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Pi¢u 8. Luwu dd thyc hién
1. Ap dung cic phong ban lién quan theo Quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

~ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duy@t, doi chiéu va sogn thio
vin ban cong bo; kiém sodt, luu triv tai liéu CBTT)

TRUONG HQP KHAC
(VSDC, Bio in, Bao dién tir...)

WEBSITE

CONG TY UBCKNN | | HNX

—  Doi véi cae bao cdo, cong bd thong tin dinh ky, bat thudng, béo cdo sir dung von theo Quy dinh
tai Chuong II, Chuong III Thong tu 96/2020/TT-BTC: Céng ty thuc hién bao cdo, céng bé thong
tin qua hé théng CIMS va khéng phai thue hién qua hé théng IDS.

— D6i véi cac bao cdo, cong bd thong tin theo yéu cau cia UBCKNN; céc théng tin vé chao ban,
phat hanh chimg khoan theo Quy dinh tai Chuong IT Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP, Thong tu s6
118/2020/TT-BTC va cac hoat ddng khéc cta cong ty: Cong ty thuc hién béo céo, cong bé théng
tin qua hé thong CIMS va hé thong IDS.



2. Ap dung d6i véi cac dbi twong khac (%)

CACDOITUQNG KHAC |

CONGTY | HNX UBCKNN

NGUOI CONG BO THONG TIN

WEBSITE

CONGTY |

Ghi chii: = : Gui tryc tiép Céng ty, UBCKNN va HNX
: Ngudi Cong b thong tin tiép nhan thdéng tin tir di tugng khac thuc hign ra sodt

va cong bd lén Website cong ty.

(**) Péi tieong khdc la doi iweong Quy dinh tai Biém ¢ Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay gom Nguwdi noi bé,
ngudi co lién guan cua nguoi ndi bg, cé dong lon, nhom ngudi cé lién guan nam gifi te 3% tro lén 50 co
phiéu c6 Quyén biéu Quyét cua Cong ty.

Diéu 9. Cic ndi dung cong bé thong tin

1. Cic phong ban lién quan theo Quy dinh tai Di¢m a va b Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay thwe hién
CBTT theo Quy dinh theo tirng Phy lyc cu thé trong Quy ché nay:

a) Ban Tf:‘ung Giam dée * :  Phuluc 1.1
b) Thu ky Cong ty : Phulyel2
¢) Phong Tai chinh — Ké toan . : Phulucl1.3



2.

d) Phong Kinh doanh : Phulucl4
e) Phong T6 chirc — Hanh chénh : Phulyc 1.5

f) Phong Pau tu : Phuluc 1.6

Cic d6i twong khée thye hién CBTT theo Quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

Chwong ITI. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Diéu 10. Trich nhiém phéi hop gitra ngudi CBTT va cdc phong ban lién quan

&

th

Ngudi cong bé théng tin chiu trach nhiém vé thyuc hién nghia vu cong bd théng tin ctia Cong ty voi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhiing ngudi ¢6 lién quan khac theo cdc Quy dinh cta phap luat
va Piéu I cia Cong ty.

Nguoi cong bo thong tin trong pham vi chirc ning cia minh tiép nhan, xir Iy cac théng tin tir cée
phong ban chire ning cung cép cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudmg cac phong ban chire
nang chiju trach nhiém vé tinh chinh xéc va kip thoi cta cdc thong tin cung cap cho nguoi cong bd
théng tin

Do6i v6i nhitng thong tin bét thuong, thong tin cung cip theo yéu cdu phai cong b theo Quy dinh,
céc phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin cin cung cip) ¢6 trach nhiém cung cAp théng t]%l
cho ngudi cong bo thong tin trong vong 12 gid ké tir khi phét sinh su kién céng bd théng tin.
Céac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cap) c6 trach nhiém chudn bi tai liéu dé
cong bd thong tin dong thoi bing tiéng Anh theo Quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Quy ché nay. Thoi
gian cung cap thong tin cho ngudi cong bd thong tin thue hién theo Phu luc 1 Quy ché nay.

Trong qud trinh cong bd thong tin, néu co quan quan ly (UBCKNN: SGDCK:...) yéu cdu b sung
hoic cip nhat cdc mau biéu duge Quy dinh tai Phu luc 3 ciia Quy ché nay. Ngudi cong bd thong tin
¢6 nghia vu thong bao va cip nhat cho cic phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cin thiét) dé
hoan thién Tai liéu cong bd thong tin mét cach ddy du va kip thoi .

Neudi cong bo thong tin phai gidm sat viée cong bé thong tin va béo cdo Hoi dong quan tri két qui
thue hién.

Piéu 11. Xir Iy vi pham vé cong bé théng tin

Céc d6i twong duoc Quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi vi pham céc Quy dinh tai Quy
ché niy, vi pham cde Quy dinh cuia phap luat gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viée thuc hién, quan
ly hoat dong c¢dng bo thong tin thi tdy theo tinh chat, mirc dé vi pham ma bi xir 1y ky luat. xit phat hanh
chinh hodc bi truy ciru tréch nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai bbi thuong theo Quy dinh cua phap
luat. :

Piéu 12. Thim Quyén xir Iy vi pham

1.

2.

Déi v6i vi pham phat sinh tir ngudi cong bd théng tin: Viée xur Iy vi pham s& duoe thye hién theo Quy
dinh phap luat va tham Quyén cua Héi ddng quan tri.

D61 véi vi pham phat sinh tir ca nhan tryc thude phong ban Viée xur 1y vi pham s& duge thuc hién theo
Quy dinh phap luat va thim Quyén cua Tong Giam dbc.

Diéu 13. Diéu khoin thi hanh

1.

Can ¢ir vao ndi dung Quy ché, cac déi twong c6 lién quan ¢é trach nhiém trién khai thyc hién.



2. Trong trudng hop ¢ nhitng Quy dinh clia phap lujt c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duge dé
cdp trong Quy ché nay hodc trong trudng hop cé nhimg Quy dinh méi cua phap lut khac vai nhitng
didu khoan trong Quy ché thi nhirg Quy dinh phap luat dé duong nhién duge 4p dung va diu chinh
nghia vu cong bd théng tin cua cac doi twgng c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Viéc sira ddi bd sung Quy ché nay (néu c6) do Chu
tich Hoi dong quén tri Quyét dinh sau khi duoc Hoi déng quén tri thong qua

k.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

M~

Nei nhiin:
= Lwuu VPCT;
- Hoi dong quén tri;
~  Bankiém sodt;
- Ban Téng Gidm doc;
- Cdc Phong Nghiép v




PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: BAN TONG GIAM POC

THOT HAN CUNG THOTI HAN CUNG

NOI DUNG

CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

CAP THONG TIN
_ (Tiéng Viét)

CAP THONG TIN
{Tién Anh)

THOI HAN CBTT

GHI CHU

Theo yéu céu cia Uy ban Ching
khoén Nha nuée, S¢ Giao dich
Chimg khoén khi:

- Xdy ra su ’kién anh hudng
nghiém trong dén lgi ich hop phap
clia nha dau tur;

Trong thoi han 20 gio tir

khi nhan dugc yéu ciu

Trong thoi han 24 giy
tir khi nhén dugc yéu
ciu

- C6 thong tin lién quan dén cong
ty &nh huong lén dén gia chimg
khoan va cén phai xéc nhan théng
tin do.

Trong thoi han 20 gi‘{‘r tr
khi nhin dwroc yéu ciu

Trong thoi han 24 gioy
tir khi nhén duogc yéu

'| CONG BO' THONG TIN VE, CAC HOAT DONG KHAC

ciu

Quyét dinh vé hoat -:‘;t{jng chao
béan, phat hanh, niém yét, ding }q}r
giao dich va bdo c4o sir dung von.

Theo Quy dinh phép
ludt vé chao bén, phat
hanh, niém yét, ding ky
giao dich chitng khoén

Quyét dinh vé giao dich mua lai
¢o phieu ctia chinh minh, ban ¢
phicu quy l

Theo Quy dinh phap
ludt vé viéc mua lai ¢
phiéu ctia chinh minh,
ban ¢ phiéu quy

Dinh kém Quy ché Céng bé T hong tin Cong ty Cé pha
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PHU LUC 1.2: THU KY CONG TY

THOT HAN CUNG

THOT HAN CUNG

NOI DUNG CAP THONG TIN CAP THONG TIN THOI HAN CBTT GHI CHU
(Tiéng Viét) (Tiéng Anh)
A. | CONG BO THONG TIN DINH KY
1. | Bio co tinh hinh quan tri cong ty
Béng cung cap théng tin vé quin
tri Coéng ty theo Mau NY-02 | Giri kém Bdo cdo tinh Giri kém Bdo cdo tinh
| - MOt ban bao  cdo | hinh quantri cong ty dén hinh quan tri cong ty
- Mot ban dir liéu dién tir theo | S0 Giao dich Ching den So Giao dich
dinh dang Excel khodn Ha Noi Chirng khodn Ha Ngi
" II. | Daihoi ddng cb dong
Cong bo thong tin Ve Viee 18p | 1y; iay 20 ngay truse Téi thidu 23 ngay trude
! danh séch c6 dbng c6 Quyentham | | oo wxpo kv cubi i ngdy ding ky cudi ciin
du hop Dai hoi gy GEng Ky cual cung gay dang g
Cham nhit 21 ngay Cham nhit 24 ngay
2 Tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong | truée ngay khai mac hop truéc ngay khai mac
PHDRCD hop BPHDPCH
Bién ban hop va Nghi Quyét ciia
DHDBCP va bd tai liéu théng qua
tong hyp D i ding c dong | 17008 10 han 24 g Treco 1oh sing ngly
3 thong qua viéc hiy niém yét, cong > t‘ PRl SN S 1 o Tl PR t?
e P 277 2 1 Quyét va Bién ban hop chirc Pai Hoi dong cd
ty phdi céng bo théng tin vé viéc PHDCD Ao
hiky niém yét kém theo 1y I¢ thong 8
qua ctia co dong khong phai la cé
dong lon.

11

Dinh ke‘m‘Quy ché Cong bo Thong tin ong ty Co phan Thirong mai Hoc Mon




NOI DUNG

Liy ¥ kién cd dong bing vin bin -

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN
(Tiéng \-"i@r} _

THOT HAN CUNG

CAP T}{(’)N(: TIN
(Tiéng Anh)

THOI HAN CBTT

GHI CHU

Cong bé théng tin vé viee 1ap

ngdy ding ky cudi cling

Téi thiéu 10 ngdy truée

nuée, ¢ dong chién luge, b dong

1 danh séch c5 dong c6 Quyén Iy y néu Diéu 18, Quy ché
kién c6 dong bang vin ban quan tri ndi bé khéng
Quy dinh khéc :
- : ) P. Tai chinh-Ké todn, P.
Phicu lay y kién, du thao Nghj Chdm nhit 10 ngay | T4 chirc-Hanh chénh, P.
2 Quyet DHPCD va céc tai licu giai trude thoi han phai giri | Kinh doanh, P. Piu tu
y : hoi han phai g (
trinh dy thdo Nghi Quyét lai phi€u lay y kién cung cap tai liéu giai trinh
c6 lién quan
Bién ban kiém phiéu va Nghi
:Quyfe: o DHB.CI?. S Trong thoi han 24 giy
Trieong hop Dai hoi dong cé dong £ o g phigs
i T e ké tr khi thong qua
3 - thong qua viéc hity niém yét, cong Nghi Quyét vi Bién
fyp}i‘d! Cl‘J‘?Ig bo s‘hcﬁng tin vé viéc r oyl i AR
e e, ban kiém phiéu lay v
hity niém yét kém theo ty I¢ thong 2z
e i ssqs kién ¢6 déng
qua cua co déng khong phdi la c6
dong lom. _
IV. | Danh sich C§ dong Nha mrc, c dong chién luge, cd dong 16n va cb phifu quy , |
Chim nhat Ia ngay |
Bao cdo SGDCK DSCP Nha 10/03
1 nude, co déng chien lugc, c6 dong (cdn cit trén danh sdch
I6n va 6 phiéu quy Quy 1 nim co dong dugc chot dén
duong lich thoi diém gdan nhdr
trude ngay 28/02)
, |Béo cio SGDCK DSCP Nha fﬁ’g nhat 1a ngay

(ean cit trén danh sdch

Dinh kém Quy che Cong bé Thing tin Cong 1y C6 pha
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THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN
(Tiéng Viét)

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN
(Tiéng Anh)

NOI DUNG

THOT HAN CBTT GHI CHU

I6n va co phiéu quy Quy 2 nidm co dong dirge chot dén
duong lich thei diém gdn nhat
trude ngay 31/05)
Chém nhat 1a ngay
Bao cao SGDCK DSCP Nha 10/09
. nude, ¢b déng chién luge, ¢b déng (cdn cte trén danh sdch
16n va c¢b phiéu quy Quy 3 nim co déng duge chot dén
duong lich thoi diém gan nhat
triede ngay 31/08)
Chim nhat 13 ngay
Bao cdo SGDCK DSCD Nha 10/12
4 nuée, cd dong chién luge, 6 dong (cdn cit trén danh sdch
lém va c6 phi€u quy Quy 4 ndm c6 dong dwoc chot dén
duong lich thoi diém gdn nhadt
triedc ngay 30/11)
B. . | CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Khi nhdn dugc vin ban cua co
quan nha nudc cod thAm Quyen
1 hozc khi cong ty c¢6 Quyét dinh vé | Trong thdi han 20 gio Trong thoi han 24 gio
tam ngimg mot phén hoc toan bd
hoat déng kinh doanh
o | Quyet dinh mua lai 6 phi€u hofic | 1, 4,55 han 20 it Trong thi han 24 gis
ban cd phieu quy.
Quyét dmh ngay thuc hién Quyén
mua ¢ phén cua ngudi s¢ hitu trai
3 iﬂ;?hzgglng:;nth?rzylﬁ I;nrzﬁﬂy:g Trong théi han 20 gidy Trong thoi han 24 gio
d6i trai phiéu chuyén dbi thanh cd
phiéu

Dinh kém Quy ché Cong bo Thong tin Cong ty Co phan Thirong mai Hoc Mon
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THOT HAN CUNG THOI HAN CUNG

NOI DUNG CAP THONG TIN CAP THONG TIN THOT HAN CBTT GHI CHU
(Tiéng Viét) (Tiéng Anh)

Quyét dinh chao bén chimg khodn
ra nudc ngoai va cac Quyét dinh
4 lién quan dén viéc chao bén, phét | Trong thoi han 20 gidy Trong thai han 24 giyy
hanh chimg khoén theo Quy dinh
phdp luat vé doanh | nghiép.

Quyét dinh vé viée t3 chic lai
doanh nghiép (chia, tach, hop
5 nhat, sap nhdp doanh nghiép), gidi | Trong thdi han 20 gio Trong théi han 24 giey
thé doanh nghiép. pha sin doanh
nghiép;

Quyét dinh tham gia gop vén
thanh I3p, mua @ ting s& hiru
trong mét cong ty dan dén cong ty
do tr¢ thanh cdng ty con, cOng ty
lién két hoic bén d& giam sé hiru
tai cdng ty con, cong ty lién két
‘| dén dén cong ty dé khong con 1a
cdng ty con, cong ty lién két hoic
giai thé cong ty con, cong ty lién
két.

Trudng hop Céng ty thay ddi mo
hinh cong ty (tham gia gop vén
thanh I8p, mua dé ting s& him
trong mgt cong ty din dén cong ty
d6 trér thanh cong ty con, cOng ty
lién doanh, céng ty lién két hoie
ban dé gidm s& hitu tai cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty
lién két ddn dén cong ty dé khéng
con la cbng ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hogc gii
| thé cong ty con, cong ty lién

Trong théi han 20 gidy Trong thoi han 24 gier

Trong th&i han 20 gioy . Trong th&i han 24 giey

14 :
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NOI DUNG

doanh, céng ty lién két), ngodi
viéc thue hién cong bd théng tin
theo Quy dinh, t6 chiic ding ky
giao dich thuc hién dang ky theo
Phy lyc IV - Quyét dinh so
21/QD-SGDVN.

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN
(Tiéng Viét)

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN  THOI HAN CBTT
(Tiéng Anh)

GHI CHU

Thay ddi s6 lugng co phiéu c6
Quyé€n bi€u Quyet dang luu hanh.
Thoi diém CBTT thuc hién nhu
sau:

- Truong hop cong ty phat hanh
thém ca phzeu hodc trdi phiéu
chuyen doi, c6 phiéu wu dai thanh
co phieu tinh tir thoi dfem céng ty
bdo cdo UBCKNN vé két qua phat
hanh, két qud chuyén déi theo Quy
dinh phdp ludt vé phdt hinh
chitng khodn;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gi&

HDQT

- Truéng hop cong ty mua lai co
phzéu ctia chinh minh hodc bdn c6
phiéu quy, tinh tie thoi diém cong
ty bdo cdo két qua giao dich co
phiéu quy theo Quy dinh phap ludt
vé giao dich cé phiéu quy;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gid

HDPQT

- Truong hop cong ty mua lgi cé
phiéu ciia cdn bg cong nhdn vién
theo chuwong trinh lwa chon cia
nguedi lao dong trong cong ty hodc
mua lgi co phfeu lé cua cong ty
thong qua cong ty chirng khodn,
céng ty ching khodn mua co
phiéu ciia chinh minh theo yéu

Trong thai han 20 gid

Trong thoi han 24 gio

HDQT

15

Dinh kém Quy ché Céng bé Thong tin Cong ty C6 phdn Thirong mai Héc Mon

R,

e R e AT i



THOT HAN CUNG THOI HAN CUNG

NOI DUNG CAP THONG TIN CAP THONG TIN THOT HAN CBTT GHI CHU
(Tieng Viét) (Tiéng Anh)

cdu ciia khdch hang hogc dé sira
I6i giao dich, cong ty CBTT trong
vong 10 ngay dau tién ciia thang
Irén co so cde giao dich di hoan
161 va cdp nhdt dén ngay CBTT,
Quyét dinh mua, ban tai san hodc HDQT
thuc hién cac giao djch c6 gid tri
16m hon 15% tong tai san ciia cong
ty can clr vao bdo cdo tai chinh
9 ndm gin nhét duoc kiém toan
hodc bdo cédo tai chinh 06 thang
gén nhit dugc sodt xét. Truong
hop cong ty dai ching 1 cong ty
me thi cdn cir vao bdo cdo tai
chinh hop nhit;

Truong hop cong ty nhin bidt
*| duge su kién, théng tin 1am anh
1o | hwong dén gia chimg khoan cia
chinh céng ty, céng ty phai x4c
nhén hogc dinh chinh vé& su kién,
thong tin dé:
Puoc chdp thusn hoic hiy bo
Il | niém yét tai S& giao dich chimg Trong thvi han 20 giy Trong théi han 24 gio
khodn nuéc ngoai.

Trong thoi han 20 gity Trong thoi han 24 gioy

Trong thai han 20 giey Trong thoi han 24 gie

12 | Quyet dinh tang, gidm vén didu 1. Trong thai han 20 gidy Trong thoi han 24 giey

Quyét dinh g6p von dau tu vao
mét t6 chire, dv 4n, vay, cho vay
13 hodc cac giao dich khéc véi gid tri | Trong thdi han 20 gioy Trong thoi han 24 gidy
tlr 10% trdr 1én trén tdng tai san
cua cong ty tai BCTC nim gin

16
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NOI DUNG

nhét duge kiém toan hoic BCTC
ban nién gan nhét dugc soat xét.

THOT HAN CUNG
CAP THONG TIN
(Tieng Viet)

THOT HAN CUNG
CAP THONG TIN
(Tiéng Anh)

THOI HAN CBTT

GHI CHU

14

Quyét dinh gop von ¢o gia tri tr

50% trd 1én von diéu 1é clia mot 6
chirc (xac dinh theo von diéu I&
clia t6 chirc nhan vén goép trude
thoi diem 26p von)

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gity

1 'CONG BO TH()NG TIN LIEN QUAN BEN NGAY DANG KY CUOI CUNG Tm,rc HIEN QUYEN CHO

co I_)GNG H]ENHUU

Thuc hién CBTT cho UBCKNN,
VSD, béo cdo cho SGDCK déng
thoi CBTT vé ngay diang ky cudi
cung du ki.én thuc hién Quyén cho
cb dong va cac tai liéu lién quan.

Chém nhat 20 ngay trude
ngay diang ky cubi cling
dur  kién (thuc hién
Quyén tham dy hop
PHDCD)

Cham nhat 20 ngay
truéc ngay diang ky
cudi cing du kién (thue
hién Quyén tham du
hop PHDCD)

Cham nhét 10 ngay lam
viéc trudc ngay ding ky
cudi cung du kién (thuc
hién céc Quyén khéc)

Chaim nhat 10 ngay
lam viéc trudc ngay
ding ky cudi cing du
kién (thwc hién céc
Quyén khéc)

Trudng hop hiuy ndi dung théng
bio vé ngay dang ky cudi ciing
thuc hién Quyén lién quan dén ty
1€ thyc hién va ngay dang ky cudi
cung d6i véi cac truong hop phat
hanh c6 phiéu cho c6 dong hién
hiru va céc truong hop lién quan
dén viéc diéu chinh gid tham
chiéu tai ngiy giao dich khong
huéng Quyén theo Quy ché
huéng din giao dich chitng khodn

Trong thoi han 24 giy ké
tr khi ra théng bao
nhung chdm nhét 05
ngay lam viéc trudc ngay
ding ky cubi cling

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi ra thong béao
nhung chim nhéat 05
ngay lam viéc trudc
ngay ding ky cubi ciing

17
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THOT HAN CUNG THOT HAN CUNG : :
NOI DUNG CAP THONG TIN CAP THONG TIN THOI HAN CBTT GHI CHU
(Tiéng Vigt) (Tiéng Anh)

cua SGDCK, CBTT va guri théng
bdo cho SGDCK néu r 1y do hiy.

T6 chire niém yét giri cho SGDCK

tém tit s6 ¢ déng tai ngay dang | Trong thdi han 15 ngay Trong thoi han 15 ngay
3 ky cudi ciing va dir licu dién tr | ké tir ngdy dang ky cubi ké tir ngay dang ky cudi

danh sich co déng tai ngdy ding cing clng

ky cubdi ciing theo Quy dinh ciia

VSDC

D. | CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT BONG KHAC

Theo Quy dinh phap
[ Céng bb théng tin vé ty 18 s¢ hiru ludt CK huéng din
nudc ngoai hoat déng diu tu nude
ngodi trén TTCKVN

18
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PHU LUC 1.3: PHONG TAI CHINH - KE TOAN

NQI DUNG

THOT HAN CUNG
CAP THONG TIN

(Tiéng Viét)

THOT HAN CUNG
CAP THONG TIN

(Tiéng Anh)

THOI HAN CBTT

GHI CHU

S :C(‘}NGEBO.THONG'TH PINHKY
1 Bao cao tﬁl chinh _
Béo cao tai chinh quy (do: voi | Déi chiby sb litu véi cac
céng ty me hodc don vi ké toan | Tbi da khong qua 27 Téi da khong qua 30 Phon TC-I—IS Phén
1 cap trén c6 don vi ké toan truc | ngay ké tir ngay két thic ngay ké tr ngay két| .. € i S
g O T R e ok . . : Kinh Doamh, Phong Pau
thudc to chic bo may ké toan | quy thic quy i
riéng)
e g Trna TRty | ot e b v i
Bio cdo tai chinh quy da dugc gy rneady '“M | phong  TC-HC, Phong
2 G k. toan ky nhung khﬁng toan ky nhung khéng | .. § 3
soat xét (néu co) i .- | Kinh Doamh, Phong Pau
dugc vuot qua 42 ngay dugc vuot qué 45 ngay i
ké tir ngay két thic quy keé tir ngay két thic quy
Trong thoi han 05 ngay
B cho T olifil an i s | TEo0e i um 05 meiy K tirngay A chire kibm | _x. <k 4 e e
ks it ké tir ngay té chirc kiém o £ Poi chiéu s0 ligu voi cac
dugce soat xét (d6i vai cdng ty me todn ky nhung toi da
sl L todan ky nhung toi da A ; : | Phong TC-HC, Phong
3 hodc don vi ké toan cdp trén co 5 " vk o khong qua 60 ngay ké | . 3
s : .. | khong qua 58 ngay ke tir : : £ : Kinh Doamh, Phong Dau
don vi ké toan truc thude t6 chirc S maee ; tir ngay két thac 06
bo may ké todn riéng) nghy. At e b thiog thing dAu nam tai | ™
R ng d4u nam tai chinh. chinﬁ
Trong thoi han 10 ngay Trong thi han 10 ngay | o
ké tir ngay td chirc kiém ké tir ngay t chirc kiém | D4i chiéu sb lidu véi cac
4 B4o cdo tai chinh nam d& dugc | toan ky nhung khong todn ky nhung khéng | Phong TC-HC, Phong
kiém todn dugc vuot qua 88 ngay dugc vuot qua 90 ngay | Kinh Doamh, Phong Péu
ké tir ngay két thic nim ké tir ngay két thiic nim | tu
tai chinh i tai chinh
Chii y khi cong bo thong tin Bdo | Cong bo théng tin dong Cong bd thong tin dong
5 cdo tai chinh phdi gi@i trinh | théi véi Béo cdo tai thoi voi Bao céo tai
nguyén nhdn khi xdy ra 1 trong | chinh cin gii trinh chinh cén giai trinh

19
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NOI DUNG

cidc trieong hop sau:
- Loi nhudn sau thué thu nhap
doanh nghiép tai Bio céo két qua
hoat dgng kinh doanh cua ky cong
b3 thay ddi tir 10% tré 1én so véi
bio cdo ciung ky nam truéc;
- Loi nhudn sau thué trong ky béo
cdo bi 18; hodc chuyén tir 14i & bao
cdo ciing ky ndm truéce sang 15 &
ky  ndy hoic nguge lai;
- Loi nhufin sau thué trong ky bao
¢ao ¢o sur chénh léch trude va sau
kiém toan holic sodt xét tir 5% tro
I&n, chuyén tir 1§ sang 14 hoic
nguoc lai.

THOT HAN CUNG

CAP THONG TIN
(Tiéng Viét)

THOT HAN CUNG
CAP THONG TIN
(Tieng Anh)

THOT HAN CBTT

GHI CHU

| Biio cdo thwomg nién

I, _
£z , Cham nhét 20 ngay sau
Ch:';lm nht = s e ngz‘t‘y cong b bgeioy céo
ngay cong bd bao cdo e tai chinh nim duwoc
chinh ndm dugc kiém kil ki husiie khai

1 Bdo céo thudng nién toan nhung khong duge duoe  vuot qfé 115

vuat qua 105 ngay, ke tir ngay, ké tir ngay két
o] et il fe: thic nam tai chinh
chinh

IL | Bdo cdo tinh hinh quintricongty =

Bado céo tinh hinh quan trj céng ty
ban nién

Chém nhit 27 ngay, ké
tir ngay két thiic 06 théang
dau nam dwong lich

Cham nhat 30 ngay, ké
tir ngay két thuc 06
thang ddu nim dvong
lich

Binh kém Quy ché Cong bé T hong tin Céng ty Co ph
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THOI HAN CUNG THOIT HAN CUNG

NOI DUNG CAP THONG TIN CAP THONG TIN THOT HAN CBTT GHI CHU
(Tieng Viét) (Tiéng Anh)
do i 5 £ 7 Chdm nhat 27 ngay, ké Chéam nhét 30 ngay, ké
2 B.& 0 cdo tnh binh quin tr] Song ty tr ngay két thic nim tir ngay két thic nam
nam 4 :
duong lich | duong lich

B. | CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cua c6ng ty tai ngén
hang, chi nhanh ngén hang nuée
ngoai bi phong toa theo yéu ciu
clia co quan ¢ thdm Quyén hodc
khi td chirc cung ung dich vu
thanh toan phat hién c6 d4u hiéu
gian lan, vi pham phéap luit lién
quan dén tai khoan thanh toén; tai
khoén dugc phép hoat dong tro lai
sau khi bi phong toa.

Quyét dinh vé mirc ¢d tirc, hinh
2 thie tra cg"} tire, thoi gian tra cé:'l
tirc; Quyét dinh tach, gp co
phiéu.

Quyét dinh thay doi ky ke toan,
chinh sich ké toan 4p dung (trir
3 trudmg hop thay dbi chinh séch ké | Trong thoi han 20 gi¢ Trong thoi han 24 gid
toan ap dung do thay déi Quy dinh
phap luét).

Théng bio doanh nghiép kiém
todn dd ky hop ddng kiém toan

Trong thoi han 20 gio Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 20 gitr Trong thoi han 24 gid

4 BCTC nam hodc thay dbi doanh | Trong thdi han 20 gidy ' Trong thoi han 24 gio
nghiép kiém toan (sau khi da ky
hop dong).
am o A - A i
5 gy,“?" bty hop ding kicm todn 88 | 0 st i 20 gt Trong thisi han 24 gity
21
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NOI DUNG

Két qua didu chinh hdi t6 BCTC

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN
(Ticng Viét)

Tll(]l H. \I\' CUNG
CAP rHOMJ TIN
(T:Lng Anh)

THOI HAN CBTT

GHI CHU

(nku cb); Trong théi han 20 gid Trong thoi han 24 giy
Y kién khéng phai la y kién chap
7 nhin toan phin cia kidm toan Trong théi han 20 gio Trong thoi han 24 gidy
vién ddi voi BCTC.
8 ?“Y‘* dink xir phat vi pham phép | ;. 451 han 20 gity Trong thoi han 24 gier
uét vé thué.
Sau khi thay doi ky ké toan, cong | Trong thoi han 08 ngay, Trong théi han 10
ty dai chiing cong bé bdo céo tai | ké tir ngay td chirc kidm ngdy, ké tir ngay o
0 chinh cho giai doan giita 02 ky ké | toan ky nhi.rng khéng chirc kiém toan ky
to4n ciia nam tai chinh cii va nim qua 88 ngay ké tr ngay nhung khéng qua 90
tai chmh mdi theo Quy dinh phép | bét ddu cia nam tai chinh ngay ké tir ngay bat dau
luat vé ké toan doanh nghlep mai. cua ndm tai chinh méi.
C. |CONGBO THONG TIN TE[EO YEU CAU o -
Theo yeu cau cia Uy ban Chlmg
1 khodn Nha nuéc, S& Giao dich
Chtmg khoan khi:
'C(‘)NG BO THONG TIN VE CAC HOAT BONG K]-IAC |

Tong tai sin (ghi trong sb ké toan)
glém hon 10% do mua lai cb
phiéu ciia chinh minh

CBTT va bao cho céc
chii ng trong vong 13
ngay ké tir ngay hoan tit
thanh toan

chi ng trong vong 15
ngay ké tir ngay hoan
tit thanh toan

CETT va Eé.o cho cac |
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PHU LUC 1.4: PHONG KINH DOANH

THOI HAN CUNG THOI HAN CUNG

NOI DUNG CAP THONG TIN CAP THONG TIN THOIHANCBTT  GHICHU

(Tiéng Viét) (Tiéng Anh)

CONG BO THONG TIN PINHKY

Bio cdo thwong nién

Béo cao thudng nién

Cham nhét 15 ngay sau
ngay cong bd bao cao tai
chinh nim dugc kiém
toan nhung khong dugc
vuot qua 105 ngay, ké tir
ngay két thic nim tai
chinh

Cham nhét 20 ngay sau |
ngdy cong bd bao cdo
tai chinh nadm dugc
kiém toan nhung khéng
duoc vugt qua 110
ngay, ké tir ngay két
thic nam tai chinh

Bio cAo tinh hinh quin tri cong ty

Béo cdo tinh hinh quan tri cbng ty
ban nién

Cham nhét 27 ngay, ké
tir ngdy ket thiic 06 thang
dau nam duong lich

Cham nhit 30 ngay, ké
tir ngay két thic 06
thang dau niam duong
lich

Béo céo tinh hinh quan tri cong ty
nim

| Chém nhdt 27 ngay, ké

tir ngay két thic nim

Cham nhét 30 ngay, ké
tir ngay két thic nim

duong lich

| CONG BO THONG TIN Bi'I THUONG

duong lich |

Quyét dinh chién lwoc, ké hoach
phat trién trung han va ke hoach
kinh doanh hang nim ciia cdng ty.

Trong théi han 20 gitr

Trong thoi han 24 gio

Y kién khong phai 12 ¥ kién chép
nhan toan phan cia kiém toan
vién dbi v6i BCTC.

Trong thdi han 20 gior

Trong thoi han 24 gio
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Quyét dinh cia PHPCD hoac
HDQT théng qua hop dbng, giao
dich giira cong ty véi ngudi ndi bd
hogc nguoi 6 lién quan ngudi c6
lién quan cua ngudi ndi b hodc
ngudi c6 lién quan clia cong ty dai
chiing;

Trong thoi han 20 gier

Trong thoi han 24 givy

Khi xay ra cdc su kién khac ¢6 anh
huéng 16n dén hoat dong san xudt,
kinh doanh hofc tinh hinh quan trj
cua cong ty,

Trong thdi han 20 gio

Trong thoi han 24 git
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PHU LUC 1.5: PHONG TO CHUC — HANH CHANH

THOT HAN CUNG THOT HAN CUNG ‘ ;
NOI DUNG CAP THONG TIN CAP THONG TIN THOI1 HAN CBTT GHI CHU
(Tiéng Viét) (Tiéng Anh)
A. | CONG BO THONG TIN PINH KY
L |Bdo cdo thwimg nién
o sk Cham nhét 20 ngay sau
Chigm nhit 19 ngay o ngf;y cong b bgég cao
ngay cong b0 béo cdo tai 3% b ey die
chinh nim dugc kiém = Bl -
1 Bdo cédo thuong nién todn nhung khéng duge PRA— quii ll%
vuot qud 105 ngay, ké tir ngdy, ké tr ngdy két
ngay két thac nam tai A
: thilc ndm tai chinh
chinh
II. , |Bao cio 't'i_nh.h"mlt quan tri cong ty :
) : . Chém nhit 30 ngay, ké
Béo céo tinh hinh quan tri cong ty Cham nh?t 2? ngay,-kc tr ngay két thuc 06
1 P tir ngay két thac 06 thang ; g
ban nién 3 : thang dau ndm duong
dau ndm duong lich lich
B4o cao tinh hinh quan trj c6ng ty (?ham ‘nhatxl’f n’gayg uke C‘hz_im nhat'S(I ng:iy,ukc
2 o tr ngay ket thic nam tir ngdy két thic ndm |
d_utmg lich _ duong lich ‘
B. | CONG BO THONG TIN BAT THUONG '
2. = » -
| | Thay doindidung diing ky doanh | 4w 4s fian 20 gity Trong thisi han 24 gids
nghiép
Cong b6 thong tin ve thay doi ndi
2 dung, sira d6i, bd sung Giay | Trong thoi han 20 gior Trong thoi han 24 gidr
g
chimg nhin ding ky doanh
25
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NOI DUNG

nghiép, Gidy phép thanh lap va
hoat djng hoic Gidy phép hoat
dng theo Phu luc ITT - Quyét dinh
50 21/0D-SGDVN

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN
(Tiéng Viét)

THOT HAN CUNG
CAP THONG TIN
(Tiéng Anh)

THOI HAN CBTT

GHI CHU

Bi dinh chi, thu héi Gidy ching
nhin dang ky doanh nghiép; Gidy
phép thanh 13p va hoat dong hodc
Gidy phép hoat dong;

Trong théi han 20 gio

Trong thdi han 24 gioy

Quyét dinh thay déi ma s& thué,
tén cong ty, con d4u ciia cong ty.

Trong thoi han 20 gis

Trong théi han 24 gio

Quyét dinh thay dbi dia diém,
thanh 18p méi hogic dong cira tru
s¢& chinh, chi nhanh, nha mdy, vin
phong dai dién

Trong théi han 20 gidy

Trong thoi han 24 gidr

Quyét dinh ban hanh, sira dbi, bd

.| sung Diéu 1.

Trong thdi han 20 gidy

Trong thoi han 24 gidy

Y kién khéng phai la y k1en chip
nhdn toan phin cia kiém todn
vién ddi voi BCTC

Trong thoi han 20 giér

Trong thoi han 24 gigy

Tha}r doi sb lugng cd phiéu co
Quyén b1eu Quyét dang luu hanh.
Thoi diém CBTT thyc hién nhur
sau:

Trong thdi han 20 gio

Trong thoi han 24 gioy

Quyét dinh vé viéc thay ddi, bd
nhiém méi, bd nhiém lai, bai
nhiém ngudi ndi bo.

Trong thoi han 20 gi¢r

Trong thoi han 24 gio

10

COng ty nhén dugc don xin tir
chic cia ngum ndi by (cong ty
cén néu 15 vé thoi diém hiéu lre
theo Quy dinh tai Luit Doanh
nghiép va Diéu 1¢ cong ty)

Trong thoi han 20 gid

Trong thoi han 24 gidy
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11

NOI DUNG

Cong ty gui (Ban cing) cho Uy
ban Chimg khoén Nha nudéc Ban
cung cap thong tin clia ngudi ndi
b6 mdi (néu c6) theo Phu luc ITT
-T796

THOT HAN CUNG

CAP THONG TIN
(Tiéng Vi)

Trong thoi han 20 gio

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN
(Tiéng Anh)

THOT HAN CBTT

Trong thoi han 24 gio

GHI CHU

12

Cong ty cong b4 thong tin Thay
dbi nhan su theo Phu luc I - Quyét
dinh sé 21/0P-SGDVN va gii
kém SGDCK Ban cung cip théng
tin (truémg hop bé nhiém ngudi
ndi bd mdi) theo Phu luc IIT -
7796

Trong thoi han 20 gio

Trong thai han 24 gidy

13

Trudmg hop c6 su thay ddi ngudi
¢ lién quan cia ngudi ndi bo,
Cong ty bdo cdo cho SGDCK vé
thay d6i ngudi ¢6 lién quan cla
ngudi ndi' by theo Phu luc IT -
Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN

Trong thoi han 20 gid

Trong thoi han 24 gi¢y

14

Nhén duge Quyét dinh khéi t6 doi
v&i cdng ty, ngudindi bd clia cdng
ty; tam giam, truy ciru trach nhiém
hinh su déi véi nguoi ndi bo cla
cong ty.

Trong thoi han 20 giv

Trong thoi han 24 gid

Tinh tir thoi diém nhan
duoc vin ban chinh thic

15

Nhin duge ban 4n, Quyét dinh da
¢6 hiéu luc phép luat cua Toa an
lién quan deén hoat dong ctia cong
ty;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han 24 gidy

Tinh tir thoi diém nhin
duogc van ban chinh thirc

16

Cong ty nhédn dugc thé‘un‘g béo cla
Toa 4n thu ly don yéu cau mé thu
tuc pha sian doanh nghiép.

Trong thoi han 20 gior

Trong thoi han 24 gio

Tinh tir thoi diém nhén
duge van ban chinh thire
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PHU LUC 1.6: PHONG PAU TU

NOI DUNG

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN
(Tiéng Viér)

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN
(Tiéng Anh)

THOT HAN CBTT

GHI CHU

| CONG BO THONG TIN DINH K L
L | Béocho thuong nien e
| 4 p | Chim nhét 20 ngay sau
Lo ) S 1;5 {]giy o ngdy cong bd béo céo tai
ngdy cong bo bdo GA il chinh ndm dwoc kiém
" ; i Chfnh o duﬁcc hden toan nhung khéng durgc
1 Béo céo thudng nién toan nhung khéng duoc : %
3 2 vuot qua 110 ngay, ké
vuot qua 105 ngay, ké e e T
: R S tur ngay két thiic nam tai
tr ngay két thiic nim tai chinh
chinh ‘
IL | Bio cio tinh hinh quén tri Congty | _
' . . Cham nhit 27 ngay, ké Chém nhat 30 ngay, ko
, Béo cdo tinh hinh quan trj cong ty | tir ngay két thic 06 tir ngay két thic 06
ban nién thing dau nim duong thang dau nim duong
lich lich
g g T o g GG Chém nhat 27 ngay, ké Chdm nhit 30 ngay, ké
2 B.a 0 G0 tinh hinh qun trj céng ty tlr ngay két thiic nim tir ngay két thiic nim
nam ' .
| dwong lich | duong lich
B. | CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Y kién khéng phai 1a ¥ kién chap _ |
1 nhén toan phan cta kiém to4n vién Trong thoi han 20 gidy Trong thoi han 24 gio
déi véi BCTC.
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Cong bd thong tin vé si hiru cb phifu ciia ¢b dong 16m, nhém ngudi ¢6 lién quan nim giir tir 5%

tré 1én s6 ¢6 phiéu c6 Quyén bi¢u Quyét ciia Cong ty

— T4 chitc, c4 nhan khi tré thanh hodc khéng con 14 ¢ déng 16m; nhém ngudi ¢é lién quan s& hitu tir

5% tr 1én s6 ¢b phiéu ¢ Quyén biéu Quyét ciia Céng ty phai cong bd thong tin va béo cdo vé giao
dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo miu Quy dinh tai Phu luc VII <TT96 kém theo Quy
ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tré thanh holic khéng con la ¢d dong 16n.

Cé dong 16n, nhom ngudi ¢6 lién quan ndm giir tir 5% trd 1én s6 ¢d phiéu c6 Quyén biéu Quyét cua
Céng ty khi ¢6 thay déi vé sb lrong cb phiéu qua céc ngudng 1% s cd phiéu c6 Quyén biéu Quyét
phai CBTT va bdo c4o cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu lue VIII -TT96 tai Phy luc 3
kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay cd sy thay déi trén.

Ghi chii: Khong dp dung CBTT doi véi cde doi twong khéng chit dong thuc hign giao dich trong
trigmg hop thay déi 1y 16 ném giit cd phiéu cé Quyén biéu Quyét phdt sinh do Cong ty mua lgi ¢6

phiéu cia chinh minh hodic phdt hanh thém cé phiéu,

Vi du: nha ddu tw A ¢ hitu 5,2% s6 lwong cd phiéu c6 Quyén biéu Quyét clia té chirc niém yét X.
Ngay T, ong A ddat lénh giao dich mua vao lam tang ty I¢ néim giit c6 phiéu X tir 5,2% 1én 5,7%. T iép
sau do, vao ngay T°, ong A dét 1énh mua tiép lam tdng 1y I¢ nam giit co phiéu X tie 5,7% lén 6,1%.
Giao dich tai ngay T° da lam cho 1y 1é 56 hitu ¢6 phiéu X ciia 6ng A thay d6i vurgt qua ngudng 6%,
do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chitng khodn, ong
A phdi céng bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha mede va S6 giao dich
chitng khodn vé viéc thay doi 1y I¢ sé hitu c phiéu ctia minh.

Cong ty cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam vige sau khi nhan duge béo céo
lién quan dén su thay ddi ty 1& s& hitu cd phiéu, Quyén mua cé phiéu, ching chi quy cia cac dbi

fuong nay.

2. Céng bb thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi by va ngwdi c6 lién quan ciia ngwdi ndi bd

Ngudi ndi bd ctia Cong ty va ngudi ¢d lién quan cia dbi twong ndy phai cong b6 thong tin, béo cdo
trude va sau khi thye hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dy
kién trong ngay tir 50 tri¢u dong tré 1én hoic gid tri giao dich dur kién trong timg théng tir 200
triéu ddng tré 1én tinh theo ménh gia (a8i véi ¢b phiéu, trai phiéu chuyén ddi) hojic theo gid
phat hanh gin nhit (di véi chimg Quyén c6 béo dim) hojic gid trj chuyén nhwong (ddi voi
Quyén mua cb phiéu, Quyén mua trii phiéu chuyén doi), ké ca trudng hop chuyén nhurrgng khong
thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc
ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhﬁqmg ching khoén va céc trudng hgp khéc), cu

thé nhur sau:

29
Dinh kém Quy ché Cong bé Thing tin Cong ty Co phan Thwong mai Héc Mon

TR S ¥
el W S WY

a2 =

g~



— Trudc khi thuc hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich téi thidu 13 03 n gay lam viéc, NNB
ciia Cong ty vd NCLQ ctia NNB phai CBTT va béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé
viéc dy kién giao dich ¢b phiéu ) theo Phu Iye XTI ~TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thai han thue hién giao dich khéng duoc qué 30 ngay, ké tir ngay diing ky thuc hién giao dich va
chi duge bét dau tién hanh phién giao dich diu tién vio ngay giao dich lién sau ngdy c6 thong tin
cong bo tir SGDCK (Trir truong hop thie hién giao dich mua trong cédc dot phdt hanh co phiéu
hodc giao dich chao mua cong khai, doi twgng phéi CBTT diege mién trie nghia vu Quy dinh tai
diém nay va thiec hién theo Quy dinh phdp lugt vé hoat dong chao bén, phat hanh, chao mua céng
khai).

Ghi chii: NNB cia Cong ty va NCLQO ciia NNB khéng dugc déng thoi dang ky giao dich mua va ban
cd phiéu trong cing mot dot ding ky va Pphdi thire hién giao dich theo diing thoi gian va khdi heong
da dang ky.

= Sau khi thyc hién giao dich: Trong th¥i han 05 ngay lam viéc, keé tir ngay hoan tt giao dich (trudmg
hop giao djch két thiic trude thoi han ding ky) hodic két thic thai han du kién giao dich, NNB cua
Cong ty va NCLQ ciia NNB phai bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao
dich theo Phu lye XIV —TT96 tai Phu lyc 3 kém theo Quy ché nay, déng thoi giai trinh nguyén
nhén khéng thye hién dugc giao dich hoic khong thuc hién hét khdi lrong ding ky (néu co).

. Ghi cha

NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB chi dugc dang ky va thyc hién giao dich tiép theo khi di bao
cdo két thace dot giao dich trudc d6.

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, déi twong ding ky giao dich khéng con 1a NNB ciia Cong ty
vi NCLQ ciia NNB, déi tuong déing ky giao dich vin phai thye hi¢n viéc bao cdo va céng bé théng
tin theo Quy dinh.

Trudng hop céng ty chimg khon 1a NCLQ ctia NNB ctia t3 chie niém yét, ding ky giao dich, khi
thue hién sira 16i giao dich c6 phiéu niém yét, diing ky giao dich, cong ty phai bdo cio UBCKNN,
SGDCK va Céng ty trong vong 24 gid, ké tir thdi didm hoan thanh giao dich sira 13i.

Trudng hop cong ty me hodc céc td chire chinh tri, td-chirc chinh tri - xa héi clia Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), c4 nhén giit chirc danh quan 1y khac theo Quy dinh tai Didu 1¢ cOng ty thue hién
giao dich cb phiéu phai thuc hién nghia vy cong bd théng tin nhu Quy dinh déi véi ngudi ndi ba.
Cong ty cong bd trén website cua cbng ty trong vong 03 ngay lam vige sau khi nhan duge bio céo
lién quan dén giao djch ¢ phiéu ciia NNB cia Céng ty va NCLQ ciia NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Noi dung

Bao cdo thudng nién )
(Phu luc IV - Théng tir s6 96/2020/TT-BTC)

Biéu miu

o

Phu luc IV - TT96 -
BCTN

Béo cdo quan tri 06 thang dau nam/nam
(Phu luc V - Thong tir s6 96/2020/TT-BTC)

=

o

Phu lucV - TT96 -

Bang cung cap théng tin vé quan tri cong ty
{Mau NY-02 — Quy ché niém yét va giao dich chimg khodn niém

é)

Danh sch cb déng nha nudc, ¢ déng chién luge, cb dong
16n va ¢b phiéu quy cong ty

'“1_-;1
HNX - Danh sach
CDL CDCL, CONN, C

Thay d6i ngudingi b
(Phy luc I - Quyét dinh s 21/0P-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu lucl - Thay doi
NNEB

' Ban cung cap théng tin ngudi ndi bo
(Phu luc I1I - Thong i s6 96/2020/TT-BTC)

%

Phu luclli - TTS96 -
BCCTT

Thay d6i nguoi c6 lién quan cua nguoi néi bd
(Phu luc 1I - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)

==
Phu luc Il - Thay doi
MNCLG cua NNB

Thay di g ;bmy chimg nhén diing ky doanh nghié¢p
(Phu luc IIT - Quyét dinh s6 21/QP-SGDVN ngay 21/12/2021)

Ly
0
Phu luc lil - Thay
doi Giay CNDKDN

Déng ky mo hinh cong ty va logi bao céo tai chinh
(Phy luc IV - Quyét dinh so 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)

(il

Phu luc IV - TB
dang ky, thay doi m
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Noi dung

Thay dbi s6 luong cb phiéu c6 Quyén bidu Quyét dang luu

Biéu mau

10. hanh , " Phu luc V - TB thay
(Phy luc V - Quyet dinh 56 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021) doi SLCP dang luu h
11 | Cong b thong tin bat thirong a=
" | (Phuluc VI- Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021) fi BT
=N
12 Bio cdo vé ngay tro th?mh,r’khéng con 14 cb déng 16n m__—l
" | (Phu lyc VII - Théng te s6 96/2020/TT-BTC) Phu luc Vil - CDL
Béio céo ve giao dich cd phiéu cita cb dong 16n, nha ddu ti sor -
hitu tir 5% trd 18n sé ¢b phicu c6 Quyén biéu Quyét ciia cong WE
I3. | ty khi c6 thay doi s6 lugng ¢b phiéu qua cée ngudng 1% sé cb T
phiéu c6 Quyén biéu Quyet giao dich vuot nguc
(Phu lyc VIII - Thong nir s6 96/2020/TT-BTC)
Thong bdo Giao dich ¢6 phiéu ciia Ngudi néi bs va ngudi ¢o - E
14. | lién quan cta cua ngudi ndi by T ion
(Phu luc XTI - Thong i s6 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Béo cdo Két qué giao dich cb phiéu cia Ngudi ndi bo va -
15. | ngudi ¢6 lién quan cua ngudi ndi bd Phu Iu;;_ﬁ e
(Phu luc XV - Théng tw 56 96/2020/TT. -BTC) cao GD NNB
Thong bdo ngay diing ky cudi ciing thuc hién Quyén cho ¢b g
16 dﬁng hién hiru ) =
" | (Mdu 07/THQ - Quyét dinh 09/0D-HDTV ban hénh ngéy Mau 07-THQ.doc
10/08/2023)
17 | Béocdo tién do sir dung vén thu duge tir dot chao ban

(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)

Bao cao tien do su
dung von
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PHU LUC 4: TAI LIEU THAM KHAO

-

Cén cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh phii Quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 didu cta Luat Chimg khoan;

Cin cir Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngiy 16 thang 11 ndm 2020 cua B6 Tai chinh hudng dan vé
viéc cong bd thong tin trén thj truong chimg khoén;

Cin ot Thong tu s& 68/2024/TT-BTC ngay 18 thang 09 nam 2024 sira ddi, bd sung mét sé diéu cia
céc Thong tr Quy dinh vé giao dich chimg khoén trén hé théng giao dich chirng khoan; bl trir va thanh
toan giao dich chirng khodan; hoat déng cuia cong ty chimg khoan va céng b6 thong tin trén thi trudng
chimg khodn.

Can cir Quyét dinh s6 877/QD-UBCK ngay 05 thang 08 nam 2024 ciia Uy ban Chirng khoan Nha nuéc
vé viéc ban hanh Quy ché sir dung Hé théng cOng b théng tin cia ny ban Chirng khoan Nha murdc;

Can ot Quy ché Céng bd thong tin tai S& giao dich Chimg khoan Viét Nam ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 21/QP-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021;

Cin cir Quy ché niém yét va giao djch ching khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh sb 17/QD-
HDTV ngay 31 thang 3 ndm 2022 ctia Hoi dong thanh vién S& Giao dich Chirng khoan Viét Nam;

Ciin cir Piéu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.
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