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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung.
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& viéc cong bd thong tin ciia Cong ty trén thi truong chung khoan
Viét Nam. Ddng thoi, quy dinh viéc phdi hop giita cac don vi true thude, cac Phong ban, c4 nhan
thugc Cong ty va céc doi tugng khac trong viée thuc hién nghia vu céng b6 théng tin.

2. Déitwong ap dung
a) Ngudi cong bd théng tin.
b) Céc phong ban lién quan theo Phy luc 1 ctia Quy ché nay.
¢) Ngudindi bg, ngudi cé lién quan ciia ngudi ndi bd;
d) Nha dau tu thude déi tugng cong bd thong tin theo quy dinh ctia phép luit;
e) Cb dong;
f) Co quan, t6 chiic, c4 nhan khac c6 lién quan khac.
Diéu 2. Tai liéu tham khio
- Cén cir Lut Doanh nghiép s§ 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;
- Cén ctr Luat Ching khoan s 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Can cir Nghi dinh s:c“’) 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 n&m 2020 cila Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu ctia Lu4t Chirng khoén;

- Cancu Thﬁpg tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 ciia B Tai chinh hudng
dén vé viéc cong bd thong tin trén thi trudong chimg khodn;

- Can cir Quyét dinh s6 450/QD-UBCK clia Uy ban Chitng kho4n Nha nuéc ban hanh Quy
ch€ sir dung H¢ thong cong b théng tin ciia Uy ban Chiing khodn Nha nudc ngay 14 thang 07
ndm 2021;

- Cén cr Quy ché Céng bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
$0 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nim 2021;
- Cin cir Quy ché vé thyc hién quyén cho ngudi s¢ hitu chirng khoén tai Téng cong ty Luu
ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/Qb-HDTV ngay 10
thang 08 nam 2023;
- Can cir Diéu 1§ va Quy ché ni b6 v& quén tri Cong ty.
Piéu 3. Cic chir viét tit

- Cong ty : Cong ty C6 phén Dich vy Cong nghé Tin hoc HPT

- UBCKNN  : Uy ban Chirng khoan Nha nuéc

- IDS : H¢ théng cong bd théng tin cia UBCKNN

- SGDCK/HNX: 8¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi

- CIMS : Hé théng quan ly théng tin cong ty clia S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi
- VSDC : Tong cong ty luu ky va b trir chimg khoén Viét Nam

- CBTT : Cong b thong tin

- NNB : Ngudi ndi bo

- NCLQ : Ngudi ¢6 lién quan



Diéu 4. Giai thich tir ngir
1. Nguoi ngi by cua Cong ty 1a:

- Chi tich Héi dong quén tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap ludt,
Téng Gidm dbc, Phé Téng Giam dbc, Ké toan truéng va cac chirc danh quan Iy twong duong do
Dai hoi dong ¢d dong bau hoic Hoi dong quan tri bd nhiém;

- Trudng Ban kiém soat va thinh vién Ban kiém soat (Kiém soét vién), thanh vién Ban kiém
toan ndi bd;

- Thu ky cong ty, ngudi phy trach quan trj cong ty, ngudi dugc Uy quyén cong bd thong tin.

2. Ngay céng bé thong tin 1a ngay théng tin xut hién trén mot trong cac phuong tién cong b
théng tin quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théng tin 1a ngay giri fax, giri qua thu dién t, ngay thong
tin dugc ti€p nhén trén hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN , phuong tién cong bo thong tin
cia SGDCK HN hodc ngdy UBCKNN, SGDCK HN nhén dugc vin ban bdo cdo tuy theo thoi
diém nao dén trude.

4 Déi voi tai li€u dudi dang van ban: Van ban hop 1€ 14 ban chinh hodc ban sao hop 1&. Yéu
cdu cuia vin ban hop 1é:
- D&i v6i vin ban ciia ca nhan: Vin ban cb ho tén va chir ky cta c4 nhan.
- Déi vé6i van ban ctia tb chirc: Van ban c6 xic nhdn cia ngudi ¢6 thdm quyén bao gdm: ho
tén, chirc vy, chir ky ciia ngudi c6 thim quyén, déng diu (n€u co).
3. Ban scan van ban diing CBTT phai c6 ddy di ndi dung theo quy dinh déi véi van ban hop 16,

6. Dit liéu dién tir dung CBTT la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung
bang mé Unicode).
7. Nguoi céng bé théng tin 1a nguoi dai dién theo phéap ludt ciia cong ty hodc ngudi duoc uy
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quyén cong b thong tin. Nguoi dai dién theo phép ludt clia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh
chinh xéc, kip thoi va day du vé thong tin do ngudi duge uy quyén cng bo thong tin cong bé.

8. Nguoi cd lién quan 1 c4 nhan, t6 chirc ¢6 quan hé v&i nhau trong céc trudng hop sau
day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi b ciia doanh nghiép do;

~ b) Doanh nghiép va t6 chirc, c4 nhan s& hitu trén 10% sé cd phiéu c6 quyén bidu quyét hodic
vOn gop clia doanh nghiép do;

¢) Té chirc, c4 nhan ma trong mbi quan hé véi t chire, c4 nhan khéc truc tiép, gian tiép kiém
soat hodc bi ki€m soat boi to chire, ca nhan d6 hoic cung v6i td chire, ca nhén dé chiu chung mot
su kiém soat;

d) Ca nhan va bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vg, me v, vo, chdng,
con d¢, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cia
cé nhén do;

e) Quan hé hop dong trong d6 mt td chirc, c4 nhan 1a dai dién cho t chirc, ¢4 nhan kia;

f) T chirc, c4 nhan khac 1a ngudi ¢ lién quan theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép
59/2020/QH]14.

[ '] Theo quy dinh tai Piéu 4 Lugt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 nim 2019
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9. T6 chitc kiém todn drgc chdp thudn 14 t5 chirc kiém toan doc lép thudc danh sich cac t6
chirc kiém toan dwgc Uy ban Chung khoan Nha nuéc chép thuan kiém to4n theo quy dinh ciia
Luét Chirng khoan va phap luat vé kiém toan doc 1ap.

10. C6 déng Ién ?/ 1a ¢b dong s hitu tir 5% trd 1én sé ¢b phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu
quyét ciia Cong ty.

Diéu 5. Nguyén tic cong b thong tin
1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phép luét.

2. Pbi tuong cong bd théng tin phéi chju trach nhiém vé ndi dung théng tin cong bd. Trudng
hop c6 sy thay dbi ndi dung thong tin da cong bd, Pdi tugng cong bd théng tin phai cong b noi
dung thay déi va 1y do thay dbi so véi thong tin da cong bé trude do.

3. Khi cong bé théng tin, PSi trong cong bd thong tin theo quy dinh phai déng thdi bao cdo
Uy ban Chung khoan Nha nudc va S& Giao dich Chitng khoan Ha Nbi vé noi dung thdng tin cong
bd, bao gdm day du céc thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd céc thong tin c4 nhén bao gém: Cin cudc cong dan, Chimg minh nhan dan,
Chlmg minh quén nhéan, HY chiéu con hiéu lyc, dia chi hen lac, dia chi thuong tri, s dién th0a1
s6 fax, thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, s tai khoan luu ky chung khoén, sb tai
khoan ngén hang, ma s glao dich ctia nha dau tv nuée ngoal t chirc kinh té c6 vén diu tur nude
ngoai s& hitu trén 50% vén didu 1€ chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan déng y.

5. Trudng hgp théng tin cong bd bao gbm cac théng tin c4 nhin quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5
ctia Quy ché nay va cac dbi tugng cong bd thong tin khéng ddng ¥ c6ng khai cic thong tin nay thi
phai giri Uy ban Chirng khoan Nha nude va S& Giao dich Chitng khoan Ha Noi 02 ban tai liéu,
trong d6 01 ban bao cao vé viéc cong bd thong tin bao gdém day du thong tin c4 nhan va 01 ban
bao céo khong bao gém thong tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nuéc v S& Giao dich
Chimg khoén Ha Noi thuc hién cong khai thong tin.

Piéu 6. Phwong tién cong bé théng tin

STT ‘ Doi twong tiép nhin CBTT Phuong tién CBTT
1 Cén Chuyén muc vé& Quan hé cb déng (nha d4u o) trén
gLy trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)
. i . — Hé¢ théng cong bd thoéng tin cia Uy ban Chirng
2 Uy ban Chirng kho4an Nha nuéc lehioies MBS e <18,
_yrr .| Trang thong tin dién tir clia S& Giao dich Chimg
; dich Cha R S 1L I
3 S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi kho#n Ha Noi - Hé théng CIMS.
4 N A _ o Trang thong tin dién tir cia Téng cong ty luu ky
Phuong tién thong tin dai chung va b trir chitng khoén Viét Nam.
khéc theo quy dinh cua phap lut
5 trong mot 5o truong hep Béo in, Béo dién tir.v.v...

[?] Theo quy dinh ti Diéu 4 Luiit Chiing khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 nim 2019
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(*) Lweu y:

— Truong hop nghia vu cong bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay Ié, Céng ty van thic
hién céng bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé déng ciia Céng ty vao ngay nghi, ngay lé
theo quy dinh phdp ludt. Céng ty thuc hién ddy dil nghia vu céng bé théng tin theo quy dinh phap
lugt trén cong théng tin dién tir cia UBCKNN, SGDCK, ... vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi,
ngay Ié .

— Cong ty dwgc tam hodn céng bé théng tin trong truong hgp vi nhitng 1y do bat kha khang
nhie: Thién tai, héa hoan, chién tranh, dich bénh va cdc Iy do bdt kha khéng khdc. Céng ty phdi
bdo cdo Uy ban Chitng khodn Nha mieée, S¢ giao dich chitng khodn vé viéc tam hoan cong bo
thong tin ngay khi xdy ra su kién (trong dé néu ré Iy do ctia viéc tam hodn céng bo thong tin),
dong thoi cong bé vé viéc tam hodn cong bé théng tin. Ngay sau khi da khdc phuc duoc tinh trang
bdt kha khdng, Céng ty ¢6 trach nhiém céng bo ddy di cde théng tin ma trude do chiea céng bo
theo quy dinh phdp ludt.,

— Cong ty khi Idp hodc thay doi dia chi trang thong tin dién tir phai béo cdo véi Uy ban
Chimg khodn Nha nude, S6 giao dich chimg khodn va cong khai dia chi trang théng tin dién tir
va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay hoan tét
viéc Idp trang théng tin dién tir hodc khi thay ddi dia chi trang thong tin dién tir nay.

— Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian ding tdi thong tin, dong théi phéi ddm béo
nha ddu tir ¢6 thé dé dang tim kiém va tié}) cdn duwoc cde dit lidu trén trang théng tin dién tir do.

— Cdc thong tin céng bé dinh kp, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai ching phai dwoc heu
giit dudi dang vin bdn (néu ¢d) va dir ligu dién tir t6i thidu 10 néim. Céie théng tin nay phai dwoc
heu gift va truy cdp dioc trén trang théng tin dién tir ciia déi twpng céng bo théng tin 6i thidu la
05 nam.

— Cdc théng tin cong bo bat thuong hodic theo yéu cdu hodc cdc hoat dong khdc phdi dirge
hew giit va truy cdp diegce trén trang théng tin dién tir clia déi teong cong bo théng tin t6i thiéu 05
ndm.



CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Diéu 7. Luu db thyc hién

1. Ap dung cdc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Kho4n 2 Didu 1 ciia

Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

k.

A

. NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, Phé duygt, doi chiéu va soan thio
viin bin cong bo; kiém sodt, lieu tri¥ tii ligu CBTT)

!

L 4

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN

SGDCK/ HNX

TRUONG HQP KHAC
(VSDC, Bfo in, Béo di¢n tir...)




2. Ap dung d6i v6i cac d6i twong khic (*¥)

CAC POI TUQNG KHAC
L 4
A 4 L 4 w
n SGDCK/
CONG TY HANX UBCKNN

g

i

i

;

¥

NGUOI CONG BO THONG TIN

o o v s v

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: = : Giri tryc tiép Cong ty, UBCKNN va SGDCK/ HNX

—==# : Nguoi Céng bd thong tin tiép nhan thong tin tir d6i tugng khac thue hién
ra soat va cong b 1én Website cong ty.

(**) Déi tiong khéc la déi tirong Quy dinh tai Bzem ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Ngueoi
noi bg, ngum co lién quan cua ngudi néi bg, co dong I6n, nhém ngudi cé lién quan ndm giir tir
5% tré lén sé cé 5 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

3. Ap dung d6i véi quy trinh ké Khai Ngwoi ndi by va Nguoi ¢6 lién quan cua Nguoi nji
bd

Nguoi Cong bé +| Déi tong ke khai
thﬁng tln r——wmmn_ uuuuuuu ety (**%)

Ghi chu: w1 Ngudi Céng b thong tin guri Ban cung cip théng tm ngudi ndi bd trude
30 ngély cong bd thong tin Béo cdo Quan tri theo mAu Phy lyc IIT - Théng
tur s6 96/2020/TT-BTC.



== =p : D6i tugng ké khai giri thong tin théng bao v& sy thay dbi ngudi c6 lién
quan clia ngudi ndi by cho Ngudi Cong bd théng tin trong vong 24h theo
mau Phu luc II - Quy ché CBTT cua S& Giao dich chirng kho4n Viét Nam
theo Quyét dinh s6 21/Qb-SGDVN ngay 21/12/2021.

(***) Poj tieong ké khai la doi tuwgng Quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Quy ché nay gom:

- Chu tich Hpi dong quan tri, thanh vién Hgi dong quén tri, nguoi dai dién theo phdp lugt, Tong
Gidm déc, Pho To ong Gidm dée, Ké todn trieong va cdc chirc danh quan Iy twong dirong do Dai
hgi dong co déng bdu hodic Hpi dong quan tri bé nhiém;

- Thanh vién Ban kiém sodt;
- Nguroi duwge iy quyén cong bé thong tin.
Diéu 8. Cac nji dung céng bd théng tin

1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Pidu 1 ciia Quy ché
nay thyc hi¢n CBTT theo quy dinh theo tirng ndi dung Phu Iyc I trong Quy ché nay.

2. Céc d6i twrgng khac thye hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.



CHUONG III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM
Piéu 9. Trach nhiém phdéi hop giira ngwdi CBTT va cdc phong ban lién quan

1. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu céng bd théng tin cia
Cong ty véi UBCKNN, SGDCK, nha d4u tu va nhitng ngudi cé lién quan khéc theo céc quy dinh
clia phép luét va Diéu 1¢ ciia Céng ty.

2. Ngudi cong bd théng tin trong pham vi chirc ning ctia minh tiép nhén, xir Iy cac thong tin
tlr cac phong ban chirc niing cung cép céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. TrLrO'ng cac phong
ban chirc nding chju trich nhiém v& tinh chinh x4c va kip thoi clia cac thong tin cung cp cho ngudi
cong b thong tin.

3. Déi véi nhirng théng tin bit thudng, thong tin cung cép theo yéu ciu phai céng bd theo
quy dinh, cic phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin cin cung cip) c6 trach nhiém cung cip
théng tin cho ngudi cong bd thong tin trong vong 24 gitr ké tir khi phat sinh su kién cong bd thong
tin.

4. Ngudi cong bd thong tin phai giam sat viée cong bd thong tin va béo céo HDQT két qua
thuc hién.

Piédu 10. Xir 1y vi pham vé cong b thong tin

1. Cac dbi tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi vi pham céc quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham c4c quy dinh ciia phap luét gy thiét hai cho Céng ty lién quan dén
viéc thue hién, quan 1y hoat dong cong bd théng tin thi tity theo tinh chit, mirc 4 vi pham ma bj
xur 1y ky ludt, xir phat hanh chinh hogc bj truy citu trach nhiém hinh su; néu gdy thi€t hai thi phai
bdi thudmg theo quy dinh ctia phép luit.

2. Viée xir 1y vi pham vé cong b théng tin dugc thyc hién theo quy dinh xir phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc chimg khoan va thj trudong ching khoéan va céc vin ban phap ludt c6
lién quan khéc.

3. Téng Giam déc c6 quyén dua ra cac hinh thuc xur Iy vi pham phu hop v6i chire nang va
quyén han ciia minh déi véi cac truong hop vi pham vé Quy ché cdng bd théng tin nay.

4. Trudng hgp vi pham nghiém trong, vugt qua thim quyén gidi quyét cua Téng Giam déc,
Tdéng Giam dbc s& bao cao Hoi dong quan tri xir 1y vi pham theo quy dinh.

Pi¢u 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1. D6i v6i vi pham phat sinh tir ngucn cong bd thong tin: Viéc xir 1y vi pham s& duoc thuc
hién theo quy dinh phép ludt va thim quyén cua Hoi dong quan tri.

2. Péi véi vi pham phat sinh tir c4 nhan tryc thudc phong ban Viée xir 1y vi pham s& duoc
thue hién theo quy dinh phép luét va thim quyén clia Téng Giam déc.

Piéu 12. Pidu khoan thi hanh
1. Quy ché nay gbm 3 chuong, 14 diéu, c6 hiéu luc ké tir ngdy ky Quyét dinh ban hanh,

2. Trong trudng hop c6 nhirng quy dinh ctia phép luft c6 lién quan dén nghia vy CBTT chua
dugc dé cap trong Quy ché nay hozic trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi ctia phép luat khac
v6i nhitng diéu khoan trong Quy ché thi nhirng quy dinh phép luat d6 duong nhién duoc 4p dung
va diéu chinh nghia vu cdng bd thong tin cia cac dbi tugng c6 nghia vy CBTT lién quan.
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3. Trong qué trinh thuc hién Quy ché néu c6 vén dé gi phét sinh cin bd sung, sira ddi cho pht
hop, phong Nhén sy & Hanh chinh téng hop bao cédo Téng Gidm déc Cong ty xem xét va trinh
Hoi ddng Quan tri Cong ty quyét dinh./.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- HDQT.
- BKS;
- Luu HCNS;
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Céng bb thong tin vé s0' hiru ¢ phleu ciia c6 dong 16n, nhém nguwdi ¢ lién quan
nim giit tir 5% tré 1én s6 ¢ phiéu ¢ quyén biéu quyet cia Cong ty.

— T chirc, c4 nhén khi tré thanh hoiic khong con 1a cb dong 16n; nhém ngudi cb lién
quan s& hitu tir 5% trd 1én sb b phiéu c6 quyén biéu quyét cta Cong ty phai cong b thong
tin va bdo céo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo miu quy dinh tai Miu
16 — CDL tai Phu lyc 3 kém theo Quy ché nay trong théi han 05 ngay lam viée, ké tir
ngay trd thanh hodc khéng con 13 cb déng 16m.

— Cb d6ng 16n, nhém ngudi cb lién quan nAm gitr tir 5% trd 1én sb cd phiéu c6 quyen
biéu quyét cua Cong ty khi c6 thay d6i v& s6 lugng cd phidu qua céc ngudng 1% sb ¢b
phiéu c6 quyén bidu quyét phai CBTT va bdo céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo
Miu 17 — CPL tai Phu lyc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké
tir ngy c6 sy thay doi trén.

Ghi chii: Khéng ap dung CBTT déi véi cdc dbi tugng khong chii dgng thuc hién giao
dich trong trucong hcrp thay doi ty 1é nam giit c6 ) phiéu c6 quyén biéu quyét phdt sinh do
Céng ty mua lgi c6 phiéu ciia chinh minh hodic phat hanh thém cé phiéu.

Vi du: Nha dau tw A sé hiru 5,2% s6 lirong cé phidu cé quyén biéu quyet ctia t6 chirc
niém yét X. Ngay T, ong A dat lénh giao dich mua vao lam ting ty I¢ ndm giit c6 ph;euX
tir 5,2% lén 5,7%. Tiép sau dé, vio ngay T°, 6ng A ddt Iénh mua tiép lam ting 1 1¢ ndm
giik cé phiéu X tir 5,7% lén 6,1%. Giao djch tai ngay T° da lam cho ty 1¢ sé hitu cé 5 phiéu
X ciia éng A thay déi vuot qua ngudng 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chimg khodn, 6ng A phdi céng bé thong tin va bao
cao cong ty X, Uy ban Chimg khodn Nha nuée va Sé giao dich chimg khodn vé viéc thay
doi ty 1é s¢ hitu cé 5 phiéu ciia minh.

— Cong ty cong bd trén website clia cdng ty trong vong 03 ngay lam v1ec sau khi nhidn
duoc béo céo lién quan dén su thay ddi ty 1& s& hitu ¢6 phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg
chi quy cta c4c dbi tuong nay

2. Cong bb thong tin vé giao dich ciia Ngwdi ni by va Nguwoi c6 lién quan cia
ngwdi ndi bo.

Ngudindi bg ctia Cong ty va ngudi 6 lién quan cua dbi tuong ndy phai céng bd thong
tin, bao cdo trude va sau khi thue hién giao dich cho Coéng ty, UBCKNN va SGDCK khi
gid tri giao dich dw kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hodc gia trj giao dich dy
kién trong tu’ng thang tir 200 triéu dong tré 1én tlnh theo m@nh gia (d6i voi cb phiéu,
trai phiéu chuyén dbi) hoic theo gid phat hanh gin nhat (dbi véi chlrng quyén c6 bio
dam) hoic gia tri chuyén nhuong (d6i voi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu
chuyén dbi), k& ca trudng hop chuyén nhwong khéng thong qua hé théng giao dich tai
SGDCK (nhu céc giao dich cho hodic dugc cho, ting hodc duoc tang, thira ké, chuyén
nhugng hodc nhin chuyén nhuong chimg khoén va céc truong hop khac), cu thé nhu sau:

— Trude khi thuc hién giao dich: Trudce ngay thuc hién giao dich téi thiéu 12 03 ngay
lam viéc, NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB phai CBTT va bdo cdo cho UBCKNN,
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SGDCK va Cong ty vé viéc du kién giao dich cb phiéu ) theo MAu 18 -NNB tai Phu luc
3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thuc hién giao dich khéng duge qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién
giao dich va chi duoc bét dau tién hanh phién giao dich diu tién vao ngay giao dich lién
sau ngdy c¢6 thong tin cong bd tit SGDCK (Trir trieong hop thuc hién giao dich mua trong
cdc dot phat hanh cé phiéu hode giao dich chao mua céng khai, d6i twong phdi CBTT duoc
mién trie nghia vu quy dinh tai diém nay va thiee hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong
chao ban, phat hanh, chio mua céng khai).

Ghi chii: NNB cua Cong ty va NCLQ ciia NNB khéng dwgc dong thoi dang ky giao
dich mua va bdn cé phiéu trong cting mgt dot dang ky va phdi thuc hién giao dich theo
diing thoi gian va khoi lwong dé deang k.

— Sau khi thuc hi¢n giao dich: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tur ngay hoan tat
giao dich (trudong hop giao dich két thiic trude thoi han ding ky) hoic két thic thoi han du
kién giao dich, NNB ctia Cong ty va NCLQ clia NNB phai b4o c4o cho UBCKNN, SGDCK
va Cong ty vé két qua giao dich theo Miu 19 -NNB tai Phu lyc 3 kém theo Quy ché nay,
dong thoi gidi trinh nguyén nhén khong thuc hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét
khéi luong ding ky (néu cd).

3. Ghi cha.

— NNB cua Céng ty va NCLQ ctia NNB chi dugc dang ky va thuc hién giao dich tiép
theo khi da bao cdo két thic dot giao dich truée dé.

— Truodng hop sau khi ding ky giao dich, dbi tugng ding ky giao dich khéng con 1a
NNB cua Céng ty va NCLQ cta NNB, ddi tugng ding ky giao dich van phai thyc hién
viéc bdo céo va cong bd thong tin theo quy dinh.

— Trudng hop cdng ty chirng khoan 1a NCLQ ctia NNB ciia t6 chirc niém yét, déng
ky giao dich, khi thuc hién stra 18i giao dich ¢6 phiéu niém yét, ding ky giao dich, céng ty
phai bao cdo UBCKNN, SGDCK va Céng ty trong vong 24 gidy, ké tir thdi diém hoan thanh
giao dich stra 16i.

— Trudng hop cong ty me hodc céc td chire chinh trj, t5 chirc chinh tri - x& hoi cua
Cong ty (c@ng doan, doan thanh nién,...), c4 nhéan gift chitc danh quan ly khéc theo quy
dinh tai Piéu 1& cong ty thure hién giao dich ¢d phiéu phai thuc hién nghia vu cong bé thong
tin nhu quy dinh d8i véi ngudi ndi bg.

— Cbng ty cong b trén website cua cong ty trong vong 03 ngay 1am viéc sau khi nhan
duoc bao c4o lién quan dén giao dich cb phidu ctia NNB cuia Coéng ty va NCLQ ciia NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Noi dung

Biéu mau

Béo cao thuong nién )
(Phu luc 1V - Théng tw so 96/2020/TT-BTC)

i)

Phu luc IV -TT96 -
BCTN

Béo céo quan tri 06 thang dAu nim/nim
(Phu luc V - Thong tir so 96/2020/TT-BTC)

: [

Phu lucV -TT96 -
BCQT

Thay dbi ngudi ndi bo )
(Phu luc I - Quyét dinh so 21/0P-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc| - Thay doi
NNB

Bén cung cap théng tin nguoi ndi bd
(Phy luc I - Théng tw so 96/2020/TT-BTC)

Phu luc il - TT96 -
BCCTT

Thay dbi ngudi 6 lién quan cia ngudi ndi bd
(Phu luc I - Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc Il - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay ddi gidy chtmg nhén dang ky doanh nghiép
(Phy Iuc III - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay
21/12/2021)

L

Phu lucIll - Thay
doi Giay CNDKDN

Dang ky mé hinh cong ty va loai béo céo tai chinh
(Phu luc IV - Quyét dinh sé 21/Qb-SGDVN ngay
21/12/2021)

il

Phu luc IV -TB
dang ky, thay doi m

Thay dbi s6 luong ¢ phiéu ¢6 quyén bidu quyét dang
luru hanh

(Phu luc V - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay
21/12/2021)

il

Phu lucV - TB thay
doi SLCP dang luu h

Cong b6 thong tin bét thuong
(Phu luc VI - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay
21/12/2021)

[

Phu luc VI - CBTT
bat thuong.docx
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Noéi dung

Béo céo v& ngay trd thénh/khong con 1a cb dong 16n

Biéu mau

Y0- 1 (Phy tuc VI - Théng e 56 96/2020/TT-BTC) Phu luc VIl - CDL
B4o céo vé giao dich cb phleu ciia ¢b dong 16n, nha dau
tu s& hitu tir 5% trdr 1én s cb phlﬂu cd quyen biéu quyét

11. | cuacong ty khl co thay dbi sb lugng co phleu qua cac T g
ngudng 1% sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét giao dich vuot nguc
(Phu luc VIII - Théng twr so 96/2020/TT-BTC)
Théng béo Giao dich ¢b phibu cila Ngudi ndi bo va

12. | ngudi cé lién quan cia cuia ngudi ndi bd Bl i
(Phu luc XIIT - Théng tir 56 96/2020/TT-BTC) bao GDNNB
Béo cdo Két qua giao dich ¢b phiéu ciia Ngudi ndi b va

13. | ngudi c6 lién quan clia ngudi ndi bd B e Xy g
(Phu luc XV - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Thong béo ngay dang ky cubi cing thyuc hién quyén cho

14 0 dong hién hiru ) :

| (Mdu 07/THQ - Quyét dinh 1 09/0D-VSD ban hanh Mau 07-THQ.doc

ngay 20 thang 08 nam 2021)

15 Bao céo tién do st dung vén thu duge tir dot chao ban "%

" | (Nghi dinh 56 155/2020/ND- CP) Bao cao tien do su
dung von

Ban cung cép thong tin v& quan tri Cong ty

16. (Phy luc IV — Quyét dinh 56 34/0D-HDTV ngay

16/11/2022)

Phuluc IV - QD
34_QD-HDTV.docx
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