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CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich

Lol

1.2

Quy ché cong b thong tin dwge ban hanh véi muc dich quy dinh thdng nhét vé hoat
dong cong bd théng tin clia Cong ty dén céc co quan quan ly, dap ang céc quy dinh
cta phap luét, chuén muc cong bd thong tin dam bao tinh chinh xéc, diy du, cong
khai va minh bach céc thong tin céng bo.

Heé théng hoa cac ndi dung lién quan dén viéc cong bd thong tin, dong thoi quy dinh
trach nhiém, cong téc phéi hop gifta céc c4 nhén, phong ban, don vi tryc thude
Cong ty va cac dbi twrong khac c6 lién quan trong viéc thuc hién cong bé théng tin,
dam béo viéc cong bd thong tin tudn thu ding theo quy dinh cia phép luat.

Piéu 2. Pham vi va ddi twong 4p dung

2.1.

2.2,

€.

f.

Pham vi dap dung

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung glri bao cdo, cong bé théng tin lién
quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty trén thi trudong ching khodn Viét Nam.
Péng thdi, quy dinh phéi hop cong viéc va trach nhiém cia cdc ¢4 nhan, phong ban,
don vi truc thude Cong ty va cac ddi trong khac ¢6 lién quan trong viée thuc hién
cong bd théng tin.

Déi twong ap dung

Quy ché nay dugc ap dung cho cac déi trong sau:

Ngudi CBTT/Nguoi duge uy quyén CBTT, Ngudi phu trach quan tri cong ty, Thu
ky Cong ty.

Nguoi ndi bd ctia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan cta ngudi ndi bo.

Cb dong 16n, nhém ngudi co lién quan ndm gitt tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén
bidu quyét ctia Cong ty.

Cé déng, nhém ngudi c6 lién quan mua vao dé s& hitu tir 5% trd 1én s ¢d phiéu cd
quyén biéu quyét cia Cong ty;

T4 chire, ¢4 nhéan thuc hién chao mua cong khai cd phiéu cia Cong ty;

Co quan, td chirc, c4 nhéan co lién quan khac theo quy dinh.

s A vaogea A
Dieu 3. Tai liéu tham chieu

3.l

Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 06 nam 2020 va van béan sira

doi, bo sung;

3.2. Luét Chung khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26 théang 11 nam 2019;



3.3.

3.4,

3.5.

3.6.

3.7,
3.8.

Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 thi hanh mét s6 diéu cia
Luat Ching khoén;

Thong tu s& 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 hudng dan vé viéc cong
bo théng tin trén thi trudong chimg khoan;

Quy ché cong bé thong tin tai S& giao dich ching khodn Ha Noi ban hanh kém theo
quyét dinh s6 606/QD-SGDCKHN ngay 29 thang 09 nam 2016;

Quy ché cong bd thdng tin tai S& Giao dich ching khoan Viét Nam va cc cong ty
con ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 cia Téng
Giam ddc S& Giao djch chiing khoan Viét Nam;

Céc Vin ban quy pham phdap [uét khac c6 lién quan.

Didu 1é td chirc va hoat ddng, Quy ché quan tri ndi bd va cac quy ché/quy dinh ndi

bd khéac cua Cong ty.

Luru y: Trong truong hop co quan Nha nude ¢ thdm quyén va/hodc ngudi co thdm quyén
cua Cong ty ban hanh van ban mdi huy bo, thay thé hodc stra dbi/bd sung ndi dung cac
vin ban tham chiéu trong tmg tai danh muc Tai liéu tham chiéu néu tai Diéu nay thi viéc
&p dung Quy ché nay s& duong nhién cdn ¢t vao céc van ban méi cé higu luc dé (trr
truong hop co quan Nha nudce ¢6 thdm quyén/Céng ty c6 quy dinh khéc).

Piéu 4. Pinh nghia va thuit ngi

4.1.

5o

[

Trong Quy ché nay, trir khi duge quy dinh khéc di, cac tir va thudt ngt dudi day s€
duogc hiéu nhur sau:

7 Lu#t Doanh nghiép: [ Lu4t Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qudc hdi nudce

Cong hoa X4 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020

Luit Chitng khodn: 1a Ludt Chimg khodn s 54/2019/QH14 duge Qudc hoi nude
Cong hoa X4 hoi Chu nghia Viét Nam thoéng qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

DPidu 18 Cong ty: 1a Didu 1¢ t chirc v hoat dong ctia Cong ty duge Dai hoi ddng cd
dong thong qua mdot cach hop 1€;

Quy ché: 1a Quy ché Céng b thong tin cia Cong ty ch phén Vit liéu xdy dung va
Chat dot Dong Nai;

SGDCK: la S& Giao dich Ching khoén

VSDC: 1a Téng Cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam.

UBCKNN: l1a Uy ban chimg khodn Nha nudc.

Céng ty/BMF: 1a Cong ty Cd phin Vit liéu x4y dung va Chét dt Dong Nai;

Pai hoi ddng cb dong/DHDCD: cb nghia 1a Pai hoi dong cb déng cua Cong ty,
bao gdm tat ca cc cd ddng c6 quyén bi€u quyét, 1a co quan quy¢t dinh cao nhat cta
Cong ty;

Hoi ddng quan tri/HDQT: 1a Hoi déng quén tri cia Cong ty;
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Ban kiém soat/BKS: 1a Ban kiém soat ciia Cong ty;

Ban Gidm déc¢/Ban diéu hanh: g("im Giam dbc va (céc) Phé Gidm déc Cong ty;
CBTT: la cong bd théng tin;

Ngwdi ndi bo: 1a ngudi gitt vi tri quan trong trong bd mdy quan tri, diéu hanh cta
Cong ty, bao gdm: '

Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi ddng quén tri, Ngudi dai dién theo phap
lugt, Giam ddc, Phé Giam dbe, Ké toan truong va céc chic danh quan ly twong
duong do Dai hoi dong cb déng bau hodc Hoi ddng quan trj bd nhié¢m.

Trudéng Ban kiém so4t, Thanh vién Ban kiém soat; Thanh vién Ban kiém toan ndi
b6 (néu cb);

Thu ky Cong ty, Ngudi phu trach quan tri cdng ty, Nguoi duge y quyén cong bd
thong tin.

Ngwoi cong b6 thong tin: 1a ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong ty hodc nguoi
dugc uy quyén cong bo thong tin.

Ngwoi 6 lién quan: 1a cé nhén, t6 chirc ¢d quan hé véi nhau duge quy dinh tai
khoén 46 Piéu 4 Luat Chirng khoan trong céc truong hgp sau:

Cong ty va ngudi ndi bd cia Cong ty,

Cong ty va td chirc, ca nhan s& hitu trén 10% s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét hoic
von gbp cia Cong ty;

Td chite, ¢4 nhin ma trong mbi quan hé vo1 td churc, c4 nhan khac truc tiép, gian
tiép kidm soét hoiic bj kidm soat bdi td chirc, c4 nhan d6 hodc cing véi té chuc, ca
nhan do6 chiu chung mot su kiém soét;

C4 nhéan va bd d¢, me d&, bd nudi, me nudi, bd chf‘)ng, me chéng, b VO, me Vg, VO,
chdng, con dé, con nudi, con déu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré,
chi ddu, em déu cta ca nhan do;

Coéng ty quan ly quy déu tr chimg khoan va céc quy dAu tu ching khoén, cdng ty
dau tr ching khodn do cong ty quan Iy quy dau tu ching khoén dé quan ly;

Quan hé hop déng trong d6 mot td chirc, c4 nhén la dai dién cho td chirc, ca nhan
kia;

T chirc, c4 nhan khac 12 ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi€p;
C4 déng 16m: 1a cb dong so hitu tir 5% (nam phan trim) trér 1én s6 cd phiéu c6
quyén biéu quyét ciia Céng ty.

Ngay cong bd théng tin: 12 ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién
cong bd thong tin quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Ngay bdo cao vé viée cong bd thong tin: 1a ngay gui fax, ghi dit liéu dién tr qua
email, ngdy thong tin dugc tiép nhén trén hé théng cong bd thong tin cia



4.2.

UBCKNN, phuong tién cong bé théng tin cia SGDCK hoic ngay UBCKNN, Sé
Giao dich chirng khodn nhén dugc vin ban bdo cdo vé viéc cong bd thong tin, tiy
theo thoi diém nao dén trudc.

Tai liéu cong bo thong tin: 14 tAt ca céc gidy to, vin ban dugc st dung trong viée
cong bd thong tin theo Quy ché ndy va quy dinh cua phép luét.

Té chire kiém todn dwge chip thudn: 1 td chire kiém toan doc lap thude danh
sach td chirc kiém toan dwoc UBCKNN chip thuan kiém toan theo quy dinh cia
Luat Chitng khoan va phap luat vé kiém todn doc 1ap.

Trong Quy ché nay, céc tham chiéu t6i mot hodc mot sd quy dinh hodc vin ban
khac bao gdm ca nhitng stra ddi, b sung hodc vin ban thay thé.

Piéu 5. Nguyén tic cong bd théng tin

Dk
5.2.

3.3

5.4.

3.9

5.6.

3. 7.

Viéc cong bd thong tin phai ddy du, kip thi, chinh x4c theo quy dinh phép luat.
Déi twong céng bd théng tin phai chiu trach nhiém trude phap luat vé nbi dung
théng tin cdng bd. Trudng hop cé sw thay ddi ndi dung thong tin da cong bd, dbi
tuong cong bd théng tin phai cong bd ndi dung thay dbi va 1y do thay dbi so voi
théng tin da cong bd trude do.

Khi céng bd thong tin, ddi twong cong b thong tin phai dong thoi bdo céo
UBCKNN va SGDCK vé ndi dung thong tin cong b, bao gdm day di céc thong tin
theo quy dinh.

Céc tai liéu, bdo cao gii cho UBCKNN, SGDCK dugc thé hién dudi hinh thirc vin
ban vi/hoic dit lidu dién tir cé st dung chit ky sé va thuc hién theo huéng dan cua
UBCKNN, SGDCK.

Viéc cong b thong tin ctia Cong ty phai do Nguoi dai dién phép luat hodc Nguoi
duoc ty quyén cong b thong tin thue hién.

Viéc cong bd céc thong tin ca nhan bao gbm: Chitng minh nhan dan, cin cudc cong
dan, ho chibu con hiéu lue, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, sb dién thoai, s6 fax,
thu dién tr, s6 tai khoan giao dich ching khoan, sb tai khoan luu ky chimg khoan,
s tai khoan ngan hang, ma sb giao dich cia nha dAu tu nude ngoai, td chirc kinh té
c¢6 vén déu tu nwée ngoai s& hitu trén 50% vbn diéu 18 chi duge thwe hién néu chu
thé do dong y.

Céc ddi tugng cdng bd thong tin ¢é trach nhiém bao quan, lwu gifr thong tin da cong
b, béo co theo quy dinh nhu sau:

Théng tin cong bd dinh ky: phai dwoc luu giit dudi dang vin ban (néu ¢o) va dit ligu
dién tir téi thidu 10 ndm. Cac thong tin ndy phai duge luu gitt va truy cép dugc trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty t6i thiéu 05 nam.

Théng tin cong bd bat thuong, theo yéu cau hodc céc hoat ddng khac phai duoc luu
gift va truy cip duoc trén trang thong tin dién tir cua Cong ty t6i thidu 05 nam.



5.8.

Trudng hop nghia vu cong bd thong tin phét sinh vao ngay nghi, ngay L& theo quy
dinh cua phap luat, thi Céng ty van phai thuc hién cong b6 théng tin trén trang
thong tin dién tr va thuc hién day du nghia vu cong bé théng tin trén céc phuong
tién cong b thong tin khac vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Lé,

Pidu 6. Ngwdi cong bd thong tin

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Cong ty thuc hién viéc cong b thong tin théng qua Nguoi dai dién phap luat hogc
Ngudi dugce iy quyén cdng bd thong tin,

Ngudi dai dién phép luat phai chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xac, kip thoi
vé théng tin do ngudi duge uy quyén cong bd thong tin cong bd.

Cong ty phai bao céo, bdo cdo lai thong tin vé nguoi thuc hién céng b théng tin
cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24h ké tir khi viéc thay dbi ngudi thuc
hién cong bd théng tin cé hidu luc. Noi dung thong tin bao cdo vé ngudi cong b6
thdong tin bao gdm: Gidy uy quyén cong bd thong tin, ban cung cép thong tin cd
nhan theo mau quy dinh.

Quyén han va trach nhiém cia ngudi cong b6 thong tin.

Pai dién cho Cong ty trong viéc thuc hién cong b théng tin cia Cong ty theo quy
dinh cta phap luét va Quy ché nay.

Yéu ciu cac bd phén, cd nhén c6 lién quan cung cép, béo cdo sb liéu déy du, ding
thoi han.

Truc tiép tng hop thong tin, 1ap bao cdo theo dung quy dinh.

Dé xuit, kién nghi véi Hoi déng quan tri, Gidm dbc Cong ty v& nhitng hoat dong
lién quan dén cong b thong tin; stra dbi, bd sung Quy ché nay.

Theo d6i nhitng céng viéc co lién quan, anh hudng dén viéc cong bd thong tin cla

Cong ty.

Piéu 7. Phwong tién va hinh thite thye hién bao cao, cong bd thong tin

Tl

Céc phuong tién bdo céo, cong b6 théng tin:

Pia chi trang thong tin dién tir (website) chinh thirc dé CBTT cta Cong ty la:
https://www.chatdotdongnai.com

Hé thdng email ciia Cong ty: Pia chi email chinh thirc clia Cong ty st dung dé gii
Tai liéu CBTT bang dit lidu dién t dén co quan quan ly Nha nugce ¢6 thAm quyén
hoic dé nhan céc thong bao, x4c nhan cua co quan quan ly Nha nudéce b thdm quyén
la: phong.tochuc@chatdotdongnai.com.

Cong ty st dung trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty lam cbng théng tin
chinh thite dé cong bb moi théng tin lién quan dén tinh hinh hoat dong kinh doanh
cia Cong ty. Trudng hop thay ddi trang thong tin dién tir, Cong ty phai bdo cdo
UBCKNN va SGDCK, dong thoi phai cong khai trang thong tin dién tir va moi thay
d6i lién quan dén dia chi nay trong thoi han (03) ba ngay lam viée ké tir ngay hoan
tht viéc thay dbi. Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin,
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T2

ddng thoi phai dam bao nha dhu tu 6 thé d& dang tim kiém va tiép cin dugc cac

thong tin trén trang thong tin dién tir d6. Trang théng tin dién tir cua Cong ty phai

¢d céc ndi dung:

+ Nganh nghé kinh doanh.

+ Cac ndi dung phai thong bao cong khai vé dang ky doanh nghiép theo-quy dinh
ctia Luét Doanh nghiép, c4c thay dbi (néu co).

+ Chuyén muc riéng vé quan hé c¢b déng, trong @6 phai cong b6 Pidu 1& cong ty,
Quy ché cong bd thong tin, Quy ché ndi bo vé quan trj Cong ty, Quy ché to chtrc
vé hoat dong cia Hoi dong quén tri, Ban ki€m sodt, Ban cdo bach (néu co), cac
théng tin cong bd dinh ky, bét thudng, theo yéu cau cia UBCKNN va SGDCK.

Viée bdo céo, cong bd thong tin dugce thue hién qua mot, mot sb hodic toan bo céc

phuong tién sau:

+ Trang théng tin dién tir (website) ctia Cong ty;

+ Hé théng cong bé théng tin cia UBCKNN,;

+ Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong tién cong b théng tin khéc theo
Quy ché cua SGDCK;

+ Trang thong tin dién t& ctia VSDC.

+ Céc phuong tién thong tin dai chung khéc theo quy dinh cta phép ludt (bdo in,
bdo dién fif...).

Hinh thitc béo cdo, cong bd thong tin

Théng tin cong bd dugce thé hién dudi hinh thirc Vin ban gia‘iy va/hodc Van ban/dir

liéu dién t c6 s dung chit ky sd theo yéu cau va quy dinh cia UBCKNN,

SGDCK, VSDC tai tung thoi ky.

Vin ban gidy 12 ban in ra gidy, c6 chit ky ctia Nguoi CBTT va dugc dong diu cia

Cong ty;

Vin ban/dit liéu dién tor dwoc thé hién dudi dang théng diép dir li¢u. Cac van ban

dién tr ¢6 str dung chimg thuc so dé ky trude khi dinh kém vao thu dién tir co gia tri

thay thé cho Vin ban gify.

Pidu 8. Tam hoin cong bd thong tin

8.1

8.2,

Péi tugng cong b théng tin dugc tam hoin cong b6 théng tin trong truong hop vi
nhitng Iy do bét kha khéng nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céc
Iy do bt kha khang khac. i tuong cong bd thong tin phai béo cdo UBCKNN,
SGDCK v viéc tam hodn céng bé théng tin ngay khi x4y ra sy kién (trong d6 néu
8 1y do cua viéc tam hodn cdng bd thong tin), dong thdi cong bd vé viéc tam hodn
cong bd thong tin.

Ngay sau khi da khéc phuc dugce tinh trang bat kha khang, ddi tuong cong b thong
tin c6 trach nhidm cong bd diy du céc thong tin ma trude dé chua cong b6 theo quy
dinh phap luét.
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Chwong II

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 9. Luu dd quy trinh cong bé thong tin

Buwoc

Ngi dung

Thue hién

Bude dau

THONG TIN CONG BO

-Déi tugng c6 phét sinh
thong tin phai cong bd.

- Ngudi ‘CBTT/N guoi duge
uy quyen CBTT.

Budce 1

TIEP NHAN YEU CAU
CONG BO THONG TIN

- Nguoi CBTT/Nguoi duge
uy quyén CBTT.

-Lanh dao phu trach bd
phén chuyén mdn ngl}iép
vu cé thong tin cong bo.

Bude 2

XU LY/ PHE DUYET
THONG TIN

-Lanh dao phu trach bd
phén chuyén mén nghiép
vu ¢6 thong tin cdng bo.

- Ngudi ‘CBTT/Ngu'c‘ri duge
uy quyén CBTT.

- Cép c6 thdm quyén.

Bude 3

GUICONG BO

THONG TIN CONG BO

- Nguoi CBTT/N guoi duge
uy quyén CBTT.

Bude 4

Y

KIEM TRA,
NHAN PHAN HOI

- Nguoi CBTT/N gudi duge
uy quyén CBTT.

-Lanh dao phu trach bd
phén chuyén mén nghiép
vu c6 thong tin cong bo.

- Cép ¢ thdm quyén.

Budce 5

A\ 4

BAO QUAN, LUU GIU
THONG TIN

- Nguoi CBTT/Nguoi duge
iy quyén CBTT.

- Céc bd phan chuyén mon
nghiép vu cé thoéng tin
cong bd va van thu lwu
trit.




Piéu 10. M6 ta Quy trinh cong b6 théng tin

Buée 1: Tiép nhén yéu ciu cong bé thong tin

a.

Thong tin dinh ky da duoc xdc 14p vé thoi gian va giao cho timg cé nhén, phong
ban, don vi tryc thude Cong ty cu thé co trach nhiém xi ly théng tin (Danh muc
théng tin cong bé dinh ky tai Phy luc 1);

Viée tiép nhan timg loai thong tin bét thuong, thong tin theo yéu cdu, thong tin vé
cac hoat dong khéac phai cong bé phai dugc giao cu thé cho timg don vi ¢c6 trach
nhiém tiép nhén, cung cép. Khi c6 thong tin dén, bit cr c4 nhan, don vi ndo tiép
nhén ciing phai dugc chuyén dén don vi ¢6 tréch nhiém, Ngudi CBTT/Ngudi duge
ay quyén CBTT tiép nhan dé xir Iy chuyén tiép (Danh muc théng tin cong bé bat
thudng, thong tin theo theo yéu cdu, théng tin vé cde hoat dong khdc tai Phu lyc 2).

Buwde 2: X ly, phé duyét thong tin

-4

Xt ly théng tin la qua trinh tao ra thong tin dé cong bd.

Céc ¢4 nhan, don vi duge giao trach nhiém xr ly thong tin ¢ quyén yéu cdu cac ca
nhén, phong ban, don vi trye thude trong ndi bd Cong ty, hodc cac d6i twong lién
quan khac cung cép thong tin dé phuc vu xir ly thong tin, pht hop véi cdc quy dinh
ctia phép ludt va quy ché ciia Cong ty.

Thong tin sau khi xr Iy phai duoc ngudi cé thdm quyén xem xét, phé duyét.

Thong tin phai c6 dinh dang sau:

Vin ban 14 ban chinh ¢6 ddy du ddu va chit ky hop 1€ theo quy dinh cia phap luét;
Vin ban cong bd theo miu trong cac quy dinh va hudng ddn ctia Luat Chirg khoan,
UBCKNN, SGDCK, VSDC.

File dit liéu dién t:

File c6 dinh dang DOC va EXCEL phai ghi dady dui tén va chie vu ngudi ky vén
ban, s hiéu, ngay thang vén ban;

File ¢6 dinh dang PDF phaéi tir van ban gbc c6 chit ky va déu do hop 1& cia Cong ty.

Bué6e 3: Gii thong tin cong bd

a.

Sau khi da duge xir ly va phé duyét, thong tin cn cong bb dugce chuyén dén Ngudi
CBTT/Ngudi duge ty quyén CBTT.

Théng tin vin ban dugc gii qua dwong buu dién hodc gui truc tiép tai tru so
UBCKNN, SGDCK, VSDC, ddng thoi glti théng tin dudi dang file dién t&r cho
UBCKNN, SGDCK, VSDC theo céc hinh thic theo quy dinh. Trong trudng hop
khén cAp, théng tin vin ban ¢6 thé gii qua fax va ddng thoi giri ban chinh cho
UBCKNN, SGDCK, VSDC.

Bo phan Céng nghé thong tin cia Cong ty dang thong tin trén trang thong tin dién

9
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tir ctia Cong ty tai chuyén muc “Quan hé ¢6 déng”. Trong chuyén muc “Quan h¢ co
dong” c6 cac tiéu muc duge quy dinh cho ting loai thong tin cu the.

Buéc 4: Kiém tra, nhin phan hoi

d.

DPon vi xtr Iy thong tin ¢é trach nhiém kiém tra thong tin duge cong bé. Trudng hop
phat hién c6 sai 1éch véi théng tin cong bé, thi phai béo céo cho Ngudi cong bd
thong tin/Ngudi dugc ty quyén cong b thong tin, don vi ¢6 trach nhiém.

Truong hop bén nhén thong tin do Cong ty cong bd phan hdi vé tinh chinh xé4c cua
thong tin, thi cdc thong tin phan hdi duoc chuyén vé don vi ¢o trach nhiém xi 1y
béo cdo Ngudi CBTT/Ngudi duoc uy quyén CBTT, ddng thoi dé& xuét cach xir Iy va
cai chinh thong tin.

Buée 5: Bdo quan va luu giit thong tin

a.

Céc thong tin cong bd dinh ky phai dugc luu giit dudi dang vin ban (néu co) va dit
liéu dién twr téi thidu (10) mudi nam. Céc thong tin nay phai dugc luu gitt va truy
cép duoc trén trang thong tin dién tir cia Cong ty t6i thidu 14 (05) ndm nam.

Céc théng tin bét thuong, theo yéu cdu hodc cic hoat dong khac ctia Cong ty phai
duoe luu giit va truy cdp dugce trén trang thong tin dién tir cia Cong ty téi thiéu la
(05) ndm nam.

Thong tin cong bd phai duge 1ap hd so luu giit tai Van phong téng hop va don vi xur

ly thong tin.

Chuong 111
TO CHU'C THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Trach nhiém phdi hop giita Nguwoi CBTT/Nguoi dwoe iy quyén CBTT va

11.1

11.2

cic ¢4 nhin, phong ban, don vi trwe thue Cong ty va cac déi twgng lién quan
khac

Céc ca nhan, phong ban va don vi truc thudc Cong ty va cac d6i tuong lién quan
khac ¢6 trach nhiém phdi hop Ngudi CBTT/Ngudi duge ty quyén CBTT dam bao
viéc CBTT duoc kip thoi, chinh x4c, ddy du, tuan thu quy dinh cta phép luat vé
CBTT.

Déi v6i cac thong tin bét thudng, théng tin cung cp theo yéu cAu phai cong bé theo
quy dinh, céc ¢4 nhan, phong ban va don vi tryc thude Cong ty va cac d6i twong lién
quan khéc (c6 phét sinh thong tin va don vi x{r Iy thdng tin cin cong bd) ¢ trach
nhiém cung cip thong tin cho Ngudi CBTT/Ngudi duge uy quyén CBTT trong
vong 12 gidr ké tir khi phét sinh sy kién can CBTT va khong mudn hon 15 gid trong
ngay cubi cing phai CBTT.

10
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11.3 Trong pham vi chitc nang cta minh, Nguoi CBTT/Nguoi duge uy quyén CBTT tiép

nhén, xir Iy cdc thong tin tir cac cd nhén, phong ban va don vj tryc thuge Cong ty va
céc dbi twong lién quan khéc cung cdp. Trudng céc don vi chiu trach nhiém vé tinh
chinh xdc, kip thdi cia cdc théng tin cung cip cho Ngugi CBTT,

11.4 Ngudi CBTT gidm sét viéc CBTT va bdo cédo Hoi déng quan tri két qua thuc hién.

Pidu 12. Pidu khoan thi hanh

I,
2.

Quy ché nay bao gdbm 02 chwong va 12 diéu, ¢6 hiéu hrc thi hanh ké tir ngay ky.

Céc ca nhén, phong ban, don vi truc thugc Cong ty va cic d6i twong khéc c6 lién
quan c6 trach nhiém phéi hop trién khai thue hién ding Quy ché nay. Truong hop
c6 vi pham cédc quy dinh phép ludt hién hanh hodc quy dinh cia Quy ché nay gy
thiét hai cho Céong ty thi Gidm ddc cin ctr vao mirc d8 vi pham dé xi Iy theo céc
quy dinh noi bo cua Cong ty.

Truong hop c6 nhitng quy dinh cia phép luét c¢6 lién quan dén nghia vu CBTT cua
Cong ty nhung chua dugce d& cap trong Quy ché nay hodc trong trudng hop ¢
nhitng quy dinh méi cia phap ludt khdc véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay
thi nhitng quy dinh phép ludt d6 duwong nhién dugc dp dung va didu chinh nghia vu
CBTT ctia c4c dbi tuong c6 nghia vu CBTT lién quan.

Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay do Chu tich Hai ddng quan trj quyét dinh, sau
khi dugc Hoi ddng quan trj cong ty thong quast;

TM. HOI PONG QUAN TRI

Nguyén Thanh Hoa

11
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PHU LUC 1. DANH MUC THONG TIN CONG BO PINH KY

GHI CHU

Bao gdm day du céc
béo cdo, phu luc,
thuyét minh theo

quy dinh phap luat
vé ké toan doanh
nghiép

STT NOI DUNG THOI HAN
- Béo cdo tai chinh (BCTC) nim da dugce kiém toan va . T W
Viin ban gidi trinh ciia Cone tv rong trudme hoo t& chi Trong thoi han 10 ngay ke tir ngay to chirc
1| kﬁn tan' glé“ 11.11 1’(:}1{1'211 Ok[;% Y lgl},gl }L{(}flng WI}J ;O C} EIC ki€m todn ky bédo cdo, nhung khoéng duge vugt
1o toan ¢i1a ra y Kien khong phal fa y K1en chdp mhan |14 90 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh.
toan phéan doi vdi bao céo tai chinh
- Bao cdo tai chinh ban nién da dugc sodt xét kém theo |  Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay té chire
5 ket ludn soat xét va ki€m todn ky bdo cdo soat xét nhung khong
- Vién ban giai trinh cta cong ty trong trudng hop két luan | duge vuot qua 45 ngay, ke tir ngay ket thic 06
soat xét khéng phai 1a két luén chap nhan toan phan thang dau ndm tai chinh.
3 |Bdo céo tai chinh quy Trong thoi han 20 ngay k& tir ngay két thic quy
Bdo cdo gidi trinh nguyén nhan khi xday ra mt trong cdc
trwvong hop sau:
- Loi nhuén sau thué thu nhép doanh nghi€p (TNDN) ctia
ky cong bo thay doi tir 10% trd 1€n so vdi bao céo clng
ky ndm trudc.
4.1 |- Loi nhun sau thué trong ky béo céo bj 16, hogc chuyén | Cung thoi diém khi cong bd bio céo tai chinh
tir 11 & bdo cdo cung ky ndm trude sang 16 & ky nay néu tai muc 1, 2 va 3 Phu lyc nay.
hodc nguoc lai.
- Loi nhuén sau thué trong ky bao céo c6 su chénh léch
frude va sau kiém toan hodc soat xét tr 5% trd lén,
chuyén tir 18 sang 14i hodc nguoc lai.
4.2 | Két qua diéu chinh hdi té BCTC (néu c6)

A
/
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Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy cong bd
BCTC ndm da dugc kiém toan nhung khong

L

5 4 i ién. : : :
R in tntme it dugce vugt qua 110 ngay kE tir ngay két thic Mau 1.doc
ndm tai chinh.
6 B’éo cdo tinh hinh quan tri cong ty ban nién kem bang cung Cham nhét 30 ngay ké tir ngay két thac 06 E‘E
cap thong tin v€ quan tri cong ty. thang dau nam duong lich. Méu 2.doc
o 5
5 Bdo c4o tinh hinh quén tri cdng ty ndm kém bang cung cap | Cham nhét 30 ngay ké tir ngay két thiic nam l‘}
thong tin v€ quan tri céng ty. duong lich. Mau 2a.doc
3 Cong b‘é théng tin (CBTT) vé viéc 14p danh séch c¢d déng Téi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cubi
c6 quyén tham dy PHDCD. cung (PKCC).
Tai liéu hop BPHDCD
- Néu rs dudng din dén toan b tai liéu hop Pai hoi dong
cO dong, bao gom: théng bao moi hop, chuong trinh
hop, phiéu biéu quyét, tai li€u st dung trong cudc hop Ao oy e A ., \
? va du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong Tottiien 21 ngay irade ngly hop DEACD.
trinh hop.
- Tai liéu hop Pai hoi dong ¢b déng phéi dugc cdp nhat
cdc ndi dung sira doi, bo sung (néu co).
10 | Bién ban hop, Nghi quyét, tai liéu théng qua tai cudc hop. Trang thin hign 2;4}1 k? a %(hl thong qua Nehi
quyét, Bién ban hop.
Truong hop lay v kién c6 dong bing van ban, CBTT phiéu
ldy y kién, du thao Nghl quyét va céc tai liéu kém theo.
Cham nhat 10 ngay trudc ngay phai gui lai
11 | Pong thoi gii cho tit ca céc cb dong phiéu ldy v kién, dy

thao nghi quyét PHPCD va céc tai liéu giai trinh dy thao
nghi quyeét.

phiéu lay y kién.

PR N <o P (G LY AN
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12

Danh séach co dong nha nuée, c6 déng lon tai thoi diem 06
thang ddu ndm duong lich.

Chém nhét 1a ngay 30/07, cin ¢t vao DSCD

chét dén thoi diém gin nhit trude ngay 30/06.

13

Danh sdch ¢ dong nha nuéce, ¢6 dong 16n tai thoi diém 06
thang cudi nam duong lich.

Cham nhét 14 ngay 30/01, cin cir vao DSCP

chét dén thoi diém gin nhét trude ngay 31/12.

]

Maiu 3.docx
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PHUY LUC 2. DANH MUC THONG TIN CONG BO BAT THUONG, THONG TIN THEO Y{U CAU
VA THONG TIN CAC HOAT PONG KHAC

STT NOI DUNG THOT HAN GHI CHU
I DANH MUC THONG TIN CONG BO BAT THUONG K150 8 dock
- Tai khoan cua cong ty tai ngén hang, chi nhanh ngan hang nuéc _ngoai bi phong
toa theo yéu céu clia co quan nha nude c6 thim quyén hozc khi t& chirc cung cép . bt han 24 el k&
1 dich vy thanh todn phét hién c6 déu hiéu gian lan, vi pham phép ludt lién quan Tm‘nat,w{ 12_1.11 El? i
dén tai khoan thanh toan. S il zay ra s iden
- Tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa.
5 Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trur truong hop do cé su | Trong thoi han 24 gio ké
thay dbi ctia quy dinh phap luét). tir khi x4y ra su kién
Théng bdo doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan BCTC niam hoic thay Trari thai hun 24 gily b
3 dbi doanh nghiép kiém toan sau khi da ky hop ddéng hoic huy hop dong kiém toan Ty s »
dé ky. ttr khi xay ra sy kién
’ o ) Trong thoi han nhw quy
4 | Két qua dicu chinh hoi t6 BCTC (néu co). dinh tai Muc 1,2 va 3
Diéu 8 Quy ché nay
) ) ] ' Trong thoi han nhw quy
5 | Y kién khong phai la y kién chap nhén toan phan cia kiém toén vién doi véi BCTC. dinh tai Muc 1,2va 3
Pitu 8 Quy ché nay
%y a2 . : PSP NN Trong thoi han 24 givr ké
0 Quy¢ct dinh x1r phat vi pham phéap luit vé thu€. i i sedyora slign
15
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Khi nhin dugc vin ban ctia co quan nha nudc c6 tham quyén hodc khi céng ty co

Trong thoi han 24 giyr ké

¢ quyét dinh-vé tam ngimg mot phén hodc toan bd hoat dong kinh doanh. tir khi xay ra sy kién
o . o aAe A A 1A A Trong thoi han 24 gior ké
& | Quyét dinh ban hanh, stra d6i, bo sung Diéu 1€ cong ty. tie k] o s
Thay déi ndi dung trong ’Giéy chimg nhan ding ky doanh nghiép, Gidy phép thanh _ i | 4 ity k& @
0 lap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong. Tr Olz\g qu }m;n zd gw © W oompnll
= ) o ;
- MAu CBTT: Phuy luc III ban hanh kém theo Quy ché CBTT ctia SGDCK Viét Nam AR RS
10 Bi thu llé)j Giéy chirmg nhén diang ky doanh nghiép; §1’ra ddi, bd sung hodc bi dinh | Trong thdi han 24 gid Ié
chi, thu hoi Gidy phép thanh 18p va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong. tir khi xay ra su kién
1 Quyét dinh vé viéc td chire lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén | Trong thoi han 24 gior ké
doi loai hinh doanh nghiép), giai thé doanh nghiép, pha san doanh nghiép. tir khi xay ra sy kién
£ B e Kook e g . s Trong thdi han 24 gior ké
12 | Quyét dinh thay doi ma so thué, tén cong ty, con ddu cua cong ty. £ Iohi seyea s idn
13 Quyét dinh thay dbi dia diém, thanh lap méi hodic dong cira tru s& chinh, chi nhanh, | Trong thoi han 24 gio ké
van phong dai di¢n. tlr khi xay ra sy kién
14 Nhén dugce ban an, quyét dinh da co hi€u luc phép ludt ciua todn an li€n quan dén Trong thoi han 24 gid ké
hoat dong cia cong ty. tir khi x4y ra su kién
15 Khi nhan dugc thong bao cua toa 4n thu ly don yéu cAu mé thu tuc phé san doanh | Trong thoi han 24 gio ké
nghiép. tir khi xay ra su kién
Quyét dinh vé thay ddi, b nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bd. @
- Gui cho UBCKNN, SGDCKHN ban cing ban cung cép théng tin clia ngudi ndi |
bd madi (n€u co). " ‘s 1A Mau 5.docx
16 o . ) . . ) Trong thoi han 24 gio ké
- MaAau CBTT:' Phu luc I Quy ché CBTT ctia SGDCK Viét Nam va ’Phu. luc I;I cuia tir khi xay ra su kién
Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020. Kém theo quyét dinh vé viée
thay doi nhén sy. Mau 6.docx
- Lidt ké ddy du thong tin vé ho tén, mdi quan hé cia tt ca ngudi ¢6 lién quan cua
16
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ngudi ndi b theo quy dinh phép luét hién hanh (bao gdm ca trudng hop ngudi co
lién quan c6 s¢ hitu va khong s¢ hitu cd phiéu) tai Muc 16 mau Phu luc III Thoéng
tu s0 96/2020/TT-BTC.

- Trudng hop ngudi lién quan khong thue hién cung cip thong tin theo Muc 16,

Cong ty ghi chu tai trudong sb 17 Muc 16 Phuy luc I1I Thong tu sb 96/2020/TT-

BTC, ghi rd “ngudi lién quan khéng cung cip thong tin”.

-

miu 10.docx

17

Nhian dugce don xin tir chire ctia nguoi ndi bd (luu y can néu rd vé thoi diém hidu luc
theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty).

2
A

Trong thoi han 24 gio ké
tor khi x4y ra su kién

18

Truong hgp c6 phat sinh thay doi thong tin ctia ngudi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan
da cung cap.

Méu CBTT: Phu luc II ban hanh kém theo Quy ché CBTT ctia SGDCK Viét Nam

Trong thoi han 24 gio ké
tir thei diém bat dau co
hiéu luc

]

Mau 7.docx

19

Nhién duge quyét dinh khoi t6 dbi véi cong ty, ngudi noi bo cta cOng ty; tam giam,
truy cru trich nhiém hinh sy déi v&i ngudi ndi bo ca cong ty.

Trong thdi han 24 gio ké
tir khi xay ra su kién

20

Quy¢ét dinh mua lai c¢6 phiéu hodc ban co phicu quy.

Trong thoi han 24 gidr ké
tir khi xay ra su kién

21

Quyét dinh chao ban ching khodn ra nude ngodi va céc quyét dinh lién quan dén
viéc chdo ban, phat hanh chirng khodn theo quy dinh ctia phap Iut.

Trong thoi han 24 gio ké
tir khi x4y ra su kién

22

Quyet dinh v& mire ¢d tirc, hinh thire tra ¢b tie, thoi gian tra ¢b tac; quyét dinh tach,
gbp cd phiéu.

Trong thdi han 24 gid ké
tir khi xay ra sy kién

23

Quyét dinh chién luge, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua cong ty.

Trong thoi han 24 gior ké
ttr khi xay ra su kién

24

Quyet dinh tham gia gép vén thanh ldp, mua dé tang s¢ hiru trong mot cong ty din
dén cong ty do try thanh cong ty con, cong ty lién két hodic ban dé giam s& hitu tai
cong ty con, cong ty lién két dan dén cong ty dé khong con la cdng ty con, cong ty
lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két.

Trong thoi han 24 gior ké
tor khi xdy ra su kién

L Tt L
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25

Trudng hop Cong ty thay ddi mé hinh cdng ty, loal bdo cdo tai chinh do td chirc lai
doanh nghiép (i wong hop tham gia gép von thanh Ildp, mua dé ting so hitu trong
mot cong ty dén dén cong ly do tro thanh céng ty con, céng ty lién doanh, céng ty
lién két hodic bdn dé gidm sé hitu tai céng ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két
ddn dén cong ty do khong con la cong ty con, cong ty lén doanh, cong ty lién két
hodic gidi thé céng ty con, ¢ong ty lién doanh, céng ty lién két) thi ngoai viec BMF
CBTT theo quy dinh, BMF thuc hién thong bdo theo mau Phu luc IV ban hanh kém
theo Quy ché CBTT ctia S& GDCK VN,

Trong thoi han 24 gior ké
tor khi xay ra su kién

]

Méu 8.doc

26

Quyét dinh cia PHPCD hoic HPQT théng qua hop ddng, giao dich giita cOng ty
v6i ngudi ndi b hodic ngudi c6 lién quan cia ngudi ndi bd hodic ngudi cé lién quan
cua cong ty dai ching,.

Trong thdi han 24 gior ké
tir khi xay ra su kién

27

Thay ddi s6 lugng cb phiéu c6 quyen biéu quyét theo MAu Phu luc V Quy ché CBTT
ctia S& GDCK Viét Nam. Thai diém CBTT thye hién nhu sau:

- Truong hop cong ty phat hanh thém cd phleu hodc chuyén dbi trai plneu cb
phiéu wu dai thanh cb phiéu, tinh tir thoi didm cong ty béo céo UBCKNN ve két
quéa phat hanh, két qua chuyén ddi theo quy dinh ctia phap ludt vé& phat hanh
chirng khoan.

- Truong hop cong ty mua lai cb phleu ctia chinh minh hodic bén cb phiéu quy,
tinh tir thei dlem cong ty bao cdo két qua giao dich theo quy dinh cta phép ludt
vé mua lai ¢b phiéu cta chinh minh, ban cb phiéu qug.

Trong thoi han 24 gior ké
tur khi x4y ra su kién

o

Mau 11.docx

28

Khi x4y ra céc su kién cé anh hudng 16n dén hoat dong kinh doanh hoic tinh hinh
quan fri cia cong ty.

Trong thdi han 24 gior ké
tir khi xay ra sy kién

29

Truong hop cdng ty nhin biét dugc sy kién, thong tin l[am anh hudng dén gia ching
khodn ctia chinh cdng ty, cong ty phai xdc nhan hodc dinh chinh vé sy kién, thong
tin do.

Trong thoi han 24 gidr ké
tir khi xay ra su kién

30

D061 véi cde su kién 6 lién quan can ¢ sy chap thuéin ciia co quan ¢6 tham quyén.

Trong thoi han 24 gior ké tir
khi nhan duge van ban cua
co quan c6 tham quyén.

T g
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Quyet dinh mua, ban tai san hodc thyc hién céc giao dich ¢6 gra tri 16n hon 15%

Trong thdi han 24 gio ké
tr khi xay ra sy kién

Trong thoi han 10 ngay
diu tién ciia thang trén
co s¢ cac giao dich da
hoan tit va cédp nhét dén
ngay cong b théng tin

Trong thoi han 24 gior ké
tir khi xay ra su kién

Trong thoi han 24 gior ké
tir khi xay ra su kién

2
A

Trong thoi han 24 gio ké
tir khi x&y ra sy kién

Trong thoi han 24 gior ké
tir khi xay ra su kién

Trong thoi han 24 gio ké

31 | tong tai san cia cong ty cdn cir vao BCTC ndm gan nhit dugc kiém toén hogic bao
c4o tai chinh 06 thang gén nhét dugc soat xét.

Trudng hop cdng ty mua lai c¢b phidu cia ngudi lao dong theo quy ché phat hanh cb

32 ph]eu cho nguoi lao dong ctia cdng ty hodc mua lai ¢b phiéu 16 1& theo yéu céu cua
co dong

33 | Puoc chép thuan hozc hiy bd niém yét tai S& giao dich ching khoan nudéc ngoai

34 | Quyét dinh ting, giam vén didu 18
Quyét dinh gép vén dau tu vao mot té chire, du 4n, vay, cho vay hodc céc giao dich

35 | khéc véi gia tri tir 10% trd 1én trén long tai sin clia Cong ty tai BCTC nam gan nhét
duoc kiém toan hosic BCTC ban nién gin nhét dugc soat xét

36 Quyét dinh gop vén co gid tri tir 50% trd 1én von diéu 18 ctia mot t§ chire (xac dinh
theo vbn didu 18 cia t& chtrc nhén vén goép trude thoi didm g6p von).

II | DANH MUC THONG TIN CONG BO THEO YEU CAU CUA UBCKNN VA SGDCKHN

1 Xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén lgi ich hgp phap cta nha dau tu.

9 C6 théng tin lién quan dén coéng ty anh huong Ién dén gia chimg khoén va cin phai

xéac nhén thong tin do.

ttr khi nhan dugc yéu cau.

Neéu ro sy kién
dugc yéu cau
cong bd;
nguyén nhén va
danh gia cla
Cong ty vé tinh
xéc thuc, giai
phap khic phuc
(néu co)
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111

DANH MUC THONG TIN CONG BO VE CAC HOAT PONG KHAC

CBTT vé giao dich mua lai ¢6 phiéu cia chinh minh, ban c¢6 phiéu qu§.

Theo quy dinh cua phap
ludt vé viéc mua lai co
phiéu cua chinh minh, ban
cb phiéu quy.

Trudng hop mua lai c¢d phiéu cia chinh minh, sau khi thanh toén hét s6 ¢b phiéu
mua lai, néu tdng gi4 tri tai san ghi trong s6 ké toan giam hon 10%

Théng bao cho tét ca cac
chi ng biét va CBTT
trong thoi han 15 ngay ké
tir ngdy hoan tat nghia vu
thanh to4n viéc mua lai ¢
phiéu.

CBTT vé hoat d6ng chao béan, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bdo cédo sur
dung von.

Theo quy dinh cua phap
luét vé chao ban, phéat
hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bdo céo sir
dung vén.

CBTT vé ty 1¢ s& hitu nude ngoai téi da cia Cong ty va céc thay déi lién quan dén ty
1€ nay.

Theo quy dinh cua phap
ludt huéng dan hoat dong
déu tu nudc ngoai trén
TTCKVN.

IV

DANH MUC THONG TIN CONG BO LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN QUYEN CHO

CO PONG HIEN HU'U

Thyc hién CBTT, bdo céo, UBCKNN, SGDCKHN, VSDC vé ngay dang ky cudi
cting duy kién thyc hién quyén cho ¢b déng va céc tai lidu lién quan.

- Thue hién quyén tham
du DHDBCD: Chim
nhdt 20 ngay trude
ngay Dang ky cubi
cing dy kién.

- Thuc hién céc quyén

890N
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khac: Téi thiéu 10
ngay  trudéc  ngay
DKCC cung duy kién.

Trudng hop huy ndi dung thong béo vé ngay déng ky cudi cing thuc hién quyén lién
quan den ty 1& thue hién va ngdy ddng ky cudi cing ddi véi cac trudng hop phat
hanh ¢ phleu cho ¢b ddng hién hitu va cac truong hop lién quan dén viée didu chinh
gia tham chiéu tai ngay giao dich khong hudng quyén theo Quy ché huéng din giao
dich chirng khoan ctia SGDCK, céng ty phai CBTT va gtri théng bao cho SGDCK
néu 6 ly do huy.

Trong thdi han 24 gio ké
tir khi ra thdng béo,
nhung cham nhét 1a 05
ngay lam viéc trude ngay
Ding ky cudi cing.

Theo quy dinh
tai Quy ché
CBTT cua

SGDCK

CONG BO THONG TIN VE SO HU'U CO PHIEU CUA CO PONG LON

Ké tir ngay tré thanh hodc khong con la cd dong lon: To chire, ca nhan, nhom nguoi
c6 lién quan s¢ hitu tr 5% tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét ctia Cong ty phai
CBTT va béo cdo vé giao dich cho cong ty, UBCKNN, SGDCKHN

Trong thoi han 05 ngay
lam viée

2

Mau 12.doc

Ké tir ngay coé sy ting hoic gxam ty 18 s& hitu ¢ phiéu qua cac ngudng 1%: Cb dong
16n, nhém nguoi ¢6 li€n quan ndm gitt tir 5% trd 1€n s6 c¢d phiéu dang luu hanh ¢6
quyén bidu quyét cia cong ty phai CBTT va bdo céo cho cdng ty, UBCKNN,
SGDCKHN.

Trong thoi han 05 ngay
lam viée

S
7|

Ma3u 13.doc

Luu y:

- Quy dinh nay cung ap dung trong trudng hop cho hogic duge cho, ting hodc duge ting, thira ké, chuyén nhuogng hodc nhén

chuyén nhuong quyén mua cd phiéu phat hanh thém.

- Khong ap dung d6i véi cac dbi tuong khong chu dong thyc hién giao dich trong truéng hop thay d01 ty 18 nam gitt ¢d phiéu ¢o
quyén bidu quyét phat sinh do BMF mua lai ¢b phiéu ctia chinh minh hoic BMF phat hanh thém ¢ phiéu.

Thoi diém bét déu hogic két thuc viéc ndm gift theo quy dinh nay dugc tinh ké tir thoi diém hoan tét giao dich chirng khoan theo quy

dinh tai Pidu 3 Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cta B Tai chinh.

Cong ty thuc hi¢n CBTT trén tr ang thong tin dién tr cla cong ty sau khi nhan dugc
bdo céo lién quan dén sy thay ddi ty 18 s& hitu cd phiéu, quyén mua cb phiéu cta céc
d6i twong quy dinh néu tai muc V.1, V.2.

Trong vong 03 ngay lam
viée

I/ 220 a2\
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T chire, c4 nhan chao mua cong khai va Cong ty bi chao mua phai thuc hién céng

Theo quy dinh
tai Luat Ching

5 khoén va céc
b6 théng tin = b ;
véin ban hudng
din
VI | CONG BO THONG TIN VE NGUOI NOI BO VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NOIBO
Ngudi ndi by va ngudi co lién quan cia céc dbi twong nay phai CBTT va béo céo
cho cong ty, UBCKNN, SGDCKHN truéce va sau khi thue hién giao dich cd phiéu,
1 quyen mua ¢6 phiu cia BMF, k& ca trudmg hop chuyén nhugng khong thdng qua hé
thdng giao dich tai SGDCK (vi du céac giao dich cho hodc dugce cho, tdng hodc dugce
téng, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhugng cd phiéu....), cu thé:
e
Trude khi thyce hién giao dich: Nguoi ndi bd va ngudi o lién quan cua Ngudi ndi bo T6i thiéu 03 ngay lam g Rida
a | phai CBTT va bdo céo cho cong ty, UBCKNN, SGDCKHN v¢é viée dy kién giao | viéc truéde ngay dy kién .
dich thuce hién giao dich E"E
Mau 15.doc
Ngudi ndi b va ngudi c6 lién quan phai thuc hién theo thoi glan, khéi lwong, gié tri gilc(;: I%;g; thgg;:m;ég 1:,? 8
b do SGDCKHN da cong b théng tin va chi duge bat dau tién hanh phién giao dich e e (U .
dau tién vao ngay giao dich lidn sau ngay c6 théng tin cong bé tir SGDCKHN ngay ke tr ngdy dang ky
vao ngay g 82y & & thue hién giao dich
K¢é tir ngay hoan tit giao dich (d6i véi truong hop giao dich két thuc trudce thoi han Mau 16.doc
c ding ky) hoic két thic thoi han du kién giao dich, Nguoi ndi bo va ngudi ¢ lién | Trong thoi gian 05 ngay
quan phai CBTT vé két qua giao dich, dbng thoi gidi trinh nguyén nhén khong thyc lam vige @
hién hogc thuc hién khong hét khéi lvgng ding ky (néu co) s
Mau 17.doc
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Liru y:
- Nguoi ndi by va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia céc déi twong nay chi dugce dang ky va thyuc hién giao dich tiép sau khi da bao
céo két thiic dot giao dich truéce do.

Trudng hop thue hién giao dich mua trong cac dot phat hanh co phiéu, chimg chi qu§ hodc giao dich chao mua cong khai, dbi
twgng phai cong bd théng tin theo quy dinh tai Pidu nay dwoc mién trir nghia vu quy dinh muc VI.1.b Phu luc nay va thuc hién theo
quy dinh phap luét vé hoat dong chao bén, phéat hanh, chao mua cong khai

Truong hop sau khi déng ky giao dich, dbi tuong ding ky giao dich khdng con la
Ngudi ndi bo hodc ngudi cé lién quan cua céc abi tugng nay, thi d6i twong dang ky
giao dich vin phai CBTT va b4o cdo nhu quy dinh tai Muc VI.1 Phu luc nay

Truong hop Nguoi ndi by hogc nhitng ngudi co lién quan cua Nguai ndi bo dong
thoi 12 ¢6 déng 16n, nha dau tu ndm gii tir 5% trd 1én b phleu ¢ quyén biéu quyét
ctia cong ty thi chi phai thuc hién nghia vu CBTT ép dung dbi véi Ngudi ndi bd va
nguoi cé lién quan chia Nguoi ndi b

Quy dinh vé nghia vu cong bd thong tin tai Muc VI.1.a,bva d Phu luc nay khong ap
dung dbi véi trudng hop cong ty chimg khoén ban giai chdp c¢d phiéu cua khach
hang la nguai ndi b ciia Cong hodic nguoi ¢ lién quan cia cic dbi twong nay

Truong hop cac td chire chinh tri, t chirc chinh tri - xd hoi (cong doan, doan thanh
nién,...), ¢a nhén gitt chitc danh quan Iy khac theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty thuc
hi¢n giao dich chimg khoan ctia c¢6ng ty phai thuc hién nghia vu cong bé théng tin
&p dung ddi v&i ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan

Cong ty cong bd trén trang thong tin dién tr cua cong ty ké tir khi nhan dugc bdo cdo
lién quan dén giao dich chimg khoan cia Nguoi ndi bd va nguoi cé lién quan cta
Ngudi ndi bd

Trong thoi han 03 ngay
lam viéc
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