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NGHI QUYET
V& viéc ban hanh quy ché Céong b6 théng tin ciia Cong ty

Cén cie Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Quéc héi nude Céng
hoa Xé hoi Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Can cik Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 dugc Quéc hgi nuée Cong
hoa Xa héi Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Céin cit Nghi dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu ciia Ludt chimg khodn dwoe Chinh phi théng qua ngay 31/12/2020;

Céin cie Thong tu Thong tu 96/2020/TT-BTC vé huéng dan cong bé thong
tin trén thi truong chimg khodn dwoc Bé Tai chinh thong qua ngay 16/1 1/2020;

Céin cir Diéu 1é T 6 chitc va hoat dong Céng ty Cé phcin Dich vu Dé thi Ba
Ria;

Céin cit Bién ban hop Héi déng quan tri s6 .%.. /Db-tPRL ngay A& thing
10 nam 2021.

QUYET NGHI:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 1a "Quy ché cong bd thong tin cla
Cong ty C6 phan Dich vu D6 thi Ba Ria"

Pidu 2. Nghi quyét nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kidm so4t, Ban Tong gidm dée,
va cac phong, ban lién quan c6 trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Noi nhan:
- Nhuw diéu 3;

- Luu

T™ HOI DONG QUAN
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Chuong 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viée cong bd thong tin cia Cong ty trén thi trudng
ching khoan Viét Nam. Péng thoi, quy dinh viéc phdi hop gitra cac don vi truc
thudc, cac Phong ban, ca nhéan thugc Cong ty va cac ddi tuong khéc trong viée
thuc hién nghia vu céng b thong tin.

2. Poi twong ap dung
a) Ngudi cong bd thong tin.

b) Céc phong ban lién quan gbém: Phong K& toan- Tai vu, Phong T6 chire- Hanh
chinh, Phong Ké& hoach, phong K§ thuét Xay dung, Thu ky Hoi ddng quan tri,
Ban Téng Giam déc.

¢) Nguoi ndi bg, nguoi co lién quan cua ngudi ndi bo, ¢ dong 1én, nhém ngudi
¢6 lién quan nam gitt tlr 5% trd 1én s& ¢b phiéu c6 quyén biéu quyet cua Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khao

- Can ctt Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Can ctr Luat Chung khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can ctt Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua B¢ Tai
chinh hudng dén vé viéc cong b thong tin trén thi trudng chung khoén;

- Can ot Nghi dinh s6 155/2020/NB CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt sb diéu cta Luat Chimg khodn;

- Céanctr Quyet dinh s6 450/QD -UBCK cua Uy ban Chu’ng khoan Nha nudc ban
hanh Quy ché st dung Hé théng cong bd thong tin cua Uy ban Chirng khoan Nha
nudc ngay 14 thang 07 nam 2021;

- Can ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK HN ban hanh kem theo Quyét
dinh s6 606/QD-SGDCK HN ngay 29 thang 09 nam 2016 cta Téng gidam doc
SGDCK HN;

- Can ct Tai liéu huéng din sir dung Hé théng quan 1y thong tin cdng ty danh
cho céng ty niém yét/ding ky giao dich trén san HNX (CIMS)

- Can ctr Diéu 1& va Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty Cb phan Dich vu D6 thi
Ba Ria.

Piéu 3. Cac chi viét tit
- Congty . Céngty Cb phan Dich vu D6 thi Ba Ria
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- UBCKNN Uy ban Ching khoén Nha nuéc

- IDS PRO Hé thng cong bd thong tin cia UBCKNN

- SGDCK S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi

HN/HNX

- CIMS Hé théng quan ly thong tin cong ty cia S& Giao dich
Chung khoan Ha Noi

- VSD Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam/Téng cong
ty luu ky va bu trur chiing khoan Viét Nam

- TTCKVN Thi truong Ching khoan Viét Nam

- CBTT Céng bb théng tin

- HBQT Hoi dong quan tri

= BETC Béo cao tai chinh

SSCPL Cb dong 16n

- CPQ Cb phiéu quy

- DHBCDH Pai hoi dong ¢ dong

- GCNDKDN  : Gidy chimg nhéan ding ky doanh nghiép

- CTbC :  Cong ty dai ching

- NNB :  Nguoi ndi bo

- NCLQ :  Nguoi ¢6 lién quan

Picu 4. Giai thich tir ngir
1. Nguwoinéi bo cua Cong ty la:

- Chu tich HPQT, thanh vién HDQT, ngudi dai dién theo phap luat, Téng Gidm
déc, Phé Tong giam dbe, Ké toén truong va céc chirc danh quan ly tuong duong
do PHPCP bau hoic HDQT bd nhiém;

- Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét, thanh vién Ban kiém toén
noi bo;

- Thuky cong ty, nguoi phu trach quan tri cdng ty; ngudi duoc iy quyén CBTT.
2. Ngay céng bé thong tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong
tién CBTT quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.




3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé thong tin 1a ngay gui fax, gui qua thu dién ti,
ngay thong tin dugc tiép nhan trén hé théng CBTT ctia UBCKNN, phuong tién
CBTT cua SGDCK HN hoic ngay UBCKNN, SGDCK HN nhéan dugc vin ban
bédo céo tuy theo thoi diém nao dén trudc.

4. Dbi véi tai lieu dudi dang vin ban: Van ban hop 18 1a ban chinh hodc ban sao
hop 18. Yéu cau cua van ban hop 1é:

- Dbi v6i van ban cua ca nhan: Vin ban c6 ho tén va chit ky cta ca nhan.

- DPéi v6i van ban cua t chirc: Van ban c6 x4c nhan clia ngudi cé tham quyén
bao gom: ho tén, chirc vy, chir ky clia nguoi co thAm quyén, dong dau (néu co).
5. Bdn scan vin ban ding cong bé théng tin phai c6 day du noi dung theo quy dinh
d61 véi van ban hop 18.

6. Dir liéu dién tir dimg céng bé thong tin 1a dit lidu c6 dinh dang word/excel/pdf
(word/excel stir dung bang ma Unicode).

7. Nguoi cong bo théng tin 12 nguoi dai dién theo phép luét cua cong ty hodc
nguoi dugc uy quyén CBTT. Ngudi dai dién theo phép luat ciia cong ty phai chiu
trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi va ddy du vé théng tin do ngudi duge uy
quyén CBTT céng bb.

8. Nguoi c6 lién quan ™14 ca nhan, t6 chirc c6 quan hé véi nhau trong céc truong
hop sau day:

a) Doanh nghiép va nguoi ndi b cua doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va td chirc, ca nhén s& hitu trén 10% s6 ¢b phiéu co quyén biéu
quyét hodc vbn gbp ctia doanh nghiép do;

c) Té chite, ca nhan ma trong mbi quan hé voi td chirc, ca nhan khac truc tiép,
gian tiép kidm soét hodc bj kiém sot boi td chirc, ca nhan d6 hodc cling voi t6
chirc, ¢4 nhan d6 chiu chung mot sy kiém soat;

d) Ca nhén va bd dé, me d&, bd nudi, me nudi, bb chf‘mg, me chéng, bd vo, me
Vo, VO, chE“)ng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh
ré, em ré, chi dau, em dau cua ca nhan do;

¢) Quan hé hop dong trong d6 mét td chirc, ca nhan la dai dién cho tb chirc, c4
nhan kia;

f) T6 chirc, c4 nhan khéac la nguoi c6 lién quan theo quy dinh ctua Luat Doanh
nghiép 59/2020/QH14.

[ '] Theo quy dinh tai Piéu 4 Lugt Chitng khodn s6 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nam 2019
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9. T6 chitc kiém todn dwoc chdp thudn 1a té chirc kiém toan doc lap thudc danh
sach cac tb chuc kiém toan duge UBCKNN chép thuan kiém toan theo quy dinh
ctia Ludt Chung khoan va phép luat vé kiém toén doc 1ap.

Piéu 5. Nguyén tic cong b thong tin

1. Viée CBTT phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. Dbi tuong CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu
trach nhiém vé ndi dung théng tin cong bd. Trudng hop c6 su thay d6i ndi dung
thong tin da cong bd, Pbi tuong CBTT phai cong bd nodi dung thay dbi va ly do
thay dbi so v6i thong tin da cong b trude do.

3. Khi CBTT, Péi tugng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay
phai dong thdi bdo cdo UBCKNN va SGDCK HN vé ndi dung thong tin cong bd,
bao gom day du céc thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gom: Can cudce cong dan, Chirng minh
nhan dan, Chimg minh quan nhén, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi
thuong tra, sd dién thoai, s fax, thu dién tr, s6 tai khoan giao dich chung khoan,
s6 tai khoan luu ky chimg khoén, sé tai khoan ngén hang, ma s giao dich ctia nha
dAu tu nude ngoai, t chire kinh té c6 vén dau tu nuéce ngoai s& hitu trén 50% vén
diéu 1¢ chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

5. Truong hop théng tin cong bd bao gdbm cdc thong tin c4 nhan quy dinh tai
Khoén 4 Diéu 5 Quy ché nay va cac dbi tuong CBTT khong dong y cong khai céc
thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK HN 02 ban tai liéu, trong d6 01
ban béo cdo vé viéc CBTT bao gdm dAy du thong tin c4 nhan va 01 ban bao cdo
khéng bao gom théng tin c4 nhan dé UBCKNN va SGDCK HN thuc hién cong
khai thong tin.

Piéu 6. Phuong tién cong bd théng tin

STT | Déi twong tiép nhan CBTT | Phwong tién CBTT
|
| |

Chuyén muc vé Quan hé c6 dong trén trang

I Cong 1y | théng tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)

Uy ban Chu’ng ‘khoan Nha Hé théng cong bd théng tin cua Uy ban
nuoc Chuing khoan Nha nuéc - IDS Pro. '

| S& Giao dich Cerng khoan Ha Trang thong tin dién tir ctia S& Giao dlChNE
' Noi Chu‘ng khoan Ha Noi - Hé thong CIMS. j
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Phu’o’ng tlen thong tin da1 ' Trang thong tin dién ti cua Tong cong ty
' chung khéc theo quy dmh cia luuky vabu tru chu’ng khoan Viét Nam.

i - phap luat trong mét s6 truong
hop

Bao in, Bao dlen t,v.v.

(*)Lwu y:

—  Truong hop nghia vu CBTT phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Céng ty van
thwe hién CBTT trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong ciia Cong ty vao ngay nghi,
ngay 1€ theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién day di nghia vu CBTT theo
quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié .

—  Céng ty khi ldp trang théng tin dién tir phdi bdo cdo voi UBCKNN, So giao
dich chimg khodn va céng khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay doi lién
quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tdt viéc
Ip trang théng tin dién tir hodc khi thay doi dia chi trang théng tin dién ti nay.
— Trang théng tin dién tir phai hién thi thoi gian dding tai thong tin, dong thoi
phai dam bao nha déu tw c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn duoc cde dit liéu
trén trang thong tin dién tir do.

— Cdc thong tin cong bé dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai ching
phdi dwoc leu giik duwdi dang van ban (néu cd) va dik liéu dién tie t6i thiéu 10 nam.
Cdc théng tin nay phdi dwoc lwu gitk va truy cdp duwoc trén trang théng tin dién tie
cuia doi twong CBTT t6i thiéu la 05 nam;

— Cdc thong tin cong bé bat thuong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat déng khdc
phdi dwoc lwu gitt va truy cdp dwoc trén trang théng tin dién tir cua doi tuong
CBTT t6i thiéu 05 nam.
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Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Lwu dd thye hién
1. Ap dung cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2
Piéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

&
xm

L SR

pia.me R

NGUOI CONG BO THONG TIN

(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thio

van bin cong bo; kiém sodt, luwu triv tai ligu CBTT)

N SNI——..
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WEBSITE
CONGTY

UBCKNN

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bao in, Bao dién tir...)




2. Ap dung d6i véi cac ddi twgng khac (**)

CAC POI TUQNG KHAC

e
| ffanescnisasiscod)

CONG TY HNX UBCKNN

[FRSTRee
|
|

NGUOI CONG BO THONG TIN

v B

I
WEBSITE
CONG TY

o s 1l

Ghi chii: — :Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

~==+ :Ngudi CBTT tiép nhan théng tin tir d6i twong khac thyc hién
ra soat va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Déi twong khdc la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Piéu 1 Quy ché
nay gom Nguoi ndi bg, nguoi cd lién quan cua nguoi noi bo, cé dong Iém, nhom
nguoi co lién quan ndm giik tie 5% trc lén s6 c6 phiéu cé quyén biéu quyét cua
Cong ty.

Diéu 8. Cac ndi dung cong b6 thong tin

1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Piéu 1
Quy ché nay thuc hi¢n CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong
Quy ché nay:

a) Cong bd thong tin dinh ky . Phuluc 1.1
b) Cong bd théng tin bat thuong . Phulyc 1.2
¢) Cong bb thong tin khac . Phu luc 1.3

2. Cic dbi twgng khac thuc hiégn CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

Uwnd



Chwong I1I. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phdi hop giira nguoi CBTT va cac phong ban lién quan

1. Nguoi CBTT chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu CBTT cua Céng ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha déau tu va nhitg ngudi cé lién quan khéc theo céc quy
dinh ctia phap luét va Diéu 1é ctia Cong ty.

2. Ngudi CBTT trong pham vi chirc ning clia minh tiép nhén, xi ly c4c théng
tin tir cac phong ban chirc ning cung cap céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay.
Trudng cac phong ban chirc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac va kip thoi
clia cac thong tin cung cép cho ngudi CBTT

3. Ddi véi nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cip theo yéu cu phai
cong bb theo quy dinh, cic phong ban lién quan (noi phét sinh théng tin can cung
cép) c6 trach nhiém cung cép thong tin cho ngudi CBTT trong vong 12 gio ké tur
khi phét sinh su kién CBTT.

4. Ngudi CBTT phai giam sat viéc CBTT va bdo cao HDQT két qué thuc hién.
Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Céc dbi tugng dugc quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay cé hanh vi vi
pham c4c quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh ctia phap luét gay thiét
hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuc hién, quan ly hoat dong CBTT thi tuy theo
tinh chét, mac do vi pham ma bi xur ly ky luét, xir phat hanh chinh hoéc bi truy
ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cua
phép luat.

2. Viécxurly vi pham vé CBTT duoc thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg
khoan va thi truong chimg khodn va céc van ban phap luét cé lién quan khac.

3. Téng Giam ddc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xir ly vi pham phu hop véi
chirc ning va quyén han cta minh déi véi cac trudng hop vi pham vé Quy ché
CBTT nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thdm quyén giai quyét cua Téng
Gidm ddc, Téng Giam ddc s& béo cdo HDQT xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xir ly vi pham

1. Déi v6i vi pham phat sinh tir ngudi CBTT: Viée xit Iy vi pham s& duge thuc
hién theo quy dinh phap luat va tham quyén ctia HPQT.

2. DO6i véi vi pham phat sinh tir ca nhan truc thudc phong ban Viée xtr Iy vi
pham s& duoc thyc hién theo quy dinh phap luat va thim quyén cua Téng Giam
doc.




Piéu 12. Trién khai thyc hién

1. Cén cr vao ndi dung Quy ché, cac d6i tuong c6 lién quan cé trach nhiém trién
khai thuc hién.

2. Trong trudng hop cé nhitng quy dinh cta phap luat ¢ lién quan dén nghia vu
CBTT chua dugc dé cép trong Quy ché nay hogc trong truong hop c6 nhitng quy
dinh méi cua phap luat khac véi nhitng didu khoan trong Quy ché thi nhitng quy
dinh phép luat d6 duong nhién duoc 4p dung va diéu chinh nghia vu CBTT cua
cac ddi twong c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc stra ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi
duoc HDQT thong qua.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Hoi ddng quén tri;
- Ban Kiém soat;
- Luu VP.
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STT NOI DUNG CBTT

THOT HAN
CBITTHEO |
QUY DINH

| A
| “THOI GIAN

“CUNG CAP
THONG TIN

1. BAO CAO TAI CHINH

PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: CONG BO THONG TIN PINH KY

| BOPHAN |

| CUNG CAP | GHI
| THONG | CHU
" TIN

Baéo céo tai chinh
| ndm da dugc kiém
| toan

Trong thoi han
10 ngay ké tir
ngay t6 chirc
kiém toan ky
nhung khéng
duoc vuot qua
90 ngay ké tir
ngay két thuc
nam tai chinh

Trong thoi han 8

ngay ké tir ngay

| t0 chire kiém
| ton ky nhung

khong duge vuot
qua 88 ngay ké
tir ngay két thic
nam tai chinh

Phong Ké
toan - Tai vu

IL. BAO CAO THUONG NIEN

Béo céo thuong
| nién

Chém nhat 20
ngay sau ngay
cong bd bdo cdo
tai chinh nam
duoc kiém toan
nhung khong
dugce vuot qua
110 ngay, ké tir

ngay két thuc

nam tai chinh i

Cham nhat 18
ngay sau ngay
cong bd bao céo
tai chinh nam
dugc kiém toan
nhung khong
dugc vuot qua
108 ngay, ké tur
ngay két thuc
nam tai chinh

' Phong Ké

| toan - Tai vu

va Phong T
chirc - Hanh

‘ chinh

III. BAO CAO TiNH HINH QUAN TRI CONG TY

| Chim nhat 30 | Cham nhét 28 Phong Ké
Bdo cdo tinh hinh ngay, ke tur | ngay, ké trngdy | todn - Tai vu
quan tri cong ty ban | ngay két thuc 06 | ket thuc 06 thang | va Phong To6
nién thiang dau ndm | dau ndm duong chirc - Hanh
duong lich | lich chinh

Sl Chamnhét30 | Chim nhét 28 Fhong Re

Béo cdo tinh hinh 5 2 5 E oo | tofn=Tai v
o ey A ngay, ké tir ngay, ké trngay | . . H
quan tri cOng ty S  HIL A - va Phong T6
¢ | ngay két thuic két thuc nam 1 ; {
nam ok i i churc - Hanh
ndm duong lich | duong lich ;
l chinh
IV. PAI HOI PONG CO PONG

A % Ahn . J ¢ : ’ j
Cong bOhONE N | T8ithidu20 | Téithidu22 | ,

il ae | b ngay trudc ngay | ngay truée ngdy | Phong Ké
sach co dong co _ B = . o it s .
aio e thamdi hixp dang ky cudi | dang ky cudi | toan - Tai vu
Dai hi e cUng  cung |

10




BO PHAN

THOIHAN | THOIGIAN | P o)
NOIDUNG CBTT = CBTTTHEO = CUNGCAP | CNN¢ CAF
QUY PINH | THONG TIN
TIN
Chim nhdt21 | Chim nhat 23
ngay trude ngdy | ngay trudc ngay : 2
khai mac hop khai mac hop P}}ll ?ng Elo o
.| Tailiéuhop Paihoi | PHDCD (Néu | DHDCD (Neu | G
dong co dong Piéu lé Cong ty | Diéulé Congty ;hl. v;;
khong quy dinh | khong quy dinh t 'ongT‘e_:
| thoi han khdc | thoi han khdc dei | %07 VY
dai hon) hon)
Bién ban hop va
Nghi quyét cua
DHBCD va bd tai
liéu thong qua tai
Dai hoi i hoi .
s er 2 g ke i | Trone thi han
e A . | 20 gio ké tir khi Thu ky Hoi
DHPCP théng qua | thdng qua Nghi 5 : A s
7 STl e g Pl R thong qua Nghi dong Quan
viéc huy niém yél, quyét va Bién i, :
h 55 o A quyet va Bién tri
céng ty phai cong ban hop ban hon DHDCD |
bé thong tin vé viéc | DPHDCD AILL0P |

| hiy niém yét kém
theo ty Ié thong qua
cila ¢6 dong khong
phdi ld ¢6 dong I6n.

V. LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN

Cong b théng tin

hiciiteh | Loaeael | ROLUISIED )
8 | sach cd dong co ngay fru6c ngay | ngay wuoc ngay | 43,0 Quan
A diang ky cudi dang ky cudi .
quyén tham du hop . ; tri
BHBCD cung cung
Chém nhdt 10 | Chém nhét 12
ngay trudce thoi | ngay trude thoi
Phiéu l4y y kién, dw | han phai giri lai | han phai gui lai
thao Nghi quyét phiéu ldy y kién | phiéuldy y kién | Thuky Hoi
9 | DHDCD vacéctai | (Néu Piéu lé (Néu Piéu lé ddng Quan
liéu giai trinh du Cong ty khong | Cong ty khong tri
thao Nghi quyét quy dinh thoi quy dinh thoi
han khdc dai han khac dai
hon) hon)

11
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STT NOI DUNG CBTT |

10

Bién ban kiém
phiéu va Nghi quyét
cua PHDCD
Truong hop
DHDCD théng qua
viéc hiy niém yét,
cong ty phai cong
bé thong tin vé viéc
ity niém yét kém
theo 1y 1¢ thong qua
cua c6 dong khong
| phdi la c6 dong I6m.

THOI HAN

CBTT THEO
QUY DINH

Trong thoi han
24 gio ké tir khi
thong qua Nghi
quyét va Bién
ban kiém phiéu
ldy v kién cb
dong

| THOI GIAN

| CUNG CAP
THONG TIN

Trong thoi han
20 gior ké tir khi
thong qua Nghi
quyét va Bién
ban kiém phiéu
lay ¥ kién cb
dong

| BOPHAN |
| CUNG CAP | GHI
| THONG | CHU
I TIN.

Thu ky Hoi
dong Quan
tri

VL. DANH SACH CO DPONG NHA NUOC, CO DPONG CHIEN LUQC, CO PONG
LON VA CO PHIEU QUY

11

Danh sach ¢6 dong
nha nude, c¢b dong
16n tai thoi diém 06
thang dau nam

Cham nht 1a
ngay 30/07
(Cdn cit trén
danh sdch ¢é
dong dwgc chot
dén thoi diém

Chéam nhat la
ngay 28/07
(Can cir trén
danh sdch c6
dong dwoc chot
dén thoi diém

Phong Ké
| toan - Tai vu

12

nha nuéc, c6 déng
16m tai thoi diem 06
thang cudi nam
duong lich

(Can cit trén
danh sdach ¢é
dong diwge chot
dén thoi diém
gan nhdt truée
ngay 31/12)

duong lich 2 i . 2 : [
gdn nhat trudc | gan nhat trudc
ngay 30/06) ngay 30/06)
Chim nhétla | Cham nhét Ia
ngay 30/01 nim | ngay 28/01 nim
Danh sach c6 dong | tiép theo tiép theo

(Can cit trén
danh sdch c6
dong dioe chot
dén thoi diém
gan nhdt trieée
ngay 31/12)

Phong Ké
toan - Tai vu

12




NOI DUNG CBTT

Tai khoan cua cong ty tai
ngéin hang, chi nhanh
ngan hang nude ngoai bi
phong toa theo yéu ciu
cua co quan co tham
quyén hozc khi t6 chirc

THOI HAN

| CBTT THEO |

QUY PINH

PHU LUC 1.2: CONG BO THONG TIN BAT THUONG

' THOI GIAN

CUNG CAP

' THONG TIN

BO PHAN
CUNG CAP
THONG
TIN

cung tmg dich vu thanh Trong thoi han | Trong thoi han ~ Phong Ké
todn phat hién c6 dau hi¢u | 24 gio 20 gio toan - Tai vu
gian l4n, vi pham phap
ludt lién quan dén tai
khoan thanh toan; tai
khoan dugc phép hoat
dong tro lai sau khi bi
phong toa.
Khi nhén duge van ban Phong Ké
cua co quan nha nudce co T
thdm quyén hodc khi cong | Trong thdi han | Trong thot han 8 Pl Té
ty co quyét dinh vé tam 24 giv 20 gio x g
churc - Hanh
ngimg mot phan hodc toan chinh
bo hoat dong kinh doanh
Phong Ké
Thay déi ndi dung dang | Trong thoi han | Trong thdi han | \r0 : DL
6 dosnh nohi? 24 oid 20 oids va Phong To
v doanh nghiép gidy gi chite - Hanh
chinh
Gui kém ban | Giri kém ban
Cong bb thong tin vé thay | sao hop 1€ sao hop 1€
dbi ndi dung trong Gidy GCNDKDN/G | GCNDKDN Phone Ké
chimg nhén déng ky iiy phép thanh | /Giay phép -
Pl F ot Bl om toan - Tai vu
doanh nghiép, Gidy phép | lap va hoat thanh 1ap va el X
. . A va Phong T6
thanh 1ap va hoat dong ddng hodc hoat dong , -
< A , A . A ) 5 - A chtrc - Hanh
hodc Gidy phép hoat dong | Giay phép - hodc Giay hilih
theo Mau hoat ddng thay phép hoat
05_CBTT/SGDHN doi cho dong thay doi
SGDCK HN | cho SGDCK HN
Bi thu hdi Gidy ching :
nhén dang ky doanh Phong Ké
nghiép; stra ddi, bo sung - i toan - Tai vu
hoc bj dinh chi, thu hoi ;"“i% thift hgn ;601’;% thdi han | 0y phong T4
Gidy phép thanh lap va g g chirc - Hanh
hoat dong hodc Gidy phép { chinh

hoat dong;

13
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THOI HAN

! THOI GIAN

BO PHAN

4 | ; : £ | AP
STT | NOIDUNGCBTT | CBITTHEO = CUNGCAP | CLN& CAF
| ' QUYDINH | THONG TIN :
Quyet diofi s fa) cd Trong thoi han | Trong thoi han Pbong To

6 | phiéu hodc ban c6 phiéu = 3 - churc - Hanh

- 24 gio 20 gio ; ;
quy. chinh
Quyf:t dinh ngéy :Ehl_IC hién
quyén mua c0 phén cua ’
SIE SRRy }ral phleq Trong thoi han | Trong thoi han P%long 1.‘0

7 | kem theo quyén mua c6 24 oidy 20 ois chtre - Hanh
phan hodc ngay thyuc hién & g chinh
chuyen doi trai phleu )
chuyén ddi thanh ¢ phiéu
Quyét dinh chao ban
chimg khoan ra nudce

g ?goal e quxet d;{]h Trong thoi han | Trong thoi han Pbong TO

ién quan dén viéc chao 24 oidy 20 oiy . chtrc - Hanh
bén, phét hanh chitng £ | ERE chinh
khoan theo quy dinh phép

luét vé doanh nghiép.

Quyét dinh vé mtrc ¢ tire, }

o | hinh thirc tra ¢6 tirc, thoi | Trong thoi han | Trong thoi han | Phong K&
gian tra 0 tire; quyet dinh | 24 gio | 20 gio toan - Tai vu
tach, gop coO phiéu.

Quyét dinh v viéc td
chire lai doanh nghiép Phone T4

10 (chia, tach, hop nhat, sdp = Trong thoi han - Trong thoi han | h ongH‘gh
nhap doanh nghiép), giai | 24 gid 1 20 gioy i chh-’ nha
thé doanh nghiép. pha san S
doanh nghiép;

Quyet dinh thay dbi ma sb so s Phong Té

11 | thué, tén cdng ty, con dau gzoni% thoi hen ;8ong theri han § chire - Hanh
cua cong ty. £ £lo chinh
Quyét dinh thay déi dia
diém, thanh lap méi hodc " s Phong T

12 | déng cita tru si¥ chinh, chi gfnli thin hgn ;"50”.5 e o B ey
nhéanh, nha may, van & glo chinh
phong dai dién

Phong Ké&

13 Q’uyét,dinh ban hanh, stra ' Trong thoi han E Trong thoi han tqa}r;}; ‘Tal%nél
dbi, b sung Diéu 1¢. 24 giy 20 gioy : ‘éfm OIIIIgan}?

chinh

14




STT |

NOI DUNG CBTT

Quyét dinh chién luoc, ké

THOI HAN

| CBTT THEO = CU!
| THONG TIN

QUY PINH

| THOI GIAN

CUNG CAP

BO PHAN
CUNG CAP
THONG
TIN

14 hoach phat trién trung han | Trong thoi han | Trong thoihan | Ban Té)pg
va ké hoach kinh doanh 24 gio ' 20 gio giam doc
hang ndm cua cong ty.

Quyét dinh thay dm ky ké
to4n, chinh sach ké toan

15 ap dung (trir truong hop | Trong thoi han | Trong thoi han Phong Ké
thay ddi chinh sach ké 24 giv 20 gio toan - Tai vu
toan 4p dung do thay doi ,
quy dinh phap luat).

Thong bao doanh nghi¢p
kiém toan da ky hop dong

16 kiém todn BCTC nam Trong thoi han | Trong thoi han Phong Ké
hodc thay doi doanh 24 gid 20 gio toan - Tai vu
nghiép kiém toan (sau khi
da ky hop dong).

17 Viéc huy hop dong kiém | Trong thoi han = Trong thoi han Phong Ké

| toan da ky 24 gio 20 gio toan - Tai vu
18 Két qua diéu chinh hdi t6 | Trong thoi han | Trong thoi han | Phong Ké
| BCTC (néu c0). 24 gio 20 gio toan - Tai vu
Y kién khong phai la y
kién chap nhan toan phan ' Trong thoi han | Trong thoi han Phong Ké

19 by iy . -
ctia kiém todn vién doi 24 gio 20 gio toan - Tai vu
véi BCTC.

Quyet dinh tham gia gop

vén thanh lap, mua dé

tang s& hitu trong mot

cong ty dan dén cong ty

d6 tro thanh cong ty con, > 2
cong ty lién két hogc ban | Trong thoi han | Trong thoi han P%long TO

20 % e chitc - Hanh
dé g1am so hitu tai cong ty 24 gio | 20 gio chinh
con, cong ty lién két dan
dén cong ty d6 khong con
1a cong ty con, cong ty
lién két hodc giai thé cong
ty con, cong ty lién két.

Truong hop Cong ty thay
d6i mo hinh cong ty (tham : A

1 | gia gop vbn thanh lap, Tron_g thoi han | Troqg thoi han cg;gr.lg]{gﬁh

mua dé tang s¢ hitu trong | 24 gi0 | 20 gio itk

mot cong ty din dén cong
ty do tro thanh cong ty

15
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STT |

NOI DUNG CBTT

con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két hodc ban
dé giam s& hiru tai cong ty
con, cdng ty lién doanh,
cong ty lién két dan dén
cong ty d6 khong con la
cong ty con, cong ty li€n
doanh, cong ty lién két
hoic giai thé cong ty con,
cdng ty lién doanh, cong
ty lién két), ngoai viec |
thuc hién cong bd thong
tin theo quy dinh, td chie |
dang ky giao dich thue |

THOI HAN

| CBTT THEO'

QUY DINH

| THOI GIAN |

CUNG CAP

i | THONG TIN

BO PHAN
CUNG CAP
THONG
TIN

GHI
CHU

hién ding ky theo Mu
06_CBTT/SGDHN.
Quyét dinh cia PHDCD
hogc HDQT thong qua |
hop dong, giao dich gitta , : £
cong ty fc’rig nguoi n@% bd s ; o l?hong‘l-(e
99 | hinderouieh i Trong thoi han = Trong thoi han | todn - Tai vu
ic ng quan i _ b s %
R p 24 giv 20 gio va Phong Ké
nguoi ¢ lién quan cua
ngudi ndi b hodc nguoi hoach
c6 lién quan cua cong ty
dai ching;
Thay doi s6 luong b | ! 2
phiéu c6 quyén biéu quyet ' Trong thoi han 11: hong Tgh
" | dang luu hanh. Thoi diém | 20 gio ot
CBTT thuc hién nhu sau: okt
- Truong hop cong ty
phat hanh thém cd phiéu
hodc trai phiéu chuyén
ddi, 6 phiéu uu dai thanh | Phéne T4
_ | c0 phi€u tinh tir thoi diém | Trong thoi han | Trong thoi han he on,c:,;{ éﬁh
cong ty béo céo 24 giy 20 gio e
UBCKNN vé két qua phat S
hanh, két qua chuyén dbi
theo quy dinh phép ludt vé |
phét hanh chimg khoén;
- Truong hop cong ty , A
mua lai ¢6 phiéu cua chinh | . | ’: ~ Phong T6
- | minh hodc ban c6 phiéu ;rlong e L g‘roqg thoihan | hoe - Hanh
gio 0 gio chivkh

quy, tinh tir thoi diém
cong ty bdo cdo két qua

16
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NOI DUNG CBTT

giao dich ¢6 phi€u quy
theo quy dinh phap luat vé

giao dich co phiéu quy;

THOI HAN

QUY PINH

| ' THOI GIAN
| CBIT THEO | CUNG CAP |
| THONG TIN

BO PHAN

. CUNG CAP |

THONG
TIN

22

- Truong hgp cong ty
mua lai ¢b phiéu ctia can
bo cong nhén vién theo
chuong trinh lua chon ctua
nguoi lao dong trong cdng
ty hodc mua lai cd phiéu
1é ctia cong ty thong qua
cong ty chung khoan;
cong ty chung khoan mua
cb phiéu ctia chinh minh
theo yéu cau cia khach
hang hodc dé stra 18i giao
dich, cong ty CBTT trong
vong 10 ngay dau tién cua
thang trén co s cac giao
dich da hoan tat va cap
nhat dén ngay CBTT.

Trong thoi han
24 gio

Trong thoi han

20 gio

Phong Ké
toan- Tai vu

23

Quyét dinh vé viéc thay
dbi, bd nhiém méi, bd
nhiém lai, bai nhiém
ngudi ndi bo.

Trong thoi han
24 gio

Trong thoi han

20 gidy

Thu ky Hoi
dong quan tri

24

Cong ty nhan dugc don

Xin tir chite clia nguoi ni |

bd (cong ty can néu rd vé
thoi diém hiéu luc theo
quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu 1é cong ty)

Trong thoi han
24 gid

Trong thoi han
20 giov

Thu ky Hoi
dong quan tri

25

Céng ty gui (Ban cung)
cho Uy ban Chimg khoan
Nha nuée Ban cung cip
thong tin ctia nguoi ndi bd
méi (néu co) theo Phu luc
I11.

Trong thoi han
24 gio

Trong thoi han
20 gid

Thu ky Hoi
dong quan tri

26

Péi voi thong tin cong b
vé thay ddi, bd nhiém
m6i, b6 nhiém lai, béi
nhiém nguoi ndi bo: Cong
ty thuc hién cong bd

Guri kem quyét
dinh/nghi
quyét vé viée
thay dbi nhan
su

Giri kém quyét |
| dinh/nghi ‘
- quyét ve viéc

thay dbi nhan

su

Thu ky Hoi
Poi Quan tri

17
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NOI DUNG CBTT

thong tin theo Mau
02_CBTT/SGDHN va
Maiu 03_
CBTT/SGDHN.

CBTT THEO
QUY PINH

THOTHAN

i
[
|
|
|
|

BO PHAN

 CTNCOip | cunGcear

| THONG TIN |

THONG
TIN

Trudng hop c6 phat sinh
thay doi ngudi co lién
quan cua ngudi ndi bg,

Trong vong 03
ngay lam viée

Trong vong 02
ngay lam viéc

Thu ky Hoi

27 | Cong ty thuc hién bdocao |, 2.5 T et
SGDCK theo Miu | i‘lfat” b i‘he o i BisE Clliasiiney
04_CBTT/SGDHN va i e
Méiu 03_CBTT/SGDHN.

Quyét dinh mua, ban tai

san hodc thuce hién céc

giao dich co gia tri 1én

hon 15% tong tai san cua

cdng ty cén cir vao bao ]
cdo tai chinh nim gan p 28 - Phong To

28 | nhit duoc kiém toan hoac gong e I ;(r)ong tHiod. hgn chirc - Hanh
béo cdo tai chinh 06 thang | <~ &9 ik chinh
gan nhit dugc soat xét.

Truong hop cong ty dai

chung la cong ty me thi

can cr vao bdo cdo tai

chinh hop nhét;

Nhan duoc quyét dinh

khoi to d6i voi cong ty, | | Phone T4
29 ngudi ndi bd ctia cong ty;  Trong thdi han | Trong thoi han | ot

- . ; _ b i chirc - Hanh

tam giam, truy ctru trach | 24 gio 20 gio stk

nhiém hinh sy déi véi o

ngudi ndi bg cua cong ty.

Nhén duoge ban 4n, quyét ,

30 ;hr}h d,a o l‘m:au l.l{c phdp | Trong thoi han | Trong thoi han P!rlong TO
uat cua Toa an lién quan 24 gil 90 i chuc - Hanh
dén hoat dong cua cong glo e chinh
ty; ‘

| . Phong Ké
Quyét dinh xir phat vi | Trong thoi han Trong thoi han tqan -‘Tal b))
31| pham phép Tugt & thué, | 24 gie | 20 giér ¥i KineTo
: : ‘ & | <78 " chitc - Hanh
‘ chinh

18




| THOI HAN

" THOI GIAN |

BOQ PHAN

STT | NOIDUNGCBIT | CBITTHEO CUNG CAp & CUNG CAP
| | QUYDINH | THONGTIN = THONG
| : TIN
Cong ty nhéan dugc thong n 2
32 bao ctia Toa 4n thu Iy don | Trong thoi han = Trong thédi han Phong TO
yéu cAumé thi tuc pha | 24 gid 20 gioy sttt Hat
san doanh nghiép. altni
Truong hop cong ty nhan
biét duoc su kién, thong
tin 1am anh hudng dén gia | . - Phong T
33 | chimg khoén cta chinh | ;‘m_“?’ thon hn 56011‘% thoihan | 1 e - Hanh
cong ty, cong ty phai xac glo g1o chinh
nhéan hogc dinh chinh vé
su kién, thong tin do;
Khi xay ra céac su kién .
34 l;l;lac = anz'n huc;:ng 10? Trong thoi han  Trong thoi han Pbong TO
én hoat dong san xuat, 24 git 20 git chirc - Hanh
kinh doanh hodc tinh hinh | <~ &'° A chinh
quan tri cua cong ty.
Trong thot Trong thoi
Sau khi thay doi ky ké han 10 ngay, | han 8 ngay, ké
toan, cong ty dai chung ké tirngay td | tirngay to
cdng bd bao céo tai chinh | chie kiém chuc kiém
;5 | cho giai doan gitta 02 ky toan ky nhung  todn ky nhung | Phong Ké
ké toan cia nam tai chinh | khéng qua 90 | khong qua 88  todn - Tai vu
cii va nam tai chinh méi | ngay ké tir ngay ké tir
theo quy dinh phép luat vé | ngay bit ddu | ngay bt dau
ké toan doanh nghiép. clanimtai | clanim tai
chinh méi. ' chinh méi.
- Cong ty thye = - Cong ty thuc
hién cong bd | hién cong b
thong tin theo | thong tin theo
quy dinh ké tir | quy dinh ké tir
khi ban hanh | khi ban hanh
quyét | quyét
dinh/nghi dinh/nghi
Déi véi cac su kién can c6 gtixyetﬂva Ine qlh’lyetnva i Phong T6
z Ll 0 thong tin bo thong tin j :
36 | swchap thudn cua co quan | . ok : o chtrc - Hanh
5 thdm quyén o ther h al Tron.g th? ! h i chinh
€0 tham: quy 2 givkétr | 20 gioké tu
khi nhan duoc = khi nhén duge
van ban chip | vdn ban chap
thuan hoac ' thudn hodc
khong chap - khong chép
thuén cia co | thuén cua co
quan c6 thdim | quan c6 tham
quyén. | quyén.
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NOI DUNG CBTT

PHU LUC 1.3: CONG BO THONG TIN KHAC

THOI HAN

QUY BINH

: THO’I GIAN |

| CBTT THEO, | CUNG CAP |

THONG TIN

BQ PHAN

| CUNG CAP |

THONG
TIN

I. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau cua Uy ban

Chimg khoan Nha nudc, |
S& Giao dich Chimg khoan |

khi:

1) Xay ra sy kién anh
huéng nghiém trong dén
lgi ich hop phap cua nha
dau tu;

Trong thoi han

24 gidy tir khi

nhan duoc yéu |
| cau

2) Co thong tin lién quan
7 dén cong ty anh hudng 1én
| d&n gia ching khoan va
can phai x4c nhan théng tin
do.

Trong thoi

Trong thi han | Trong thoi

| 24 gio tir khi

nhén dugc yéu
cau

| han 20 givrty | -nong Io
o chic - Hanh |
khi nhan duoc , |
— chinh
| yéu cau
| han 20 givrtix | Fnong To
i e I chtc - Hanh
| khi nhan dugc | ;
3 chinh

' yéu cau

IL. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY DANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN

CHO CO PONG HIEN HUU
Cham nhdt 20 | Chém nhét 22
ngz‘iy trude e uoe:
ngay dang ky | ey ci‘ang dky Phong T
cubicing dy | her S AY T hiie - Hanh
Thyc hién CBTT cho | kién (thyc hign | o7 (thue chinh
UBCKNN, VSD, béo 40 | quydn tham dye | 167 uyén
cho SGDCK dbng thoi hop DHPCP) | tham di hop
CBTT vé ngay dang ky ¥ | PHDCD)
, gy ding ky | |
cudi cung du kienthue | cham nhdt 10 | Cham nhdt12 |
hién quyén cho ¢6 dong va | poay 1am vige ngay lam viée
cac tai liéu lién quan. trude ngay trude ngay Phong Td
dang ky cubi ding ky cudi chirc - Hanh
cung du kién | cing du kién chinh
(thuc hién cac | (thuc hién céc
quyén khac) quyén khéc)
Tru’o'ng h()p huy ndi dung T['Ol’lg thoi : TI'OI'lg thoi )
thong bao vé ngay dang ky | han 24 gioké | han 20 gio ke |
cudi cung thuc hién quyén tir khi ra thc")ng tir khi ra th6ng
lién quan dén ty 18 thuc | bdo nhung bao nhung - Phong T6
hién va ngay dang ky cudi | chdm nhat 05 | cham nhat05 = chuc - Hanh '
' ngay lam viéc | ngay lam viéc chinh ’

cung doi véi cac truong
hop phat hanh ¢b phiéu cho
cd dong hién hitu va cac
i truong hop lién quan dén

trudc ngay
dang ky cudi
cung

trudc ngay

| ding ky cubi
| cung
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NOI DUNG CBTT

THOI HAN

QUY PINH

. THOI GIAN
' CBTT THEO = CUNG CAP

THONG TIN

CUNG CAP

BOQ PHAN

GHI
THONG CHU
TIN

viéc di€u chinh gid tham
chiéu tai ngay giao dich
khong huéng quyéen theo
Quy ché huéng din giao j
dich ching khoédn cua
SGDCK, CBTT va gui
| thong bao cho SGDCK néu
ro ly do huy.
1IL. CONG BO THONG VE CAC HOAT PONG KHAC
Theo quy dinh | Theo quy dinh
" Eopame. o % phap luat vé phap luat vé
dcg’;‘gg fﬁa;hﬁé“f tl;i ;ehggﬁt chao bin, phét | chao ban, phat | Phong Té
e b g | hanhyniern | hanh, niém chirc - Hanh
niém yét, dang ky giaodich | z = < b % ; 5
va béo céo sir dung von. yu?t, da:ng ky y('et, dgng ky hifih
giao dich giao dich
chung khoan ching khoan
Theo quy dinh | Theo quy dinh
phap luat CK | phdp luat CK | 5 A
Cong bb théng tin vé ty 1& | hudng dén huéng dan g b
i . e : A 4 X chirc - Hanh
s¢ hiru nudce ngoat hoat dong dau | hoat dong dau olifeils
tu nudc ngoai | tu nudc ngoai
' trén TTKVN | trén TTCKVN
Theo quy dinh | Theo quy dinh
Cong bd thong tin vé giao P hfl p lut lv ‘37 2 phép Lk lv éf. hone T
dich mua lai ¢d phleu g, | e aSELad } e P, g T
chinh minh, ban c6 phiéu P h}eu e corphleu‘ - ehte -rHanh
f chinh minh, chinh minh, chinh
aw béan ¢b phiéu | ban cd phiéu
quy quy
CBTT vabao | CBTT va béo
- Téng tai san (ghi trong s | cho cdc chung | cho cac chu
ké toan) giam hon 10% do | trong vong 15 | ng trong vong Phong ké
mua lai ¢6 phiéu ctia chinh | ngay ké tir 13 ngay ké tir | todn- Tai vu
minh ngay hoan tAt | ngay hoan tat
thanh toan thanh toan
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Céng bé thong tin vé sé hiru cb phiéu ciia ¢b dong 16m, nhém ngudi c6 lién

z WURPR o YA A R A r A « R A 2 A
quan nam giir tir 5% tré 1én so c¢o phieu c6 quyen bieu quyet cia Cong ty

—  T6 chite, c4 nhan khi tré thanh hodc khong con la cd dong 16n; nhdm ngudi cod
lién quan s& hiru tir 5% tré 1én sb ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty phai
CBTT va bao céo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo miu quy
dinh tai MAu 16 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tlr ngay tré thanh hodc khong con 1a ¢6 dong lon.

— C6 doéng 16m, nhém ngudi cé lién quan nim gitt tir 5% tré 1én s6 b phiéu c6
quyén biéu quyét ciia Céng ty khi cé thay d6i vé s6 lugng cd phiéu qua cac ngudng
1% s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét phai CBTT va bao céo cho Cong ty,
UBCKNN, SGDCK theo Miu 17 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay
trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 su thay doi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT doi véi cdc déi tuwong khong chu déong thuc
hién giao dich trong trucng hop thay déi ty 1é nam giit cé phiéu c6 quyén biéu
quyét phdt sinh do Céng ty mua lai c6 phiéu ciia chinh minh hodc phat hanh thém
o phiéu.

Vi du: nha dau tie A s hitu 5,2% sé lwong c6 phiéu cé quyén biéu quyét ciia
t6 chite niém yét X. Ngay T, ong A dat lénh giao dich mua vao lam ting ty 16 ndm
giit ¢6 phiéu X tir 5,2% Ién 5,7%. T. iép sau dé, vao ngay T’, ong A dat lénh mua
tiép lam tang ty 1é ndm giit c6 phiéu X tir 5,7% 1én 6,1%. Giao dich tai ngay T’ dé
lam cho ty I s¢ hitu c6 phiéu X ciia éng A thay déi vuot qua nguong 6%, do vdy,
trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chung
khodn, 6ng A phai CBTT va bdo cdo cong ty X, UBCKNN va S¢ giao dich chitng

khodn vé viéc thay doi ty 1é so hitu ¢ phiéu ciia minh.

— Cong ty cong b trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi
nhan dugc bio céo lién quan dén sy thay déi ty 18 s& hitu cb phiéu, quyén mua cd

phiéu, chimg chi quy ctia cac doi tugng nay.
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2. Cong bd thong tin vé giao dich ctia Ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan
cua nguwoi noi bo

Nguoi ndi bo cua Cong ty va nguoi co lién quan cua d6i tuong nay phai CBTT,
bao céo trudc va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK
khi gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong tré lén hoic gia tri
giao dich du kién trong tirng thang tir 200 tri¢u dong tré 1én tinh theo ménh
gia (d6i voi co phicu, trai phiéu chuyén d6i) hoic theo gia phat hanh gan nhat
(ddi voi chirng quyén c6 bao didm) hodc gia tri chuyén nhuwong (a6i voi quyén
mua c¢b phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén doi), ké ca truong hop chuyén
nhuong khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho
hoidc duoc cho, ting hodc dugc tdng, thira ké, chuyén nhuong hodc nhén chuyén

nhuong ching khoan va céc truong hop khac), cu thé nhu sau:

— Trudce khi thuc hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich t6i thiéu 1a 03
ngay lam viéc, NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va béo céo cho
UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé viéc du kién giao dich cé phiéu ) theo Mau 18
_NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.
— Thdi han thuc hién giao dich khong dugce qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky
thuc hién giao dich va chi dugc bt dau tién hanh phién giao dich dau tién vao
ngay giao dich lidn sau ngay c6 théng tin cong bd tr SGDCK (Trir truong hop
thuc hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh cé phiéu hodc giao dich chao
mua cong khai, doi twong phai CBTT duoc mién triv nghia vu quy dinh tai diém
nay va thue hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat déng chao bdn, phdt hanh, chao
mua cong khai).

Ghi chii: NNB ciia Céng ty va NCLQ ciia NNB khéng dwgc dong thoi déang ky
giao dich mua va bdn 6 phiéu trong ciing mét dot dang ky va phai thuc hién giao

dich theo dung thoi gian va khoi lwong da dang ky.

—  Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan
tht giao dich (truong hop giao dich két thuc trude thoi han déng ky) hodc két thuc

thoi han du kién giao dich, NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai bao cao
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cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két qua giao dich theo Mau 19 —-NNB tai
Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, déng thoi giai trinh nguyén nhan khéng thuc
hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi luong ding ky (néu co).

3. Ghichu

— NNB cua Cong ty va NCLQ ctuia NNB chi dugc dang ky va thuce hién giao dich
tiép theo khi d3 bao cdo két thuc dot giao dich truoc do.

— Trudng hop sau khi ding ky giao dich, d6i tugng ding ky giao dich khong con
14 NNB ctia Céong ty va NCLQ ctia NNB, déi tuong ding ky giao dich van phai
thuc hién viéc bao cao va CBTT theo quy dinh.

— Trudng hop cong ty ching khodn 1a NCLQ ctia NNB ctia t6 chirc niém yét,
dang ky giao dich, khi thyc hién sira 16i giao dich c6 phiéu niém yét, dang ky giao
dich, cong ty phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK va Céng ty trong vong 24 gio, ké
tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 13i.

— Trudng hop cong ty me hodc céc t6 chire chinh tri, td chie chinh tri - xa hoéi
cia Cong ty (cong doan, doan thanh nién...), ca nhén gitr chirc danh quan ly khéc
theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty thyc hién giao dich cb phiéu phai thuc hién nghia
vu CBTT nhu quy dinh d6i v&i ngudi ndi bo.

- Céng ty cong bb trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi
nhan dugc bio cdo lién quan dén giao dich ¢ phiéu cia NNB cua Cong ty va

NCLQ ctia NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

File mau

N1 dung

Mau 01 — BCTN

e

1

—
=i
e~

Mau 01 - BCTN.docx

Béo céo thuong nién
(Phu luc IV cua Théng tu 56 96/2020/TT-
BTC)

Mau 02 — BCCTT

Mau 02 -
BCCTT.docx

| BTC)

| Bén cung cap thoéng tin ngudi ndi bd

(Phu luc III ciia Théng tw s6 96/2020/TT-

Mau 03 - BCQT

Mau 03 - BCQT.docx

Béo c4o quan tri 06 thang diu nAm/nam

(Phu luc V ciia Théng tw sé 96/2020/TT-BTC)

=
m |
=
=

Bdo céo tién do str dung vbn thu duge tir dot
chao ban

Mau 04 - BC e -y ‘
= Mau 04-8C.docx | (Mdu sé 01 cuia Nghi dinh s6 155/2020/ND-
' CP)
=D Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi
Mu 05 - THQ E’g: cing thuc hién quyén cho ¢6 déng hién hitu
u - ’
. Mau 05 - THQ (Ouyét dinh 02/QD-VSD ban hanh ngay 02
thang 01 nam 2020)
=2 Danh séch c6 dong nha nud, ¢ dong lém cta
MBi 06 - DS m@ Cong ty dai chiing niém yét/dang ky giao dich
= Mau06-DS | MGy 01 CBTT/SGDHN ciia Quyét dinh s6
606/0P-SGDHN)
r."[ Thay d6i nhan su
Mau 07 - NS S (Méu 02 CBTT/SGDHN ciia Quyét dinh s6
606/0D-SGDHN)
o Danh sach ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan
Mau 08 - NNB Mauos-NNg | (Mdu 03_CBTT/SGDHN ciia Quyét dinh s6
606/0D-SGDHN)
=) Thong béo thay d6i ngudi c6 lién quan cia
x E_J ngudi ndi bd
Mau 09 - TB

Mau 09 - NNB

(Méu 04_CBTT/SGDHN ciia Quyét dinh s6

| 606/0D-SGDHN)
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Théng béo thay di GCNDKDN/Giay phép
thanh [4p va hoat dong/Giay phép hoat dong

10| Mau10-DEDN | vauto-oion | gy 05 CBTT/SGDHN ciia Quyét dinh 56
606/0P-SGDHN)
&11 Thong béo (thay d6i) mé hinh cong ty va loai
11| MEy i1 - MHET | bao cdo tai chinh
S Maull-MHCT | 1% 06 CBTT/SGDHN ciia Quyét dinh s6
606/0D-SGDHN)
E_ Théng bao thay ddi sb lugng cb phiéu c6
" | quyén biéu quyét dang luu hanh
2 12 - SLCP e " , -
. oA Mau 12 - SLCP (Méu 07 CBTT/SGDHN ciia Quyét dinh s6
606/0D-SGDHN)
m“” Cong b thong tin bét thuong
13 | Mau13-CBTT Mau 13 - CBTT (Mdu 08_CBTT/SGDHN ciia Quyét dinh s6
606/0P-SGDHN)
ﬁlt Bang cung cép thong tin vé quan tri cong ty
14 | Mau14-QTCT Mau 14 - QTCT (Mdu 09 CBTT/SGDHN ciia Quyét dinh s6
606/0D-SGDHN)
e, Thong béo‘vé viéc két thiic nghia vu cong bd 1
¥ MBy 15 — KT mj[ ;ging tin d6i vai cong ty dai ching quy mé '
CBTT Mau 15 - CBTT N ; ,
(Mau 10_CBTT/SGDHN cua Quyét dinh sé
606/0D-SGDHN)
ﬁ Bao cdo vé ngay trd thanh/khéng con 1a cb
16 | Mau16-CPL = dong 16n , ,
Mau 16 - CDL.docx (Phu luc VII ciua Thong ti s6 96/2020/TT-
BTC)
Bao c‘éo ve giao dich cb phiéu cﬁa'céjdc“)ng' 16m,
. | nha dau tu so hiru tir 5% trd 1én so ¢d phicu co
= quyén bi€u quyet cua cong ty khi c6 thay doi s6
157 Mau 17 - CBL e Iu"(_mg cd pl'lieu qua cac ngudng 1% s0 c0 phiéu
cO quyén bi€u quyeét
(Phu luc VIII ciia Théng tr s6 96/2020/TT-BTC
)
=h Théng bao Giao dich ¢b phiéu ciia Ngudi ndi
18 M3iu 18 - GD EL! bd va nguoi ¢6 lién quan cua cua ngudi ndi bd
NNB Mau 18 -NNB.doox | (Phy lyc XIII ciia Thong ti s6 96/2020/TT-
BTC)
= Béo cdo Két qua giao dich c¢6 phiéu ctia Nguoi
Mau 19 - GD E:ﬁ:ﬁ% ndi bd va nguoi cb lién quan ctia ngudi ndi bd
19 T { 2
NNB Mau 19 - NNB.docx (Phu luc XV cua Théng twe s6 96/2020/TT-

BTC)
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