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QUY CHE

DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2022
CONG TY CO PHAN DUQC PHAM HA NQI

Piéu1. Nhiém vu Poan Chii tich :

Doan Chu tich gom 05 ngudi, do HDQT gidi thi¢u va Dai hoi thong qua. Chi tich Hai déng quan
tri 1a Cht toa Pai hdi.

Doan chu tich dleu hanh ding ndi dung - chuong trinh da gui dén ¢ dong; hucmg din dai biéu
thao luan, biéu quyét, bo phiéu va tra 161 cac van dé trong chuong trinh Pai hoi dong c6 dong thuong
nién 2022.

Piéu2. Nhiém vu Ban Thu ky:

Ban thu ky do Ban t6 chirc gi6i thiéu va duge Dai hdi thong qua.

Ban thu ky ghi chép day du, trung thyc dién bién tai Pai hoi. Ddng thoi hd tro Doan chu tich cong
b cac vin kién, két luan, nghi quyét cua Pai hoi va thong bao cua Poan chu tich guri dén céc cb dong
khi dugce y&u cau.

Diéu 3. Nhi¢m vu Ban kiém phleu

Ban kiém phiéu do Ban t6 chirc dé cir, duge Dai hdi thong qua va phai tuan thi Diéu 2, muc 2.18
trong qui ché quan tri ndi by Cong ty.

Ban kiém phleu thuc hién thu phiéu va kiém phleu trung thue, minh bach, khong nham 14n. Phiéu
da bo tuyét dbi khong dugc 14y ra sira lai. Khi két thuc kiém phiéu, cAn Béo cdo Dai hoi két qua kiém
phiéu bing vin ban.

Piéu4. Nhiém vy, quyén han C déong tham dy Dai hi:

Cb  dong la dai di¢n phap nhan hoéc thé nhén 1a cha s& huu it nhat 01 ¢6 phan vao ngay chdt danh
sach ¢b dong 18/05/2022, c6 quyén tham gia Dai hoi dong ¢6 dong thwong nién 2022.

Céc dai biéu cb dong, nguoi dai dién theo uy quyen tham dy Dai héi co mét ding thoi gian quy
dinh va lam thu tuc dang ky véi Ban t6 chirc dai hoi. Trong thoi gian Dai hoi, ¢d dong phai tuan thu
theo sy huéng din ciia Poan Chu tich.

C6 déng phai giir bi mat, ky luat phét ngdn, thuc hién ding ché do sir dung va bao quan tai liéu,
khong sao chép, ghi &m cho ngudi ngoai khi chua duge Poan Chu tich cho phép.

Ngudi duge iy quyén tham du Dai hi khong duge Gy quyén lai cho ngudi khac.

Dleu 5. Phat biéu y kién trong Dai hji:
Cd déng gio tay khi phat biéu, tranh luan va phat biéu khi dugc Poan Chu tich nhét tri. M3i ¢b
dong phat biéu ding ndi dung trong chuong trinh, tranh trang lap.

Piéu 6. Bleu quyet bo phleu
6.1. Biéu quyét: cd dong, nguoi dai dlen theo uy quyén biéu quyét bing phiéu (mau xanh)
thong qua: Poan chu tich, Ban thw ky, Ban kiém phiéu, Quy ché, Chwong trinh Pai hdi, Bién
ban va Nghi quyét Pai hi.

6.2. Bo phleu
Cong ty C6 phan Dugc pham Ha Noi tién hanh biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu kin, cb
dong thue hién theo huéng din cua chu toa hodc ban kiém phiéu...
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Ba.n kiém phleu phai thong ké, 14p bién ban va niém phong sb phleu khong dung dén cua cb
dong vfmg mt. Ban kiém phiéu khéng duogc gach xo4, stra chita trén céc phiéu thu dugc va chiu trach
nhi¢m vé tinh chinh xac, minh bach ctia cong tac kiém phleu cling nhu két qua kiém phleu

Sau khi hoan thanh kiém phleu truéng ban kiém phiéu cong bd cong khai két qua kiém phiéu
trude Pai hoi. Bién ban kiém phleu phal thé hién duoc céc ndi dung chinh: Thoi gian, c‘tla diém, tén
thanh vién ban kiém phiéu, tong sé cé dong duw hop, tong sé cé phin cé quyén biéu quyét, ngi dung
biéu quyét

Phiéu da bo tuyét dbi khong duoc 14y ra sira lai

a. Noidun ung b phiéu phé duyét cic to trinh béo cdo:

CH dong va nguoi dai dién theo uy quyén (b6 bing ph:eu thé hién s6 cé phan s hitu va ¢é
phan duoc uy quyén trén phzeu) thong qua 09 ndi dung trén 01 phiéu. M01 noi dung 6 03 & (tdn thanh,
khong tan thanh khéng y kién), ¢ dong va nguoi dai dién theo uy quyén ddng y 6 nao danh diu 6 do.

Phleu khéong hop 1€ la: Phleu khong do ban t6 chitc phat hanh; hodc trén phiéu biu mét noi
dung danh d4u ca 03 6, hoac bo tréng

Phiéu hop 18 1a: phleu do ban tb chirc phat hanh, c6 chir ky BKS va déng déu cong ty; mol ndi
dung danh déu vao 01 & y kién (tdn thanh, khong tan thanh, khong ¥ kién). Trudomg hop trén phiéu c6
01 néi dung horp 1¢, cac ndi dung khac khong hop 1¢ thi phiéu d6 van duoc xem 1a hop 1€ va duge tinh
hop 1€ vai ndi dung danh dau dung

Céc ndi dung bé phiéu gom:

N¢i dung 1: Thong qua Béo céo tinh hinh hoat dong ciia HPQT nim 2021 va phuong
hudng nhiém vy ndm 2022.

<O Ngi dung 2: Thong qua Bdo céo tinh hinh hoat dong cia Ban kiém soat nim 2021 va
3”“\ phuong huéng nhiém vy nim 2022.

o ING T N¢i dung 3: Thong qua Bdo cdo két qua hoat dong SXKD nam 2021 va k& hoach SXKD
co PHAm nam 2022.

U’O:C PHA: Noi dung 4: Théng qua t& trinh s6 01/DHCD TN-2022 v& viée phé duyét Béo cdo tai
HA NOI chinh nim 2021 da dugc kiém toan

e E Noi dung 5: Thong qua to trinh s6 02/DHCP TN-2022 v& viéc phé duyét thu lao thuc hién
S nim 2021 va ké hoach thu lao ndm 2022 clia HDQT - BKS

Noi dung 6: Thdng qua t& trinh s6 03/DHCD TN-2022 vé viée phé duyét phan phdi loi
' nhuén nam 2021 va ke hoach phan phéi lgi nhuén ndm 2022
N¢i dung 7: Théng qua to trinh s6 04/PHCD TN-2022 vé viéc phé duyét lya chon don vi
kiém toan Béo cdo tai chinh ndm 2022
Noi dung 8: Thong qua td trinh sé 05/DHCD TN-2022 vé vige phé duyét stra ddi Diéu 1é
va céc Quy ché
N¢i dung 9: Thong qua to trinh s 06/DHCD TN-2022 vé viéc phé duyét mién nhiém
thanh vién HBQT
Quyet dinh trong Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2022 pha1 duoc sb ¢b dong dai dién
trén 50% tong s0 phiéu bau cta cd déng ¢6 quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién
duoc iy quyén, c6 mit tai Dai hoi.

b. Néi dung bé phiéu bau thanh vién HBOT

Thue hién theo phtro’ng thirc “Bau don phleu” Mbi cb dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét
tuong ung voi tong s6 c¢b phan minh so hiru nhén v6i so thanh vién dugc bau cia HPQT (03 thanh
vién bau bd sung). CH dong c6 quyen don het tong sb phleu bau cia minh cho mét ung cir vién hodc
chia cho nhleu ng vién. Tong s6 ¢b phan béu cho ung cu v1en clia mot o dong khong duoc vugt qua
tong s6 ¢b phan bau dugc phép cua cb dong do = so co phan x (03TV HDQT) s6 thanh vién duge
bau. Khi dong ¥ béu cho tmg ctr vién, co déng viét so cd phan vao cot “Sé phiéu bau”

Phiéu khong hop 1€ 1a: Tong s6 ¢b phan bau cho mg ctr vién ctia mét cb déng vuot qué téng
s6 ¢b phin duge phép bau coa cb dong do; CH dong bau qua s6 lugng thanh vién yéu cau; C6 dong
gach tén ng vién; Phiéu bau gach xéa, sua chira phin Phiéu biu cho u'ng vién; Phiéu bau khong phai
1a phiéu do ban bau cir phat hanh; Phiéu bau c6 ghi thém tén ngoai danh danh sach Ung vién (trie
truong hop do HDQT gici thiéu va dwoc dai hdi thong qua)
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Phiéu ho’p 1€ la: phleu do ban to chirc phat hanh, c6 chix ky BKS va dong dau cdng ty; Tong sb
¢d phan bau cho {mg cir vién cia mdt cd dong nhé hon (<) hodc bing (=) tong so cd phan s& hiru.

Ngwoi tring cir thanh v1en Hoi dong quan tri: Pugc xéc dinh theo sO phleu bau hop le cua
céc c¢b dong dl,r hop tinh tir cao xudng thap, bit ddu tir ing cir vién cé sb phiéu biu cao nhit cho
dén khi di so thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong hop c6 tir 02 dng cir vién tré 1én dat
cung so phiéu béu nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cua Hoi dong quan trj thi s& tién hanh biu lai
trong sb céc {ing cir vién c6 s6 phiéu bau ngang.

6.3. Cac ¢b dong/dai dién cb dong:

Cé trdch nhi¢ém tham du DHCD tir khi bdt dau dén khi két thic dai héi. Truong hop cé
dong/dai dién cé dong vi Iy do bdt kha khang phai roi khoi cugc hop trude khi két thiic Pai hoi thi lién
hé véi BTC dé thong bdo y kién bang van ban cua minh vé nhitng vdn dé sé dugc biéu quyét tai Pai
héi. Co dong/dgi dién co dong roi cugc hop truce khi két thiic dai hgi ma khong thong bdo véi BTC thi
xem nhu da dong y vai tat ca nhitng vén dé s€ duoc biéu quyét tai Pai hji.”

Cb dong, nguoi dai dién theo lly quyén tham du Pai hdi phai chip hanh nghiém chinh quy ché
lam viéc cua Dai hoi.

Cb dong vi pham quy ché nay thi tuy theo mirc d cy thé Poan Chu tich s& xem xét va c6 hinh
thirc xir Iy theo diém b khoan 7 Diéu 146 Luat Doanh nghiép di duge sira déi bd sung nam 2020.

Quy che lam viéc Pai hji dong cb dong thuong nién 2022 Cong ty co phin Duoc phdm Ha
Noi gdm 06 diéu, c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong cb dong biéu quyét thong qua

iTTheo Muc 2 Diéu 148 - Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14

Theo Tiét ¢ Myc 2 Piéu 26 — Diéu 1¢ Cong ty
CHU TICH HBQT

Nayén Vit Gtong
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