CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONTAINER MIEN TRUNG Dgc Idp - Ty do - Hanh phiic
$0: 11/2024/QD-HDQT Da nang, ngay 24 thang 09 nim 2024

QUYET PINH CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CONTAINER MIEN TRUNG
“V/v: Ban hanh Quy ché cong b6 thang tin ciia Cong ty”

- Can cir Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can cir Ludt Doanh nglm,p 56 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cit Nghj dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh
m@t 56 diéu ciia Ludt Chitng khoan;

- Thong 1w 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hiéng dan mot sé diéu vé quan tri
cong ty dp dung doi véi céng ty dai chiing tai Nghi dinh 155/2020/ND-CP;

- Can cir Diéu I¢ hién hanh C ong ty Cé phan Container Mién Trung;

= Can cit Bién ban hop HDQOT Cong ty Cp Container Mién Trung (hang viéc xin y kién
qua Email) ngay 24 thang 09 nim 2024;

QUYLT PINH
Pidu 1. Ban hanh Quy ché cong b thong tin ctia Cong ty C6 phin Container Mién
Trung (Toan vin Quy ché cong bd thong tin kém theo Quyét dinh nay).
Diéu 2. Quycl dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Dieu 3. Cic Thanh vién HDQT, Ban kiém soat, Ban Giam ddc va cic don vi, ca nhan
lién quan chiju trach nhiém thi hanh.

TM. HO1 PONG QUAN TRI

Noi nhfug:
- Nhie diéu 3
- Lwwu: VT, Thie ky Cty
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN CONTAINER MIEN TRUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 112024 OD-HDQT ngay 24/09/2024 cua Héi dong
quan tri Cong ty C6 phan Container Mién Trung)

Chwong I: QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va dbi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cach thire, trinh tur t6 chac thuc hién nghia vu cong b
thong tin lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Céng ty C6 phan Container Mién Trung
(sau day viét tit la “Cong ty™) voi cac co quan co tham quyén va cdng bo trén thi truong
chimg khoan, trén cac phuong tién thong tin dai ching theo quy dinh cua phap luat. Pong
thon quy dinh trach nhiém, viéc phéi hop quan hé cong tac gilra cac don vi truc thude, cac
Phong ban va ca nhan thudc Cong ty va cac déi tuong khac trong viéc thuc hién nghia vu
cong bo théng tin,

2. D6i tuong ap dung:

a)  Nguoi dugc ty quyén cong bd théng tin.

b)  Cac bo phan lién quan gom: Hai déng quan tri, Ban Giam doc, cac Phong ban,
nguot phu trach quan tri Cong ty.

¢)  Nguoi nd1 bd, nguoi ¢6 lién quan ctia Cong ty, nguoi o lién quan cua nguoi
nd1 bd cua Cong ty.

d) Co dong I6n, nhom ngudi ¢o lién quan so hitu tir 5% tro 1én s6 ¢6 phiéu co
quyén biéu quyét cua Cong ty.

e) Co dong, nhom ngudi co lién quan mua vao dé so hiru tir 5% tro 1én sb ¢
phiéu co quyén biéu quyét cua cong ty dai chung; '

f)  Co quan, td chure, ca nhan c6 lién quan khac theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. Trong quy ché nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) “Piéu 1&” la diéu 1é cua Codng ty C6 phan Container Mién Trung da dugce Pai
hoi dong ¢é dong gan nhat thong qua;

b) “Céng bé thong tin dinh ky™ la viéc Cong ty cong b théng tin vao nhirng thot
diém xac dinh trong nam theo quy dinh phap luat;

¢) “Céng bd thong tin bat thuong™ la viée Cong ty cdng bd thong tin trong mot
thoi han duoc xac dinh ké tir khi xay ra cac su kién bat thuong theo quy dinh cua phap luat;

d) “Congbd thong tin theo yéu cau” la viéc Cong ty cong bd thong tin trong thoi
han 24 gi¢ khi c6 yéu cau cua Uy ban Ching khoan Nha nuoc hodc theo yéu cau So giao
dich chung khoan noi ¢ong ty niém yet dang ky giao dich;

e) “Cong bo théng tin vé cac hoat dong khac cua Céng ty” la cong viéc Cong ty

cong bo thong tin vé cac hoat dong khac khi thuc hién hoat dong do theo quy dmh cua phap
luat.




f)  “Bao cao thuong nién” la bao cao tong thé vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat
dong san xuat kinh doanh, bao cao té chirc va nhan su, thong tin vé cd dong va Hoi dong
Quan tri cia Cong ty duoc 1ap hang nam va cong bo theo dinh ky theo Mau duoc co quan
nha nuoc ban hanh;

g) “UBCKNN” la Uy ban Chimg khoan Nha nudc;

h) “SGDCK” la S& Giao dich chimg khoan, noi c6 phiéu cua Cong ty duoc dang
kv giao dich hoac niém yét tap trung;

i)  “TCTLKBTCK/VSDC” la Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét
Nam;

j)  “Cod déng lon” la cd déng so hiru truc tiép hodc gian tiép tir nam phan trim
(5%) tro 1én so co phiéu co quyén biéu quyét ciia Cong ty;

k)  Ngudi ndi bd ciia Cong ty, bao gom:

- Thanh vién Hoi dong quan tri; thanh vién Ban kiém soat;

- Giam doc hoac cac chirc danh quan ly tuong duong do Pai héi déng cé dong bau
hoac Hoi dong quan tri b nhiém;

- Ké toan truong;

- Nguoi dai dién theo phap ludt, ngudi duoc iy quyén cong bo thong tin;

- Thu ky cong ty;

- Nguoi phu trach quan tri cong ty;

- Nguoi ndi b khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty (néu co).

I)  "Nguoi co lién quan" la ca nhan hodc t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau theo quy
dinh Diéu 4.46 Luat Chimg khoan, bao gom trong cac truong hop sau:

- Doanh nghiép va nguoi né1 bd cua doanh nghiép do;

- Doanh nghiép va t6 chirc, ca nhan s hitu trén 10% sb ¢d phiéu co quyén biéu quyét
cua doanh nghiép do;

- Té chirc, ca nhan ma trong méi quan hé voi t6 chire, ca nhan khac truc tiép, gian tiép
kiém soat hoac bi kiém soat boi td chirc, ca nhan d6 hodc cung véi t6 chire, ca nhan do chiu
chung mét su kiém soat;

- C4 nhan va bo dé, me dé, bd nudi, me nudi, bo chong, me chong, bo VO, me Vo, VO,

chong, con dé, con nuéi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em
dau cua ca nhan do;

- Quan hé hop déng trong do mét t6 chire, ca nhan la dai dién cho té chirc, ca nhan kia:

- T4 chire, ca nhan khac la ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép hién
hanh.

2. Cac tu hodc thuat ngir da duoc giai nghia trong Luat Doanh nghiép hoac Luat
Chung khoan va cac van ban phap luat khac thi c6 nghia nhur trong céc van ban phap luat
do.

Diéu 3. Phuong tién va hinh thirc cong b théng tin

1. Viéc cong bé théng tin duoc thuc hién qua cac phuong tién cong bd sau:
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a)  Trang thong tin dién tir (website) va cac an pham khac cua Cong ty;
b)  Cac phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN bao gom: hé théng tiép

nhdn bao cao va cdng b théng tin, cong thong tin dién tir va cac an phim khac cua
UBCKNN;

c) Cac phuong tién cong b théng tin ciia SGDCK bao goém: hé thong tiép nhan
bao cao va cong bo thong tin, trang thong tin dién tir cua SGDCK, bang hién thi dién tir tai
SGDCK,

d)  Phuong tién cong bd thong tin cia TCTLKBTCK: trang thong tin dién tir cua
TCTLKBTCK;

e)  Phuong tién thong tin dai chiing khéc theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac tai liéu, bao céo gin cho UBCKNN, SGDCK duoc thé hién dudi hinh thirc
van ban va hinh thirc dir liéu dién tir c6 sir dung chir ky sé theo hudéng din cua UBCKNN,
SGDCK.

3. Cong ty phai lap trang thong tin dién tir (Website) ciia minh. Trang thong tin dién
tu phal ¢o cac ndi dung vé nganh nghé kinh doanh va cac néi dung phai thong béao cong khai
trén cong thong tln quodc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua Luat doanh nUhlep
va moi thay déi vé dang ky cac ndi dung nay, cac chuyén muc riéng vé quan hé c¢é dong
(nha dau tu), trong dé phai cong bd Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty,
Quy ché hoat déng Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat (neu c0), Ban cao bach (néu co) va cac
thong tin cong bo dinh ky, bét thuong va theo yéu cau cia UBCKNN, SGDCK: cong khai
vé dia chi trang thong tin dién tir va moi thay déi lién quan dén dia chi nay trong thot han ba
(03) ngay lam viéc ké tir ngay c6 su thay doi.

4. Trang thdng tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi phai
dam bao nha dau tu co thé dé dang tim kiém va nep can duoc cac dir liéu trén trang thong
tin dién tir do.

5. Truong hop nghia vu cong bo théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1é theo quy
dinh phap luat, Céng ty thuc hién cong bé thong tin trén phuong tién quy dinh tai diém a.
khoan 1 Piéu nay va thuc hién day du nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phap luat
vao ngay lam viéc lién ké sau khi ngay nghi, ngay 1€ két thuc.

6. Viée cong bo thong tin trén hé thong cdng b théng tin cia UBCKNN, SGDCK.
VSDC thuc hién theo huéng dan cia UBCKNN, SGDCK., VSDC.

Diéu 4. Nguyén tic cong bo thong tin

1. Viéc cong bo thong tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat
va bao dam:

a) Cong ty chiu trach nhiém vé noi dung thdng tin cong bd. Truong hop co su thay
dé1 noi dung théng tin d3 cong b, Cong ty phai cong bo kip thoi, day du nodi dung thay déi
va ly do thay déi so voi thong tin da cong bd trude do;

b) Viéc cong bo théng tin ca nhan bao gdm cin cude cong dan, chung minh nhan
dan, cht’mo minh quén nhan hoac sé hé chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac dia chi thuong
tri, s6 dién thoai, s6 fax, email, sé tai khoan giao dich chung khoan, s6 tai khoan luu ky
chimg khoan, s6 tai khoan ngén hang chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan dong v
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¢) Viéc cong bo thong tin cia Cong ty phai do nguoi dai dién theo phap luat hodc
ngudi dugc Gy quyén cong bd thong tin thuc hién.

2. Khi cong ty cong bo thong tin phai dong thoi bao cao UBCKNN va SGDCK vé
ndi dung thong tin cong bd, bao gom day dii cac thong tin theo quy dinh. Truong hop thong
tin quy dinh cong bd bao gdm cac théng tin ca nhan quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu nay
va cac doi tuong cong bd thong tin khong muén cong khai cac thong tin nay thi phai gt
UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong do 01 bao céo vé viée cong bo thong tin bao
goém ddy du thong tin ca nhan va 01 ban bao céo khong bao gdm théng tin ca nhan dé
UBCKNN va SGDCK thuc hién céng b théng tin.

3. Ngon ngir thong tin cong bo trén thi truomg chimg khoan 1a tiéng Viét. Truong
hop cong bo thong tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong tin cong bd bang
tiéng Anh chi co tinh tham khao. Ngén ngir trong cong b thong tin can rd rang, dé hiéu va
tranh gay hiéu lam cho c6 déng va nha déu tu.

4. Cdng ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thai théng tin dinh ky va bét
thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tr1 cong ty cho
c¢d dong va cong chung. Théng tin va cach thie cong bd thong tin duoc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.

5. Cong ty co trach nhiém bao quan, luu giir thong tin da cong bd, bao cao nhu sau:

a) Cac thong tin cong bo dinh kv, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai chung phai
duoc luwu gir dudi dang van ban (néu co) va dir liéu dién tir téi thiéu 10 nam. Céc thong tin
nay phai duoc luu giir va truy cap duoc trén trang thong tin dién tir cia Cong ty toi thiéu 05
nam;

b) Cac thong tin cong bd bat thuomg, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phai duoc
luu giir va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir cia Cong ty tdi thiéu la 05 nam.

~Diéu 5. Nguoi thuc hién cong b théng tin

Cong ty thuc hién nghia vu céng bd thong tin thong qua 01 nguo1 dai dién theo
phap luat hodc 01 ca nhan la nguoi duoc ty quyén cong b thong tin:

1. Giam doc la ngudi dai dién theo phap ludt la ngudi c6 thim quyén va trach nhiém
cao nhat trong viéc xét duyét va cong bd thong tin. Giam dbc co thé uy quyén cho nguoi
khac dé cong bd thong tin. Giam déc chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thoi
vé thong tin do nguai duoc iy quyén cdng bd théng tin cong bd.

Truong hop phat sinh su kién cdng b thong tin ma ca Giam déc va nguoi dugce uy
quyén cdng b thong tin déu ving mit, cac Phé Giam dde chuyén mén cir mot ngudi trong
s6 ho thay thé thuc hién céng bé théng tin;

2. Cong ty phai thuc hién dang ky, dang ky lai nguoi dai dién theo phap luat hoac
nguai duoe iy quyén cong bd théng tin cung véi ban cung cap thong tin cua nguon dai dién
theo phap ludt hodc ngudi duoc ty quyén cong bd théng tin nay cho UBCKNN va SGDCK
to1 thiéu 24 gior ké tir khi viée ty quyén 6 hidu luc. Noi dung dang ky vé nguoi thue hién
cong bo thong tin bao gdm: Giay uy quyén cong b théng tin theo Phu luc II ban hanh kém
Thong tu 96/2020/TT-BTC, Ban cung cap théng tin theo theo Phu luc III ban hanh kém
Thong tur 96/2020/TT-BTC.



Diéu 6. Quyén han va trich nhiém ciia Nguoi cong bé thong tin

I. Dai dién cho Cong ty trong viéc thuc hién cong bd théng tin cua Cong ty theo
quy dinh cua phap luat va tai quy ché nay.

2. Yéu cau cac bd phan, ca nhan c6 lién quan cung cip, béo céo sb liéu day du, dung
thot han;

3. Lap bao cao theo dung quy dinh;

4. Pé xuat, kién nghi vo1 Ban lanh dao Cong ty vé nhimg hoat dong lién quan dén
cong bd thong tin, viéc sira doi, bd sung quy ché nay;

5. Theo doi1 nhitng cong viéc c6 lién quan, anh hudng dén viée cong bo thong tin
cua Cong ty,

Diéu 7. Tam hodn cong bd thong tin

1. Viéc tam hoan céng bé théng tin duoc phép trong truong hop vi nhimg ly do bat
kha khang (thién tai, hoa hoan...). Céng ty phai bao cao UBCKNN, SGDCK vé viéc tam
hoan cong bd thong tin ngay khi xay ra su kién (trong do néu o6 ly do cua wec tam hodn
cong bé thong tin), dong thoi cong bd vé viée tam hoan cong bo thong tin.

2. Ngay sau khi da khac phuc duoc tinh trang bat kha khang, Cong ty co trach
nhiém cong bd day du cac thong tin ma trude do chua cdng bé theo quy dinh phap luat.

Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

TT

N§i dung

Hinh thire!

Thoi han

Ghi chua

Muc 1. CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Céng bé théng tin dinh ky

1

Béo cao tai chinh (gém ca bao cao
riéng va bao cao tai chinh nim hop
nhat)

Dé‘ly du cac bao cao, phu luc, thuyét
minh; bao cao kiém toan va vén
ban giai trinh cia Céng ty trong
truong hop té chie kiém toan dua
ra y kién khéng phai y kién chap
nhan toan phan, theo quy dinh phap
luat vé ké toan doanh nghiép

1.1

Bao cao tai chinh nam d3i duoc
kiém toan

Trong tho1 han 10
ngay, ké tir ngay to

Khi cong b théng tin
cac bao cao tai chinh,
Cong ty phai déng thoi
giai trinh nguyén nhan
khi XE:I}’ ra mot trong
cac truong hop sau:

a) Loi nhuan sau thué
thu nhdp doanh nghiép
taa Bao cao két qua
hoat dong kinh doanh
cua ky cong bd thay
doi tir 10% tro 1én so

| Theo Nguyén téc viéc CBTT thue hién dong thoi trén Trang thong tin dién tir cia Cong ty, UBCKNN va SGDCK:
truong hop khac hinh thirc céng bé s& dién chi tiét.
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chic kiém toan ky
bao cao kiém toan
nhung khong vuot
qua 90 ngay, ké tur
ngay két thuc nam
tai chinh

Bao cao tar chinh ban mién da duoc

soat xet

Trong thot han 05
ngay, ké tir ngay t6
chirc kiém toan ky
bao cao soat xét
nhung khong duoc
vuot qua 45 ngay, ké
tir ngay két thuc 06
thang dau nam tai
chinh.

1.3

Bao cao tai chinh quy

Trong thot han 20
ngay ké tir ngay két
thuc quy

Truong hop bao cao
tai chinh dugc soat
xét (néu co) thi thoi
han céng bd théng
tin 1a trong thoi han
05 ngay, ké tir ngay
t6 chirc kiém toan ky
bao cao soat xét
nhung khong duoc
vuot qua 45 ngay, ké
tr ngay két thic
quy. Truong hop td
chirc niém yét co
phiéu, cong ty dai
chung quy mo lon la
cong ty me cua to
chirc khac hodc la
don vi ké toan cép
trén c6 don vi ké
toan truc thudc td

vl bao cao cung ky
nam truoc;

b) Loi nhuan sau thué
trong ky bao cao bi 15;
hoac chuyén tir 1ai & ky
trude sang 16 & ky nay
hoac nguoc lai;

¢) Loi nhudn sau thué
trong ky bao cao co su
chénh léch trudc va sau
kiém toan hoac soat xét
tir 5% tro lén, chuyén
tir 16 sang lai hodc
nguoc lai




chirc b may ké toan
riéng thi phai cong
bd bao cao tai chinh
quy trong thon han
30 ngay, ké tir ngay
két thuc quy.

Bao cao thuong nién:

Bao cao thuong nién phai phu hop
vol1 Bao cao tai chinh nam duoc
kiém toan

Trong thoi han 20
ngay ké tr ngay
cong bd bao cao tai
chinh nam duoc
kiém toan nhung
khong vuot qua 110
ngay, ké tir ngay két
thuc nam tai chinh.

Lap theo mau Phu lucT
IV ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-
BTC

Bao cao tinh hinh quan tri cong ty

Dinh ky 06 thang va
nam duong lich,
trong thor han 30
ngay ké tir ngay két
thuc ky bao cao

Lap theo mau Phu luc
V ban hanh kém theo |
Thong tu |
96/2020/96/2020/TT-
BTC

Hop Pai hoi dong cb dong thuong
nién

Cong bo vé viéc hop Pai hoi déng
co dong, trong do néu rd duong dan
dén toan bo tar liéu hop Pai hoi
dong c6 dong, bao gém: thong bao
mo hop, chuong trinh hop, phiéu
biéu quyétcac tai lidu sur dung
trong cudc hop va du thao nghi
quyét déi véi timg van dé trong
chuong trinh hop. Tai liéu hop Dai
hoi déng co déng phai duoc cap
nhét cac nd1 dung sira doi, bd sung
(néu co)

Téi thiéu 21 ngay
truoc ngay khar mac
hop Pai héi dong co
dong

Cong bo théng tin vé hoat dong
chao ban, bao c4o sir dung vén

Theo quy dinh phap
luat vé chao ban,
phat hanh niém yét,
dang ky giao dich
chung khoan

Mau sé Ol ban hanh
kem theo Nghi dinh
155/2020/NDb-CP
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Danh sach ¢6 déng nha nudc, ¢
dong chién luge, ) dong 1on va cod
phiéu quy cong ty theo s6 ¢o dong
gan nhat

SGDCK

Thoi diém 06 thang
dau nam va 6 thang
cudi nam duong lich

Mau )
CBTT/SGDHCM-07
ban hanh kem theo

Quyét dinh s6 340/QD-
SGDHCM ngay 19
thang 08 nam 2016

g bo thong tin bat thwong

Cong ty phai cong bd thong tin
trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay
ra mot trong cac su kién sau day

24 gio tir thoi diém
xay ra su kién

Khi cong bo thong tin,
Cong ty phai néu rd su
kién xay ra, nguyén
nhan va cac giai phap
khac phuc (néu co).

1Y

- Tar khoan cua céng ty tai ngan
hang, chi nhanh ngan hang nuoc
ngoai (néu c6) bi phong toa hoic
duoc phép hoat dong tro lai sau
kht b1 phong toa trong truong hop
theo yéu cau cua co quan nha
nude co6 tham quyén hoac khi té
chue cung ung dich vu thanh toan
phat hién ¢6 dau hiéu gian lan, vi
pham phap luat lién quan dén tai
khoan thanh toan cua Cong ty;

- Tai khoan duoc phép hoat dong
tro lar sau khi b1 phong toa trong
cac truong hop quy dinh tai diém
nay.

-| Khi nhan duoc van ban cua co quan

nha nudc c6 tham quyén hodc khi
Cong ty co quyét dinh vé tam
ngimg mot phan hodc toan bo hoat
dong kinh doanh; thay ddi noi dung
dang ky doanh nghiép (ting/giam
von diéu 1é Cong ty,...); Bi thu héi
Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép; sira di, bo sung hoac bi
dinh chi, thu hoi Giay phép thanh
lap va hoat dong hoac Gidy phép

hoat dong




1.3.

Thong qua cac quyét dinh cua Pai
hdi dong c6 dong (bao gbm truong
hop lay v kién cb dong bang van
ban)

Tai liéu cong bé bao
gom: Nghi quyét cua
Dai hoi dong ¢o dong,
bién ban hop va tai liéu
kem theo bién ban,
nghi quyét hodc bién
ban kiém phiéu (trong
truong hop lay v kién
o dong bang vin ban).
Truong hop Pai hoi
dong c6 dong thong
qua viéc huy niém yét,
cong ty phai cong bd
thong tin vé viée hay
niém yét kem theo ty Ié
thong qua cua cé déng
khong phai 1a c6 déng
Ion

1.4

Quyét dinh mua lai cb phiéu cua
Cong ty hodc ban cé phiéu quy;
ngay thuc hién quyén mua cd phan
cua nguol so hitu trai phiéu kém
theo quyén mua c6 phan hodc ngay
thuc hién chuyén ddi trai phiéu
chuyén déi thanh cé phiéu; va cac
quyét dinh lién quan dén viéc chao
ban, phat hanh chimg khoan theo
quy dinh phap ludt vé doanh nghiép

1.5.

Quyét dinh vé muc cd tic, hinh
thirc tra co tirc, thot gian tra ¢6 tirc;
quyét dinh tach, gop cd phiéu

1.6.

Quyét dinh vé viéc to chirc lai
doanh nghiép, giai thé doanh
nghiép; thay ddi tén cong ty, con
dau cua cong ty; thay déi dia diém,
thanh lap moi hodc dong cira tru so
chinh, chi nhanh, nha may, van
phong giao dich; sira dbi, bd sung
Diéu 1é; chién luoc, ké hoach phat

as M
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trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nam cua cong ty

1.7.

Quyét dinh thay doi ky ké toan,
chinh sach ké toan ap dung (trir
truong hop thay doi chinh sach ké
toan ap dung do thay d6i quy dinh
phap luat); thong bao doanh nghiép
kiém toan da ky hop dong kiém
toan bao cao tai chinh nam hoac
thay doi doanh nghiép kiém toan
(sau khi da ky hop déng); viéc hay
hop dong kiém toan di ky

Quyét dinh tham gia gop von thanh
lap, mua dé tang so hiru trong mot
cong ty dan dén cong ty do tro
thanh cong ty con, cong ty lLién
doanh, cong ty lién két; Quyét dinh
gop von co gia tri tir 50% tro 1én
von diéu 1& cua mét td chirc (xac
dinh theo von diéu Ié cua td chire
nhan von gop trude thoi diém gop
von) hodc ban dé giam so hiru tai
cong ty con, cong ty hén doanh,
cong ty lién két dan dén cong ty do
khong con la cong ty con, cong ty
lién doanh, céng ty lién két hoic
giai thé cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két

Quyét dinh cua Dai hoi ddng cd
dong hodc Hoi dong quan tri thong
qua hop déng, giao dich gita Cong
ty vor nguotr nd1 bd, nguon cod lién
quan cua nguol no1 bo hodc nguon
co lién quan cua Cong ty dai chung

1.10

Khi co su thay doi s6 co phiéu co
quyén biéu quyét dang luu hanh
trong cac truong hop: phat hanh
théem ¢o phiéu, chuyén doi trai
phiéu, ¢ phiéu wu dai thanh ¢

Theo mau
CBTT/SGDHCM-08

kém theo Quy ché ban
hanh kém theo Quyét
dinh  s6  340/QDb-
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phiéu giao dich cé phiéu quy, mua
lai ¢d phiéu lé cia Cong ty théng
qua Cong ty ching khoan va mua
lai ¢6 phiéu cta can b cong nhan
vién (néu ¢o) theo mau ctia SGDCK

SGDHCM ngay 19
thang 08 ndm 2016

Khi Cong ty c6 su thay doi nguoi
ndi bd (b6 nhiém maé1, bd nhiém lai,
bai nhiém, nhan duoc don xin tu
chirc; néu rd thoi diém hiéu luc
theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va Diéu 1&)

Theo Phu luc s6 111 ban
hanh keéem Théng tu
96/2020/TT-BTC.
Trong vong 03 ngay ké
tir ngay cong bd théng
tin, Céng ty bao cao
cho SGDCK vé thay
doi nguoi ¢o lién quan
cua ngudlt ndi bo va
Danh sach nguoi néi
bo va nguoi co lién
quan theo quy dinh
SGDCKD.

1.12

Khi nhan duoc ban an, quyét dinh
cua Toa an lién quan dén hoat dong
cua cdng ty; Quyét dinh xur phat vi
pham phap luét vé thué; hodc quyét
dinh khoi t6 cong ty, nguoi ndi bd
cua cong ty, tam giam, truy ciru
trach nhiém hinh su déi voi nguoi
nd1 bd cua cong ty; thong bao cua
Toa an thu Iy don yéu cau mé thu
tuc pha san Cong ty

1.13

Quyét dinh vay hodc phat hanh trai
phiéu dan dén téng gia tri cac
khoan vay cua Cong ty co gia tri tir
30% von chu s& hiu trg 1én tinh tai
bao céo tai chinh nim gan nhat da
dugc kiém toan hodc bao cao tai
chinh ban nién gan nhat duoc soat
xét

1.14

Quyét dinh gop von dau tu vao mot
td chue, du an, quyét dinh mua, ban

11




tar san, vay, cho vay hodc cac giao
dich khac co gia tr1 tir 10% tro lén
tong tai san cua Cong ty tai bao cao
tai chinh hop nhat nam gan nhat
duoc kiém toan hodc bao cao tai
chinh ban nién gan nhat duoc soat
xet

113

Khi xay ra cac su kién khac co anh
huong 16n dén hoat dong san xuat,
kinh doanh hodc tinh hinh quan tn
cua cong ty

1.16

Truong hop cong ty nhan biét duoc
su kién, thong tin lam anh huong
dén gia chimg khoan cua chinh
cong ty. cong ty phar xac nhan hoac
dinh chinh vé su kién, thong tin do

1.17

Puoc chép thuan hoac huy bo niém
yét tai So giao dich chimng khoan

nuge ngoai
2 | Cong ty bao cao va nop day du cac | UBCKNN,
tai lidu 1a can cu phap Iy lién quan s\?;);é(,
dén ngay dang ky cudi cung thuc WEBSITE
hién quyén cho c6 dong hién hiru
2.1 Thuc hién quyén co déng hién hitu Téi thiéu 20 ngay
dé tham du hop Pai hoi dong ¢ trudc ngay diang ky
dong cudi cung du kién
2.2 Thuc hién cac quyén khac Trong thot han cham
nhat 10 ngay lam
viéc trude ngay dang
ky cudi cung
3

Truong hop t6 chire kiém toan dura
ra v kién kiém toan hodc két luan
soat xét khong phai la y kién kiém
toan hodc két luan soat xét chip
nhén toan phan déi v&i bao cao tai
chinh hodc bao cao tai chinh co
diéu chinh hoi to, cong ty dai chung

Tuong tu vl cong
bd thong tin cac loai
bao cao tar chinh
tuong ung

12




phai cong bd théng tin vé v kién
kiém toan, két luan soat xét, két qua
diu chinh héi t6 bao cao tai chinh

4 Cong bo thong tin vé thong qua C(‘)'n_g W | Téi thiéu 10 ngay
Nghi quyét Pai hoi déng cb dong ﬁga‘ 2% | trude thoi han ph
dl‘I('Ii hinh thirc léy' y lfjén 06' dong trang gm lai phiéu lay y
bang van ban: phiéu lay vy kién, du théng tin | kién
thao nghi quyét Pai héi dong cob | dién tu cua
dong va cac tai lidu giai trinh dy | minh, dong |
thao nghi quyét ik 2 B
cho tat ca
cac co
dong
3 1

Sau khi thay d6i ky ké toan, Cong
ty cong bd bao cao tai chinh cho
giai doan giira 02 ky ké toan cua
nam tai chinh ¢l va ndm tai chinh
moi theo quy dinh phap luat vé ké
toan doanh nghiép

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to
chuc kiém toan ky
bao cao kiém toan
nhung khéng qua 90
ngay ké tir ngay bat
diu cua nim tai
chinh man

Cong bo théng tin theo yéu cau

1

Trong cac truong hop sau day,
Cong ty phai cong bd théng tin
trong vong 24 gio, ké tir khi nhan
duoc yéu cdu cua UBCKNN,
SGDCK

24 gio ké tir khi
nhan yéu cau

1.1

Khi xay ra su kién anh huong
nghiém trong dén loi ich hop phap
cua nha dau tu

1.2

Co thong tin lién quan dén Céng ty
anh huong 16n dén gia chimg khoan
va can phai xac nhan thdng tin d6

Noi dung thong tin|
cong bd theo yéu cau
phai néu rd su kién
duoc UBCKNN, ‘
SGDCK yéu cdu cong
bo: nguyén nhan va |
danh gia cua Cong ty
ve tinh xac thuc cua su |
kién do, giai phap khac |
phuc (néu co) ‘

Cong bé thong tin vé cac hoat dong khac cua Cong ty

1

Cong bd thong tin vé hoat dong
chao ban, phat hanh, niém yét, dang
ky giao dich va bao cao s dung
von

Theo quy dinh phap
ludt vé chao ban,
phat hanh
khoan, niém vét,
dang ky giao dich

chung

13
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chung khoan

S ]

Cong bd thong tin vé ty 1é so hiru
nude ngoai

Theo quy dinh phap
luat chung khoan
hoat

dong dau tu nudc

huéng  dan
ngoai trén thi truong
chung khoan Viét
Nam

(8]

| Cong bo thong tin vé giao dich mua
lai co phiéu cua chinh minh, ban ¢o
phiéu quy

3.1

Truomg hop Cong ty mua lai c¢d
| phiéu cia chinh minh hodc ban cd
| phiéu quy

Theo quy dinh phap
luat vé viéc mua lai
cd phiéu cua chinh
minh, ban cé phiéu
quy

Truong hop Céng ty mua lai b
phiéu cua chinh minh, sau khi thanh
toan hét so6 ¢o phiéu mua lai, néu
tong gia tri tai san duoc ghi trong
so ké toan giam hon 10% thi cong
ty phai thong bao cho tat ca cac chu
no biét va cong bo théng tin

Trong thot han 15
ngay, ké tr ngay
hoan tit nghia wu
thanh toan viéc mua
lai ¢o phiéu

Muc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Cong bé thong tin vé s& hiru ¢6 phiéu cua co dong lon, nhém nguoi ¢6 lién quan so hiru tir 5% tro

Ién s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty

1

Té chire, ca nhan, nhém nguoi co
lién quan s& hiru tir 5% tro 1én sb
¢ phiéu co quyén biéu quyét cua
Céng ty, bao cao vé giao dich:

1.}

Khi ¢o sur tang giam ty 18 s hiru ¢6
phiéu qua cac ngudng 1% (ké ca
truong hop cho hoac duoc cho, tang
hoac duoec ting, thira ké, chuyén
nhuong hodc nhan chuyén nhuong
quyén mua c6 phiéu phat hanh

Cong ty,
UBCKNN
va
SGDCK

Trong thot han 05
ngay lam viéc ké tur
ngay co su thay doi

Theo Phu luc VIII ban
hanh kém theo Thong
tu 96/2020/TT-BTC;
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thém...)

I¢ s& hiru c6 phiéu cia cac doi
tuong

Thot han 03 ngay
lam wviéc sau khi
nhan duoc bao cao
lien quan dén su
thay doi ty 1& s& hiru

co phiéu

1.2'| Khi khéng con la cé dong lon Congty, | Trong thoi han 05| Theo Phu luc VII ban
UB?:NN ngay lam viéc ké tir| hanh kém theo Thong
SGDCK | ngay co su thay doi | tu 96/2020/TT-BTC
Khong ap dung doi véi
truong hop phat hanh
thém c6 phiéu |
2 | Céng ty cong b vé su thay dbi ty | Website 1

bo

Céng b thong tin vé giao dich cua nguoi ndi b

0 cua Cong ty va ngudi c6 lién quan cia ngudi ndi

1

Bao cao thuc hién giao dich

Ngudi né1 bo cua Cong ty va nguoi
¢6 lién quan cua cac doi tuong nay
phai cong bd thong tin va bao cao
trude va sau khi thuc hién giao dich
cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK
vé viée du kién giao dich ¢6 phiéu,
quyén mua cd phiéu cuia Cong ty,
ké ca truong hop chuyén nhuong
khong thong qua hé thong giao dich
tat SGDCK (nhu cac giao dich cho
hodc duoc cho, tang hodc dugc
tang, chuyén nhuong hodc nhan
chuyén nhuong ¢ phiéu, ...) khi
@ia tri giao dich du kién trong ngay
tir 50 triéu dong tré 1én hodc gia tri
giao dich du kién trong ting thang
tir 200 triéu dong tré 1én tinh theo
ménh gia (d6i véi cd phiéu) va
theo gia tri chuyén nhuong (d6i véi
quyén mua ¢b phiéu).

Nguo1 né1 bo cua Cong ty va nguon
co lién quan cua cac doi tugng nay
khéng dugc dong thoi dang ky mua

Cong ty,
UBCKNN
va

SGDCK

Truoe ngay thuc
hién giao dich toi
thiéu la 03 ngay lam
viéc

Theo Phu luc sé XIIT |
hoac XIV ban hanh |
kem theo Thong tu
96/2020/TT-BTC.

Cac ddi tuong co thoi
gian thuc hién duoc
qua 30 ngay ké tir ngay
dang ky thuc hién giao
dich va chi dugc bat
dau tién hanh phién
giao dich dau tién sau
24 giv ké tir khi co
cong bd thong tin tir |
SGDCK, trur truong
hop thuc hién giao dich |
mua trong cac dot phat
hanh ¢6 phiéu, hodc
giao dich chao mua
cong khai thi thuc hién
theo quy dinh phap luat
vé hoat dong chao ban, |
phat hanh, chao mua
cong khai. |
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va ban co phiéu, quyén mua co
phiéu, trai phiéu chuyén déi, quyén
mua trai phiéu chuyén déi cia Cong
ty trong cung mot dot dang ky va
phai thuc hién giao dich theo dung
thot gian va khoi luong da dang ky.

-2

Bao cao két qua thuc hién giao dich
Nguot not bo cua Cong ty va nguoi
c6 lién quan cia cac doi tuong nay
phai bao cao Coéng ty, UBCKNN,
SGDCK (ddi vai co phiéu niém yét,
dang ky giao dich) vé két qua giao
dich dong thoi giai trinh nguyén
nhan khong thuc hién dugc giao
dich hodc khong thuc hién hét khéi
luong ding ky (néu co).

Cong ty,
UBCKNN
va
SGDCK

Trong tho1 han 05
ngay lam viéc, ké tir
ngay hoan tat giao
dich (truong hop
giao dich két thuc
trudc thon han dang
ky) hoic két thuc
thoi han du kién
giao dich

Theo Phu luc sé6 XV
hodac Phu luc sé XVI
ban hanh kem theo
Thong tu 96/2020/TT-
BTC.

Nguotr nd1 bd va nguoi
co lién quan cua nguoi
ndi bo chi dugc dang
ky va thuc hién giao
dich tiép theo khi da
bao cao két thuc dot
giao dich trude do.

Truong Eqp sau khi dang ky giao
dich, déi tuong dang ky giao dich
khong con la nguolr noé1 bd cua
Cong ty hoac nguor co lién quan
clia cac' doi twong nay, doi tuong
diang ky giao dich van phai thuc
hién viéc bao cao va cong bo thong
tin

Truomg hop ngudot not bd cua Cong
tv, hodc nguot co lién quan cua cac
do6i tuong nay dong thai la ¢o dong
I6n ké ca cac to chue chinh tri - xa
hér nhu Coéng doan, ... thi chi thuc
hién nghia vu cong b théng tin ap
dung déi véi nguoi ndi bd va nguoi
co lién quan

Theo Bao céo thuc
hién giao dich va
Bao cao két qua thuc
hién giao dich

Khi thuc hién sira 161 giao dich ¢
phiéu niém yét, dang ky giao dich
ma Cong ty chung khoan la ngum
co lién quan cua ngudl nd1 bd cua

Trong vong 24 g0,
ké tir thoi diém hoan
thanh giao dich sua
161
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Cong ty phai bao cao

Cong ty phai cong bo trén website | Website | Trong vong 03 ngay
cua Cong ty vé giao dich ¢ phiéu, lam viéc sau khi
quyén mua cd phiéu - trai phiéu nhan duoc bao cao
chuyén di cua cac ddi tuong trén:
ngudl ndi bd va nguoi co lién quan
cua ngudi ndi bo, ...

Céng bd théng tin vé giao dich chiao mua cong khai

1

Té chitc, ca nhan chio mua cong Cong b6 thong tin |
khai va Cong ty bi chao mua theo quy dinh tai

Luiat Chung khoan
va van ban huong

a

dan

Chwong I1I: QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Diéu 8. Quy trinh céng bé thong tin
1. Buéc 1: Chuan bi théng tin
- Vao thoi diém két thic quy hay két thic nam tai chinh hoac khi phat sinh cac su

kién phai cong bd theo quy dinh, Nguoi duoc ty quyén cong bd thong tin thong bao to1 cac
bd phéan c6 lién quan vé ndi dung thong tin s& cong bé va thai han cong bé.

- Cac bo phan c6 lién quan phai lap bao cao va guri dén Ngudi duoc ty quyén cong
bo thong tin trong thoi han khong qua 2/3 thoi gian ma Cong ty phai cong bo; viée xac dinh
tho1 han nay duoc tinh theo thoi gian cu thé cia timg truong hop cong bo dinh ky, bat
thuong hodc theo yéu cau.

- Bao cao do cac b phan ¢ lién quan duoc lap thanh vin ban co kv xac nhan noi
dung cua ca nhan thuc hién hoac dai dién phu trach b phén.

2. Buoce 2: Xur ly thong tin

Khi nhan duoc théng tin do cac bd phan lién quan cung cap, Nguoi duoc iy quyén
cong bé thong tin phai:

- Kiém tra ndi dung thong tin, dbi chiéu véi cac quy dinh vé cong b thong tin;

- Chinh stra hodc soan thao van ban cong bé thong tin theo mau quy dinh:

3. Buodc 3: Phé duyét

Nguoi duoce Gy quyén cong bd thong tin trinh Giam doc phé duyét: noi dung théng

tin cong bo, thoi gian, phuong tién; ky tén va dong dau van ban cong bé trude khl thuc hién
cong bo.

4. Budc 4: Cong b thong tin
Ngudi duoc ty quyén cong bd thdng tin thuc hién cong bd théng tin theo quy dinh
tai cac van ban phap luat hién hanh vé cong bé thong tin va Quy ché nay.
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5. Budc 5 Tiép nhén cac thong tin phan héi:

Nguoi duoc uy quyén cong bo thong tin ¢6 trach nhiém kiém tra, xac minh va sira
ddi. bd sung (néu co) cac thong tin lién quan va dé xuat cho Giam déc vé viée phan héi,
phuic dap lai cac noi dung can thiét.

6. Buoc 6: Bao quan va luu trir thong tin

- Cong ty thuc hién bao quan, luu gitr thong tin da bao cao, cong b6 theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc bd phan c6 lién quan khi cung cép théng tin cho ngudi duoc ty quyén cong
bé thong tin phai lap hé so luu tai don vi minh.

- Nguoi duge uy quyén cong b6 théng tin sau khi tiép nhan cac bao cao tir cac bd
phan lién quan phai lap hd so cho timg su kién kém theo ban sao vin ban cong b thong tin
d3 cong bo dé luu giir tai Cong ty dé kiém tra, d61 chiéu trong truong hop can thiét.

Chwong 1V: TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 9. Bé phan dau méi chuin bi céng bé thong tin

Bo phan ddu mdi chuan bi cong bo thong tin cia Cong ty bao gom:

1. Thu ky Hai dong quan tri: Chiu trach nhiém chuan bi cac thong tin lién quan dén
quan tr1 Cong ty va cac ndi dung khac theo chirc niang, nhiém vu cua minh.

2. Phong Tai chinh — Ké toan: Chiu trach nhiém chuan bi cac thong tin lién quan
dén bao cao tai chinh, bao cao thuong nién, cd dong, co phiéu va cac ndi dung khac theo
chire nang, nhiém vu cua minh.

3. Phong Tai chinh - Ké toan va Thu ky la diu méi tiép nhan thong tin, thic méc va
giai dap thac mac cua nha dau tu va co quan chic nang khac lién quan dén cac thong tin do
Cong ty cong bo.

Diéu 10. Trach nhiém, quan hé giira cac phong, ban, don vi truc thudc trong
viéc cung cap théng tin

1. Nguoi duoc iy quyén cong bd thong tin trong pham vi chire nang cua minh, dinh
ky don doc cac phong, ban, don vi cung cap cac thong tin theo no1 dung Quy ché nay.

2. Trudng cac phong, ban, don vi chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc va kip thoi cua
cac thong tin cung cap cho bd phan dau méi.

Déi véi nhimg théng tin bat thuong, théng tin cung cip theo yéu cau phai cong bo
theo quy dinh, truong cac phong, ban, don vi (no1 phat sinh thong tin can cung cap) co trach
nhiém cung cép thong tin trong vong 12 gitr ké tir khi xay ra su kién.

3. Nguoi duoe iy quyén cong bd thong tin phai giam sat viée cong bo théng tin va
bao cao Hoi dong quan tri va Giam doc két qua thuc hién.

Diéu 11. Xir Iy vi pham

Don vi, ca nhan thude Cong ty ¢ hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, vi
pham cac quy dinh cua phap luat gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc hién,
quan 1y hoat dong cong bé thong tin thi tiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xur Iy ky
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luat. xir phat hanh chinh hoac bi truy ciu trach nhiém hinh su: néu gay thiet har the phar bon
thuong theo quy dinh cua phap luat

Dicu 12. Diéu khoan thi hanh

I Thanh vién Héi dong quan tri. Ban Giam doc. Ban kiém soat. ke toan trirong, cac
don vi true thude. cac Phong ban va ca nhan co lién quan dén viec cong bo thong tin thuce
hien dung trach nhiém, nghia vu ctiia minh

2. Cac phong ban tham muu, giip viée, cac don vi true thude chiu trach nhiém 16
chire phé bién cho can bo nhan vién trong don vi biét dé thue hién tét cone viee duoc g1a0

3. Trong truong hop co nhimg quy dinh cua phap luat lién quan den nghia vu cong
bo thong tin cua Cong ty chua duoc dé cap trong Quy ché hodc trong truong hop co nhung
quy dinh mon cua phap luét khac von nhimg diéu khoan trong Quy cheé thi nhimg quyv dinh
phap ludt do duong nhién duoc ap dung va diéu chinh nghia vu cong bo thong tin cua Cong
ty

4 Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu co nhiing diéu khoan chira diroc quy dinh
hodc khong con hiéu luc thi Cong ty sé thuc hién cong bo thong tin trén co so quy dinh cua
Dieu Ié Cong ty va cac quy dinh co lién quan cua phap luat

5. Moi swra doi, bo sung quy ché nay do Ho dong quan tr Cong v xem xet. quyet
dinh./

TM. HOI DONG QUAN TR1
CHUTICH
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