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Pidu 43. Xit 1y vi pham

Cong ty vi pham hoiic khong thye hién quy dinh tai quy ché nay ma khong cong
bd thong tin va bao cdo Uy ban Chirng khodn Nha nuéc theo quy dinh tai Quy
ché nay s& bi xtr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh vé xir
phat hanh chinh trong linh vyc chimg khoén va thi truong chirng khoan.

CHUONG X. SUA POI QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 44. Sira ddi, b6 sung

1.

Hoi dong quén trj chiu trach nhi¢m chit tri stra ddi, bo sung Quy ché nay khi cac
co quan Nha nude co thdm quycn thay dbi quy dinh phép luat vé quan tri ap
dung déi véi Cong ty dai ching/Cong ty niém yét co phiéu trén S& Giao dich
Chirng khoan.

Trong truomg hop c6 nhiing quy dinh cua phap ludt co lién quan dén hoat dong
cta cong ty chua dugc dé cép trong ban Quy ché nay hoiic trong truong hop €6
nhitng quy dinh méi cia phap ludt khéc véi nhitng didu khoan trong Quy ché
nay thi nhimg quy dinh cua phap luat d6 dwong nhién dugc ap dung va diéu

chinh hoat ddng cua cong ty.

CHUONG XI. NGAY HIEU LUC

Diéu 45. Ngay hiéu Iye

1.

Quy ché nay gdm XI chuong 45 diéu, duge Dai hoi dong cb dong Cong ty nhit
tri thong qua ngay 20 thang 6 nam 2023 va cing chép thuén hi¢u lyc toan vin
cua Quy ché nay.
[6i dong quén trj, Ban kidm soét, Tong gidm dde, nhitng ngudi cé lién quan,
cac Truéng phong/ban, ngudi dai dién va cac don vi tryc thude trong Cong ty
chiu trach nhiém thyc hién Quy ché nay.
TM. HOI PONG QUAN TRI |
THANH VIEN PHU TRACH.

5

Pham Truong Tam
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CHUONG L. NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

1.

Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty ap dung cho Cong ty Cb phan SDP (SDP).
Quy ché nay dugc xay dung theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Luat Chirng
khoan, Nghi dinh $& 155/2020/ND-CP ngay 31/ 12/2020 huéng dan vé quan tri
cong ty ap dung ddi véi cong ty dai chung, Thong tu sb 116/2020/TT -BTC do
B6 Tai chinh théng qua ngdy 31/12/2020 huéng din mdt sd didu vé quéan tri
cong ty ap dung dbi voi cong ty dai chang tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP va
cac van ban phdp luét khiac pha hgp voi diéu kién cta Cong ty, nham dam bdo
su phat tr ién bén vimg cta Coéng ty néi riéng va thi truong chirng khoén Viét
Nam noi chung.

Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén thc co ban vé quan tri Cong ty dé dam béo
cho hoat dong Cong ty duge dinh hudng didu hanh va duoc kiém soat mot cach
c6 hiéu qud; bao vé quyén va lgi ich hgp phép cua ¢b dong va nhitng nguoi lién
quan dén Cong ty; thiét 1ap nhitng chudn muc vé hanh vi, dao duic nghé nghiép
ctia céc thanh vién Hdi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng gidm dbe va
can bd quan ly ctia Cong ty SDP.

Quy ché nay ciing 12 co so dé danh gia viéc thyc hién quan tri cong ty ctia Cong
ty SDP.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

1.

Nhiing tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

a. “Cong ty” 1a Cong ty C6 phan SDP (SDP);

b. “Nguoi ¢ lién quan” 1a cd nhén hoac td chuc duge quy dinh tai khoan 23
Diéu 4 Luat doanh nghiép, khoan 46 Piéu 4 Luét chimg khodn;

c. “Thanh vién Héi dong quan tri khong didu hamh” 13 thanh vién Hoi dong
quén tri khoéng phai 1a Tbng giam dbc, Pho Téng gidm dbc, Ké toan truéng
va nhitng can bo quéan ly khac dugce Hoi ddng quan tri b6 nhiém;

d. “Thanh vien déc lap Hoi dong quan tri” (sau ddy goi la thanh vién doc lap)
la thanh vién duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 155 Luét doanh nghiép.

e. “C6 dong lén” 1a ¢ dong hodc nhom cb déng s& hitu tryc tlep hoic glan tiép
tir ndm phan tram (5%) trd 1én s6 ¢b phén phd thong ¢o quyen biéu quyet clua
Cong ty;

. “Ngioi diéu hamh doanh nghiép” 1a Tong gidm dbc, Pho Tong giam dbe, Ké
toAn trudng, va céc vi tri quan ly khac trong Cong ty duoc o1 ddng quéan tr
phé chuén.

Trong Quy ché nay, cac tham chidu (6i mot hodic mot sb didu khoan hoc vin

ban phap ludt s€ bao gom ca nhiing stra dbi b sung hodc van ban thay thé céc

vin ban do.
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CHUONG IL CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia ¢ dong

I,

Cb dong c6 day du cic quyén va nghia vu theo quy dinh cia Ludt Doanh

nghiép, cac viin ban phép luat lién quan va Piéu 18 cong ty, dic biét la:

a. Quyén ty do chuyén nhugng c¢b phin da duge thanh todn ddy du va duge ghi
trong sb ¢b dong cia Cong ty, trir mot sb trudong hop bi han ché chuyén
nhuong theo quy dinh cta phap ludt, Piéu 18 cong ty va quyet dinh cua Dai
hoi dong co dong;

b. Quyen dugc doi xir cong bing,

&, Quyen duge thong bao ddy da thong tin dinh ky va thong tin bAt thuong vé
hoat cl()ng cua Cong ty;

d. Quyén va trach nhiém tham gn cac cude hop Dai hoi dong cb dong va thuc
hién quyén biéu quyét true tiép hodc thong qua dai di¢n dugce ty quyén hogc
thyre hién bo phieu tir xa;

e. Quyén duge uu tién mua c¢b phin méi chao bén twong tmg vdi ty 1€ s hitu
¢b phin trong C(“)ng ty.

C6 dong cb quyen biéo vé cac quyen loi hUp phép ctia minh. Trong truong hop
quyét dinh cua Dai hoi dong ¢b dong, quyet dinh cta 1161 ddng quén tri vi pham
phap ludt hodc vi pham nhung quyén lgi co ban cia c¢b dong theo quy dinh cta
phap ludt, cd dong co quyén dé nghi huy quyét dinh d6 theo trinh ty, tha tue
phap ludt quy dinh. Trudng hop, cac quyet dinh vi pham phap luét gay tén hai
toi Cong ty, Hoi dbng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam d6c didu hanh phéi
dén bu cho Cong ty theo trach nhi¢ém cua minh. Cb dong c6 quyén yéu céu cong
ty bdi thuomg t&n thét theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 4. Trach nhiém cia ¢b dong 16n

l.

2

C6 dong 16n khong duge loi dung uu thé ctia minh gy ton hai dén cac quyén va
loi ich ctia Cong ty va cla cac cb dong khac;
C6 dong 16n co nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cta phép lugt.

Pidu 5. Cude hop Dai hdi ddng cb dong thuorng nién, bt thuéer ng

l.

Trinh ty, tha tuc vé triéu tap va bicu quyét tai Dai hoi ddng cb dong duge thuc

hién theo quy dinh tai Pidu 18 dén Diéu 22 Diéu 1é Cong ty, gom cac ndi dung

chinh sau:

a. Thong bao vé viée chdt danh sach ¢b dong co quyén tham dy hop Dai hoi
ddng cb dong;

b. Thong béo triéu tdp Dai hdi d(‘?mg c¢b dong;

¢. Céch thue dang ky tham dy Dai hoi ddng ¢o dong;

d. Cach thirc bo phiéu;
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e. Cach thirc kiém phiéu, dbi voi nhimng vén dé nhay cam va néu cb dong c6

y€u ciu, Cong ty s& chi dinh td chirc doc lap thue hién viée thu thap va kiém

plneu'

Thong bao két qua kiém phleu

g. Cach thirc phan d6i quyét dinh coa Dai hoi dbng cb dong (theo quy dinh tai
Diéu 132 Luat Doanh nghiép);

h. Lap bién ban Dai hoi ddng co dong;

i, Cong bd Nghi quyet Dai hoi dong cb dong;

j. Viée Dat hoi dong ¢b dong thong qua Nghi quyét bang hinh thic ldy y kién
bang vin ban;

k. Céc van dé khéc.

Cong ly phai tudn thu day du winh ty, thi tyc vé triéu tap cude hop Dai hoi

ddng ¢6 dong theo quy dinh ctia phép ludt, Diéu 1é cong ty va céc quy dinh ndi

bo cua cong ty. Cong ty phai cong bd thong tin vé viée Iap danh sich co dong

co quyen tham du hop Dai hoi dong co dong t6i thidu 20 ngay trude ngay dang

ky cubi cing.

1161 dong quan tri hodc nguoi triu tép cude hop Dai hoi ddng cb dong sip xép

chuomg trinh nghi sy, bb tri dia diém, thoi gian hop Iy dé thao luan va bidu

quyét timg vAn dé trong chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh

tai khoan 7 Diéu 136 Ludt doanh nghi¢p va Piéu 1é Cong ty.

Cong ty khong dugc han ché ¢6 dong tham dy Dai hoi ddng ch dong Cd dong

co quyen tham gia truc tlep hodc gian ‘tlep thong qua nglr(n uy quyen vao cic

cudc hop Dai hoi dong cb dong. Co dong co thé uy quyén cho Hi ddng quan tri

hodic céc t& chic Ivu ky lam dai dién cho minh tai Dai hoi dong cd déng.

Truong hop td chire luu ky duge ch dong uy quyen Jam dai dién, td chirc luu ky

phai Long khai noi dung dugc uy quyen biéu quyet Cong ty huong dan thu tuc

uy quyen va lap gidy uy quyén cho cac c¢d dong theo quy dinh.

Kiém todn vién ho#ic dai dién cong ty kiém toan co thé dugc moi du hop Dai

hoi dong ¢b dong thuong nién dé phat bidu y kién tai Pai hoi dong cd dong vé

céc van dé lién quan dén Béo cdo tai chinh nam trong truong hop Bdo cao kiém

toan co6 cac khoan ngoai trir trong yéu.

Nham l'mg cudmg hidu qua cta cac cudc hop Dai hoi ddng cb dong, Cong ty ¢b

ging t6i da trong viéc ap dung cic cong nghe thong tin hién dai dé cb dong co

thé tham gia vao cac cudc hop Dai hoi dbng c6 dong mot cach t6t nhét, bao gom

huéng dan cb dong bo phiéu tir xa, bidu quyét thong qua hop Dai hoi déng cb

dong tryc tuyén.

Hang nam Cong ty phai td chirc hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién theo

quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép. Viéc hop Pai hoi ddng cb dong thuong nién

khong duoc t& chire dudi hinh thie 1y y kién cb dong bing vin ban.
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8.

Cong ty quy dinh trong Diéu 1& Cong ty céc nguyen tic, trinh ty, thu tuc ldy ¥
kién cb dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cua Dai hoi dong c¢b dong.
Truong hop ldy v kién bing vin ban, cdng ty pha1 dam bao gui, cong bb day du
tai lidu va dam bdo thoi gian hgp ly cho cac ¢ dong xem xét tai liéu trude khi
guri phleu biéu quyét nhu trudng hop td chirc hop Dai hoi ddng cb déng.

Piéu 6. Biao cdao hoat dong cia Hoi dong quédn tri tai Dai hoi ddng cb dong

thuong nién
Bdo cio hoat ddng cta i dbng quan tri trinh Pai hoi dong ¢b déng thuong nién

(61 thiéu phai c6 cac nodi dung sau:

..

BS)

4,
5.
6.

Danh gia tinh hinh hoat dgng cua Cong ty trong nam tai chinh;

Hoat ddng. thi lao va chi phi hoat dong ctia Hbi dong quan tri va ting thanh
vien Hoi dong quan tri;

Téng két cac cude hop cua [10i dong quan tri va cdc quyét dinh cua Hoi dong
quan tri;

Két qua gidm sat dbi voi Tong giam dbe diéu hanh;

Két qua gidm sat ddi véi cac can bd quan ly khéc;

Céc ké hoach du kién trong tuong lai.

Piéu 7. Bo cao hoat dong ciia Ban kiém soat tai Dai hji dong ¢b dong thwdng

nién
B4o cdo hoat dong cta Ban kiém soat trinh Dai hoi dong cd dong thudng nién t6i

thiéu phai c6 cac ndi dung sau:

L

oat dong, thii lao va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat va ting thanh vién
Ban kiém sodt;

Téng két cac cude hop cia Ban kiém soat va cac quyét dinh ctia Ban kiém soat;

K&t qué giam sét tinh hinh hoat dng va tai chinh ctia Cong ty;

Két qua giam sat déi v6i thanh vién Hoi dong quén tri, Téng giam dbc diéu

hanh, va cac can bd quan ly khac;

B4o cao danh gia sy phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soat voi 1161 dong quéan

ri, Tong giam dbc didu hanh va c6 dong.

CHUONG I1L. THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HOI PONG
QUAN TRI

Pitu 8. Ung cir, dé cit thanh vién Hji dong quan tri

L;

Thong tin lién quan dén cac (mg vién Hoi dong quan tri (trong truong hop da
xac dinh dugc trude cac ing wen) duoc cong b tdi thiéu mudi (10) ngay trude
ngay triéu tip hop Dai hdi dong ¢ déng trén trang thong tin dién tir ciia cong ty
dé ¢b dong co thé tim hiéu v& cac ng vién nay trude khi bo phleu lhong tin
lién quan dén cac tmg vién H0i dong quan trj dugc cong bd t6i thiéu bao gdm:

- Ho tén, ngay thang ndm sinh;
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b2

- Trinh d6 hoc van, chuyén mon;

- Qua trinh cdng tac;

- Tén céc cong ty ma ung vién dang nim gitt chirc vu thanh vién Hoi dong

quén trj va céc chirc danh quan ly khac;

- Céc loi ich c6 lién quan téi cong ly (néu co);

- Ho, tén cua c¢b dong hodic nhéom cb dong dé cir tmg vién do (néu co);

- Céc thong tin khac (néu co).

Cac trng vién Hoi ddng quan tri ¢6 cam két bang viin ban vé tinh trung thye,
chinh xac va hop ly cua cdc thong tin ¢a nhan dugc cong bd va phai cam két

thye hién nhiém vy mot cich trung thye néu duge bau lam thanh vién Hoi dong

quan tri.

Céc ¢6 dong nam git ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét trong thot han lién tyc it nhat

sau (6) thang tinh dén thoi diém chét danh sach cd dong dy hop ¢ quyen gop

56 quycn biéu quyct dé dé ctr cac ung vién Hoi dong quan tri. Viéc dé cir ing

vién [di dong quan tri ma cic ¢b dong sau khi gop 50 quyen bidu quyét co

quyén dé cu phdl {uén tht cac quy dinh cta phap ludt va Diéu 1é cong ty.

Truong hop s& ]u(mg cdc (mg vién Hoi dbng quan tri thdng qua dé cir va tng clr

van khong du sb lugng cén thiét, Hoi dong quan trj ¢6 thé dé ctr thém (mg vién

hodc tb chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ va Quy ché noi bd ctia cong ty. Co

ché i ddng quan tri duong nhi¢m dé cr ung vién Hoi dong quan trj duogc

cong bd 16 rang va duge Dai hoi ddng cb dong thong qua trudéce khi tién hanh dé

Vi

Cong ty phai quy dinh va huong din cu thé cho cb dong viée bo phiéu béu

thanh vién Hdi dong quan tri theo phuwong thire ddn phiéu.

Didu 9. Cch thire biu thanh vién Hoi ddng quén trj

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phal thye hién theo phuong thirc béu don

phiéu, theo do mdi ¢b dong c6 tong sb biéu quyet tuong ung voi tong s6 ¢b

phan s¢& hitu nhin voi sé thanh vién duge bau ctia Hoi dong quan tri va ¢ dong

co quyen ddn hét hosic mot phan téng s& phiéu cua minh cho mt hogc mot 56

(ng cur vién.

Ngudi trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh theo s6 phiéu bau

tinh tir cao xudng thép, bat déu tir g ctr vién ¢ s6 phiéu bau cao nhét cho dén

khi d s6 thanh vién quy dinh tai Didu 1& cong ty. Truong hep co tir 02 ng cur

vién 6 lén dat cing sd phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cing ciia Hi

ddng quén tri thi thi ung vién nao dang cé ¢d phén nim gitt nhiéu hon s& dugce

chon. Néu sb ¢o phin nam gitr bang nhau thi viéc lya chon s€ do Chu tich doan

quyét dinh theo mdt phwong thirc ma Pai hoi dong ¢ dong cho 1a phu hop.

Khi ¢6 két qua béu ctr, Hoi ddong quan trj phai lwa chon trong s6 cac thanh vién

ctia minh dé bau ra mot Chu tich va mdt Pho Chu tich Hoi ddng quéan tri (néu

cn thiét).
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4.

Két qua bau cir duge cong nhin sau khi bién ban bau ctr da duge Chu toa phé
chuén va Nghi quyét duge Dai hoi dong ¢o dong thong qua.

Pidu 10. Tw cdch thanh vién H)i dong quéin tri

L.

Thanh vién Ho6i dong quan tri phai dap tmg cic ti€u chuén va diéu kién theo quy
dinh tai khodn 1 Diéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty. Thanh vién
Hoi ddng quén tri c6 thé khong phai 1a ¢ dong cia cong ty.

Chu tich Hai déng quan trj khong dugce kiém nhi¢m chirc danh Tdng giam déc.
Thanh vién Hoi ddng quan tri cua 01 Cong ty khong dugce ddng thoi 1a thanh
vién 1101 dong quan trj tai quéa 05 cong ty khac.

Pidu 11. Thanh phin Hoi ddng quan tri

l.

S& lwong thanh vién Hoi ddng quan tri it nhét 12 nam (05) ngudi, s6 lwong thanh
vién 1161 dong quan tri lung nhiém ky, giai doan sé do Dai hoi dong co dong
phé duyét dua trén dé xuét cua Hoi dong quan tri. Nhiém ky cua Hoi déng quan
tri 1& ndm (05) nam. Mot ¢d nhan chi dugc bau lam thanh vién doc 1gp Hoi (IonL
quan trj cua mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

Co chu Hoi dong quan trj can dam bao sy cin dbi gifta cac thanh vién c6 kién
thire va kinh nghlem vé phap ludt, tai chinh va linh vyc hoat dong kinh doanh
ctia cong ty. Tong sé thanh vién Hoi déng quan tri khong diéu hanh hogc thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai chiém it nhat 20% téng sb thanh vién Hoi
dong quan tri. Sé lugng toi thiéu thanh vién Hoi dong quan tri khong didu
hanh/ddc 1ap duge xéc dinh theo phuong thire lam tron xudng.

Piéu 12. Quyén ciia thanh vién Hji ddng quéin tri

Thanh vién 1161 ddng quan tri ¢6 ddy du cac quyén theo quy dinh cia Lut
Doanh nghiép, cac vén ban phap ludt lién quan va biéu 1¢ cong ty, dic biét la
quyén dugc cung cap cic thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua cdng ty va cta cac don vi trong cong ty.

Pidu 13. Trach nhiém va nghia vu ciia thanh vién Hi dong quan trj

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai tudn thi day di trach nhiém va nghia vy theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cac vin ban phap ludt lién quan;

Thanh vién Hoi d@)llg quén tri ¢6 trach nhiém thyce hién cac nhiém vu cua minh
mot cach trung thue, cén trong vi quyén lgi tbi cao cua ¢d dong va ctia Cong ty;
Thanh vién 1181 dong quan tri ¢6 trach nhiém tham du dﬁy du cédc cudc hop cua
Hoi dong quan trj va ¢y kién ro rang vé cdc van dé duge dua ra thao lufin;
Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém cong bd cho cong ty cdc khoan
thit lao ma ho nhan dugce tir cdc cong ty con, cong ty lién két va céc to chiic
khac ma ho la nguoi dai dién phan vbn gop cia cong ty;

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi ¢6 lién quan khi thue hién
giao dich ¢b phén ciia cong ty phai bdo cdo Uy ban Chimg khodn Nha nudc va
thure hién cong bd thong tin vé viée giao dich nay theo quy dinh cta phap luat;
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6.

Cong ty co thé mua bao hidm trach nhiém cho céc thanh vién Hoi dong quén tri

sau khi c6 sy chdp thudn cua Dai hoi déng cb dong. Bao hiém nay khong bao
gbm bao hiém cho nhitng trach nhi¢m cta thanh vién Hoi ddng quan tri lién
quan dén viéc vi pham phap ludt va Diéu 18 cong ty.

Pidu 14. Trach nhiém va nghia vu cia Hji dong quan trj

1.

S

16i dong quan trj phai tudn thi day du trach nhiém va nghia vy theo quy dinh

ctia Luét Doanh nghiép, cdc vén ban phéap luat lién quan;

1161 ddng quan tri chiu trach nhi¢m trude cac cb dong vé hoat dong cha cong ty:

1oi dong quan trj chiu trach nhi¢m dam bao hoat dong cua cong ty tudn thu cac

quy dinh cua phap luat. Diéu 1¢ va cac quy dinh ndi by cua cong t) déi xtr binh
ding dbi vai tht ca cb dong va t1én trong loi ich cia ngudi cd quyen loi lién quan
dén cong ty;

Hoi dong quén tri xdy dung cdc quy dinh v & trinh ty, tha tuc dé cu, Gmg cu, bau,

mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va trinh tu, thu tuc to

chire hop Hoi dong quan tri gbm céc ndi dung chi yéu sau:

a. Trinh tu va thu tuc dé cu, ung ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Hbi ddng quan tri:

- Tiéu chuén thanh vién Hoi déng quan tri;

- Chch thirc d& ctr ngudi va tng cr vao vi tri thanh vién Hoi ddng quan tri cua
¢ dong, nhom ¢ dong theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1 cong ty;

- Céch thuc bau thanh vién Hoi déng quan tri;

- Céc truong hop mién nhig¢m hay bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri;

- Thoéng bao v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri.

b, Trinh ty, thi tuc td chie hop Hoi dong quan tri:

- Théng bao hop Hoi déng quan tri (gébm chuong trinh hop, thoi gian, dia
diém, cac tai liéu lién quan, va cdc phiéu bau cho nhiing thanh vién Hoi dong
quan tri khong thé du hop);

- Diéu kién 16 chirc hop T6i dong quan tri;

- Cach thire biéu quyét;

- Céch thuc théng qua nghi quyét ctiia Hoi dong quan tri;

- Ghi bién ban hop Hoi ddng quan tri;

- Thoéng bao nghi quyet Hoi déng quan tri.

1161 dong qu’m tri xdy dung cdc quy dinh vé trinh ty, tha tuc lya chon, b6

nhiém, mién nhiém cdn bd quan 1y va quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong

gitra Ho1 ddng quan tri véi Ban kidm soat va Tong gidm dbe didu hanh, gdm cic
ndi dung chinh sau dy:

a. Trinh tw, tha tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém cén by quan ly cép cao:

]

Céc tiéu chudn dé lya chon can bd quan ly cdp cao;

Viéc bd nhiém can b quan ly cap cao;
Ky hop dong lao dong v6i can bd quan ly cip cao;
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1.

Céc trudng hop mién nhi¢m can bo quan ly cép cao;

Théng bao bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly cép cao.

Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soét
va Tong gidm déc diéu hanh:

Thu tyc, trinh ty triéu tap, théng bdo moi hop, ghi bién ban, thong béo két
qua hop gitra Hoi d6ng quan tri, Ban kiém soét va Téng gidm dbc diéu hanh.
Thong bao nghi quyét cua Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soat va Tdng
oiam dbc diéu hanh.

Céc truong hop Tong giam dée didu hanh va Ban kiém soat dé nghi triéu tip
hop 1161 dong quan trj va nhirng van dé cin xin y kién Hoi dong quan tri;

Bdo cdo cha Tdng g,mm dbe didu hanh vai H6i dong quan tri vé viée thuc
hién nhi¢m vu va quyén han duge giao.

Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cua Toi
dong quan tri déi voi Tong gidm dée diéu hanh,

Cac vAn dé Téng giam doc diéu hanh phéi bao cdo, cung cép thong tin va
cach thire thong bao cho Hdi ddng quan tri, Ban kiém sodt.

Phbi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat gilra cac thanh vién T10i
ddng quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Tong gidm d6c diéu hanh
theo cac nhiém vy cu thé clia cdc thanh vién néi trén.

Hoi dong quan tri ¢6 trach nhi¢m xdy dung co ché danh gid hoat dong, khen
thudng va ky ludt ddi véi thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng giam dbc diéu

hanh va céc can bd quan ly khac.

16i dong quan trj ¢6 trach nhiém bdo cdo hoat dong clia Hbi ddng quan tri tai
Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay.

Didu 15. Céc trwdomg hop mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

Thanh vién Hdi dong quén tri bi bai nhi¢m, mién nhiém trong cdc truong hop

sau:

b.

d.

Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy
dinh tai Didu 155 Luat Doanh nghiép hogc bi ludt phap cAm khong duge lam
thanh vién Hoi dong quan tri;

Thanh vién d6 g don bang vin ban xin tir chic dén tru s& chinh cta Cong
Ly;

Thanh vién d6 bi réi loan tdm than va thanh vién khéac cia Hoi ddng quan tri
¢6 nhiing bang chimg chuyén mon chimg t6 ngudi do khong con ning luc
hanh vi;

Thanh vién dé khong tham du céc cude hop ctia Hoi déng quan i lién tuc
trong vong sau (06) thang ma khong co su chép thuan ctia Hoi dbng quan tri
va Hoi dong quan tri quyét dinh chirc vu ctia ngudi nay bi bo trd ong,

Thanh vién do6 bi bai nhiém theo quyét dinh cta Dai hoi ddng cd dong.
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1161 ddng quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi ddng cb dong dé bau bd sung thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét trong thoi han ba muoi (30)
ngdy trong truong hop: Sé thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién doc 1ap Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat it hon s thanh vién theo quy dinh cia
phéap ludt hodc sé thanh vién 1101 ddng quan tri bi gidm qud mot phan ba (1/3)
so voi 6 thanh vién quy dinh tai Diéu 18.

Viéc bd nhiém céc thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong b6 thong tin
theo cac quy ¢ dinh ctia phép lut vé chirng khodn va thi truong chimg khoén.

Diéu 16. Céc tiéu ban cia Hoi dong quan tri

1,

[16i dong quan tri ¢o thé thanh 1ap cdc tiéu ban dé hd trg hoat dong cua Hoi
ddng quan tri, bao oOm tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban nhan sy, tiéu ban
lwong thudng va cdc ticu ban dac biét khic theo nghi quyét ctia Dai héi dong co
dong,.

Tiéu ban nhén sy va tiéu ban luong thudng phai co it nhét mét (01) thanh vién
Hdi dong quan tri dde 1ap lam tr Lr(mg9 nhdém.

Hoi dong quan trj quy dinh chi tiét vé& viéc thanh 1ap, trach nhiém cua cac ticu
ban va trach nhiém cda tirng thanh vién.

Truong hop Cong ty khong thanh 1dp cac tiéu ban thi Hoi dong quan tri cu
thanh vién Hoi dong quan trj doc lap phu trach ri€ng vé tirmg van dé nhu luong

thuong, nhén su.

Diéu 17. Ngwdi phu trach quin trj cong ty

L.

D& hd tro cho hoat dong quan tri Cong ty dugc tién hanh mot cach ¢é hiéu qua,
1161 dong quan tr phai chi dinh it nhit mdt (01) ngudi lam Nguoi phu trach
quén tri cong ty. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai la ngudi co hiéu biét vé
phap lut. Ngudi phu trach quén tri cong ty khong duge déng thoi lam viée cho
cong ty kiém toan hién dang thuc hién kiém toan cac bdo céo tai chinh cua
Cong ty.

Vai tro va nhiém vu ctia Ngudi phu trach quan tri ¢ng ty bao gom:

a. T chiic cac cude hop Hoi dong quén tri, Ban kiém so4t va Dai hoi dong cd
déng theo yéu cAu ctia Hoi dong quan tri hodic Ban kiém soat;

Tu van vé tha tuc cua cde cude hop;

Tham duy cac cude hop;

Dam béo cac Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phit hgp véi luét phép;

Cung cip cac thong tin tai chinh, bén sao bién ban hop Hoi dong quan tri va
céc thong tin khac cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém

o o6 o

soat;
Ngudi phy trach quan tri cong ty o trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy
dinh cta phap luét va Diéu 1& cong ty.
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Pidu 18. Thi lao ciia Hi dong quan tri

1.

Thu lao ciia Hdi déng quan tri duge Dai hoi dong c¢b dong thong qua hang nim
va ¢ong bd theo quy dinh.

Trudng hop thanh vién Hdi dong quan trj lam kiém nhiém chirc danh trong bo
may diéu hanh ctia cng ty va cac cong ty con thi thu lao duge cong b phai bao
gbm céc khoéan luong, thuong gin voi chirc danh diéu hanh va céc khoan thu
lao khéc.

Thi lao, céc khoan loi ich khac va chi phi do Cong ty thanh toan, clp cho timg
thanh vién Hoi dong quan trj duge cong bo chi tiét trong Bdo cdo thudng nién

cua Cong ty.

Picu 19. Hop Hi (1011g quan tri

1.

Héi dong quan tri t& chire hop theo dang trinh ty duge quy dinh tal Diéu 1¢ cong
ty. Viéc t6 chitc hop Hoi dong quan tri, chuong trinh hop va cdc tai licu lién
quan duge thong bao trude cho cac thanh vién I10i ddng quan tri theo dung thoi
han quy dinh cta phap ludt va Diéu 30 Piéu 1¢ cong ty.

Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duoc 1ap chi tiét va o rang. Thu ky va céc
thanh vién 116i dong quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién
ban cudc hop. Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai duge luu gift theo quy dinh
cua phap ludt va Diéu 1& cong ty.

CHUONG IV. THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Diéu 20. Ung cit, dé cir thanh vién Ban kiém soat

1.

Viéc ing ctr, dé ctr thanh vién Ban kiém soét duoc thuc hién twong tu viée ing
ctr, dé cir thanh vién Hoi déng quan tri duge quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay.
Truong h(:rp s6 Ilrong cac trng vién Ban kiém soat théng qua dé cir va ing ctt
khong di s6 lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co6 thé dé cur thém (g
vién hodc t6 chire dé ctt theo co ché quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Co ché dé ctr
chia Ban kiém soat duong nhiém duge cong bé 18 rang va duge Dai hoi dong cb
dong thong qua trude khi tién hanh dé cur.

Piéu 21. Tw cach thanh vién Ban kiem soat

iy

‘Thanh vién Ban kiém sodt phai dép (mg cac tiéu chudn va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 169 Luat doanh nghiép, Piéu 1¢ cong ty. Thanh vién Ban
kiém soat phai la nguoi o trinh do chuyén mon va kinh nghiém. Thanh vién
Ban kiém soat c6 thé khong phai 1a co dong cia cong ty.

Thanh vién Ban kiém soat khéng phéai 1a ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh
ctia cong ty va khong phai 13 thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan
doc lap thuc hién kiém todn cdc bao céo tai chinh cia cong ty trong vong ba
(03) ndm lién trude do.
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Pidu 22. Thanh phin Ban kiém soat

8

2.

S6 lugng thanh vién Ban kiém soat it nhét 1a ba (03) ngudi va nhiu nhét [a ndm
(05) nguoi.

Trudng Ban kiém sodt phai 1a kiém todn vién hoic ké toan vién chuyén nghiép
va phai l[am viéc chuyén trach tai Cong ty.

Pitu 23. Quyen tiép cin théng tin ciia thanh vién Ban kiém soat

l.

2

Thanh vién Ban kiém sot c6 quyén tiép cén tat ca cac thong tin va tai liéu lién
quan dén tinh hinh hoat dong cuia cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
oidgm dbc diéu hanh va can bo quan ly khac co trach nhiém cung cip cac thong
tin theo yéu cau cta cac thanh vién Ban kiém soat.

Cong ty xdy dung co ché nham hd tro thanh vién Ban kiém soat hoat dong va
thue thi nhiém vu mot cach ¢6 hiéu qua theo cac quy dinh cua phap ludt va Diéu

I¢ cong ty.

Piéu 24. Trach nhiém va nghia vu cita Ban kiém soat

l.

Ban kiém soat chiu trach nhiém truéce cd dong cla cong ty vé céc hoat dong
giam sat cua minh. Ban kiém soat ¢6 trach nhiém gidam sat tinh hinh tai chinh
cong ty, tinh hgp phép trong cic hoat dong ctia thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong giam ddc, can bd quéan ly khac, sy phm hop hoat dong gitra Ban kiém soat
vGi Hot dong quan tri, Téng gidm dbc va cb dong va cac nhiém vu khéc theo
quy dinh ctia phap ludt va Didu 1é cong ty nhim bao vé quyén loi hgp phép cua
cong ty va cb dong.

Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) 1an trong mdt nim, s6 lugng thanh vién
tham dy hop it nhét 14 hai phén ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém so4t. Bién ban
hop Ban kiém soat duoc 14p chi tiét va ro rang. Thu ky va céc thanh vién Ban
kiém so4t tham dy hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Céc bién ban hop
clia Ban kiém soat phai dugc luu gitr nhiam xac dinh trach nhiém cuia tirng thanh
vién Ban kiém soat.

Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soét ¢c6 quyén yéu céu thanh
vién T16i dong quan tri, Téng giam dbe, thanh vién kiém todn noi bd (néu co) va
kiém toan vién doc 1ap tham dy va trd 101 cac van dé& ma cac thanh vién Ban
kiém soat quan tam.

Truong hgp Ban kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phap ludt hodc vi
pham Diéu 1¢ cong ty cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc didu
hanh va céac can bd quéan ly khac, Ban kiém sodt phai thong bao bing vin ban
v6i 161 ddng quan tri trong vong bén muoi tam (48) gio, yéu cdu ngudi c6
hanh vi vi pham cham dért vi pham va c6 giai phap khic phuc héu qud. Sau thoi
han bay (07) ngay ké tir ngay ra thong bao néu trén, néu ngudi c6 hanh vi vi
pham khong chdm dirt vi pham va c¢6 giai phap khic phuc hdu qué, Ban kiém
sodt ¢6 trach nhiém bdo cdo truc tiép véi Uy ban Chung khoin Nha nudce vé
van dé nay.
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1

6.

Ban kiém soat c6 quyén lyra chon va dé nghi Dai hoi ddng cb ddng phé chudn td
chire kiém toan doc 1ap thye hién kiém todn cac bdo cdo tai chinh ctia cong ty
dai ching.

Ban kiém soat chiu trach nhiém béo céo tai Dai hoi déng b dong theo quy dinh
tai Diéu 7 Quy ché nay.

A ~ - . A ”
Picu 25. Thi lao ciia Ban kiém soat

[Tang ndm céc thanh vién Ban kiém so4t dugc hudéng thi lao cho vige thue hign
nghia vy cta Ban kiém soat, Thu lao cho céc thanh vién Ban kiém soat duoc
Dai hoi dong ¢6 dong thong qua. Téng sb thu lao, cac khoan loi ich khac cling
nhu chi phi ma cong ty da thanh toan, cip cho tung thanh vién Ban kiém sodt
duoe cong b trong Bdo cdo thuong nién cia cdng ty va cho céc cb dong.

CHUONG V. QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI

PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 26. Nguyén tic phOl hgp trong hoat dong kiém soat, di¢u hanh

1.

Cac thanh vién 6i déng quan tri, Ban kiém sodt, Ban Tong giam dbc s& thuong
xuyén (rao ddi trong cong viée va cung cép théng tin qua lai trén tinh than hop
téc, hd tr, tao thuan 1gi cho nhau lam viéc theo ding Didu 18, quy ché lam viéc
va ké hoach hanh dong chung.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tdng giam dbc s& khong
can thiép vao cong viéc diéu hanh theo hé thdng chirc ning nhiém vu khac nhau
clia mdi td chiic.

Truong hop cép bach, cdc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban
Toéng giam dbc phai thong tin ngay (bing dién thoai, email hodc gip gd) cho
Chu tich Hoi dong quan tri hay Trudng Ban kiém soat hay Tong gidm dbc hogic
ca ba ngudi ndy dé giai quyét cong viée mot cach kip thoi va ¢6 hicu qua.

Pidu 27. Thi tuc, trinh tw tri¢u tip, thong bdo mai hop, ghi bién ban, thong
b4o két qua hop giira Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Tong giam doc

1.

1161 dong quan tri co thé moi Ban kiém soat tham dy céc cude hop cua Hoi
dong quan tri va co thé moi thém thanh vién Ban Tdng gidm dbe tham dy mét
sb cude hop Hai ddng quan tri. Ban kiém sodt va thanh vién Ban Tong gidm dde
¢6 thé thao luén trong cudc hop nhung khong tham gia biéu quyet. Chu tich Ho1
dong quan (ri s& c6 vin ban thong bao két qua cude hop nay cho Truong Ban
kiém sodt va Tong giam dbc trong thoi gian bay (07) ngay sau khi hop.

Khi can thiét, Truéng Ban kiém sodt co thé moi mot sb thanh vién Hoi dbng
quan tri va thanh vién Ban Tong giam dbe tham gia cudc hop cua Ban kiém soat
dé thao luan vé cac véan dé lién quan. Thu moi phai cé ddy du nodi dung cin
thiét, dugc chuyén dén nguoi duge moi it nhét ba (03) ngay trudc cudc hop.
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Truéng Ban kiém soat ¢6 van ban thong bio két qua cudc hop cho Hoi dong
quan tri va Téng giam doc trong thoi gian by (07) ngay sau khi hop.

Khi can thiét, Tong giam dbc didu hanh ¢6 thd moi mot sé thanh vién Hoi dong
quan trj va Trudng Ban kiém soat tham gia cudc hop cua Ban Téng giam dbc.
Thu moi phai co ddy di ndi dung cAn thiét, duge chuyén dén nguoi duge moi it
nhét ba (03) ngay trude cude hop. Tong giam dbc s& co viin ban théng bao két
qua cudc hop cho Chu tich Hoi ddng quan trj va Trudng Ban kiém soét trong
thai gian bay (07) ngay sau khi hop.

Picu 28. Thong bio Nghi quyct ciia Hoi dong quén tri cho Ban kiém soat va

Tong giam doc

Cdc van ban Nghi quyét cia Hoi ddng quan tri s& duoc chuyén dén Truong Ban
kiém soat va Tong giam ddc trong thoi han bay (07) ngay sau khi ban hanh.

Didu 29. B#o cao cia Tong giam doc voi Hi dong quin tri vé vige thye hién

nhi¢m vu va quyen han dwoge giao

L.

Tong gmm dbe phai bao cdo bing vin ban cho Hoi ddng quan tri va Dai hoi
dong c6 dong vé viéc thuc hién nhiém vu va quyen han dugc giao theo dinh ky
(Quy, 6 thang, Nam) va khi ¢6 yéu cau.

Hoi dong quan trj co quyén (thdng qua truyén dat clia Téng giam ddbc) yeu ciu
cac thanh vién Ban Tong gigm dbc, Trudéng, Pho phong ban béo cdo vé viée
thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao.

Piéu 30. Kiém diém viéc thwe hién Nghij quyet va cdc vin dé iy quyen khac cua
Hoi dong quan tri dadi voi Tong giam doe

1.

Theo dinh ky hang quy, sau thang, mft nam, Téng gidm dbc phai t chitc hop
Ban Téng gidm dbe dé kiém diém, danh gia viéc thyc hién Nghi quyét ctia Hoi
ddng quan tri.

Bién ban hop phéi duge lvu trit, lam co s6 trich dan, dua thong tin vao cac bdo
céo cuia Ban Tong gidm dée.

Didu 31. Cac vin dé Téng giam ddc phai bao cdo, cung cap thong tin va cich
thire thong bio cho Hji ddng quén tri, Ban kiém soat

l.

Két qua thyc hién céc nghi quyet ctia Hoi dong quéan tri va Dai hoi dong cb
dong, ké hoach kinh doanh va ké hoach ddu tu cua cong ty, ké hoach kinh
doanh hang ndm da duge 161 ddng quan tri va Dai hoi ddng co dong thong qua;
Béo cho hoat dong didu hanh cua cong ty, trong dé co cung cép chi tiét tinh
hinh t& chire va hoat dong cua cong ty;

Vao thang 10 hang nam, Téng giam doc phai trinh T10i ddng quan tri ké hoach
kinh doanh cho nam tai chinh ké tiép;

Dé xuit nhung bién phép néng cao hoat dong va quan ly cua cong ty;

Kién nghi sb lugng va cac loai can bd quan ly ma cong ty can tuyén dyng dé
161 dong quan tri bd nhiém hodc mién nhiém khi cAn thiét nham 4p dung céc
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hoat dong cling nhu cac co clu quan ly tét do 161 déng quan tri dé xudt, tu véin
dé 1161 ddng quan tri quyét dinh chinh sach cta can b quan ly;

Tham khéo y kién cta Hoi ddng quan tri dé quyét dinh s& lugng ngudi lao
dong, chinh sach va didu khoan khéc lién quan dén hop ddng lao dong cua ho;
Chuén bi va dé trinh dé Hoi dong quan tri thdng qua cac ban dy todn dai han,
hang nam va hang thang (bao gdm béang cén dbi ké toan, bao cao hoat dong sén
xuit kinh doanh va bdo céo hwu chuyén tién t&) phuc vu hoat dong quan ly cua
cong ty theo ké hoach kinh doanh;

Tét ca thong tin, bdo cdo déu duge thue hién bang van ban va chuyén dén Chu
tich Hoi dong quan trj va Trudng Ban kiém sodt.

CHUONG V1. NGAN NGUA XUNG DOT LOI ICH VA GIAO DICH VOI

CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

Piéu 32. Trach nhiém trung thye va tranh cac xung dot vé quyen lgi cia cac
thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Tong giam doc, Ban kiém soat, cin b) quin

Iy khde

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam déc, can
bd quan Iy khéc phai cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh ciia Luét
Doanh nghiép, cac van ban phép ludt lién quan

Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, T éng giam dbe, can
bo quan ly khac va nhitng ngudi lién quan khong duge phép stt dung nhitng co
hoi kinh doanh ¢é thé mang lai loi ich cho Cong ty vi muyc dich ¢ nhan; khong
duoc st dung nhiing thong tin ¢6 duge nho chire vu ciia minh dé tu loi ca nhin
hay dé phuc vu loi ich cia td chire hodic ¢ nhan khéc.

Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, cin
bd quan ly khac co nghia vy thong bao cho Hdi dong quén trj nhitng hop déng
gitta cong ty, cdng ty con, cdng ty do cong ty nim quyén kiém soét véi chinh
thanh vién Hai ddng quan tri d6 hoiic voi nhiing ngudi ¢é lién quan t6i thanh
vién d6. Nhitng dbi tugng nay duge tiép tuc thuc hién hop dong khi cac thanh
vién Hoi déng quan tri khong c6 loi ich lién quan dé quyét dinh khong truy ciru
vAn dé nay. Cong ty phéi thyc hién cong bd thong tin vé& nghi quyét DPai hoi
ddng cod dong hodc nghi quyét Hoi ddng quéan tri thdng qua cac giao dich néu
trén trong thoi han hai muoi bdn (24) gior trén trang thong tin dién tir clia cong
ty va bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc.

Cong ty khong duge phép cép cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién Hoi
déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc, can bd quan ly khac
va nhitng nguoi cé lién quan hodc bat ky phap nhan nio ma cic dbi tuong trén
¢6 céc loi ich tai chinh, trir khi Dai hdi dong ¢d dong co quyét dinh khéc.
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Thanh vién Ho6i dong quan tri khong duge biu quyét dbi voi cac giao dich ma
thanh vién dé hodc nguoi co lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong
trwong hop loi ich cia thanh vién Hoi dbng quan tri trong giao dich nay chua
duge xéac dinh va cho di dé 1a lgi ich vt chéat hay phi vt chét. Céc giao dich
néu trén phai duge trinh bay trong Thuyét minh bdo cdo tai chinh cing ky va
cong bé trong Béo cdo thudng nién.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Téng giam ddc,
cén bd quan 1y khic hay nguoi co lién quan véi cdc dbi tuong trén khong duoc
su dung cdc thong tin chua dugce phép cong b cua Cong ty dé tiét 16 cho nguoi
khéc hay dé tu minh tién hanh céc giao dich co lién quan.

Piéu 33. Giao dich véi ngudi co lién quan

L.

IKhi tién hanh giao dich véi nhimg nguai ¢o lién quan, Cong ty phai ky két hop
ddng bing van ban theo nguyén tic binh ding, ty nguyén. Noi dung hop déng
phai 13 rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két, b6 sung stra ddi, thoi han hiéu lyc,
gid ca cling nhu cén cir xdc dinh gid ca cua hop dong phai duge cong bé thong
tin theo cac quy dinh cia phap luat.

Céng ty ap dung cic bign phap can thiét dé ngin nglra nhitng ngudi cé lién
quan can thiép vao hoat dong ctia Cong ty va gdy tdn hai cho lgi ich ctia Cong
ty thong qua viée kiém soat cac kénh mua va ban hay lﬁng doan gia ca.

Cong ty ap dung céc bién phap can thiét dé ngan nglra cd dong va nhing ngum
co lién quan tién hanh cac giao djch 1am thit thoat vdn, tai san hoiic cac nguon
lyc khac cua Cong ty. Cong ty khong duge cung cép nhitng dam bao vé tai
chinh cho cdc ¢d dong va nhitng ngudi c6 lién quan.

Piéu 34. PAm bdo quyén hep phap ciia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén

Cong ty

L.

Cong ty phai ton trong quyén loi hop phap cta nhitng nguoi ¢6 quyén loi lién
quan dén Cong ty bao gbm ngan hang, cht ng, ngudi lao dong, ngudi tiéu ding,
nha cung cép, cong dbng va nhimg ngudi khac co quyen lgi lién quan dén Cong
ty.

Cong ty can hop tac tich cyc véi nhitng nguoi co quyén loi lién quan dén Cong

ty thong qua vigc:

a. Cung cip day di thong tin can thiét cho ngan hang va chu ng dé giup ho
dédnh gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty va dua ra quyét
dinh;

b. Khuyén khich ho duaray kién vé tinh hinh hoat ddng kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan toi lgi ich ctia ho thong qua
lién hé truc tiép voi Hoi dong quén tri, Ban Téng gidm dbc va Ban kiém soat.

Cong ty dai ching phéi tudn thu cdc quy dinh vé lao dong, moi truong, hoat

dong c6 trach nhiém voi cong ddng va xa hoi.
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CHUONG VIL PAO TAO VE QUAN TR[ CONG TY

Piéu 35. Dao tao vé quén tri Cong ty

Thanh vién Hoi ddng quén trj, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam dbe didu
hanh, Ngudi quan trj céng ty phai tham gia cac khoa dao tao vé quén trj cong ty
tai cac co sO dao tao duge Uy ban Chirng khoan Nha nude cong nhén.

CHUONG VIIL CONG BO THONG TIN VA MINH BACH
Piéu 36. Nghia vu cong bd thong tin

|

Cong ty ¢6 nghia vu cong b ddy du, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuong vé tinh hinh hoat dong sin xudt kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quan tri Cong ty cho ¢d dong va cong ching. Thong tin va cach thire cong bd
théng tin duge thue hién theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1¢ cong ty. Ngoai
ra, Cong ty phat cong b kip thoi va day du cac thong tin khac néu cic thong tin
do ¢6 kha ning anh huéng dén gia ching khoan va dnh huong dén quyet dinh
ctia ¢ déng va nha dau tu,
Viée cong bd théng tin duge thye hién theo nhitng phwong thirc nhim dam bao
cd dong va cong ching diu tu ¢6 thé tiép can mot cach cong bing va dong thoi.
Ngon tir trong cong bd théng tin can 18 rang, dé hiéu va tranh gly hiéu 1dm cho
¢ dong va cong ching dau tu.

Pitu 37. Cong bod thong tin vé tinh hinh quén tri Cong ty

L

Cong ty phdi cong b6 thong tin v& tinh hinh quén tri Céng ty tai cac ky Dai hoi
ddng ¢b dong lhufmg nién va trong Bao céo thuong nién cua Cong ty theo quy
dinh ctia phéap luat vé chirmg khodn va thi truong chimg khoan

Cong ty co nghia vu bao cdo dinh ky quy, ndm va cong bb thong tin vé tinh
hinh quan tri cong ty theo quy dinh cta phép ludt vé chirg khoan va thi truong
chirng khodan.

Didu 38. Trach nhiém vé bdo cdo va cong b6 théng tin ctia thanh vién Hi dong
quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc

Ngoai céc trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 32 Quy ché nay, thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbe c6 trach nhiém bao cdo
va cong bd thong tin vé giao dich trong cac trudng hop sau:

Céc giao dich gitra cong ty voi cong ty ma cac thanh vién néu trén 14 thanh vién
sang 1ap hodc la thanh vién 61 dong quan tri, Thng gidm dbe trong thoi gian ba
(03) nam trude.

Céc giao dich giita cong ty vGi cong ty trong d6 nguoi lién quan cta cac thanh
vién néu trén la thanh vién Hdi ddng quén tri, Téng gidm déc hodic c¢b dong 16n.
Cac giao dich co thé mang lai loi ich vét chit hodc phi vét chét dbi véi cac

thanh vién néu trén.
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Piéu 39. Cong bo thong tin vé cic co dong lon

i

Cong ty phai t chirc cong b6 théng tin dinh ky vé timg ¢6 déng 16n gbm cac
ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, nim sinh (¢ déng ¢4 nhan);

Dia chi lién lac;

Nghé nghiép (cé dong cé nhan), nganh nghé hoat dong (cb dong td chirc);

Sé lwong va ty 1é ¢b phan s& hitu trong cong ty;

Tinh hinh bién dong vé s hiru cta céc cb dong 16n;

Nhirng théng tin ¢6 thé dan (6 sy thay doi 16n vé ¢6 dong ctia cong ty:

g. Tinh hinh tang, giam ¢b phiéu, va cim cb, thé chip cb phiéu cong ty ciia cic

iR L

[¢]

¢ dong 16n.
Cong ty ¢6 nghia vu bao cao dinh ky quy, nam va cdng b6 thong tin vé tinh
hinh bién déng ¢ déng theo quy dinh cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéc cho
Uy ban Chirmg khoan Nha nude va S Giao dich Chirmg khoan/ Trung tdm Giao
dich Ching khoan.

Diéu 40. TH chire cong bd thong tin

L

bo

Cong ty 16 chic cong bd thong tin gom médt s6 ndi dung chi yéu sau:

a. Xdy dung ban hanh cac quy dinh v& ¢ong bd thong tin theo quy dinh tai Luat
Chirng khoén va céac van ban hudng dan;

b. Bb nhiém it nhat mot can bo chuyén trach v& cong bd thong tin.

Can bd chuyén trach cong b théng tin phai la nguoi:

a. Co kién thirc ké todn, tai chinh, c6 k§ niing nhét dinh vé tin hoc;

b. Céng khai tén, sb dién thoai 1am viéc dé cac cb dong c6 thé d& dang lién hé;

¢. Cé dua thoi gian dé thyc hién chirc trach cia minh, dic biét 1a viée lién hé voi
céc ¢d dong, ghi nhan nhitng y kién cua céac cb dong, dinh ky cong bd trd 1
y kién ctia cac cb dong va cac van dé quan tri Cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong bd cac thong tin cua Cong ty véi cong ching dau
tu theo quy dinh cha phap luat va Piéu 18 cong ty.

CHUONG IX. CHE DO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Dicu 41. Bao cao

Dinh ky hang nam, Cong ty phdi c6 nghia vu bdo cdo va cong bé thong tin vé
viéc thue hién quan tri Cong ty theo quy dinh véi Uy ban Chimg khodn Nha
nude, S& Giao dich Ching khodn/ Trung tdm Giao dich Chimg khodn va céc co
quan ¢6 thim quyén khac theo quy dinh ctia phép ludt.

Pidu 42. Giam sat

Cong ly, cdc O chire va ¢4 nhin c6 lién quan phai chiu sy giam sat vé quan tri
¢ong ty cta Uy ban Chirng khoan Nha nudce va cac co quan c6 tham quyén khac
theo quy dinh cua phap ludt.
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Didu 43. Xit 1y vi pham

Cong ty vi pham hogic khong thyc hién quy dinh tai quy ché nay ma khong cong
bd théng tin va bao cdo Uy ban Chimg khodn Nha nuéce theo quy dinh tai Quy
ché nay s& bi xt phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh vé xir
phat hanh chinh trong linh vy chimg khodn va thj trudng ching khoan.

CHUGNG X. SUA DOI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 44. Stra ddi, bo sung

|2

o]

Hoi ddng quan trj chiu trach nhi¢m chu tri sira d6i, bo sung Quy ché nay khi cdc
co quan Nha nude ¢ thAm quyén thay ddi quy dinh phdp ludt v& quan trj ap
dung déi voi Cong ty dai ching/Cong ty niém yet ¢b phiéu trén S Giao dich
Chung khoan.

Trong truong hop cé nhiig quy dinh ctia phap luat ¢6 lién quan dén hoat dong
cta cong ty chua duge dé cap trong ban Quy ¢ hé nay hodic trong trudng hop cb
nhitng quy dinh méi cua phap ludt khic voi nhitng diéu khoan trong Quy ché
nay thi nhitng quy dinh cta phip ludt d6 duong nhién duge dp dung va diéu

chinh hoat dong ctia cong ty.

CHUONG XL NGAY HIEU LUYC

Diéu 45. Ngay hiéu lye

Is

Quy ché nay gdm X1 chuong 45 didu, duoc Dai hoi dong c¢b doéng Cong ty nhét
tri théng qua ngay 20 thang 6 ndm 2023 va cing chip thuan hiéu luc toan vin
ctia Quy ché nay.

I6i ddng quan tri, Ban kiém sodt, Tong gidm dbc, nhivng nguoi ¢o lién quan,
cac Trudng phong/ban, ngudi dai dién va cdc don vi truc thudc trong Cong ty
chiu trach nhiém thyc hi¢n Quy ché ndy.

TM HOI PONG QUAN TRI |
L-VIEN PHU TRACH/p
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