CONG TY CO PHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHONG HA NOI Doc lip — Ty do — Hanh phiic

Hé Noi, ngay 28 théng 03 ndim 2024

QUY CHE‘:
TO CHUC PAI HQI PONG co BONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI

Chwong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi ap dung

Quy ché nay ap dyng cho viée t6 chiic Pai hoi dong c6 dong thudng nién
nam 2024 Cong ty c6 phan Xa phong Ha Noi (goi tat la Dai hoi).

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vy cia céc bén tham
gia Pai hoi, dieu kién, thé thuc tién hanh Dai hoi.

Piéu 3. C6 dong va cac bén tham gia cd trach nhiém thyc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong II

QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOQI

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia cac ¢b dong phd thong

1. Diéu kién tham du

Cb dong 1a dai dién phap nhan, thé nhan hodc dai dién cb dong, mot nhém
ch dong so hiru ¢b phan co quyen biéu quyet cia Cong ty vao ngay chét danh
sach c¢6 dong dugc quyén tham gia Dai hoi.

2. Quyén ctia cac ¢ dong du didu kién khi tham dy Dai hoi:

a) Puoc biéu quyét tat ca cac véan d& thudc tham quyén ctia Pai hoi dong
co dong theo quy dinh ctia Diéu 1€ Cong ty.

b) Buoc uy quyén bang vin ban cho nguoi dai dién thay mit minh tham
du va biéu quyét tai Dai hdi.

) Ban t6 chirc s& thong béo cong khai toan b ndi dung chuong trinh Dai
hoi; tat ca c¢b dong du diéu kién dugc tham gia y kién truc tlep hodc thong qua
dai dién duoc 1y quyén ctia minh; tht ca cac ¥ kién tham gia déu duoc thao luan
tai Pai hoi.

d) Tai Pai hoi, mdi cb dong, dai dién co déng khi toi tham du cude hop
phdi mang theo Ching minh nhén dan hogc Ho chiéu hozc Thé cén cude cong
dan dé lam tht tuc dang ky, Glay uy quyén (dbi voi dai dién cb déng). Ban kiém
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tra tur cach cb dong s& cép cho cd dong tham dy mét Theé bidu quyét. Trén Thé
bleu quyét ghi s6 ding ky, ho va tén cia cb dong, ho va tén dai dién dugc uy
quyén va s phleu biéu quyét ctia c6 déng do. Gia tri biéu quyet ma cd dong, dai
dién cb dong nfm giit tuong tmg vdi ty 18 s6 ¢d phan cé quyén bicu quyet ma
ngudi do so hiru hodc dai dién theo dang ky tham dy Dai hoi trén tong sé ¢b
phén c6 quyén biéu quyét ciia cic dai biéu c6 mit tai Dai hoi.

d) Cac cd dong, dai dién cd dong khi toi tham du Dai hoi, sau khi nghe
bao cdo v& cac ndi dung can thong qua s& cling thao luén va thong qua tiing phan
bang biéu quyét.

e) Co dong dén Dai hoi mudn cé quyén dang ky ngay sau dé cd quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung chu toa khoéng c6 trach nhiém
dirmg Dai hdi dé cho ho ding ky va hiéu qué cta cac dot biéu quyét di tién hanh
s& khong bi anh hudng.

3. Nghia vu ctia céc co dong phd théng khi tham dy Pai hoi:

a) Tham gia hodc ty quyén tham gia Pai hoi theo quy dinh tai Diéu 1é
Cong ty.

b) Tuan tht céc quy dinh tai Quy ché nay.

¢) C6 déng hay dai dién ¢ déng khi tham du cudc hop phai hoan thanh
cée thil tuc ding ky v6i Ban to chiic Pai hoi.

d) Nghiém tac chép hanh ndi quy tai cude hop Dai hoi ddng cb dong, t6n
trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Pidu 5. Quyén va nghia vu clia Ban kiém tra tw cach 6 dong

Ban kiém tra tu cach cb d6ng tham dy Dai hoi do Hbi dong quan tri dé cir
va thong qua tai Pai hoi. Ban kiém tra tu cach ¢ déng nhén gidy to o dong dén

du hop; phat tai li¢u Pai hdi; Thé bidu quyét; bao cdo trude Pai hdi vé két qua
kiém tra tu cich cb dong tham du Pai hai.

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thu ky Dai hoi

1. H6i ddng quan tri de ctt Ban td chie gébm (Poan Chii toa, Thu ky Dai
hoi, Ban kiém tra tu cach c¢b dong) dé Pai hoi thong qua.

2. Chu tich Hoi ddng quén tri 1a Chii toa cudc hop Pai hdi ddng cd dong.

3 Quyet dinh cta Cha toa v& van d@ trinh tu, thd tuc hodc cac sy kién
phét sinh ngoai Chuong trinh ctia Dai hdi s& mang tinh phan quyét cao.

4. Chi toa Dai hoi c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé didu khién
cudc hop mot cach hop 1€, c6 trét tu, theo chuong tr inh da dugc thdng qua va
phai dugc mong muon cua da s6 dai biéu tham du.

5. Chu toa cé quyen hodn cude hop Dai hdi déng co6 dong da c6 du 50
nguoi dang ky du hop tdi da khong qua 03 ngdy lam viéc ké tir ngay cudc hop
dy dinh khai mac va chi dugc hodn cudc hop hodc thay d6i dia diém hop trong

truong hop sau day:
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a) Pia diém hop khéng c6 dii chd ngéi thuan tién cho tét ca nguoi du hop;
b) Phuong tién théng tin tai dia diém hop khong bao dam cho ¢b déng du
hop tham gia, thao luén va biéu quyét;

¢) C6 nguoi du hop can tra, giy réi trat ty, cé nguy co lam cho cude hop
khoéng duoc tién hanh mot cach cong bang va hgp phap.

6. Truong hop Chu toa hoén hodc tam dirng hop Dai hoi dong cb dong trai
v6i quy dinh tai khoan 5 Diéu nay, Dai hoi ddng cb dong bau mot ngudi khéc
trong s6 nhiing ngudi du hop dé thay thé Cht toa diéu hanh cudc hop cho dén
lac két thic; tat ca nghi quyét dugc thong qua tai cude hop d6 déu cé hidu luc thi

hanh.
7. Chu toa chi dinh Thu ky Pai hoi lap bién ban dai hoi, dy thao Nghi
quyet va thuc hién céc cong viée trg gitip theo phan cong cua Chu toa.

Chwong III
TIEN HANH PAI HQI
Diéu 7. Piéu kién tién hanh Pai hoi
Cudc hop Dai hoi ’d(k)ng’ cb déng dugc tién hanh khi c6 s6 c¢b déng du hop
dai dién trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét.
Piéu 8. Cach thirc tién hanh Dai hji

1. Dai hoi sé& 1an luot thao ludn va théng qua céc ndi dung theo Chuong
trinh Pai hoi.

2. N6i dung chinh:

Théng qua Ban kiém tra tu cach c6 déng, Poan Chii toa, Thur ky Dai hoi.

Béu Ban kiém phiéu.

Thong qua Chuong trinh Dai hoi.

Théo ludn, Biéu quyét thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi dong cb
dong.

Thong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

Chwong IV
KET THUC PAI HQIX

Pidu 9. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong

Cin cir theo qui dinh ctia phép luét va Didu 18 Cong ty c¢b phén Xa phong
Ha Noi.

Pitu 10. Bién ban cudc hop Pai hdi dong cd déng

Tét ca céc ndi dung tai cudc hop Dai hoi ddng co d’ong phai dugc Thu ky
Pai hdi ghi vao Bién ban Dai hoi. Bién ban Dai hoi ddng cb dong dugc doc va
thong qua trude khi bé mac cudc hop va duoc luu trit tai Cong ty.



Chwong VI
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Qui ché nay gbm 6 Chuong, 11 Piéu; duoc théng qua va c6 hiéu
luc tai Dai hoi ddng cd dong thuong nién nim 2024 cia Cong ty c¢b phin Xa

phong Ha Noi.
TM. H()I PONG QUAN TRT
CI:IU TICH

X Néllyﬂn Xuén Biic




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHONG HA NOI Poc lap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay 28 thang 03 ndm 2024

_QUY CHE BIEU QUYET
TAI PAT HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI

Cin ctr Luit Doanh nghiép ngdy 17/6/2020 va Luét s6 03/2022/QH15
ngay 01/3/2022;
Can ct Pidu 18 Cong ty c¢b phan Xa phong Ha Noi.

Hoi dong quén tri Cong ty cd phan Xa phong Ha Néi kinh trinh Dai hoi
ddng c6 dong thudng nién nim 2024 xem xét théng qua Quy ché biéu quyét tai
Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2024 nhu sau;

Piéu 1. Muc dich, pham vi 4p dung

Quy ché nay duoc xac 14p nhim quy dinh cu thé céc nguyén téc, phuong
thirc, quy ché biéu quyét cac ndi dung trong Chuong trinh nghi su tai cude hop
Pai hoi ddng cb dong thuong nién nim 2024 theo quy dinh clia phép ludt va
Didu 1& Cong ty cb phan Xa phong Ha Nbi (Cong ty).

Quy ché nay duogc ap dung trong viéc biéu quyét céc ndi dung trong
Chuong trinh nghi su tai Dai hoi ddng cd dong thuong nién Cong ty nim 2024,

Piéu 2. Cac quy dinh chung vé biéu quyét

1. Péi tugng c6 quyén biéu quyét

C6 dong s& hitu cd phén phé thong/dai dién cb dong c6 thé thuc hién
quyén biéu quyét thong qua mot (01) trong hai (02) hinh thirc: thuc hién quyén
biéu quyét tai Dai hoi; hodc thuc hién bo phiéu tlr xa khi dap Ung cac didu kién
sau:

- Hoan tAt khau dang ky va kiém tra tu cach hop 18 tai Dai hoi hodc dép
trng thu tyc cla hinh thirc bo phiéu tir xa;

- Thoi didm thue hién quyén biéu quyét 1a trude thoi diém Dai hoi hoan
tAt viée thu thap y kién biéu quyét ctia cac cd dong.

2. Ban kiém phiéu

Viéc kiém phiéu s& dugc thuc hién thdng qua Ban kiém phiéu. Ban tb
chttc Dai hoi s& chudn bi va dé& xuét véi Dai hoi Ban kiém phiéu dé chju trach
nhiém cho cong tac kiém tra tu cach tham dy va cong téc kiém phiéu. S6 lugng,
thanh vién Ban kiém phiéu s& duoc ¢ dong tham dy Dai hdi bau tai Dai hoi
theo hinh thirc biéu quyét cong khai.
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3. Biéu quyét théng qua céc vin dé tai Pai hoi

a) Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét

Thé biéu quyét va Phiéu bidu quyét duge Cong ty in, dong diu treo va giii
truc tiép cho cb déng/dai dién cd dong tai Pai hoi (kém theo bd tai lidu tham du
Dai hoi déng cb dong). Mbi cd dong/dai dién ¢ déng duogc cép Thé biéu quyét
va Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét c6 ghi 18 ma s6 co
dong, ho tén, s6 ¢6 phéan so hitu va nhén ty quyén dugc bidu quyét cia cb
dong/dai dién cd dong do.

b) Quy dinh vé tinh hop 1§ ctia Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét

* Thé bidu quyét: 1a thé theo mAu in sin, do Céng ty phat ra, khong tay
x0a, cao stta, rach nat... va c6 dong diu ctia Cong ty.

* Phiéu biéu quyét

- Phibu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu theo méu in sin do Céng ty phat ra,
khong tdy xo4, cao sira, rach, nat... khong viét thém ndi dung nao khéc ngoai
quy dinh cho phiéu nay va phai c6 chit ky, dudi chit ky phai c6 day du ho tén
duoc viét tay cua cd dong/dai dién cd dong tham du va gt vé cho Ban kiém
phiéu trude thoi diém maé niém phong thung phiéu.

- Trén phiéu bidu quyét, néi dung biéu quyét 1a hop 18 khi c6 dong/dai
dién cb déng danh dau chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.

- Phiéu biéu quyét khéng hop 18: néi dung khéng ding theo céc quy dinh
ctia Phidu biéu quyét hop 18.

¢) Hinh thtic bé phiéu tir xa

Trong trudng hop ¢d dong khéng truc tiép tham du Pai hoi, cd déng co
thé thuc hién quyén biéu quyét théng qua hinh thiic bo phiéu tir xa. Viée bo
phiéu tir xa dugc thuc hién theo trinh ty sau:

- Mbi ¢b dong s€ dugc cung cép mot ma sb va duoc thé hién trén Thu moi
tham du.

- C6 dbng lién hé véi Ban tb chirc Pai hoi dé dang ky thuc hién bo phiéu
tir xa va nhéan Phiéu biéu quyét.

- Sau khi nhan Phiéu biéu quyét, ¢ dong in Phiéu biéu quyét va thuc hién
viéc biéu quyét theo hudng dan tai Quy ché nay.

- Cb dong guri Phiéu biéu quyét da bidu quyét theo hudng dan tai Quy ché
nay vao dia chi Email Cong ty hodc gui béng thu bao dam dén Cong ty trudce
7h00 ngay 26/4/2024. Viéc gui bang thu bdo dam dugc thyc hién nhu sau: Phiéu
bidu quyét va Thu moi tham dy (ban chinh) duge bo trong mdt phong bi dan kin
ghi 16 théng tin ngudi gui va nguoi nhan, voi thong tin ngudi nhan nhu sau:

PHIEU BIEU QUYET
Ngudi nhin: Héi ddng quan tri Cong ty c6 phin Xa phong Ha Noi
Dia chi: Lo 3.2 KCN Thach Thét — Quéc Oai, TP Ha Noi
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- Thong tin biéu quyét s& duoc bao mét cho dén khi Pai hdi thuc hién viée
kiém phiéu.

- Tai thoi diém bat diu ding ky, kiém tra tu cach tham du tai Dai hoi, Ban
t6 chtrc s mé Phidu bidu quyét cta c6 déng bo phiéu tir xa dé kiém tra tinh hop
16 vé tu cach c¢b dong. Pdi vai cac ¢d dong dap tmg vé tu cich hop 18, Phiéu
biéu quyét ctia cac cd dong bd phiéu tir xa s& duge bo vao thiing phiéu va s&
duoc kiém tra va tbng hop ciing véi cdc Phiéu bidu quyét dugc phét tai Dai hoi
theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Quy ché biéu quyét

1. Céch thirc bo phiéu biéu quyét

a) Nguyén tic chung

- Dai hoi dong ¢ dong thao luan va bidu quyét theo timg véan dé trong ndi
dung chuong trinh. Viéc bidu quyét duoc tién hanh bang cach gio thé, bé phiéu
tryc tiép hodc tir xa theo quy dinh.

- Cb dbng/dai dién ¢ dong thyc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh,
Khéng tan thanh hodic Khéng ¥ kién mét van dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai
hoi bang cach gio cao Thé biu quyét hodic dién cic phuong 4n lya chon trén
Phiéu biéu quyét.

b) Céc hinh thirc bo phiéu bidu quyét

- Biéu quyét bang Thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thic gio cao
Thé biéu quyét, mat trude ctia Thé bidu quyét phai duoc gio cao hudng vé phia
Poan Chu toa. Trudng hop c¢b déng/dai dién ¢ dong khong gio Thé bidu quyét
trong c& ba 1an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khéng y kién cta
mot van dé& thi duge xem nhu biéu quyét tan thanh véin dé d6. Trudng hop cb
dong/dai dién cb déng gio cao Thé biéu quyét nhidu hon mét (01) lan khi biéu
quyét Tén thanh, Khong tan thanh hoic Khong ¥ kién cia mot van d thi dugc
xem nhu biéu quyét khong hop 1&. Theo hinh thic biéu quyét bang gio Thé biéu
quyét, Thanh vién Ban kidm tra tu cach c¢b déng/dai dién c6 dong/Ban kiém
phiéu danh dAu ma cb déng/dai dién ¢ dong va sb phiéu biéu quyét tuong Gng
ctia tirng c¢b dong Tan thanh, Khong tén thanh, Khong y kién va Khong hop 18.

- Bidu quyét bang Phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thic dién
vao Phiéu biéu quyét, dbi vai timg ndi dung, cb dbng/dai dién cb dong chon mét
trong ba phuong an “Tén thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién” dugc in
sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh dau “X” hodc “v” vao 6 minh chon.
Sau khi hoan tit cd ndi dung cin bidu quyét ctia Dai héi, cb dong/dai dién co
dong giri Phidu biéu quyét vé thing phiéu kin da dugc niém phong tai Dai hoi
theo huéng dan cta Ban kiém phiéu. Phiu biéu quyét phai c¢é chit ky va ghi 1o
ho tén ctia c6 dong/dai dién c6 dong.

2. Pidu kién dé cdc ndi dung biéu quyét dugc thong qua
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Céc quyét dinh dugc thong qua khi dat ty 18 bicu quyét t6i thiéu theo quy
dinh tai Diéu 18 Céng ty ddi véi timg ndi dung biéu quyét.

3. Kiém tra va tong hop két qua

a) Trong truong hgp tai Dai hoi phat sinh cac ndi dung biéu quyét méi
hoic didu chinh céc ndi dung hién hitu cia Chuong trinh nghi su thi cac c6 dong
thuc hién quyén biéu quyét theo hinh thiic bé phiéu tir xa s& dugc xem nhur ving
mat tai néi dung do.

b) Ty 1& biéu quyét s& duoc tinh trén ty 18 céc c6 dong tham du truc tiép
tai Dai hoi. Két qua biu quyét s& dugc xéc dinh theo timg nodi dung bidu quyét
va duoc tinh theo phan trim (%).

¢) Ban kiém phiéu cé trach nhiém téng hop két qua biéu quyét va lap
thanh Bién ban kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu dugc cac thanh vién clia Ban
kiém phiéu ky d& x4c nhén vé tinh chinh x4c, minh bach va ding cdc nguyén
tic, trinh tu kiém phiéu.

d) Bién ban kiém phiéu phai ghi 18 cac ndi dung sau:

- 86 ¢b phan bidu quyét cho timg ndi dung biéu quyét, bao gdm ty 18 biéu
quyét cho timg tinh trang biéu quyét: Tan thanh, Khéng tan thanh va Khéng c6 y
kién.

- Truong ban kiém phiéu c6 trach nhiém thay mét Chu toa Dai hoi cong
bd két qua kiém phiéu tai Pai hoi.

Pitu 4. Khiéu nai

Nhitng khiéu nai vé biéu quyét s& dugc Ban t6 chirc thu thap va chuyén
dén Chu toa Pai hdi dé giai quyét tai Dai hoi.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay duoc Pai hoi ddng cb déng thuong nién Coéng ty co phan Xa
phong Ha Noi nam 2024 théng qua va duge ap dung tai cudc hop Dai hoi ddng
c6 dong thuong nién nim 2024 Cong ty cb phan Xa phong Ha Nbi t6 chitc vao
ngay 26/4/2024.

TM HOL DON G QUAN TRI
s CHU TICH

Nguyén Xuén Biic




CONG TY CO PHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHONG HA NOIT Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 04 /TTr-DH2024 Hé Noi, ngay 2% thdng 3 ndm 2024

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
Vv: Bdo cdo tai chinh niim 2023 da dwoe kiém tosn

Kinh gui: Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2024
Céng ty cb phan Xa phong Ha Noi

- Cin c& Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi thong qua
ngay 17/06/2020;
- C#n ctt Luét Chimg khoan sb 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi théng qua
ngay 26/11/2019;
- Cin ctr Pidu 1é t§ chuc va hoat dong cia Céng ty C6 phin Xa phong
Ha Noi.
Hoi dong quan tri Cong ty C6 phin Xa phong Ha Noi trinh Pai hoi dong
¢ dong thuong nién nam 2024 thdng qua céc van dé sau:
1. BAO CAO TAI CHINH PA PUQC KIEM TOAN NAM 2023 |
BAo cdo tai chinh ndm 2023 bao gdm:
(1)  Bdo cao ciia Ban Giam dée;
(2) Bdo céo kiem toan ddc lap;
(3) Bang Can dm ké toan téng hop tai ngay 3 1/12/2023;
(4) Baéo cédo Két qua hoat dong kinh doanh tdng hop cho ky ké toan tir 01003
ngay 01/01/2023 dén ngdy 31/12/2023;
(5). Béo cao Luu chuyén tién té téng hop cho ky ké toan tir nga 2 ed
01/01/2023 dén ngay 31/12/2023,; el wi PHD
(6)  Thuyét minh Béo c4o tai chinh tdng hop cho ndm tai chinh két thuc\‘ N |
ngay 31/12/2023.
Trong do tom tit mot sb chi tiéu chu yéu vé két qua hoat dong san xudt
kinh doanh nhu sau:

HA N
nA 1R

Thire Nim 2023 Ty 18 %
Chi tiéu DVT hién TH TH 2023 TH 2023/
2022 | KH2023 | 5053 | /TH2022 | KH 2023
B C 1 2 3 5=3/1 6=3/2
Gid tri sdn xudt CN Tr.d | 49.130 |102.193 | 35.442 | 72% 35%
Tbng doanh thu Tr.d | 58.195 | 96.028 | 37.509 | 64% 39%
Doanh thu thuin Tr.d | 47.001 |92.902 |36.349 77% 39%
San phdm chi yéu san xudt | TAn | 1.759 | 4.194 | 1377 | 78% 33%
San phdm chi yéu tiéu thy | TAn | 2.022 | 4200 | 1.682 83% 40%
Loi nhuén Tr.d | -6.885 | -6.187 | -18.521
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IL CAC CHI TIEU CHINH NAM 2024

Hoi ddng quan tri thong nhét trinh DPHDCP xem xét thong qua nhu sau:

Stt Chi tiéu Dvt K& hoach niim 2024
1 |Giatri SXCN Tr.d 66.853 ;
2 |Téng doanh thu Tr.d 64.359
3 |San phdm san xuét Tén 2.421
4 |San pham tiéu thy Tén 2.640
5 |Loinhuén thuc hién Tr.d -6.673

dAu tu bao gdm ngudn nhan luc, may moc thiét bi, nha xuéng, nguyén lidu, vat
liéu tdn kho...) trén nguyén tac bu dap duge chi phi bién doi.

Giao Hoi ddng quan tri Cong ty tiép tuc chi dao, didu hanh hoat dong san
xuit kinh doanh ctia Cong ty duoc 1én tuc nhim khai thac hiéu qua ngudn lyc da

Kinh trinh Pai hdi ddng c6 dong thudng nién ndm 2024 Cong ty cb phan

Xa phong Ha Noi xem xét, cho y kién thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
-CHU TICH

" Nguyén Xuin Bic
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CONG TY CO PHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHONG HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:02 /TTr-DH2024 Ha Ngi, ngay 28 thdng 3 nim 2024

TO TRINH DAT HQI PONG CO PONG
Vv: Phwong an phin phoi lgi nhuin va chi tra ¢d tire niim 2023

Kinh gti: Pai hi déng co dong thudng nién nim 2024
Cong ty cb phan Xa phong Ha Noi

- Cin ¢t Luat Doanh nghiép s§ 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi théng qua
ngay 17/06/2020;
- Cin ot Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi thong qua
ngay 26/11/2019;
. Cin ctr Didu 1é t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Xa phong
Ha Noi;
- Cin ot B4o cdo tai chinh nam 2023 ctia Céng ty C6 phan Xa phong Ha
Nbi di duoc Cong ty TNHH Héng kiém toan AASC kiém todn va x4c nhan.
Hbi ddng quan tri Cong ty CS phin Xa phong Ha Nbi trinh Dai hoi dong
cb dong thudong nién nim 2024 théng qua Phuong 4n phan chia lgi nhuén va chi
tra b tic nim 2023 nhu sau:
Nim 2023, Cong ty C6 phin Xa phong Ha Noi gip nhiéu khé khén trong
san xuét kinh doanh, sén luong tiéu thu van con han ché, doanh thu khéng cao,
loi nhuén (16 18.521 triéu ddng) va 16 cdc nim trudce chuyén sang luj ké la
73.688 triéu ddng. Do d6 Hoi dong quan tri Cong ty dé& xudt Pai hoi c6 dong
phuong an khong chia cd tirc ndm 2023.
Kinh trinh Dai hoi ddng cb déng thudong nién nim 2024 Céng ty C phan
Xa phong Ha No§i xem xét, cho y kién thong qua.
TM. HQI PONG QUAN TRI

#7000 CHU TICH
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHONG HA NOI Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6:03 /TTr-DH2024 Hé Néi, ngay 28 thdng 3 nim 2024

TO TRINH DAL HQI PONG CO PONG
Vv: Tam ng ¢o tirc niim 2024

Kinh gtii: Dai hoi ddng c6 dong thudng nién ndm 2024
Cong ty ¢b phan Xa phong Ha Noi

- Can ct Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Quéc hoi thong qua
ngay 17/06/2020;

- Can ctr Luat Chung khoan s6 54/2019/QH14 dugc Quéc héi thong qua
ngay 26/11/2019;

- C#n ctr Pidu 18 td chirc va hoat dong ctia Cong ty Cb phéan Xa phong
Ha N&i;

Hoi ddng quan tri Cong ty Cé phin Xa phong Ha Noi trinh Pai hoi dong
¢ déng thuong nién ndm 2024 thong qua viée tam Ung c¢d tic ndm 2024 nhu
sau:

Pé nghi Dai hoi déng c¢b dong uy quyén cho Hoi ddng quan tri C6ng ty
quyet dmh mirc tam Gng cb tic ndm 2024 va thyc hién chi trd, tam tng ¢ tiic
cho céc c¢d dong phu hop véi két qua san xuat kinh doanh trong nim cta Cong

ty.
Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2024 Cong ty C phan

Xa phong Ha Noi xem xét, cho y kién thong qua.
TM HOI PONG QUAN TRI
Shabel CHU TICH

_Nguyén Xuén Bic



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHONG HA NOI Poc lap — Tw do — Hanh phue

SO 04 /TT1 -DH2024 Ha N6i, ngay 28 thang 03 ndm 2024

G ) TO TRINH

; _V/v Lua chon cong ty kiém todn Bdo cdo tai chinh nim 2024

Kinh gtri:  Pai hoi dpng ‘co dong thuong nién nam 2024
Cong ty co phan Xa phong Ha Noi

- Cin ¢t Luat Doanh Nghiép s 59/2020/QH14 dugc Qubc hdi thong qua
ngay 17/06/2020;
- Cin ctt Piéu 18 6 chirc va hoat dong ctia Cong ty c¢b phan Xa phong Ha

Noi.

- Thuec hién cc nghia vu dugc quy dinh tai Diéu 1& Céng ty va céc quy dinh
cta phap luét cé lién quan, Ban Kidm soat Cong ty cd phan Xa phong Ha Noi
kinh trinh Pai héi cd déng thudng nién théng qua lya chon don vi kiém toan
hién kiém todn bao cdo tai chinh ndm 2024 va soat xét bdo cdo tai chinh dinh ky
cta Cong ty co phﬁn Xa phong Ha Néi theo quy dinh ctia phap luét nhu sau:

1. Nguyén tic lwa chon
- La don vi kiém toan ddc lap c6 uy tin, dugc UBCKNN va B0 tai chmh gl
chép thuan kiém toan cho cc cong ty dai ching va td chirc niém yét. \\ i \
- La don vi kiém toén c6 doi ngii kiém todn vién trung thuec, d& cao dao
dtic nghé nghiép, c6 trinh dd cao va nhiéu kinh nghiém;
- Chi phi kiém toan hop ly, phu hop véi ndi dung, pham vi va tién do
kiém toan do Cong ty yéu cau.
2. Danh sach d@ xuat lwa chon cong ty kiém todn
Ciin ot thu chao dich vu ctia 3 ¢ong ty kiém toan:
Céng ty TNHH Kiém toan va tham dinh gia Viét Nam (AVA);
Cong ty TNHH Hang kiém todn AASC;
CN cong ty TNHH Kiém toan va Dich vu tin hoc MOORE AISC;
3, P& xuét cita Ban Kiém soat
- Kinh trinh Pai hoi dong c¢b dong thong qua tiéu chi lya chon va danh sach
céc cong ty kiém toan da néu;
- Kinh trinh Dai hoi dong cb dong ty quyén cho Hoi ddng quan trj thuc
hién viéc lua chon mdt trong cac cong ty kidm todn néu trén thuc hién kiém toan
B4o c4o tai chinh nim 2024 theo dung quy dinh cua phap ludt va giao Giam doc
Céng ty ky két hop ddng kiém toan. Trong trudng hop bAt kha khang, Cong ty c6
phan Xa phong Ha Noi khong chon duge mét trong cac don vi kiém toan néu trén
&4 kidm toan béo cdo tai chinh, Ban kiém soat kinh trinh Dai h¢i dong cb dong 1y

i
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quyén cho Hoi dong quan tri Cong ty lua chon don vi kiém toan khac trén co s&
dap ung dugc tiéu chi lya chon da d& ra va dam béo loi ich tbi da cho Cong ty va
co dong.

Kinh trinh Pai hoi ’d(‘“)ng cd déng thuong nién Céng ty cb phan Xa phong
Ha Nbi xem xét, cho y kién thong qua./.

TM.BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

&

Mai Thi Khanh Tan




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHONG HA NOI Poc lap — Twr do — Hanh phiic
S6: 05 /TTr-DPH2024 Hé Néi, ngay 28 thang 3 ndm 2024
TO TRINH

V& thii lao ciia Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt, Thu ky cong ty

Kinh gri: Pai hoi dong ¢ déng thudng nién nim 2024
Cong ty c¢b phan Xa phong Ha Noi

Hbi ddng quan tri bao cdo vé thi lao ctia Hd1 ddng quan tri, Ban kiém sodt,
Thu ky cong ty ndim 2023 va trinh Dai hi ddng cb dong thong qua muic th lao

nam 2024 cta Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Thu ky cong ty nhu sau:

1-B4o cdo viéc chi tra thu lao cho thanh vién HDQT, BKS va thu ky Cong
ty da thyc hién ndm 2023 nhu sau:

- Chu tich HPQT: 3.000.000 dong/thang.
- Thanh vién HPQT: 2.000.000 ddéng/nguoi/théng.
- Thanh vién Ban kidm so4t:  1.500.000 déng/nguoi/théng.
- Thu ky cong ty: 1.000.000 ddng/ngudi/thang,
Tuong ting voi tdng thii lao ctia cac thanh vién.
S4 Mire thu lao
0
STT Chire danh . (Tri¢u
nguoi x 5
dong/nam)
I | Thu lao ciia Hbi dong quén tri 05 132
2 | Thu lao ctia Ban Kiém soat 02 36
3 | Thu lao Thu ky cong ty 01 12

2- D2 xuét muc thi lao ctia Hoi dong quén tri, Ban kiém soét, Thu ky céng

ty nam 2024:
- Chu tich HDQT: 3.000.000 ddng/thang.
- Thanh vién HDQT: 2.000.000 dong/ngudi/thang,
- Trudng ban kiém soat khong chuyén trach 2.000.000 ddng/thang.
- Thanh vién Ban kiém soat: 1.500.000 dong/ngudi/thang.
- Thu ky cong ty: 1.000.000 dong/ngudi/thdng.
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Tuong ung voi Tong thi lao cua cic thanh vién.

Mtc thu lao

TT Chiic danh S6 nguoi N
(Triéu dong/nam)
1 | Tho lao ctia Hoi ddng quan tri 05 132
2| Thu lao cta Ban kiém soét 03 54
3 | Thu lao cia Thu ky cong ty 01 12

Kinh trinh Dai hoi ddng cb dong thudng nién ndm 2024 Cong ty C6 phén
Xa phong Ha Noi xem xét, cho y kién thoéng qua./.

TM. HOI PONG QUAN TRI

_—CHU TICH
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CONG TY COPHAN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHONG HA NOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 0¢ /TTr-PH2024 Hé Noi, ngay 28 thang 03 ndm 2024
TO TRINH

A_son » As s A A A
Ve viéc sira doi Dieu 1€ Cong ty

Kinh giri: Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2024
Cong ty cd phan Xa phong Ha Noi

Cin cr Luat Doanh nghiép ngay 17/6/2020;

Can ot Didu 1& Cong ty ¢ phan Xa phong Ha Noi;

Cén ctr yéu cAu thuc té hoat ddng quan 1y, didu hanh, san xuét kinh doanh
va tinh hinh nhén su cia Cong ty.

Hbi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cb dong théng qua stra doi cac

ndi dung trong Piéu 1& Céng ty nhu sau:

STT Noi dung Diéu 1& ngay P& nghi sira thanh Co s& ciin
01 |Khoin 4, Ditu 2 Khoén 4, Didu 2 Tinh hiph|
4 | ! ’ :
- Email:info@haso.vn, - Email: info@haso.vn thye té (4\32\ e l

lapdohuy(@gmail.com

- Logo: - Logo:

SINCE 1960 SINCE 1960

(*1) Piéu chinh:

- Loai bo dia chi Email lién hé lapdohuy@gmail.com do 6ng P& Huy Lap
khéng con 14 Gidm déc Cong ty tir thang 6/2022.

- Thay ddi lai tén trén Logo Hasoco vé& Haso: Nam 1994, khi thanh 1ap
Céng ty lién doanh Lever-Haso, tén goi Haso da duoc nguoi tiéu dung quen
thudc. Tuy nhién, do vAn d& s& hitu tén thuong hiéu, nam 2018 Cong ty chi déng
ky duoc nhén higu “Haso” cho san phim xa phong banh (Gidy chting nhén nhén
hidu s6 352659 ngay ndp don 08/06/2018, ngay co quyét dinh 08/06/2020) va

nhén hiéu “Hasoco” cho céc san pham ctia Cong ty (Gidy chirng nhén nhéan hiéu



s& 368424 ngay nop don 13/09/2018, ngay c6 quyét dinh 29/10/2020). Dén nay,
Cong ty dd hoan thién cac thi tuc dang ky nhén hiéu Haso cho toan b cac san
phéam ctia Cong ty va dugc Cuc s hitu tri tué xac nhan ngay 11/04/2023.

Kinh trinh Dai hdi ddng c6 dong thudng nién nam 2024 Coéng ty cb phan
Xa phong Ha Noi xem xét, cho y kién thong qua.

Xin trdn trong cam on./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

“Nguyéﬂ Xuén Bic
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