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chinh vé huéng din céng bé thong tin trén thi trudng chimg khoén;
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ty C6 phan Hoa Viét vé viéc xin y kién théng qua Quy ché Cong b thong tin;
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Pi€u 3. Giam dbc Cong ty, Truéng phong T6 chirc Hanh chinh, Ké toan truéng,
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TONG CONG TY THUOC LA VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY COPHAN HOA VIET Djc Iap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Cong bo théng tin ciia Cong ty C8 phin Hoa Vidt
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06 /OD-CPHY ngay 25 thdng 01 ndm 2024
cua Cong ty Cé phan Hoa Viét)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& viéc cong bd théng tin coa Cong ty trén thi truong
chimg khoédn Viét Nam theo cc quy dinh ctia phap luat hién hanh. Dong thoi, quy
dinh viéc phoi hop giita cic don vi truc thudc, cac phong nghiép vu, cd nhin thudc
Cong ty va cac b phan c6 lién quan trong viée thuc hién nghia vu céng bo thong tin.

2. Poi twong ap dung

a) Nguoi cong bd thong tin;

b) Céac b6 phén c6 lién quan gdm: Ban t8 chirc Dai Héi dong cb dong, Thu
ky Coéng ty, Phong Tai chinh K¢ to4n, Phong Té chirc Hanh chinh.

c) Nguoi nodi b(f)3 nguoi co lién quan cﬁ’a qgubi ’nt_’ii bd, cé dﬁng 16n, phém
nguoi ¢6 lién quan nam gitt tir 5% tré 18n s6 co phiéu c6 quyén biéu quyét clia
Cong ty.

Piéu 2. Cac tir viét tit

- Cong ty : Cong ty C6 phan Hoa Viét

- UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nudc

-IDS PRO : Hé thdng cong bd thong tin ciia UBCKNN

- SGDCK : S¢ Giao dich Ching khoédn

- HNX : S& Giao dich Ching khoan Ha Néi

- CIMS : Hé théng quan ly thong tin céng ty cia S& Giao
dich Ching khoan Ha No6i

-VSDC : Tong cong ty luu ky va bi trix chig khoén Viét Nam

- TTCKVN : Thi truong Chimg khoédn Viét Nam

-CBTT : Cong bd thong tin

-HBbQT : Hoi df“)ng quan tri

- BKS : Ban Kiém soat
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-KTT : K& toan trudng

-BCTC : Bdo céo tai chinh

-CBL . Cb dong 16n

-CPQ . Cb phiéu qu§

-DHPCP - Dai hoi ddng cb dong

- GCNDKDN : Giy chiing nhan ding ky doanh nghiép
-CTbC : Cong ty dai chung

-NNB : Nguoi nd1 bo

-NCLQ : Nguoi co lién quan

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Nguwoi ndi bg cua Cong ty la:

- Chi tich H6i dong quén tri, thanh vién Hoi d&")ng quan tri, ngudi dai dién
theo phap ludt, Gidm doc, Phé gidm doc, K& toan truong va céac chire danh quan
ly twong duong do Pai hoi dong cd dong bau hodc Héi dong quén tri bo nhiém;

- Thanh vién Ban kiém soat;

- Nguoi dugce uy quyén cong b thong tin.

2. Ngay cong bé théng tin 1a ngay thong tin xut hién trén mot trong cac
phuong tién céng bo théng tin quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bado cdo vé viée cong bo thong tin 1a ngay gui fax, gui qua thu dién
tir, ngdy thong tin dugc tiép nhan trén hé thong cong b6 thdng tin cia UBCKNN,
phuong tién cbng bo thong tin cua SGDCK hoic ngay UBCKNN, SGDCK nhén
duoc viin ban bao céo tiy theo thoi diém nao dén trude.

4. Bbi voi tai liéu dudi dang van ban: Vin ban hop 1€ 12 ban chinh hodc ban
sao hop 1&. Yéu cau cta vin ban hgp 1€:

2) Déi v6i van ban clia ¢4 nhan: Vin ban c6 ho tén va chit ky cta cé nhan.

b) Déi véi vin ban ctia t chirc: Vin ban ¢6 xac nhén cia nguoi co thim quyén
bao gdm: ho tén, chirc vy, chit ky clia ngudi c6 tham quyén, déng dau (néu c9).

5. Ban scan vén ban dimg CBTT phai ¢6 ddy dii ndi dung theo quy dinh doi
voi van ban hop 1€.

6. Dir liéu dién tr dimg CBTT la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf
(word/excel sir dung bang ma Unicode).

7. Nguoi céng‘bé’ thong tin 1a nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty hodc
ngudi duge uy quyen cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong
ty phai chju trach nhiém vé tinh chinh xéac, kip thoi va day du ve thong tin do
ngudi duge uy quyen cong bo thong tin cong bo.
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8. Nguoi c6 lién quan ™" 13 c4 nhan, t§ chic ¢6 quan hé vai nhau trong céc
truong hop sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bo ciia doanh nghiép do;

. b) Doanh nghiép va t6 chirc, c4 nhan sé& hitu trén 10% sé cd phiéu ¢6 quyén
biéu quyeét hodic von gép ciia doanh nghiép do;

. ©) T8 chic, ¢4 nhin ma trong méi quan hé véi t6 chirc, c4 nhan khéc truc
tivép, gian tiép kiém soat hoic bi kiém so4t bdi t6 chirc, c4 nhan d6 hodc cing véi
t0 chirc, c4 nhén d6 chiu chung mét sy kiém soat;

d) Ca nhan va b6 dé, me dg, bd nuéi, me nudi, bd chfing, me chéng, bd vo,
me vg, vg, chong, con dé, con nuéi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt,
anh ré, em €, chj ddu, em dau ciia c4 nhén do;

e) Quan hé hop déng trong d6 mot td chirc, c4 nhan 13 dai dién cho t6 chic,
ca nhan kia;

f) T6 chirc, ¢4 nhan khac 1a nguoi co lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh
nghi€p nam 2020.

9. T6 chike kiém todn duoc chd}) thudn 13 t6 chire kiém toan doc lap thudc
danh séch céc to chirc kiém todn dugc UBCKNN chap thuén kiém toan theo quy
dinh cta dinh ctia Ludt Chimg khoan va phép luét vé kiém toan doc 1ap.

10. C6 ddng Iom 2! 14 ¢b dong s hitu tir 5% tré 1én s6 b phidu dang Iuu hanh
co quyen bi€u quyét cua Cong ty.

Diéu 4. Nguyén tic cong bo thong tin

1. Viéc cong bd théng tin phai de"iy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh
phap luét.

2. Béi tuong cong bd théng tin theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché
nay phai chiu trach nhiém vé ndi ’dun,g théng tin cc’ing bo. Trudng hop cé su ’thay
d6i ngi dung thong tin da cdng bo, doi tuong cong bod thong tin phai cong b6 ndi
dung thay doi va ly do thay doi so véi théng tin d cong bb trude dé.

3. Khi cong bé thong tin, dbi tugng cong bé thong tin theo quy dinh tai khoan
2 Diéu 1 phai dong thoi bao cio UBCKNN va SGDCK vé ndi dung théng tin cong
bo, bao gom day di cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac thong tin ¢4 nhén bao gom: Cin cudc cong déan, Chung
minh nhéan din, HO chiéu c§>n hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi ﬂ”lu’f)‘ng tra, so dién
thoai, s0 fax, thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khodn, sé tai khqén lIuu ky
chimg khoan, s6 tai khoan ngén hang, théng tin chi duoc thuc hién néu cha thé
lién quan dong y.

5. Trudng hop thong tin cong bb bao gom céc théng tin ¢4 nhan quy dinh tai
Khoan 4 Dicu 4 Quy ché nay va cac doi tuong cong bd théng tin khong dong y
cong khai cac théng tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu,

['] Theo quy dinh tai Diéu 4 Ludt Ching khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019
[’] Theo quy dinh tai Diéu 4 Ludt Ching khodn 56 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019



4

trong d6 01 ban bdo cao vé viéc cong bg‘) thong tin bao gdm day du thong tin cd
nhan va 01 ban bao cdo khong bao gom thong tin ca nhan d& UBCKNN va
SGDCK thuc hién cdng khai thong tin.

Diéu 5. Nguoi thue hién cong b6 théng tin

1. Nguoi thyc hién cong bb thong tin 12 01 nguoi dai dién theo phap luét
hodc nguoi duge ty quyén cong bd thong tin theo quy dinh ctia Quy ché nay va
phap luét c6 lién quan.

2. Ngudi dai dién theo phép luét phéi chju trich nhiém vé tinh day du, tinh
chinh x4c va kip thoi vé thdng tin do ngudi dugc uy quyén cdng bo thong tin cong
bd. Truong hop phat sinh thong tin phai cong b6 ma ca nguoi dai dién theo phap
ludt va nguoi duge uy quyen cdng bo théng tin déu vang mat thi thanh vién gitt
chirc vu cao nhat cua Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thyc hién cong bo
théng tin.

3. Céng ty phai ding ky, dang ky lai Ngudi thyc hién cong bb thong tin cho
Uy ban Chiing khoén Nha nudc (sau day goi tat la UBCKNN) va S& Giao dich
chiimg khoan (sau déay goi tat 13 S& GDCK) toi thiéu 24 gi¢ trude khi viéc uy
quyén ¢6 hiéu luc.

Diéu 6. Phuwong tién cong b6 thong tin

Stt| Péi twong tiép nhan CBTT Phuong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé c6 dong trén

L | engy website ciia Cong ty

Hé théng cong bd thoéng tin cla
UBCKNN - IDS Pro

S& Giao dich Chimg khoéan Ha | Trang thong tin dién tr cia SGDCK Ha
3 | Noi hodc S& Giao dich Chimng | Noi (Hé théng CIMS) hodc SGDCK Viét
khoan Viét Nam Nam

Phuong tién théng tin dai | Trang thong tin dién tr cia Tdng cong ty
chiing khac theo quy dinh clia lvu ky va bu trir ching khoan Viét Nam
phép luat trong mot s truong
hop

®) Lwu y:

- Truong hop nghia vy cong bb thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 18,
Céng ty vin thuc hién cong bo thong tin trén Chuyén myc Quan hé c6 dong cta
Cong ty vao ngay nghi, ngiy 1€ theo quy dinh phép luat. Cong ty thuc hién day
du nghia vy cong bo thong tin theo quy dinh phap luét trén cong thong tin dién tir
ctia UBCKNN, SGDCK,... vao ngdy lam viéc lien sau ngay nghi, ngay 1€ .

_ Céng ty khi 1ap hodc thay ddi dia chi trang thong tin dién tir phai béo cdo
v6i UBCKNN, S¢ giao dich chimg khoan va cong khai dia chi trang thong tin
dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée,

2 | Uy ban Chimg khoan Nha muréc

Béo in, Bao dién t,...
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ke tir ngay hoan tat viéc 1ap trang théng tin dién tir hodc khi thay di dia chi trang
thong tin dién tir nay.

- Trang théng tin di¢n tir phai hién thj thoi gian daing tai thong tin, ddng thoi
phai ddm bao nha dau tu c6 thé dé dang tim kiém va tiép cén duoc céc dit liéu trén
trang thong tin dién tir do.

- Céc thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai ching
phai duge luu gitt dudi dang vin ban (néu c6) va dit licu dién tir toi thieu 10 nam.
Cac théng tin nay phai dugc luu giir va truy cdp dugc trén trang thong tin dién ti
clia doi twong cong bo théng tin t6i thidu 13 05 nim.

- Céc thong tin cdng bd bét thudng hoidc theo yéu cau hodic cac hoat dong
khac phai dugc luu gilr va truy cép dugc trén trang thong tin dién tir ctia déi tugng
cong bo thong tin toi thieu 05 nam.

Diéu 7. Tam hodn cong bo théng tin

1. Cong ty dugc tam ho@in cong b thong tin trong trudng hop vi nhiing ly
do bat kha khang (thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh,...) va phai béo céo
UBCKNN, S¢ GDCK vé viéc tam hodn cong bo théng tin ngay khi xay ra sy kién,
trong d6 néu rd ly do clia viéc tam hofn cdng bo théng tin.

2. Ngay sau khi d3 khéc phuc dugc tinh trang bét kha khang, Cong ty phai
cong bd day du cac thoéng tin ma truée d6 chua hodc tam hodn cong bo theo quy

dinh phap luét.
Chwong II .
NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 8. Lwru db thye hién
1. Ap dung dbi véi cac bd phén c6 lién quan quy dinh tai diém a, diém b
khoan 2 DPiéu 1 Quy ché nay

B6 phén c06 lién quan

Ngudi cong bb théng tin
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, d6i chiéu va soan thao
vén ban cong bo; kiém soat, luu trit tai liéu CBTT)

/ W / V
: Truong hop khac
‘g?bsfe UBCKNN SGDCK (VSDC, Béo in,
e Béo dién tir...)
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2. Ap dung déi voi céc dbi tugng khac

Céc dbi twong khéc
\ \ A
Céng ty SGDCK UBCKNN

v

Nguoi cong b thong tin

v
Website Cong ty

Ghi chii: ——>  Giri truc tiép Cong ty, UBCKNN va SGDCK

------------ > :Ngudi Cong b théng tin tiép nhan thdng tin tir doi tuong
khéc thuc hién 13 soat va cng bo 1én Website cong ty.

**) Déi tugng khéc 1a dbi tugng Quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Pidu 1 Quy ché
nay gom Ngudi ndi bd, ngudi cé lién quan ctia ngudi ndi bd, c6 dong 16m, nhom
ngudi cb lién quan nam gift tir 5% trd 1én sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cua
Cong ty.

3. Ap dung dbi véi quy trinh ké khai Ngudi ndi b va Ngudi co lién quan
ctia Nguoi ndi bd

Ngudi Cong bo > Déi tugng ké khai
thong tin R S ———— (**%)

Ghi chii: ——> :Nguoi Cong bd thong tin gir Ban cung cAp thong tin ngudi
ndi bo trude 30 ngay cong bd thong tin Bao cao Quan tri
theo mAu Phy luc III - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC.

---> : Dbi tuong ké khai giri thong tin thong bao vé sy thay doi
ngudi c6 lién quan cua ngudi ndi bd cho Nguoi Cong b
théng tin trong vong 24 gio theo mau Phu luc II - Quy ché
CBTT ctia S& Giao dich chitng khodn Viét Nam theo Quyét
dinh s6 21/QP-SGDVN ngay 21/12/2021.
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" Péi twong ké khai 1a d6i tugng Quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Quy ché
ndy gbm:

- Chu tich Héi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, nguoi dai dién
theo phép luat, Gidam ddc, Phéd gidm dbe, K& toan trudng va cac chire danh quén
ly trong dwong do Pai hoi déng cb dong bau hodc Hoi déng quan tri bd nhiém;

- Thanh vién Ban kiém so4t;
- Ngudi dugc ty quyén cong bd thong tin.
Diéu 9. Cong b6 thong tin dinh ky

- Thei gian B6 phin ;
Stt Noi dung CBTT Ttlﬁ?ohal? %?I;Il;T cung cip cung cip ?hl::
quy & théng tin thong tin
1 | Bdo cdo tai chinh
Tromg thin hgn.20 uugzeolihﬁ;ay Phong
1.1 | Béo cdo tai chinh quy ngay fﬁaﬁzxqr;%ray ket theo quy dnh | TCKT
phai CBTT
Trong thoi han 05
ngay ké tir ngay tb Tré nhét
19 Bao céo tai chinh quy d3 | chie kiém toan ky | trude 01 ngay | Phong
’ dugc soat xét (néu co) nhung khong duge | theo quy dinh | TCKT
vuot qué 45 ngay ké | phai CBTT
tir ngay két thic quy
Trong thoi han 05
ngay ké tir ngay tb
chirc kiém toan ky Tré nhét
13 Béo céo tai chinh ban nhung khong duge | trude 01 ngay | Phong
" | nién da dugc soat xét vuot qua 45 ngay | theo quy dinh | TCKT
ké tir ngay két thac | phai CBTT
06 thang dau nim
tai chinh
Trong thot han 10
ngyEungdy 6 | g
j0 céo ti chinhnam dg | Shuckiemiodnky oo ey | Phong
1.4 dBao cafyxtm C}fl nhung khong duoc >4y
uoc kiém toan . . 1z | theoquy dinh | TCKT
vt Mgy ke | eRTT
tr ngay két thuc ndm P
tai chinh
Chii y khi cong bo thong
tin Bdo cdo tai chinh
phai gidi trinh nguyén
nhin khi xdy re 1 irong | coqs b6 thongtin | Trl bt
RUmiRadg hp Sati dbng thoi v6i Bao | truée 01 ngdy | Phong
1.5 | - Loi nhuén sau thué thu g B8 adarad o :
- : - MR L cdo tai chinh cdn | theo quy dinh | TCKT
nhgp doanh nghiép tai Bao giai trinh phai CBTT
cao ket qua hoat dong kinh
doanh ctia ky cong bb thay
doi tr 10% td 1én so voi
béo cdo cling ky nam trude;

L)

0 "‘““h-ﬂ'
a

N

\Q—v )



o Thoi gian B6 phin ﬁ
T il Ghi
Stt N@i dung CBTT T i %?:;l cung cAp | cungedp | o
uy thong tin thong tin
- Loi nhuén sau thué trong
ky bao cao bi 16; hodc
chuyén tir 13 & bdo cdo
cung ky nam tru6e Salllg 16 Cong b thong tin Tré nhét
& kj ndy hoge ngu:q:: o% dong thoi voi Bao | trude 01 ngay | Phong
- Loi nhuan sau thué trong | ¢4 tai chinh can | theo quy dinh | TCKT
ky bdo cédo co su chénh giai trinh phai CBTT
léch trudc va sau kiém
todn hodc soat X€t tir 5%
trér 1én, chuyeén tir 16 sang
141 hodc nguoc lai.
2 | Béo cdo thwing nién
Cham nhét 20 ngay
sau ngay cong bd L
béo cdo tai chinh Treé nhat
Bk st viln nim dwoc kiém toan | true 01 ngdy | Thu ky
0 & nhung khéng duge | theo quy dinh | Cong ty
vuot qua 110 ngay, phai CBTT
ké tir ngay ket thuc
ndm tai chinh
3 | Bdo cfo tinh hinh quén tri cong ty
Chém nhét 30 ngay, Tr& nhét
31 Béo c4o tinh hinh quéan tri | ké tir ngay ket thuc | truée 01 ngay | Thuky
> | cong ty ban nién 06 thang ddu nam | theo quy dinh | Congty
duong lich phai CBTT
" % . Tr& nhét
Béo céo tinh hinh quan tri Cl}am nhfﬂ 39 REAY> | truée 01 ngay | Thuky
32 n - ke tir ngay ket thac : "
cbng ty ndm s e ik theo quy dinh | Cong ty
o phai CBTT
4 | Daihji dong cb déng
Céng bd thong tin ve Téi thidu 20 ngay "{"re nhat : Ban to .
viéc lap danh sach ) : o ., | trude 01 ngay | chirc Dai
4.1 5 trude ngay diang ky : e ak
ong cb quyén tham du e i theo quy dinh | Hoi dong
hop Dai héi g phai CBTT | cb dong
Tai liéu hop Pai hoi dong £ay trude 01 ngay | chic Dai
42 | 2 an hop DHDBCD (theo : ne 4%
co dong theo quy dinh | H6i dong
Khoan 3 Diéu 18 hai CBTT o dbn
Piéu ¢ Cong 1y) P &
Bién ban hop va Nghi quyét
ciia DPHPCD va b tai liu | Trong thoi han 24 X 1k 2
" mo W o Tré nhat Ban t0
théng qua tai Dai hoi gior ké tir khi thong ” " . .
43 L trude 01 ngay | chic Dai
3| Trudng hop Dai hi dong | qua Nghi quyét va theo quy dinh | H6i don
Bién ban hop o'l gL oong
cé dong thong qua viéc g phai CBTT | cb dong

huiy niém yét, cong ty phai
cong bd théng tin vé viéc




Thoi gian | B¢ phan
cung ¢ip | cungcip
thong tin | thong tin

Thoi han CBTT
theo quy dinh

Ghi

Stt Noi dung CBTT
0i dung chii

ity niém yét kem theo ty
Ié thong qua cia b dong

khéng phdi la c6 dong Ion
5 | Liy y kién ¢b dong biing viin bin
Cong bo thong tin ve vige Téi thidu 20 _— Tre nhat ‘ Bfln o
51 lap danh sach cb dong cé tru6e nedy dine ky truge 01 ngay | chirc Dai
’ quyen tham dy hop Dai cu(%i zl‘m €5 | theo quy dinh | Héi dong
héi dbéng c¢b dong g phai CBTT | co dong %\
: O\
| ) Chém nhat 10 ngay h ) \‘:\
Phicu ldy y kien, du théo | trude thoi han phai Tré nhit Ban t0 N
59 Nghi quyét PHDCD va gui lai phiéuldyy | trude 01 ngay | chuc Dai -7/
" | cac tai liéu gidi trinh dy kién (theo Khodn 2 | theo quy dinh Hoi dong
thao Nghi quyét Diéu 22 Diéu l¢ phai CBTT | c0 dong
Cong ty)

Bién ban kiém phiéu va
Nghi quyét cia PHDCD
Truong hop Dai hji dong | Trong thdi han 24
¢0 dong thong quaviéc huy | gidy ké tir khi thong
5.3 | niemyet, cong ty phdi cong | qua Nghi quyét va
bo thong tin vé viéc iy | Bién ban kiém phiéu

Tr& nhét
truée 05 giy | Bantd

so voi thai | chire Pai

diém cudi | Hoi dong

niém yét kém theo 1y Ié 14y y kién cb dong C‘é“};o’ ]fi?n co dong
thong qua cua c6 dong
khdng phdi la co dong lon

Dicu 10. Cong b théng tin bt thuong

Trong thoi han t6i thiéu 24 gio, ké tir khi xay ra mot trong cac su kién dudi
day, Céng ty phai thyc hién cong bd théng tin bat thudng va néu rd sy kién xay
ra, nguyén nhan va cac giai phap khic phuc (néu cé).

i Thoi gian cung Bo ph@,xn Ghi
Stt No¢i dung CBTT CBTT theo o e o cung cap "
. cap thong tin Ao . | cha
quy dinh thong tin
Tr& nhét trude
! Quyét dinh mua lai 6 phiéu | Trongthdihan | 05 gior so v6i Thu ky
hodc ban co phieu quy 24 gitv thoi diém cudi | Cong ty
clng cin CBTT
Quyét dinh ngay thuc hién
quyén mua c¢b phan ciia ngudi Tré nhét truée
2 sO hitu trai phléu kém theo | Trongthdihan | 05 gio 5o Vi Thu ky
quyén mua cb phan hodc ngay 24 gioy thoi diém cuoi | Cong ty
thue hién chuyen d01 trai phidu cung can CBTT
chuyén dbi thanh cd phiéu
5 | Quyét dinh chao ban ching | Trongthdihan | Tré nhttruse | Thuky
khodn ra nudc ngoai va cic 24 gio 05 gi®r so véi Cong ty
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This Ky Thoi gian cung B phiixn G;
Stt Noi dung CBTT CBTT theo ok g]ﬁn g | SOOE cap | e
quy dinh p thong thong tin
quyét dinh lién quan dén viée thoi diem cubi
chao ban, phat hanh ching cung can CBTT
khoén theo quy dinh phép luat
vé doanh nghiép
Quyét dinh vé& mirc cb tic, Tr& nhét trude
4 hinh thirc tra co tuc, thoi g1an Trong thdi han | 05 git so véi Thu ky
tra ¢d tire; quyét dinh tach, gp 24 gidy thoi dlem cubi | Congty
cb phidu cung can CBTT
Quyét dgnh. yé Vié.C tb ’Chl:TC lai Trd nhét trude
doanh nghiép (chia, tach, hgp T thai h 05 Thu k¥
i : e rong thoi han git so véi ur ky
5 | nbat, sap nhap doanh nghi€p), 24 git x
ey ) - - gio thoi Chem cudi | Congty
giai thé doanh nghiép. pha san cting cAn CBTT
doanh nghiép B
Quyét dinh thay dbi dia diém, Tré nhit trude
6 thanh 14p moi hodc déng cira | Trong thdihan | 05 gid so véi Thu ky
tru s& chinh, chi nhanh, nha 24 giv thoi dlem cubi | Congty
may, vin phong dai di€én cing can CBTT
Tré nhat trude
7 Quyet dinh ban hanh, stra dbi, | Trongthdihan | 05 gid so v6i Thu ky
b sung Diéu 18 24 git thoi Chem cudi | Congty
cung cin CBTT
Quyét dinh chién luge, ké Tr8 nhit trude
g hoach phat trién trung han va | Trong thoi han 05 gio so voi Thu ky
ké hoach kinh doanh hang 24 gi¢y thoi d1em cubi | Congty
ndm ctia cong ty cing can CBTT
Quyét dinh tham gia gop vbn
thanh 18p, mua dé tang s¢ hiiu
trong mot cong ty dan dén cong
ty d6 tré thanh cong ty conm, Tré& nhét trude
9 cong ty lién két hodc ban dé | Trong thdi han 05 gio so voi Thu ky
g1arn s& hitu tai cong ty con, 24 gio thoi d1em cubi | Congty
cong ty lién Kkét din dén cong ty cing ¢in CBTT
d6 khong con la cong ty con,
cong ty lién két hodc giai thé
cong ty con, cong ty lién két
Quyét dinh cia PHDCD hodgc
ZEOQEJSEOEHS“;EEP tf"i‘ﬁ; . Tté nhét trude
10 | nguesi ndi bd hoic nguoi c6 1ié Trong thc_:‘)'l han 05 git so voi Thu ky
: gudi co lién 5
quan ngudi ¢6 lién quan ciia 24 gid thoi didm cudi | Congty
W Sk = R cling cin CBTT
ngudi ndi bd hodc ngudi co lién
quan cua cong ty dai chung
1 S;ﬁgrlnnhm\(;: \i;lgcngi:; dlg; Trong thf‘)’i han | Tré nhét trude Thu ky
. 24 gid 05 gitr so voi Cong ty

bai nhiém ngudi ndi b theo
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Thoi han g5 . B§ phéan g
Stt Néi dung CBTT CBITthes | LnSRAGing | . &y | OH
; cap thong tin ao . | cha
quy dinh thong tin
Phu lyc I - Quyét dinh so thoi diém cudi
21/0D-SGDVN cung can CBTT
Cong ty nhan dugce don xin
tir chie clia ngudi ndi bd Tré nhét trude
12 (cong ty can néu rd vé thoi | Trong thdihan | 05 gid so véi Thu ky
diém hiéu lyc theo quy dinh 24 giy thoi dlem cubi | Coéngty
tai Ludt Doanh nghiép va clng can CBTT
Piéu 1& cong ty)
Quyét dinh mua, ban tai san
hodc thyc hién cic giao dich
c6 gia tri 16n hon 15% tong tai
sdn ctia cong ty cén cir vao baio T nhdt trike
cdo tai chinh ndm gan nhat e - i p
2 p . or . | Trongthéihan | 05 gio so véi Thu ky
13 | duge kiém todn hodc bao cdo = s gl L, .
gy’ , X y 24 giv thoi diém cudi | Cong ty
tai chinh 06 thang gan nhat ; A
o ; cung can CBTT
dugc soat xét. Truong hgp
cong ty dai chung la cong ty
me thi can cr vao bao céo tai
chinh hop nhat
s R e
14 | cta 3 s S gl Mol 1, Trong thoi han | 05 gid so voi Thu ky
cua cong ty; tam giam, truy - Syt e A. A
j : ‘i ol 24 gi¢ thoi diém cudi | Cong ty
ctru trach nhi€ém hinh su doi y 9
7 ST Bk LB s cung can CBTT
vl ngudl ndi bo cua cong ty
Khi xay ra cac su’kién khéc c6 Tr& nhét trude
15 anh hudng l6n dén hoat dong | Trongthdihan | 05 git so véi Thu ky
san xuat, kinh doanh hoic tinh 24 gity thoi diem cuoi | Cong ty
hinh quén tri cia cong ty cung can CBTT
Tr& nhét trude
16 Quy€t dinh tang, giam von | Trongthdihan | 05 gid so voi Thu ky
diéu lé 24 git thoi di‘ém cudi Cong ty
cung can CBTT
Quyé’g dinh goép vdn dau tu vao
mot to chie, du an, vay, cho =M
vay hodc cédc giao dich khac Tré nhat trude
17 voi gia tri tr 10% tr¢ 1€n trén | Trong thdihan | 05 gid so voi Thu ky
tong tai san cua cong ty tai 24 gity thoi diém cudi | Cong ty
BCTC ndm gén nhat dugc cung can CBTT
kiém todn hoéc BCTC ban
nién gan nhat dugc soat xét
Tré nhét trude
Quyét dinh gop von c6 gid tri | Trongthoihan | 05 gidr so véi Thu ky
18 | tir 50% tr 1én vén diéu 18 cua 24 gity il didm cubi Céng ty

mbt t6 chire (x4c dinh theo vén

cling can CBTT
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Thir hys Thoi gian cun B plgn Ghi
Stt Noi dung CBTT CBTT theo ok tghﬁn ting cung cip chi
quy dinh p & thong tin
diéu 1é cua to chirc nhén von
gop trudce thot diém gop von)
Tai khoan cta cong ty tai ngén
hang, chi nhanh ngén hang mrérc
ngoai bi phong toa theo yéu cdu L
cua co quan c6 thdm quyén hodc Tré nhat trude
19 khi t6 chic cung Ung dich vu Trong thdihan | 05 g10 S0 vOi Phong
thanh toan phat hién c6 du hiéu 24 gio thoi dlem cudi TCKT
gian 1an, vi pham phap lut lién cing cin CBTT
quan dén tai khoan thanh toan;
tai khoan duogc phép hoat dong
tré lai sau khi bi phong toa
Quyét dinh thay dbi ky ké X 1k ;
toan, chinh sach ké toan ap - Lot s
Trong thoihan | 05 git so vdi Phong
20 | dung (trir trudng hop thay dbi e
24 giy thoi dlem cubi TCKT
chinh sach ké toan 4p dyng do cing cin CBTT
thay ddi quy dinh phap luét) g
Théng bao doanh nghiép kiém X 14 .
toan da ky hop ddng kiém toan Sk 1€ nbele g ;
Trong thoihan | 05 gid so vdi Phong
21 | BCTC nam hodc thay doi E,
24 git thoi dlem cubi TCKT
doanh nghiép k}em toan (sau cling cAn CBTT
khi da ky hop ddng) g can
‘ ” Tr& nhit trude
2 Viée hiy hop dong kiém toan | Trong thoihan | 05 gid so voi Phong
da ky 24 gior thoi diem cudi TCKT
cung can CBTT
’ ‘ L Tré nhat trude
73 Két qua dieu chinh hoi t6 | Trong thoi han 05 git so voi Phong
BCTC (néu cd) 24 giv thoi d1em cubdi TCKT
cung cin CBTT
Tré& nhét trude
Y kien khong phdi 14 y klen Trong thoi han 05 gio so voi Phong
24 | chip nhén toan phan ctia kiém o, ek Z.
24 gidy thoi diem cuoi TCKT
todn vién dbi véi BCTC \ X
cung can CBTT
Thay dbi sb luong cb phiéu cé
quyén biéu quyét dang luu Phon
25 | hanh theo Phy luc V - Quyét s CK,%
dinh s6 21/QD-SGDVN. Thoi
diém CBTT thuc hién nhu sau:
- Trudng hop cong iy phdt Tré nhét truéc
hanh thém cé phzeu hodc trdi \ s o ;
251 | phidu ch 2 i Trong théi han 05 gitr so voi Phong
1| phiéu chuyén a6, e phiéu wu 24 gidy thoi diém cudi | TCKT

dai thanh co 5 phiéu tinh tir thoi
diém céng ty bdo cdo

cling can CBTT
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Thoi han Thoi ei Bo phén Ghi
Stt Néi dung CBTT CBTT theo JLglan cung | e odp | O
quy djiih cap thong tin thong tin chi
UBCKNN vé két qua_ phat
hémh, két qué chuyén do: theo
quy dinh phdp lugt vé phat
hanh chitng khodn,
- Truong hop céng ty mua lai
) phzéu cua chinh minh hodc % 1z :
bdn ¢6 phiéu qup, tinh tir thoi y Los it g
p qup, tin b ” » ’
252 | diém cong ty bdo cdo két qua Arong thfn a5 OS.gu_), i Fhiong
gty q . o gok £
24 giv thoi diem cubi TCKT
giao dich ¢é phiéu quy theo . 3
cung can CBTT
quy dinh phdp ludt vé giao
dich ¢d phiéu quy:
- Truong hop coéng ty mua
lai ¢é phiéu ciia cdn bé cong
nhdn vién theo chuong trinh
lva chon cua nguoi lao
dong trong cdéng ty hodc
mua lai c¢é phiéu 1é ciia cong
ty théng qua coéng ty ching Tré nhét trude
253 khodn; cong ty ching khodn | Trongthdihan | 05 gid so voi Phong
T | mua co6 phiéu cua chinh 24 gio thoi diém cudi TCKT
minh theo yéu cdu cia cling cin CBTT
khéch hang hodc dé sira 16i
giao dich, cong ty CBIT
trong vong 10 ngay ddu tién
ctia thdng trém co so cdc
giao dich da hoan tdt va cdp
nhdt dén ngay CBTT.
Tr& nhét trude
2% Quyét dinh xir phat vi pham | Trong thoi han 05 gio so voi Phong
phap ludt v& thué 24 gitv thoi diém cudi TCKT
cling cdn CBTT
Truomg hop cong ty nhén biét
dugc sy kién, théng tin lam Tré nhét trude
»7 | @nh hudéng dén gid chimg | Trongthdihan | 05 gid so voi Phong
khoan ctia chinh cong ty, cong 24 giv thoi diém cudi TCKT
ty phai xdc nhdn hodc dinh cling can CBTT
chinh v& sy kién, thong tin d6
Puoc chép thuan hodc hiy bd T s e n.l}at trlr(’r‘c 5
s Ly woc? A o8 . rong thoi han | 05 gid so voi Phong
28 | niém yeét tai S& giao dich 74 gid thoi did £ TCKT
chiing khoan nuéc ngoai - coals e
cung can CBTT
< P Trong thoi
S?.u kn dﬂ}ayil fjm kAy ki }Oba?;; han lﬂgngay, Tr& nhit trudc
29 | cto i3t chinh oo “giui dogn | KEtingdy | Olngdytheo | Phong
e ok = PO chire kiém toan | quy dinh phai TCKT
gifta 02 ky ké to4n clia ndm tai ky nhung CBTT

chinh cli va nam tai chinh méi

khong qua 90
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Théi han

B{ phan

L . h'
Stt N¢i dung CBTT CBIT theo | ThOigianecung | o 4, | G
% cap thong tin ao .. | cha
quy dinh thong tin
theo quy dinh phap ludt vé ké | ngy ke tur
toan doanh nghiép ngay bét dau
cuia nam tai
chinh méi
Trong vong 05
Cong ty gui thong bao dén ?r%:g: 1:12 vllfgt:
SGDCK & vige két thite vide | "G & | 103 e truce
cong bo théng tin theo quy |\ oo p54sn0 | 01 ngaytheo | Phong
30 | dinh doi véi to chire dang ky | "o "o dinh | quy dinhphai | TCKT
giao dich quy md 16n theo | y&i 5348 ohire | CBTT
Phy tuc VII - Quyét dinh so diing ki giao
21/0P-SGDVN ik qas b
16n
Cong ty thuc
hién cong bb
théng tin theo
quy dinh ké tir
khi ban hanh
quyet dinh/nghi S
Déi véi ch O S quyet va cong Tre nhat truce
Of v6i cdo sy kign can cO sW | g a0 hn” | 05gisovéi | Phong
= ffl‘;g (hugn cia o' QUan €0 | Tronghyingn | thoidiémcudi | TCKT
quy 24 giské tirkhi | clng cAn CBTT
nhan dugc van
ban chap thuin
hogc khong
chap thuén cia
co quan ¢6 tham
quyen
e ty gt (Ba::n cm}g) c’ho Uy Tr& nhét trude
| om.Chimg Kholn MRN8 3% | Tyong thoihan | 05 gioso v6i | Phong
o i g guot ne 24 gid thoi diém cudi | TCHC
5 mai (néu co) theo Phu luc IIT cing cAn CBTT
- Théng tw 96/2020/TT-BTC HE e
Cong ty gui cho SGDCK Béan Tr& nhit trude
33 ;ungbgall)lhgingn t?;i (:Eog% Trong thoi han 05 git so voi Phong
. s v, . 24 gidy thoi diém cudi | TCHC
moi) theo Phu luc 111 - Thong & An CBTT
1w96/2020/TT-BTC e
Truong hop c6 su thay dbi
ngudi ¢6 lién quan cua ngudi Tr& nht trude
34 ol C()Ang R b?.o o s h'? Trong théihan | 05 gid so voi Phong
SGDCK vé thay doi ngudi ¢6 | =y iy thoi diém cudi | TCHC

lién quan cua nguoi g@i bd
thf:o Phu luc II - Quyét dinh
so 21/0D-SGDVN

cung can CBTT
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Théi han Thivi eian cu Bé phén
Stt Noi dung CBTT CBTT theo y ii‘“ U2 | cung cip
quydinh | CAPthomgtin o in
Khi nhén duoc vin ban cta co Te& nhit trude
by E‘;ZE ;hnaciﬁi,j“;ioﬂf&?ﬂﬁl Trong thoi han | 05 gisovéi | Phong
24 gidy thoi diém cudi TEHC,
vé tam nglmg médt phan hosc - An CBTT
toan bd hoat dong kinh doanh cling can
1 Tré nhét truée
16 Thay doi ndi dung ding ky | Trongthdihan | 05 gid so véi Phong
doanh nghiép 24 gitr thoi diém cudi TCHC
cling can CBTT
Trong thoi han
24 i (Guri
kém ban sao
hop Ié Gidy
Cong bo thong tin vé thay di |  chibng nhdn
ndi dung trong Gidy ching | ddng ky doanh X 1% :
nhdn ding ky doanh nghiép, | nghiép/Gidy ](;1? ﬁ%az;rggf Phon
37 | Gidy phép thanh 18p va hoat | phép thanh Igp th(‘:figdiém S CH(%
dong hoic Gidy phép hoat| va hoat dong . A
dong theo Phu lyc III - Quyét hodc Gidy S Ral
dinh so ZI/QD-SGDVN Pphép hoat
dong thay doi
cho S¢ Giao
dich Chirng
khodn)
Bi thu héi Gidy chimg nhin
dang ky doanh nghiép; sira Tré nhat trudc
13 ddi, bd sung hodc bi dinh chi, | Trong thoi han 05 gio so vai Phong
thu hdi Gidy phép thanh lap va 24 gidy thoi dieém cudi TCHC
hoat d6ng hodc Gidy phép cling cAn CBTT
hoat dong
Tré nhét trude
’ ’ 24 gioy thoi diém cuodi TCHC
e 1 cung cAn CBTT
Trudng hop Cong ty thay ddi
mo6 hinh ¢ong ty (tham gia gop
vén thanh 1ap, mua dé tang so
hitu trong mdt cong ty din dén
cong ty d6 tr& thanh cong ty Tr3 nhét truce
40 | Vi kb ot bin 0 gl o | TNEW0Ihan | 05 giosovGi | Phong
24 gidy thoi diém cudi TCHC

hitu tai cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két
dan dén cong ty d6 khoéng con
la cong ty con, cOng ty lién
doanh, céng ty lién két hodc
gidi thé cong ty con, cong ty

cting cin CBTT

/i

0/

cx

-_'1-=n

e

W
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Thgtkpn Thoi gian cun B9 phin Ghi
Stt Noi dung CBTT CBTT theo ok tghﬁn ting cung cap chii
quy dinh P g thong tin
{ién doanh, cong ty lién két),
ngoai viée thuc hién cong bd
théng tin theo quy dinh, tb
chirc ding ky giao dich thuc
hién dang ky theo Phu luc IV
- Quyét dinh sé 21/QD-
SGDVN ‘
Nhin duoc ban 4n, quyét dinh Tré nhét trudc
Al da c6 hiéu luc phép luat cta | Trong thdihan | 05 gid so voi Phong
Toad 4n lién quan dén hoat 24 gity thoi diém cudi TCHC
dong cia cong ty cung cin CBTT
Céng ty nhén duge thong bao Tr& nhét trude
42 ciia Toa 4n thu ly don yéu chu | Trongthdihan | 05 gid so véi Phong
mé& tht tuc pha san doanh 24 gio thoi diem cudi TCHC
nghiép cung can CBTT

Pidu 11: Cong bd thong tin theo yéu ciu

Trong thoi han 24 gid, ké tir khi nhan duge yéu ciu ctia UBCKNN, S¢
GDCK noi Cong ty, ding ky giao dich khi xay ra sy kién, Cong ty phai thuc hién
c6ng bo thong tin.

o it B0 phin .
Stt Noi dung CBTT Thoxbgn CBTT Th‘m glan cung cu.nlg] cé‘lp Gh,l
theo quy dinh cap thong tin théng tin chi
Xay ra su ki¢n anh huong Trong thoi han 24 ”Brse n}}at trugg Phe
1 | nghiém trong dén loi ich | gid tir khi nhan DRl HaNO Nis
hgp phép cta nha dau tu duge yéu chu thiat disim tuck Lt
i i cung can CBTT
Cé thoéng tin lién quan &k .
dén cong ty anh huong Trong thoi han 24 'I(;rse nil(}ra‘; trggic Phon
2 | 16n dén gi4 chimg khoén | gids tir khi nhan o o r g
w: it A ok thoi diem cudi TCKT
vd cAn phai xac nhdn | duoc yéucau ctne cin CBTT
thong tin d6 g¢




Dleu 12: Cong bo théng tin lién quan dén ngiy diing ky cudi ciing thue
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hién quyén cho cb dong hién hitu

Nam

Thoi gian B¢ phén
] A .
Stt Noi dung CBTT AHOLED C]?TT cung cdp e CIp Gh,l
: theo quy dinh < thong | cha
thong tin .
tin
Chém nhat 20 ngay x 1 2
. trude ngay dang ky Tre Tt . B,an Ly .
Thye hign CBTT cho| & cing dir kidn truge 01 ngay | chirc Dai
UBCKNN, VSDC, bio cdo (thwe hién quyén tham theo quy dinh | Hoi dong
cho SGDCK dong thoi du, hOp DHDCB) Phél CBTT co dﬁl’lg
1 | CBTT vé ngay dang ky e -
cubi cting dy kién thye hién Sh?m nhat (1_;_) “gl?’ Tid ikt Ban t&
quyén cho cb dong va cac 2‘5‘;‘; ?fr?g to s | trude 01 ngay | chire Dai
tai liu lién quan (thyc hién cée theo quy dinh | Hji dong
qﬁy - ].cha’lc) phai CBTT | c¢0 dong
Truong hop hiy ndi dung
thong bao ve ngay ding ky
cudi cing thuc hién quyén
lién quan dén ty 18 thuc
hién va ngdy déng ky cuoi
cung doi voi cac trudmg st z 3k
hop phét hanh c¢6 phiéu cho Trgng Ath e h.':g‘n 24 T’r a nhat. :
gl B, A o i gid ké tir khi ra trudce 05 gidy
cd dong hién hitu va cac . g %o i <
3 v £ thong bao nhung so vai thoi Phong
2 | truong hop lién quan den 5 % 3 . X
o b , s chdm nhat 05 ngay diém cudi TCKT
viéc di€u chinh gid tham Wit vl ” . p 2
chidu tai ngay giao dich e vff tru?.c vk cunt can
khéng hudng quyén dhieis dang ky cudi cung CBTT
Quy ché hudng dan giao
dich chimg khoan cua
SGDCK, CBTT va gt
théng bdo cho SGDCK néu
6 1y do huy
Dicu 13: Cong bo thong tin vé cac hoat dong khac
N Thdi han CBTT theo | 1h0igian | Bophin | o
Stt Noéi dung CBTT . cung cap cung cap ,
’ quy dinh chi
’ thong tin thong tin
Céng bd thong tin v& hoat Theo quy dinh phép Tr& nhit
dong chao ban, phat hanh, | luit vé chao ban, phat . . .
‘i e g ¥ . ok O trude 01 ngay | Phong
1 | niém yét, dang ky giao | hanh, niém yét, ding theo auy dnh | TCKT
dich va bao cdo sir dung | ky giao dich ching h,f'l 3](3TT
vén khoén phai C
Theo quy dinh phap PO |
g x| ludtCK huong din |, Lremhat \
Cong bo thong tin ve ty 1€ o 1 . | truée 01 ngay | Phong
2 B . .. hoat dong dau trr nude =
s& hitu nudce ngoai nooai trén TTCK Viét theo quy dinh | TCKT
& | phai CBTT
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Thoi gian B0 ph@}(n Ghi
cung cap | cung cap
théng tin | thong tin

Céng b thong tin vé giao | Theo quy dinh phép Tré nhét
dich mua lai cd phleu cua luit vé viéc mua lai ¢bd | trude 01 ngay | Phong

Thoi han CBTT theo

Stt | Noi dung CBTT quy b

chi

3 chinh minh, ban co ph1eu phiéu cua chinh minh, | theo quy dinh | TCKT
quy ban ¢b phiéu quf phai CBTT
Tf)ng tai san (ghi trong s6 | CBTT va bdo cho cac Tr& nhét

4 ké toan) glam hon 10% do | chung trong vong 15 | truée 01 ngay | Phong

mua lai cb phiéu cta ngay k& tir ngay hoan | theo quy dinh | TCKT
chinh minh tat thanh toén phai CBTT

Piéu 14. Cac dbi twong khac thwe hién CBTT
Thyc hién theo Phu luc 1 (ban hanh kém theo Quy ché nay).

_ Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém phoi hep giira nguwdi CBTT va cdce by phin 6 lién quan
1. Ngudi cong bd thong tin chiu tréch nhiém vé thuc hién nghia vy cong b6

thong tin ctia Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi c6 lién
quan khéc theo cac quy dinh ciia phap luat va Diéu 1& ctia Céng ty.

2. Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chirc néng cua minh tiép nhén, xu
ly céc thong tin tir cac phong ban chirc nang cung clp c4c thong tin theo ndi dung
Quy ché nay Thu ky Cong ty, Truong cac phong nghiép vu chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c va kip thdi cia cac thong tin cung cap cho nguoi cong b thong tin.

3. Pbi voi nhitng théng tin bét thudng, théng tin cung cap theo yéu cau phai
cong bb theo quy dinh, cac phong nghiép vu (noi phat sinh théng tin can cung
cap) c6 trach nhiém cung cap thong tin cho nguoi cong b6 théng tin tré nhét trude
05 gio so véi thot diém cubi cung can cong bb thong tin.

4. Nguoi cong bd thong tin phal giam sat viéc cong bd théng tin va béo céo
Ngudi dai dién theo phap luat két qua thuc hién.

Piéu 16. Xi Iy vi pham vé cong bo thong tin

1. Cac db6i tuong duoc quy dinh tai khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay c6 hanh vi
vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cua phap luat gay
thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc hién, quan 1y hoat dong cong b6
thong tin thi tuy theo tinh chét, muc do vi pham ma bi xir Iy ky luat, xir phat hanh
chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh syu; néu gdy thiét hai thi phai boi thuong
theo quy dinh cua phap luit.

2. Viée xur ly vi pham v& cong bd thong tin duge thyc hién theo quy dinh xur
phat vi pham hanh chinh trong linh virc chimg khodn va thi truong chimg khoan
va cac vin ban phap luét c6 lién quan khac.
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3. Giam dbe co quyén dua ra céc hinh thirc xt ly vi pham phu hop v6i chic
ning va quyén han ciia minh d6i véi cac trudng hop vi pham vé Quy ché cong bd
thong tin nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thAm quyén gidi quyét cta
Giam dc, Giam ddc s& bdo cédo Hoi déng quan tri xur ly vi pham theo quy dinh.

Piéu 17. Pidu khoan thi hanh

1. Quy ché nay gbém 3 chuong, 17 diéu, c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét
dinh ban hanh.

2. Trong truong hop c6 nhiing quy dinh ctia phap luét c6 lién quan dén nghia
vu CBTT chua duoc dé cép trong Quy ché ndy hodc trong trudng hop cé nhiing
quy dinh méi cua phap luét khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché thi nhiing
quy dinh phap luat d6 duong nhién dugc p dung va didu chinh nghia vu céng bd
théng tin ctia cac ddi tuong c6 nghia vy CBTT lién quan.

3. Trong qué trinh thyre hién Quy ché néu c6 van dé gi phat sinh can bd sung,
sira dbi cho phu hop, Thu trudng cac don vi, bdo cdo dé xuét bing vin ban véi
Giam dc Cong ty gui vé phong Tb chirc Hanh chinh tong hop béo cdo Gidm dbc
Cbng ty xem xét va trinh Hoi déng Quan tri Cong ty quyét dinh./.

TM. HOI PONG QUAN TRI




PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06 /ODP-CPH V ngay 25 thdang 01 ndm 2024
clia Cong ty C6 phan Hoa Viér)

1. Cong b6 thong tin vé s& hiru ) phleu ciia b dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién
quan nam giit tir 5% tré 1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét cita Cong ty

- T4 chirc, c4 nhan khi tré thanh hodc khong con la cb déng 16n; nhém ngucn %

¢d lién quan s& hitu tir 5% tro 1én s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty pha1
cong bd théng tin va bao céo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo
mau quy dinh tai Phu luc VII - Thong tu 56 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm
2020 tai Phu luc 2 kém theo Quy ché ndy trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
tr¢ thanh hodc khong con 13 ¢6 dong 16n.

- C6 dong 16n, nhom ngudi ¢6 lién quan nam gilt tir 5% tr¢ 1én s& ¢b phiéu co
quyen bleu quyet ctia Cong ty khi c6 thay dbi vé sb luong ¢ phiéu qua cac ngudng
1% s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét phai CBTT va bao cao cho Céng ty, UBCKNN,
SGDCK theo Phu luc VIII - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm
2020 tai Phy luc 2 kém theo Quy ché nay trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
c6 su thay dbi trén.

Ghi chit: Khong dp dung CBTT doi vdi cdc doi tirgng khong chii dong thue hién
giao dich trong truong hop thay déi ty 16 ndm g cé phiéu c6 quyén biéu quyet phat
sinh do Céng ty mua lai cé phiéu ctia chinh minh hodc phdt hanh thém cé 5 phiéu.

- Cdng ty cong bd trén website cia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi
nhin duge bao céo lién quan dén su thay déi ty 18 s& hitu cb phiéu, quyén mua cd
phiéu, chimg chi qu§ ctia cac déi tugng nay.

2. Céng bb théng tin vé giao dich ciia Nguwoi ngi bo va nguwdi cé lién quan
ciia ngwoi ndi bo

Nguoi ndi bd ciia Cong ty va nguoi ¢6 lién quan ctia dbi tuong nay phai cong
b6 thong tin, béo cdo trudce va sau khi thuc hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN
va SGDCK khi gia tri giao dich dy kién trong ngay tir 50 triéu ddng trd 1én hoc gla
tri giao dich du kién trong timg thang tir 200 triéu dong tr¢ 1én tinh theo ménh gia
(d6i véi cd phleu trai phiéu chuyén d6i) hodc theo gia phat hanh gan nhét (d01 véi
chimg quyén cé bao dam) hodc gid tri chuyen nhuong (d6i v6i quyén mua cb phiéu,
quyén mua trai phiéu chuyén d6i), ké ca truong hop chuyén nhuong khéng thong
qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc duoc cho, ting hodc
duge ting, thira ké, chuyen nhugng hodc nhan chuyén nhuong chimg khoén va céc
trudng hop khac), cu thé nhu sau:

- Trudc khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich tdi thidu 12 03
ngay lam viée, NNB ctia Cong ty va NCLQ cta NNB phai CBTT va bdo céo cho
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UBCKNN, SGDCK va Céng ty v& viéc du kién giao dich ¢b phiéu) theo Phu lyc
XIII - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 tai Phu luc 2 kém

theo Quy ché nay.

- Thoi han thyc hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky
thyc hién giao dich va chi duoc bit dau tién hanh phién giao dich du tién vao ngay
giao dich lién sau ngay c6 théng tin cong bb tir SGDCK (Trix trueong hop thuc hién
giao dich mua trong cdc dot phat hanh co 5 phiéu hodic giao dzch chao mua céng khai,
doi twong phai CBT T dugc mién trie nghia vu quy dinh tai diém nay va thuee hién theo

quy dinh phdp ludt vé S hoat dong chao bdn, phdt hanh, chao mua cong khai).

Ghi chii: NNB ciia Céng ty va NCLQ cua NNB khéng duwoc déng thoi ding ky
giao dich mua va bdn cé phleu trong cing mot dot dang ky va phai thuc hién giao
dich theo diing thoi gian va khoi heong da déing ky.

- Sau khi thuc hién glao dich: Trong th&i han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan
tat giao dich (truong hop giao dich két thic truée thoi han dang ky) hodc két thic
thoi han du kién giao dich, NNB cua Cong ty va NCLQ ctia NNB phai béo cao cho
UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két qua giao dich theo Phu luc XV - Thong tu sb
96/2020/TT-BTC ngay 16 thiang 11 nam 2020 tai Phy luc 2 kém theo Quy ché nay,
dbng thoi giai trinh nguyén nhén khong thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc
hién hét khéi luong ding ky (néu co).

3. Ghi chua

S NNB ctia Cong ty va NCLQ cia NNB chi dugc diang ky va thuc hién giao dich
tiép theo khi da bao cdo két thuc dot giao dich trude do.

- Trudng hop sau khi dang ky giao dich, dbi tuong ding ky giao dich khong con
1a NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB, d6i tuong ding ky giao dich van phai thuc
hién viéc bao céo va cong bd thong tin theo quy dinh.

- Truong hop Cong ty chung khoan la NCLQ cia NNB cia té chiic dang ky
giao dich, khi thuc hién stra 16i giao dich c¢b phiéu ding ky giao dich, Cong ty phai
bao cdo UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan
thanh giao dich stra 13i.

- Trudng hop Cong ty me hodc cac t6 chirc chinh tri, t& chtic chinh tri - x4 hoi
ctia Cong ty (cong doan, doan thanh nién.. .), ¢4 nhan giit chirc danh quan Iy khac
theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty thyc hién giao dich c6 phiéu phai thuc hién nghia
vu cong bb théng tin nhu quy dinh d6i voi ngudi ndi bd.

- Cong ty cOng bb trén website cua Cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau
khi nhén dugc bdo cdo lién quan dén giao dich c¢b phiéu cia NNB cua Cong ty va
NCLQ cia NNB.



(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 06 /OD-CPHV ngay 25 théng 01 ndm 2024

PHU LUC 2: CAC MAU BIEU

ciia Céng ty C6 phan Hoa Viét)
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Noi dung

s A x
Bieu mau

Bén cung cép théng tin ngudi ndi bd
(Phuy luc III - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

Phu lucIll - TT96 -
BCCTT

Bao cao thuong nién
(Phy lyc 1V - Théng tu sé 96/2020/TT-BTC)

Phu luc l;p'—.- TT96 -
BCTN

Béo cdo quan tri 06 thang diu nim/ndm
(Phy luc V - Théng tw sé 96/2020/TT-BTC)

Phu lucV-TT96 -
BCQT

Biéo c4o vé ngay trd thanh/khong con 13 ¢d dong lon
(Phuy luc VII - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

Phu luc Vll - CDL

Bao cao vé giao dich ¢b phleu cua c6 dong 16n, nha
dau tur s& hitu tir 5% trd 1én s6 b phleu co quyen bidu
quyét ctia cong ty khi ¢0 thay doi sb luong ¢ phJeu
qua cac ngudng 1% sé b phiéu cé quyén biéu quyét

(Phy luc VIII - Thong tw sé 96/2020/TT-BTC)

Phu luc Vill - CDL
giao dich vuot nguc

Théng bao Giao dich cb phidu ctia Ngudi ndi bd va
nguoi cé lién quan cia cua nguoi ndi bo
(Phy luc XIII - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

Phu lucXill - Thong
bao GD NNB

Bio céo Két qua giao dich cb phiéu ciia Ngudi ndi
bd va nguoi c6 lién quan ctia ngudi ndi bd
(Phy luc XV - Théng tw 56 96/2020/TT-BTC)

Phuy lyc XV - Bac
cao GD NNB

Théng bao ngay déng ky cudi ciing thue hién quyén
cho ¢6 dong hién hitu

(Méw 07/THQ - Quyét dinh 109/QB-VSD ban
hanh ngay 20 thdang 08 nam 2021)

o

Mau 07-THQ.doc

Thay d6i ngudi ndi bd
(Phy luc I - Quyét dinh sé 21/0P-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc| - Thay doi
NNB




Thay d6i ngudi ¢6 lién quan clia ngudi ndi bd

10 | (Phy luc 1I - Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN ngay Phu e 1l -Thay do
21/12/2021) i
Théng bao thay d6i Gidy chimg nhén dang ky
doanh nghiép/Gidy phép thanh 14p va hoat
11 déng/Glﬁy phép hoat déﬂg Phu luclll:’hay doi
(Phu luc III - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay AR
21/12/2021)
Ping ky mo hinh céng ty va loai bdo cdo tai chinh
12| (Phu luc 1V - Quyét dinh 56 21/0D-SGDVN ngay Phu luc IV - TB
2]/]2/202]) dang ky, thay doi m
Thay dbi s6 lugng cb phidu c6 quyén bidu quyét
- dang luu hanh
(Phu luc V - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay Sor el dania oy
21/12/2021)
Céng bd thong tin bat thudng
14 | (Phy luc VI - Quyét dinh sé 21/QD-SGDVN ngay Phu fuc VI - CBTT
21/12/2021) bat thuong.docx
Cong bd thong tin v& viée két thic nghia vu CBTT
15 | (Phu luc VII - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay Ph uc VI -T ket
2]/]2/2021) . thuc nghia vu CBTT
- Béo cdo tién do sir dung von thu dugc tir dot chao ban f"':]
(Méu 01 - Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP) g
Bidu miu Cong bd théng tin trén Cong théng tin 1
7 dién tu

Hodc stk dung biéu mdu ciia S¢ Giao dich Ching
khodn/ Sé Giao dich Chitng khodn Ha Noi

Biéu mdu CBTT trén
Céng thong tin diér
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