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Chwong I. QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bé thong tin ciia Cong ty trén thi trudng chimg khoan Viét Nam.
Pdng thoi, quy dinh viée phdi hop gitra cac don vi truc thude, cc Phong ban, c nhin thude Cong

ty va cac dbi tuong khac trong viée thyc hién nghia vu cong bd thdng tin.

2. Pbi twong dp dung

a) Ngudi cong bd thong tin.

b) Céc ca nhan/phong ban lién quan gdm: Ngudi phy trach quan tri cong ty, Phong K& toan, Phong

Du 4n, Phong Téng hop (Hanh chinh).

¢) Ngudindi bd, ngudi ¢d lién quan cua ngudi ndi bd, co dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan ndm

gitt tr 5% trd 1€n s6 ¢6 phiéu cd quyen bicu quyet ctia Cong ty.

Pidu 2. Tai li¢u tham khio

Cén cir Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

Can cir Luat Chtmg khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cin ctt Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 théang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu ctia Ludt Ching khoan;

Can ¢t Thong tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia B6 Tai chinh huéng déan
vé viéc cong bd théng tin trén thi truong chimg khodan;

Can ctr Quyét dinh sb 450/QP-UBCK cua Uy ban Chitng khoan Nha nuée ban hanh Quy ché sir
dung Hé thong cong bé théng tin ctia Uy ban Chiing khoan Nha nuéc ngdy 14 thang 07 ndm 2021;

Can cir Quy ché vé thuc hién quyén cho ngudi s& hiru chimg khoén tai Tbng cong ty Luu ky va
Bu trir chimg khodn Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/QD-HDTV ngay 10 thang 08
nam 2023;

Can cir Piéu 1& va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Pidu 3. Caic chiv viét tit

Cong ty . Cong ty Cb phan Dau tw va Phat trién Xay dung

UBCKNN . Uy ban Chimng khoén Nha nuée

IDS : Heé théng cdng bd thong tin cia UBCKNN

CIMS : Hé théng quan ly thong tin cong ty cta S¢ Giao dich Chimg khodn Ha Noi
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- VSDC . Téng cong ty lwu ky va b trir ching khoén Viét Nam

= CBIT : Cong bd théng tin
- NNB : Ngudi ndi bd
- NCLQ : Ngudi cé lién quan

Piéu 4. Giai thich tir ngir

L

Nguwoi ngi b cua Cong ty la:

— Chu tich Hbi déng quén tri, thanh vién Hoi déng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat, Tbng
gidgm dbc, Pho Téng gidm dbe, Giam ddc tai chinh, Ké toan trudng va cdc chic danh quan 1y
twong duong do Pai hoi ddng cb dong bau hodic Hoi ddng quan tri bd nhiém;

— Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soét vién), thanh vién Ban kiém toén
noéi bd;

— Thu ky Cong ty, ngudi phu trach quan trj Cong ty, ngudi duge iy quyén céng b théng tin

Ngay céng bé thong tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mdt trong céc phuwong tién cong bd thong tin

quy dinh tai Pidu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viéc cong bo thong tin 1 ngay giri fax, gii qua thu dién ti, ngdy thong tin duge tiép

nhéan trén hé thong cong bé théng tin ciia UBCKNN hoiic ngdy UBCKNN nhan dugc vin ban bdo cdo

tly theo thdi diém nao dén trude.

Dbi véi tai lieu dudi dang van ban: Van ban hop 1€ la ban chinh hodc ban sao hop [¢. Yéu cdu cua

vén ban hop 1§:

— D4 véi vin ban cta ca nhan: Van ban c6 ho tén va chit ky ctia ca nhén.
—  D6i véi van ban ciia td chite: Vin ban ¢6 xdc nhin ctia ngudi ¢6 thdm quyén bao gdm: ho tén,
chirc vy, chit ky ciia ngudi ¢6 thdm quyén, déng dau (néu co).

Bdn scan viin ban dimg CBTT phai c6 ddy dii ndi dung theo quy dinh dbi v6i vin ban hop 16

Dit liéu dién tir dimg CBTT la dit liéu ¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang m#

Unicode).

Nguroi cong bé théng tin 14 ngudi dai dién theo phép luat ctia Cong ty hodc ngudi duge uy quyén

cong bd thong tin, Ngudi dai dién theo phap luét cia Cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh

xdc, kip thoi va dy du vé thdng tin do nguoi duge uy quyén cdng bd théng tin cong bd.




8. Nguroi ¢o lién quan ' 1a ca nhan, to chirc c6 quan hé véi nhau trong céc trudng hop sau day:

a)
b)

d)

f)

Doanh nghiép va nguoi ndi bg cua doanh nghiép do;

Doanh nghiép va td chirc, ca nhdn s& hitu trén 10% so ¢o phiéu ¢6 quyen biéu quyét hodc von gop
cta doanh nghiép do;

To6 chire, cd nhdn ma trong moi quan hé vai to chire, cd nhédn khac truc tiép, gian ti€p ki€ém soat
hodc bi kiém sodt boi td chire, ¢4 nhin dé hodc cung véi to chire, ca nhan doé chiu chung mot sy
kiém sodt;

Ca nhan va bo dé, me dé, bd nudi, me nudi, bo chong, me chong, bé vy, me vo, vo, chong, con
dé, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em déu cua ca
nhén do;

Quan hé hgp dong trong d6 mdt td chire, ca nhén la dai dién cho t6 chire, cd nhén kia;

T6 chirc, cd nhin khic la ngudi cé lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép so

59/2020/QH 4.

T6 chitc kiém todn dwoc chdp thudn 1& t6 chirc kiém toan ddc lap thudc danh sdch céc to chire

ki

ém toan dugc Uy ban Ching khoan Nha nude chip thuan kiém todn theo quy dinh cua Luat

Ching khoan va phép luét vé kiém toan doc 14p.

Pitu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

15

2.

Viée cong bd thong tin phai day du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phép luat.

Péi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé ndi dung thdng tin céng bd. Truong hop cé su thay ddi ndi dung théng tin dd cong bd, Péi tuong
cong bd thong tin phai cong bd nodi dung thay d6i va ly do thay ddi so véi thong tin da cong bd trudce
do.

Khi c¢éng bé théng tin, Déi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai ddng
thoi béo cédo Uy ban Chimg khodn Nha nuée vé ndi dung thong tin cong bd, bao gom diy du cac
théng tin theo quy dinh.

Viéc cong bd cac thong tin cd nhin bao gbm: Can cude cong dan, Ching minh nhan dan, Ching
minh quédn nhéan, Ho chiéu con hiéu lyuc, dia chi lién lac, dia chi thuong tri, s6 dién thoai, sb fax,
thu dién ti, sb tai khoan giao dich chimg khoan, s6 tai khoan luu ky chimg khoén, sb tai khoan ngan
hang, ma s6 giao dich ctia nha dAu tu nuée ngoai, t6 chire kinh té ¢6 vén diu tu nude ngoai sé hitu

trén 50% vén diéu 1¢ chi duge thue hién ndu chu thé lién quan ddng v,

[] Theo quy dinh tai Diéu 4 Ludt Chitng khodn si 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nim 2019

5
|1




5. Truong hop thdng tin cdng bd bao gdm cdc théng tin ¢4 nhan quy dinh tai Khodn 4 Diéu 5 Quy ché
ndy va cdc ddi tuong cong bé théng tin khong ddng ¥ cong khai céc thong tin nay thi phai gui Uy
ban Chirng khoan Nha nuée 02 ban tai lidu, trong d6 01 ban bdo céo vé viée cong bd thong tin bao
gdm diy du thong tin c4 nhan va 01 ban béo cdo khong bao gdm thdng tin c4 nhan dé Uy ban Ching

khoan Nha nuéc thyc hién céng khai thong tin.

Diéu 6. Phwong tién cong bd théng tin

Poi twong tiép nhan CBTT Phuwong tién CBTT

1 Ebiiis t Chuyén muc vé Quan hé ¢ déng (nha dau tw) trén trang
gy thdng tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)

2 Uy ban Chitng Khods Nha Aude H¢ Fhong cong bo thong tin cua Uy ban Chirng khoan
Nha nudce - IDS.

3 Trang théng tin dién tir ctia Téng Cong ty luu ky va
Phuong ti¢n thong tin dai chung khac | by trir chiing khoan Viét Nam.

— | theo quy dinh ctia phap luat trong mét

4 | sotruong hop B4o in, Béo dién tir,v.v...

(*) Luu y:

—  Truong hop nghia vu céng bo thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 16, Céng ty van thie hién
c¢6ng bo théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢ dong ciia Céng ty vao ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh phdp ludt. Céng ty thiee hién ddy dii nghia vu céng bé théng tin theo quy dinh phdp ludt
vao ngay lam viée lién sau ngay nghi, ngay Ié .

—  Céng ty khi Iép trang théng tin dién tr phai béo cdo véi Uy ban Chitng khodn Nha nieée vér cong
khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi ndy trong thoi han 03
ngay lam vige, ké tir ngaty hoan tdt viéc ldp trang théng tin dién tir hodic khi thay déi dia chi trang
thong tin dién tir nay.

— Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi phdi dam béo nha

dau tir ¢ thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwege cdc dit liéu trén trang thong tin dién tir do.

— Cldc thong tin céng bo dinh ky, thong tin vé viéc ding ky Cong ty phai dwoce leu giir dudi dang
van ban (néu cd) va dit liéu dién tir toi thiéu 10 nam. Cdc théng tin nay phdi dwgce leu giir va truy
cdp dwgc trén trang thong tin dién tir cua doi tirong cong bo thong tin toi thiéu la 05 nam;

—  Cdc théng tin cong bé bat thieong hodic theo yéu cdu hodic cde hoat ddng khdc phdi dwoc lieu giit

va truy cdp dugc trén trang théng tin dién tir ciia doi wong ¢ong bé thong tin téi thiéu 05 ndm.




Chuwong IT: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

DPiéu 7. Luwu dd thwe hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khosn 2 Piéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN
LIEN QUAN

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Téng hop, kiém tra, phé duyét, déi chiéu va soan thio
vin ban cong bo; kiém sodt, lvu triv tai ligu CBTT)

J )

WEBSITE TRUONG HQP KHAC
CONGTY UBCREN (VSDC, Bdo in, Bio dién tit...
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2. Ap dung déi véi cac abi twong khdc (**)

CAC POI TUQNG KHAC

CONG TY UBCKNN

I
i
i
i

h /

NGUOI CONG BO THONG TIN

S —

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii:  ——» : G tryc tiép Cong ty, UBCKNN

===> :Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan théng tin tir di tugng khac thyuc hién ra soét
va cong bo [én Website Cong ty.

(**) Déi tiwgng khdc la déi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu | Quy ché nay gém Nguoi néi bé,
. ngueoi cé lién quan cua ngueoi ngi bg, cé dong Iém, nhom nguedi cd lién quan nam giit tir 5% tre 1én sé co

phiéu co quyén biéu quyét cua Céng ty.




Pi¢u 8. Cic ndi dung cong bd thong tin
1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Piéu 1 Quy ché nay thwe hién
CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Nguoi phu trach quan tri Cong ty : Phuluc 1.1
b) Phong K& toan . Phuluc 1.2
c) Phong Dy an : Phuluc 1.3
d) Phong Tong hop (Hanh chinh) : Phulyc 1.4

2. Cic d6i twong khic thwe hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

e
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Chuong IT1. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pidu 9. Trach nhiém phdi hop gitra ngwdi CBTT va céc phong ban lién quan

1. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thue hién nghia vu cong b thong tin ciia Cong ty véi
UBCKNN, nha déu tu va nhiig ngudi c6 lién quan khéc theo cac quy dinh cta phap ludt va Diéu 1§
ctia Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chitc ning ctia minh tiép nhan, xir 1y céc théng tin tir cac
phong ban chirc néng cung cép céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cic phong ban chirc
ning chiu trach nhidm v& tinh chinh xdc va kip thoi cua céc théng tin cung cép cho ngudi cong bd
thong tin

3. Péi voi nhitng théng tin bat thudng, thdng tin cung cip theo yéu cu phai cong bd theo quy dinh, cac
phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cép) ¢6 trach nhiém cung cip thong tin cho
ngudi cong bd thong tin trong vong (L gier ké tir khi phat sinh sy kién céng bd thong tin.

4. Ngudi cong bd thong tin phai giam sat viée cong bd thong tin va bdo cdo Hoi ddng quan trj két qua
thue hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham v& cong bd thong tin

1. Cac dbi twong duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai

Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cta phap luat gy thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thyc
hién, quan ly hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chit, mtc do vi pham ma bi xir 1y ky lut,
xtr phat hanh chinh hogc bi truy ciru trdch nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo
quy dinh cta phap luét.

2. Viéc xir Iy vi pham vé cdng bd thong tin dugc thue hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh xtur phat vi pham hanh chinh trong linh viyc chitng khoan va thi trudng chimg
khoén va céc van ban phap luat c6 lién quan khéc.

3. Tdng Gidm ddc c6 quyén dwa ra cac hinh thirc xtt Iy vi pham phit hop véi chire ning va quyén han clia
minh d6i v6i cdc truong hop vi pham vé& Quy ché cong bd thong tin nay.

4. Truomg hop vi pham nghiém trong, vuot qua thAm quyén giai quyét ctia Téng Gidm dbc, Téng Gidm
dbc s& bao cao Hoi ddng quan trj xir 1y vi pham theo quy dinh.

Pi¢u 11. Tham quyén xir Iy vi pham

1. D4i véi vi pham phét sinh tir ngudi cong b thong tin: Viée xir ly vi pham s& duoc thue hién theo quy
dinh phép luat va thdm quyén cua Hdi déng quan trj.

2. Déi v6i vi pham phat sinh tir ¢ nhén tryc thude phong ban;Viéce xir Iy vi pham s& dwogc thyc hién theo
quy dinh phap luat va thim quyén cta Tong Gidm dbe.

Piéu 12. Trién khai thye hién

1. Can ctr vao ndi dung Quy ché, cac dbi trong cé lién quan cé trach nhiém trién khai the hién.

2. Trong trudng hep c6 nhitng quy dinh ctia phap ludt ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua dugc dé cap
trong Quy ché nay hoic trong trudmg hop c¢é nhimg quy dinh méi cta phép luét khic véi nhing didu
khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phép luat dé dwong nhién dugc ap dung va diéu chinh nghia
vu cdng bd théng tin ctia céc dbi tugng cé nghia vu CBTT lién quan.

3. Viée stra ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi duge Hoi dong Quan tri
thong qua.

10




Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Luu VPCT. '
- BKS
- HDPQT
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1 : NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

THOT HAN
: : CUNG CAP ;
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT | THONG TIN GHI CHU
: ‘ CHO NGUOI
CBTT
A. CONG BO THONG TIN PINH KY
L. Bdo cdo thwdng nién
Cha‘m nflat 2({ ngay sau Phéi hop
ngay cong bo bao céo e £
L 3 Phong Ké
tai chinh nam dugce : S ; E
ook . ” /2 : . Trude thoi han | toan, Phong
1 Béo céo thudong nién kiém toan nhung khong , 5
: CBTT dy an, Phong
duge vuot qua 110 R
TR W Tong hop
ngay, ké tir ngay keét (hanh chinh)
thiic nam tai chinh
II. | Bao cio tinh hinh quén tri cong ty
Cham nhét 30 ngay, ké
{ Béo céo tinh hinh quan tri cong ty tir ngay ket thuc 06 Trudce thot han
béan nién thang dau nam duong CBTT
' lich
Béo céo tinh hinh quan tri cong ty Cl?am nl 1at;30 neaYs i Trudc thoi han
2 " tir ngay két thiic nam
nam : CBIT
duong lich
III. | Pai hji dong co dong
C'ong 130 Ehong'tm el lap danh Téi thiéu 20 ngay trude | Trude thoi han
1 sach co dong c6 quyen tham du hop e s
gy ok ngay dang ky cudi cling CBTT
Dai hoi
Chém nhét 21 ngay
trude ngay khai mac
- —— Fr hop PHDCD (Néu Trude thoi han
2 Tai liéu hop Pai hoi dong co dong Didu I& Céng ty khong CBTT
quy dinh thoi han khdc
dai hon)
Bién ban hop va Nghi quyét cua
PHDCD va bd tai liéu thong qua tai
Dai hoi .
S — ¢ 4. | Trong thoi han 24 gior
4 wons hpp .Bm,hm. ‘cfon% coadong ké tir khi théng qua Trude thoi han
3 thong qua viéc hily niém yét, cong ty

phai cong bo théng tin vé viéc hity
niém yet kém theo ty 1é thong qua
cua co dong khong phdi la c6 dong
lon.

Nghi quyét va Bién ban
hop BHBCD

CBTT
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THOI HAN

: s CUNG CAP S
STT NOQI DUNG THOI HAN CBTT | THONG TIN GHI CHU
CHO NGUOI
CBTT
IV. | LAy y kién ¢ dong bing viin ban
1 S;;‘;gczzzi‘;“f;;i v§ vido i danh | 14; thidu 20 ngay truse | Trude tho han
Dii hoi ddng cb déng ngay déang ky cudi cling CBIT
Ché4m nhét 10 ngay
Phicu lay y kién, dy théo Nehi quyét tl'LII;C t}ili%il}}?ﬁ'n Phlfiléim Trudce thoi han
2 | DHDCD va céc tai lidu giai trinh dy | 23 PHE Ay Y :
thiio Nehi quyé ¢ (Néu Diéu l¢ Cong ty CBTT
: khéng quy dinh thoi
han khdac dai hon)
Bién ban kiém phiéu va Nghij quyét
o o PEDED e thot han 24 gio
Truong hop Dai hji dong co dong ké tir khi théne qua
3 thong qua viéc hity niém yet cong ty Nohi quvét va B%écxll ban Trudce thoi han
phai cong bé théng tin vé viéc hiy k%éfnq });iéu 1Ay ¥ kién CBTT
niém )’zet kém theo ty Ié thong qua pc 5 d(“)ny Y
cua co dong khéng phdi la co dong &
[én.
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Khi nhén dugce van ban clia co quan i
nha nu6e c6 tham quyén hogic khi 02 gir ke tur
1 cong ty c6 quyét dinh vé tam nguing | Trong thoi han 24 gitv | thoi diém phat
mdt phan hodc toan bd hoat dong sinh
kinh doanh
3 o 02 gior ké tir
g | eI e dang ky doanh | 7, o thoi han 24 gid | thoi didm phat
ghicp sinh
Bi thu hoi Gidy chimg nhén dang ky ,
doanh nghiép; stra doi, b6 sung hodc 02 gio ke tur
3 bi dinh chi, thu hoi Gidy phép thanh | Trong thoi han 24 gi& | thoi diém phét
lap va hoat dong hodc Giay phép sinh
hoat dong;
T § ok o AAE ? 02 gioy ké tir
4 LUyt dih v Igr 0. picn gk Trong thoi han 24 gi¢y | thoi diém phat

ban cd phiéu quy.

sinh
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THOI HAN

; CUNG CAP i
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT THONG TIN GHI CHU
CHO NGUOI
: CBTT
Quyét dinh ngay thuc hién quyén ’
mua cd phan cia ngudi s¢ hitu trai 02 gio ke tur
5 phiéu kém theo quyén mua cb phan Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
hodc ngay thyc hién chuypn do_l trai sinh
phiéu chuyén doi thanh ¢6 phicu
Quyét dinh chao ban chiing khoan ‘
ra nude ngoai va cdc quyet dinh lién 02 gio ke tur
6 quan dén viéc chao ban, phat hanh | Trong thoi han 24 gi¢ | thoi diem phat
chimg khoan theo quy dinh phap sinh
ludt vé doanh nghiép.
Quyet dinh vé& mirc ¢b tirc, hinh thirc 02 gio ké tir
7 tra c6 tirc, thoi gian tra cd tire; quyét | Trong thoi han 24 gid | thoi diém phat
dinh téch, gop cb phiéu. sinh
oo e 2 ik
8 nhépl doant netiee), giéi thé doanh Trong thoi han 24 gid | thoi dllem phat
o o oA sinh
nghi€p. pha san doanh nghi¢p;
£ T N 02 gioy ké tir
g | Nuystdinhthay OIS SO thue, 850 || pies i fan 04 ity || ek didion pit
cong ty, con dau cta cong ty. i
sinh
QAuyet’c'Tmhvtha)'/ doi g'ha d1ell?, th’anh 02 gi k& tir
14p mai hodc dong cira try so chinh, | . 33 5 T :
10 ¢ S 5 | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
chi nhanh, nha may, védn phong dai sinh
dién
T : i ki wod 02 gioy ké tir
11 Quyer @}}nhaban Hiahll,. sha. do1, bo Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
sung Dicu €. ;
sinh
Quyét dinh chién luge, ké hoach 02 gio ké tir
12 | phét trién trung han va ké hoach | Trong thoi han 24 gi¢ | thoi diém phat
kinh doanh hang ndm cua cong ty. sinh
Quyét dinh tham gia gop v6n thanh
lap, mua d€ tang so hitu trong mot
cong ty dan dén cong ty do trg thanh ,
cdng ty con, cong ty li€n két hodc 02 gio ke tir
13 ban d€ giam s& hitu tai cong ty con, | Trong thoi han 24 gic | thoi diém phat

cong ty lién két dan dén cong ty do
khong con la cong ty con, cong ty
lién két hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién két.

sinh
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THOI HAN

CUNG CAP
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT | THONG TIN | GHICHU
CHO NGUOT
CBTT
Quyét dinh cia PHPCD hodic Hoi
déng quan trj théng qua hop dong,
giao dich giira cong ty v&i ngudi ndi 02 gity ké tir
14 | bd hodc ngudi c6 lién quan ngudi ¢6 | Trong thoi han 24 gior | thoi diém phat
lién quan cua ngudi ndi bd hodc sinh
nguoi ¢o lién quan cia cong ty dai
chung;
Thay ddi sb luong cb phiéu cé
15 | quyén biéu quyét dang luu hanh,

Thoi diém CBTT thue hién nhu sau:

- Truweong hop cong ty phdr hanh
thém ¢é phléu hodic trdi phiéu
chuyen doi, cé phiéu wu dai thanh
6 phiéu tinh tir thoi. diém cong ty
bdo cdo UBCKNN vé két qua phit
hanh, két qua chuyén déi theo quy
dinh phdp ludt vé phdt hanh chitng
khodn;

Trong thoi han 24 gia

02 gior ké tir
thoi diém phat
sinh

- Truong hop céng ty mua lai c6
phiéu cia chinh minh hodic bdn cé
phiéu qup, tinh tie thoi diém céng ty
bdo cdo két qua giao dich cé phiéu
quy theo quy dinh phdp ludt vé giao
dich ¢é phiéu quy;

Trong thoi han 24 gio

02 gitr ké tir
thoi diém phéat
sinh

- Truong hop céng ty mua lai cé
phiéu ciia can bo cong nhdn vién
theo chuwong trinh lwa chon cua
ngeoi lao dong trong cong ty hodc
mua lai ¢6 phiéu 1é cia cong ty
théng qua céng ty chitng khodn;
cong ty chitng khodn mua co phteu
ciia chinh minh theo yéu cdu ciia
khdch héang hodc d@é sira 16 giao
dich, cong ty CBTT trong vong 10
ngay dau tién ciia thdng trén co sé
cdac giao dich da hoan tat ver cdp
nhdt dén ngay CBTT.

Trong thoi han 24 gid

02 gity ké tir
thoi diem phat
sinh

16

Quyét dinh vé viée thay ddi, bd
nhiém mdi, bo nhiém lai, bdi nhiém
ngudi ndi bo.

Trong thoi han 24 gid

02 gidr ké tir
thoi diem phat
sinh

17

Cong ty nhan dugce don xin tir chire
ctia nguoi ndi by (cong ty can nédu
15 vé thoi diém higu luc theo quy
dinh tai Ludt Doanh nghiép va Piéu
1€ cong ty)

Trong thoi han 24 gi

02 gity ké tir
thoi diem phat
sinh
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THOI HAN

. ‘ CUNG CAP
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT | THONG TIN | GHI CHU
CHO NGUOI
CBTT
h o i SERE s 2 ik
18 P ong Ui (Hons P : Trong thdi han 24 gic | thoi diém phét
ngudoi ndi bd maoi) theo Phu luc ITT ik
-TT96
Quyét dinh mua, ban tai san hodc
thue hién cac giao dich c6 gid tri lon
hon 15% tbng tai san clia cong ty
cdn cir vao bdo céo tai chinh ndm 02 gior ké tir
19 | gin nhét duoc kiém todn hodc bdo | Trong thoi han 24 gior | thoi diém phat
cdo tai chinh 06 thang gin nhét sinh
dugce sodat xét. Trudng hop cong ty
dai ching l& cong ty me thi can cur
vao bdo cdo tai chinh hop nhat;
Nhan duge quyét dinh khoi t6 dbi
véi cong ty, nguodi ndi by cua cong 02 gior ké tir
20 | ty; tam giam, truy ctru trach nhiém | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
hinh su déi véi ngudi ndi bd cia sinh
cong ty.
Nhén dugc ban an, quyét dinh d4 cé 02 gioy ké tir
21 hiéu lye phap luat cua Toa an lién | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phét
quan dén hoat déng cua cong ty; sinh
g , . , 02 gid ké tir
22 IQEIyet; dm}} e SR Trong thoi han 24 gidr | thoi diém phat
udt vé thue. .
sinh
Cong ty nhan dugc thong bao cua 02 gio ké tir
23 Toa an thu 1y don yéu ciu md tha | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
tuc pha san doanh nghiép. sinh
Trudng hop cdng ty nhin biét dugc
su kién, thong tin lam anh huong 02 gioy ké tir
24 | dén gi4 ching khoan cua chinh cong | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
ty, cong ty phai xac nhan hodc dinh sinh
chinh vé su kién, thong tin do;
Khi xay ra cac sy kién khac cé anh TR e
é oo 4K 5 ; £ 02 gid ke tur
25 il RO GrRe i 0 S Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
kinh doanh hodc tinh hinh quan tri g sinh
cua cdng ty.
Puge chap thuén hodc hiy bo niém 02 gior ké tir
26 | yét tai S& giao dich chimg khoén | Trong théi han 24 gior | thoi diém phat
nudc ngodi. sinh
02 gidy ké tir
27 | Quyét dinh tang, giam vén diéu 1&. | Trong thoi han 24 gid | thoi diém phat
sinh
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STT

NOI DUNG

THOI HAN CBTT

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN
CHO NGUOI
CBTT

GHI CHU

Quyét dinh gop vén diu tu vao mot
to chue, dy én, vay, cho vay hodc
cac giao dich khac vai gia tri tir 10%

02 gior ké tir
thoi diém phat

28 trd [én trén tong tal san cua cong ty | Trong thoi han 24 gio
tai BCTC nam gan nhat duoc kiém sinh
toan hodc BCTC ban nién gan nhat
dugc soat xét.
Quyét dinh gop vcfm co gia tri tu ,
50% tr¢ 1€n von di€u 1€ ctua mot to 02 gio ké tur
29 | chirc (xdc dinh theo vOn di€u I¢ cia | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
t6 chirc nhan von gop trude thoi sinh
di€ém gop von)
C. CONG BO THONG TIN THEO YU CAU
Theo yéu ciu cia Uy ban Chimg
1 khoan Nha nudc, S& Giao dich
Chimng khoan khi:
Xay ra sie kién anh hieong nghiém | Trong thoi han 24 gits 02 gity ké tix
- trong den lgi ich hop phdp cia nha | tir khi nhan duge yéu | thoi diém phat
dau tu, cau sinh
Co thong tin Iién’ quan dén cong ty | Trong thoi han 24 gio 02 gio ké tir
- anh {zzro’fng lon dén gid chitng khodn | tlt khi nhan dugc yéu | thoi di€m phat
va cdn phai xdc nhdn thong tin do. cau sinh
D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO

CO PONG HIEN HU'U

Thyc hién CBTT cho UBCKNN,
VSDC, dong thoi CBTT vé ngay

Cham nhét 20 ngay
trude ngay dang ky
cubi ciing du kién (thuc
hién quyén tham dy
hop DPHDCD)

Trude thoi han
CBTT

ddng ky cudi cung dy kién thue hién
quyén cho cd dong va céc tai li¢u
lién quan.

Chém nhét 10 ngay lam
vi€c trude ngay dang
ky cudi ciing du kién
(thue hién cac quyén

khéc)

Trudce thoi han
CBTT
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THOI HAN

- > : CUNG CAP '
STT NOI DUNG THOIHAN CBTT | THONG TIN | GHI CHU
- CHO NGUOI
CBTT
Trudng hop hty ni dung thong béo
ve ngay dang ky cudi cling thyc hién
quyéen lién quan dén ty 1¢ thyc hién
va ngay ding ky cudi cing 601 véi Trong thoi han 24 gidr
céc truong hop phat hanh ¢ phiéu E gt Ee . ol & P px 1.0
ké tir khi ra thong bdo 02 gid ké tir
cho ¢o dong hi¢n hitu va cdc truong 5 z o gtk ;
v : ) nhung chdm nhat 05 thoi diém phat
hgp lién quan dén viée diéu chinh e . .
ngay lam viéc trudce sinh
gia tham chiéu tai ngay giao dich nodv dine kv cudi cin
khong hudéng quyén theo Quy ché | &8 GaNE XY &
huéng dan giao dich chimg khoan
cia SGDCK, CBTT va gui thong
bao cho SGDCK néu ré ly do huy.
Cong bd théng tin vé hoat dong TP Sy e dm? phap’ o s
i gt b o Ky luét vé chao ban, phat 02 gio ke tir
chdo ban, phat hanh, niém yét, ding : N st gk A
3 v ok : S bk hanh, niém yét, dang | thoi dieém phat
ky giao dich va bao céo str dung s i .
Z ky giao dich chimng sinh
vOon. ,
khoan
Theo quy dinh phap ,
P N luat CK huéng dan 02 gior ké tir
4 I?Sgglboor‘tlilong vt veiuE g sathtl hoat dong dau tu nude | thoi diém phat
B HE ngoai trén TTCK Viét sinh
Nam .‘)
Cong b6 thong tin vé giao dich mua | Theq quy dinh ph.ap : 02 gidr ke tir
udt ve viéc mua lai co o ik 2
5 lai ¢b phiéu ctia chinh minh, ban cb thoi diém phat
phiéu ctia chinh minh, .
phiéu quy sinh
ban ¢b phiéu quy
Tbng tai san (ghi trong s6 ke toan) CB,TT ve? y c‘ho Y 02 gior ké tir
5 cht ng trong vong 15 ool :
6 giam hon 10% do mua lai ¢d phiéu s Lk B . thoi diém phat
ngay ké tir ngay hoan :
cua chinh minh 2 ’ sinh
tat thanh toan
PHU LUC 1.2: PHONG KL TOAN
THOT HAN
LEET _ %) _ CUNG CAP | 3
STT NOIDUNG THOI HAN CBTT THONG TIN | GHI CHU
; ' | CHO NGUOI
CBTT
A. CONG BO THONG TIN DINH KY
I. Bdo cdo tai chinh

Béo c4o tai chinh quy

Trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay két thuc quy

Trude thoi han
CBTT

18




STT

NOI DUNG

THOI HAN CBTT

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN
CHO NGUOI
CBTT

GHI CHU

Béo céo tai chinh quy da dugc soat
x€t (nfu cd)

Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay t chirc kidm
toan ky nhung khéng
dugc vuot qua 45 ngay
ké tir ngay két thuc quy

Trudce thoi han
CBTT

Béo cao tai chinh bdn nién di dugc
soat x¢ét

Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay t6 chirc kiém
toan ky nhung khong
duge vugt qua 45 ngay
ké tir ngay két thiic 06
thang diu nam tai chinh.

Trude thoi han
CBTT

Bédo cao tai chinh nim di dugc
ki€m toan

Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay t6 chirc kiém
toan ky nhung khong
duge vuot qua 90 ngay
ké tir ngay két thic nam
tai chinh

Trudce thoi han
CBTT

Chit y khi céng bé théng tin Bio
cdo tai chinh phdi gidi trinh
nguyén nhan khi xday ra 1 trong
cidc trieong hop sau:
- Loi nhudn sau thué thu nhap
doanh nghiép tai Bdo cdo két qua
hoat dong kinh doanh ctia ky cong
bd thay dbi tir 10% tro [én so véi
bdo cédo cung ky nam trudc;
- Loi nhuan sau thué trong ky béo
c4o bi 16; hozic chuyén tir 131 & bdo
cdo cling ky nm trudce sang 16 & ky
nay hodc ngugce lai;
- Loi nhuan sau thué trong ky bao
cao co sy chénh léch trude va sau
kiém toan hodc so4t xét tir 5% trd
1&n, chuyén tir 15 sang lai hoic
nguoc lai.

Cong bé thong tin dong
thoi véi Bao cao tai
chinh can giai trinh

Trude thdi han
CBTT

II.

Bdo cdo thwong nién

Béo cdo thuong nién

Cham nhét 20 ngay sau
ngay cong bd bao cdo tai
chinh ndm dugc kiém
todn nhung khong dugc
vugt qua 110 ngay, ké
tir ngay két thuc nam tai
chinh

Trudce thot han
CBTT

Phéi hop vé6i
Nguwoi phu
trach quan
tri Cong ty
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THOT HAN

trinh dy thao Nghi quyét

Diéu 1¢ Cong ty khong
quy dinh thoi han khac
dai hon)

CUNG CAP ;
- STT NOI DUNG THOI HAN CBTT | THONG TIN GHI CHU
CHO NGUOI
CBTT
III. | B#o cdo tinh hinh quan trj cong ty
Cham nhét 30 ngay, ké Phéi hop véi
| Bdo c4o tinh hinh quan tri cong ty tir ngay ket thic 06 Trude thoi han | Nguwoi phu
ban nién thang dau ndm duong CBTT trach quan
lich tri Cong ty
Cham nhét 30 ngay, ké Phi hop v6i
Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty S VL B2 Trudce thoi han | Ngwoi phu
2 - tir ngay két thic nam ; :
nam divane lich CBTT trach quan
e tri Cong ty
IV | Pai hoi ddng cb dong
(;ham‘nhat 2.1 ngay Phéi hop véi
3 : trwdengay khai mec hop Trudce thot han | Nguwoi phu
Tai lidu hop Pai hoi déng cb dong | DHBCD (Néu Piéu I - Eo1 paL
i 4 ; CBTT trach quan
Céng ty khong quy dinh tri Cong ty
thoi han khdac dai hon) : &
V. | L4y y kién c6 dong biing viin ban
Chém nhét 10 ngay
T S . .| trudce thoi han phai guri
Phi¢u lay y kién, dy thao Nghi |, . ..z 1z ° .z £ g A
1 quyét DPHDCD va c4c tai li¢u giai 1 phicu kg ylcion, (ew huogéf,}? han
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THOI HAN

: CUNG CAP ,
STT NQI DUNG THOI HAN CBTT THONG TIN GHI CHU
CHO NGUOI
CBTT
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét
oua : BHDCB Trong thoi han 24 gio
Truong hop Dai hji dong co dong K& tir khi thong qua
5 thong qua viéc huy niém yét, cong £d Trudce thoi han
ty phai cong bé théng tin vé viée Nghi quyet v8 Diten ban CBIT
kiém phiéu lay y kién cb
hity niém yet kém theo ty 1¢ thong o
qua clia co dong khong phdi la co g
dong lon.
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khoan cua cong ty tai ngén
hang, chi nhanh ngin hang nude
ngoai bi phong toa theo yéu cau
cuia co quan c6 tham quyen hodc o
khi t0 chirc cung trng dich vy thanh . .\ 0,2, 8l ke tu’
1 2 R TR Trong thoi han 24 giv | thoi diém phat
toan phat hién c¢6 dau hiéu gian lan, <ith
vi pham phép luét lién quan dén tai
khoan thanh toén; tai khoan duogc
phép hoat dong trd lai sau khi bi
phong toa.
£, 4o PPRCTN 02 gidr ké tir
2 Q,L 1ye£ dm.l} mua~la1 T L Trong thoi han 24 gi | thoi diém phat
bén ¢o phiéu quy. sinh
Quyét dinh ngay thuc hién quyén
mua cd phan ctia nguoi s¢ hitu tréi 02 ity ké tir
3 phiéu kém theo quyén mua cd phan Trong thot han 24616 | thi didm phit
hodc ngay thyre ’hJc;n’chuyen do; ginh
trai phiu chuyén doi thanh co
phiéu
Quyét dinh chao bén chimng khoan 1
ra nudc ngge‘ti va cdc quyét dinh 02 gio ke tur
4 lién quan dén vi¢c chao ban, phat | Trong thoi han 24 gid | thoi diém phat
hanh chimg khodn theo quy dinh sinh
phap luét vé doanh nghigp.
Quyét dinh vé mirc ¢d tic, hinh 02 gioy ké tir
5 thfrc' tra co tirc, thoi giqn trd o tire; | Trong thoi han 24 gid thoi diém phat
quyét dinh tach, gop cd phiéu. sinh
£, o Ao e K o 02 gior ké tir
6 Qhuyet gjnly tha?f do,l e thus, 1o Trong thoi han 24 giy | thoi diém phat
cong ty, con dau cua cong ty. stk
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STT

NOQI DUNG

THOI HAN CBTT

THOI HAN
CUNG CAP

THONG TIN

CHO NGUOT
CBTT

GHI CHU

Quyét dinh chién luoc, ké hoach

02 gios ké tir
thed diem phat

7 phét trién trung han va ké hoach | Trong thoi han 24 gio
kinh doanh hang ndm cua cong ty. sinh
Quyét dinh thay ddi ky ké toan,
chinh sach ké toan &p dung (trir 02 gior ké tir
8 trudng hop thay ddi chinh séch ké | Trong thoi han 24 gid | thoi diém phat
toan dp dung do thay ddi quy dinh sinh
phép ludt).
Théng bao doanh nghiép kiém toan
da ky hop ddng kiém toan BCTC 02 gidr ké tir
9 ndm hodc thay déi doanh nghiép | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
kiém todn (sau khi dd ky hop sinh
ddng).
02 gidr ké tir
10 | Viée huy hop dong kiémtoandaky | Trong thoi han 24 gi | thoi diém phat
sinh
A £ ik , X5 L 02 gio ke tir
pp [ et qua dicu chinh hoi 16 BCTC | o, o i han 24 gis | thod difm phét
(néu co). :
sinh
Y kién khong phai la y kién chap 02 gioy ké tir
12 | nhan toan phn ctia kiém toan vién | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
dbi véi BCTC., sinh
Quyét dinh tham gia gop von thanh
lap, mua dé tang so hitu trong mot
cong ty dan dén cong ty do tro
thanh cong ty con, cong ty lién két 02 gior ké tir
13 hosic ban dé giam s& hiru tai cdng | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
ty con, c¢ong ty lién két dan dén sinh
cdng ty do khong con la cong ty
con, cong ty lién két hoic giai thé
cong ty con, cong ty lién két.
Quyet dinh cia PHPCD hodc Hoi
déng quan trj thong qua hop dong,
giao dich giira cong ty v&i nguoi 02 gioy ké tur
14 | ndi bd hodc nguodi c¢b lién quan | Trong thoi han 24 gid | thoi diém phat
ngudi co lién quan ctia ngudi ndi sinh
bd hodc ngudi cd lién quan cua
cong ty dai chiing;
Thay d6i sb luong ¢ phidu 6 02 gis k& ti
15 quyén bidu quyét dang luu hanh. th didm phat

Thoi diém CBTT thye hién nhu
sau:

sinh
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STT

NOI DUNG

THOI HAN CBTT

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

CHO NGUOI

CBTT

GHI CHU

Truong hap cong ty phdt hanh
thém ¢6 phzeu hodc trdi phiéu
chuyen doi, ¢6 phiéu wu dai thanh
c6 phiéu tinh tir thoi dzem cong ty
bdo cdo UBCKNN vé két qua phdt
hanh, két qua chuyén d@oi theo quy
dinh phdp ludt vé phdt hanh chitng
khodn,

Trong thoi han 24 gidy

02 gioy ké tir
thoi diém phat
sinh

Trwong hop cong ty mua lgi cd
phiéu ctia chinh minh hodic ban co
phiéu qup, tinh tiv thoi diém cong ty
bdo cdo két qua giao dich cé ph:eu
quy theo quy dinh phdp ludt vé giao
dich ¢é phiéu quy;

Trong thoi han 24 gio

02 gior ké tir
thor diém phat
sinh

Trieong hop céng ty mua lgi cé
phiéu ciia cdn bp cong nhdn vién
theo chwong trinh lwa chon cua
nguoi lao dong trong cong ty hodic
mua lai cé phiéu lé cia céng ty
théng qua céng ty chitng khodn;
cong ty chirng khodn mua co phzeu
ctia chinh minh theo yéu cdu cua
khdich hang hodc d@é sira 16i giao
dich, cong ty CBTT trong vong 10
ngay ddu tién ciia thang trén co s6
cde giao dich da hoan tdt va cdp
nhat dén ngay CBTT.

Trong thoi han 24 gid

02 gior ké tir
thoi diém phat
sinh

Quyét dinh mua, ban tai san hoc
thue hién cac giao dich co gia tri
I6n hon 15% tdng tai san clia cdng
ty cén cir vao bdo cdo tai chinh nam

02 gitr ké tur
thoi diém phat

16 | gin nhét dugc kiém toan hodc bao | Trong thoi han 24 gio
cdo tai chinh 06 thang gan nhat sinh
dugc soat xét. Truong hgp cong ty
dai ching la cong ty mg thi can cir
vao bdo cdo tai chinh hop nhat;
02 gitr ké tix
17 | Quyet dinh xir phat vi pham phép | i o i | thot didm phat
lut vé thué. siali
Trudng hop cdng ty nhén biét duoc
e sien, taatg i i Son. hidie 02 gidr ké tir
én gid ching khodn cta chinh ) S iy b ik :
18 5 o ,., 5 Trong thoi han 24 gi | thoi diém phat
cong ty, cong ty phdi xdc nhén siith

hoéc dinh chinh vé sy kién, thong
tin do;
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THOI HAN

! j CUNG CAP ;
STT NOQI DUNG THOI HAN CBTT THONG TIN GHI CHU
CHO NGUOI
CBTT
Khi xay ra céc sy kién khéc ¢6 anh vao i B o
02 gior ké tur
19 hung lén dén hoat dong san xud, Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
kinh doanh hodc tinh hinh quan tri : <llh P
clia cong ty.
, . 02 gidr ke tir
20 Quyét dinh ting, giam von diéu 1&. | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
sinh
Quyet dinh g6p vén dau tu vio mot
t6 chic, du an, vay, cho vay hoic 1
cac giao dich khag vai gia tri tu 02 gio ke tur
21 10% tro 1én trén tong (ai san cua | Trong thoi han 24 giov | thoi diém phat
cong ty tai BCTC ndm gan nhat sinh
duge klem toan hodc BCTC ban
nién gén nhét duoc soét xét.
Quyét dinh gop von ¢6 gid tri tir ’
50% trer 1én von diéu 1€ ctia mot t6 02 gid ké tir
22 | chuce (xdc dinh theo vdndiéulé ctia | Trong thoi han 24 gid | thoi diém phat
to chuc nhdn von gop trudc thoi sinh
diém gbp von)
Sau khi thay dbi ky ké toan, cong Trong thoi han 10
ty dai ching cong bb bao cdo tai | ngay, ké tir ngay to chirc e
‘X ey 02 gior ké tir
chinh cho giai doan giita 02 ky ké kiém toan ky nhung o vuk ’
23 " : « 1. 2. | thoi diém phat
todn clia nam tai chinh cii va ndm | khéng qué 90 ngay ke tir sinh
tai chinh md6i theo quy dinh phédp | ngay bat dau ctia ndm tai :
ludt vé ké toan doanh nghiép. chinh méi.
C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Theo yéu cdu cia Uy ban Chimg
25 khoan Nha nuéc, S& Giao dich
Chirng khoan khi:
Xay ra ?l_.l’ k]?l} anh I]chnfg ng[nem‘ Trong thoi han 24 gitr tir 0‘2. gle ke tu,
- trong dén loi ich hop phap ctia nha o £ thoi dieém phat
o khi nhin dugc yéu cau :
dau tu; sinh
(}0 thor}g tm’hen;qua.r} del} cong ty - e 02 gidr ké ti
anh huong 1én dén gia chimg Trong thoi han 24 gio tir v e d .
. e & o i St o thoi diem phat
khodn va can phai xdc nhén thong | khi nhén dugc yéu cau Sk
tin dé.
D. CBTTALIEN QUAN DEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN QUYEN CHO
CO PONG HIEN HUU
Cong bd thong tin vé hoat dong | Theo quy dinh phép luat et L
R W 5 14 02 gio ké tir
chao ban, phat hanh, niém yét, | vé chao ban, phat hanh, o s
1 thoi dieém phat

dang ky giao dich va bdo cao su
dung von.

niém yét, dang ky giao
dich ching khoén

sinh
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THOI HAN

: CUNG CAP .
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT THONG TIN GHI CHU
CHO NGUOI
CBTT
Cbong bd théng tin vé giao dich mua Tlle(.)Aquy dmh.p hiap 1.uf‘1t 02 gits ké tir
o F gk E ; : .2 | v€viéc mua lai cO phicu i 45k -
2 lai ¢6 phi€u ctia chinh minh, banco | ., "7, g .2 | thoi diém phat
% » cua chinh minh, ban ¢o :
phiéu quy £ . sinh
phiéu quy
Tdng tai san (ghi trong sb ké toan) CB,TT ¥rhag ?ho W 02 gidr ké tir
y . . B g ik chu ng trong vong 15 s el 5
3 giam hon 10% do mua lai c¢0 phicu f Pk i r .z, | thoi diém phat
: , s ngay ké tir ngay hoan tat .
cua chinh minh ) sinh
thanh toén
PHU LUC 1.3: PHONG DU AN
THOT HAN
CUNG CAP i
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT THONGTIN | GHICHU
CHO NGUOI
CBTT

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

I B4o cdo thwong nién
Cham nhat 20 ngay sau
ngay cong bo bao c4o tai Plibi hop v
chinh ndm dugc kiém s sk
T ; o ; . Trude thoi han | Nguwdi phu
| Bédo cdo thudng nién toan nhung khoéng dugce ; 5
’ S CB1T trach quan
vugt qua 110 ngay, ké tr} Cling ty
tir ngay két thiic nam tai ' g
chinh
II. | Bdo cao tinh hinh quan tri cong ty
Ch&m nhét 30 ngy, ké Phéi hop véi
1 Béo cdo tinh hinh quan tri cong ty tir ngay két thic 06 Trude thoi han | Ngwoi phu
ban nién thang dau nam duong CBTT trach quan
lich tri Cong ty
Cham nhit 30 ngy, ké Phoi hop voi
Béo cdo tinh hinh quan tri cong ty Cshones Shile L0l Trude thoi han | Ngwoi phu
2 - tlr ngay két thiic nim : x
nam dtcng b CBTT trach quan
' tri Cong ty
III. | Dai hi ddng cb dong

Cong bjé théng tin v& viée 1ap danh
sdch co dong c6 quyén tham du
hop Pai hoi

Téi thiéu 20 ngay trudce
ngdy dang ky cudi cung

Trude thoi han
CBTIT

Phéi hop voi
Nguwoi phu
trach quan
tri Cong ty
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THOI HAN

: CUNG CAP ;
STT NOQI DUNG THOI HAN CBTT THONG TIN | GHI CHU
CHO NGUOI
CBTT
Cham nhit 21 ngay PHibi hop véi
) T ST N (ruoc ngay khfi ey h?p Trude thoi han Ngu‘(‘ri phu
Tai liéu hop Pai hdi dong o dong | DHDCD (Néu Diéu [¢ CBTT bt el

Céng ty khéng quy dinh
thoi han khdc dai hon)

tri Cong ty

Bién ban hop va Nghi quyét cua
DHDCP va bg tai ligu thdng qua
tai Pai hoi
Trieong hop Dai hji dong co dong
thong qua viéc hiy niém yét, cong
ty phai cong bé thong tin vé viéc
huty niém yer kém theo ty I¢ thong
qua clia c6 dong khong phai la ¢6
dong lon.

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi thong qua
Nghi quyét va Bién ban
hop DPHPCD

Trudce thoi han
CBIT

Phéi hop véi
Nguwdi phu
trach quan
tri Cong ty

IV.

K oy s A A FA > - >
Lay y kien c¢o dong bang vin ban

Ph:éu ldy vy kién, du thao Nghi
quyét DHDCP va cic tai liéu giai
trinh du thao Nghi quyét

Cham nhét 10 ngay
trude thoi han phai gii
lai phiéu lay ¥ kién (Véu
Diéu 1 Cong ty khong
quy dinh thoi han khdc
dai hon)

Trude thoi han
CBTT

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét
cua bHDCD
Truong hop Bai hi dong 6 dong
théng qua viéc hiy niém yét, cong
ly phai cong bé thong tin vé vige
hity niém yer kem theo ty ¢ thong
qua clia ¢6 dong khong phai la co
dong lon.

Trong thoi han 24 gid
ké tur khi thong qua
Nghi quyet va Bién ban
kiém phiéu 1y y kién co
dong

Trude thoi han
CBTT

B.

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Quyét dinh chién luge, ké hoach
phét trién trung han va ké hoach
kinh doanh hang ndm cua cong ty.

Trong thoi han 24 gio

02 gidr ké tir
thoi diém phat
sinh

Thay d(“’)i) 56 luong cd phiéu co
quyén biéu quyet dang luu hanh.
Thoi diém CBTT thuce hién nhu
sau:

02 gioy ké tir
thoi diém phat
sinh
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THOI HAN

‘ CUNG CAP ;
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT THONG TIN | GHI CHU
CHO NGUOT
CBTT
Trudng hop cong ty nhén biét dugce
sy klep', thopg tin lafn an’h hu‘qmg 02 gidy kb ti¥
dén gid chimg khoan cua chinh . b S ok ;
3 : A i . Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
cong ty, cong ty‘phal x4c nhén Sl
hodc dinh chinh vé sy kién, thong
tin do;
Khi xdy ra céc sy kién khac c6 anh . .
hure e AL " ' : 02 gio ké tir
g |MvonslondenhoatdOng SENEURL | @ ohat oo o gher | Ahoi i phit
kinh doanh hoéc tinh hinh quan tri & i & Sl P
cua cdng ty.
C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Theo yéu cau cta Uy ban Chimg
1 khoan Nha nuéc, S¢& Giao dich
Chirng khoén khi:
Xay ra si kz_f_zf:r anh htrm,?g n:ghzen‘r Trongthol han 34 it 02 gio ké m,
- trong dén loi ich hop phdp ctia nha ek Ao A thoi diém phat
3 khi nhin dugc yéu cau .
dau tu; sinh
(;'o rhong, tin lu’zn quan c?'e.ﬂ’ cong ty . . o 02 gity k& tir
anh huong lon dén gia chirng | Trong thoi han 24 gio tir o ok .
- s 1 ok it 250 n N thoi diém phat
khodn va cdn phai xdc nhédn thong | khi nhin dugce yéu cau sinh
tin do.
PHU LUC 1.4: PHONG TONG HQP (HANH CHINH)
| THOT HAN
CUNG CAP .
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT THONG TIN | GHI CHU
CHO NGUOI |
CBTT

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

I Bio ciao thwong nién
Cham nhét 20 ngay sau
ngay cong bod bdo cdo tai BhéT hivs v
chinh ndm dugc ki€ém Trude thoi han | N m‘),l(:Jp hu
1 Béo cédo thuong nién todn nhung khong duoc ¢ EuoT pit

vuot qua 110 ngay, ké
tlr ngay két thiic ndm tai
chinh

CBTT

trach quan
tri Cong ty
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THOI HAN

CUNG CAP :
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT THONG TIN GHI CHU
CHO NGUOT
CBTT
II. | Bdo cdo tinh hinh quén trj cong ty
Chém nhét 30 ngay, ké Phéi hop vai
Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty tir ngay két thuc 06 Trudce thoi han | Nguwdi phu
ban nién thang dau nam duong CBTT trach quan
lich tri Cong ty
% £ e Phéi hop véi
Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty Ctlllragl ;haktéfti(tlhl;lgaggnl:e Trude thoi han | Nguwoi phu
ndm & d?rorn lich CBTT trach quan
& tri Cong ty
III. | Dai hdi dong co dong
Chain nhat 21 mgay Phéi hop véi
- W 5 ; tirop igay kil Mign hop Trudce thoi han | Nguwdi phu
Tai liéu hop Dai héi dong c6 dong | DHDCD (Neu Dieu Ié CBTT trach quin
Céng ty khong quy dinh tri cag ty
thoi han khdc dai hon) ' g A
IV. | Léy y kién ¢ dong bing vin bin "))
; 4
Cham nhat 10 ngay )
VI . . | trude thoi han phai g Phoi hop véi
PBIE?; EI)EgD}CII; lig’ (,ju t‘ﬂimi?élz\l%gi lai phiéu ldy y kién (Néu | Trudc thoi han | Ngudi phu
?ﬁ 31’;13 gt Kt Cf‘c ef‘ B Didu Ie Cong ty khong CBTT trach quin
e i quy quy dinh thoi han khac tri Cong ty
dai hon)
Bién ban kidm phiéu va Nghij quyét
o o DEDCR e han 04 gl . .
Trueong hop Dai hdi dong co dong kh e b thaing G Phoi hop véi
thong qua vi¢c hiy niém yét, cong ATt vtk B%écrll ban Trudce thoi han | Nguwoi phu
ty phai cong bo thong tin vé viéc kiégm' qhiyéu 1Ay v kidn cd CBTT trach quin
hiiy niém yét kém theo ty ¢ thong P 66;1y Y tri Cong ty
qua cua c6 dong khong phai la co &
dong lon.
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Khi nhdn dugc vén ban cua co ,
quan nha nude ¢6 thdm quyen hodc 02 gio ke tur
1 khi cong ty c6 quyét dinh vé tam | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
g ty co quy g
ngimg mdt phan hodc toan bd hoat sinh
dong kinh doanh
P o 02 gidr ké tir
o | Thay doi ngi dung déng ky doanh | 7. i fan 24 gier | thsi dim phét

nghiép

sinh

28




STT

NOI DUNG

THOI HAN CBTT

- THOT HAN

CUNG CAP
THONG TIN

CHO NGUOI |

CBTT

GHI CHU

Bi thu hdi Gidy chimg nhén dang
ky doanh nghiép; sira déi, bé sung
hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép
thanh ldp va hoat dong hodc Giéy
phép hoat dong;

Trong thoi han 24 gid

02 gidr ké tir
thoi diem phat
sinh

Quyet dinh mua lai ¢6 ph1eu hodc
ban ¢ phiéu quy.

Trong thoi han 24 gid

02 gir ké tir
thoi diém phat
sinh

Quyét dinh ngay thuc hién quyén
mua ¢ phin cua nguoi so hiru trai
phiéu kém theo quyén mua cd phan
hodc ngay thuc hién chuyén 601
trdi phiéu chuyén ddi thanh cb
phiéu

Trong thoi han 24 gio

02 gior ké tir
thoi diém phat
sinh

Quyét dinh chao ban ching khoan
ra nudc ngodi va cic quyét dinh
lién quan dén viéc chao ban, phat
hanh chimg khoan theo quy dinh
phép luat vé doanh nghiép.

Trong thoi han 24 giy

02 gioy ké tir
thoi diém phat
sinh

Quyét dinh vé muc cd tire, hinh
thirc tra co tirc, thoi gian tra co tic;
quyét dinh tach, gdp co phiéu.

Trong thoi han 24 gio

02 gidr ké tir
thoi diém phat
sinh

Quyét dinh vé viéc té chirc lai
doanh nghiép (chia, tach, hop nhét,
sap nhap doanh nghiép), giai thé
doanh nghiép. pha san doanh
nghiép;

Trong thai han 24 gio

02 gitr ké tir
thoi diem phat
sinh

Quyét dinh thay ddi ma s thué, tén
cong ty, con dau cua cong ty.

Trong thoi han 24 gid

02 gitr ké tir
thoi diém phat
sinh

10

Quyét dinh thay d6i dia diém,
thanh lap mai hodc dong cira tru s&
chinh, chi nhanh, nha may, vén
phong dai dién

Trong thoi han 24 gio

02 gios ké tir
thoi diém phéat
sinh

11

Quyét dinh ban hanh, stra di, bd

sung Piéu 1é.

Trong thoi han 24 gi

02 gidr ké tir
thoi diém phat
sinh

12

Quyét cﬁnh chién lwoc, k@; hoach
phat trién trung han va ké hoach
kinh doanh hang nam cua cong ty.

Trong thoi han 24 gid

02 gios ké tir
thoi diém phat
sinh
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THOI HAN

| CUNG CAP
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT | THONG TIN | GHICHU
CHO NGUOI :
CBTT
Thong béo doanh nghiép kiém toan
da ky hop dong kiém toan BCTC 02 gidr ké tir
13 | ndm ho#ic thay dbi doanh nghiép | Trong thdi han 24 giy | thoi diém phat
kidm toan (sau khi dd ky hop sinh
ddng).
02 gidr ké tir
14 | Viéc hiy hop dong kiém todndaky | Trong thoi han 24 iy | thoi diém phat
sinh
Quyét dinh tham gia gép von thanh
lap, mua dé tang s& hiru trong mot
cong ty din dén cong ty d6 troy
thanh cong ty con, cdng ty lién két 02 gior ké tir
15 hodic ban dé giam s& hitu tai cong | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
ty con, cdng ty lién két dan dén sinh
cong ty doé khong con la cong ty
con, cong ty lién két hodc giai thé
cong ty con, cong ty lién két.
Quyét dinh cia PHPCD hoic Hoi
ddng quan tri théng qua hop ddng,
giao dich gitra cong ty véi nguoi 02 git ké tir
16 | ndi bd hodc nguoi c6 lién quan | Trong thoi han 24 gié | thoi diém phat
nguodi ¢o lién quan ctia ngudi ndi sinh
bd hodc ngudi cé lién quan cia
cong ty dai ching;
Thay d6i so luong co phiéu c6 02 gits ké tir
17 quyén bidu quyét dang luu hanh, thevi dlém phit

Thoi diém CBTT thuc hién nhu
sau:

sinh

Trwong hop cong ly phat hanh
théem cé phteu hodc trdi phiéu
chuyen déi, c6 phiéu wu ddi thanh
co phzeu tinh tir thoi dlem cong ty
bdo cdo UBCKNN vé két qua pht
hanh, két qua chuyen doi theo quy
dinh phdp ludt vé phdt hanh chitng
khodn;

Trong thoi han 24 gid

02 gior ké tir
thoi diém phat
sinh

Truong hop cong ty mua lai co
phteu cia chinh minh hogc ban cé
phiéu quyp, tinh tir thoi diém cong ty
bdo cdo két qua giao dich cé phreu
quy theo quy dinh phdp ludt vé giao
dich ¢é phiéu quy;

Trong thoi han 24 gio

02 gidr ké tir
thoi diem phat
sinh
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THOI HAN

CUNG CAP
STT NOI DUNG THOI HAN CBTT | THONG TIN | GHI CHU
CHO NGUOT
CBTT
Trieong hop cong ty mua lgi co
phiéu ciia cdn bé cong nhdn vién
theo chuwong trinh lua chon ciia
nguoi lao dong trong cong ty hodc
mua lai ¢é phiéu lé ctia cong ty
théng qua céng ty chitng khodn; 02 gidr ké tir
- cong ty chirng khodn mua cé phiéu | Trong thoi han 24 gio | thoi diém phat
ctia chinh minh theo yéu cdu ciia sinh
khdch hang hodc dé sira 161 giao
dich, cong ty CBTT trong vong 10
ngay ddu tién ciia thdng trén co s¢
cde giao dich da hoan tdt va cdp
nhdt dén ngay CBTT,
Quyét dinh vé viéc thay ddi, bd 02 gidy ké tir
18 |nhiém méi, bd nhiém lai, bai| Trong thoihan24 gio | thoi diém phat
nhiém ngudi ndi bo. sinh
Cong ty nhdn dugce don xin tir chirc
ctia ngudi ndi b (cong ty can néu 02 gior ké tir
19 |5 vé thoi didm hiéu luc theo quy | Trong thoi han 24 gid | thoi diém phét
dinh tai Ludt Doanh nghiép va sinh
Piéu 1¢ cong ty)
Czong Ey gui chc? SGDCK Bitn cung 02 gits k& tr
gp | Ccepthbnpin(trubnghophonhitm | g o g ui by 90 oity | thivi difm phat
nguoi ndi by maéi) theo Phu luc ITT sinh
-TT96
Quyét dinh mua, ban tai san hoic
thye hién céc giao dich c6 gia tri
16n hon 15% tong tai san clia cong
ty cén ¢t vao bao cdo tai chinh ndam 02 givr ké tir
21 gan nhét dugc kiém toan hodc bao | Trong thoi han 24 gio | thoi didm phét
c4o tai chinh 06 thang gin nhit sinh
duge soat xét. Truomg hop cong ty
dai chung la cong ty me thi can clr
vao bdo cdo tai chinh hop nhét;
Nhian duge quyét dinh khoi t6 dbi
v@i cong ty, nguoi ndi bd cla cong 02 gior ké tir
22 | ty; tam giam, truy ctru trach nhiém | Trong thoi han 24 gid | thoi diém phat
hinh sy d6i véi ngudi nodi bd cua sinh
cong ty.
Nhin duge bén én, quyct dinh d 02 gitr ké tir
c6 hiéu lyc phép ludt ctia Toa an i i - s i :
23 ;3 £ - Rl Trong thoi han 24 giv | thoi diém phat
lién quan dén hoat dong cuia cong ink

ty;

31




STT

NOI DUNG

THOT HAN CBTT

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN
CHO NGUOI
CBTT

GHI CHU

24

Quyét dinh xir phat vi pham phap
ludt vé thué.

Trong thoi han 24 gio

02 gior ké tir
thoi di€ém phat
sinh

25

Codng ty nhan dugc théng bdo cua
Toa an thu ly don yéu cau ma tha
tuc pha san doanh nghiép.

Trong thoi han 24 gid

02 gioy ké tir
thoi diém phat
sinh

26

Truong hop cdng ty nhan biét duoc
s kién, thong tin lam anh hudng
dén gia ching khoan cua chinh
cong ty, cong ty phai xdc nhan
hodc dinh chinh vé sy kién, thong
tin do;

Trong thoi han 24 gio

02 gidr ké tir
thoi diém phat
sinh

27

Khi xay ra cac su kién khac c6 anh
hudng 16n dén hoat dong san xuat,
kinh doanh hodc tinh hinh quan tri

cua cong ty.

Trong thoi han 24 gio

02 gidy ke tir
thoi diém phat
sinh

28

Pugc chap thuan hodc hiy bd niém
yet tai S& giao dich chimg khoan
nudc ngoai.

Trong thoi han 24 gio

02 gidy ké tir
thoi dieém phat
sinh

29

Quyét dinh ting, giam von diéu 1é.

Trong thoi han 24 gid

02 gidr ké tir
thoi dieém phat
sinh

30

Quyét dinh gép vbn dau tu vao mét
td chtrc, dy 4n, vay, cho vay hodc
cdc giao dich khac véi gia tri tir
10% tré 1én trén tdng tai san cua
cong ty tai BCTC nam gan nhét
duge kiém toan hodc BCTC ban
nién gin nhét dugc soét xét.

Trong thoi han 24 gio

02 gior ké tur
thoi diém phat
sinh

31

Quyét dinh gép vbn c6 gia tri tur
50% trr 1én von diéu 16 cua mot td
chirc (xédc dinh theo von diéu 1€ cua
t6 chirc nhan von gép trude thoi
diém gop vén)

Trong thoi han 24 gio

02 gidr ke tir
thoi diém phat
sinh

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Theo yéu cau cla Uy ban Chimg
| khoan Nha nudc, S& Giao dich

Churng khoan khi:

Xay ra su kién anh hudng nghiém
trong den loi ich hop phap cua nha
dau tu;

Trong théi han 24 gio tir
khi nhén duge yéu cau

02 gidr ke tir
thoi diém phat
sinh
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STT

NOI DUNG

THOT HAN CBTT

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN
CHO NGUOI
CBTT

GHI cHU

C6 thoéng tin lién quan dén cong ty
anh hwong lon dén gida chitng
khodn va can phai xdc nhédn thong

tin do.

Trong thoi han 24 gid tir
khi nhén duge yéu cdu

02 gioy ké tir
thoi diém phat
sinh

D.

CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Thuc hign CBTT cho UBQKNN,
VSDC, dong thoi CBTT vé ngay
dang ky cudi cung du kién thuc

Chém nhét 20 ngay
trude ngay ding ky cudi
cting du kién (thuc hién

quyén tham du hop

DHBCD)

Trudce thoi han
CBTT

hién quyén cho cd déng va céc tai
ligu lién quan.

Cham nhit 10 ngay lam

vi¢c trudc ngay dang ky

cudi cung dy kién (thue
hién cac quyén khac)

Trudce thoi han
CBTT

Truomg hop hiy ndi dung thong
bdao v€ ngay ding ky cudi cing
thyc hién quyén lién quan dén ty 18
thye hién va ngay diang ky cubi
cung dcu v6i cac truong hop phat
hanh ¢b phiéu cho ¢ dong hién
hiru va céc truong hop lién quan
dén viéc diéu chinh gia tham chiéu
tai ngay giao dich khéng huong
quyen theo Quy ché hudéng din
giao dich chimg khoan cua
SGDCK, CBTT va gtri thong béao
cho SGDCK néu 18 ly do huy.

Trong thoi han 24 gid
ké tir khi ra thong bao
nhung chidm nhét 05
ngay lam viéc trudce
ngay déng ky cudi ciing

Trude thoi han
CBTT

Cong bd thong tin vé hoat dong
chao ban, phat hanh, niém yét,
dang ky giao dich va bao cdo sur
dung vdn.

Theo quy dinh phép luat
vé chao ban, phét hanh,
niém yét, dang ky giao

dich chimg khoan

02 gioy ké tir
thoi diém phat
sinh

Cong bo thong tin vé ty 1€ s& hitu
nudc ngoai

Theo quy dinh phap luat
CK huéng dan hoat
dong dau tu nude ngoai
trén TTCK Viét Nam

02 gidr ké tir
thoi diém phat
sinh

Cong b6 thong tin vé giao dich mua
lai ¢d phiu ctia chinh minh, bén ¢
phiéu quy

Theo quy dinh phép luat

vé viéc mua lai cd phiéu

ctia chinh minh, ban cb
phiéu quy

02 gidr ké tir
thoi diém phat
sinh

Tdng tai san (ghi trong sb ke todn)
giam hon 10% do mua la1 cd phiéu
cta chinh minh

CBTT va bao cho céc
chui ng trong vong 15
ngay ké tir ngay hoan tit
thanh todn

02 gior ké tir
thoi diém phat
sinh
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Codng bo théng tin v& sé hitu ¢b phifu ctia ¢b déng 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan nim giir tie 5%
trd 1én s6 ¢6 phidu cé6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

— T chire, ca nhan khi tr¢ thanh hodc khéng con 1a ¢d déng 1én; nhém ngudi cé lién quan sé hitu tir
5% tro 18n s cb phiéu cé quyén bidu quyét cua Cong ty phai cong bd thong tin va bdo cdo vé giao
dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo miu quy dinh tai Phu lue VII =TT96 kém theo Quy

ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay trdr thanh hoic khong con 1a c¢d dong lén.

—  C6 dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan ndm giit tir 5% trds 1én sb ¢b phiéu cé quyén bidu quyét cua
Cong ty khi c6 thay dbi vé s6 luong ¢b phiéu qua cdc ngudmg 1% sé ¢d phiéu co quyén biéu quyét
phai CBTT va béo cao cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu lue VIII =TT96 kém theo Quy

ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay c6 sy thay ddi trén.

Ghi chit: Khéng dp dung CBTT doi véi cdc doi twong khéng chii dong thuee hién giao dich frong
trieomg hop thay doi ty 1é nam giir ¢é phiéu ¢é quyén biéu quyét phat sinh do Céng ty mua lai ¢é

phiéu cia chinh minh hodic phat hanh thém cé phiéu,

Vi du: nha dau tw A sé hitu 5,2% s6 heong ¢é phiéu ¢6 quyén biéu quyét cia té chire niém yét X,
Ngay T, 6ng A ddt lénh giao dich mua vao lam ting ty 1é ndm giir ¢6 phiéu X tiv 5,2% én 5,7%. Tiép
sau ds, véao ngay T*, ong A ddt lénh mua tiép lam ting ty 1€ ndm gifk co phiéu X tiv 5,7% Ién 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty 1é s6 hitu c6 phiéu X ctia éng A thay déi viegt qua ngiedng 6%,
do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy két thiic viéc thanh todn giao dich chitng khodn, 6ng
A phai céng bo théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha meée va Sé giao dich

chitng khodn vé viéc thay doéi ty Ié s¢ hitu co phiéu cia minh.

— Cong ty cOng bd trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam vi¢e sau khi nhdn dugc bao cao
lién quan dén sy thay doi ty 1€ sd hitu ¢6 phiéu, quyén mua ¢6 phiéu, chirmg chi quy cua céac doi tugng
nay.

A A A . A . . > \ e A A + 5 0 7 yeA - N . A A
2. Cong bo thong tin ve giao dich ciia Nguwoi ndi bo va nguoi ¢o lién quan ciia nguwdi ni b

Ngudi ndi bd ctia Cong ty va ngudi c6 lién quan ctia ddi tugng nay phai cong bd thong tin, bdo cdo
trude va sau khi thue hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dw
kién trong ngay tir 50 triéu ddng tré 1én hoic gia tri giao dich dy kién trong tirng théng tir 200
tri¢u dong tré 1én tinh theo ménh gia (ddi véi cd phiéu, trai phiéu chuyén d6i) hoic theo gid
phéit hanh gin nhit (d6i véi chimg quyén cé bao dam) hoiic gid tri chuyén nhwong (adi véi
quyén mua c6 phiéu, quyén mua trdi phiéu chuyén i), ké ca truong hop chuyén nhuong khong

thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc duge cho, ting hodc dugc
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ting, thira k&, chuyén nhuong hogic nhan chuyén nhuong ching khoan va céc truong hop khéc), cu

thé nhu sau:

—  Trudc khi thue hién giao dich: Trude ngay thue hién giao dich tbi thiéu 1a 03 ngay lam viéc, NNB
ctia Cong ty va NCLQ cta NNB phai CBTT va béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé
viée du kién giao dich cb phiéu ) theo Phu lue XIIT =TT96 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thye hién giao dich khong dugce qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thue hién giao dich va
chi duge bét du tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lidn sau ngay cé théng tin
cong bd tix SGDCK (Trir truomg hop thiee hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh ¢é phiéu
hodic giao dich chao mua cong khai, doi twong phai CBTT diege mién triv nghia vu quy dinh tai
diém nay va thiee hién theo quy dinh phap ludt vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua céng
khai).

Ghi chii: NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB khéng diwpc dong thoi déing ky giao dich mua va bdn
c6 phiéu trong cing mét dot déng ky va phai thiee hién giao dich theo diing thoi gian va khéi lieong
dd ding ky.

—  Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay hoan tat giao dich (truong
hop giao dich két thiic trude thoi han ding ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, NNB cua
Cong ty va NCLQ ctia NNB phai béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cédng ty vé két qua giao
dich theo Phuy luc XTIV —TT96 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhén khéng

thure hién duoc giao dich hodc khong thue hién hét khdi luong ding ky (néu co).

3. Ghi chi

~ NNB ctia Céng ty va NCLQ ctia NNB chi duge ding ky va thue hién giao dich tiép theo khi da bao
céo két thuc dot giao dich trude do.

—  Trudng hop sau khi déng ky giao dich, déi twong ding ky giao dich khéng con 1a NNB cua Céng ty
va NCLQ cua NNB, dbi tugng déng ky giao dich van phai thuc hién viée béo cédo va cong bd thong
tin theo quy dinh.

—  Trudng hop cong ty chimg khoan 14 NCLQ cua NNB cua té chirc niém yét, ding ky giao dich, khi
thyc hién stra 18i giao dich cb phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai bédo cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 15i.

—  Trudng hop cong ty me hoic cac td chirc chinh tri, t chirc chinh tri - xa hdi ctia Cong ty (cdng doan,
doan thanh nién...), c4 nhan giit chirc danh quan 1y khic theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty thyuc hién

giao dich ¢ phiéu phai thuc hién nghia vu cong b thong tin nhwr quy dinh déi véi ngudi ndi bo.

—  Cong ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhdn duge bdo cédo

lién quan dén giao dich ¢d phiéu cia NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB |
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

N¢i dung

Béo cdo thuong nién
(Phu luc IV - Théng tir s6 96/2020/TT-BTC)

Biéu miu

m

Phu lucIV -TT96 -
BCTN

Bdo cdo quan trj 06 thing dau nam/nam
(Phu luc V - Thong tie so 96/2020/TT-BTC)

m

Phu lucV-TT96 -
BCQT

Ban cung cip thong tin nguoi ndi bo
(Phu luc III - Théng tir s6 96/2020/TT-BTC)

[

Phu luc Il - TT96 -

o
)
0
—
|

Béo cdo vé ngay tro thanh/khéng con la ¢d déng lén
(Phu luc VII - Théng tie s0 96/2020/TT-BTC)

hﬁm

Phu luc VIl - CDL

Béo cio vé giao dich cé phléu clia cb (dong 16n, nha dau tu s¢
htru tir 5% tr¢ 1én s6 cb pineu ¢6 quyén bidu quyét cua cdng ty
khi c6 thay d01 sb lwong ¢d phiéu qua cac ngudng 1% sb cb

phiéu cé quyén biéu quyet
(Phu luc VIII - Thong tir 56 $ 96/2020/TT. -BTC)

[

Phu luc VIIl - CDL
giao dich vuot nguc

Théng bao Giao dich cb phiéu ctia Ngudi ndi bo va ngudi c6
lién quan cua ctia nguoi n(f)’i bd
(Phu luc XIII - Thong tu so 96/2020/TT-BIC)

[

Phu luc XIll - Thong
bao GD NNB

VA

Béo cdo Két qua giao dich c¢d phiéu cua Nguoi noi bd va
nguoi 6 lién quan cta ngudi ndi bo
(Phu luc XV - Théng tie sé6 96/2020/TT-BTC)

Phu luc XV - Bao
cao GD NNB

Thong béo ngay dang ky cudi ciing thue hién quyén cho ¢
dong hién hitu

(Mdu 07/THQ - Quyét dinh s6 09/QB-HPTV ngay 10 thing
08 nam 2023)

[

Mau 07-THQ.doc

Bdo cdo tién do sir dung vén thu duge tir dot chao ban
(Nghi dinh so 155/2020/ND-CP)

[

Bao cao tien do su
dung von
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