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So: 32/QP-PLC-HDQT Ha Noi, ngay 22 thang 04 nim 2024

PETROLIMEX .
QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ché Ngi b vé quén trj Cong ty
ctia Tong cong ty Héa dau Petrolimex - CTCP

HOI PONG QUAN TRI TONG CONG TY HOA DAU PETROLIMEX - CTCP

Cén cur Luat Chimg khoén ngay 26 thang 11 nam 2019;

Céan ctr Luat Doanh nghi€p ngay 17 thang 6 ndm 2020;

Cin ctr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 nim 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu ctia Luat Chiing khoén;

Cin cir Théng tu sé 116/2020;”IT BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cuia
Bo truéng BO Tai chinh hudng uan mot sb diéu vé& quan tri cong ty ap dung ddi véi
cong ty dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu ctia Luat Chimg khodan;

Cin ¢t Diéu 1¢ Téng cong ty Hoa dau Petrolimex - CTCP (Téng cong ty PLC);.

Cin cit Nghi quyét s 01/NQ-PLC-PHBCP duoc Pai hoi ddng cb déng
thudmg nién 2024 Téng cong ty PLC thong qua ngiy 22 thang 04 nim 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty
ciia Téng cong ty Hoa diu Petrolimex - CTCP”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Ivc tir ngay ky. Cac quy dinh truée dﬁy trai voi

~ quyét dinh nay déu khong con hidu huc thyuc hién.

Picu 3. Cic thanh vién HPQT, Tdng gidm dbc, Trudéng cic Ban HDQT
Téng cong ty PLC; Cha tich HDTV Cong ty TNHH Nhua Pudng Petrolimex; Chu tich
HDTV Coéng ty TNHH Hoa chét Petrolimex; Truéng Nhém dai dién quan Iy phin vén
gbp clia Tong cong ty PLC tai cac doanh nghiép khac va céc td chire, c4 nhin c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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TONG CONG TY HOA DAU PETROLIMEX - CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA TONG CONG TY HOA DAU PETROLIMEX - CTCP
(Kem theo Quyét dinh s6 32/QP-PLC-HPQT ngay 22 thdng 04 ndm 2024
ciia Hoi dong quan tri Tong céng ty Héa dau Petrolimex - CTCP)

CHUONG L. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh, pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan tri Tong cong ty
Hoa dau Petrolimex - CTCP d (i) bao vé quyén va loi ich hop phép cua co déng va
Téng cong ty Hoéa du Petrolimex - CTCP va (ii) dam bao Téng cong ty Héa dau
Petrolimex - CTCP hoat dong phit hgp véi quy dinh cta phép luat, Di€u 1€ TOng
cong ty Hoa diu Petrolimex -CTCP va cac chuén muc, thong 1€ tot nhat trong hoat
dong sén xuat kinh doanh nhim dat hiéu qué kinh doanh cao nhat.

2. Dbi tuong 4p dung: Quy ché niy duge ap dung cho céc thanh vién Hoéi
ddng quan tri, Ban kidm soat, Téng Gidm déc, Ngudi quan ly Téng cong ty va
nhitng ngudi lién quan.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

1. Nhimg tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

a. “Téng congty” va “PLC” 1a Téng cong ty Hoa déu Petrolimex - CTCP;

b. “Qudn tri Téng cong ty” la hé théng céc quy tic @& dam bao cho
Téng cbng ty dugc quéan ly, dinh huéng diéu hanh va duoc kiém soat mot cach cé
hiéu qua vi quyén loi cia ch déng va nhiing ngudi lién quan dén Tong cong ty.
Céc nguyén tic quan tri Téng cong ty bao gdm:

- DPam bao mét co ciu quan tri hiéu qua;

- Pam bao quyén lgi ctia ¢ dong;

- Pbi xir cong bang gifta cac cb dong;

- Pam biao vai trd cla nhing ngudi c6 quyédn loi lién quan dén
Tbéng cong ty;

- Minh bach trong hoat déng cia Tong cong ty;

- Lanh dao va kiém soat Téng cong ty c6 hiéu qua.

c. “Nguoi cé lién quan™ 1a tb chirc, c4 nhan c6 quan hé truc tiép hodc gidn
tiép v6i Téng cong ty duoc quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 cua Luat Doanh nghiép,



khoan 46 Diéu 4 Luat Chirng khoan.

d. “Cé dong Ién” 1a cb dbng so hitu truc tiép hodc gian tiép tir 05% trd lén
s6 ¢ phan c¢6 quyén biéu quyét ctia Téng cong ty.

e. “Dai héi déng c6 dong truc tuyén” 1a hinh thic t6 chic cudc hop
PHDCD c6 sir dung phuong tién dién tir dé truyén tai hinh anh, &m thanh théng qua
mdi trudong internet, cho phép c6 dong & nhiéu dia diém khac nhau c6 thé tham du
dai hdi, thao ludn va biéu quyét céc van dé ctia cude hop.

f. “Phuong tién dién tir” 1a phuong tién hoat dong dua trén cong nghé dién,
dién tir, k¥ thuat so, tir tinh, truyén din khong day, quang hoc, dién tir hodc céng
nghé tuong tu.

g. “Dia diém t6 chire Pai héi triee tuyén” bao gfim dia diém chinh va cac dia
diém khac. Trong d6, dia diém chinh 14 noi chu toa tham du va chi tri cudc hop, cac
dia diém khac 12 noi cb déng ding nhap vao Hé théng bing Tai khoan truy cap da
dwoce Tdng cong ty PLC cung chp dé tham du Pai hoi truc tuyén.

h. “Bé phiéu dién tir” 1a viéc cb dong thuc hién biéu quyét hoic bau cir
théng qua hé thdng bo phiéu dién tir ciia Petrolimex (sau day goi tat 1a hé thong P-
Vote) hoic hé théng bo phiéu dién tir ciia bén thir ba do Tong cong ty PLC chi dinh.

1. “Dang ky tham du Dai hoi truc tuyé'n ” 1a viée cb dong st dung Tai khoan
truy cap dé dang nhép vao Hé théng va dang ky tham du Pai hdi truc tuyén theo quy
dinh tai Quy ché nay va hudng din cta Téng cong ty PLC.

. “Tai khodn truy cdp” bao gbm ma ding nhap va mét khdu dugc Téng
cdng ty PLC cép duy nhit cho timg cb dong dé tham du, thao luan va biéu quyét cac
vén dé clia cudc hop Pai hoi cb dbéng. Tai khoan duge cip dua trén théng tin nhan
dién ctia bén tham gia da duoc ding ky tai Téng cong ty PLC.

k. “Mdt khdu xdc thuc 1 lan (OTP - One time password)”: 1a mét khduw/mét
mi sir dung mét 14n, chi c6 gia tri trong mét khoang thoi gian nhét dinh va duogc
nhén tin vao sé dién thoai di déng cua ) dong da cling cép. OTP dugc stir dung dé
cd dbng x4c nhin thong tin va ddng v thuc hién cac thao tic trén Hé thdng khi tham
du Pai héi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc céc tac vu khac cin xdc thuc tir cd
dong.

. “Ma dang nhdp (ID) cia cé dong” 1a Sé giéy chimg minh nhén dén; Sé
thé cin cudc cong dan; M4 sb doanh nghiép; M s6 nha diu tw nude ngoai, hodc cac
hinh thirc khac d3 duoc ding ky tai Tdng cong ty PLC hoic duoc ding ky tai Tong
cong tyluu ky va Bu trir Ching khoan Viét Nam (VSDC).

m. Céc tir ngit, thuat ngir khac theo quy dinh tai Diéu 1é Tong cong ty.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t61 mot hodc mot sé didu khoan hoic
vén ban phép ludt s€ bao gom ca nhiing stra d6i bo sung hodc van ban thay thé cac
vén ban do.



CHUONG II. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 3. Quyén cia cb dong

Cb déng cé cac quyén theo Piéu 12 va 13 Piéu 1é PLC.

Diéu 4. Nhirng vin dé lién quan dén ¢ dong lon

1. HPQT xay dung co ché lién lac thudng xuyén véi céc c¢b dong 16n.

2. Cb déng lém khong duoc loi dung wu thé ctia minh gy tén hai dén cac
quyén, nghia vu va loi ich hop phép ctia Téng cong ty va ctia céc c6 dong khac.

Diéu 5. Pai hoi dong cb dong
1. Vai tro, quyén va nghia vu cia DPHDCD:

a) PHDCD gom tit ca cb dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh
cao nhét ctia Tong cong ty.

b) PHPCP hop thudng nién mdi ndm mdt 14n va trong thoi han bén (04)
thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. H61 déng quan tri quyét dinh gia han hop
DHDCP thudng nién trong trudng hop cin thiét, nhung khéng qué 06 thang ké tix
ngay két thic nim tai chinh. Ngoai cudc hop thudmg nién, PHDCPD c6 thé hop bit
thuong. Dia diém hop PHPCP dugc xé4c dinh 13 noi chi toa tham du hop va phéi &
trén lanh thd Viét Nam.

2. Hoi ddng quan tri triéu tap hop PHDCP thuong nién va lya chon dia
diém phu hop. DPHDCD thuong nién quyét dinh nhitng vin dé theo quy dinh cia
phép luat va Piéu 1é Téng cbng ty, dic biét thong qua bdo céo tai chinh ndm duogc
kiém toan. Trudng hop Béo céo kiém toan bdo cdo tai chinh nim cia Téng cong ty
c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, v kién kiém toan trai nguoc hodc tir chéi,
Tdng cong ty phai moi dai dién t§ chirc kiém toan dugc chip thuén thuc hién kiém
toan béo céo tai chinh ctia Téng cong ty du hop PHDPCP thudng nién va dai dién t6
chirc kiém toan duoc chép thuén néu trén c6 trach nhiém tham du hop PHPCD
thuong nién ctia Tong cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop PHDCD bit thudng trong cc truomg
hop sau:

a) Hoi d6ng quan tri xét thiy cin thiét vi loi ich ctia Téng cong ty;

b) S6 luong thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6
luong thanh vién t4i thiéu theo quy dinh cia phép luat;

¢) Theo yéu ciu ctia cb déng hoic nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu
115 ctia Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop DPHDCD phai duge thé hién bing
véan ban, trong dé néu rd 1y do va muc dich cubc hop, cé du chit ky cua cac cb dong
lién quan hodc vin ban yéu ciu duoc lap thanh nhidu ban va tdp hop du chit ky cta
céc cd dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cau clia Ban kiém so4t;

d. Cac trudng hop khéc theo quy dinh cia phéap luat va Diéu 1€ Tng cong ty.
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4. Trigu tap hop PHDCDP bét thuong

a) Hoi ddng quén tri phai triéu tip hop PHDCD trong thdi han 30 ngay ké tir
ngay s thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc lap Hoi dong quan tri hoac
thanh vién Ban Kiém soét con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu nay hoéc
nhén duoc yéu ciu quy dinh tai diém c va diém d khoan 3 biéu nay;

b) Truong hop Hoi déng quan tri khong triéu tap hop PHPCP theo quy dinh
tai diém a khoan 4 Pidu nay thi trong théi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay
thé Hoi ddng quéan tri triéu tip hop PHDCP theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140
Luét Doanh nghiép;

¢) Truong hop Ban kiém soét khong triéu tap hop PHPCD theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Piéu nay thi cb déng hodc nhém cb déng quy dinh tai diém c khoan
3 Diéu nay c6 quyén yéu ciu dai dién Téng cong ty triéu tp hop PHPCD theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép.Trong trudng hop ndy, ¢d déng hoic nhém cb dong tridu
tap hop DPHDCD c6 thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sét trinh tu, tha
tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh ctia PHDCP. T4t ca chi phi cho viéc
triéu tap va tién hanh hop PHDCP dugc Tdng cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng
bao gdm nhimg chi phi do ¢ déng chi tiéu khi tham du cudc hop PHDCD, ké ca chi
phi dn & va di lai.

5. T6 chitc PHPCP truc tuyén

a. Cén ctt theo tinh hinh thuc t&, HDQT quyét dinh triéu tip DPHDCD theo
hinh thirc truc tuyén hodc truc tuyén két hop véi truc tiép theo quy dinh cta Diéu 1&
Tong cong ty. Trudmg hop td chirc PHDCP truc tuyén, Ban t& chirc DPHPCP do
HDQT thanh ldp co6 trach nhiém trién khai cac tha tuc, cong viéc dé phuc vu cho
viéc t6 chire truc tuyén. Tong cong ty ap dung tbi da cac giai phap c6ng nghé thong
tin hién dai dé tao diéu kién cho cb déng co thé tham gia vao cac cudc hop PHPCD
truc tuyén mot céch thudn tién nhét.

b. Hinh thic ¢ d6ng ding ky tham du PHDCD truc tuyén va bo phiéu dién
tlr 6 gid tri phép 1y nhu tham dur va biéu quyét truc tiép tai PHDCP.

c. Hé théng t6 chirce DPHDCD truc tuyén, bd phiéu dién tir phai phai dap tng
cac diéu kién sau:

- Hé théng phai duoc duy tri hoat dong an toan va én dinh, sin sang dap ung
yéu ciu két néi, tham du ciia céc cb dong.

- Dia diém chinh phai ddm bao céc diéu kién v& 4m thanh, anh sang, dudng
tuyén, ngudn dién, phuong tién dién tir va céc thiét bi khéc theo yéu cdu va tinh chét
cua cudc hop truc tuyén.

- Dam bao an toan théng tin, gift bi mt tai khoan truy cap vao hé théng. Moi
th6ng tin tiép nhan va cung cap trén hé thdng bao dam nguyén tic bi mat thong tin
va phu hop voi cac quy dinh cua Luét an toan théng tin mang.

- Dit liéu dién tir ctia chuong trinh PHDCP truc tuyén phai duoc ghi nhén,
luu gilt va sir dung theo dung quy dinh.

d. HDQT c¢6 trach nhiém ban hianh cic quy dinh cu thé va huéng din cin




thiét cho céc cb déng tham du PHDCP truc tuyén va bo phiéu dién tir.
Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia PHDCD
Quyén va nghia vu ciia PHDCPD thuc hién theo Pidu 15 Diéu 1é Téng cong
ty.
! Piéu 7. Lap danh sich va thong bio vé viéc chdt danh sich ¢ dong c6
quyéen tham du hop PHDPCD

1. HDQT triéu tdp hop PHDCD hoic cude hop DPHDCD dugc triéu1 tap theo
cac truong hop quy dinh tai diém b hodc diém ¢ khoan 4 Diéu 14 Diéu 1é Tong cong
ty.

2. Ngudi triéu tap hop PHDCD lap danh sach cb déng cé quyén du hop
DHDCD.

3. Nguoi triéu tdp hop DPHDCD thuc hién céc cdng viéc sau déy:

a. Cong bd thong tin vé viéc 1ap danh séch cd dong c6 quyén tham du hop
DHDCP tbi thidu 20 ngay truéc ngay dang ky cudi cling thuc hién quyén du hop
DbHDCD.

b. Chuén bi danh séch cb déng di didu kién tham gia va biéu quyét tai
DHDCP. Danh sach cb déng c6 quyén du hop PHDCD duoc lap khong sém hon
nim (05) ngay trude ngay gui thong bdo moi hop PHDCD;

c¢. Chuin bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

d. Chun bi tai liéu cho dai hdi;

e. Du thao nghi quyét DHDCD theo ndi dung du kién ctia cudc hop;

f. Xac dinh thdi gian va dia diém tb chirc dai hoi;

g. Thong béo va giri thong bao hop PHPCD cho tht ca céc c¢b dong c6 quyen
du hop;

Céc cong viéc khac phuc vu dai héi.

Piéu 8. Thong bio triéu tip PHDCD

1. Théng bao hop PHPCP duge giri cho tit ca cac cd dong bang phuong
thirc bao dam, ddng thoi cong bd trén:

- Website ctia Tong cong ty.

- Uy ban chimg khoan Nha nuéc.

- S& giao dich chirng khoan Ha Noi.

Negudi triéu tap hop DHDCP phai giri théng bao moi hop dén tat ca cac cb
déng trong Danh sach cd dong c6 quyén du hop cham nhét 21 ngay truéc ngay khai
mac cuéc hop PHPCD (tinh tir ngdy ma thong bdo duoc giri hodc chuyén di mot
céch hop 1€, duoc tra cude phi hodc duge bé vao hom thu).

Chuong trinh hop DPHDCD, c4c tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoe biéu
quyét tai dai hoi duoc dang trén website clia Tdng coéng ty. Trong théng bao moi
hop chi & dudng din dén toan bd tai lidu hop d& céc ¢ déng co6 thé tiép cén, bao
gém:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ciia céc tng vién trong trudng hop béu TV
HDQT, KSV;

c. Phiéu biéu quyét;



d. Méu chi dinh dai dién theo tty quyén dy hop;

e. Du thao nghi quyét dbi Vv6i timg vén dé trong chuong trinh hop.

2. Cb dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 12
Pidu 16 Téng cong ty c6 quyén kién nghi vin d¢ dua vao chuong trinh hop PHPCD.
Kién nghi phai bing vin ban va phai dugc giri dén Téng cong ty it nhat ba (03) ngay
lam viéc trude ngay khai mac cude hop PHDCD. Kién nghi phai bao gbm ho va tén
cb déng, dia chi thudong tri, quéc tich, sé Thé cin cudc cong dan, Gidy chiing minh
nhan dan, Ho chiéu hogc chimg thuc ca nhan hop phép khic d6i voi cb dong 1a ca
nhan; tén, mi sd doanh nghiép hodc s6 quyet dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh d6i
v6i cb dong 12 td chirc; sb luong va loai cb phan cb dong d6 nim giit, va ndi dung
kién nghi dua vao chwong trinh hop.

Piéu 9. Cich thire ding ky tham dw PHPCD

1. C6 dong va Nguoi dugce uy quyen du hop c6 thé dang ky tham du qua
email, nhu'ng van phai mang theo va xudt trinh gidy to tuy than, gidy Gy quyén va
cac gidy to lién quan cén thiét theo quy dinh cia Ban td chic dé déng ky tai noi t6
chirc dai hoi.

2. Céc cb dong cé quyén tham du cudc hop DHDCD theo quy dinh ctia phap
ludt: Truc tiép tham du PHDCPD; Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu,
fax, thu dién tir; tham du va biéu quyet thong qua DHDCD truc tuyen bo phiéu dién
tr hoac hinh thirc dién tir khac co thé uy quyén cho ca nhén, td chirc dai dién tham
du. Trudong hop c6 nhiéu hon mét ngudi dai dién theo ity quyén thi phai x4c dinh cu
thé s6 cb phan va sb phiéu bau duoc uy quyén cho méi ngudi dai dién.

3 Viéc ﬁy quyén cho nguoi dai dién du hop DPHDCP phai lap thanh vin ban
theo mau ctia Téng cong ty va phai c6 chit ky theo quy dlnh sau day

a. Truong hop ¢b d6ng c4 nhan 13 nguoi ty quyen thi gidy uy quyen phai cé
chir ky cta cd déng d6 va c4 nhén, ngudi dai dién theo phép luat cta té chic duoc
uy quyen du hop;

b. Trudong hop cd dong t6 chirc la ngudi iy quyén thi gidy ty quyen phai c6
chit ky ciia ngudi dai dién theo iy quyén, ngudi dai dién theo phap iuat cb dong t6
chirc va cé nhan, nguoi dai dién theo phap luét cua td chirc duoc iy quyén du hop;

c. Trong trudng hop khéc thi gidy iy quyén phai c6 chit ky cia ngudi dai
dién theo phép luat ciia ¢b dong va ngudi duoc iy quyén du hop.

Nguoi duc;b Uy quyén du hop PHPCP phai ndp vin ban ty quyén khi ding
k¥ du hop truéde khi vao phong hop.

4. Truong hop luat su thay mit cho ngudi ty quyén ky gidy chi dinh nguoi
dai dién, viéc chi dinh ngudi dai dién trong truong hop nay chi dugce coi 1a ¢ hiéu
luc néu gidy chi dinh ngudi dai dién d6 duoc xuét trinh cling véi gidy Gy quyén cho
luat su (néu trude d6 chua dang ky véi Tdng cong ty).

5. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Piéu nay, phiéu biéu quyét cta
ngudi dugce uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van c6 hiéu luc khi xay
ra mot trong céac trudng hop sau day:

a. Ngudi iy quvén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hodc bi mét
nang luc hanh vi dan su;

b. Ngudi ity quyén da huy bo viée chi dinh iy quyén;
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c. Ngudi uy quyén da hiy bo thdm quyén cla ngudi thuc hién viéc uy
quyén.

Piéu khoan nay khéng 4p dung trong trudng hop Tong cong ty nhén dugc
théng bao vé mot trong céc su kién trén trude git khai mac cuéc hop DPHDCD hoac
trude khi cude hop duoc tri€u tap lai.

Truong hop cb dbng 1y quyen tham du PHDCD truc myen bd phleu dién t
cho c4 nhan/td chire khac thi cb doéng va nguoi dwoc ty quyén chiu trach nhi¢m d6i
vdi céc iy quyén va két qua bo phiéu dién tir theo tai khoan truy cép da duoc cap.

Diéu 10. Thé thikc tién hanh hop cudc hop PHPCD

1. Trudce khi khai mac cudc hop, Téng céng ty phai tién hanh thi tuc dang ky
cb ddng va phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac c¢b dong c6 quyén du hop c6
mit ding ky hét theo trinh tu sau:

a) Khi tién han.h dang ky cd dong, Tong cong ty chp cho timg cb dong hodc
dai dién theo 0y quyen ¢6 quyén biéu quyét mot the biéu quyet t:ren d6 ghi sb dang
ky, ho va tén clia cd dbng, ho va tén dai dién theo uy quyén va sd phiéu biéu quyét
ctia cb dong do.

b) Cé dong, ngudi dai dién theo iy quyén clia cd dong 1a td chirc hodc ngudi
duoc iy quyén dén sau khi cudc hop di khai mac cé quyén dang ky ngay va sau do
¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi déng ky. Chu toa khong c6
trach nhiém dimg dai hoi dé cho c6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc ctia nhimg
nodi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay abi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu dwgc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich H6i dong quan tri lam chu toa hodc uy quyén cho thanh vién

Hbi ddng quéan tri khac lam chi toa cudc hop PHDCD do Hoi ddng quén tri triéu

tap. Truomg hop Chu tich véng mit hojic tam thdi mét kha ndng lam viéc thi céc

thanh vién Hoi df)ng quan tr1 con lai bau mot nguodi trong s6 ho lam chu toa cude

hop theo nguyén tic da sb. Truong hop khong bau duoc ngudi lam chi toa,

Trudng Ban kiém so4t didu hanh ¢ PHPCD bau chu toa cudc hop trong sd nhitng
ngudi du hop va ngudi cé phiéu bau cao nhét lam chu toa cudc hop;

b) Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop
DHDCD diéu hanh dé PHDPCD bau chi toa cudc hop va ngudi ¢b sb phiéu bau cao
nhét 1am chu toa cudc hop;

¢) Chu toa cir mot hodc mat sé ngudi 1am thu ky cude hop;
d) PHPCP biu mot hoic mot s6 ngudi vao ban kiém phiéu theo @& nghi cta
chu toa cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc DPHDCD thong qua trong
phlen khai mac. Chuong trinh phai x4c dinh rd va chi tiét thoi gian dbi véi timg vin
dé trong n6i dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hdi c6 quyén thuc hién cac bién phép can thiét va hop ly dé
didu hanh cudc hop PHPCP mét cach ¢ trit tu, ding theo chuong trinh da duoc
th6ng qua va phan 4nh duoc mong mudn cia da sé ngudi du hop.
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a) B4 tri chd ngdi tai dia diém hop PHDCD;
b) Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai céc dia diém hop;

c) Tao diéu kién cho cé d6ng tham dy (hodc tiép tuc tham dy) dai hoi. Nguoi
triéu tép hop DHDCB c6 toan quyén thay ddi nhiing bién phap néu trcn va ap dung
tt ca cac bién phép cin thiét. Cac bién phép ap dung c6 thé 14 cip gidy vao cira hodc
sir dung nhitng hinh thirc lwa chon khéc.

5. PHDCDP thao luan va biéu quyét theo timg vén d trong n6i dung chuong
trinh. Viéc bidu quyét duoc tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khéng tén thanh va
khéng c6 v kién. Tai Pai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude, sb thé
khong tan thanh nghi quyét dugc thu sau, cudi cing dém tdng sb phiéu tan thanh
hoic khong tén thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu duoc chii toa cong bb ngay
trude khi bé mac cude hop.

Pai hoi bau nhimg ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic giam sat kiém
phiéu theo d& nghi ciia Chu toa. S thanh vién cua ban kiém phiéu do PHPCD
quyét dinh cén ctr dé nghi ctia Chu toa cudc hop;

6. C6 d6ng hoic ngudi duoc uy quyén du hop dén sau khi cude hop da khai
mac van dugc dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi déng ky; trong
trudng hop nay, hiéu luc cia nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong
thay d6i.

7. Ngudi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop BPHDPCD cé quyén sau day:

a) Yéu ciu tt ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phép an ninh
hop phép, hop 1y khéc;

b) Yéu ciu co quan cé thdm quyén duy tri trat tur cude hop; truc xuét nhitng
ngudi khong tuan thu quyén diéu hanh cia chi toa, cd y gdy roi trat tu, ngén can tién
trién binh thudng cuia cudc hop hoac khéng tuan thil cac yéu cau ve kiém tra an ninh
ra khoi cuéc hop DHDCD.

8. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop PHDCD di c6 du sé ngudi ding ky du
hop t6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi
dugc hoin cudc hop hoic thay ddi dia diém hop trong trudéng hop sau day:

a) Dia diém hop khong c6 di chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi dy hop;

b) Phuong tién théng tin tai dia diém hop khéng bao dam cho ¢ déng du hop
tham gia, thao luin va biéu quyét;

¢) C6 ngudi du hop can tro, giy rdi trat tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop
khoéng duoc tién hanh mét cach cong bing va hop phép.

9. Truong hop chi toa hodn hodc tam ding hop PHPCD trai véi quy dinh tai
khoan 8 Piéu nay, PHPCP biau mot ngudi khic trong s6 nhimmg ngudi du hop dé
thay thé chi toa didu hanh cudc hop cho dén luc két thuc; tit ca nghi quyét dugc
thong qua tai cudc hop dé déu c6 hidu luc thi hanh.

10. Trudng hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé té chic PHPCD
théng qua hop truc tuyén, Cong ty cé trach nhiém dam bao dé c6 déng tham du, biéu
quyét bang hinh thirc bd phiéu dién tir hoic hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai

8



Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Piéu 273 Ngh1 dinh sb ISSXNB CP ngay
31 thang 12 nim 2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta
Luat Ching khoan.

Piéu 11. Thé thirc biéu quyét tai cuc hop PHDCD

a. Cach thirc biéu quyét

- Trix khi ¢6 quy dinh khac, khi tién hanh déng ky Cb Pong, Téng Cong Ty
cép Phiéu biéu quyét va Phleu bau cir (neu c6) cho timg C6 Dong hodc Nger Puoc
Uy Quyen Du Hop c6 quyén biéu quyét, trén Phiéu c6 ghi s6 ding ky/mi s6, ho va
tén cia Co Dong, ho va tén Ngudi Puoc Uy Quyén Du Hop (néu c6) va sb diém
biéu quyét cia C6 Pong do.

- NGoi dung ctua Phiéu biéu quyét tuy thudc vao ndi dung cudc hop Dai hoi
ddng cb dong.

- Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, C6 Pong thuc hién biéu quyet bang
Phiéu biéu quyet theo hucmg din cta Chu toa. Thong thudomg, C6 Déng biéu quyét
bang hinh thirc glor Phiéu biéu quyét de quyet dinh viéc tan hanh/khéng tan
thanh/khong c6 y kién véi timg ndi dung can biéu quyét.

- Hinh thtrc va ndi dung ctia Phiéu bau cit theo quy dinh tai Thé 1& bau ct.
Khi tién hanh bau cir tai Pai hoi, C6 Déng thuc hién quyen bau cu theo theo hudng
dan cta Ban kiém phiéu dé bau, twong ung vm s6 ¢b phén cua cb dong va cho phiéu
vao thung phleu duoc niém phong dé ban kiém ph1eu thuc hién viéc kiém phiéu.

- Céc cb dong c6 nhu cu bidu quyét va bau cir (néu c6) tir xa s& duoc chp
Phiéu biéu quyét va Phiu bau cir (néu co) thong qua email, fax, dién thoai hodc
phuong tién dién tr khac (quy dinh tai Thé 1é biéu quyét, thé 1& bau cir) ma c6 dong
d3 dang ky. Phiéu biéu quyet va Phiéu bau cir (néu co6) tlr xa c6 gia tri tuong duong
v6i cach thirc biéu quyet truc t1ep tai cugc hop. Trong truong hop nay, Cb dong phai
gm Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir (néu c6) dén Ban t6 chuc dai hdi trude gio
bidu quyét va/hoic trude gio | két thiic bau cur.

- Khi DHDCB ¢6 td chitc theo hinh thirc truc tuyén, cd dong du hop truc
tuyén thuc hién quyen biéu quyet va béu cir (néu c6) theo Quy dinh ctia Thé 1¢ biéu
quyét, Phiéu biéu quyet va Phiéu bau cir (néu co) truc tuyén c6 gia tri fuong duong
véi cach thire bidu quyét truc tiép tai cude hop. Trong truomg hop nay, Co dong pha1
biéu quyét, hoc biu cir (néu c6) trude gid biéu quyét va/hodc trude gity két thiic bau
cir.

- Dbi véi cac noi dung biéu quyét duoc Pai hoi quyét dinh biéu quyet cong
khai: Ban T6 churc s& phat Phiéu biéu quyet r1eng cho céc ndi dung nay dé céc céd
déng/Ngudi duge ty quyén thuc hién biéu quyét cong khai theo hudng d4n cua Ban
kiém phiéu.

- Céch thirc bidu quyét, bau ctr cia cb déng thong qua phuong tién dién fr
dugc chap nhén dong thoi v6i biéu quyét truc tiép tai cude hop khi Thé 1é bau cir va
thé 1& biéu quyét duoc théng qua tai phién khai mac DPHDPCD phai quy dinh va
huéng dén cach thire biéu quyét, bo phiéu tir xa vavhodc thdng qua phuong tién dién
tur.

- Céc ndi dung khéc s& dugc dé cap cu thé khi Téng cong ty quyét dinh ap
dung hinh thirc hop truc tuyén.



b. Ciach thirc kiém phiéu:

- Pai hdi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu va gidm sat kiém
phiéu theo d& nghi ctia chii toa. Ban t& chirc s& chuén bi bd phén gitip viée, ban kiém
phiéu c6 thé quyét dinh bd phén gitp viéc cho minh.

- Péi véi trudomg hop bo phjéu tir xa thi viéc kiém tra c4c Thé biéu quyét
nay s& bao gdm viéc kiém tra tinh trang niém phong, tinh ddy di ctia hd so giri kém
va dugc kiém tra, téng hop cung véi cac The biéu quyét duoc phét truc tiép tai DPai
hoi.

- Céc tinh trang bidu quyét “tan thanh”, “khong tan thanh”, “khéng cé ¥
kién” s& duoc tdng hop riéng (trong dé cac thé bidu quyét tring, thé khong bidu
quyét s& duoc cong vao nhém “khéng c6 ¥ kién™). Tdng két qua cua ting tinh trang
biéu quyét s& duoc chia cho téng sb quyén biu quyét phat ra tai khau ding ky dé
xac dinh ty & phan trim cta timg tinh trang.

- Tdng Cong ty chi 4p dung kiém phiéu bing phin mém dién tir, tw dong c6
&p dang mi vach nhén dang, dé phong tranh sai s6t, khi Thé 18 bu cir va Thé 1& biéu
quyét dugc thong qua tai phién khai mac PHPCP quy dinh cach thic kiém phiéu
bang phdn mém dién tu.

- Ban kiém phiéu s& c6 nhan sy gidm sat qué trinh va két qua kiém phiéu.
T4t ca thanh vién ban kiém phiéu sé ky xac nhén két qua.

c. Théng bio két qua kiém phiéu;

- Trudng ban kiém phiéu s& doc két qua kidm phiéu sau khi hoan tt viéc
kiém phiéu.

Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bb trén trang thong tin dién tir cia Tong
cOng ty trong thdi han hai muoi tur (24) gio lam viée, ké tir thoi diém théng qua nghi
quyét cia PHDCP.

Piéu 12. Thé thirc bAu TV HPQT, TV BKS tai PHPCD

Trir thé 1¢ bau TV HPQT, TV BKS duoc PHDCP thong qua tai phién khai
mac DPHDCD c6 quy dinh khac, viéc bau cit TV HDPQT va TV BKS duoc thuc hién
theo thé thirc nhu sau:

1. Théng bio vé viéc dé cik, img cir

a) HDQT hotc ngudi t6 chitc PHPCH phai théng béo trén website PLC t6i
thiéu trude 20 ngay khai mac PHPCPD vé viée dé cir, img cir TV HPQT, TV BKS
dé bau tai PHDCD

b) Théng béo phai t6i thidu c6 cac théng tin vé sé luong, tiéu chuin TV
HDQT, TV BKS du kién bau; Piéu kién dé cb d6ng hodc nhém cb déng duoc quyén
dé ctr, img cir.

2. Nguyén tic biu cir

a. Viéc biéu quyét bdu TV HPQT/TV BKS dugc thuc hién theo phuong
thirc bau dén phiéu v6i hinh thie bé phiéu kin tai PHPCP. Viéc bo phiéu tir xa, bd
phiéu dién tir c6 thé duoc ap dung khi Thé 1& bau cir ¢6 quy dinh va dugc DPHDCD
théng qua trong phién khai mac.

b. Phuong thirc bau dén phiéu: M3i cb déng/dai dién cb déng c6 tong sb
phiéu biéu quyét (Phiéu biu) tuong tng véi tdng sb cd phan s hiru/dai dién s hiru
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nhan (x) v6i sé thanh vién duoc biu vao Hoi dong quan tri/Ban Kiém sodt. C6
dong/dai dién cb dong cé quyén ddn hét thng sé phiéu biéu quyét clia minh cho mét
hoic mét s tmg cir vién hodc biu cho mét sé cic ing vién s6 phiéu bang nhau.
Téng sb phiéu biéu quyét cho cac tmg cir vién khéng vuot qué tdng sb phiéu duoc
quyén bau ghi & phén théng tin c6 dong.

c. MAu Phiéu biu cir: Theo quy dinh ctia Ban t6 chitc DHDCD.

d. Céach thirc ghi phiéu biu theo phuong thirc biu dén phiéu: Cé déng chon
mot trong hai cach: bau ddn léch hoic bau don déu.

e. Biu don léch: Cb déng ghi truc tiép sb phidu bau vao cot Sé phiéu
bau cho timg tng cir v1en Sé phléu bau ghi cho mdi u'ng cu vién co thé khac
nhau. C6 déng c6 quyen bau hét toan bd hoic moét phan tdng s6 phiéu bau
ciia minh cho tir 1 dén mét s& tmg ct vién, phan phleu con lai ¢6 thé khong bau
cho bét ky tmg clr vién ndo. Pam bao nguyén téc: Tong sb phiéu bau cho cac
tmg cir vién khong vuot qua tong s6 phiéu dwoc quyén bau.

f. Biu don déu: Cd dong chi cin danh déu gach chéo (X) cho mdi umg
clr vién trong cot “ S8 phiéu bau ”. Mbi tmg vién s& duoc s6 phiéu biu bang tong s6
phiéu bau chia ( :) cho sé luong tng vién dugc ddnh ddu X . Ban Kiém phiéu sé& tu
déng chia tdng sb phiéu dugc quyén bau cua c¢b déng cho sb luong nguoi duogc
danh d4u trong phiéu.

3. Ho so dé ci, wng cir thanh vién HDQT, thanh vién BKS

Céc cb dong, nhém cb déng c6 nhu cdu va cé quyen dé ctr, tmg cir thanh vién
HDQT, thanh vién BKS cua PLC phai gii hd so dén Téng corlg ty Hoéa dau
Petrolimex — CTCP tdi thidu 3 ngay trudc ngay t6 chirc PHDCD dé Ban t6 chirc Dai
hoi thAm dinh hd so. HO so tham gia dé ci, ing cir thanh vién Hoi dbng quan tri,
thanh vién BKS cta ¢ dong gdm:

a) Pon d cir/tmg cir thanh vién HDQT/thanh vién BKS va cam két theo méau
cia Ban t6 chic PHDCD;

b) Trich yéu ly lich c4 nhin c6 dan anh (theo miu ciia Ban t6 chuc
DHDCD) c6 xé4c nhén ciia co quan noi 1am viéc hodc cia UBND dia phuong noi ¢6
h6 khau thudng tri;

c) Ban sao c6 cong chimg céc gidy t&: Chimg minh thu nhén dan/Thé can
cude cong dan, cic bing cép chimg nhn trinh d6 van hoa va trinh d6 chuyén mon;

d) Van ban cia cd dong la to chirc hoic nhém cb dong dé cir ng vién lam
dai dién tham gia vao HPQT, BKS cua Tdng cong ty PLC (theo miu ctia Ban td
chiac DPHDCD).

4. Théng qua danh sich dé cir, ing cir thanh vién HDQT, TV BKS

a) HDQT dwong nhiém hoic Ban t6 chirc PHDCD cin ctr vao cc quy dinh
vé didu kién, tieu chudn TV HPQT, TV BKS va quyén d ci, tmg cr clia cd dong
dé thiAm dinh danh sach dé cir, ing cir thanh vién HDQT, thanh vién BKS.

b) Danh sach dé ct, tmg ctr thanh vién HDQT, thanh vién BKS du diéu kién
duoc céng bb thong tin trén website cia PLC truéc thoi diém diém khai mac
DHDCP.
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¢) Danh séch dé cir, ing cir thanh vién HDQT, thanh vién BKS va s6 luong
thanh vién HPQT, thanh vién BKS bau cr trong DPHDCD phai duge thdng qua trong
phién khai mac DPHDCD.

5. Quy dinh phiéu biu cir

a. Phiéu bau hop Ié:

- La Phiéu gidy hodc phiéu dién tir do Ban t& chitc Pai hdi phét ra theo
mAiu thong nhat d3 duoc cong b trén website cla Tfing cong ty, khong sua, tay,
x0a;

- Phiéu biu cho nhitng ngudi trong danh sach bau cir da dwoc Pai hoi
théng qua;

- Téng s6 phiéu bidu quyét cia c6 dong bau cho cic tmg vién bang hodc
nho hon tong s6 quyén biéu quyét cua co dong.

b. Phiéu bau khéng hop 1&:

- La Phiéu bau khéng do Ban té chirc Pai hoi phat hanh;

- Phiéu bi rach, gach, tiy, x6a, sira chita;

- Phiéu bau cho s tng vién nhiéu hon sb thanh vién Hoi ddng quan tri va
Kiém soat vién dd dugc Pai hoi thong qua;

- Téng sb phifu bau ciia cb déng biu cho tht ca cac tng cir vién cong
lai 16n hon tong s phiéu duoc quyén biu cia cb dong;

- Cb dong gach tén tmg cr vién hoic ghi thém tén nguoi khac vao
danh séch;

- 86 luong phiéu biéu quyét ghi bing % ;

- Phiéu bau déng thdi vira ghi s6 luong phiéu bau va vira danh du (X);

6. Nguyén tic tring cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS

a) Nguodi tring cir duge xéc dinh theo sé phiéu biéu quyét tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir img cir vién cd sO phiéu biéu quyét cao nhét cho dén khi da
s0 thanh vién do DPHDCD quy dinh. Truong hop c6 tir hai tng cir vién trd 1én dat
cting s6 phiéu biéu quyét nhu nhau cho thanh vién cudi cing cuia HDQT/BKS thi s&
tien hanh bau lai trong s6 cac tmg cir vién c6 s6 phiéu biéu quyét ngang nhau;

b) Moi khiéu nai v& két qua bdu cir chi duoc xem xét ngay tai Pai hoi, ¢d
d6ng khéng dugc phan d6i tinh hop 1é nay bat ky lic nao khac. Truong hop cé bét
d6ng vé thu tuc bau cir hodc két qua bau cir, Ban kiém phiéu kiém tra lai va xin y
kién DPai héi quyét dinh.

7. Nguyén tic kiém phiéu

a) Ban Kiém phiéu 1a 5 ngudi do PHPCPD bau theo dé nghi ciia Chu toa
DHDCD tai phién khai mac.

~b) Viéc bo phiéu dugc bét diu khi PHDCP thong qua Thé 1¢ bau cir hodc
s0 lugng, co cau TV HPQT, TV BKS céan dugce bau trong PHDCD va két thic vao
thoi gian do DPHDCD 4n dinh bd phiéu xong, dé cd dong va dai dién cb déng thuc
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hién quyén bau cir, phit hop voéi chuong trinh Dai hoi. Thoi gian nay cling 4p dung
cho ca bo phiéu tir xa, bo phiéu dién tir.

c¢) Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu, cong bé sb luong
phiu thu v& tai hom phiéu trude su ching kién cta cac ¢ dong trude khi mang
di kiém phieu.

Tru(mg hOfp tién hanh bau ci tir xa, bau ctr dién tir, Ban kiém phleu cong bd

s6 luong phiéu biéu quyét bau cir da thuc hién thanh cong dén thoi diém két thic
bau cir trude khi kiém tra tinh hop 18 ctia két qua bau cir dién tir.

d) Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic.

e) Két qua kiém phidu dugc I4p thanh vin ban va dugce Trudng ban kiém
phiéu céng bd trude Dai héi.

Diéu 13. Lap bién ban hop PHPCP

1. Cubc hop PHDCD phai dugce ghi bién ban va co6 thé ghi 4m hodc ghi va
lru gitt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban cudc hop Pai héi dong c6 ddng truc
tuyén c6 thé st dung dit liéu dién tir d3 duoc ghi va luu tai cudéc hop nhu moét phan
ndi dung cua Bién ban. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai va b cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop PHPCD;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tém tit didn bién cude hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop PHPCD
vé timg van @ trong chwong trinh hop;

e) S6 cb dong va tong sb phleu biéu quyét cua céc cd ~dong du hop, phu luc
danh sach dang ky c6 ddng, dai dién c6 déng du hop véi s6 ¢b phin va sb phiéu bau
tuong ung;

g) Téng sb phiéu biéu quyét d6i véi timg vén dé bidu quyét, trong do ghi rd
phuong thirc biéu quyet téng s6 phiéu hop 1€, khong ho'p 18, tan thanh, khong tan
thanh va khéng c6 v kién; ty 1é twong tng trén téng sb phiéu biéu quyét clia cb déng
du hop;

h) Cac van dé da dwoc théng qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua tuong
ung;

i) Ho, tén va chit ky cia chu toa va thu ky. Trudong hop chu toa, thu ky tir
chéi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hicéu luc néu duoc tat ca thanh vién khac
ctia Hoi ddng quan tri tham du hop ky va c6 diy d ndi dung theo quy dinh tai
khoén nay. Bién ban hop ghi 18 viéc chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop DPHDCD phai duoc 1ap xong va théng qua trude khi két thuc
cudc hop. Chu toa va thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac ctia ndi dung bién ban.
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3. Bién ban duoc lap bing tiéng Viét va t1e11g nudc ngoai déu ¢ hiéu luc
phap ly nhu nhau. Trucmg hop c6 su khéc nhau vé ndi dung gifta bién ban bing
tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét
duoc ap dung.

4. Bién ban hop PHDCD phai duoc cdng bé trén trang thong tin dién tU: cua
Téng cong ty trong thdi han hai muoi bbn (24) gidr hodc gl cho tit ca cac cb dong
trong thdi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

5. Bién ban hop PHDCD dugc coi la bang chimg xac thuc vé x}hlmg cong
viéc d3 duoc tién hanh tai cudc hop DPHDCD trir khi ¢6 ¥ kién phéan d6i vé noi dung
bién ban duoc dua ra theo dung thi tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir
khi giri bién ban.

6. Nghi quyét, B1en ban hop PHDCD, phu luc danh sach cb dong ding ky du
hop kém chit ky ctia c6 dong, van ban ty quyén tham du hop, t4t ca cac tai liéu dinh
- kém Bién ban (néu c6) va tai liéu 6 lién quan kém theo théng bido moi hop phai
duoc cong b thdng tin theo quy dinh phép luat vé cong bb théng tin trén thi truong
chimg kho4n va phai dugc luu giit tai tru s& chinh cia Tong Cong ty.

Piéu 14. Pidu kién dé Nghi quyét dwgc thong qua

Ng}n quyet vé noi dung sau ddy duoc thong qua néu duoc sb cd dong dai dién
tir 65% téng sé phiéu bidu quyét tré 1én cua tht ca cb déng du hop tén thanh, trir
truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép dugc
théng qua:

a) Loai ¢d phin va téng s6 ¢b phén cta timg loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay déi co chu té chirc quan ly Tng cong ty;

d) Du 4n d4u tur hoic mua, bén tai san cua Tbng cong ty hodc céc Ch1 nhanh

cd g1a tri tir 35% tdng gia tri tai san trd 1én duge ghi trong béo céo tai chinh gin nhat
ctia Tong cong ty;

&) T chirc lai, giai thé Tong cong ty;
¢) Stra dbi va bd sung Diéu l&.
2. Céc nghi quyét dugc thong qua khi duoc s cb dong s& hitu trén 50% tng

s6 phiéu biéu quyet ctia tit ca cb dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai
c4c khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép

3. Céc Nghi quyét DPHPCD dugc théng qua bing 100% téng s cb phén c6
quyén biéu quyét 12 hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tur, thd tuc triéu tap
hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua Luit Doanh nghiép va
Diéu lé.

4. Trudng hop 6 cé déng, nhém cb dong yéu ciu Toa 4n hodc Trong tai huy
bd nghi quye‘{ cia DPHDCD theo quy dinh tai Diéu 147 cta Luat Doanh nghiép, thi
céc nghi quyét d6 van c6 hiéu luc thi hanh cho dén khl Toa 4n, Trong tai c6 quyét
dinh khéc, trir truong hop ap dung bién phap khin cép tam thoi theo quyét dinh cta
co quan cO thim quyén.
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5. Viéc biéu quyét bau TV HPQT va BKS phai thuc hién theo phuong thitc
bau dén phiéu, theo d6 mbi cb ddng c6 tdng sb phiéu bidu quyét tuong ng voi tdng
56 cb phan s¢ hitu nhn véi s6 thanh vién duoc bau cua HDQT hozc BKS va cb
déng cé quyén don hét hoic mét phén tong sé phiéu biu ciia minh cho mot hodc mot
s6 g cir vién. Ngum trung cau TV HDQT hodc KSV duorc xac dinh theo sb phleu
bau tinh tir cao xuéng thip, bit dAu tir tmg cir vién co sé phidu bau cao nhét cho dén
khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Tdng cong ty. Trudng hop c6 tir 02 tng cir
vién tré 1én dat cing s phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cia HDQT
hodc BKS thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac ung cu vién co sb phiéu bau ngang
nhau hoZc lua chon theo tiéu chi quy dinh trong quy ché bau cir.

6. Nghi quyét DPHDCPD phai duoc cong bd trong vong 24 gid trén Website
cua Téng cong ty va cac phuong tién thong tin theo quy dinh. Viéc thong bao nghi
quyét E)I—IDCB phéi chinh xac, day du, kip thoi va do Tong giam dbc hodc ngudi
duoc uy quyen cong b6 thong tin thuc hién. Nghi quyét cia DPHDCP phal dugc
théng bao dén c6 déng c6 quyén du hop PHDCD trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
nghi quyét duoc théng qua; Viée giri nghi quyét duoc thuc hién bing viéc ding tai
trén website ciia Téng cong ty.

Diéu 15. Yéu ciu hity bé quyét dinh cia PHDCD

1. Trong thdi han mudi 10 ngay ké tir ngay cong bd nghi quyét, bién ban
DHDCD hodc bién ban két qua kiém phiéu liy y kién DHPCD trén website
Téng cong ty, cb déng hoic nhém cd déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toda an hodc Trong tai xem xét, hily b nghi
quyét hodc mot phén néi dung nghi quyét DPHPCDP trong céc trudng hop sau déy:

a) Trinh tyu, thu tuc triéu tip hop va ra quyét dinh cia DPHDCPD vi pham
nghiém trong quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Téng cong ty, trir trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Diéu 1 Tng cong ty.

b) Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Biéu 1é Tdng cong ty.

2. C6 dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép phan déi quyét dinh cia PHDCD thi Cé déng d6 phai thuc hién béng hinh
thirc vin ban, ghi rd ho tén va mi s6 du dai hoi ¢b dong va ndi dung, 1y do vé viéc
phan ddi. Vin ban d6 s& duoc chuyén dén Thu ky dai hoi dé ghi nhén.

3.Ch dong hozc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghlep, biéu quyét phan d6i nghi quyét vé& viéc td chuc lai cong ty hoac thay dm
quyén, nghia vu cua cb déng quy dinh tal Piéu 1é Tong cong ty, c6 quyén yéu ciu
c6ng ty mua lai c¢6 phan ctia minh. Yéu ciu phai bing van ban, trong d6 néu rd tén,
dia chi cta cb déng, sb luong cb phén tirng loai, gi4 du dinh ban, Iy do yéu chu cong
ty mua lai. Yéu cau phai dwoc giri d@én cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay
DHDCDP thong qua nghi quyét vé viéc td chirc lai cong ty hodc thay ddi quyén,
nghia vu ctia ¢b déng quy dinh tai Didu 1& Téng cong ty.

Diéu 16. Thim quyén va thé thirc 1dy ¥ kién ¢b dong bing vin ban dé
thong qua nghi quyét cia PHDCD

Viéc ldy y kién cb éong bing vin ban chi dugc thuc hién sau khi c6 nghl
quyét ctia Hoi ddng quan tri v& viéc ép dung hinh thtc 1iy y kién bang vin ban. Thé

15




thirc 14y v kién cb dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia PHDCD dugc
thuc hién theo quy dinh sau déy:

1. HPQT c6 quyén lay y kién cb dong bang vin ban dé théng qua quyét dinh
cia DHDCD khi xét thiy cén thiét vi loi ich ctia Tong cong ty, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

2. HDQT phai chuén bi phiéu 13y vy kién, du thao nghi quyét PHDCD va céc
tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. HDQT phai dam bao giri, cong bé tai liéu cho
céc co dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhét
mudi (10) ngay trude ngay hét han nhan phiéu ldy y kién. Yéu cdu va cach thic gui
phiéu 14y v kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoin 3 Diéu
18 Piéu 1& Téng cong ty.

3. Phiéu liy y kién phai c6 cic ndi dung chi1 yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb cua Téng cong ty,

b. Muc dich 14y ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sb Thé cin cudc cong dan, Gidy
chimg minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc c4 nhén hop phép khéc cta cb
dong la ca nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sb quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru
s& chinh ciia cb déng 12 t§ chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tri, quéc tich, s6 Thé
can cude cong dan, Giéy chirng minh nhén déan, HS chiéu hodc ching thuc cé nhan
hop phap khéc cua dai dién theo uy quyén ctia ¢ dong 1a td chirc; s6 luong cb phfin
ctia timg loai va s phjéu biéu quyét cua cb dong;

d. Vén dé cin ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gdm “tan thanh”, “khong tan thanh” va “khong
cb vy kién” dbi voi timg vén dé lay v kién;

f. Thoi han phai giri v& Téng cong ty phiéu lay ¥ kién da duoc tra 10i;

g. Ho, tén, chit ky ctia Chua tich HDQT va ngudi dai dién theo phép luét ctua
Tbng cong ty.

4. Phiéu 14y y kién da duoc tra 10i phai c6 chit ky cia cb dong 12 c4 nhén,
hodc ngudi dai dién theo phap luét cua cd déng la t6 chirc hodc c4 nhén, ngudi dai
dién theo phép luat ciia t§ chire duge iy quyén.

5. Phiéu 14y y kién c6 thé duoc g vé Tong cong ty theo céc hinh thirc sau:
a. Gui thu: Phiéu ldy y kién giri vé Tdng cong ty phai dugc dung trong
phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hoic thu dién tir : Phiéu ldy y kién giri vé Tong cong ty qua fax
hozc thur dién tir phai duoc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

6. Cac phiéu ldy y kién Téng cong ty nhin duogc sau thoi han da xéac dinh tai
n6i dung phiéu lay v kién ho#c da bi mé trong trudng hop giri thu hodc dugc cong
bb trudce thoi diém kiém phiéu trong trudng hop giti fax, thu dién tir 12 khéng hop 1€.
Phiéu ldy v kién khong dugc giri vé dugc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

7. Hoi ddng quan tri sé thanh 14p Ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu t6i thiéu
bao gdm: chu tich Hbi ddng quén tri, Ban kiém so4t va m6t thanh vién Ban Thu ky.
Trong d6, Cha tich H6i dong quan tri la truéng Ban kiém phiéu. Bién ban kiém
phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi sb Téng cong ty,
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b. Muc c‘hch va céc vin d’e cin lay y kién @ thong qua nghl quyet

C: So cb dong voi tong s6 phiéu b1eu quyet d3 tham gia biéu quyét, trong d6
phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1& va sé biéu quyet khong hop 1€ va phuong thixe
giri phidu biéu quyet kém theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia biéu quyet

d. Tbng sd phleu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién d8i véi timg
vén dé;

e. Cac vin dé da duoc thong qua;

f. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT, nguoi dai dién theo phép luét cua
Tdng cong ty, ngudi kiém phiéu va ngudi gism sat kidm phiéu.

Cac TV HPQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sét kiém phiéu phai lién d6i
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia bién ban kiém phiéu; lién déi
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir c4c quyét dinh duge théng qua do
kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

8. Bién ban kiem phiéu phai duge dang tai trén website cua Téng cong ty
trong vong hai muoi tu (24) gity, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

9. Phiéu ldy y kién d& dwoc tra i, bién ban kiém p}ueu nth quyét da duge
théng qua va tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai dugc luu
giit tai tru s& chinh ctia Tong cong ty.

10. Nghi quyet dugc théng qua theo hinh thirc lay v kién cb dong bang van
ban phai duoc sé c¢b dong dai dién trén 50% tdng sb cb phan cé quyén biu quyét
chap thudn va c6 gié tri nhu nghi quyet duoc théng qua tai cudc hop PHDCD.

Diéu 17. Cic bso cdo théng qua tai PHPCD

PHDCP thudng nién thong qua céc tai liéu quy dinh tai khoan 3 Didu 139
Luat doanh nghiép, gdm téi thiéu cac bao cdo sau:

1. K& hoach kinh doanh hing nam;
2. Béo cdo tai chinh d3 duoc kiém todn héng nam;

3. Béo cao cua Hoi ddng quén tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi
déng quan tri va timg thanh vién H6i ddng quan tri; Quyét ton va phuong én QTL
va thu lao cta cac Thanh vién HPQT va cdc Thanh vién BKS.

4. Béo céo ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ctia cong ty, két qua
hoat d6ng ctia Hoi dong quan tri, Gidm doc hodc Tong gidm doc va tur danh gid ket
qua hoat dong cuia Ban kiém soat va Kiém soat vién;

5. Phuong 4n phan phéi loi nhuan va mirc cd tirc déi véi m3i cb phan cua
ting loai;

6. Lua chon don vi kiém toan Béo c4o tai chinh.

Diéu 18. B4o c4o hoat dong ciia HPQT tai PHDCD thuong nién

B4o cé4o hoat d6ng ctia HDQT trinh PHPCP thudng nién phai c6 cac ndi
dung chu yéu sau:

- Déanh gia tinh hinh hoat déng cua Téng cong ty trong nim tai chinh;
- Hoat dong, thu lao va chi phi hoat ddng cua HPQT;
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Téng két cac cudc hop cia HPQT va céc quyét dinh cua HDQT;

Két qua giam sat d6i véi TGD;

Két qua giam sat d6i voi ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc;

Hoat dong cua thanh vién Hoi dong quén tri doc 1ap va két qua danh gia

cta thanh vién doc 1ap vé hoat d6ng ctia Hoi déng quén tri.

Hoat dong ciia cac ban thuéc Hbi déng quan tri.

Céc ké hoach du kién trong tuong lai.

Diéu 19. B4o cdo hoat dong ciia BKS tai PHDCP thwong nién

B0 céo hoat dong ctia BKS trinh PHDCD thuong nién phai ¢d cac ndi dung
chu y€u sau:

Hoat dong cua BKS;

Téng két cac cudc hop ctia BKS va cac quyét dinh cia BKS;

Két qua gidm sét tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Téng cﬁng ty;

Két qua gidm sat déi voi TV HDQT, TGP va ngudi diéu hanh doanh

nghiép khac;

co dong;

Bao cao danh gia su phéi hop hoat dong gitta BKS véi HDQT, TGD va

Céac d& xuit va kién nghi cua BKS.

CHUONG IIL. HOI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HDQT

Piéu 20: Cong tac td chirc va hoat dong ciia HPQT va thanh vién HDQT:
Thuc hién theo Quy ché hoat dong cia HDQT da dugc DPHDCD thong qua.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT

Piéu 21 Cong tac td chirc va hoat dong cia BKS va thanh vién BKS:
Thuc hién theo Quy ché hoat dong cuia BKS da dugc DPHDCD théng qua.

CHUONG V. NGUOI PIEU HANH TONG CONG TY

Diéu 22. Tong gidm doc

Nhiém vu va quyén han cta Tdng gidm doc quy dinh tai khodn 3 Piéu 35
biéu ¢ Tong cong ty.

L HDQT b nhiém mot (01) TV HDQ"{F hoic mot ngudi khac 1am TGD; ky
hop déng lao dong trong d6 quy dinh thu lao, tién luong va loi ich khac.

a) Véi TGP 1a TV HDQT, viéc bé nhiém, mién nhiém duge thuc hién khi da
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s6 TV HPQT c¢6 quyén biu quyét du hop HPQT tén thanh.

b) Véi TGP khéng 1a TV HPQT, viéc tmg ctt, ¢ cir, b nhiém, mién nhiém
duoc thuc hién theo Quy ché quan 1y céng téc t6 chirc - can bd ctia Tong cong ty
Hoa dau Petrolimex do HPQT ban hanh.

2. Nhiém ky ctia TGP khéng qua nim (05) ndm va c6 thé dugc tai bb nhiém.
Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu luc cin cir vao cac quy dinh tai hgp dong lao dong.

3. TGD phai c6 tiéu chudn va diéu kién sau:

a. C6 du nang luc hanh vi dén sy va khong thudc doi trgng khéng duge
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 ctia Luit Doanh nghiép va
Diéu 1é Tong cong ty.

b. C¢ trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cia Tong
cong ty.

c. TGD khoéng dugc dong thoi 1a Giam déc hoic TGP cia doanh nghiép
khéc.

5. TGD chiu trach nhiém truéc HDQT va DPHDCD vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han dugc giao va phai bao céo cac cip nay khi duoc yéu cau.

6. Cong tac phdi hop hoat déng ctia Téng Gidm dbc dwoc quy dinh nhw dudi
day :

a) Phéi hop hoat dong véi Hoi déng quan tri dwoc thuc hién theo Quy ché
hoat dong ctia HDQT da dugc DPHDCD thong qua.

b) Phdi hop hoat déng véi BKS duoc thue hién theo Quy ché hoat dong cia
BKS da duoc BPHDCD théng qua.

¢) Phéi hop hoat déng v&i Nguoi dai dién theo phép luét cua Tdng cbng ty
dugc thuc hién theo Piéu 1é va Quy dinh phén céng thuc hién quyén va nghia vu cua
ngudi dai dién theo phap ludt do HDQT ban hanh.

7. Viéc danh gid hang nim, khen thudng va ky luat déi Téng gidam dbc thuc
hién theo cic Quy ché do HDQT ban hanh

8. Thu lao, tién luong va lgi ich khéc ctia TGP duoc thuc hién theo Quy ché
quan ly tién luong, thi lao, tién thudng cla ngudi quan ly tai Téng cong ty Hoa diu
Petrolimex do HDQT ban hanh. Thu lao, tién luong va loi ich khac cia TGP phai
duoc béo céo tai DPHDCD thudng nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao
céo tai chinh ndm va dugc néu trong Béo céo thudng nién clia Tong cong ty.

Piéu 23. Ph6 TGP, KTT

1. Tong cong ty c6 cac Phé TGP, KTT duge HDQT bb nhiém, ky hop ddng
c6 thoi han (khdng qua 05 nim) va c6 thé duoc bd nhiém lai, thay thé. Co céu, sé
luong Phé TGP phi hop véi quy mé, dic diém san xuét kinh doanh ctia Téng cong
ty.

2. Phé TGP giup TGD quén ly, diéu hanh Tdng cong ty theo phan cong
va/hodc iy quyén; chiu trach nhiém truéc TGD, HDQT va trude phap luat vé nhiém
vu duoc phéan céng va ity quyén.
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3. KTT c6 nhiém vu tb chitc thuc hién céng téc tai chinh, ké toan ctia Tdng
cong ty; gitip TGD, HDQT gidm st tai chinh tai Téng cong ty theo phap luat vé tai
chinh, ké toan; chiu trach nhiém truéc TGD, HDQT va trudc phap ludt vé nhiém vu
duoc phan cong va iy quyén.

’ 4. Pho TGP, KTT phai c6 cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Quy
ché quan 1y cong tc td chirc — can b clia Téng cong ty do HDQT ban hanh va phép
luét c6 lién quan.

5. Ph6 TGP, KTT duoc huéng tién lwong va loi ich khac theo Quy ché Quan
Iy tién luong, thi lao, tién thudng ctia Nguoi quan 1y tai Téng cong ty do HDQT ban
hanh va cac quy dinh phap ludt hién hanh.

Pidu 24. Trinh tw, thé tuc bd nhiém, mién nhiém, tir chirc d6i véi Pho
TGD, KTT

1. Trinh tu, tha tuc bd nhiém Phé TGD, KTT thuc hién theo quy dinh tai Quy
ché quan ly cong téc td chirc can bd clia Tong cong ty do HDQT ban hanh, co ban
gbm cac budc nhur sau:

a. HPQT la co quan truc tiép thuc hién viéc bd nhiém, mién nhiém Pho
TGDH, KTT.

b. HPQT tim chon hodc TGD de xuét Iua chon cén bd de gun thiéu cho
HDQT can ¢ vao cac tiéu chuén va nhu ciu c6ng viéc cla vi tri can bd nhiém.

c. Cin ctr vao danh sich cac ing vién dé bd nhiém vao vi tri Phé TGD,
KTT, HPQT tién hanh quy trinh bd nhiém cén bd.

2. Céc trudng hop mién nhiém, tir chirc d6i véi Pho TGD, KTT:

a. Phé TGP, KTT muén tir chirc phai lam don gui cho HDQT. HPQT xem
xét va ra quyét dinh trong thdi han mot (01) thang k& tir khi tiép nhén don xin tr
chirc. Trong thoi gian chua ¢ y kién chuén y clia HDQT Phé TGP, KTT van phai
tiép tuc thuc hién nhiém vy cua minh & vi tri d4 duoc bd nhiém.

b. HPQT c6 thé mién nhiém Phé TGD, KTT trong cac trudng hop sau:

- Do nhu ciu cong tac, didu chuyén luan chuyén cén bo;

Do strc khoe khong dam béo dé tiép tuc cong tac;

- Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham né1 quy, quy ché cna Tong
cbng ty; vi pham phép luét nhung chua dén mirc cach chirc.

- Céc truong hop khéc.

c. Quy trinh mi&n nhiém, tir chirc d6i véi Phé TGP, KTT thuc hién theo quy
dinh tai Quy ché quéan ly cong téc t§ chirc can bd cia Téng cong ty do HDQT ban
hanh.

Pidu 25. Thong bdo bo nhigm, mién nhiém TGH, Phé TGP, KTT

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém hoic mién nhiém dbi véi TGP, Pho TGP,
KTT, Téng céng ty c6 trach nhiém cong bb thong tin trong ndi bo Tdng cong ty va
cho cac co quan hiru quan, trén Website cia Téng cong ty theo quy dinh ctia phép
luat va Quy ché Cong bb théng tin do HPQT ban hanh.
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CHUONG VI. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI TONG CONG TY

Diéu 26. Nguoi phu trich quan tri Téng cong ty

1. Hoi ddng quan tri Tong cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach
quan tri Tong cong ty ¢ hd trg cong tac quan tri tai doanh nghiép. Ngudi phu trach
quan tri Téng cong ty 1a Thu ky Téng cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156
Luét Doanh nghiép.

HDQT c6 thé bd nhiém Tro ly Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty tity
tirng thoi diém.

2. Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty khong duoc dong thoi lam viéc
cho t6 chitc kiém toén dugc ch’c‘ip thuén dang thuc hién kiém toan céc bio cdo tai
chinh ctia Téng cong ty.

3. Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu vn Hoi déng quan tri trong viéc t6 chitc hop PHPCD theo quy dinh va
cac cdng viéc lién quan gitra Téng cong ty va cb dong;

b) Chuén bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va DPHDCD theo
yéu cau ctia Hoi ddng quén tri hodc Ban kiém soat;

¢) Tu vén vé thu tuc cia cée cude hop;

d) Tham du céc cudc hop;

&) Tu vén thu tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phit hop véi quy
dinh cta phép luat;

e) Cung cip céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri
va cac thong tin khéc cho thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g) Gidm sét va béo cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bb théng tin cla
Tong cong ty;

h) La ddu méi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;

i) Bao mat théng tin theo cdc quy dinh ciia phap luit va Piéu 1é Téng cong ty;

k) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat va Piéu 1é Téng
cong ty.

4. HDQT c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Téng cong ty khi cin
nhung khéng tréi véi céc quy dinh phap lut hién hanh vé lao dong.

5. Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém hoac mién nhiém d6i véi Ngudi phu trach
quén tri Tong cong ty; Tong cong ty c6 trach nhiém céng bd thong tin trong ndi bd
Tong cong ty va cho céc co quan hitu quan, trén Website ctia Téng c6ng ty theo quy
dinh.
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CHUONG VIL NGAN NGUA XUNG POT LOI ICH VA GIAO DICH VOI
CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN PEN TONG CONG TY

Didu 27. Tréch nhiém trung thue va tranh xung dot vé quyén lgi ciia cac
TV HDQT, TGP va ngudi didu hanh Tong cong ty khic

1. TV HDQT, TGP, KSV, Phé TGP, KTT va ngudi diéu hanh khic va
nhitng nguoi lién quan khéng duge phép sir dung nhilng co hdi kinh doanh c6 thé
mang lai 1oi ich cho Téng cong ty vi muc dich c4 nhan; khéng duge sir dung nhiing
thdng tin ¢6 dugc nho chirc vu ctia minh dé tu 1o c4 nhén va/hoic dé phuc vu lgi ich
cua tb chirc va/hoic ca nhan khéc.

2. TV HDQT, TGD, KSV, Ph6 TGD, KTT va nguci diéu hanh khéc c6 trach
nhiém va nghia vu théng bao cho HDQT nhimg hop déng gma Tdng cong ty voi
chinh dbi twong d6 hodc véi nhitng ngum c6 lién quan téi dbi tuong do. Nhitng d6i
tuong nay duoc tiép tuc thuc hién hop dong khl cac TV HDQT khéng c6 quyén va
loi ich lién quan da quyét dinh khéng truy ciru vén dé nay.

3. Téng cdng ty khong dwoc phép cip cic khoan vay hodc bao lanh cho cac
TV HPQT, TGP, KSV, Phé TGD, KTT va nguoi diéu hanh khéc va nhitng ngudi
¢6 lién quan hodc bat ky phap nhan nio ma céc déi tuong trén cé quyén va loi ich
lién quan, trir khi PHPCP c6 quyét dinh khéc.

4. TV HDQT khong duoc bidu quyét dbi véi cac giao dich ma thanh vién dé
hodc ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong trudong hop quyén
va loi ich cia TV HPQT trong giao dich nay chua dugc xé4c dinh. Céc giao dich néu
trén phai dugc trinh bay trong Thuyét minh bio céo tai chinh cung ky va cong b6
trong Béo cdo thuong nién.

5. Cac TV HPQT, TGD, KSV, Pho TGP, KTT va nguoi diéu hanh khac hay
nguoi co lién quan véi cac dbi tuong trén khong duogc st dung céc thong tin chua
duoc phép cong bd clia Tong cong ty @ tiét 16 cho ngudi khéc hay dé tu minh tién
hanh céc giao dich c¢ lién quan.

Piéu 28. Giao dich véi ngwdi c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nguoi c6 lién quan, Toéng cong ty phai ky két
hop ddng bang vin ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyen N6i dung hop dong
phai 16 rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két, b6 sung stra d6i, thoi han hiéu luc, gia

ca ciing nhu cdn cir xac dinh gia ca ctua hop déng phai dugc cong bb thong tin theo
quy dinh cta phép luat.

2. Téng cbng ty ap dung céc bién phap cin thiét dé ngin nglra nguoi c6 lién
quan can thiép vao hoat dong cua Tdng cong ty va giy tén hai cho loi ich cua Tong
cOng ty thdng qua viéc doc quyen céc kénh mua, ban, phan phéi, liing doan gia ca..

3. Tong cong ty ap dung cac bién phap cin thiét dé ngan ngira cb dong va
ngudi co lién quan tién hanh cac g1ao dich lam thit thoat vbn, tai sén hodc céc
ngudn luc khac cua Tong codng ty. Téng cong ty khong duoc cung chp nhitng dam
bao vé tai chinh cho cac cb déng va ngudi c6 lién quan.
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Diéu 29. Pam bio quyén lgi hgp phép ciia nhitng ngudi c6 quyén lgi lién
quan dén Tong cong ty

1. Téng cong ty phai tén trong quyén loi hop phép clia nhimg ngudi c6 quyén
loi lién quan dén cong ty bao gbm ngén hang, chu no, ngudi Iao dong, nguoi tiéu
dung, nha cung cép, cong ddng va nhimg ngudi khac c¢6 quyén loi lién quan dén
Tdng cong ty.

2. Téng cong ty cin hop tc tich cuc vdi nhimg ngudi cé quyén loi lién quan
dén Tong cong ty théng qua viéc:

a. Cung cAp diy du thong tin cn thiét cho ngén hang va chi ng dé gitp ho
d4nh gia v& tinh hinh hoat d6ng va tai chinh cua Téng cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat d6ng kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan téi lgi ich cta ho théng qua
lién hé true tiép véi HDQT, TGP, Phé TGP va BKS.

3. Tong cong ty phai quan tdm téi cic van d& vé phuc loi, bao vé moi trudng,
loi ich chung cta cong ddng, va tradch nhiém x3 hoi cia Tong cong ty.

CHUONG VIII. CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Piéu 30. Cong bb thong tin

1. Tng cong ty ¢ nghia vu cng bd ddy du, chinh x4c va kip thdi thong tin
dinh k¥ va bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuit kinh doanh, tai chinh va tinh
hinh quan tri Téng cdng ty cho cd déng va cong ching. Thong tin va cich thirc cong
bb théng tin dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é. Ngoai ra, Téng
cong ty phai cong bd kip thoi va d::eiy du cac théng tin khac néu céc thong tin d6 c6
kha nang anh huéng dén gia chimg khoan va anh hudng dén quyét dinh ctia c6 dong
va nha dau tu.

2. Viéc cong bé thong tin duoc thuc hién theo nhitng phwong thitc nhim dam
bao cb dong va nha ddu tu c6 thé tiép can mot cach cong bang va ddng thoi. Ngon tir
trong cong bé thong tin cén 15 rang, d& hiéu va tranh gay hiéu 14m cho cb déng va
nha dau tu.

Diéu 31. Bio cdo tai chinh niim, sdu thing, quy

1. Téng cong ty phai 1ap ban béo cdo tai chinh nam theo quy dinh ciia phap
ludt cling nhu cdc quy dinh cia Uy ban Chung khoan Nha nudc va bdo cdo phai
duoc kiém todn theo quy dinh, va phai ndp bdo céo tai chinh hang nim da dugc
DHDCD théng qua cho co quan thué c6 thdm quyén, Uy ban Chimg khoan Nha
nudc va co quan dang ky kinh doanh.

2. Béo c4o tai chinh ndm phai bao gém béo céo két qua hoat dong kinh doanh
phén 4nh mét c4ch trung thuc va khich quan tinh hinh vé 13i va 15 ctia Téng cong ty
trong nim tai chinh, bang cin dbi ké toan phan anh mét cach trung thuc va khéach
quan tinh hinh hoat dong cua Téng cong ty tinh dén thoi diém lap béo céo, bdo céo
luu chuyén tién € va thuyét minh bao céo tai chinh.
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X Témg cdng ty phai 1ap va cong bb céc bdo céo siu thang va quy theo céac
quy dinh ctia Uy ban Ching khoan Nha nudc va ndp cho co quan thué hitu quan va
co quan dang ky kinh doanh theo céc quy dinh ctia Luét Doanh nghiép.

4. Chc béo cdo tai chinh dwoc kidm toan (bao gdm ¥ kién cia kiém todn
vién), bdo céo sau thang va quy ctiia Toéng cdng ty phai dugc cong bo trén website
ctia Téng cong ty.

5. Céc t6 chirc, c4 nhan quan tam déu duoc quyén kiém tra ho#c sao chup ban
béo céo tai chinh ndm dugc kiém toén, bao céo sau thang va quy trong gio¢ lam viéc
ctia Téng cdng ty, tai tru s& chinh cia Téng cong ty va phai tra mo6t mirc phi hop 1y
cho viéc sao chup.

6. Tong cong ty phai lap va cong b bao co thuong nién theo céc quy dinh
ctia phép luat vé chimg khoan va thi truong ching khoén.

Piéu 32. T$ chirc cong bd thong tin ciia Tong cong ty

1. Téng cong ty td chirc cong bd thong tin gdm cac ndi dung chi yéu sau:

- Xay dung ban hanh cac quy dinh vé cong b6 thong tin theo quy dinh tai
Luat Chitng khoén va cac vin ban huéng dén;

- B0 nhiém t6i thiéu mot (01) céan bd cong bd thdng tin.

2. Can bd céng bd théng tin ¢ thé 1a Thu ky hoic can bd quan ly kiém
nhiém.

3. Cén b6 cong bd thong tin phai 1a nguoi:

C6 kién thirc ké toan, tai chinh, c6 k¥ ning nhét dinh vé tin hoc;
Céng khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé céc cd dong cé thé dé dang lién

hé;

2

Cé du thoi gian dé thuc hién chirc trach ctia minh, dic biét 1a viéc lién hé
v6i cac cb ddng, ghi nhan nhimg ¥ kién cta cac ¢b dong, dinh ky cong bb tra 161 y
kién ciia c4c c6 déng va cac van dé quan tri Tong cong ty theo quy dinh;

- Chiju trach nhiém vé céng bé thoéng tin cia Tdng cbng ty véi nha dau tu
theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é Téng cong ty.

CHUONG IX. CAC VAN PE KHAC

Piéu 33. Pao tao vé quan tri Tong cong ty

TV HPQT, TGD, KSV phai tham gia cac khéa dao tao vé quén tri Tong cong
ty do céc co s& dao tao t6 chic dé ning cao kién thirc, dép vmg véi véi yéu cau
nhiém vu quan tri Téng cong ty.

Diéu 34. Giii quyét tranh chép noi bd

1. Trudng hop phét sinh tranh chép hay khiéu nai c6 lién quan t6i hoat dong
cia Tong cong ty hay téi quyén va nghia vu cua céc cd dong theo quy dinh tai biéu
16 Téng cong ty, Luat Doanh nghiép, cac ludt khac hodc cac quy dinh hanh chinh
quy dinh, gifta:
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a. C6 dong véi Toéng cong ty; hoic

b. Cé déng véi HDQT, TGP, Phé TGP va BKS hay ngudi diéu hanh khac.

Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chip d6 théng qua thuong
lwong va hoa giai. Trir trudng hop tranh chép lién quan téi HDQT hay Chu tich
HDPQT, Chu tich HDQT chu tri viéc giai quyét tranh chdp va yéu céu ting bén
trinh bay cac yéu t6 thuc tién lién quan dén tranh chép trong vong mudi lam (15)
ngay lam viéc ké tir ngay tranh chip phét sinh. Trudng hop tranh chép lién quan
t61 HPQT hay Chu tich HPQT, bat ctr bén nao ciing c6 thé yéu cau Trudng BKS
chi dinh mét chuyén gia déc 14p dé hanh déng véi tu cach 1a trong tai cho quéd
trinh giai quyét tranh chap.

2. Truong hop khéng dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tudn
tir khi bét déu qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh clia trung gian hoa giai khong
dugc cac bén chip nhan, bit cir bén nao ciing c¢6 thé dua tranh chip d6 ra Trong tai
kinh té hodc Tda 4n kinh t€.

3. Cé4c bén tur chiu chi phi ctia minh c6 lién quan téi thu tuc thuong lugng va
hoa giai. Viéc thanh toan cac chi phi cia Toa an dugc thuc hién theo phan quyét cia
Toa an.

CHUONG X. BO SUNG VA SUA POI QUY CHE QUAN TRI
TONG CONG TY

Diéu 35. Piéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay gdm 10 chuong 35 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
22 thang 04 ndm 2024. Céc quy dinh trai voi Quy ché nay déu bai bo.

2. Céc TV HDQT, TGP, ngudi diéu hanh khac va céc t6 chic, cé nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thuc hién quy ché nay.

3. BKS c6 trach nhiém kidm tra gidm sat viéc thuc hién quy ché trong
Tong cong ty.

4. Viéc stra ddi, bd sung, thay thé cac quy dinh c6 lién quan téi Quy ché nay
do HPQT Téng cong ty quyét dinh.

5. Trudng hop c6 nhing quy dinh cia Phap luat c6 lién quan dén hoat dong
ctia Téng cong ty chua dugc d& cép trong ban Quy ché nay, hodc trong trudong hop
¢6 nhitng quy dinh méi cia phép ludt khéc véi didu khoan trong Quy ché nay thi
nhitng quy dinh cta Phap ludt d6 duong nhién dugc dp dung va di€u chinh hoat
dong cta Téng cong ty./. L
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