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Quy Nhon, ngay 23 thdng 04 néim 2023

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Can cit Lugt Chitng khodin s6 54/2019/QH14 dupe Quéc hoi nude Cong hoa Xa héi Chi
nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 nim 2019;

Cén cit Lugt Doanh nghiép 56 39/2020/QH14 dwoc Qué‘;c héi nuée Cong hoa Xa héi Chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thdang 06 nim 2020;

Can cit Nghj dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chink phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé d@iéu cia Lugt Chitng khodn;

Can cit Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia B¢ truong Bé Tai
chinh hudng ddn mét sé diéu vé quan tri Cong ty dp dung déi véi Cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chink phi quy dinh
chi tiét thi homh mot s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Can cik Dieu I¢ ciia Cong ty C6 phin Xay dung 47;

Céin cit Nghi quyét Pai hoi dong Cé dong thuong nién niim 2023 sé 01/2023/NQ-DHCD ngay
23 thang 04 nam 2023;

Hbi dong qudn tri ban himh Ouy ché nii bg vé quan tri Cong ty ciia Cong ty C6 phan Xay dung 47;
Ouy ché ngi bg vé quan tri Cong ty ciia Céng ty C6 phéin Xay dung 47 bao gom cde noi dung sau;

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1.

Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty hay con goi la (“Quy ché”) quy dinh nhitng nguyén
tdc co ban v& quan trj Cong ty nhim myc dich bao v¢ quyén va lgi ich hop phép ciia
Co dong, thiét 1ap nhitng chudn muyc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép caa céc thanh
vién Hoi dong quén tri, Uy ban kidm toén, Ban Tong Gidm ddc va nhiing nguoi quan
ly khac trong Céng ty theo quy dinh ctia phép luét.

Quy ché nay cling 12 co sé dé danh gia vige thye hién quan tr Cong ty ciia Cong ty Cé
phédn Xay dung 47.
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Quy ché nay quy dinh chi tiét cac ndi dung vé:
= Vai tro, quyén va nghia vu cia Pai hoi dong Cé dong, Hoi d{’jng quén tri, Tong
Gidm déc, Uy ban kiém toan va cdc Ban/Tiéu ban tryc thuge Hoi déng quan tri;
— Trinh tu, tha tuc hop Dai hoi déng Co déng, hop Hoi déng quan trj;
— Viée dé cir, tmg cir, biu, midn nhiém va bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri,
Téng Gidm déc, thanh vién cia Uy ban kiém toan, Ban/ Tidu ban thudc Hoi ddng quan tri;
= Viéc phdi hop hoat dong gitta Hoi ddng quéan tri va Téng Giém dée:
— Céc quy dinh lién quan dén vi€c danh gia hang nim, khen thudng, ky luat thanh vién
H6i dong quén trj, Ban Téng Gidm déc:
— Céc hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va cdc quy dinh hién hanh khac
cta phap luét,
2. Déi twong 4p dung
Quy ché nay dugc 4p dung cho c4c thanh vién Hoi dong quan trj, Uy ban kidm todn, Téng
Gidm dbe, Ké toan truong, Nguoi Phy tréch quan trj Céng ty va nhing ngusi c6 lien
quan khéc theo quy dinh cia phép luét.
Diéu 2. Gidi thich thujt ngiv
I. Nhitng tir ngit duéi day dugc hibu nhu sau:

a. "Ludt Doanh nghiép" c6 nghfa 1a Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14
duge Quoc hoi théng qua ngay 17/06/2020.

b. "Ludt Chitng khodn" c6 nghia 1 Luat Chirng khoan sb 54/20 19/QH14 dugc
Quoc hoi théng qua ngay 26/11/2019.

¢. "Ngdy thanh 14p" 1 ngay Céng ty duoc cép Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh,

d. "Ngusi diéu hanh doanh nghiép" Ia Tong Giam dbc didu hanh, Phé Téng
Gidm doc, Ké todn trudng, va cac vj tri quan ly khéc trong Cong ty duoc
Hoi dong quan trj phé chuén.

e. "Ngudi b lién quan” 1a c4 nhan hoic t6 chite nao dwoc quy dinh theo Luat
Doanh nghiép va Lujt Chirng kho4n.

f. “CO dong I6n” 1a C§ dong duge quy dinh tai khoan 18 Piéu 4, Lut Chimg
khoan.
2. Trong Quy c}{é nay, cac tham chéu t6i mot hodc mot sb quy dinh hogc vin ban
khéc s& bao gbm ca nhing stra doi b sung hoic vin ban thay thé ching.

3. Céc tir hoic thuft ngit 4 dugc dinh nghia trong Luft Doanh nghip (néu khong
méu thuan véi chu thé hojic ngit canh) s& c6 nghia twong tw trong Quy ché nay.
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Chwong 11 T
DAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3. Dai hi ddng C§ dong

1.

Vai trd, quyén va nghia vy ciia Pai hoi dong CH dong

— Dai hoi dong CH dong 14 co quan c6 tham quyén cao nhét ciia Cong ty. Dai hoi dong
C6 dong thuong nién duge t chirc mdi ndm mét (01) lan. Pai hoi ddng Cé dong
phai hop thudng nién trong thoi han bén (04) thang ké tir ngy két thiic nim tai chinh.
Trudng hop khong thé té chie trong thdi han trén, Hoi dong quan tri quyét dinh gia
han hop Dai h¢i dng C6 ddng thudng nién trong trudng hop cin thiét va cé tréach
nhi¢m xin co quan ding ky kinh doanh gia han, nhung khéng qua sau (06) thang, ké

tir ngdy két thiic nim tai chinh.

— Theo Diéu 15 Pidu L¢ Cong ty quy dinh v& quyén va nghia vu cia Dai hgi dong

Cd dong quy dinh nhw sau:

+ Thong qua bdo cdo tai chinh nam dwgc kiém todn; Bao céo hoat dong ciia Hoi
dong quan trj; Ké hoach phat trién ngén han va dai han cta Cong ty;

+ Miic ¢ tirc thanh todn hang nam cho mdi loai ¢6 phin phu hop véi Luat doanh
nghiép va cic quyén gin lién véi loai ¢d phin dé. Mirc ¢b tirc nay khéng cao hon
mitc ma Hoi dong quén trj d& nghj sau khi da tham khao y kién céc C4 dong tai
cugc hop Pai hoi déng Ch dong;

+ 56 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri;

+ Phé duyét danh sach Cong ty kiém todn dgc lap; quyét dinh Cong ty kidm toén
doc 1ap thyuc hién kiém tra hoat dong cta Cong ty, bdi mién kiém toan vién doc lap
khi xét thiy can thiét;

+ Bau, mién nhi¢m, bai nhiém va thay thé thanh vién Héi ddng quan tri;

+ Tong s tién thi lao, thuéng va loi ich khéc cta cc thanh vién Hoi dong quan tri
va Bédo cdo tién thu lao cia Hoi dong quan trj;

+ B6 sung va sira di Didu 18 Cong ty:

+ Phé duyét quy ché quan trj ndi bd, quy ché hoat dong Hoi df:‘mg quan tri;

+ Loai ¢6 phan va s6 luong cb phéin méi dugc phat hanh dbi véi mbi loai ¢6 phén;
+ Chia, tich, hop nhat, sap nhap hojic chuyén ddi Cong ty;

+ T6 chitc lai va giai thé (thanh 1y) Céng ty va chi dinh ngudi thanh Iy:

+ Kiém tra va xir ly cdc vi pham cta Héi dong quén tri, gy thiét hai cho Cong ty va

Cb dong;




2.1.

+ Quyét dinh giao dich ddu tu/bén s& tai sén 6 gid trj tir 35% trd 1én tong gid trj
tai sin ciia Cong ty dugc ghi trong bdo cdo tai chinh ky gan nhit da duoc kiém
toan;

+ Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢ phin phat hanh ctia m3i loai;

+ Cong ty ky két hop dong, giao dich v&i nhitng dbi tuong dugc quy dinh tai
khoén 1 Diéu 167 Luat doanh nghiép véi gia tri bing hogc 16n hon 35% téng
gia tri tai san cia Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gén nhét;

+ Quyét dinh loai, tong gid trj va thoi didm chao ban dbi véi trai phiéu chuyén
ddi va trai phiéu kém theo chiing quyén;

+ Cac van @& khac theo quy dinh ciia phdp ludt va Diéu 18 Cong ty.

Trinh ty, thi tuc hop Pai hji dong CH dong thong qua nghj quyét béing hinh thire
biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong CH dong

Tham quyén trigu t4p hop Pai héi dong Cb dong
a)  Triéu tip hop Pai hoi dong C dong thudng nién

H6i dong quan trj chiu trich nhiém triéu tdp hop Dai hoi dong C4 dong thudng nién
va lya chon dja diém phi hop theo quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 didu 14 Pidu 18
Cong ty.

b) Triéu tap hop Pai hoi d(}ing Cé dong bat thuong

- Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢b dong trong thoi han ba
muoi (30) ngdy ké tir ngay sb thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién déc
1ap Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diduy 1€ cong ty
hofc nhin duge yéu ciu quy dinh tai didm d va diém e khoan 3 Diéu 1§ cong
ty;

- Trudng hop Héi dong quén trj khong trigu tap hop Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Pidu 1¢ cong ty thi trong thdi han ba muoi (30)
ngay tiép theo, cb déng hodc nhém cb dong c6 yéu cau quy dinh tai diém d
khoan 3 Piéu 18 cong ty c6 quyén triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong.

* Trong truong hop nay, cé dong hodc nhém cé dong triéu tdp hop Dai hoi
dong cé dong co th(:f: dé nghi Co quan dang ky kinh doanh gidm sdt trinh ty,
thu tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cia Dai hji dong cé dong.
Tat cé chi phi cho viée triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dé‘ng c6 dong duwoc
Céng ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gém nhitng chi phi do co6 déong chi
tiéu khi tham dy cuéc hop Pai héi dé:ng cé dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.
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~ Hoi dong quén trj phai triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong bit thudng theo
khoan 3 diéu 14 Diéu 1& Cong ty trong cc trudng hop sau déy:

+ Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cuia Céng ty;

+ Bdo cdo tai chinh quy, sdau (06) thang hodc bdo cdo tai chinh nim da
duoc kiem todn phdn dnh von chii sé hitu da bi mat mét mira (1/2) so véi 56
dau ky;

+ 86 thanh vién Hpi dong quan tri, thanh vién déc 1dp Hoi dong quan tri it
hon s6 thanh vién theo quy dinh cua phdp ludt hodc 56 thanh vién Hpi dong
quan tri bi giam qud mot phdn ba (1/3) so véi sé thanh vien quy dinh tai
Diéu I¢ Cong ty;

+ Co dong hodc nhém cé déng quy dinh tai khodn 3 Pidu 12 Diéu I¢é cong
1y yéu cau triéu tdp hop Pai hoi dong co dong. Yéu cau triéu tap hop Dai
hoi dong cé dong phai dwoc thé hién bang van ban, trong dé néu ré Iy do va
muc dich cugc hop, cé di chii ky cia cdc cé doéng lién quan hodc vin bdn
yeéu cau dwoc Idp thanh nhiéu ban va tép hop di chir ky ciia cdc c6 dong co
lién quan;
+ Cdc truong hop khdc theo quy dinh ciia phép ludt va Diéu l¢ cong ty.

2.2. Théng bdo vé viée trigu tap hop va chét danh sich C§ dong c6 quyén dy hop
Dai hoi dong C6 dong
— Trude khi tién hanh hop Dai hoi déng C déng, Hoi ddng quén tri phéi t6 chire cuge hop
Hoi dong quan trj dé quyét dinh phuong thire hop va c4c ndi dung lién quan dén cuée
hop Dai hoi dong C4 déng, trién khai cong téc & chirc Pai hoi ddng Cé déng theo ké
hoach. Ngoai ra, Hoi dong quén trj phai xéc dinh ngdy dang ky cudi cing dé ban hanh
Nghi quyét va thyc hién cong b6 thong tin lam co s6 1ap danh sach C4 déng c6 quyén
du hop theo quy dinh ciia Phap luat va diu 16 Cong ty, cu thé:

— Sau khi hop Héi dong quan tri, Hoi ddng quan tri s& ban hanh Nghi quyét cia Hoi
ddng quan tri trong d6 néu rd ly do triéu tip, ngdy chdt danh siach Cé dong tham du
(ngay dang ky cubi cing), ngay dién ra cudc hop va dia didm t3 chic hop Pai hoi
dong C6 dong,

~ Trong tredng hop ai hoi dong C dong do C4 dong hofic nhém C4 déng s hitu tir
nam phan trim (05%) tdng s8 cb phin phd théng trd 1én tricu tap thi C6 déng hoiic
nhém C6 déng nay ra théng béo vé viée & chirc hop Dai hoi dong C8 déng. Trong
thong bdo néu rd 1y do triéu tap hop, thoi gian va dia diém du kién t6 chirc hop
Dai hoi dong C6 dong va ngay chdt danh séch CH dong c6 quyén tham du va phai
néu rd Hoi dong quén trj da tir chdi triéu tap hop Dai hoi ddng Cé déng theo yéu
cdu clia Cé dong hodc nhom C6 dong nay. Pinh kem thong béo 14 danh sach C4
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déng/nhém C6 dong thye hign tricu tap hop Dai hoi dong Cé dong (néu ré cdc
thong tin ciia tirng C6 déng va sé cé phin ma cic C4 dong sé hitu tai thoi diém

triéu tdp hop) va vin ban yéu ciu ma Cé déng hodc nhém C6 déng sé hiru tir nim
phén trim (05%) tong sb cb phén phd thong trér 1én da giri cho Hoi dong quan tri
dé yéu cdu trigu tp hop Dai hoi dong C§ dong. Thoi han dé C& dong, nhém CH
dong ndy dai dién Cong ty triéu tap Pai hoi ddng Cé dong trong thdi han 30 ngay

tiép theo ké tir ngay Hoi dong quan trj khong yéu cau triéu tdp hop Dai hoi dong cb
dong.

Ngudi triu tdp hop Pai héi dong CS dong phai thue hién céng bd thong tin vé
viée lap danh sich C6 déng ¢6 quyén tham dy hop t6i thidu 20 ngay trude ngay
ding ky cudi ciing.

— Thong béo v& viée trigu tap hop Pai hoi dong C8 dong phai dwoc cong bé trén
phuong tién théng tin cia Uy ban chirng khoan nha nwéc, Sé giao dich chirng
khoén noi Céng ty niém yét, déng ky giao dich va trén website ciia Céng ty,

— Ngodi ra, nguoi triéu tap hop Dai héi df’ing Cb dong s& phai thyc hién cac cong viée
sau day:
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+ Ldp danh sdch Cé déng cé quyén di hop;

+ Cung cdp théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach C4 déng;

+ Ldp chirong trinh va ngi dung cujde hop;

+ Chudn bi tai liéu cho cude hop;

+ Dy thdo Nghj quyét Pai hoi dc?;ng Cs dong theo néi dung dy kién ciia cugc hop;
danh sach va théng tin chi tiét cia cde 1ng cir vién trong triong hop bau thanh
vien Hoi dé‘ng qudan tri;

+ Xdc dinh thoi gian va dia diém hop;

+ Gtii thong bdo moi hop dén ting C6 dong c6 tén trong danh sich C4 déng cé
quyén di hop;

+ Cdc cong viéc khdc phuc vu cho cuée hop.

2.3. Lép Danh siach Co déng cé quyén dy hop

Danh séch Cé déng c6 quyén dy hop Pai hoi dong C dong duge lap khong qua
10 ngay truée ngdy giri Thw moi moi hop Pai hoi ddng C8 dong dén céc C§ dong,

Vi€c 13p danh sach C6 déng ¢6 quyén duy hop dugc thyc hién nhy sau:



Ngudi tri¢u tdp hop Dai hi dong C6 déng s& chuin bj va giri hd so théng bao thuc
hign quyén cho Trung tam lwu ky chimg khoan Viét Nam (“VSD”) dé d& nghi VSD
1ap va giri cho Céng ty danh sach C$ dong s& hitu ¢6 phén ctia Con g ty tai ngay déng
ky cudi cing (PKCC). Hb so gui cho VSD bao gbm cic tai li€u sau day:
Hb so d& nghj VSD 1ap danh sach C4 dong c6 quyén dy hop dugc thy hién theo quy
dinh ciia VSD dugc ban hanh va cé hiéu luc vao thoi diém dé nghi lap danh sach
Cb dong c6 quyén dir hop.

— Ban danh sich C6 déng c6 quyén di hop Pai hoi ddng Cé dong phai c6 céc thong tin sau;
+ Ho, tén, dja chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to phdp Iy cia cd nhén déi véi Co

dong la cd nhdn, tén, md sé doanh nghiép hodc sé gz‘(z"y 10 phdp Iy ciia t6 chire,
dia chi tru sé chinh déi véi Cé déng 1a té chire;
+ S0 heong cé phan tung logi;
+ Séva ngay dang ky Cé déng cia ting Cé déng.
+ Cdc thong tin khdc theo biéu mau quy dinh ciia VSD.
24. Thong bio/Thw moi hop Pai hi déng C6 dong

~ Thong bao/Thu moi hop Pai hi ddng C6 dong phai duge giri dén tit ci cac Cd
dong trong danh sich C6 ddng c6 quyén du hop t5i thiéu I3 hai muoi mét (21) ngay
trude ngdy khai mac cuge hop Pai hoi ddng Cd dong, tinh tir ngdy ma théng
bao/Thu mai duge giri hoic chuyén di mgt cach hop I8,

~ Thong béo/Thw méi hop Dai hoi dong C6 dong duge 1ap bing tiéng Viét va 6 thé
1ap thém béng tiéng Anh, trong d6 bao gom cdc ndi dun g chi yéu sau:

+ Hova tén, dia chi lién lac, so CCCD/CMND/DKSH ciia C6 déng;

+

86 dién thogi lién lac ciia C4 dong (néu co);

+ 86 lwong cé phan s6 hitu cia C4 dong;

+  Thoi gian va dia diém hop;

+  Néi dung cugc hop;

+  Nhitng yéu cau doi véi nguoi du hop nham dam bdo cude hop dwoe dién ra
thanh céng;

+ Duong dan dén toan bé tai liéu hop trén website ciia Céng ty (trong truong
hop tai liéu hop khéng dwoc giri kém theo théng bdo/thu moi hop).
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Cdc tai liéu sir dung tai cude hop Dai hoi d&ng Cé dong, duoc giri kém theo Théng

bdo/Thu méi hop hodc/va déing tdi lén trang thong tin dién tik ciia Céng ty, bao gom:

+  Chirong trinh hop, cdc tai liéu sir dung trong cudc hop;

+ Danh sdch va théng tin chi tiét ciia cde ung vién trong truong hop cuéc hop

Dai hdi dong C6 déng bau thanh vién Hgi dong quan tri;

+ Dy thdo Nghi quyét ciia Dai hoi dong Cé déng déi véi cdc vén d@é trong chiong
trinh hop.

+ Cdc biéu méu khéc 6 lién quan theo theo quy dinh ciia phdp luat.

2.5. Chwong trinh, ndi dung hop Dai héi dong C6 déng

a)

Ngudi c6 nhiém vy chuan bi chuong trinh, néi dung hop Pai héi ddng Cb dong

— Ngudi triéu tdp hop Dai hoi dong Co déng phai lap chuong trinh, ndi dung cuge

hop dai hoi dong CH dong,

Noi dung cudc hop phai 1a cdc van dé thude thim quyén cta Dai hoi ddng C6
dong, kém theo d6 1a cac tai liéu thuyét minh, giai trinh, cic bao cao lién quan
dén noi dung cugc hop hogc théng tin chi tiét cia tm g vién trong trwdng hop cude
hop Pai hoi dong C6 dong bau thanh vién Hbi dong quan tri. Chuong trinh hop
phéi xdc dinh 15 thoi gian d6i v6i timg vin dd trong ndi dung chwong trinh hop.
Chuong trinh hop Pai hoi dong C8 déng phai dugc gvi dén tit ca cic Cb dong c6
quyén dy hop theo céch thirc duge quy dinh tai Muyc 2.4 Piéu 3 cia Quy ché nay.

b) Kién nghi ctia CH dong dwa vao chuong trinh hop

Ch dong hodic nhém Cé dong sé hitu tir 05% (ndm phan trim) tong sb cb phin
phd thong ctia Céng ty trd 1én c quyén kién nghij vén d& dé dwa vao chuong trinh
hop Pai héi dong C5 dong.

Kién nghi phai duoc 1ap thanh viin ban va duoc giri dén cho Ngudi Phu tréach Quén
tri Cong ty hoiic Ban t4 chirc (trudng hop Hoi dong qudn trj triéu tap hop) hoidc
gli dén C4 déng hodic nhém Cd dong dai di¢n Cong ty trigu tap hop theo quy
dinh tai Muyc 2.1, Pi€u 3 ciia Quy ché nay, cham nhit 1a 03 (ba) ngiy lam
vige trwée ngay khai mac dé trinh Hoi dong quan tri hodc nguoi tridu tap hop
Dai hoi ddng Cé dong xem xét, chudn bj tai lidu hop cho céc kién nghi nay
(trong truong hop kién nghi duoc nguoi triéu tdp hop Pai hoi dﬁng Cé dong
chdp thudn dwa vao chwong trinh hop). Kién nghj phai ghi 13 tén C dong hoidc
nhém C6 dong, sb lugng timg loai ¢b phin cia Cé dong hodic nhém CbH dong,
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vén d8 kién nghj dua vao chwong trinh hop va chit ky ciia CH déng hoic tat ca cac
Cb dong tron g nhém C6 dong.

Truong hgp nhém Cé dong cing kién nghi ndi dung dé dua vao chuong trinh hop,
thi kém theo Vin ban kién nghi, nhém C4 déng phai giri kém theo Bidn bn théng
nhét noi dung d& xuét ciia nhém C§ dong.

Ngudi triu tap hop Dai hi dong C4 dong chi c6 quyén tir chéi cc kién nghi
ndy néu thubc mot trong cac truong hop sau day:

+ Kién nghi dwoc giti dén khéng diing quy dinh tai Muc nay;
+ Véndé kiénnghi khéng thugc tham quyén quyét dinh ciia Dai héi dong C6 dong.

+ Vio thoi diém kién nghi, C8 dong hodic nhém Cb dong khéng nim gitr da tir
05% (nim phan trim) cb phan phé thdng trér [én theo quy dinh tai Khoan 3 Didu
12 vi Myc d, Khoin 3, Dicu 14 ctia Diéu I¢ Cong ty.

Trong truong hop ngudi triéu tdp hop Dai hoi dong Cé dong tir chéi kién nghi
ctia C6 dong hofic nhom C4 déng néu trén thi phai tra 1o bang vin ban néu 13 1y
do va phai trd 16i cham nhat 12 hai (02) ngay lam vi¢c trude ngay khai mac cude
hop dai hoi dong Cd dong.

Néu khéng thude céc truong hop tir chdi néu trén, nguoi tri¢u tap hop Pai hoi dong
Cé dong phai chép thuan va dua cac kién nghi ndy vao chuong trinh va noi dung
cuge hop dy kién, dong thoi ding tai néi dung kién nghi va cic tai liéu hop lién
quan dén kién nghi nay Ién trang thong tin dién tir cia Cong ty (website) dé céc
Cé dong theo ddi va xem xét. Kién nghi duge chinh thirc bé sung vao chuong
trinh va ndi dung cugc hop néu duge Dai héi dong CH déng chip thuin.

2.6. Vige ity quyén cho ngudi dai di¢n dy hop Pai hdi dong C6 déng

Cé dong hogc nguoi dai dién theo ty quyén cia CH dong 13 t6 chirc c6 thé uy

quyén bing vin ban cho mét hodic mét s6 c4 nhan, td chirc khac (“Ngwoi dwee iy
quyén dy hop”) tham dv hop Dai hoi dong C dong. Nguoi dwge iy quyén dy
hop khéng nhét thiét phai 1a Cé dong ciia Cong ty. Ngoai ra, C6 dong c6 thé uy
quyén cho thanh vién Héi déng quan trj lam dai di¢n cho minh tham dy hop Pai
hoi ddng C6 dong. Vin ban ty quyén khéng nhét thiét phai duoc lap theo miu cua
Cong ty, nhung phai dam bao duoc 1ap theo diing quy dinh ctia phap luat vé dan sy
va phai dap ving céc yéu cau sau:

+ Phdi néu rd théng tin cua CH dong va Ngudi duge ity quyén dy hop. Néu C

dong va Nguoi duge iy quyén dy hop 1a ¢4 nhén thi néu 5 tén, s0 cin cwde
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cong dan/ho chiéu ciia c4 nhén, Trudng hop C6 déng va Ngudi duge iy quyén
dy hop 14 t6 chire thi néu ro tén, ma s6 doanh nghiép cia té chirc va dia chi tru
s& chinh.

+ 86 lugng ¢ phin duge ty quyén (truomg hop 6 nhidu hon mét Negudi duoc
ity quyen dy hop thi phéi x4c dinh cu thé s& lugng cé phin dwoc iy quyén cia
ting Nguoi duge ty quyén dy hop).

+ N6i dung ty quyén va pham vi ity quyén: trong d6 néu cu thé pham vi va néi
dung iy quyén ma Nguoi duge Gy quyén dy hop dugc phép thye hién;

+ Thoi han Gy quyén (CH déng phai dam bao viin ban ty quyén phai con hiéu lyc
cho dén khi hoan thanh cudc hop Dai hoi déng C& dong); va

+ Phai c6 chit ky ctia Cb dong (truong hop C6 déng 1a cd nhdn) holic nguoi dai
dién hop phap ciia C6 déng (trwdmg hop C& déng 1a t chirc) va chit ky ciia
Ngudi dugce iy quyén du hop (truong hop Nguoi dwoc iy quyén du hop la t6
chiic thi phai cé chif ky cia ngwoi dai dién hop phdp).

— Nguoi dugce iy quyén du hop phai xuat trinh vin ban Gy quyén khi thue hién thu
tuc déing ky dy hop hoic ¢ thé gii truée théng tin vé vin ban iy quyén dén Ban

t chirc truée ngay khai mac dai héi. Truong hop 1ty quyén lai thi ngudi tham du

hop phéi xuét trinh thém vin ban Uy quyén ban ddu cta Cé dong, ngudi dai dién
theo tiy quyén cua Cb dong 1a td chirc (néu trude ds chua dang ky voi Céng ty).

— Khi C6 déng chdm dtit hoic thay d6i Ngudi duoc ty quyén dy hop thi phai thong
bao bing vin ban dén Cong ty trude ngay khai mac dai hi.
2.7. Cach thirc déing ky tham dy hop Dai hji ddng C6 déng

— Cb dong hoic Ngudi duge Uy quyén tham gia dy hop ¢6 thé ding ky tham du hop
truée ngiy khai mac bang nhiéu hinh thirc (mién viée ding ky tham dy nay dwoc thue
hién trong thdi han dugce néu trong Théng béo mai hop Dai héi dong CH dong) cu thé
nhu: (1) giri thw dign tir hay giri fax vé Céng ty; hoiic (2) dang ky qua dién thoai; hogic
(3) gui thu qua dudng buu dién. Trong truong hop da dang ky trude, Co dong va
Nguoi duge iy quyén dw hop van phai mang theo va xuat trinh giay t& tay than, vin
ban iy quyén va céc giay to lién quan can thi€t cho Ban t6 chirc dai hoi dé kiém tra,

dbi chiéu va dang ky tai noi t& chir dai héi,
— Trudng hop Cd déng khong ding ky tham dy hop truée ngay khai mac, Cé déng van

c6 thé diing ky tham dy truc tiép tai Dai hoi.

— Trudce khi khai mac cudc hop, Ban tb chirc phai tién thanh thu tuc ding ky C6 dong
va phai thyc hién cho dén khi cac C dong c6 quyén du hop cé mit ding ky hét. Ban
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t6 chirc dai hoi s& phén céng cho mdt hodic mot s6 ngudi dé thye hién kiém tra tu cdch
Cb dong (“Ban kiém tra tw cich Cd ddng”). Cé déng hoiic Ngudi duoe i iy quyén du
hop dén tham dy cude hop Pai hoi dong Cd déng lam thu tyc dang ky tai ban ding ky
trude khi vao tham dy dai hoi va ky tén xé4c nhan vio danh sach Cd dong tham dy da
dugc soan sén .

— Ban kiém tra tu cdch CH dong s& kiém tra tu cach C déng khi C6 dong hodic Ngudi
dugc ty quyén dy hop lam thu tuc dang ky tham dy. Can cir vao danh sach C6 dong
tham dv dai hoi, Ban kiém tra tu cich CH dong s& dbi chiéu gidy to ca nhin cia Co
dong hodc Ngudi duge ty quyén du hop, kiém tra thu méi, vin ban iy quyén (néu
c0). Trong trudong hofp C6 dbng hoiic Nguoi dugc iy quyén dy hop tham du nhu‘ng
khéng dap ting yéu cau vé tu cach Cd dong thi Ban kiém tra tw c4ch CH dong c6 quyén
tir chéi viée tham dy dai hoi ciia C6 dong hodic Ngudi duoge ty quyén du hop do.

— Cb dong hodic Ngudi duoc ¢ Uy quyén di hop dén sau khi cude hop da khai mac van
duge dang ky tham du va c6 quyén biéu quyét ngay sau khi dang ky. Treong hop
nay, hi¢u Iyc cia nhitng néi dung da dwoc bidu quyét truée dé khong thay dbi.

— Khi ding ky tham du hop Dai hoi dong CH dong, dya trén céc tai liéu hop da dugc
guri kém theo thu moi hodc déng tai 1én website ciia Cong ty, Co dong chiu trach nhiém
ké khai chi tiét va trung thue vé cac loi ich ¢6 lién quan cia minh déi vé6i cac noi dung
cla chucmg trinh hop Pai hoi déng C6 dong @& Ban kiém phléu xem xét, loai bo Phiéu
biéu quyet clia C6 dong nay (tr ong truedng hop Cb dong nay van tham gia biéu quyét)
khi tién hanh kidm phiéu. Trudng hop C6 déng khong ké khai hodc ké khai khong chinh
xéc, trung thue vé cac loi ich lién quan ctia C6 dong d6 véi cac ndi dung cua chuong
trinh hop va gfy thiét hai cho cdc C6 déng khéc va/hoiic Cong ty, thi C6 déng d6 phai
chiu hoan toan trach nhiém truéc phép ludt va bdi thuong toan bé céc thiét hai ma Cong
ty va‘hodc cic C6 dong khéac phéi ganh chiu (néu c6).

2.8. Diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong C dong

— Dé tién hanh hop Pai hoi dong C6 dong thi s6 CH dong va Ngudi dugce ty quyén du hop
c6 miit tai cudc hop Pai hoi déng C dong phai dép tmg mot ty 18 t6i thiéu theo quy dinh
tai Diéu 19 Pidu 1& Cong ty, cu thé:

+ Cudc hop Dai hoi dong b dong duoc tién hanh khi ¢6 s6 cb dong dy hop dai dién
cho trén 50% tng s6 ¢6 phin c6 quyén bidu quyét.

+ Trudng ho‘p khéng c6 du s6 lugng dai bidu can thiét trong vong ba muoi(30) phit ké
tor thoi dlem xac dinh khai mac dai hdi, ngudi triéu tap hop hiy cude hop. Cude hop Dai
hoi dong cb dong phai duge trleu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh té chirc hop DPai héi dong cb déng 1an thi nhét. Cudc hop Dai héi dong cb dong
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tri¢u tip lan thir hai chi duoc tién hanh khi ¢6 sé cb dong du hop dai dién it nhit 33%
tong s6 cb phin ¢6 quyén bidu quyét.

+ Trudng hop dai hoi 1an thir hai khong dwge tién hanh do khéng c6 di sé dai bidu cin
thiet trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hdi, cudc hop
Pai h¢i dong ¢ dong lan thir ba c6 th‘é dugc triu tap trong vong hai muoi (20) ngay
ké tir ngay du dinh tién hanh dai hgi lan hai. Trong treong hop nay, dai hoi dugce tién
hanh khéng phu thudc vao tong 56 phicu co quyén biéu quyet cia cdc co dong du hop,
dugce coi 14 hop 1€ \{:‘1 ¢ quyén quyét dinh tat cd cac van dé du kién dugc phé chuin tai
cudc hop Dai hoi dong cb dong 14n thir nhit.

— Trong trudng hop triu tp hop ldn hai va ldn ba nhu néu trén, nguoi triéu tip hop
Dai hoi dong CH dong khong cin 14p lai danh sach Cd dong c6 quyén du hop va c6 thé
sir dyng danh sach ma VSD da cung cép trong l4n triéu tap hop thir nhét,

— Chuong trinh va ndi dung cudc hop 1an hai va/hodic 14n ba vin sé dugc gitt nguyén
nhu chuong trinh va ndi dung cude hop da duge chuin bi cho lan hop tht nhit.

2.9. Cich thire bd phiéu

~ Phiéu bidu quyét s& duoc Ban tb chirc cép cho timg C4 dong hodic Ngudi duoc ty
quyén dy hop tai thoi diém tién hanh thi tuc ding ky Cb déng, trén d6 thé hién
cac ndi dung chi yéu sau:

+ 86 deing ky/ma s6 ciia CS dong
+ Ho va tén ciia Cé dong hodic ho va tén Nguoi dwoge 1y quyén du hop (néu co)

+ 86 c6 phan ma Cé déng doé dang ndm giit hodc Nguoi dwoc 1ty quyén dw hop
duoe 1y quyén;

+  Vdn dé can biéu quyét: va
+ Tinh trang biéu quyét (gom. tdn thanh, khong tén thimh va khong c6 ¥ kién).
~  Néi dung ciia Phiéu biéu quyét thy thudc vao nji dung cude hop Pai hji d’c";ng Cé dong.

— Trong truong hop ndi dung cudc hop cé thwe hién viéc bau thanh vién Hoi dc‘;ng
qudn tri thi Céng ty sé cap cho C6 dong phiéu béu cir. Trong d6, phiéu bdu cir s&
bao gom cdc théng tin sau:

+ 86 ding ky/mé sé ciia C dong;
+ Ho va tén ciia C6 déng hodc ho va tén ngudi iy quyén dw hop (néu co);

+ 86 ¢ phan ma Cé dong dé dang ndm giit hodic Nguoi duoc 4y quyeén dy hop
duge iy quyén;
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+  Tén ung vién,
+ 80 phiéu bau cho (titng) iing vién;

~ Khi tién hanh bidu quyét tai Pai héi, C6 déng va Nguoi duge ty quyén du hop
thyre hién biéu quyét trén Phidu biéu quyét theo tirng vén dé trong n1 dung chuong
trinh. Vige biu quyét duge tién hanh bing cach danh du vao che finh trang “tin
thanh”, “khéng tan thanh” hoic “khéng c6 y kién” cho timg vén dé. Ddng thoi,
cdc C6 dong va N guoi duge Gy quyén du hop phai tudn theo sy huéng dan cia Ban
kiém phiéu.

~ Phiéu biéu quyét hop 1¢ phai thé hién 16 ¥ kién “t4n thanh”, “khéng tan thanh”,
“Khéng ¢6 ¥ kién” dbi véi timg vén d& cy thé va duoc C4 dong hodc Ngudi duge
y quyén dy hop ky tén hop 18.

— Khi thuc hién biéu quyét xong, C6 dong hogc Ngudi duge Gy quyén du hop bo
cac Phiéu biéu quyét hodic biu cir vio thung phiéu dugc niém phong dé Ban kiém
phiéu thuc hién viéc kiém phiéu.

— D¢ dam béo tranh cic trudmg hop xung dot loi ich, cdc C6 déng c6 loi ich lién
quan sé& khong tham gia biéu quyét déi véi céc vin dé ma Cé dong d6 hodic Nguoi
C6 Lién Quan ciia C6 dong dugc xéc dinh 14 cé quyén va loi ich lién quan dé dam
béo tinh minh bach va céng bfing ctia cude hop. Déi véi céc ndi dung khac, Cb
déng d6 van c6 quyén biéu biét binh thuong.

~ Déi véi céc nodi dung biéu quyét dugc Dai hoi quyét dinh bidu quyét cong khai:
Ban T6 chic s& phat Thé biéu quyét riéng cho cic ndi dung nay dé cac CH
dong/Ngudi duge tiy quyén dy hop thuc hién bidu quyét cong khai theo huéng dan
cua Ban kiém phiéu.
2.10. Céch thire kiém phiéu
~ Dai héi dong C5 dong s& biu mot hoje mét s& ngudi vio Ban kidm phiéu theo dé
nghj clia chii toa. S6 thanh vién ciia Ban kiém phiéu do Dai héi dong C§ dong quyét
dinh ciin cit vao dé nghi cia chu toa cuge hop.
— Ban kiém phiéu ¢6 cac quyén va nghia vu nhu sau
+ Tién hanh kidm Phiéu bidu quyét va Phiéu bu cir
+ Lap bién ban va cng bd cong khai Bién ban kiém Phiéu biéu quyét va Phidu biu
cir trrée Pai hoi dong Cd déng
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*+ Ban giao cdc Bién ban kiém phiéu va toan b Phidu bidu quyét va Phidu bau cir
da niém phong cho Ban té chirc cudc hop Pai hoi d("mg Cé dong

+ Chiu trich nhi¢m v¢& tinh trung thuc va chinh xéc cia sé liéu, kiém tra, 13p bién
ban kiém phiéu va cong bb cong khai két qua kiém phiéu
Trach nhig¢m cua tirng thanh vién Ban kiém phiéu duge x4c dinh nhu sau

+ Trudng ban kiém phidu: chiu trach nhiém vé tha tyc, trinh tu va phap ly trong viée
thyre hién biéu quyét va biu cir tai cude hop Dai héi dong C6 dong

*+ Thanh vién phy trach vé s6 Li¢u, théng ké: chju trach nhiém vé viée dam bao tinh
chinh xéc ctia s liéu, bao gbm nhung khong gidi han & cong tac nhap liéu, tinh toan,
thong ké sb lidu vé lién quan dén viée tién hanh cufe hop Dai hoi dong Co dong
va $6 liéu kiém phiéu

+ Thanh vién gidm sét kiém phiéu: chiu trich nhiém giam st viéc thyuc hién cua Ban
kiém phiéu

— Bankiém phiéu s& tién hanh kiém tra cc phiéu biéu quyét va téng hop cac ni dung sau
+ S6Cb dong va tong sd phiéu bidu quyét da tham gia biéu quyét
+ S phiéu biéu quyét hop 18 va sé phiéu bidu quyét khéng hop 1&
+ Téng 6 phidu “tdn thanh ¥y “khong tin thanh”, “khéng c6 § kién” dbi véi
timg vén dé, trong d6 cdc phidu bidu quyét tring s& duge cong vao nhém
“khong cé y kién”

— Ban kiém phiéu s& c6 nhan sw giam sat qua trinh va két qua kiém phiéu (néu c4).

T4t ca céc thanh vién Ban kiém phiéu sé& ky x4c nhén két qua
2.11. Théng bso két qua kiém phiéu

— Sau khi tién hanh kiém phiéu, ban kiém phiéu s& 14p bién ban kiém phiéu va thong
béo két qua kiém phiéu ngay tai Pai hoi c dong trude khi bé mac cudc hop

— Bién ban kiém phiéu phai bao gdm cac néi dung
+ Thoi gian va dia diém dién ra viée kiém phidu
+ Thanh phan Ban kiém phiéu

+ Tongsb CH déng tham dy biéu quyét va tdng sé cb phén ciia céc CH dong tham
dy tuong rng;

14



+ Tbng sb phiéu biéu quyét ddi voi tirng vén dé trong chuong trinh hop, sé phiéu
hop 1€, khdng hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khéng y kién déi vdi timg
vin dé; ty I¢ twong wng trén tong s6 phibu biéu quyét cia cac C dong du hop;

+ Céac van dé da duge thong qua va ty 1€ biéu quyét twong ung.

~ Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bé trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty
trong thoi han hai muoi tr (24) gidr 1am viée, ké tir thoi diém thong qua Nghj quyét
cua Dai hoi dong C6 dong.

2.12. Pidu kién dé nghi quyét dwgc thong qua

— Céc van d8 trong chuong trinh hop Pai héi dong Cé dong duoc thong qua néu dép
ung duge ty 1¢ thong qua theo quy dinh tai Diéu 21 Pidu 1§ Cong ty va quy dinh
cua Phép luit.

— Ngoai ra, Dai héi s& thuc hién théng qua Bién ban hop va Nghi quyét cia Dai hoi
dong C6 dong truée khi két thic dai hoi. Viée théng qua Bién ban hop va toan vin
Nghi quyét s& duge thong qua bing hinh thirc biéu quyét cOng khai tai dai hoi.

2.13. Lép bién bin hop Pai hpi ddng C5 dong

1. Cudc hop Dai hoi dong C6 dong phai duoc ghi bign ban vi c6 thé ghi &m hofic ghi
va luu gitt dudi hinh thic dién tir khéc. Bién ban phai duoc 14p bang tiéng Viét,
c6 the 18p thém bang tieng Anh va ¢6 céc ndi dung chu yéu sau day:

a.
b.

C.

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
Thoi gian va dja diém hop Dai hoi ddng cb dong;
Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tém tét dién bién cude hop va céc y kién phét bidu tai cude hop Pai hoi ddng
cb dong vé timg vén dé trong chwong trinh hop;

S6 ¢6 dong va téng s6 phiéu bidu quyét ciia céc ¢b dong dy hop, phu lyc danh
sach ddng ky ¢6 déng, dai dién cd dong dy hop véi s6 o phan va s6 phiéu
bau twong rmg;

Tong sb phiéu ,biéu quyét ddi V6i timg van dé bidu quyét, trong do ghi
phuong thirc biéu quyét, tong s6 phicu hop 1€, khong hop 1€, tén thanh, khon
tan thanh va khong c6 y kién; ty 1¢ twong tmg trén tong s6 phiéu bidu quyét
cua cod dong du hop;

Céac van dé da duoc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

Chtt ky ctia chii toa va thu ky.
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Bién ban dugc 1ap bang tiéng Vigt va tiéng Anh déu c6 hiu lye phép Iy nhw nhau.
Trudng hop c6 sy khac nhau vé néi dung bién ban tieng Viét va tiéng Anh thi noi
dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc ap dung.

2. Bién ban hop Pai héi dong cb dong phai dugc ldp xong va théng qua trudce khi
ket thic cude hop. Chu toa va thw ky cudc hop phai chju trach nhiém lién déi vé
tinh trung thwe, chinh xac cia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong phéi duge cong bo trén trang thong tin dién
tr cia Céng ty trong thoi han hai muoi bén (24) gi® hodc giri cho tat ca céc ¢d
déng trong thoi han mudi lim (15) ngay ké tir ngdy két thic cude hop.

4. Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong dugc coi 14 bing chirmg xdc thue vé nhiing
cdng vige da dugc ticn hanh tai cude hop Dai hoi ddng cb dong trir khi c6 ¥ kién
phan doi vé ndi dqng bién ban dwoc dua ra theo diing thu tuc quy dinh trong vong
muoi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

5. Bién ban hop Pai hdi déng cb dong, phu lyc danh séch cb dong dang ky du hop
kém chit ky ctia c6 dong, vin ban Uy quyén tham dy hop va tai liéu ¢6 lién quan
phdi duge luu gift tai tru s& chinh cia Cong ty.

2.14. Cong b6 Nghi quyét Pai hi ddng C$ dong

— Nghi quyét ciia Pai hji dong Cb déng c6 hiéu lyc ké tir ngay dugce thong qua hoiic
tir thoi diém c6 hiéu lyc ghi nhén tai Nghi quyét do.

— Bién ban hop, Nghi quyét ctia Pai hoi dong Cé déng va céc tai liéu kém theo trong
bién ban hop, nghi quyét (néu ¢6) phai duge ding tdi lén trang thong tin dién tir ca
Cong ty va phai cong b6 thong tin theo quy dinh cta phap luat trong vong hai muoi
bbn (24) gits ké tir khi duge ban hanh,

3. Trinh tw, thii tuc hop Pai hgi dong C6 déng théng qua nghi quyét bang hinh thic
ldy y kién bing vin ban.
3.1. Cac trwomg hgp dwge va khong dwece Iy y kién bing viin ban.

— Tat c cAc vén d& thudc thAm quyén ctia Pai hoi dong C4 dong déu c6 thé thong qua
bang hinh thirc I4y y kién bing vin ban. Nghi quyét duoc thong qua duéi hinh thire
liy ¥ kién C5 dong bing vin ban cé gia tri nhur nghi quyét duoce thong qua trong
trrong hop t6 chire hop Pai hoi ddng Cé déng.

= Céc trudng hop khdng dugc 14y y kién bing viin ban: viée t6 chirc cude hop Pai hoi
dong C4 déng thuong nién khong duge thre hién théng qua hinh thire lay y kién C$
dong bang vin ban.
3.2. Trinh ty, thii tuc hop Pai h§i dong Co dong thong qua Nghi quyét bing hinh thire
lay y kién b::'mg van ban
16
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d)

a) Thim quyén t6 chirc liy y kién C4 dong bing vin ban.

Theo khoan 1 diéu 22 Didu 1§ Céng ty thi Héi ddng quan tri c6 quyén ldy ¥ kién

co dong b?iqg vin ban dé théng qua quyét dinh cua Pai hoi dong ¢ dong khi xét
thay can thi€t vi lgi ich cia Cong ty ké cd cac van dé quy dinh tai Khoan 2 Didu 147
Ludt Doanh nghiép.

b)  Théng béo vé viée ldy y kién Cb dong bing vin bén.

— Khi c6 nhu cau ldy y kién Cé dong bang viin ban dé théng qua Nghi quyét ciia Pai hdi
dong C8 dong, Hoi ddng quan tri s& tién hanh hop dé théng nhét céc vén dé cin 1dy ¥
kién ciing nhu phan cong nhiém vy chudn bj va cong tac td chirc ldy y kién.

— Tai cudc hop, Hdi dong quan tri phai xac dinh dwge muyc dich va cic vin dé cdn
lay ¥ kién, ddng thoi chét ngay déng ky cudi cing d& lam co so 14p danh sach Cé
dong giri phiéu Idy y kién. Cac néi dung nay duge phai duoo th hién bing Nghi
quyét cua Héi dong quan tri.

— Hoi dong quan tri phai thyc hién viéc cong bé thong tin vé viéc chdt danh sach
Co dong dé thyce hién viéc 1y y kién C8 dong bing vin ban t6i thidu 20 ngay
trude ngay ding ky cudi cing,

— Théngbao vé viéc 14y y kién CH déng bang vin ban phéi dugc cong bd trén phuong
tign thong tin ctia Uy ban chiing khoén nha nuée, S& giao dich ching khoén noi
Cong ty niém yét, déng ky giao dich va trén website ctia Céng ty.

Lap danh sich C6 déng giri phiéu 1dy v kién

— Danh sach C6 déng giri phiéu Idy y kién dwoc 1p dya trén sé dang ky C6 dong
cta Cong ty.

— Khi ¢6 nhu cu ldy y kién Cé déng bang viin ban, cin cit theo Nghj quyét cia Hpi
dong quan tri, Chu tich HDQT/Téng Giam déc (nguoi dai dién phap luat) s& giri hd
so thong bao dén Trung tam Luu ky Chimg Khoén Viét Nam dé yéu cau lap danh
sdch C6 dong ciia Cong ty dya trén dit lidu cia VSD.

~ Danh muc céc hd so thong bdo theo quy dinh tai quy ché ctia Trung tdm Luu ky
Chiing khoén Vigt Nam (VSD) dugc ban hanh tdy tirng thdi didm.

— Danh sach C6 dong g phiéu 1dy y kién dugc lap khong qua 10 ngay truée ngay
gtri phiéu ldy y kién C6 déng bang vin ban.

— Danh sich C4 dong giri phidu I4y ¥ kién phai c6 cAc thong tin nhu quy dinh tai
Diéu 2.3 Pidu 3 cia Quy ché nay va theo quy dinh cta phap luét.

Phiéu 1y y kién va thoi han giri phiéu 1y ¥ kién
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— Héi dong quan trj phai chuén bj phiéu 1y ¥ kién, dy thao n hi quyét Pai hoi dong
cd dong va céc tai liGu gidi trinh dy thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam
bao giri, cong b tai liéu cho cac cb dong trong mot thoi gian hop Iy dé xem xét
biéu quyét va phai giri it nhét hai muoi mét (21) ngay trude ngay hét han nhan phiéu

r

lay ¥ kién theo quy dinh tai khoén 3 didu 18, didu 22 Didu I& Cong ty.

~ Phiéu Iy ¥ kién phai bao gdm cac néi dung chit yéu sau:

e Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghiép;
e Muc dich Is"iy y kién;

e Ho, tén, dia chi thudng trt, quéc tich, s6 Thé ciin cuée cong dan, Gidy
chirng minh nhén dan, Ho chiéu hogc chimg thuc c4 nhan hop phap
khac ctia cd dong 1a c4 nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodc s6 quyét
dinh thanh 13p, dja chi try s¢ chinh ctia ¢b déng 1 té chirc hoic ho,
tén, dia chi thudng tri, quéc tich, s§ Thé cin cude cong dan, Gidy
chirng minh nhén dan, Hp chiéu hogc chimg thuc ¢4 nhan hop phap
khac cia dai dign theo Uy quyén ctia ¢6 déng 1a t6 chirc; s6 lwong cb
phdn cta ting loai va sé phiéu biéu quyét cia cd dong;

e Vin dé cin ldy v kién dé thong qua quyét dinh;

e Phuong én biéu quyét bao gom tan thanh, khéng tan thanh va khéong
cd y kién doi véi timg van dé 1dy y kién;

e Thoi han phii giri vé Céng ty phiéu Idy y kién da dugc tra 16i;

e Ho, tén, chir ky ctiia Chu tich Hoi déng quan tri (nguoi dai dién theo
phap ludt ctia Céng ty).

Cich thire giti phiéu ldy ¥ kién

~ Hoi dong quan trj giri phiéu 14y ¥ kién Cé dong dén tht ca cac C6 dong trong danh

sach C6 dong, giri phiéu lay ¥ kién bing phuong thirc dam béo dén dia chi ding
ky cua timg C6 déng trén danh sach C6 dong.

— Cac tai liu giai trinh cho dy thao Nghi quyét va céc noi dung cin ldy y kién ¢6

thé dwge giri kém theo phiéu ldy y kién hoiic din g tai trén website ctia Cong ty dé
céc Co dong xem xét trude khi thye hién tra 15i phiéu iy y kién.

— (Cb dong c6 thé gi phiéu 1Ay y kién da tra 16i dén Cong ty bang hinh thire:

+ Guri thu: Phiéu 14y ¥ kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dan
kin va khéng ai dugc quyén mé trude khi kidm phiéu;
* G fax hoie thw dién tir: Phiéu I4y y kién giri vé Cong ty qua fax hodic thu
dién tr phai dugc giir bi mat dén thoi diém kiém phidu.
Viée gai phiu 4y y kién ctia C5 dong phai dép (g cac didu kién sau:
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+ Trudng hop giri thu: phiéu 1y y kién da duoc tra 107 phai c6 chit ky cia C
dong 14 ca nhan, cia ngudi dai dién theo ty quyén hoiic ngudi dai dién theo
phép luft ciia C6 dong 1a td chire. Phibu Idy ¥ kibn giri vé Cong ty phai dugc
dung trong phong bi dan kin, dugce tdp hop, luu trit riéng va khoéng ai duoc
quyén mé truée khi kiém phiéu;

+ Trudng hop giri fax hogc thu dign thir, phiéu I4y y kién giri v& Cong ty phai
dwoc tip hop lai, uu trir riéng va gitt bi mét dén thoi didm kiém phiéu,

Céc phiéu lay v kién guri vé Cong ty sau thoi han da xéc dinh tai n¢i dung phiéu

lay y kién hodc da bj mé trong trwdng hop gui thu va bj tiét 16 trong treong hop

gui fax, thu dién tir 1a khong hop 18,

Phiéu lay v kién khéng duge giri vé duge coi la phiéu khong tham gia biéu quyét,

Kiém phiéu va bién ban kiém phiéu

Hoi dong quén tri s& thanh 14p Ban kidm phiéu dé thyc hién viée kidm phiéu va

Lap bién ban kiem phiéu dudi sy chiing kién, gi4m sét ciia Uy Ban kiém todn hotic

Nguoi Phy Trach Quan trj Céong ty hodic cia Cé déng khéng nim giir chirc vu

diéu hanh céng ty.

Viée kiém phiéu dugc thuc hién theo timg vén dé lay y kién va tdng hop theo

“tan thanh”, “khéng tén thinh” va “khéng c6 ¥ kién”.

Bién ban kiém phiéu phai bao gom céc nbi dung chii yéu sau:

+ Tén, dia chi try s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

+ Muc dich va cac van dé cin liy y kién dé thong qua nghi quyét;

+ 86C4 déng véi téng s6 phidu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phén
biét s6 phiéu biéu quyét hop 18 va s6 phiéu bidu quyét khéng hop 1€ va phuong
thirc giri phiéu biéu quyét, kém theo phu lyc danh séch Cé déng tham gia bidu
quyét;

+ Toéng s6 phiéu tan thanh, khong tén thanh va khéng ¢6 y kién déi voi timg van dé;

+ Vén dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong {ng;

*+ Ho, tén, chit ky ctia Chi tich Hi ddng quan tri, ngudi gidm sét kidm phiéu
va ngudi kiém phiéu.

Lyu y: Cdc thanh vién Hgi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam st

kiém phiéu phadi lién doi chiu trdach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xdc ciia bién



ban kiém phiéu; lién déi chiu trdch nhigm vé cdc thiét hai phadt sinh tir cdc quyét
dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xdc.

g Thong bdo két qua kiém phiéu va cong bé Nghj quyét ciia Pai hoi ddng CH
dong

— Céin cir vao két qua kiém phiéu, Chu tich Hoi ddng quén trj s& ban hanh Nghi quyét
ciia Pai hoi dong Cé déng vé viee l4y y kién bing vin ban.

—  Nghi quyét dugce thong qua theo hinh thirc Qléy y ]gién ¢b dong bang vin ban phai
dugc trén 50% tong s6 cb phin c6 quyén bi€u quyét chap thudn, trlr nhitng truong
hop quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Dicu 21 tai Dicu 1§ Cong ty. Nghi quyét
dugce théng qua theo hinh thirc lay y kién cd déng bang vin ban va c6 gid trj nhu
nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop Dai héi dong co dong.

~  Bién ban kiém phiéu I4y y kién bing véin ban va Nghi quyét ctia Pai héi dong
C6 dbng phai dugc déng tai 1én trang thong tin dién tir ciia Céng ty va phai cong
bd théng tin theo quy dinh cta phép luit trong vong hai muoi bén (24) gio ké tir
khi dugc ban hanh.

~ Phiéu lay y kién da dwoc tra 1o, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong
qua va tai ligu c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y y kién duge luu giit tai tru s&
chinh ciia Cong ty.

Trinh ty, thi tuc hop Dai h$i ddng CH dong théng qua nghi quyét bing hinh
thire hdi nghj trie tuyén.

nién va bit thudng c6 thé duge t6 chire dudi hinh thire hi nghi tryc tuyén trong trudmg
hop xay ra (i) céc su kién bit kha khéng, bao gdm nhung khong gid¢i han boi: thién tai,
hoa hoan, chién tranh, bénh dich, néi déy, bao dong, khiing bd, cac quyét dinh cta co
quan Nha nudc c6 thdm quyén va/hoic (i) cac trudng hop cin thiét khéc vi loi ich ctia
Cong ty va C6 dong. Hoi dong quan trj c6 quyén quyét dinh viée ap dung hinh thuc t6
chirc hop Dai hdi dong cb dong tryc tuyén ddng thori/hogc thay thé viée t3 chirc Pai hai
dong cb dong tru tiép theo quy dinh tai Khoan 11 Didu 20, Didu Ié Céng ty.

- Bén canh hinh thirc t0 chttc hop tryc tiép, cude hop Dai hoi ddng C6 dong thudmg

- Viée td chire hop Dai hoi dong C dong truc tuyén s& bao gdm cac ndi dung chinh
nhv du6i day (tuy nhién, trong truong hop xét thdy can thiét, Ngueoi triéu tdp hop dai
hi dong C6 déng c6 thé ban hanh thém Quy ché 18 chite hop Pai héi dong C3 déng
trec tuyén dé huéng dén chi tiét mét s6 van dé lien quan dén viée té chirc hop Pai hoi
déng C6 ddng béng hinh thire hoi nghi triec tuyén):
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Thong bio moi hop Pai hgi dong C§ dong trwe tuyén

Cach thirc théng bio mdi hop Dai héi dong Ch déng tryc tuyén dugc thye hién nhu cach
thirc théng bao moi hop Dai hdi dong CH déng truc tiép, cu thé nguoi triéu tap hop
Dai hgi dong C4 dong s€ giri théng bio moi hop va cac tai liéu cia cude hop cho cic
c dong cua Cong ty hodc ding tii cac tai lidu nay 1én website cua Céng ty. Tuy
nhién, trong trudng hop t6 chirc hop Pai hoi dong CH dong truc tuyén, ngudi triéu
tdp hop Dai hoi dong CH dong c6 nghia vu chudn bi thém tai liéu dé huéng din cu
thé cho céc CH dong ding ky va tham dy hop truc tuyén.

Cich thirc ding ky tham dy hop Dai hoi déng C§ déng trye tuyén

C6 dong sé thuc hi¢n déing ky tham dy hop Pai hoi ddng C déng truc tuyén theo tai
liéu huéng dan cia Ban td chirc dai hdi da dugc giri cho C6 dong hogic dang tai trén
website ciia Cong ty. Theo d6, Cé dong s& truy cdp vao dudng din do Ban td chic dai
hoi cong bé va thuc hién ké khai, xac thyc tw cdch C6 dong dé tham du hop.

Cb déng chi dugc cho phép tham du cudc hop truc tuyen khi va chi khi da ké khai va
xdc thye tw cach C6 dong. Ban té chire cfing d4m bao ring quyén truy cap cua Co dong
1a duy nhét va mdi Cé dong chi c6 mét tai khoan duy nhét dé truy c@p vao phong hop
true tuyén ma Cong ty quy dinh cy thé tai mét thoi didm nhit dinh.

Ban td chirc cling s& cung cap cho céc Cd don g thong tin ctia ngudi hé trg k§ thuat cling
nhu dudng diy néng dé hd trg CH déng truy cdp va tham gia cube hop.

Piéu kién tién hanh

Cudc hop Dai hoi dong CH dong true tuyén dwgc tién hanh khi ¢6 sé Co dong dang ky
tham dy hop va truy cép vao phong hop truc tuyén dap tng ty 1¢ t5i thidu theo quy
dinh Didu 18 cong ty va Muc 2.8 Piéu 3 cia Quy ché nay.

Céch thire bd phiéu trye tuyén

Ban t6 chirc s& chuan b cac thiét bj ky thuat hoic phuong tién, cach thire d& céc C4
ddng ¢4 thé thyc hién bidu quyét tryc tuyén (e-voting), bo phiéu dién tir va/hodic cac
cach thire dién tir khac va ghi nhan viéc biéu quyét truc tuyén nay cia C4 dong hodc
Ngudi duge iy quyén du hop ddi véi céc noi dung cua chuong trinh hop. Phuong
thirc cy thé s& tiry thudc vao trang thiét bi dién tir ma HQI dong quan trj Cong ty quyét
dinh 4p dung str dung dé phuc vu cho viée biéu quyét va sé& duoc cong bd cho cac Cé
déng trude mdi ky dai hoi.

Cd déng hodc Nguoi duge Gy quyén dy hop ciin g c6 thé thuc hién biéu quyét thong
qua thw di¢n tiv/fax hogc giri qua dudng buu dién v& dja chi email hodc s6 fax hoic dia
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4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

chi nhan thu do Ban t6 chirc cung cdp vé6i didu kién Ban t§ chirc phai nhén dugc phiéu
biéu quyét ciia Cb déng trudce khi két thie kiém phiéu.

Cach thirc kiém phiéu trie tuyén

Ban T6 Chirc s& nghién ciru ap dung cdc cong nghé hién dai dé thyuc hién viéc kidm
phiéu ciia céc Cé dong. Viéc kiém phiéu s& duge tinh dya trén s6 lvong phiéu ma Cé
dong va/hodc Nguoi duoc iy quyén dy hop thuc hién biéu quyét truc tuyén (e-votmg),
b6 phiéu dién it va/hodic cac céch thire dién tir khic, va s6 lugng Phiéu bidu quyét ma
C4 déng va/hoiic Nguoi duge uy quyen du hop giri qua buu dién, thr dién tir va fax.
Ban kiém phleu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua viéc kiém phiéu nay va chiu
trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tir cdc nghi quyét duoc thong qua do kiém phiéu
khéng trung thue, khong chinh xéc.

Théng bio két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu s& duoc théng bao ngay tai cudc hop Pai hoi dong Cb dong tryc
tuyén sau khi hoan thanh xong viée kiém phiéu va truée khi bé mac cudc hop.

Lap bién ban hop Dai hji dong CH dong

Viéc lap bién ban hop Pai hdi dong Cé déng truc tuyén duoce thue hién nhu céach thirc
va bao gdm cdc ndi nhu vige 1ap bién ban hop Dai hoi ddng CH déng truc tiép duge
quy dinh cy thé tai Muc 2.14 Khoan 2 Didu 3 cia Quy ché nay va Didu 1¢ Cong ty.

Céng bo Nghi quyét Dai hoi dong C§ dong

Nghi quyét ciia cude hop Dai hoi ddng Cé dong tryre tuyén phai duge dang tai 1én trang
thong tin di¢n tir cia Cong ty va phai cong bb thdng tin theo quy dinh ciia phap luat
trong vong hai muoi bon (24) gidr ké tir khi dugce ban hanh.

Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi dong Co dong théng qua nghj quyét bing hinh
thire hi nghj tryc tiép két hop véi trwe tuyén.

- Bén canh viée td chirc hop Dai hoi ddng CH dong tryc tiép va/ hodc hop Dai héi dong
C6 dong truc tuyén theo cach thirc nhu néu tai Khoén 2 va Khoan 4 Piéu 3 cua Quy
ché nay, tiy theo tinh hinh thyc t& ma Héi ddng quan tri quyét dinh c6 thé t3 chire hop
Dai hoi dong C6 déng béng hinh thye héi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén.

- Viéc t6 chirc hop Pai hoi ddng C4 dong bing hinh thyc hdi nghi truc tiép két hop
véi truc tuycn s& bao gdm céc noi dung chinh nhu duéi day, tuy nhién, trong trudng
hop xét thay can thiét, Nguoi trigu tap hop dai hoi ddng C dong c6 thé ban hanh thém
Quy ché tb chirc hop Pai hoi ddng Cd déng dé huéng dan chi tiét mdt s6 van dé lién
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S.1.

5.2.

53

5.4.

quan dén viée té chire hop Pai héi dong Cb déng bing hinh thirc hoi nghi true tiép két
hop v6i truc tuyén).

Thong béo tri¢u tap hop Pai hoi ddng C8 dong

C6 dong c6 thé tham dw hop Pai hoi ddng Cb déng tryc tiép tai dja diém din ra dai hoi
hoéc tham dy hop thong qua hoi nghi tryc tuyén bang céc phu’orng tién cong nghé hién
dai ma Cong ty lwa chon ap dung. Theo dé, tai dia diém 6 chirc hop Pai héi dong C6
dong truc nep, Ban t6 chire s& bé tri thém céc man hinh chiéuy, mady vi tinh, cdc thiét
bi thu va phdt séng dm thanh, hinh dnh cd két néi internet dé c6 thé t uyén hinh tryc
nep dién bién cugc hop Dai hoi d'ong Cé dong cho cde C8 déng khdc tham dy truc
tuyén, dam bdo dwong truyén két ndi én dinh, hinh dnh hién rh;, am thanh chudn va
dong nhat gitta viée hop truc tiép va truee tuyén, dam bdo quyén loi giita cde Cé dong.

Viéce dang ky tham dy hop Pai hi dong Cd dong theo phuong thire két hop nay duge
thuc hién nhu sau:

— D6i véi cée Co dong tham dy hop truc tiép: thyc hién ding ky tai ban kiém tra tu
céch Cé dong duoc bé tri tai dia diém dién ra dai hoi nhu cach thire dang ky hop truc
tiép dwgc quy dinh tai Myc 2.7 Khoan 2 Didu 3 Quy ché nay.

— Dbivéi cae Co dong tham dy hop tryc tuyén: thyc hién ding ky nhu huéng din tai
muc 4.2 Khoan 4 Piéu 3 Quy ché nay.

Diéu kién tién hanh

Cuoc hop Dai hoi ddng Cb dong theo phlwng thire két hop nay dwoc tién hanh khi c6
tong s6 C6 dong/N guoi duge ty quyén dy hop tham du truc tiép va truc tuyén dap
tng ty 1& i thidu nhu duge quy dinh tai Myc 2.8 Khoan 2 Piéu 3 cua Quy ché nay va
Didu 18 Cong ty.

Cach thire bé phiéu
Cb dong c6 thé thye hién viéc bo phleu bang hinh thirc (i) b6 phiéu truc tiép tai Dai
hoi, (i) gwri phidu biéu quyet vé cho nglr(n triu tdp cudc hop bing dudng buu

dién/email/fax, (iii) bidu quyét truc tuyén (e- -voting), bo phiéu dién tir hay cach thirc
dién tir khdc dam bao theo quy dinh phép ludt va quy ché va didu 1€ cong ty.

Céch thire kiém phiéu

Cong ty s¢ ap dung cac céng nghé hién dai dé thuc hién viéc kiém phiéu cua cac CH

déng. Vige kiém phiéu s& dugc tinh dva trén (i) s6 lwong phiéu ma Cé dong va/hoic

Ngudi duoe ity quyén du hop thuc hién bidu quyét truc tuyén (e-voting), bé phiéu

di¢n tir va/hoge céc céch thire dién tir khéc va (ii) s6 phiu ma Cé dong vazhoiic Nguoi
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5.5.

S.6.
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duge iy quyén dy hop biéu quyét tryee tiép tai cude hop (dugce bo vao thung phiéu); va
(iii) s6 lwong Phiéu bidu quyét ma C dong va/hogc Ngudi duge Gy quyén dy hop gri
qua buu dién, thu dién tir va fax.

Ban kiém phiéu s& thyc hién tng hop téng s6 phiéu tén thanh, khéng tén thanh, khong
c6 y kién cia ca ba cach thirc trén theo timg ndi dung chuong trinh hop va chia cho
tong sb cd phén ¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty dé xé4c dinh ty 1€ tan thanh, khong tan
thanh va khéng c6 y kién cho timg vén dé tir d6 x4c dinh vin d& cin bidu quyét ¢6 di
ty 1& dé thong qua hay khéng.

Théng bio két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu s& duoc thong béo ngay tai cudc hop Dai hoi dong CH dong sau khi
hoan thanh xong viéc kiém phidu va trudc khi bé mac cudc hop.

Lap bién bén hop Pai hgi dong C6 dong

Ban thuky s& thyc hién ldp Bién ban hop Dai hdi ddng C6 dong ngay tai cudc hop va trinh
cho Pai hoi dong C6 dong thong qua trude khi bé mac. Bién ban hop Pai hoi dong C6 dong
bao gom cdc ngi dung nhr quy dinh tai Muc 2.14 va 2.15 Khoan 2. Pidu 3 Quy ché nay.

Cong bd Nghj quyét Pai hji ddng C5 déng

Nghi quyét cta cude hop Dai hdi dong C dong phai dugc ding tai 1én trang thong
tin dién tir cia Cong ty va phai cong b thdng tin theo quy dinh ctia phép luét trong
vong hai mwoi bon (24) gio ké tir khi duoe ban hanh,

Chwong ITI
HOQI PONG QUAN TRI

Diéu 4. Hi dong quan tri

1.

Vai tro, quyén va nghia vy ciia Hpi dong quan tri, trach nhi¢m ciia thanh vién Hpi

dong quan tri.

— Hbi dong quan trj [a co quan quan ly Céng ty, c6 toan quyén nhéan danh Coéng ty dé
quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vy ciia cong ty, trlr cic quyén va nghia vu
thudc tham quyén cia Dai hoi dong cb doéng.

— Quyén va nghia vu cua Hoi le“mg quan tri dwge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 27 Pidu

1¢ Cong ty.

— Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Phap luat

B cit, iing cir, bAu, mién nhi¢m va bii nhiém thanh vién Hbi dong quén tri.
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2.1. Nhi¢m ky va s6 lwong thanh vién Hoi ddng quén tri

— 86 lugng thanh vién Héi ddng quan tri it nhit 13 5 ngudi va nhidu nhét 1a 11
nguoi. Nhiém ky cia thanh vién Hoi ddng quan trj khéng qua ndm (05) nim va
c¢6 thé duge biu lai v6i s6 nhiém ky khong han ché theo quy dinh tai khoan 1
diéu 26 Diéu 18 Cong ty .

~ Nhiém ky ctia Hji dong quén trj [ nim (05) niim. Trong d6, nhiém ky ctia cc thanh
vién H)i dong quén trj phai két thic cing lic véi nhiém ky cua Hoi ddng quan tri.
Thanh vién Hoi dong quén tr ¢6 thé dugc biu lai véi s6 nhiém ky khong han ché,
ngoai trlr viéc mdt cé nhan chi duoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi df‘)ng quan tri
cta Cong ty khong qué hai (02) nhiém ky lién tuc.

2.2. Ceo cau, tidu chuén va didu kién cita thanh vién Hoi dong quan tri;

a)

b)

Co cu ctia Hoi dong quén trj

— Cong ty phai dim béo t6i thiéu mot phin ba (1/3) tdng sb thanh vién Hbi

dong quén trj 1a thanh vién khéng didu hanh.

— Téng sb thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap ctia Cong ty t6i thidu 13 02

thanh vién.

Diéu kién cita thanh vién Hoi déng quan tri

— C6 néing lyc hanh vi dan sy day du, khong thude déi tugng quy dinh tai Khoan

3

2 Diéu 17 Ludt Doanh nghiép s 59/2020/QH14;

— (0 trinh dg chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hogc trong linh

vue, nganh, nghé kinh doanh cia Cong ty va khong nhit thiét phai la cb dong
cua Cong ty;

Thanh vién Hi dong quan trj Cong ty chi duge ddng thai 13 thanh vién Hoi
dong quén trj toi da tai 05 cong ty khac;

Cc tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh phap luat va Didu ¢ cong ty.
Riéng doi véi Thanh vién déc lap Hoi dong quan tri: Thanh vién Hoi dong
quan tri doc ldp theo quy dinh tai diém b khodn 1 Diéu 137 Lugt Doanh
nghiép phdi ddp 1ing cdc tiéu chuan va diéu kién sau day:

+ Khong phai 1 ngudi trye tiép hodic gian tiép s hitu it nhit 1% téng sb cb phan

¢6 quyén biéu quyét cta Cong ty;

+ Khdng lam viée tai céc t6 chirc cung cép dich vy tu vin phép lut, kiém toan

cho Cong ty trong hai (02) nam gin nhét;

+ Khong phai 12 di tdc hoc ngudi lién quan ctia ddi tic c6 gia trj giao dich hang

nidm v&i Céng ty chiém tir ba muoi phén trim (30%) tr& 1én tong doanh thu

25

LA



hoic tong gié tri hang hod, dich vu mua vao ciia Cong ty trong hai (02) nim gan
nhit,

+ Khong phai la nguoi dang huéng lrong, thi lao tir Cong ty, trlr cac khoan phu
cap ma thanh vién Hoi dong quan tri dugce hudng theo quy dinh;

+ Khong phai la nguoi c¢6 vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chj rudt, em rudt 1a CH ddng 16n clia Cong ty; 1a nguoi
quan ly ctia Cong ty hodc Céng ty con ctia Cong ty;

+ Khong phai la ngudi dang 1am viée cho Céng ty, Cong ty me hodc Cong ty
con clia Cong ty; khong phai 13 ngudi da timg lam viée cho Cong ty, Cong ty
me hodc Cong ty con ciia Cong ty it nhét trong 03 nim lién trude do;

+ Khong phai la nguoi dé timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sot
clia Cong ty it nhét trong 05 ndm lién trude d6, trir trudng hop duge bd nhiém
lién tyc 2 nhiém ky.

—~  Céc diéu kién khéc theo quy dinh ofia Phép luat va Didu I¢ Céng ty.

~ Thanh vién dgc 1ap Hi dong quan trj phai thong béo véi Hoi ddng quan trj va
vige khong con dap mg du céac tiéu chudn va didu kién dugc néu trén va
duong nhién khong con 1 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj ké tir ngay
khong ddp tmg di cac tiéu chudn va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong
béo truomg hop thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri khong con dp tng da
c4c tiéu chudn va didu kién tai cugc hop Dai hdi déng Co dong gan nhét. holic
tri¢u tap hop Dai hoi déng cb dong dé bau bd sung hogc thay thé thanh vién
doc 1ap Hoi d&ng quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc thong
bdo cua thanh vién doc lap Hoi dong quan tri c6 lién quan.

2.3. D& ci, img cir thanh vién Hgi ddng quan trj

- Truong hop da xéc dinh duge trude g vién, théng tin lién quan dén cac ting vién Héi
dong quan trj dwoc dua vao tai liéu hop Dai héi dng cb déng va cong bé téi thiéu mudi
(10) ngay trude ngdy khai mac cuge hop Dai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir
clia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hidu v& céc tmg vién nay trude khi bé phiéu. Ung vién
Hgi dong quan trj phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thue, chinh xac va hop ly
cua cdc thong tin c4 nhan duge cong bd va phai cam két thye hién nhiém vy mdt cach
trung thue néu duge biu 1am thanh vién Hoi déng quan tri. Thong tin lién quan dén ung
vién Hoi ddng quan tri dugc cong bd bao gdm céc noi dung t6i thiéu sau day:

- C6 dong hojic nhém CH dong dép mg yéu cau theo quy dinh tai Didu 25 Pidu L¢ Cong
ty duge thuc hién quyén dé cu, ng cir thanh vién Hoi ddng quan tri cuia Cong ty nhu sau:

+  Vin ban ting cir/dé cir;
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Ly lich ctia nguou duge dé ci/ g ctr, bao gdm: Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

Trinh do th van; Trinh d6 chuyén mon; Qué trinh cong téc; Céc Cong ty ma ing
vién dang nm giif chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri hodc cling dang (g cir 1am
thanh vién Hoi dong quan trj va céc chirc danh quan ly khac; Quan hé cua tng vién
vdi cdc Nguoi o lién quan; Quan hé cia ing vién véi céc ddi téc kinh doanh chinh
cua Cong ty; Nhitng thong tin lién quan t6i tinh hinh tai chinh ctia trng vién va
nhitng van dé khac c6 thé c6 anh huéng t6i nhi¢m vy va tinh déc lap cia g vién
voi tur céch 1a thanh vién Hoi dong quan tri;

Vin ban cam két cua Ung vién trong d6 thé hién: (i) ttng vién chép nhan viée d& cir
ctia C6 dong hodic nhém C dong; (11) cam két s& hanh dong, thuc hién cong viée
mot cach trung thuc, trung thanh, cin trong va vi lgi ich cao nhét cua Céng ty néu
dugc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri; (iii) cam két v& tinh trung thue, chinh
xdc va hop ly clia cdc thong tin c4 nhan dugc cung cép.

Ngodi ra, d6i véi nhém Cd dong cin cung cip thém: (1) danh sach day du cua nhom
C6 dong dé cir; (ii) tong s6 ¢b phin ma nhém Cé dong hién dang ném gity; (iii) viin
ban théa thuan cia nhém CH dong v& viée d& cir thanh vién Hoi dong quan trj.

2.4. Céch thire biu thanh vién Hoi dong quan tri

Viée bau thanh vién Hoi dong quan tri duge thye hién theo phuong thirc bAu dén
phiéu, theo d6 mdi Cb dong c6 tng sb phiéu bidu quyét twong ng véi tong sb cb
phan s& hitu nhan véi sé thanh vién duoc biu cia Hoi ddng quan tri va Co dong co
quyén ddn hét tong 6 phiéu bdu ciia minh cho mdt hodc mét s6 tng cir vién,

C6 dong co thé phan phdi sb phiéu biu ctia minh cho timg (mg vién theo timg s6
phleu hodic ty 1¢ cy thé hogic phan phéi déu cho céc Ung vién duge chon va duge
quyén bau mot phan tdng sb phiéu bau cir ciia minh cho mot hodic mot s6 img vién,
phén con lai c6 thé khéng bau cho bit ky tng cir vién ndo. Trong trudng hop phan
phéi déu, Cé dong khong céan dién sb phiéu bdu ma chi cin lya chon céc g vién
theo cach thirc quy dinh tai Quy ché nay.

Cén ctr vio sb lwong thanh vién Héi dong quén tri dwge phé chuan, Bal hoi s€& dua
vao ty 1& phiéu bau tinh tir cao xuong thip, bt dau tir ng vién c6 s6 phleu bau cao
nhat cho dén khi dii s6 thanh vién cin biu va phdi dam bao dép ting s6 lwong téi
thiéu thanh vién Hoi ddng quén tri doc 1ap theo quy dinh phép luat va Didu 6.

Trudng hop ¢6 tir 02 tng cir vién trd 1én dat cling s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh
vién cudi cung cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi sé& tién hanh bu lai
trong s6 céc tng cit vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lyra chon theo tiéu chi
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quy dinh tai quy ché bau ctr hoic Pidu 1€ cong ty,

2.5. Cic trwong hgp mién nhiém, bai nhi¢m va bé sung thanh vién Hoi dong quan trj

Theo quy dinh tai Khodn 3 Diéu 26 Diéu Lé Cong ty thi viéc mién nhiém thanh vién
Hoi dong quén tri dugc thuc hién nhu sau:

Trudng hop thanh vién Hoi dong quan tri khéng con du tiéu chuan va didu kién 1am
thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cia phép luat va didu 18 cong ty.

Trudng hop thanh vién Héi déng quan tri c6 don tir chire: Pon tir chite phai dwoc giri
cho Hoi ddng quan trj xem xét trinh Dai hoi dong Co dong phé duyét. Viéc mién nhiém
trong treong hop nay chi ¢6 hiéu lyc khi ¢6 Nghi quyét bing vin ban cta Dai hdi dong
Cb déng.

Trong truong hep thanh vién Hoi ddng quén tri bi midn nhiém theo quyét dinh cta
Pai hoi dong C6 déng: Viéc mién nhiém nay sé& c6 hiéu lyc tai thoi diém Dai hoi dong
Cé dong ban hanh nghi quyét hoic tai thoi diém duge quy dinh cy thé trén Nghj quyét
cta Pai hgi dong Cé dong.

Trudng hop thanh vién Héi dong quan trj khong tham gia hoat dong ctia Hoi ddng
quan tri trong 06 thang lién tuc, trir tru‘cmg hop bit kha khang, Viéc khong tham gia
hoat dong ctia Hoi dong quan tri bao gom viéc khong tham gia hop Hoi ddng quan tri,
khong hoan thanh nhiém vu va/ hoiic khéng thue hién cac nhiém vu ma Hoi dong quan
tri phén cong. Trong trudng hop ndy, Hoi dong quén tri s& xem xét quyét dinh trude
khi trinh Dai hoi dong CS dong phé duyét;

Trong truong hop thanh vién Hoi dong quan tri bj bai nhiém theo quyét dinh cta Dai
hoi dong Cd déng thi viéc bai nhi¢m nay s& c6 hiéu lyc tai thoi diém Pai hoi dong C6
déng ban hanh nghi quyét hojc tai thoi diém dugc quy dinh cy thé trén Nghi quyét cha
Dai hoi ddng C3 déng. Viée biu bd sung thanh vién Hoi dong quan trj duoe thyue hién
trong cac truong hop sau:

+ S6 thanh vién Hoi déng quan trj bi gidm qud mot phan ba so véi 6 quy dinh tai
Diéu 18 Coéng ty;

+ 86 Iugng thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj gidm xudng, khong dam bio ty 1&
theo quy dinh ctia Diéu Lé Cong ty va cc quy dinh cia phap luat;

+ Dai hoi dong C6 déng bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri da bj mién nhiém,
bai nhiém tai cudc hop gin nhét.

Viée biu bd sung thanh vién Hoi dong quan tri s& duoc biu dua trén danh séch ung

vién do (i) C6 déng, nhém C4 dong de cir va (ii) Hoi ddng quan tri gidi thiéu.
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2.6. Thong bio vé biu, mién nhi¢m, bi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

2.7,

Tt ca cac tru'{mg hop thay d6i thanh vién Hoi dong quén tri lién quan dén viéc bau,
béi nhiém, mién nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri, sau khi dugc Dai hoi dong CH
dong thong qua, thi Hoi dong quan trj va Téng giam dbc (Nguoi dai dién theo phap
ludt ciia Cong ty) phéi thye hién cong bé thong tin theo quy dinh ctia phap luat.

Cach thire gidi thifu tng vién thanh vién Hoi ddng quan tri

C6 dong hoge nhém C4 déng theo quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3, Didu 25 Didu
Lé Cong ty c6 thé gi6i thiéu ang vién Hoi ddng quan tri.

Hoi dong quan tri s nd lure trong viée cong b théng tin vé rng vién trude ngay khai "
mac hop Dai hoi dong Co dong theo ding quy dinh cua phap luat, thy tinh sin sang
ctia théng tin Gng vién dé C3 dong c6 thé tim hidu vé mg vién trude khi bo phiéu.

Danh sich tmg vién thanh vién Hoi dng quan tri phai dim bao dap tmg du s
lugng va dap mg ding céc tiéu chi, tiéu chuin cua thanh vién cin biu bd sung,
thay thé.

.,.'\

Théng tin lién quan dén \ing vién thanh vién H6i dong quén tri dwoc cong bd tbi
thiéu bao gdm:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
Trinh do hoc van;

Trinh dj chuyén mén;

Qua trinh cong tac;

Cac cong ty ma zmg vién dang ndm giit chitc vu thanh vién Hoi
dong quan tri va cde chiie danh quan Iy khdc,

Bdo cdo ddanh gida vé dong gép cia ung vién cho Cong b, trong
trwng hop tmg vién dé hién dang la thanh vién Hpi dong qudn
tri cua Coéng ty;

Cadc lgi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu cd);

Ho, tén cia ¢é ddng hodc nhém cé dong dé cir iing vién dé (néu
o),

Cdc théng tin khde (néu c6).

~ Trudng hop so lugng tmg vién Hoi ddng quén tri thong qua d& e, tng cir vin
khéng dii s6 lugng cén thiét, Hoi ddng quan trj dwong nhiém giéi thiéu thém {mg
ctr vién hoiic t6 chirc dé cir thém (g vién theo quy dinh tai Didu 1¢ cong ty.
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— Viéc Hbi dong quan tri duong nhiém gidi thi€u thém Gng cir vién phai duge cong
bo 15 rang trwée khi Dai hoi ddng Cb déng biéu quyét bau thanh vién Hoi déng
quan tri theo quy dinh cua phép luat.

2.8. Béu, bii nhi¢m, mién nhi¢m Chii tich Hoi ddng quan tri

— Chu tich Hoi ddng quan trj duge bau trong sb cac thanh vién Hoi ddng quan tri
theo nguyén téc da sé.

— Chu tich Hoi df"ing quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cia nhiém ky Hoi
dong quan trj trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc k& tir ngay két thic biu cir Hoi
ddng quén trj d6. Trudng hop Chi tich Hoi ddng quén tri tir chire hodic bj bai nhiém, e
mién nhiém thi Héi ddng quén trj phai bu ngudi thay thé trong thdi han mudi (10) \‘K
ngay ké tir ngay Cong ty nhan dugc vin ban xin tir chirc hoic k& tir ngay Hoi dong :
quén tri thong qua quyét dinh bai nhiém, mién nhiém Cha tich Hoi ddng quan tri.

— Viéc bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi df’ing quan tri s& duge thyce hién theo
Quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

3. Thu lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi ddng quén tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh céc dai dién duoc uy quyen) dugc nhén
thu lao cho cong viéc clia minh duéi tuw cach 1a thanh v1en Hoi dong quén tri. Tong
mirc thu lao cho Hoi dong quan tri do Dai hgi dong cb dong quyét dinh. Khoan thu
lao nay dugc chia cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri theo thoéa thuin trong Hoi
ddng quén tri hodic chia déu trong truong hop khong thoa thuan dugc,

2. Tong s6 t1en tra cho tirng thanh vién Hoi ddng quan tri bao gdm thd lao, chi phi, hoa

hdng, quyén mua cd phén va céc lgi ich khéc duge huong tir Cong ty, cong ty con,

cong ty lién két cua Cong ty va cac cong ty khéc ma thanh vién Héi ddng quan tri la

dai dién phan vén g6p phai dugc cong b chi tit trong Bédo cao thudng nién cia

Cong ty. Thii lao ctia thanh vién Hoi dong quan tri phai dwoc thé hién thanh muc
riéng trong Bdo cdo tai chinh hang nidm cia Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nim glu chirc vu didu hanh hozc thanh vién Hoi dong
quén trj 1am viéc tai cac tiéu ban cua HQI dong quan tri hodc thuc hién nhiing cong
viéc khac ma theo Hoi dong quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém vu thong thuong
ciia mot thanh vién Hoi dong quén tri, cé thé duogc tra thém tha lao dudi dang mot
khoan tién cong tron gbi theo ting lan, lu{mg, hoa hong, phin trdm loi nhuén hoic
duéi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

4. Thanh vién Hai ddng quén trj c6 quyén dugc thanh toan tt ca céc chi phi di lai, &n,
¢ va cic khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phal chi tra khi thuc hién trich nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gom cé céc chi phi phat sinh trong vige
tGi tham du cac cugc hop Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan trj hodic cic Ban/Tiéu
ban ctia Hoi dong quan tri .
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4’

4.1.

4.2,

4.3.

Trinh tw va thii tuc t6 chirc hop Hgi ddng quan tri
S6 lwgng cude hop t6i thiéu theo quy/nim

Hoi dong quan tri phai hop it nhat m&i quy mét 1an va cé thé hop bat thudng dé théng
qua quyét dinh bang biéu quyét tai cuéc hop hodic ¢6 thé théng qua quyét dinh bing hinh
thirc lay y kién bing vin ban hoiic cac nghi quyét/quyét dinh théng qua bang hinh thirc
hop tryc tuyén (online) qua phan mém Team 365 hodc céc phan mém khic cia Cong
ty ap dung.

Cic trwdong hop phai trigu tip hop Hgi ddng quan tri bt thudng

Chu tich Hoi dong quan trj triéu tap hop céc cudc hop Hoi dong quan trj bt thuong
trong trudong hop sau:

— 6 dé& nghij cia Téng Giam dbc hogc it nhat 05 ngudi Didu hanh cia Cong ty;
— (6 dé nghi cia thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

— (6 d& nghi cua it nhit 02 thanh vién H6i ddng quan tri;

—  Céc trudng hop khac (néu c6) theo quy dinh phép luat va diéu 1é Cong ty.

Chii tich Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi ddng quén tri trong thdi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dwgc dé nghi néu trén. Truong hop khong triéu tap hop Hoi
ddng quan tri theo dé nghi thi Chii tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhiing thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty. Ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi
ddng quén tri dé tridu tap hop Hoi ddng quan tri.

Thong bio hop Hji dong quin tri

— Théng bdo mdi hop Hoi dong quén tri do Chi tich HDQT thye hién va phai dwoc
giri trude cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri it nhat nim (05) ngay 1am viée trude
khi t6 chitc hop.

— Théng bao mdi hop c6 thé giri bang gidy moi, buu dién, fax, thu dién tir hojc
phuong tién khac tity thude vao ting thdi diém, nhung phai bao dam dén dugc dia
chi ctia tirng thanh vién Hoi ddng quan tri duge ding ky tai Cong ty.

— Théng bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh,
céc van dé thao ludn va quyét dinh, ddng thoi cé thé kém theo tai liéu sir dung tai
cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

— PDija diém hop Hoi dé“mg quan tri c6 thé 14 tai try s& chinh cua Cong ty hodc dia chi
khéc tai Viét Nam hodic & nudc ngodi theo dé xuét ciia Chu tich Hoi dong quan tri
va duge sy nhit tri coa Hoi d('“mg quan tri.
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4.4. Diéu kién tb chirc hop Hdi dong quén trj

~ Cube hop Héi dong quén irj duge tién hanh khi c6 tir ba phan tu (3/4) tong s6 thanh
vién trd 1én dy hop.

— Truong hop cude hop duge tridu tap khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh
néu trén thi dugc triéu tap ldn thi hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh

hop lan thi nhit. Truong hop nay, cudc hop duge tién hanh néu ¢6 hon mot nira
(1/2) s6 thanh vién Hbi ddng quan trj dw hop.

— Thanh vién Hoi dong quan trj duoe coi 14 tham du va biéu quyét tai cude hop trong
céc tredng hop sau day:
+ Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
+ Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va bidu quyét
+ Tham dy va biéu quyét théng qua héi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hoidc

hinh thire dién tir khac;
+ G phiéu biéu quyét dén cuge hop théng qua thu, fax, thu dién tir;
+ Giri phiéu biéu quyét bing phuong tién khac néu duge su ddng y cia da sé cic
thanh vién Hbi dong quan trj.
4.5. Cach thirc bi¢u quyét

— Hoi ddng quan tri théng qua quyét dinh béng biéu quyét tai cude hop hoic ldy y
kién bing viin ban.

— Mo thanh vién Hoi dong quan trj hogc ngudi duge ty quyén (néu c6) tham dyr cude

hop Hoi déng quan tri c6 mét (01) phiéu biéu quyét.

~ Thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé giri phiéu biéu quyét da tra 14 dén cude hop
théng qua buu dién, fax, thu dién tr. Trudng hop thanh vién Hoi dong quan tri gui
phiéu biéu quyét dén cuge hop théng qua buu dién phiéu bidu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai duge chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan trj cham
nhdt 1d mét (01) gid trude khi khai mac. Phidu bidu quyét chi duge mé trude sy
chitng kién cua tt ca nhitng ngudi dy hop. Trudong hop giri fax hodc thu dién tir thi
phai giri truée khi két thae kiém phiéu.

— Trong trudng hop cude hop hoi ddng quan tri duge t6 chirc trye tiép, truc tuyén
hay cdc phwong tién dién tir khac, cac thanh vién Hoi dong quan trj cé thé ddng y y
bang cach phat bidu “dong ¥”, “khéng ddng y” hoiic “khéng c6 y kién” hojc biéu
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quyét bing cach gio tay di véi mbi van dé sau khi dwge Chi toa néu vén dé va két
thiic phan thao luan.

— Thanh vién Hoi déng quén tri khong dugce quyén biéu quyét vé cac hop ddng hoiic
giao dich ma thanh vién hodc Ngui ¢6 lién quan téi thanh vién d6 ¢6 loi ich va loi
ich d6 méu thun hogc ¢6 thé mau thudn véi lgi ich ciia Cong ty. Thanh vién Hoi
dong quan trj khong dwoc tinh vao sé lwong dai biéu i thiéu cin thiét c6 mit dé
c6 thé t6 chirc cuge hop Hoi ddng quan trj v& nhitng quyét dinh ma thanh vién do
khéng c6 quyén biéu quyét.

— Bétky thanh vién Héi dong quén trj ndo duge huwéng loi tr mot hop ddng hodc giao
dich v6i Cong ty dugc coi 1 ¢6 l¢i ich dang ké trong hgp ddng hodic giao dich do.

— Theo quy dinh néu trén, khi c¢6 van dé phat sinh trong mot cude hop ciia Hoi dong
quan tri lién quan dén loi ich cia thanh vién Hoi dong quan trj hoic lién quan dén
quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhitng van dé do khong dugc giai quyét bing
viéc ty nguyén tr bé quyén bidu quyét cua thanh vién Hoi dong quén tri c6 lién
quan, nhitng van d& phét sinh d6 dugc chuyén t6i cho chu toa cude hop quyét dinh.
Phan quyét ctia chii toa lién quan dén vin dé nay c6 gié tri 14 quyét dinh cudi cing
trir trudng hop tinh chit hodic pham vi lgi ich ctia thanh vién Hoi ddng quan tri lién
quan chua duge cong bd day du.

4.6. Cich thirc théng qua nghj quyét ciia Hpi ddng quan trj

— Hbi ddng quan tri théng qua céc quyét dinh trén co s& da sb thanh vién Hoi dong
quén tri dy hop tan thanh, Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bing
nhau, thi quyét dinh cudi cling s& thugc vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong
quan tri.

~ Nghi quyét theo hinh thire liy y kién bang vin ban dugc thdng qua trén co s¢ y
kién tén thanh cia da sé thanh vién Hdi ddng quan tri ¢6 quyén bidu quyét. Nghi
quyét ndy c6 hiéu lye va gid trj nhu duge thong qua tai cuge hop.

4.7. Vige ity quyén cho ngudi khac dy hop ciia thanh vién Hoi dong quan trj

~ Thanh vién Hoi ddng quan trj dwoc Uly quyén cho ngudi khéc dy hop va biéu quyét
néu duge da s6 thanh vién Hoi ddng quén trj chdp nhan.

— Viéc tiy quyén phai duge 1ap thanh vin ban va thong bdo trude cho Hpi dong quan
tri dé phé duyét trude khi khai mac cue hop.

— Ngudi duge Gy quyén dy hop phai xuét trinh gidy Uy quyén va gidy to phap ly
khéc cta c nhéan khi tham gia hop Hoi ddng quén tri.
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4.8. Ldp bién ban hop H¢i ddng quan tri

4.9.

Céc cuge hop Héi ddng quan tri phai dugce ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va

lvu trit dwéi hinh thire dién t khac.

Bién ban hop phai bao gdbm cac ndi dung chu yéu sau:
+  1én, dja chi try sé chinh, mé sé doanh nghiép,

+  Thoi gian, dia diém hop;

+  Muc dich, chuong trinh va néi dung hop,

-+ Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc Nguwoi duge iy quyén du hop va cdch
thikc dy hop; ho, tén cde thanh vién khéng du hop va Iy do;

+ Vandé duoe thao lugn va biéu quyét tai cudc hop;

+ Tom tdt phdt biéu y kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tw dién bién cia
cuge hop,

+ Két qud biéu quyét trong dé ghi ré nhitng thanh vién tén thanh, khong tdn
thanh va khéng c6 y kién;

+  Vién dé da duoc théng qua va ty I¢ biéu quyét théng qua tuong ting;
+  Ho, tén, chit ky chii toa va nguwoi ghi bién ban.

Truorng hop chi toa hodc ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu
dugc tét ca céc thanh vién khac cia H¢i dong quéan tri tham dy hop ky va c6 day du
cac ndi dung néu trén thi bién ban nay vén c6 hiéu luc thi hanh.

Chu toa, ngudi ghl bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban (néu c6) phai
chju trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xéc ciia ndi dung bién ban hop Hoi
dong quan tri.

Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dwoc 1ap bing Tiéng Viét va c6 thé 1ap thém
bang tiéng anh, Trong trudng hop nay, Bién ban 1ap biang tiéng Viét va bang tleng
nwde ngoai ¢6 hiéu lue phap ly nhu nhau. Truong hop ¢6 sy khic nhau vé noi
dung gifta bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nuéc ngoai thi ndi dung trong
bién ban bing tiéng Viét duoc ap dung,

Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu
gilr tai try s& chinh cua Cong ty.

Théng bio nghi quyét ciia Hpi dong quan tri
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5.

r

den céc thanh vién thong qua thu hodc thu dién tir/fax hodc hinh thire khéic theo

quy dinh phap ludt va Diéu 18 cong ty.

Cong ty c6 trach nhiém thong bao Nghi quyét/Quyét dinh cia Héi dong quan tri

— Nghi quyét Hoi ddng quén tri vé mot sé noi dung quy dinh bt budc phai thyc hién

cong bé théng tin. Ngudi dai dién theo phap luat vi/hodc Ngudi duge tiy quyén

cong b théng tin c6 trach nhiém cdng bd thong tin theo quy dinh phép lujt.

. Chu'(m*g v
UY BAN KIEM TOAN

Uy Ban kiém to4n trwe thuje Hoi ddng quan tri

Quyén va nghia vu ciia Uy Ban kiém todn

2 A , - A \ ~ A
Uy Ban Kiém Toén ¢6 quyén va nghia vy sau day:

Gidm sat tinh trung thuc cta bdo cdo tai chinh cia cong ty va cong b chinh thirc
lién quan dén két qua tai chinh cva cong ty;

Lap ké hoach kiém toan ni bo hang nim, ké hoach timg cudc kiém toén, cach thir
thue hién cong viée kiém toan; x4c dinh, phén tich, danh gia nhiing rui ro va xdy
dung ho so quan Iy rii ro ciia timg phong ban, don vj trc thude 1am co s& dé lap
ke hoach kiém toan.

Tiép nhén tAt ca cac y kjén dong gop, phan anh, khig‘:u nai ctia nguoi lao dong, cép
quan ly trong cong ty vé tat ca nhimng sai pham, thiéu st trong quén 1y, diéu hanh
kinh doanh, quan trj rai ro trong hoat dong clia cong ty dbi véi bat ky ca nhan nao.
Ban kiém toan néi b pl}éi dam bao bao mat va bio V€ quyen va lgi ich hop phap
cua ngudi phan 4nh, khiéu nai.

Truong hop phét hi¢n thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng Gidm dde va céc chirc
danh quan ly khéc ¢6 nhitng hanh vi sai trai, hanh vi gdy that thoat tai san cong ty
hodc vi pham nghia vy ctia ngudi quan ly theo quy dinh ctia phap luat, Didu 1§ cong
ty thi phéi yéu cé}l ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm diit ngay hanh vi vi pham va
thdng béo ngay dén Héi dong quan tr bing viin ban dé Hoi dong quan tri ra quyét
dinh xir ly.

Xem xét s6 sach k& toan va cdc tai liéu khac cua cong ty, cac cong viée quan ly;
cbng tdc di€u hanh hoat dong cong ty theo Nghi quyét, Quyét dinh va chi dao cua
Hdi dong quan tri.

Kiém tra tinh hop Iy, hop phap, tinh trung thue va mitc d§ an toan trong quan ly,
dicu hanh hoat déng kinh doanh; trong cdng tac ké toan, lap bao céo tai chinh.
Thém dinh bo céo tinh hinh kinh doanh, bdo c4o tai chinh ctia cong ty. Noi dung
tham dinh cuia céc bio cdo ndy dwoc bao céo trong cue hop gin nhit cia Héi dong
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quan tri.

Gidm sét, kiém tra cdc vin dé lién quan dén b mdy, nhan sy bao gom viée tuyén
dung, b6 nhiém cac chirc danh, lvong, thuong va cac ché d6 dai ngd doi vdi cic
chirc danh va vi tri tuyén dung trong cong ty.

Ra soét giao dich vai ngudi ¢ lién quan thude thé’im,quyén phé duyét ctia Hoi dong
quan trj hodc Dai héi dong cb dong va dua ra khuyén nghi vé nhitng giao dich cin
c6 phé duyét cia Hoi dong quan tri hofic Dai hdi dong c6 dong;

Kién nghj cong ty kiém todn doc lap, mic thi lao va didu khoan lién quan trong
hop dﬁng‘véi cong ty kiém toan dé Hdi dong quan trj thong qua trude khi trinh 18n
Dai héi dong co dong thuong nién phé duyét;

Theo ddi va dénh gia sy doc lap, khdch quan ctia cong ty kidm ton va hiéu qua cua
qua trinh ki€m toan, dic biét trong truong hop cong ty ¢6 sir dung céc dich vy phi
kiém toan ctia bén kidm toan;

D& xuét stra ddi, bd sung, ban hanh méi cac quy ché, quy trinh, cai tién, hoan thién
hé théng quan Iy ndi by nhim ting cuong bién phap quan ly tai san, ting hiéu qua
hoat dong dau tw, san xuét kinh doanh cua Cong ty.

Duge Cong ty trang bi cong cy, phuong tién cin thiét cho cong tac kiém tra; dugc
Ban Tong Gidm dbc, ldnh dao cdc phong ban, cong treong, don vi trong Cong ty
cung cép sb liéu, tai liu, thong tin va giai trinh c4c hoat déng theo yéu ciu cia cong
tac kiém toan va c6 trach nhiém béo vé bi mat céc sé ligu, tai liéu, thong tin dwoc
cung cap.

Phat hién va dé xuft cac bién phap dén Hoi ddng quan tri dé ngin ngira tit ca cic
riii 1o ¢6 thé anh hudng dén hoat déng kinh doanh cia cong ty. Ngin chin nhitng
hanh vi sai trai c¢6 thé hoiic da thuc hién, c6 thé hodc da gdy anh hudng xdu, thiét
hai dén hoat dong cia cong ty.

Xem xét két qua, bio cdo v& didu tra cdc vi pham, gian 1an, theo dai sy khic phuc
sau diéu tra. Theo di, kiém tra sy tuan thi quy dinh cia ndi quy cong ty, diéu I¢
cong ty, dao dirc nghé nghiép hodc vi pham phap luit.

Chiu tréch nhi¢ém vé hoat déng kiém todn ndi b cita Cong ty.
Dugc quyén sir dung tu vin doc lap dé thue hién céc nhiém vy duoc giao.

Trinh Hoi dong quan tri vé ké hoach kidm todn trudce khi tién hanh thue hién.
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Xay dung Quy ché hoat ddng ctia Uy Ban kiém todn va trinh Hoi dong quan trj phé

duyét;
Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phap luft va Diéu Ié Cong ty.

5.2. Ung cit, dé cir thanh vién Uy ban kiém toén

a) Nhiém ky cia Uy ban kiém toan
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Nhiém ky cua Uy ban kiém toan tuong (g v6i nhiém ky cia Hoi ddng quan tri.
Theo d6, nhi¢m ky ciia thanh vién Uy ban kidm toan 13 khéng qua ndm (05) nim.

b)  So lwong, co cau ciia Uy ban kidm toan

~ 86 luong thanh vién ciia Uy ban kidm todn do Hoi dong quan trj quyét dinh va
cn nhic tai timg thoi didm, nhung t6i thidu 13 hai (02) thanh vién. Chy tich Uy
ban kiém todn phai 12 thanh vién doc 1p Héi ddng quan trj. Céc thanh vién khéc
ctia Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh.

— Céc thanh vién Uy ban kiém ton c6 thé duge phan cong phu trich mot hodc mot

a

s6 linh vuc cu thé va phai chiu trach nhiém v& cdng viée dugce giao. Chu tich Uy
ban kiém to4n phan cong cong viéc cho cac thanh vién cua Uy ban ki€m toan dya
trén nang lyuc, kinh nghiém chuyén mén cia mai thanh vién va ké hoach hoat déng
cua Uy ban kiém toan.

¢) Tiéu chuén ciia Uy ban kiém toén

Thanh vién ciia Uy ban kiém todn phai dép tmg céc yéu cau sau:

= Thanh vién Uy ban kiém toén phai c6 kién thirc vé ké toén, kiém toan, ¢ hidu
biét chung v& phap luat va hoat dong ciia Cong ty, dong thoi khéng thude cée
trudong hop sau:

+ Lam viéc trong b$ phan ké todn, tai chinh ciia Cong ty;

* Lathanh vién hay nhan vién cia t8 chirc kiém toan dugc chip thuén thyc hién
kiém todn céc béo céo tai chinh cia Cong ty trong ndm (05) niim lidn trude do.

— Chu tich Uy ban kiém to4n phai c6 bing tdt nghiép dai hoc tr¢ 1én thude mét trong
cdc chuyén nganh kinh té, tai ch inh, ké toan, kiém todn, ludt, quan tri kinh doanh.

d) Ungecw, dé ctr, thanh vién Uy ban kiém toan;

— Hoi dong quan tri clia nhiém ky trude chiu trach nhiém chuén bi danh sich trng
vién dé thuc hién bau thanh vién doc lap Hoi df’ing quén tri cho nhiém ky sau.

Sau khi Pai hoi dong C8 dong biu thanh vién Hoi déng quén tri cho nhiém ky mdi,
tai cudc hop dau tién cia nhiém ky méi, cc thanh vién Hoi déng quan trj s& tién
hanh bau chi tich Hoi dong quan tri. Chi tich Hbi dong quan tri s& dua vio hd so
cdc (g vién thanh vién Hoi dong quan trj dé d& cir danh séch cdc thanh vién cia
Uy ban kiém toan va d& ctr mét (01) thanh vién Hi dong quan trj lam Cha tich Uy
ban Kiém toan.
Céc thanh vién hi dong quan trj khéc ¢6 thé ty tmg ctr lam thanh vién Uy ban
Kiém toan néu xét thdy dép (g du didu kién va tiéu chuén theo quy dinh ctia phap
37



lujt va Diéu 1§ Cong ty.

— Toan b Hoi dong quén trj s& biéu quyét biu Chi tich Uy ban Kiém toén va cdc
thanh vién con lai ciia Uy ban Kiém toan dua vao danh séch g vién duge lap nhu
céach thirc néu trén.

5.3. Hoat dong ciia Uy ban kiém toan

Uy Ban kiém toén hoat dgng theo chirc ning nhiém vy, quyén han dugc quy dinh tai

muc 5.1 cta Quy ché ndy va cic quy dinh ciia phép luat, Pidu 1€ Cong ty, trong d6 lién
quan dén céc ndi dung hoat dong chii yéu sau:

— Kiém toan ndi b

— Béo cdo tai chinh;

— Dich vy do kiém toén déc lap cung cip;

— Kiém soat néi bd, quan ly rdi ro

— Cdc ndi dung khéc theo quy dinh ciia phap luat va Pidu 18 Céng ty.
Cu thé nhu sau:

a)  Kiém toan ndi bg
— Quan ly va giam sat hoat déng kiém toan ndi by dugc quy dinh nhu sau:
+ Uy Ban K1em toan giam sat cac van dé lien quan dén chirc ning kiém toén noi
bg, bao gdm:
* K& hoach kiém toan ndi bo;
*  Quy ché hoat déng kiém toan néi bo;
*  Phuong phap kiém toan;
*  Chat lugng, hiéu qua kiém toan.
+ Xem xét cac bao cdo kiém toan noi b9, trong dé chii trong dén céc khuyén nghi
va ké hoach thuc hién lién quan;
— Dinh ky hodc dot xuat, Uy Ban Kiém todn va Truéng ban Kiém toan noi bé tién
hanh thio luan céc vin dé ma Uy Ban hodc Kiém toén ndi bo thay can thiét.
b) Kiém toan doc lap
—  Gidm sat viéc dé xuit Ira chon don vi Kiém todn doc 18p va van dé ¢6 lién quan
dé Hoi ddng quan trj trinh Dai hoi dong C6 doéng phé duyét;
— Xem xét, giam sat tinh ddc 14p va khach quan cua Trudng nhém kiém toan va
cac kiém toan vién;
- Xem xét tinh chit va pham vi kiém todn va phuong phap tiép cdn do Kiém toan
doe 18p dé xudt, bao gdm ca su phéi hop véi Kiém toén noi bo (néu co);
— Dinh ky hodc dot xuat, Uy Ban Kiém toan va Kidm toan doc 14p tién hanh thao luédn
céc van d& ma Uy Ban hoic Kiém toén doc 1ap thdy can thiét (Thu quén ly, khé
khén va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toén, ke
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c)

Bao cdo tai chinh

— Xem xét bao céo tai chinh quy, sau thang, ndm trwde khi Ban Didu hanh trinh Hoi

dong quan tri, Dai hoi dong Cb dong hodc cong bd ra bén ngoai theo quy dinh
ctia phép ludt; 6 y kién vé tinh trung thyc, ddy du, ding han va tinh phit hop cua
béo cdo tai chinh v6i Ché do ké toan, Chudn muyc ké toan va cic quy dinh phép
ludt hién hanh;

Xem xét nhiing vin dé trong yéu vé ké toan va béo cdo tai chinh; anh hudng

ciia cac quy dinh phéap lut, nghé nghiép déi véi bao c4o tai chinh Céng ty;

d)

Xem xét két qua kiém toan bio cdo tii chinh cing véi Ké toan trudng va Kiém
todn dgc lap;

Xem xét the quan Iy cva Kiém toan doc lap; ¢6 ¥ kién véi Ban didu hanh d6i
v6i nhitng phat hién, khuyén nghi trong yéu va ké hoach thye hién lién quan,
Theo dai h¢ théng kiém soat néi b lién quan dén viéc chudn bj s ligu, I4p béo
céo ké toan, bao cdo tai chinh.

Kiém soat ndi by, quan 1y rii ro

~ Gidm sit h¢ théng kiém soat ndi bo, hé théng quan Iy réii ro:

~ Xem xét béo céo kiém toan dc lap, kiém toan ndi bd dénh gia hé théng kiém
soat ndi bd, quan ly rii ro (trong dé ¢6 cic vén dé lién quan dén bio cdo tai
chinh va c6ng nghé thong tin), luu y céc phét hién, khuyén nghi ciia kiém toan
va phan hdi tir Ban Didu hanh.

Tuan tha

— Theo dbi tinh hi¢u qua c4c hoat dong, bién phdp (hodc chuong trinh) phong
chéng gian 1an, c4c vi pham quy ché, quy dinh, didu I& Cong ty, dao dirc nghé
nghiép hodc vi pham phép luat.

— Thao luén véi Téng Gidm dbc va/hogc thanh vién Ban diéu hanh vé céc bién
phap phong chéng gian l4n, vi pham dao drc nghé nghiép.

—  Xem xét két qua, bao cdo (dinh ky hodc dot xudt) v& didu tra cac vi pham,

gian In do Ban diéu hanh tién hanh; theo d&i khic phyc sau két ludn diéu tra,

Cic Ban/Tiéu ban khac trwe thuje Hi dong quén tri (ngoai Uy ban kiém toan)

6.1. Cac Ban/Tiéu ban khac trwe thude Hoi ddng quan tri

Ngoai Uy Ban kiém toén, Hoi ddng quan trj c6 thé thanh 1ap thém céc Ban/Tiéu ban
thudc Hoi ddng quén tri d& hd trg hoat déng ctia Hoi dong quan tri.

6.2. D cir, ng cir, biu, mién nhiém va béi nhiém thanh vién ciia cic Ban/Tidu ban
khic thude Hpi dong quin tri
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a)  Nhiém ky cita cic Ban/Tiéu ban khac thudc Hoi ddng quan tri

- Nhiém ky ctia cac Ban/Tiéu ban khac thugc Hoi dong quan tri tuong g véi
nhiém ky ctia Hoi déng quan tri. Tuy nhién, tity theo tinh hinh thuc té vé yéu ciu
cdng téc quan trj, Hoi dong quan trj c6 thé xem xét gidi thé/midn nhiém hoat dong
ctia timg Ban/Tiéu ban cu thé khi xét thdy khong cén thiét phai duy tri hoat dong
cho phit hop véi yéu cau thue té va cong tac quan tri tai ting thoi diém.

b) S0 lwong, co cau cia cac Tidu ban khac thudc Hoi ddng quéan tri

~ 86 lugng va co cdu thanh vién cia m&i Ban/Tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét
dinh trén co s& can nhic yéu cdu cong viée tai timg thoi didm dé dam béo hiéu
qud hoat dong,.

—Trong mdi Ban/Tiéu ban, sé lwgng thanh vién do Hoi dong quan tr quyét dinh,
¢)  Tiéu chuin cua cic Ban/Tiéu ban thudc Hoi dong quén tri

— Cac thanh vién trong cic Ban/Tiéu ban dugc xé4c dinh phai nim vitng nhiing
nguyén tic co ban v& dao dirc kinh doanh, quén ly, lut phdp v cic quy dinh
khac ¢6 lién quan dén chire nang, nhiém vu cia tirng Ban/Tiéu ban.

d)  Céch thirc bAu ci, img cir thanh vién ctia cde Ban/Tidu ban khac thudc Hoi dong

quan tri. Vigc bau cir, tmg cir thanh vién cia cée Ban/Tidu ban khic thugc Hoi
ddng quan trj do Hoi dong quén trj quyét dinh,

6.3. Vai tro va nhiém vu ciia cic Ban/Tiéu ban thudc Hgi dong quan tri

Cac Ban/Tiéu ban khac thudc Hoi dﬁmg quan tri ¢ vai trd va nhiém vu duéi day,
trong d6 nhiém vy ciia tig thanh vién trong Ban/Tiéu ban s& do Trudng ban/Trudng
tiéu ban d6 phén cong,

a)  Tiéu ban lwong thwéng
- D& xuét, tham muu cho Hoi dong quan trj chinh sach v& thu hat ngudn nhan lye
dap (g yéu cau sin xuét ctia cong ty theo timg giai doan.

- Tham muu, x4y dung va hoan thién Quy ché chi tra luong, thuéng ctia Cong ty trinh
Héi ddng quén trj phé duyét.

- T chire quén 1y viée thuc hién Quy ché Iwong, thudng trong toan Céng ty va cé trach
nhiém thye hién ding chie ning, nhiém vu theo Quy ché hoat dong va Piéu Ié cOng ty.

- Xay dyng Quy ché hoat dong ctia Tiéu ban trinh Hoi ddng quan tri phé duyét.
- Céc nhiém vy khéc theo yéu ciu ciia HDBQT.
b) Tiéu ban quan hé nha dau tw
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_ - Tham muu cho Hoi déng quén trj chién lwoc va giai phap thu hit Nha dau tu
d€ nancao hiéu qua va gia tri cia doanh nghiép trén thi trudng chirng khoan.

- Thay mit Cong ty dé tiép xuac, quan hé, trao dbi thong tin véi céc CH dong va

1

Nha dau tir tiém ning quan tim dau tw vén vao doanh nghiép.
- Xay dung Quy ché hoat dong cia Tidu ban trinh H6i ddng quan tri phé duyét.

- Céc nhiém vu khéc theo yéu ciu cua HDQT

¢) Tiéu ban diu tw
- Tham muu cho Hoi df’ing quan tri vé hoach dinh chién lwge cong tac dau tu,

nghién ctru tiep can thi trudng, tim kiém co hoi ddu tw céc dw an cong trinh mai.

- Phan tich va d€ xuéit céc gidi phap diu tu hop Iy dam béo theo quy dinh ciia
phap lut va dicu 1€ cong ty trén nguyén tic an toan, hiéu qua, bao toan va phat trién
von, dam béo 1¢i ich cla cd dong va cong ty.

- Xay dung quy ché hoat dong cua tiéu ban trinh Hoi dong quan tri phé duyét
trude khi hoat dong;

- Céc nhi¢m vy khéc theo yéu cau cua Hoi ddng quan trj.

d) Ban /Tiéu ban khac ngoai ciac Ti¢u ban tai muc a, muc b va muc ¢ (tity theo
tinh hinh thue te, Hgi dong quan tri sé€ xem xét quyét dinh thanh Idp Ban/Tiéu ban
khdc cho phii hop véi yéu cau va nhiém vu cong tac quan tri thuc te ciua Céng ty
tai tirng thoi diém).

6.4. Hoat dong ciia cic Ban/Tiéu ban trie thudc Hoi dong quén tri

Tuy tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh cuia Cong ty tai ting thoi diém ma
moi Ban/Ti€u ban thye hién chirc ning, nhiém vu mét cach tdi wu nhét dé dam bao
hiu qua kinh doanh ciia Céng ty va lgi ich ciia C6 déng.

7. Lura chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguwoi phy trach Quéan tri Cong ty
7.1. Tiéu chuin cia Nguoi phu triach Quan tri Cong ty
a)  Cc tiéu chudn dbi véi Ngudi Phy trach Quan tri Céong ty
— C6 hidu biét v& phéap luat; '
— Khoéng dugc dong thoi lam viée cho cdng ty kiém todn déc 1ap dang thuc
hién kiém todn cic bao cdo tai chinh ciia Cong ty; .
~ Céo tiéu chuan khac theo quy dinh cita phép ludt, Diéu I¢ Cta cong ty va
quyét dinh cua Hdi dong quan tri.
b)  Céc yéu cau, diéu kién dbi véi Ngudi phu trach quan trj Cong ty
— Tinh dgc I1dp: Ngudi phu tréch quéan tri Cong ty khong duge dong thoi 1am
viéc cho Cong ty kiém toén hién dang kiém toan Cong ty.

41



— Ngudi phu trach quan tri Céng ty khong duoc 1a mét thanh vién gia dinh truc
h¢ ctia mét thanh vién thude Nguwi Quén ly doanh nghiép.
— Ngudi phu trach quén tri Cong ty phai tham gia cac khoa dao tao vé quan tri
Cong ty tai céc co s¢ dio tao duoge Uy ban Chimg khoan Nha nudce cong nhén,
¢) Bon phan ciia Nguoi phu trach quén tri Cong ty.
— Ngudi phy trach quan trj Cong ty c6 nghia vu thye hién va tudn tha diy du céc
bon phan ciia Ngudi quan 1y,
— Ngudi phu trich quan trj Cong ty chiu trich nhiém bao mét céc théng tin cia
Cong ty theo quy dinh clia phép luat va phai tiép tuc bao mit trong thoi han
nim (05) ndm tiép theo ké tir thoi diém khong con dam nhén vi tri Ngudi phy
trach quén trj Cong ty
7.2. Vigce bo nhi¢m Ngwdi Phy trich quén trj Cong ty
— Nguodi Phy Trach Quan trj Céng ty c6 thé 1a nhan s chuyén trach hodc kiém nhiém
lam Thu ky Cong ty. $6 lugng Ngudi Phy trach Quan tri Cong ty do Hoi dong
quan tri quyét dinh.
~ Nhiém ky ctia Ngudi phy tréch quan trj cong ty do Hoi ddng quan trj quyét dinh, t5i
da 1a ndm (05) ndm theo quy dinh tai khoan 1 didu 32 Didu I¢ Cong ty.
7.3. Cac trudng hop mién nhiém/bai nhi¢m Ngwoi Phu trach Quan tri Cong ty

Héi dong quan trj c6 thé bai nhi¢ém Nguoi phy trdch quan trj cong ty khi pz’in
nhung khong trai v6i cac quy dinh phap Iuft hién hanh v& lao dong. Hoi dong
quan trj c6 theé bd nhiém Tro ly Ngudi phu trach quan trj cong ty tiy timg thoi

diém theo khoén 3 didu 32 Pidu 1¢ Cong ty.
7.4. Théng bio bé nhiém, mién nhiém Ngwwi phu trich quén tri Cong ty
Héi dong quan tri s& thong bio viéc bd nhiém, midn nhiém Ngudi phu trach quan
trj Céng ty v6i Tong Gidm dbc va cc Phé Téng Gidm déc.
7.5. Quyén va nghia vy cita Ngwoi phu trach Quin tri Céng ty
Nguoi Phu Trach Quan Tri Cong ty ¢6 cac quyén va nghia vu sau:
- Tu vin Hoi df’ing quan trj trong viée td chirc hop Dai hi ddng cb dong theo quy
dinh va cac cong viée lién quan giita Cong ty va co dong;
- Chuin bj céc cudc hop Hbi dong quén tri va Pai hoi dong cb dong theo yéu cau
ctia Hoi dong quan tri

- Tu vén vé thd tuc ctia cic cudc hop;

- Tham dy céc cude hop;
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- Tu van thi tuc lap cac nghj quyét ciia Hoi dong quan tri phut hgp véi quy dinh cia
phép luat;

- Cung cép cdc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hbi dong quan tri va céc
thong tin khéc cho thanh vién cua Héi dong quan tri;

- Giam st va bdo cdo Héi dong quan tri vé hoat déng cong b6 thong tin ciia cong
ty.

- Bao mat thong tin theo céc quy dinh ctia phép luat va Diéu 1& cong ty;

- Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh ciia phap luat va Didu 1€ cong ty,

Chwong V
TONG GIAM POC
Diéu 5. Téng Gisam déc
1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Gidm déc

— Tong Gidm déc 13 ngudi didu hanh cong viée kinh doanh héng ngay ciia Cong ty;
chiu sy giam sat va chi dao cua Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém truéc Hoi dfing
quén tri va trueée phép luat vé viée thyue hién quyén, nghia vu duoc giao.

— Tong Giam ddc c6 céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 3 didu 35 Didu 1é
Céng ty, cu thé nhu sau:

+ Thye hién cac nghi quyét'cﬁa Hbi dong quan tri va Pai hoi dong cd déng,
ké hoach kinh doanh va ke hoach dau tu ciia Céng ty di dugc Hoi dong
quén trj va Pai hdi dong c6 dong thong qua;

+ Quyét dinh cdc vin d& ma khéng cin phai c6 quyét dinh cia Hoi dong
quan tri, bao gdm viéc thay mit Céng ty ky két céc hop dong tai chinh va
thuong mai, t6 chire va didu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua
Cong ty theo nhiing thong 1¢ quan 1y tét nhAt;

+ Kién nghj véi Hoi ddng quan trj vé phuong én co céu td chire, quy ché
quéan ly néi bg ciia Cong ty;

+ D& xudt nhitng bién phép néng cao hoat dong va quéan Iy ciia Cong ty;
+ Kién nghi sé lugng va nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Céng ty cin
tuyén dung dé Hoi dong quan tri bo nhiém hodic mién nhi¢m theo quy ché
noi by va kién nghi thu lao, tien lrong va loi ich khac doi véi ngudi didu
hanh doanh nghi€p dé Hoi dong quan trj quyét dinh;

+ Tham khao y kién ciia Hoi ddng quén trj dé quyét dinh s6 lugng ngudi
lao dong, viéc bo nhiém, mi{én nhiém, muc luong, trg cap, lgi ich, va cac
di€u khoan khac lién quan dén hop ddng lao dong cua ho;
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+ Vo ngdy cudi théng 3 hang ném, trinh Hi ddng quén tri phé chuén ké
hoach kinh doanh chi tiét cho niim tai chinh tiép theo trén co s& dap tng
cAc yéu ciu ctia ngan séch phu hop cling nhu ké hoach tai chinh niim (05)
nam;

+ Chuin bj c4c ban du toan dai han, hing nim va hang quy cia Céng ty
(sau day goi 1a ban dy toan) phuc vu hoat déng quan ly dai han, hang nim
va hang quy ctia Céng ty theo k& hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim
(bao gdm ca bang can dbi ké toan, bio cdo két qua hoat dong kinh doanh
vi bdo cdo luu chuyén tién t¢ dy kién) cho tirng ndm tai chinh phai duge
trinh d& Hoi dong quan tri théng qua va phai bao gdm nhitng thong tin quy
dinh tai céc quy ché cua Cong ty;

+ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia phap luat, Piéu 18 cong ty,
céc quy ché ndi bo cia Cong ty, cdc nghi quyét ciia Hoi dong quan tri, hop
dong lao déng ky két véi Cong ty.

— Tong gidm ddc chiu trach nhiém trude Hoi dong quan trj va Pai hoi ddng cb dong
v€ vige thye hién nhiém vy va quyén han duogc giao va phai bdo cio cac cap nay khi
dugc yéu cau.

2. Bo nhigm, mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hop ddng dbi véi Tong Gidm dbc;
2.1. Nhi¢m ky, tidu chuin va didu kién cita Téng Giam déc
a)  Nhiém ky ciia Téng Giam déc
Nhiém ky ctia Téng Giam déc khdng qué 05 nam va c6 thé duoc bd nhiém lai véi
s6 nhiém ky khong han ché.
b)  Tiéu chuan va diu kién ctia Téng Giam déc
Téng Giam Ddc phai dap tmg céc didu kién va tiéu chuan theo quy dinh ciia phap
luat, cu thé:
— Khéng thudc céc ddi twon g khong duge quyén thanh 18p va quan ly doanh nghiép
tai Viét Nam theo quy dinh ciia Lust Doanh Nghiép;
— €6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghi¢m trong linh vwe, nganh nghé kinh doanh
cua Cong ty.
Ngoai nhing diéu ki¢n va tiéu chudn néu trén, Téng Gidm Déc con phai dap tng
cdc tiéu chudn va didu kién dudi day:
— C6 kinh nghi¢m thyc t€ vé& quén trj kinh doanh trong nganh nghé kinh doanh chu
yéu cua Céng ty (wu tién cac c4 nhan sé hitu nhidu cb phin cia Cong ty);
— C6 trinh d¢ dai hoc trd Ién;
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~ C6 di néng lyc hanh vi dan sy va khéng thuge déi twong bi cAm quan 1y doanh
nghiép.
2.2. B nhiém, mién nhiém, bii nhiém Tong Gidm dbc
a) B nhiém Tdng Giam déc
Héi dong quan tri bd nhiém Tdng Gidm déc theo thim quyén trong Diéu 1€ cong
ty va quy dinh cta phap luat.
b) Mién nhiém Tong Giam déc

Viéc mién nhiém s& duge thé hién bing vin ban nghi quyét cira Hoi dong quén
tri khi dugc da s6 thanh vién Hoi dong biéu quyét tan thanh.

2.3. BO nhiém, ky hgp dong lao dong véi Tong Gism dée
a) B&nhiém
— Hoi dong quén trj b nhiém Téng Gidm dée
— Viéc bd nhiém sé& dugc thé hién bing vin ban nghi quyét Hoi ddng quan tri.
b) Ky hop ddng lao dong Tong Giam dbe

— Chu tich H¢i dong quén trj s& thay miit Hoi dong quan tri ky két hop dong lao
ddng ctia Tong Giam Déc.

~ Thu lao, tién lwong, lgi ich va cac diéu khoan khac s& do Hoi dong quan tri
quyét dinh va duge thé hién trong hop ddng lao dong dbi voi Téng giam dbe.

2.4. Cham dirt hop ddng lao dong véi Tong Giam déc

Céng ty tién hanh chim dit hcip ddng lao dong véi Téng Gidm déc sau khi Hoi dong
quan tri ban hanh nghi quyét mién nhiém Tong giam déc. Viée chdm dirt hop dong lao
dong véi Tong Gidm dbe phai bao dam tuén thu cic quy dinh cia phép luat, Diéu 18,
Quy ché nay va céc quy dinh khac ctia Cong ty.

2.5. Thong b4o b6 nhiém, mién nhi¢ém, ky hop dong, chAm dirt hop dong ddi véi Tong
Giam dbc

Viée théng bao bd nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, chim dut hop dong déi voi Téng
Gidm déc s& duge thuc hién theo quy dinh phap luat vé cong bé théng tin.

2.6. Tién lwong va lgi ich khic clia Tong Giam déc

~ Tbng Gidm dbe duge tra lwong va thuéng, Tién luong, thu‘ong, trg cAp va céc quyén
loi khac ctia Téng Giam déc do Hoi dong quan tri quyét dinh.
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— Tién lvong cia Téng Gidm déc dugc tinh véo chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo
quy dinh cta phép luat vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bao céo tai chinh hing nim cia Cong ty va phai dugce béo céo tai dai
héi dong C6 dong thuong nién.

Chwong VI
CAC HOAT PONG KHAC

Didu 6. Céc hoat dong khic

1.
a)

b)

d)

Phoi hgp hoat ddng giita Hi ddng quan tri va Tong Giam dée

Thi tuc, trinh tw triéu tip, théng bio moi hop, théng bio két qua hop giita Héi
dong quén trj va Tong giam déc

Tong Giam déc dong thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, thi tuc va trinh tw moi hop
da duoc dé cap trong phan triéu tap hop Hoi dong quan tri. Noi dung hop gitta Hoi
dong quan trj va Téng gidm déc duoc tich hop trong chwong trinh hop Hoi déng quan
tri.

Théong bao Nghi quyét, quyét dinh ciia Hbi dong quan tri cho Tong Gidm dbc

Céc Nghi quyét, quyét dinh cta Ho6i dong quan tri phai dugc thong b4o cho Téng Giam
dée dé Téng Giam dbc theo dai va td chitc thye hién,

Ciac trwdng hop Tong glam dbe va Uy Ban Kiém toan dd nghi tri¢u tap hop Hoi
dong quan tri va nhirng van dé cin xin ¥ kién Hi dong quén tri

—  Xung dot quyén, nghia vu giita Hoi déng quan trj va Téng Giam déc;
— Khing hoang ma viée xir Iy vurot qua thim quyén ciia Téng Giam déc;
— Céc giao dich ma Téng Giam déc 1a mét bén lien quan;

—  Céc phat sinh trong yéu trong qué trinh thue hién cac Nghi quyét ciia Hoi dong
quan tri;

= Céc ndi dung vuot tham quyén theo ¢ lly quyén cia Hoi dong quan trj dbi véi Tong
Giam déc.

- Céc ndi dung khéc theo quy dinh ctia phap lut va didu 16 Cong ty.

Bio cdo ciia Tong giam doe véi Hgoi dong quan trj vé viéc thye hién nhiém vu va
quyén han dwec giao
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g)

2-

— Cac ndi dung Bio cdo ciia Tong giam dbc voi Hoi dong quan trj vé viée thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao luén duge tich hgp thanh 1 muc trong chuong
trinh hop Hoi déng quan tri.

— Céc ndi dung bio cdo bao gdm céc ndi dung:
+  Viéc trién khai ké hoach, chién luoce kinh doanh ciia Cong ty;
+  Cac chi tiéu kinh doanh ciia Cong ty,
+  Cdc két qua tai chinh ciia Céng ty,
+ Su tudn thi cia Bg mdy qudn Iy déi véi ludt phdp va cde thii tuc néi bé lién
quan t6i Quan tri Cong ty, quan tri riii ro va kiém sodt noi bé....

+  Cdc ngi dung khéc theo yéu cau thue té ciia Hpi dong quan tri.

Kiém diém viée thwe hién nghi quyét va cac van dé iy quyén khic ciia Hji dong
Quién tri cho Tong Giam dbc

Cac ndi dung gidm st viéc thyc hién nghi quyét va cac vén dd Uy quyén khic ciia Hoi =57

ddng quan tri déi véi Téng gidm déc luén dugce tich hop thanh 1 myc trong chwong
trinh hop Hoi ddng quan tri.

Cic van dé Tong giam déc phai bao cdo, cung cap thong tin va cach thie thong

bao cho Hji dong quin tri

Tong giam dbc s& cung cip théng tin bing cach thirc phu hop khi:

— Thanh vién Hi dong quan trj yéu ciu cung cap cac thong tin, tai lidu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Céng ty va ciia céc don vi trong Cong ty theo
ding quy dinh cua phép luit.

Phéi hop hoat dong kiém sodt, diéu hanh, giam st giika cac thanh vién Hi dong

quan tri va Tong giam dic theo cdc nhi¢m vy cu thé ciia cic thanh vién néu trén.

— Thanh vién Héi ddng quan trj phdi hop hoat dong kiém so4t, diéu hanh, giam sat
Téng gidm déc theo quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri/Uy ban kiém
todn/Quy dinh ctia diéu 1§ va quy dinh cia phép luat.

Quy dinh vé dinh gia hang niim d6i véi hoat djng khen thwéng va ky luat ddi véi

thanh vién Hgi dong quan tri, Tong Giam déc.
2.1. DPanh gia hoat djng

a)

Hoi dong Quan tri

47



b)

2.2,

~ Hoi dong quan trj thye hién danh gi4 Hoi dong quan trj két hop véi danh gi4 hoat
dong Uy ban kiém toan/cic Ban/Tiéu ban thu6c HDQT va dénh gia timg thanh
vién Hoi dong quan tri. Vige danh gia duoo thue hién 1 1an/nam. Ty thoi didm Hoi
ddng quan trj dé ra phuong thire danh gid, cic tiéu chi danh gia ciin cir vao chirc
nang nhiém vu cua cac déi twong néu trén ddm bao tudn thu quy dinh tai Diéu 18
cong ty va theo quy dinh phap luat

— Viéc danh gia duogc thue hién thong qua viéc t§ chirc mét cude hop dic biét cia

Hoi déng quan tr dé danh gia cong téc ctia Hoi dong quén tri hodic danh thoi gian
trong mgt cugc hop thudmg ky dé thue hién viée danh gia. H so dénh gia s& duge
luu tri¥ tai Cong ty theo ché d¢ Iuu trit thong tin bao mat.

Téng Giam dbe

— Hoi dong quan trj thye hién viéc dénh gia Tong Giam déc

khac dwa trén céc tiéu chi sau:
+  Thuc hién muc tiéu hoat déng sdn xudt kinh doanh;
+ Bon phén chung cia Cdn bg qudn Iy cdp cao va nang lye;
+ Nang lyc va kj ndng ciia Cdn b qudn Iy edp cao;
Ngoaira, H$i dong quén tri con ¢6 thé &y quyén cho Tong Gidm déc thye hién danh
gia cac Phé Tdng Gidm Déc didu hanh

Khen thwéng

Hoi dong quan trj giao Tiéu ban Luong thudng trach nhiém xdy dyng hé théng
khen thudng. Viéc khen thudng duoc thyc hién dua trén két qua danh gia hoat dong
clia timg dbi twong trong quy ché nay.

Hinh thire khen thuong: bing tién hogc bing hinh thirc phi vat chit khc,

D6i véi dbi tuong 1 thanh vien Héi dong quan tri: Hoi ddng quan tri quyét dinh
trong pham vi thu lao, thudng va céc loi ich khac da duoc Dai hoi dfing Co dong
phé chuin.

Doi v6i dbi twong 13 didu hanh, ngudn kinh phi thuéng duge trich tir Quy khen
thuéng phiic loi cia Cong ty va ngudn hop phép khéc pht hop véi quy dinh phép
ludt ¢6 lién quan. Mirc khen thuéng (néu c6) cin cit vao tinh hinh thuc té ciia tirng
nam.
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2.3. Ky luit
~ Hoi dong quan trj ¢6 trach nhiém xdy dung hé théng ky luat dya trén tinh chit va mic
d9 ctia viée vi pham. Viée ky luat phai ¢ hinh thitc cao nhét I3 bai nhi€m, cach chirc.
— Thanh vién Hgi dong quén tri , Tong Giam déc khéng hoan thanh nhiém vu ciia minh so
v6i yéu cau va chju trich nhiém c4 nhan vé nhiing thiét hai do minh gdy ra,

— Thanh vién Hbi dong quan tri, Tong Giam dbc khi thuc hién nhiém vu ma cé
hanh vi vi pham quy dinh phép luét hoic quy dinh cia Céng ty thi tuy theo mac . \\
dg vi pham ma b xtr Iy ky luét, vi pham hanh chinh hoiic truy ctru trich nhiém hinh .. ;- |
sw theo quy dinh cta hé thdng ky Iuat va quy dinh ciia phap luat. Truong hop gay '~ )
thiét hai dén loi ich cta Céng ty, C6 dong hoiic nguoi khac s& phai bdi thuong theo . : ,:
quy dinh cta phép lut. ‘

Diéu 7. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché noi bo vé quén tri Cong ty ctia Cong ty C6 phin Xay dung 47 bao gém 06
chwong va 07 diéu va ¢6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay 23 thang 4 nam 2023 sau khi duoc
Dai hdi dong cb dong thudng nién nam 2023 thong qua. Nhitng noi dung khéng duge quy
dinh tai Quy ché nay hoic tri véi didu 1€, quy dinh phép luat thi thuc hién theo quy dinh
ctia Pidu 18 va quy dinh phap luét.

Noi nhin: / TM. HQI1 PONG QUAN TRI
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t CONG TY COPHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
*1 XAY DUNG 47 Doc Idp - Ty do - Hanh phiic

IS0 9001:2015

Quy Nhon, ngay 23 thang 04 nam 2023
QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

Céin cit Ludt Chitng khodn s6 54/20219/QH 14 ngay 26/11/2019;

Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Cdn cik Nghj dinh s6 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cia Ludt Chiing khodn;

Cdn cit Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdang 12 ndm 2020 cia B¢
truong Bo Tai chinh hm;'m.g’ddn mot 56 dieu vé quan tri cong ty dp dung doi vai cong ty
dai ching tgi Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chitng khodn;

Céin cir Piéu Ié cong ty cé phan Xay dung 47;

Céin cir Nghi quyét Dai hii dong c6 déng s6 01/2023/NQ-DHDCP ngay 23 theng 4 nim 2023;

- Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat déng cra Hoi dong quan tri Cong ty
c6 phan Xdy dung 47,

Quy ché hoat déng ciia Hpi dong quan tri Cong ty c6 phan Xay dung 47 bao gém

cdc ngi dung sau:
Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri quy dinh co chu
tb chirc nhan s, nguyén tic hoat dong, quyen han, nghia vu cia Hoi dong quan tri va
cac thanh vién Hoi dong quan tri nhim hoat dong theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép,
Dicu 1€ cong ty va cac quy dinh khac cta phap ludt co 1i€n quan.

2. béi tugng ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi dong quén tri, cc
thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quén tri

1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tAp thé. Cac thanh vién cta Hoi

ddng quan tri chiu trach nhiém cé nhan vé phan viéc cuia minh va cing chiu trich nhiém

trirée Pai hoi dong cd dong, trude phép luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong
quén trj d6i véi su phat trién ciia Cong ty.

2. Hoi dong quén tri giao trach nhiém cho Téng giam dbc té chire diéu hanh thyc
hién cac nghi quyét, quyet dinh ctia Hoi dong quan tri.



Piéu 3. Gidi thich thujt ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngtr dudi diy duwoc hiéu nhu sau:

L.
2"
3

“Céng ty” duge hiéu 1a Cong ty C phin Xay dung 47.

‘Cé déng I6n” 1a cb dong dwgc quy dinh tai khoan 18 Didu 4 Ludt Chitng khodn.
“Ngwoi quan ly doanh nghiép” hodc “Nguoi quan Iy *“ la Chu tich Hgi dong
quén tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Chu tich Uy ban kiém to4n, thanh vién
Uy ban kiém toan, Téng giam dbc, Pho Tbng Giam déc, Ké toan trudng,

. "Nguoi diéu hanh doanh nghiép” hoic “Ngwm diéu hamh * 1 Tdéng Giam déc,

Phé Tong Giam déc, K¢ toan trudng va céc vi tri tri quan ly khac duge Hoi
dong quan trj phé chuén.

“Thanh vién Hpi dong quan tri khong diéu hanh” (sau ddy goi la thanh vién
khéng dzeu hanh) 1a thanh vién Hoi déng quén trj khéng phai la Téng Gidm dbc,
Phé Tong Giam dbc, K& toan trudng va nhitng nguoi quan ly khac theo quy
dinh ctia Diéu 1¢ cong ty.

. “Thanh vién dgc ldp Hji dong quan tri” (sau ddy goi la thanh vién déc ldp) 1a
thanh vién Hoi dong quan trj dap tng céc diu kién va tiéu chuin theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép.

“Nguoi phu trdch qudn tri cong ty" 1a ngudi c6 trach nhiém va quyén han dugc
quy dinh tai Didu 1 va Quy ché nﬂy

“Ngudi cé lién quan” 13 ¢4 nhén, t6 chirc duge quy dinh tai khoan 46 Didu 4
Luét Chirng khoén.

“Théng tin ngi bo™ 1a thong tin lién quan dén cong ty chwa dugc cong bd ma
néu duoc cong bd c6 thé anh huéng 16n dén gia chirng khoan ctia cong ty.

10. “Ngum noibo” 1a nguoi gitt vi tri quan trong trong bd may quan tri, diéu hanh

cua cong ty, bao gom Chu tich Hoi ddng quén tri, Phé Chu tich Hoi dong quan
trj, thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng Gidm dbc, Pho Tong Giam doc Ké todn
truong va cac chire danh quan ly twong duong do Pai h¢i déng cb dong bau
hodc Hoi dbng quén trj bb nhiém theo quy dinh cia Phap luét.

Chuwong 11
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Héi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day da cac quyen theo quy dinh cua Lugt

Chung khoan, phép luat lién quan va Diéu 18 cong ty, trong d6 c6 quyén duge cung cip
céc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cia
cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan trj c6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty va

cac nghia vy sau:

a) Thuc hién cac nhiém vy ciia minh mt cach trung thue, cén trong vi loi ich cao

nhét cua cd dong va cua Cong ty;

b) Tham dy ddy di cic cudc hop cia Hoi dong quan trj va c6 y kién vé cac vén

dé dugc dua ra thao ludn;
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¢) Béo cdo kip thoi, ddy di véi Hoi dong quan irj cic khoan thi lao nhén dugc
tir cdc cOng ty con, cong ty lién ket va cac td chirc khac;

d) Bdo cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhét céc giao dich giita Cong ty,
cong ty con, cong ty khéc do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% trd 1én von diéu 18
v6i thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi c6 lién quan cua thanh vién do; giao
dich gitta Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan trj 12 thanh vién séng
1ap hoic 12 ngudi quéan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gin nhét trude thoi diém
giao dich;

@) Thuc hién cong b6 théng tin khi thye hién giao dich ¢b phiéu ciia Cong ty theo
quy dinh ctia phép luat.

3. Thanh vién Hoi dong quén tri doc 1ap ciia cong ty phai 1ap bao cdo danh gia vé
hoat dong cia Hoi dong quan tri.
Diéu 5. Quyén dwge cung cip thong tin ciia thanh vién Hdi ddng quan tri

L. Thanh vién Ho6i ddng quén tri ¢6 quyén yéu cdu Téng giam doc Phé Téng

giam ddc, ngudi quén ly khéc trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat dyng kinh doanh ctia Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan ly duge yéu cau phai cung cép kip thoi, ddy da va chinh x4c thong
tin, tai lleu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dbng quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu ciu va
cung cip thong tin do Diéu I¢ cong ty quy dinh.

Diéu 6. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

1. 86 Iuvgng thanh vién Hoi ddng quan tri it nhit 14 5 ngudi va nhiu nhét 1a 11
ngudi. Nhiém ky cuia thanh vién Hoi dong quan tri khéng quéa nim (05) nim va c6 thé
duge bau lai v6i s& nhiém ky khong han ché theo quy dinh tai khoan 1 diéu 26 Diéu 1¢
Cong ty .

2. Nhiém ky ctia Hoi ddng quan tri 1a nam (05) nim. Trong d6, nhiém ky ctia cic
thanh vién Hoi ddng quan tri phai két thic ciing luc véi nhiém ky ciia Hoi ddng quan tri.
Thanh vién Hoi df’ing quén tri co thé duge bau lai voi sé nhiém ky khong han ché, ngoai
trir viéc mot ¢4 nhan chi duge bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri cia Céng
ty khong qué hai (02) nhiém ky lién tuc.

3. Trudng hop tt ca thanh vién Hoi ddng quan tri ciing két thic nhiém ky thi cdc
thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi
duoc bau thay thé va tiép quén cdng vige, trir truomg hop Dicu 1€ cdng ty c6 quy dinh
khac.

4. Didu 18 cong ty quy dinh cu thé sé lugng, quyén, nghia vu, cach thic t6 chirc va
phdi hop hoat dong ctia cac thanh vién Hoi dong quan trj doc lap.

5. Viéc mién nhiém, bﬁj nhiém, thr:}y thé thanh vién Hoi df‘mg quan tri dugc thye
hién theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1€ Cong ty.



Pidu 7. Tiéu chuin va didu kién thanh vién Hdi ddng quan trj
1. Thanh vién Hoi ddng quén trj phéi dap (g céc tiéu chuén va diéu kién sau day:
a) Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luét Doanh nghiép;

b) C6 trinh d chuyén mén, kinh nghi¢m trong quén tri kinh doanh hoéc trong
linh vire, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a c6 dong cua
Cong ty, trir truong hop Diéu 18 cong ty co quy dinh khéc;

: ¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty chi duge ddng thoi 14 thanh vién Hoi
dong quan tri t6i da tai 05 cong ty khac;

d) Céc tidu chudn va diéu kién khac theo Diéu 1& cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khdng con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri
trong cac truong hop sau:

a) Khong du tu cach 1am thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh ctia Luat
doanh nghiép hoic bi ludt phap cdm khong duge lam thanh vién Hoi dbng quan tri;

b) Cé dcm tir chire;

¢) Bi ri loan tdm than va thanh vién khéc ctia Hoi dong quan tri c6 nhitng bing
chirng chuyén mon ching t6 ngum d6 khong con nang luc hanh vi;

d) Khéng tham du cac cude hop cia Hoi ddng quan tri trong vong sdu (06) thang

lién tuc, trlr trudng hop bét kha khang;

¢) Theo quyet dinh cua Pai hoi déng ¢b dong;

f) Cung cip thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cdch la ing vién Hoi
ddng quan tri;

g) Céc trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luét va Piéu 1¢ Cong ty

3. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong b6 thong tin theo
céac quy dinh cta phép luét vé& ching khoan va thi trudong chung khoan.
4. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong phai 1a cb dong ctia Cong ty.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu
137 Luit Doanh nghiép phai dap ing céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viée cho Cong ty, Cong ty me hodc Cong ty
con clia Cong ty; khong phai la ngudi da tig 1am viée cho Cong ty, cong ty me hodc
cong ty con cuia Cong ty it nhét trong 03 nim lién trudc do;

b) Khong phai 1a ngum dang huéng luong, thu lao tir cong ty, trlr cic Khoén phu
cap ma thanh vién Hoi dbng quan tri duge hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai la nguoi ¢ vo hode chong, bb @&, b nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cb dong 16n ctia Cong ty; 1a nguoi quan ly
ctia Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phéi 1a ngudi truc tiép hodic gién tiép s& hiru it nhat 01% tdng sb cb
phén ¢6 quyén biéu quyét ctia Cong ty;

d) Khong phai la ngudi da timg lam thanh vién Hoi ddng quéan tr;, Ban kiém soét
ctia Cong ty it nhét trong 05 ndm lién trude d6, trir truong hop duge bd nhiém lién tuc
02 nhiém ky;

e) Tiéu chufn va diéu kién khéc theo Pidu 18 cong ty va quy dinh phap lu.
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6. Thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri phai thong bio v6i Hoi dong quan tri vé
viéc khong con dap (mg du cac tiéu chudn va didu kién quy dinh tai khoén 2 Diéu nay
va duong nhién khoéng con la thanh vién doc lap Hoi dong quén trj ké tir ngay khong
dap u'ng di cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai théng bao trudng hop
thanh vién dgc 18p Hoi dong quan tri khong con déap tng di cic tiéu chuin va dIeu kién
tai cuoc hop Dai hoi dong cd dong gan nhat hoic triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong dé
bau bd sung hoic thay thé thanh vién doc Iap Hoi ddng quan tri trong thoi han 06 thang
ké tir ngay nhan duoc théng bdo cua thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri ¢6 lién quan.

Piéu 8. Chii tich Hji dong quan trj

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan trj bAu, mién nhiém, bai nhiém
trong s6 céc thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Cha tich Hoi dong quan tri Cong ty khong duoc kiém Téng gidam dbc.
3. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau déy:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

b) Chuéin bi chuwong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triéu tap, chi tri
va lam chi toa cude hop Hoi ddng quan tri;

¢) T4 chire viée théng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d) Gidm sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng
quén tri;

d) Chu toa cude hop Pai hoi d{:‘mg b dong;
e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 don tix chirc hodc bj bai mién, Hoi
ddng quén tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan don tir
chirc hogc bi bai mién. Trudng hop Chu tich Hoi dong qudn tri ving mit hoic khong
thé thyc hién duoc nhiém vu cua minh thi phai iy quyén bﬁng véan ban cho mdt thanh
vién khac thyc hién quyén va nghia vu ciia Cha tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic
quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hop khong c6 ngudi duge uy quyén hodc Chu tich
Hoi dong quan trj chét, mat tich, bi tam g;am dang chap hanh hinh phat td, dang chép
hanh bién phap xt 1y hanh chinh tai co SO cai nghién bit budc, co s& gido duc bit bude,
trdn khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 kho khén trong
nhan thire, 1am chu hanh vi, bi Toa 4n cdm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hoic
lam cong viéc nhat dinh thi céc thanh vién con lai bau mat ngum trong s cac thanh vién
gitr chire Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da s thanh vién con lai tan thanh
cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi ddng quén tri.

5. Khi xét thdy cﬁn thiét, Hoi déng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty.
Thu ky cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) HO tro tb chire triéu tap hop Pai hoi dong cb dong, Hoi dbng quan tri; ghi chép
cdc bién ban hop;

b) H trg thanh vién Hoi ddng quén trj trong viéc thuc hién quyén va nghia vu
dugc giao;

c) Ho trg Hoi dong quan trj trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quén tri cong ty;
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d) Ho trg Cong ty trong xdy dung quan h¢ cb dong va bao vé quyén, lgi ich horp
phdap ciia ¢6 déng; viéc tuan thi nghia vy cung cép théng tin, cong khai hoa thong tin va
thu tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty
Diéu 9. Mién nhi¢m, biii nhi¢m, thay thé va b sung thanh vién Hsi ddng quan tri

1. Dai hdi déng cb dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quén trj trong truong
hop sau day:

a) Khong c6 dii tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh ciia phdp ludt va quy dinh
cua Cong ty;

b) C6 don tir chire va duoc chép thuén;

c) Truong hop khéc quy dinh tai Didu 18 cong ty.

2. Dai hoi déng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddn g quan tri trong trudng hop
sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc,
trlr trudng hop bat kha khéng;

b) Truong hop khéc quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Dai hoi ddng ¢b dong quyet dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai trudong
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Hoi dong quan tri phéi triéu tdp hop Pai hoi dong c¢d dong dé biu bd sung
thanh vién H6i ddng quan tri trong trudng hgp sau day:

a) S6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qué mdt phdn ba so véi sb quy dinh
tal Piéu 1¢ cong ty. Truong hop n&y, Hoi dong quén tri phai triéu tip hop Dai hoi dong
cb déng trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy s6 thanh vién bj giam qua mot phan ba;

b) S6 lwong thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri giam xubng, khong bao dam ty
& theo quy dinh ctia Phap luit va Diéu 1¢ Cong ty;

c) Trir truong hop quy dinh tai diém a va dlem b khoén nay, Pai hoi dong cb
dong bau thanh vién moi thay thé thanh vién Héi dbéng quan trj da bi min nhiém, bai
nhiém tai cudc hop gan nht.

Diéu 10. Céch thire bAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri

1. C6 déng hotic nhém ¢b dong s& hitu tir 10% téng s cd phin phd théng trér 1én
c6 quyén c6 quyén ting ctr, dé cir ngudi vao Hoi ddng quan trj. Vide tmg ci, dé cir ngudi
vio Hoi ddng quan trj thue hién nhu sau:

a) Cic ¢b dong phd théng hgp thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quén tri
phai thong bao v€ viéc hop nhom .cho céc c¢b dong dw hop biét trude it nhit 15 ngay
trudc khi khai mac Dai hi dong cb dong;

b) Cin cir s6 lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri, co dong hodc nhém cd dong
quy dinh tai khoan ndy dugc quyén dé cir mot hoic mét sé ngudi theo quyet dinh cla
Dai hoi dong cb dong lam ung cu vién Hoi dong quén tri. Trlrofng hop s0 Ung cu vién
dugc c6 dong hodic nhém cd déng dé cir thap hon sb tng cir vién ma ho dugc quyén dé
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ctr theo quyét dinh ciia Dai hdi ddng cb dong thi s6 g ctr vién con lai do Hoi dbng
quén tri va céc cd dong khac dé ci.

c) S6 lu‘(mg ing vién t6i da ma CH Déng hodc nhém C6 Dong néu tai Khoan 1
Diéu nay c6 quyén dé ctr, Ung ctr dugc xac dinh nhu sau:

-Cé dong hogc nhém cb dong nim glu tr 10% dén dudi 20% tdng sé cb phén c6
quyén bidu quyét duge dé cir mot (01) Lrng vién;

-Cb dong hoac nhém co dong ndm giit tir 20% dén dudi 30% téng s6 ¢b phan c6
quycn bidu quyét dugc dé cir ti da hai (02) rng vién;

~Co dong hodc nhoém co dong ndm giit tir 30% dén dudi 40% tong sb cb phin c6
quyén biéu quyét dugc dé ci tdi da ba (03) ung vién,

- Cb dong hodc nhom cb dong nim gitr tir 40% dén dusi 50% tong s6 ¢b phan
c6 quyén biéu quyét duge dé cir t01 da bon (04) Gng vién;

- C6 dong hodc nhém co dong nim gitt tir 50% dén dudi 60% téng s6 ¢d phén
c6 quyén biéu quyét dugc dé cur tm da nam (05) Gmg vién;

- Cb dong hodc nhém cb dong nim gift tir 60% dén duéi 70% tng sb cd phén
¢6 quyén biéu quyét duge d& cir t01 da sdu (06) g vién;

= 06 dbng hodc nhém co dong nim giit tir 70% dén 80% tong s6 c¢d phin co
quyén biéu quyet duge dé cir t01 da bay (07) tng vién;

- 00 _ddng hodc nhom cd dong nim giit va tir 80% dén dudi 90% tong s cb
phédn c¢6 quyén biéu quyet dugc dé ctr thi da tam (08) g vién.

2. Trudng hop | s6 hrong {ng cir vién Hoi ddng quan trj théng qua dé cir va
ting cir van khong du sb luong cAn thiét, Hoi ddng quéan tri duong nhi¢m gidi thigu
thém g cir vién hogc t& chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 18 céng ty, Quy ché noi
b6 vé& quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong
quén trj duong nhiém gi6i thiéu thém img cir vién phai duge cong b 13 rang trude
khi Dai hoi ddng cb dong bidu quyét biu thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cua phap luét.

3. Viéc biéu quyét biu thanh vién Héi dong que’m tri pha1 thyc hi¢n theo phu’(mg
thire bﬁu don phleu theo d6 mdi co dong c6 tong sb phleu bidu quyet tuong ng voi
tong s6 ¢b phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién duge béu ctia Hoi ddng quén tri va co
déng co quyen dén hét hoic mot phan tong sb phléu bau ctia minh cho mét hoic mot sb
tng cir vién. Ngudi trang cir thanh vién Hoi dong quén tr dugc xdc dinh theo s6 phleu
bau tinh tr cao xudng thap, bét dau tir tmg cir vién c6 sb phleu bau cao nhét cho dén khi
du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty an(mg hop ¢6 tir 02 Gng clr vién tré [én
dat ciing s6 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Hoi ddng quan trj thi s&
tién hanh bau lai trong s6 cac (mg clr vién ¢c6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic lwa chon
theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Piéu 1¢ cong ty.

4. Viée béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi ddng
cb déng quyét dinh theo nguyén tic bé phiéu.

Piéu 11. Thong bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hpi dong quan tri

1. Trudng hO’p da xac dinh dugc trude ing vién, thong tin lién quan dén cac ung
vién Hoi dong quan trj duge dua vao tai liéu hop Pai hoi dong cb dong va cong bb tbi
thiéu muai (10) ngay trede ngay khai mac cude hop Dai hoi dong co dong trén trang
thong tm dién tir cua Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac ing vién nay trudc khi
b6 phiéu. Ung vién Hoi dong quan trj phai c¢6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc,



chinh xédc va hgp ly ctia cac théng tin ¢4 nhan duge cong b va phai cam két thuc hién
nhiém vy mét cich trung thue néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Théong tin
lién quan dén ting vién Hoi dong quén tri duoc cong bo bao gém céc ndi dung sau ddy:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
Trinh d¢ hoc vén;

Trinh d6 chuyén mén;

Qud trinh cbng tac;

° a0 o

Cac cong ty ma (ing vién dang ndm giit chirc vy thanh vién Hoi dong
quan tri va cdc chirc danh quéan Iy khac;

f. Bdo cdo danh gid vé dong gop clia tng vién cho Céng ty, trong trudng
hop tng vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan trj ctia Cong ty;
g. Ciéc lgi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu c6);
h. Ho, tén ctia c6 dong hoidic nhém cb dong dé cir ng vién d6 (néu co);
i. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty.
2. Viée thong bao vé két qua biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng
quan trj thye hién theo cic quy dinh huéng din vé cong bd thong tin.

Chwong 111
HOI PONG QUAN TRI

Diéu 12. Quyén va nghia vu ciia Hji dﬁng quan tri

L. Hoi dong quan tri la co quan quéan ly Cong ty, c6 toan quyén nhén danh Céng
ty d€ quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu clia cong ty, trir cde quyén va nghia vy
thuge tham quyén ciia Dai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vy cia Hoi df’ing quan tri do phap luét, Biég 1€ cong ty va Pai
hoi dong cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhitng quyén han va nghia vy
sau:

a) Quyét dinh chién lrgce, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh
hidng ndm cta Cong ty;

b) Kién nghi loai cd phén va téng sb cb phén duoc quyén chao ban cua tirng loai;

¢) Quyét dinh ban cb phén chura ban trong pham vi s6 ¢6 phin dugc quyén chao
bén cua tirng loai; quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gia ban ¢ phdn va trai phiéu ctia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai cb phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu 133
Ludt Doanh nghiép;

¢) Quyét dinh phuong 4n dau tr va du én dAu tu trong thdm quyén va gidi han
theo quy dinh ctia phap luét;

g) Quyét dinh giai phép phat trién thi truong, tiép thj va cong nghé;



h) Thong qua hop ddng mua, béan, vay, cho vay va hgp dong, giao dich khéc c6
gié tri tir 35% tong gid tri tai san trd 1én dugce ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét cia
Cong ty, trir trurong hop Breu 1€ cong ty c6 quy dinh ty 1¢ hodc gié tri khac va hop ﬂ‘ong,
giao dich thugc tham quyén quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai diém
d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mi&n nhiém, bi nhiém Chu tich HOi dong quén tri; bd nhiém, mién nhiém,
ky két hop ddng, chdm dut hop dong dbi véi Giam ddc hogc Tong gidm dbc va ngudi
quéan ly quan trong khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao,
thuong va lgi ich khac cta nhung nguoi quan ly do ctr ngudi dai dién theo uy quyen
tham gia Hoi dﬁng thanh vién hodc Dai hoi ddng ¢b dong ¢ cong ty khac, quyét dinh
mirc thii lao va quyén lgi khac cia nhitng nguoi do;

k) Giém sét, chi dao Giam dbc hodc Téng gidm dbc van guoi quan ly khac trong
diéu hanh céng viéc kinh doanh hing ngay ciia Cong ty;

1) Quyét dinh co céu td chire, quy ché quan ly ndi bd cia Cong ty, quyet dinh
thanh 18p cong ty con, chi nhénh, vin phong dai dién va viéc gép vén, mua cb phén coa
doanh nghiép khac;

m) Duyét chwong trinh, ndi dung tai liu phuc vy hq)p dai hoi dong cb dong, tridu
tdp hop dai hoi dbng cb dong hoic liy v kién dé Pai hoi dong cb dong thong qua nghi
quyét;

n) Trinh bao céo tai chinh hing nam da duoc kiém todn 1én Dai hoi dong cb dong;

0) Kién nghi mirc ¢ tire dugc tré; quyét dinh thoi han va thii tuc tra cb tire hodic
xtr ly 16 pht sinh trong qu4 trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc té chire lai, gidi thé Cong ty; yéu cu phé sén Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat (dong Hoi ddng quan tri, Quy ché noi bo vé
quén tri cong ty sau khi dwge Dai hoi dong cb dong théng qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan truc thudc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong b
thong tin cia Cong ty;

r) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép, Luat Chimng
khoan, quy dinh khéc ctia phép luét va Diéu 1§ cong ty.

3. Hoi dong quén trj théng qua nghi quyét, quyét dinh bing bidu quyét tai cude
hop, Iay ¥y kién bang van ban hogc hinh thirc khac do Diéu 1& cong ty quy dinh. Mai
thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 mot phiéu bidu quyét.

4. Truong hop nghi quyet quyét dinh do Hoi dong quan tri théng qua trai véi
quy dinh ctia phap luat, nghl quyét Dai hoi dong cb dong, Bleu ¢ cong ty gdy thiét hai
cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing
lién d6i chju trach nhiém ca nhén vé nghj quyét, quyet dinh d6 va phal dén bu thiét hai
cho Cong ty; thanh vién phan déi théng qua nghi quyét, quyét dinh ndi trén dugc mién
trir trdch nhiém. Truong hop nay, 0 dong cia Cong ty ¢6 quyén yéu ciu Toda an dinh
chi thuc hién hodc hily bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.



Didu 13. Nhlgm vu vi quyén han ciia Hi dong quén tri trong viéc phé duyét, ky
két hop dong giao dich

1. HGi dong quéan trj chip thuan cic hop dong, glao dich c6 gié tri nho hon hodc
bing 20% tdng gia tri tai san ghi trén bdo cdo tai chinh gin nhét cua Cong ty gitta Cong
ty véi mot trong céc dbi tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Uy ban kiém toan, Tong giam déc,
Pho6 Tong Giam dbe, Ké toan trudng, nguoi quan ly khac va ngudi c6 lién quan clia cac
dbi trong nay;

-Cb dong, ngudi dai dién ty quyén ciia ¢b dbng 13 t§ chic s& hitu trén 10% tong
von cb phin phé thong cua Cong ty va nhitng nguoi ¢6 lién quan cia ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén céc dbi tugng quy dinh tai khoin 2 Diéu 164
Luét Doanh nghiép.

2 Ngu’m dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Uy ban kiém toén vé cac déi tugng c6 lién quan do; v&i
h(rp dong, giao dich d6 va gui kém theo du thao hop ddng hodic ndi dung chi yéu cia
giao dich. Hoi dong quén trj quyét dinh viéc chip thusn hop dong, giao dich trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay nhéan duoc thong bao; thanh vién HOi dong quan tri c6 lgi ich
lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyén biéu quyét,

Diéu 14 Trach nhiém ciia Hoi ddng quan tri trong viéc triu tip hop Pai hoi
dong cb dong bit thwong

1. Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bét thudng trong
cac truong hgp sau:

a) Hoi dong quan tri xét thiy cén thiét vi lgi ich coa Cong ty;

b) Bao cdo tai chinh quy, sau (06) thang hogc béo cdo tai chinh nam da dugc
kiém to4n phan 4nh von chu sé hitu da bi mat mdt nira (1/2) so véi sb dau ky;

c) S6 thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj it
hon s6 thanh vién theo quy dinh ctia phap luat hodc s6 thanh vién Hoi dong quan
tri bi gidm qué mot phan ba (1/3) so véi sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1&;

d) Theo yéu ciu ciia ¢ don g hoiic nhém cb déng s& hitu tir 05% (nd&m phan trdm)
téng sb ¢b phin pho thong tr¢ 1én (khoén 3 Piéu 12 - bidu I¢ Cong ty). Yéu cau triéu
tap hop Dai hdi ddng cd dong bat thudng phai duge thé hién bang vin bén, trong d6 néu
rd Iy do va myc dich cudc hop, 6 di chit ky ciia céc cd dong lién quan hodc vin ban
yéu cdu duge lap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky clia cac cb dong ¢ lién quan;

e. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 18 cong ty.
2. Triéu tép hop Dai hoi dong c6 dong bit thuong

Hoi dong quan tri phal tri¢u tdp hop Pai hoi dong cb dong trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay s6 lugng thanh vién Hoi dong quén trj, thanh vién doc lap Hoi ddng quén tri
con lai it hon s6 lugng thanh vién t6i thiéu theo quy dinh tai Didu 1é cong ty hodc nhén
dwoc yéu cdu quy dinh tai didm c, diém d va diém e, khoan 1 Diéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cb dong phai thuc hién céc cong vi¢e sau day:
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a) Lap danh sach ¢ dong c6 quyén dy hop;

b) Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb dong;
¢) Léap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chudn bi tai liéu cho cugc hop;

d) Dy thao nghi quyét cia Dai hoi dong ch dﬁng bat thuofng theo néi dung dyu
klen cta cude hop; danh sach va théng tin chi tiét clia céc g ot vién trong trudng hop
biu thanh vién Hoi dong quén tri;

e) Xdc dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Guri thong bao mai hop dén timg cb dong co quyén du hop theo quy dinh Luét
doanh nghiép;

h) Céc cong viéc khac phuc vu cude hop.
Diéu 15. Cac Ban/Tiéu ban giiip viéc Hoi ddng quan tri.

1. Hoi ddng quan tri co thé thanh ldp cac Ban/Tiéu ban truc thude Hoi déng quan
tri tiy theo tinh hinh thyc té vé yéu cdu cong tac quan tri dé phu trach vé chinh séch phat
tr1én nhéan su, hm'ng thudng, kiém todn noi b6 kiém soat chi phi, quan Iy rdi ro, quan
hé cb dong .... S& lu:t;mg thanh vién cua cic tiéu ban do Hoi dong quén tri quyét dinh
tuy thuge vao yéu cau thyc té hoat dong cua tirng tiéu ban nhung tbi thidu 13 02 nguoi,
c6 thé bao gdm thanh vién ciia Hoi dong quan trj hodc thanh vién bén ngoai. Céc thanh
vién doc lap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quén trj khong diéu hanh nén chiém
da sb trong cdc Ban/Tiéu ban va mot trong s6 céc thanh vién ndy dugc bd nhiém lam
Ttuéng Ban/Tiéu ban theo quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj. Hoat dong ctia Ban/Tiéu
ban phai tudn thd theo quy dinh ctia Hgi dong quan tri. Quyet dinh ctia Ban/Tiéu ban chi
c6 hiéu lyc khi c6 da so thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua
Ban/Tiéu ban.

2. Viée thue thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, hodc ciia tiéu ban truc thudc
Hoi dong quan tri phai phu hqp Vi cdc quy dinh phép ludt hig¢n hanh va quy dinh tai
Piéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd v& quén tri cong ty.

Chwmg | AY% .
CUOC HQP HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Cudc hop Héi ddng quan tri

1. Chii tich Hoi dong quan tri duge biu trong cudc hop dau tién ciia Hoi ddng
quan tri trong thoi han 07 ngay lam vige ké tir ngay két thic biu ci Hoi dong quan trj
d6. Cudce hop nay do thanh vién co6 so phleu béu cao nhiét hoic ty 1é phleu biu cao nhit
triéu tép va chu tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mét thanh vién c6 sb phleu béu hoac ty 1€
phleu biu cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon
01 ngudi trong s ho triéu tip hop Hoi ddng quan tri.

2. Hpi dbng quén tr phai hop it nhat m3i quy 01 14n va c6 thé hop bit thudng.
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3. Chu tich Hoi dong quan trj triéu tap hop Hoi dong quén tri trong truong hop
sau day:

a) Co dé nghi ctia thanh vién djc 1ap Hoi df’ing quan tri;

b) C6 dé nghi cta Téng giam dbc hoic it nhét 05 ngudi diéu hanh khac;
¢) C6 dé nghj ctia it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

d) Trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luit.

4. D& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dwoc 1ép thanh vén ban, trong do
néu 1& muyc dich, vin d& cin thao ludn va quyét dinh thudc thim quyén ciia Hoi dong
quan tri.

5. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Héi dong quan tri trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong
hop khong triéu tép hop Hoi ddng quan trj theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri
phéi chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai x4y ra ddi v6i Cong ty; nguoi d& nghi c6 quyén
thay thé Chu tich Hoi déng quan tri triu tap hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngum triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gui
théng bdo moi hop it nhét 13 05 ngay lam vi€c trudc ngay hop. Théng bdo moi hop phi
xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, c4c vin dé thao luan va quyet
dinh. Théng bdo mdi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cude hop va phiéu biéu
quyét ctia thanh vién,

Thong bdo moi hop Hoi dng quan trj ¢ thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax,
phucmg tign dién tir hodic phuong thirc khic nhung phai bao ddm dén duge dia chi lién
lac ctia timg thanh vién Héi déng quén tri duge ding ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hbi dong quéan tri hogc nguoi tridu tp g thong bao mai hop va céc
tai liéu kém theo dén céc thanh vién Uy ban kiém toan nhu déi véi cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

Thanh vién Uy ban kiém toan c6 quyen du cic cude hop Hoi ddng quan tri; cb
quyén thao luan nhung khong duge biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quén tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién
tré 1€n dy hop . Trudng hop cude hop duge tridu tap theo quy dinh tai khoan nay khong
da s6 thanh

vién dy hop theo quy dinh thi dugc tri€u tép lan th hai trong thoi han 07 ngay ké tir
ngay dy dinh hop ldn thir nht. Truong hqp ndy, cudc hop dugce tién hanh néu c6 hon
mét nira (1/2) s0 thanh vién Hoi ddng quan tri dy hop.

9. Cudc hop ciia Hoi ddng quan tri c6 thé t6 chirc theo hinh thirc hoi nghl truwe
tuyén gitra cac thanh vién cia Héi dong quén tri khi tAt ca hodic mot sb thanh vién dang
& nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién 1a m3i thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién Hoi déng quan tri khéc cing tham gia phét biéu trong
cudc hop;

- Phat biéu véi tht ca cac thanh vién tham dy khac mot cach ddng thoi. Viée thao
lugn gitra céc thanh vién c6 thé thyc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hoic bing
phuong ti¢n lién lac thong tin khac (Team 365) cong ty dang 4p dung hodc két hop cic
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phur(mg thirc nay. Thanh vién Hoi df:mg quan ri tham gia cudc hop nhw vy dugc coi la
“cé mat” tai cudc hop d6. Pia diém cude hop dugc t6 chirc theo quy dinh nay la dia diém
ma c6 dong nhat thanh vién Hoi ddng quan tri, hodic 1a dia diém c6 mit Chu toa cude

hop.

10. Céc quyét dinh dugc théng qua trong cudc hop truc tuyén online qua phan
mém (Team 365) hodc qua dién thoai dugc t6 chirc va tién hanh mot cach hop thire, co
hiéu lyc ngay khi két thiic cude hop nhung phal dugc khing dinh bang cac chit ky trong
bién ban ciia tit ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cudc hop nay.

11. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé giri phleu hleu quyét dén cude hop thong
qua thu, fax, thu dién tir. Trudng hop gt phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu,
phleu biéu quyét phai dyng trong phong bi kin va phai duoc chuyen dén Chu tich Hoi
ddng quan tri chm nhat mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duoc
md trude sw chirng kién cia tht ca ngudi du hop.

12. Thanh vién Hoi ddng quén trj duoc coi 1a tham dy va bidu quyét tai cude hop
trong trudng hgp sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Piéu nay;

¢) Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc ° <

hinh thirc dién tir khac;

d) Gtri phidu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién to:;

d) Gtri phiéu bidu quyét bing phwong tién khic theo quy dinh trong Diéu 1& cong
ty.

~13. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu l:{iéu

quyét phai dung trong phong bi dén kin va phai dugc cl:nuyén gén Chu tich Hgi dong
quan tri qhém nhaflt 1a 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy
chirng kién ctia tat ca nhitng nguoi du hop.

14. Thanh vién phéu tham du day du cac cude hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
dugc uy quyén cho ngudi khac dyu hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién Hoi
ddng quan tri chép thun.

15. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu dugc da 56
thanh vién dy hop tan thanh; tredng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia co y kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

_16. Nghi quyét theo hinh thic ldy y [{ién bang vin ban dugc thong qua trén co s¢
y ki€n tdn thanh cta da s6 thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét
nay c6 hiéu luc va gid tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cudc hop.

Piéu 17. Bién ban hop Héi dong quan tri

1. Céc cude hop Hoi ddng quan tri phai duge phai duge Thu ky HPQT ghi bién
ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gitt du6i hinh thire dign tir khac. Bién ban phéi lap bing
tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bing tiéng nudc ngoai, bao gdbm cic ndi dung chii yéu sau
day:
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a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Théi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc ngudi duge Gy quyén dy hop va cach
thirc du hop; ho, tén cic thanh vién khong dyu hop va ly do;

d) Vén dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tém tét phat biéu y kién ctia timg thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién
cta cudc hop;

g) Két qua biéu’quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tdn thanh, khong tén
thanh va khong c6 y kién;

h) Vian dé da dugc théng qua va ty 18 biéu quyét théng qua tuong tng;

1) Ho, t€n, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trr trudong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

2. Trudng hop chi toa, ngudi ghi bi€n ban tr chéi ky bién ban hop nerng néu
dwoc tht ca thanh vién khac cia Hoi don g quan tri tham du hop ky va c6 day du noi dung
theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu nay thi bién ban nay c6
hiéu lue.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngum ky tén trong bién ban phai chju
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quéan
tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quén tri va tai lidu sir dung trong cudc hop phai dugce
luu gifr tai tru s chinh cta Cong ty.

5. Bién ban 1ap bing tiéng Vigt va bing tiéng nude ngodi ¢o hi¢u lyc phap ly nhu
nhau. Truong hop ¢6 s khac nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bing
tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge ap dung.

) ) _ChwongV )
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI ICH

Pidu 18. Trinh bo cdo hiing nim

1. Két thiic nim tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hoi ddng ¢ dong bao
cdo sau day:

a) Béo céo két qua kinh doanh ciia Cong ty;

b) Béo céo tai chinh;

¢) Bao cdo danh gia cong tac quéan ly, diéu hanh Céng ty;
d) Béo c4o thim dinh ctia Uy ban kiém toén.

2. Béo céo quy dinh tai cdc diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duge gii dén
ny ban kiém todn dé tham dinh ch@m nhat 13 30 ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai
hoi dong co dong thudng nién theo Dicu 1€ cong ty.
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3. Béo cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, béo céo thim dinh cta Uy ban
kiém toén va bao céo kiém toan phai dugc luu giit tai tru s& chinh ctia Cong ty chdm
nhat 1a 10 ngay trude ngay khai mace cude hop DPai hoi dong co déng thurorng nién néu
Piéu 18 cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. Cb dong s hiru co phéan cua
Cong ty lién tyc it nhat 01 ndm cb quyen tw minh hodc cung véi ludt su, ké todn vién,
kiém todn vién c6 chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét béo cdo quy dinh tai Didu nay.

Piéu 19. Thi lao, thwéng va loi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hbi ddng quan tri (khong tinh cac dai dién duogc Gy quyén) dugc
nhén thu lao cho céng viée ctia minh duéi tu céch la thanh vién Hoi dbng quan tri. Tong
murc thir lao cho Hoi ddng quan tri do Dai hoi ddng cb dong quyét dinh. Khoan thu lao
ndy dugc chia cho cdc thanh vién Hoi dbng quan tri theo thoa thuan trong Hoi dong quén
tri hodic chia déu trong trudng hop khong théa thudn dugc.

2. Tbng sb tién tra cho tirng thanh vién Hoi dong quan trj bao gém thu lao, chi
phi, hoa hong, quyén mua c6 phén va céc loi ich khac dugc huéng tir Cong ty, cong ty
con, cong ty lién ket cua Cong ty va cdc cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan trj
1a dai dién phan von gop phai dugc cong bd chi tiét trong Bao céo thudng nién ctia Cong
ty. Thu lao cta thanh vién Hoi dong quan tri phai dwgc thé hién thanh myc riéng trong
Béo cdo tai chinh hang ndm cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gitr chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quén trj lam viéc tai cac tiéu ban cta Hoi ddng quan tri hodic thire hién nhitng cong
vige khac ma theo Hoi ddng quan trj 13 nim ngoai pham vi nhiém vu thong thudng cia
mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢6 thé dugc tra thém thii lao duéi dang mot khoan
tidn cong tron gbi theo tung lan, luong, hoa hdng, phan tram lgi nhudn hodc dudi hinh
thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duge thanh toan tit ca cic chi phi di
lai, dn, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quén tri cia minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong
viéc t6i tham dy cac cude hop Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri hodc cac
Ban/Ti€u ban cia Hoi dong quan tri.

Piéu 20. Cong khai céc lgi ich lién quan

Trudng hop Diéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khac chit ché hon, viéc cong khai
loi ich va ngudi ¢6 lién quan ciia Cong ty thyc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quén trj cia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé céc loi
ich lién quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, diz} chi tru sé& chjnh, ‘ngfmh, nghé kinh doanh cuia
doanh nghiép ma ho c¢6 s¢ hitu phén von gop hodc ¢o phan; ty 1€ va thoi diém s hitu
phan von gop hodc co phéin do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh clia

doanh nghi¢p ma nhiing ngudi 6 lién quan ctia ho cling s& hitu hogic s& hitu riéng phan
vén g6p hoic ¢b phén trén 10% vbn didu 18.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duoc thye hién trong thoi han
07 ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra doi, bo sung phai dugc
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thong bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngay c6 sira dbi, bd sung
tuong ing.

3. Thanh vién Hoi dong quén tri nhan danh c4 nhan hodc nhin danh ngudi khac
dé thuc hién cong vi€c dudi moi hinh thirc trong pham vi céng viéc kinh doanh ciia Cong
ty déu phai giai trinh ban chat ndi dung clia cong viée d6 trude Hoi dong quan trj va chi
dugc thye hién khi dugc da s thanh vién con lai cia Hoi dong quén tri chap thuén; néu
thye hién ma khong khai bdo hodc khéng dugc s chép thuén cta Hoi dong quén tri thi
tt ¢4 thu nhap c6 duge tir hoat dong dé thudc vé Cong ty.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI]

Pidu 21. Mbi quan h¢ giira cdc thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan h¢ gifta cdc thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé¢ ph01 hop, cac thanh
vién Hoi dong quén trj c6 trich nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong
qua trinh xir ly cong vi¢c duge phédn cong.

2. Trong qud trinh x1t Iy cong viéc, thanh vién Hoi ddng quan tri dugc phén cong
chiu trach nhiém chinh phéi chi dong phdi hop xir 1y, néu c6 vén d lién quan dén linh
vuc do thanh vién Hoi dong quén tri khac phu trach. Trong tnrcmg hop gitta céc thanh
vién Hoi dong quan tri con co ¥ kién khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhlém chinh
bao cdo Chu tich Hoi ddng quan trj xem xét quyet dinh theo thim quyén hoic td chire
hop hogc lay y kién cuia cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat,
Diéu 18 cong ty va Quy ché nay.

3 Trong truong hop c6 su phén cong lai giita cic thanh vién Hoi ddng quan tri
thi cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viée, hd so, tai lidu lién quan.
Viéc ban giao nay phai dugc lap thanh vin ban va bao cao Chu tich Hoi ddng quan trj
vé viéc ban giao do.

Diéu 22. Méi quan hé véi ban diéu hanh

Hoi dong quan tri ban hanh céc nghj quyét/quyét dinh dé Tong giam dbc va bd
may diéu hanh thuc hién. Pdng thoi, Hoi ddng quan tri kiém tra, giam sat thuc hién céac
nghi quyét/quyét dinh ciia Hoi ddng quén tri.

Piéu 23. Mbi quan h¢ véi Uy ban kiém todn

1. Méi quan hé gitta Hoi ddng quén trj va Uy ban kiém toan 1a quan hé phm hop.
Quan h¢ 1am viéc gitra Hoi dong quan tri voi Uy ban kiém toén theo nguyén téc binh
ding va doc lap, dong thoi phdi hop chit ché, hd trg 14n nhau trong qua trinh thuc thi
nhiém vu.

2. Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hoic béo cdo tong hop ctia Uy ban kiém
toan, Hoi dong quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phén ¢6 lién quan
xay dung ké hoach va thuc hién chin chinh kip thoi.
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. Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan trj Céng ty cb phin X4y dung 47 bao gém
07 chuong, 24 didu va c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay 23 thang 4 nim 2023 sau khi
duogc Pai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2023 théng qua. Nhitng ndi dung khong
duge quy dinh tai Quy ché nay hodc trai voi didu 1¢, quy dinh phép luét thi thyc hién
theo quy dinh ctia Piéu 18 va quy dinh phép luat.
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