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Kinh gui: Sâ Giao djch Chüng khoán Ha Ni 

1. Ten t chüc: Cong ty C phn Môi tnthng Sonadezi 

- Ma chirng khoán: SZE 

- Dja chi: s 12, dithng Hunh Van Ngh, phmmg Trn Biên, tinh Dng Nai. 

Din thoai lien h: 02513.951771 và Tng dài h trg: 1900 3160 

- Email: info@sze.com.vn  

2. Ni dung thông tin cong b: 

- Quy ch nOi  b v quãn frj Cong ty C6 phn Môi trung Sonadezi. 

3. Thông tin nay dã di.rqc Cong b6 trên trang thông tin din tü cüa cong ty vào 

ngày /4/2026 tai  dithng dan: https://sze.com.vnl  

Tài lieu dmnh kern:  Quy ch ni b v quãn trj Cong ty C phn Môi tnr1ng 

Sonadezi. 

Chüng tOi xin cam kt các thông tin cong b6 trên day là dung sir that  và hoàn 

toàn chju trách nhim truâc pháp lut v ni dung các thông tin dã cong b& 

Trân trçng! 

No'inhân: 

- Nhu trên; 

- Li.ru: VT, TCKT. 



Noi nhãn: 
- Nhix diu 3; 
- Liru: HDQT. 
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TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
CONG TY CP MO! TRU'O'NG SONADEZI Dc 1p — Tr do — Hnh phtic 

Se,: 5/QD-SZE-HDQT 

QUYET BJNH 
V/v ban hành Quy ch ni b v quãn trj cong ty 

HO! BONG QUAN TRI CONG TY CP MO! TRU'OG SONADEZI 

Can cü Lut Doanh nghip s 59/2020/QH14 ngày 17/6/2020 duçic süa dôi bô 
sung bô'i Lut so 03/2022/QH15 ngày 11/01/2022 và Lut so 76/2025/QH15 ngày 
17/6/2025; 

Can cr Lut Chirng khoán se, 54/201 9/QH 14 ngày 26/11/2019 duc süa dôi 
bô sung b&i Lutt so 56/2024/QH1S ngày 29/11/2024; 

Nghj djnh se, 155/2020/ND-CP ngày 3 1/12/2020 cüa ChInh phü quy djnh chi 
tiêt thi hânh mt so diêu cüa Lut Chirng khoán; 

Can cir Thông tu s 116/2020/TT-BTC ngày 3 1/12/2020 cUa B trithng Bô 
Tài chinh hithng dan rnt so diêu ye quân trj cong ty áp diing dOi vth cong ty di 
chüng ti Ngh djnh so 155/2020/ND-CP ngày 31/12/2020 cüa ChInh phü quy djnh 
chi tiêt thi hânh rnt so diêu cCia Lut Chñng khoán; 

Can cir Diu 1 cüa Cong ty C phn MOi trithng Sonadezi dã dirçc Dii hôi 
dOng cô dông thông qua ngày 2 1/4/2026; 

Can ci'r Nghj quyt Di hi dng cô dông so 2i1-/NQ-SZE-DHDCD ngày 
21/4/2026. 

QUYET BNH: 

Biu 1. Ban hành kern theo quyt djnh "Quy ch ni b v quãn trj Cong ty 
Co phân Môi tru?ng Sonadezi". 

Biu 2. Quyt djnh nay có hiu 1irc thi hành k tü ngày k. 

Biu 3. Thành viên Hôi dng quán trj, Ban kirn soát, Ban Tong giám dôc, 
Trrn1rng các don vj/bô phân trçrc thuc Cong ty chju trách nhirn thi hành Quyêt 
dinh nay ./. 

Dóng Nai, ngày'l tháng 4 nám 2026 

ran Anh Dung 



TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 
CONG TY CP MO! TRU'ONG  SONADEZI Dc 1p — Tr do — Hnh phiic 

QUY CHE 
Ni b ye quãn trl  Cong ty 

(Ban hành kern theo Quyêt djnh so..3.T/QD-SZE-HDQTngày . /4/2026 
cta Hç5i dóng quán trj Cong ty Co phán MOI truàng Sonadezi) 

Diêu 1. Can cii pháp 1 

- Lut Chirng khoán s 54/2019/QH14 ngày 26/11/2019 ducic sfra dôi bô sung 
bii Lut so 56/2024/QH1S ngày 29/11/2024; 

- Lutt Doanh nghip sé 59/2020/QH14 ngày 17/6/2020 duçc sira d,i b sung 
byi Lut so 03/2022/QH15 ngày 11/01/2022 và Lut so 76/2025/QH1S ngày 
17/6/2025; 

- Nghj djnh s 155/2020/ND-CP ngày 31/12/2020 ciia ChInh phü quy djnh 
chi tiêt thi hành mt so diêu cüa Lut Chimg khoán; 

- Thông tu s 116/2020/TT-BTC ngày 3 1/12/2020 cüa Bô tru&ng B Tài 
chInh huOng dan mt so diêu ye quãn trj cong ty áp ding dôi vth cong ty dai  chiing 
ti Nghj djnh so 155/2020/ND-CP ngày 3 1/12/2020 cüa ChInh phü quy djnh chi 
tiêt thi hành mt so diêu cüa Lut Chirng khoán; 

- Diu 1 ciia Cong ty C phn Môi trung Sonadezi dã duc Dti hi dng cô 
dông thông qua ngày 2 1/4/2026; 

- Nghj quyt Dai  hi dng c dông s 1-h/NQ-SZE-DHDCD ngày 2 1/4/2026. 

Diêu 2. Phim vi diu chinh, cH!1 tuqng áp dyng Va giãi thIch tr ngü 

1. Phrn vi diu chinh: Quy ch ni b v quãn trj Cong ty quy djnh chi tiêt 
rnt sO ni dung ye trInh tir, thu tiic h9p Dti hi dOng cô dông; bâu thành viên Hi 
dOng quàn trj, Ban Kiêm soát và ye cOng tác quân trj chixa duçc quy djnh trong 
Diêu 1 Cong ty. 

2. Di tung áp diing: Quy ch nay duçic áp dyng cho các thành viên Hi 
dông quãn trj, thành viên Ban Kiêm soát, Ban Tong giám doe và các cá nhân, dan 
vi có lien quan. 

3. Giâi thIch t1r ngQ: 

a) "H9p Dii hi dng c dông trirc tuyn" là các cuOc h9p Dti hi dng cô 
dông thung niên hoc Di hi dông cO dông bat thi.thng thrcic to chrc dui hInh 
thirc tharn gia thông qua rning internet dé thirc hin các quyên biêu quyêt/bâu cr 
cCia rnInh. 

b) "BO phiu din tà" là vic c dông hotc ngui dai  din ciia c dOng két nôi 
internet và thirc hin biêu quyêt hoc bâu cir thông qua H thông bO phiêu din tir 
do Cong ty quy djnh và thông báo. 



c) "He thng bô phiu din th" là h thông cung cp cho c dông hoc ngui 
dai diên cua cô dông cac cong cu dê thu'c hiên cac quyên lien quan khi tham dir 
h9p Dai  hi dông p0 dông trVc  tuyCn. 

d) "Yêu tO dinh danh" la nhUng thông tin can thiêt dê xac dinh chrnh xac môt 
dôi tuxmg trong môt hoan canh 

e) "Sir kin bt khâkháng" là nhüng ST:kifl xây ra ngoài chI cüa ngu?ii 
triêu tap hop Dai hôi dông cô dông, không the lixang trucic va khàc phuc duac mac 
dü dâ áp diing các bin pháp can thiêt trong khã näng cho phép. 

"Bâu don dêu" la each thuc hiên cua phuang thuc Bâu don phiêu ma cô 
dông hoäc nglsol dai then cua cô dông don so phiêu cho 01 ung cu viên hoäc chia 
dêu so phiêu bâu eho ñhiêu üng cCr viên tucmg üng. Sau khi chia dêu, so phiêu bâu 
tucmg 1rng cho tirng i'rng viên duqc lam trôn xuông tmnh den hang dan vj. Phiêu bâu 
lé con lai  (neu co) sê bj bO. 

g) "Btu ghi s" là each thrc hin cüa. phuang thüc Bu dn phiu ma c dông 
hoäc nguoi dai diên cua cô dông sê ghi cu the sO phiêu bâu cho tung ung Cu Vien 
sao cho tOng so phiêu bâu cua cac img cu V1Ôfl duac bâu bang tong so phiêu bâu 
cüa c dOng ho.c ngi.thi d?i  din cüa cô dông. 

Diêu 3. Dii hi dng c dông 

1. TrInh tsr, thu tçic hQp Dii hOi  dng c dOng thông qua nghj quyt bang hInh 
thüc biu quyêt tai  cuc hap baa gôm các ni dung sau day: 

a) Thm quyn triu tpDi hi dOngc dOng theo Diu 13 Diu l Cong ty. 

b) Thông báo v vic ch& danh sách c dông có quyn tham dir h9p Va 1p 
danh sách cô dông có quyên tham dir h9p theo diem a khoàn 2 Diêu 16 Diêu 1 
Côngty. 

c) Thông báo mi hap Dti hi dOngcôdông thirc hintheo khoãn 3 Diêu 16 
Diêu1Côngty. 

d) Vic c dông kin nghj ni dung dura vào ch'Lrang trInh hçp theo khoân 4, 
5, 6 Diêu 16 Diêu lê Cong ty Trixang hap nguai triêu tap hop Dai hôi dông cô 
d6ng tir chôi kiên nghj quy djnh tai  diem nàythI chirn nhât là 02 ngày lam vic 
trurâc ngày khai mc cuc h9 Di hi dOng cô dông phài trâ lOi bang van bàn và 
nêurôldo. 

ci) Vic üy quyn cho nguidi din dçr h9p Di hi dng c dông theo khoãn 
2 Diêu 15 Dieu 1 Cong ty. 

e) Cách thirc dàng k tharn dr h9p Di hi dng c dOng: 

Cách thüc dAng kr tham dr cuc hap Di hi dng c dOng ducic qui djnh rO 
tui Thông báo mii hçp Di hi dOng cO dOng, bao gôrn lien h trrc tiêp hoc gui 
Giây däng k/ üy quyên tham dr hap (theb mâu dInh kern Thông báo miii hap Dai 
hi dOng cO dOng) ye Cong ty. 

C dOng dang k hInh thüc tham dii' hap Dii hi dng c dông theo cách thirc 
cia ghi trong thông báo, bao gôrn: 

- Tham dir và biu quyêt/bâu Ca trirc tip tti cuc hap; 



- Uy quyn cho mt dai  din khác tham di,r vâ biu quyt/bu cir tai  cuc hçp 
theo quy djnh tii khoân 2 Dieu 15 Diêu 1 Cong ty; 

- Gui phiu biu quyt/phiu bu cir dncuc h9p thông qua g1ri thu, fax, thu 
then tü. 

g) Diu kin tin hành h9p theo Diu 17 Diu 1 Cong ty. 

h) Cách thi'rc bó phiu, cách thirc kim phiu và thông báo k& qua kim phiu 
thrc hin theo khoân 2 và khoân 3 Dieu 18 Diêu 1 Cong ty. Ngoài ra, cô dông 
hotc nguôi dai  din cüa cô dông phài k ten vào phiêu biêu quyêt trrnc khi chuyên 
phiêu biêu quyêt cho Ban Kiêm phiêu. 

i) Diu kin d nghj quyt duçic thông qua theo khoãn 1, khoân 3 Diu 20 
Diêu 1 Cong ty. 

k) Cách thüc phàn di ngh quyt cüa Dai  hi dng ct dông: 

C dông dà biu quy& không thông qua nghj quyt v vic t chi'rc 1ti Cong 
ty hoc thay dôi quyên, nghia vi cüa cô dông quy djnh tai  Diêu 1 Cong ty có 
quyên yêu câu Cong ty rnua 'ai Co phân cüa mInh. Yêu câu phâi bang van bàn, 
trong do nêu rö ten, dja chi cüa cô dông, so luqng cô phân timg loai,  giá dtj djnh 
ban, 1 do yêu câu Cong ty mua lai.  Yêu câu phâi dugc gui den Cong ty trong thai 
han 10 ngày kê tfi ngày Dai  hôi dông cO dông thông qua nghj quyêt ye các van dê 
quy djnh tai  diem nay. 

Cong ty phái mua 'a  c phn theo yêu cu cüa cô dông quy djnh tai dim nay 
vth giá thj trung trong thai han  90 ngày, ke tü ngày nhn duqc yêu câu. Tru&ng 
hçp không thOa thun duc ye giá thI các ben có the yêu câu rnt to chuc thâm 
djnh giá chuyên nghip djnh giá. Cong ty giói thiu It nhât 03 tO chuc thâm djnh 
giá chuyên nghip dê cô dông lira chpn và 1ira ch9n do là quyêt djnh cuôi c1ing. 

1) Biên bàn h9p Dai  hi dng c dông và Nghj quyt Dai  hi dng c dông 
duçic 1p và cOng bô thông tin theo Diêu 22 Diêu 1 Cong ty. 

2;  Trinh tir, thu tiic Dai  hi dng c dông thông qua nghj quyêt bang hInh 
thuc lay kiên bang van bàn thirc hin theo Diêu 21 Diêu 1 Cong ty. 

3. TrInh tir, thu t1ic hçp Dai  hi dng c dông thông qua nghj quyêt bang hInh 
thuc hi nghj trirc tuyên bao gôrn các ni dung sau: 

a) Thông báo triu tp hçp Dai  hi dng c dông trirc tuyn: 

- Thtrn quyn triu tp hçp Dai  hi dng c dông theo Diu 13 Diêu 1 Cong 
ty. 

- Thông báo v vic ch& danh sách c dông có quyn tham dir h9p Dai  hi 
dông cô dông và 1p danh sách cô dông có quyen tham dir h9p theo diem a khoân 2 
Diêu 16 Diêu 1 Cong ty. 

- Thông bao mcii hop Dai hôi dông cO dông thuc hiên theo khoan 3 Diêu 16 
Diêu l COng ty. Phiêu biêu quyêt/ bâu cu khOng can gui kern thông báo mi hQp 
trirc tuyên. 

b) Cách thuc clang k tharn dir h9p Di hi dng c dông trirc tuyên: 



Cách thüc däng k tham dr hQp Dai  hi dng cô dông trirc tuyên tru6c ngày 
khai mac cuôc hop Dai hôi dông cô dông dixoc quy dinh rô tai Thông bao mm hop 
Dti hi dông cô dông, bao gôm: 

- Diu kin tham gia: 

+ Co ten trong danh sach cô dông (DSCD) co quyên du hop Dai hôi dông cô 
dông dixcic lap theo thông bao thuc hiên quyên cua Cong ty 

+ Dti din üy quyn dü diu kin tham dir theo quy djnh cüa pháp lut và 
Diêu l cong ty. 

- Yêu CU k thut: Ct dông hoc ngui dii din. cüa c dông c.n có thi& bj 
din tü kêt nôi internet (vi di: My tInh, may tInh bang, din thoai di dng, thiêt bj 
din tir khác có kt nôi internet...). 

- Cách thüc ghi nhn c dông hoc ngu?ñ di din cüa Co dông tham dir hçp 
Dai hôi dông cô dông true tuyên Co dOng hoàc ngum dai diên cua cô dông ducic 
he thông bo phiêu then tu ghi nhân la tham du hop Dai hôi dông cô dông truc 
tuyên khi cô dông hoàc ngucn dai diên cua CO dOng do truy cap vao he thông bang 
cac thông tin truy cap dã ducic cung cap theo diem c Khoan 3 Diêu nay va dã thuc 
hiêu biêu quyêt trên he thông truc tuyên dê xac nhân tham du cuôc hop Dai hôi 
dông cô dông trrc tuyên. 

c) Cung cap thông tin däng nhp va thuc hiên bo phiêu diên tu 

- Thông tin dung dn truy ctp vào 1i th6ng bô phiu din tir, ten dang nhp, 
mt khâu truy c.p và các yeu tO djnh danh khac (neu co) nhäm tham dir hçp Di 
hôi dông cô dông true tuyôn së clucic cung cap trong thông bao mm hop Dai hôi 
dông cô dOng (hoäc hinh thuc thông bao thông tin dàng nhap do Hôi dông quan tn 
quy drnh) Co dông hoäc nguui dai diên cua cô dông phai co trach nhiêm bao mat 
ten däng nhâp, mat khâu truy cap va cac yêu to dinh danh khac duac cap dê dam 
bao rang chi CO CO dông hoäc nguai dai diCn cua cô dông mm CO quyên thuc hiên 
viêc bo phiêu trên he thông bo phiêu diên tu va chiu hoan toan trach nhiêm dôi vm 
các thông tin dâ dàng k nay. 

- Khi c dông hoc nguôi dti din cüa c dông có yêu cu cung c.p 1i thông 
tin dàng nhp, Ban to chüc cuc hçp có the thông báo thông qua các hInh thüc: 
Trrc tiêp, email hoc din thoai. HInh thirc cung cap thông tin däng nhp qua 
email ho.c din thoai chi duçc thirc hin dra trên thông tin cô dông tü danh sách 
cô dông có quyên bO phiêu do COng ty Luu k vâ Bü trü Chüng khoán Vit Nam 
l.p theo thông báo thirc hin quyên. cüa COng ty. 

- C dông hoc nguäi dti din cüa c dOng sir diing ten dang nhp, m.t khu 
truy c.p hoc các yêu to djnh danh khác (nêu co) truy c.p vào h thông bO phiêu 
din ti và thirc hin bO phiêu din tir theo ni dung cüa Chung trInh cuc h9p Di 
hi dOng cO dông tr1rc tuyên. 

d) Vic üy quyn cho nguiidi din dir hçp Dai  hi dng c dông trirc tuyn: 

- C dOng thirc hin vic üy quyn theo quy djnh ti khoân 2 Diu 15 Diu l 
Cong ty. 

- Mt s quy djnh cn km khi thirc hin üy quyn trirc tuyn: 



+ Cac c dông phãi cung cp dy dü các thông tin d thirc hin vic üy quyn 
trrc tuyên, dc biêt là cung cap thông tin cüa ben nhn üy quyên: So din thoai, dja 
chi hen lac va dia chi email Day la co so dé cap ten dàng nhâp, mat khâu truy cap 
và các yêu to djnh danh khác (nêu co) dôi vOi ben nhn üy quyên. 

+ Vic üy quyn trirc tuyn chi có hiu 1rc pháp 1 khi thOa man các diu kin 
sau: 

* Khi cô dOng din dy dü các thông tin theo miu üy quyn trirc tuyn và 
hoàn thành vic üy quyên trirc tuyên. 

* Giy üy quyn dixçc in ra theo mu üy quyn trirc tuyn có dy dü chü k, 
ghi rô h ten, dóng dâu (nêu là to chüc) cüa ben üy quyên và Ca ben nhn üy 
quyên. 

* Cong ty nhn du'çc bàn chInh Giy üy quyn truñc khi khai mac  cuc h9p. 

+ Hüy bO vic üy quyn di vth c dOng dã üy quyn trirc tuyn: C dOng gri 
van bàn chInh thirc de nghj hüy üy quyên trirc tuyên cho Cong ty truc khi khai 
mac cuc h9p. Lxu thi gian ghi nhn vic hüy Uy quyên có hiu 1irc duc tInh 
theo thii gian Cong ty nhn duçc van bàn chInh thirc d nghj buy üy quyên trirc 
tuyên. 

+ Hüy bO vic üy quyn sê bj vô hiu nu dai  din üy quyn dâ tin hành bO 
phiêu biêu quyêt/bâu cir vói bat k' van dê nào cüa ni dung Chuong trInh cuc 
h9p Dai  h5i dOng cO dông trirc tuyên. 

d) Diu kin tin hành cuc h9p theo quy dnh theo Diu 17 Dieu l Cong ty. 

e) HInh thirc thông qua Nghj quy& cüa cuc h9p Dai  hi dng c dông trirc 
tuyên do Hi dông quàn trj lira ch9n mt trong hai phucing an sau và duçc quy 
djnh tai  Quy ché lam vic cüa cuc h9p Dai  hi cô dông trirc tuyên: 

- Thirc hin b.ng cách bO phiu din tir theo diem h khoàn 3 Diêu nay. 

- Hoic hInh thirc khác do Quy ch lam vic cüa cuc h9p Dai  hi cô dOng 
tr1rc tuyên quy djnh. 

g) Thão lun tai  cuc hp Dai  hi dng c dông trirc tuyên: 

- Nguyen tc: 

+ Vic thão 1un chi duc thrc hin trong thè'i gian quy djnh và thuc phm 
vi ni dung, chirong trInh h9p Dai  hi dOng cô dông; 

+ Chi có c dOng hotc ngui dai  din cüa c dông mâi dugc tham gia thào 
luân; 

+ C dông hoc ngui dai  din cüa c dOng mun thâo 1un phâi dàng k ni 
dung thào lun theo hInh thirc quy djnh cii the tai  Quy ché lam vic cüa cuc h9p; 

+ Ban Thu k së sp xp các ni dung thào lun cüa c dOng hotc ngi.thi dai 
din cüa CO dOng theo thu tr dàng k và chuyên den cho Chu t9a. 

- Giãi dáp kin cüa c dông hoic ngui dai  din cüa c dông: 

+ Trên co sâ kin cüa c dOng hoc nguii dai  din cüa Co dông, Chu t9a 
hotc thành viên do Chü t9a chi djnh sê giài dáp kiên cüa Co dông hoc ngui dai 
din cüa cO dOng; 



+ Trithng hqp do giâi hn v thii gian t chüc, các câu hói chua duçc trâ 1i 
tr1rc tiêp tai  cuc h9p s duçic Cong ty trã ivi sau. 

h) Cách thüc bó phiu din ttr: 

- Cách thüc bó phiu biu quyt: 

+ Co dông hoäc ngum dai diên cua cô dông chon ltxa môt trong ba phung an 
A P A P A P A P A 

bieu quyet tan thanh, khong tan thanh hoac khong y kien doi voi tung npi dung 
ducic dua ra biêu quyêt tai cuôc hop dã ducc cal dat trên he thông bo phiêu diên ttr, 

+ Sau do, c dông ho.c ngithi d?i  din cüa c dông phái xác nhn biu quyt 
dê h thông bO phiêu din tir ghi nhn kêt qua. 

- Cách thirc bó phiu bu Cu: Cn cir diu i Cong ty vic bu thành viên Hi 
dông quan tn va Ban Kiêrn soat phai thi.rc hiên theo phuang thuc bâu don phiêu 
("Bâu don dêu" hoäc "Bâu ghi so") Theo do, cô dông hoäc nguoi dai diên cua cô 
dông thuc hiên viêc bâu cu bang cach chon vao ô "Bâu don dêu" hoäc ghi rO so 
phiêu bâu vào 0 "So phieu bâu" cüa các (mg viên tuang 1rng trên Phiêu bâu cir dã 
duoc cal dat trên he thông bo phiêu diên tu Sau do, cô dông hoàc nguai dai diên 
cua cô dông phai xac nhân bâu cu dê he thông bo phiêu diên tu ghi nhân két qua 

- Môt so quy dinh khac khi thirc hiCn bo phiêu diên ttx 

+ Truang hap cô dông hoàc nguai dai diên cua cO dông không thuc hiên hêt 
cac nôi dung biêu quyêt, bâu Cu theo nôi dung chuang trmh hop thi cac nôi dung 
chua ducrc biêu quyêt, bâu Cu disoc xem nhu cO dông hoäc nguai dai diên cua cô 
dông không tiên hanh bo phiêu biêu quyCt, bâu cu nôi dung do, 

+ Trong trithng hap phát sinh các ni dung ngoài chuang trInh hçp dã gi:ri, c 
dông hoäc nguai dai diên cua cO dông co the biêu quyêt, bâu Cu bô sung Nêu cô 
dông hoäc nguai dai dién cua cô dông không thuc hiên biêu quyêt, bâu Cu vai 
nhU'ng nôi dung phat sinh thi xemnhu cô dông hoàc ngucii dai then cua cô dông 
không tiên hành bO phiéu biêu quyét, bâu cir ni dung phát sinh do; 

+ C dOng hoc ngu1i dai  din cüa c dông có th thay di kt qua biu 
quyêt, bâu cu (nhung không the huy kêt qua biêu quyCt, bâu cu), bao gôm ca ket 
qua biêu quyêt, bâu cu bô sung nhng nôi dung phat srnh ngoai chucmg trinh hop 
He thông truc tuyên chi ghi nhân kiêm phiêu dOi vai kêt qua biêu quyêt, bâu cu 
Cuôi cüng ti th?yi diem két thüc bô phiCu din tü cüa trng dqt kiêm phiêu duçic 
quy djnh trong Quychê lam vic cüa cuc hçp; 

+ Trong truang hap, cô dông hoäc nguai dai diên cua cô dOng thuc hiên bâu 
ghi so: Phiêu bâu không hap 1 lâ phiêu có tong so phiêu bâu cho các img cà viên 
lan han tng sO phiêu bâu ma cô dông hoc nguäi di din cüa cô dOng cO quyên 
bâu. 

+ Thai gian bO phiu din tu duqc quy djnh cui th trong Quy ch lam vic 
cUa cuc hçp. Co dOng hoc ngu?xi dti din Cüa cô dông cO the truy cp h thông 
bO phiêu din tü và thuc hin bô phiêu 24 giatrong ngây và 07 ngày trong tuân tth 
truang hap bão trI h thông hoC 1 do khác näm ngoài tam kiêm soát cUa Cong ty. 
Kêt thüc thai gian bO phiêu, h thông khOng ghi nhn them kêt qua bO phiêu din 
tu tü cO dOng hoc nguai dui din cüa cô dông 



i) Cach thuc kiêm phiêu true tüên Khi cô dông hoäc nguoi dai diên cua cô 
dông thixc hiên biêu quyêt/bâu cix, so phiêu biêu quyêt, phiêu bâu dêu dixac ghi 
nhn trên h thông theo nguyen the so biêu quyêt tan thành, biêu quyêt không tan 
thành và biêu quyêt không kiên. 

k) Thông báo k& qua kim phiu: Can cir biên bàn kim phiu ghi nhn nhu 
quy djnh tai  diem i khoân 3 Diêu nay, Ban kiêm phiêu.sê kiêm tra, tong hçip và báo 
cáo Chü ta két qua kiêm phiêu cüa trng ni dung theo ni dung chixang trInh hop. 
Kêt qua kiêm phiêu sê dixqc Chü taI Ban kiêm phiêu cOng bô ngay trix&c khi be 
mc cuc hop. Kêt qua và so lieu sê ducic xuât ra các File mêm và bàn cüng và sê 
duçic hru trtr ti Cong ty. 

1) Lp biên bàn hop D?i  hi dng c dông; 

- Thrc hin theo Diu 22 Diu i Cong ty. 

-Dja dim t chüc ducic ghi trong biên bàn hop Dai  hi c dông trrc tuyn là 
dja diem Chü ta có m.t. Dja diem nay phài trên lãnh thô Vit Nam. 

- HInh thirc thông qua Biên bàn hçp Dti hi dng c dông ducic quy djnh c11 
the tai  Quy chê lam vic cüa cuc hop Di hi dông cô dOng. 

m) Cong bi Nghj quy& Dii hi dng c dOng theo Diu 22 Diu l Cong ty. 

n) Trixè'ng hçip xãy ra sir kin bt khà kháng: 

- Trong thai gian Di hi dng c dông hop trçrc tuyn và bö phiu din tcc, có 
the xay ra nhüng six kiên bat kha khang tai dia diem Chu toa diêu hanh cuôc hop 
(khong bao gôm các sir kiin bat khã kháng dôi vâi mt hay mt so cô dông hoc 
ngithi dai  din cüa cô dOng tham dir) nhu: Thiên tai, boa hon, mat din hoc mat 
két nôi du&ng truyên internet,. sir cO k5' thut, các yêu câu hay chi thj cüa ca quan 
có thâm quyên... 

- Trumg hop xãy ra các sir kiri bt khà kháng và không th khc phiic d 
cuôc hop co the diên ra tiêp tue trong thai gian 60 phut, Chu toa s tuyên bô tam 
dung cuOc hop, tat ca cac nôi dung dâ duac biêu quyêt thông qua trucic khi tam 
drng (nêu co) sê bj hüy bO. Các ni dung nay sê duçic biêu quyêt li trong cuc 
hop Dai  hi dông cô dông duçic triu tp gân nhât. 

• 4. TrInh tir, thu tiic hçp Di hi dng c dông thông qua nghj quyt bang hInh 
thüc hi nghj trirc tiêp kêt hop vâi trrctuyén.bao gOm cáe rii dung sau: 

a) Thông báo triu tp hop Dai  hi dng cô dOng bang hInh thüc hi nghj trirc 
tiep kêt hop yâi trirc tuyên: 

- Thm quyn triu tp hop Dai hi dng c dông theo Diu 13 Diu l Cong 

- Thông báo v yic ch& danh sách c dOng có quyn tham dir hop Va 1p 
danh sach CO dOng co quyen tham dix hop theo diem a khoan 2 Diêu 16 Diêu lé 
Cong ty. • 

- Thông báo mai hp Di hi &ng c dOng thirc hin theo khoàn 3 Diu 16 
Dieu 1 Cong ty. Phiêu biêu quyêt/ bâu cir khOng can gui kern thông báo mäi hop 
trirc tuyên. 

ty. 



b) Cách thtrc däng k tham dir h9p Di hi dng c dông btng hInh thüc hi 
nghj trirc tiêp kêt hçip vói trirc tuyên: 

- Déñ vi c dông ho.c nguYi di din cüa c dông dãng k tham dr trirc tiêp: 
thirc hin theo diem e khoán 1 Diêu nay; 

- Di vâi c dông hotc ngu'ñ di din cüa c dông däng k tham di,r tr%rc 
tuyn: thirc hin theo diem b khoãn 3 DiCu nay. 

c) Cung dtp thông tin dãng nhp 'và tIc hin bô phiu din tir bang hInh thrc 
hôi nghi truc tiêp ket hap vrn truc tuyên (ap dung vrn cô dông hoàc nguai dai diên 
cüa cô dông dang k tham dir trirc tuyên) theo diem c khoán 3 Diêu nay. 

d) Vic üy quyên cho ngui di din dir h9p Dai  hi dng c dông bang hInh 
thirc hi nghj trçrc tiêp ket hçip vOi trirc tuyCn: 

- Di vth c dông hotc nguô'i dti din cüa c dông dãng k tham di,r trirc tip: 
thirc hin theo diem d khoân I DiCu nay; 

- Di vâi c dông hotc ngthi di din cüa c dông dãng k tham di,r trirc 
tuyên: thirc hin theo diem d khoãn 3 DiCu nay. 

d) Diu kin tin hành cuc hcp theo Diu 17 Diu 1 Cong ty. 

e) HInh thrc thông qua nghj quyt cüa Dti hi dng c dông: 

- Di vci c dông hoic ngithi dii din cüa cô dông dang k tham dir trirc tip: 
thirc hin theo diem h khoãn 1 Diêu nay; 

- Di vth c dông ho.c ngui dti din cüa c dông dàng k tham di,r trirc 
tuyên: thirc hin theo diem e khoân 3 DiCu nay. 

g) Thâo luQtn ti cuc hçp Dti hi dng c dông: Thirc hin theo dim g 
khoán 3 Diêu nay. 

h) Cách thirc bô phiu: 

- D& vôi c dông hoc ngui dui din cüa c dông dAng k tham dr trirc tip: 
thrc hin theo diem h khoân I Diêu nay; 

- Déi vâi c dông hoc ngu'ii dai  din cüa c dông dãng k tham dir trirc 
tuyên: thuc hiên theo diem h khoán 3 DiCu nay. 

i) Cách thrc kim phiu; 

- Di vi c dông hotc ngui di din cüa c dông däng k tham dir trirc tip: 
thi.rc hin theo diem h khoán 1 DiCu nay; 

- Di vth c dông hoc ngui dai  din cüa c dông dãng k tham dr trrc 
tuyen: thirc hin theo diem i khoán 3 DiCu nay. 

k) Thông báo kt qua kim phiu: Can cir biên ban kim phiu ghi nhn nhu 
quy djnh ti diem i khoãn 4 Diêu nay, Ban kiêm phiu së kim tra, tng hp và báo 
cáo Chü t9a ket qua kiem phieu cüa tirng ni dung theo ni dung chuang trInh h9p. 
Kêt qua kiem phiêu sê duqc Chü t9a/ Ban kiem phiêu cong bô ngay truc khi be 
mtc cuc hçp. 

1) Lp bien ban h9p Di hi dng c dông; 

- Thirc hin theo Diu 22 Diu 1 Cong ty. 



- Dia diem to chirc du?c  ghi trong biên bàn h9p Dai  hi cô dông là dja diem 
Chü t9a có mat. Dja diem nay phái trên lânh thô Vit Nam. 

- HInh thirc thông qua Biên bàn h9p Dii hti dng cô dông duçic quy djnh cii 
the tai  Quy ché lam vic cüa cuc hçp D?i  hi dông cô dông. 

m) Cong b Nghj quyt Dii hi dng c dông theo quy djnh theo Diêu 22 
Diêu 1 Cong ty. 

Diêu 4. Be Cu', ñ'ng cfr, bu, min nhim Va bãi nhim thành viên Hi 
dông quãn trj 

1. Thành viên Hi dng Quán trj phãi có các tiêu chun và diêu kin quy djnh 
tai khoàn 4 IDiêu 24 Diêu l Cong ty. 

2. Cách thirc 1rng d ci:r thành viên Hi dng quãn trj theo khoàn 2, khoàn 
3 Diêu 24 Diêu l Cong ty. 

3. Cách thirc bu thành viên Hi dng quán trj: 

a) Truc khi bu Cu, c dông hotc ngui dai  din c dông duçic phát phiu 
bâu trén do ghi so dängk, h9 và ten cüa cô dông hoc ho và ten cüa ngithi di 
din cüa cô dông, sO phiêu biêu quyêt và danh sách các irng vien. 

b) Vic bu thành viên Hi dng quàn trj phài thrc hin theo phu'cmg thuc 
bâudônphiêu, theo do rni cO dông có tong so phiêu bâu tuclng üng vói tong so 
phiêu bieu quyêt nhân vui so thành vien duçc bâu cüa Hi dông Quàn trj. Co dông 
có quyên don het hotc mt phân tOng so phiêu bâu cüa mInh cho mt hoc mt so 
ung cu viCn Nguoi trung cu thanh viên Hôi dông Quan tn di.rnc xac dinh theo sO 
phieu bâu tInh tir cao xuông thâp, bat dâu tü ing cir vien có sO phiêu bâu cao nhât 
cho den khi dü so thành vien can bâu. Trung hçip Co tü 02 1rng c1r viên trâ len dat 
cüng sO phieu bâu nhu' nhau cho thành viên cuOi cüng cüa Hi dông Quán trj thI se 
tiên hành bâu li trong sO các irng c1r viên có so phiêu bâu ngang nhau. 

4. Thành viên Hi dng quân trj bj min nhim, bãi nhim trong các trung 
hcip quy djnh tai  khoân 4 Dieu 25 Dieu i Cong ty. 

5. Cong ty cOng b thOng tin v bu, rnin nhirn, bãi nhim thành vienHi 
dông quãn trj tren website cüa Cong ty vã theo quy djnh cüa pháp lut ye thj 
trLthng chüng khoán. 

Biêu 5. Lu'a ch9n, b nhim, min nhim ngirô'i phii trách quail trj Cong 
ty 

1. NguO'i ph trách quân trj COng ty phâi dáp 1rng các tiêu chun sau: 

a) Am hiu v Lut Doanh nghip, Lut Chung khoán và các quy djnh pháp 
1ut lien quan den boat dng san xuât kinh doanh cüa COng ty; 

b) Không dugc dng thi lam vic cho cong ty kim toán dc 1p dang thirc 
hiên kiem toán các báo cáo tài chinh cfia COng ty; 

c) Các tiêu chun khác theo quyt dinh  cüa Hi dng quân trj. 

2. Hi dng quân trj quyt djnh vic b nhim ngithi phii trách quân trj Cong 
ty. 

3. Các tru?ng hçp min nhim, bài nhirn ngi.thi phii trách quãn trj Cong ty: 

a) Không con dü tiêu chun theo quy djnh tai  khoàn 1 Diêu nay; 



b) Co don tir chüc; 

c) Vi pham nghTa vu cua nguai phu t dch quafi tn Cong ty quy dinh tai khoan 
3 Diêu 30 Diêu 1 Cong ty; 

d) Không hoàn thành nhim vçi; 

e) Theo Nghj quyt cüa H,i dtng quàn trj; Hi dng quân trj có th bãi nhim 
Ngithi phii trách quãn trj côñg ty khi can nhisng không trái vói các quy djnh pháp 
1u,t hin hành ye lao dng. 

4. Cong ty cong b thông tin b nhini, min nhim ngi.thi phi trách quãn trj 
COng ty trOn website cua Cong ty theo quy dinh cua phap luât ye thi truang 
chüng khoán. 

Diu 6. D1 cir,.frng cfr, :bii,. inin nhim và :bãj nhiêm thành viên Ban 
Kiêm soát 

1. Thành viên Ban. Kim sOát phãi co tiêu chun và diu kin quy djnh tai 
khoân 4 Diêu 34 Diêu 1 Cong ty.. 

2. Cách thüc üng cü, d thành viên Ban KiCm soát theo khoán 2, khoin 3 
Diêu 34 Diêu 1 Cong ty. 

3 Cach thixc bâu thanh viên Ban KiCm soat 

a) Tnroc khi bâu cu, cô dông hoäc ngucn dai diên cô dông duoc phat phiêu 
bâu trên do ghi so dàng ky, ho va ten cua cO dông hoäc ho va ten cua ngurn dai 
diên cua CO dông, sO phiêu biêu quyêt va danh sach cac ung cu viên 

b) Viéc bâu thanh viên Ban Kiêm soat phai thuc hiên theo phixong thuc bâu 
don phiêu, theo do mOi cô dông co tong so phiêu bâu tuong img vol tOng so phiêu 
biêu quyêt nhân voi sO thanh viên duoc bâu cua Ban Kiêrn soat Co dông co quyên 
don hêt hoäc môt phân tong so phiêu bâu cua mirth cho môt hoäc môt so ixng cli 
viên Ngiioi trung cu thanh vién Ban KiCm soat duoc xac drnh theo sO phiêu bâu 
trnh tu cao xuông thâp, bAt dâu tu irng cli viên co so phiêu bâu cao nhât cho den 
khi dü so thành viên can bâu. Tnthng hcrp co tui 02 irng viên trO len dtt cüng so 
phiêu bâu nhunhau cho thành viCn cuOi cCing cüa Ban Kiêm soát thI sê tiên hành 
bâu 1i trong so cáo 1rng cirviên Co SO phiCu bâu ngang nhau. 

4. Thành viên Ban Kirn soát bj min nhirn, bAi thim trong các trung hp 
quy djnh tai  khoân 2, khbán 3 Diêu 35 DiCu l Cong ty. 

5. Cong ty cOng b thông tin v hu, rnin nhim, bAi nhim thành viên Ban 
Kiém soát trên website cüa COng ty và theo quy djnh cüa pháp 1ut ye thj tnrng 
chirng khoán. 

Diu 7 Phôi hop hoat dOn gifla HOi dông quail tn, Ban Kim soat va 
Tong giám dôc 

1. Thu t%ic, trInh tir triu ttp, thông báo mOn hçp, ghi biên bAn, thông báo kt 
qua hçp gita Hi dông quAn trj, Ban Kiêm soát và Tong giám doe duxgc thurc hin 
theo Diêu 29 Diêu l Cong ty và quy djnh sau: 

a) Ban Kim soát dugc nhn thông háo mOni hop, phiu ly kin thành viên 
Hi dông quAn trj và cáctài 1iu kern theo cüng thOni diem và theo phixong thüc nhu 
dOi vOi thành viên Hi dông quAn trj. 



b) Tnring hçp Tng giám dc dugc mi tham dr cuc h9p Hi dng quãn trj 
thI sê duçic nhn thông báo và các tài 1iu kern theo (neu co). 

c) Biên bàn hçp Hidng quãn trj và nghjquyêt cüa Hi dng quãn trj duc 
gui den Ban Kiêm soát và Tong giárn dôc vào cüng thai diem và theo phixang thüc 
nhu dôi vâi thành viên Hi dông quail trj. 

2. Cuc hçp Ban Kim soát: 

a) Ban Kim soát có quyn yeu c.0 thành viên Hi dng quail trj, Tng giám 
dôc tharn dir các cuc hçp cüa Ban Kiêm soát và trã lai các van dê ma các thành 
viên Ban Kiêm soát quan tam. Yéu cau tharn dr hçp Ban Kiêm soát phâi dizçic g1ri 
bang van bàn trong do nêu rO m11c dIch, van dê can thâo 1un và các tài 1iu kern 
theo (neu co). 

b) Biên bàn hçp cña Ban Kim soát có sir tham gia cüa thành viên Hi dng 
quân trj và Tong giám dôc phãi dixçyc g1ri den các thành viên tham dir cuc hçp. 

3. Trueing hqp Ban Kirn soát hoc Tng giám dc d nghj triu tp hçp Hi 
dông quán trj thI phái gui van bàn den Chü tjch Hi dông quán tn, trong do nêu rô 
mvc dIch, van de can thào 1u.n và quyêt djnh thuc thâm quyên cüa Hi dông quàn 
trj. Chü tjch Hi dông quán trj phâi triu tp hçp Hi dông quàn trj theo thai hn 
quy djnh tai  khoân 5 Diêu 29 Diêu 1 Cong ty. 

4. Chm tht sau 30 ngày k tir ngày kt thüc qu, Tng giám dc phãi 1p 
báo cáo gui den Hi dông quân trj và Ban Kiêm soát ye: 

a) Kt qua và tInh hInh hoat  dng san xut kinh doanh; 

b) Vic thrc hin nhim vçt và quyn han  duçic giao; 

c) Vic thirc hin nghj quy& Hi dng quãn trj và các vn d Hi dng quãn 
trj üy quyên. 

5. PhM hqp hoat dng kim soát, diu hành, giám sat giüa các thành viên Hi 
dông quân trj, các Kiêrn soát viên và Tong giám doe: 

a) Hi dng quân trj giám sat Tng giám dc trongvic diu hành kinh doanh 
hang ngày cüa Cong ty; Ban Kiêm soát giám sat Hi dông quân trj và Tong giárn 
dôc trong vic quân 1 và dieu hành Cong ty. Khi phát hin có thành vién Hi dông 
quan trj, Tong giám dôc vi pham các quy djnh pháp 1utt, diêu 1 Cong ty, nghj 
quyêt cüa HOi  dông quàn trj thI co quan giám sat phài thông báo ngay bang van 
bàn den dôi tung vi phm, yêu câu ngixai có hành vi vi phm châm düt hành vi vi 
phm và có giãi pháp khäc phvc hu qua. 

b) Truang hqp Hi dng quàn trj phát hin có thành viên Ban Kim soát vi 
pham trong viêc thuc hiên quyên va nghia vu duoc giao thi Hôi dông quan tn phai 
thông báo bang van bàn den Ban Kiêm soát; yeu câu nguäi cO hành vi vi pham 
chârn dirt hành vi vi pham và có giài pháp khac phvc hu qua. 

c) K hoach  kim toán ni b hang näm phai duc gui dn Ban Kim soát dé 
thrc hin phôi hqp trong cong tác kiem tra, kiêm soát. 

d) Hi dng quàn trj t chuc các doàn kim tra, kim toán ni b (n&i co) tai 
Cong ty và phài gui quyet djnh kiêm tra den Ban Kiêm soát duc biet. Ban Kiem 
soát có quyên Cu ngtthi tharn gia các doàn kiem tra, kiêm toán ni b và phài có 
van bàn thông báo den Hi dông quàn trj ye vic tham gia nay. 
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e) Ban Kim soát phãi thông báo bAng vAn bàn cho Hi dng quàn trj, Tng 
giám dôc khi tiên hành các hot dng kiêrn tra tui Cong ty truâc 05 ngày lam vic. 

6 Triiang hap Ban Kiêm soat thuc hiôn kiém tra nguai dai diên phân von cua 
Cong ty tal cac doanh nghiêp khac va yêu câu cung cap so lieu, tal lieu, thông tm 
và giài trInh các hot dng tai  áác doanh righip do thI phâi glri thông báo bAng vAn 
ban den Chü tjchHi dông quân trj 05 ngày lam vic tnróc khi th,rc hin, trong do 
ghi rô ni dung can kiêm tra, kiêrn soát. 

Diu 8. Quy d1nh v dánh giá hang nAm, khen thir&ng và k 1ut di vói 
thành viên Hi dng quan trl,  thành viCn Ban Kim soát, Tong giám dôc Va 
nguài diêuhành khác 

1. Dánh giá hang närri: 

CAn cir vào chirc nAng nhirn vii duc phân công, Hi dng quân trj t chüc 
danh gia ket qua thuc hiên nhiêrn vu cua tung thanh viên Hôi dông quan tn, 
Trixang Ban Kiêm soat, Tong giam doe va nguai diêu hanh khac 

CAn dr vào chirc nAng nhirn v11 &rQrc phân. cong. Tru&ng Ban Kim soát to 
chirc dánh giá kêt qua thirc hin nhim vii cüa trng thành viên Ban Kiém soát. 

2. Khen tlurng: 

CAn cü kt qua san xut kinh doanh và cAn cir k& qua dánh giá hang nAm, cad 
thành viên HOi  dOng quân tij, Ban Kiêrn soát, Tong giám doe và ngiri diêu hành 
khác duçic nhn tiên thu&ng theo quy ché thithng cüa Cong ty. 

3 Ky luât 

Can cu Luât Doanh nghiêp, Diêu lê Cong ty, Bô luât Lao dông, Hôi dOng 
quan tn xem xet, trmh Dai hôi dông cO dông quyêt dinh ky luât dôi vai thanh viên 
Hi dông quân trj nu vi phm. Müc d xir 1 tü nhAc nhâ, khiên trách, cành cáo, 
min nhim, bAi nhim 

CAn Cu L4t Doanh nghip, Diu 1 Cong ty, 13 1ut Lao dng, Ban Ki&'n 
soát xem xét, trInh Dui hi dông cô dông quyêt djnh kr  lut dOi vâi thành viên Ban 
Kiêm soát nêu vi phim. Müc d xr I tü nhAc nhO,. khiên trách, cãnh cáo, mien 
nhim, bAi nhim. 

CAn cü Lut Doañh nghip, Diu 1 Cong ty, B lust  Lao dng, Hi drig 
quân trj xem xét, quyêt'djnh k lut dôi vói Tônggiám doe và ngui diêu hành nêü 
vi phim. Müc d xà l tü nhAc nh&, khién trách, cành cáo, kéo dài thñ htn nâng 
bc lucing, mien nhim, bAi nhim. 

Dit, 9. B sung, sü'a di 

1. Vic s1ra di, b sung Quy ch nay phâi duc Hi dng quân trj Cong ty 
xem xét trinh Di hi dông cô dOng thông qua. 

2. Trong tru?mg hap cO nhUng quy djnh cUa pháp 1u.t cO lien quan dn hoat 
dng quân trj cüa Cong ty chua dugc d c.p trong bàn Quy che nay hoc trong 
trtthng hap cO nhitng quy djnh mói cüa pháp lut và Diêu l cüa Cong ty khác vOi 
nhftng dieu khoân trong Quy chC nay thI nhftng quy djnh dO duang nhiên duc áp 
ditng và diêu chinh hott dng quán trj cüa Cong ty. 
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Biêu 10. Hiu Itic thi hành 

1. Quy che nay có hiu 1irc th ngày ban hành. Các quy djnh tnrâc day trái vâi 
Quy ché nay dêu bj bãi bô. 

2. Các thành viên HDQT, Ban Tng giám dôc, Trithng các dan vj/b phtn 
trIrc thuc Cong ty và các CB.CNLD có lien quan có trách nhim triên khai, thirc 
hiên.I. 

Dng Nai, ngay,U tháng 4 nàm 2026 
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