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TONG CONG TY XI MANG VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP VICEM BAO BI BIM SON Djc lap - Tw do - Hanh phuc

Bim Son, ngay thang 4 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
Dai hfi dong c6 dong thuwong nién nam 2025
cia Cong ty Co phan Vicem Bao bi Bim Son

DU THAO Chuwong 1.
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh chung

Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vu cua co dong, dai dién cb dong; trach
nhiém cua cac chu thé khi tham gia Pai hoi c6 dong; cach thic thao luan va biéu quyét
tai Pai hoi co dong thuong nién 2025 cta Cong ty C6 phan Vicem Bao bi Bim Son
(sau day goi tat 1a “Pai hoi”) nham dam bao Pai hoi dat két qua.

Piéu 2. Muc dich

Quy ché nay nham muc dich dam bao cho Pai hdi duoc tién hanh dang trinh tu,
thu tuc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 16 va Quy ché Noi bd vé quan tri cong ty;
dam bao cho cic cd dong thuc hién cac quyén va loi ich hop phép ctia minh tai Pai
hé1i; Bam bao cho Pai hdi hoan thanh Chuong trinh nghi sy da dé ra.

Pi¢u 3. Chwong trinh hop Pai hi

1. Chuong trinh hop ctia Pai hoi duge giri trude cho cac cd dong kém theo Thong
bdo moi hop.

2. Co dong hodc nhom c¢6 dong so hitu tir 05% tré 1én tong s6 co phan pho thong
c6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi. Kién nghi phai bang van
ban va dugc giri dén Cong ty chdm nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay khai mac Dai hoi.
Kién nghi phai ghi r6: Tén co dong, s6 lwong timg loai ¢6 phan cua c6 dong, mi sb co
dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Hoi dong quan tri chap nhan va dua cac kién nghi nay vao dy kién chuong trinh
va ndi dung cudc hop, trir truong hop kién nghi dugc gui dén khong dung thoi han
hodc khong du, khong ding ndi dung hodc van dé kién nghi khong thudc tham quyén
quyét dinh cta Pai hoi dong co dong.

3. Chuong trinh va noi dung Pai hoi phai duoc Pai hoi dong co dong thong qua
ngay trong phién khai mac Pai hdi.

Pi¢u 4. Nghia vu ciia C6 dong tai Pai hoi

C6 dong khi tham du Pai hoi phai tuan thi cac quy dinh sau day:

1. Mac trang phuc chinh té, lich su;

2. Xuét trinh day du gidy to tuy than, Thong bio moi hop va cac gidy td lién quan
dén viéc xac minh tu cach dai biéu tai ban tiép don;

3. Giir trat tu va tu cach nghiém tuc trong gio hop;

4. Khoéng hut thubc 14, khong n6i chuyén riéng, khong stir dung dién thoai di dong
trong phong hop;
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5. Giao tiép hoa nha, than thién; khong dugc bd vé gitta gi0 khi chua co6 su déng
y ctia Chu toa Pai hoi;

6. Phai ngdi dang vi tri hodc khu vuc do Ban T chire dai hoi quy dinh va tuyét
ddi tuan thu viéc sa'ip xép vi tri cua Ban T6 chuc;

7. Tuyét ddi tuan thu sy diéu hanh cua chu toa, chi duoc phat biéu khi ¢6 su déng
y cua Chu toa.

Chuong II.
TO CHUC PAI HOI

Piéu 5. Cac van dé dwoe Pai hoi dong c6 dong thong qua

Dai hoi ¢ dong thudng nién ndm 2025 Cong ty Co phan Vicem Bao bi Bim Son
thdo ludn va thong qua cac van dé da co trong Chuong trinh Pai hoi.

Picu 6. Poan chii tich

Piéu hanh Dai hoi 13 Poan Chu tich, gdm c6 Chu toa (1a Chu tich Hoi dong Quan
tr1) va cac thanh vién do Chu toa gidi thiéu.

Chu toa la ngudi chu tri Pai hoi. Poan Chu tich lélm‘ viéc theo nguyfzn tac télg
trung dan chu va phu hop vo1 cac quy dinh ctia phap luat, Diéu 1€ va Quy ché ndi bd vé
quan tri Cong ty.

Poan Chu tich ¢6 trach nhiém:

1. Piéu khién Pai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac qui ché, thé
1€ da duogc Dai hdi thong qua.

2. Huéng dan Pai hoi thao luén, 13y ¥ klen biéu quyét cac van dé nam trong noi
dung chuong trinh nghi sy ctia Pai hdi va cac van dé co lién quan trong sudt qué trinh
Pai hoi.

- 3.Co quyén hoén Dai hoi khi da co du sd nguoi dang ky du hop theo quy dinh
dén mot thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop trong truong hop c6 nguoi tham dy
hop c6 hanh vi can tro, gay ro1 trat tu, c6 nguy co lam cho cu¢c hop khong duoc tién
hanh mdt cach cong bang va hop phap.

4. Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.

5. Giai quyét cac van dé phat sinh (néu c6) trong qua trinh dién ra Pai hoi.

Pi¢u 7. Thu ky Pai hoi

1. Gitap viéc cho Poan Chu tiCthé. Bai’ héi 1a Thu ky Pai hoi. Thu ky Pai hoi do
Chu toa gidi thiéu va dugc Dai héi biéu quyét tan thanh.

2. Thu ky c6 nhiém vu:

- Ghi chép ddy du va trung thue cac ndi dung ctia Pai hoi.

- H6 trg Poan Chl”{ tich cong bd cac van kién, két luan hodc thong bao guri dén cac
c6 dong khi duoc yéu cau.

- Chiu trach nhi‘ém trudc Chu toa Pai hdi va DPai h(f)i~ déng ¢ dong vé nhiém vu
cua minh; ghi chep day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién tai Dai hoi va nhiing
van dé da duogc cac co dong thong qua ke ca cac van dé con bao luu tai Pai hoi; tiép
nhan phleu dong gop y klen cua cac co (dong; soan thao bién ban cudc hop Dai hoi
dong co dong va Nghl quyét vé cac Van dé da duoc thong qua tai Pai hoi.

Piéu 8. Ban kiém tra tw cach co dong
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Ban Kiém tra tu cach c6 dong gom 03 nguoi do Ban t6 chirc Pai hoi cir ra va cd
trach nhiém:
1. Kiém tra tu cach cua co dong du hop;
2. Phat phiéu biéu quyét cho C6 dong trong danh sach du hop trudce gid khai mac;
7 3. B4o cao trudc Dai hoi déng cd dong vé diéu kién tién hanh hop Dai hoi déng
Co dong.
Picu 9. Ban Kiém phiéu va bau cir
‘Ban Kiém phiéu va bau ctr do Poan chu tich gi¢i thidu va dwgc Dai hoi bicu
quyét tan thanh. Ban Kiém phiéu va bau cur co6 trach nhiém:
1. Pho bién thé 1¢, cac nguyén tic biéu quyét, bo phiéu bau ctr tai Dai hoi;
2. Xem xét, bao c4o Dai hdi quyét dinh nhimg treong hop vi pham thé 1¢ bicu
quyét, bau ctr;
3. T chirc phat phiéu, thu phiéu, kiém phiéu biéu quyét, phiéu bau c;
4. Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét, bau cir ciia cac cd dong;
5. Xac dinh, cong bd két qua kiém phiéu biéu quyét, phiéu bau ctr cta c6 dong.
6. Giao két qua kiém phiéu biéu quyét cho Poan Chu tich hoic Thu ky Dai hi.
Picu 10. Cac quyén ciia Co dong
1. Cé dong Cong ty co quyén tryc tiép tham du Pai hoi hodc iy quyén bang Gidy
iy quyén (theo mau do Ban t6 chirc Pai hoi quy dinh) cho 01 (mot) nguoi dai dién

tham du va phat biéu y kién dong gop, biéu quyét cac van dé trong ndi dung chuong
trinh Pai hoi.

- M&i cb dong khi dén tham dy Pai hoi can phai mang theo: Gidy CMTND/ Cin
cudc cong dan/Ho chiéu ciia ban than (ban goc) va Thong bao moi hop;

- Truong hop nguoi duge c¢6 dong Gy quyén tham dy Pai hoi cin mang theo:
Gidy CMTND/Cin cude cong dan/Ho chiéu ctia ban than (ban gbc); Thong bao moi
hop; Ban sao cong ching Gidy CMTND/Can cudc cong dan/Ho chiéu/Pang ky kinh
doanh cta ¢4 nhan/td chirc Gy quyén va Gidy Gy quyén cia cd nhan/to chic Gy quyén
(ban gdc).

Cb dong, dai dién cb dong toi dy Pai hoi mudn, duge dang ky va sau d6 co quyén
biéu quyét tai Pai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa Dai hoi khong c6 trach nhiém

dirng Dai hoi dé cho cd dong dang ky va hiéu lyc cua cac dot biéu quyét di tién hanh
s€ khong bi anh huong.

2. Co dong dugc Ban t6 chizc Pai hoi thong bao cong khai thong tin vé Chuong
trinh Pai hoi dong cd dong, dugc phat tai lidu lién quan dén nodi dung Pai hoi va co
trach nhiém:

- Tuan thu Quy ché 1am viéc cua Pai hoi;

- Phai hoan thanh céc thu tuc dang ky tham dy Dai héi voi Ban t churc;
- Thao luédn cac ndi dung bao céo;

- Biéu quyét cac van dé tai Pai hoi;

- Chép hanh sy diéu khién ctia Poan chu tich.



Chuong III.
THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN PAI HOI
Pi¢u 11. Thao luin tai Pai hoi

Khi thao ludn cac van dé trong chuong trinh Pai hoi, ) dong can tuan thu cac
quy dinh sau day:

1. Nguyén tac: C6 dong tham dy Pai hoi khi muon phat biéu ¥ kién thao luan phai
dugc su dong v cua Poan chu tich chap thuan cho phat biéu.

2. Cach thtic phat biéu: Co dong phat biéu ngan gon va tip trung vao ding nhiing
ndi dung trong tdm can trao doi, pht hop véi ndi /dung chuong trinh nghi sy cua Dai
hoi da duoc thong qua dé dam bao dai hoi duoc tién hanh dung nhu chuong trinh nghi
su da thong qua, n6i dung khong bi vi pham phap luat, lién quan dén van dé ca nhan
hodc vuot qua quyén han doanh nghiép.

3. Doan chu tich s& sap xép cho ¢ dong phat biéu theo thir tur dang ky, dong thoi
giai dap cac thic mac cia co dong. Cacy kién déng gop hodc chat van sé duoc tap hop
cung lac va duoc giai dap theo tudn tu va chi dugc tham gia dong gop ¥ kién trong
phan thao luan ctiia Pai hoi. Truong hop nhicu co dong coy kién trung 1ap voi nhau thi
DBoan Chu tich s€ chon loc va tra 161 chung cho tat ca cac co dong. Sau khi khong con y
kién phat biéu cta cac c¢6 dong, Poan chu tich s& lan luot tra 10i ¥ kién cta timg cd
d6ng hodc chi dinh ngudi c¢6 trach nhiém trong Ban diéu hanh Coéng ty tra 10i cac y
kién nay.

Pi¢u 12. Bi¢u quyét tai Pai hoi

1. Nguyén tic biéu quyét:

. a) Tat ca cac ’Vén gé trong chuong trinh nghi sy cua Dai hoi giéu duoc thong qua
bang cach lay y kién bi€u quyet cua tat ca cac c6 dong bang The bi€u quyét hodc Phicu
bi€u quy¢€t theo s6 ¢6 phan s¢ hiru va dai dién s¢ hiru.

b) Mdi ¢6 déng dugc cap 01 the biéu quyét (mau xanh) va 01 Phteu biéu quyet
(mau trang) trong d6 ghi tén ¢ dong/dai dién duoc uy quyén, s6 ¢6 phan ¢ quyén

biéu quyét (so hiru va ty quyén) ctia co dong va co dong dau treo ctia Cong ty C6 phan
Vicem Bao bi Bim Son.

¢) Thé biéu quyet/Phleu biéu quyét 'khong hop 1€ 1a The biéu quyét/Phiéu biéu
quyét khong theo mau quy dinh ctia Ban t chtrc Pai hoi, khong c6 dau ctia Cong ty;

2. Thé 1¢ biéu quyét:

a) Biéu quyét d6i voi Poan Chi tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu, chuong trinh
Dai hoi, Quy ché lam viéc cuia PHPCPD, Bién ban va Nghi quyét Pai hoi: Céc ¢b dong
hoic dai dién c6 dong biéu quyét bang cach gio thé biéu quyét (mau xanh) khi dugc
Chu toa hoi y kién: “tan thanh”, “khong tan thanh” hodc “khong co y kién”.

b) Biéu quyét thong qua cac bao cdo, to trinh trinh Pai hoi: Cac cd dong hoic dai
dién c6 dong danh dau X vao 6 “tan thanh”, hoic “khong tan thanh”, hodc “khong co ¥
kién” dé biéu quyét timg van dé ghi trén phiéu biéu quyét (mau tring).



3. Thong qua quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong

Diéu kién dé thong qua cac quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 13. Bién ban Pai hji

Cac noi dung tai Pai hoi phai duoc Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban Dai hoi.
Bién ban phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

Trén day la toan b Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi c6 dong thudng nién nim
2025 Cong ty Co6 phan Vicem Bao bi Bim Son.

Kinh trinh Pai hdi xem xét thong qua./.

Noi nhin: TM. PAI HQI PONG CO PONG
- Céc c6 dong tham dy PH; CHU TQA
- Luu: H6 so DH.

Nguyén Thi Kim Chi
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