Everpia JSC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
:j:l.‘:::-“:‘{f..';j::‘:j:;(rl;::uﬁl Thvsieni Liry. Vactenim B@c Iap - T'Sr dﬂ i Hanh phl'lc
Pl (B AT e Fas (358807 6102 THE SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM

Independence - Freedom - Happiness

S6/No.: 220426-03TB/EVPL Ha Ni, ngay 22 thang 04 nam 2026
Ha Noi, 22™ April 2026
~ CONGBOTHONGTIN DISCLOSURE OF INFORMATION ON THE
TREN CONG THONG TIN BIEN TU CUA STATE SECURITIES COMMISION’S
UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC VA PORTAL AND HOCHIMINH STOCK
SGDCK TP.HCM EXCHANGE’S PORTAL
Kinh gt/ To: - Uy ban Chimg khoan Nha nuéc/ The State Securities Commission

- 86 Giao dich chimg khoan TP.HCM/ Hochiminh Stock Exchange

- Téntd chitc / Organization name: Cong ty c6 phan Everpia/ Everpia JSC
- M4 chiing khoan/ Securities Symbol: EVE
- Dia chi tru s& chinh/ Address: Duong X4, Gia Lam, Ha Noi
- Dién thoai/ Telephone: 024.38276490
- Fax: 024.38276492
- Ngudi thuc hién cong bd thong tin/ Submitted by: Yu Sung Dae

Chiic vu/ Position: Ngudi dugc tiy quyén Cong bé théng tin

Authorized person on Information

Loai théng tin cong bd : Odinhky [ batthuong M24h Otheo yéu cu
Information disclosure type: OPeriodic  Olrregular M24 hours [ On demand

~ Noi dung thong tin cong b (*)/ Content of Information disclosure (*):

Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty da dugc Dai hoi dong cd dong thudng nién nagm 2026 phé duyét/
The amended Internal Regulation on Corporate Governance, approved by Annual Shareholders” Meeting
2026

Thong tin ndy da dugc cong b trén trang thong tin dién tir ctia cong ty vao ngay 22/04/2026 tai
dudng dan: https://everpia.vn/quan-tri-cong-ty/quy-che-quan-tri-noi-bo-ct29.html

This  information was disclosed on  Company on  22/04/2026,  available  at:
https:/leverpiavn/corporate-governace/internal-regulations-of-conduct-ce29. html

T6i cam két cac thong tin cong bé trén déy la ding su thit va hoan toan chiu tréch nhiém trude phap
luét vé ndi dung cac théng tin da cong bo./
I declare that all information provided in this paper is true and accurate; I shall be legally
responsible for any mispresentation./
Pai dién tb chirc

Digitally signed by Organization representative

CONG  aotmn 2™ —Ngudi UQ CBTT
TY CO CLCTHANH PHO HA Par«fy aufheﬁz&cﬁ{o disclose information

NOI, cn=CONG TY

A CG PHAN EVERPIA,
P H A N 0.9.2342.19200300.1
00.1.1=MST:010140

EVE R P I A 2D1aft1e: 2026.04.22

16:57:53 +07'00'




QUY CHE NOI BO
VE QUAN TRI CONG TY

]
|
:
:
; L
:
]
i.
|
i-'
£

Ha Noi, thang 4 nam 2026

T e P e e e e s et by AR TR B BNy e Ne ety By &

SR

L m—



MUC LUC
Muc 1. QUY DINH CHUNG........cccceene R s R S T S e 4

Bidu 1. Phgm vi dilis chirth vl 01 OB ED QUGS .cccouiisisccsssssiuciivmivmissomsaisssisiiisisiss i s s 4

Piéu 2. Giai thich thudt NG .......vveveeeeeeeeeeevrer e,
Muyc 2. DAL HOI DPONG CO DONG.......coisiecsisisunsssesmessssssssissisosssnssssssssisssassssissasssisas

Piéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Pai hoi df’ing ch AT s casosinss v i s S e T A s

Diéu 4. Hop dai hoi dong cb dong thudmg nién, bat thudng ........c.c..eveveene....

(= I BT, D "I

Piéu 5. Thdm quyén triéu tap Dai hoi AONZ €8 AONG...........vvoveceereeeeeecereeee oo ee e ees e sreese.

Diéu 6. Lap danh sach va théng béo vé viéc chét danh sach cb déng cé quyén tham du hop Pai hoi-
IO GO BT i oot s A A A T B A SN 8 kb s et seraessn )

Piéu 7. Théng béo triéu tap hop Pai héi dong cb O o AT T asprament e rmme s npind
Piéu 8. Chuong trinh ndi dung dai hgi dONg c8 AONG............ovvrvveereririiereee s ceesees et esesseessresresrens
Diéu 9. Céch thirc ding ky tham du Dai héi df’mg 1 II——
VR 0 DR B T TR TR oo i s A DA S R
Piéu 11. Hinh thtc théng qua Nghi quyét Dai hoi dOng ¢80 dONg ........c.eveeveiviveieeeesresrerereressssesssenss
Piéu 12. Céch thirc b phiu.........ooeevreereieerenn,

Diéu 13. Cach thirc Kiem phidu........o..o.ooieeeeieeeeeeeeeeeeee oo e

Diéu 14. Diéu kién nghi quy&t AUQC thONE QUA..............eveeeesesereseeeee oo seerereeseesee e eese e eessene e

Diéu 15. Thong bao K&t qUA KiEm PhIGU .........eveveeeceeoiveeseeeeeee st

L ©W © ® P P NN B D D

Diéu 16. Céch thirc phan di quyét dinh ctia Dai hoi dOng €6 dONE..........vveevreeecreeereeerereeieeeeeeerssen.
Diéu 17. Lap bién ban hop Dai hoi d0ng 8 AONE ..........ov.ovvveeriereeieeeeseseeseesressess e eseses e sesersenesnnes 9
Diéu 18. Cong bd Nghi quyét Dai hoi dONE €8 AONE.........v.veereereeerereeeeeeeeerescsereseesesse e esessseresse 10

Diéu 19. Trinh ty, tha tuc hop Dai héi ddng cb dong théng qua nghi quyét bing hinh thire biéu quyét
tai cugc hop Dai hoi déng cb dong td chirc theo hinh thirc Hoi nghi truc tlépl{]

Diéu 20. Trinh tu, thi tuc hop Pai héi dong cb d6ng théng qua nghi quyét bang hinh thirc 1dy y kién ¢
déng bing van ban................. RO OPPPRPOO 10

Diéu 21. Trinh tu, tha tuc hop Dai hoi déng c6 déng théng qua nghi quyét béng hinh thirc biéu quyét
tai cude hop Dai hoi dong ¢b dong tb chirc theo hinh thirc Hoi PR} BRI s sssssssmamvsiia DL

Diéu 22. Trinh tu, thii tuc hop Dai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét bang hinh thirc biéu quyét
tai cudc hop Pai hoi dong cb déng t6 chire theo hinh thire Hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén...13

Muc 3. HOI PONG QUAN TRI.....coccvririrernrcsessesecasessessssssssssssssssssssossssasessssssssssancssssssessees 14

Diéu 23. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri, trach nhiém cua thanh vién Hoi déng quan
O U O " |

Diéu 24. Nhiém ky va sb lugng thanh vién Hoi dong QUAGHT scosasmsmsmmmnmsmnammsmsesmsim s LD
Diéu 25. Co cdu, tiéu chudn va diéu kién clia thanh vién HOi dOng qUAN 1 .....ovvevveererveeereeesisrieesnnn 15

Diéu 26. Dé ct, (mg ctr thanh vién HOi dONg qUAN (1 ...cv.evevveeeeiceceeceeeee e eeeesee e sees s seenesseans 17




Diéu 27. Cach thirc bau thanh vién Hoi dONg qUAN ] .....urvvevesereeessnseeesssnresscesssssssssssssessssssssnreneess 17
Diéu 28. Céc truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng qUAN tri......e...veeeeereeeeeeeererenee.. 18
Diéu 29. Théng bao vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng qUAN tri .........evveveeeeereen. 18

Diéu 30. Cach thirc gi6i thidu tmg vién thanh vién HOi ddng qUAN tri w...vv..vveeevreeeereeeereseeesseeeseeeeens 19

Diéu 31. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chii tich HOi dOng qUAN T .......vevveevrereerereeeeeeeeeeseesseesseessees 19
Diéu 32. Th lao, thuéng va loi ich khac cua thanh vién Héi AONE QUAN T vvovveveerieee e 19
Diéu 33. Trinh tu va thil tuc t6 chirc hop Hoi dOng QUAN thi ....c.overveeereerereseserressrsssssesesseessnssssiensens 20
Muc 4. BAN KIEM SOAT .......cccconirevcrunen T B s DL
Diéu 34. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat, tréch nhiém cua thanh vién Ban kiém so4t.... 21
Piéu 35. Nhiém ky, s6 lugng, thanh phan, co cAu thanh vién ciia Ban Kiém SOAt............ovvvoverressinnn 22
P8 36, Clic s chun cos RO SO8 VIBHL ..ot s 03
Diéu 37. Céch thirc cb déng, nhém cb dong tmg cir, dé cir ngudi vao vi tri Kiém soat vién................. 23
Diéu 38. Cach thiic bAu KiEm SOAL VIBN...........ovveeveeeeeeeeereeseeseeseessesesseesesessesreessesseesessessesessesssesiesns 24
Piéu 39. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém SOAt VIEN........ovveeveeeeerreeeeresrseeeseeeeeseriesenns 24
Piéu 40. Thong bao vé bu, mién nhiém, bai bl B KRR ROAE VB s 2
Diéu 41. Tién luong, thii lao, thudng va loi ich khac cta thanh vién Ban kiém SOét ................... A 24
Muc 5. GIAM DOC (TONG GIAM POC)...uuvuuercrnsieieessessesosseossesssssssessssssessseessssssssassssssess 25
Diéu 42. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Tng GIAM d8C.......vvvveeeveeeeeeeeceresceiennnn 25
Diéu 43. Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cia Téng Giém T OO 1
Diéu 44. Tiéu chudn va diéu kién ctia Téng Giam déc / Standards and conditions of CEO................. 25
Diéu 45. Viéc b6 nhiém TONG GIAM AOC ....vuveveereeiveeeeeeeeee s sesesessessessessessessssssssssesesssenesseeesses 25

Diéu 46. Cac trudong hop mién nhiém, chdm dut hop ddng lao dong vai ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Diéu 47. Thong béo bd nhiém, mién nhiém véi TONE PRS- wuvucamvsnnmsmmmamsimmw 28
Diéu 48. Tién luong va loi ich khic ctia Téng Giam déc, ngudi didu hanh Kh&c .......vvvvvvererrrierrennn 26
Mygeb. CAC HOAT DONG IR .o s maism 26

Diéu 49. Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bdo két qua hop gitra Hoi
ddng quan tri, Ban kiém s0dt V3 TONG GIAM dOC ......o....vveoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeveeeeseseseeseeeeseeseeeessene 26

Diéu 50. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri cho Ban kiém st ..............co........ 26
Piéu 51. Thong béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri cho Téng Gidm dc .........covven...... 26

Piéu 52. Céc trudong hop Téng Giam dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tdp hop Hoi démg quan tri va
nhiing van dé can xin ¥ Kién HOi dONg QUAN tr.........o.vveveeeeeireeieeciseeieseseseseeesesesseeseresesseresesssnesensns 26
Didu 53. B4o cdo cua Tong Giam ddc voi Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han
TG BTAN i s s R T R B e e e S S R s e

Diéu 54. Céc van dé Tong Giam dbc phai bdo cdo, cung cap thong tin va cach thirc théng bao cho Hoi
dONg QUAN tri, BAN KIM SOAL..........eovvorversicreeceeceeieses s ses s s essesseessssessessesessseeseesssiens 27
2



Piéu 55. Phbi hop hoat dong gitia Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va Ban kiém s0at..........ccceeu.nn. 27

Didu 56. Danh gi4 viéc thuc hién Nghi quyét va céc vin d& Gy quyén khéac ctia Hoi ddng quan trj déi
VOT TONZ GIAM BC ..ve.vvveverrrreeirssseesessesesiesiesssssssssssans s essessssssesssssssensesssssssnsassssssssssnssssesssessnss 30

Piéu 57. Quy dinh vé danh gi hang nim déi voi hoat dng khen thudng va ky luat déi voi thanh vién
Héi déng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khic.................30

Muc 7. Lwa chon, b nhiém, mién nhi¢m Ngudi phu trach quan tri cOng ty.....eeeeeeriseennnes 33
Diéu 58. Tiéu chuén ciia Ngudi phu traich qUAN trj CONE Y «..cvvvvermeicercerriesicireissicisssinssssssssnisnaess 33
Pidu 59. Viéc bd nhiém Ngudi phu trach qUAN T CONZ LY cvvvverveereveeirerireriincseninssssessessessessessenseresens 33
Diéu 60. Cac trudmg hop mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cONg ty.......ccovvviiiveiniinineiciiiininnn. 33 |
Piéu 61. Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach qUan tri CONG LY ...covvevrvcrriecsereireniennnens 33
Diéu 62. DA0 120 V& QUAN T CONE LY cvvvveereeeseiernseessessess s ssesssssessessessesssssesssessessessassessssssnsssss 33

Muc 8. Cong bd thong tin va minh BAch .....cewecreneencinssicsiisnissisisssssssnsmmesesseasasssssssssssssssees 34
B O D R BRI o ccssmmssnsos st A s PSS s
Bigi 64, Coiip b5 thibiig v Gulii ] OB « soumosmmmsmsmrsmmmmssessssamm s B0

Muc 9. BS sung, sira dbi quy ché ndi bé vé Quin tri cong ty va ngay hiéu lyc .....cceerrrennee 34
Diéu 65. B6 sung va stra d6i Quy ché néi bo vé& quan tri cong ty 34

DidU 66, NZAY RIBU IUC covvvocveevs et sssssse s ssssssssesssssssasssssssssssnssnss 34




| CONG TY CP EVERPIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Paoc ldp - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 22 thang 04 nim 2026

Can cir Ludt Chitng khodn ngay 26 thdang 11 ndm 2019 va cdc van ban siea doi, bo sung;
Cdn cir Ludit Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndm 2020 va cde véin ban sira déi, bé sung

Can cir Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hamh mét s6 dfeu ciia Ludt Chimg khodn va cdc van ban sita doi, b6 sung

Céin cit Théng tu s6 1 16/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tai
chinh hudng dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi
dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Ciin cie Diéu 1¢ Cong ty c6 phan Everpia

Cdn cie Nghi quyét Dai hoi dong co dong s6 01/DHDCD2026/NQ ngay 22 thang 04 ndm 2026,
Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi bo vé quan tri cong ty Céng ty co6 phan Everpia

Quy ché ngi bé vé quan tri cong ty Cong ty co phan Everpia bao gom cdc ndi dung sau:

Muc 1. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty quy dinh cac noi dung vé vai tro, quyén va
nghfa vu ctia Pai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Giam doc (Tong Giam dbce); trinh tu, tha tuc

E{ hop Pai hoi dong c6 dong; dé ci, tng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoéi dong quan
M tri, Ban kiém soat, Giam doc (Tong Giam doc) va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Dieu 1€ cong
?"‘ ty va cac quy dinh hién hanh khéc cua phap luat.

¥

L i

E] 2. Déi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét,
iy Giam dbc (Tong Giam dbc) va nhiing nguoi lién quan.

;r,u( Piéu 2. Gidi thich thuit ngi

e 1. Nhiing tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

! a. “Quan tri cong ty” 1a hé théng cac quy tac dé dam bao cho Cong ty duge dinh hudng diéu hanh
va dugc kiém soat mot cach co hiéu qua vi quyén lgi ciia co dong va nhiing nguai lién quan dén
Cong ty. Cac nguyeén tic quan tri Céng ty bao gom:

- DPam bao mét co cau quan tri hop ly;
-~ Dam bao hi¢u qua hoat dong ctia Hoi df’)ng quan tri va Ban kiém soat.

- Pam bao quyén loi ctia ¢ dong va nhiing nguoi 6 lién quan;

—  Pam bao dbi xir cong bing giira cac cd dong;
- Cong khai minh bach trong hoat dgng ctia Céng ty.
b. “Cong ty” dugc hiéu la Cong ty c¢b phin Everpia

c. “Tb chiic cung cép dich vu” 1a t& chirc cung cép dich vu bo phiéu dién tir hodc tb chic cung c:-,"ip
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dich vu tb chiic hop Dai héi dong c6 dong theo hinh thirc hoi nghi truc tuyen theo hop dong dich
vu véi Cong ty. T6 chirc nay do Cong ty lya chon phii hop tinh hinh thuc té va cic yéu cau cia
Coéng ty. T6 chirc cung cap dich vu c6 thé Ia Trung tim Luu ky Chirng khodn Viét Nam (VSD)
hodc tb chirc khac cé chire nang cung c:?ip dich vu nay.

d. “Hé théng truc tuyén” 1a hé thong tmg dung/hé théng ph{:'in mém/Website hoic hinh thtic khac do
Té chic cung cép dich vu cung cfip hodc Cong ty tu thiét lap dé td chire cude hop Dai héi d(}‘mg
¢ dong theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén hodc bo phiéu dién tir.

2. Trong Quy ché ndy, cac tham chiéu téi mét hodc mot sb diéu khoan hoic vin ban phap luat sé bao
gom ca nhiing sira d6i bo sung hodc van ban thay thé céc van ban do.

Muc 2. PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cua Pai hdi (IGng ) dong

1. Pai hoi déng cb dong gdm tat ca cb dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat ctia
Cong ty.

2. Dai hoi dong c6 dong c6 tht ca cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 14 Diéu 1é Coéng ty va
Piéu 135 Luat doanh nghiép.

3, 1at ca céac ¢ dong cong ty déu dugc ddi xir binh ddng. Mai ¢d phan cua cting mot loai déu tao cho
c¢b dong so hitu cdc quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Céng ty ¢6 céc loai co phan
uu dai, cac quyén va nghia vy gan Ilen véi céac loai ¢d phan uu dai phai dugc Pai hoi dong c6 dong
thong qua va cong b6 déy dii cho cb dong

4. Dugc tiep can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thudng do Céng ty cong bd theo quy dinh cia
phap luat.

5. Duogc bao vé cac quyen loi ich hop phép ctia minh; dé nghi dinh chi, hity bo nghi quyét, quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép;

Piéu 4. Hop dai hoi dbng cb dong thwong men bit thuong

1. Daihdi dong b dong hop thuofng nién moi nam mot lan va trong thoi han bbn (04) thang ké tir ngay
két thic nam tai chinh. Héi dong quan tri quyét dinh gia han hop Dai héi ddng cb dong thudng nién
trong truong hop can thiét, nhung khong qua sau (06) thang ké tir ngay két thtc nam tai chinh. Ngoal
cudc hop lhm:rng nién, Dai hoi dong c6 dong co thé hop bat thudng. Dia diém hop Dai hoi dong ¢
dong dugc xac dinh la noi chi toa tham dy hop va phai & trén lanh thd Viét Nam.

2. Céng ty tuan thu day du trinh tu, thi tuc vé triéu tap hop Dai hoi dong b dong theo quy dinh cua
phap luat, Diéu 1& - cong ty va cac quy dinh ni bo cua Cong ty. Cong ty khong han ché co déng tham
du hop Dai hdi c‘f'ong c6 déng, tao diéu kién cho c¢d déng thuc hién viéc uy quyen dai dién tham du
hop Dai hdi dong co dong hoac bo ph[eu bang thu bao dam khi ¢b dong co yéu cau. Cong ty hudng
dén tha tuc 1y quyen va lap gidy ity quyén cho cac cb dong theo quy dinh.

3. Coéngtych gang t6i da trong viéc ap dung cac cong nghé théng tin hién dai dé ¢ dong ¢6 thé tham
gia vao céc cudc hop Dai hoi déng cd dong mét cach tét nhat. Cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong
nién, bat thuong cé thé to chirc theo hinh thirc Hoi nghi tryc tiép hoac Hoi nghi truc tuyén hodic két
hop hai hinh thiic nay. Viéc t6 chirc theo hinh thirc Hi nghi truc tiép, Hoi nghi truc tuyén hoac két
hop ca hai hinh thiic s& do Hoi dong quan tri quyét dinh dwa vao tinh hinh thuc té va théng bao cho
) dong tai Théng bao moi hop.

4. Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, ngudi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai sap xép chuong
trinh nghi sy, b tri dia diém va thoi gian hop ly de cac cb dong tham du, thao ludn va biéu quyét firng
van dé trong chucmg trinh hop Pai hoi dong c6 déng

5. Thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat phai tham du hop Dai hoi déng cb dong
thudng nién dé tra 16i cac cau hoi cia ¢d dong tai cude hop (néu c6); trudng hop bat kha khang khéong
tham du dugce, thanh vién Hoi dong quan trj va thanh vién Ban kiém sodt phai béo cdo bang vin ban
v6i Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Truong hop Bdo céo kiém toan bao céo tai chinh nim cua
Cong ty co cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toén trai nguoc hodc tir chéi, Cong ty phai moi
dai dién t6 chiic kiém toan dugc chap thuan thuc hién kiém toan béo céo tai chinh cia Cong ty du
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hop Dai hoi dong c6 déng thuomg nién va dai dién td chuc kiém toan duge chfip thuén néu trén co
trach nhiém tham du hop Dai hdi dong c6 dong thuong nién cia Cong ty.

Piéu 5. Tham quyen triéu tap Pai hoi dong co dong

L.

Héi déng quan tri c6 trach nhiém triéu tap hop Dai hoi déng ) dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
13 DPiéu 1é Cong ty.

Ban kiém soat cé trach nhiém triéu tap hop Dai hoi dﬁng cd dong theo quy dinh tai diém b khoan 4
Diéu 13 Diéu Ié Cong ty.

Cb déng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 cia Diéu 16 Cong ty c6 quyén triéu tap
hop

Piéu 6. Lap danh sich va thong bdo vé viée chot danh sach co dong ¢6 quyen tham dy hop Dai hoi
dong co dong

b,

Théng bao hop Pai hoi ddng c¢b dong duge giri cho tat ca cac C6 Pong dong thoi cong bd trén phuong
tién thong tin ciia Uy ban chiing khoan nha nudc, Trang thong tin dién ti ciia S& giao dich chimg
khoan, trén website ciia Cong Ty.

Cong ty chuin bi mot danh sach cac C6 Dong co quyé‘n du hop Dai hdi ddng cd dong khoéng sém hon
mudi (10) ngay trude ngay gui thu moi/triéu tap hop Dai héi dong cb dong.

Cong ty cong bd thong tin vé viéce 1ap danh sach ¢6 dong co quyén tham du hop Pai hoi dong cb dong

t6i thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

Piéu 7. Théng bdo tri¢u tip hop Dai hoi dong co dong

1.

Thu triéu tap hop Dai hoi déng cbd dong phai dugc gui dén tat ca cac co dong trong Danh sach cb
déng co6 quyén du hop chdm nhét hai muoi mdt (21) ngdy trudc ngiy khai mac cude hop Dai hoi
ddng cb dong tinh tir ngay ma théng bao duge gii hodc chuyén di mét cach hop 1€, duoc tra cude
phi hodc dugc bé vao hom thu.

Chuong trinh hop Pai hoi dong ¢b déng, céc tai liéu lién quan dén cic van dé s& duoc bicu quyét tai

'dai hoi dugce gui cho cac C6 Pong hoac/va ding trén website clia Cong Ty.

Pieu 8. Chwong trinh ngi dung dai héi dong b dong
1.

C4 dong hodc nhom cb déng duge dé cap tai Khoan 3 Piéu 11 ctia Diéu 1é co thé dé xuat cac van dé
dua vao chuong trinh Pai hoi dong ¢b dong phai giri vin ban dé xuét cling cc tai liéu chimg minh
vé& sb luong ¢b phan ndm giir, bién ban thong nhat ndi dung dé xuét clia nhém c¢b dong. Pé xuit cac
vén dé dua vao chuong trinh Dai hoi dong c¢b déng phai duoc lap bang vin ban va phai duge gii cho
Céng ty trude it nhat nam (05) ngay lam viée trude khi bat dau Pai hoi dong c6 dong. Dé xuat phai
bao gdm: tén C6 Pong, sé lugng va loai cb phan ngudi dé nam giir, va ndi dung dé nghi dua vao
chuong trinh hop.

Truong hop ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 1 bidu

nay t!‘li cham nhat la 02 ngay lam viéc trude ngay khai mac cude ‘hgp E?ai hdi dong cb dong p]]éi t!'é

1o bén}g van ban va néu rd ly do. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong co dong chi dugc tir choi kien

nghi néu thugc mét trong cac trudng hop sau day:

a. Kién nghi duoc gii dén khéng ding thoi han hodc khéng du, khong dang ni dung;

b. Vao thoi diém dé xuét, c6 déng hodc nhom cb dong khong sa hitu it nhat 5% tong sb c6 phan phd

thong;

c. Van dé dé xuat khong thude pham vi tham quyén cia Dai hoi dong c¢b dong ban bac va thong qua.
6




Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cude hop, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;
kién nghi duoc chinh thirc bd sung vao chuwong trinh va ndi dung cude hop néu duoc Pai hdi df‘mg cb

dong chép thuin

Piéu 9. Cach thire ding ky tham dw Dai hdi ddng c6 dong

i

Cb dong, Ngudi Puoc Uy Quyén Dy Hop c6 thé ding ky tham dy qua thu dién tir, nhung van phai
mang theo va xuit trinh thu triéu tap, gidy to tiy than, gidy Uy quyén va cac gidy to lién quan can
thiét véi Ban t6 chirc dai hoi dé dang ky tai to chirc dai hoi.

Thi tuc Gy quyén va lap gidy ty quyén cho céc cd dong: C6 dong s& thuc hién viée ly quyén bing
viin ban ty quyén cho Ngudi Puge Uy Quyén Du Hop theo mau duge Cong ty giri kém tai liéu hodc
Vin ban ity quyén dugc lap theo quy dinh ctia phap luat vé dan su. CH dong c6 thé gui trude thong
tin vé vin ban iy quyén dén Ban t6 chirc true ngay khai mac Pai hoi.

Trude ngdy khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong, cb dong chon hinh thirc dang ky tham du hop
Dai héi dong cd dong theo cach thirc da ghi trong théng bao, bao gdm:

a. Pang ky du hop qua dién thoai, fax, email...
b. Uy quyén dai dién tham du dai hoi.
c. Cac hinh thire dang ky tham du hop Dai hoi déng cb dong khac theo thong bao cua Cong ty.

C6 déng, ngudi dai dién theo ty quyén ctia ¢6 déng da dang ky du hop theo céc hinh thic trén nhung
van phai mang theo va xuét trinh théng bao moi hop, gidy to tiy than, gidy iy quyén va cac gidy to
lién quan cén thiét voi Ban t6 chirc Dai hoi dé diang ky cb dong du hop tai cude hop Dai hoi dong cd
dong td chire theo hinh thirc Hoi nghi truc tiép theo khoan 3 Diéu nay.

Vao ngay td chirc cude hop Pai hoi d‘éng co dong, trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién
hanh thi tuc ding ky cé déng va phai thuc hién viée dang ky cho dén khi cac ¢ dong c6 quyén du
hop ¢6 mit dang ky hét theo trinh ty sau:

a. Khi tién hanh déng k}'f cb dfmg, Cémg ty s& cp cho timng cd dong hoic dai clién duoc uy quyén cé
quyen biéu quyét phiéu biéu quyét va/hodc thé biéu quyet trén (1‘0 co gh] sb dang ky, ho va tén
cia 6 dong, ho va tén dai dlen theo uy quyén (néu.can thiét) va s6 phiéu biéu quyét cia co dong
d6. C6 dong c6 thé dugc cap thém Phiéu bau cir trong truong hop cude hop Pai hoi ddng ¢b dong
c6 ndi dung bau ctr thanh vién Hoi ddng quan tri hoac Ban kiém soat. Hinh thirc va ndi dung cua
Phiéu bau ctr duoc quy dinh tai Thé 18 bau ctr hodc Quy ché bau cir hodc Quy ché t6 chiic hop
Pai hoi déng co déng cua cudc hop do.

b. Cach thirc dang ky ¢6 dong quy dinh & diém a khoan 3 Piéu nay cé thé dugc diéu chinh theo quy
dinh tai Thé 1é 1am viéc va biéu quyét tai Dai hoi hoac Quy ché t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong.

c. Cb dong hoac nguoi dai dién dugc uy quyén dén dy sau khi cude hop da khai mac ¢6 quyén dang
ky ngay va sau dé c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa
khéng cé trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢6 dong dén muodn ding ky va hi¢u lyc ciia nhiing ndi
dung da duoc biéu quyét trude dé khong thay doi.

Diéu 10 Diéu kién tién hanh hop
1.

Cude hop Pai hoi dong cd déng duge tién hanh khi co sé ¢6 dong du hop dai dién trén 50% tong s6
phiéu biéu quyét.




e

2. Truong hop cudce hop 1an thir nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 biéu nay

thi théng bdo m&i hop lan thir hai duoc giri trong thoi han ba muoi (30) ngy ké tir ngay du dinh hop
Pai hoi dong cb dong 1an thir nhét. Cude hop Dai hoi ddng cb dong l1an thir hai dugc tién hanh khi co
s6 ¢6 dong du hop dai dién cho it nhat 33% tong sé phiéu biéu quyét.

Trudng hop cude hop lan thir hai khéng di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay
thi théng bao mdi hop lan thir ba phai dugc giri trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh
hop 14n thir hai. Cude hop Pai hoi ddng c¢d dong 1an thir ba duoc tién hanh khéng phu thude vao tong

s6 phiéu biéu quyét ciia cic cd dong du hop.

Piéu 11. Hinh thirc théng qua Nghi quyét Pai hji dong ¢b dong

Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét thude tham quyén bang hinh thic biéu quyét tai cude
hop (théng qua hdi nghi truc tiép hodc héi nghi truc tuyén hoac két hop ca hoi nghi truc tiép va hoi

nghi truc tuyén) hodc ldy y kién bang van ban.

Biéu 12. Céch thire b phiéu

I

1

Trir khi ¢6 quy dinh khac, khi tién hanh dang ky C6 Déng, Cong Ty cép cho timg C6 Dong hodc
Nguoi Duge Uy Quyén Dy Hop ¢6 quyén biéu quyét thé biéu quyéf, trén d6 co ghi s& dang ky/ma sb,
ho va tén ciia C6 Pong, ho va tén Ngudi Puoc Uy Quyén Dy Hop (néu c6) va sb phiéu biéu quyét
ctia C6 Pong do.

N6i dung ctia Thé biéu quyét tiy thude vao néi dung cude hop Dai hoi dong cb déng. Hinh thic va
ndi dung ctia Phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché biéu quyét bau ci.

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, C6 Pong thuc hién biéu quyét trén thé biéu quyét theo hudéng
dan ciia Ban kiém phiéu.

Thong thuong, C6 Pong bo cac thé biéu quyét hodc bau cir vao thung phiéu duge niém phong dé ban
kiém phiéu thue hién viéc kiém phiéu.

Cong ty sé nd luc ghi nhan cac y kién phat biéu, biéu quyét ctia cd dong thong qua phuong tién dién
tir va/hodc biéu quyét truc tiép tai cude hop. Cac c6 dong cé nhu cau biéu quyét bang hinh thiic tir xa
s& dugc cap thé biéu quyét dién tir khi tién hanh dang ky tir xa. Thé biéu quyét dién tir ¢6 gia tri tuong
dwong véi cach thirc biéu quyét truc tiép tai cude hop. Trong truong hop nay, C6 dong phai guri Thé
biéu quyét dén Ban t6 chic dai hoi trude gior biéu quyét.

D6i véi cac ndi dung biéu quyét duge Pai hoi quyét dinh biéu quyét cong khai: Ban T4 chirc s& phat
Phiéu biéu quyét riéng cho cac ndi dung nay dé cac C6 déng/Nguoi duge ty quyén thuc hién biéu
quyét cong khai theo huéng dan cuia Ban kiém phiéu.

Céc ndi dung khac s& dugc dé cap cu thé khi cong ty quyét dinh ap dung hinh thirc hop truc tuyén.

Piéu 13. Céch thire kiém phiéu

1.

Dai hoi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu va giam sat kiém phiéu theo dé nghi cua chu
toa. BTC s& chuén bj bd phan gitp viéc, ban kiém phiéu 6 thé quyét dinh b phan gitp viéc cho
minh.

Déi voi trudng hop bo phiéu tir xa thi viée kiém tra cdc Thé biéu quyét ndy s& bao gdm viée kiém
tra tinh trang niém phong, tinh dy di cta hd so giri kém va dugc kiém tra va tong hop cling véi cic

Thé biéu quyét duoc phat truc tiép tai Pai hoi.




Céc tinh trang “dong y/ tan thanh”, “khéng tan thanh/phan d6i”, “khéng ¢ y kién™ s& dugc tong hop
riéng. Tdng két qua cuia tirng tinh trang sé& drgc chia cho téng sd quyén biéu quyét phat ra tai khau
ding ky dé xac dinh ty 1é phin tram cua tirmg tinh trang.

Ban kiém phiéu s& c6 nhan sy giam sat qua trinh va két qua kiém phiéu. Tét ca thanh vién ban kiém

phiéu s& ky xac nhan két qua.

Piéu 14. Piéu kién nghi quyét duoc théng qua

IR

Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua bang hinh thiic biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong
t6 chirc theo hinh thirc Héi nghi truc tiép duwoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu
20 Diéu 18 Cong ty.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat thuc hién theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 20 Diéu 1é Cong ty, Pidu 28 va Piéu 39 Quy ché nay.

Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong cb dong
t chirc theo hinh thirc Hoi nghi truc tuyén dugc ap dung theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
nay.

Trir céc ndi dung quy dinh tai khoan 3 Biéu 20 Piéu & Cong ty, nghi quyét ctia Dai hoi dong co dong
duoc thong qua theo hinh thirc ldy ¥ kién bing vin ban néu dugc s6 ¢b dong so hitu trén 50% tong s6
phiéu biéu quyét cia tit ca cb dong c6 quyén biéu quyét tan thanh va c¢6 gia tri nhu nghi quyét dugce
thong qua tai cude hop Pai hoi dong cb dong.

Cac nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong dugc théng qua bang 100% tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu
quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tw va thi tuc triéu tap hop thong qua nghi quyét dé
vi pham quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu & Cong ty.

Diéu 15. Thong bdo két qua kiém phiéu

I
2.

Truéng ban kiém phiéu s& doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tat viée kiém phiéu.
Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong thoi han hai

muoi tu (24) gior 1am viée, ké tir thoi diém théng qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong.

Biéu 16. Cach thire phan doi quyet dinh ctia Dai héi dong c6 dong

Trong thoi han chin muo‘i{ (90) ngéty ké tirr nge‘}y nhénr duge nghi q‘uyét [}0:;71{: bién nbén hop Dai héi déng

c0 dong hoac bién ban ket qua kiém p]1iéu lé)f y kién Dai héi dong ¢6 dong, co déng‘ho{lc nh‘ém co

dong quy dinh tai khoan 3 Dicu 11 Dicu Ié (c,ﬁ dong so hiru ‘trén 5%) Cong ty co c!uyén yéu c%u Toa

an hodc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hoac mét phan ndi dung nghi quyéet Pai hdi dong co

dong trong cac truong hop sau day:

a. Trinh tu, thu tuc triéu tap hop va ra quy‘ét dinh cia Dai hoi dong cb dong vi pham nghiém t:‘c_n]g
quy di‘nh cua Luét Doanh nghiép va Diéu Ié Cong ty; trir truong hop quy dinh tai khoan 6 Picu
20 Diéu Ié.

b. Noéi dung nghi quyét vi pham phap luat hoac Diéu 1é.

C6 dong biéu quyét phan dbi nghi quyét vé viée td chiic lai cong ty hodc thay doi quyén, nghia vu ciia

¢6 déng quy dinh tai Diéu 1 cong ty ¢ quyén yéu cau cong ty mua lai ¢ phan clia minh. Yéu ciu

phai béng vin ban, trong do néu rd tén, dia chi cia %) dong, s6 lugng cd phan timg loai, gia du dinh

bén, ly do yéu ciu cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc giri dén cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir

ngay Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét vé viée td chiic lai cong ty hodc thay doi quyén,

nghia vu ctia cb dong quy dinh tai Diéu 1é cong ty.



Piéu 17. Lap bién bin hop Pai hji ddng cb dong

Cudc hop Dai hoi dong c6 déng phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu giit dudi hinh
thire dién tir khéc. Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét, c6 thé lap thém bang tiéng Anh va cé cac noi
dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép

Thoi gian va dia diém hop Pai hoi df"mg ) dong

Chuong trinh hop va ndi dung cude hop

Ho, tén chu toa va thu ky

® oo o

Tém tét dién bién cude hop va cacy kién phat biéu tai cude hop Pai hoi déng cb dong
vé tirng van dé trong chuong trinh hop

f. S cb dong va tong sb phiéu biéu quyét clia céc ¢b dong du hop, phu luc danh séch ding
ky ¢ dong, dai dién cd dong du hop véi sb ¢b phéan va sb phiéu bau tuong ting

g. Tong s6 phiéu biéu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong dé ghi rd phuong thic biéu quyét,
tong so phiéu hop 16, khong hop 18, tan thanh, khong tén thanh va khong ¢6 y kién; ty 16 tuong
(ng trén tong s6 phiéu biéu quyét cta cd dong du hop

h. Céc van dé da duoc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua twong tmg

i. Ho tén va chir ky cia chu toa va thu ky

j. Bién ban dugc lap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap Iy nhu nhau. Trudng hop
¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét dugc uu tién ap dung.

k. Bién ban hop Pai hoi dong c6 déng phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két thic cude hop.
Ch toa va thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thuc, chinh xac cua ndi
dung bién ban.

. Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong phai duoc cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty
trong thoi han hai muoi bdn (24) gio ké tir thoi diém thong qua quyét dinh cua Dai hoi dong b
dong.

m. Bién ban hop Pai hoi dong c6 déng dugc coi la bang chiing xac thuc vé nhiing cong viée da duoc
tién hanh tai cude hop Pai hoi dong b dong trir khi ¢6 y kién phan ddi vé ndi dung bién ban duoc
dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

n. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, phu luc danh sach cb dong dang ky du hop kém chir ky cua
¢ dong, van ban ty quyén tham dy hop va tai liéu cé lién quan phai dugc luu giir tai tru s6 chinh
ctuia Cong ty.

Piéu 18. (’"ﬁng b6 Nghi (lij'ét Dai héi dong co dong

Nghi quyét cua t:)ai hoi d{”)ng“cé dong phai duoc dang tai lén trang thong tin dién tir cia céng ty trong
vong hai muoi bon (24) gid ké tir khi dugc ban hanh.

L‘liéli, 19. Trinh tu, thi tuc hop Dai hii dong ¢6 dong théng qua nghi quyét bing hinh thic bidu
quyet tai cude hop Dai hgi dong 6 déng t6 chie theo hinh thie Hfi nghi trye tiép

Trinh tyr, t‘hfl tuc hop Dgi hoi dong c6 dong théng qua nghi qu}zét bang hinh thirc biéu quyét tai cude hop
Bf_ii h(_“)i\ dong c6 dong télchlﬁ'c theo hinh thirc Hoi nghi truc tiép duge thuc hién theo quy dinh tir Diéu 5
dén Diéu 19 cua Quy ché nay.




Pidu 20. Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc 14y y kién
¢6 ddng bing vin bin

1. Hoidong quan tri co quyen lay y y kién cb dong bang van ban dé thong qua cac nghi quyet thude

thAm quyén cua Pai hdi ddng cb dong khi xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty, ké ca nhiing van

dé sau day:
a. Sira dbi, bd sung ndi dung ciia Diéu 1¢ Cong ty;
b. Thong qua dinh ercmg phat trién Cong ty;
e Quyet dinh loai c6 phén va tong s6 ¢6 phan cua timg loai dugc quyen chao ban;
d. Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;
e. Quyét dinh dau tu hoic ban s6 tai san co gid tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én dugc ghi trong
bao c4o tai chinh gan nhét ctia Cong ty;
f.  Thong qua béao cao tai chinh hi‘mg nam.
2. Trinh ty, tha tuc ldy y kién co dong bang vin ban:
a. Hoi ddng quan tri phai chuan bi Phiéu lay y 5 kién; Du thao Nghi quyét ctia Dai hoi ddng c¢b dong
va cac tai lleu giai trinh du thdo Nghl quyét.
b. Thong bao vé viéc chét danh séch cb dong dé thuc hién lay y kién cb déng bang van ban theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 6 Quy ché nay.
c. Lap danh sich c6 dong dé thuc hién liy y kién c6 dong bang vin ban theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 6 Quy ché nay.
d. G tai liéu va Phiéu lay y kién cho cd dong.
Cham nhét muoi (10) ngay trudc thoi han phai gu1 lai phiéu lay y kién, Hoi dong quan tri phai
cong bd thong tin, dong thoi gui cho tat ca céc cb dong co quyén biéu quyét plneu lay y kten du
thao Nghl quyét Pai hoi dong ¢ dong va tai liéu giai trinh dy thao Nghi quyét. Yéu cau, viéc
cong bd thong tin va cach thire gm phiéu Iay y kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay va Diéu 21 Diéu 1é Cong ty.
e. Nhan phiéu lay y kién gri vé cia c6 dong
Truong hop gui thu, phiéu lay y kién da duogc tra 16 phai c6 chir ky cua ¢ dong la ca nhan, cta
ngu01 dai dién theo ay quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat clia cb dong la 6 chirc. Phleu
]ay y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyen mo
trude khi kiém phiéu.
TrLrEmg hop gui qua fax hoac thu dién fr, phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai dugc giti bi mat
/ dén thoi diém kiém phiéu.
|'f Céc phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién hodc
da bi mo trong truong hop gui thu hodc b: tiét 16 trong truong hop guri fax, thu dién tir 1a kKhong
\ hOp 1é. Phiéu ldy y kién khong duge gm vé duoc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.
f. Kiém phleu va 1ap bién ban kiém plneu

Hoi dong quan tri to chl.rc kiém plneu va lap bién ban kiém phiéu duéi su chimg kién ciia Ban
kiém soét hodc cta cd dong khong nim gii chie vu quan ly cong ty. Bién ban kiém phiéu phai
¢6 cac ndi dung chu yeu theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Diéu 1é Cong ty. Cac thanh vién Hm
ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngt.rm giam sat kiém phiéu phai lién doi ch;u trach nhiém vé
tinh trung thyc, chinh xdc cua bién ban kiém phleu lién ddi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat
sinh tir cic quyét dinh duorc théng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chmh Xac.

3. Nghi quyét ctia Pai hoi dong cbd dong va bién ban kiém phiéu phai duoc gii dén co dong trong thoi
han muoi lam (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc gu1 bién ban kiém phiéu va nghi quyét
c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén website Cong ty, cong b6 thong tin cho Uy ban clmng khoan
Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan trong thoi han [1at muoi tu (24) gid ké tir thoi diém két thic
kiém phiéu.
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Piéu 21. Trinh tu, thi tuc hop Pai hdi ddng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc biéu
quyét tai cude hop Dai hoi dong ¢ dong to chire theo hinh thire Hoi nghi truc tuyén
1. Thong béo triéu tap hop Dai hoi dong cd dong

Théng bdo mai hop Pai héi dong cb dong duogc giri dén cac c6 dong trong danh séch ¢ dong c6 quyén

du hop theo quy dinh tai Diéu 7 ciia Quy ché nay. Ngodi ra, théng bio moi hop s& néu rd céch thic dé
b dong tham dy cudc hop Dai hoi déng cb dong t chire theo hinh thirc Hoi nghi truc tuyén (“Dai hoi

truc tuyén”).

2. Céach thirc ding ky tham du, ty quyén tham du hop Pai hoi dong cb dong

a.

a.

Céch thire dang ky tham du va viée uy quyén tham du Dai hoi truc tuyén s& duoc quy dinh cu the
tai Quy ché t6 chic hop Pai hoi cd dong truc tuyén va sé& dugc cong b6 théng tin dén cb dong
theo dang quy dinh.

Trir trudng hop T chitc cung cip dich vu khong yéu cau hodc ¢ quy dinh khéc, cd dong tham
du Daj hdi truc tuyen phai dap ting thém cac diéu kién sau:

- C6 thiét bi c6 thé két ndi internet (Mady tinh, mdy tinh bang, dién thoai di déng, thiét bi dién tir
khac, ...).

- C6 s6 dién thoai di dong do t6 chirc cung cap dich vu dién thoai di dong tai Viét Nam cung cﬁp
hoac ¢ dia chi thu dién to (email).

3. Diéu kién tién hanh

Ty 1€ tién hanh cude hop Pai hoi ddng c6 dong t6 chirc theo hinh thirc Hoi nghi truc tuyén duoc thuc
hién theo quy dinh tai Dieu 10 Quy ché nay va can cir theo s6 phicu biéu quyét cua cac c6 dong du
hop truc tuyén.

4. Hinh thirc théng qua Nghi quyét cua Dai hoi ddng cb déng

C6 dong théng qua cac van dé trong chuong trinh hop bang hinh thiic biéu quyét truc tiép trén Hé
théng truc tuyén.

5. Céch thirc bo phiéu

M®i c¢b déng dang nhap vao Hé thong truc tuyén va thyuc hién bo phiéu, bau cir trén Hé thong truc
tuyén. Céach thic biéu quyét, bau cir cu thé s& dugc hudéng dan tai Quy ché tb chirc hop Pai hoi
cd déng truc tuyén, Théng bao moi hop hodc cdc tai liéu khac cua Cong ty va sé duge cong bé
thong tin dén co dong theo ding quy dinh.

Sau khi dang nhép vao tai khoan truy cap trén Hé théng truc tuyén, c6 dong bieu quyét b:;'mg cach
lua chon mot trong ba phuong an: Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khéng co y kién cho timg
vin dé biéu quyét. Ddi v6i ndi dung bau cir, cb dong thuc hién bau cir theo phuong thirc quy dinh
tuong tu nhu bau cir truc tiép.

Truong hop phat sinh cac ndi dung ngoai chuong trinh Dai hdi da giri cho c¢b dong: cb dong co
thé biéu quyét, bau cir bd sung trén Hé thong truc tuyén. Néu cb dong khong biéu quyét, bau ctr
v6i nhitng néi dung phét sinh thi phiéu biéu quyét, bau ctr ctia c6 dong duge xem nhu khong bo
phiéu (hodc khong c6 y kién) ddi voi nhiing ndi dung nay.

CH déng co thé thay doi két qua bicu quyét, bau ctr hoic co the biéu quyét, bau cir bo sung cho
nhitng ndi dung phat sinh. Két qua bo phiéu chi ghi nhan két qua biéu quyét, bau cir cudi cling
clia cb dong tai thoi diém két thic bo phiéu do Ban kiém phiéu thong béo. Ké tir thoi diém két
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thiic bo phiéu, Hé thémg truc tuyén s& khoa lai va ¢ dong khong thé thuc hién biéu quyét, bau cir
d6i voi ndi dung da bi khoa.

6. Cach thirc kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu

a.

b.

Cach thirc kiém phiéu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay. Két qua kiém phiéu dugc
Ban kiém phiéu tinh toan dua trén két qua bo phiéu biéu quyét, bau cir do Hé thdng truc tuyén
cung cip sau thoi diém két thiic bo phiéu.

Thong béo két qua kiém phiéu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay.

7. Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong

Bién ban hop Dai héi déng cé déng dugc Iap theo quy dinh tai Diéu 17 cia Quy ché nay.

8. Cong b Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong

Nghi quyét Dai hoi dong cd déng dugc cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

9. Nghia vu ctia ¢6 déng khi tham dy Pai hoi truc tuyén

a.

Cb dong phai dap tmg céc diéu kién tham gia vao Hé thong truc tuyén theo Quy dinh ctia T6
chire cung cap dich vu hoac/va theo hudng dan cua Cong ty

Phai ding ky thong tin sé dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién tir chinh xac, day du, trung
thuc va cap nhat cac théng tin nay néu cé thay ddi vao bét ky thoi diém nao trudce khi tham du
Dai héi truc tuyén dé dam bao nhan duoc thong bao tai khoan va chiu hoan toan trach nhiém
déi voi cac thong tin da dang ky nay.

C6 dong phai cé trach nhiém bao mat cac tén truy cap, ca’tc yéu tb dinh danh khac (néu cé) cua
tai khoan truy cap va mét khiu dang nhap dé dam bao rang chi cé c6 dong méi ¢é quyén thuc
hién v1ec bo ph1eu trén Hé thong truc tuyen trir truomg hop cung cép cho ngum dai dién theo
iy quyén dé tham du Dai hoi truc tuyén. Moi két qua giao dich bo phiéu ctia ¢b dong (tu minh
hozc thong qua ty quyén) trén Hé thong truc tuyén bang tén truy cdp véi ding mét khau va/
hodic cac yéu t6 dinh danh khéc s& dugc mac nhién coi la y chi ctia ¢6 dong. C6 dong c6 trach
nhiém bao dam nguoi dai dién theo uy quyén sé& tudn thu quy dinh tai khoan nay tuong tu nhu
Co dong.

Cong ty khong chiu trach nhiém vé moi tranh chap (néu c6) gilta c6 dong va/hodc T chic
cung cap dich vu va/hodc ngudi dai dién theo iy quyén lién quan dén viéc xac thuc lai viée
tham du, biéu quyét, bau cir qua tai khoan truy cap ctia ¢ dong. C6 dong chiu trach nhiém vé
moi riii ro lién quan dén cac giao dich thuc hién bang tén truy cap, mat khau va/hoic cac yéu
t6 dinh danh khac ctia tai khoan truy cip ctia c6 dong va chiu moi trach nhiém trudc phap luat,
trude Cong ty vé két qua biéu quyét, bau cir da dugc thuc hién qua tai khoan truy cap ctia C6
déng trén Hé thng truc tuyén.

Chap nhén va tuén thii diing céc ndi dung néu tai Quy dinh ciia T6 chitc cung cép dich vu hodc/va
theo huéng dan ciia Cong ty khi co dong tham gia Dai hi truc tuyén.

Phoi hop vai Cong ty va/hodac To chire cung cap dich vu giai quyet cac sai sot, su ¢6 hodc céc
van dé khac phat sinh lién quan dén viéc biéu quyét, bau cir (néu co).
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Piéu 22. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi déng ) dong théng qua nghi quyét bang hinh thirc biéu
quyét tai cude hop Pai hoi ddng ¢b ddng té chire theo hinh thire Hoi nghi true tiép két hop véi truc

tuyé n

1.

2

Théng béo triéu tap hop Pai hoi dong cb déng

Thoéng bao moi hop Pai héi dong c6 dong dugc thye hién twong tu quy dinh tai khoan 1 Diéu 21
Quy ché nay.

Céch thire dang ky tham du, iy quyén tham du hop Dai hoi dong cb dong
Cb dong co thé dang ky tham du, ty quyén tham du theo mét trong hai hinh thire:

a. Tham du Dai héi theo hinh thirc Hi nghi truc tiép: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 va Diéu
10 Quy ché nay.

b. Tham du Pai hdi theo hinh thirc Hoi nghi truc tuyén: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
21 Quy ché nay.

bieu kién tién hanh

Ty Ié tién hanh cude hop Dai hoi ddng c6 dong to chirc theo hinh thirc Hoi nghi truc tiép két hop vai
truc tuyén duoe thue hién theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay va tong s6 phiéu biéu quyét du hop
duoc tinh cho ca ¢b déng du hop truc tiép va du hop truc tuyén dé xéc dinh ty 1& du hop.

Hinh thirc thong qua Nghi quyét ciia Dai hoi dong ¢b dong

Cb déng théng qua cac van dé trong chuong trinh hop theo mét trong hai hinh thic:

a. Biéu quyét truc tiép iai Dai hoi.

b. Biéu quyét truc tiép trén Hé thng truc tuyén.

Céch thirc bo phiéu

Cb dong bo phiéu biéu quyét, bau cir céc van dé trong chuong trinh hop theo mét trong hai hinh thc:
a. Biéu quyét truc tiép tai Pai hoi: Thuc hién tuong tu quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay.

b. Biéu quyét truc tiép trén Hé théng truc tuyén: Thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 5 Diéu 21
Quy ché nay.

Cach thire kiém phiéu va théng bao két qua kiém phiéu
a. Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu trén ca hai hinh thirc (truc tiép va truc tuyén).
i.  Bo phiéu truc tiép tai Dai héi: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay.

ii.  Bo phiéu truc tuyén trén Hé thémg truc tuyén: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 21
Quy ché nay.

b. Thong bo két qua kiém phiéu dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay.

Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong

Bién ban hop Dai hgi dong ¢ dong duoc lap theo quy dinh tai Diéu 17 ciia Quy ché nay.

Cong b6 Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong

Nghi quyét Pai hoi dong cb dong dugce cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 18 Quy ché nay.
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Muc 3. HOI PONG QUAN TRI

Diéu 23. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quén tri, trach nhiém cia thanh vién Hji ddng
quén tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh, thyc

hlen quyén va nghia vu ciia Cong ty, trir cac quyén va nghia vu thude thdm quyén cia Dai hoi dong
cb dong.

b

Quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri duoc quy dinh tai Diéu 25 Piéu 1é Cong ty va khoan 2 Piéu
149 Luat doanh nghiép.

theo quy dinh ctia Diéu 159 Luat doanh nghiép.

4. Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 day du céc quyén theo quy dinh cua Luat Chtmg khoan, Luat doanh
nghlep, phap luat lién quan va Diéu 1& Cong ty, trong do co quyén duoc cung cép cac thong tin, tai
liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ciia Céng ty va cua cac don vi trong Cong ty.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va cdc nghia vu sau:

| a.  Thuc hién cac nhiém vu ctia minh mdt cach trung thye, can trong vi loi ich cao nhat cua ¢6 dong
. va cua Cong ty;

| b.  Tham du day du cac cudc hop cia Hoi df:"mg quan tri va co y kién vé cac van dé duge dua ra

ey thao luén;

c.  Béo cao kip thoi, déy du v6i Hoi dong quan tri cdc khoan thi lao nhan dugc tir cac cong ty con,
cong ty lién két va cac t6 chirc khac;

d. Béo cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhit cac glao dich giita Cong ty, cong ty con, cong
ty do Cong ty n&m quyén kiém soat trén 50% trd [én von diéu 1é voi thanh vién Hoi ddng quan
tri va nhiing ngum c6 lién quan ctia thanh vién do; giao dich gitta Cong ty vi cong ty trong do

thanh vién Hoi ddng quan trj la thanh vién sang lap hoac la ngudi quan ly doanh nghiép trong
thoi gian 03 ndm gan nhat truge thoi diém giao dich;
e.  Thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi cé lién quan cta thanh vién do khi thuc hién giao dich
cb phiéu cua Cong ty phai thuc hién cong b thong tin theo quy dinh cia phap luat.
Pitu 24. Nhiém ky va s hegng thanh vién Hoi dong quan trj
1. S luong thanh vién Hoi ddng Quan tri c6 tir 03 (ba) dén 11 (mudi mot) thanh vién.
2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan tri khong qua nam (05) nam va cé thé dugc bau lai véi sb
nhiém ky khong han ché. Mot ca nhéan chi duoc bau lam thanh vién doc lap Hoi déng quan tri khong
qué hai (02) nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cing két thiic nhiém

ky thi cac thanh v:en do tiép tuc la thanh vién Hoi déng quan tri cho dén khi c6 thanh vién mai dugc
bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Pidu 25. Co ciu, tiéu chuan va dieu kién cia thanh vién Hgi dong quan tri
1. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:
a. Sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri khong dicu hanh phai dam bao quy dinh:

i, C6tbithiéu 01 thanh vién khong diéu hanh trong truong hop cong ty c6 s6 thanh vién Héi
ddng quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;
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ii. 6 tdi thibu 02 thanh vién khong diéu hanh trong trudng hop céng ty ¢6 sb thanh vién Hoi
ddng quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;

iii. Co tdi thidu 03 thanh vién khéng diéu hanh trong truomg hop cong ty c6 sb thanh vién Hoi
ddng quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.

b. Tbng sé thanh vién doc lap Hoi dong quan tri cia Cong ty phai dam bao quy dinh sau:

i, C6 tbi thidu mot (01) thanh vién déc lap trong trudng hop Cong ty ¢6 sb thanh vién Hoi
ddng quan tri 1a nim (05) thanh vién;

ii. €6 tdi thiéu hai (02) thanh vién doc 1ap trong truong hop Cong ty c6 s thanh vién Hoi dong
quan tri tir sau (06) dén tam (08) thanh vién;

iii.  Co tdi thidu ba (03) thanh vién doc lap trong trudng hop Cong ty c6 s6 thanh vién Hoi dng
quan tri tir chin (09) dén mudi mot (11) thanh vién.

Chu tich Hoi ddng quan tri khong duoc kiém nhiém chirc danh Téng Giam doc Cong ty.

Thanh vién H6i dong quén tri phai dap tmg cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 151 Luat doanh nghiép va khoan 5 Diéu 24 Diéu 1é Cong ty.

Thanh vién HDQT ciia cong ty chi dugc ddng thoi 1 thanh vién HDQT hosc Hoi dong thanh vién tai
t6i da nam (5) cong ty khéc.

Thanh vién Hoi ddng quan trj ctia Cong ty khong nhét thiét phai la nguoi nédm gii ¢ phan ciia Cong

ty.

Ngoai céc diéu kién va tiéu chuan theo quy dinh ctia phép luét, tiéu chudn thanh vién HPQT, thanh

vien HPQT khéng diéu hanh, thanh vién HDQT déc lap con thoa man cac tiéu chuén sau:

a. C6 tu chat 1anh dao, liém chinh, c6 trach nhiém, chin chén, ¢6 dao dic, va nhan duoc su tin tudng
ctia cic cb dong, cac thanh vién khac trong HPQT, céc can b quan ly, va nhan vién cua Cong ty

b. C6 kha ning can béng loi ich cua tht ca cac bén co quyén lgi lién quan va dua ra nhiing quyét
dinh hop ly

c¢. Co kinh nghiém chuyén mén va trinh do hoc vén can thiét dé hoat dong mot cach cé hiéu qua

d. C6 kinh nghiém kinh doanh qudc té, am hiéu céc van dé dia phuong, hiéu biét vé thi truong, san
phém, va déi thu canh tranh

Tinh doc ]’ép cuia thanh vién HPQT doc lap chi duge dép (g khi thanh vién HDQT do6 dap dugc cac

yéu cau bat budc sau day:

a. Khéng phai la nguoi co lién quan voi Téng giam déc, Giam déc diéu hanh, Ké toan trudng va
nhiing can bd quan ly khac dugc Hoi dbng quan tri b6 nhiém;

b. Khong phai la thanh vién HDQT, Téng giam dbc, Giam dbc diéu hanh ciia cac cong ty con, cong
ty lién két, cong ty do Céng ty nim quyén kiém soat;

c. Khong phai la nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhét 01% téng s6 ¢ phan cé quyén bicu
quyét ctia Cong ty hodc ngudi dai dién cia C6 dong 16n hodc ngudi co lién quan cia cb dong 16n
cuia Cong ty

d. Khong lam viée tai cac td chirc cung cép dich vu tu van phép luat, kiém toan cho céng ty trong

hai (02) nam gan nhat;
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e. Khong phai la di tac hodc ngudi lién quan cua d6i tac co gid tri giao dich hang ndm vdi cong ty
chiém tir ba muoi phén trim (30%) tré 1én tong doanh thu hodc tong gia tri hang hod, dich vu
mua vao ctia Cong ty trong hai (02) nam gan nhit.

f.  Khong phai 1a ngudi dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trir cic khoan phu cAp ma thanh vién
Hoi ddng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

g. Khéng phai 1a nguoi c6 vo hodc chémg, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
ruét, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n ctia cong ty; 1a ngudi quan ly cia cong ty hodc cong ty con
cua cong ty:

h. Khong phai la nguoi dang 1am viée cho Cong ty, cong ty con clia cong ty: khong phai la nguoi
da tirng lam viéc cho Céng ty, cong ty con ctia cong ty it nhét trong 03 nam lién trudc do;

i. Khéng phai la ngudi da timg lam thanh vién Hoi ddng quan trj trong 05 nam lién trude dé triv

trudng hop duge bau hai nhiém ky lién tiép.

Diéu 26. Dé civ, ing cir thanh vién Hoi dong quain tri

C6 Dong hodc nhém Co Déng so hitu s6 lugng co phiéu (tinh dén thoi diém chét danh sach cb dong) thoa

man khoan 4 Diéu 11 Diéu 1€ sé& thuc hién (ing ctr, dé ctr nhu sau:

1;

Hb s0 can thiét:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh do hoc vén;

Trinh dé chuyén mon;

Qua trinh cong téc;

Cac cong ty ma ung vién dang nam gitr chire vu thanh vién Hoi ddng quan tri va cac chirc danh

0O 0o ¢ O

quan ly khac;

Quan hé cua g vién vai cac Nguoi cd lién quan;

Quan hé cua g vién véi cic ddi tac kinh doanh chinh cta Céng ty;

Nhitng thong tin lién quan tGi tinh hinh tai chinh cia ang vién va nhirng van dé khac c6 thé co

anh hudng t6i nhiém vu va tinh doc 1ap cua tng vién voi tu cach la thanh vién HDQT;
o Vin ban vé viée tir chdi cung cép thoéng tin theo yéu ciu ctia Cong ty:
Déi véi nhém cd dong: danh sach ddy du ciia nhom cd dong dé cir; bang chiing vé sd hitu ¢6 phan;
vin ban thoa thuan cua nhém ¢b dong vé viéc dé cir thanh vién HDQT.
Ung vién Hoi ddng quan tri s& giri van ban cam két vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop ly cta cac
thong tin ca nhan dugc cung cé:p va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu duoc
biu lam thanh vién Hoi dong quan tri.
Hb so s& duoc giri dén Phong Ké hoach tai Tru so chinh cong ty.
Trudng hop s6 luong cac tng cir vién Hoi ddng quan trj thong qua dé ctr va tmg cti van khong du sb
luong can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém gi6i thiéu thém Gng cir vién hodc t& chirc dé cir theo
mét co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thic Hoi ddng quan tri duong nhiém gidi
thiéu tng ctr vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd 16 rang trude khi Dai hoi dong cb dong biéu

quyét bdu thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap lugt
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Piéu 27. Céch thire bau thanh vién Hoi dong quin tri

L

Viéc bau thanh vién HPQT duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mbi Cé déng co
tdng s6 phiéu biéu quyét tuong tmg véi tdng s6 cb phan so hitu nhan vai sé thanh vién duge bau ciia
HDPQT va C dong c6 quyén don hét téng sb phiéu bau ctia minh cho mét hoic mét s6 tng cir vién.
Cb déng c6 thé phan phdi sb phiéu cho timg tmg vién theo timg s& phiéu hodc ty 1& cu thé hodc phan
phdi déu cho céc img vién dugc chon. Trong truong hop phan phéi déu, C6 dong khong can dién s6
phiéu bau ma chi cin lua chon cac (g vién theo céch thirc quy dinh tai Quy ché nay.
Cb déng thuc hién viée lya chon tmg vién bang cach dé nguyén tén (g vién dugc chon va gach ngang
dbi véi tén céac ung vién khong lua chon. S6 lugng tmg vién lua chon khong duge vugt qua s6 luong
thanh vién HDQT duoc phép bau.
Cin cir vao s6 lugng thanh vién HPQT duoc phé chuén, Dai hdi sé dua vao ty 16 phiéu bau tinh tir
cao xubng thip, bit dau tir tng vién ¢ sb phiéu bu cao nhat cho dén khi di s6 thanh vién can bau
va phai dam bao dap ting s6 lugng tdi thiéu thanh vién HDQT doc 1ap theo quy dinh phap luat va
Diéu lé.
Trong do, cac rng vién doc lap s€ duge chon trude (tinh theo s6 phiéu bau tir cao xudng thap riéng
cho cdc timg vién doc 1ap). Sau khi da dat s6 lugng ti thiéu thanh vién HDQT doe lap theo quy dinh,
viéc chon céc thanh vién HPQT con lai s& dugc tinh theo s phiéu bau tir cao xudng thép (bao gém
cac trng vién HDQT khéng doc lap va doc 1ap con lai). Ung vién tring cir thanh vién HPQT phai ¢c6
it nhat mot (01) phiéu bau.
DPéi véi cac tng vién HPQT khong doc lap, trong truong hop phai lua chon trong tng cir vién dat
duoc ty 18 phiéu bau ngang nhau thi:

o Néu ting vién la C6 dong thi (mg vién nao nam gitr nhiéu hon ¢b phén s& uu tién dugc

chon.
o Néu ting vién khong 1a C6 dong thi g vién nao c6 sd nhiém ky lam thanh vién HDQT
lau hon s& wu tién duoc chon. Trong truong hop ciing nhiém ky thi s& xét theo s6 nam

dam nhiém.

7. Truong hop khong c6 du s6 thanh vién HDQT hodc thanh vién HDQT doc lap thi Dai hoi sé

tién hanh bau lai cho dén khi du s6 luong.

Diéu 28. Cac trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HGi déng quan tri

L.

2.

Mién nhiém

a) Viéc mién nhiém thanh vién HDQT dugc dé cép theo quy dinh tai cac Khoan 5 Diéu 24 cua Diéu
1¢.

b) Truong hop mét thanh vien HPQT khong du tu cach theo quy dinh cia Phap luat hodc khong co
du nang luc hanh vi thi nguoi phu trach quan trj cong ty sé chiu trach nhiém thu thip bang chimg,
théng tin va l4p bio cdo va dé xuat, trinh HPQT biéu quyét quyét dinh.

Bai nhiém -

a) Viéc bai nhiém thanh vién HDQT duoc dé cép theo quy dinh tai cac Diém a, ¢, d Khoan 5 Diéu
24 clia Diéu 6.

b) D4ivéi truong hop thanh vién HDQT bi phép luat cAm khong dugc lam thanh vién HPQT, HPQT

s& triéu tap cude hop dé ban hanh nghi quyét.
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¢) BDéi véi trudong hop thanh vién HDQT: khong hoan thanh nhiém vu; gian déi... Ngudi phu trach
quan tri cong ty s€ chiu trach nhiém thu thap bang chimg, théng tin va lap bao cdo va dé Xuat,
trinh Pai hoi dong cb dong biéu quyét quyét dinh.

Trudng hop sé thanh vién Hoi dong quan trj bi giam qua mot phén ba (1/3) so véi s6 quy dinh tai

Diéu 1é Cong ty thi Hoi déng quan tri phai triéu tip hop Dai héi déng cb dong trong thoi han sau muoi

(60) ngay, ké tir ngdy sb thanh vién bi giam qua mot phan ba (1/3) dé bau bd sung thanh vién Hoi

ddng quan trj. Trong cac trudmg hop khac, tai cude hop gin nhét, Dai hoi dong cd dong bau thanh

vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém

Piu 29. Théng bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
T4t ca cac trudng hop thay dbi thanh vién HDQT lién quan dén bau, mién nhiém, HDQT s& thuc hién thi

tuc bao cdo theo phap luat doanh nghiép (néu c6) va cong bd thong tin theo phap luat chimg khoén.

Piéu 30. Céch thirc U](JI thiéu trng vién thanh vién Hoi dono quan tri

L,

Cb ddng, nhém cb dong sé tng cir, dé cir Gmg vién HDQT theo ding tiéu chuén, diéu kién dugc dé
cap tai Khoan 2 Piéu 25. Toan bd hé so, théng tin can thiét dugc chuyén dén Cong ty cho ngudi phu
trach quan tri cong ty
HPQT s& nd luc trong viéc cong bo thong tin vé (mg vién theo ding quy dinh ctia phap luét ty theo
tinh sin sang cua thong tin Gmg vién.
Trudng hop s6 lugng tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng cir vin khéng dii s6 lugng
can thiét, Hoi déng quan tri duong nhiém sé dé cir hoic t6 chirc dé cir thém img cir vién theo co ché:
o Duoc Nguoi phu trach quan tri cong ty tim kiém lua chon theo quy trinh;
o Dugc cace cb dong gidi thiu va thong qua quy trinh danh gia ciia Nguoi phu trach quan
tri cong ty. )
Hoi ddng quan tri duong nhiém s& cong bd quy trinh gidi thiéu Gng vién Hoi dong quan tri dé Dai héi

ddng c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé ctr theo quy dinh phap luat.

Diéu 31. BAu, mién nhiém, bai nhiém Chi tich Hoi dong quan tri

(&

Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi dong quan trj bau, mién nhiém, bai nhiém trong s0 céac thanh vién
Hai dong quan tri. Hoi dong quan tri phai lua chon trong s6 céc thanh vién Hoi dong quan tri dé bau
ra mot Chu tich bing thé thirc bau truc tiép va cong khai hodc bo phiéu kin. Trong trudng hop céc
ing cur vién Ll1u tlch Hoi ddng quan trj c6 s6 phiéu bau ngang nhau thi tmg ctr vién s¢ hitu hodc dai
dién s& hiru s6 ¢6 phan cao hon duge tring cir. Chu tich Héi dong quan tri khong dugc kiém Téng
Giam ddc Cong ty.

Chu tich, thanh vién Hoi déng quén tri mudn tir chic hodic cac phap nhan mubn thay doi nguoi dai
dién ciia minh dang giir chirc Ch tich, thanh vién Hoi dong quan trj ciia Cong ty thi phai c6 yéu cAu
bang van ban goi dén Hoi ddng quan tri. Trong thoi han t6i da sau muoi (60) ngay ké tir ngay nhén
duoc van ban yéu cau, Hoi dong quan tri s& hop dé xem xét va quyét dinh.

Truong hop Chu tich Hoi démg quan tri ¢o don tir chiic hodc bi mién nhiém, bai nhiém thi Hoi dong
quan tri phai bau ngudi thay thé va dam nhiém cong viéc ciia Chi tich trong thoi han muoi (10) ngay
ké tir ngay nhan dugc don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém

Truong hop Chu tich Hoi ddng quén trj vang mat hoac khong thé thuc hlen duge nhiém vu ctia minh
thi phat ay quyén bang van ban cho mot thanh vién khéac thuc hién quyén va nghia vu ctia Chu tich
Héi dong quan tri.
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Didu 32. Thii lao, thwéng va loi ich khéc ciia thanh vién Héi ddng quén tri

1.

Cong ty c6 quyén tra thil lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu qua kinh
doanh. Thanh vién Hoi dong quan trj duoc huéng thii lao cong viée va thuéng. Téng mirc thi lao va
thudng cua Hoi dong quan tri s& do Pai hdi dong cb dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién. Khoan
thu lao nay s& dugc chia cho céc thanh vién Hoi dong quan tri theo thoa thuan trong Hoi dong quan
tri hoac chia déu trong truong hop khong thoa thuan dugc.

Thu lao cua timg thanh vién Hoéi dong quén tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cta Cong ty theo
quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong béo céo
tai chinh hang nam ctia Cdng ty va phai bao co Dai hi dong c6 dong tai cudc hop thuong nién.

Thanh vién Héi dong quan tri nim giit chirc vu didu hanh hodc thanh vién Hoi dong quan tri 1am viéc
tai cAc tiéu ban ciia Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhitng cong viéc khac ma theo quan diém cua
Hoi dong quan trj 1a nim ngoai pham vi nhiém vy thong thuong ctiia mét thanh vién Hoi déng quan
tri, c6 thé dugc tra thém tién thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting lan, luong,
hoa hdng, phan tram lgi nhuan, hodc duéi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

Thanh vién Hoi déng quan tri co quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, ¢ va cac khoan
chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri cia
minh, bao gém ca céac chi phi phat sinh trong viéc téi tham du cic cudc hop Dai hoi ddng c6 dong,
Hoi ddng quan trj hodc céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi déng quan tri ¢é thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢ su C[}ép
thuén cua Pai hoi ddng cb dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhimng trach nhiém ctia
thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phép ludt va Diéu ¢ Cong ty.

Diéu 33. Trinh tw va thii tuc t6 chire hop Hoi déng quan tri
1. Hoi ddng quan tri hop it nhit mi quy mot lan va co thé hop bét thuong.

2. Chu tich Hoi df‘)ng quan tri triéu tap hop Hai ddng quan tri trong trudng hop sau dy:

a. Co dé nghi cia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;
b. C6 dé nghi ciia Gidam déc hodc Tdng giam dbc hodc it nhat 05 nguoi quan ly khéc;

c. Codé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

3. Thong bao hop Héi dong quan tri

4,

a. Théng bao hop Hoi dong quan trj s& duge Ngudi Phu Trach Quan Tri Cong Ty gui dén cac thanh
vién Hoi dfing quan tri b@mg thu dién tr dén duoc dia chi lién lac cia timg thanh vién Hoi dong
quan tri da duoc dang ky trudce tai Cong ty.

b. Théng béo hop Hoi ddng quan tri sé bao gdm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, kém theo céc
tai liéu can thiét vé& nhitng vin dé duoc ban bac va biéu quyét tai cude hop, cac phiéu biéu quyét
cho nhiing thanh vién Hoi déng quan tri khong thé du hop va dugc thé hién bfmg tiéng Viét va
tiéng Anh. .

c¢. Thanh vién Hoi dong quan tri co thé tir chbi théng bao moi hop hodc | phan n6i dung chuong
trinh hop bang cach goi thu dién tir dén Hoi dong quan tri.

Quyén du hop Hoi dﬁng quan tri cua thanh vién Ban kiém soat: Chu ti'ch Hoi déng quan fri ho?c

ngudi triéu tap phai giri thong bao moi hop va céc tai liéu kém theo dén céac thanh vién Ban kiém

soat nhu df’ii vO1 cac thanh Viél‘] Hoi ddng quan tri. Thanh vién B::}ll kién? soat co quyén du céac cude
hop Hoi dong quan tri; ¢6 quyen thao luan nhung khéng dugc biéu quyét.
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4.

5. Piéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri

Céc cude hop ciia Hoi ddng quén tri dugc tién hanh khi c6 it nhét ba phan tu (3/4) téng sb thanh
vién Hoi dong quan tri c6 tham dir truc tiép hoidc t'mf)t hinh thirc khéc theo khoan 8 Diéu 27 Diéu
1€.

Trir khi c6 su thoa thuin khéc, truomg hop khong da s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc
hop phai duoe triu tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngdy ké tir ngay dy dinh hop l4n thu
nhat. Cudc hop triéu tap lan thit hai dugc tién hanh néu cé hon mot nia (1/2) s6 thanh vién Hoi

ddng quan trj du hop.

6. Céch thirc biéu quyét

Thanh vién Hoi dong quén tri duoc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop sau day:

a)
b)

c)

d)

a.

a.

d.

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khac dén dyu hop va biéu quyét. Thanh vién Hoi dong quan tri duge ay quyén
cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuén;

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thic dién tir
khac;

Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién ti. Truong hop gui phiéu biéu
quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai
duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat 1a mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu
biéu quyét chi dugec mé trude su chimg kién ctia tat ca nhitng nguoi du hop.

7. Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

Hbi ddng quan trj thong qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da s6 thanh vién Hoi dong
quan tri du hop tan thanh (>50%). Truong hop s6 phiéu tan thanh va phan ddi ngang bang nhau,
thi quyét dinh cudi ciing s& thuge vé phia c6 ¥ kién ciia Chi tich Hoi dong quén tri.

Nghi quyét theo hinh thic ldy y kién bang van ban dugc thong qua trén co so ¥ kién tan thanh
ctia da s6 thanh vién Hoi dong quan tri cé quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé hiéu lyc va gia tri

nhu nghi quyét dugce thong qua tai cude hop.

8. Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri

Ngudi Phu Trach Quéan Tri (Ban Thu ky) cong ty s& thuc hién ghi bién ban dién tién cude hop
HDQT mot cach déy du, chi tiét, 1o rang. Nguoi Phy Trach Quan Tri co thé ghi am cude hop dé
dam bao tinh chinh xac cude néi dung, dién tién, két qua cudc hop.

Bién ban ghi nhan dién bién cudc hop sé duge hoan thanh ngay sau mdi cude hop va phai ¢é ho,
tén, chit ky ctia chii toa va ngudi ghi bién ban. Bién ban cudc hop chinh thire s& dugc hoan thanh
trong vong 7 ngay lam viéc ké tir ngay két thic cude hop. Bién ban nay sé duge lap bang tiéng
Viét va c6 thé 1ap thém ban tiéng Anh.

Trudng hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca thanh vién
khac ctia Hoi ddng quan tri tham du hop ky va bién ban hop c6 day du ndi dung theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 158 Luét doanh nghiép thi bién ban nay van c6 hiéu luc.

Bién ban hop HDPQT s& duoc luu trir voi thoi han 5 ndam

9. Théng béo nghi quyét Hoi dong quan tri
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2,

a. Can cir vao cac ndi dung, quyét dinh dugc théng qua ciia cudc hop HPQT, Chi tich HDQT sé
thay mat HDQT ky ban hanh cac van ban nghi quyét cia HDQT.

b. Cac nghi quyét nay s& dugc théng tin dén tat ca cac thanh vién HDQT.
Céc ndi dung nghi quyét thugc pham vi phai cong b6 thong tin s& dugc cong b6 théng tin theo

quy dinh phap luat.

Muc 4. BAN KIEM SOAT
Piéu 34. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trich nhiém ciia thanh vién Ban kiém sodt
1.

Ban kiém soat chiu trach nhiém truéc c6 dong clia Cong ty vé c4c hoat dong gidm sat cia minh. Ban
kiém sodt c6 trach nhiém gidm sat tinh hinh tai chinh Céong ty, tinh hop phép trong cac hanh dong
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, hoat dong clia thanh vién Ban Tong Giam dbe, ngudi diéu hanh
khac, su phéi hop hoat dong giita Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam dde va cbd
déng, va cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1& Cong ty nham béo vé quyén loi
hop phap ctia Cong ty va cb dong.

Quyén va nghia vu clia Ban kiém soat duge quy dinh tai Piéu 170 Luat doanh nghiép va Diéu 42
Diéu Ié Cong ty.

Trach nhiém cua thanh vién Ban kiém soat

a. Tuén thi ding phap luat, Piéu 1é Cong ty, nghi quyét Pai hoi dong co dong va dao dirc nghé
nghiép trong thuc hién quyén va nghia vy dugc giao.

b. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mét cach trung thuc, can trong, tot nhat nham bao dam

loi ich hop phép tdi da ciia Cong ty.

c. Trung thanh vai lgi ich cua Céng ty va ¢6 doéng; khong lam dung dia vi, chirc vu va sir dung thong
tin, bi quyet, co hdi kinh doanh, tai san khac ciia Cong ty dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cua t6
chtic, ca nhan khac.

d. Nghia vu khac theo quy dinh cua Luat nay va Diéu 1é Cong ty.

e. Truong hop vi pham quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d khoan nay ma gay thiét hai cho Céng ty hodc
ngudi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém ca nhan hoac lién déi boi thuong thiét hai
d6. Thu nhap va lgi ich khac ma Kiém soét vién cé duge do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

f. Trudng hop phét hién c¢6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va nghia vu duge giao
thi phai thong bao bang van ban dén Ban kiém soat; yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dut
hanh vi vi pham-va khac phuc hau qua.

g. Ban kiém soat dugc quyén cung cép théng tin theo quy dinh tai Piéu 171 Luat doanh nghiép.

Diéu 35. Nhiém ky, s6 lrgng, thanh phan, co ciu thanh vién cia Ban kiém soat

1.

S8 luong thanh vién Ban kiém soat ciia Céong ty 14 ba (03) thanh vién.

Nhiém ky cna thanh vién Ban kiém soat khong qua nam (05) nam va cé thé dugc bau lai v6i sé nhiém
ky khong han ché. Truong hop Kiém soit vién ¢ cung thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soat
vién nhiém ky maéi chua dugce biu thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén
va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mai dugc bau va nhan nhiém vu.

Ban kiém soét phai c6 hon mét nira sb6 Kiém soét vién thuong trli tai Viét Nam. Truong Ban kiém
soat phai co béng tot nghiép dai hoc tré Ién thude mét trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hogc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép.
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4, Bag kiém soét‘phéi hop téi,thiéu hai (02) lan trong mdt nam va sb luong thﬁonh vién tham du hop t{f}i
thiéu la hai phan ba (2/3) so thanh vién Ban kiém soat. Bif“:n ban hop Ban kiém soat dugc lap chi tiet
va r0 rang. Nguoi ghi bién ban va cac the'u}h vién Ban kiém soat tham {1:; hop phai ky tén vao bién
ban cugc hop. Cac biél’_l*bfln hop ctia Ban kiém soat phai dugc luu gitr nham xac dinh trach nhiém ciia
tirng thanh vién Ban kiém soat.

5. Truong hop Ban kiém soét phat hién nhiing hanh vi vi pham phép ludt hogc vi pham Biéeu 1€ Cong ty
cua cac th?aqh vién Hoi dong quan ‘tri, Tong Giam doc va ngu@i diéu hanh khac, Bgan kiém sc:ét phai
théng bao I‘me g van ban cho Hoi dong quérn tri trong vong bon muoi tam (48) gio ké tir thoi diem phat
hién, yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham cham dit vi pham va c6 giai phéap khéc phuc hau qua.

6. Ban kiém sodt chiu trach nhiém bao cdo tai Pai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai Didu 290 Nghi
dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020.

Piéu 36. Céc tiéu chuén ciia Kiéll‘l sodt vién ’ '

1. Coé nang luc hanh vi dan sy day dua va khéng thugc doi tuong bi cam thanh lap va quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép;

2. Khéng phai la vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt,
em rudt ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc hodc Téng giam dbc va ngudi quan ly khéc;

3. Khong la nhan vién trong bo phan ké toan, tai chinh cta cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhén
vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién viéc kiém toén cac bao cdo tai chinh ctia cong ty trong
03 nam lién trudc.

4. Kiém soat vién phai 1a kiém toan vién hoic ké toan vién. Truéng Ban Kiém soat phai la ké toan vién
hodc kiém toan vién chuyén nghiép va phéi lam viéc chuyén trach tai Cong ty

Piéu 37. Céch thuc cb (I(mg, nhém cb ding tng cir, dé cir ngudi vao vi tri Kiém sodt vién

1. Quy dinh vé img cir, dé cir

Céc cb dong c6 quyén gop sb ph:eu biéu quyet cuia tng ngum lai v&i nhau dé de cu cac ing Vien Ban
klem soat. Co dong hoac nhdm cé déng nam giu tir 10% dén duéi 15% tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu
quyét duoc dé ctir mot (01) g vién; tir 15% dén dudi 30% dugc dé cir toi da hai (02) tng vién; tir
30% dén dudi 40% duge dé cir téi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir t6i da bon
(04) ting vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé ctr téi da nam (05) tng vién.

Truong hop so lugng cac tmg vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va (g cur van khong du so lugng
can thiet, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctr thém tng cur vién hodc to chiic dé cir

2. HOo so img vién / Candidate profile

a. Ung vién can cung cdp day du cac thong tin sau:

e Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

o Trinh dé hoc van;

e Trinh d§ chuyén mén;

e  Qua trinh cdng tac;

e Céc cong ty ma (mg vién dang nam giir chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va céc chirc
danh quan ly khac;

e Quan hé cua g vién voi cac Nguoi co lién quan;

e Quan hé cta (ing vién véi cac ddi tac kinh doanh chinh ciia Cong ty;
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e Nhiing théng tin lién quan t&i tinh hinh tai chinh ciia img vién va nhiing van dé khéc c6
thé c6 anh hudng téi nhiém vu va tinh doc lap cla ting vién véi tr cach 12 thanh vién
HDQT;
e  Vin ban vé viéc tir chéi cung cip thong tin theo yéu ciu ctia Cong ty (néu co);
b. DA&i v6i nhém cb dong: danh sich diy dii cia nhom cb dong dé cir; bang chimng vé viée nam giit
cb phiéu; van ban thoa thun ctia nhém cb dong vé viéc dé cur thanh vién Ban Kiém soat.
c¢. Ung vién Kiém soat vién s& giri vin ban cam két vé tinh trung thuc, chinh xac va hop Iy cua cac
thong tin ¢4 nhan dugc cung cip va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu
duoc bau lam thanh vién Ban Kiém soét.
d. Hb so s& dugc giri dén Phong Ké hoach tai Tru sé chinh cong ty.

Picu 38. Cach thive bau Kiém sodt vién

I:

3.

Viéc bau thanh vién BKS dugc thuc hién theo phuong thiic bau don phiéu, theo d6 mdi C6 dong c6
téng sb phiéu biéu quyét tuong ing véi téng s6 c6 phan so hitu nhan voi s6 thanh vién dugc bau ctia
BKS va Cd déng c6 quyén don hét téng sb phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot s6 tng ctr vién.
C6 dong co thé phan phdi s6 phiéu cho timg ting vién theo timg s6 phiéu hoic ty Ié cu thé hodc phan
phdi déu cho céc g vién dugc chon. Trong truong hop phan phdi déu, C6 dong khong can dién s6
phiéu bau ma chi cin lya chon cac ung vién theo cach thirc quy dinh tai Quy ché nay.

C6 déng thuc hién viée lra chon (g vién béng céch dé nguyén tén tng vién dugc chon va gach ngang
d6i vai tén céac ung vién khong lua chon. Sé lugng ung vién lua chon khéng duoc vuot qua sb luong
thanh vién BKS dugc phép bau.

Can cir vao so luong thanh vién BKS duoc phé chuén, Dai hoi s& dua vao ty 1é phiéu bau tinh tir cao
xubng thap, bit du tir img vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s thanh vién can bau

Trudng hop khéng c6 dii sé thanh vién BKS thi Dai héi sé tién hanh bau lai cho dén khi du s6 lugng.

Dicu 39. Céc truwong hop mien nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién

Thanh vién Ban kiém soat khong con tu cach thanh vién trong céc truong hop sau

L

5

Thanh vién d6 bi phap luat cAm lam thanh vién Ban kiém soat; hodc khong con du tiéu chuan va diéu
kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phép luat;

Thanh vién dé tir chirc bing mét vin ban théng bao dugc giri dén tru sé chinh cho Cong ty;

Thanh vién d6 bi rdi loan tdm than va cac thanh vién khac ciia Ban kiém soét c6 nhiing bang chimg
chuyén mén chirng to ngudi d6 khong con nang luc hanh vi;

Thanh vién d6 ving mat khong tham du cac cude hop cia Ban kiém soat lién tuc trong vong sau
théng, va trong thoi gian nay Ban kiém soat khong cho phép thanh vién dé vang mat va da phan quyét
rdng chire vu ctia ngudi nay bi bo trong;

Thanh vién dé bi cach chire thanh vién Ban kiém soat theo quyét dinh ctia Dai hoi dong 6 dong,

Picu 40. Thong bao vé hau, mien nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién

T4t ca cac truong hop thay dbi thanh vién BKS lién quan dén bau, mién bai nhiém, BKS sé thuc hién thi

tuc bdo céo thay doi thong tin clia ngudi quan 1y doanh nghiép theo phép luat doanh nghiép va cong b

thong tin theo phap luat chimg khoan.
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Piéu 41. Tién lwong, thi lao, thuéng va lgi ich khic ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuong va lgi ich khac theo quyét dinh cua
Dai hoi dong cb dong. Pai hoi dong cb dong quyét dinh téng mirc tién luong, thit lao, thudng, loi
ich khac va ngéan sach hoat dong h‘éng nim ctia Ban kiém soét.

2. Thanh vién cua Ban kiém soat dugc thanh toan cac khoan chi phi an, 6, di lai, chi phi st dung dich
vu tu van déc lap v6i mice hop ly khi ho tham gia cac cude hop ciia Ban kiém soat hoac thuc thi cac
hoat dong khac ciia Ban kiém soat. Toéng mirc thit lao va chi phi nay khéng vuot qué téng ngan sach
hoat dong hing nim ciia Ban kiém soét di dugc Dai hoi dong cb dong chap thuan, trir trudng hop
Pai hoi dong cd déng c6 quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat déng ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghi¢p, quy dinh khac ctia phép luat ¢ lién quan
va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam ctia Cong ty.

Muyc § . GIAM POC UON( GIAM POC)
Piéu 42. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vy ciia Tong Gidm ddc

1. Téng Giam dbc 1a ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hing ngay ctia Cong ty, chiu sy gidm sét
ctia Hoi ddng quan tri, chju trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va trude phép ludt vé viéc thuc hién
quyén, nghia vu dugc giao.

2. Téng Giam dbc co cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 157 Luét doanh nghiép va
khoan 3 Diéu 29 Piéu 1é Cong ty.

Piéu 43. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cia Tong Giam doc

I. Nhiém ky cta Tong Giam ddc la nam (05) nam trir khi Hoi dong quan tri c6 quy dinh khéac va cé thé
duoc tai bd nhiém véi s6 nhiém ky khong han ché.
2. Tong Giam doc phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Dieu 64 va Dicu 162 Luat
Doanh nghiép, cu thé:
a) Khong thudc doi tuong quy dinh tai khoan 2 BDieu 17 cua Luat Doanh nghiép.
b) Co trinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia Céng ty.
c¢) Khong duoc la nguoi ¢6 quan hé gia dinh cia nguoi quan ly doanh nghiép, Kiém soat vién cua
Cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan von nha nude, ngudi dai dién phan von nha nude
tai Cong ty va cong ty me.
d) Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cia Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh, quy ché ngi bo khac
cua Cong ty. ) )
3. Tuy theo giai doan phat trién cua Cong ty, Héi dong quan tri co thé diéu chinh, bd sung tiéu chudn
va dieu kién cua Tong Giam doc va nguoi dieu hanh khac.
Piéu 44. Tiéu chuin va diéu kién cia Tong Giam dbe / Standards and c¢onditions of CEQ
Téng Giam dbc phai dép tmg cac tiéu chuin va diéu kién dudi déy:
1. Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém thuc té vé quan tri kinh doanh trong nganh nghé kinh doanh
chti yéu ctia Cong ty (uu tién cac ca nhan s hiru nhiéu ¢6 phan ciia Cong ty).
2. Co trinh do dai hoc trd 1én;
3. €6 da nang luc hanh vi dan sy va khong thude déi tugng bi cam quan ly doanh nghiép;
Diéu 45. Viée b6 nhiém Tong gidm dde
1. Trinh tu, thi tuc
a. Nguoi phu trach quan tri cong ty dé cir bang van ban viéc bo nhiém Tong Giam doc;
b. Ngudi dé cir dua ra y kién danh gi4 bing vin ban ddi véi céc dé cur.
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c. Két qua danh gia cac img vién tiém nang thudng duge thuc hién thong qua co ché danh gia co sy
tham gia ciia Téng Giam dbc
2. B6 nhiém
a. Hoi ddng quén tri tb chitc hop dé biéu quyét thong qua.
b. Viéc bd nhiém sé& dugce thé hién bing vin ban nghi quyét Hoi dong quan tri.
3. Ky hop ddng lao dong véi Tong giam ddc
a. Thu lao, tién luong, loi ich va cdc diéu khoan khac trong hop ddng lao dong dbi véi Giam doc
(Téng giam déc) do Hoi dong quan tri quyét dinh.

b. Chu tich Hoi dong quan tri s& thay mat HDQT ky két hop dE‘mg lao dong cta Téng Giam Débc
Diéu 46. Céc trudng hop mién nhiém, chdm dit hop ddng lao ddong v6i ngwoi didu hanh doanh
nghiép.

1. Mién nhiém

a. Do nhu cu cong tac, diéu chuyén, luén chuyén nhan su cia Cong Ty

b. Hét hop dong lao dong

¢. Nghi huu va khong c6 nhu cau gia han/tai ky hop dong

d. Do stic khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac.

2. Chéam dut hop dong lao dong

a. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché cua Cong Ty;

b. Vipham Phap Luat dén murc bi truy ciru trach nhiém hinh sy hoidic bude phai cham dit hop déng

lao dong.

c. Hoi dong quan tri to chirc hop dé biéu quyét thong qua viéc mién nhiém, bai nhiém Téng Giam

dbe.

d. Viéc mién nhiém, bai nhiém sé& duoc thé hién bang van ban nghi quyét Hoi df‘)ng quan tri.

Pidu 47. Thong bao b6 nhiém, mién nhiém véi Tong gidam dée
Viéc thong bao bd nhiém, mién nhiém s& duoe thyc hién theo quy dinh phép luét vé cong b thong tin.

Diéu 48. Tién lwong va lgi ich khéic cia Tong Giam doc, ngwoi diéu hanh khice

" Mic luong, thudng, tién thi lao, loi ich va céc diéu khoan khac trong hop dong lao dong déi véi Tong

Gigm dbe s& do Hoi ddng quan tri quyét dinh

Mue 6. CAC HOAT PONG KHAC

Diéu 49. Thi tuc, trinh tw triéu tip, théng bio moi hiop, ghi bién ban, théng bdo két qua hop gita

Hoi d(;mg quén tri, Ban kiém sost va Tong Gidm dbe

1. Théng bao mai hop, phiéu liy y kién thanh vién Hoi dong quan tri va céc tai liéu kém theo, bién ban
hop va théng bao két qua bubi hop phai duoc giri dén Ban kiém soat va Téng Giam dbc clung thoi
diém va theo phuong thirc nhu déi voi thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Ban kiém sodt, Téng Giam ddc c6 quyén du cac cude hop cia Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao luan,
g6p v kién nhung khong dugc biéu quyét.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri néu thiy can thiét co quyén tham du cac cudc hop do Ban Giam débe
chii tri. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén phat biéu y kién nhung khong cé quyén két luan cude
hop.

Diéu 50. Théng bdo nghi quyet, quyét dinh cua Hoi dong quin tri cho Ban kiém so4t
Céc nghi quyét, quyet dinh va bién ban hop cua Hoi dong quan tri phai dugc gui dén cho Ban kiém soét
ciing thoi diém va theo phuong thire nhu déi vai thanh vién Hoi dong quan tri va Tong Giam doc.
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Diéu 51. Thong bao nghl quvet quget dinh ctia H01 dong quan tri cho Tong Gidm dbe

Cac nghi quyet quyét dinh ciia Hoi dong quan tri vé cac cong viée, nhiém vu thue hién thude quyen va
nghla vu clia Tong Giam ddc hoic can su phdi hop, thuc hién cia Téng Giam déc phal duoc giri dén cho
Téng Giam dbc cing thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri.

P S - - A . A ~ . h - A . e ~ av 3R » .
Piéu 52. Cac trudng hop Tong Giam doc va Ban kiém sodt dé nghi triéu tAp hop Hoi dong quan tri
x ~ A AR . oy A ne A 3 .
va nhitng van dé can xin y kien Hoi dong quan tri

1.

Nhitng truong hop dé nghi triéu tap cude hop Hoi dong quan tri

Khi phat sinh céc su vié‘:c anh er('mg dén hoat dﬁng ctia Cong ty hoic xét thay vi lgi ich ctia Cong
ty ma thude thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

Pé nghi phal bang van ban, néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thude tham quyén
cua Hoi dong quan tri.

Nhiing van dé Tong Giam doc can xin y kién Hoi dong quan tri

Céc noi dung thudc thdm quyén thong qua ctia Hoi dong quan tri hodc ndi dung vuot thdm quyén
theo 1 ay quyen cua ch dong quan tri cho Tonﬂr Giam déc.

Céc van dé trong yéu phat sinh khi thuc hién nglu quyet quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

Céc van d‘e khéc ma Tong Glam ddc nhan thiy cén thiét phai xin y kién ctia Hoi dong quan tri.
Nhitng van dé Ban kiém soat can xin y kién HQ[ dong quan m

Céc bao cdo, két luan va kién nghi clia Ban kiém soat ma can tham khao y kién cia Hoi dong
quan tri trude khi trinh 1én Dai hoi dong cb dong.

Cac vén dé khac ma Ban kiém soat nhan thdy can thiét phai triéu tap hop Héi dong quan tri.

Piéu 53. Bdo cdo ciia Tong Gidm doc vai Hoi dong quén trf vé viée thue hién nhiém vu va quyén
han dwgre giao

1

Téng Giam doc chlu trach nhiém chi dao lap bao cao cho Hoi ddng quan tri dinh ky hang quy,
sdu thang, nam vé tinh hinh hoat dong va phuong huéng thuc hién trong ky cia Cong ty.

Hang thang, Tong Giam ddc chiju trach nhiém bao c4o nhanh cho Hoi dong quén tri vé tinh hinh
hoat dong ctia Cong ty dé c6 co s6 cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri kiém tra va gidm sat cic
hoat dong cia Cong ty.

Piéu 54. Cdce van dé Tong Giam doc phai bdo cdo, cung cap théng tin va cdch thive théng bao cho

Hai (Tont! qmn tri, Ban kiém sodt

L

Téng Giam d6c chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan
tri. Cu thé:
Truong hop khi thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quén tri, phat hién van dé
khong c6 lgi cho Cong ty thi Tong Giam doc phai bdo cdo ngay voi Hoi dong quan tr dé xem xét
diéu chinh lai nghl quyét, quyet dinh. Néu Hoi ddng quan tri khong diéu chinh lai nghl quyét,
quyét dinh thi Toéng Giam déc van phai thue hién, nhung c6 quyén bao luu y kién va kién nghi
lén Ban kiém soat Cong ty.
Ngoal nhiing cong v1ec phai trinh Hoi ddng quan trj theo quy dinh phép luat, Diéu 1¢ Cong ty,
Téng Giam ddc co quyén chi dong diéu hanh hoat dong ctia Cong ty theo quy dinh phan cap va
phu hop vol quy trinh lam viéc dugc Hoi dong quan tr ban hanh; quyét dinh cac bién phép vuot
thdm quyén cta minh trong trudng hop khén cap (thién tai, chién tranh, héa hoan, su c6...).
Téng Giam dbc c6 nghia vy thong bao cho H01 dong quan trj cac giao dich giira Cong ty. cong ty
con, cong ty do Cong ty cb phan Everpia nam quyén kiém soét trén 50% trd [én von diéu 1é voi
Téng Giam dbc hodc vdi nhiing ngudi cé lién quan t6i Téng Giam ddc theo quy dinh cua phép
ludt.
Bao céo clia Tong Giam ddc trinh Hoi déng quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phét hanh dugc
giii dén Ban kiém soat cting thoi diém va theo phuong thirc nhur d6i voi thanh vién Hoi dong quan
tri.
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2| . A - A s s~ e A o . R . r A - . A -
=l Diéu 55. Phoi hgp hoat dong giira Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va Ban kiém soat

a.

a.

1. Nguyén tic lam viéc va phéi hop hoat dong

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng Giam déc va ngudi quan ly khac phai tu chiu trach
nhiém trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao va phai nghiém tic phdi hop hoat dong dé
bao vé quyén lgi hop phap ciia cb dong va vi muc tiéu phat trién Cong ty.

Tit ca cac thanh vién déu c6 quyén bao luu y kién thong nhat hoic khong thong nhét di véi mbi
ndi dung va c6 trach nhiém giai trinh vé viée d6 khi duoc yéu cau.

Cac thanh vién HDQT, BKS, Téng Gidm ddc thudng xuyén trao dbi trong cong viéc va cung cap
thong tin qua lai trén tinh than hop téc, hé tro tao diéu kién lam viéc theo ding quy dinh cia Piéu
18 va phép luat nhim diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty theo diing dinh huéng
dugc DPHDCD théng qua, dong thoi khong duge tiét 16, sir dung cac thong tin chua duge phép
cong bd cho bén thir ba khac nham muc dich truc lgi, hodc lam anh huéng dén hoat dong ciia

Cong ty.

2. Phoi hop hoat dong giita HDQT va BKS

HDQT phai dam bao céac thanh vién BKS duoc moi tham du day du cac cude hop dinh ky hay
bt thuong cia HPQT. Chuong trinh, ndi dung cac cudc hop nay phai duoc giri dén céac thanh
vién BKS ciing thoi diém va phuong thirc giri dén thanh vién HPQT.

Ngoai cac thong tin bao cdo theo dinh ky, BKS ¢6 quyén yéu cau HPQT cung cép céc thong tin
khac lién quan dén cong tac quan Iy, diéu hanh va hoat dong san xuat kinh doanh ciia Cong ty.
Trong cac cudc hop cua BKS, BKS co quyén yéu cdu thanh vién HDQT, Téng Giam dbc, thanh
vién kiém toan nodi bd (néu o) tham du va tra 10 cac van dé ma BKS quan tam.

Pbi voi cac kién nghi sira dbi, bd sung, cai tién co cu tb chic quan Iy, phuong 4n diéu hanh
Céng ty, BKS can giri kién nghi lién quan dén HPQT bang vin ban. HDQT c6 trach nhiém phan
hdi lai bang van ban cho BKS trong vong mudi lam (15) ngay lam viéc.

Dbi v6i cac kién nghi lién quan dén viéc lua chon cong ty kiém toan doc lap dé kiém toan

bao céo tai chinh ciia Cong ty, HDQT phai phan hdi y kién bang vin ban cho BKS trong vong
bay (07) ngay lam viéc

hop hoat dong giira HPQT va Tong Gidm doe

HPQT cé thé su dung nhén su va trang thiét bi Céng ty dé phuc vu cong técrcﬁa‘Hf)QT. E?éli

voi cong tac ‘tc”) chtre hop BHQCD, HDQT phai théng bao cho Tong Giam doc ve viée phoi hop,
str dung nguodn luc trude it nhat ba muoi ngay (30) ngay trudc ngay hop.

Tai cac cudce hop cua HDQT, Cha tich HPQT hodc Chu toa cude hop can cir ndi dung cude hop
dé quyét dinh mdi Tong Giam dbc va/hodc nguoi quan ly khéac phu trach cdc mang cong viéc co
lién quan du hop va tham gia dong gép y kién (néu c6). Thu moi hop phai gui trudc it nhat 05
ngay trude ngay hop.

Tai cac cugc hop dinh ky hoac dét xuat hoac cac cude hop lién quan dén céc nodi dung quan trong
do Tong Giam dbc chu tri, Chi toa cude hop cén cir vao ndi dung cude hop dé quyét dinh moi
Chu tich HDQT va/hodc thanh vién HPQT du hop va dong gbp v kién (néu c6). Thu moi hop
phai giii it nhat 05 ngay trudc ngay hop.
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Thoi han phan hdi ciia HDQT déi v6i céc van dé ma HDQT phai phé duyét theo dé xuat cia Tong
Giam ddc: (i) vé Piéu 18, Quy ché quan tri, co cAu td chirc: trong vong 15 ngay; (ii) vé cac vén dé
khac: trong vong bay (07) ngay lam viéc hodc mot thoi han khac do hai bén thoa thuan.

Trong truong hop cip thiét, vi nhitng muc dich lién quan dén nhiém vu ciia minh, thanh vién
HDQT c¢6 quyén yéu cdu Tong Giam déc cung cép cac thong tin vé hoat dong clia Cong ty bang
van ban. Téng Giam dbc chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi cho Chi tich HDQT va céc
thanh vién HPQT dugc tiép cin cac théng tin, cac bao cdo trong thoi gian nhanh nhét.

Téng Giam ddc c6 quyén tir chéi thi hanh va bao luu cac y kién ciia minh déi véi cac quyét dinh
cia HDQT néu nhan thdy quyét dinh nay trai phap luat, Diéu 1é Cong ty, cac Quy ché quan ly
hodc Nghi quyét ciia PHPCP. Trong trudng hop ndy, Téng Giam ddc phai c6 bao céo giai trinh
ngay véi HDQT va BKS bang van ban.

Déi v6i viéc tam dinh chi quyét dinh ctia Tong Giam déc, HDQT phai lap quyét dinh bang vin
ban va giri cho Tong Giam dbc trong vong 24 gid ké tir thoi diém ra quyét dinh dinh chi.
Trudng hop phat hién rii ro ¢6 thé anh hudng 16n dén uy tin hodc/va hoat dong san xuét kinh
doanh cua Cong ty hodc phat sinh céc su viée xét thdy can thiét, Téng Giam ddc co trach nhiém

béo cdo ngay cho HPQT dé truc tiép theo doi va cé bién phap xur ly.

Phéi hop hoat déng giira BKS va Téng Giam dbc

a.

Trudmg hop xét thy can thiét, Tong Giam d6c cé thé moi Trudng BKS va/hoic thanh vién BKS
tham du cac cugc hop ctia Ban Giam dbc va cac cude hop khac do Téng Giam dbe chi tri. Thong
bao mdi hop phai giri trude it nhat 05 ngay trude ngay hop.

Thanh vién BKS c6 quyén yéu ciu Tong Giam dbc tao diéu kién tiép can hd so, tai liéu lién quan
dén hoat dong san xuat kinh doanh ciia Céng ty bang van ban. Tong Giam dbc chiu trach nhiém
tao moi didu kién thuan loi cho Truéng BKS va cac thanh vién BKS duoc tiép can cac thong tin,
céc béo céo trong thoi gian nhanh nhat.

Truong hop phat hién rii ro ¢6 thé anh huéng 16n dén uy tin hoic hoat dong san xuét kinh doanh
ctia Cong ty hogc phit sinh cac sy viéc xét thay can thiét, Tong Giam ddc c6 trach nhiém béo cdo
ngay cho BKS dé truc tiép theo doi.

Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuit cia BKS phai c6 két luan bang van ban trong vong 15 ngay
sau khi két thiic kiém tra, giri cho Téng Giam ddc va thong bao cho HDQT dé ¢ thém co s cai
thién cong tac quan ly. Tuy theo muc d6 va két qua ctia cudc kiém tra, BKS can ban bac thong
nhét v6i Téng Giam doc va HPQT trude khi bao cdo trudc PHDCD. Truong hop khong théng
nhit quan diém, ndi dung bao Iwu y kién phai duoc ghi vao bién ban va BKS ¢6 trach nhiém bao
c4o voi DPHDCD gan nhat. -

Déi vai cac khuyén nghi cia BKS vé cong tac diéu hanh doanh nghiép, Tong Giam dc can phan

hoi lai BKS bang van ban trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc khuyén nghi.

Cic truong hop Tong Giam doc va BKS dé nghi triéu tap hop HPQT va nhimng van dé can xin
y kién HPQT

a.
b.

Xung dét quyén, nghia vu gitta HDQT va Téng Giam dbc, HDQT va BKS
Phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luat hodc diéu 1& Cong ty, xdm hai dén loi ich Cong ty ctia

thanh vién HDQT, BKS, Téng Giam dbc hodc cac nguoi diéu hanh doanh nghi¢p khac
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c. Khi nhan thay c6 phét sinh su kién gdy anh hudng nghiém trong t6i hoat dong san xuit kinh

doanh ctia Cong ty.

Khung hoang ma viéc xtr Iy vuot qué tham quyén ciia Téng Giam doc

d
e. Cac giao dich gilta Cong ty vdi nguoi c6 lién quan
f.

‘ . Céc phat sinh trong yéu trong qué trinh thuc hién céc Nghi quyét cia HDQT
| g. Céc noi dung vuot thim quyén theo tiy quyén cia HPQT dbi véi Téng Giam déc
| ‘ 6. Trach nhiém cia HDQT, Tong Gidm dic va Ban kiém soat ddi véi cong tic kiém todn ni bo

a. Trach nhiém cua HDQT

(@]

(o]

Ban hanh quy ché kiém to4n ndi bo

Tao diéu kién thuan loi dé dam bao bd phan kiém toan ndi bd thue hién day du cac quyén
han va nhiém vu theo quy dinh.

Ra soat, kiém tra, danh gia hiéu luc va hiéu qua ctia bo phan kiém toan ndi bo: chiu trach
nhiém chinh vé viéc dam bao chit luong hoat dong kiém toan ndi bo.

Trang bi cac nguén luc can thiét cho b phan kiém toan noi bo.

Quyét dinh viéc thuc hién cac kién nghi ctia kiém toan ndi bo; don dbc, theo ddi cac bd
phén thyc hién kién nghi ciia kiém toan néi bo; c6 bién phép xur ly kip thoi khi ¢6 cac
kién nghi, dé xuat cua kiém toan ndi bo.

Phé duyét, diéu chinh ké hoach kiém toan ndi bo hang nam dam bao ké hoach kiém toan
ndi bo dugce dinh hudng theo rui ro.

Céc trach nhiém khac déi véi kiém toan ndi bd theo quy dinh ciia phap ludt va quy ché

kiém toan noi bd

b. Trach nhiém cia Tong Giam doc

Tao diéu kién thuan loi dé kiém toan ndi bd thue hién ﬁhif_‘:m vu duoc giao va chi dao cac
bo phan thuc hién phéi hop cong tic véi kiém toan ndi bo theo quy dinh ctia quy ché
kiém toan ndi bo. '
Don dbc cac phong ban, b phan thuc hién nhiing kién nghi da thdng nhit véi bo phan
kiém todn ndi bd hodc theo chi dao cia Hoi déng quan tri; thong bao cho bé phan kiém
toan noi bg tinh hinh thuc hién nhitng kién nghi da théng nhat.

Pam bao b phan kiém toan ndi bd duoc théng bao dﬁy du vé céc thay doi, nhirng véan dé
phat sinh méi trong hoat dong cia don vi nhiam xac dinh sém nhiing rti ro lién quan.
Céc trach nhiém khac ddi véi kiém toan noi bo theo quy dinh cua phap luat va quy ché

kiém toan noi ba.

¢. Trach nhiém ctia Ban Kiém soat

H& tro, tu van cho HDQT trong viéc xdy dung quy ché, quy trinh kiém toan noi bo

Phéi hop chat ché véi bo phan kiém toan ndi bd trong cong tac giam sat hoat dong kinh
doanh cua Céng ty, thudng xuyén cdp nhét céc bao cdo kiém tra ndi bd, lam can cir dé
trién khai cac cuge kiém tra chuyén dé hang nam.

Thue hién vai trd tu van, hd tro cho bd phan kiém toan ndi bo vé chuyén mon, nghiép vu

ciing nhu ké hoach kiém toan ndi bo.
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o Céc trach nhiém khac theo quy dinh cia phap ludt va quy ché kiém toan ndi bo.

Diéu 56. Panh gia viée thwe hién Nghi quyét va cac van dé iy quyén khac ciia Hi dong quan tri
d6i voi Téng Giam ddc

Trén co s& bdo céo ciia Tong Giam doc theo quy dinh tai Diéu 53 va Diéu 54 Quy ché nay va Béo cao két
qua giam sat ctia Ban kiém soat dbi voi hoat dong cua Tong Giam doc, Hoi dfmg quan trj t6 chire danh

déc.

gia vé viéc thuc hién Nghj quyét va cac van dé uy quyén khac ciia Hoi ddng quén trj dbi véi Tong Gidm

Piéu 57. Qll) dinh vé danh gia hang nam déi voi hoat dong khen thuwdng va ky luat ddi véi thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam d6c va ngwoi didu hanh doanh nghiép khac

1. Panh gia hoat dgng

1.1 Hoi déng Quan tri

HPQT thyuc hién danh gia HDQT két hop véi danh gia hoat dong tirng thanh vién HPQT. Viéc danh gia
duoc thuc hién 1 lénz’ném.

Panh gia hoat dong HDQT:

a. Tiéu chi danh gia: Hanh vi va hiéu qua hoat dong, va thé hién qua céac khia canh:

@]
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o

Két qua doanh thu, lgi nhuén va cac chi sb phi tai chinh khac.

Ty 1¢ thanh vién HDQT doc lap, khong diéu hanh, diéu hanh trong co cAu thanh vién
HPQT

S6 cude hop ciia HDQT, ciia céc tiéu ban va cac ndi dung duoc dé ra trong timg cude hop
S6 lugng cac trudng hop vé xung dot lgi ich co xay ra

Viéc tudn thu quy dinh vé bao mat thoéng tin

HPQT tham gia cac chuong trinh ddo tao vé quan ly

Xay dung chinh sach thu lao cho HPQT

Cac chinh sach méi dugce phat trién va ban ldanh

b. Viéc danh gia duoc thuc hién théng qua viée t6 chitc mét cude hop dic biét cia HDQT dé danh

gid cong tac cia HDQT hodc danh thoi gian trong mét cudc hop thuong ky dé thuc hién viéc danh

gid. Ho so danh gia s& dugc luu trir tai Cong ty theo ché do luu trir thong tin bao mét.

c. Ciin et vao két qua danh gia dinh ky vé HDQT va cac thanh vién ciia HPQT duge quy dinh tai

Diéu nay, cac chuong trinh tdp huan, dao tao s€ dugc to chirc hodc cung cap dé phat trién kién

thirc va k¥ ning ctia thanh vién HDQT. Cac chuong trinh dao tao nay s& cung c4p cho céc thanh

viéen HPQT cac n¢i dung:

o

Nhiing k¥ niang méi va nang cao tinh chuyén nghiép, ddng thoi nhan thire rd hon cac van
dé lién quan;

Tiép can kién thic cap nhat vé Quan tri cong ty va cac van dé khac, c6 co héi thao luan
céc van dé ciing dong nghiép va ngudi hudng dan;

Nang cao nhn thirc vé cic van dé dao diic va gia tri nén tang cia viéc quan tri cong ty
hiéu qua.

Cac khéa hoc c6 lién quan gitp thanh vién HDQT hoan thanh cac nhiém vu va trach

nhiém cua minh.
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d. Cac thanh vién HDPQT s& nd luc tham gia cac khéa dao tao vé quan tri cong ty tai cac co so
dao tao dugc Uy ban Chirng khoan Nha nudc cong nhan va céc to chirc uy tin khac.

1.2 Téng Gidm dbc va cidc Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac

4.

HPQT giao Ngudi phu trach quan tri cong ty xdy dung cac tiéu chuan va danh gia hoat déng cho
tht ca cac dbi twong 1a TGP va céc Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.
Céc tiéu chuin danh gia hoat dong phai hai hoa giita lgi ich cta cac nhan sy Bd may quan 1y voi
loi ich lau dai ctia Cong ty va c6 dong. Cac chi s tai chinh va phi tai chinh dugc sir dung trong
danh gia duge HDQT can nhic thin trong va quyét dinh tai timg thoi diém. Trong do, céc chi tiéu
phi tai chinh c6 thé duoc phan loai theo linh vuc nhu bén co quyén lgi lién quan, quy trinh hoat
dong va tinh hiéu qua, tang trudong ndi bd va quan ly tri thic.
HDQT thye hién viée danh gia Tong Giam doc va cac Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac dua
trén cac tiéu chi sau:

o Thuyc hién muc tiéu hoat dong san xuét kinh doanh

o Bon phén chung cia Cén bd quan ly céip cao va nang luc

o Nang luc va ky niang ctia Can bd quan ly cap cao
Tiéu chi muc tiéu hoat dong san xuét kinh doanh dugc danh gia qua két qua viéc thuc hién (i) cac
muc tiéu chung cia Céng ty va (ii) muc tiéu chit luong cia khdi, phong phu tréach theo mé hinh
the diém cén bf‘mg (BSC). Cac muc tiéu vé tai chinh, khach hang, quy trinh va hoc hoi phat trién

déu dugc phan b ty 1 dong gop mét cach phi hop cho timg vij tri.

1.3. Ban kiém so4t

a. Phwong thire ddnh gia: Hang nam, cin cir vao chirc nang nhiém vu da dugc phéan céng, Ban kiém
soat tién hanh tu danh gia hiéu qua hoat dong ciia timg thanh vién BKS, théng qua cudc hop thuong

ky hodc phuong thire hop dién tir tai mét thoi diém thich hop.

b. Tiéu chi danh gia

Trach nhiém cuia thanh vién BKS theo quy dinh tai Diéu 1é
Kién thirc va k§ nang chuyén mén

S6 lugng va chat luong céc cude kiém tra ndi bo

Céc kién nghi cho HPQT va Tong Giam dbc

o Phoi hgp vai cac bén lién quan

c O O ©

2. Khen thuéng

a.

HDQT giao Nguoi phu trach quan tri cong ty trach nhiém xay dung hé théng khen thuong. Viéc
khen thuéng duoc thuc hién dya trén két qua danh gia hoat dong ciia Quy Ché nay.
Hinh thire khen thuong:
o Bé"mg tié‘n;
o Bang hinh thirc phi vét chat khac.
Déi véi dbi tuong la thanh vien HDQT: HPQT quyét dinh trong pham vi thii lao dugc PHPCDH

phé chuan.
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d. Déi voi dbi tugng la diéu hanh, ngudn kinh phi thuéng dugc trich tir Quy khen thuéng phic lgi
ctia Cong ty va ngudn hop phap khéc, hoic s& dugc tinh vao chi phi trude thué theo cac quy dinh
phap luét c6 lién quan.

e. DAi voi dbi tuong 1a thanh vién BKS: Truéng BKS dé xuét khen thuéng cho céc thanh vién BKS
co nhitng dong gop vuo'l.tr(’ji trong pham vi téng thii lao quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, va phai
duoc HPQT chép thuan.

f.  Mitc khen thuéng: cdn cir vao tinh hinh thue té ciia timg nam.

3. Ky luat

a. HDQT co trach nhiém xay dung hé théng ky luét dua trén tinh chat va miic d6 cua viéc vi pham.
Viéc ky luat phai cd hinh thic cao nlﬁt 1a bai nhiém, cach chirc.

b. Thanh vién HDQT, Ban Kiém soat, Tong Gidm doc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc khong
hoan thanh nhiém vy ctia minh so véi yéu cau véi su trung thue, siéng nang, cin trong va tron bd
phan s& phai chju trach nhiém ca nhan vé nhiing thiét hai do minh gy ra.

c. Thanh vién HPQT, Ban Kiém soat, Téng Giam doc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac khi

thuc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phéap luat hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy
theo murc d6 vi pham ma bi xtr ly ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy ctru trach nhiém hinh su
theo quy dinh ciia hé thong ky luat va quy dinh cta phéap luat. Trudng hop gy thiét hai dén loi
ich ciia Cong ty, co dong hodc ngudi khéc s& phai bdi thuong theo quy dinh ciia phép luét.

Muyc 7. Lwa chgn, bo nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trach quén tri cong ty

Pieu 58. Tiéu chuidn ciia Ngudi phu trach quan trj cong ty

1. Céc tiéu chuan doi vai Nguoi phu trach quan tri cong ty:

o}
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Ngudi phu trach quan tri cong ty phai la nguoi ¢ hiéu biét vé phap luat. Nam vimg cac quy dinh
phép luat lién quan dén Cong ty va thi trudng ching khoén.

C6 trinh do hoc van dai hoc tré lén

Am hiéu hoat dong ciia Cong ty

Trach nhi¢m cao, giao tiép tot, cu thé la k§ nang thuong thuyét va tao nén sy ddng thuan

La mot nguoi cé uy tin ca nhan va trong sach.

2. Cac yéu cau, diéu kién ddi vai Nguoi phu trach quan tri cong ty:

o

Tinh doc lap: Ngudi phy trach quan tri cong ty khéng dugc ddng thoi lam viée cho cong ty kiém

toan hién dang kiém toan Cong ty.

Tinh trach nhiém: Véi kién thirc sau réng vé moi trudng kinh doanh, ludt phép cling nhu hoat

déng cia doanh nghiép, Nguoi phu trach quan tri céng ty phai hanh déng véi trach nhiém cao
nhét dé bao vé loi ich Cong ty, c& dong va cac bén 6 loi ich hop phap lién quan.
Ngudi phu trach quan trj cong ty phai tham gia cac khéa dio tao vé quan tri cong ty tai céc co s

dao tao dugc Uy ban Chin g khoan Nha nuée cong nhan.

3. Bon phan: Ngudi phy trach quan tri cng ty co diy du cac bdn phan nhu bén phan cia Ngudi quan ly

Diéu 59. Viéc b6 nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty

I

Ngudi phu tréch quan tri cong ty kiém nhiém lam Thu ky cong ty. S6 lugng Nguoi phu trach
quan trj céng ty do HDQT quyét dinh.
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2. HDPQT sé ban hanh nghi quyét bo nhiém Nguoi phu trich quan tri cong ty. Nhiém ky cua Nguoi
phu trach quan tri cong ty (Thu ky Cong ty) 1a 5 nim hodc mot thoi han khac theo quyét dinh cua
HDPQT tai timg thoi diém.
Diéu 60. Cic trucmg hop mién nhi¢m Ngudi phuy triach quén tri cdng ty
Hoi dong quan tri co thé bdi nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty vao bat ky thai diém nao nhung
khong trai céc quy dinh cta phap luat hién hanh vé lao dong.
Piéu 61. Thong bdo bo nhiém, mién nhi¢m Ngudi phy trich quan tri cdng ty
HDQT sé thong bao vice bo 11hlem mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty voi Tong Giam dbe va
Ngudi didu hanh doanh nghiép khac.
Piéu 62. Dao tao ve Quin trj Cong ty
Hoi dong quan tri t6 chire ddo tao, tap huan vé quan trj cong ty va cic ky ning can thiét cho thanh vién
Hoi ddng quan tri. Tong Giam ddc, Pho Téng Giam déc va ngudi quan 1y khac cia Cong ty.

Muc 8. Céng bo thﬁng tin va minh bach

Piéu 63. Nghia vu cng bd thong tin

I. Céng ty cé nghia vu cong b day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bt thuong theo quy

dinh cua phap luat chirng khoan vé cong b théng tin cho co dong va cong ching y dau tu. Cong ty phai

cong bd ddy du, chinh xac va kip thoi cac thong tin khac neu cac théng tin d6 c6 kha ndng anh huong

dén gia chung khoan va anh huong dén quyét dinh cia c6 dong va nha dau tu.

Céch thac cong bé thong tin duoe thuce hién theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1& Cong ty nhim

dam bao co dong va cong chang dau tu dugc tlcp can mot cach cdng bang Ngon tir trong cong bé

thong tin can rd rang, d& hiéu va tranh giy hidu lim cho c6 dong va cong ching dau tu.

Diéu 64. Céng b théng tin vé quén tri cong ty

I. Cong ty phai bdo cdo vé tinh hinh quan tri cong ty tai ky hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién va
cong bo théng tin trong Béo cdo thuong nién cia Cong ty theo quy dinh cua phap ludt chimg khoan
vé cong b thong tin.

2. Cong ty cd nghia vu bio céo va cong bd thong tin vé tinh hinh quan trj cong ty dinh ky sdu (06) théang
theo quy dinh cua phap ludt chimg khoan vé cong b thong tin.

_P\J

Muc 9. B sung, sita di quy ché ndi bd v& Quan tri cong ty va ngay hiéu luc

Diéu 65. B6 sung va stra déi Quy ché npi bq vé quan tri cong ty

l. Viéc bo sung, sira dm Quy ché ndi by vé quan tri cong ty phai duge Hoi déng quan tri xem xét va
trinh Dai hdi déng cé déng thong qua.

2. Trong trudong hop c6 nhiing quy dinh cua phép ludt ¢6 lién quan dén Quy ché ndi b vé quan tri cong
ty chwa dwoc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong trudmg hop cé nhitng quy dinh méi cua phap
ludt khdc voi nhimg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh cua phap luit d6 dwong nhién
duge dp dung va diéu chinh hoat dong quan tri cua Cong ty.

Picu 66. Ngay hi¢u lyc . o '
l. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty gdm 9 chuong 66 dieu duoc Dai hoi dong c6 dong nhat trf thong
qua ngay 22 thang 04 nam 2026, thay thé ban Quy ché quan tri ngdy 23 thang 04 nam 2021,
2. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty nay la duy nhat va chinh thirc ctia Cong ty.
T\1 HQI PONG QUAN TRI

CHu TICH
/ C(]\J"'ﬁ mr
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