CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Al PHONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Hai Phong, ngay ..... thang 04 nam 2025

DU THAO QUY CHE LAM VIEC
Tai Pai hdi ddng cb dong thuwdng nién
Cong ty co6 phan Bia Ha Noi - Hai Phong nim 2025

- Can cte Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc hdi nude Cong hoa
xd hgi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thing 06 nam 2020 va cdc vin ban
hwong dan thi hanh,

- Cdn ctk Diéu 1¢ 6 chire va hoat déng Cong ty ¢é phan Bia Ha Noi - Hai Phong;

Pé tao diéu kién thun lgi cho cong téc td chirc va cude hop Pai hoi dfing )
dong thuong nién dién ra tot dep, Ban td chirc Pai hoi cia Cong ty cb phi’in Bia Ha Noi
- Hai Phong xin kinh trinh Pai hoi dong c6 dong théng qua Quy ché lam viéc tai Dai
hoi nhu sau:

PIEU I. TRAT TU CUA PAI HOI

- Cb dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi ding vi tri hodic khu vue do Ban &
chirc Dai hoi quy dinh. Tuyét dbi tudn thi viée sip xép vi tri cuia Ban td chie.

- Khéng hut thude 14, khéng noéi chuyén riéng hodic gy mét trat ty, khong st
dung dién thoai di dong trong phong Dai hoi. Tét ca cac may dién thoai di dong phai
tit hodc khong duoc dé chudng.

- Trong trudng hop cd dong/dai dién ¢b dong nao vi 1y do bit kha khéang phai roi
khéi cudc hop trudce khi két thic Dai hoi thi ¢ dong/dai dién ¢b dong dé cé tréch
nhi¢m lién h¢ v6i Ban Té chirc dé giri lai Phiéu biéu quyét.

- Cb dong dén du Dai hoi ddng cb doéng mudn c6 quyén ding ky ngay va sau do
c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong co trach
nhiém dirng Pai hoi dé cho cd dong dén muodn ding ky va hiéu luc ciia cac dot biéu
quyét di tién hanh trude dé s& khong bi anh hudng.

PIEU II. PIEU KIEN TIEN HANH DAI HOI:

Cudc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién ndm 2025 cla Cong ty cb phin Bia
Ha Noi - Hai Phong dugce tién hanh khi ¢6 s6 c6 déng/dai dién ¢b dong du hop dai
dién trén 50% tong s6 c¢b phin co quyén biéu quyét.

PIEU III. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Nguyén tiic

- TAt ca cac van dé trong chuong trinh hop ctia Dai hdi dugce thao luan va biéu
quyét cong khai bing cach gio Phiéu biéu quyét ctia tit ca cac cd dong va/ hodc dai
dién cb dong tham du dai hoi.



- Phiéu bidu quyét do Ban té chtrc Pai hoi phat trwe tiép cho ) dong tai Dai
héi. Mbi cb dong duge cdp mot phiéu biéu quyét. Trén phiéu biéu quyét ghi rd Ma co
dong (theo danh sach du hop), ho va tén, s6 phiéu biéu quyét ctia c6 dong d6 va dong
déu treo ctia Cong ty

2. Phwong thire biéu quyét

- Cb d6ng va/ hodic dai dién cd dong biéu quyét (tdn thanh, khéng tan thanh, hodc
khong co y kién) dbi v6i mot van dé bang cach truc tiép gio phiéu biéu quyét tai Pai
hoi;

- Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, céc ¢d dong biéu quyét dong y thong qua
s& gio Phiéu biéu quyét Ién cao. Ban kiém phiéu s& danh d4u ma dyu hop va s phiéu
biéu quyét twong Gng cua timg cd dong dong y. Tuong tu, theo sy diéu hanh ctia chi
toa, cac cb dong khong dong y hoic khong cé y kién s 1an luot gio phidu bidu quyét.

3. Thé 1¢ biéu quyét:

3.1. 01 (mt) c¢b phiéu phd thong twong ting véi 01 (mgét) phiéu biéu quyét.
Tai danh séch cb dong chdt ngay 31/03/2025, téng sé ¢b phan ciia Cong ty cb phan Bia
Ha No6i - Hai Phong 14 9.179.290 (chin triéu, mot trdm bay muwoi chin nghin, hai tram
chin muwoi) cO phan pho thong, twong duwong 9.179.290 (Chin triéu, mét tram bay muoi
chin nghin, hai trdm chin muoi) phiéu biéu quyét.

3.2. Céc véan d& biéu quyét:

Céc vén dé sau ddy s& duge thong qua khi duge s6 ¢d dong dai dién tir 65% tong
s6 phiéu biu quyét trd 16n cua tit ca cac cd dong du hop téan thanh:

- Bao cdo cia Giam ddc vé két qua san xuit kinh doanh nam 2024 va phuong
hudng nhiém vy nam 2025 ;

- Béo céo két qua hoat dong ctia Hoi dong quan trj nim 2024 va phuong hudng
nhiém vu nam 2025,

- Béo cdo két quéa gidm st hoat dong ndm 2024 va Ké hoach hoat dong nam 2025
cua Ban Kiém soat

- Béo céo két qua tai chinh da dugc kiém toan nam 2024,

- T& trinh lya chon don vi kiém todn BCTC niam 2025;

- Tor trinh thong qua Béo cdo tai chinh nim 2024 da kiém toan;

- To trinh théng qua ké hoach SXKD va ké hoach chi tra b tire nam 2025;

- To trinh thong qua quyét toan tidn luong, thit lao ndm 2024; mirc tién luong, thu
lao ké hoach nam 2024 cta thanh vién HDQT va BKS;

- T trinh thong qua phuong an phan chia lgi nhudn nam 2024.

- T& trinh bd sung nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty.

- Tor trinh thong qua mién nhiém va bau thay thé thanh vién Ban kiém soat
- T trinh vé viée théng qua phuong an phan chia lgi nhudn ndm 2025

- Céc van dé khac (néu co).

PIEU IV. THAO LUAN TAI PAI HOI
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1. Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thue hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
céc van d& trinh bay trong Chuong trinh Dai hoi. C6 dong mudn phat bidu y kién cia
minh phai gio phiéu va dugc Chu toa cho phép. Y kién phét biéu ding ndi dung
chuong trinh nghi sy ctia Pai hi, ngdn gon va rd rang ndi dung cin no6i. Moi y kién
phét biéu khong qua 03 phut.

- Cb @ong c6 y kién phai dang ky ndi dung vao phiéu dong gop y kién va chuyén
cho Ban To chirc Dai hoi.

- Ban thu ky Dai hoi s& sip xép cic phiéu dong gop v kién cua cd dong va
chuyén 1én cho Poan chu tich.
2. Tra 10i cac ¥ kién thiic méic ciia cd dong:

Trén co s& phiéu dit cdu hoi ciia ¢b dong do Ban thu ky tap hop, sap xep va trinh

1én, Chu toa hodic thanh vién do chu toa chi dinh s& giai dap céc ¥ kién thic méc cua ¢
dong.

PILU V. TRACH NHIEM CUA CHU TOA :

1. Piéu khién Dai hdi theo ding chwong trinh nghi su, cac thé 18, quy ché da
dugc Pai hoi thong qua theo nguyén tic tip trung dén chi va quyét dinh theo da sd.

2. Huéng din Dai hoi thao luan, ldy y kién biéu quyét cac vin dé nim trong noi
dung chuong trinh nghi sy cia Dai hdi va cac van dé ¢ lién quan, giai quyét cac van
dé ndy sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

3. Chu toa ¢6 quyén thuc hién cac bién phép cén thiét dé diéu khién cudc hop
mot cach hop ly, cé trdt tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh
duge mong muodn cua da s6 ngudi du hop.

4. Chu toa ¢ quyén hodn cudc hop Dai hoi df”)ng cd doéng du da co du s6 ngudoi
ding ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hoic thay déi dia diém hop
trong truong hop dia didém hop khéng c¢6 du chd ngdi thudn tién cho tit ca ngudi dy
hop; hodc c6 nguoi du hop ¢6 hanh vi can trd, gay rbi trit tu, ¢ nguy co lam cho cudc
hop khéng duoc tién hanh mét cach cong bang va hop phép.

PIEU VI. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép ddy du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhitng vén
dé da dugc cac cb dong thong qua hodc con luu ¥ tai Pai hdi vao Bién ban hop Dai
hoi;

2. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé da duge thong qua tai Dai hoi.

PIEU VII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO
PONG:

1. Kiém tra tu cach c¢b dong hoic ngudi dai dién duoc iy quyén dén dy hop:
Gidy CMND, Cién cude cong dan hodc hd chiéu, Gidy moi hop, Gidy tuy quyén (ddi
v6i dai dién duge uy quyén);

2. Thu lai giéy xac nhan dy hop cua cb dong hodc nguoi dai dién va Giéy uy
quyen (néu co);



3. Phat cho ¢b dong hodc dai dién duge ty quyén dén dy hop: Phiéu biéu quyét
va cac tai liéu, bao céo trinh Dai hoi;
4. B4o céo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach c¢b déng du hop Dai hoi.
PIEU VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

- Ban Kiém phleu c6 nhiém vy tién hanh kiém dem Phleu biéu quyet khi thong
qua cic van dé dugc dua ra Dai hoi dong c¢b dong bidu quyét thong qua va
thong bao ngay két qua kiém phiéu cho Poan Chu toa;

- Ban Kiém phleu pha1 ldp Bién ban k1em phiéu va chiu trach nhiém vé tinh trung
thue va chinh xéc cta két qua kiém phiéu.

PILU IX. BIEN BAN HQP DAT HOI PONG CO PONG

Noi dung Dai hoi dugce 1ap thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky Dai hi chiu trach
nhiém v& tinh chinh xéc, trung thuc ctia Bién ban Pai hoi;

Bién ban hop Pai hdi déng cd déng phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac
Dai hoi.

Bién ban Dai hoi la co s& dé dwa ra Nghi quyét cta Pai hoi. Cin cir két qua tai
Pai hoi, Chu toa ra Nghi quyét vé cic van d& da duoc Dai hoi thong qua.

PIEU X. PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay gdm 10 Diéu va c6 hiéu lyc ngay khi duge Pai hoi ddng cb déng
Cong ty c6 phan Bia Ha Noi - Hai phong biéu quyét thong qua.

Quy ché nay c6 thé stra ddi tai timg thoi diém trén co s d& xuét cua Hoi ddng
quén trj Cong ty va phai duge Dai hoi déng cb dong biéu quyét thong qua.

Trén day 1a toan b Quy ché lam viéc cia Pai hoi déng cb déng thudng nién nim
2025 ctia Cong ty c¢b phin Bia Ha Néi - Hai Phong.

Kinh trinh Pai hdi xem xét thong qua./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Chii tich

Pham Anh Tuén
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