~ hpt

knowing IT
Tp. HCM, ngay 20 thang 07 nam 2023

QUY CHE PE CU, UNG CU VA BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI & BAN KIEM SOAT TAI
PAI HOI CO PONG
CONG TY CO PHAN DICH VU CONG NGHE TIN HQC HPT
NHIEM KY 2023 — 2028

- Cén ctr Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Qubc héi théng qua ngay 17/06/2020
- Cén ctr Lugt Ching khoédn sé 54/2019/QH14 dugc Quéc héi thong qua ngay 26/11/2019
- Cdén ctr diéu I6 t6 chirc hoat ddng hién hanh ctia Céng ty C4 phdn Dich vy Céng nghé Tin hoc HPT
Cong tac bau cir clia Hoi ddng Quan tri (viét tit Ia HDQT) va Ban kiém soat (viét tit |a BKS) tai Dai hoi
Cb ddng thuerng nién n&m 2023 cta Cong ty C phan Dich Vu Céng nghé Tin hoc HPT duoc tién hanh
theo nhirng quy dinh sau day:

v 86 lwgng thanh vién HPQT chinh thirc 13 ; 7 ngwei v&i nhiém ky ndm 2023 - 2028

v 86 lugng thanh vién BKS chinh thirc 1a: 3 ngwdi véi nhiém ky nam 2023 - 2028

DIEU 1. Béi twong thwe hién biu cir

Cb dong s& htru cb phén cé quyén biéu quyét va dai dién theo Oy quyén ciia ¢b dong s& hiru cb phan
c6 quyén biéu quyét (theo danh sach cb déng céng ty chét ngay 15/06/2023)

DIEU 2. Tiéu chudn céc (rng vién tham gia HDQT va BKS
2.1 Tiéu chuén ng vién tham gia HDQT:

v" Cé du nang lyc hanh vi dan sy, khéng thudc d6i twong bi cdm thanh lap va quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2, Biéu 17 Luat Doanh nghiép;

v Co trinh @6 chuy&n mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ho#c trong Iinh vic, nganh,
nghé kinh doanh clia céng ty va khéng nhét thiét phai 1a ¢ dong cila cong ty;

v Thanh vién Hoi déng Quan trj cong ty cé thé déng thei 1a thanh vién Hai ddng Quan trj clia cbng
ty khac;

v Tiéu chuén diéu kién clia thanh vién doc lap Hoi ddng Quan trj theo quy dinh Luat chirng khoan
va Luat Doanh nghiép.

v Chu tich Héi déng Quan tri khéng dwge kiém nhiém chirc danh Tdng Giam déc.
2.2 Tiéu chuan rng vién tham gia BKS:
v Khéng thudc ddi tweng theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 clia Luat Doanh nghiép;

v Duoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj
kinh doanh hodc chuyé&n nganh phu hop véi hoat ddng kinh doanh clia doanh nghiép;

Trang 1/6

Signature Not Verified

=
Ky boi: Nga, Huynh Thi Th;
Ky ngay: 21/7/2023 10:33:28



v

v

DIEU 3.

3.1

3.2

3.3

34

v

PIEU 4.

Khong phai 1a ngu’m co quan hé gia dinh cla thanh vién Héi ddng Quan tri, Giam dbc hoic
Téng gidm dbc va ngudi quan Iy khac;

Khong phai la nguwdi quan Iy cong ty; khdng nhét thiét phai 1 cd déng ho&c ngudi lac ddng cla
cdng ty, trir treerng hop Diéu 1€ cdng ty cé quy dinh khac.

Quyén dé ctr, ('ng ctr thanh vién HDQT va BKS

Céc cb dong co quyen gop sb quyén bidu quyét clia tirng ngudi lai voi nhau dé aé clr cac trng
vién thanh vién Hoi ddng Quan tra thanh vién Ban Kiém soat. Cé déng hodc nhém cd déng ndm
gitk tir A0 10% dén dwdi 20% sb cb phan c6 quyén bidu quyét dwoc dé clr mét (01) thanh vién;
tr 20% dén duwéi 30% duoce d& el hai (02) thanh vién; tir 30% dén dudi 40% du’o'c dé cl ba
(03) thanh vién; tlr 40% dén dwoi 50% duwoc dé clr bbn (04) thanh vién; tir 50% dén duéi 60%
dwoc dé clr nam (05) thanh vién va néu tir 60% tré 1én dwoc dé civ dl sé trng vién.

S6 Iwgng trng ¢l vién duwoc dé clir hodc (rng ¢l tai Dai hoi 1a khéng han ché t6i da.

Trufyng hop sb lwgng cac ung vién HDQT théng qua dé ci¥ va trng cl¥ van khong da sb Iwcng can
thiét (HE)QT la 07 ngu’m va BKS 1a 03 nguwoi), HDQT duong nhiém c6 thé dé clv thém trng ctr vién
hosc t6 chirc @& clr theo mét co' ché do Cong ty quy dinh. Co' ché hay cach thire HDQT ducrng
nhiém @& c (rng cl¥ vién HBQT BKS pha| duoc cong bd rd rang va phai dwgce Pai hdi ddng cd
ddng théng qua trwde khi tién hanh dé c.

Hb so tham gia dé ctr, (rng ¢ thanh vién HDQT, BKS:

Don xin dé ¢l (rng c) tham gia HDQT, BKS (theo mau);

Ban sao cac gidy t& sau: CCCD, hé khdu thwéng tra, cac béng cap chirng nhan trinh d6 van
hoéa va trinh d chuy&n mén;

So yéu Iy lich do tng ¢t vién tw khai (Theo mau)

Thé 1& bau cir

4.1 Nguyén tic bau cir H6i ddng Quan trj & Ban kiém soat

411

Bau ct cac thanh vién Hoi dong Quan tri & Ban Klem soat sé dugc thu=c hién theo phwong thirc
bau dén phteu cb ddng co quyen don hét tong s6 phieu biéu quyet clia minh cho mét hodc mét
sb (ng cl vién, hodc chia déu sb phiéu biéu quyét cho trng ¢l vién

Phiéu bau do Ban kiém phiéu phat hanh. Trén mdi phiéu cé ghi tén cac trng vién tw (bng ot
ho&c dwoc dé clr vao Hoi ddng Quan tri va Ban Kiém soat, co ghi rd ho tén, ma s6 phiéu bau cir
cho tirng ¢ ddng /dai dién ¢ ddng, Téng s6 cb phan s& hitu. Theo dé:

Déi véi muc bau thanh vién Héi ddng Quan tri:

Téng s6 phiéu biéu quyét = Téng sé cd phansé& hiru x 7 (bay)

Péi v&i muc bau thanh vién Ban kiém soat:

Téng s6 phiéu bidu quyét = Téng sb cd phdn s hiru x 3 (ba)

Cb dong/dai dién cb ddng cé thé bd phiéu cho cac (rng ci¥ vién minh Iwa chon theo sé Ivong

phiéu bau bing nhau hodc khac nhau nhwng téng sé phiéu biu cho cac rng ct vién khéng
dwoc vwrot qua tdng sé cb phiéu cé quyén bidu quyét clia cbd dong do.
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Vidu:
o Sbcd phancliacd déng A la

o Tdng sb Thanh vién BKS can bau

:1.000 Cé phan

: 3 ngudi

= Vay téng sé phiéu biéu quyét ciia C6 dong A la : 1.000 * 3 = 3.000 phiéu

Cb ddng A co thé bau dbn phiéu theo mét trong cac phwong thire sau:

e Chia déu 3.000 phleu cho 03 Lrng ctr vién thanh vién BKS (twong dwong méi (rng cl vién

nhan dwoc 1.000 phiéu cla cbd dong A).

e Chia 3. OOO phleu clia minh cho mét sé ung clr vién thanh vién BKS béng cach chia nhd
3.000 quyen biéu quyét cho tirng wng clr vién. Co dong A c6 thé dén 3.000 ph|eu clia minh
cho (*ng cl vién theo nhirng ty 1& quyén biéu quyét khac nhau nhuwng tdng sé phiéu cho
nhirng trng vién d6 khdéng vrgt qua 3.000 phiéu.

e Dén hét 3.000 phiéu ctia minh cho 01 (ng cl vién thanh vién BKS.

TONG CONG

=~
Tén Co déng: %
M3 sb phiéu biu cir: HV
N HG
(@) | Téng s6 CO PHAN 1.000 (Ty 1@: ) ]E/
¢
Y :—_?
(b) | Téng s6 THANH VIEN BKS céan bau 3
(c) | TONG SO PHIEU biéu quyét (c) = (a) * (b) 3.000
3 i g Phwong an 1: Tin nhiém | Phwong an 2:Tin nhiém
31T HE VATEN UNG CLEVIEN v&i s6 phiéu bang nhau v&i s6 phiéu khac nhau
1 | Nguy8n Van A v 1500
2 Nguyén Vin B v 1000
3 Nguyén V&n C v 500
3000

4.2 Thwe hién bau cir:

4.21

Phiéu bau cir: MBi c6 dong hodc ngudi dwoc Gy quyén dw hop sé dwoc phat mét “Phiéu bau
c”, trén d6 c6 ghi ma s6 cb déng, s6 cb phan (bao gém s& hru va duoc Gy quyén) va s6 phiéu
c6 quyén biéu quyet da duo'c nhan tuo'ng Lrng v&i sb thanh vién dwoc bau clia HPQT hodc
BKS, danh sach cac rng cl vién du’cyc dé cl vao HPQT va BKS Khi cb dongfnguc‘rl dai dién
theo Oy quyen dwoc phéat “phiéu bau ci” phai kiém tra lai ma sb cd dong va sb cb phan ghi trén
phiéu bau, néu c6 sai sét phai thdng bao lai ngay tai thei diém nhan “phiéu bau ci”.
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422

4.2.3

424

Mbi cb déng sé& dwoc phat mét (01) Phiéu bau: Phan trén 13 phiéu bau Hoi ddng Quan tri va
Phan duwéi 14 phiéu biu Ban kiém soat.

B6 phiéu: Co déng bd phiéu badu HPQT va phiéu bdu BKS vao thing phiéu da dwoc niém
phong.

Ghi phiéu bau:

Cb dbng bau cho wng cl vién nao thi viét sé phiéu muén bau cho (rng vién dé vao cdt “Tin
nhiém vé&i Sé phiéu

Néu céé déng khdng bau cho mét hodc mét sé (rng clr vién thi d& tréng vao cot “Tin nhiém véi
Sé phiéu”.

Cb déng cb thé chia tong sb phleu bau duwoc phep cua minh cho tét ¢d cac (ng vién, hodc don
hét cho mot hoéc mot so wng clr vién nhung tong s6 phiéu bau cho cac (rng cir vién khéng
dwoc vurgt qua tong sb phiéu bau dwoc phép clia minh.

4.3 Té chivc kiém phiéu:

4.3.1

432

Ban kiém phleu do Chu toa BPHDCH de ctr va duwoc Dai hdi ddng ¢b déng thdng qua. Thanh vién
Ban kiém phiéu c6 thé khong phai la c6 déng nhung khéng phai la ngwdi cé tén trong danh sach
(ng clr va/hodc dé& ctr vao HDQT va BKS.

Ban kiém phiéu cd mét sb trach nhiém chinh sau:

Tém tét quy dinh vé bau clr;

Phat phiéu bau cho cé ddng ho&c dai dién ty quyén clia cb déng;

Kiém tra viéc bd phiéu clia cac c¢d dong, dai dién ¢b dong;

T chire kiém phiéu;

Lap bién ban kiém phiéu va céng bé trudc Dai hdi ddng cd déng:

Giao lai bién ban va toan b phiéu bau cho Chu toa;

Nguyén tic bd phiéu va kiém phiéu:

Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thiing phiéu trwéc sy chirng kién ciia cac ¢d dong;

Vlec bd phiéu dwoc bat dau khi viéc phat phiéu bau clr dwoc hoan tat va két thac khi cd déng
cudi cung bé phieu bau vao thung phiéu. Sau khi két thic wéc bd phiéu, thiing phiéu sé duwoc

Ban kiém phiéu niém phong trwéc sy chieng kién clia cac ¢d déng.

Viéc kiém phiéu phai dwoc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thic va thing phiéu dwoc
niém phong;

Trwée khi mé thung phiéu, Ban bau cir & kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién bén, niém phong
s6 phiéu khéng duwoc stk dung dwdi sy gidm sat clia Ban kiém soat hoc dai dién cb dong.

Ban b&u cl* & kiém phiéu khéng dwoc gach x6a, stra chira trén phiéu bau.

Ban kiém phiéu c6 thé si dung phuong tién ky thuat dién tl va chuyén vién ki thuat hd tro
trong viéc kiém phiéu.
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4.3.4

4.3.5

v

v

Két qua kiém phiéu dwoc lap thanh van ban cé chi ky cla cac thanh vién Ban kiém phiéu va
duwgc Trwdng Ban kiém phiéu cong b trwdc Pai hai.

Trong truéng hop cé sy sai s6t, Cd déng co thé lién hé véi Ban Kiém phiéu xin cép lai phiéu
bau ¢l mai va phai ndp lai phiéu cii (truéc khi bd vao thiing phiéu).

Phiéu bau duoc coi 1a hop 1é khi:
S dung phiéu bau do Ban T4 chirc phat cd dong ddu méc ddé clia céng ty HPT

Bau cho nhirng &ng vién HDQT hodc BKS cé tén trong danh sach dé& ctr va trng ctr da duoc
BPai hdi thdng qua;

Phiéu bau khéng bi tdy xda, cao sira, khéng viét thém noéi dung khac ngoai quy dinh vao phiéu
bau. Phiéu bau phai c6 chi¥ ky, ghi rd ho tén cd ddng tham dw. (trwéng hop viét sai phai duoc
Ban bAu ct¥ & kiém phiéu dbi phiéu m&i & hdy phiéu cii).

Nherng phiéu sau day dwoc coi la khdng hop 1&:

Phiéu khong do Ban bau cir & kiém phiéu phat hanh (khéng dung mau, khéng c¢é déng dau moc
dé clia Cong ty HPT).

Phiéu bau thanh vién Hoi ddng Quan tri bau nhiéu hon 07 nguwdi, bau Ban Kiém soat nhidu hon
03 nguoi.

Phiéu c6 tiy xo6a, stra chira ndi dung (treéng hop viét sai phai dwgc Ban bau cir & kiém phiéu
dbi phiéu m&i & hiy phiéu ci).

Phiéu bau cé tén ngudi ngoai danh sach da dwoc Pai hoi trwde d6 théng qua.
Phiéu bau b tréng.
Phiéu cé tdng sb phiéu biéu quyét I&n hon sb phiéu dwoc biéu quyét (da bao gdm Gy quyén).

Phiéu bau khdng cé ho tén, chi¥ ky clia cb déng/ngudi dai dién theo Gy quyén tham du.

4.4 Nguyén tic lwa chon cac (rng vién tring clr vao Hoi déng Quan trj & Ban Kiém soat

v

v

v

Viéc Iwa chon trng ¢l vién tring cr vao Hoi ddng Quan tri & Ban Kiém soat dwoc cén cl vao
tdng s6 phiéu biéu quyét ma cac (ng cl vién nhan dwgc, nhwng phai ddm bao theo nguyén tic
qua ban cla tdng sb cb phiéu cé quyén biéu quyét tham dy tai dai hoi.

Trwérng hop co tir hai (02) tng clr vién tré 1én dat cling s phiéu dwgc bau nhw nhau cho thanh
vién cubi cung clia Hoi ddng quan trj hosc Ban kiém soat thi sé lwa chon nguwdi nao s& hiru/dai
dién s& hiru nhiéu cb phan hon tinh dén thi diém chét danh sach cb déng.

Can clr vao Bién ban kiém phiéu, két qua bau cl thanh vién H6i ddng Quan tri va Ban kiém soat
dwoc Ban Bau clr & kiém phiéu cong bé ngay tai Pai hoi. Két qua nay sé duoc ghi vao Nghi
quyét cta Pai hoi.

Ch tich HDQT & Phé Chi tich HDQT sé do cac thanh vién trong HDQT méi dé xuat véi dai hoi.

Trwdng Ban kiém soat sé do cac thanh vién trong BKS m&i dé xuat véi dai hoi.

4.5 Giai quyét khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu:
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Trong trwdng ho'p c6 ¥ kién clia cd déng khiéu nai vé& viéc bau clr hoc can phc tra lai két qua bau
cl, Ban kiém phiéu sé tryc tiép kiém tra lai. dwéi sy giam sat clia Ban kiém so&t va dai dién cb
dong. Nhirng khiu nai vé viéc bau ci va kiém phiéu sé& do Chu toa cudc hop DHDCD gidi quyét va
dugc ghi vao Bién ban cudc hop DHDCD.

4.6 Hiéu lwc thi hanh:

v" Qui ché bau ci¥ ndy da dwoc doc trudc Dai hdi ddng cd dong & I4y ¥ kién biéu quyét clia toan
thé cb ddng trude khi tién hanh bau cir.

v" Néu duoc Dai héi déng cé ddng théng qua, Qui ché nay s& ¢6 hiéu Iuc thi hanh bit bude ddi véi
tat ca cac cb dong.

v Qui ché nay chi &p dung cho viéc biu cir Thanh vién HDQT va BKS nhiém ky 2023-2028.

v' Trwéng hep ndi dung quy ché nay cé sw khac biét hosic mau thuin véi cac quy ché néi bd khac
clia cdng ty thi quy ché nay sé ¢ gia trj wu tién ap dung cho viéc bau ctr.

W
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NGO VI DONG
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