NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP IN SACH GIAO KHOA TP.HCM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Tp.Hé Chi Minh, ngay 1 thang AZ niim 2024

QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

CONG TY CP IN SACH GIAO KHOA THANH PHO HO CHI MINH

Diéu 1: Nhitng quy dinh chung

1.

Quy ché td chirc Dai hoi ddng cb dong sir dung cho viée t6 chirc Pai hoi dong cb
dong bét thuong nam 2024 cia Cong ty C6 phan In Sach Gido khoa Thanh phd Hb
Chi Minh (goi tit 1a “Céng ty”).

Quy ché ndy quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia nhitng ngudi tham gia Pai
hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

. C6 dong va nhitng ngudi tham gia ¢6 trach nhiém thue hién theo cic quy dinh tai

Quy ché nay.

Diéu 2: Piéu kién tham dy hop Pai hi cita co dong

1.

Theo Diéu 18 td chirc va hoat dong ciia Cong ty: Céc ¢b dong cia Cong ty ¢6 quyén
tham du truc tiép hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham du hop Dai hoi déng
cb dong bat thuong nam 2024 theo danh sach chdt ngay 10/12/2024.

Cb dong c6 tén trong danh sach theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay c6 quyén ty
quyén cho nguoi khac tham dv Dai hdi dong c¢b dong.

. Truomg hop C6 dong ca nhéan 1a ngudi Gy quyén thi phai c6 chir ky cua cb dong do

va nguoi dugce Gy quyén.

4. Trudng hop ¢6 dong 1a td chirc thi van ban uy quyén phai co chit ky Nguoi dai

dién theo phép luat hodc ngudi duoc iy quyén hop 1¢, dong dau clia t6 chire do va
chit ky ctuia ngudi duge uy quyén.

Pieu 3: Quyén va nghia vu ciia cac ¢o dong tham dy hop Dai hoi co dong
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Quyén clia cac ¢d doéng du diéu kién khi tham du Dai hoi

— Puge biéu quyét tht ca cdc van dé thudc thdm quyén cua Dai hoi df“)ng cd dong
theo quy dinh ctia Piéu 1¢ Cong ty va Phap lut.

— Puge uy quyén bang van ban cho nguoi dai dién thay mit minh tham dyu va
biéu quyét tai Pai hoi déng cb dong. Ngudi duoc ¢ dong Gy quyen tham du
Dai hoi khong duge ity quyén cho ngudi khéc.

— Quyén dugc cung cap thong tin vé DPai hoi, ¢c6 dong co quyén duge nhan tat ca
cac thong tin, tai li€u vé tat ca cac ndi dung trong chuong trinh hop Dai hdi dong
co dong.

—  Quyén duge thao luan céc van dé trong noi dung dai hoi, truong hop khong du thoi
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gian thao luén, ¢d dong c6 quyén dong gop v kién bang van ban va giri 1én Ban thu
ky Pai hoi.

Trong thoi gian dién ra Dai hoi, ¢6 dong, cac c6 dong phai tuan thii theo sur
huéng dan cua Poan chu tich, itng x{r vdn minh, lich su, khong gay mét trét tu
C6 dong dén Dai hoi mudn c6 quyén ding ky ngay, sau do c¢6 quyén tham gia va
biéu quy€t ngay tai Dai hoi, nhung Chui toa khong ¢6 trach nhiém dimg Dai hoi dé
cho ho dang ky va hiéu luc ctia cic dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh
hudng.

2. Nghia vu ctia cac ¢6 dong phd thong khi tham du Dai hoi:

Mbi cb dong, dai dién ¢b dong khi to1 tham du hop Dai hoi co dong phai mang
theo gidy to tiy than (Can cude cong dan, HO chiéu, v.v...), Gidy moi hop,
Gidy uy quyén (trong trieong hop dai dién cho c6 déng) va ndp cho Ban kiém
tra tu cach ¢6 dong dé kiém tra tu cach cd dong va hoan thanh cac thu tuc ding
ky tham du Dai hoi voi Ban td chie. CO dong hoan thanh céac thu tuc dang ky
tham du Dai hi s€ dugc phat mdt bd tai liéu dai héi.

Cb dong, nguoi dai dién theo Uy quyén tham du hop Dai hoi phai chép hanh
nghiém chinh quy ché lam viéc cta Pai hoi déng c¢b dong. C6 dong vi pham
quy ché nay thi tiy theo mirc do vi pham cu thé Poan chi tich s& xem xét va
¢6 hinh thite xtr ly. Nghiém tuc chdp hanh ndi quy tai cudc hop Pai hoi dong
c¢b dong, ton trong két qua 1am viéc tai Dai hoi.

Diéu 4: Quyén va nghia vu ciia Doan chii tich

L.

Doan chi tich gdm 02 ngudi 14 thanh vién ctiia Hoi déng quan tri. Chi tich Hoi
dong quan tri (hodic ngiroi digc chu tich HDQOT uy quyén) la Chu toa cude hop
Dai hoi c6 dong.

Nhiém vu cuia Poan chu tich:

Piéu hanh cac hoat dong ctia Dai hoi theo chuong trinh da duge Dai hoi thong qua.

Huéng dan cic dai biéu va Pai hoi thao luan.

Trinh du thao, két ludn nhirng véan dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

Tré loi nhitng van dé do dai biéu va Dai hoi yéu cau.

Khong can ldy ¥ kién ctia Dai hoi, bét cir ltic ndo Doan cht tich ciing ¢6 thé tri hoan

Dai hoi dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém khac néu nhén thiy ring:

+ Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢6 mit can tré hodc c6 kha nang can trd dién bién
o trét tu cua cudc hop hodac;

+ Su tri hodn 13 cén thiét dé cac cong viéc caa Pai hoi dugc tién hanh mot
cach hop I¢. M

Quyét dinh ctia Poan chi tich vé van dé trinh tu, tht tuc hodc cac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh cia Pai hdi dong cd dong s&€ mang tinh phan quyét cao.

DPoan chu tich lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, quyét dinh theo da so,
tién hanh Pai hoi c6 dong mot cach hop 1€, co trat ty va phan anh dugc mong
muon cua da so ¢o dong, dai dién c6 dong tham du.



Diéu 5: Quyén nghia vu ciia Ban thuw ky

Is

Ban thu ky dai hoi g61n 01 nguoi do Doan chu tich gidi thiéu va duge Pai hoi
thong qua bang hinh thirc gio Thé bi¢u quyét (Thé mau xanh).

Ban thu ky chiu trach nhiém trudce Poan cha tich va DPai hoi déng cd dong vé
nhiém vu ctia minh, cu thé:

—  Ghi chép day du, trung thuc cic ndi dung ctia Dai hoi.

— Gitlip doan chii tich kiém tra tu cach cd dong va dai dién cua cb déng du hop
(khi can thiét).

— HOb trg Poan chi tich cong bd du thao céc van béan, két luan, Nghi quyét cua
Dai héi va thong bao cia Poan chu tich guri dén céac ¢o dong khi dugc yéu cau.

— Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu y kién ctia ¢b dong, dai dién cia cb déng.

— Tiép nhén dién ming, thu, céc tai liu co lién quan dén Dai hdi.

Diéu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cdach co dong dw Dai hi

1.

Ban kiém tra tu cdch c6 dong cta Dai hoi gdm 03 ngudi do Hoi ddng quan tri dé
cir va lua chon.

Ban kiém tra tu cach cd dong nhan gidy o c6 dong dén hop; phét cac tai lidu va
Phiéu biéu quyét cho ¢ dong

. Ban kiém tra tu cach c6 dong ldp bién ban kiém tra tu cach ¢6 dong va bao céo

trrde Dai hdi két qua kiém tra tu cach co dong.

Diéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

L

Ban kiém phiéu gf“)m 03 nguoi do Doan chu tich gidi thiéu va duge Dai hoi thong
qua bang hinh thie gio Thé biéu quyét (Thé mau Xanh).

Ban kiém phiéu chiu trach nhiém trude Doan chu tich va Pai hdi c¢b dong vé
nhiém vu ctia minh, cy thé:

— Kiém tra, giam sat viéc bd phiéu cta cac cd dong, dai dién cd dong.

T6 chire kiém phiéu.
— Lép Bién ban kiém phicu va cong bo trude Pai hoi.

— Giao Bién ban va toan b so phic¢u ghi nhan biéu quyét cho Poan chu tich.

Diéu 8: Diéu kién tién hanh hop Dai hpi

Cude hop Pai hoi déng ¢d déng duge tién hanh khi ¢ sb cb dong du hop dai dién it
nhét 65% téng sd ¢b phan co quyén biéu quyét theo danh sach ¢b dong chét ngay
10/12/2024.

Diéu 9: Phat biéu y kién trong cudc hop Dai hoi

C6 dong dang ky ndi dung phat biéu véi Poan chi tich qua thu ky Dai hoi, khi phat
biéu hodc tranh ludn thi gio tay, chi khi duge Poan chu tich nhét tri méi duoc phat biéu.
Mdi c6 dong phét biéu khong qua 05 phut, noi dung cin ngn gon tranh tring lap.
Truong hop khong di thoi gian cho ¢6 dong thao luan hodc phat biéu, ¢6 dong dong
26p v kién bang van ban va guri 1én Ban thu ky Pai hoi. Khi c6 déng phét biéu, trir Chi
tich doan, céc ¢d dong khac hodic nguoi khac tham gia Pai hoi khong o quyén ngit 10i
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phat biéu cua cd dong
Diéu 10: Biéu quyét thong qua cdc van dé tai Dai hoi

1.

Quyén bi¢u quyét

Cac ¢b dong hodc dai dién ty quyen ctia ¢ dong co quyén tham du hop Dai hoi dong co
dong déu cé quyen biéu quyét cac van dé thude noi dung bleu quyét ctia Dai hoi, mdi co
phleu thuoc quyén s¢ hitu trong tng voi mot quyén biéu quyét tai Dai hoi

Biéu quyét truc tiép bing gio The bleu quyet (Thé mau Xanh)

Dai hoi str dung hinh thire biéu quyét truc tiép bing gio Thé biéu quyét ddi véi cac ndi dung
sau:

- Bau Chi tich doan;

- Béu Ban thu ky;

Bau ban kiém phiéu.

- Cac ndi dung khac phat sinh trong qua trinh hop Dai hoi can ldy y kién co dong.

£)01 vai hinh thie biéu quyet nay, dugc Dai hoi thure hién 1an luot theo thir tu 1dy y kién cua

cac cd dong khong dong ¥, ¢0 dong dong ¥, va cd dong khong ¢o y kién. Céc noi dung néu trén
dugc thong qua khi duge c6 dong dai dién cho 65% cd phiéu c6 quyén biéu quyét tham du hop trd
lén dong ¥

3. Biéu quyet thong qua hinh thirc bo phiéu

a. Phiéu biéu quyet Méi ¢b dong hodc dai dién theo ty quyén cia ¢ déng dén du hop Dai

héi duge cap mot phleu biéu quyet (Pkteu mau tring), trong do ghi thong tin vé ¢b dong,
s6 ¢d phan duoc quyén biéu quyét cuia c6 dong, cic ndi dung biéu quyét va c6 dong du
treo ctia Cong ty.

Céc ndi dung biu quyét bang phleu

- Thong qua ban hanh Dleu 18 stra doi, bo sung va Bb sung Nganh nghé kinh doanh.

- Théng qua bao cdo vé cac ndi dung vé Vén Diéu 18, hd so dang ky doanh nghiép thay doi
lan thir I ngay 10/07/2007. Thong qua didu chinh Vén Diéu 1é Cong ty.

- Mién nhiém chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2024 — 2028 dbi voi dng Lé
Phi Long theo nguyén vong cd nhan.

- Mién nhiém chirc vu thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky 2024 — 2028 dbi vai Ba V5 Thi
Kim Anh theo nguyén vong ca nhan.

- Mién nhiém chtre vu thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky 2024 — 2028 ddi véi Ba Huynh
Tran Thity Anh theo nguyén vong ca nhan.

Cach thirc ghi phleu biéu quyét: CH dong biéu quyét (dong ¥, khéng dong Y, khong co y
kién) mot van dé trong Phiéu biéu quyet biang cach déanh dau chéo (X) duy nhét vao 6 tuong
ung vai ¥ kién cia minh. Truong hop c¢d dong dién sai hodc thay dbi v kién thi khoanh tron
diu (X) da dién sai va ky nhay vao bén canh ddu (X) da dién sai. Ddng thoi danh diu chéo
(X) vao 6 twong Gmg v&i y kién ctia minh.

Phiéu bau thanh vién hoi dong quén tri, Ban kiém soat: Méi c¢o dong hoic dai dién theo uy
quyen clia cd dong den du hop Pai héi duge cap mot Phleu bau (Phleu mau Hong), theo
do mdi c¢b dong cé tong s6 phleu biu tuong tng véi tong s6 ¢d phan s hiru nhén voi 5O
thanh vién duge bau ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat. Co déng co quyén don hét hodc
mdt phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot sé tng cir vién. Nguoi tring cir
thanh vién Hoi dong quan tri hodc Kiém soat vién dugc xac dinh theo s6 phleu bau tinh tir
cao xudng thép, bit dau tir img ctr vién co sb phiéu biu cao nhét cho dén khi da sé thanh
vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Cach thire ghi Phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban k1em soat: S

- Khi dong y bau cho irng cu vién, cd dong viét so phiéu mudn bau vao cot ** S6 phicu bau™
tai dong tuong tng voi tén ing cur vién do.

- Néu khong béau cho ting cir vién nao, ¢d dong dién sb “0” hodc bé trong cot




phiéu bau” tai dong twong tig véi tén Gmg ctr vién do.

Cb d(“),ng/dai dién ty quyén ctia ¢6 doéng du hop c6 thé ddn phiéu bau cho mot hoidc

mot sO (rng cur vién.

Trudng hop cb dong trong qud trinh ghi thé bau ctr bj nhdm [an, v6i dicu kién chua

bo vél(? hom pbiéu, thi dugc qqyén truc tié:p gdp Trudng ban kiém phicu dé doi lai

Thé bau cit nham dam bao quyén loi cho ¢o dong.

e. Phiéu hop lé: Phiéu dugc coi 1a hop I¢ khi théa man cac diéu kién sau:

- La phiéu do Ban t6 chtic Pai hoi phat hanh dé sir dung trong ky Dai hoi bt
thudng nam 2024 cia Cong ty;

- Ghi phiéu biéu quyét, phiéu bau dung theo quy dinh tai muc c¢,d khoan nay.

- Khéng ty, xéa cac ndi dung in san.

- C6 chir ky cua cd déng hodc ngudi dai dién theo ty quyén cb dong.

- Bo phiéu ding noi quy dinh va dung thoi gian quy dinh ctia Ban t6 chitc Dai hoi.

f.  Phiéu khong hop 1&: Phiéu duogc coi 1a khong hop 1€ khi:

- La phiéu khong do Ban t6 chirc Dai hi phat hanh, hoge phiéu do Ban t6 chirc
Pai hoi ban hanh nhung khong dung dé sir dung trong ky Dai hdi bat thuong
nam 2024 cua Cong ty;

- Ghi phiéu biéu quyét, phiéu biu khong diing theo quy dinh tai diém ¢ va diém
d khoan nay.

- Tay, x6a cac ndi dung in sin.

- Khéng c6 chir ky ctia cd déng hodic ngudi dai dién theo dy quyén co dong.

- BO phiéu khéng dang noi quy dinh hodc khong ding thoi gian quy dinh cia
Ban t6 chire Dai hoi.

Diéu 11: Bién bin cugc hop Dai hoi cd dong
Tét ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi déng co dong phai duge Ban thu ky Dai
hoi ghi vao Bién ban dai hoi. Bién ban dai hoi phai dugc doc va thong qua trude khi
bé mac dai hoi va duoc Iuu gilr tai Cong ty. Ban thu ky dai hoi va Chu tich doan co
nghia vu chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c va d@iy di cua Bién ban dai hoi.

Piéu 12: Triwong hop té chirc hop Pgi hji dong cé dong khong thanh

I. Truong hop cude hop 1an tht nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Diéu 8 ctia Quy ché nay thi viéc tridu tip cude hop lan thir hai phai duoc tién hanh
trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop l4n thr nhét.

2. Cudc hop ctia Pai hoi dong cb dong lan thir hai duge tién hanh khi c6 s6 ¢d dong,
dai dién ¢ dong du hop it nhét 51% tong s6 ¢d phin co quyén biéu quyét theo
diéu 1¢ Cong ty quy dinh. .

3. Truong hop cude hop lan tha hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén
ciia Diéu nay thi duge tridu tap hop l4n thir ba trong thaoi han 20 ngay ké tir ngay
cudc hop lan thir hai du kién tién hanh. Trong trudong hop nay, cudc hop duge tién
hanh khong phu thude vao sé ¢b dong toi du hop.



Diéu 13: Diéu khodn thi hanh

Trén day la Quy ché lam viée ciia Dai hoi dong cb dong bat thuong nim 2024 cua
Cong ty C6 phan In Sach Gido khoa Thanh phé Hd Chi Minh. Quy ché nay gdm 6
trang 13 Diéu. Quy ché nay co hiéu luc ngay sau khi duge Dai hoi déng o) dong
Cong ty biéu quyét thong qua.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢b dong Cong ty xem xét thong qua dé viéc td chirc Dai
hoi dong ¢b dong duoc thue hién thanh cdng tbt dep va tuan tha theo cc quy dinh
ctia phap luat ctia Nha nudce, Diéu 1é ciia Cong ty.
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