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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VINAFREIGHT DPoc 1dp - Tw do - Hanh phuc
Sé: 13-23/NQ-HPQT Tp. H6 Chi Minh, ngay 19 thdng 12 ndm 2023
NGHI QUYET
HQI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN VINAFREIGHT

(Vé vigc ban hanh quy ché Cong bé thong tin ciia Cong ty cd phin Vinafreight)
Can cir:
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Quéc héi nude Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chimg khodn sé 54/2019/QH14 dwgc Quéc héi nuée Cong hoa Xa
héi Chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019;

- Nghj dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu ciia
Ludt chimg khodn dwoc Chinh phii thong qua ngay 31/12/2020;

- Théng tw 96/2020/TT-BTC vé hudng dan céng bo thong tin trén thi
truong chimg khodn duoc B¢ Tai chinh théng qua ngay 16/11/2020;

- Cén cir Diéu 1¢ T6 chirc va hoat dgng Cong ty C6 phdn Vinafreight;
- Cdn ci Bién ban hop Hoi dong quan tri ngay 19/12/2023
QUYET NGHI

Pidu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 13 "Quy ché cong b6 thong tin ciia
Cong ty Co phan Vinafreight"
Didu 2: Nghi quyét nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3: Hoi ddng quan tri, Ban Tng giam dbc, cac by phan va ca nhén lién
quan c6 trach nhiém thi hanh nghi quyét nay.

Noi nhén:

- HDQT, BKS;

- Ban TGD,

- Thukycongty,

- Luu.
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Chuwong I. QUY PINH CHUNG
Di¢u 1. Pham vi didu chinh, d6i twong 4p dung
1. Pham vi di¢u chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong b thong tin ciia Cong ty trén thi truong chimg khodn Viét
Nam. Dong thoi, quy dinh viée phéi hop gitta cac don vi truc thudce, cdc Phong ban, c4 nhan thude
Cong ty va cac doi twgng khéc trong viée thyc hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Dbi twong ap dung
a) Ngudi cong bd thong tin.
b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Ké toan, Ngudi Quan tri Cong ty — Thu ky Cong ty

c¢) Ngudindi b, ngudi c6 lién quan ciia ngudi ndi bd, cd déng 16n, nhém ngudi c6 lién quan nim
gitt tir 5% trd 18n s6 b phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Pi¢u2. Tailiéu tham khao

—  Cén cir Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

~  Cin cir Luét Chimg khoén s 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

~  Cin ot Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chimg khoan;

—  Cin ctt Thong tu s 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 ciia B$ Tai chinh huéng din
vé viéc cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan;

- Cin ot Quyét dinh s6 450/QD-UBCK ctia Uy ban Chitng khoén Nha nu6c ban hanh Quy ché
str dung Hé thong cong bd thong tin ciia Uy ban Chimg khoén Nha nuéc ngay 14 thang 07 ndm
2021;

—  Cin ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sb
21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 ndm 2021;

~  Cin cir Quy ché niém yét va giao dich chimg khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh sb
17/QD-HDTV ngay 31 thang 3 nim 2022 ctia Hoi ddng thanh vién S& Giao dich Chimg khoén
Viét Nam;

~  Cin cir Pidu 18 va Quy ché ndi bd vé& quan trj Cong ty Cd phin VINAFREIGHT.

DPidu 3. Cic chir viét tit

- Congty : Cong ty C6 phan VINAFREIGHT

- UBCKNN : Uy ban Chitng khoén Nha nuée

- IDS : Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN

- SGDCK HN/HNX : S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi

- CIMS . Haé théng quan ly thong tin cong ty ciia S& Giao dich Ching khodn Ha Noi
= VSDC : Tdng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

-  TTCKVN . Thi trudng Chimg khoan Viét Nam

- CBTT : Cdng bd thong tin

- HBQT : Hoi dong quén tri

P




BCTC

: Bao cdo tai chinh

- CBbL : Cb dong l6n

- CPQ : C6 phiéu quy

- PHDCP : Dai hoi ddng cb dong

- GCNDKDN : Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép
- CTBbC : Cong ty dai chung

- NY : Niém yét

- NNB : Ngudi nfi by

- NCLQ : Nguoi c6 lién quan

- CTbC QML : Cong ty Dai chiing quy mé Ién

- CTBPCNY : Cong ty Dai ching niém yét

Piéu 4. Gidi thich tir ngir

1. Nguoi ndi b cua Cong ty la:

— Chu tjch HDQT, thanh vién HDQT, ngudi dai dién theo phép luat, Téng Gidm déc, Phé Téng
Gidm doc, Gidm ddc tai chinh, K& toan truong va cac chirc danh quén 1y twong dwong do
PHDCD bau hoic HDQT bb nhiém;

— Truéng Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém soat (Kiém so4t vién), thanh vién Ban kidm toan
noi bo;

— Thu ky cdng ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi dugce uy quyén CBTT.

2. Ngay cong b théng tin 1a ngay théng tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién CBTT quy dinh
tai Pidu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théng tin 1a ngay giri fax, gl qua thu dién tir, ngdy thong tin duge
tiép nhén trén h¢ théng CBTT cia UBCKNN, phuong tién CBTT ctia SGDCK HN hosic ngay
UBCKNN, SGDCK HN nhan dugc vin ban bio cdo tiy theo thoi diém nao dén trudc.

4. Dbi véi tai liéu dudi dang vin ban: Vin ban hop 1€ 12 ban chinh hodc ban sao hop 16. Yéu ciu ciia
van ban hop 1€:

— DAi v6i vin ban ctia c4 nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chit ky cta c4 nhan.
— Dbi véi vin ban cua td chirc: Vin ban c6 xac nhén cta ngudi c6 thAm quyén bao gdm: ho tén,
chirc vy, chir ky ciia ngudi ¢6 thdm quyén, dong ddu (néu co).

5. Ban scan van ban dimg CBTT phai c6 ddy di ndi dung theo quy dinh d6i véi van ban hop 1€.

6. Dit liéu dién tw dung CBTT 1a dit li€u c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel stt dung bang ma
Unicode).

7. Nguoi cong bo thong tin 1a ngudi dai dién theo phap luat cua cong ty hoac ngudi duge uy quyén
CBTT. Ngudi dai dién theo phéap luét ciia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi
va diy du vé thong tin do ngudi duge uy quyén CBTT cong bb.

8. Nguoi co lién quan {1113 ¢4 nhan, tb chirc c6 quan h¢ véi nhau trong cac truong hop sau day:

['] Theo quy dinh tgi Diéu 4 Lugt Chitng khodn sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019
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a) Doanh nghi¢p va ngudi ndi bd ciia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va t6 chirc, c4 nhan s& hitu trén 10% s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét hoiic vén
g6p cua doanh nghiép do;

¢) T chirc, ca nhin ma trong mébi quan hé véi tb chirc, c4 nhan khac tryc tiép, gian tiép kiém soét
hogc bj kiém soét bi t6 chite, ca nhan d6 hodic cing véi tb chirc, ¢4 nhan d6 chiu chung mét sy
kiém soat;

d) Cé nhan va bb dé, me d¢, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vo, me vo, vg, chdng, con
dé, con nudi, con déu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi du, em diu cua cé
nhén do;

e) Quan hé hop ddng trong d6 mét td chirc, c4 nhan 13 dai dién cho td chitc, c4 nhan kia;

f) Té chic, c4 nhan khéc 13 ngudi c6 lién quan theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. T4 chitc kiém todn duwoc chdp thudn 12 td chirc kiém todn doc 14p thude danh sch cac td chirc kiém
toan duge UBCKNN chép thugn kiém toan theo quy dinh cuia Lust Ching khoan va phép lujt vé
kiém toan ddc 1ap.

Piéu 5. Nguyén tiic cong b thong tin
. Viée CBTT phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép lut.

2. Déi tugng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché ndy phai chiu trach nhiém v& néi dufg
thong tin cong bb. Trudng hop c6 sy thay dbi ndi dung thong tin da cong b, Ddi tugng CBTT phai
cOng bd ndi dung thay ddi va 1y do thay ddi so véi thong tin da cong bd truée dé.

3. Khi CBTT, Déi tugng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché niy phai ddng thdi bao céo
UBCKNN va SGDCK HN vé ndi dung thng tin cong bd, bao gdm dly du cac thong tin theo quy
dinh.

4. Viéc cong bd cac théng tin ca nhan bao gdm: Cin cude cong dan, Chimg minh nhén dan, Chimg
minh quan nhén, H6 chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thwong trd, s§ dién thoai, s6 fax,
thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khoén, sb tai khoan luu ky chimg khoan, sé tai khoan
ngén hang, ma s6 giao dich ctia nha dau tw nude ngoai, td chirc kinh té c¢6 von diu tu nuéc ngoai s&
hitu trén 50% vén didu 18 chi duge thuc hién néu chu thé lién quan dong ¥.

5. Truong hop thong tin cong bd bao gdm céc thong tin ca nhén quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy ché
ndy va céc dbi trong CBTT khong ddng ¥ cong khai céc thong tin ndy thi phai giri UBCKNN va
SGDCK HN 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban béo cdo vé viéc CBTT bao gdm ddy du thong tin c4
nhén va 01 ban bao cédo khong bao gf‘)m thong tin ca nhan d& UBCKNN va SGDCK HN thuc hién
cong khai thong tin.

Ditu 6. Phuwong tién cong b thong tin

Chuyén muc v& Quan hé cd dong trén trang thong tin
ko Lonely dién tir (website) ciia Cong ty.(*)
2 | Uy ban Chimg khoan Nha nuéc Hé théng cong bd thong tin ciia Uy ban Chimg khoan
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3 | S&Giao dich Chimg khoan Ha Noi

Trang thong tin dién tr cia S& Giao dich Chimng
khoan Ha N¢i - Hé thong CIMS.

Trang thong tin dién tir clia Téng cong ty luu ky va

4 Phuong tién théng tin dai chiung khac b trir chimg khoén Viét Nam

theo quy dinh cta phap luét trong mot

A
5 | sOtruong hop Béo in, Béo dién tir,v.v...

(*) Luwu y:

Truong hop nghia vu CBIT phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Cong ty vdn thuc hién CBTT trén
Chuyén muc vé Quan hé cé déng ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp ludt. Céng
ty thuc hién day di nghia vu CBTT theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc lién sau ngdy nghi,
ngay Ié .

Céng ty khi ldp trang thong tin dién tir phai bdo cdo vdi UBCKNN, Sé giao dich chimg khodn va
céng khai dia chi trang thong tin dién ti va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03
ngay lam vige, ké tir ngay hoan tdt viée ldp trang théng tin dién tir hodic khi thay déi dia chi trang
thong tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian ddng tai thong tin, dong thoi phdi dam bao nha ddu
tw c6 thé dé dang tim kiém va tiép can duoc cdc dit ligu trén trang thong tin dién tir do.

Cdc théng tin cong bo dinh kp, thong tin vé viéc din.g ky cong ty dai ching phdi dwoc heu git dudi
dang vin ban (néu c¢é) va dit liéu dién tir t6i thiéu 10 nam. Cdc théng tin ndy phdi dugc luu giit va
truy cdp dweoc trén trang thong tin dién tir ciia doi twong CBTT t6i thiéu 1 05 ndm;

Cdc thong tin cong bé bat thuong hodic theo yéu cdu hodc cdc hoat dong khdc phdi duoc luu giik va
truy cdp duge trén trang théng tin dién tir ciia doi tuong CBTT téi thiéu 05 naim.




Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu7. Luwu db thyc hién

1. Ap dung céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, ddi chiéu va soan thio
viin bin cong bo; kiém sodt, hweu trie tai liéu CBTT)

)
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2. Ap dung déi véi cic ddi twgng khac (**)

CACPOI TUQNG KHAC

}

b 4

CONG TY

E|em——-

NGUOI CONG BO THONG TIN

aif v - —

WEBSITE
CONGTY

HNX

UBCKNN

Ghi chti:  wwp : Gii tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

== =p : Ngudi CBTT tiép nhan thong tin tir dbi trong khéac thue hién ra soat va cong bb

1én Website cong ty.

(**) Déi tuong khdc la doi twgng Quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay gom Ngudi ndi bo,

nguoi cé lién quan cia ngwoi ndi bg, co dong lom, nhom nguoi cé lién quan nam giik tie 5% tré lén so

c6 phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty.



Di¢u8. Cic ndi dung cong bd thong tin
1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay thwe
hién CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong K& toan : Ph}l luc 1.1 Phong Ké
toan

Phu lyc 1.2 Ngudi Quén

b) Nguoi Quan tri Cong ty — Thu ky Cong ty —Ngudi | trj Cong ty — Thu ky
duoc iy quyén CBTT ~ Cong ty — Ngudi duoc
uy quyén CBTT

2. Cic d6i twgng khac thye hi¢gn CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.



Chwong I1I. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Pitu9. Trich nhi¢m phdi hop giira ngudi CBTT va cic phong ban lién quan

1.

Ngudi CBTT chju trach nhiém vé thyc hién nghia vu CBTT cua Cong ty véi UBCKNN, SGDCK,
nha dAu tu va nhitng ngudi c6 lién quan khdc theo céc quy dinh ctia phép luét va Diéu 1é ctia Cong
ty.

Nguoi CBTT trong pham vi chitc ning ctia minh tiép nhan, xir 1y cac thong tin tir cidc phong ban
chirc néng cung cap cac thong tin theo ndi dung Quy trinh nay. Truorng cac phong ban chirc niang
chju trdch nhiém v& tinh chinh x4c va kip thoi cua céac thong tin cung cép cho ngudi CBTT

Péi véi nhimg thong tin bét thuong, thong tin cung cap theo yéu cAu phai cong bd theo quy dinh,
céc phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin can cung cp) c6 trach nhiém cung cép thong tin
cho ngudi CBTT trong vong 4-12 gi ké tir khi phat sinh sy kién CBTT.

Ngudi CBTT phai giam sat viéc CBTT va bdo cdo HDQT két qua thyc hién.

Piéu 10. Xik Iy vi pham vé cong b thong tin

1.

Céc d6i twong dugc quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céac quy dinh taj
Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cta phép luét gdy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thu
hién, quan ly hoat dong CBTT thi tly theo tinh chét, mic d¢ vi pham ma bj xi 1y ky luat, xir p
hanh chinh hofc bi truy ctru trdch nhiém hinh sw; néu gy thiét hai thi phai bdi thuong theo quy
dinh cta phap luat.

Viéc xur 1y vi pham vé CBTT dugc thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020
quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vic chimg khoan va thi trudng chimg khoén va cac
van ban phap luét co lién quan khac.

Tdng Giam dbc c6 quyén dua ra céc hinh thirc xir Iy vi pham phu hop véi chitc ning va quyén han
clia minh d6i véi cac truomg hop vi pham v& Quy ché CBTT nay.

Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén giai quyét cia Téng Gidm dbc, Téng
Giam dbc s& bao cdo HPQT xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xit Iy vi pham

1.

Pbi véi vi pham phat sinh tir ngudi CBTT: Viée xir 1y vi pham s& dugc thyc hién theo quy dinh
phép luat va thAm quyén ciia HDQT.

D6i v6i vi pham phat sinh tir c4 nhan true thude phong ban Viée xir 1y vi pham s& duoc thyuc hién
theo quy dinh phép luit va thAm quyén ciia Tong Giam ddc.

Piéu 12. Trién khai thye hién

1
2

Cén ctt vao ndi dung Quy trinh, cac dbi tugng c6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thyc hién.

Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cua phép luat c¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duge dé
clp trong quy trinh nay hodc trong truong hop c6 nhiing quy dinh méi cua phap luat khac véi
nhing diéu khoan trong Quy trinh thi nhitng quy dinh phép luat d6 duong nhién duge 4p dung va
didu chinh nghia vu CBTT ctia c4c dbi tuong c6 nghia vu CBTT lién quan.
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3. Viée sira d6i b6 sung Quy trinh nay do Chi tich HDQT quyét dinh sau khi duoe HDQT thong qua.

Noi nhgn: TM. HQI PONG QUAN TR]
- Luu VPCT. | ; '

- BKS
- HPQT

NGUYEN BiCH LAN

S

11



PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN

A.CONGBOTHONG TINDINHKY _ e

1 Béo cdo tai chinh quy (d6i véi | TSi da khong qué29 | Trong thdi han 30 | Phéi ho‘p.cl‘mg

cong ty me hodc don vi ké toan | ngay ké tir ngay két ngay ké trngdy | Nguoi duoc ty
cap trén c6 don vi ké toan tryc | thiic quy két thic quy quyén CBTT
thudc t6 chirc bd méy ké toan

riéng)

2 Bao cdo tai chinh quy dd dugc | Trong thoi han 04 ngdy | Trong thdi han 05 | Phéi hop cing
soat xét (néu cob) ké tir ngay td chic ngay ké tir ngay t6 | Nguoi duge iy
kiém toan ky nhung t6i | chirc kiém toan ky | quyén CBTT

da khong quéa 44 ngay | nhung khong dugc

ké tir ngay két thiic vuot qua 45 ngay
quy. ké tir ngay két thuc
quy

3 Bao cao tai chinh ban nién da Trong thoi han 04 ngay | Trong thdi han 05

dugc soét xét (d6i voi congty | ké tir ngay td chire ngay ké tir ngay tb

me hozic don vi ké todn cép trén | kidm toan ky nhung chirc kiém toan ky Phéi hop ciing
¢ don vi ké to(én tryc thuge t& | khong duge vugt qua | nhung téi da khéng Neud iy
chitc bo may ké toan riéng) 59 ngay ké tir ngay két | qua 60 ngay ké tir )

iy - quyén CBTT
thiic ngay ket thic 06 ngay két thic 06

théng dau nim tai chinh, | thang dau nam tai
chinh.

4 Béo cé4o tai chinh ndm da dugc | Trong thoi han 09 ngay | Trong thdi han 10 | Phéi hop cung
kiém toan ké tir ngay t6 chirc kiém | ngay ké tir ngay t5 | Ngudi duge uy
toan ky nhung khong chirc kiém toan ky | quyén CBTT
dugc vuot qua 89 ngay | nhung khéng dugc
ké tir ngay két thiic nam | vugt qua 90 ngay
tai chinh ké tir ngay két thic
nam tai chinh

5 Chit § khi cong bo thong tin Cong bb thong tin dong | Cong bd thong tin | Phdi hop ciing

Bdo cdo tai chinh phdi gidi thoi voi Béo céo tai dong thoi véi Bao | Nguoi dugce ty
trinh nguyén nhdn khi xdy ra | chinh can giai trinh céo tai chinh cAn | quyén CBTT
1 trong cdc truong hop sau: giai trinh

- Loi nhun sau thué thu nhap
doanh nghiép tai Bao cdo két
qua hoat dong kinh doanh ctia
ky cong bd thay dbi tir 10% trd
1én so va&i bao céo cliing ky ndm
trudc;

- Loi nhuan sau thué trong ky
bao céo bi 15; hodc chuyén tir
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13i & bao céo cling ky nim trude
sang 16 & ky ndy holic nguge
lai;

- Loi nhuan sau thué trong ky
bdo cdo c6 sy chénh 1éch trude
va sau kiém toén hodic soat xét
tir 5% tré 1én, chuyén tir 15 sang
14i hodic nguoc lai.

B. CONG BOTHONG TINBAT THUONG

6 Quyét dinh thay i ky ké toan, | Trong thdihan 12 gid | Trong thoi han
chinh sach ké toan 4p dung (trir 24giv Ngudi duge uy
trudng hop thay ddi chinh sach quyén CBTT
ké toan ap dung do thay dbi quy
dinh phép luat).

il Thong bao doanh nghiép kiém | Trong thdi han 12 gi Trong thdi han
toén da ky hop dong kiém toan 24giyr
BCTC niim hoic thay ddi doanh
nghiép kiém to4n (sau khi da ky
hop ddng).

8 Viéc hity hgp dong kiém toan Trong thoi han 12 gi | Trong thdi han
da ky 24gio

9 Két qua diéu chinh hdi t6 Trong thoi han 12 gio' | Trong thdi han
BCTC (néucd). 24gidr

10 Y kién khong phai 12 y kién Trong thdi han 12 gio' | Trong thoi han
chip nhantoan phin cua kiém 24giv
toan vién ddi v6iBCTC.

11 Sau khi thay ddi ky ké toan, Trong thoi han 08 ngay, | Trong thdi han 10
cong ty dai chiing cong bd bao | ké tir ngay tb chirc kiém ngay, ké tir ngay tb
c4o tai chinh cho giai doan giita | toan ky nhung khong chirc kiém toén ky
02 ky ké todn clia nim tai chinh | qua 90 n gay ké tirngdy | nhung khéng qua
cii va ndm tai chinh méi theo bat dAu ciia nim tai 90 ngay ké tir ngay
quy dinh phép luat vé& ké toan | chinh méi. bat dau cta nam tai
doanh nghiép. chinh mai.

Quyét dinh xtr phat vi pham Trong thoi han 12 gier | Trong thoi han

12 | phap luatvé thué. ké tir khi nhén dugc 24gidy

Quyet dinh xtr phat

PHU LUC 1.2 : NGUOI QUAN TRI CONG TY - THU KY CONG TY - NGUOI bUQC UY
QUYEN CONG BO THONG TIN

A Cém _.)36_TH6iﬁrG' TIN DINH KY
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L:BAOCAQTHU&NGNI@;N Wi

1

Béo cdo thuong nién

Ch4m nhét 18 ngay
sau ngay cong b béo
céo tai chinh ndm
dugc kiém toan
nhung khong dwgc
vuot qua 108 ngay,
ké tir ngay két thic
nam tai chinh

Cham nhét 20 ngay
sau ngay cong bé béo
cdo tai chinh nim
duoc kiém toan nhung
khong dwgc vugt qua
110 ngay, ké tir ngiy
két thiic nam tai chinh

1L BAO CAO QUAN TRI CONG Y

Cham nhét 30 ngay,

dong thong qua viéc huy niém
yét, cong ty phai céng bé thong
tin vé viéc hily niém yét kém
theo 1y Ié théng qua ciia c6

DPHDBCD

2 Bdo céo tinh hinh quan tri Cham nhit 28 ngay,
cong ty ban nién ké tirngay két thic ké tir ngay két thic 06
06 thang dau nim thang diu nam dwong
duong lich lich
3 Béo céo tinh hinh quan tr Cham nhit 28 ngay, | Cham nht 30 ngay,
cong ty ndm ké tirngay két thic | k& tir ngay két thac
nam duong lich ndm duong lich
3 Béng cung cép thong tin vé e Gl T s
quén trj Cong ty theo Miu NY- | 1! €6 Ba0 €0 Hlaeo tasip
02 tinh hinh quan trj tinh hinh quan tri
- Mot ban bao cao cong ty dén S& Giao | cong ty
- M6t ban dir liu dién tir theo | dijch Ching khodn
dinh dang Excel Ha Noi
CTILDATHOEPONGCGODONG . o o
5 Cong bd thong tin vé viée lap | T6i thidu 22 ngay | Téi thidu 20 ngay
danh sachcb déng c6 quyén trudengay dang ky | trudengay dang ky
tham du hop Pai héi cudi ciing cudi ciing
6 Tai liéu hop Pai hoi dong ¢cd | Cham nhét 23 ngay | Cham nhit 21 ngay
dong trudengay khai mac | trudce ngay khai mac
hop PHDCD hopPHDCDH
7 Bién ban hop va Nghi quyét Trong thoi han 12 Trong thoi han 24 gio
clia DPHDPCP va b tai liéu gidy ké tir khi thong | kéti khi thong qua
théng qua tai Pai hgi qua Nghi quyét va Nghi quyét va Bién
Trwong hop Pai hi dong c6 | Bién ban hop ban hop PHDCD
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dong khong phdi la c6 dong
Iom.

;-3_ IV LAYYKIENCG I)C)NG BANGVAN BAN

8 Cong bb thong tin v& vige 1ap | Téi thiéu 22 ngdy | Téi thiéu 20 ngiy
danh séchcb déng c6 quyén trudengay ding ky | trudengay ding ky
tham dy hop Pai hoi déng cd | cubi cing cudi cung
dong

9 Phiéu 14y y kién, du thao Cham nhit 12 ngay | Chim nhét 10 ngay
Nghi quyét PHPCD va cdc tai | trudethdi han phai | trude thoi han phai
liéu giai trinh du thaoNghij gt lai phiéu ldy y | giti lai phiéu ldy y
quyét kién (Néu Diéulé | kién (NéuDiéu I¢

Cong ty khong quy | Cong ty khong quy
dinh thoi han khdc dinh thoi han khdc
dai hon) dai hon)

10 Bién ban kiém phiéu va Trong thoi han 12 | Trong thoi han 24 giy

Nghi quyét cua
PHDCD

Trudng hop Pai hoi ddng cb
dong thong

qua viéc hily niém yét, cong
ty phai congbd thong tin vé
viéc hily niém yét kém theo
ty 18 théng qua ciia ¢b dong
khong

phai 1a ¢b déng 16n.

gidr ké tir khi thong
qua Nghi quyét va
Bién ban kiém phiéu
ldy y kién cb déng

kétir khi théng qua
Nghi quyét va Bién
ban kiém phiéu ldy y
kién cb dong

& DANH SACI-I CODONG. NHA NU’OC co BONG CHIEN LUQC, cf) BONG LON VA

----------  PHIEU QUY MRl i
11 Béo cdo SGDCK DSCP Nha | Cham nhit langdy | Cham nhét la ngay
nude, cd dong chién luge, cb6 | 08/03 10/03
déng 16n va ¢b phiéu quy Quy (cdn cir trén danh sdch
1 nam duong lich cé dong dugc chot dén

thoi diém gan nhat

trude ngay 28/02)
12 Béo c4o SGDCK DSCP Nha | Cham nhét langdy | Cham nhét 1a ngay
nuée, cd dong chién luge, cd | 08/06 10/06

dong 16m va cb phiéu quy Quy
2 nam duong lich

(cdn cit trén danh sdch
6 déng duoc chot dén
thoi diém gan nht
trude ngay 31/05)
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13 Bdo c40 SGDCK DSCD Nha | Chém nhit Ia ngay Cham nhét 13 ngay
nudc, ¢b dong chién luge, b | 08/09 10/09
dong 16n va cb phiéu qu§ Quy (cdn cit trén danh sdch
3 ndm duong lich c6 déng dwge chét dén
thoi diém gan nhat
trude ngay 31/08)
14 Béo cdo SGDCK DSCD Nha | Chém nhét 12 ngay Cham nhit 12 ngay
nuéc, cd déng chién luge, cé | 0812 10/12
dong 16n va c6 phiéu quy Quy (can cir trén danh sdch
4 ndm duong lich o déng dugc chét dén
thoi diém gan nht
trudc ngay 30/11)
| B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
15 Tai khoan ctia cong ty tai ngdn | Trong thdi han 12 Trong thoi han 24 gid
hang, chi nhanh ngan hang gio
nudc ngoai bi phong téa theo
yéu cdu clia co quan c6 thdm
quyén hoic khi tb chirc cung
trng dich vu thanh toan phat
hién c6 ddu hiéu gian lan, vi
pham phép luét lién quan dén
tai khoan thanh toan; tai khoan
dugc phép hoat dong trd lai sau
khi bi phong toa.
16 Khi nhén dugc van ban cia co | Trong thdi han 12 Trong thoi han 24 gio
quan nha nuéc c6 thdm quyén | gidr
hodic khi cong ty ¢ quyét dinh
vé tam ngirg mot phan hoic
toan bd hoat dong kinh doanh
17 Thay d6i ndi dung ding ky Trong thoi han 12 Trong thoi han 24 gio
doanh nghi€p gio
18 | Cong bd théng tin vé thay dbi Giri kém bén sao hop
n6i dung trong Gidy chiing 1é Gidy chiing nhan
nhén ding ky doanh nghiép, dang ky doanh
Giky phép thanh lap va hoat nghiép/Gidy phép
d6ng hozc Gidy phép hoat dong thanh léP va hoat dong
hodc Giay phép hoat
dong thay dbi cho S&
Giao dich Ching
khoan Ha Nbi
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19 | Bj thu hoi Gidy chimg nhan | Trong thoi han 12 | Trong thdi han 24gid
ding ky doanh nghiép; sira gio
dbi, bd sung hoic bi dinh chi,
thu hdi Gidy phép thanh lap
vahoat dong hodc Gidy phép
hoat dong;
20 | Quyét dinh mua lai ¢ phiéu Trong thdi han 12 Trong th&i han 24gidy
hogc bén ¢b phiéu quy. gio
21 | Quyét dinh ngay thuc hién
A A A ) s
quyén mua co phan cia ngudi ik .
: o . th h a =
o Bl i phtéu kem o "l".rec:ng 0i han 12 Trong thoi han 24 gio
quyén mua cb phén hoc ngay =
thue hién chuyén ddi trai phidu
chuyén ddi thanh ¢b phiéu
22 | Quyét dinh chao ban chimg Trong thoi han 12 | Trong thoi han 24 gid
khodn ra nuéc ngoai va cac gio
£ . ' a A A
quyet dinh lién quan dén viéc
chio bén, phét hanh chirng
khoan theo quy dinh phép luat
vé doanh nghiép.
23 Quyét dinh v& mtc ¢b tic, hinh
thirc tra cd tirc, thoi gian tra cb :
’ch = So u‘c '0'1 glﬁn 7 20 Trong thoi han 12 Trong thoi han 24gi¢
tirc; quyet dinh tach, gép co o
phiéu. -
24 | Quyét dinh vé viéc td chiic lai | Trong thdi han 12 | Trong thdi han 24gidy
doanh nghiép (chia, tach, hgp gio
nhét, sép nhap doanh nghiép),
gii thé doanh nghiép. ph4 san
doanh nghiép;
25 | Quyét dinh thay d6i ma sb Trong thdi han 12 | Trong thoi han 24gidy
thué, tén cong ty, con ddu cia | gio
cong ty.
26 | Quyét dinh thay ddi dia diém, | Trong thdihan 12
thanh lap maoi h-oac 'Cl'ong cl‘ra gio Trong ther hen St
tru s& chinh, chi nhanh, nha
may, vin phong dai dién
27 | Quyét dinh ban hanh, sira d3i, | Trongthdihan 12 | Trong thdi han 24gid

b6 sung Piéu 1.

gio
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28

Quyét dinh chién lurgc, ké
hoach phét trién trung han va
ké hoach kinh doanh hang nim
clia cong ty.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gidy

29

Quyét dinh tham gia g6p vén
thanh 1ap, mua @ ting s& hiru
trong mot cong ty din dén cong
ty d6 trd thanh cdng ty con,
cong ty lién két hodc ban dé
giam s& hitu tai céng ty con,
cong ty lién két din dén cong
ty d6 khong con 1a cong ty con,
cong ty lién két hodc giai thé
cdng ty con, cong ty lién két.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24giy

30

Trudng hop Cong ty thay ddi
m0 hinh cong ty (tham gia g6p
vén thanh 14p, mua dé ting s
hitu trong mot cong ty dén dén
cdng ty d6 tré thanh cong ty
con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodic ban dé giam so
hitu tai cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két dan
dén cong ty d6 khéng con la
cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hoic
gidi thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két),
ngoai viée thyc hién cong bd
théng tin theo quy dinh, tb chirc
dang ky giao dich thuc hién
dang ky theo Phu luc IV -
Quyét dinh s6 21/QD-
SGDVN.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gid

31

Quyét dinh ciia PHPCP hogc
HDQT théng qua hop dong,
giao dich giira cong ty véi
ngudi ndi by hodc ngudi cd

lién quan ngudi co lién quan
clia nguoi ndi by hodc ngudi co
lién quan cua cong ty dai ching

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gid

32

Thay dbi s6 lwong cb phiéu c6
quyén biéu quyét dang luu
hanh. Thoi diém CBTT thyc

Trong thdi han 12

Trong thoi han 24 gioy
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hién nhu sau:

gio

- Trudng hop cong ty phat
hanh thém cb phiéu hodc trai
phiéu chuyén ddi, ¢ phiéu ru
dai thanh ¢ phiéu tinh tir thoi
diém céng ty bdo céo
UBCKNN v& két qua phat
hanh, két qua chuyén di theo
quy dinh phép luat vé phat
hanh chirng khoan

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gio

- Trudng hop cong ty mua lai
cb phiéu ctia chinh minh hodc
ban cd phiéu quy, tinh tir thoi
diém cong ty bdo céo két qua
giao dich cb phiéu qu¥ theo
quy dinh phép luét vé giao dich
¢d phiéu quy;

Trong thdi han 12
gio

Trong thoi han 24gio

- Trudng hop cong ty mua lai
cb phiéu ciia can bd cong nhan
vién theo chwong trinh Iya
chon ciia ngudi lao dong trong
cong ty hoic mua lai ¢ phiéu
1& ctia cong ty thdng qua cong
ty chitng khoan; cong ty chirng
khoan mua ¢b phiéu ciia chinh
minh theo yéu cau ciia khach
hang hoic dé sira 15i giao dich,
cong ty CBTT trong vong 10
ngay dau tién ctia thang trén co
s& cdc giao dich da hoan tat va
cap nhét dén ngay CBTT.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gid

<

33

Quyét dinh v& viéc thay déi, bd
nhiém mai, bd nhiém lai, bai
nhiém ngudi ndi bo.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24 gio

- Cong ty nhan duoc don xin tir
chirc clia ngudi ndi b (cong ty
can néu rd vé thoi diém hiéu
lyc theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Piéu 18 cong
ty)

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24 gid

- Cong ty giri (Ban cirng) cho
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Uy ban Ching khoan Nha nuéc
Ban cung cép thong tin ciia
ngudi ndi bd méi (néu co) theo
Phu luc III - Théng tw sb
96/2020/TT-BTC.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gid

- Cong ty cong bd thong tin
Thay dbi nhén sy theo Phu luc
I - Quyét dinh s6 21/QP-
SGDVN va giri kém SGDCK
Ban cung cép thong tin (trudng
hop bd nhiém ngudi ndi bd
méi) theo Phu luc III - Théng
tw s6 96/2020/TT-BTC

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gid

- Trwong hop c6 su thay déi
nguoi cé lién quan chia ngudi
ndi b, Cong ty bao cao cho
SGDCK vé thay d6i ngudi cé
lién quan ctia ngwoi ndi bd
theo Phu luc II - Quyét dinh
56 21/QD-SGDVN.

Trong thoi han 12
gio

Trong thai han 24gio

34

Quyét dinh mua, béan tai san
hodc thye hién céc giao djch co
gia tri 16n hon 15% tdng tai san
clia cong ty cin cir vao bao cao
tai chinh nim gan nhit duoc
kiém toan hodc b4o c4o tai
chinh 06 thang gan nhit dugc
soat xét. Truong hop cong ty
dai chiing 1a cong ty me thi cin
cir vao bao cédo tai chinh hgp
nhét;

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gi¢

35

Trudng hop coéng ty nhén biét
duge su kién, thong tin 1am énh
hudng dén gia chirng khoan
ctia chinh cong ty, cong ty phai
x4c nhan hogc dinh chinh vé sy
kién, thong tin do;

Trong thoi han 12
gio

Trong thai han 24gid

36

Khi xay ra cac sy kién khéc c6
anh hudng 16n dén hoat dong
san xuit, kinh doanh hoc tinh
hinh quan trj ciia cong ty.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gid

37

Pugc chép thuan hogic hiy bd

Trong thoi han 12

Trong thoi han 24 gid
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niém yét tai S& giao dich ching
khoan nudc ngoai.

gior

38

Quyét dinh ting, giam vén diéu
1€.

Trong thoi han 12
gior

Trong thoi han 24gid

39

Quyét dinh gép vén dau tur vao
mdt td chiic, du 4n, vay, cho
vay hodc céc giao djch khic
voi gid trj tir 10% trd 1én trén
tong tai san ciia cong ty tai
BCTC nim gan nhit dugc kiém
toan hoic BCTC ban nién gén
nhét dugc soat xét.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gid

40

Quyét dinh gép vén c6 gia tri
tir 50% trd 1én v6n diéu 16 cia
mot t chirc (x4c dinh theo vén
diéu 1€ ciia t& chirc nhan vén
g6p trude thoi diém gbp vén)

Trong thai han 12
gio

Trong thoi han 24gid

41

Nhén dugc quyét dinh khai té
ddi v6i cong ty, ngudi noi bo
cia cong ty; tam giam, truy ciru
trach nhiém hinh sy déi véi
ngudi ndi bd clia cong ty.

Trong thoi han 12
gio

Trong thdi han 24gid

42

Nhan dugc ban 4n, quyét dinh
da c6 hiéu luc phap luét cia
Toa an lién quan dén hoat dong
clia cong ty;

Trong thoi han 12
gio

Trong thai han 24gio

43

Cong ty nhan dugc thong bao
ctia Toa an thu Iy don yéu cau
mg thi tuc pha san doanh
nghiép.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gio

cAu

Theo yéu ciu cia Uy ban
Chirng khoan Nha nuée, S&
Giao dich Chung khoan khi:

1) Xay ra su kién anh hudng
nghiém trong dén loi ich hop
phép ciia nha dau tu;

Trong thoi han 12
gi0 tir khi nhén dugc
yéu ciu

Trong thoi han 24 gi¢
tr khi nhén dugc yéu
ciu

2) C6 thong tin lién quan dén
c6ng ty anh huéng 16n dén gi4

Trong thoi han 12

gi0 tir khi nhén dugce

Trong thoi han 24 gio
tir khi nhén dugc yéu
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chirng kho4n v cén phai xac
nhén thong tin dé.

Chéam nhat 18 ngay

45 Cham nhit 20 ngay
' trudc ngay dangky | trudc ngdy ding ky
cudi cung dur kién cudi cling dy kién
Thyc hién CBTT cho (thyc hién quyén (thyc hién quyén tham
UBCKNN, VSD, bdo c4o cho | tham du hop du hop PHDCD)
SGDCK dong thoi CBTT vé PHDCD)
ng’ﬂy ding ky cubi f:fmg du
kien thuo bién.quyen choed | opar onft Sgdy | Cham nhét 10 nghy
dong va céc tai liéu lién quan. : il . 2 i 5
trude ngay ding ky trude ngay dang ky
cudi cung dy kién cudi ciing du kién
(thuc hién cdc quyén | (thuc hién cée quyén
khac) khéc)
46 Truong hop hiy néi dung Trong thoi han 12 Trong thoi han 24 gio
thong béo vé ngdy dang ky cudi | gidr ké tir khi ra thong | ké tir khi ra thong bao
cing thuc hién quyén lién quan | béo nhung chdm nhét | nhung cham nhét 05
dén ty 16 thyc hién va ngay 04 ngay 1am viéc ngay lam viéc trude
ddng ky cudi ciing di véi cac | trude ngdy dingky | ngdy dang ky cubi
trudng hop phat hanh b phiéu | cudi cling cling
cho ¢b dong hién hitu va cac
trudng hop lién quan dén viée
diéu chinh gi4 tham chiéu tai
ngay giao dich khong hudng
quyén theo Quy ché huéng din
giao dich chitng khodn ctia
SGDCK, CBTT va giri thong
bao cho SGDCK néu 15 ly do
huy.
47 | T6 chirc niém yét giri cho Trong thoi han 13 Trong thoi han 15

SGDCK tém tit s6 c6 dong tai
ngay dang ky cudi ciing va dir
liéu dién tir danh sach cb dong
tai ngay ding ky cudi ciing theo
quy dinh ciia VSDC

ngay ké tir ngay dang
ky cubi cling

ngay ké tir ngy ding
ky cudi ciing

48

Céng bd thong tin vé hoat dong
chao béan, phat hanh, niém yét,
dang ky giao dich va bao céo
sir dung vén.

Theo quy dinh phap
luat vé chao ban, phat
hanh, niém yét, ding
ky giao dich ching
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khoan

49 | Cong bd théng tin vé ty 1¢ s& Theo quy dinh phap
hiru nude ngoai luit CK huéng dén
hoat dong dau t nuée
ngoai trén TTCKVN
50 | Cong bd théng tin v& giao dich Theo quy dinh phép
mua lai ¢ phiéu ctia chinh lut vé viéc mua lai cb
minh, bén c6 phiéu quy phiéu ciia chinh minh,
ban cb phiéu quy
51 | Téng tai sn (ghi trong s ké CBTT va béo cho c4c
toén) giam hon 10% do mua lai chii ng trong vong 15
cd phiéu cia chinh minh ngay ké tir ngdy hoan
tat thanh to4n
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQONG KHAC

1. Cong bo thong tin vé sé hiru cb phiéu ciia cb dong 16m, nhém ngudi c6 lién quan nim giir tir

5% tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

T chirc, ¢4 nhan khi trér thanh hogc khong con la cb dong 1én; nhém ngudi c6 lién quan sé hiru tir
5% tré 1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Céng ty phai CBTT va béo cdo vé giao dich cho
Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mAu quy dinh tai Phu lue VII ~TT96 tai Phu lyc 3 kém theo
Quy ché nay trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tr ngay tré thanh hoic khéng con 12 ¢ déng 16n.
C6 déng 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan ndm gifr tir 5% tr& 1én s6 ¢b phiéu ¢6 quyén biéu quyét cia
Cong ty khi c6 thay d6i vé s6 luong cd phiéu qua céc ngudng 1% sb ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét
phai CBTT va bao cdo cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu luc VIII -TT96 tai Phu luc 3
kém theo Quy ché nay trong théi han 05 ngay 1am vige, k& tir ngay c6 su thay ddi trén.

Ghi chi: Khong dp dung CBTT déi véi cdc doi twong khong chii dong thuc hién giao dijch trong
truong hop thay doi ty 1é nam giit cé phiéu ¢6 quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty mua lgi ¢é

phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A sé hitu 5,2% s6 luong cé phiéu cé quyén biéu quyét ciia t6 chikc niém yér X.
Ngay T, ong A dit Iénh giao dich mua vao lam tang ty I¢ nim giit cé phiéu X tiv 5,2% lén 5,7%.
Tiép sau d6, vao ngay T’, ng A ddt 1énh mua tiép lam ting 1y 1é ndm giit cé phiéu X tie 5,7% lén
6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty I¢ s6 hitu c6 phiéu X ciia ong A thay déi viot qua
nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich
chitng khodn, éng A phdi CBTT va bdo cdo cong ty X, UBCKNN va S¢ giao dich chimg khodn vé
viéc thay doi 1y I¢ so hitu ¢ phiéu ctia minh.

Cong ty cong bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhéan dugc bédo céo
lién quan dén sy thay dbi ty 18 s& hiru cb phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg chi qu¥ cta cac dbi
tuong nay.

Céng bo thong tin vé giao dich ciia Ngwdi ndi by va ngudi c6 lién quan ciia ngwdi ni bp

Ngudi ndi bd ciia Cong ty va nguoi 6 lién quan cha ddi twong nay phai CBTT, bao céo trudc va
sau khi thyc hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gi4 tri giao dich du kién trong
ngiy tir 50 triéu dong tré 1én hoidc gia tri giao dich dw Kién trong tirng thang tir 200 triu
ddng trd 1én tinh theo ménh gia (d6i voi ¢b phiéu, trai phiéu chuyén d6i) hoiic theo gia phat
hanh g?m nhét (d6i véi chitng quyén c¢é bio dim) hoic gid tri chuyén nhwong (adi véi quyén
mua cb phiéu, quyén mua tréi phiéu chuyén d6i), k& ca trudng hop chuyén nhugng khéng thong
qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc duge cho, ting hodc dugc ting,
thira ké, chuyén nhugng hofic nhan chuyén nhuong chimg khoan va céc truong hop khéc), cu thé

nhu sau:
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—  Trude khi thyc hién giao dich: Truéc ngay thyc hién giao dich téi thiéu Ia 03 ngy lam viéc, NNB

cua Cong ty vda NCLQ cta NNB phai CBTT va bdo cio cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé
viée dy kién giao dich ¢b phiu ) theo Phu Iye XTI ~TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.
Thoi han thyc hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thyc hién giao dich va
chi duge bét dau tién hanh phién giao dich ddu tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin
cong bd tir SGDCK (Trir truong hop thyc hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh cé phiéu
hodc giao dich chao mua cong khai, déi tuong phdi CBTT dwoc mién trir nghia vu quy dinh tai
diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao bdn, phdt hanh, chao mua cong
khai).

Ghi chii: NNB cua Cong ty va NCLQ ciia NNB khong dugc dong thoi dang ky giao dich mua va
badn 6 phiéu trong cung mot dot ding ky va phdi thuc hién giao dich theo ding thoi gian va khéi
luong da dang ky.

Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong
hop giao dich két thic trudc thdi han ding ky) holic két thiic thdi han du kién giao dich, NNB cua
Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty v& két qua giao dich
theo Phu luc XIV —TT96 tai Phu lyc 3 kém theo Quy trinh nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan
khong thyc hién dugc giao dich hogc khong thuc hién hét khéi lugng diing ky (néu c6).

. Ghi chu

NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB chi duge ding ky va thuc hién giao dich tiép theo khi d3 béo
céo két thiic dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, d6i tugng ding ky giao dich khong con 1a NNB cta Cong ty
va NCLQ cia NNB, d6i tugng ding ky giao dich van phai thuc hién viéc bao cdo va CBTT theo
quy dinh.

Trudng hop cong ty chitng khoén 1a NCLQ ctia NNB ctia t6 chirc niém yét, ding ky giao dich, khi
thyc hién stra 16i giao dich ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bao cdo UBCKNN,
SGDCK va Céng ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 13i.

Trudng hop cong ty me hodc cac t6 chirc chinh tri, td chirc chinh tri - x4 hdi ciia Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), c4 nhén gift chitc danh quan 1y khac theo quy dinh tai Didu 18 cong ty
thye hién giao dich ¢ phiéu phai thuc hién nghia vu CBTT nhu quy dinh dbi v6i ngudi ndi bo.
Cong ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngdy 1am viéc sau khi nhan duge béo cdo

lién quan dén giao dich cb phiéu ctia NNB cita Cong ty va NCLQ ciia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIE

Béo cédo thuong nién
(Phu lyc 1V - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

Phu luc IV - TT96 -
BCTN

Béo cdo quan trj 06 thang d4u ndm/nim
(Phy lyc V - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)

BCQT

Bang cung cép thong tin 'vé quan trj cong ty
(Mau NY-02 — Quy ché niém yét va giao dich chimg khodn
niém yét)

Mau NY-02.docx

Danh séch c6 ddng nha nudc, cb dong chién Iugc, cb dong 16n
va ¢b phiéu qu§f cong ty

HNX - Danh sach
CDL, CDCL, CDNN, C

Thay dbi ngudi noibo
(Phu luc I - Quyet dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu luc | - Thay doi
NNB

Ban cung cp thong tin ngudi ndi b
(Phy luc 111 - Thong tur s6 96/2020/TT-BTC)

Phu luclil - TT96 -
BCCTT

Thay doi ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bo
(Phu luc II - Quyét dinh sé 21/QP-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu luc Il - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay doi gidy chimg nhdn déing ky doanh nghiép
(Phu luc 11 - Quyét dinh sé 21/QP-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu luc lll - Thay
doi Giay CNDKDN

Diéng ky mo hinh c6ng ty va loai bao céo tai chinh
(Phu luc IV - Quyét dinh so6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu luclIv -TB
dang ky, thay doi m
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Thay d6i s6 lugng ) phleu ¢6 quyén biéu quyét dang Iuu hanh

0 (Phu lyc V - Quyét dinh 56 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc V - TB thay
doi SLCP dang luu h
1 Cong bd thong tin bat thuong
" | (Phu luc VI - Quyét dinh 56 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc VI - CBTT
bat thuong.docx
12 Béo cdo vé ngy trd thanh/khéng con la cb dong l6n
i (Phy lyc VII - Théong tw 56 96/2020/TT-BTC) -CDL
Béo cdo vé giao dich co phleu clia cb dong 16n, nha dAu tu s&
hitu tir 5% tré 1én s ¢b phleu 6 quyén biéu quyét cua cong ty
13. | khi c6 thay dm sb luong co phiéu qua céc ngudng 1% sb cd o
u luc VIIl - CDL
phiéu ¢6 quyén biéu quyet giao dich vuot nguc
(Phy luc VIII - Thong tw 56 96/2020/TT-BTC) ‘
Théng bao Giao dich cb phiéu cia Ngudi ndi bd va ngudi ¢6
14. | lién quan cta cia ngudi ndi bd
(Phu lyc XIII - Théong tu s6 96/2020/TT-BTC)
Béo co Két qua giao dich cb phiéu cta Nguoi ndi by va ngudi
15. | ¢ lién quan ctia ngudi ndi bd Bhuliie o/ s
(Phuy luc XV - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Thong bao ngay ding ky cudi cling thye hién quyén cho c¢b @
16 doéng hién hitu ) i
) (Mdéu 07/THQ - Quyét dinh 09 /QP-HDTV ban hanh ngay Mau 07-THQ.doc
10/08/2023)
17 | Béo cdo tién d0 sir dung vén thu dugc tir dot chao ban .
’ Bao cao tien do su

(Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP)

dung von
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