B0 CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY MAY VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
THIET BI CONG NGHIEP - CTCP

Ha N6i, ngay O thang 6 nam 2024
.~ $6: 5072 /QD-MIE-HPQT

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc
tai Dai hoi dong ¢b dong thudng nién nim 2024
Tong cong ty May va Thiét bi cong nghiép - CTCP

A HOQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY MAY VA THIET Bl CONG NGHIEP - CTCP

Ccin cir Ludt Doanh nghiép nam 2020,

Cén cit Piéu le Té chitc va hoat déng ciia Tong cong ty Mdy va Thiét bi cong
nghiép - CTCP (Tong cong 1),

Can cir Quy ché néi bo vé quan tri clia Tong cong ty;

Cdn cit Nghi quyét s6 15/NQ-MIE-HDOT ngay 09/4/2024 ciia H dong quan
tri Tong cong vé ké hoach to chikc Dai hdi dong co doéng thuong nién nam 2024;

Can cir Cong van §5 40?5/BCT-CN ngay 12/6/2024 ciia B6 Cong Thiong vé
viéc té chirc Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2024 ciia Téng cong ty May
va Thiét bi cong nghiép - CTCP.

QUYLET PINH:

‘ Di?u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh qnéy “Quy ché 1lam viéc t?.i Pai hoi
ddng c6 doéng thuong nién nam 2024 cua Tong cong ty Maéy va Thiét bi cong
nghiép - CTCP”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh 56
438/QD-MIE-HPQT ngay 31/5/2024 ctia Hoi dong quan iri Tong cong ty.

Céac thanh vién Ban T6 chirc Dai hoi, c4c thanh vién lién quan va cac cd dong
tham du hop Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2024 cua Tong cong ty May
va Thiét bi cong nghiép - CTCP chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh néyjﬁ

Noi nhiin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 2; i
- HPQT, TGP, BKS;
-BTC PHDPCD; 1
- Luu: VT, TCNS. CONG TY  \:/
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i BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY MAY&TBCN-CTCP Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay. 1) thang 6 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC
Tai Dai hoi ddng c6 dong thudng nién nim 2024
ciia Tong cong ty May va Thiét bi cong nghiép - CTCP
(Ban hamh kém theo Quyét dinh 6 503./0D-MIE-HPQOT ngay , 1%)../6/2024)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh chung

Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vu cua céﬂ dong, dai dién cd dong; trach
nhiém cua céc qhﬁ thé khi tham gia Pai hoi dong co6 géng; cach thirc thao luér} tai
Pai hoi dong co dong thuong nién ndm 2024 ciia Tong cong ty May va Thiét bi
cong nghiép - CTCP (sau day goi tat 1a "Dai hoi") nham dam bao Pai hoi dat két
qua.

Piéu 2. Muc dich

Quy ché nay nham muc dich dam bao cho DPai hoi dugc tién hanh ding trinh
tu va thu tuc theo quy dinh ctia phap luét; dam bao cho Pai hoi dugc tién hanh
trong trét tu, an toan, ding thdi gian chuong trinh nghi sy cua Pai hoi; ddm bao
cho cic co dong thuc thi cac quyén va lgi ich hop phap ciia minh mot cach dan
chu, binh déng va doan keét, phan anh dugc mong muon cua da s6 nguoi tham du vi
quyén loi ctia ¢6 déng va dap tmg nhu cau phat trién bén vitng ctia Tong cong ty.

Pidu 3. Cb dong va céc chi thé tham gia Pai hoi c6 trach nhiém thyc hién cac
quy dinh tai Quy ché nay.

A CHI’J'O'NG II
TO CHUC PAI HOI

Piéu 4. Chwong trinh nghi sw

1. Chuong trinh nghi sy ctia Dai hoi duge guri trude cho cac cd doéng kém theo
Thong bao moi hop.

2.Cb dong hodac nhom ccf) dong so hitu tir 05% téng sb ¢ phan p}}é thong tro
[én ¢ quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi. Kién nghi phai
bang van ban va dugc gui dén Tong cong ty it nhat nam (05) ngay lam viéc trude
ngay khai mac Dai hoi (cu the la truée 16h gio ngay 18/6/2024). Kién nghi phai
ghi r3: tén co dong, sd lugng timg loai c6 phan ctia c6 dong, mé s6 ¢o d6ng, van dé
kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Hoi dong quan tri Téng cong ty trigu tap Dai héi dong c6 dong c6 quyén chép
nhén va dua céc kién nghi nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trur




truong hop kién nghi duoc gui dén khong ding thoi han hogc khong du, khong
ding ndi dung hodc vén dé kién nghi khong thudc thAm quyén quyét dinh cua Dai

hoi dong co dong.

3. Piéu kién tién hanh Dai hoi: Cude hop Pai hoi dong c6 dong dugce tlen
hanh khi c6 56 ¢b dong du hop dai dién it nhét s4u muoi 13m phan trim (65%) téng
s6 cb phn c6 quyén biéu quyét.

4. Chuong trinh va ndi dung Pai hoi phai dugc Dai hdi dong co dong thong
qua ngay trong phién khai mac Dai hoi.

Diéu 5. Poan Chi tich

Pidu hanh Dai hdi 12 Poan Chu tich, gdm c¢6 Chu tich Hoi ddng quan tri Tong
cong ty va cac thanh vién do Ban Té chirc Pai hoi gi6i thiéu va dugc Dai hoi biéu
quyét tan thanh. Chu tich 1a ngudi cht tri Pai hoi (Chu toa). Doan Chu tich lam
viéc theo nguyén tac tap trung dan chu va pht hop véi cac quy dinh cua phép luat.

Doan Chu tich ¢6 trach nhiém:

1. biéu khién Pai hoi theo diing ndi dung chwong trinh nghi sy, cac quy ché,
thé 1é da dugc Pai hoi thong qua.

2. Huéng dan Dai hoi thao ludn, 1dy y kién bleu quyet céc van dé nam trong

nodi dung chuong trinh nghi sy cia Dai hdi va céc vén d& c6 lién quan trong sudt
qua trinh Pai hoi.

3. C6 quyén hodn Dai hoi khi da c6 du s6 nguoi dang ky du hop theo quy
dinh dén mot thoi diém khéac hoic thay d01 dia diém hop trong trudng hop co
nguoi tham du hop c6 hanh vi can tro, gay rdi trat tu, ¢ nguy co 1am cho cudc hop
khong dugc tién hanh mdt cach cong bang va hop phép.

4. Tra 161 nhiing van dé do Pai hdi yéu cau hoic chi dinh ngudi tra 1oi.

5. Giai quyét cac van dé phat sinh (néu c6) trong qua trinh dién ra Dai hdi.

Piéu 6. Thw ky Dai hoi

1. Gitp viéc cho Poan Chu tich va pai h@i l1a Thu ky Pai hdi. Thu ky Dai hoi
do Chu toa gidi thiéu va dugc Dai hoi biéu quyét tan thanh.

2. Thu ky ¢6 nhiém vu:

a) Ghi chép diy du va trung thuc céc ndi dung ctia Pai hoi.

) b) H§ tro Poan Chu tich géng bd cac van kién, két luan hoic thong bao gui
dén céc co dong khi dugc yéu cau.

¢) Chiu trach nhiém trudc Chu toa Pai hoi va Pai hoi dong co dong vé nhiém
vu cua minh; ghi chép df?ty du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién tai Pai hoi va
nhimng van dé da duoc céac cb dong thong qua ké ca céc van dé con bao luu tai Pai
hoi; t1ep nhén phleu dong g6p vy kién cna cac cd déng; soan thao Bién ban va Nghi
quyét Pai hoi dong co dong.

Diéu 7. Ban kiém tra tw cich c6 dong
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Ban Kiém tra tu cach c6 dong gom 03 nguoi do Ban Té chirc Pai hoi ctr ra va
¢6 trach nhiém:

1. Gitip Ch toa Pai hoi kiém tra cac didu kién dé tién hanh Dai héi;

2. Kidm tra tu cach cua co dong hodc dai dién uy quyén dén du hop;

3. Phat phiéu bidu quyét va phiéu bau ctr cho c6 dong trong danh sach du hop
trude gio khai mac;

4 Béo céo trudc Dai hoi va chiu trach nhiém veé két qua kidm tra tu cach co
d6ng du Dai hoi trude khi Pai hoi chinh thirc duge tién hanh.

Piéu 8. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Ban T chirc Dai hdi gi6i thi¢u va dugc Pai hdi biéu
quyét tan thanh. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

1. Giam sat viéc bidu quyét ctia cac cd dong hodc nguoi dai dién tham du Pai
hoi;

2. Tong hop s6 ¢b phan bidu quyét theo timg ndi dung va thong bao két qua
cho Chu toa va Ban Thu ky.

Pidu 9. Cic quyén va nghia vu ciia ¢b dong tham du hop Dai hoi

1. Tu cach dai biéu tham du

T4t ca cac cb dong cla Téng cong ty c6 tén trong danh sach cb dong vao ngay
chét danh séch cb dong thuc hién quyén tham du hop Pai hoi dong co dong.

2. C dong Tong cong ty co quyén tryc tiép tham du Dai hoi hodc uy quyén
bing Gidy iy quyén (theo mau do Ban Té chirc Dai hoi quy dinh) cho 01 ngudi dai
dién tham du va phat biéu y kién dong gop, biéu quyét cac van dé trong ndi dung
chuong trinh Dai hoi. Moi c6 dong hodc dai dién cho céc co dong khi den tham du
Dai hdi can phai mang theo gidy to gom CMND/CCCD, Thong bdo mai hop, Gidy
iy quyén tham dy Dai ho1 nop cho Ban kiém tra tu cach co dong va s& dugc nhan
phiéu biéu quyét va tham gia biéu quyét.

_Cb dong, dai dién cb dong téi du Pai hoi muén, duge dang ky va sau d6 c6
quyén biéu quyet tai Dai hdi ngay sau khi ding ky. Chu toa Pai hoi khong c6 trach
nhiém dumng Dai hoi dé cho c6 dong déng ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da
tién hanh sé khong bi anh hudéng.

3. Cb déng duoc Ban Td chic Pai hoi thong bio cong khai thong tin vé
Chuong trinh Dai hoi dong c6 dong, duoc phat tai liéu lién quan dén noi dung Pai
hoi va ¢6 trach nhiém:

a) Tuén thu Quy ché lam viéc tai Dai hoi.

b) Phai hoan thanh céc thu tuc déng’ ky tham du Pai hoi véi Ban T chire.

¢) Biéu quyét cic vén dé tai Dai hoi.

d) Chép hanh sy didu khién cta Chu toa Dai hoi.

R gl e wm= Log Suyg



4

THAO LUAN, BIEU QUYET, BIEN BAN DAI HOI

Pidu 10. Théo luan tai Pai hoi

Khi thao luan céac van dé trong chuong trinh Dai héi, cb dong can tuan thi cac
quy dinh sau day:

1. Nguyéh tic: C6 dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luén
phai dugc sy dong y ctia Chu toa chap thuén cho phat biéu.

2. Céach thic phat biéu: Cd déng phat biéu ngén gon va tap trung vao ding
nhing ndi dung trong tdm can trao doi, phu hop v6i ndi dung chuong trinh nghi su
ctia Pai hoi da duge thong qua dé dam bao Dai héi duoc tien hanh ding nhu
chuong trinh nghi sy da thong qua, ndi dung khong bi vi pham phép luat, lién quan
dén van dé c4 nhan hoic vuot qua quyén han doanh nghiép.

3. Chu toa s& sép xép cho cb dong phét biéu theo thtr tu dang ky, dong thoi
giai dap cac thic mac cua c6 déng. Céc y kién dong gop ho#c chat van sé duoc tap
hop cung luc va duge giai dap theo tuan ty va chi dugc tham gia dong goép y kién
trong phan thao luan ctia Dai hoi. Truong hop nhiéu cd dong c6 y kién trung lap
v6i nhau thi Poan Chu tich s& chon loc va tra 11 chung cho tat ca cdc co dong. Sau
khi khéng con y kién phét biéu cua cac co6 dong, Chu toa s€ lan lugt tra lo1 y kién
clia tirng c6 dong hodc chi dinh nguoi ¢6 trach nhiém tra 161 cac y kién nay.

Diéu 11. Biéu quyét tai Dai hoi

1. Tu c4ch biéu quyét

- T4t ca céc ¢ dong hodc ngudi duge uy quyén dap tmg tu cach dai biéu tham
du tai khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay c6 quyén tham gia biéu quyét tai Dai hoi dong
co dong.

2. Nguyén téc bidu quyét:

- T4t ca cac vAn dé trong chuong trinh nghi sy cua Dai hdi déu duoc th()ng
qua bang cach lay y kién biéu quyét cia tat ca cac co dong bang phiéu biéu quyeét
theo s6 c6 phan s& hitu va dai dién.

- Mbi ¢b dong dugc cép 01 phiéu biéu quyét mau vang trong d6 ghi tén cb
dong/dai dién dugc Gy quyén, so co phan c6 quyén biu quyét (so hitu va uy
quyén) ctia c6 dong va c6 dong dau ctia Tong cong ty May va Thiét bi cong nghiép
- CTCP ¢ goc trai phia trén.

3. Thé 18 biéu quyét:

- Pai hoi dong cd dong biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc bidu quyét duoc tien hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 y kién. Céc c6 dong tham du Dai hdi biéu quyét bang cach gio phiéu
bidu quyét thé hién y kien cua minh vé van de do, khi duoc Chu toa hoi y kién: tan
thanh, khong tan thanh hay khong c6 y kien; nhirng co déng khong gio phiéu bicu
quyét dugc xem nhu khéng c6 ¥ kién vé van dé can biéu quyét. Két qua kiém
phiéu duge Chu toa cong bo ngay trude khi bé mac cude hop.

- Dai hoi dong cb dong bidu quyét d6i voi cac ndi dung:

2.1) Théng qua chuong trinh nghi sy;




2.2) Thong qua Quy ché 1am viéc cua Dai hdi;

2.3) Thong qua nhan sy Doan chu tich;

2.4) Thu ky dai hi;

2.9) Ban kiém phiéu;

2.6) Thong qua Bao céo hoat dong cua Hoi ddng quan tri nam 2023 va Ké
hoach ndm 2024.

2.7) Thong qua Bao cdo cong bd tinh hinh quan tri tai Tong cong ty ndm 2023
va Ké hoach nidm 2024.

2.8) Thong qua Bao céo hoat doéng cuia Ban Kiém soat nim ;2023 va Ké hoach
nam 2024; Bao cdo tu danh gia két qua hoat dong cuia Ban Kiém soat va Thanh
vién Ban Kiém soét ndm 2023.

2.9) Thong qua To trinh vé béo céo két qua thuc hién sin xuét kinh doanh
nim 2023 va Ké hoach san xuat kinh doanh nam 2024.

2.10) Thong qua T¢ trinh vé B4o cdo tai chinh Cong ty Me va Hop nhit nim
2023; Phuong 4n phan phoi loi nhuan Cong ty Me ndm 2023 va Ké hoach phan
phoi lgi nhuan ndm 2024.

2.11) Thong qua T trinh vé viéc lya chon don vi kiém toan Bdo céo tai chinh
nam 2024.

2.12)‘Th6ng qua T¢ trinh vé B4o cdo tién luong, thu lao thuc hién nam 2023
cua Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Tong gidm doc & Nguoi quan ly khac va
K& hoach tién luong, thu lao ndm 2024 cua Nguoi quan ly.

2.13) Théng qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi va céc vAn d& khac dugc
Chu toa dé nghi.

- Céc van dé biéu quyet bang phiéu biéu quyét dugc thong qua khi dat ty 1¢ it
nhit 51% tong so co phan bi€u quyét cla tAt ca cd dong c6 mat truc tiep hodc
thong qua dai dién duge uy quyén c6 mit tai Dai hoi.

Pidu 12. Thong bio, cong khai tai Pai hji

Céc ndi dung duoc thong bao, cong khai tai Dai hoi nhu sau:

- B4o c4o cac loi ich lién quan theo Khoan 1 Diéu 164 Luat Doanh nghiép;

- B4o cdo cac loi ich lién quan theo Khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.

Pidu 13. Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

Céc noi dung tai Pai hoi phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban Dai hoi.

Bién b,éfl va Nghi quyét Pai hoi dong cd dong phai 14p xong va thong qua
trude khi bé mac cudc hop.

~ CHUONG IV
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Quy ché nay gbm c6 14 Diéu do Téng cong ty My va Thiét bi cong
nghiép - CTCP ban hanh tuan thu cac quy dinh phap luét.
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Céc cb dong, thanh vién Ban Té chirc phién hop Pai hoi ddng co dong thuong
nién nam 2024 cua Téng cong ty May va Thiét bj cong nghiép - CTCP chiu trach
nhiém thi hani..

Tran Quoc Toan
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