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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY cym\'\qmn MIEN BAC Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 18 thang 05 ndm 2026

- (SACH VA TH;ET Bl
GIAO ouyc
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THAO QUY CHE LAM VIEC

OI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

CON CO PHAN SACH VA THIET BI GIAO DUC MIEN BAC
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi 4p dung
1. Quy ché nay dugc sir dung cho viée t6 chire Pai hoi dong co dong thu'orng nién 2026
ctia Cong ty cd phan Sach va Thiét bj Gi4do duc Mién Bic (sau day goi tat 1a “Céng
ty”);
2 Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cac bén tham gia Dai hdi, diéu

kién, thé thirc tién hanh Dai héi.
Piéu 2. Poi twong ap dung
C6 ddng va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché

nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PATHOI

Pidu 3. Thanh phin tham dy Cudc hop Dai hoi ddng c6 dong thwong nién nam 2026
3.1  Cbdéng s hitu cd phéan cua Cong ty trong danh sach cd dong chét ngay 10/04/2026;
32 Khéach moi, dai dién té chic tu vén (néu co).

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia cic ¢6 dong

4.1.  Quyén ciia cdc c6 déng khi tham dw Dai hoi:

4.1.1. Thtca cac co dong cua cong ty déu c6 quyén tham du va bidu quyét cac van dé thudc
thim quyén cta Dai hoi ddng c6 dong;

4.1.2. Truong hop khong thé tham du Dai hoi, co déng co thé uy quyén cho ngum khac
tham du va biéu quyét céc vén dé thude thim quyén cua minh. Viéc uy quyén nay
phai duoc lap thanh van ban theo mau dugc ding tai trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty. Nguoi nhan uy quyén khong dugc uy quyén lai cho ngudi thir ba tham du
Dai hoi.

4.1.3. Ngoai phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, mdi co dong tham du

Dai hoi dong c6 dong thuong nién 2026 sé duoc phat 01 Thé biéu quyét va 01 Phiéu

biéu quyet trén do co6 ghi ma sb c6 dong cung s6 cb phan c6 quyén bidu quyét ma co

déng do nam git.
1




- Thé biéu quyét dugc sir dung khi cd dong mudn phat biéu y kién va khi biéu quyét
thong qua cac van dé: dé cir Ban Chu toa, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu; thong qua
Bién ban kiém tra tu cach cd dong; thong qua Chuong trinh cua Pai hoi; thong qua
Quy ché té chirc Pai hoi; thong qua ndi dung Bién ban; Nghi quyét dai hoi dong cd
déng; cac van dé khéc theo yéu céu ctia Chu toa.

- Phiéu biéu quyét duoc st dung dé thong qua cac van dé con lai da duoc thio lusn

va/hodc xin y kién tai Dai hoi;

4.1.5.

4.2.
4.2.

4.2.1.

4.2.2.
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4.2.4

4.2.5

Cb déng dén du Pai hoi dong cd dong mudn co quyen ding ky ngay va sau do co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khong cé trach nhi¢m
dimg Dai hoi dé cho cb déng dén mudn diang ky va hiéu luc cia cac dot biu quyét
d3 tién hanh trude d6 sé khong bi anh hudng.

Nghia vu cua cdc cé dong khi tham duw Dai hoi:

Cac co dong hay dai dién c6 dong t¢i tham du cude hop phai hoan thanh cac thu tuc
dang ky tham dyu Pai hdi vdi Ban td chuc Dai hoi;

Trang phuc cua ) dong dén tham du dai hoi dam bao tinh lich sy, trang trong;
Tham gia day du cudc hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh cua Cong ty. Truong
hop khong di dugc phai thuc hién uy quyén cho nguoi dai dién tham gia theo dling
quy dinh;

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac C6 dong phai tuan tha theo su huéng dan cua
Ban Chu toa, irng xtr vdn minh, lich sy va gitr gin trat tu

Nghiém tic chip hanh ndi quy, quy ché tai cudc hop Dai hoi dong cd dong, ton trong
két qua lam viéc tai Pai hoi.

Céc cb dong phai giit bi mat, thuc hién ding ché do s dung va béo quan tai liéu,
khéng sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hdi khi chua duoc su déng y cua
Chu toa Pai hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chi toa Pai hoi

el

i

e

Chu tich Hoi ddng quan tri 1a ngudi chu tri cude hop Pai hoi dong c6 dong. Truong
hop Chu tich véng mit hodc tam thdi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién con
lai bau modt ngudi trong s6 ho lam Chu toa cude hop. Truong hgp khdéng cd nguoi
c6 thé 1am Chu toa, thanh vién Hoi dong quan tri c6 chirc vu cao nhat diéu khién dé
Pai hoi déng co dong bau Chu toa cude hop trong s6 nhirng nguoi du hop va nguoi
co phiéu biu cao nhat lam Chu toa cudc hop;

Chu toa la nguoi co quyén quyét dinh vé trinh tu, thu tuc va cac su kién phat sinh
ngoai chwong trinh cta Pai hdi dong cb dong;

Chu toa dai hoi c6 thé hodn dai hoi khi c6 sy nhat tri hodc yéu cau cua Dai hoi dong
cb dong da c6 du sb luong dai biéu du hop cén thiét.




5.4. Chu toa ciia dai hoi co thé tién hanh céc hoat dong thdy can thiét dé diu khién Dai
hoi dé)ng c6 dong mot cach hop 1€ va co trat tu; hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong
muon cua da so dai biéu tham du.

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia Thu ky Dai hoi

6.1 Thu ky Dai hoi ddng cé dong do Chi toa chi dinh va duge Pai hoi dong 6 dong
théng qua, c6 nhiém vu ho trg Ban Chu toa dicu hanh Dai hoi duoc thanh cong, ghi
nhéan va l1ap bién ban Dai hoi dong c6 dong;

6.2  Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac va dﬁy du cua Bién ban hop Pai hoi
dong c6 dong thuong nién ndm 2026;

6.3  Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Chu toa phén cong trong thoi gian Dai hoi tam
nghi.

Piéu 7. Quyén va nghia vu clia Ban Kiém phiéu

7.1  BanKiém phiéu do Chu toa Dai héi dé cir va duoc Dai hoi dong co dong thong qua.
Thanh vién Ban Kiém phiéu c6 thé 1a cac c6 dong cua Cong ty;

7.2  BanKiém phiéu c6 nhiém vu:

- Piéu hanh va xéac dinh chinh xac két qua bidu quyét vé timg ndi dung can bicu
quyét tai Dai hoi.

- Nhanh chong thong béao Két qua biéu quyét cho Ban Thu ky.

- Xem xét va bao cao Dai hoi nhirng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hoic cac
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

- Ban kiém phéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu.

73 Ban Kiém phidu phai chiu trach nhiém truéc Ban Chi toa va Dai hoi dong co dong
vé tinh trung thuc va chinh x4c cta trong qua trinh thuc hién cong viéc.

CHUONG 111
TIEN HANH PAI HOI
Piéu 8. Diéu kién tién hanh Dai hdi
Cudc hop Pai hoi déng cé dong dugc tién hanh khi ¢6 s6 co dong du hop dai dién
cho trén 50% tong s6 co phéan ¢ quyén biéu quyét.
Diéu 9. Noi dung Dai hoi
Theo Chuong trinh Dai hdi ddng c6 dong thuong nién nam 2026 duoc thong qua tai
Pai hoi.
Diéu 10: Thao luén tai Dai hdi:
1. Nguyén tic:
- Viéc thao luan tai Dai hoi chi dugce thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc
pham vi cac ndi dung trong chuong trinh Dai hoi.
_ Cé déng co y kién thao luan phai dang ky ni dung vao Phiéu dit cau hoi va chuyén
cho Thu ky Dai hoi.
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- Thu ky Dai héi sé sdp xép cac Phiéu dat cau hoi cua c6 dong theo th tu ding ky
va chuyén Ién cho Ban Cht toa.

- Cb dong khi phat biéu hoic tranh luan theo su dic¢u hanh ctia Ban Chu toa. Mdi ¢6
dong phat biéu khéng qua 3 phit, néi dung can ngan gon, tranh trung lap véi cac y
kién phat biéu trudc do.

2. Gidi ddp y kién ciia cdc Co dong

- Trén co so phiéu didt cau hoi cua Co dong, Chu toa hodc nguoi duge Chu toa chi
dinh sé& giai dap y kién cua cb dong.

- Truomg hop do gidi han vé thoi gian t6 chire, cac cau hoi cua C6 dong chua duoc
tra 101 truc tiép tai Dai hoi s& duoc Cong ty tra 101 bang van ban.

Diéu 11. Biéu quyét tai Pai hoi
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Céc quyét dinh tai Pai hoi déu duoc thong qua truc tiép tai Dai hoi theo thé thic
biéu quyét chip thuin theo ty 1& c¢b phan cua c6 dong tham du hodc dai dién uy
quyen;

Cb dong chi dwgc str dung Thé biéu quyét dé thong qua mot 1an cho mét ndi dung
cu thé. Co dong biéu quyét Tdn thanh, Khong tin thanh hoic Khéng cé y kién cho
mdi vin dé can xin y kién. Déi v6i Phiéu biéu quyét, mdi van dé trén Phiéu biéu
quyét co 3 6 trong thé hién noi dung Tdn thanh, Khong tin thanh va Khong cé y
kién. C6 d6ng chi dugc Iua chon 01 trong 03 6 trén dé thé hién ¥ kién. Nhiing truong
hop khéng lua chon ¥ kién nao hodc Iwa chon tir 02 ¥ kién tré 1én trong cing mot
van d¢ lay y kién 1a khong hop 18.

Céc c6 dong co trach nhiém tham du Pai hoi ddng cd dong cho dén khi Chu toa
tuyén bo két thiic Pai hoi. Trong truong hop ¢ dong roi cude hop Pai hoi dong cd
dong trude khi két thiic vi bt cir 1y do gi thi c¢6 dong d6 cé trach nhiém lién hé véi
Ban Kiém phiéu dé nop lai Phiéu biéu quyét vé nhiing van dé s& duoc bidu quyét tai
dai hoi. Truong hop cb dong roi cude hop trude khi két thic ma khéng nop lai Phiéu
biéu quyét thi c6 dong d6 coi nhu “Khdng cé  kién” voi tat ca cac van dé s& dugc

biéu quyét tai dai hoi.

CHUONG IV
KET THUC PAI HOI

Diéu 12. Thong qua quyét dinh ciia cudc hop Pai hji dong cb dong thwong nién nam

2026

12.1 Trir trudng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay, cac quyét dinh cua Pai hoi

ddng c6 dong s& dugc thong qua khi co trén 50% trd 1én tong sb phiéu bau cua cac co
dong c6 quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc Gy quyén co
mat tai cudc hop Pai hoi déng c dong.

12.2. Bau thanh vién Héi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém so4t phai thuc hién theo quy

dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luat doanh nghiép.




12.3 Quyét dinh cia Dai hdi dong c6 dong s& dugc thong qua khi sb co dong dai dién it
nhét 65% téng s6 phiéu biu cua cac cb dong co quyén bidu quyét c6 mat truc tiép
hodc thong qua dai dién duoc uy quyén co mit tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong:

- Loai ¢b phéan va tong s ¢ phan cua timg loai;

- Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

- Thay ddi co céu t6 chirc quan 1y Cong ty;

- Du 4n dau tu hodc ban tai sén co gia tri tr 35% téng gia tri tai san tré 1én duogc ghi
trong bao cao tai chinh gin nhat cua Cong ty;

- T4 chrc lai, giai thé Cong ty.

Piéu 13. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién nam 2026
- Tt ca céc noi dung tai cudc hop Dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2026 phai
duge Thu ky Dai hoi 1ap thanh bién ban.

- Bién ban va Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng thudng nién nam 2026 phai dugc doc
va thong qua trude khi bé mac Dai hgi.
CHUONG V: CAC QUY PINH KHAC 9\

Diéu 14. Mot s6 quy dinh khac

14.1 Cb dong tham du dai hoi khi mudn phat biéu y kién phai dugc su dong y cua ChJ Bl :

toa Pai hoi C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao diing nhitng n6i dung trong
tAm can trao doi, phu hop véi ndi dung chuong trinh cua dai hoi da dugc thong qua,
Chu toa Dai hoi sé& sdp xep cho cé dong phat biéu theo thir tu ding ky, dong thoi giai
dap cac thic méc cua cb dong;

142 Cb dong tham dyu Dai hoi ddng phai chip hanh nghiém chinh Quy ché lam viée tai
Dai hoi dong c6 dong. C6 déng vi pham quy ché nay thi tiy theo muc do Ban chu
toa s& xem xét va ¢6 hinh thirc xtr 1y phu hop theo Diéu 1é va Luat doanh nghiép.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Hiéu luc ciia Quy ché
Quy ché nay bao goém 6 chuong, 15 Diéu, chi 4p dung cho cudc hop Dai hoi ddng co
dong thuong nién nam 2026 cua Cong ty b phan Sach va Thiét bi Gi4o duc Mién Béc
va ¢6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua./.
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Ha Sy Chuin
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