CONG TY BAbIEEm el i
A PHADUOG THUY CALLAY,
CO PHAN Crideniis ey,
- }:1.am the author of this
DUQC THUg: ™
v Location:

DUQC THU Y CAI LAY

Y CAI LAY Esaeiias
CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DUYQOC THU Y CAI LAY DPoc lap — Tw do — Hanh phuc

Pdng Thép, ngay 09 thang 05 ndm 2026

QUY CHE LAM VIEC
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

DPé& dam bao nguyén tic céng khai, cdng bang, dan chu, tao diéu kién thuan
loi cho cdng tac td chire tién hanh Dai hdi ddng Cb déng clia Cong ty Cb phan Duoc
Tha y Cai Lay dwoc thanh cong tét dep. Ban T6 chirc trinh Pai hdi ddng Cb déng
thdng qua Quy ché 1am viéc tai Dai hdi nhw sau:

Diéu 1: Trat tw caa Pai hoi

- C6 ddng khi vao phong dw DPai hdi phai ngdi ding vi tri do Ban td chirc huwéng
dan trong subt thoi gian dién ra Dai hoi.

- Khéng hut thube 14 trong phong Pai hoi, tat dién doai di dong va gilr trat tw
trong subt qua trinh dién ra Dai hoi.

Diéu 2: Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi

- T4t ca cac ndi dung trong chwong trinh nghij sy ctia Dai hoi déu dwoc théng
qua bang céach 14y biéu quyét cho tirng ndi dung. Méi cb déng tham dy Pai hdi duwoc
cap mot phiéu biéu quyét, trong d6 c6 ghi ma sé cb déng, sb cd phan dwoc quyén
biéu quyét, cd ddng dwoc mot hodc nhidu ngwdi Gy quyén dy Dai hoi phai cé da gidy
xac nhan va sb c¢b phan duwoc Gy quyén.

- Sau khi trinh bay néi dung bao céo, doan Chu tich tién hanh lay biéu quyét
ctia cb ddong. C6 déng biéu quyét (ddng y, khéong ddng y hodc khdng cé y kién) mot
van dé bang cach dwa phiéu biéu quyét. Khi biéu quyét, mat trwdc phiéu biéu quyét
hwéng vé phia doan Cha tich. Nhivng cd déng khong dwa phiéu biéu quyét duoc
xem la khéng c6 y kién vé van dé can biéu quyét. Ban té chirc kiém phiéu bang cach
kiém tra ngwoc nhitng cd ddng khdng dong y v&i ndi dung théng qua.

- T4t ca cac van dé can biéu quyét tai Dai hoi dwoc thong qua khi co sb cb
déng s& hiru hoac dai dién s& hiru it nhat 65% téng sbé quyén biéu quyét cua tat ca
cb déng dy hop chap thuan.

Diéu 3: Phat biéu y kién tai dai hoi
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- C6 dong tham dw Pai hdi trwdc khi phat biéu y lién phai dang ky véi Ban td
chirc va dwoc sy ddng y ctia doan Chu tich.

- C6 déng ghi tom tat ndi dung phat biéu vao “Phiéu ghi y kién dong gép cua
cb déng” chuyén cho doan Chu tich dai hoi. Poan Chu tich xem xét tinh phu hop
ctia ndi dung va sap xép cho c¢b déng phat biéu theo thi tw, déng thdi gidi dap thac
mac cla cd déng (mbi y kién phat biéu khéng qua 10 phat).

- Trwdng hop phat biéu ngoai ndi dung dang ky thi doan Cha tich dai hoi quyét
dinh ngrng phat biéu. D6i véi nhirng ndi dung can phai cé thdi gian trinh bay dai
hon, d& nghi c6 ddng g&i bang van ban cho Ban Thu ky tbng hop, HDQT sé nghién
clbu va tra |oi riéng bang van ban.

Diéu 4: Trach nhiém cua Ban kiém tra ty 1é c6 déng

- Kiém tra ty I& cb ddng hodc nguwdi dai dién theo Gy quyén dén hop.

- Kiém tra can cuwéc cong dan hodc gidy t& tuy than khac, gidy moi, gidy y
quyén (néu co) cla cac cd déng hodc dai dién theo Oy quyén cha cd déng dén dw
hop.

- Phat phiéu biéu quyét va tai liéu cho cbé déng hodc nguoi dai dién theo ty
quyén cla cb déng.

- Bao cao trwdc Dai hoi vé két qua kiém tra ty 1& cd dong tham dw Dai hoi.
Diéu 5: Trach nhiém cta doan Chu tich

- Diéu khién dai hdi theo dung ndi dung chwong trinh nghi sw va quy ché da
dwoc théng qua. Doan Chu tich 1am viéc theo nguyén tac tap trung, dan cha, quyét
dinh theo da sé.

- Giai quyét cac van dé phat sinh (néu co) trong qua trinh dién ra Dai hoi.
Diéu 6: Trach nhiém cua Ban thw ky

- Ghi chép day du, trung thwe ndi dung, chwong trinh Dai hoi va tat ca cac van
dé da dwoc cb déng théng qua tai Dai hoi.

- Soan thdo Bién ban Dai hoi va Nghj quyét vé nhirng van dé da duwoc thong
qua tai Dai héi.

Diéu 7: Trach nhiém cua Ban kiém phiéu

- Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét clia Cb déng va cac van dé da duoc

théng qua tai Dai hoi.

- Théng bao két qua biéu quyét cho thw ky sau méi Ian biéu quyét.
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Diéu 8: Bién ban Dai hdi dong co déng
- T4t c& nhirng van dé, ndi dung tai Pai hoi dwoc Thw ky ghi vao bién ban, bién
ban va Nghi quyét Dai hoi phai dwoc théng qua trwde khi bé mac Pai hoi.
Quy ché nay dwoc thdng qua tai Dai hdi ddng C déng thwdrng nién ndm 2026
Coéng ty C6 phan Dwoc Tha y Cai Lay.
Kinh trinh Pai hdi théng qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

DPAO MANH HOA
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