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Sé: 295 NQ-HPQT Ha Néi, ngay4Sthdangd Onam 2021,

NGHI QUYET
) . HOIDPONG QUANTRI ' ‘
CONG TY CO PHAN VAN TAI VA DICH VU HANG HOA HA NOI.

- Can cu Luat Doanh nghiép sd 59/2020/QH14 da duoc Qudc héi khoa 14 thong
qua ngay 17/06/2020;

- Can cu Pieu 1é T6 chite va Hoat dong ctia Céng ty Cé phan Vian tai va Dich vu
Hang hoa Ha Noi;

- Can cu Nghi quyét Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2021 Céng ty Co
phan Van tai va Dich vu hang héa Ha Nbi sb 186/2021/NQ- BPHDCD ngay 24/6/2021;

- Can cu Bién ban hop HPQT nhiém ky V, (2020-2025) ngay 7/ 72021.

QUYET NGHI:

Diéu 1. Ban hanh cac Van ban:

- Dicu 1¢ T6 chire va Hoat dong Céng ty C6 phan Van tai va Dich vu hang héa
Ha Noi.

- Quy ché Nbi b6 vé quan tri Cong ty C6 phan Van tai va Dich vu hang héa HN.

- Quy ché Hoat dong cua Hoi déng quan tri Céng ty C6 phan Van tai va Dich vu
hang hoa Ha Néi.

Piéu 2. Hoi dong quan trj giao Giam déc Cong ty chi dao cac bd phan thuc hién
cong viéc theo phén cép dugc quy dinh tai Diéu 1é Té chirc va Hoat dong cua Cong ty.

Piéu 3. Nghi quyét nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Cac thanh vién Hoi dong quan
tri da biéu quyét théng qua theo diung quy dinh. Trong pham vi quyén han va trach
nhiém cua minh, cdc Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t, Ban Gidm déc
Cong ty C6 phan Van tai va Dich vu hang héa Ha Nbi chiu trach nhiém thi hanh./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1dp — Tuw do — Hanh phiic

PIEU LE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA
CONG TY CO PHAN VAN TAI VA DICH VU HANG HOA HA NOI
PHAN MO PAU

Piéu lé cia Cong ty Co phan Van tai va Dich vu Hang hoa Ha Ni 1a co s¢ phap
Iy cho Cong ty Co phan Vin tai va Dich vy Hang héa Ha N¢i hoat dong theo Luat
Doanh nghi¢p dugc Quéc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam khoa
XIV thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020 va cac quy dinh ctia phap ludt ¢ lién
quan.

Diéu 1¢ nay duoc thong qua theo Nghi quyét hop 1é ctia Dai hoi déng C6 dong
thuong nién t6 chirc vao ngay 24 théang 06 nam 2021.

CHUONG 1. PIEU KHOAN CHUNG
Diéu 1: Giai thich thuit ngir:

Trong Diéu 1& nay, nhitng thuat ngir dudi day sé dugc hiéu nhu sau:

1. Cong ty: 1a Cong ty Co phan Van tai va Dich vu Hang hoa Ha Noi

2. Vbn diéu 1&: 1a tong gia tri ménh gid cd phé“m cac loai da ban va quy dinh tai
Diéu 5 Piéu 1 nay.

3. Diéu 1¢ hodc Diéu 18 Cong ty: 1a Pidu 1é Cong ty C6 phan Van tai va Dich vu
Hang hoa Ha Noi.

4. Luét Doanh nghiép: c6 nghia 1a Luat Doanh nghiép sd 59/2020/QH14 dugc
Qude Hoi nude Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam khoa XIV théng qua ngay
17/06/2020.

5. Luat Ching khoén: 1a Luét Chirng khoan s6 54/2019/QH14 duwoc Qudc Hoi
nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndm
2019.

6. Phép luat: la tat ca céc van ban phép luat cua Nha nuéce duge quy dinh tai Ludt
ban hanh céc van ban phap luét (bao gdm ca vin ban phép luat dugc sira doi, bo
sung hogc thay thé).



7. C déng: 1a ca nhan hodc td chire s hitu it nhat mot cd phan da phat hanh cia
Cong ty va dugc ghi tén trong sé ding ky cb dong ctia Cong ty.

8. Nguoi quan ly cia Cong ty: l1a Cha tich, Ph6 Chu tich, thanh vién Hoi dfmg quén
tri, Truong Ban kiém sodt, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc, Phé giam déc,
Ké toan truong Cong ty.

9. Céc don vi tryc thudc Cong ty: don vi hach toan phu thugc.

10.Nguoi diéu hanh doanh nghiép: 1a Giam déc va ngudi duoc Giam dbc uy quyén
diéu hanh Cong ty.

11.Nguoi cé lién quan la ca nhén, td chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Piéu 4 Luat
Chung khoan.

12.C6 dong 16n 1a cb dong duoce quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Ching khoén.

13.Nguoi co quan hé¢ gia dinh bao gf)m: V0, chfmg, bd dé, me dé, bd nudi, me nudi,
bd chong, me chéng, bd vo. me vo, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt,
chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em déu, anh rudt cia vg, anh rudt cia
chdng, chi rudt ctia vo, chi rudt cia chong, em rudt ciia vo, em rudt ctia chong.

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, nguwoi dai dién theo phap ludt va pham vi hoat
dong cia Cong ty
1. Tén Cong ty.
— Tén ddy da: CONG TY CO PHAN VAN TAI VA DICH VU HANG HOA
HA NOL
— Tén tiéng Anh: HANOI GOODS SERVICE AND TRANSPORT JOINT
STOCK COMPANY.

2. Cong ty 1a cong ty C6 phén co tu cach phap nhan phi hop véi phép luat hién
hanh cua Viét Nam.

3. Tru s¢ dang ky cua Cong ty:
— Dia chi: S6 27/785 Pudng Truong Dinh, Phuong Thinh Liét, Quan Hoang
Mai, Thanh ph6 Ha Noi.
— Dién thoai: 0243.864 2881 Fax: 0243.864 2881

— Email: cty vtdvhh@transerco.com.vn

— Website: http://www.vantaihanoi.com.vn

4. Tai thoi diém thong qua Diéu 1& ny, sb lugng ngudi dai dién theo phép luat ciia
Cong ty 12 01 (m@t) nguoi va Giam dc 1a ngudi dai dién theo phép ludt ctia Cong
ty. Quyén han va nghia vu ctiia nguoi dai dién theo phép luat dugc quy dinh tai Diéu
12 va Piéu 13 Luat doanh nghiép.
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5. Pham vi hoat dong: Cong ty C6 phan Van tai va Dich vu Hang hoa Ha Ni hoat
dong trén pham vi toan lanh thd nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam. Cong
ty c6 thé mé chi nhanh, Vin phong dai dién trong va ngoai nudc theo quy dinh ctia
luat phap Viét Nam va thong 1 Quéc té.

Pié¢u 3. Hinh thirc t6 chirc va tw cach phap nhin
1. Hinh thirc to chiec:

Cong ty C6 phan Van tai va Dich vu Hang hoa Ha Nbi 1a Cong ty cb phan hoat
dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoén va céc vin ban huéng dan thi
hanh cac luét nay.

2. Tu cach phap nhén:

- Congty Co phan Vén tai va Dich vu Hang hda Ha N¢i ¢6 tu cdch phap nhan,
c6 con dau riéng, dugc md tai khoan tai Kho bac Nha nudc, cac Ngan hang
trong va ngoai nudc theo quy dinh cua Phap luat.

— €6 von diéu 1é va chiu trach nhiém vé céc khoan ng, nghia vu tai san khac
trong pham vi vén diéu I¢.

— Hach toan kinh té doc 1ap, tu chu vé tai chinh, tu chiu trach nhiém vé két qua
hoat dong san xuét kinh doanh.

Piéu 4. Muc tiéu hoat ddng va nganh nghé kinh doanh ciia Cong ty
1. Muyc ti€éu hoat dong cua Cong ty la:

a) Khong ngimg nang cao loi ich cia Nha nuéc, ctia Cong ty, cac co dong va
nguoi lao dong.

b) Tang tich lity va phat trién san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

¢) G6p phan thiét thue vao viée thuc hién céc nhiém vu phét trién kinh té xa hoi
ctia Thanh phd va ca nuéc.

2. Nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty la:

STT Tén nganh nghé kinh doanh M3 nganh

Lip dat hé thong dién 4321

Chi tiét: Hé thdng chiéu sang

Stra chira thiét b dién
5 : , , 3314
Chi tiét: Stra chira va bao dudng thiét bi dién chi€u sdng

3 | Dich vu cham soc¢ va duy tri canh quan 8130




4 | T6 chirc xtc tién va gi6i thidu thuong mai 8230
Gido duc khac chua dugc phan vao dau

5 Chi tiét: Pao tao cong nhén lai xe mo t6 va 6 td; Dao tao cong 8559
nhéan chuyén nganh giao thong van téi (chi hoat dong sau khi
duoc Nha nude ¢6 thdm quyén cip phép);
San xudt md to, xe may

6 . o 3091
Chi tiet: lap rap xe may
San xuit phuong tién va thiét bi van tai khic chua dugc phan vao

7 |dau 3099
Chi tiét: 1ap rap cac phuong tién vén tai khic

8 | V& sinh cong nghiép va cac cong trinh chuyén biét 8129

9 | Hoat dong dich vu hd trg truc tiép cho vén tai duong sét 5221

10 | San xuét 6 t6 va xe ¢6 dong co khac 2910

11 | Hoat dong dich vu hd tro truc tiép cho vén tii dwong bj g

. - g . . Q’ . p - g 9 (Chinh)

12 | Nha hang va céc dich vu an uéng phuc vu lru dong 5610
Hoat dong vui choi giai tri khac chua duoc phan vao dau

13 ) 9329
Chi tiét: Kinh doanh Karaoke

14 | Dich vu phuc vu db udng 5630
Kinh doanh bit dong san, quyén sir dung dat thudc chi sé hitu,
chu str dung hoéc di thué

15 | Chi tiét: Kinh doanh bt dong san; 6810
(Déi v6i cac nganh nghé kinh doanh c¢6 didu kién, Doanh nghiép
chi kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh ctia phép luét)

16 |Kho bai va luu giir hang héa 5210
Hoat dong dich vu khac lién quan dén van tai

17 5229

Chi tiét:




- Dich vu dai ly, giao nhan vén chuyén;

- Logistics;

- Dich vu hd trg khéac lién quan dén van tai chua duge phan vao
dau

(Trir hoat dong dich vu hd trg hang khong)

18 | Dich vu luu tri ngin ngay 5510

Cong ty duoc phép lap ké hoach va tién hanh tat ca cac hoat dong kinh doanh
theo Giy ching nhan ding ky doanh nghiép va Diéu 1 nay, phu hop véi quy dinh
cua phép luét hién hanh va thuc hién céc bién phap thich hop dé dat dugc cac muc
tiéu cua Cong ty.

Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac linh vuc khac dugc
phép luat cho phép va dugc Dai hdi dong cb dong thong qua.

Piéu 5. Nguyén tiic to chirc va hoat dong

1. Cong ty C6 phan Van tai va Dich vu hang hoa Ha Ni t6 chirc va hoat dong theo
nguyén tic ty nguyén, binh ding, dan chu va ton trong phép luét.

2. Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh cao nhét ctia Cong ty 14 Dai hoi dong c6 dong.
3. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty do Dai héi dong c6 dong bau, mién
nhiém va bai nhiém.

4. Ban kiém soat la co quan kiém soat hoat dong ciia Cong ty do Dai hoi dong cd
dong bau, mién nhiém va bai nhiém.

Piéu 6. TH chirc chinh tri va Té chire Chinh tri - Xa hji trong Cong ty

1. T chirc chinh tri, TS chire chinh tri xa hoi trong Cong ty hoat dong trong khudn
khd Hién phap, phap luat va theo Piéu 1¢ ctia Céng ty, phi hop véi quy dinh cia
phép luat.

2. Cong ty ¢4 nghia vu ton trong, tao diéu kién thuan loi dé ngudi lao dong thanh
lap va tham gia hoat dong trong céc td chirc quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

CHUONG II. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PHIEU

oA A - A A A A A A
Piéu 7. Von diéu 1€, c6 phan, c¢6 dong

1. Vén didu 1 ciia Cong ty 1a 14.400.000.000 ddng (bdng chit: Muwoi bon ty bon
tram triéu d(;‘;ng chén), trong do:



— Vén thude s& hiru Nha nuée 1a: 7.354.200.000 (Bdy ty ba trdm ndm mieoi bon
triéu hai tram nghin dong), twong duong véi 735.420 ¢b phan chiém 51,07%
von diéu 1é.

— Vén thude s& hiru cua cac ¢d dong khac la: 7.045. 800.000 (Bay ty khong
tréim bon mueoi lam triéu tam tram nghin dong), tuong duong véi 704.580 ¢d
phin chiém 48,93% vbn diéu 1&.

Tong sé vén diéu 1é ctia Cong ty duge chia thanh 1.440.000 ¢ phan voi ménh gid
14 10.000 déng/cd phan.

2. Vén diéu 1é chi dugc st dung vao muc dich kinh doanh, khéng dugc str dung dé
chia ¢d tirc hodc phan tén cho céc cb dong.

3. Cong ty c6 thé ting von diéu 1é khi dugc Pai hoi ddng cb dong thong qua va ph
hop v6i céc quy dinh cua phap luat.

Cong ty c6 thé mua cb phan do chinh Cong ty di phét hanh theo nhitng cach thitc
dugc quy dinh theo phap luat hién hanh.

4. Cong ty co thé phat hanh céc loai chimg khoan khéc khi dugc Pai hoi déng co
dong thdng qua va phu hop véi quy dinh cua phép luat hién hanh.

Piéu 8. Quan Iy phin vén Nha nwéc tai Cong ty
1. Uy ban nhan dén Thanh phd Ha N6i 1a chu s¢ hitu vén Nha nudc tai Cong ty.
2. Téng Cong ty Van tai Ha Noi 1a Dai dién chi s& hitu quan ly phan vén Nha nude

tai Cong ty, thuc hién quyén va nghia vu cta ¢d déng theo quy-dinh hién hanh cta
Nha nuoc.

3. Nguoi dai dién chu sé hitu quan ly vén Nha nuée tai Cong ty phai dugc ghi rd
ty 1& % va gia tri phan von Nha nuée tham gia quéan 1y.

Piéu 9. Cac loai ¢6 phan

1. Tt ca cac loai ¢b phan dugc phat hanh 1an diu cia Cong ty déu l1a ¢6 phan phod
thong. Cac quyén va nghia vu kém theo loai ¢ phan phd théng duogc quy dinh tai
Piéu 20 va 21 Didu 1é nay.

2. Ngui sé hiru ¢b phan phd thong 14 c6 dong phé thong.

Piéu 10. C6 phiéu

1. C dong ciia Cong ty dugc cdp ching nhan c¢d phiéu twong tng véi s6 ¢b phan
va loai ¢d phan s hiru. Chimg nhéan ¢d phiéu ¢6 ddu va chit ky cua dai dién theo
phép luét ctia Cong ty theo céc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép. Cd phiéu co cac
ndi dung chu yéu sau:

a) Tén, ma sé Doanh nghiép, dia chi try s& Cong ty.
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b) S& lugng ¢ phan, loai ¢d phan.

¢) Ménh gia mdi ¢ phan va tdng ménh gia c6 phan ghi trén cb phiéu.

d) Ho, tén, dja chi lién lac, qudc tich, s gidy to phap 1y clia ca nhan ddi véi cd
dong 1a ca nhan; tén, m s doanh nghiép hodc s6 gidy to phap 1y ctia té chire,
dia chi tru s& chinh ddi véi ¢ dong 1a td chirc.

) Tém tét vé thu tuc chuyén nhuong cd phan.

f) Chir ky ctia ngudi dai dién theo phép luat va ddu clia Cong ty.

g) S6 dang ky tai s6 ding ky c6 dong cia Cong ty va ngay phat hanh cb phiéu.

h) Céc ndi dung khéac theo quy dinh tai céc Diéu 116, 117 va 118 cua Luét
Doanh nghiép déi véi ¢b phiéu cua cb phéan wu dai.

2. Trudmg hop c6 sai sot trong ndi dung va hinh thire cd phiéu do Céng ty phat hanh
thi quyén va loi ich ciia ngudi s hitu s& khong bj anh hudng. Nguoi dai dién theo
phép ludt phai chiu trach nhiém vé thiét hai do nhiing sai sét d6 gy ra déi vdi Cong
ty va cb dong s hiru c¢6 phan.

3. Trudng hop ¢b phiéu bi hong hoic bi tiy xoad hodc bi danh mét, méit cip hoc bi
tiéu huy, ngudi sé hitu ¢d phiéu do c6 thé dé nghi dugc cip lai ¢d phiéu méi voi
diéu kién phai dua ra bing chimg v& viéc sé hiru ¢6 phan va thanh toan moi chi phi
lién quan cho Cong ty. D& nghi dugc cip lai phai cé cic ndi dung sau day:

a) Co phiéu da bj mat, bi hity hoai hoic bi hu hong dudi hinh thirc khéc; trudng
hop bi mét thi phai cam doan ring d3 tién hanh tim kiém hét mirc va néu tim
lai duge thi s& dem tra lai Cong ty dé tiéu huy.

b) Chiu trach nhiém tir nhitng tranh chép phat sinh tir viée cz‘ip lai c6 phiéu moi.

Piéu 11. S6 ding ky c6 dong, chirng nhén s& hiru ¢6 phan

1. S dang ky ¢ dong dugce 1ap ngay sau khi Cong ty duge cép gidy ching nhén
dang ky doanh nghiép. S6 dang ky c6 dong c6 thé 1a vin ban, tap dit liéu dién tr
hodc ca hai loai nay.

2. S6 dang ky cb dong durgc luu gitr tai try s& chinh Cong ty hoic céc t6 chirc khic
¢6 chire nang luu trir s6 ¢b dong. Co déng cé quyén kiém tra, tra ciru hoc trich luc,
sao chép tén va dia chi lién lac ciia c6 dong trong gior lam viée cia Cong ty hodc
céc t6 chire khac ¢6 chirc nang luu trir s6 ¢ dong.

Trudng hop cb dong co thay ddi dia chi lién lac thi phai thong bao kip thei voi cong
ty dé cép nhat vao sé ding ky cb dong. Cong ty khong chiu trach nhiém vé viéc
khong lién lac duge v6i cd dong do khong duge thong bao thay ddi dia chi clia ¢d
dong.

3. Sb dang ky ¢b dong phai co cac ndi dung chi yéu theo quy dinh tai Diéu 122
Luat Doanh nghiép.



4. CH dong sé hiru tir 5% (Nam phan trdm) tong s ¢d phan trd 1én phai dugc dang
ky v6i co quan ding ky kinh doanh c6 thdm quyén trong thoi han 07 (bay) ngay
lam viéc, ké tur ngay c6 dugc ty 1€ so hitu cd pha"‘m do.

Diéu 12. Chuyén nhwong cb phin

1. Viéc chuyén nhuong c6 phan thudc s& hiru Nha nude do dai dién chti s hitu nha
nudce thue hién theo phép luét hién hanh.

2. Viéc chuyén nhuong céc c¢d phan khic duge thuc hién thong qua giao dich trén
thi truong chirng khodn theo céc trinh ty, thu tuc va vi¢c ghi nhdn s¢ hiru theo quy
dinh cta phap ludt vé chimg khodn va thi truong chimg khoan,

3. Trudng hop ¢b dong chua luu ky ¢ phan, ¢6 déng chuyén nhugng mét sb cd
phan khéng qua hé thong giao dich chitng khoan hoic céc giao dich khong mang
tinh chat mua ban, sau khi ¢6 xac nhén cia co quan cé tham quyén thuc hién hoat
dong dang ky, luu ky, b trir va thanh toan giao dich ching khodn, thi ¢ phiéu cii
bi hity bo va cong ty phat hanh ¢b phiéu méi ghi nhan s6 ¢d phan di chuyén nhugng
va 56 ¢6 phan con lai.

Diéu 13. Phat hanh trai phiéu

Cong ty c6 quyén phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén doi va céc loai trai
phiéu khac theo quy dinh ctia Phép luat c6 lién quan.

Piéu 14. Mua cd phan, trii phiéu

Co phén, trai phiéu cua Cong ty dugc mua bﬁng tién Viét Nam, ngoai té tu do
chuyén ddi, vang, gié tri quyén sir dung dét, gid tri quyén sé hiru tri tué, cong nghé,
bi quyét k¥ thudt, cac tai san khac phtt hop véi quy dinh ctia Phép luét va phai dugc
thanh toan di mot lan, theo gia thj truong tai timg thoi diém.

oA . A A A A = A A
Dieu 15. Mua lai co phan theo yéu ciu ciia c6 dong

1. Cb dong biéu quyét phan d6i Nghi quyét vé viéc tb chire lai cong ty hodc thay dbi
quyén, nghia vu ciia ¢6 dong theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty c6 quyén yéu cu
Cong ty mua lai ¢6 phin ctia minh. Yéu ciu phai bang van ban, trong dé néu rd tén,
dia chi cua cb dong, s6 luong ¢ phan timg loai, gia du dinh béan, ly do yéu ciu Cong
ty mua lai. Yéu cau phai dugc giri dén Cong ty trong thoi han 10 (muwoi) ngay, ké tir
ngay Dai hoi dong cb dong thong qua Nghi quyét vé cic van dé quy dinh tai khoan
nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau ctia ¢6 dong quy dinh tai khoan 1
Didu nay véi gia thi truong hodc gid thoa thudn trong thoi han 90 (chin muwoi) ngay,
ké tir ngay nhéan dugc yéu cau. Truong hop khong thoa thusn dugc vé gia, thi ¢6
dong d6 co thé yéu cau mot to chire dinh gia chuyén nghié¢p dinh gid. Cong ty gidi
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thiéu it nhdt 03 (ba) t& chirc dinh gia chuyén nghiép dé c¢b dong lua chon va lua
chon dé 12 lra chon cudi cung.

Piéu 16. Mua lai ¢6 phén theo Quyét dinh ciia Cong ty

Cong ty c6 quyén mua lai khong qué 30% (ba mueoi phan tram) tong s6 ¢6 phan
da ban, nhu sau:

1. Hoi ddng quan tri quyét dinh mua lai khong qua 10% (mudi phan tram) tong s6
Cb phén da dugc chao ban trong 12 (muoi hai) théng.

2. Hoi dong quan tri quyét dinh gid mua lai ¢d phan. Gid mua lai khong dugc cao
hon gia thi truong tai thoi diém mua.

3. Cong ty c6 thé mua lai ¢d phén cua timg ¢6 déng twong (ng véi ty 1¢ ¢
phén cta ho trong cong ty. Trudng hop nay, quyét dinh mua lai ¢6 phan cua
cong ty phai dugc thong bédo bing phuong thirc bao dam dén dugc tit ca cd
dong trong thoi han 30 (ba muei) ngay, ké tir ngay quyét dinh d6 dugc thong
qua. Thong bao phai ¢6 tén, dia chi tru s& chinh cla cong ty, tong s6 ¢d phan va
loai ¢b phan duge mua lai, gid mua lai hogc nguyén tic dinh gia mua lai, thu tuc va
thoi han thanh todn, thu tuc va thot han dé cb dong chao ban cd phén cua ho cho
cong ty.

Cb dong ddng y ban lai ¢b phan phai giri van ban dong ¥ bén c¢d phan ctia minh
bing phuong thirc dé bao dam dén duge cong ty trong thdi han 30 (ba muoi) ngay
ké tir ngay thong béo. Van ban dong y ban cd phan phai ¢6 ho, tén, dia chi lién lac,
s gidy to phap 1y cta ¢4 nhan ddi véi cb dong 14 c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép
hoic s gidy t& phéap ly ciia té chirc, dia chi tru sé chinh ddi véi c6 dong la t6 chitc;
s6 ¢b phén s& hitu va sb ¢ phan dong y ban; phuong thirc thanh toan; chir ky cua
¢b dong hodc nguoi dai dién theo phap ludt ciia ¢d dong. Cong ty chi mua lai ¢6
phén trong thoi han néu trén.

4. Viéc mua lai ¢b phin ctia Cong ty chi dwoc phép thuc hién néu khong anh huéng
dén viéc thanh toan cac khoan ng va nghia vu tai san khic ctia Cong ty. Sau khi
thanh toan hét s6 cb phan mua lai, néu tong gia tri tai san duoc ghi trong s6 ké toan
ctia Cong ty giam hon 10% (muedi phan trdm) thi cong ty phai cong bd thong tin
trén trang thong tin dién tr ctia cong ty trong thoi han 15 (muwoi ldm) ngay, ké tir
ngay thanh toan hét s ¢ phin mua lai.

5. Cb phin duoc mua lai theo quy dinh tai Didu 132 va Diéu 133 ctia Ludt Doanh
nghiép duoc coi la ¢b phan chua ban theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 112 clia Luit
Doanh nghiép. Cong ty phai lam thu tuc diéu chinh giam vén diéu 1¢ twong tmg véi
téng gia tri ménh gia cic cb phe"in dugc cong ty mua lai trong thoi han 10 (muwoi)
ngdy, ké tir ngdy hoan thanh viéc thanh to4n mua lai cd phe"m, trir trudng hop phap
lut vé chimg khoén ¢6 quy dinh khéc.
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Piéu 17. Tra ¢b tie

1. Theo Quyét dinh ctia Dai hi dong c6 dong va theo quy dinh ctia phap luat, cd
tire s& duge cong bd chi tra tir lgi nhudn gitr lai ctia Cong ty. Cong ty chi dugc tra
cd tirc cho ¢6 dong sau khi da hoan thanh nghia vy thué, cac nghia vu tai chinh khac
theo quy dinh ctia Phép luat va sau khi da trich 1dp cac quy theo Piéu 1¢ Cong ty va
bu dip du sb 16 nam trude. Ngay khi tra hét s6 ¢6 tirc da dinh, Cong ty van bao dam
thanh toan du cac khoan no va nghia vu tai san khac dén han.

Cb tie duoc chi tra bing ddng Viét Nam va c6 thé dugce thanh toan bing tién
mit, chuyén khoan, séc hodc lénh tra tién dén dia chi nhan ¢6 tire do ¢6 dong déng
ky véi Cong ty hodc thanh vién luu ky theo quy dinh.

Hoi déng quan tri 6 thé quyét dinh thanh toan cb tirc gitra ky néu xét thay viéc
chi tra nay phu hop véi kha nang sinh 161 cua Cong ty.

Cong ty khong tra 13i cho khodn tién tra ¢ tirc hay khoan tién chi tra lién quan
tGi mot loai ¢6 phiéu.

Hoi ddng quan tri c6 thé dé nghi Pai hoi dong c6 dong thong qua viée thanh
toan toan bd hodic mot phan ¢b tirc bang nhing tai san cy thé (nhu cb phiéu hodc
tréi phiéu da dugc thanh toan ddy di do Cong ty khéc phat hanh) va Hoi dong quan
tri 12 co quan thyc thi Nghi quyét ny.

Hoi ddng quan tri ¢6 thé thong qua Nghi quyét xdc dinh mot ngay cu thé dé chét
danh sach ¢ dong. Can cir theo ngdy d6, nhitng nguoi ddng ky véi tu cach c¢6 dong
hodic s& hitu chimg khoan khac duge quyén nhan o tic, li suit, phan chia loi
nhuén, nhan c6 phiéu, nhéan thong bao hodc tai li¢u khac. Ngay chét danh sach nay
¢6 thé vao cing ngay hodc vao thoi diém trude khi cac quyén loi d6 dugc thuc hién.
Diéu nay khong anh huéng dén quyén loi clia hai bén trong giao dich chuyén
nhuong cd phiéu hodc chimg khodn lién quan.

2. Hoi dong quan tri phai lp danh sach ¢ dong duge nhén ¢b tire theo quy dinh
phap luat.

3. Cb tirc phai duoc thanh toan diy du trong thoi han 06 thang, ké tir ngay két thic
hop Pai hoi ddng cb dong thuong nién. Hoi ddng quan tri 1ap danh sach cd dong
duoe nhan ¢b tire, xac dinh mire ¢d tirc duge tra dbi véi ting co phz"m, thoi han va
hinh thire tra cham nhét 30 ngay trude mbi 1an tra cd tire.

Piéu 18. Thu hdi tién thanh to4n c¢b phin mua lai hoiic ¢ tirc

Trudng hop viée thanh toan ¢é phin mua lai trdi v6i quy dinh tai khoan 4 Piéu
16 hodc tra cb tirc trai v6i quy dinh tai Diéu 17 Diéu 1€ nay thi céc ¢d dong phai
hoan tra cho Cong ty s tién, tai san khéc da nhén. Trudng hop cb ddng khong hoan
tra duoc cho Cong ty thi ¢b dong do va tat ca thanh vién Hoi dong quan tri phai
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cung lién déi chiu trach nhiém vé céc khoan n¢ va nghia vu tai san khac cua Cong
ty trong pham vi gié tri s tién, tai san da trd cho ¢6 déng ma chua dugce hoan lai.

CHUONG III. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

P A A A ” - wia . A -
Piéu 19. Co cau to chire, quan tri va kiém soat

Tai thoi diém thong qua Diéu 1& nay, Cong ty tiép tuc duy tri mé hinh hoat dong
nhu sau:

1. Dai hoi dong cb dong;
2. Hoi df’ing quan tri;

3. Ban kiém soat;

4. Giam ddc.

11Li. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 20. Quyén ciia ¢ dong pho thong

1. C6 dong 1a ngudi chu sé hitu Cong ty, ¢6 céc quyén va nghia vu tuong img theo
s6 c6 phan ma ho s& hiru. Cé ddng chi chiu trich nhiém vé no va céc nghia vu tai
san khac ciia Cong ty trong pham vi s von da gop vao Cong ty.

2. C6 dong c6 céc quyén sau day:

a) Tham du va phat biéu tai cac cudc hop Pai hoi ddng cb dong va thuc hién
quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién duge uy quyén; mdi ¢b
phan phd théng c6 mét phiéu biéu quyét;

b) Pugc ty quyén cho ngudi khéac thuc hién cac quyén cb déng ctia minh theo
quy dinh cia Phap luat va Cong ty;

¢) Nhaén cb tire véi mire theo quyét dinh cta Dai hoi dE“mg cb dong;

d) Puoc vu tién mua c6 phan mai chao ban twong (mg vai ty 18 so hiru ¢ phén
ma ho s& hiru;

e) Tu do chuyén nhugng c6 phan cho ngudi khac theo quy dinh cua Diéu 1
Cong ty va phap luét hién hanh;

f) Xem xét, tra ctru va trich luc céc thong tin vé tén va dia chi lién lac ctia ¢b
dong trong Danh séch cb dong du tu cach tham gia Pai hoi dong cb dong va
yéu cau stra d6i cac thong tin khong chinh xé4c ctia minh;

g) Xem x¢ét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Diéu 1€ cong ty, sd bién ban hop
Dai hdi dong c6 dong va céc nghi quyét ctia Dai hoi dong 6 dong;

h) Khi Cong ty giai thé hodc phé san, dugc nhan mdt phén tai san con lai tuong
ang voi ty 1é sé hiru ¢6 phan tai cong ty sau khi Cong ty da thanh toan cho
chu ng va cde ¢d dong nam gitt loai ¢6 phan khéc cua Cong ty theo quy dinh
cua phap luat;



i) Yéu ciu Cong ty mua lai cb phan trong céc trudng hop quy dinh tai Diéu 132
Luat Doanh nghiép;

i) DPugc doi xtr binh dang. Mdi ¢6 phén ctia cing mot loai déu tao cho cd dong
so hitu cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trudng hop cong ty ¢6
cac loai c6 phan vu dai, cac quyén va nghia vu gén lién véi céc loai ¢d phin
uu dai phai duge Dai hoi ddng ¢d dong théng qua va cong bd day du cho cb
dong:

k) Pugc tiép cin diy di thong tin dinh ky va thong tin bt thuong do cong ty
cong bd theo quy dinh cta phap luat;

I) Pugc bao vé cic quyén, loi ich hgp phap ctia minh; d& nghi dinh chi, hiy bo
nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép;

m) Cac quyén khéc theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

3. Cb dong hodc nhém ¢b dong nim giit tir 5% (ndm phan tram) téng sé cd phan
phd thong trd 1én ¢6 cac quyén sau day:

a) Yéu chu Hoi d(“)ng quan tri thuc hién viéc triéu tap Dai hdi déng ) dong theo
cac quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Xem xét va trich luc s6 bién ban va cic nghi quyét ciia Hoi dong quan tri,
béo céo tai chinh hang ndm va céc béo cdo ctia Ban kiém soét;

¢) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg véan dé cu thé lién quan dén quan ly,
diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cau phai thé hién
bang van ban; phai ¢6 ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sé gidy to phap ly
ciia ¢4 nhan ddi voi cd dong 12 ¢4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s gidy
t& phap 1y cua td chirc, dia chi tru s& chinh dbi v6i ¢b dong 13 té chirc; s6
lwgng c6 phan va thoi diém dang ky c6 phan cla timg ¢ dong, tong sé cd
phan cta ca nhom cb déng va ty 18 s¢ hiru trong téng s6 ¢ phan ctia Cong
ty; véan dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d) Céc quyén khéc duge quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

4. C6 dong hodc nhém c¢b dong quy dinh tai khoan 3 Diéu nay ¢ quyén yéu cdu
triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong trong cic trudong hop sau day:

a) Hoi df‘)ng quan tri vi pham nghiém trong quyén cua co dong, nghia vu cua

ngudi quan 1y hoic ra quyét dinh vuot qua tham quyén dugc giao.

b) Nhiém ky ciia Hoi dong quan trj da vuot qua 06 (sdu) thang ma Hoi dong

quan tri mdi chua dugc bau thay thé.

Yéu céu triéu tap hop Pai hoi ¢b dong phai duge 1ap thanh vin ban va phai ¢
ho tén, dia chi thudng trd, sb Thé can cude cong dan, sb gidy Ching minh thu nhan
dan, HO chiéu hodc chimg thue ca nhan hop phap khéc di véi ¢d dong 1a ca nhan;
Tén dia chi, tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép hodic s6 quyét dinh thanh lap dbi voi
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¢d dong 1 td chire, s6 ¢6 phan va thoi diém ding ky cb phan cia timg cb dong, tong
s6 ¢b phan ctia ca nhom ¢ dong va ty 1& sé hitu trong tong sé ¢d phan ciia Cong ty,
can clr va Iy do yéu cdu triéu tap hop Pai hoi dong cd dong. Kém theo yéu cu phai
co cac tai liéu, ching ctr vé cdc vi pham cua Hoi dfing quan tri, mic do vi pham
hodc vé quyét dinh vuot qua thim quyén.

5. C dong hodc nhém cb dong nim gitr tir 10% (mudi phan trim) téng sb ¢d phéin
trd 1én c6 quyén dé cir cac ung vién vao Hoi déng quan tri va Ban kiém soét theo
quy dinh twong tmg véi s6 c¢6 phan sé hiru:

a) CG dong hodic nhém cb dong sé hitu tir 10% (muwedi phan trdm) dén dudi 35%
(ba muweoi lam phan tram) tong sb ¢d phan c6 quyén dé cir: 01 (mét) tmg vién
vao Hoi dong quan tri, 01 (mét) (mg vién vao Ban kiém soét.

b) C6 dong hodc nhém cb dong sé hitu tir 35% (ba mueoi ldm phan trdm) dén
dudi 51% (ndm mueoi mot phan trdam) tdng sé ¢b phan c6 quyén dé cur: 02
(hai) Gmg vién vao Hoi dfing quan tri, 01 (mgt) ng vién vao Ban kiém soat.

¢) Co dong, nhom cb dong s hiru tir 51% (ndm mueoi mot phan tram) tong sb
cd phan tré 18n ¢6 quyén dé cir toi da: 05 (ndm) tmg vién vao Hoi dong quan
tri va 03 (ha) tng vién vao Ban kiém sodt.

d) Trudong hop sé tng vién dugc cd dong hodc nhém ¢ dong dé cir thip hon
s6 g vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cua Pai hoi dong ¢
dong thi s6 (g vién con lai do Héi dong quan tri, Ban kiém soat dé cur.

Viée dé cu, ing ctr phai duge thong béo va giri HO so g ctr (néu ¢6 yéu ciu)
vé Ban t6 chirc cuge hop Pai hoi dong cd dong biét, cham nhét 01 (mét) ngay lam
viéc trude ngay khai mac cude hop Pai hoi déng ¢ dong.

6. Cb dong duoc quyén tmg cir vao thanh vién Hoi dong quan tri va Kiém soat vién
Cong ty néu du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 36 va Diéu 50 Pidu 1é
nay.

Piéu 21. Nghia vu ciia ¢6 dong phd thong

1. Thanh toan du tién mua cb phéan da dang ky va cam két mua theo quy dinh; chju
trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khic cia Cong ty trong pham vi
s6 von di gop vao Cong ty.

Khéng duge rit von di gop bang cd phan phd thong ra khéi Cong ty dudi moi
hinh thirc, trir truong hop duoe Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢d phan. Trudng
hop ¢6 ¢b dong rat mot hodc toan bd von ¢b phan da gbp trai voi quy dinh tai khoan
nay thi cb dong d6 va ngudi 6 lgi ich lién quan trong cong ty phai cing lién doi
chiu trach nhiém vé cac khoan n¢ va nghia vu tai san khéc cta cong ty trong pham
vi gid tri cd phan d4 bi rut va céc thiét hai xay ra.
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2. Tuan thu Diéu 1& va céc quy ché quan ly ndi b ctia Cong ty; chap hanh Nghi
quyét, Quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri.

3. Tham gia céc cudc hop Pai hoi dong cd dong va thuc hién quyén biéu thong qua
céc hinh thire quy dinh tai khoan 2 Piéu 26 Piéu 1é nay. C6 dong c6 thé iy quyén
cho thanh vién Hoi dﬁng quan tri lam dai di¢n cho minh tai Dai héi déng cd dong.

4. Gtri Gidy xac nhan tham dy cudc hop Pai hoi ddng cb dong va Gidy ty quyén
(néu c6), Phiéu dong gop y kién vé Chuong trinh, ndi dung cudc hop do Ban td
chire cude hop Dai hdi dong cb dong cham nhét 03 (ba) ngay lam viée trudc ngiy
khai mac cudc hop.

5. Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cua Luéat doanh nghiép va Diéu 1&
Cong ty.

6. Cb dong phai chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh
thire dé thuc hién mot trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luat;

b) Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tur 1gi hodic phuc vu lgi ich
cuia té chire, ca nhan khéc;

¢) Thanh toan céc khoan no chua dén han trude nguy co tai chinh c6 thé xay ra
déi voi Cong ty.

Piéu 22. Pai hji ddng c6 dong

1. Pai hoi ddng cb déng 1a co quan c6 thdm quyén cao nhét ciia Cong ty. Pai hoi
cb dong thudong nién dugc té chirc mdi nam 01 (mgr) 1an. Pai hoi dong cd dong
phai hop thuong nién trong thoi han 04 (h6n) thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Hdi ddng quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi déng ¢6 dong thudng nién
trong trudng hop cén thiét, nhung khong qua 06 (sdu) thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Pai hoi dong c6 dong c6 thé hop bt
thuong. Dia diém hop Pai hoi dong ¢b dong dugc xdc dinh 14 noi chu toa tham dy
hop va phai ¢ trén lanh thd Viét Nam.

Dai hoi dong c6 dong thuong nién quyét dinh nhimg vén dé theo quy dinh cta
phap luat va Diéu 1é cong ty, dic biét thong qua béo cdo tai chinh nim dugc kiém
toan. Truong hop Béo céo kiém toan bdo cdo tai chinh nam clia cong ty co cic
khoan ngoai trir trong yéu, ¥ kién kiém toan trdi nguoc hodc tir chdi, cong ty phai
moi dai dién td chirc kiém toan dugc chép thuéan thuc hién kiém toén bdo céo tai
chinh cta cong ty du hop Dai hdi dong cb dong thudng nién va dai dién té chirc
kiém toan duoc chép thudn néu trén c6 trach nhiém tham du hop Pai hoi dong ¢d
dong thudng nién cua cong ty.

2. Pai hoi dong ¢d dong c6 cac quyén va nghia vy sau day:
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a) Thong qua dinh hudng phat trién clia cong ty;

b) Quyét dinh loai ¢d phan va téng s ¢d phan ciia timg loai dugc quyén chao
bén; quyét dinh mrc ¢ tirc hing nim cua timg loai ¢6 phan;

¢) Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién;

d) Quyét dinh dau tu dy 4n, gép vdn lién doanh, mua c6 phén ctia doanh nghiép
khac, vay, cho vay hodc ban tai san c6 gia tri bﬁng hodc 16n hon 35% (ba
muoi lam phan trim) tong gia tri tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan
nhét ctia cong ty;

e) Quyét dinh stra doi, b sung Diéu 1é cong ty;

f) Théng qua bao céo tai chinh hang nam;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% (muwedi phan trdm) tong sb ¢b phin da ban cia
mbi loai;

h) Xem xét va xur ly cac vi pham cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soét gay thiét
hai cho cong ty va ¢6 dong cong ty;

i) Quyét dinh t6 chirc lai, gii thé cong ty;

i) Théng qua tbng mirc thi lao, thuéng hang nim cho Ho6i dong quan tri, Ban
kiém sodt.

k) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bg; Quy ché hoat dong Hoi dé“mg quan tri,
Ban kiém soat;

I) Phé duyét danh sach cong ty kiém todn dugc chap thudn; quyét dinh cong ty
kiém toan duoc chép thudn thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, b
mién kiém toén vién duoc chép thuén khi xét thé:iy can thiét;

m) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

3. Dai hoi déng cb dong thao luan va thong qua céc van dé sau:

a) Ké hoach kinh doanh hing nam ctia Cong ty;

b) Béo cdo tai chinh hang nim da dugc kiém toan;

¢) Béo cao cua Hoi d("ing quan trj veé quan tri va két qua hoat dong ctua Hoi déng
quan tri va timg thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Bdo cdo ctia Ban kiém so4t vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat
dong cua Hoi démg quan tri, Gidm dbc;

e) Béo cao tr dénh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat:

f) Mic cb tirc d6i véi mdi ¢d phan cia timg loai;

g) S lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

h) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi df’ing quan tri, thanh vién Ban
kiém sodt;

i) Quyét dinh ngan sich hogc tdng muc thi lao, thudng va lgi ich khac dbi voi
Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt;
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j) Phé duyét danh séach té chire kiém todn dugc chap thudn; quyét dinh té chirc
kiém toan duoc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ctia cong ty khi
xét thay can thiét;

k) Bd sung va sira dbi Diéu 1¢ cong ty;

1) Loai cd phin va sé luong ¢ phdn méi duge phét hanh déi véi mdi loai ¢d
phé“in;

m) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén déi Cong ty;

n) Té chirc lai va giai thé, thanh Iy Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

0) Quyét dinh ddu tu du tu du 4n, gép von lién doanh, mua c6 phén cia doanh
nghiép khéc, vay, cho vay hodc ban tai san c6 gia tri tr 35% (ba mwoi lam
phan tram) téng gia tri tai san tré 1én duoc ghi trong Bdo cdo tai chinh gén
nhat ctia Cong ty

p) Quyét dinh mua lai trén 10% (muoi phan trdm) tong s6 cb phan da bén clia
mdi loai;

q) Phé duyét Quy ché néi bé vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat déng Ban kiém soat;

r) Loai, tong gid tri trai phiéu va thoi didm chao ban déi véi trai phiéu chuyén
d6i va trai phiéu kém theo chimg quyén;

s) Kiém tra va xur Iy céc vi pham cua Hoi df‘)ng quan tri, Ban kiém soat gay thiét
hai cho Cong ty va ¢ dong;

t) Cép cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién Hoi dong quan tri, thanh

vién Ban kiém soat, Giam ddc, nguoi quan 1y khac khong phai 1a ¢6 dong va
nhing ¢4 nhan, t6 chirc ¢6 lién quan cia cac dbi tugng nay;
Trudmg hop cip céc khoan vay hoic bao lanh cho t6 chirc ¢6 lién quan ctia
thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc, nguoi
quén Iy khic ma cong ty dai chiing va td chirc d6 1a cdc cong ty trong cling
tap doan hodc cic cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gdom cong ty
me - cong ty con, tdp doan kinh té, Hoi dong Quan tri c6 thdm quyén phé
duyét.

u) Quyét dinh giao dich c6 gia trj tir 35% (ba muoi 1am phan tram) tr¢ 1én hodc
giao dich dn dén téng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 (muoi hai)
thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gié tri tir 35% (ba muoi lam
phin traim) tré 1én tdng gid tri tai san ghi trén béo cdo tai chinh gan nhat gitra
cong ty véi mot trong cac doi tuong sau:

— Thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soét, Giam dbc, ngudi
quén ly khac va ngudi c6 lién quan cta céc dbi tuong nay;

— Co dong, nguoi dai dién theo Gy quyén cla c6 dong sé hiru trén 10%
(mueéi phan tram) tong von ¢d phan phd thong ctia cong ty va nhitng ngudi
c6 lién quan cua ho;
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V)

— Doanh nghiép ma thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam
dbc va nguoi quan ly khéc cla cong ty phai ké khai theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 164 ctia Luat Doanh nghiép;

Truong hop nay, ¢d dong c6 loi ich lién quan dén céc bén trong hop dong,
giao dich khong ¢6 quyén biéu quyét.

Quyét dinh hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri I6n hon
10% (muoi phan tram) tong gia tri tai san cuia doanh nghiép ghi trong béo
c4o tai chinh gin nhét giira cong ty va c¢d dong sé hitu tir 51% (ndm muoi
mot phan tram) tong sé cb phan c6 quyén biéu quyét trd 1én hodc ngudi c6
lién quan ctia ¢d dong do;

w) Céc van dé khac theo quy dinh ctia phép luat va Piéu 1& nay.

Diéu 23. ThAm quyén triéu tap Pai hoi ddng cb dong

1. Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hoi dong c6 dong hop thuong nién mdi nam
mdt 1an hodc hop bét thuong. Dia diém hop Dai hoi d("‘)ﬂg ¢ dong do Hoi df)ng
quan tri quyét dinh song phai dam bao cho céc ¢d dong duge triéu tip hop c6 thé
tham duy thuan lgi.

2. Ngudi triéu tap Pai hoi dong ¢b dong phai thuc hién nhitng nhi¢m vu sau day:

a)

b)

c)
d)

Lap danh sach cac ¢ dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi,
cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh séch cb dong.
Danh sach nay dugc 1ap khong sém hon 10 (muwoi) ngay trude ngay guri thong
bao mdi hop Pai hoi dong cd dong. Cong ty phai cong b thong tin vé viée
lap danh sach c6 dong c¢6 quyén tham du hop Dai hoi déng cb dong téi thiéu
20 (hai mwoi) ngay trude ngay ding ky cudi ciing;
Chuén bi Chuong trinh va ndi dung cudc hop va Tai li¢u dai hoi. Dy théo
nghi quyét Pai hoi déng ¢ dong theo ndi dung du kién cta cude hop; danh
sach va thong tin chi tiét cua cac mg cr vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;
Xac dinh thoi gian va dia diém td chirc dai hoi;
Giri thong bdo moi hop Pai hoi dong c6 dong cho tat ca cac ¢o dong c6 quyén
du hop, ddng trén trang thong tin dién tir (website) cta cong ty dong thoi
thue hién cong bd thong tin theo quy dinh. Thong bdo moi hop va céc tai liéu
lién quan dén cudc hop Pai hoi déng ¢b dong phai duge giri cho céc ¢b dong
cham nhét 1a 21 (hai muweoi mot) ngdy trude ngay khai mac cude hop (Gui
bang phuong thirc dé dam bao dén dia chi lién lac cua cé dong). Trong trudng
hop tai liéu khong dugce guri kém Thong bao mai hop thi Thong bao moi hop
phai néu rd dia chi trang thong tin dién tir dé cdc b dong ¢ thé tiép can;
Cung cép thong tin va phuong thire hop 1y dé ¢d dong tham dy cude hop Dai
hoi déng cb dong truc tuyén, thuc hién quyén biéu quyét va bau ctr (néu c)
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trong trudng hgp Cong ty to chirc cude hop Dai hoi ddng cd dong bang hinh
thire truc tuyén.

3. Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop bét thuong Dai hoi dong cb dong trong céc
truong hop sau day:

a) Hoi ddng quan trj xét thdy can thiét vi lgi ich ctia Cong ty;

b) Sé thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt con lai it hon sb thanh vién
Hoi déng quén tri va Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luét hogc sb
thanh vién Hoi ddng quén tri bi giam qua 1/3 (mét phan ba) so véi s6 thanh
vién quy dinh tai Diéu 1& nay;

¢) Theo yéu cdu cia cb dong hodic nhém cb déng quy dinh tai Khoan 3 Diéu 20
Piéu 1é nay;

d) Theo yéu cdu cia Ban kiém soat;

e) Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

4. HO1 df)ng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng cd dong trong thoi han 30 (ba
mueoi) ngay, ké tir ngay s thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai
Piém b hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3 Diéu nay.
Hoi df‘mg quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dé‘mg cd dong trong thoi han 60 (sdu
muoi) ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi déng quan tri bi gidm qué 1/3 (mdt phan
ba) so véi sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1é nay.

5. Trudong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 (ba muoi) ngay tiép theo, Ban
kiém soat thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy
dinh ctia Luat doanh nghiép.

Truong hop Ban kiém sodt khong triéu tap hop Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh tai Khoan 5 Piéu nay thi Ban kiém soat phai chiu trach nhiém trudc phép luét
va phai boi thuong thiét hai phat sinh déi véi Cong ty do viéc tri hodn triéu tip Ban
kiém soat gdy ra.

6. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy
dinh tai Khoan 5 Diéu nay thi ¢d dong hodc nhom cb déng quy dinh tai Khoan 3
Diéu 20 Piéu I& nay c6 quyén dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hoi dong cd dong
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, ¢ dong hodc nhom cb dong triéu tap hop Pai hoi dong
c¢d dong phai thuc hién theo diing trinh tu ctia phap luat hién hanh.
7. Chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh
tai cac khoan 4, 5, 6 cua Diéu nay s& duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao
gom nhiing chi phi do cbd dong chi tiéu khi tham du cude hop Pai hoi déng cd dong,
ké ca chi phi an & va di lai.
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Diéu 24. Chwong trinh hgp va ndi dung hop Pai hji dong co dong

1, C6 dong hodc nhom cd dong dugc dé cap tai Khoan 3 Piéu 20 Piéu 1¢ nay co
quyén kién nghi céc van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi déng cb dong. Kién
nghi phai duoc lam bang van ban va phai dugc giri cho Cong ty it nhat 03 (ha) ngay
lam viéc trude ngay khai mac Pai hoi df‘mg ¢ dong. Kién nghi phai ghi rd ho tén
c¢b dong, s6 lugng va loai ¢b phéan cb dong nim giit, va nhiing kién nghi dua vao
chuong trinh hop.

2. Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi ddng cb dong c6 quyén tir chdi nhimg kién nghi quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay trong céc trudng hop sau:

a) Kién nghi dugc giri dén khong dung thoi han hogc khong du, khong ding noi
dung;

b) Vén dé kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cta Pai hoi
dong co dong;

¢) Vao thoi diém kién nghi, ¢ dong hodc nhém b dong khong nam gitr da ty
1é theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 20 Diéu 1¢ nay.

3. Nguoi triéu tap hop Dai hoi df’ing c¢d dong phai chﬁp nhan va dura kién nghi quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir
trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, kién nghj dugc chinh thire bd sung vio
chuong trinh va néi dung cudc hop néu dugc Pai hoi dong c6 dong chép thuan.

Didu 25. Mai hop Dai hoi dong cb dong

1. Ngudi triéu tap hop Dai héi ddng cb dong phai giri thong bdo moi hop dén tat ca
c¢d dong co quyén du hop cham nhat 21 (hai mwoi moét) ngay trude ngay khai mac
theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 23 Piéu 1é nay. Thong bao mdi hop phai 6 tén, dia
chi tru s& chinh, ma sé Doanh nghiép, thoi gian va dia diém hop.

2. Kém theo thong bao mdi hop phai ¢é chuong trinh hop, cac tai li¢u thao luan lam
co s& thong qua tai cude hop va du thao Nghi quyét ddi véi timg van d trong
chwong trinh hop; phiéu biéu quyét; mau chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop.
Piéu 26. Thue hién quyén dy hop Pai hi dong ¢b dong

1. C6 dong c6 thé truc tiép tham dy hop, ty quyén bang van ban cho mot ngudi
khéc du hop hodc thong qua mdt trong céc hinh thirc quy dinh tai Khoan 2 Diéu
nay. Truomg hop b dong 1a td chirc khong c6 nguoi dai dién theo Gy quyén theo
quy dinh tai Khoan 4 Piéu 14 ctia Luat Doanh nghiép thi ty quyén nguoi khac du
hop Dai hdi dong cb dong.

2. Cb dong dugce coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong
trong céac truong hop sau:
a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
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b) Uy quyén cho mdt ngudi khac tham du va biéu quyét tai cude hop;

Ngum duoc Gy quyén du hop Dai hoi dong c6 dong phai Xuét trinh van ban
ay quyén khi diang ky du hop trude khi vao phong hop. Trucmg hop uy quyen
lai thi nguoi tham dy hop phai xuat trinh them vin ban ity quyén ban dau ctia cd
dong, nguoi dai dién theo uy quyén ctia cd dong 1a to chuc (néu trude d6 chua
dang ky voi cong ty). Viéc ty quyén sé& khong dugc ap dung néu Cong ty nhén
duoc thong bao bing van ban vé mot trong cac truong hop quy dinh tai Khoan
3 Piéu nay cham nhét 24 (hai tu) gio trude gid khai mac cude hop Dai hoi dong
co dong.

Trudong hop c6 dong cong ty 1a t chirc cir nhidu ngudi dai dién theo ty quyén
thi phai xac dinh cu thé sé cb phin cho mdi ngudi dai dién theo iy quyén.
Truong hop ¢b déng cong ty khong xac dinh s6 ¢d phan twong tng cho mdi
ngudi dai dién theo ty quyén thi sé cd phan s& duge chia déu cho tit ca nguoi
dai dién theo iy quyén.

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tr hosic
hinh thirc dién tir khac:
d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tir.
3. Trir trudng hop quy dinh tai Diém b khoén 2 Piéu nay, phiéu biéu quyét clia nguoi
duogc Gy quyén du hop trong pham vi dugc ty quyén van c6 hiéu luc khi ngudi ty
quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hodc bi mat ning luc hanh vi dan
SU.

Piéu 27. Cac didu kién tién hanh hop Dai hdi ddng cb dong

1. Pai hoi dfing ¢ dong duogc tién hanh khi c6 sé c6 dong du hop dai dién cho trén
50% (ndim mueoi phan trdm) ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

2. Trudng hop khong c6 da sb lugng dai biéu cén thiét trong vong 30 (ba muoi) phiit
ké tir thoi diém 4n dinh khai mac cudc hop, ngudi triéu tp hop c6 quyén huy cude
hop. Thong bao moi hop 14n thir hai phai duge gui trong vong 30 (ba muoi) ngay ké
tir ngay du dinh té chirc Pai hoi dong ¢b dong lan thi nhat. Dai hoi d?)ng cb dong
triéu tap lan hai chi dugc tlen hanh khi ¢6 thanh vién tham dy la céc ¢d dong va
nhirng dai dién duogc uy quyen du hop dai di¢n cho it nhét 33% (ba muoi ba phan
trdm) cb phan ¢ quyén biéu quyet

3. Truomg hop dai hoi 1an thir hai khong dugc tién hanh do khong c6 du s dai biéu
can thiét trong vong 30 (ba muoi) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi,
thong bdo moi hop 1an thir ba phai dugc giri trong vong 20 (hai muoi) ngay ké tir
ngay dy dinh t6 chirc Dai hdi dong c6 dong lan thir hai. Trong trudng hop nay, cuge
hop Dai hdi dong ¢b dong duoc tién hanh khong phu thude vao s luong cb dong
du hop va ty 1& s b phén c6 quyén biéu quyét cia cic cd dong du hop.
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4. Chi c6 Dai hoi ddng cb dong méi co quyén thay doi chuong trinh hop da duoc
gti kém theo Thong bao mdi hop theo quy dinh tai Piéu 25 Diéu 1& nay.

Pidu 28. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong

Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd dong dugce
tién hanh theo céc quy dinh sau day:

1. Truée khi khai mac cudc hop, phai tién hanh dang ky C6 dong du hop Dai hoi
ddng cb dong va cong b diéu kién tién hanh cudc hop theo quy dinh.

2. Chu toa, thu ky va Ban kiém phiéu ctia cudc hop Pai hoi dong cd dong dugce xac
dinh theo cac quy dinh sau day:

a) Chu tich Hoi dong quén tri 1am chi toa hodc ty quyén cho thanh vién Hoi
dong quan tri khac lam chu toa cude hop Pai hoi dbng cb dong do Hoi dong
quan tri triéu tap; truong hop Chu tich vang mit hogc tam thoi mét kha nang
lam viéc thi cac thanh vién Ho1 ddng quan tri con lai bau mot s6 ngudi trong
s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sd; Trudng hop khong bau
dugc nguodi lam chu toa thi thanh vién Hoi dong quan tri ¢ chirc vu cao nhét
hodcTrudng ban kiém soat diéu khién dé Pai h¢i déng cb dong bau chu toa
cudc hop trong sd nhitng nguoi dy hop va ngudi cé sb phiéu bau cao nhét
lam chu toa cugc hop.

b) Trong cac trudng hop khac, ngudi ky tén tri¢u tdp hop Dai hi déng cb dong
didu khién dé Dai hoi ddng cb dong bau chu toa cude hop va ngudi cé phiéu
biu cao nhat s& 1am chu toa cudc hop.

¢) Chu toa gidi thidu/ctr mot hogic mot sé ngudi lam Thu ky cude hop.

d) Dai hoi ddng ¢b dong bau Ban kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa cudc
hop.

3. Chuong trinh va noi dung hop phai duoc Dai hoi dong ¢ dong thong qua ngay
trong phién khai mac.

4. Chu toa cudc hop Pai hoi dong co dong co quyén thuc hién céc bién phap can
thiét va hop ly dé diéu khién cudc hop mot cach c6 trét tu, ding theo chuong trinh
da dugc théng qua va phan dnh dugc mong mubn cia da sé ngudi du hop.

5. Dai hoi ddng cb dong thao luén va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung
chuong trinh. Cd dong tién hanh viée biéu quyét bang cach lua chon phuong én tén
thanh hodc khong tan thanh hodc khéng c6 ¥ kién dbi véi timg ndi dung biéu quyét
ghi trén phiéu biéu quyét. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém kiém phiéu, tong hop két
qu déi véi tirng ndi dung biéu quyét. Két qua kiém phiéu duge cong bd ngay trude
khi bé mac cugc hop.
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6. C dong hoiic ngucri dugc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop khai mac, dugc
dang ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky. Trong truong hop
nay, hiéu lyc ctia nhirg ndi dung da dugc biéu quyét truée do khong thay doi.

7. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong co quyén:

a) Yéu cau tat ca ngudi dy hop chiu su kiém tra hodc céc bién phép an ninh hgp
ly khéc;

b) Yéu cdu co quan c6 tham quyén duy tri trat ty cudc hop Truc xuat nhimg
ngucn khong tudn thu quyén diéu hanh cda ch toa, cb ¥ gy roi trat tu ngén
can tién trién binh thudng cia cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu céu vé
kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi déng ¢b dong.

8. Chii toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong co dong da ¢6 du s& nguoi ding
ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay ddi dia diém hop trong
cac trudong hop sau day:

a) Dia diém hop khong c6 du chd ngé-i thuan tién cho tat ca ngudi du hop;
b) C6 ngudi du hop ¢ hanh vi can trd, gay réi trat tu hop, ¢6 nguy co 1am cho
cude hop khong duge tién hanh mot cach cong bing va hop phép.

Thoi gian hodn téi da khong qua 03 (ba) ngay, ké tir ngay cudc hop dur dinh khai
mac.

9. Truong hop chu toa hoan hodc tam dimg cudc hop Dai th ddng c6 dong trai vm
quy dinh tai khoan 8 Diéu na}, Pai hoi dong co dong biu nguoi khic trong 56
nhimg ngudi du hop dé thay thé chi toa didu hanh cudc hop cho dén ltic két thic
va tit ca cac Nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop déu ¢ hiéu luc thi hanh.

10. Truong hop Cong ty 4p dung cong ngh¢ hién dai dé td chirc Pai hoi dong ¢b
dong thong qua hop truc tuyén, Cong ty ¢6 trach nhiém dam bao dé c6 dong tham
du, biéu quyét bing hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khac theo
quy dinh tai Diéu 144 Lugt Doanh nghiép va khoan 3 Biéu 273 Nghi dinh s6
155/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu ctia Luat Chimg khoan.
Pidu 29. Hinh thirc va didu kién théng qua Nghi quyét ciia Dai hdi dong cb
dong.
1. Dai hoi dong c6 dong thong qua cac nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop hodc liy v kién bang vin ban.
2. Nghi quyét vé noi dung sau diy duge thong qua néu duge s6 co dong dai dién it
nhét 65% (sdu muroi ldm pkd;n tréim) tong sb phiéu biéu quyét cua tat ca cb dong du
hop tan thanh:

a) Loai ¢ phin va tong sé co phin cta timg loai;
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b) Loai trai phiéu va tdng sb lugng trai phiéu phat hanh;

¢) Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh chinh;

d) Thay d6i co cdu té chirc quan ly Cong ty;

e) Du an dau tu hodc ban tai san c6 gid tri bing hodc 16n hon 35% (ba muoi
Iéim phén tréim) tong gia tri tai san dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat
cua cdng ty;

f) Té chuc lai, giai thé Cong ty;

@) Sira ddi va bo sung Piéu 1¢ Cong ty;

h) Céc van dé khac do Cong ty quy dinh.

3. Cac nghi quyét khac dugc thong qua khi dugce s6 ¢b dong dai dién cho trén 50%
(ndim mwoi phan trim) tong s phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong dy hop tan thanh,
trir trudng hop quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 4 Diéu nay.

4. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt phai thuc hién
theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cb dong co tong s6 phiéu bidu quyét
twong tmg véi tong sb ¢d phén s& hiru nhin véi sb thanh vién duge bau cia Hoi
ddng qun tri hogc Ban kiém soat va c6 dong c6 quyén don hét hodc mot phén tong
s phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sé (mg vién. Ngudi triung cir thanh vién
Hoi déng quén tri hodc Ban kiém sodt dugce xéc dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xubng thp, bit dau tir (g cir vién ¢ s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi dii s6 thanh
vién cin bau. Trudng hop ¢6 tir 02 (hai) tmg cir vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cubi ciing ctia Hoi dbng quan tri hodc Ban kiém soét thi
s& tién hanh bau lai trong sb cc tmg vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hogc lya
chon theo tiéu chi quy ché bau ctr.

Pidu 30. Thim quyén va thé thirc ldy y kién c6 dong bing vin ban dé thong
qua nghi quyét ctia Pai hyi dong c6 dong.

Thim quyén va thé thic ldy ¥ kién ¢b dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét ciia Dai hdi dong ¢d dong duge thyuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén 1y y kién cb dong bing van ban dé thong qua nghi
quyét ciia Dai hoi dong cb dong bit cir e ndo néu xét thdy cén thiét vi loi ich cia
Cong ty.

2. Héi dong quan tri phai chuan bj phiéu 1iy y kién, du thdo nghi quyét cia Dai hoi
dong ¢b dong va céc tai liu glal trinh du thao nghi quyét va gui téi tat ca céc cb
dong c¢6 quyén du hop cham nhat 10 (muwoi) ngay trude thoi han phai giri lai phiéu
4y y kién. Viéc 1ap Danh sach cb dong dé giri phiéu ldy ¥ kién dugc thyc hign nhu
déi v6i 1ap Danh sach ¢d dong tham du cudc hop Dai hoi dong co dong. Cach thir
lay ¥ kién dugc thyc hién gidng céch thirc mi hop Dai hoi dong c6 dong.

3. Phiéu lay vy kién phai ¢6 céc ndi dung chii yéu sau déy:
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a) Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s doanh nghiép;

b) Muc dich va cac van dé lay y kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidly to phap 1y cta cé nhan déi voi b
dong 12 c4 nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodic s gidly to phép 1y ctia té chie,
dia chi tru s& chinh dbi véi ¢b dong 1a t chire; s6 lugng cb phén cla timg
loai va sb phiéu biéu quyét cia co dong;

d) Vén dé can ldy y kién dé thong qua;

¢) Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y
kién ddi véi timg vén dé 1dy ¥ kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 1oi;

g) Ho, tén, chir ky cuia Chu tich Hoi dong quan tri.

4. Cb dong c6 thé guri phiéu lay ¥ kién da tra 1oi dén Cong ty theo mot trong céc
hinh thirc sau day:

a) Guri thu. Phiéu ldy v kién da dugc tra 10i phai ¢6 chit ky cta c6 dong la ¢4
nhan, cua nguoi dai dién theo uy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat
ctia ¢ dong 1a td chire. Phiéu l4y ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong
phong bi dén kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b) G fax hodc thu dién tir. Phiéu ldy y kién giri vé Céng ty qua fax hodc thu
dién tir phai dugc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu 1dy ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ngi dung phiéu
ldy kién hodc da bi mé trong trudng hop giri thu va bj tiét 19 trong trudong hop giri
fax, thu dién tr 1a khong hop 1¢. Phiéu ldy ¥ kién khong duge giri vé dugc coi la
phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chimg kién ctia
Ban kiém soat hoic ctia ¢6 dong khong ndm gitt chirc vy quan ly Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai cé c4c ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cap Gidy chirng nhan ding ky doanh
nghiép, noi ding ky kinh doanh;

b) Muc dich va céc véan d& cin ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

¢) Sé ¢ dong véi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6
phan biét sé phiéu biéu quyét hop 1& va s6 biéu quyét khong hop 16, kém theo
phu luc danh sich c6 dong tham gia biéu quyét;

d) Téng sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién di véi timg
vén dé;

¢) Céac véan dé di dugc thong qua;

f) Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hi dong quan tri, ngudi giam sat kiém phiéu
va ngudi kiém phiéu.
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Céc thanh vién Hoi dong quan tri va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc cta bién ban kiém phiéu; lién daoi
chiu trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do
kiém phiéu khong trung thye, khong chinh xéc.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc g dén céc cb dong trong thoi han
15 (muoi lm) ngay ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu
va nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc diing tai 1én trang thong tin dign tir ciia cong
ty trong thdi han 24 (hai muoi tir) gid, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

7. Phiéu ldy v kién da duoc tra 161, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong
qua va tai liu c6 lién quan giri keém theo phiéu 1dy y kién déu phai dugc luu giir tai
tru s¢ chinh cua Cong ty.

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire 14y y kién cd dong bang vin ban phai
duogc s6 ¢d dong dai dién trén 50% (ndm muoi phan tram) tong s6 ¢ phan ¢6 quyén
biéu quyét chap thuan va c6 gia tri nhu Nghi quyét duge thong qua tai cude hop
Pai hoi df”)ng ¢ dong (trir cac muc da néu tai Muc 2, Diéu 29).

Pidu 31. Nghi quyét, Bién bin hop Dai hdi dong cb dong

1. Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai dugce ghi bién ban hodc ghi 4m hodc ghi va
Iuu trit dudi hinh thire dién tir khic. Bién ban phai dugc 14p bing tiéng Viét, c6 thé
ca bing tiéng nudc ngoai va phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi, tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong ¢ dong;

¢) Chuong trinh va ndi dung cudc hop:;

d) Ho tén Chu toa va Thu ky;

¢) Toém tét didn bién cude hop va céc ¥ kién phét biéu tai Dai hoi dong b dong
vé timg vén dé trong ni dung chuong trinh hop;

f) Sb cb dong va tdng s phiéu biéu quyét cia céc c¢d dong dy hop, phu luc va
danh sach ding ky cb déng, dai dién cb dong du hop voi sé ¢d phan va sb
phiéu bau tuong ting;

o) Tong s phiéu biéu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét trong d6 ghi rd tong
s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; Ty 1& twong ting trén
tdng sb phiéu biéu quyét clia c6 dong du hop;

h) Céc van dé da dugc thong qua vaty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

i) Chir ky cta Chu toa va Thu ky.

Truong hop chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc
néu duoc tit ca thanh vién khéc cua Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va c6 day
di noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc ch toa, thu ky
tir chdi ky bién ban hop.
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Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu co hidu luc phap 1y
nhu nhau.

2. Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong phai lam xong va thong qua trudc khi bé mac
cudc hop. Bién ban dugc lap b.%mg tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc
phédp 1y nhu nhau. Truong hop 6 su khéc nhau vé noi dung giira bién ban bang
tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban béng tiéng Viét co
dugc ap dung.

3. Chu toa va Thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue,
chinh xéc cta ndi dung bién ban.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong phai dugc cong b6 diy du trén
trang thong tin dién tr cua Cong ty, cdng thong tin dién tir ciia Uy ban chimg khodn
Nha nude va S¢ Giao dich chirng khoan trong thoi han 24 (hai mueoi bon) gidr ké tir
ngdy duwoc Dai hoi dong ¢ dong thong qua va theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép.

Bién ban hop Pai hoi dong ¢b dong, phu luc danh séch cb dong ding ky du hop,
toan van nghi quyét da dugc thong qua va cac tai liéu co lién quan gui kem theo
thong bao mdi hop phai duoc lwu gitr tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Piéu 32. Yéu ciu hiy bb nghj quyét ciia Pai hoi dong cb dong

Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Dai hoi
ddng ¢b dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 14y ¥ kién Dai hoi dong cb dong,
cd dong, nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Diéu 1& nay c6 quyén
yéu ciu Toa 4n hodic Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét cia Dai hdi dong cd
dong trong céc truong hop sau day:

1. Trinh tu. thu tuc triéu tAp va ra nghi quyét hop Dai hdi dong c6 dong khong thye

hién ding theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty trir trudng hop

quy dinh tai Khoan 1 Diéu 33 Diéu I¢ nay.

2. Noi dung Nghi quyét vi pham phap ludt hogdc biéu 1é Cong ty.

Didu 33. Hiéu lwe Nghi quyét ciia Pai Hpi ddng ¢b dong, Hoi dong quan tri
Nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong, Hoi déng quan tri c6 hiéu lyc thi hanh ké

tir ngay duoc thong qua hofic tir ngdy ¢6 higu luc duge ghi rd trong nghi quyét do.

1. Cac Nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢ dong duoc thong qua bang 100% (mot tram

phan tram) tong sb ¢d phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay

ca khi trinh ty va thi tuc thong qua nghi quyét d6 khong duge thuc hién ding quy

dinh.

2. Trudng hop c6 ¢b dong, nhom cd dong yéu cdu Toa an hodc Trong tai hity bo

nghi quyét cua Pai hoi déng cb dong theo quy dinh tai Piéu 151 cua Luat Doanh
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nghiép, thi cac nghi quyét d6 van c6 hiéu lyc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong
tai c6 quyét dinh khdc, trir trudng hop 4p dung bién phap khan cap tam thoi theo
quyét dinh ctia co quan ¢6 thim quyén.

I1Lii. HOI PONG OUAN TRI

Piéu 34. Quyén han va nghia vu cia Hji dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, cb toan quyén nhan danh Cong ty
dé quyét dinh va thuc hién cac quyén, loi ich hgp phép ciia Cong ty trir nhimg
truong hop thude tham quyén cia Pai hoi ddng cb dong.

2. Hoi dong quén tri ¢ cac quyén va nghia vu sau day:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hing nim ctia cong ty;

b) Kién nghi loai ¢6 phan va téng sé ¢b phan dugc quyén chio ban cua timg
loai:

¢) Quyét dinh ban ¢ phin méi trong pham vi s ¢b phan duge quyén chao ban
clia timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu cua cong ty;

¢) Quyét dinh mua lai ¢ phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133
cua Luat Doanh nghiép:

f) Quyét dinh phuong 4n dau tu va du 4n ddu tu, ban tai san c6 gia tri tir 15%
(muwoi ldm phan tram) dén duéi 35% (ba muoi lam phan tram) tong gia tri
tai san duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét clia cong ty.

g) Quyét dinh phuong 4n gop vén lién doanh, mua ¢6 phan cia doanh nghiép
khéc c6 gia tri dén dudi 35% tong gid trj tai san dugc ghi trong bédo cdo tai
chinh gén nhét ciia cong ty;

h) Quyet dinh giai phap phét trién thi trudong, tiép thi va cong nghe

i) Quyét dinh hqp ddng vay tir 15% (muoi ldm phan trdm) dén dudi 35% (ba
mueoi lam phan tram) tdng gia trj tai san theo béo céo tai chinh gén nhit.
Quyét dinh hgp dong cho vay ¢6 gia tri dén du6i 35% (ba muoi ldm phan
trém) tong gid tri tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gén nhét cta cong
ty. Quy dinh nay khong ap dung ddi véi hop dong va giao dich quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 22; khoan 1 va khoan 3 Diéu 48 cta Diéu 1¢ Cong ty;

i) Béu, midn nhiém, bai nhiém Chd tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky hop ddng, chdm dtt hop dong dbi véi Giam dée, Phé Gidm dbc,
Ké toan truéng; quyét dinh tién luong va quyé“:n loi khac cua nhitng nguoi
quan ly do; cu ngum dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh v1en
hodc Dai hdi dong c6 dong & cong ty khéc, quyét dinh mirc thu lao va quyén
loi khédc cta nhirng ngudi do;
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k) Gidm sat, chi dao Gidm ddc va ngudi quéan 1y khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay cua cong ty;

1) Quyét dinh co cdu t6 chirc, quy ché quan ly ndi b cua Cong ty, quyét
dinh thanh 1ap cong ty con, 14p chi nhanh, van phong dai di¢n va viéc gop
vén, mua cd phin ciia doanh nghiép khac trong pham vi thdm quyén;

m) Duyét chuong trinh, ni dung tai li¢u phuc vu hop Dai hoi df’ing cd dong,
tridu tap hop Dai hoi dong ¢ dong hodc ldy y kién dé Dai hoi dong b dong
thong qua quyét dinh;

n) Trinh bdo cdo quyét toan tai chinh hang ndm lén Dai hoi dong cb dong;

0) Kién nghi murc cd tire duoc tra; quyét dinh thoi han va thua tuc tra ¢d tirc hoic
xtr Iy 18 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé, yeu cau pha san cong ty;

q) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

r) Quyét dinh mite thu lao va céc loi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quan tri
trén co s¢ tong mure thi lao da duoc Dai hdi dong cb dong thong qua;

s) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bd
vé quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua, quyét dinh
ban hanh Quy ché hoat dong cla céc tidu ban thudc Hoi dong quan tri, Quy
ché vé cong bd thong tin ctia cong ty.

3. Hoi dong quan tri thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cude hop, ly y kién
béng van ban. M&i thanh vién Hoi dong quén trj c6 mot phiéu biéu quyét.

4, Khi thuc hién chirc niang va nhiém vy cua minh, Hoi d("ing quan tri tudn thu ding
quy dinh ctia Phép luat, Diéu 1¢ Cong ty va quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong.
Trong truong hop Nghi quyét do Hoi dong quén tri thong qua tréi voi quy dinh cia
Phép luat hodc Diéu 1¢ Cong ty gdy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién chap
thuén thong qua nghi quyét d6 phai cung lién déi chiu trach nhiém ca nhan vé nghi
quyét dé va phai dén bi thiét hai cho Céng ty; thanh vién phan déi thong qua nghi
quyét noi trén duoc mién trir trach nhiém. Trong truong hop nay, cb dong s hitu
¢b phan ctia Cong ty lién tuc trong thai han it nhit mét nam cé quyén yéu cau Hoi
dong quan trj dinh chi thuc hién nghi quyét noi trén.

5. Hoi dong quan tri phai bao cédo Dai hdi ddng cb dong két qua hoat dong ciia Hoi
ddng quan trj theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt
Ching khoan.
Piéu 35. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hpi dong quin tri
1. Sb luong, thanh vién Hoi dong quan tri.
a) SO lugng thanh vién Hoi dbng quan trj cia Cong ty 12 05 (ndm) thanh vién.
Hoi ddng quan tri s& bau trong sb thanh vién Hoi dong quan trj cia Cong ty
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01 (mdt) Chu tich Hoi ddng quan tri va 01 (m¢t) Phé Chu tich Hoi dong quan
tri dé thuc hién cong viée diéu hanh hoat dong cta Hoi déng quan tri;
b) Nhiém ky ciia Hoi dong quén trj 12 05 (ndm) nam;
¢) hanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khong han
ché;
d) Co cAu Hoi ddng quan tri cta cong ty phai dam bao t6i thiéu mot phan ba
(1/3) téng s thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh.
Cong ty han ché ti da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chtc danh
diéu hanh cta cong ty d& dam bao tinh doc 1ap ctia Hi dong quan tri.
Sé luong thanh vién hoi dong quan tri doc 1ap dam bao quy dinh quy dinh
hién hanh.
2. Hoi ddng quan tri cta nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dong cho dén khi Hoi
dong quén tri méi duge bau va tiép quan cong viéc.

3. Truomg hop c6 thanh vién dugc bau bd sung hodc thay thé thanh vién bi mién
nhiém, bdi nhiém trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky cta thanh vién do6 1a thoi
han con lai cta nhiém ky Hoi dong quan tri.

Piéu 36. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Hgi dong quén tri

1. C6 du nang luc hanh vi dén sy, khong thude doi tugng bi cAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat doanh nghiép.

2. Co trinh dg, ¢6 nang luc kinh doanh va tb chirc quan ly doanh nghiép.

3. C6 st khoe, phdm chét dao dirc tt, trung thuc, liém khiét, c6 hiéu biét luat
phép.

4. La c6 dong c4 nhan hodc ngudi khic ¢6 trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong
quan ly kinh doanh hoéc trong nganh, nghé kinh doanh chii yéu cia Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan trj cong ty chi dugc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri ctia téi da 05 (ndm) cong ty khéc.

5. Cac diéu kién khac theo quy dinh ctia phap luat.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dwoc 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cia Giam
déc va can bo quan ly khac ctia Cong ty, khong dugce la ngudi ¢6 lién quan cia
ngudi quan 1y, ngudi c6 thdm quyén bd nhiém ngudi quan ly cong ty me.

Piéu 37. Chii tich Hi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi dong quén tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan trj khong dugc kiém Gidm dde Cong ty
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3. Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 cic quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia Hoi ddng quan tri;

b) Chuén bi hodc chi dao chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude
hop triéu tap va chu toa cude hop Hoi dong qua’m tri;

¢) Tb chirc viéc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chic thyc hién cc nghj quyét cua Hoi dong quéan tr1

e) Chu toa hop Pai hoi dong cd dong;

f) Céac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh.

4. Trudong hop Chu tich Hoi dong quan tri viing mat hodic khong thé thuc hién nhiém
vu cia minh thi uy quyén bfmg vin ban cho Phé chu tich Hi dong quan tri hodc
mét thanh vién khéc thuc hién cdc quyén va nhiém vu ctia Chu tich Hoi dong quén
tri. Truong hop khong c6 nguoi dugc uy quyén hogc Chu tich Hoi dong quan tri
khong con kha nang lam viéc thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong sd céc
thanh vién tam thoi gitr chire Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén téc da sd.

5. Khi xét thdy can thiét, Chu tich Hoi dong quan tri tuyén dung Thu ky cong ty dé
hd tro Hoi déng quan tri va Chu tich Hoi dfﬁng quén tri thye hién cic nghia vu thude
thim quyén theo quy dinh ctia Phap luft va Diéu 1¢ Cong ty. Thu ky cong ty thuc
hién c4c quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luét doanh nghiép.

6. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 don tir chire hodc bi mién nhi¢m, bai
nhiém, Hoi dong quan tri phai bAu nguoi thay thé trong théi han mudi (10) ngay ké
tir ngdy nhén don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhi¢m.

Diu 38. Cudc hop ciia Hoi ddng quén tri

1. Cudc hop dau tién ciia nhiém ky Hoi ddng quan tri dé bau Chu tich va ra céc
quyét dinh khéc thudc thim quyén phai duge tién hanh trong thoi han 07 (bay) ngay
lam viéc, ké tir ngdy két thic biu cir Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Cude hop nay
do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhét triéu tap va chi tri. Trudng hop cb nhiéu
hon 01 (mér) thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién
nay biu mot ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da
S0O.

2. Hoi ddng quan trj c6 thé hop dinh ky hodc bat thuong. Hoi dong quan tri c6 thé
hop tai tru s& chinh cua Cong ty hodc & noi khac.

3. Cudc hop dinh k¥ ciia Hoi ddng quan tri do Chu tich triéu tap bét cit khi nao néu
xét thiy can thiét, nhung it nhét 1a mdi quy phai hop it nhat 01 (mor) lan.

4. Chui tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan trj khi c¢6 mot trong
cac truong hop sau day:

a) Theo d& nghi ctia Ban kiém soét hodc thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri;
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b) Theo dé nghi ctia Giam ddc hodc it nhat 05 (ndm) ngudi quan ly khac;
¢) Theo d& nghi cua it nhét 02 (hai) thanh vién diéu hanh cia Hoi dong quan
tri.

Pé nghi phai duge 14p thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao
ludn va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi ddng quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thdi han
07 (bdy) ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai Khoan 4 Diéu
ndy. Trudng hop Chu tich khong triéu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghj thi
Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i v6i cong ty. Nguoi dé
nghi ¢ quyén thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai giri
thong bao moi hop cham nhat 03 (ba) ngdy lam viée trude ngdy hop.

Théng bdo moi hop phai xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong
trinh, cdc van dé thao ludn va quyét dinh. Kém theo thong bdo moi hop phai ¢6 céc
tai liéu sir dung tai cudc hop d6 va phiéu biéu quyét cuia thanh vién.

7. Cht tich Hoi ddng quan tri hodic ngudi triéu tap phai giri théng béo mai hop va
cdc tai lidu kém theo dén Ban kiém soat nhu dbi véi thanh vién Hoi d{’ing quan tri.
Ban kiém so4t c6 quyén du cac cude hop ciia Hoi dong quan tri, c6 quyén thao ludn
nhung khong dugc biéu quyét.

Thong bao mdi hop Hoi dong quan tri ¢6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac dugc phéap luédt cho phép va bao dam
dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi ddng quan tri duoc ding ky tai
Cong ty.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 (ba phdn ti) tong sé
thanh vién tré 1én dy hop. Truong hgp cude hop dugc tri¢u tap theo quy dinh khoan
nay khong di s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1an thir hai trong
thoi han 07 (bay) ngay, ké tir ngay du dinh hop l4n thir nhat. Trudng hop ndy, cude
hop duge tién hanh, néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi dong quan tri d hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri duge coi 1a tham dy va biéu quyét tai cude hop
trong trurong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop theo quy dinh tai khoan 10 Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén hoic hinh thirc tuong
tu khac;

d) G phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.
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Trudmg hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri
cham nhit mot gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mod trudc su
chimg kién cta tit ca nhitng ngudi du hop.

Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri duge thong qua néu dugc da sé thanh vién du
hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cling thude vé
phia c6 y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

10. Thanh vién phai tham du diy du cac cude hop cia Hoi déng quan tri. Thanh
vién duoc iy quyén cho ngudi khéc tham dy hop néu duge da s6 thanh vién Hoi
déng quan tri chép thuan.

Pidu 39. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai duge ghi bién ban hodc ghi 4m hodc ghi va
lwu trir du6i hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét, c6 thé
ci bing tiéng nuée ngoai (néu thdy can thiér) va phai ¢ cac ndi dung chil yéu sau
day :

a) Tén, dia chi tru s&, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop:

c¢) Thoi gian, dia diém hop:

d) Ho tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi dugc uy quyén du hop, ho tén
cac thanh vién khong du hop va ly do;

e) Céc van dé dugc thio luan va biéu quyét tai cudc hop;

f) Tém tht phét biéu ¥ kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién
cua cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, nhimg thanh
vién khong tan thanh va khéng co y kién;

h) Cac véan dé da dugc thong qua;

i) Ho tén, chit ky ctia Chu toa va nguoi ghi bién ban.

Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thue va chinh
x4c ciia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Trudmg hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dwgc
tAt ca thanh vién khéac ctiia Hoi ddng quan tri tham du hop ky va c6 dr;‘ty du ndi dung
theo quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Piéu nay thi bién ban nay
¢o hiéu luc.

2. Bién ban hop Hoi déng quan tri va céc tai liéu duge sir dung trong cude hop do
phai dugc luru gifr tai tru s¢ chinh cua Cong ty.
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3. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nurde ngoai c6 hiéu lyc ngang nhau. Truong
hop c¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu lyc dp dung.

Piéu 40. Quyén dwgc cung cip thong tin ciia Thanh vién Hji dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén yéu cdu Giam dbc, Phé Gidm dbc Cong
ty béo cdo vé tinh hinh tai chinh, hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty.

2. Nguoi quan 1y duge yéu ciu phai cung cép kip thoi, ddy du va chinh xéc céc
thong tin, tai liéu theo yéu cAu ctia thanh vién Hoi dong quan tri.

Pidu 41. Mi&n nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hi ddng quén tri
1. Thanh vién Hoi dong quan tri bj mién nhiém trong céc trudong hop sau day:

a) Khong c6 dii tiéu chudn va diéu kién theo Diéu 36 Diéu 1¢ nay;

b) Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong 06 (sdu) thang
lién tuc, trir trudng hop bat kha khéang;

¢) Co don xin tir chirc va dugc chép nhan.

2. Thanh vién hoi ddng quan tri c6 thé bi bii nhiém trong céc truong hop sau day:

a) Theo nghi quyét ctia Dai hi dong ¢ déng;
b) Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 (sdu) théng
lién tuc, trir trudng hop bat kha khéng.

3. Truong hop sb thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua 1/3 (mét phan ba) so
véi s6 quy dinh tai Didu 1é Cong ty hodic so v&i sb lugng thanh vién Hoi dong quan
trj duong nhiém khéng bao dam ty I¢ theo quy dinh tai Diéu 1¢ nay thi Hoi dong
quén tri phai tri¢u tap hop Dai hoi ddng ¢ dong trong thoi han 60 (sdu muoi) ngay,
ké tir ngdy s6 thanh vién bj giam qué 1/3 (mét phan ba) dé bau bd sung thanh vién
Hoi dong quan tri.

4. Céc trudong hop khéc theo quy dinh cua Phap luat.
Diéu 42. CAc tiéu ban thude Hoi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 1dp tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhéan sy, luong thuéng, kiém todn ndi bd, quan 1y rui ro. S6 lugng thanh
vién cia tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, bao gbém thanh vién ctia Hoi
dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién Hoi ddng quan trj khong diéu
hanh nén chiém da sb trong tidu ban va mot trong sb céc thanh vién nay dugce bd
nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat dong cua
tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi ddng quan trj. Nghi quyét ctia tiéu ban
chi c¢6 hiéu luc khi ¢6 da sd thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc
hop ciia tiéu ban.
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2. Viée thue thi quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, hodc cla tiéu ban tryc thudc Hoi
df’ing quan tri phai phi hop v6i cdc quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai
Pidu 1é cong ty. Quy ché ni b vé quan tri cdng ty.

Pidu 43. Nguoi phuy trach quan tri Cong ty.

1. Hoi dong quan tri cua Cong ty phai bd nhiém it nhat mdt (01) ngudi phy trach
quan tri cong ty dé hd tro cong tac quan trj cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu
trach quén tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 156 Luét Doanh nghiép.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap ung céc tiéu chuén sau:

a) C6 hiéu biét vé phap luat;

b) Khong duge déng thdi lam viée cho t6 chitc kiém toan duge chap thuan dang
thuc hién kiém toan céc bao céo tai chinh cua Cong ty;

¢) Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 18 nay va quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri.

3. Hoi déng quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty khi can
nhung khong tri véi cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong.

4. Ngudi phu trach quan trj cong ty ¢6 céc quyén va nghia vu sau:

a) Tu van Hoi ddng quan trj trong viéc td chirc hop Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gilra Cong ty va cd dong;

b) Chuén bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kidm so4t va Dai hoi ddng ¢
dong theo yéu cau cia Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soat;

¢) Tu vén vé thi tuc ctia cic cude hop;

d) Tham du céc cudc hop;

e) Tu van tha tuc 1ap cac nghi quyét cua Hoi ddng quén tri phi hop voi quy
dinh ctia phap luat;

f) Cung céip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va
céc thong tin khdc cho thanh vién Hoi dong quan trj va thanh vién Ban kiém
soat:

g) Gidm s4t va béo cdo Hoi ddng quan trj vé hoat dong cong bo thdng tin cia
Cong ty;

h) La ddu méi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phéap luat va Diéu l¢é cong ty;

j) Céc quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ctia phdp ludt.

I1Liii. GIAM POC CONG TY
Piéu 44. Giam doc Cong ty

1. Hoi déng quan tri bd nhiém hoac thué ngudi lam Giam dde.
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2. Giam ddc 12 nguoi dai dién theo phap luét cia Cong ty va phai thuong tra ¢ Viét
Nam. Truong hop vang mat trén 30 (ba muoi) ngay & Viét Nam thi phai uy quyén
bing van ban cho ngudi khéc theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty dé thuc hién cac
quyén va nhiém vu cia ngudi dai dién theo phép luat ctia Cong ty.

3. Giam ddc 1a nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay ctia Céng ty, chiu
sy giam sat cua Hoi dong quan trj va chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri,
trude phap ludt vé viée thuc hién céc quyén va nhiém vu duge giao. Truong hqp
diéu hanh trai voi quy dinh tai khoan nay ma gdy thiét hai cho cong ty thi Giam déc
phai boi thuong thiét hai cho cong ty.

Giam déc c6 thé 1a thanh vién cta Hoi ddng quan tri. Nhiém ky ctia Giam déc
l1a 05 (nam) nam, Giam dbc c6 thé duogc bd nhiém lai véi s6 nhiém ky khong han
ché.

4. Tiéu chuén va didu ki¢n Gidm doc:
a) Khong thudc déi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Luat Doanh nghiép:
b) Khong duge 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh véi ngudi quan ly doanh nghiép,
Kiém soat vién cuia cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phin vén nha nudc,
ngudi dai dién phan vbn cia doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;
¢) C6 di kién thirc va kinh nghiém quan ly Cong ty: Tét nghiép Pai hoc trd 1én,
¢6 kinh nghiém lam cong viée quan 1y, diéu hanh trong linh vuc hanh nghé
kinh doanh chii yéu ctia Cong ty;

d) C6 stic khoe, phdm chét dao dire t6t, hiéu biét phép luat;

e) Khong ddng thoi lam Giam dde hodc Tdng giam dbc cua Doanh nghiép khéc;

f) Cac quy dinh khac theo quy dinh cta Phap luét.

-r .‘ r r A A - ~
5. Giam doc ¢6 cac quyen va nghia vu sau day:

a) Té chirc thuc hién céc nghi quyét cia Pai hoi dong cd dong, Hoi dong quan
tri phit hop voi Diéu 1 va tuan thu phap luat;

b) Quyét dinh cac vén dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua
Cong ty ma khong can phai c6 quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

¢) Quyét dinh dau tu cic du an, horp ddng mua ban tai san c6 gia tri dén dum
15% (muoi ldm phan tram) tong gié tri tai san theo bao cao tai chinh gan
nhét hodc mot gia tri khac cao hon theo su phan cép, iy quyén cia Hoi dong
quan tri;

d) Quyét dinh cac hgp ddng khéc (phuc vu san xuét kinh doanh thudng xuyén
ctia Cong ty) ¢6 gia tri dén dudi 20% (hai muoi phdn trdm) tong gid tri tai
sin theo bdo céo tai chinh gin nhét hodc mot gia tri khac cao hon theo su
phan cép, tiy quyén cua Hoi dong quan tri;

€) Quyet dinh cac Hop dong vay c6 gié tri dén du6i 15% (mueoi lam phan tram)
tong gia trj tai san Cong ty theo bdo céo tai chinh gén nhat va phai dam bao
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f)

g)

h)

1)

k)

)

tong du ng cua cac Hop dong vay khong vugt qua 20% (hai muoi phan trim)
tong gia tri tai san Cong ty theo bao cdo tai chinh gin nhét;

Ban hanh nodi quy, quy ché, quy dinh quéan ly ndi b theo cac quy dinh cia
phap luét;

Thuc hién céc giai phap phat trién thi truong, tiép thi, cong nghé... cia Cong
ty:

T chire thuc hién ké hoach phat trién san xuat kinh doanh, phuong dn dau
tur da duoc Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan trj chdp thuan hodc thong
qua;

Xay dung hodc dé xudt, kién nghj Hoi dong quan trj phé duyét hodc quyét
dinh:

(i). Muc tiéu, chién luoc, ké hoach san xuét kinh doanh dai han va hang
nam cua Cong ty.

(ii). Bdo cdo tai chinh hang nam .

(iii). Phuong 4n huy déng vén, str dung vén va tai san ctia Cong ty dé thuc
hién c4c du 4n ddu tu (trir cac phuong an dau tu, vay von quy dinh tai
diém ¢, e khoan 5 Diéu nay)

(iv). Phuong an co céu td chirc, thanh lap, td chuc lai hodc giai thé céc
phong ban nghiép vy, cac don vi truc thuge Cong ty.

(v). Phuong én tra cd tirc hodc xtr Iy 16 trong kinh doanh.

Dé nghi Hoi déng quan tri quyét dinh viéc bd nhiém, mién nhiém hodc ky
Hop ddng lao dong, chdm dat Hop dong lao dong; khen thudng, ky ludt va
quyét dinh cac mirc luong, loi ich khac d6i véi Phé Gidm dde, K€ toan truong
Cong ty;

B6 nhiém, mién nhiém hodc ky Hop dong lao dong, cham dut Hop dong lao
dong; Khen thudng, ky luat va quyét dinh cac muc luong, loi ich khéc dbi
véi Truong, pho cac phong ban nghiép vu, don vi truc thudc hodce céc chire
danh tuong duong;

Tuyén dung, sir dung lao dong, cham dirt Hop ddng lao dong va khen thudng,
ky luat ngudi lao dong theo quy dinh ctia Phép ludt, cia Cong ty. Kiém tra,
giam sat viéc thuc hién nhiém vy dugc giao clia cdc cdn bd quan ly, nguoi
lao dong trong Cong ty;

m) Thira ty quyén Hoi ddng quan tri quéan ly toan b tai san ctia Cong ty. Puoc

n)

quyén quyét dinh cac bién phép xir ly vuot thdm quyén trong c4c truong hop
khan cép: Thién tai, dich hoa, hoa hoan, cdc su c6 bat kha khang va chiu
trach nhiém v& cac quyét dinh nay dong thoi béo céo vai Hoi dong quan trj
biét;

Puoc quyén ty quyén cho cac Phé Gidm dbc hodc ngudi quan 1y khédc thay
minh d& giai quyét mot sb cong viée ctia Cong ty. Viée ty quyén c6 lién quan
dén con diu ciia Cong ty phai thuc hién bing vin ban;
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0) Tham gia cac giao dich, ky két cac loai Hop dong theo tham quyén va sy
phéan cép, chép thudn ctia Hoi df‘)ng quan tri;

p) Cac quyén va nhiém vu khdc theo quy dinh cia Phap luat, Piéu 1& Cong ty
va quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.

6. Giam dbc phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cia Cong ty theo
dung quy dinh cua Phap luét, Piéu 1é Cong ty va quyét dinh cua Hoi dong quan tri.
Néu diéu hanh trai véi quy dinh nay ma gy thiét hai cho Cong ty thi Gidm dbc phai
chiu trach nhiém trude phap ludt va phai bdi thuong thiét hai cho Cong ty.

Piéu 45. Thi lao tién lwong va lgi ich khac cia thanh vién Hoi dong quan tri,
Gisam dbc

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao cho thanh vién Hoi dong quan tri, trd luong cho
Giam dbc va ngudi quan ly khéac theo két qua, hiéu qua kinh doanh phit hop véi
quy dinh cta Phép luét.

2. Thu lao, tién lwong va loi ich khéc cia thanh vién Hoi dong quan trj, Giam doc
duoc tra theo quy dinh sau day:

a) Thanh vién Hoi dong quan tri duge hudng thu lao cong viée va tién thudng.
Hoi dong quan trj dy tinh mirc thu lao cho timg thanh vién theo nguyén tic
nhét tri. Téng muc thi lao ciia Hoi dong quén tri do Dai hji déng cb dong
quyét dinh tai cudc hop thuong nién;

b) Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh todn céc chi phi an ¢, di
lai va chi phi hop 1y khdc ma ho chi tra khi thuc hién nhi¢m vu dugc giao;

¢) Tién luong va thuong cia Gidm déc Cong ty do Hoi ddng quan tri quyét
dinh.

3. Thu lao cua Hoi ddng quan tri; Tién lwong va céc chi phi khéc cia Gidm dbe
Cong ty va ngudi quan ly khac dugc tinh vao chi phi san xudt kinh doanh ctia Cong
ty theo quy dinh ciia Phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép va phai dugc thé hién
thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh hang nam cta Cong ty, phéi bdo cdo tai
bai hoi dé‘mg ¢ dong tai cudc hop thudng nién.

Diéu 46. Cong khai cdc lgi ich lién quan

1. Thanh vién hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc va ngudi quan Iy khac
ciia Cong ty phai ké khai céc lgi ich lién quan cta ho véi Cong ty, bao gbm:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh, ma s6 doanh nghiép cua
doanh nghiép ma ho ¢6 s¢ hitu phan von gép hodc cb phan; Ty 1& va thoi
diém sé hiru phan vén gép hoic cb phén do;

b) Tén, dia chi tru s chinh, nganh, nghé kinh doanh, ma s6 doanh nghi¢p cua
doanh nghiép ma nhimg ngudi 6 lién quan ctia ho cing s hitu hodc so htru
riéng ¢d phan hodc von gop trén 10% (muoi phan tram) von diu 1€.
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2. Viéc ké khai quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han
07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh l¢i ich lién quan. Viéc stra doi, bo sung
phai dugc khai bao véi Cong ty trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay c6
stra d6i, bd sung twong tng.

3. Cong ty phai tp hop va cdp nhét danh sach nhimg ngudi c6 lién quan va cac
giao dich ctia ho védi cong ty theo quy dinh ctia phap luét lién quan.

Diéu 47. Trach nhiém ciia ngudi quin ly Cong ty

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddoc va ngudi quan ly khac ¢6 céc nghia vu
sau day:

a) Thuc hién céc quyén va nhiém vu duge giao theo dung quy dinh ctia phdp
luat, Pidu 1& Cong ty, nghi quyét, quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong;

b) Thuc hién céac quyén va nhiém vu duoc giao mdt cach trung thue, can trong,
t&t nhit nhdm dam bao loi ich hop phap ti da cia Cong ty va cb dong cua
Cong ty;

¢) Trung thanh véi loi ich cua Cong ty va ¢ dong ctia Cong ty; khong sir dung
thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu
va tai san cua Cong ty dé tu loi hodc dé phuc vu loi ich cua t chirc, ca nhan
khéc;

d) Théng béo kip thoi, ddy du, chinh xéc cho Cong ty vé céc doanh nghiép ma
ho va ngudi c6 lién quan cta ho lam chu hodc c¢6 ¢ phan, phan von gop chi
phdi.

2. Ngoai cac nghia vu quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi Hoi dong quan trj va Giam
déc Cong ty khong duoc tang lwong, tra thudng khi Cong ty khong thanh toan day
du céc khoan ng dén han.

3. Céac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 48. Hop ddng, giao dich phai dwge Pai hji dong ¢d dong hoiic H)i dong
quan tri chip thuin

1. Hop ddng, giao dich gitra Cong ty voi cac d6i tuong sau day phai dugc Dai hoi
ddng cb dong hodc Hoi dong quan tri chip thuan:

a) C6 dong, nguoi dai dién uy quyén cia cb dong sé hiru trén 10% (mueoi phan
tram) tong sb ¢b phan phd thong ctia cong ty va nhitng ngudi c6 lién quan
cua ho;

b) Thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm ddc Cong ty va ngudi cd lién quan cua
ho:

¢) Doanh nghiép quy dinh tai Khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh nghi¢p.
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2. Hoi ddng quan tri chip thuan céc Hop dong va giao dich theo quy dinh tai khoan
1 Diéu nay c6 gi tri nho hon 35% (ba mueoi lam phc’fn trdim) tong gié tri tai san cla
Cong ty ghi trong Béo cdo tai chinh gan nhat. Trong truong hop nay, nguoi ky Hop
dong phai gri dén céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét vé cdc dbi tuong
¢6 lién quan ddi véi qu déng, giao dich do; dong thoi kém theo Dy théo Hop dong
hodc ndi dung chu yeu cua giao dich. Hoi dong quan ftri quyet dinh viéc chap thuén
hop dong hodc giao dich trong thoi han 15 (muweoi lam) ngay, ké tir ngay nhan dugc
thong bdo. Thanh vién ¢6 loi ich lién quan khéng co quyén biéu quyét.

3. Dai héi dong c¢b dong chép thuén céc hop dong va giao dich khéc ngoai giao
dich quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay. Trong treong hop nay, ngum dai dién cong
ty ky Hop dong phai thong bdo t6i Hoi dong quan tri, Ban kiém soét vé cac dbi
tuong c6 lién quan dbi véi Hop ddng, giao dich do; dong thdi kém theo du thao
hop déng hoac ndi dung chL’l yéu cia giao dich. Hoi ddng quan tri trinh Dy théo
hop dong hodc giai trinh vé noi dung chu yéu cua giao dich tai cudc hop Pai hoi
ddng cb dong hoic lay y kién cd dong bang vin ban. Trong trudng hop nay, ¢d
dong co lgi ich lién quan khong 6 quyén biéu quyét; hop déng hodic giao dich
dugc chap thuan khi ¢6 sb cd dong dai dién tdi thiéu tir 65% (sdu muoi lam phan
tram) tong so phiéu biéu quyet con lai dong y hodc trén 65% (scu muroi lam phan
trdm) tong sd phiéu biéu quyét ctia tat ca co dong c6 quyén biéu quyét tan thanh
trong trudng hop ldy ¥ kién cb dong bang van ban.

4. Hop ddng, giao dich bj vo higu va xu l)’f theo quy dinh cta Phép luat khi dugc
giao két hodc thuc hién ma chwa duoc chip thuan theo quy dinh tai Khoan 2va
Khoan 3 Diéu nay, gy thiét hai cho cong ty. Ngudi ky két hop dong, cb dong,
thanh vién Héi dong quan tri hodc Gidm ddc c6 lién quan phai lién déi bdi thuong
thiét hai phat sinh, hoan trd cho Cong ty cac khoan loi thu dugc tir viée thuc hién
hop ddng, giao dich do.

IILiv. BAN KIEM SOAT

Diéu 49. Co clu t6 chirc ciia Ban kiém soat
1. Ban kiém soat ctia Cong ty ¢6 03 thanh vién.

a) Nhiém ky cta Kiém soat vién 12 05 (ndm) nam;
b) Kiém soat vién c6 thé duoc bdu lai véi sb nhiém ky khong han ché;
¢) Kiém soat vién do Dai hoi ddng cb dong bau tryc tiép bang bo phiéu kin.

2. Kiém soat vién bau mot ngudi trong sb ho 1am Truéng ban Kiém soat theo
nguyén tic da s6. Ban kiém soét phai ¢6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tri &
Viét Nam va phai cd it nhét mot thanh vién 1a ké toan vién hodc kiém toan vién.

3. Trong truong hgp vao thoi diém két thic nhiém ky ma Ban kiém soat nhiém
ky méi chwa duge bau thi Ban kiém soat da hét nhiém ky van tiép tuc
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thue hién quyén va nghia vu cho dén khi Ban kiém soat nhiém ky moi dugc
bau va tiép nhén nhiém vu.

A .m A - . A . - A - .
Diéu 50. Tiéu chuan va diéu kién ciia Kiém soit vién
1. Kiém sodt vién ¢6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Co nang luc hanh vi dan sy diy du va khong thude ddi turgng bi cm thanh
1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luét Doanh
nghiép;

b) Khong phai la nguoi ¢o quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi ddng quan tri,
Giam déc, Pho Giam ddc, Ké toan trudng;

¢) Khéng gitt cdc chire vu quan Iy trong Cong ty, bao gom thanh vién Hoi
déng quan tri, Giam déc, Phé Giam dbe, Ké toan truong;

d) Cé trinh do chuyén mén tét nghiép dai hoc trd 1én;

¢) Puoc dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toén,
kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat
dong kinh doanh cua doanh nghiép;

f) Khong phai 12 ngudi ¢6 quan hé gia dinh cliia nguoi quz‘m ly doanh nghi¢p
cua cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan vbn cta doanh nghiép,
ngudi dai dién phan vén nha nuée tai cong ty me va tai cong ty.

2. Kiém soét vién khong nhét thiét phai la cd dong hodc nguoi lao dong ciia Cong
ty.

3. Trudng Ban kiém soat phai c6 bing tét nghiép dai hoc trd 1én thujc mot trong
cde chuyén nganh kinh &, tai chinh, ké toan, kiém todn, ludt, quan trj kinh doanh
hodc chuyén nganh co lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.
Trudng ban kiém soat ¢6 cac quyén va trach nhiém sau:

a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi dong quan trj, Gidm dbe (Téng gidm dbc) va nguoi diéu hanh
khéc cung cip cdc thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém sodt;

¢) Lép va ky bdo céo ctia Ban kiém so4t sau khi da tham khao y kién ctia Hoi
ddng quan trj dé trinh Pai hoi dng cb dong.

Piéu 51. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat thuc hién gidm sat Hoi dong quan tri, Giam dbc trong viéc quan
Iy va diéu hanh cong ty, chiu trach nhié¢m truéc Dai hoi dong cd dong trong thue
hién cac nhiém vu dugc giao.

2. Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thyc va mirc do cén trong trong quén
ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc cong tac ké toan, thong ké va 1ap
béo cdo tai chinh.
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3. Tham dinh bdo cdo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh hang nam, bdo céo
dénh gié cong tac quan 1y cua Hoi ddng quan tri va trinh bdo cdo tham dinh tai cue
hop Dai hoi dong cd dong thudng nién.

4. Xem xét sb ké toan va cac tai liéu khéc cia Cong ty, cic cong viéc quan ly, dicu
hanh hoat dong ctia Cong ty bat ctt khi ndo xét thiy can thiét hodc theo Nghi quyét
ctia Dai hoi ddng c6 dong hoic theo yéu cAu cta cb dong hodc nhém cb dong quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 20 Diéu I¢ nay.

5. Khi ¢6 yéu ciu ctia c6 dong, nhém ¢b dong quy dinh tai Khoan 3 Biéu 20 Piéu
1& nay, Ban kiém soét thyc hién kiém tra trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké
tir ngay nhéan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay, ké tir ngay két thic
kiém tra, Ban kiém soét phai bao céo giai trinh vé nhiing van dé duoc yéu cau kiém
tra dén Hoi ddng quén tri va ¢b dong hogic nhém cb dong ¢6 yéu cau.

Viéc kiém tra ctia Ban kiém sodt quy dinh tai khoan nay khong dugc can trg
hoat dong binh thwong cua Hoi d&ng quan tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat
dong kinh doanh cua Cong ty.

6. Kién nghi Hol dong quan tri hodic Dai hoi dong c¢b dong céc bién phép sira ddi,
bd sung, cai tién co cdu t6 chirc, quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong

ty.
Ban kiém soat c¢6 thé tham khao y kién ctia Hi dong quén tri trude khi trinh bdo
céo, két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong co dong.

7. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi ddng tri, Giam doc vi pham nghia vu clia nguoi
quan 1y quy dinh tai Didu 165 ctia Ludt Doanh nghiép thi phai théng béo ngay bang
vin ban véi Hoi dong quan tri trong vong 48 (bén mueoi tam) gid, yéu ciu ngudi
¢6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi pham va c6 giai php khic phuc hau qua.

8. Ban kiém soat c6 quyén st dung tu véan doc lap dé thuc hién cac nhiém vu duge
giao.

9. Ban kiém soat phai hop ti thidu 02 (hai) 1An mot nam va s6 lugng thanh vién
tham gia cac cudc hop tdi thiéu 1a 02 (hai) ngudi.

Bién ban hop Ban kiém soat dugc 14p chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va
c4c thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc
bién ban hop ctia Ban kiém so4t phai dugc luu giir nhdm xac dinh trach nhiém cua
timg thanh vién Ban kiém soat.

Ban kiém soat ¢6 quyen yéu cdu thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va dai
dién to chirc kiém toan dugc chap thuan tham du va tra 161 cdc van de can dugc lam
ro.
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10. Dé xuét, kién nghi Pai hoi ddng ¢ dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém todn
dugce chap thuan thuc hién kiém toan Bdo céo tai chinh ctia Cong ty; quyét dinh to
chire kiém toan duge chap thuén thuc hién kiém tra hoat dong cia cong ty khi xét
thay can thiét.

11. Xay dung Quy ché hoat dong cuiia Ban kiém soét va trinh Pai hoi dong c6 dong
thong qua.

12. Béo cdo tai Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh sO
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
didu ctia Luét Chimg khoan.

13. Thuc hién cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cia Luét doanh nghiép,
Piéu & Cong ty va quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong.

Pidu 52. Quyén dwgc cung cip thong tin ciia Ban kiém sodt

1. Thong béo moi hop, phiéu I4y ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va cdc tai liéu
kém theo phai duoc giri dén Ban kiém sodt cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu déi voi thanh vién Hoi dong quan tri,

2. Bio céo ctia Giam dc trinh Hoi dong quan tri hojc tai liéu khac do Cong ty phat
hanh duge giri dén Ban kiém soat ciing thoi diém va theo phuong thire nhu doi voi
thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Kiém soat vién ¢6 quyén tiép can cac hd so, tai liéu ciia Cong ty luu gilr tai try
s& chinh, chi nhanh va dia diém khéc; C6 quyén dén céc dia diém noi ngudi quéan
ly va nhén vién cua Cong ty 1am viéc.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidam déc, nguoi quan Iy khéc phai cung cap day
du, chinh xdc va kip thoi thong tin, tai liéu va cong tac quan ly, diéu hanh va hoat
dong kinh doanh cuia Cong ty theo yéu cAu cua Ban kiém soat.

Piéu 53. Tién lvong, thi lao va quyén lgi khic ciia Kiém soat vién
Tién lrong, thu lao va cac quyén lgi khac cua Kiém soat vién duoc thuc hién
theo quy dinh sau day:

1. Kiém soat vién duoc tra tién luong hoac thu lao theo cﬁng viéc va cac quyén loi
khac theo quyet dinh ctia Dai hoi dong cb dong. Dai hoi ddng co dong quyet dinh
téng murc tién luong, thu lao va ngén sach hoat dong hing nim ctia Ban kiém soat.

2. Kiém so4t vién dugc thanh toén chi phi dn ¢, di lai, chi phi st dung dich vu tu

van doc lap véi mic hop ly. Tong mure thu lao, chi phi nay khong vuot qua tong
ngan sach hoat dong hang ndm cua Ban kxem soat da dugc Dai hoi dong cd dong
chip thudn, trir trudng hop Pai hji ddng cd dong c6 quyét dinh khéc.
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3. Tién luong, thu lao va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soét duoc tinh vao chi phi
kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh ctia Phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
phép luat co lién quan va phai dugc 1dp thanh myc riéng trong bdo cdo tai chinh
hang nam cua Cong ty.

Piéu 54. Trich nhiém ciia Kiém sodt vién

1. Tuan tha ding phap luat, Diéu 1¢ Cong ty, Nghi quyét clia Dai hdi dong cd dong
va dao dirc nghé nghiép trong thyc hién céc quyén va nhiém vu dugc giao.

2. Thuc hién céc quyén va nhiém vu dugc giao mot cach trung thyce, cén trong, tbt
nhét nhim dam béo loi ich hop phép tdi da clia Cong ty va cb déng Cong ty.

3. Trung thanh véi loi ich cia Cong ty va ¢b dong Cong ty. Khong sir dung thong
tin, bi quyét_, co hoi kinh doanh ciia Cong ty; Khong dugc lam dung dia vi, chirc vu
va tai san cua Cong ty dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cta td chirc, c4 nhan khac.

4. Cac nghia vu khéc theo quy dinh cta Phép luat va Diéu 1¢ Cong ty.

5. Trudong hop vi pham nghia vu quy dinh tai cac khoan 1; 2; 3 va 4 Piéu nay ma
gy thiét hai cho Cong ty hodc nguoi khac thi Kiém sodt vién phai chiju trach nhiém
¢4 nhén lién d6i boi thuong thiét hai d6. Moi thu nhép va loi ich khac ma Kiém soat
vién ¢6 dugc phai hoan tra cho Cong ty.
6. Truong hop phat hién ¢ Kiém sodt vién vi pham nghia vu trong thyc thi quyén
va nhiém vu dugc giao thi Hoi ddng quan tri phai thong bao bing van dén Ban kiém
sodt, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chim dirt hanh vi vi pham va c6 gii phdp
khéc phuc hau qua.
Piéu 55. Mién nhiém va bai nhiém kiém so4t vién
1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cic trudng hop sau :
a) Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban kiém sodt theo
quy dinh tai Diéu 50 Diéu 1¢ nay;
b) C6 don xin tir chtrc va dugce chép thuan;
¢) Cac truong hop khéc theo quy dinh cua phap luat.
2. Kiém so4t vién bi bai nhiém trong céc trudng hgp sau:
a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong vi¢e dugc phan cong;
b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 14n nghia vu ctia Kiém soét vién
quy dinh ctia Luat nay va Diéu 1& Cong ty;
¢) Theo quyét dinh ctia Pai hi dong c6 dong;
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d) Khong thuc hién quyén va nhiém vu cua minh trong 06 (sdu) thang lién tuc,
trir trudong hop bat kha khang;

CHUONG 1V. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRL,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Pidu 56. Trach nhiém cin trong

Thanh vién Hoi df‘mg quan tri, Thanh vién Ban kiém soét, Giam dbc va ngudi
didu hanh khéc c6 trach nhiém thuc hién cée nhiém vu clia minh, ké ca nhitng nhiém
vu vi tu cach thanh vién cdc tiéu ban cia Hoi dong quan tri, mot cach trung thuec,
can trong vi lgi ich cua Cong ty.

Piéu 57. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung djt vé quyén lgi

1. Thanh vién Hoi déng quén tri, Thanh vién Ban kiém soat, Gidam ddc va ngudi
quan ly khac phai cong khai céc lgi ich ¢6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 164
Luét Doanh nghiép va céac van ban phap luét lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Gidm déc, nguoi quan
Iy khic va nhitng ngudi c6 lién quan ctia cc thanh vién nay chi dugc sir dung nhitng
thong tin c6 duge nhd chirc vu cia minh dé phuc vu lgi ich cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Gidm doc va nguoi
quan ly khéac c6 nghia vu thong bédo bing vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban klcm
soat vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén
kiém soét trén ndm muoi phén tram (50%) trd 1én v 6n diéu 1¢ voi chinh déi tugng
d¢ hodic vGi nhitng nguoi cé lién quan cua dbi tuong do theo quy dinh cua phép
luat. Dbi vdi cac giao dich néu trén do Pai hdi dong cd dong hodc Hoi dong quan
tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quvet nay theo
quy dinh cta phép ludt chimg khoan vé cong b thong tin.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc biéu quyét dbi voi giao dich mang lai
loi ich cho thanh vién dé hodc nguoi ¢ lién quan cua thanh vién do theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Gidm dbc, ngudi quan
Iy khéc va nhimng ngudi ¢ lién quan cla cac dbi twong nay khong duoc str dung
hodc tiét 106 cho ngudi khac cdc thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich c6 lién
quan.

6. Hop ddng hodc giao dich gitta Cong ty v&i mot hoge nhiéu thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc, nguoi diéu hanh khéc va cdc cd nhan,
td chirc ¢6 lién quan dén cac doi twong ndy khong bi v hi¢u hod trong céc truong
hop sau day:
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a) Dbi véi giao dich c6 gid tri nho hon hogc bing ba muoi lam phan tram (35%)
tong gid tri tai san duge ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhat nhirg ndi dung
quan trong cua hop dong hoic giao dich cling nhu cdc mdi quan hé va loi ich
clia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Gidm doc ngudi
diéu hanh khac da duoc béo cdo Hoi dong quan tri hodc Giam ddc tuy theo
tham quyén quy dinh tai Diéu 1& nay. Trudong hop thong qua Hoi dong quéan
tri, phai duoc da sé phiéu tan thanh cia nhimg thanh vién Hoi dong quan tri
khong ¢ loi ich lién quan;

b) Déi véi giao dich ¢6 gid tri 16n hon ba muoi lam phan tram (35%) tong gid
tri tai san dugc ghl trong bdo cdo tai chinh gan nhat nhimg ni dung quan
trong ctua hop ddng hoac giao dich nay cling nhu mdi quan hé va lgi ich cla
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Giam ddc ngum
diéu hanh khéc da duoc cong b cho céc ¢ dong va dugce Dai hoi dong ¢
dong thong qua bing phiéu biéu quyét ctia cac co dong khong ¢6 loi ich lién
quan.

Pidu 58. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va ngudi
diéu hanh khéc vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan
thanh nghia vu ctia minh phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi
pham cua minh gay ra.

2. Cong ty bdi thudng cho nhimg ngudi ¢4, dang hofic ¢ thé tré thanh mot bén lién
quan trong céc vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gom cac vu viéc dan sy, hanh chinh
va khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi klen) néu ngudi d6 da hodc
dang la thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc, nguoi
diéu hanh khac, nhan vién hodc dai dién duge Cong ty ty quyen da hodc dang thuc
hién nhiém vu theo ty quyén ciia Cong ty, hanh dong trung thye, can trong vi loi
ich ctia Cong ty, trén co s& tudn thu luat phap va khong co6 bang chimg x4c nhén
ring ngudi d6 da vi pham trach nhiém ctia minh.

3. Chi phi bdi thudong bao gdm chi ph1 phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan
phai thanh toan phat sinh trong thue té (ké ca phi thué luét su) khi giai quyet nhirng

vu viée nay trong khudn kho luat phap cho phep Cong ty c6 thé mua bao hiém cho
nhitng ngudi nay dé tranh nhitng trach nhiém bdi thuong néu trén.

CHUONG V. OUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY

s A A - A s - A
Piéu 59. Quyen tra ciru so sich va ho so
1. Co dong pho théng c6 quyén tra ctru s6 séch va ho so, cu thé nhu sau:

a) C& dong phd thong ¢6 quyén xem xet tra clru va tI'lCh luc thong tin ve tén va
dia chi lién lac trong danh sach cd dong c6 quyén biéu quyét; yéu ciu stra
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d6i thong tin khong chinh xac cua minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao
chup Diéu le cong ty, bién ban hop Dai hoi ddng cb dong va nghj quyét Dai
héi ddng cb dong;

b) Cb dong hodc nhom cd dong s& hitu tir ndm phan trdm (05%) téng s6 ¢d phan
phd thong tré 1én c6 quyén xem xét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghl
quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri, bdo cdo tai chinh giira ndm va hing
nam, bdo cdo ctia Ban kiém soat, hop ddng, giao dich phai thong qua Hoi
ddng quan trj va tai liéu Khac, trir tai li¢u lién quan dén bi mat thuong mai,
bi mat kinh doanh cua Cdng ty.

2 Trucmg hop dai dién dugc uy quyen cla cd dong va nhom cd dong yéu cau tra
ctru sb sach va hd so thi phai kém theo gidy iy quyén cua cd dong va nhém cb dong
ma ngudi do dai dién hoac ban sao cong chimg ctia glay ay quyen nay.

3. Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém sodt, Gidm ddc va nguoi
didu hanh khac c6 quyén tra ctru s6 dang ky cd dong ciia Cong ty, danh sach cb
dong va nhiing so sach va ho so khac cua Cong ty vi nhitng muc dich lién quan téi
chirc vu ciia minh véi diéu kién céc thong tin ndy phai dugc bao mat.

4. Cong ty phai luu gitr Piéu 1¢ nay va nhimng bén sira doi b6 sung Piéu I¢, Glay
chung nhan dang ky doanh nghlep cac quy ché, céc tai liéu ching minh quyén so
hitu tai san, nghi quyét Dai hoi dong c6 dong va Hoi dbng quan tri, bién ban hop
Dai hoi d(")ng ¢ dong va Hoi dﬁ‘mg quan tri, cac bao céo cua Hoi déng quan tri, cac
bao cdo cua Ban kiém soét, bao cdo tai chinh nam, sb sach ké toan va cac tai lidu
khac theo quy dinh ctia phép luét tai tru s& chinh hodc mot noi khac v6i diéu kién
la céc cd dong va Co quan dang ky kinh doanh dugc thong béao vé dia diém luu trix
céc tai liéu nay.

5. Diéu 1é cong ty phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

CHUONG VL. LAO PONG TIEN LUONG

Piéu 60. Lao djng va tuyén dung lao dong

Viéc tuyén dung, sir dung, chim dirt hop dong lao dong dbi v6i ngudi lao dong
thuc hién theo quy dinh ctia Phép ludt lao dong, Thoa udc lao dong tap thé va Hop
ddng lao dong da ky vai Cong ty.

Piéu 61.Tién luong

Tién luong, cic khoan phu cép luong va tién thudng dbi véi nguoi lao dong
duoc tra theo ning sudt, chét lugng va higu qua cong viée clia ngudi lao dong, phu
hop v6i quy dinh ctia phép luat lao dng, phép ludt ¢ lién quan va hi¢u qua hoat
dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty.
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Piéu 62. Quyén lgi va trach nhiém cia nguoi lao dong

1. Quyén lgi: Nguoi lao dong trong Cong ty cd phan duge hudng quyén lgi theo
quy dinh cua Diéu 1¢ nay, cia Thoéa udc lao dong tap thé hop phép va cic quy dinh
cua Cong ty, ciia phap ludt co lién quan.

2. Nghia vu: Ngudi lao dong phai hoan thanh tdt nhiém vu duge giao, c6 nghia vu
chdp hanh Piéu 1&, Noi quy lao dong hop phap ctia Cong ty da dang ky tai co quan
lao dong theo quy dinh ctia phap luét lao déng va céc quy ché cﬁa Coéng ty phu hop
vGi quy dinh phép luét co6 lién quan tryc tiép dén nghia vu, quyen loi cua ngum lao
dong. Di vai nhu’ng ngudi vi pham ky luat lao dong va trach nhiém vét chat, Giam
ddc Cong ty ¢6 quyén xtr ly vi pham ky luét lao dong, yéu cau boi thuong vat chét
theo Noi quy lao dong ctia Cong ty va cua Phap luat lao dong.

CHUONG VIL TAI CHINH., KE TOAN, KIEM TOAN
VA PHAN PHOI LOI NHUAN
Piéu 63. Niim tai chinh

Nam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 va két thiic vao ngay 31
thang 12 hang nam. Nam tai chinh dAu tién bét diu tir ngay dugc cap Gidy chung
nhén dang ky Doanh nghiép va két thuc vao ngay 31 thang 12 nam do.

Diéu 64. Quyét toan va ké hoach tai chinh

1. Hang ndm, sau khi két thiic ndm tai chinh, cham nhét 1a 04 (b6n) thing ngay dau
cua ndm tai chinh tlep theo, Chu tich Hoi dong quan tri bao cédo Pai hoi dong cd
dong thuong ky vé tinh hinh hoat dong san xudt kinh doanh, quyét todn tai chinh
c4 nam va du kién ké hoach san xuat kinh doanh va tai chinh cho nim tiép theo.

2. Thue hién viéc lap va ndp bdo cdo tai chinh theo quy dinh ctia phép luét hién
hanh.

Piéu 65. Thé 1¢ ké todn

Thé 18 ké toan Cong ty cin ci vao Luat Ké toan cua Viét Nam va quy dinh hién
hanh cta B§ Tai chinh.
Piéu 66. Kiém toan Cong ty

1. Pai hoi ddng cb dong chi dinh mot cong ty kiém toén doc 1ap hodc thong qua
danh séch céc cong ty kiém toan doc 1ap va uy quyén cho Hoi dong quén tri quyét
dinh lua chon mot trong s6 cac don vi nay tién hanh kiém toan béo cdo tai chinh
ctia Cong ty cho ndm tai chinh tiép theo dya trén nhimg diéu khoén va diéu ki¢n
thoa thuan véi Hoi dong quan tri.

2. B4o cdo kiém toan duoc dinh kém bédo céo tai chinh ndm cua Cong ty.
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3. Kiém toan vién doc lap thuc hién viée kiém toan b4o cdo tai chinh clia Cong ty
duge phép tham dy céc cude hop Pai hoi dong ¢b dong va duge quyén nhan cac
thong bao va cac thong tin khéc lién quan dén cudc hop Pai hoi dong cb dong va
duge phét biéu v kién tai dai hoi vé cc vén dé c6 lién quan dén viéc kiém todn béo
cdao tai chinh cua Cong ty.

Pidu 67. Phéan phdi lgi nhuin

Tong s6 lgi nhudn sau khi trir thué va cac khoan phai np khac la lgi nhuén rong
cua Cong ty.

1. Loi nhudn rong duge phén bo va sir dung nhu sau:

Can ctr vao két qua hoat dong san xuét kinh doanh, viéc phan phéi loi nhudn sau
thué thu nhap doanh nghiép vao céc quy s€ thuc hién theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

— Quy dau tu phat trién - T6i da 15%
— Quy phic loi va khen thuéng : Téi da 10%
— Quy khen thuong diéu hanh : T6i da 10%

Sau khi trich 1ap céc quy néi trén, lgi nhugn con lai do Dai hi dong c6 dong quyét
dinh.

2. Hoi dong quan trj c6 trach nhiém trinh Dai hoi dong c¢b dong phuong 4n phéan
phoi lgi nhuan hang nam cua Cong ty.
Pidu 68. Phan chia lgi tire ¢b phén (CH tirc)
1. Trén co s& hi€u qua san xuét kinh doanh va dé xuét cua Hoi déng quan tri, Dai
hoi dong cb dong quyét dinh mirc chi tra cd tire tir loi nhuén con lai ctia Cong ty.
2. Hoi ddng quan trj ¢6 thé quyét dinh tam (mg cd tirc gitra ky néu xét thdy viéc chi
tra nay phti hop véi kha nang tai chinh cia Cong ty va thue hién viée quyét toan,
béo céo viéc chi tra co tirc tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién.
3. Cong ty thyc hién chi tra cd tirc theo quy dinh tai Diéu 135 Luét Doanh nghiép.
Pidu 69. Xir Iy kinh doanh khi thua 15

Truomg hop Cong ty kinh doanh thua 15, Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi dong
cb dong quyét dinh trich tir Quy du trit dé bu dip hodc chuyén cac khoan 16 sang
nam tai chinh tiép theo theo quy dinh cua phap luét hién hanh.



CHUONG VIIL GIAI THE, THANH LY VA PHA SAN

Piéu 70. Giai thé

Cong ty Cd phdn Van tai va Dich vu Hang héa Ha N¢i chi gidi thé trong céc
trrong hop sau:
1. Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong.
2. Cong ty khong di sé lwong cb dong tdi thiéu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 111
Luét Doanh nghiép trong thoi han sdu thang lién tuc.
3. Bi co quan Nha nuée ¢6 thdm quyén thu hdi Gidy phép chimg nhdn dang ky
Doanh nghiép.
Pidu 71. Thanh Iy tai san khi Céng ty gidi thé
1. Khi Cong ty bj giai thé, viéc quy dinh trach nhiém thanh 1y va co quan gidm sat
thanh 1y dugce tién hanh theo phap luat hién hanh.
2. Xt Iy tai san khi Cong ty giai thé:

Sau khi thanh toan cdc khoan chi phi phét sinh trong qué trinh thanh ly, tai sdn
Cong ty dugc trang trai theo thir ty vu tién sau:

a) Hoan tra cac khoan tién lwong, béo hiém xa hoi, trg cdp thdi viéc ma Cong

ty con ng ngudi lao dong;

b) Trang trai cac khoan ng ngan sach Nha nudce theo ché d6 hién hanh;

¢) Hoan tra cdc khoan no cho céc chi ng Cong ty co thé chép;

d) Phan con lai chia cic cb dong theo ty 1¢ sé hiru cb phf‘m cia ting cb dong;

¢) Phin con lai do Dai hoi dong ¢ dong quyét dinh;
Diéu 72. Ph4 sin

Viéc pha san doanh nghiép duoc thuc hién theo phép ludt vé pha san doanh
nghiép.
CHUONG IX. PIEU KHOAN THI HANH VA NHUNG QUY DINH KHAC
Piéu 73. Con dau

1. DAu bao gém diu duoc lam tai co s¢ khic diu hodic diu dudi hinh thire chit ky
s theo quy dinh cta phap ludt vé giao dich dién tir.

2. Hoi ddng quan tri quyét dinh loai dAu, sb lugng, hinh thirc va ndi dung dau cua
Cong ty, chi nhénh, van phong dai dién clia Cong ty (néu o).

3. Nguoi dai dién theo phap luét ciia Cong ty chiu trach nhi¢m sir dung va quan ly
con dau theo quy dinh hién hanh cia Nha nude.

33



Pi¢u 74. Tuin thi phap luit

Nhiing ndi dung khong dugc ghi trong ban Piéu 1& nay sé& dugc thuc hién theo
Luét doanh nghiép va cac van ban phap luét hién hanh.
Diéu 75. Cong khai thong tin vé Cong ty co phan
1. Cong ty cb phan thyc hién cong b thong tin theo quy dinh cua Phap luat.
2. Cong ty cb phan phai gui béo cdo tai chinh hing nam da duoc Dai hi dong ¢d
dfmg thong qua dén co quan nha nude c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat
vé ké toan va quy dinh khac ctua phap ludt c6 lién quan.
3. Moi t6 chirc, ¢4 nhéan ‘déu c6 quyén xem xét hodc sao chép bédo céo tai chinh hang
nam cia Cong ty co phan theo quy dinh ciia Phép luat.

Piéu 76. Giai quyét tranh chap

1. Cong ty C6 phan Van tai va Dich vu Hang hoa Ha N¢i ¢6 quyén binh ding trude
phap ludt véi moi phép nhén, thé nhan khi tham gia giai quyét tranh chip, tham gia
t6 tung.

2. Céc thanh vién trong Cdng ty ¢6 cac hanh vi vi pham Diéu 1¢ Cong ty déu bi xir
y. Ty theo tinh chat, mtrc dd vi pham, nguoi 6 hanh vi vi pham céc quy dinh cua
ban Diéu 1é nay s& bi xir Iy ky luat, xr phat hanh chinh hogic chuyén dén toa én cac
cép xét xir theo luat dinh.

3. Moi ¢b dong c6 quyén khiéu nai doi quyén loi chinh dang ctia minh va doi boi
thuong thiét hai do 18i ciia bét cir thanh vién nao trong Cong ty gay ra. Néu Hoi
ddng quén tri bé qua, cb dong hodc nhém cd dong c6 thé cir dai dién dimg don
khiéu nai trude co quan Nha nudce co thAm quyén.

Pidu 77. Hiéu lye cia Diéu 18

1. Ban Diéu 1& nay gdm 09 (chin) Chuong, 77 (bay muoi bay) Diéu, dugce lap thanh

04 (bon) ban gbe cb gia tri nhu nhau va dugce thong qua tai phién hop Pai hdi déng
cb dong thudng nién ngay 24 thang 06 ndm 2021.

a) 02 (hai) ban luu tai Cong ty.
b) 02 (hai) ban giri co quan ¢6 thim quyén.

2. Pidu 1& ndy phai do cac Thanh vién Hoi ddng quan tri ky va Chu tich Hoi dong
quan tri ky, déng déu méi c6 gié tri.
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3. Céc ndi dung khong dugc quy dinh trong Diéu 1é nay hodc khi phép luat ¢6 su
thay ddi ddn dén cac quy dinh cda Phap ludt va Diéu 1é ndy mau thuin nhau, Cong
ty s€ thuc hién ap dung theo quy dinh cua Phap luét hién hanh./.
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CAN CU

Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 duge Quoc hji thong qua ngay 17 thang 06
nam 2020 (“Ludt Doanh Nghigp”;

Lugt chung khodn $6 54/201 9/014 duogc Québc héi thong qua ngay 26 thang 11 ndm
2019 (“Ludt Chirng Khodn”);

Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP la Nghi dinh ngay 31/12/2020 ciia Chinh Phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chimg khodn (“Nghi Dinh 155”);

Théng tw 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 ciia Bo Tai chinh hwéng dan mét sé
diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi céng ty dai ching tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu cuia Lugt Chirng khodn (“Théng Tw 116”);

Diéu Ié Té chire va hoat dong evia Cong ty ¢6 phdn Van tai va Dich vu Hang héa Ha Noi
(“Diéu Lé").

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1

Quy ché noi bd vé& quan tri cong ty quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé& quan

tri Cong ty nhim bao vé quyén va loi ich hop phap ctia Cb dong ddng thoi thiét 1ap

nhitng chudn muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép ctia cdc Thanh vién Hoi dong

quan tri, Ban Kiém soét, Giam Ddc va ngudi diéu hanh khac, dam bao hoat dong

cua Cong ty duoc On dinh va phat trién ding dinh huéng cia Pai hoi dong cb
dong.

2

Quy ché nay duoc ap dung cho tit ca cac CO dong va/hodc cac thanh vién

khong phai 1a ¢6 déng nhung c¢6 tham gia vao viéc quan 1y diéu hanh hoat dong
cua Cong ty.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

1

Nhimng tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

a. Quan tri cong ty la hé théng cac nguyén tic, bao g(:‘)m:

- Pam bao co cdu quan tri hop 1y;

- DPam bao hi¢u qua hoat dong cua Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét;
- Pam bao quyén loi ctia ¢6 dong va nhirng nguoi cé lién quan;

- Pam bao dbi xir cong bing giita céc cd dong;

- (Cong khai minh bach moi hoat dong cta cong ty.

b. “Coéng ty” la Cong ty c6 phan Van tai va Dich vu Hang Héa Ha Nbi;

[®]

. “Cd dong” 1a ca nhan, t6 chirc s& hiru it nhat mot ¢6 phan ctia Cong ty;
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. “Cb dong 16n” 1a cb dong hodc nhém cb dong s¢ hiru truc tiép hodc gidn tiép

tir 5% (ndm phan tram) tré 1én s6 c¢b phiéu cé quyén biéu quyét ctia Cong ty;

. “Ngudi quan ly cong ty” 1a Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong

quan trj, Giam dbc va c4 nhan gitr chirc danh quan ly khéc cé thdm quyén
nhan danh cong ty ky két giao dich ciia Cong ty theo quy dinh tai Piéu l&.

. “Ngudi didu hanh cong ty” 1a Giam dbc va ngudi khac duoc Giam doc ty

quyén diéu hanh theo quy dinh cia Diéu Ié cong ty;

. “Nguoi co lién quan” la ca nhan hoac t6 chire duogc theo quy dinh Khoan 23

Piéu 4 Luat Chtng khoan va Khoan 23 Diéu 4 Luat Doanh nghiép;

. “Ngudi c6 quan hé gia dinh” 1 nhitng ngudi duge quy dinh tai Khoan 22 Piéu

4 Luat Doanh nghi¢p.

“Cong ty me” cta Cong ty duge hiéu bao gdm mét trong céc truomg hop sau
day: (a) S& hitu trén 50% vén diéu 1¢ hodc tong sé ¢b phan phd thong da phat
hanh cua cong ty do; (b) C6 quyén truc tiép hodc gian tiép bd nhiém da sb
hoic tit ca thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc Céng ty; (c) C6 quyén
quyét dinh viéc stra doi, bd sung Diéu Ié ctia Cong ty.

“Ngudi quan ly Cong ty me” duoc hiéu theo quy dinh ctia Cong ty me.
Trudng hop Cong ty me khong c6 dinh nghia hodc quy dinh rd vé& Ngudi quan
ly thi dugc nhiéu tuong tu nhu quy dinh tai Diém e, Khoan 1 cta Diéu nay.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t¢i mot hodc mot sé diéu khoan hodc van
ban phap lut s& bao gdm c4 nhitng sira ddi bd sung hodic vin ban thay thé cac van
ban do.

Pitu 3. Quy ché ndi b vé quan tri cong ty

Hoi dong quén tri ¢6 trach nhiém xay dung va trinh Dai hdi dong cb dong thong
qua Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty. Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty khong
duoc trai voi cac nguyén tic va quy dinh hién hanh vé quan tri cong ty. Quy ché
ndi bo vé quan tri duoc cong bd trén trang thoéng tin dién tir ctia cong ty. Quy ché
noi bo v& quan trj cong ty gdm cac ndi dung chii yéu sau:

&

Trinh tu, thu tuc vé& triéu tdp va biéu quyét tai Pai hoi dong ¢b dong (Phu luc I
dinh kéem),

. Trinh tu, thi tuc dé cir, img ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dfing quan tri (Phu luc 11 dinh kem);

Trinh ty, thi tuc t& chire hop Hoi dong quan tri (Phu luc IIT dinh kém);

Trinh tu, thu tuc lua chon, bé nhiém, min nhiém nguoi diéu hanh cong ty (Phu
luc 1V dinh kem),



5. Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va
Giam dbc (Phu luc V dinh kém);

6. Quy dinh vé danh gia hang nim dbi v&i hoat dong, khen thuong va ky luat ddi
voi thanh vién Hoi dbng quéan tri, Kiém soat vién, Giam déc diéu hanh va
ngudi diéu hanh khac (Phu luc VI dinh kém);

7. Trinh tu, tha tuc dé ctr, tmg cr, bau, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién
(Phu luc VII dinh kéem).

Ngoai ra, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty dan chiéu dén mot s6 quy dinh trong
Piéu 1& Cong ty: cac quy ché, quy trinh quén trj ndi by ctia Cong ty.

CHUONG II: CO CAU TO CHUC QUAN LY
Pitu 4. Co céu té chirc quan Iy Cong ty
Cong ty hoat dong theo mé hinh t6 chirc quan ly sau:
1. Pai hoi déng cb dong
Pai hoi dong cb dong gdm tit ca cb dong c6 quyén bidu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhét ctia cong ty cd phan. Pai hoi dong ¢ dong c6 cac quyén va nghia vu
theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va Quy ché nay.
2. Hoi dong quan tri

Héi dong quan tri 1a co quan quan ly cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh cong ty dé
quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ciia cong ty khong thude tham quyén
ctia Dai hoi déng cd dong.

3. Ban kiém soat

Ban kiém soat 1a co quan thuc hién viéc giam sat Hoi déng quan tri, Giam dbe
cong ty trong viée quan 1y va diéu hanh cong ty.

4. Giam ddc cong ty

Giam doc la nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty; chiu sy
giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi dong quén tri va phép
ludt vé viée thuc hién cac quyen va nghia vu dugc giao.

CHUONG III: PAI HOI PONG CO PONG
Pidu 5. Cudc hop Dai hi ddng cb6 dong thwong nién va bt thudong
1. Trinh ty, thu tuc vé tridu tap va biéu quyét tai Dai hdi dong ¢b dong gdm cac
noi dung chinh sau:

a. Thong bao vé viéc chét danh sach ¢ dong cé quyén tham hop Pai hoi dong
cb dong;



b. Thong bao triéu tap Pai hoi dong c6 dong;
c. Céch thire ding ky tham du Pai hoi dong c6 dong;
d. Cach thirc bo phiéu;

e. Cach thirc kiém phiéu;

Lanr]

Céch thirc phan dbi quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢6 dong;
Lap Bién ban hop Dai hoi déng c¢b dong;

5

Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong;
Viéc Pai hoi dong ¢ dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 1dy y kién

—

béng véan ban;
j. Céc van dé khac.

2. Cong ty phai tuan thu ddy du trinh ty, thu tuc vé triéu tap hop Pai hgi dong cb
dong theo quy dinh cua phép luat, Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh ndi bo ctia cong
ty.

3. Hoi dong Quan trj hodc nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong sip xép
chwong trinh nghj su, bé tri dia diém va thai gian hop 1y dé thao luan va biéu quyét
tirng véAn dé trong chuong trinh hop Pai hoi déng cb dong theo quy dinh Piéu 140
Luat doanh nghiép.

4. Cong ty phai c¢b ging tdi da trong viéc 4p dung cic cong nghé thong tin hién dai
dé ¢b dong c6 thé tham dy va phét biu y kién tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong
tét nhat, bao gdbm hudng dén cd dong biu quyét thong qua hop Pai hoi dong cd
dong truc tuyén, bo phiéu dién tir hodic hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai
Piéu 144 Luat doanh nghi¢p va Diéu 1¢ cong ty.

5. Hang ndm cong ty phai t6 chirc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién theo quy
dinh tai Diéu 139 Luat Doanh nghiép. Viéc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién
khong duge td chirc dudi hinh thire 14y y kién ¢d dong biang van ban.

6. Thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat phai tham du Pai hoi
dE“Jng ) dong thuong nién dé tra 161 c4c cAu hoi cua cb dong tai cude hop, néu co.
Khi tham gia hop, Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai gui bdo céo trudce theo
quy dinh cua Cong ty. Noi dung bdo cdo ciia Hoi dong quan trj phai tuan tha quy
dinh tai Khoan 3 ctia Piéu 9 va noi dung béo cdo cua Ban kiém soat phai tuan tha
quy dinh tai Khoan 3 cuia Piéu 11. Truong hop Béo cdo kiém todn bdo cdo tai
chinh nam cia cong ty co cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan tréi
nguoc hodc tir chdi, cong ty phai moi dai dién td chire kiém toan duoc chép thuén
thue hién kiém toan bdo céo tai chinh cia cong ty du hop Dai hoi déng cb dong
thuong nién va dai dién t6 chic kiém toan duge chip thuan néu trén 6 trach
nhiém tham du hop Dai hoi dong ¢ dong thudng nién ctia cong ty..
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CHUONG IV: HQI PONG QUAN TRI

Piéu 6. Thanh phén, nhiém ky cia Hoi dong quan tri

1. S& luong thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty 1a 05 (ndm) thanh vién.
Nhiém ky ctia Hoi dong quan trj 1a 05 (ndm) nam; thanh vién Hoi df’ing quan tri cé
thé duoc bau lai vai sé nhiém ky khong han ché.

2. Co chu Hoi dfing quan tri phai dam bao sy can dbi gitta cac thanh vién c6 kién
thirc va kinh nghiém vé phép ludt, tai chinh; linh vuc hoat dong kinh doanh cua
cong ty va c6 xét yéu tb vé gi6i tinh; dam bao su cin déi giira céc thanh vién kiém
diéu hanh va cac thanh vién khong diéu hanh.

Téng s6 thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh phai chiém it nhat 1/3 (mgt
phan ba) téng s6 thanh vién Hoi déng quan tri.

S6 lwong thanh vién hoi dong quan tri doc lap dam bao quy dinh quy dinh hién

hanh.

3. Cong ty can han ché t6i da thanh vién Hoi d{*mg quan tri kiém nhiém chure danh
diéu hanh cua cong ty dé dam bao tinh doc 1ap cua Hoi df“:rng quan tri.

Piéu 7. Tiéu chuin thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién H)i dong quan tri phai c6 cac tiéu chuan va di€u kién sau day:

d.

0

C6 du nang luc hanh vi dan su, khong thudc dbi tugng bi cdm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luét doanh nghiép;

C6 trinh d9, ¢6 ning lyc kinh doanh va t6 chire quan 1y doanh nghiép.

. Co6 surc khoe, phém chit dao duc tét, trung thuc, liém khiét, c6 hiéu biét luat

phap.

La ¢ dong ca nhan hodc ngudi khic c6 trinh do chuyén mén, kinh nghiém
trong quan Iy kinh doanh hodc trong nganh, nghé kinh doanh chu yéu cta
Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quén trj cong ty c6 thé dong thoi 14 thanh vién Hoi dong
quan tri cia cong ty khéac, nhung khong dugce dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan tri tai qua 05 cong ty khac;

Céc diéu kién khac theo quy dinh cta phép lut.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc la (i) ngudi c6 quan hé gia dinh voi
Giam dbc va cén bd quan ly khac cua Cong ty; va (ii) khong duge 1a nguoi ¢é
lién quan cua ngudi quan ly, nguoi ¢6 tham quyén b nhiém ngudl quan ly
cong ty me.



2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh (sau day goi 1a thanh vién khong
didu hanh) 14 thanh vién Hoi ddng quan tri khong phai 1a Gidm ddc, Phé Giam déc,
K& toan truéng va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cla Piéu 1¢ cong ty.
Piéu 8. Thim quyén ciia Hji dong quan tri

1. Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hing ndm ciia cong ty;

2. Kién nghi loai ¢6 phén va tong sb ¢b phan duogc quyén chao bén cuia timg loai;

3. Quyét dinh ban ¢ phin méi trong pham vi s6 ¢ phan dwoc quyén chio bén
cua timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

4. Quyét dinh gia ban ¢ phan va trai phiéu cla cong ty;

5. Quyét dinh mua lai khéng qua 10% (muci phan trim) tong sb cd phan cua tirmg
loai ma cong ty da ban trong thoi han 12 (mwoi hai) thang va quyét dinh gid mua
lai ¢6 phan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh nghiép;

6. Quyét dinh phuong an dau tu, ban tai san, dv 4n dau tu c6 gid tri tir 15% (muoi
léim phan tram) dén dudi 35% (ba mwoi lam phan trém) tong gia tri tai san duoc
ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét cla cong ty;

7. Quyét dinh phuong an gop vén lién doanh, mua c¢b phan cua doanh nghiép khac
¢6 gid tri dén dudi 35% (ba mueoi lam phan tram) tong gid tri tai san dugc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat clia cong ty;

8. Quyét dinh giai phéap phat trién thi trwong, tiép thi va cong nghé;

9. Quyét dinh hop ddng vay tir 15% (muwoi lam phan tram) dén duéi 35% (ba
muoi lGm phan tram) tong gid tri tai san theo bdo cdo tai chinh gan nhét. Quyét
dinh hop ddng cho vay c6 gi tri dén dudi 35% (ba muoi lam phan tram) tong gié
tri tai sén duoc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét cua cong ty. Quy dinh nay
khong ap dung ddi v6i hop dong va giao dich quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 22
Piéu 1&; khoan 1 va khoan 3 Diéu 48 cua Diéu & Cong ty;

10.Hoi dong quan tri thong qua céc hop ddng khéc c6 gid tri tir 20% (hai muoi
phdn tréim) tré 1én tdng gia tri tai san duge ghi trong bao cdo tai chinh gén nhit cia
cong ty, trir cac hop ddng giao dich quy dinh tai khoan 6, khoan 7, khoan 9 va
khoan 11 Diéu nay.

11.Hoi ddng quan tri thong qua viéc cong ty ky két hop dong véi nhing ngudi
dugce quy dinh tai Khoén 1 Diéu 48 Diéu 1é cong ty vé6i gia tri nho hon 35% (ba
muoi 1Gm phan tram) tong gia tri tai san cua cong ty ghi trong bdo céo tai chinh
oan nht.

12.Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; bd nhiém, mién nhiém,
ky hop dong, chdm dut hgp ddng dbi véi Gidm ddc, Phé Gidm dbe, Ké toan
10



trudng; quyét dinh tién lvong va quyén loi khac cia nhitng ngudi quan 1y do; cu
ngudi dai dién theo ty quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Dai héi déng ¢
dong & cong ty khac, quyét dinh mic thu lao va quyén loi khac cia nhitng nguoi
do;

13.Giam sét, chi dao Giam déc va ngudi quan Iy khac trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hang ngay cua cong ty;

14.Quyét dinh co céu té chire, quy ché quan Iy ndi bd cia Cong ty, quyét dinh
thanh 14p cong ty con, lap chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép vén, mua co
phan cia doanh nghiép khéc trong pham vi thdm quyén;

15.Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong cb dong, tricu
tap hop Dai hoi dong cb dong hoic lay y kién dé Dai hi dong c6 dong thong qua
quyét dinh;

16.Trinh béo céo quyét toan tai chinh hang nam 1én Dai hoi dong ¢d dong;

17.Kién nghi mirc ¢d tire duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tirc hodc
xtr 1y 16 phat sinh trong qud trinh kinh doanh;

18.Kién nghi viéc t6 chire lai, giai thé, yéu cau phd san cong ty;

19.Quyét dinh mire thu lao va cdc lgi ich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri
trén co so tong mire thu lao da duoc Dai hoi dong cb dong thong qua;

20.Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ngi bo vé
quan tri cong ty sau khi dugc Pai hdi dong ¢ dong thong qua, quyét dinh ban
hanh Quy ché hoat ddng cuia cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri, Quy ché vé
cong b thong tin cta cong ty (néu co).

21.Quyén va nghia vu khéic theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Piéu 9. Cude hop Hpi ddng quan tri

1. Hoi da:‘mg quan tri phai td chire hop it nhét mdi quy 01 (mot) lan theo trinh tu
duoc quy dinh tai Piéu 1é cong ty va Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty cia cong
ty. Viéc td chirc hop Hoi dong quan tri, chwong trinh hop va céc tai lidu lién quan
duge thong bdo trude cho cac thanh vién Hoi dong quan trj theo thoi han quy dinh
cta phép luat va Diéu 38 Diéu Ié cong ty.

2. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc 1ap chi tiét va rd rang, Chu toa cude
hop va ngudi ghi bién ban phai ky tén vao bién ban cudc hop, Bién ban hop Hoi
ddng quan tri phai duge luu giit theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 39 Diéu 1&
cong ty.

Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu dugc
tt ca thanh vién khac cua Hoi dong quan trj tham dy hop ky v c6 day du noi dung



theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 158 Luat Doanh
Nghiép thi bién ban nay co6 hi¢u luc.

3. Hang nam, Hoi ddng quén tri ¢6 bdo cdo danh gia vé hoat dong cta Hoi dong
quan tri va bao céo danh gia nay co thé duge cong bd tai cude hop Pai hoi dong cb
dong thuong nién.

Béo cdo hoat dong ctia Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong c6 dong thuong nién
theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 139 Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cong ty va
phai dam bao c6 cac ndi dung sau:
a. Thu lao, chi phi hoat dng va cac loi ich khéc cua Hoi déng quan tri va tung
thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 163 Luat
Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

b. Téng két céc cude hop ciia Hoi ddng quan tri va cac quyét dinh cta Hoi
dong quan tri.

¢. Bao cdo vé cac giao dich giita Cong ty, Cong ty con, cong ty do Cong ty
nidm quyén kiém soét trén 50% (ndm muoi phan tram) von Diéu 1é trd lén
v6i thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi c6 lién quan cta thanh
vién do; giao dich gitra cdng ty v4i cong ty trong do thanh vién Hoi dong
quan tri 1a thanh vién sang 14p hodc 1a nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi
gian 03 ndm gan nhét trude thoi diém giao dich.

d. Hoat dong ctia thanh vién Hoi dong quan tri doc lap va két qua danh gid cia
thanh vién doc 14p vé hoat dong ctia Hoi dong quan tri (néu co).

¢. Hoat dong ctia cic tiéu ban khéc thudc Hoi ddng quan tri (néu co).

o]

Két qua giam sat doi voi Giam doc

Két qua giam sat d6i voi ngudi didu hanh khac.

B

Céc ké hoach trong tuong lai.
CHUONG V: BAN KIEM SOAT

Piéu 10. S6 lwgng, tiéu chuin Kiém soat vién
1. S6 luong Kiém soét vién ciia Cong ty c6 03 (ba) thanh vién. Nhiém ky ciia Ban
kiém soat 1a 05 (ndm) nam; Kiém soét vién c6 thé duoc bau lai voi sb nhiém ky
khong han ché.
2. Kiém soat vién c6 diéu kién, tiéu chudn sau day:

a. Co nang lyc hanh vi déan sy day du va khong thude déi twong bi cAm thanh
1ap va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 27 cta Luit
Doanh nghiép:
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b. Khong phai 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh véi thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam dbc, Pho Giam déc, Ké toan truong;

¢. Khéng gitr cac chirc vu quan Iy trong Cong ty, bao gom thanh vién Héi dong
quén tri, Giam dbc, Pho Giam dbe, Ké toan trudng;

d. C6 trinh d6 chuyén mén tét nghiép dai hoc tré Ién;

e. Puoc dao tao mdt trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké todn,
kiém toén, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép

f. Kiém soat vién khong nhét thiét phai la cb dong hodc ngudi lao dong cua
Cong ty;

g. Khong lam viéc trong bg phin ké toan, tai chinh ctia cong ty;

h. Khong la thanh vién hay nhén vién cua cong ty kiém todn ddc 1ap thuc hiém
kiém todn bao cdo tai chinh cua cong ty trong 03 (ba) nam lién trude do;

1. Khong phai 1a ngudi c¢6 quan hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghiép
cla cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phin vén cua doanh nghiép,
ngudi dai dién phan vén nha nudc tai cong ty me va tai cong ty.

Piéu 11. Cude hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhit 02 (hai) 14n trong mot ndm, s6 lugng thanh vién
tham du hop it nhat 14 2/3 (hai phdn ba) sb thanh vién. Bién ban hop Ban kiém soat
duoc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va cde Kiém soét vién tham dy hop phai ky tén
vao céc bién ban cude hop. Céc bién ban hop ctia Ban kiém soét phai dugc luu giir
nhim xéc dinh trach nhiém cta timg Kiém soét vién.

2. Trong cdc cude hop ciia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh
vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va kiém todn vién doc lap tham dy va tra 1oi cac
vin dé ma cac Kiém soét vién quan tam.

3. Béo cdo hoat dong cua Ban kiém soat trinh Pai hoi dong ¢6 dong thudng nién
theo quy dinh tai diém d, diém d khoan 3 Diéu 139 Luat Doanh nghiép va phai
dam bao c6 céc ndi dung sau:

a. Thu lao, chi phi hoat dong va céc 1¢i ich khac cia Ban kiém soét va ting
thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai Diéu 172 Luat Doanh nghiép va
Diéu 1é cong ty.

b. Téng két cac cude hop cua Ban kiém soat va céac két luan, kién nghi cia Ban
kiém soét.

¢. Két qua giam sét tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty.
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d. Béo céo déanh gia vé giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty
dai chiing ndm quyén kiém soat trén 50% (ndm muoi phan trdm) tré 1én von
diéu 1& véi thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc, nguoi diéu hanh khéc
cua doanh nghi¢p va nhirng nguoi cé lién quan cua d6i tuong dé; giao dich
gilra cong ty voi cong ty trong do6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam ddc,
ngudi didu hanh khac ctia doanh nghiép 1a thanh vién séng 1ap hoac la ngudi
quén 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 (ba) nim gan nhét trude thoi diém
giao dich.

e. Két qua giam sat ddi véi Hoi dong quan tri, Gidm dbc va nguoi diéu hanh
khéc ctua doanh nghiép.

f. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong giita Ban kiém so4t vdi Hoi dong
quan tri, Gidm déc va cac cb dong.

Piéu 12. Thu lao, tién lwong va cac khoan lgi ich khac cia Kiém soat vién

1. Kiém soat vién duge tra tién luong hodc thu lao va duge hudng cic quyén loi
khac theo nghi quyét ciia Dai hoi ddng ¢ dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh
téng murc lwong, thi lao va ngan sach hoat dong hing nam cia Ban kiém sodt;

2. Kiém soat vién duoc thanh toan chi phi #n, ¢, di lai, chi phi sir dung dich vu tu
van doc 1ap v6i mirc hop ly. Téng mirc thu lao va chi phi ndy khong vuot qué tong
ngan sach hoat dong hing nim ctia Ban kiém soat dd dugc Dai hoi dong cb dong
chip thudn, trir truong hop Dai hoi dong ¢b dong c6 quyét dinh khac;

3. Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duge tinh vao chi phi kinh
doanh cua cong ty theo quy dinh cta phép ludt vé thué thu nhép doanh nghiép,
phap ludt c6 lién quan va phai dugc l4p thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh
hang nam cua cong ty.

CHUONG VI: BAN PIEU HANH
Piéu 13. Thanh phin va tiéu chuin ciia ngudi diéu hanh

1. B méy diéu hanh cua Cong ty bao gdm Giam ddc, Pho Gidm déc va Ké toan
truong.

2. Giam déc va Phé Giam dbe phai c6 tidu chuén sau:
a. Khong thudc dbi trong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luit Doanh nghiép

b. C6 du kién thirc va kinh nghiém quan Iy Cong ty: Tét nghiép Pai hoc tré
1én, ¢6 kinh nghiém lam cong viéc quén 1y, diéu hanh.

¢c. C6 sirc khoe, phdm chét dao dirc tét, hiéu biét phép luat.
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d. Giam déc khong duge 1a ngudi ¢ quan hé gia dinh véi ngudi quan ly cong
ty me va nguoi dai di€n phan von nha nuéc tai Cong ty.

e. Khong ddng thoi 1am Giam ddc ctia Doanh nghiép khac.
f. Céc quy dinh khéc theo quy dinh cua Phap lut.
3. Ké toan trudng cuia Cong ty phai co diéu kién va tiéu chuén sau:

a. CO6 pham chit dao dirc nghé nghiép, trung thue, liém khiét, ¢6 ¥ thic chap
hanh phép luat;

b. Co trinh d6 chuyén mén, nghiép vu ve ke toan;

c. Thoi gian cong téc thuc té vé ké toan it nhét 1a hai ndm déi véi ngudi c6
chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc tré 1én va thoi gian
cong tac thyc té vé ké toan it nhét 1a ba nam déi v6i ngudi c6 chuyén mon,
nghiép vu vé ké toan bic trung cap;

d. Phai c¢6 chimg chi qua 16p bdi dudng ké toan trudng.
Piéu 14. Quyén han va nhiém vu ciia Gidm dbc

1. Gidm dbc 1a ngudi diéu hanh cao nhdt moi hoat dong cua Cdng ty; ¢ toan
quyén quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vy cta Cong ty theo quy dinh trir
nhitng van d& thuéc thdm quyén cia Pai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat; chiu su giam sat ctia Hoi dé‘mg quan tri va Ban kiém soat; chiu trach
nhiém trudc Dai hoi dong c¢b dong, Hoi ddng quan tri va phép ludt vé viéc diéu
hanh hoat dong cua Cong ty va viéc thuc hién céc quyén va nhiém vu duoc giao.
Giam dbc ¢6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 5, Diéu 44 Diéu 1¢ cong
ty.

2. Quyét dinh dau tu céc du 4n, hop ddng mua ban tai san c6 gid tri dén dudi 15%
(mudi Icm phdn triim) tdng gid tri tai san theo bao céo tai chinh gan nhét hodc mot
gia tri khac cao hon theo sy phan cép, uy quyén cta Hoi dong quan tri.

3. Quyét dinh céc hop dong khéc (phuc vu san xuét kinh doanh thudng xuyén cta
Cong ty) c6 gié tri dén dudi 20% (hai mueoi phan trdm) tong gié tri tai san theo béo
cdo tai chinh gén nhét hodic mot gid tri khéc cao hon theo su phan cép, iy quyén
ctia Hoi ddng quan tri, trir cac hop dong giao dich quy dinh tai khoan 2 va khoan 4
Piéu nay.

4. Quyét dinh cic hop dong vay c6 gié tri dén du6i 15% (mueoi ldm phan tram)
tong gid tri tai sin Cong ty theo bdo céo tai chinh gin nhét va phai dam bao tong
du no cua cac hop dong vay khong vuot qué 20% (hai mueoi phan trdm) tong gia
tri tai san Céng ty theo bao cdo tai chinh gan nhat.

5. Phé Gidm dbc 1a ngudi gitp viée cua Gidm ddc trong viée quan ly diéu hanh
mdt s6 linh vuc hoat dong clia Cong ty theo sy phan cong, ty quyén cia Giam déc,
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bao cdo va chiu trach nhiém trude Gidm dbc va trude phap ludt vé nhiém vu dugc
Giam déc phéan cong, Gy quyén.

6. Ké toan trudong gitip Giam dde chi dao thuc hién cong tac ké toan, tai chinh cua
Cong ty, c6 cac quyeén va nhiém vu theo quy dinh ctia phap ludt.

CHUONG VII: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Sira d6i bo sung

1. Viéc sira d6i, bd sung Quy ché nay do Hoi ddng quan tri soan thao, xay dung va
trinh Pai hoi dong ¢6 dong théng qua. Trudong hop c6 mau thuin gitra Quy ché nay
véi Didu Lé thi Piu Lé dugce wu tién ap dung.

2. Trong truomg hop ¢é nhitng quy dinh cua phép ludt ¢6 lién quan dén hoat dong
ctia cong ty chua duoc dé cép trong ban quy ché nay hodc trong truong hop co
nhitng quy dinh méi clia phép luat khac v6i nhimg diéu khoan trong quy ché nay
thi nhitng quy dinh cia phap luat d6 dwong nhién duoc 4p dung va diéu chinh hoat
dong cua cong ty.

Piéu 16. Ngay hiéu lyc

1. Quy ché nay gdm VII Chuong, 16 Diéu dugc Pai hoi dong cb dong Cong ty Co
phan Van tai va Dich vu Hang Héa Ha Noi thong nhat thong qua ngay 24 thang 06
nam 2021 va cung chép thuan hiéu luc toan van cia Quy ché nay.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty. Céc ban sao hodc trich luc
Quy ché noi bd vé quan trj Cong ty phai c6 chir ky cta Chu tich Hoi déng quan tri
Cong ty hodic ngudi dugc uy quyén.

3. Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat, Ban Giam ddc va c4 nhén, t6 chirc khac c6
lién quan cta Cong ty c¢b phan Van tai va Dich vu Hang héa Ha Ngi chiu trach

nhiém thi hanh Quy ché nay.
TM. HQI PONG QUAE;[‘E(
CHU TICH

H R s

(e

Bui Hong Son



PHU LUC 1: TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI DAL HQI PONG CO PONG

(Ban hanh kem theo Quy ché noi bo vé Quan tri Cong ty ngay 24 thang 06 nam 2021

ciia Céng ty C6 phan Van tai va Dich vu Hang héa Ha Ngi)

Can cur:

Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi théng qua ngay 17
thang 06 nam 2020;

Ludt chiing khodn s6 54/2019/Q14 dwoe Quéc héi théng qua ngay 26 thing
11 nam 2019;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP la Nghi dinh ngay 31/12/2020 ciia Chinh
Phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chieng khodn;

Thong tw 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 cua Bé Tai chinh hudng dan
mot sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi
dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh Phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Lugt Chitng khodn;

Diéu I¢ T6 chire va hoat dong ciia Cong ty ¢é phan Van tai va Dich vu Hang
hoa Ha Ndi.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh v& trinh ty, thi tuc triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong
cd dong, bao gdbm nodi dung chinh sau:

a.

5w

[
.

Thong béo vé viéc chdt danh sach co dong co quyén tham dy hop DPai hoi
dong co dong;

Thong bao tridu tap Pai hoi dong c6 dong;

Céch thire dang ky tham du Pai hoi déng c6 dong;

Cach thire bo phiéu;

Céch thire kiém phiéu;

Thong bao két qua kiém phiéu;

Céch thuc phan dbi quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong

Lap bién ban hop Pai hgi dong cd dong;

Cong bd Nghi quyét Pai hi dong c6 dong;

Viéc Pai hoi ddng ¢ dong thong qua Nghi quyét bang hinh thic ldy ¥
kién bang van ban;

Cac van deé khac.



2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s& tuan tha ddy du trinh ty, th tuc vé triéu
tap Pai hoi dong co dong theo quy dinh cta phép luét, Diéu & Cong ty va cac quy
dinh ndi bg cua Cong ty.

biéu 2. Doi twong ap dung

Quy dinh nay dp dung ddi véi cac t6 chitc, cd nhan ¢6 lién quan dén cong tac thuc
hién, t6 chirc Dai hoi ddng cb dong.

Piéu 3. Thong bio vé viée chdt danh sich cb ddng c6 quyén tham du hop
Pai hdi dong cb dong

Cong ty phai bdo céo va ndp ddy du céc tai liu 1a can cir phap Iy lién quan dén
ngdy ding ky cudi ciing du kién thuc hién quyén cho ¢6 déng hién hitu cho Trung
tam luu ky ching khoan, S¢ giao dich chung khoan, bdo cao Uy ban Ching khodn
Nha nuéc, ddng thdi cong bd thong tin vé viée lap danh sach ¢ dong c6 quyén
tham du hop Dai hoi ddng ¢ déng téi thiéu 20 (hai muoi) ngdy trude ngay ding
ky cubi cling.

Piéu 4. Théong bdo moi hop Pai hdi dong cd dong

Théong bao moi hop Dai hoi dong c¢b dong duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 23 Diéu
1é Cong ty, cu thé nhu sau:

1. Cach thirc giri thong bao moi hop: Thong bdo moi hop duge g cho céc ¢b
dong bing phuong thire dé dam bao dén dugc dia chi lién lac cia ¢ dong, dong
thoi phai duoc dang tai 1én trang thong tin dién tir cua Cong ty.

2. Théng tin trong théng bao moi hop: Thong bio moi hop phai bao gom day du
cac thong tin d& hudng din c6 dong cach thirc tham gia du hop.

Truong hop Cong ty t chirc hop Dai hoi dong ¢b dong truc tuyén va bo phiéu dién
tir: Thong béo moi hop phai néu rd phuong thire va thong tin ding nhdp dé c6 dong
va ngudi dai dién theo Gy quyén (néu ¢o) truy cap vao hé théng Pai hoi dong cd
dong truc tuyén, tham du va thuc hién quyén biéu quyét, bau cir. Thong bao moi
hop phai quy dinh rd cach thice dang ky va tham du hop truc tuyén, cach thirc bo
phiéu dién tir va phai néu rd duong din dén toan b tai lidu hop dé cic ¢ dong c6
thé tiép can.

3. Tai liéu hop Dai hdi df)ng ch dong: Tai li¢u phuc vu cudc hop Pai hoi cd dong
duge giri kém théng bado moi hop hodc dang tai l1én website Cong ty cham nhét 21
(hai mwoi mot) ngay trudc ngay du kién t6 chire cude hop Pai hoi df‘mg ¢b dong.)
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Piéu 5. Ciach thie dang ky tham dy Pai hoi dong c6 dong trudce ngay khai
mac cudc hop Pai hi ddng cb dong

1. Dé dam bao cho cong tac td chirc Pai hoi dugc thuan lgi, c6 dong thyuc hién
dang ky tham du hop Dai hoi ddng cb dong theo nhitng cach thirc dugc quy dinh
tai thong bao hop Dai hoi dong cb dong.

2. Cb dong chon hinh thirc dang ky tham du hop Pai hoi d("‘)ng co dong theo cach
thtrc da ghi trong thong béo, bao gdm:

a. Gui gifly dang ky du hop hodc gidy ty quyén vé dia chi ghi trong thong béo.
b. Lién lac truc tiép qua s dién thoai lién hé ghi trong thong bdo.

¢. Céc hinh thirc dang ky du hop Pai hoi dong ¢d dong khac phu hop véi quy
dinh cua phap luat.

Piéu 6. Cach thirc ding ky tham dy Pai hdi dong c6 dong va Kiém tra tw cich
dai biéu vao ngay té chirc Pai hi dong co dong

1. Khi dén tham du cudc hop, cd dong phai mang theo Thé cin cude cong dén,
Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu hodc Gidy to phap ly cdc nhan khéc va
Thong bdo mo1i hop.

2. Trudce khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc ding ky c6 dong
va phai thyuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cd dong c6 quyén du hop c6 mit
dang ky hét. Viéc dang ky dwoc thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop Dai héi
ddng ¢ dong.

Trudng hop Cong ty td chirc hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén va bo phiéu dién
tir: Co dong hodc ngudi dai dién theo tiy quyén (néu c6) truy cép vao hé théng Dai
hoi déng ch dong truc tuyén dé thuc hién dang ky tham du hop. Diéu kién dé xéc
dinh c6 déng tham du Pai hoi truc tuyén tudn theo quy dinh tai Quy ché t6 chirc
ciia mdi dai hoi va duge néu rd trong thong béo hop Pai hoi dong c¢b dong.

3. C6 dong hoic dai dién duoge ty quyén dén sau khi cude hop da khai mac ¢6
quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau
khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng dai hoi dé cho c6 dong dén mudn
dang ky va hiéu luc ciia nhirg ndi dung da dugc bidu quyét trude d6 khong thay
doi.

4. Khi tién hanh ding ky cb dong tham du truc tiép tai Pai hoi, Cong ty cép cho
tirg ¢b dong hodc dai dién dugc iy quyén cé quyén biéu quyét mot thé/phiéu biéu
quyét_. trén do ghi sb dang ky, ho va tén cua cd dong, ho va tén dai di¢n dugc uy
quyén va s6 phiéu biéu quyét ciia ¢ dong d6. Thé/Phiéu biéu quyét duge Cong ty
in, déng déu treo va giri truc tiép cho dai biéu tai Pai hoi.
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Pitu 7. Cach thirc bo phiéu, kiém phiéu va thong bio két qua kiém phiéu tai
cudc hop Pai hoi dong cb dong

1. Tét ca cac van dé trong chuong trinh va noi dung hop cia Pai hoi déu phai
dugc Dai hoi dong cd dong thao ludn va biéu quyét cong khai. Pai hi tién hanh
biéu quyét bing cach gio thé/gio tay hodc bo phiéu. Cu thé vé céc céch thirc bo
phiéu s& duoc quy dinh chi tiét trong quy ché té chirc DPai hoi dong cd dong clia
mdi cude hop.

Ngoai phuong thirc bo phiéu truc tiép vao hom phiéu tai Dai hoi dong cb dong
(hinh thire hoi nghj truc tiép, Cong ty cb ging tdi da trong viéc dp dung céc cong
ngh¢ thong tin hién dai dé c6 déng c6 bé phiéu tir xa, biéu quyét théng qua hop Pai
hoi dong cb dong truc tuyén:

- (6 déng tién hanh dang ky ¢ dong trén hé thong truc tuyén va bo phiéu
dién tir theo thong tin ding nhap Cong ty cung cép. Khi cb dong tién hanh
biéu quyét truc tuyén, s6 phiéu “tan thanh”, “khong tan thanh”, “khong y
kién” dbi v6i ting ndi dung biéu quyét va sé phiéu bau cir cho ting tmg vién
déu duoc ghi nhéan trén hé théng truc tuyén nay.

— Néu c6 phét sinh cac ndi dung ngoai chuong trinh dai hoi da guri cho ¢b
dong, cb dong co thé biéu quyét, bau cir bd sung. Néu cd dong khong biéu
quyét, bau ctr v6i nhitng ndi dung phat sinh thi phiéu biéu quyét, bau ctr ctia
¢ déng duogc xem nhu khéng biéu quyét dbi voi nhitng ndi dung nay.

~ (6 dong co thé thay doi két qua biéu quyét, biu cir; biéu quyét, bau cir bd
sung nhirng noi dung phat sinh, va hé théng truc tuyén chi sir dung két qua
biéu quyét, bau cir cubi cung tai thoi diém két thic viéc biéu quyét, bau cir.

2. Céch thie kiém phiéu:

- Ban Kiém phiéu ¢ nhiém vu thu, ghi nhan két qua;

~ Ban Kiém phiéu s& kiém tra sé phiéu tdn thanh, khéng tan thanh, khéng c6 ¥
kién cua tirng ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan, thong ké.

- Péi voi dai biéu bo phiéu dién tir, hé thong trye tuyén va bo phiéu dién tir tu
déng cép nhat va ghi nhan két qua cudi cung tai thoi diém két thiic viée biéu
quyét, bau cir theo quy dinh

- Cong bd két qua kiém phiéu: Két qua kiém phiéu dugc Ban kiém phiéu doc
cong khai trude Pai hoi dong cd dong.

Piéu 8. Lap Bién ban Pai hji dong ¢6 dong
1. Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hofc
ghi va luu giit dudi hinh thirc dién tr khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét, ¢6
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thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai va cb cic ndi dung chi yéu theo quy dinh tai
Pidu 31 Diéu 1é cong ty

2. Bién ban hop Dai hdi dong cé dong phai lam xong va théng qua trude khi két
thac cude hop.

3. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc,
chinh xac cua ndi dung bién ban.

Diéu 9. Céng bd Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

Céng ty phai cong bd Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong véi Uy
ban Ching khoan Nha nudc va S¢ giao dich Ching khoén trong thoi han 24 (hai
mucoi tu) gidr ké tir khi dugc Pai hoi dong c¢b dong thong qua. Nghi quyét cia Pai
hoi dong c6 dong phai dugc thong béo dén tat ca c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi
dbng c¢b dong trong thoi han 15 (mueoi ldm) ngay ké tir ngay nghi quyét duoc thong
qua, bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir clia cong ty.

Piéu 10. Céch thirc phan di quyét dinh ciia Pai hi dong cb dong

1. Trong thoi han 90 (chin muwoi) ngay, ké tur ngay nhan dugc bién ban hop Pai
hoi déng ¢b dong hoac bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién Pai hoi dong co
dong, c¢b dong, nhém ¢b dong quy dinh s& hitu tit 5% (ndm phan trdam) tong s6 ¢b
phan phé thong trd 1én c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo
nghi quyét hodic mot phin ndi dung nghi quyét ciia DPai hoi ddng ¢b dong trong cac
truong hop sau day:

a. Trinh tu va tha tuc triéu tip hop va ra quyét dinh cia Pai hoi déng c¢b dong
khong thyc hién ding theo quy dinh cua Ludt nay va Piéu 1 cong ty, trlr
trudng hop céc nghi quyét ciia Pai hoi ddng c¢b dong dugc thong qua bing
100% tong s cb phan c6 quyén biéu quyét; Trudng hop nay Nghi quyét Dai
hoi déng cb dong dugc coi 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty va
thu tuc thong qua nghi quyét d6 khong dugc thue hién ding nhu quy dinh.

b. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoic Piéu 1& cong ty.

2. C6 dong biéu quyét phan d6i nghi quyét vé viéc té chire lai cong ty hoac thay
d6i quyén, nghia vu cua cd dong quy dinh tai Piéu 1& cong ty c6 quyén yéu cdu
cong ty mua lai ¢d phan ctia minh. Yéu cau phai bing van ban, trong d6 néu rd tén,
dia chi ctia ¢d dong, sé lwgng cd phan timg loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cdu
cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc giri dén cong ty trong thoi han 10 (mudi) ngay,
ké tir ngay Dai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét vé céc van dé quy dinh tai
khoan nay.

3. Cong ty phai mua lai ¢é phan theo yéu ciu cta ¢ dong quy dinh tai Khoan 2

Diéu nay véi gid thi truong hodic gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢

cong ty trong thoi han 90 (chin muroi) ngay, ké tir ngdy nhan duge yéu ciu. Trudng
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hop khong thoa thuin dugc vé gia thi cdc bén c6 thé yéu cdu mot td chirc thdm
dinh gid chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gidi thicu it nhit 03 (ba) td chirc thim
dinh gia chuyén nghiép dé ¢ dong lua chon va lya chon dé la quyét dinh cudi
cung.

Diéu 11. Thé thirc 14y ¥ kién ¢b dong bing viin ban dé théng qua nghi quyét ciia
Pai hoi dong c6 dong

1. Ngoai trir cac ndi dung, van dé phai duoc Pai hoi dong C6 dong thong qua
bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong C6 dong quy dinh tai khoan 2
Piéu 29 Piéu 1é cong ty, Hoi dong quan tri c6 quyen lay y kién c6 dong bang vin
ban dé thong qua nghi quyét ctia Pai hoi dong c¢b dong khi xét thay can thiét vi loi
ich cua cong ty;

2. Trinh ty tha tuc ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua
Pai hoi dong cb dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 30 biéu 1& cong ty.

TM. HQI PONG QUﬁ\fl

CHU TICH™_ ¥ —

Bﬁﬁl%;;SO’n
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PHU LUC 2: TRINH TU, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM

VA BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

(Ban hanh kém theo Quy ché néi bo vé Quan tri Cong ty ngay 24 thang 06 nam 2021

ciia Cong ty C6 phan Vén tdi va Dich vu Hang héa Ha Néi)

Can cu;

Ludit Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quic héi thong qua ngay 17 thang
06 nam 2020

Ludt chimg khodn s6 54/2019/Q14 dwoc Quobc hoi théng qua ngay 26 thang 11
nam 2019;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP la Nghi dinh ngay 31/12/2020 cia Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chitng khoan,

Théng tw 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai chinh hudng dan
mét s6 dieu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu cua Ludt Chimg khodn;

Diéu l¢ Té chite va hoat dong cia Cong ty co phcfn Vén tai va Dich vu Hang
héa Ha Ndi.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phy luc nay quy dinh vé trinh tu, tha tuc dé ctr, Gng ct, bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom ndi dung chinh sau:

- Tiéu chuén thanh vién Hoi dong quan tri;

— Céch thirc cb dong, nhom cb dong tmg cir, dé ctr ngudi vao vi tri thanh vién
Hoi dong quan tri clia theo quy dinh cta phép ludt va Diéu Ié cong ty;

- Céch thirc Hoi dong quan trj giéi thiéu tng vién thanh vién Héi dong quéan
tri.

- Céch thie bau thanh vién Hoi dong quan tri;

~ Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

- Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co so tuan thu day du trinh ty, thd tuc dé ctr, g
ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua

phép luat, Piéu 1¢ va cac quy dinh ni by cia Cong ty.

Piéu 2. Poi twgng 4p dung

Phu luc nay 4p dung ddi vai céc to chire, ca nhan co lién quan dén vige de cu, ung
ctr bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.
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Diéu 3. Tiéu chuén lam thanh vién Hji dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 tiéu chuén va diéu kién theo Diéu 7 Quy ché
ndi bo vé quan tri cong ty.

2. S6 lwong va co cdu thanh vién Hoi déng quan tri thue hién theo Diéu 6 Quy ché
ndi bo vé quan tri cong ty.

Pidu 4. Céch thirc biu thanh vién Hji ddng quan tri
Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thic
biu dén phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tdng sé phiéu biéu quyét twong mg véi
tong s ¢b phin s¢ hitu nhan véi sé thanh vién dugc bau cta Hoi dong quan tri va
cd dong ¢6 quyén ddn hét hodc mot phin téng sé phiéu biu ciia minh cho mét hoic
mot sé tng clr vién. Ngudi trung ¢l thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh
theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thdp, bat dau tir tng cir vién c¢6 sé phiéu bau
cao nhét cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai Didu 6 Quy ché ndi bd vé quan
tri ¢ong ty. Truong hop co6 tir 02 Ung ctr vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi déng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong
s6 cac g ctr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau.
Piéu 5. Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hji dong quan tri
1. Thanh vién Hoi déng quan tri bi mién nhiém trong c4c trudng hop sau day:
a. Khong c6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 7 Quy ché noi
bd vé quan tri cong ty;
b. C6 don tir chirc va duge chap thuén;
¢. Céc truong hop khac theo quy dinh tai Piéu 1é c¢ong ty.
2. Thanh vién Hoi déng quan trj bi bai nhi¢m trong céc trudng hop sau day:
a. Khong hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dugc phéin cong;
b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1in nghia vy cta thanh vién Hoi
déng quan tri quy dinh ctia Luat doanh nghi€p va Diéu 1é cong ty:
c. Cung cip thong tin ca nhén sai khi giri cho Cong ty véi tu cich 14 ing vién
Hoi dong quan tri;
d. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét cia Pai
hoi dong cb dong;
e. Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc,

tri trudng hop bét kha khéng;
f. Truong hop khéc quy dinh tai Diéu 1é cong ty.
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Ditu 6. Thong b4o vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hji dong quan
tri

Sau khi c6 quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quén tri,
Cong ty co trach nhiém cong b thong tin trong ndi bd cong ty va cho céc co quan
hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website clia cong ty
theo trinh tu va quy dinh ctia phéap luat hién hanh.

TM. HQI PONG QU A,I:IEI
CHUTICH _r——

Bui Hong Son



PHU LUC 3: TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo Quy chf.’" ngi bo vé Quan tri Cong ty ngay 24 thang 06 nam 2021

cua Cong ty Cé phan Van tai va Dich vu Hang héa Ha Noi)

Can cu:

Ludt Doanh nghiép sé6 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi théng qua ngay 17
thang 06 nam 2020

Ludit chimg khodn s6 54/2019/Q14 dwoc Quoc héi thong qua ngay 26 thdng
11 nam 2019;

Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP la Nghi dinh ngay 31/12/2020 cua Chinh
Phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khoan,

Théng tw 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 cua Bé Tai chinh huwdong déan
mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi
dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh Phit quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chiimg khodn;

Diéu lé Té chire va hoat dong cua Cong ty co phd‘n Véan tai va Dich vu Hang
héa Ha Noi.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé trinh tu, thu tuc td chire hop Hoi dong quan tri, bao gém
ndi dung chinh sau:

a.

b.

o

Cudc hop Hoi dong quan tri dinh ky va bat thuong;
Théng béo hop Hoi ddng quan tri;

Piéu kién té chirc hop Hoi dong quan tri;

Cach thire biéu quyét;

Céch thirc thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri;
Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri;

Thong bao nghi quyét Hoi dong quén tri.

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s¢ tudn thu day du trinh tu, thu tuc t6 chirc
hop Hoi ddng quan trj theo quy dinh cta phép ludt, Diéu 1¢ Céng ty va cac quy

dinh n¢i by cua Cong ty

Piéu 2. PDoi twong ap dung

Phu luc nay ap dung ddi véi céc td chire, ca nhan ¢é lién quan dén viée t6 chirc
hop Hoi dong quan tri.
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Piéu 3. Quy dinh vé cudc hop diu tién
Trudng hop Héi dong quan trj bau Chu tich thi Chu tich Hoi dong quan tri s& dugc
bau trong cudc hop ddu tién cua nhiém ky Hoi déng quan tri trong thoi han 07
(bay) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bau cir H6i dong quan tri nhiém ky do.
Cudc hop nay do thanh vién ¢ s6 phiéu bau cao nhét hoic ty 1 phiéu bau cao nhét
tri¢u tap. Truong hop cé nhiéu hon 01 (mét) thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhét
hodc ty 1& phiéu bau cao nhét thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s dé chon
01 (mdt) ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi df"mg quan tri.
Piéu 4. Cudc hop dinh ky va bit thudng
1. Hoi dong quan tri co thé hop dinh ky hodc bat thuong. Hoi déng quan tri hop tai
tru s& chinh cua cong ty hodc ¢ noi khac.
2. Cudc hop ctia Hoi dong quan tri do Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap khi xét
thdy can thiét, nhung mdi quy phai hop it nht 01 (méz) 1an.
3. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri khi c6 mot trong
cac truong hop sau day:

a. Co dé nghi ctiia Ban kiém soét hodc thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

b. C6 dé nghi clia Gidm dbc hodc it nht 05 (ndm) ngudi quan Iy khac;

c. C6 dé nghj cua it nhét 02 (hai) thanh vién diéu hanh cua Hoi dong quan tri;

d. Céc truong hop khac do Piéu 1é cong ty quy dinh.
Dé nghi phai dugc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao
luan va quyét dinh thudc thdm quyén ctia Hoi ddng quan tri.

4. Chu tich Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han
07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duge dé nghi quy dinh tai Khoan 3 Diéu
nay. Truomg hop Chu tich khong triéu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi
Chu tich phai chju trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra dbi voi cong ty; nguoi dé
nghi c6 quyén thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

5. Truong hop c6 yéu ciu clia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan béo
c4o tai chinh ctia Céng ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng
quan trj dé ban vé bdo cdo kiém toan va tinh hinh céng ty.

Piéu 5. Thong bio hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi ddng quan trj phai giri
thong bao moi hop chdm nhét 03 (ha) ngay lam viéc trude ngay hop. Thong béo
moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van de
thdo luan va quyét dinh. Kém theo thong bdo mdi hop phai c6 tai liéu sir dung tai
cude hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.
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Thong bao moi hop dugce gui béng buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong tién
khéc, nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cia timg thanh vién Hoi ddng
quan tri duge dang Ky tai cong ty.

2. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tridu tip giri thong bdo moi hop va céac
tai liéu kém theo dén cdc Kiém sodt vién nhu dbi véi cac thanh vién Hoi ddng quéan
tri.

Kiém soat vién ¢6 quyén dy céc cude hop ctia Hoi ddng quén tri; ¢6 quyén thao
luan nhung khong duoe biéu quyét.

Piéu 6. Diéu kién td chirc hop Hoi ddng quan tri

1. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 (ba phan tu) trd 1én
t(’}rng s6 thanh vién Héi df‘mg quan tri ¢6 mat tryuc tiép hoac thong qua nguoi dai
dién (ngudi duoc iy quyén) néu dwoc da sé thanh vién Hoi ddng quén tri chip
thuan du hop.

2. Trudng hop cude hop duoc tridu tip theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay khéng
du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi cudc hop duoc triéu tap 14n thtt hai trong
thoi han 07 (bay) ngay, ké tir ngdy du dinh hop l4n thir nhat. Truong hgp nay, cudc
hop dugc tién hanh néu c6 hon mdt nira s thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mat
truc tiép hodc nguoi dai dién néu duge da sb thanh vién Hoi déng quan tri chép
thuén du hop.

Piéu 7. Cich thirc biéu quyét
1. Céac thanh vién Hoi dong quéan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc
hop trong céac truong hop sau:
a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop khi dugc da sé céc thanh vién Hoi dong
quan tri chép thuan.
¢. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thirc twong
tu khac;
d. Guri phiéu biéu quyét dén cugc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.
Truong hop guri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiu bidu quyét
phai dugc dung trong phong bi dan kin dwoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan
trj it nhat 01 gio trude gid khai mac, va phong bi dung phiéu biéu quyét cta thanh
vién d6 duge mé trude sy ching kién cua tét ca nhitg ngudi du hop.
2. Mot thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé tiy quyén biéu quyét ciia minh tai cude
hop Héi dc"‘mg quan tri cho mdt ngudi khac néu sy uy quyén do6 nhén duoc su d(":‘mg
y cua da s cac thanh vién Hoi dong quan trj.
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3. Cac cudc hop Hoi dong quan tri thao luén nhiing vén dé sau day cén su c6 mat
truc tiép cua céc thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Phé chuin ké hoach chién lugc va ké hoach kinh doanh cua Cong ty.
b. Bau chon Chu tich Hoi déng quan tri.

c. Bainhiém Giam déc va bd nhiém Gidm dbc moi.

d. Tai té chirc hodc giai thé cong ty.

e. Tang von didu 1& va phét hanh cd phiéu.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duge biéu quyét vé cac hop dong, cc giao
dich hodc dé xuit ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan téi thanh vién d6 co loi
ich va loi ich d6 mau thudn hodc c6 thé mau thuin véi loi ich cua Cong ty. Thanh
vién Hoi déng quan tri khong dugc tinh vao ty 1& thanh vién tdi thiéu c6 mat dé c6
thé t& chirc cude hop Hoi ddng quan trj vé nhitng quyét dinh ma thanh vién do
khong c6 quyén biéu quyét;

5. Theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu nay, khi c6 van dé phat sinh tai cuc hop lién
quan dén 1oi ich hodc quyén biéu quyét ctia thanh vién Hoi ddng quan tri ma thanh
vién d6 khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua chil toa 1a quyét
dinh cudi cung, trur truong hop tinh chat hoiic pham vi loi ich cua thanh vién Hoi
ddng quan tri lién quan chua dugc cong b day du;

6. Cudc hop cua Hoi ddng quan tri ¢6 thé té chirc theo hinh thirc nghi sur gitra céc
thanh vién ctiia Hoi ddng quan tri khi tit ca hodc mét s6 thanh vién dang & nhiing
dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong
cudc hop;

b. Néu muén, nguoi do co thé phat biéu voi tit ca cac thanh vién tham du khac
mot cach dong thoi.

Viée trao ddi gitra cac thanh vién c¢6 thé thue hién mot cach trye tiép, qua dién
thoai hodic bing phuong tién lién lac thong tin khéc (ké ca viéc sir dung phuong
tién nay dién ra vao thoi diém thong qua Diéu 1& hay sau nay) hogc 1a két hop tét ca
nhiing phuong thirc nay. Theo Diéu I& nay, mdi thanh vién Hoi dong quén tri tham
gia cudc hop nhu vy dugc coi 1a “co mit” tai cudc hop do. Dia diém cudc hop
dugc té chire theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhom thanh vién Hoi dong quan tri
déng nhét tap hop lai, hodc néu khong c¢6 mdt nhém nhu vay thi 1a dia diém ma
Chu toa cudc hop hién dién.

Céc quyét dinh duoc thong qua trong mét cude hop qua dién thoai duge td chirc va
tién hanh mot cach hop thire s& ¢6 hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai
duge khing dinh bang cac chi ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong
quan tri tham du cudc hop nay.
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Piéu 8. Cach thirc thong qua Nghi quyét cia Hi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s da sb
thanh vién Hoi ddng quan tri du hop tén thanh. Trudng hop s6 phiéu tan thanh va
phan déi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét cia Chu tich Hoi dong quén trj 1a
phiéu quyét dinh.

2. Nghi quyét theo hinh thirc ldy y kién bing van ban dugc thong qua trén co so y
kién tan thanh cta da sé thanh vién Hoi déng quan trj c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cude hop.

Pidu 9. Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri

1. Céc cudc hop cua Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m,
ghi va luu giit dudi hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6
thé 1ap thém bing tiéng nude ngodi, co cac ndi dung chu yéu theo quy dinh tai
biéu 38 Diéu 1é cong ty:

2. Cha toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh
xdc ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

3. Bién ban hop Héi déng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoce luu
gilr tai try s¢ chinh cta cong ty.

4. Bién ban lap bing tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai c6 hiéu luc nganh nhau.
Truong hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung trong bién ban tiéng Viét va tiéng nude
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc 4p dung.

5. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trdch nhiém guri bién ban hop Hoi déng quan tri
t&i cac thanh vién va bién ban do 1a bing chimg xac thuc vé cong viéc da dugc tién
hanh trong cudc hop trir khi ¢6 y kién phan ddi vé noi dung bién ban trong thoi han
10 (mueoi) ngay ké tir ngay giri. Bién ban hop Hoéi ddng quan tri duge lap bing
tiéng Viét va c6 thé 1ap bing tiéng nudc ngoai. Bién ban phai c6 chir ky cua chu
toa va nguoi ghi bién ban.

Piéu 10. Théng bdo Nghi quyét Hyi ddng quén tri

Nghi quyét Hoi dong quan tri s& dugc thong bdo va cong bd theo quy dinh tai Diéu
1é cong ty va quy dinh ctia phéap luat vé chimg khodn va thi truong chimg khoan.

TM. HOI PONG Quﬁi'gr!
cHl T[ICH T "

Bfﬂ’HEBE/S’Un
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PHU LUC 4: TRINH TU VA THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN
NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

(Ban hanh kém theo Quy che néi bo vé Quan tri Cong ty ngay 24 thang 06 nam 2021
ctia Céng ty C6 phan Van tai va Dich vu Hang héa Ha Nji)

Can cu:
- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 duoc Quéc héi théng qua ngay 17
thang 06 nam 2020;

- Ludt chimg khodn sé 54/2019/Q14 dwoc Quéc hdi thong qua ngay 26 thdng
11 nam 2019;

~ Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP la Nghi dinh ngay 31/12/2020 cua Chinh
Phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chieng khodn,

- Théng tw 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 cua B Tai chinh hudng dan
mot sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh Phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chitng khodn;

~ Diéu lé To chike va hoat dong ctia Cong ty co phc?n Vén tai va Dich vu Hang
héa Ha Noi
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé ctr, img ci, bau, mién nhiém va bai
Kiém soat vién, bao gdbm ndi dung chinh sau:

a. Tiéu chuan thanh vién Kiém soat vién;
b. Céch thirc dé cir ngudi va g cir vao vi tri Kiém soat vién cua ¢ dong,
nhom c6 dong theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ cong ty;
¢c. Cach thirc bau Kiém soat vién;
d. Céc trudmg hop mién nhiém hay bai nhiém Kiém soét vién;
e. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién.
2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s¢ tudn thu day du trinh ty, thi tuc dé cu, ing

ctr, bau, min nhiém va bai nhiém Kiém so4t vién theo quy dinh ctua phap luét,
biéu Ié va cac quy dinh ndi bo ctia Cong ty.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Phu luc nay ap dung doi vdi céc to chire, ca nhan c6 lién quan dén viée de cit, ing
ctr bau, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién.
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Piéu 3. Tiéu chuin Kiém sodt vién

Kiém so4t vién c6 tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché noi
bo vé quan trj cong ty.

Diéu 4. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1. Viéc ung cu, dé ctr Kiém soat vién duoc thuc hién tuong tu viéc ing cir, dé cur
thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai céc Diéu 4 Phu luc 2 ban hanh kém
theo Quy ché noi bd vé quan trj cong ty.

2. Céc ¢b dong ndm gitr tir 10% (mueoi phan trdm) tong s6 ¢6 phan cé quyén biéu
quyét co quyén godp sé quyén bicu quyét ciia timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cac
{mg vién Ban kiém soét.

a. Cb dong hodac nhém cb dong sé hiru tir 10% (mueoi phan tram) dén dudi
35% (ba mucoi ldm phan trdm) tong sb co phén c6 quyén dé cir 01 (mét) (g
vién.

b. Cé déng hodc nhom c¢b dong so hitu tir 35% (ba muwoi lam phan tram) dén
dudi 51% (ndm muoi mét phan trdm) tong sb ¢d phan co quyén dé ctr 02
(hai) tmg vién vao Ban kiém soat.

c. Cb dong, nhém cd dong so hiru tir 51% (ndm muoi mét phan trdm) tong sb
cb phan trd 1én c6 quyén dé cur di s6 tmg vién.

Viée dé ctr ing vién Ban kiém soat ma céc c¢b dong sau khi gdp sé quyén biéu
quyét c6 quyén dé cir phai thuc hién theo cdc biéu miu ma Cong ty cung cép va
tuan thu cac quy dinh cua phap luét va Diéu Ié cong ty.

2. Trudng hop sb lwong céc tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cit va Gng cir
van khong du sé lwong can thiét, trong thoi han 01 (mdt) ngay trude thoi diém tién
hanh cudc hop Pai hoi dong cb dong, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir
thém (ing vién, (mg vién do Ban kiém soét gi6i thiéu phai dugc da sb Kiém sodt
vién biéu quyét thong qua. Viéc dé cir va danh sich ng vién Kiém sodt vién s&
duoc Dai hoi ddng ¢b dong thong qua trude khi tién hanh bau ctr.

Piéu 5. Cich thire bau Ki¢m soat vién

Viéc bau Kiém soat vién phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu tuong tu
viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu 5 Phy luc 2 ban hanh
kém theo Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Piu 6. Mién nhiém, bai nhiém Kiém so4t vién

1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cic trudng hop sau day:

a. Khong con du tiéu chudn va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai
Pidu 10 Quy ché ndi by vé quan trj cong ty;
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b. Co don xin tir chire va duogc chép thuan;
¢. Céc trudong hop khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

2. Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac trudng hop sau day:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duoc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1in nghia vu ctia Kiém soét vién
quy dinh cta Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty;

¢. Khong thuc hién quyén va nhiém vu ctia minh trong 06 (sdu) thang lién tuc,
trir tredng hop bat kha khang;

d. Theo quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong.
e. Céc truomg hop khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.
Diéu 7. Théng béo vé viéc bau, mién nhiém, bii nhi¢m Kiém soat vién
Thong béo vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién s& dugce cong bd

theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va quy dinh cia phdp ludt vé ching khoén va thi
trudng chirg khoan.

TM. HOI PONG QUil:Ifﬁl
CHUTICH 2> —

Biii Hong Son
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PHU LUC 5: TRINH TU VA THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN

NHIEM NGUOI BIEU HANH CONG TY

(Ban hanh kém theo Quy che noi bo vé Quan tri Cong ty ngay 24 thang 06 nam 2021

ctia Cong ty C6 phan Vén tai va Dich vu Hang héa Ha Néi)

Can cu:

Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quoc hoi thong qua ngay 17
thang 06 nam 2020,

Ludt chitng khodn sé 54/2019/Q14 dwoc Quéc hoi thong qua ngay 26 thdng
11 nam 2019;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP la Nghi dinh ngay 31/12/2020 cua Chinh
Phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Théng tu 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 ciia Bé Tai chinh hwéng dan
mot sé diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh Phit quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chitng khoadn;

Diéu lé To chire va hoat déng cria Cong ty c6 phan Vén tai va Dich vu Hang
hoa Ha Noi.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phuy luc nay quy dinh vé trinh tu, thu tuc lua chon, bd nhiém, mién nhiém nguoi
diéu hanh cong ty, bao gdm noi dung chinh sau:

a.
b.
e

d.

€.

Tiéu chuan ciia Ngudi diéu hanh cong ty;

Viéce bd nhiém Ngudi diéu hanh cong ty;

Ky hop dong lao dong véi Ngudi diéu hanh cong ty;
Cac trudng hop midn nhiém Nguoi diéu hanh cong ty;

Théng béo bé nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh cong ty.

2. Cong ty ban hanh quy dinh trén co s¢ tudn tha déy du trinh tu, tha tuc lya chon,
bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh cong ty theo quy dinh cta phép luat, Piéu
1é¢ Cong ty va cac quy dinh ndi by cua Cong ty.

Piéu 2. Poi twong 4ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi véi céc to chirc, ca nhan c6 lién quan dén viée lua chon,
A A X " A v oge A \ a
b6 nhi¢m, mien nhiém ngudi dicu hanh cong ty.

Piéu 3. Céc tiéu chuéin dé lya chgn ngudi diéu hanh cong ty

1. Tiéu chuin ctia Gidm déc va Pho Gidm ddc theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 13
Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.
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2. Tiéu chudn lam K& todn trudng theo Khoan 3 Didu 13 Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty.

Piéu 4. B6 nhiém Ngudi diéu hanh cong ty

1. B nhiém Giam déc

a. Mdi thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén dé cir tbi da 01 (mgr) ing vién
vao vi tri Giam déc. Thanh vién Hoi dong quan tri cé thé dé cir chinh minh
vao vi tri Giam dbc.

b. Sau khi tp hgp Danh sach tmg vién bd nhiém véo vi tri Giam déc, Hoi dong
quan tri td chirc 14y phiéu tin nhiém trong Hoi ddng quan tri. Thanh vién Hoi
ddng quan tri 1a tmg vién thi khong duoc bé phiéu cho chinh minh. Ung vién
tring cu la nguoi dat tdi thiéu 2/3 (hai ph&n ba) y kién biéu quyét nhét tri
clia cdc thanh vién Hoi ddng quan tri. Truong hop c¢6 nhidu hon 01 (mét)
ngudi ¢é cung sb phiéu bdu cao nhat, ngudi triing ctr 1a ngudi ¢6 14 phiéu
biu cua Chu tich Hoi ddng quan tri. Sau cude hop b phiéu tin nhiém, Hoi
ddng quan tri ra quyét dinh bd nhiém vao vi tri Giam ddc.

2. B6 nhiém Phé Giam déc, K& toan trudng va ngudi diéu hanh khéc

a. Giam déc cin cir vao tiéu chuan va nhu ciu cong vigce dé cit Pho Giam déc,
Ké todn trudng va ngudi diéu hanh khéc.

b. Hoi ddng quan tri cin ctr vao d& xuit cia Gidm dbc, xem xét va ra quyét
dinh bd nhiém Giam ddc, K& toan truong va ngudi diéu hanh khéc.

Piéu 5. Ky hop ddng lao dong véi nguoi diéu hanh cong ty
1. Thim quyén ky két hop dbng lao dong:

a. Viée ky hop ddng lao dong véi Giam dbe do Hoi dong quan tri thyc hién.

b. Viéc ky két hop ddng lao dong véi Phé Gidm dde, Ké todn trudng va ngudi

diéu hanh khéac do Giam déc thyc hién.

2. Cac diéu khoan trong hgp dong lao dong voi Gidm dée, Pho Giam dbc, Ké toan
treong va nguoi diéu hanh khic khong dugce trai voi quy dinh cta phap luat lao
dong.
Pidu 6. Mién nhiém, Bai nhiém ngudi diéu hanh cong ty
Gidm ddc, Pho Gidm dbe, Ké toan truong va ngudi diéu hanh khac s& bi mién
nhiém:

a. Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Diéu 13 Quy ché ndi b vé
quan trj cong ty;

b. C6 don tir chire va duoce chip thuan;
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c. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Giam ddc, Phé Giam dbc, Ké toan
trudng va ngudi diéu hanh khac khi ¢6 1y do vi lgi ich clia cong ty tuy nhién
khong dugc tréi v6i cac quy dinh trong hop dong lao dong da ky két.

Piéu 7. Théng bio bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém nguoi didu hanh cong ty
Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém nguoi diéu hanh cong ty s€ dugc thong bao
va cong bé theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty va quy dinh ctia phap luét vé chimg
khoan va thi truong chirng khoan.

TM. HQOI PONG QUAE\ERJ
CHU TICH /

/
Bui Hong Son
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PHU LUC 6: PHOI HGP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN
TRI, BAN KIEM SOAT VA BAN PIEU HANH
(Ban hanh kem theo Quy ch,é' noi bo vé Quan tri Cong ty ngay 24 thang 06 nam 2021
ciia Cong ty C6 phan Van tai va Dich vu Hang héa Ha N¢i)

Cén cur:
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 dwoc Quoc hoi thong qua ngay 17
thang 06 nam 2020;

—  Ludt chitng khodn s6 54/2019/Q14 dwoc Québc hoi théng qua ngay 26 thdng
11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP la Nghi dinh ngay 31/12/2020 cia Chinh
Phi quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu ciia Ludt Chirng khodn;

— Thong tw 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai chinh huéng dan
mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh Phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn,

- Diéu 1¢ Té chire va hoat déng ciia Cong ty ¢ phcf;n Vén tai va Dich vu Hang
héa Ha Noi
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé trinh ty, thi tuc phdi hop hoat dong gitta Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat va Giam déc, bao gom ngi dung chinh sau:

a. Nguyén tic lam viéc;

b. Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong gitra Hoi dfﬁmg quan tri va Ban kiém
soat;

¢. Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi ddng quan tri, Giam dbc;

d. Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong giita Gidm dbc va Ban kiém soat.

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s¢ tuan thu diy da trinh ty, tha tuc phéi hop
hoat dong gitta Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Giam dbc theo quy dinh cua
phép luat, Piéu 1¢ Cong ty va cic quy dinh ndi bd ctia Cong ty.

biéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung déi véi céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan dén viéc phdi hop
hoat dong gitta Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Gidm déc diéu hanh.

Diéu 3. Nguyén tic phoi hop
Hoi ddng quéan tri, Ban kiém soat va Ban diéu hanh phdi hop trong quan hé cong

tac theo céc nguyén tac sau:
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1. Luodn vi lgi ich chung cua Cong ty.

2. Tuan thu nghiém tuc céc quy dinh c6 lién quan cta phép ludt, Diéu 1 va cac
quy dinh ctia Cong ty.

3. Thuc hién nguyén tic tip trung, dan chu, cong khai, minh bach

4. Phéi hop cong tac vé6i tinh than trach nhiém cao nhét, trung thue, hop tac va
thudng xuyén chu dong phdi hop théo g& céc vuéng méc, khé khan.

Diéu 4. Phéi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri véi Ban diéu hanh

1. Hoi dong quan tri lanh dao va gidm sat moi hoat dong cua Giam dbc trén co so
tao moi diéu kién tét nhét vé co ché, chinh sach, ngudn nhén luc, co s& vat chat dé
gitip Gidm dbc hoan thanh nhiém vu duge giao.

2. Dinh ky hang quy va nam, Giam déc phai giri bdo cdo bing van ban vé tinh
hinh hoat dong kinh doanh va phuong hudéng hoat dong trong thoi ky t6i cua Cong
ty cho Hoi dong quan tri.

3. Giam doc démg thoi la thanh vién Hoi df’ing quan tri c6 trach nhiém béo cdo Hoi
ddng quan tri moi véan d& c6 lién quan t6i hoat dong diéu hanh ctia Cong ty. Giam
dbc khong dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri duge moi tham du (khong
biéu quyét) cac cude hop Hoi déng quan tri.

4. Céc chuong trinh nghién ctru, khao sat, cac cudc dam phan, ky két hop dong
clia Cong ty co lién quan dén chirc nang nhiém vy cta Hoi dong quén tri, Gidm
déc c6 trach nhiém bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri dé cur thanh vién Hoi dc"mg
quan tri tham du.

Pidu 5. Phéi hop hoat dong giira Hoi ddng quan trj véi Ban kiém soat

1. Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém hop téc chit ché véi Ban kiém soat, tao diéu
kién cung cip tat ca cac tai liéu va thong tin can thiét cho Ban kiém soat, ton trong
tu cach khach quan doc lap cia Ban kiém soat.

2. Hoi ddng quan tri tao diéu kién tdt nhat cho cac Kiém soét vién trong viéc thuc
hién chirc nang va nhiém vu cua Ban kiém soat va phai c6 trach nhiém chi dao,
gidm sét viéc chan chinh va xir Iy cdc sai pham theo d& xuét ctia Ban kiém soat.

3. Chu tich Hoi déng quan tri moi Kiém soat vién tham du cudc hop dinh ky va
bat thuong ctiia Hi dong quan tri.

4. Truéng ban kiém soat c6 trach nhiém bao cdo Hoi ddng quan tri nhitng van dé
phat sinh tai cac cudc hop cua Ban kiém so4t, moi bién ban hop Ban kiém soat phai
duge giri téi Hoi dong quan tri.

5. Kip thoi thong bdo cho Hoi dong quén trj khi phat hién cac trudong hop vi pham
clia ngudi diéu hanh cong ty theo quy dinh cua phép luat, Piéu Ié Cong ty.
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6. Hoi ddng quan tri c6 quyén d& nghi Ban kiém soét thuc hién kiém tra, kiém
toan theo yéu cau.

7. Ban kiém soat dé nghi Hoi dong quan tri hop bat thuong hoic dé nghi HQ1 dong
quan tri triéu tap Dai hoi déng cd dong hop bat thuong theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty.

8. Ngoai céc thong tin bdo céo theo dinh ky, céc Kiém soat vién c6 thé dé nghi
Hoi dong quan tri cung cip cac thong tin, tai lidu vé cong tac quan ly, diéu hanh
hoat dong kinh doanh ctua Cong ty.

9. Hoi dong quan tri dam bao tit ca ban sao cac thong tin tai chinh va céc thong
tin khac duoc cung cip cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri cling nhu bién ban
hop Hoi ddng quén tri s& duoc cung cdp cho Kiém soat vién cliing véi viéc cung
cép cho céc thanh vién Hoi déng quan tri.

Pitu 6. Phéi hop hoat dong giira Ban kiém soat véi Ban diéu hanh

1. Truong hop xét thiy can thiét, Ban diéu hanh ¢6 thé moi Trudng ban kiém soét
hodc cac Kiém soat vién tham du hop Ban diéu hanh hoic céc cude hop khac va
déng gop ¥ kién.

2. Ngoai cac thong tin bao cédo dinh ky, theo yéu cdu ciia Truong ban kiém soat,
Ban diéu hanh thue hién béo céo truc tiép hodc cung cép cac thong tin, bao céo vé
tinh hinh hoat dong cua Cong ty.

3. Trudng hop phat hién rii ro ¢6 thé anh hudng 16n dén uy tin va hoat dong ciia
Céng ty, Ban diéu hanh cin bdo c4o ngay cho Truéng ban kiém soat va Kiém soét
vién.

4. Ban diéu hanh chiu trach nhiém tao moi didu kién thuan lgi dé Truéng Ban
kiém soat va cac Kiém soat vién duoc tiép can cac thong tin, bdo céo trong thoi
gian nhanh nhét.

5. Cac vian ban béo cdo ciia Ban diéu hanh trinh Hoi dong quan tri phai duge gui
dén Kiém soat vién cing thoi diém va theo phuong thire nhu giri dén thanh vién

Hoi dong quan tri,
TM. HOI PONG QUJ}I—\I\’?/]
CHUTICH " e

AEr e

Bui Hong Son
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PHU LUC 7: QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT
PONG KHEN THUONG VA KY LUAT THANH VIEN HQI PONG QUAN
TRI, KIEM SOAT VIEN, GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

(Ban hanh kém theo Quy che néi bo vé Quan tri Cong ty ngay 24 thang 06 nam 2021
ciia Céng ty C6 phan Van tai va Dich vu Hang Héa ha Noi)

Cén cu:
— Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Quéc héi thong qua ngay 17
thang 06 nam 2020;
- Ludt chirng khodn s6 54/2019/014 dwoc Quéc héi théng qua ngay 26 thang
11 nam 2019;
- Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP la Nghi dinh ngay 31/12/2020 ctia Chinh
Phu quy dinh chi tiét thi hamh mot sé diéu cia Ludt Chitng khodn;
~ Théng tie 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 cua Bé Tai chinh huéng dan
mot 56 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh Phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chitng khodn;
— Diéu Ié T6 chite va hoat déng ciia Cong ty ¢é phan Vén tai va Dich vu Hang
hoa Ha Noi.
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Phu luc nay quy dinh v& dénh gia hang nam ddi véi hoat dong, khen thudng va
ky ludt dbi véi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Gidm ddc
va ngudi diéu hanh khéc, bao gdm nodi dung chinh sau:
a. Danh gia hoat dong;
b. Khen thudng;
c. Ky luat;
2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s tudn thu day du vé danh gia hang nim doi
vOi hoat dong, khen thudng va ky luét d6i voi thanh vién Hoi df‘mg quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Giam déc va ngudi diéu hanh khic theo quy dinh ctia phap
luat, Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh ndi by cua Cong ty.
Piéu 2. Poi twgng ap dung
Quy dinh nay ap dung dbi véi céc td chire, c nhan c6 lién quan dén viéc danh gia
hang nam dbi véi hoat dong, khen thudng va ky luét ddi v6i thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Gidm déc va ngudi diéu hanh khéc.
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Pidu 3. Pham vi diéu chinh
1. Phu luc nay quy dinh vé& danh gia hang nam déi véi hoat dong, khen thudng va
ky luat di voi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Gidm dbc
va nguoi diéu hanh khéc, bao gdm noi dung chinh sau:

— DPanh gia hoat dong;

— Khen thuong;

— Ky luat;
2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co sé tuan thu day du vé dénh gia hang nam ddi
voi hoat dong, khen thudng va ky luét dbi v6i thanh vién Hoi df‘ing quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Gidm déc va nguoi diéu hanh khéc theo quy dinh cia phép
luat, Piéu 1é Cong ty va cac quy dinh nd1 by cua Cong ty.
Piéu 4. Poi twong ap dung
Quy dinh nay ép dung ddi v6i cac td chuc, ca nhan 6 lién quan dén viéc danh gia
hang nam déi v6i hoat dong, khen thudng va ky luat dbi véi thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Giam déc va ngudi didu hanh khac.
Piéu 5. Panh gia hoat dong
1. Héng ndm, can cir vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong, Hoi déng quan tri
t6 chire danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu phan cong cua ting thanh vién Hoi
dong quan tri va Giam déc.
2. Trudng ban kiém soat t6 chirc danh gid mirc d hoan thanh nhiém vu phan cong
cia timg Kiém soét vién.
3. Giam ddc chu tri cong tac danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu phan cong cia
céc ngudi diéu hanh khac.
Piéu 6. Khen thwdng

1. Hing nam, cin clr vao két qua danh gid ctia Hoi ddng quan tri, Trudéng ban
kiém soat, Giam ddc trinh Hoi dong quan tri d& xudt mirc khen thuéng ddi voi ca
nhan theo mirc d6 hoan thanh nhiém vu.

2. Khen thuéng cho thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soét vién, Gidm doc s& do
Hoi ddng quén tri trinh Dai hoi dong cb dong thong qua tai Pai hoi hing nam.
Khen thuong cho cdc ngudi diéu hanh khéc s& do Hoi dong quan tri quyét dinh.

3. Ché d6 khen thuéng:
a. Béng tién;
b. Béng ¢ phiéu theo chwong trinh lua chon cho cén bd cong nhién vién (néu
co).
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4. Ngudn kinh phi khen thuéng dugc trich tr Quy khen thuéng Céng ty va cac
ngudn hop phap khéc.

5. Mirc khen thuong: Can ¢t vao tinh hinh thuc té cua timg nim dé xay dung muc
khen thuong cu thé.

biéu 7. Xir Iy vi pham va ky luat

1. Hoi ddng quén tri ¢6 trach nhiém xay dung hé théng ky luat dua trén tinh chat
va muc do cua viéc vi pham.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién va cac ngudi didu hanh khéc
khong hoan thanh nhiém vu, vi pham quy dinh cua Cong ty hodc vi pham quy dinh
cta phép luat tuy theo tinh chat s& bi xit Iy ky luat, vi pham hanh chinh hoéc truy
ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua Cong ty va Phép luat. Trudong hop gly
thiét hai cho Céong ty phai chiu trach nhiém cé nhan vé nhitng thiét hai do minh gay
ra.

TM. HQI PONG QUAN TRI
TICH ~3A
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CAN CU

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwge Quéc héi nuée Céng hoa Xa hoi Chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Luat Chung khodn 56 54/201 9/QH14 da duoc Qucfc hoi nuwoe Cong hoa xa héi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Nghj dinh 155/2020/ND — CP ngay 31/12/2020 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ciia Ludgt Chirng Khodn .

- Théng tu 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 ciia B6 Tai chinh huwéng ddn mét sé
diéu vé quan tri céng ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cuia Chinh Phit quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6
diéu cuia Ludgt Chirng khodn;

- Diéu l¢ T6 chirc va Hoat djng Cong ty cé phan Van tai va Dich vu Hang héa Ha N,

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri cong ty bao gdm céc ndi dung sau:

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1.1.  Pham vi ap dung:

Quy ché hoat déng cua Hoi déng quan tri quy dinh co cdu td chirc nhén sy, nguyén tic
hoat dong, quyén han, chirc nang nhiém vu ctia Hoi déng quan tri va céc thanh vién Hoi
ddng quan tri nhdm hoat déng theo quy dinh tai Didu 1é cong ty va céc quy dinh hién
hanh khac cua phéap luat.

1.2. Ddi tuong ap dung:

Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty ¢ phin Van
tai va Dich vu Hang héa Ha Noi.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong cia Hji dong quan tri

2.1. HOoi dbng quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua Hoi dong
quan tri chju trach nhiém cé nhan vé phén viéc ctia minh va cliing chiu trach nhiém
trude Pai hoi dong cb dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
dong quan tri ddi voi sy phat trién clia cong ty.

2.2. Ho6i ddng quan tri giao nhiém vu cho Gidm dbc t6 chic diéu hanh thue hién céc
nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.



CHUONG II. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hji dong quan tri

3.1.

3.2

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day da céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai
Diéu 34 Diéu 1é cong ty va quy dinh ctia phap ludt hién hanh.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va céc
nghia vu sau:

(a) Thyc hién c4c nhiém vy ctia minh mét cach trung thue, ¢én trong vi loi ich
cao nhat ctia c6 dong va ctia Cong ty;

(b) Tham du déy du cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri vaco y kién vé cac van
dé duoc dua ra thao luan;

(¢) Bao céo kip thoi, déy da vaoi Hoi dfmg quan tri cac khoan thu lao nhan dugc
tir cac cong ty con, cong ty lién két va cac td chire khac;

(d) Béo cao Hoi dong quan tri tai cude hop gan nhit céc giao dich giira Cong ty,
cong ty con, cong ty khac do Cong ty s hiru trén 50% (ndm muweoi phan trim)
von diéu 1¢ véi thanh vién Héi dong quan tri va nhiing ngudi ¢6 lién quan
cua thanh vién do; giao dich gilta Cong ty véi cong ty trong do thanh vién
Hoi ddng quan tri 1 thanh vién sang lap hodc la ngudi quan ly doanh nghiép
trong thoi gian 03 (ha) ndm gan nhét trude thoi diém giao dich;

(e) Thuc hién céng bo thong tin khi thuc hién giao dich ¢é phiéu cia Cong ty
theo quy dinh cua phap luat.

(f) Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap (néu c6) phai lap bao cdo danh gia vé
hoat dong ctia Hoi déng quan trj.

Diéu 4. Nhi¢m ky va s6 lwgng thanh vién Hpi ddng quan tri

4.1.

4.2

4.3.

4.4.

Hoi dong quan tri ¢6 05 (ndm) thanh vién. Hoi dong quan tri s& biu trong sb thanh
vién Hoi dong quan tri cua Cong ty 01 (m6t) Chu tich Hoi ddng quan trj va 01
(mdt) Ph6 Chi tich Hoi dong quan tri dé thye hién cong viée diéu hanh hoat dong
clia Hoi dong quan tri.

Nhiém k¥ ctia Hoi ddng quan tri khéng qua 05 (ndm) nam va c6 thé duge bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ¢4 nhén chi dugc biu lam thanh vién doc 1ap
Hoi dong quan tri cia mot cong ty khong qué 02 (hai) nhiém ky lién tuc.

Trudng hop tit ca thanh vién Hoi déng quan trj cling két thic nhiém ky thi cac
thanh vién do tiép tuc 1 thanh vién Ho6i déng quan tri cho dén khi c6 thanh vién
mdi duge bau thay thé va tiép quan cong viée, trir truong hop Diéu 1€ cong ty ¢6
quy dinh khéc.

Co céu thanh vién Hoi ddng quan tri nhu sau:



(a) Co chu Hoi ddng quén tri ctia cong ty phai dam bao t6i thiéu 1/3 (mét phan
ba) tng sb thanh vién Hoi ddng quan trj khong phai la Ngudi diéu hanh'.
Cong ty can han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc
danh diéu hanh cia cong ty dé dam béo tinh doc lap ciia Hoi ddng quan tri.

(b) Téng sb thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri (néu c6) phai dim bao quy
dinh cta phap luat.

Pidu 5. Quyén dugc cung cip thong tin cita thanh vién Hoi doéng quan tri

5.1.

S.2.

Thanh vién Hoi déng quén tri ¢6 quyén yéu ciu Gidm dbc, Phé Gidm ddc, ngudi
quan ly cac don vi trong cdng ty cung cdp cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat ddng kinh doanh cuia céng ty va cua cac don vi trong cong ty.

Ngudi quan 1y duge yéu ciu phai cung cip kip thoi, ddy da va chinh xéc céc thong
tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh tu, thu tuc yéu
cdu va cung cp thong tin do Diéu 1 cong ty quy dinh.

Pidu 6. Tiéu chudn va diéu kién thanh vién Hoi dong quin tri

6.1.

6.2.

Thanh vién Hoi ddng quén tri phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 36 Diéu 1¢ cong ty, Piéu 7 Quy ché quén tri ndi by cta cong ty va phap
luat hién hanh. Cu thé nhu sau:

(a) Co nang luc hanh vi din sy dy di, khong thudc doi teong khong duge quan
Iy doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luét Doanh nghiép;

(b) Cé trinh d9, c6 nang luc kinh doanh va t6 chirc quan ly doanh nghiép;

(c) Co stic khoe, phAm chit dao dirc tdt, trung thuc, liém khiét, c6 hidu biét luat
phap;

(d) La cb dong ca nhan hodc ngudi khac ¢ trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém
trong quan ly kinh doanh hodc trong nganh, nghé kinh doanh chu yéu cia
cong ty;

(e) Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty chi duge dong thoi 1a thanh vién Hoi
déng quan tri khong qua 05 (ndm) cong ty khac;

(f) Céc diéu kién khéc theo quy dinh ctia phép lut va Dicu 1¢ Cong ty.

Thanh vién Ho6i ddng quan tri khong phai la Nguoi diéu hanh (sau day goi 1a

“Thanh Vién Khéng Piéu Hanh”) 1a thanh vién Hoi dong quén tri khong phai la

Giam déc va nhimg ngudi diéu hanh khac duge Giam dbc Gy quyén theo quy dinh

ctia Didu 1é cong ty.

! Puge hiéu nhir quy dinh tai Diéu L¢ cia Cong ty.



Piéu 7. Chi tich Hji dong quén tri

7.1,

1.2,
3.

7.4.

7.5.

Chii tich Hoi ddng quén tri do Hoi ddng quan tri bau, bai nhiém, mién nhi¢m trong
so cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri khong dugce kiém Giam dée.

Chu tich Hoi déng quan tri ¢ cac quyén va nghia vu sau day:

(a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quén tri;

(b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chi tri
va lam chu toa cude hop Hoi dong quan tri;

(c) Tb chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

(d) Giam sat qua trinh té chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hi dong
quan tri;

() Chuén bi chuong trinh, tai liéu, triéu tip chi toa cudc hop Pai hdi dong cd
dong;

(f) Chi tich Hoi déng quéan trj c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan tri
giri bdo cdo tai chinh nam, bao cdo hoat dong cua Cong ty, bao cao kiém ton
va bdo cdo ciia Hoi ddng quan tri cho cac ¢b dong tai cude hop Pai hoi dong
cb dong.

(g) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luat nay va Diéu 1é cong ty.

Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri vang mit hodc khong thé thyc hién duge

nhiém vu cua minh thi uy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thyc hién

cac quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi ddng quan tri. Truong hop khong c6 ngudi

duoc uy quyén hogic Chu tich Hoi dong quan tri chét, mét tich, bi tam giam, bi han

ché ho#ic mit nang luc hanh vi dén sy, khé khan trong nhén thire, 1am chu hanh vi

thi cdc thanh vién con lai biu mot ngudi trong sd cdc thanh vién giit chire Chu tich

Hoi dong quan trj theo nguyén tic da so.

Khi xét thiy can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh tuyén dung thu ky cong ty dé

hd tro Hoi dong quan trji va Chu tich Hoi dong quan trj thuc hién cac nghia vy

thude thdm quyén theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty. Thu ky cong ty

6 cac quyén va nghia vu sau day:

(a) Hb tro t chirc triéu tap hop Dai hoi déng cb déng, Hoi dong quén tri; ghi
chép céc bién ban hop;

(b) HBO trg thanh vién Hoi d6ng quan trj trong viéc thyc hién quyén va nghia vu
dugc giao;

(c) HO trg Hoi ddng quan trj trong ap dung va thyc hi¢n nguyén téc quan trj cong
ty:



(d) HB3 trg cong ty trong xdy dung quan hé ¢ dong va bao vé quyén va loi ich
hop phap cia ¢ dong;

() HO trg cong ty trong viéc tudn thu ding cac nghia vu cung cép thong tin,
cong khai hoa thong tin va thu tuc hanh chinh;

7.6.  Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé bi bai mién theo quyét dinh ctia Hoi déng quéan
tri. Truomg hop Chu tich Hoi ddng quan tr tir chite hodc bi bii min, Hoi dong
quan tri phai bdu nguoi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay.

Ditu 8. Bai nhiém, mién nhiém va bé sung thanh vién Hoi dong quin tri

8.1. Thanh vién Hoi ddng quan tri bi bai nhiém, mién nhiém theo Nghi quyét ctia Dai
hoi dong cd dong. Viéc bii nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri dwogc
quy dinh tai Piéu 41 Diéu 1é Cong ty.

8.2. Hoi déng quan tri phai triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong dé bau bd sung thanh
vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau day:

(a) S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri con lai it hon s6 lugng thanh vién tdi
thiéu theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nay, Hoi dong quén trj phai
tridu tap hop Pai hoi ddng cb dong trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir
ngay so thanh vién Hoi ddng quan tri khong dam béo theo quy dinh;

(b) Sé thanh vién Hoi ddng quan tri bi gidm qué mot phan ba so véi sé quy dinh
tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop nay, Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Dai
hoi déng cb dong trong thoi han 60 (sdu muoi) ngay ké tir ngay s thanh vién
bi giam qué 1/3 (mét phan ba);

(¢) Trir cc trudng hop trén, Pai hoi dong c6 dong bau thanh vién méi thay thé
thanh vién Hoi déng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan
nhat.

Piéu 9. Cich thirc biu, midn nhiém, bii nhiém thanh vién Hi dong quén tri

9.1. Cb déng hodic nhém cb dong s& hiru 10% (muwoi phan tram) tong s6 c6 phan phd
thong trd 1én ¢6 quyén dé cir ung vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua tai
Khoan 5 Diéu 20 Piéu Ié Cong ty.

9.2, Trudng hop sb lugng (mg vién Hoi dong quan trj théng qua dé cur va img cir van
khong du sb luong cén thiét, Hoi dong quan trj dwong nhiém c6 thé dé cr thém
{mg vién hodc td chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché noi
b vé& quan tri cong ty. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gii thiéu (mg vién
Hoi dong quan tri phai duge cong bd rd rang trude khi Dai hoi dong cé dong thong
qua truée khi tién hanh bidu quyét bau cir thanh vién Hi déng Quan trj theo quy
dinh phép luat.



9.3.

Trudng hop Diéu 1é cong ty khong quy dinh khac, viéc biéu quyét bau thanh vién
Hoi ddng quan trj phai thyc hién theo phuong thire bau dén phiéu, theo d6 mdi cd
déng c6 tbng sd phiéu biéu quyét twong tng vdi tong s6 ¢o phan s¢ hitu nhan véi
sé thanh vién duoc bau ctia Hoi ddng quan tri va ¢ dong ¢ quyén don hét hodc
mét phin tdng sé phiéu biu ctia minh cho mot hodc mot s6 ung cur vién. Nguoi
trung cir thanh vién Hoi ddng quan tri dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xuéng thdp, bt du tir img cir vién c6 sb phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6
thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop c6 tir 02 (hai) tmg cir vién trd
Ién dat ciing s phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi clng cua Hoi ddng quan
tri thi s& tién hanh bau lai trong sd cac g cir vién c6 sé phiéu bdu ngang nhau
hodc lwa chon theo tidu chi quy ché bau cir hodc Diéu 1é cong ty.

Piéu 10. Thong bio vé biu, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hji dong quén tri

10.1.

10.2.

Truong hop dé xac dinh duge trude ting vién, thong tin lién quan dén céc tmg vién
Hoi ddng quan tri duoce dua vao tai lidu hop Pai hoi dong cb dong va cong bd toi
thidu 10 (muwoi) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong co dong trén
trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé c¢6 dong cé thé tim hiéu vé cac tng vién nay
trude khi bo phidu. Ung vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két biang van ban vé
tinh trung thye, chinh xac va hop ly cua céc thong tin ¢ nhan dugc cong b va
phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc néu duoc bau lam thanh vién
Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén tmg vién Hoi ddng quan tri dugc cong
b6 bao gbém cac ndi dung t6i thiéu sau day:

(a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
(b) Trinh d6 hoc vén;

(¢) Trinh d§ chuyén mon;

(d) Qua trinh cong tac;

(e) Cac cong ty ma irng vién dang nam giit chire vu thanh vién Hoi ddng quan
tri va céac chirc danh quan ly khac;

(f) Bdo céo danh gia vé déng gop cua tng vir.?n cho Céng ty, trong truong hop
tmg vién d6 hién dang la thanh vién Hoi dong quan trj cua Cong ty;

(g) Céc loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu cd);

(h) Ho, tén cta cb dong hosic nhom cb dong dé cir img vién dé (néu c);

(i) Céc thong tin khac (néu co).

Céng ty phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé céc cong ty ma tmg cir vién dang
ndm giit chire vu thanh vién Hoi dong quén tri, cac chirc danh quan ly khic va cac
loi ich ¢6 lién quan t6i cong ty cua tmg ctr vien Hoi dong quan tri (ncu co).



10.3.

Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai
duoc cong bd théng tin theo cac quy dinh ctia phap ludt vé ching khoén va thi
trudomg ching khoan.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hyi dong quin tri

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly cong ty, ¢d toan quyén nhén danh céng ty daé
quyét dinh, thue hién céc quyén va nghia vy ctia cong ty khong thude thdm quyén
ctia Dai hoi dong cb dong.

Hoi dong quan trj c6 cac quyén va nghia vu dugc quy dinh tai diéu 34 Diéu lé cong
ty va Diéu 8 Quy ché quan tri ndi bd cong ty.

Hoi ddng quan tri thong qua quyét dinh bing biéu quyét tai cude hop, ldy y kién
bing van ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh. M&i thanh vién
Hoi dong quan tri co mot phiéu biéu quyét.

Khi thuc hién chire ning, quyén va nghia vu cia minh, Hoi dong quan tri tudn thu
dting quy dinh ctia phap luat, Piéu 1¢ cong ty va nghi quyét cia Dai hi dong cb
déng. Trong truomg hop nghi quyét do Hoi ddng quan tri théng qua trdi véi quy
dinh ctia phap lut hodc nghi quyét Dai hoi dong cb dong, Dicu 1¢ cong ty gay thiét
hai cho cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét d6 phai cliing
lién d6i chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét d6 va phai dén bu thiét hai cho
cong ty; thanh vién phan d6i thong qua nghi quyét néi trén dwge mién trir trach
nhiém. Truong hop nay, ¢ dong s& hitu ¢o phin cia cong ty c6 quyén yéu cau
Toa an dinh chi thuc hién hodc huy bo nghi quyét noi trén.

Pidu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi ddng quin tri trong viéc phé duyét, ky két

12.1.

12.2.

12.3.

hgp dong giao dich
Quyét dinh phuong an ddu tu va du 4n ddu tr c6 gid tri tir 15% (muoi lam phan
tram) dén dudi 35% (ba mueoi lam phan tram) téng gia tri tai san dugc ghi trong
bdo cdo tai chinh gin nhét cla cong ty;
Quyét dinh phuong dn gép von lién doanh, mua ¢b phan ctia doanh nghiép khac
c6 gié tri dén dudi 35% (ba mucoi ldm phan tram) tong gid tri tai san duge ghi
trong bdo cdo tai chinh gan nhit ctia cong ty:

Quyét dinh hop ddng vay tir 15% (mudi lam phan trdam) dén dudi 35% (ba mucoi
lcim phdn trdm) tdng gia tri tai san theo bao céo tai chinh gin nhat. Quyét dinh hop
ddng cho vay ¢6 gié tri dén dudi 35% (ba muwoi ldm phan trém) tong gié tri tai san
duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhat ctia cong ty. Quy dinh nay khong ap
dung dbi voi hop dong va giao dich quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 22; khoan
1 va khoan 3 Piéu 46 cua Diéu 1& Cong ty;



12.4.

12.5.

12.6.

Hoi déng quan tri thong qua cac hop ddng khéc c6 gid tri tir 20% tro 1én tong gia
tri tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat ctia cong ty, trir cac hop dong
giao dich quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu nay.

Hbi ddng quan tri thong qua viéc cong ty ky két hgp ddng véi nhirng ngudi duoc
quy dinh tai Khoan 1 Didu 48 Diéu 1& cong ty v6i gia tri nho hon 35% tong gié tri
tai san cua cong ty ghi trong bdo céo tai chinh ghn nhit.

Quyét dinh mua lai khong qué 10% (muwdi phan tram) tdng s6 ¢b phan cia timg
loai ma cong ty da béan trong thoi han 12 (muwoi hai) thang va quyét dinh gia mua
lai ¢b phin theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh nghié¢p;

Piéu 13. Trach nhiém cia Hoi dong quin tri trong viéc triéu tp hop bat thwong

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Pai héi dong cb dong
Hoi ddng quan trj phai tridu tap hop bat thuong Dai hoi déng cb dong trong cac
truong hop sau day:

(a) Hoi ddéng quan tri xét thay can thiét vi loi ich cta cong ty;

(b) S thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 thanh vién
theo quy dinh cta phap luat; s6 thanh vién Hoi déng quan tri bi giam qua 1/3
(mot phin ba) so véi sé thanh vién quy dinh tai Didu 1¢ cong ty.

(¢) Theo yéu cu ciia ¢ dong hodc nhém cb dng quy dinh tai khoan 3 Diéu 20
ctia Diéu 1 cong ty;

(d) Theo yéu cAu ctia Ban kiém sodt;

(e) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap lut va Diéu 1¢ cong ty.

Hoi déng quan tri phai tridu tap hop Dai hoi dong co dong trong thoi han 30 (ba
mueoi) ngdy ké tir ngay sé thanh vién Hoi dong quan tri hoic Kiém soét vién con
lai it hon s8 lugng thanh vién tdi thiéu theo quy dinh ctia phép ludt hodc nhan dugc
yéu ciu quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay. Hoi dong quan trj phai
triéu tap hop DPai hoi ddng cb dong trong thoi han sdu muoi 60 (sdu muoi) ngay
ké tir ngay s6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua 1/3 (mgt phan ba) so Vi
s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
Truong hop Hoi ddng quén tri khéng triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy
dinh thi Cha tich Hi ddng quén tri va céc thanh vién Hoi dong quén trj phai chiu
trach nhiém trudc phéap luat va phai boi thuong thiét hai phat sinh cho cong ty.
Nguoi triéu tap phai thuc hién cac cong viéc sau day dé t6 chirc hop Pai hoi déng
cd dong:
(a) Chuén bi danh sach c6 dong du diu kién tham gia va biéu quyét tai Pai héi
ddng cb dong. Danh séch c6 dong 6 quyén du hop Pai hoi ddng cb dong



(b)
(c)
(d)

(e)
(H)

(g)

duoc 1ap khong qué 10 (muwoi) ngay trude ngay guri thong bao moi hop Dai
hoi dong cb dong;

Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach ¢ déng;
Chuén bj tai liéu cho dai hoi;

Du thao nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong theo ndi dung dur kién ctia cudc
hop: danh sach va thong tin chi tiét clia céc (mg cir vién trong trudmg hop bau
thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién;

Xdc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

Giri thong bédo moi hop dén timg ¢b dong ¢6 quyén du hop theo quy dinh ctia
Luat doanh nghié€p;

Céc cong viéc khac phuc vu dai hdi.

CHUGNG 1V. CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 14. Cuge hop Hoi dong quin tri

Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc quy dinh cu thé tai Diéu 38 Diéu 1§ cong ty va Diéu 9
Quy ché quén tri ndi bd cong ty va tun theo quy dinh cia phap ludt hién hanh.

Piéu 15. Bién ban hop Hoi dong quin tri

15.1. Céc cude hop cua Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va 6 thé ghi 4m, ghi
va luu giit du6i hinh thuc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6

thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai, c6 cdc ndi dung chu y€u sau day:

(a)
(b)
(c)
(d)

(e)
®

(2

(h)

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép:
Thoi gian, dia diém hop;
Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc nguoi duge uy quyén du hop va cach
thire du hop; ho, tén cédc thanh vién khéng du hop va ly do;

Céc van dé dugce thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

Tém tit phat bidu ¥ kién cua timg thanh vién dw hop theo trinh tu dién bién
cua cudc hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tén
thanh va khong cé ¥ kién;

Céc van dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong tng;

Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban. Truong hop Chu toa, ngudi
ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop thi céc thanh vién khéc cta Hoi dong

10



15.2.

15.3.

15.4.

quan tri tham dy hop ky bién ban hop va ghi rd viéc chu toa, ngudi ghi bién
ban tir chdi ky bién ban hop.
Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quéan
tri.
Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugce luu
gilr tai tru so chinh cua cong ty.

Bién ban lap bing tiéng Viét va tiéng nudce ngoai c6 hiéu luc ngang nhau. Truong
hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét dugc ap dung.

CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LOQIT iCH

Diéu 16. Trinh bdo cdo hing nim

16.1.

16.2.

16.3.

Tai thoi diém két thic nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai chuén bj cac bao cdo
va tai liéu sau day dé trinh bay tai cudc hop Pai hoi ddng c6 déng thuong nién:
(@) Béo cao két qua kinh doanh clia cong ty:

(b) Béo céo tai chinh kiém toan;

(¢) Bao cdo dénh gid cong tac quan ly, diéu hanh cong ty;

(d) Béo cdo thim dinh ctia Ban kiém soét.

Céc bio céo va tai liéu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc giri &én Ban kiém
soat dé thdm dinh cham nhét 30 (ba mwoi) ngay trude ngay khai mac cude hop
thudng nién cia Pai hoi ddng cd dong néu Diéu 1¢ cong ty khong c6 quy dinh
khac.

Bao céo va tai lidu do Héi ddng quan tri chuén bi; bdo céo thim dinh ctia Ban kiém
soat va bao cdo kiém todn phai c6 tai tru s chinh va chi nhanh cua cong ty cham
nhét 10 (muwéi) ngay trude ngay khai mac cude hop thuomg nién cia Pai hdi dong
cb dong.

Diéu 17. Thi lao, tién lwong va lgi ich khic ciia thanh vién Hgi dong quén tri

Th lao, tién luong va loi ich khéc ctia thanh vién Hoi dong quan tri duge quy dinh tai
Diéu 45 Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 18. Cong khai cic lgi ich lién quan

Viée cong khai hoa lgi ich va ngudi ¢ lién quan ctia cong ty thue higén theo quy dinh sau

day:

11



18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

Cong ty phai tip hgp va cép nhat danh sach nhitng ngudi ¢6 lién quan cta cong ty
theo quy dinh tai khoan 23 Piéu 4 cua Luat doanh nghiép va cac hop dong, giao
dich tuong ung cta ho véi cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri cua cong ty phai ké khai cac loi ich lién quan cua
ho v&i cong ty, bao gé"}m:

Tén, ma s doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho c6 s¢ hiru phan von gép hoic ch phﬁn; ty 1€ va thoi diém s& hitu
phan vbn gép hoic ¢b phan do;

Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhimg ngudi 6 lién quan cua ho cling s¢ hitu hodc s¢ hiru riéng phan
vén g6p hodc ¢b phan trén 10% (muoi phdn tram) von diéu 1&;

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07
(hay) ngiy lam vide, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra ddi, b6 sung
phai duge thong béo vdi cong ty trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngay
c6 stra doi, bo sung tuong tmg.

Thanh vién Hoi ddng quan tri nhan danh c4 nhéan hodc nhan danh ngudi khic dé
thuc hién cong viéc dudi moi hinh thire trong pham vi cong viéc kinh doanh cta
cong ty déu phai giai trinh ban chit, ndi dung ctia cong viée d6 trude Hoi dong
quan tri va chi duoc thye hién khi dugce da s6 thanh vién con lai cua Hoi dong quan
tri chz"ip thudn; néu thuc hién ma khong khai bao hodc khong duoc su chép thuan
ctia Hoi dong quan tri thi tat ca thu nhap c6 duge tir hoat dong d6 thuge vé cong
ty.
CHUONG VL. MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Mbi quan hé giita cic thanh vién Hoi dong quan tri

19.1.

19.2.

193,

Quan hé gifra céc thanh vién Hoi dong quan trj 1a quan hé phdi hop, cdc thanh vién
Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém théng tin cho nhau vé vén d& c6 lién quan trong
qua trinh x1r ly cong viéc dugc phéan cong.

Trong qua trinh xir ly cong viéc ma thanh vién Hoi ddng quan tri duge phén cong
chiu trach nhiém chinh, néu c6 van d lién quan dén linh vuc do thanh vién Hoi
déng quan trji khac phy trach ma cin ¢ ¥ kién ctia thanh vién d6 thi thanh vién
Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém chinh phai chi dong phdi hop xir 1y. Trong
trudmg hop gifta céc thanh vién Hoi ddng quan tri con ¢6 ¥ kién khac nhau thi
thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi df‘mg quan tri xem xét
quyét dinh theo thdm quyén hoic td chirc hop hodc ldy y kién cua cac thanh vién
Hoi dong quan trj theo quy dinh cta phéap luét, Diéu 1¢ cong ty va Quy ché nay.

Trong trudng hop ¢6 su phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi ddng quan tri thi
cac thanh vién Hoi dong quan trj phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan.
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Viéc ban giao nay phai dugc lp thanh van ban va bao cao Chu tich Héi dong quan
tri vé viéc ban giao do.

Piéu 20. Méi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi déng quan tri ban hanh cac nghi quyét & Giam ddc va bo may
diéu hanh thuc hién. Pong thoi, Hoi ddng quéan tri kiém tra, giam sat thuc hién nghi quy ét.
Viéc phdi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri véi Ban diéu hanh duoc quy dinh tai
Piéu 4 Phu luc VI ban hanh kém Quy ché quan tri ndi b cong ty.

Piéu 21. Méi quan hé vi Ban Kiém soit

21.1. Méi quan hé gitra Hoi ddng quan tri va Ban Kiém sot la quan hé ph6i hop. Quan
hé lam viéc gitra Hoi dong quan tri v6i Ban Kiém soat theo nguyén tic binh ding
va doc lap. dong thoi phéi hop chat ché, hd trg 1an nhau trong qua trinh thuc thi
nhiém vu.

21.2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cdo téng hop ctia Ban Kiém so4t,
Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém nghién ciru va chi dao cac bo phédn c¢o lién quan
xay dung ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

21.3. Viéc phéi hop hoat dong gitra Hoi d6ng quan tri véi Ban kiém soat duoc quy dinh
tai Didu 5 Phu luc VI ban hanh kém Quy ché quan tri ndi bd cong ty.

CHUONG VIL PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lre thi hanh

22.1. Ban Quy ché nay nay gbm 7 chuong 22 didu duge Dai hoi déng cb dong Cong ty
cb phan Va4n tai va Dich vu Hang héa Ha N6i nhat tri thong qua ngay 24 thang 06
nam 2021 va cling chap thuan hiéu luc toan van cla Quy ché nay.

22.2. Ban Quy ché nay duoc 1ap thanh hai ban c6 gia tri nhu nhau va huu tai tru s& chinh
cua Cong ty.

22.3. Cac ban sao hodc trich luc Quy ché hoat dong ctia Hoi démg quan tri co gia tri khi
¢6 chit ky ciia Chu tich Hoi ddng quan trj hodc téi thiéu mot phén hai (1/2) tong
sé thanh vién Hoi déng quan tri. F

TM. HQI PONG QUAN TRI
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