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Chwong 1. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bé thong tin cua Cdng ty trén thi truomg chung khoan Viét Nam.

Pong thoi, quy dinh viée phdi hop gitra cac don vi true thude, cdc Phong ban, ¢ nhén thude C6 ong
ty va cac doi tuong khac ti ong viée thuce hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Pbi twong ap dung
a) Nguoi cong bo thong tin.
b) Cac phong ban lién quan gom: Phong K¢é toan, Phong Hanh chinh nhén su.

¢) Nguoindi bo, nguoi (,0 lién quan cua nguoi ndi bo, co dong Iém, nhom ngudi ¢ lién quan nam
gift tr 5% trdr 1én sb ¢d phiéu ¢ quyén biéu quyét cia Cong ty.

Diéu 2. Tai liéu tham khio

- Can cr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;
- Can cu Luat ChL'rng khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;
- Can ctr Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu ctia Luat Chtng khoan;
- Can ctr Théng tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia Bo Tai chinh huéng dan
vé vide cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan;
- Quyét dinh sb 450/Qb-UBCK ngay 14/7/2021 ctia Cht tich UBCKNN ban hanh Quy ché su dung
hé thong cong bd thong tin cla UBCKNN;
- Ci#n ctt Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sb
21/QB-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021; _
- Cin ctt Quy ché niém yét va giao dich chung khodn niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh s6 943

17/Qb-HDTV ngay 31 thang 3 ndm 2022 cta Hoi ddng thanh vién S& Giao dich Chung khodn ‘\\
; AN
Viét Nam; 464
- Céan ctr Quy ché vé thyc hién quyén cho ngudi s¢ hitu chimg khoan tai Tong cong ty Luu ky va i Al t..;
Bu trir chung khoéan Viét Nam;
R
W0

- Cin ct Diéu 1é va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Diéu 3. Cic chir viét tit

- Congty : Cong ty C6 phan Van héa Tan Binh

- UBCKNN : Uy ban Ching khoén Nha nudec

- IDS : Hé théng cong b thong tin ciia UBCKNN

- SGDCK/HNX : 8¢ Giao dich Chung khoan Ha Néi

- CIMS . Heé théng quan 1y thong tin cong ty ctia S& Giao dich Chirng khoén Ha Néi
- VSDC : Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam
- TTCKVN : Thi truong Ching khodn Viét Nam

- CBTT : Cong bd thong tin

- HPQT . Hoi dong quan tri

- BCTC : Béo céo tai chinh

- CPL . Cb déng 16n

- CPQ : Cb phiéu quy

('S



- DbHDCD © Pai hoi dong cbd dong
- NNB : Nguoi ndi bo
- NCLQ : Nguoi ¢o lién quan

Pidu 4. Giai thich tir ngiv

1.

0,

(5]

Nguroi ngi bo ciia Cong ty la:
—  Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phép ludt, Téng

giam dbe, Pho Tong Giam dbc, Giam dbc tai chinh, Ké toan truong va cac chuc danh quan ly
tuong duong do Dai hoi ddng cb dong bau hodc Hoi dong quan tri b6 nhiém;

—  Truong Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém toan
ndi bo;

—  Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, nguoi duge uy quyén cong bd thong tin.

Negay cong bé théng tin 1a ngdy thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién cong bd thong tin

quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo Vvé viée céng bo thong tin 1angay gui fax, gui qua thu dién tr, ngay thong tin dugc tiép

nhan trén hé théng cong bb thong tin cia UBCKNN, phuong ti¢n cong bd théng tin ciia SGDCK HN

hodc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhan duge vén ban bao cao tuy theo thoi diém nao dén trude.

Péi véi tai lidu dudi dang van ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hop 1&. Yéu ciu cua

van ban hop 1€:

—  DPbi véi van ban ctiia ca nhan: Van ban c6 ho tén va chit ky ctia ¢é nhén.
—  Pbi voi vin ban cta td chic: Vin ban ¢6 xac nhdn cia ngudi co tham quyén bao gdém: ho tén,
chirc vu, chir ky ctia nguoi ¢ thim quyén, déng dau (néu co).

Ban scan vin ban dung CBTT phai co day di ndi dung theo quy dinh dbi véi van ban hop 1€

Dir liéu dién tir dimg CBTT 1a dit lidu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel str dung bang ma

Unicode).

Ngurdi cong bé théng tin 1a nguoi dai dién theo phap ludt ctia cong ty hodc nguoi duoc uy quyén cong

b6 thong tin. Nguoi dai dién theo phap luat ciia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip

thoi va day da vé théng tin do nguoi duge uy quyén cong b thong tin cong bo.

Nguwoi co lién quan 11113 ¢4 nhan, td chiic ¢6 quan hé voi nhau trong cac truong hop sau day:

a) Doanh nghi¢p va ngudi ndi bo ctia doanh nghiép do;

b) Doanh nghi¢p va t& chire, ¢4 nhan s& hiru trén 10% s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét hodc von gop
cta doanh nghiép do;

¢) T6 chirc, c4 nhan ma trong mbi quan hé voi td chire, ca nhéan khac truc tiép, gian tiép kiém soat
hoic bi kiém soat bai to chire, ca nhan d6 hodc cung voi td chire, ¢ nhan d6 chiu chung mot su
kiém sodt;

d) Cénhan va bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chong, me chong, bd vo, me Vo, VO, chéng, con
dé, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em 1é, chi dau, em du cua ca
nhéan do;

e) Quan hé hop ddng trong d6 mot td chirc, ca nhan 1a dai dién cho td chire, ca nhan kia;

f) Té chirc, ca nhan khéc 1 nguoi ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14.

[} Theo quy dinh tgi Didu 4 Lufit Cliubng khodn s6 54/2019/0H14 ngay 26 thing 11 nidm 2019
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9. 76 chirc kiém todn diroc chd'p thudn 1a té chie kiém toan ddc 1ap thude danh sach céc to chire kiém
toan dugce Uy ban C hirg khodn Nha nuée chap thuén kiém toan theo quy dinh cua Ludt Ching khoan
va phap ludt vé kiém todn doc lap.

Di¢u 5. Nguyén tic cong bd thong tin

Viéc cong bd théng tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép luat.

2. Dbi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé néi dung thong tin cong bo. Truong hop c6 su thay ddi ndi dung thong tin di cong bd, Dbi tuong
cong bd théng tin phai cong bd noi dung thay déi va ly do thay doi so v6i thong tin di cong b trude
do.

3. Khi cong bd thong tin, Pbi twong cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 1 phai dong
thoi bao cdo Uy ban Chtmg khoan Nha nuée va S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Noi vé néi dung
thong tin cong bd, bao gdm ddy du cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bb cdc théng tin c4 nhan bao gdbm: Can cudc cong dan, Chirng minh nhén dan, Ching
minh quan nhén, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, s6 dién thoai, sb fax,
thu dién tit, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, s6 tai khoan luu ky chimg khoan, sb tai khoan ngan
hang, ma sb giao dich ctia nha dau tu nude n godi, t6 chirc kinh t& ¢6 vén dau tu nude ngoai sé hiru
trén 50% von diéu 18 chi duge thue hién néu chu thé lién quan dong y.

5. Trudng hop théng tin cong bd bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 Biéu 5 Quy ché
ndy va cac doi tuong cong bd thong tin khong dbng y cong khai cac thong tin nay thi phai gti Uy
ban Chirng khodn Nha nudc va S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi 02 ban taj liéu, trong do 01 ban
bdo cao vé viée cong bd théng tin bao gdm diy du théng tin ca nhan va 01 ban bao co khéng bao
gdm théng tin ¢4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nude va S¢ Giao dich Chirmg khoan Ha Noi

thue hién cong khai thong tin.

Piéu 6. Phuwong tién cong bo thong tin

_"Bé'i.'t'@ﬁg'ﬁép'nhaﬁ'CBTT : o  Phuongtién CBIT

[ 1 Cono t | Chuyén myc vé& Quan hé ¢d dong (nha dau tu) trén trang
gty | thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(¥)

5 Biiban Ehitns Wholn Nl Hé ‘thmll,g cong bo thong tin ctia Uy ban Chung khoén
Nha nudce - IDS.

o . , P g s Trang théng tin dién tr cia S¢ Giao dich Ching
3 | S¢ Giao dich Chung khoan Ha Noi khodn Ha Noi - He théng CIMS.

4 _ Trang thong tin dién tir ciia Téng cong ty luu ky va
Phuong tién thong tin dai ching khic | bu trir chirg khoan Viét Nam.

theo quy dinh cua phap luit trong mot :

iP5 50 truong hop Bdo in, Bao dién tir,v.v...

(*) Luu y:



Trirong hop nghia vu cong bé théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Céng ty van thire hién
cong bo théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé déng ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay 1é theo
quy dinh phap ludt. Cong ty thirc hién day di nghia vu cong bé théng tin theo quy dinh phdp ludt
vao ngay lam viée lién sau ngay nghi, ngay 1é .

Cédng ty khi lp trang thong tin dién tir phai bao cdo voi Uy ban Chimng khodn Nha miede, So Giao
dich Chitng khodn vit cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat viée ldp trang thong tin dién tir hodic
khi thay déi dia chi trang théng tin dién tir nay.

Trang théng tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dam bao nha
ddu tr ¢6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn diege cdc dit liéu trén trang théng tin dién tur do.

Cdc théng tin céng bé dinh kp, thong tin vé viéc ddng ky cong ty dai chiing phai duwoc liru giit dudi
dang van ban (néu cé) va dir liéu dién tir t6i thiéu 10 nam. Cdc théng tin nay phai dieoc leu giir
va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tur cua doi tiong cong bé théng tin toi thiéu 1dr 05 nam;
Cdc thong tin cong bé bat thuong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat déng khac phai dwoc heu gitt

va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir cua déi twong cong bo thong tin toi thiéu 05 ndm.



Chwong I1: NQI DUNG CONG BO THONG TIN

Di¢u 7. Luu d thuc hién

1. Ap dung cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Pidu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NGUOI CONG BO THONG TIN

(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu vi soan thio
van ban cong bo; kiém sodt, lien triv tai ligu CBTT)

!

i

}

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN (¥+)

HNX

TRUONG HOP KHAC
(VSD, Bdo in, Bio dién tir...)

(**) Luu y:

—  Congty thuc hién bdo cdo, cong bo théng tin théng qua dau méi hé thong ciia S¢ giao dich chirng

khodn Ha Npi (CIMS) déi véi cdc Bao cdo vé coéng bo théng tin dinh kp, bdl thieong, theo yéu cdu
va céng bo théng tin khéc quy dinh tai Théng tir 56 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020

ciia BY Tai chinh vé huedng dan céng bé théng tin trén thi trieong chitng khodan va khéng givi IDS.

—  Cong ty thiee hién gii trén hé théng IDS déi véi béo cdo, théng tin céng bé theo quy dinh nhur sau:

v Bdo cdo va cng bé thong tin lién quan dén chao bdn, phdt hanh chirng khoan theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ciia Ludt chitng khodn, Théng tw s6 118/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam

2020 cua Bo triweong Bo Tai chinh hirdng ddn mot sé noi dung vé chao bdn, phat hanh chiing

khodn, chao mua cong khai, mua lai ¢é phiéu, ddang ky cdn dai chung va huy tu cdch cone
g P : g 8

dai chung.
V' Céng bé théng tin theo yéu cdu cia Uy ban Chitng khodn Nha mirée.

S0,
2N
AN



2. Ap dung doi véi cac doi twgng khac (%)

. CAC POI TUQNG KHAC
3
g
CONGTY HNX UBCKNN

i
i
i
i
A

NGUOI CONG BO THONG TIN

B RR——

WEBSITE
CONGTY

Ghi chii: = : Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

=w =P Noudi COng b thong tin tiép nhan thong tin tir d6i tuong khac thuc hién ra soat
va cong bo 1én Website cong ty.

(**) DI hwong khdc la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay gom Ngiroi nji bo,
nguoi o lién quan ciia nguedi ngi bg, c6 dong lon, nhom nguoi 6 lién quan nam giir tir 5% tro- lén s6 co

phiéu cé quyén biéu quyét cia Cong ty.



Diéu 8. Cic nji dung cong bo thoéng tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Diéu 1 Quy ché nay thwe hién
CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong K& toan . Phuluc 1.1
b) Phong Hanh chinh nhan su . Phuluc1.2

2. Cic dbi twgng khdc thye hi¢n CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.



Chuwong TI1. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Pidu 9. Trach nhiém phéi hop gita ngudi CBTT v cdc phong ban lién quan

1. Nguoi cong bo thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu céng bd thong tin cua Cong ty voi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhiing nguoi co lién quan khac theo cac quy dinh cua phap ludt
va Diéu 1é cua Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc nang cua minh tiép nhan, xu 1y cdc thong tin tir céc
phong ban chirc nang cung cAp cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cdc phong ban chire
nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac va kip thoi cia cdc thong tin cung cip cho ngudi cong b

thong tin

(O8]

Ddi voi nhitng thong tin bét thuong, thong tin cung cép theo yéu céu phai cong b6 theo quy dinh, cac

phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin can cung cép) ¢ trach nhiém cung cép thong tin cho

nguoi cong b6 thong tin trong vong 20 gio ké tir khi phat sinh su kién cong bd théng tin.

4. Nguoi cong bd thong tin phai gidm sat vige cong bd thong tin va bao cao Hoi dong quan tri két qua
thuc hién.

Pitu 10. Xir 1y vi pham vé cong b6 thong tin

1. Céc d6i tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai

Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cua phap luat gy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc

hién, quan ly hoat dong cong bd thong tin thi tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky luat,

xur phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gy thiét hai thi phai boi thuong theo

quy dinh cua phap luat.

Viée xir 1y vi pham vé cong b thong tin duge thuc hién theo Nghi dinh sb 156/2020/ND-CP ngay

o

31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chiing khoén va thi truong ching
khoén va Nghi dinh sb 128/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 ctia Chinh phu sta ddi, bo sung
mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020.

3. Tong Giam ddc b quyén dua ra cac hinh thire xtr 1y vi pham phu hop vai chire ndng va quyén han cta
minh d6i v&i cac trudng hop vi pham vé Quy ché cong bd thong tin nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vugt qua thdm quyén gidi quyét clia Tbéng Giam dbc, Tong Giam
dbe s& bao cao Hoi ddng quan tri xr 1y vi pham theo quy dinh.

Pitu 11. Thim quyén xu ly vi pham

1. Dbi v4i vi pham phat sinh tir ngudi cong b6 thong tin: Viée xur 1y vi pham s& dugc thyuc hién theo quy
dinh phap luat va thAm quyén ctia Hoi ddng Quan tri.

2. Dbi v6i vi pham phat sinh tir ca nhan truc thude phong ban Viéc xir 1y vi pham s& dugc thuc hién theo

quy dinh phap luat va thim quyén ciia Téng Giam dbe.
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Piéu 12. Trién khai thwe hién

1. Can ct vao ndi dung Quy ché, cac ddi tugng c6 lién quan cé trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong trudng hop cé nhitng quy dinh cua phap lut ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duoc dé cap
trong Quy ché nay hodc trong trudng hop c6 nhiing quy dinh méi ctia phap luat khac véi nhiing dicu
khoan trong Quy ché thi nhiing quy dinh phép luat d6 duong nhién duoc 4p dung va diéu chinh nghia
vu cdng bd thong tin cua cac ddi tuong co nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc stra dbi bd sung Quy ché nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi duge Hoi dong Quan tri

thdng qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhin:

- Luu VPCT.
- BKS
- HDPQT

Chi tich HDQT

11



PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN (PKT)

Béo cdo tai chinh quy (doi voi
cong ty me hogc don vi ké toan
cap trén c6 don vi ké toan tryc
thuoc td chirc bd may ké toan

riéng)

Téi da khong qua 28
ngay ké tir ngay ket
thic quy

Téi da khong qua
30 ngay ké tu
ngay két thic quy

Bdo céo tai chinh quy da duge
soat xét (néu co)

Trong théi han 04
ngay k& tr ngay to
chac kiém toan ky
nhung khong dugc
vuot qua 44 ngay ké
tir ngay két thic quy

Trong thoi han
05 ngay ké tur
ngay t6 chic
kiém todn ky
nhung khong
duoc vuot qua 45
ngay ké tir ngay
két thic quy

W

Bao cdo tai chinh bén nién da
dugc soat xét (do1 v6i cong ty me
hodc don vi k& toan cép trén co
don vi ké toan truc thude t6 chirc
bd may ké toan riéng)

Trong thoi han 04
ngay ké tir ngiy t6
chire k1em toan ky
nhung t6i da khong
qua 59 ngay ké tr
ngay két thiic 06 thang
dAu nim tai chinh.

Trong thoi han
05 ngay ké tu
ngay to chirc
kiém toan ky
nhung 61 da
khong qua 60
ngay ké tir ngay
két thiic 06 théng
dAu ndm tai chinh

Béo céo tai chinh nam di duoc
kiém toan

Trong thoi han 9 ngay
ké tr ngay to chic
kiém toan ky nhung
khong duge vuot qua
88 ngay ké tirngay két
thiic ndm tai chinh

Trong thoi han
10 ngay ké tu
ngay tb chic
kiém todn ky
nhung khong
dugc vuot qua 90
ngay ké tir ngay
két thic nim tai
chinh

Chii y khi cong bo thong tin Bdo
cdo tai chinh phdi gidi trinh
nguyén nhan khi xdy ra 1 trong
cic truwong hop sau:

- Loi nhuin sau thué thu nhap
doanh nghiép tai Bao cdo két qua
hoat déng kinh doanh cua ky
cong b thay dbi tir 10% tro 1én
so véi bdo cdo cung ky nam
truoc;

- Loi nhudn sau thué trong ky bdo
c4o bi 15; hodic chuyén tir 1di &

Cong bd thong tin
dong thoi v6i Bdo cao
tai chinh cén giai trinh

Cong bb thong
tin dong thoi véi
Bao cao tai chinh
can giai trinh
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bdo cdo cling ky nam trudc sang
16 & ky nay hodc nguoc lai;
- Loi nhuén sau thué trong k¥ béo
cdo co su chénh 1éch trude va sau
kiém toan hoac soat xét tir 5% tro
1én, chuyén tir 15 sang 1ai hodc
nguoce lai.

2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan ctia cong ty tai ngin
hang, chi nhanh ngan hang nudce
ngoai bi phong toa theo yéu ciu
ctia co quan co thdm quyén hodc
khi t6 chirc cung tmg dich vu
thanh toan phat hién c6 dau hié¢u
gian lan, vi pham phap luit lién
quan dén tai khoan thanh toan;
tai khoan dugc phép hoat dong
tr lai sau khi bi phong toa.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gioy

Quyét dinh ban hanh, sta doi,
bd sung Diéu 1¢.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gir

Quyét dinh chién luoc, ké hoach
phit trién trung han va ké hoach
kinh doanh hang nam cua coéng
ty.

Trong thot han 20 gio

Trong thoi han
24 gy

Quyét dinh thay doi ky ké toan,

chinh sach ké toan 4p dung (trir
truomg hop thay doéi chinh sach

ké toan ap dung do thay doi quy
dinh phap luat).

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gidy

Két qua diéu chinh hoi té6 BCTC
(néu co).

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gy

Y kién khong phai 1a y kién
chap nhan toan phan cua kiém
toan vién doi voi BCTC.

Trong thoi han 20 gior

Trong thoi han
24 gio

Quyét dinh xir phat vi pham
phap luat vé thue.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 givy

Quyét dinh ting, giam vén didu
IE.

Trong thot han 20 gio

Trong thdi han
24 gy

Quyét dinh gop von dau tu vao
mot té chire, du an, vay, cho vay
hodc cac giao dich khac voi gia

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gioy
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tri tir 10% tr¢ 1én trén tong tai
san cua cong ty tat BCTC nam
gan nhit dugc kiém todn hodc
BCTC ban nién gan nhét duoc
soat xét

Quyét dinh goép von cd gia tri tir
50% tror 1én von diéu 1é ctia mot

Trong thoi han

9 |td ChL’l'Cq(XéC dinh theq von diéu | Trong thoi han 20 gio 24 gits
1 cua to chirc nhan von gop
trude thoi diém gop von)
Trong thot han
Sau khi thay déi ky ké todn, Trong thoi han 09 10 ngay, ké tir
cong ty dai chung cong b bao ngay, ké tir ngay to ngay to chirc
c4o tai chinh cho giai doan gitra | chirc kiém toan ky kiém toan ky
10 | 02 ky ké toan ctia nam tai chinh | nhung khong qua 90 nhung khong
cfl va ndm tai chinh méi theo ngay ké tir ngay bat qué 90 ngay ké
quy dinh phap luit vé ké toan dAu ctia nam tai chinh | tir ngay bat dau
doanh nghiép ma1 cuia nam tai
chinh mai
CBTT va bao
2 L . 24 % CBTT va bao cho cho céac chu ng
Tong tai san (ghi trong so ké ; , . .
11 | todn) giam hon 10% do mua lai cac chu no trong vong | trong vong 15

6 phiéu ctia chinh minh

15 ngay ké tir ngay
hoan tat thanh toan

ngay ké tir ngay
hoan tat thanh
toan
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PHU LUC 1.2: PHONG HANH CHINH (PHC)

1. CONG BO THONG TIN PINH KY

1 Béo cdo thudng nién

Cham nhat 18 ngay
sau ngdy cong bd béo
cao tai chinh nam
duoc kiém todn
nhung khong duoc
vuot qua 108 ngay,
ké tir ngay két thic
nam tai chinh

Cham nha

ngay sau ngay
cong bd bao ciao
tai chinh nam
duoc kiém toan
nhung khong
dugc vugt qua
110 ngay, ké tur
ngay két thuc
nam tai chinh

Cham nhét 28 ngay,

ngay, ké tir ngay

Phéi hop cling
PKT

theo dinh dang Excel

) Bﬂao cdo tl’nh 1_1}11}1 quan tri ke’ttr ngay liet thac 06 kit thtic 06 thing Phoi hop cing
cong ty ban nién thang dau nam duong | .x . PKT
. dau nam duong
lich .
lich
5 e : I Cham nhit 28 ngay, Ch:c'l n nl:na‘f 30 A £ .
Béo cdo tinh hinh quan tri PR ngay, ké tir ngay | Phoi hop cung
3 . . ké tir ngay két thic i
cong ty ndm N . két thuc nam PKT
nam duong lich ‘ .
duong lich
Bang cung cip théng tin Ve Gui kem Bdo cdo
quan tri Cong ty theo Miu Gui kém Bdo cdo tinh | #inh hinh quan
4 NY-02 hinh quan tri cong ty | tri cong ty dén
- Mot ban bao céo dén So Giao dich So Giao dich
- Mot ban dir liéu dién tu Chung khoan Ha Noi | Chirng khodn Ha

Noi

han khac dai hon)

Cong bd thong tin vé viée Tbi thiéu 18 ngay T0‘1 thleu’ 2 .
5 : 2, : ; 0 B ; ngay truoc ngay
5 lap danh sach c6 dong co trudce ngay dang ky = . Z.
3 ; b e, = dang ky cuoi
quyen tham du hop Pai hoi | cudi cung 3
cung
Cham nhat 21
Cham nhat 19 ngay ngay trudc ngay
} ] trude ngay khai mac khai mac hQP
6 Tai liéu hop Dai hdi dong co hop DHDCD (Néu BHT:)CB (Néu
dong biéu 1¢ Cong ty biéu 1€ Cong ty
khong quy dinh thoi | khong quy dinh

thot han khac dai
hon)

Bién ban hop va Nghi quyét
clia DHDCD va b tai liéu

7 théng qua tai Pai hoi
Truong hop Dai hoi dong cb
dong thong qua viée hay

Trong thoi han 20 gi¢r
ké tir khi thong qua
Nghi quyét va Bién
ban hop PHDPCDH

Trong thoi han

24 gidr ké tir khi
thong qua Nghi
quyét va Bién

15



niém yet, cong ty phai cong
b6 thong tin ve viée huy
niém yét kém theo ty 1¢
théng qua cua co dong

Cong bd thong tin vé viée
1ap danh sach c¢6 dong co

Tbi thidu 19 ngay

| ban hop

DHDCD

Toi thigu 20
ngay trudc ngay

niém yét kem theo ty I¢
thong qua ciia cé dong
khong phai la c6 dong lon

Bido cdo SGDCK DSCD
Nha nudc, c6 dong chién

kién cb dong

Cham nhét 13 ngay
08/03
(can cir trén danh

d quyen tham du hop Dai hoi Eféccﬁiay dang kj dang ky cudi
dong cb déng & clng ’
Cham nhat 10
Cham nhat 9 ngay ngay trudc thoi
G SE e o : truge thoi han phai han phai gui lai
;hlﬁ.u lay% gﬁrgg%th?o ’ gui lai phleu lay v phiéu léy ¥ kién
9 e e | Kién (Néu idu e (Néu Diéu 1¢
il LeLEl PIRmLEERS TS Cong ty khong quy Cong ty khéng
Nghi quyét . . . : .
: dinh thot han khac dai | quy dinh thoi
hon) han khac dai
hon)
Bién ban kiém phiéu va
N aychauiBae D Trong thoi han
;’Z’“”;ﬁ i Dartds f‘f”g “?| Trong thoi han 20 giér | 24 giér ké tir khi
il ;(tmg‘gu(; ”'L),Cg A ke tir khi thong qua th(”)n’g qua Nghi
10 TE et CONB Y PG PONE Nghi quyet va Bién quyét va Bién
bo théng tin vé viéc huy
' ban klem phiéuldy y | ban kiém phleu

lay y kién co
dong

Cham nhat 1a
ngay 10/03
(can cit trén
danh sdach c6

luoc, o dong 16m va cod

(cdn cir trén danh
sach cé dong diroc

11 luge, ¢ dong 16n va cb sach cé dong dugc o din ahi
phiéu quy Quy 1 nam duong | chot dén thoi diém d‘éngthd‘i' Fidm
lich gan nhat truée ngay 3 whét il
28/02) ga;:t nhat truoc
ngay 28/02)
Cham nhét langdy | Coonahat 12
Béo cdo SGDCK DSCD 08/06 (fdgcd, oty
Nha nude, cd dong chién (can ci trén danh danh sich ¢é
12 luge, ¢6 dong 16n va co sach cé dong durge S ——y )
phicu quj Quy 2 ndm duong | chot dén thoi diém dé'né;h('fi' didm
lich gdan nhat truede ngay 2 nhdit 1 5
31/05) galf nhndl friroc
ngay 31/05)
Béo cdo SGDCK DSCD (0:;@(‘)‘3 BlaLlaney I(fhéf‘mlgﬁ‘;i; 1‘“
13 | Nha nuée, cb dong chién g4y

(can cir trén
danh sach cé
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phiéu quy Quy 3 nam duong
lich

chot dén thoi diém
gdn nhat trude ngay
31/08)

dong diwpe chot
dén thoi diém
gc?‘n nhdl trueée
ngay 31/08)

14

Bao cao SGDCK DSCb
Nha nude, ¢b déng chién
luge, ¢6 dong 16n va b
phiéu quy Quy 4 nam duong
lich

Cham nhat 1a ngay
08/12

(can cit trén danh
sdach cé dong durpce
chot dén thoi diém
gan nhat trede ngay
30/11)

Cham nhat 12
ngay 10/12
(can cir trén
danh sdch ¢é
dong dwoe chot
dén thoi diém
gdn nhdt tricée

ngay 30/11)

2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

14

Khi nhin duoc van ban cta
co quan nha nudc ¢ tham
quyén hozc khi cong ty c6
quyét dinh v& tam ngimg
mot phé‘m hoac toan bd hoat
ddng kinh doanh

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gioy

15

Thay ddi ndi dung dang ky
doanh nghiép

Trong thoi han 20 gio

Trong thot han
24 gio

16

Coéng bd thong tin vé thay
d6i noi dung trong Gidy
chiing nhan dang ky doanh
nghiép, Gidy phép thanh 1ap
va hoat dong hodc Gidy
phép hoat dong theo Mau
05 CBTT/SGDHN

Guri kém ban sao hop
1¢ Gidy chtng nhén
dang ky doanh
nghiép/Gidy phép
thanh 1ap va hoat
dong hodc Gidy phép
hoat dong thay do6i
cho So Giao dich
Chirng khoan Ha Noi

Gui kém ban sao
hop 1& Gidy
chiing nhén dang
ky doanh
nghiép/Gidy
phép thanh lap
va hoat dong
hodc Gidy phép
hoat dong thay
dbi cho S& Giao
dich Ching
khoan Ha Noi

17

Bi thu hoi Gidy chirng nhén
dang ky doanh nghiép; stra
d6i, bd sung hozc bi dinh
chi, thu hdi Gidy phép thanh
1ap va hoat dong hodc Gidy
phép hoat dong;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gio

18

Quyét dinh mua lai ¢d phiéu
hodc ban co phiéu quy.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gio

19

Quyét dinh ngay thuc hién
quyén mua c6 phén cua
ngudi s& hitu trai phiéu kém
theo quyén mua ¢d phan
hoac ngay thuc hién chuyén
doi trai phiéu chuyén ddi
thanh co phiéu

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gioy
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20

Quyét dinh chao ban ching
khodn ra nudc ngodi va cac
quyét dinh lién quan dén
viéc chao ban, phat hanh
chimg khoan theo quy dinh
phap luat vé doanh nghiép

Trong thoti han 20 gio

Trong thoi han
24 gi¢

21

Quyet dinh vé muc co tire,
hinh thire tra ¢ tirc, thoi
gian tra cb tic; quyét dinh
tach, gop cb phiéu

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gid

22

Quyét dinh vé vige to chire
lai doanh nghiép (chia, tach,
hop nhét, sap nhap doanh
nghiép), giai thé doanh
nghiép. pha san doanh
nghiép

Trong thoi han 20 gio

Trong thot han
24 gity

Quyét dinh thay dbi ma s6
thué, tén cong ty, con dau
cua cong ty

Trong thoi han 20 gio

Trong thot han
24 gid

Quyet dinh thay doi dia
diém, thanh lap méi hodc
dong cura tru so chinh, chi
nhanh, nha may, van phong
dai dién

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gl

243

Thong bao doanh nghiép
kiém toan da ky hop dong
kiém toan BCTC nidm hodac
thay déi doanh nghiép kiém
toan (sau khi da ky hop
dong).

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gio

26

Viée huy hop dong kiém
toan da ky

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gl

27

Quyét dinh tham gia goép
von thanh 1ap, mua dé ting
s& hitu trong mot cong ty
dan dén cong ty d6 try thanh
cong ty con, cong ty lién két
hodc ban dé giam so hitu tai
cong ty con, cong ty lién Kkét
din dén cong ty d6 khong
con la cong ty con, cong ty
lién két hodic giai thé cong ty
con, cong ty lién két

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gid

28

Trudng hop Cong ty thay
d6i mo hinh cong ty (tham
gia gop vbn thanh lap, mua
dé tang so hitu trong mot
cong ty dén dén cong ty do
tré thanh cong ty con, cong
ty lién doanh, cong ty lién

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gt

18




két hodc ban dé giam so hitu
tai cong ty con, cOng ty lién
doanh, cong ty lién két dan
dén cong ty do khong con 1a
cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hoic
giai thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két),
ngoai viéc thuc hién cong bd
théng tin theo quy dinh, to
chtrc déng ky giao dich thuc
hién dang ky theo Phu luc
IV - Quyét dinh sb 21/QP-
SGDVN

29

Quyét dinh cia PHPCD
hodac HPQT théng qua hop
ddng, giao dich giita cong ty
vai nguoi ndi bg hodc nguoi
¢o lién quan nguoi cé lién
quan cua nguoi ndi bg hoac
nguoi co lién quan cua cong
ty dai chung;

Trong thot han 20 gid

Trong thot han
24 gior

30

- Truong hop cong ty phat
hanh thém co ph:eu hodic
trai phzeu chuyén doi, cé
phiéu wu dai thanh ¢6 phiéu
tinh tir thoi diém céng ty
bdo cdo UBCKNN vé két
qua phdt hanh, két qua
chuyén doi theo quy dinh
phdp ludt vé phdt hanh
chitng khoan;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gioy

31

- Truong hop cong ty mua
lai ¢6 phzeu ctia chinh minh
hodic ban cé phiéu quy, tinh
tir thoi diém cong ty bdo cdo
két qua giao dich cé phiéu
quy theo quy dinh phdp ludt
vé giao dich co phiéu quy;

Trong thot han 20 gioy

Trong thoi han
24 gioy

32

- Truong hop cong ty mua
lai ¢6 phiéu ciia cdn by cong
nhdn vién theo chirong trinh
lira chon cua nguoi lao
dong trong céng ty hodc
mua lai ¢6 phiéu 1é ciia cong
ty thong qua cong ty chirng
khoan, cong ty chitng khodn
mua c6 phiéu cia chinh
minh theo yéu cdu ciia

khdch hang hodic d@é sira 16i

l giao dich, cong ty CBTT

Trong thot han 20 gio

Trong thoi han
24 gioy
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trong vong 10 ngay ddau tién
cua thang trén co so cdc
giao dich dd hoan tdt va cdp
nhdt dén ngay CBTT,

33

Quyét dinh vé viéc thay doi,
b6 nhiém mai, bo nhiém lai,
bai nhiém nguoi ndi bo

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gidy

Cong ty nhdn dugc don xin
tir chire cua nguoi ndi bd
(cong ty can néu rd vé thoi
diém hiéu luc theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va
Diéu 18 cong ty)

Trong thot han 20 gio

Trong thoi han
24 gio

35

Cong ty gt (Ban cing) cho
Uy ban Chtng khoan Nha
nude Ban cung cép thong tin
clia ngudi ndi bd moi (néu
c0) theo Phu luc Il - TT96

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gio

36

Cong ty giii cho SGDCK
Bén cung cap thong tin
(truong hop bd nhiém nguoi
ndi bd mai) theo Phu luc
11 -TTY%6

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gity

50

Truong hop c6 su thay doi
nguoi ¢o lién quan cua
nguoi ndi by, Cong ty bao
c4o cho SGDCK vé thay déi
nguoi co lién quan cua
nguoi ndi bo theo Phu luc
IT - Quyét dinh sé 21/0D-
SGDVN.

Trong thoi han 20 gio

Trong thot han
24 gidy

38

Quyét dinh mua, ban tai san
hodc thuc hién céc giao dich
c6 gia tr 16n hon 15% tong
tai san cua cong ty can cur
vao bao cdo tai chinh ndm
gan nhat duoc kiém toan
hodc bao céo tai chinh 06
thang gan nhat duoc soat
xét. Truong hop coéng ty dai
chung 1a cong ty me thi cin
ctr vao bao cdo tai chinh hop
nhét;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gioy

Phdi hop cung
PKT

40

Nhén duoc quyét dinh khoi
t6 dbi véi cong ty, ngudi ndi
b0 cua cong ty; tam giam,
truy cuu trach nhiém hinh su
dbi v6i nguoi ndi bd cla
cong ty.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 giv
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Nhan dugce ban an, quyét
dinh da c6 hiéu luc phap

Trong thoi han

= ludt ctia Toa an lién quan Horg e gn. 200 a0 24 gio
dén hoat dong cia cong ty;
Cong ty nhan dugc thong
49 bé}o cua T(za dn thu 1y (?I(n} Trong thi han 20 gids Tron.g‘ thoi han
y€u cau mo thu tue pha san 24 giov
doanh nghiép.
Truong hop cong ty nhan
biét duoc su kién, thong tin
lam anh huéng dén gia . 3 5
43 chung khodn ctia chinh cong | Trong thoi han 20 gios T“’“f? a6n han
- . . 24 gy
ty, cong ty phai xdc nhan
hodc dinh chinh vé su kién,
thong tin do;
Khi xay ra cac su ki¢n khac
c6 anh hudng I6n deén hoat Trone thoi han
44 dong san xuat, kinh doanh Trong thoi han 20 gio 5 .
< . . 24 gio
hodc tinh hinh quan tri cta
cong ty.
Puoc chap thuan hoac huy Bt han
45 | bo niém yét tai So giao dich | Trong thoi han 20 gio S Al
g : g - 24 gy
chung khoan nudce ngoai.
- Cong ty thuc
hién cong bo
- Cong ty thuc hign thong tin theo
cong bo thong tin quy dinh ké tir
theo quy dinh ke tir khi ban hanh
khi ban hanh quy¢t quyet dinh/nghi
i i oa SR s d{ﬂh/n%h; quyet' va quyét va cong b
cong bo théng tin thong tin Trong
46 Sur Chdp thuén cua co quan s »
<6 thim quven Trong thoi han 20 gio thot han 24 gier
el ké tir khi nhan duoc ké tir khi nhan
van ban chép thuan dugc vin ban
hoédc khong chap chap thudn hogc
thuén cua co quan ¢6 | khong chap
tham quyén. thudn cua co
quan c6 tham
quyén.
1) Xay ra sy kién dnh huong | Trong thoi han 20 gid Tm“.? ﬂ‘m h.z_m
» Ay e e A 24 gio tir khi
47 nghiém trong dén loi ich tir khi nhan dugc yéu . .
o Y LEA X nhan duoc yéu
hop phap cua nha dau tu; céu cAu
2) Co théng tin lién quan Trong thivi han 20 gits Trong tl}m h'an
dén cong ty anh huong 16n AP - e i i 24 gio tur khi
48 tir khi nhan dugce yéu . "
dén gia ching khoan va cin X nhan dugc yéu
ciu ;
phai xdc nhdn théng tin do. cau
Thuc hién CBTT cho Cham nhat 19 ngay Cham nhat 20
49 UBCKNN, V8D, bdo cdo trude ngay dang ky ngay (rudc ngay
cho SGDCK doéng thoi cudi ciing du kten dang ky cuoi

CBTT vé ngay ding ky cudi

(thuc hién quyén

cung du kién
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cung du kién thuc hién
quyén cho c6 dong va cac
tai liéu lién quan.

tham s

(thue hién quyén
tham du hop
PHDCD)

Cham nhit 09 ngay
Iam viéc trudc ngay

Cham nhat 10
ngay lam viéce
trude ngay ding

>0 d?}lg 5y A du ky cudi cung dy
kien (thuc hién cac s ol
A ichie) kien (thuc hién
d cac quyén khac)
Trudng hop huy noi dung
thong bao vé ngay dang ky
cudi cung thue hién quyén
lién quan dén ty 1& thuc hién
va ngay dang ky cudi cling .
doi Vi cac truong hop phat | Trong thot han 20 Trop\g ﬂ}m, h‘r’m.
NS T . 24 gi¢ ke tur khi
hanh ¢b phiéu cho ¢6 dong | gio ké tir khi ra thong ! ’
. 5 £ | ra thong bao
hién hiru va céc tradng hop | bao nhung cham nhat " z
51 e i e nhung cham nhat
lién quan dén viéc didu 05 ngay lam viéc A
iy . . 05 ngay lam viéc
chinh gid tham chiéu tai trude ngay dang ky P .
PO trude ngdy dang
ngay giao dich khong hudng | cudi cung ot cubi.atin
quyén theo Quy ché huong Y 5
dan giao dich ching khoan
ctiia SGDCK, CBTT va gui
thong bao cho SGDCK néu
0 1y do huy.
Theo quy dinh
Cong b théng tin v¢ hoat Tl}eo o d mh, phap’ ph‘ap h%at vE,
6 G 38 s luat vé chao ban, phat | chao ban, phat
dng chao ban, phat hanh, R . s : oo z
52 W o : hanh, niém yét, dang | hanh, niém y¢t,
niém yet, dang ky giao dich . : ; " .
e geilar o £ ky giao dich chimg dang ky giao
va bao cao st dung von. . : ,
khoan dich ching
khoan
Theo quy dinh phap Th?o o anh
« ; x phap luat CK
. B g s luat CK hudng dan : x - .
Cong bo théng tin ve ty 1€ A A hudng dan hoat | Phoi hop cung
53 ey , .. hoat dong dau tu " X
sO hitu nude ngoai i A dong dau tu PKT
nuoc ngoai tren nuréc ngodi trén
TTeR TTCKVN
Cong bb théng tin vé giao TI}GO guy’\dmh phap IEhoa qny-agl
. i T luat vé viéc mua lai phap luat Ve viée B o
54 djch mua lai co phicu cua ¢b phiéu ctia chinh mua lai ¢é phiéu Bhio: hggicdg
chinh minh, ban c6 phiéu P p PRI

quy

minh, ban cd phic¢u
quy

cua chinh minh,
ban ¢6 phiéu quy
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC DOI TUQNG KHAC
1. Céng b théng tin vé sé hiru ¢ phitu cia ¢d dong I6n, nhém ngwdi ¢6 lién quan nim git tir 5%
tror 1én s6 ¢6 phiéu ¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty

—  Tb chirc, ca nhan khi tré thanh hoic khéng con 1a ¢b déng 16n; nhém ngudi co lién quan so hiru tir
5% tror16n s6 ¢6 phiu co quyén biéu quyét ciia Cong ty phai cong bd théng tin va bio cdo vé giao
dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo méu quy dinh tai Phu lue VII -TT96 kém theo Quy
ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tro thanh hodc khong con 1a ¢d dong 16n.

— €6 do6ng 16n, nhom nguoi ¢6 lién quan nim gitt tir 5% tré 1én sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ctia
Cong ty khi co thay doi vé s6 luong c¢d phiéu qua cac ngudng 1% sb ¢b phiéu ¢6 quyén biéu quyét
phai CBTT va bao cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu luc VIII =TT96 tai Phu luc 3
kém theo Quy ché nay trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tur ngay co su thay doi trén.

Ghi chii: Khong dap dung CBTT déi véi cde doi firong khong chu dong thire hién giao dich trong
trieong hop thay doi ty 1é ndm giiv cé phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do Céng ty mua lai ¢é

phiéu cua chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi dy: nha ddu tir A 56 hitu 5,2% s6 lwong c6 phiéu ¢6 quyén biéu quyét cua t6 chite niém yét X.
Ngay T, ong A ddt [énh giao dich mua véo lam ting 1y 1€ ndm gii 6 phiéu X ti 5,2% lén 5,7%. T iép
sau dé, vao ngay T, éng A dit lénh mua tiép lam ting ty 16 ndm giit ¢6 phiéu X tiv 5,7% Ién 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty Ié so hitu ¢é phiéu X ciia dng A thay déi virot qua ngiring 6%,

do vay, trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic viéc thanh toan giao dich chitng khodn, éng

S

A phai cong bo thong tin va bao cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nude va So giao dich ,,,/f;f;-,., -
~ , : 2 g fear

chitng khoan vé viéc thay doi ty I¢ so hitu co phiéu ciia minh. ;’f’.s_-f.,' 3\

5 & A = - o A T R A b o A 3‘\; :

— Cong ty cong bo trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhin dugc bao cq0.,\
o X P T N e, X R gtk . S e g, NN
lién quan dén su thay doi ty 1¢ s& hitu ¢6 phi€u, quyén mua ¢6 phiéu, chirg chi quy cta cac doi tqung“.\\?;.f‘y
N T

N

nay.

2. Céng bb thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan cia ngwoingi bo
Ngudi ndi bd cia Cong ty va nguoi co lién quan cia ddi tuong nay phai cong bd thong tin, béo cdo
trude va sau khi thyc hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dw
kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hoic gia tri giao dich dw kién trong tirng thang tir 200
triéu ddng tré 1én tinh theo ménh gia (d6i voi cb phiéu, trai phiéu chuyén déi) hoic theo gia
phat hanh gin nhit (d6i véi chitng quyén c6 bio dam) hoic gi4 tri chuyén nhwong (déi voi
quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén déi), ké ca truomg hop chuyén nhuong khong
thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc duge cho, ting hodc duoc

ting, thira k€, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhugng ching khoan va céc truong hop khac), cu

thé nhu sau:
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— Trudce khi thue hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich tdi thidu 1a 03 ngay 1am viée, NNB
ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB phai CBTT va bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé
viée du kién giao dich cb phiéu ) theo Phu hue XIIT -TT96 tai Phu lyc 3 kem theo Quy ché nay.

— Thoi han thuc hién giao dich khong duoc qué 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi duoc bt dau tién hanh phién giao dich dAu tién vao ngay giao dich 1ién sau ngay co6 thong tin
cong bd tir SGDCK (Trir rieomg hop thiee hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh c6 phiéu
hodc giao dich chao mua cong khai, doi tuong phai CBTT dwoc mién trir nghia vt quy dinh tai
diém nay va thiee hién theo quy dinh phap ludt vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cong
khai).

Ghi chit: NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khong diroc dong thoi ding ky giao dich mua va bdn
6 phiéu trong cimg mét dot dang ky va phai thiee hién giao dich theo diing thoi gian va khoi lieong

da dang ky.

—  Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudng
hop giao dich két thiic trudc thoi han dang ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, NNB cta
Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao
dich theo Phu lue XTIV —TT96 tai Phu luc 3 kem theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén
nhan khong thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi lwong ding ky (néu cd).

3. Ghi chu

— NNB ctia Cong ty va NCLQ cua NNB chi dugc ding ky va thue hién giao dich tiép theo khi di bao
céo két thiic dot giao dich trude do.

—  Trudng hop sau khi dang ky giao dich, dbi tugng ding ky giao djch khong con 1a NNB cua Cong ty
va NCLQ cua NNB, dbi tuong ding ky giao dich van phai thuc hién viéc bo cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh.

—  Trudong hop cong ty ching khoan la NCLQ cta NNB cua td chirc niém yét, ding ky giao dich, khi
thue hién stra 161 giao dich ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bao cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 15i.

—  Truong hop cong ty me hodc cac td chire chinh tri, t churc chinh tri - x4 hoi ctia Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), ca nhan giit chirc danh quan 1y khac theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty thuc hién
giao dich ¢6 phiéu phai thuc hién nghia vu cong b6 thong tin nhu quy dinh d6i véi nguoi ndi bo.

— Cong ty cong bd trén website cuia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhdn dugc bdo céo

lién quan dén giao dich cb phiéu ctia NNB cia Cong ty va NCLQ ctia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Bdo cdo thuong nién
(Phu luc IV - Théng tir so 96/2020/TT-BTC)

Phu luc IV -TT96 -
BCTN

Béo céo quan trj 06 thang dau nim/nim
(Phu luc V - Thong tw s6 96/2020/1T-BTC)

Phu lucV -TT96 -
BCQr

Bang cung cép thong tin vé& quan tri cong ty
(Mdau NY-02 — Quy ché niém yét va giao dich chirng khodn niém
yet)

Danh sach ¢d dong nha nudc, c¢d dong chién luge, cd dong
16n va cb phiéu quy cong ty

HNX - Danh sach
CDL, CDCL, CDNN, C

Thay d6i nguoi noibd
(Phu luc I - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

W]

Phu luc I- Thay doi
NNB

Ban cung cip thong tin nguoi ndi bo
(Phu luc III - Thong tir so 96/2020/TT-BTC)

f
Phu luclll - TT96 -
BCCTT

Thay d6i nguoi ¢6 lién quan clia nguoi ndi bd
(Phu luc II - Quyét dinh so 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu lucll - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay dbi gidy chimg nh4n déng ky doanh nghi¢p
(Phu luc Il - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

@

Phu luc lll - Thay
doi Giay CNDKDN

Bang ky mo hinh cong ty va loai béao cao tai chinh
(Phu luc 1V - Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu lucIV - TB
dang ky, thay doi m
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Thay déi s0 lugng co phiéu co quyén biéu quyét dang luu hanh

Phu luc V - TB thay

D (Phu luc V - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)
doi SLCP dang luu b
T Cong bo thong tin'bét thuong
) (Phu luc VI - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc VI - CBTT
bat thuong.docx
12 Bdo céo vé ngay tré thanh/khong con l1a c6 dong 16m "
’ (Phu luc VII - Thong tir s6 96/2020/TT-BTC) Phu luc VIl - CDL
Béo céo vé giao dich cf) phiéu clia ¢o (dong lon, nha dau tu s
hitu tir 5% trg 1én s6 ¢o phleu ¢6 quyén biéu quyét ciia cong ty
15. khi c6 thay 601 50 luong c6 phiéu qua céc ngudng 1% s6 ¢b i (e R
phiéu c6 quyén biéu quyet giao dich vuot nguc
(Phu luc VIII - Théng ti s6 96/2020/TT-BTC)
Théng bao Giao dich ¢b phiéu ctia Ngudi ndi bd va ngudi co
14. lién quan cia cua ngudi ndi bo el
T Phu luc Xl - Th
(Phy lue XIII - Thong tir s6 96/2020/TT-BTC) g,
Béo cdo Két qua giao dich cb phiéu ctia Ngudi noi bd va
15. | nguoi cd lién quan cla ngudi ndi bo B !U‘"; S o
(Phu luc XV - Théng tur s6 96/2020/TT-BTC) ca0 GD NNB
Théng bao ngay dang ky cudi ciing thue hién quyén cho cb fifb N\
16 dc”)ng hién hitu : T‘;'\: Q‘-;\S?\
' (Mau 07/THQ - Quyét dinh 109/0D-VSD ban hanh ngay 20 i \\" ’“\,
thang 08 ndm 2021) 68 | 1=l
ﬂ' / }%’;u’
e N i{i?_-/
17 Béo cdo tién do st dung vén thu duoc tir dot chao ban il = 65;‘ 7
’ Bao cao tiendosu

(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)

dung von
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