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Sé: /QC-PHDPCD Ha Néi, ngay thang  nam 2024

QUY CHE LAM VIEC
TAI PATI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

- Céan ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Quéc hdi nuée Cong hoa Xa
h¢i Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

- Cin ctt Diéu 1& T6 chirc va hoat dong cia Téng Cong ty Thing Long - CTCP
(“Téng Cong ty”),

Hoi dong Quan trj Téng Cong ty kinh trinh Pai hoi ddng Cd dong thong qua Quy
ché 1am viéc tai Dai hdi dong cb dong bat thudong nim 2024 (“Quy ché”) véi cac ndi
dung chinh nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twong 4p dung

1.1. Quy ché nay sir dung cho viéc td chirc Dai hoi ddng cb dong bat thuong ndm
2024 (“Pai hdi”) cia Tong Cong ty.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé v& quyén va nghia vu ctia ¢b dong, ngudi dugc
lty quyén dy hop va cac bén tham gia Dai hi, diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

1.3. C6 dong, ngudi duge iy quyén du hop va céc bén tham gia ¢6 trach nhiém
thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong hodic ngudi dai dién theo dy quyén
tham dy Pai hoi

2.1. Piéu kién tham du Dai hoi: La céc cb dong hodc nguoi dai dién theo Uy
quyén bing vin ban (theo miu ctia Téng Cong ty) ctia mdt hodc nhidu cd dong c6 tén
trong danh sach ¢ déng ciia Tong cong ty tai thoi diém chdt danh sach ngay 07/11/2024
do Téng cong ty luu ky va b trir chitng khoén Viét Nam (VSDC) xéc nhén.

2.2, Quyén cua cd dong, dai di¢n theo uy quyén cua cb dong khi tham dy Pai hoi:

a) Pugc truc tiép tham du hodic uy quyén cho ngudi khac tham dy Dai hoi bing
vin ban theo mau ciia Téng Cong ty;

b) Pugc thao ludn va biéu quyét tat ca cdc van dé thudc thAm quyén cua Pai hdi
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi€p, cac vian ban quy pham phap ludt khac ¢6 lién
quan va Didu 18 Téng Cong ty;
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¢) Puge Ban tb chire thong bdo néi dung, chuong trinh Dai hoi;

d) Mdi ¢6 dong hoiic ngudi duge ty quyén dy hop khi t61 tham dy Dai héi duge
nhin Phiéu biéu quyét, Phiéu biu cir, Thé bidu quyét va céc tai liéu ngay sau khi dang ky
tham du Pai h6i véi Ban kiém tra tu cach ¢d dong;

e) Cb dong, ngudi duge iy quyén du hop dén mudn khi Dai hoi chua két thic ¢6
quyén ding ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi dbi véi cdc van d& chua bidu
quyét, khi @6 Chii toa khong c6 trach nhidm dimg Pai hoi va hiéu luc cta céc 1an bidu
quyét da tién hanh trude d6 khong bi anh hudng.

2.3. Nghia vu clia ¢b dong, dai dién theo uy quyén cia cb dong khi tham dy Pai
hoi:

a) Phai mang theo Giéy chimg minh nhén dan hoic Ho chiéu, Gidy iy quyén (d6i
véi dai dién duge Gy quyén), Gidy ching nhéin ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh
1ap cta td chirc (ban sao duge ching thuc/cong chirng hop 1€) va dang ky tham dy Dai
hoi v6i Ban Kiém tra tu cach cb dong;

b) An mic lich su;

¢) Viéc ghi 4&m, ghi hinh Pai hoi phai duge ding ky véi Ban T chitc Pai hoi va
dugc si chdp thuan cia Chi toa Dai hoi;

d) Ding ky phat bidu tai Pai hoi theo quy dinh, tudn thu thoi gian phat biéu, noi
dung phat biéu trong pham vi chwong trinh Pai hoi;

e) Phat biéu, bidu quyét va bdu cir phit hop véi huéng din cia Ban t& chic Dai
hoi va tuéin tha sy diéu khién cia Chi toa Dai hoi;

f) Khong duge ¢6 hanh vi can trd, gy rdi trat tir 1am cho cude hop khong dugce
tién hanh mot cach céng biing va hop phép;

g) Khéng dugc giy rdi, ngan can didn bién binh thudng cta Dai hoi;

h) Tuén thi quyén didu hanh ciia Chi toa Dai hdi;

i) Nghiém tac chip hanh Quy ché, tén trong két qua lam viéc tai Dai hof;

2.4. Vi lgi ich chung cta Pai hoi, C6 déng/ngudi duge Gy quyén tham dy Dai hoi
c6 thé bi Ban Td chirc Dai hoi tir chbi viée tham dy Pai hoi khi vi pham, khéng thyuc
hién dling céc quy dinh v& an toan trét ty tai cudc hop.

Piéu 3. Quyén vi nghia vy cita Ban kiém tra tw cach ¢b dong

3.1. Ban kiém tra tu cich cb déng gdm mdt (01) Trudng Ban va c4c thanh vién
dé thyc hién cac chite ning va nhiém vy nhu sau:

a) Kiém tra tu cich cb déng hojc dai dién duge ay quyén clia cb dong dén dy
hop: Yéu ciu cb dbng tham dy Pai hoi va khach mdi xuét trinh Gidy chiing minh nhin
dan/Can cuéce cong din hosic Ho chiéu, Gidy ty quyén (d6i v6i dai dién duge Gy quyén);

b) Phat cho ¢b ddng hodic ngudi duge Bty quyén dy hop dén du hop Phiéu biéu
quyét va céc tii liéu hop lién quan khac;



¢) Bdo cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong dy hop Dai hoi tai
cée thdi diém sau: Trude khi khai mac Dai héi; Trude mdi 1in bidu quyét cia Dai hoi
néu c6 sy thay doi vé sb cb dong ding ky tham dy Dai hoi (C6 dong dén mudn ding ky
dy hop).

d) Thuc hién céc cong viée khéc do Ban TS chic Pai hdi hodc Chu toa Pai hoi
phén cong.

3.2. Ban kiém tra tu cdch cd dong c6 bd phan gitp viée dé hoan thanh nhiém vy
cua Ban,

Piéu 4. Quyén va nghia vu clia Ban Kiém phiéu biéu quyét

4.1. Ban Kiém phiéu gdm t8i da mot (01) Truéng ban va hai (02) thanh vién do
Chu toa dé nghi va dugc Dai hoi ddng ¢b dong bibu quyét thong qua.

4.2. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vy hudng din cach biéu quyét, bau clr, cach st
dung phiéu biéu quyét, phidu bau cir va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac ¢b
doéng c6 lién quan khdng c6 quyén bidu quyét (néu c6) cho timg vin d& bidu quyét.

4.3. Truéng Ban Kiém phiéu bao cdo truée Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

4.4. Ban Kiém phiéu c6 bd phan gitip viéc dé hoan thanh nhidém vu cta Ban.

4.5. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc cta két qua
kiém phiéu d4 cong bd.

4.6. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém luu gift, bdo quan va ban giao lai toan bd
phidu bidu quyét, cac bign ban kiém phiéu cho Thu ky Pai hoi ngay sau khi két thuc Dai
héi. |

Pitu 5. Quyén va nghia vu cilia Chii toa va Thu ky Pai hoi

5.1. Cha tich HPQT Téng Cong ty 1a Chi toa Dai hdi. Doan Chu tea Pai hoi
gdm Chii toa Pai hoi va mot sb thanh vien HPQT/Ban Téng Giam dbc Téng Cong ty do
Chu tich HPQT chi dinh.

5.2. Quyét dinh cia Chi toa v& vén dé trinh ty, thi tuc hodc céc sy kién phét sinh
ngoai chuong trinh ctia Dai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhat;

5.3. Chii toa tién hanh cdc cbng viée dugc cho 13 cin thiét dé diéu khién Dai hoi
mot cach hop 1€ va cé trét tu; hodic dé Pai hdi phan anh dvoc mong mudn cua da so ¢
dong tham dy;

5.4. Chi toa c6 quyén khong tra 161 hodc chi ghi nhan céc y kién dong gop ciia ¢b
dong néu céc ndi dung déng gop, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin y kién Dai hi.

5.5. Chit toa ¢6 quyén cét y kién phat biéu ctia ¢b dong khi ¢ dong phat bidu qua
thai gian quy dinh ho#c ¥ kién ndm ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi, ¥ kién tring
lip.

5.6. C6 quyén yéu ciu co quan c6 thim quyén duy tri trit ty cude hop; truc xuét
nhitng ngudi c6 biéu hién gy rdi, khong tudn thi quyén didu hanh cia Chu toa, ngin
cén din bién binh thudng cia Dai hai.



5.7. Cht toa chi dinh Thu ky Pai hdi 1ap bién ban cudc hop DPai hdi va thue hién
céc clng vige trg gitp theo phén céng cua Ch toa.

5.8. Chu toa 13 ngudi didu hanh va quyét dinh cao nhit tai Pai hoi. Céc thanh
vién Poan Cht tich thue hién cac nhiém vy do Chi toa phén cong/ Gy quyén.

Chuong 111
THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Didu 6. Pidu kién tién hanh Pai hoi

6.1 Pai hoi duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢b déng tham dy dai dién cho it nhit 65%
téng sb ¢b phin c6 quyén bidu quyét theo danh sach cb d6ng tai thoi diém chdt danh
sach cb dong tham dy Dai héi.

6.2. Trudng hop Pai hoi khong dd diéu kién tién hanh theo quy dinh trén ddy thi
viée triéu tdp va tién hanh Dai hdi ¢ dong céc 14n tiép theo s& duoc tién hanh theo quy
dinh ctia Diéu 18 Cong ty va Luét Doanh nghiép.

Diéu 7. Tién hanh Dai hoi

7.1. Pai hoi s& dién ra theo ding trinh tir ndi dung chuong trinh di duge Pai hdi
thong qua.

7.2. Pai hoi s& lin lugt thao ludn va thong qua cac ndi dung tai chuong trinh Pai
héi theo hinh thic biéu quyét quy dinh tai Piéu 10 cia Quy ché nay.

7.3. Dai hoi bé mac sau khi Bién ban Dai hdi duge thong qua.
Pidu 8. Thong qua quyét dinh cia Pai hoi

8.1, Cac quyét dinh cuia Pai hoi ddng c¢b déng sau day s& dugc théng qua khi cé
tlr 65% trdy 1én tdng sé phiu biu cia céc ¢ dong cé quyén bibu quyét c6 mit truc tiép
hoic thong qua dai dién duge uy quyén cé mit tai Pai hoi ddng cd dong:

(iii) BAu, bai nhiém, mién nhiém va thay thé thanh vién Ban kiém soét

8.2. Céc quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong lién quan dén viéc sira dbi va bb
sung DPidu 1&; loai ¢d phiu va s6 lugng ¢ phiéu duge chio ban; viée t chirc hay giai
thé Cong ty; giao dich ban tai san ctia Téng cong ty hoic chi nhénh hoic giao dich mua
do Thng cong ty hodc chi nhanh thyc hién c6 gia tri tir 50% trd 18n tong gid tri tai san
cta Tong cong ty va cdc chi nhénh ciia Tdng cong ty tinh theo bio céo tai chinh di duge
kidm toan gin nhét s& chi dugc théng qua khi c6 tir 75% trd 1én tdng sé phiéu biu cic cb
dong ¢6 quyén biu quyét c6 mit truc tiép hoic thong qua dai dién duoc uy quyén c6
mit tai Dai hoi déng cb dong.

8.3. Nhitng quyét dinh cia Dai hoi déng cd dong vé céc vin d& khac khong quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 DPiéu nay s& duge thong qua khi cé tir trén 50% trd 1én tdng
s6 phiéu biu cla cac c¢d déng c6 quyén bidu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai
dién duoc ty quyén c6 mit tai Dai hoi ddng cb dong.

Diéu 9. Hinh thirc théng qua céc quyét dinh tai Pai hdi
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9.1. Thong qua bing gio thé biéu quyét:

9.1.1. C4c noi dung biéu quyét bing hinh thirc gio Thé biu quyét:

- Thong qua Chuong trinh dai hdi;

- Théng qua Quy ché tb chirc va biéu quyét tai Pai hoi;

- Théng qua Quy ché biu cir bd sung thanh vién Ban Kiém so4t nhiém ky 2019 —
2024;

- Théng qua thanh phin Ban kiém phiéu;

- Thong qua Bién ban hop Pai hdi déng ¢b dong;

- Mot 56 ndi dung khic thudc thim quyén ciia Dai hoi ddng cb dong do Chu toa
quyét dinh.

9.1.2. Cach biéu quyét bing hinh thirc gio Thé biéu quyét:

- Cb dong va/hodc dai dién theo ty quyén (ddng y, khong dong v, khéng ¢ ¥
kién) dbi voi mot vAn dé bing cach tryc tiép gio Theé biéu quyét tai Pai hoi;

- Theo sy didu hanh ciia Chit toa khi tién hanh biéu quyét tai Dai hdi, cac cb dong
hoc dai dién theo ty quyén biéu quyét ddng v théng qua s& gio Thé bidu quyét 1én cao.
Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh déu M4 sb cb dong va s6 c¢d phin c6 quyén bidu
quyét trong Gng ctia timg cb dong hodic dai dién theo iy quyén ddng y. Twong ty, cdc cb
dong hojc dai dién theo dy quyén khong ddng v hodc khong ¢6 ¥ kién s& 1an luot gio
Thé biéu quyét;

- Ngay sau khi hoan thanh phin Biéu quyét théng qua mdi ndi dung dwge Chi toa
d& nghi xin ¥ kién Pai hoi, Ban Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va Ban Kiém phiéw/
Chu toa cdng bd két qua bidu quyét trude toan Dai hoi.

9.2. Phuong thirc bd phiéu kin

9.2.1. Cac ndi dung biéu quyét bing phuwong thoc bé phiéu kin (Phidu bidu
quyét):

- CAc t¢ trinh cia Hoi df“)ng Quan tri;

- Mot s ndi dung khéc thude thdm quyén ciia Dai hoi ddng cd dong do Chil toa
quyét dinh.

19.2.2. Céch bidu quyét bing hinh thirc bo phiéu kin:

- C6 dong vi‘hoidc dai dién theo ty quyén tich (X) vao 6 Tan thanh/khong tan
thanh/khong ¢6 v kién d6i véi vin @& cin 14y biéu quyét dugc ghi trong Phiéu biéu
quyét; Ky va ghi ro ho tén vio phiéu biéu quyét.

- Sau khi hoan thanh, ¢b ddng va/hodc dai dién theo Gy quyén bé phiéu theo
huéng din cia Ban Kiém phiéu tai Dai hoi.

- Sau khi dam bao tit ca cb dong va/hodc dai dién theo dy quyén tham gia Dai hoi
da bo phiéu xong, Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém
phiéu treéc toan Pai hai.

9.2.3. Tinh hop 18 ctia phiéu biéu quyét:
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* Phiéu biéu quyét hop 1€ khi ¢6 du cac diéu kién sau:

- Phicu bi€u quyét ¢6 chit ky va ghi rd ho tén cta c6 déng/ngudi dai dién dugc vy
quyéen ctia co dong

- Puge bd vao hom phiéu trude khi viée bo phiéu két thiic va hom phiéu duge
niém phong.

- Khéng thudc trudng hop bi tinh I3 phiéu khong hop 18 duéi day:

+ Phidu biéu quyét khong phai do Ban tb chirc Pai hoi phat ra va/hoiic khong c6
con déu ciia Cong ty;

+ Phiéu biéu quyét bi rach, gach, téy x0a, stra chita, ghi thém ndi dung biéu quyét
khéng thudc chuong trinh Pai hdi dd duge Pai hoi ddng cb dong théng qua va duge
thong béo trudce khi tién hanh b6 phiéuy;

+ Phiéu bidu quyét ghi thém nhimng théng tin khac, thém ky hiéu khong phu hop;

+ Phiéu khong ky tén va ghi rd ho tén cia ¢ dbéng/ ngudi dai dién cia cb dong/
ngudi duge co dong Gy quyén;

+ Phiéu biéu quyét nép cho Ban kiém phiéu sau khi viéc bé phibu két thic va
hom phiéu da duge niém phong.

* Cac Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ khéng dugc tinh vao két qua bidu quyét.

* Trudmng hgp Cong ty 4p dung hinh thirc phat hanh Phidu biéu quyét chung cho
nhiéu ndi dung biéu quyét, néu Phiéu d6 dap tng cac yéu ciu cia phiéu hop 16 néu trén
nhung c6 chira mdt hoic mot sb hode tit ca ndi dung biéu quyét khong duge C6 dong
va/hodc dai dién theo Uy quyén tich (X) hoic (¥) vao & Tan thanh/Khong tan
thanh/Khong c6 ¥ kién twong tmg thi y kién ctia Cé dbéng va/hoic dai dién theo Gy quyén
d6i v6i ndi dung d6 s& duge tinh 13 “Khong c6 ¥ kién”.

Didu 10. Biu thanh vién Ban Kiém soat

Viéc bu thanh vién Ban Kiém soat thyc hién theo Quy ché biu cir Ban Kiém
so4t do Hoi ddng quan trj xdy dung va dugc Dai hoi déng i) dong thong qua.

Didu 11. Phat biéu y kién tai Dai hdi

C6 dong hojc dai dién duge Gy quyén clia ¢b déng dén dy hop khi phat bidu y
kién phai ding ky vao Phiéu thao lufn (theo mau quy dinh). Trong Phiéu thao ludn, ¢b
dong cin ghi & cau héi hodic ndi dung phat biéu. Phiéu thao luin duge chuyén 1én Chi
toa Pai hoi xir ly. Khi phat biéu, ndi dung phét biéu cén ngin gon va phi hop véi ndi
dung dang thao lufin tai Pai hoi va chuong trinh Dai hoi. Thoi gian phét biéu khong qua
05 phat. Cb dong khong phét biéu lai nhitng ¥ kién da dugce ¢ déng khéc phat bidu va
chi ¢6 cac ¥ kién phat biéu phit hop véi ndi dung chuong trinh Dai hoi méi duge ghi vao
Bién ban Dai hoi.

Pidu 12. Bién ban Dai héi

12.1. Noi dung dién bién t& chire Pai hoi dwge 14p thanh Bién ban. Chi toa Pai
héi va Thu ky Dai héi chiu trach nhiém v& tinh chinh xac, trung thuc clia Bién ban Dai
hoi.



12.2. Bién ban Dai hoi phai duge cong bd truée Dai hdi va duge Dai hoi théng
qua trude khi bé mac Pai hoi;

12.3. Bién ban Dai hdi, Bién ban kiém tra tir cach cb déng, Bién ban kiém phiéu
va céc tai liéu khac ghi nhén dién bién, két qua cia Pai hdi phai duge Ivu trit tai Try s
chinh cia Cong ty.

12.4. Bién ban Pai hdi dugc ding tai trén Website ciia Toéng Cong ty dé céc ¢b
déng c6 thé theo doi va thuc hién cong b6 thong tin theo quy dinh phép lujt.

12.5. Bién ban Pai hoi 13 co s& dé dua ra Nghi quyét Dai hoi.

Diéu 13. Nghj quyét Pai hdi

Cin ctr két qua tai Pai hoi, Thu ky chuén bi Nghi quyét Dai hdi v& céc vén dé da
dugce Dai hi thong qua va trinh Cha tich HDQT ban hanh. Nghj quyét cua Dai hoi phai
dugc ding tai trén Website ctia Tong Cong ty dé cac cd dong c¢6 thé theo ddi va thuc
hién cong bd thong tin theo quy dinh phéap luét.

Piéu 14. Hiéu lyc thi hanh ciia Quy ché

14.1. Quy ché nay gdm ba (03) Chwong, mudi bbn (14) Didu va ¢6 hiéu luc ngay
sau khi dugc Dai hoi bidu quyét théng qua;

14.2. Pai hoi dong cd déng quyét dinh viée sira ddi, bd sung Quy ché nay.

TM. PAI HOI PONG CO BPONG
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

VU ANH TUAN
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