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DU LICH DICH VU HA NOI Doc lap — Tu do — Hanh phiic
HANOI TOURIST SERVICE ~ THE SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
JOINT STOCK COMPANY Independence - Freedom - Happiness
S6:444/TSC Ha N6i, ngay T thdng & nem 2026
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CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU CUA
SO GIAO DICH CHUNG KHOAN HA NOI
DISCLOSURE OF INFORMATION ON HANOI STOCK EXCHANGE PORTAL

Kinh giri: - Uy ban Chitng kho4n Nha nwée
To: State Securities Commission of Vietnam
- S¢ giao dich Chirng kho4an Ha Noi
The Hanoi Stock Exchange

1. Tén t6 chirc/Name of company: CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

HANOI TOURIST SERVICE JOINT STOCK COMPANY
— Ma chtmg khoan/Stock symbol: TSJ
— Tru s& chinh/Address of Head Office: S6 273 phé Kim M3, phuong Giang V4, Thanh

phd Ha Noi/No. 273 Kim Ma Street, Giang Vo Ward, Hanoi City
— Dién thoaiTelephone: (024) 3726 2626 Fax: (024) 3726 2571
—  Website: www.hanoitoserco.com.vn; www.tosercohanoi.com
— Loai thong tin cdng bd/Type of Disclosure: X Bét thuong & Extraordinary
2. Noi dung thong tin cong bd/Content of Disclosure:

Cong ty ¢b phan Du lich Dich vu Ha Noi cong bd v& viéc ban hanh Didu I¢ tb chirc va
hoat dong cua Cong Ty, Quy ché hoat dong ctia HPQT, Quy ché noi bd vé quan tri cla
Cong Ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Cong Ty (Nghi quyét Hpi dong quan tri,
Bién bdn hop Ban kiém s0dt, Diéu lé, cdc Quy ché dinh kem).

Hanoi Tourist Service Joint Stock Company announces the disclosure of information
on the Company's Charter, the Operational Regulations of the Board of Directors, the
Internal Corporate Governance Regulations, and the Operational Regulations of the
Supervisory Board (together with the Board of Directors’ Resolution, the Minutes of the
Supervisory Board Meeting, and the attached documents).

3. Thong tin néu trén di dwgc ding tii trén website ciia Coéng ty tai dwong din

http://hanoitoserco.com.vn/quan-he-co-dong/

Signature Not Verified

Ky boi: CONG TY CO PHAI\LQU LICH DICH VU HA NOI
KY ngay: 17/6/2026 16:21:320)



This Information has been issued on the Company’s Website at the link:

httn.//hanoitoserco.com.vn/quan-he-co-dong/.

Chiing td1 cam két cac thong tin cong b trén ddy 14 ding su thit va hoan toan chiu

trach nhiém truée phéap luat v& ndi dung cac thong tin da cong bb.

It commits that the Information issued above is true and held legally accountable for

Disclosure of Informaz‘ion.a/

Noi nhin:

- Nhur trén;

- CBTT: cims, web;
- Luu: VT.
Recipients:

- As above;

- DOI: CIMs, Web,

- Archive: Clerical Office.
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CHAIRMAN OF BOARD OF DIRECTORS
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH DICH VU HA NOI Péc lap - T do - Hanh phic

Sb: 92/2026/NQ-HPQT Ha N¢i, ngay 17 thang 6 nam 2026

NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI
- Cdn cit Ludt Doanh nghiép nam 2020 va cdc van ban hwdng dan thi hanh;
- Can cit Diéu 1¢ 16 chirc va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Du lich Dich vu Ha Néi (“Cong Ty ”);
- Cdn cir Nghi quyét Pai héi dong cé dong thuong nién ngay 20 thang 05 ndm 2026 ciia Cong Ty;

- Cdn cit Két qua ldy y kién cac thanh vién HPQT theo Phiéu ldy y kién sé: 91/2026/PYK-HPOT
ciia HPQT ngay 121612026 VIV théng qua va ban hanh Piéu 1é té chirc va hoat dong cua Cong
Ty, Quy ché hoat déng ciia HPOT va Quy ché quan tri ngi bé cia Cong Ty.

QUYET NGHI

Picéu 1. Hoi dong quan tri (“HPQT”) Cong Ty thong qua cac Nghi quyét sau:

1. HPQT thdng qua va ban hanh Piéu 18 t6 chirc va hoat dong ciia Cong Ty (Tdi liéu dinh kém),
hiéu lyc ap dung tur ngay 17/6/2026.

2. HDQT théng qua va ban hanh Quy ché hoat dong ciia HDQT va Quy ché ndi bo vé quan tri cia
Cong Ty (Tai liéu dinh kem), hiéu luyc ap dung tir ngay 17/6/2026.

Didu 2. Nghi quyét c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng Giam dbc va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhén: 7 TN HQI PONG QUAN TRI t('/
- Nhu Diéu 2 (dé t/h); . CHOTICH HPQT
- Luu VT, \’

NGUYEN MANH HUNG
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap Ty do - Hanh phiic

b&g 7 12026/BBH-BKS

' f'

BIEN BAN HOP BAN KIEM SOAT

e ‘-r:-'3'/’;) (Vv Thing qua Quy ché hoat déng ciia Ban Kiém sodt Co ong Ty)

I‘hong tin Cong Ty

Tén Céng ty: CONG TY €O PHAN DU LICH DICH VU HA NOI (“Céng Ty”)

Tru sé: $é 273, phd Kim M3, phudng Giang V3, Thanh phé Ha Néi, Viét Nam.

M4 s DN: 0100107155,

Théi gian, dia diém hop

Thoi gian: 7 hi/ nghy/ “thang 06 nam 2026,

Pia diém hop: Phong hop - S8 273, phé Kim M4, phudng Giang V&, Thanh phé Ha Nai,
Viét Nam.

Mue dich, ndi dung hgp

Théng qua Quy ché hoat ddng cia Ban Kiém sodt Cong Ty

Thanh phén:

Ong Trdn Xuan Son - Truémg BKS - Chil toa;
Ong Nguyén Tri Trung - Thanh vién BKS;

Ong Nguy&n Thanh Tuyén - Thanh vién BKS;

Ong Ta Ptc Bao - Thu ky cudc hop

V&i sy c6 mat clia cée thash vién nhu trén, cude hop Ban kiém so4t (“BKS”) Céng tv du difu
kién tién hanh hop hop 18.

V. Cic néi dung dwge BKS thdong qua: Sau khi thao ludn, cdc thanh vién BKS biéu quyet
thong qua Qujy ché hoat dong cua Ban Kiém sodt Céng Ty, hidu lyc 4p dung ké tr ngay

./ﬂ 4
EERE SIS

+12026.

VI Két thic cufe hop Cudc hop két thuc vao hdi <{Lh. /. cimg ngay. Bién ban nay duoc lip
thanh 02 ban gbe c6 gia tr phép ly nhw nhau. Bién ban dd duge doc cho cdc thanh vién tham dy

nghe va nhit trf thong qua.

Ong Nguyén Thanh Tuydn  §hanh vién BKS '

A

Ong Trin Xuén Son Trudng BKS % A e o BT an s
Ong Nguyén Tri Trung Thaph viégn BKS ... ... . —

Ong Ta Pirc Bio Thw ky cudc hop IR 1 A o P o
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PIEU LE
TO CHUC VA HOAT PONG

CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

Pai hoi dong c6 dong 1in diu théng qua ngiy 26/12/2015

Sira doi lan thir nhit: Theo Nghj quyét Dai hoi ddng cé dong thwomg nién
pam 2017 ngay 26/6/2017

Sira d6i 1an thir hai: Theo Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong thwong nién
nim 2026 ngay 20/05/2026
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- Tén Cdng ty viét bing tiéng Anh: HA NOI TOURIST SERVICE JOINT STOCK COMPANY
- Tén Céng ty viét tit: HANOI TOSERCO

- Dia chi tru s& chinh: S5 273, phé Kim M3, phuong Gidng V5, thinh phé Ha Néi, Viét Nam

- Dién thoai: (024) 3726 2626

- Fax: (024) 3726 2728

- E-mail: hanoitoserco@tosercohanoi.com

- Website: www.tosercohanoi.com; www.hanoitoserco.vn; www.hanoitoserco.com.vn

- Biéu tirong:
X2 Hanoi Teserco

CORG TY GO PHANIDY LICH DIGH VJ-BA HOH
Mau sic: Xanh nuéc bién sim, @6 sim, mau tréng.
Logo: Vong tron duge chia cit boi chit TSC, 3 chit ndy duoc nim gon trong vong tron.
Chtr Hanoi Toserco dugc viét theo font chit VN Helvetins.
2. Cong Ty 1a cong ty ¢b phin c6 tu cach phép nhan phi hop véi phép luat hién hanh cua Viét
Nam.

3. Cong Ty c6 thé thanh 18p chi nhéanh va vin phong dai dién & trong nuée va nuée ngoai theo quy
dinh ctia phép lu4t Yiét Nam va théng 1€ Qudc t€ de thuc hién cdc muc tiéu hoat déng cta Cong
Ty phu hop vé6i quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri va trong pham vi luét phap cho phép.

Diéu 3. Nguwdi dai di¢n theo phap luat ciia Cong Ty

1. Cong Ty ¢6 02 ngudi dai dién theo phap luét 1a Cha tich Hoi ddng quan tri va Téng Gidm déc

Cong Ty.

2. Cong Ty ludn c6 it nhit mot ngudi dai dién theo phdp lugt cu trit tai Vigt Nam. Truong hop

vang mit trén 30 (ba muoi) ngdy & Viét Nam thi phai uy quyén bing van ban cho ngudi khac dé

thue hién cac quyén va nhiém vy ctia ngudi dai dién theo phép lujt cia Cong ty. Ngudi dai dién
phap ludt ¢6 cc quyén va nghia vu theo quy dinh cta phép luat va Piéu 1€ Cong ty.

3. Quyén va nghia vu clia ngudi dai dién theo phép luét cia Cong Ty nhu sau:

a. Cha tich Héi ddng quan tri chiu tréch nhiém giai quyét cac cdng viée thude thé:.m quycfan hodc

theo quyét dinh cta Hoi dong quan tri Cong Ty va ky x4c 14p céc tai lidu thudc thdm quyén hodc

theo nghi quyét ctia Hoi dong quén tri Cong Ty.

b. Téng Gidm déc chiu trach nhiém truéc phép ludt ddi véi cac cong viéc sau:

- Piéu hanh, guyét dinh d@bi véi hoat dong kinh doanh, thwong mai — dich vu va céc vén d2 c6
lién quan dén hoat ddng kinh doanh hang ngay cua Cong Ty theo quy dinh cua phép luat va
Cong ty.

- Phé duyét, quyét dinh céc ndi dung va ky x4c 1ap cac giao dich, tai lidu dbi véi:

+ Céc hoat ddng kinh doanh hang ngay thudc thAm quén ctia Tong Giam dc, theo phéan
cOng/lty quyén ctia Hi dong quén tri/Chui tich Hai dong quan tri.

+ Céc ndi dung khac theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

Diéu 4. Myc tiéu hoat djng ciia Cong Ty

1. Nganh, pghé kinh doanh ctia Cong Ty: Céc nganh, nghé kinh doanh ctia Coéng Ty dugc cip nhit,
sira doi, bo sung theo quyét dinh ctia PHDCP va quy dinh phép ludt tai timg thdi diém. C4c nganh,
6
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PHAN MO PAU
Diéu 1& T6 chirc va hoat déng ctia CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI (“Céng
Ty”) stra d6i 14n thir hai dwoc théng qua theo Nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong.

CHUONG I. PIEU KHOAN CHUNG
Piéu 1. Giai thich thuit ngir
1. Trong Diéu 18 nay, nhimg thuat ngtt duéi day dwoc hidu nhu sau:
a) Vén diéu Ié la tbng ménh gia cd phén‘ céc logi dd ban hodc dd dugc dang ky mua khi thanh 14p
cbng ty co phan va theo quy dinh tai Di¢u 7 Diéu [¢ nay;
b) Vén cé quyen bzeu quyez‘ 1a ¢b phin, theo d6 nguol so hitu c6 quyén biéu quyét v& nhimg vén
2 thude thdm quyén quyét dinh cta Pai hoi ddng cb dong;

¢) Ludt Doanh nghiép 1a Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quoc héi nrée Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020 va Ludt s6 76/2025/QH15 stra @i,
bd sung mot sb didu ctia Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 va c4c vin ban dugc stra bi, bd
sung tai timg thoi diém;

d) Ludt Chitng khodn 14 Luat Chimg khoén sb 54/2019/QH14 duge Qudc hdi nuée Cong hoa Xa
hoi Chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26 théang 11 ndm 2019 va céc vén ban duoc sira dbi, bd

sung tai tirng thoi diém;
d) Viét Nam la nude Cong hoa X& hdi Cha nghia Viét Nam;

e) Ngay thanh Idp 1a ngay Cong ty duoe cip Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép (Gidy chung
nhan ding ky kinh doanh va céc gidy t& ¢6 gia tri twong dwong) 14n dau;

g) Nguoi diéu himh doanh nghiép 1a Tong gidm dbc, Pho téng giam dbc, K& toan trudng va ngudi
quén 1y khéc theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri tai timg thoi diém;

h) Ngu’m qudn Iy doanh nghiép 1a ngudi quan ly cong ty, bao gbm Chu tich Hdi déng quéan trj,
thanh vién Hoi dong quan trj, Téng giam ddc vi cd nhan gitt chirc danh quan 1y khic theo quyét
dinh ctia Hoi ddng quén tri tai timg thoi diém;

i) Nguoi 6 lién quan 1a cé nhén, t chic duge quy dinh tai Khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg khoan;
k) C8 déng 1 c4 nthan, t chirc s& hitu it nht mot cd phin clia cong ty cb phan;

1) Cé dong sdng ldp 14 cf) dong s& hitu it nhit mot cd phan phd thong va ky tén trong danh sach cd
dong sang 1ap cdng ty ¢ phéan;

m) Cé déng Iém 13 cb d6ng duoc quy dinh tai khoan 18 Didu 4 Luat Ching khoén;

n) Thoi han hoat dgng la thoi gian hoat dong cua Cong ty dugce quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1é ndy va
thoi gian gia han (néu c¢6) duge Pai hdi dong co ddng cia Cong ty thong qua;

0) S¢ giao dich chirng khodn 1a S& giao dich chimg khoan Vi€t Nam va céc cdng ty con.

2. Trong Diéu 1 nay, cac tham chibu t61 mot hodc mot sb quy dinh hodc vin bén khéc bao gdm ca
nhiing sira d6i, bd sung ho#c vin ban thay the.

3. Céc tiéu dé (Muc, Piéu cta Diéu 1€ nay) dugce sir dung nham thuén tién cho viéc hi€u ndi dung
va khdng anh huéng téi ndi dung cua Dicu 1€ nay.

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru s, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va théi
han hoat dgng cta Cong Ty

1. Tén Cong ty, tru s&

- Tén Céng ty viét bang tiéng Vist: CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI
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nghé kinh doanh doanh cia Cong Ty dugc ghi nhan va é4p dung theo d‘anh muc chi tiét sau khi
duge Co quan déng ky kinh doanh hodc co quan nha nude cé tham quyén khac ghi nhén vao Co
s¢ dit ligu qubc gia vé ding ky doanh nghiép va dugc cong bé trén Cong thong tin quoc gia vé
déng ky doanh nghiép tai timg thoi diém.

2. Muyc tiéu hoat dong ctia Cong Ty:

Céng ty C5 phan Du lich Dich vu Ha Ngi dwroc thanh 14p nhém muc tiéu:

a) Nang cao gia tri doanh nghiép;

b) Khéng nglmg néng cao loi ich ctia Nha nuée, clia Cong Ty, céc ¢d dong va ngudi lao dong;

c) Tang tich lily va phat trién san xudt kinh doanh cua Coéng Ty;

d) Gop phén thiét thue vao viéc thyuc hién cdc nhiém vu phat trién kinh té xa héi ctia Thanh phd
Ha N6i va céa nuée.

Pidu 5. Thoi han hoat dong
1. Céng ty C& phin Du lich Dich vu Ha Néi chinh thirc hoat dong k& tir ngay dugc cip Gidy
ching nhén d4ng ky doanh nghiép.

2. Thoi han hoat ddng ctia Cong Ty do Pai héi ddng cb d6ng quyét dinh va thyc hién theo Luét
Doanh nghiép va cac vin ban quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

Diéu 6. T4 chire chinh trj va tb chire chinh tri - xi hi trong Céng Ty
1. TS chirc chinh tri, t6 cht’Ip chinh tri - x8hdi trong doanh nghiép hoat dong trong khudn khé Hién
phap, Phap luat va theo Diéu 1¢ cua td chirc d6 pht hop véi quy dinh ctia Phép luat.

2. Cong ty c6 nghia vu ton trong, tao diéu kién thudn loi dé ngudi lao dong thanh Iap va tham gia
hoat dong trong céc t6 chtic quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

CHUONG II. VON PIEU LE, CO PHAN VA CO PONG
Diéu 7. Vén didu 18, ¢6 phin
1. Vén diéu 1¢ ctia Cang Ty 12 748.000.000.000 ddng (bang chit: Bay tram bén muoi tim ty ddng)
Tong s6 vén diéu ¢ ctia Cong ty dugc chia thanh 74.800.000 ¢ phin phd théng v6i ménh gid la
10.000 dong/cd phan.
2. Cong Ty c6 thé thay ddi vén didu 1¢ khi dugc DPai hoi ddng cd dong théng qua va phu hop véi
cac quy dinh ctia phép lujt.
3. Cong Ty c6 thé phat hanh cac loai c6 phan wu dai khac sau khi ¢6 sw chip thuin cua Dai héi
dong c6 dong va phit hop véi cac quy dinh cia phép lujt.
4. Cb phén phd thong phai dugc uu tién chao bén cho cac ¢b dong hién hitu theo tjf 18 tuong tng
V01 ty 1€ s& hiru ¢d phén pho théng clia ho trong Cong Ty, trir trudng hop Dai hoi dong c6 dong
quyé€t dinh khéc, 30 ¢0 phan co déng khéng d?mg’k}’fﬁmua‘l hét s& do Ho1 dong quan trj ctia Cong Ty
quyét dinh. Hji dong quan trj c¢é thé phan phoi $6 ¢6 phan d6 cho ¢ dong va ngudi khéc voi dieu
kién khéng thudn l¢1 hon so vai nhing di€u kién d& chao ban cho céc cb ddng hi¢n hitu trir trwomg
hop Dai héi dong c6 dong c6 chip thuin khéc.
5. Cong ty co, thé mua cd phén do chinh Cong Ty da phat hanh theo nhitng cach thirc duoc quy
dinh trong Diéu 1é nay va phép luit hién hanh.

6. Cong ty c6 thé phat hanh c4c loai chimg khoan khéc theo quy dinh ctia phép luét.
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Diéu 8. Quan Iy vén Nha nwéc tai Cong Ty
1. UBND thanh phb Ha Nbi 1a chit so hitu von Nha nude tai Cong Ty.

2. Téng Céng ty Du lich Ha Noi - dai dién cht s¢ hitu quan ly phan vbn Nha nuéce tai Cong Ty
véi ty 1€ phan von thuge s& hitu Nha nude chiém 45,19% vén Diéu 18, thuc hién quyén va nghia
vu cia ngudi dai dién vén Nha nude tai Cong Ty theo quy dinh hién hanh cua Nha nude.

Didu 9. CH phiéu
1. C6 dong cua Cong Ty duoc cap cb phiéu twong tmg véi s6 ¢b phan va loai cb phan s hitu.

2.Ch phleu 12 loai ching khoan xac nhén quyen va 11 ich hop phdp ctia ngudi s¢ hiru i véi mot
phan vén cd phin cia td chirc phat hanh. Co phiéu phai ¢6 day &t cic ndi dung theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 121 Lust Doanh nghiép.

3. Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay ndp dy @0 hd so dé nghi chuyén quyén sé hitu b phan theo
quy dinh ctia Cong Ty hodc trong thoi han hai thang ké tir ngay thanh toén ddy du tién mua cb
phan theo quy dinh tai phuong 4n phat hanh ch phJeu cta Cong Ty (hogdc thoi han khac theo didu
khodn phat hanh quy dinh), ngudi sé hitu s6 ¢b phén dugc cip cb phiu. Ngudi so hira c¢b phan
khong phai tra cho Cong Ty chi phi in ¢b phiéu.

4. Trudmg hop cb phleu bi mét, bi hir héng hodc b huly hoai dudi hinh thire khéc thi co dong dugc
Cong ty cép lai cb phiéu theo d& nghi clia cé dong d6. C6 dong phai ndp 1¢ phi cép lai ¢b phan
theo quy dinh cta Cong Ty.

Dé nghi cua c6 ddng phai ¢ cam doan v€ cac ndi dung sau déy:

a) Cb phiéu thuc su da bi mat, bi chay hogc by tiéu hay duéi hinh thirc khac; trudong hop bi mét
thi cam doan thém ring d tién hanh tim kiém hét mtrc va néu tim lai dwoc s& ndp Céng Ty aé
tiéu hity theo quy dinh.

b) Chiu trach nhiém v& nhiing tranh chip phat sinh tir viéc cAp lai cb phiéu méi.

Déi véi co phleu cd tong ménh gid trén 10 (mudi) triéu Pdng Viét Nam, trude khi tiép nhan
de nghj cép cb phiéu méi, ngum dai dién theo phap luat cia Cong Ty ¢6 thé yéu cau chi s& hitu
cb phiu dang thong bao vé viée cb phiéu bj mét, bi hity hoai hogc bi hu héng dudi hinh thire khac
va sau 15 (mudi lam) ngay, k& tir ngdy dang thong bio s& dé nghi Cong Ty cAp ¢b phidu mai.

Piéu 10. Chitng chi chimg khosn khic

Ching chi trai phiéu ho#c chimg chi chung khoéan khac cta Cong Ty dugc phat hanh ¢é chir ky
cua ngudi dai dién theo phap luat va déu cta Cong Ty.

Didu 11. Co chu t chirc, quan trj va kiém soat

Co cAu té chirc quan 1y, quéan tri va kidm soét ciia Céng Ty bao gdm:
1. Pai hdi ddng cb dong.

2. Hoi ddng quan tri.

3. Ban kiém soat.

4. Téng giam dbc.

Pidu 12. Quyén ciia cb dong

1. C4 dong phéd thong cé céc quyén sau:
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3. C6 dong hodc nhém cb dong s& hitu tir 5% téng sb cb phin phéd thong trd 1én c6 quyén & cur
ngudi vao Hoi ddng quén tri, Ban kiém soét Cong Ty. Viéc d& cir ngudi vao Hoi ddng quan trj va
Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

a) Céc cb ddng phd thong hop thanh nhém thoa mén cic didu kién theo quy dinh dé 4 cur nguoi
vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai théng béo vé viéc hop nhém cho Cong Ty trude khi
khai mac Dai hoi déng cd dong;

b) Céc cd déng phd thong c6 quyén g6p s6 quyén biéu quyét dé @ cir céc tng vién Hoi déng quan
tri, Ban kiém soat. C4 ddng hodc nhém cb dong nim gitt tir 5% dén dudi 10% s cd phan c6 quyén
biéu quyét dwgc d& cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén duéi 25% duoc d& ctr t6i da hai (02) tmg
vién; tir 25% dén dudi 40% dugc d& ctr ti da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cur
t6i da bbn (04) tng vién; tir dii 50% trd 1én duoc d& cir 41 da 13 05 (ndm) tng cir vién.

¢) Trudmg hop s0 tng cir vién duge cb dong hodc nhém ¢6 déng @ ctr, img cir thap hon s6 tng
clr vién ma ho dwoc quyen dé ctr, timg cit theo quy€t dinh cua Dai hoi dong co dong thi sé tmg ct
vién con lai do Hoi dong quan trj va/hodc Ban kiém so4t vi/hodc cac cb dong khac dé cur.

Diéu 13. Nghia vu ciia cb déng
c déng phd thdng c6 cac nghia vu sau:

1. Thanh todn du va ding thdi han sé céq ph?i\n cam két mua. Cung cép chinh x4c, day du thdéng tin
dia chi cho Cong Ty khi ding ky mua cd phén va/hodc khi thay d6i théng tin dia chi.

2. Khéng duge rit vén da g6p bang cb phin phd thdng ra khéi Cong Ty duéi moi hinh thiec, trir
truong hop duoc Cong Ty hodc ngudi khac mua lai cb phén. Trudng hop c6 cb déng rit mot phén
hodc toan bd vén cb phin da 8Op trdi véi quy dinh tai khoan nay thi cd déng d6 va ngudi co loi
ich lién quan trong Cong Ty phai cling lién d6i chiu trdch nhiém v& c4c khoan ng va nghia vu tai
san khac ctia Cong Ty trong pham vi gi4 tri ¢ phén 3 bj rat va cac thiét hai xay ra.

3. Tuén tht Piéu 1& Cong Ty va quy ché quan Iy ndi b6 ciia Cong Ty.
4. Chép hanh Nghj quyét, quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri.

5. Bao mét céc thong tin dugc Cdng Ty cung cip theo quy dinh tai Pidulé Cong Ty va phép luit;
chi st d1_11’1g thong tin dugc cung cp dé thuc hién va bao v€ quyén valoi ich hop phép clia minh;
nghiém cam phat tén hofic sao, giri thong tin duge Cong Ty cung cép cho tb chirc, c4 nhan khac.

6. Tham du cudc hop Pai hoi ddng cb dong va thuc hién quyén bidu quyét thong qua céc hinh thic
sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho c4 nhan, t chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c) Tham dy va bidu quyét théng qua hdi nghj truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir
khéc;

d) Gui phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

7. Chiu trach nhiém c4 nhéan khi nhan danh Cong Ty dudi moi hinh thirc dé thyc hién mét trong
c4c hanh vi sau day:

a) Vi pham phép luit;

b) Tién hanh kinh doanh v cc giao dich khac dé i loi hodc phuc vu loi ich cua td chie, c4 nhan
khéc;

¢) Thanh todn c4c khoén no chua dén han treée céc rii ro tai chinh déi vo1 Cong Ty.

8. Hoan thanh céc nghia vy khéc theo quy dinh cia phép luét hién hanh.
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a) Tham dy, phat biéu trong cudc hop Pai hoi dong cb /d6ng va thuc hién quyen bidu quyet tryc
tiép hodc thdng qua ngudi dai dién theo ity quydn. Mdi cd phin phd théng c6 mot phidu biu quyét;

b) Nhén ¢b tirc voi mire theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong;

¢) U tién mua ¢8 phin méi tuong tmg véi ty 18 sé hitu cb phén phé thong cia timg cb dong trong
Cong Ty;

d) Tu do chuyén nhuong c¢b phén ctia minh cho ngudi khéc, trir trudmg hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120, khoan 1 Diéu 127 Luit Doanh nghiép va quy dinh khac cia phéap luit cé lién quan;

d) Xem xét, tra ctru va trich luc _thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach cb ddng cé
quyén biéu quyét; yéu ciu stra ddi théng tin khong chinh x4c clia minh;

e) Xem x€t, tra ciu, trich luc hoédc sao chyp Diéu 18 Cong Ty, bién ban hop Pai hoi ddng cb déng
va Nghi quyét Dai hoi dong cd ddng;

g) Khi Cong Ty giai thé hodc ph4 san, duogc nhan mdt phan tai san con lai twong g véi ty 1€ s&
hitu ¢6 phan tai Cong Ty;

h) Yéu cdu Cong Ty mua lai ¢b phén trong céc trrdng hop quy dinh tai Diéu 132 Luat Doanh
nghiép;

i) Puoc dbi xir binh déng. M&i c¢b phin ctia cing mét loai déu tao cho b (ddng so hitu cac quyen

nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong Ty ¢6 cac loai ) phan wu déi, cac quyen va
nghia vu gin hen véi céc loai ¢b phan wu dai phai duge Pai hdi ddng cb dong thong qua va cong

bd day da cho cb dong;

k) Pugc tiép can diy di thong tin dinh ki va thong tin bét thudmg do Cong Ty cong bd theo quy
dinh cta phap luat;

m) Céc quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat va Didu 18 nay.

2. Cb ddng hogic nhém c6 déng s& hitu tir 05% téng sb ¢o phan pho théng tro 1én cua Cong Ty €6
céc quyén sau:

a) Yéu ciu Hoi ddng quan trj thure hién vige tri¢u tap hop Dai hoi ddng cb dong theo cac quy dinh
tai khoan 3 Pidu 115 Lu4t Doanh nghiép va Didu 28 Diéu 1§;

b) Xem xét, tra ctru, trich luc s bién ban va nghi quyet quyét dinh cta Hoi ddng quan tri, bdo cdo
tai chinh bdn nién va hing nim, bdo cdo ciia Ban kiém soat, hop ddng, giao dich phai thong qua
Hoi ddng quan tri va tai lidu khac, trir tai lidu lién quan dén bi mét thuong mai, bi mat kinh doanh
cta Cong Ty;

¢) Yéu ciu Ban kiém soat klém tra timg Vé.n d& cu thé lién quan dén quan Iy, dléu hanh hoat dong
ctia Cong Ty khi xét thdy cin thlet Yéu cau phai bang vin ban va phai bao gom cac ndi dung sau
day: ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sé gidy to phap ly cua ca nhan dbi voi cb dong la c4 nhén;
tén, ma sb doanh nghlep hoac sb gidy t& phap 1y cla tb chirc, dia chi try s& chinh 6101 Vol c¢d dong
1a t6 chuc; so lwong cb phin va thdi diém  dang ky cb phan clia timg cb dong, tong s6 ¢b phin cia
ca nhém cb ddng va ty 18 so hitu trong téng sb ¢b phan cta Cong Ty; vén d cin kiém tra, muc
dich kiém tra;

d) Kién nghi van dé dwa vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb ddng. Kién nghi phai bing vin ban
va duge glri dén Cong Ty chém nhit 12 03 ngdy lam viéc trude ngay khai mac Pai héi. Kién nghi
phai ghi r3 tén c6 dong, s6 lugng timg loai coO phédn ciia cd d6ng, van d& kién nghi dwa vao chuong

trinh hop;

d) Yéu cé}l Toa an hodc Trong tai xem xét, hy b0 nghi quyét hodc mdt phan ndi dung nghi quyét
Pai hdi ddng c6 ddng theo quy dinh phéap luit;

e) Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 1¢ ndy.
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Piéu 14. S8 diing ky ¢b dong

1. S6 ding ky cd déng dugc 18p ngay sau khi Céng Ty duogc cép Gidy chimg nhin dang ky doanh
nghiép.

2. S6 dang ky ¢b déng dugc luu gitt tai Tong cong ty Luu ky va Bl trlr chimg khoan Viét Nam
hodc co quan khéc theo quyét dinh ctia Co quan nha nuée ¢6 tham quyén, ¢b déng cua Cong Ty
c6 quyén yéu céu kiém’tra, tra ctru hodc trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cta c¢b déng Cong
Ty trong S6 dang ky c6 dong theo quy dinh hién hanh.

3. Sb dang ky ¢ déng phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:

a) Tén, dia chi tru s& chinh cia Cong Ty.

b) Téng sb cb phan duge quyén chio ban, loai cb phin duoc quyén chao ban va sé cb phén chao
ban clia timg loai.

c) Tong sb cb phén d3 ban coa tirng loai va gid tri von ¢ phin d3 gop.

d) Ho, téx}, dia chi lién lac, quég tic}l, sb giéy to phap 71}? ctia c4 nhan ddi véi cd dépg la céq nhén;
tén,ﬁ md s doanh nghiép hogc s0 gidly t& phép 1y clia td chitc, dia chi tru s& chinh dbi v&i cb dong
14 t6 chirc. '

&) Sb luong cb phén timg loai ctia mdi cb déng, ngay ding ky b phén.

4. Trudmg hop ch dong thay d6i dia chi lién lac thi phai thdng bio kip thoi véi Cong Ty va/hodc:
C6 ddng thyc hién diéu chinh théng tin theo quy dinh ca phép lut vé chimg khodn, dé cdp nht
vao so ddng ky c6 dong. Cong Ty khong chju trach nhiém ve vi¢c khong lién lac duoc v6i cd dong
do khong dugc thong bao thay doi dia chi lién lac ctia cb dong.

5. Cb dong s& hiru tr 5% (n#m phan trim) trd [én sb cd phi,éu dang luu hanh c6 quyén bidu quyét
ctia Cong Ty hodc mot ty 1€ khac theo quy dinh phap ludt ke tr ngdy tr& thanh hogc khi khéng con
14 c6 déng 16m phai cdng bo thong tin va bdo cdo v giao dich co phiéu theo quy dinh ctia Cong
Ty va quy dinh phép luét tai tirng thdi diém.

Piéu 15. Chao ban va chuyén nhwong ) phz"in

1. Hbi ddng quén tri quyét dinh thoi dién}, phuong thuc va gia chao ban ¢b phén trong sb cb ph:?ln
duoc quyén chao ban. Gia chao ban ¢d phén khong dugc thap hon gié,thi trrong tai thoi di€m
chao ban hodc gia tri duge ghi trong sb sach cia cb phén tai thoi diém gan nhat, trir nhitng
trudmg hop sau:

a) Cd phan chio ban 1an dAu tién cho nhitng ngudi khdng phai 14 ¢b dong séang lap;

b) C& phan chao ban cho tit ca cb dong theo ty 18 c6 phén hién c6 cia ho & Céng Ty;

c) Cé’phén chao ban cho ngudi moi gidi hode nguoi bao lanh, trong truomg hop nay sb tién chié:t
khéu hodc ty 1é chiét khau cu thévphéi dugc su chép thuén cua s cb ddng dai dién cho it nhét
75% (bay muoi l&m phan trdm) t6ng so c0 phan ¢6 quyén biéu quyét;

d) Cac truong hop Kkhac va mirc chiét khiu trong cac trudng hop d6 do Pidu 1& Cong Ty hodc nghj
quyet Dai héi dong c6 déng quy dinh.

2. Cb pbén da duogc ban hodc cd phe‘:m dé duoc chuyén nhtl.’qmg khi ghi ding va da th76ng‘tin vé
tén c6 dong, dia chi va s0 Iugng c6 phan timg loai clia moi ¢6 ddng, ngay ddng ky co phén vao
SO dang ky c6 dong theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 122 ctia Luat Doanh nghiép, ke tir thoi
diém do, ngudi mua cd phin hodc ngudi nhin chuyén nhugng cd phén tr¢ thanh c6 déng cla
Cong Ty.
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Sau khi thanh todn dd co phan déng ky mua, Cong Ty cap cb phiéu theo yéu cau clia cd dong.
Cong Ty c6 thé ban cb phin ma khong trao c¢b phiéu theo quy dinh ciia Cong ty va quy dinh

G

phap luét.
4. Thu tyc va trinh t chio ban ¢d phin thuc hién theo quy dinh ctia phép ludt va Luét Ching
khoan.

5. Tét ca céc ¢d phan duoc tu do chuyén nhuong trir khi Didu 18 nay va phép lut ¢6 quy dinh
khéac. Cé phiéu niém yét, dang ky giao dich tai S& giao dich Chimg khodn dugce chuyén nhuong
theo céc quy dinh cuia Phép luit vé Chung khoan va thi truong chimg khoan.

6. Trong truong hop phap ludt cho phép, ¢b dong Cong Ty ¢6 quyén ban mét phin hodc toan bd
s0 cO phiéu ciia minh cho ¢4 nhan ho&c phép nhan nuéce ngoai.

7. Truong hop Céng Ty phét hanh thém cb phin phd théng va chio ban sb cb phén d6 cho tét ca
¢ dong pho thong theo ty 1¢ ¢d phan hién cé cla ho tai Cong Ty thi phai thuc hién theo quy
dinh sau day:

a) Trong thdi han 07 (bay) ngay lam viée ké tir ngay gidy chimg nhin ding ky chao ban chimg
khoén ra céng ching cé hiéu luc, Cong Ty cong bd Bén thong béao phat hanh trén 01 (mdt) to
béo dién tir hodc bdo viét c6 pham vi phat hanh toan qudc trong 03 (ba) sb lién tiép. Ban thong
b4o phat hanh va Ban céo bach chinh thitc ciing phai dugce dang tai trén trang thong tin dién ti
cua Coéng Ty va S& Giao dich Chimg khodn Ha N§i.

b) Thong bao phai ¢6 ho, tén, dia chi thuong trd, quoc tich, s Thé can cude cong dén, H chiéu
hogc chimg thyc ¢4 nhan hop phép clia ¢o dong 1a c4 nhén; tén, dia chi thuong trd, quoc tich,
sd quyet dinh thanh lap hoéc so déng ky kinh doanh cta cb dong 14 tb chirc; sb ¢b phan vaty
18 co phan hién c6 cla cb dong tai Cong Ty; tong s6 ¢b phan dy kién phat hanh va sb cb phan
c¢b ddng dugc quyén mua; gia chao ban c¢b phin; thoi han dang ky mua; ho, tén, chit ky clia
ngudi dai dién theo phap ludt cia Cong Ty. Thoi han xéc dinh trong thong bao phai hop ly dia
dé cb dong ding ky mua duoc cb phin. Kém theo thdng bao phai c6 mau phiéu ding ky mua
do Cdng Ty phat hanh.

¢) CO0 d6ng c6 quyén chuyén quyén wu tién mua c0 phin clia minh cho ngudi khac.

d) Néu phiéu dang ky mua ¢ phén khong dugc i vé Cong Ty dung han nhu théng bao thi )
dbng c6 lién quan coi nhu d4 khong nhén quyén uu tién mua. Trudng hop s6 lwong cb phan du
dinh phat hanh khong dugc c6 déng va ngudi nhén chuyen quyén uu tién mua dang ky mua hét
thi s0 co phan du kién phat hanh con lai s& do Héi ddng quéan trj quyét dinh xtr Iy. Hoi ddng
quén trj c6 thé pha.n phdi s6 cb phin @6 cho cb dong cta Cong Ty hodic ngudi khéc theo céch
thirc hop 1y véi diéu kién khong thudn loi hon so véi nhimg didu kién .da chao ban cho cac ch
d6ng, trir tredng hop Dai hai ddng ¢b dong cé chip thuin khéc hodic ¢b phan duge ban qua S&
Giao dich Chimg khoan Ha Noi. Tat ¢ Ccac cd phén dugc tw do chuyén nhuong trir khi Pidu 18
ndy va phép luit c6 quy dinh khac, c¢b phiéu niém yét, ding ky giao dich trén S¢ giao dich
chimg khoan duoc chuyén nhuong theo céc quy dinh ctia phép luit vé chimg khoan va thi
trwomg chimg khoan.

8. Cb phan chua duoc thanh todn day du khong dugce chuyen nhuong va hudng cac quyen loi lién
quan nhu: quyén nhén cb tire, quyen nhan cé phiéu phat hanh de tang vbn c¢b phan tir ngudn
vbn chu sé hitu, quyén mua ¢ phiéu méi chao ban va cic quyén loi khéc theo quy dinh ciia

phap luét.

Piéu 16. Thira ké c6 phin

1. Trudong hop cb déng qua doi, s& ¢b phén s& hiru clia co d6ng da mét duoc dinh doat theo quy
dinh cua Phép luét vé thira ké. Cong Ty khong giai quyét cac trrong hop tranh chép gifta nhimg
ngudi thira ké theo phép luat.

M
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2. Trudng hop cb dong 12 phép nhan hoic t6 chirc khac thue hién chuyén d6i, sap nhép, hop nhét,
chia tach, gidi thé thi td chirc hodc phép nhan méi ké thira quyen va nghia vu ctia ¢ dong cfi phai
glri cho Hdi ddng quan tri cta Coéng Ty céc vin ban phép 1y vé vide chuyén dbi d6 va c6 vin ban
clr ngudi dai dién.

3. Nguoi ké thira hop phdp phai thuc hién diy du thi tuc dang ky dé tro thanh cb dbng moi, duge
hwréng moi quyen loi va phéi thue hién moi nghia vu clia ¢6 dong ma ho thira ke Cb phan cua cac
thanh vién Hji ddng quan trj, Ban kiém soat va cac can bo quan ly khéc c6 quyén & lai di san k&
thira la c¢b phin nhung ngudi dugce thira ké quyen s& hitu ¢6 phan khong dwoc mic nhién thira ké
quyén 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm so4t va cac chitc danh quan ly tuong ng.

4. Trudmg hop cb d6ng qua doi ma khong c6 ngudi thira ké, thi ¢6 phin ma ho s& hitu s& duge xir
ly theo quy dinh ctia Phép lut.

5. Khi duoc quyen s& hiru hodc ké thira hop phap, cb déng méi duoc huong moi quyén loi va
nghia vy ctia 6 dong ma ho ké thira sau khi da dugce ghi vao S ding ky co dong.

Diéu 17. Phat hanh trai phiéu
1. Céng ty c6 quyén phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén d8i va cac loai trai phiéu khac theo
quy dinh cta phap luit v Diéu 1& Cong Ty.

2. Cong Ty khéng duge quyén phat hanh trai phiéu trong cac truomg hop sau ddy, trir truong hop
phép ludt vé Chimg khoén c6 quy dinh khac:

a) Khong thanh toan da ca gbc va 13i cta trai phidu da phat hanh, khdng thanh todn hogc thanh
toén khdng di c4c khoan ng dén han trong 03 (ba) nim lién tiép trude do.

b) Ty suét loi nhu4n sau thué binh quén cta 03 (ba) nam lién tiép trudc d6 khong cao hon mirc 13
suét du kién tra cho trai phiéu dinh phét hanh.

Viéc phat hanh trai ph1eu cho céc chii no 14 t& chirc tai chinh dugc lwa chon khong bi han ché
bdi céc quy dinh tai diém a va diém b ctia khoan nay.

3. Hoi ddng quén trj c6 quyén quyét dinh loai trai phiéu, tdng gia tri trdi phiéu va thoi didm phat
hanh, nhung phai bao cdo Pai héi dong cb dong tai cugc hop gan nhit. Bo cdo phéai kem theo
tai lidu va hd so giai trinh quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri vé phat hanh trai phiéu.

Pidu 18. Mua cb phin, trdi phiéu

Cb phén, tréi phiéu ctia Cong Ty duoc mua bing tién Viét Nam, ngoai té tu do chuyén dbi, vang,
gid tri quyén st dung dat, gid tri quyén s& hitu trf tué, cong nghé, bi quyet k¥ thudt, cac tai san
khéac phu hop véi quy dinh cita Phép ludt va phai duogc thanh todn ¢t mét 14n (theo gid thi trudng
timg thoi diém).

<A o A A A A o A aa
Diéu 19. Mua lai ¢6 phan theo yéu ciu ciia ¢6 dong

1. Cb dong bidu quyét khong thong qua quyet dinh v& viée t6 chire lai Cong Ty hodc thay dbi
quyen nghia vy ctia c6 dong quy dinh tai Diéu 1& Cong Ty ¢6 quyén yéu ciu Cong Ty mua lai
cd phan clia minh. Yéu cau phai bing van ban, trong d6 néu 5 tén, dia chi cla co dong, sb
lwong co phén timg loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau Cong Ty mua lai. Yéu ciu phai duge
giri ¢én Cong Ty trong thoi han 10 (mudi) ngdy lam viée ké tir ngay Dai hoi ddng cb dong
théng qua Quyét dinh vé céc vAn dé quy dinh tai Khoan nay.

2. Cong Ty phai mua lai cd phin theo yéu ciu ctia cd d6ng quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay véi gia
thi trudmg hodc gid duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Didu 16 Cong Ty trong thdi han 90
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(chin mwo1) ngay, ké tir ngay nhén dugc yéu céu. Trudng hop khéng thoa thuén dugce Ve gia,
thi ¢b déng d6 co thé ban cb phan cho ngudi khéc hodc céc bén 6 thé yéu cau mét td chic
dinh gia chuyén nghi€p dinh gia. Cong Ty gi6i thiéu it nhat 03 (ba) t chirc thim dinh gid
chuyén nghiép dé cb dong hya chon va lua chon d6 13 quyét dinh cudi clng.

Pidu 20. Mua lai ¢6 phén theo quyét dinh ciia cong ty

1. Cong Ty c6 quyen mua lai khéng qua 30% (ba muoi phin trdm) téng so cb phan pho thong da
bén theo nguyén tic: viéc mua lai khéng qua 10% (mudi phan trim) tong s6 ¢b phin ctia mbi
loai &3 ban trong thdi han 12 théang do Hai ddng quan tri quyét dinh; viéc mua lai tir 10% (mudi
phén tram) tdng sb cb phan da ban ciia mdi loai trd 18n do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh.

2. Hbi ddng quan tri quyét dinh giad mua lai ¢ phin. Déi véi cd phan phd thong, gia mua lai khong
dwoc cao hon gid thi trudmg tai thoi diém mua lai, trir treong hop quy dinh tai Khoan 3 biéu
nay. Dbi v6i cb phin loai khéc, néu Pidu 18 Céng Ty khong quy dinh hodc Céng Ty va cb dong
¢6 lién quan khdng c6 thoa thuan khéc thi gia mua lai khéng dugc thip hon gia thi trudng.

Céng Ty ¢6 thé mua lai ¢ phin ctia timg cb ddng twong tng véi tf 18 s& hiru ¢b phan ctia ho
trong Cong Ty. Quyét dinh mua lai ¢b phén ctia Cong Ty phai duoc thong bao dén tat ca cb
dong trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ke tr ngdy quyet dinh d6 dugc thong qua. Théng bao
phai c6 tén, dia chi tru s& cia Cong Ty, tdng s6 cb phin va loai c¢b phin dugc mua lai, gia mua
lai hodic nguyén tic dinh gia mua lai, thi tuc va thoi han thanh toan, thi tuc va thoi han dé ¢d
d6ng chio ban cb phan ciia ho cho Cong Ty.

L

Cb dong d6ng ¥ ban lai cb phan phai giri 16i chao ban cb phén clia minh bang phuong thirc dam
bao den duge Cong Ty trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay thdng béo. Vian ban ddng
¥ ban cb phan phai c6 ho, tén, dia chi thudng trt, so Thé c&n cude cong dén, Gidy chimg minh
nhan dan, H3 chiéu hodc chimg thwe c4 nhan hop phap khac cta c¢d dong 13 c4 nhan; tén, dia
chi thudng trd, qude tich, sé quyét dinh thanh 14p hoic sb dang ky kinh doanh cta cb déng 1a
tb chirc, s6 ¢b phan s& hiru va s6 ¢d phan chio ban; phuong thirc thanh toan; chir k¥ cua cb
d6ng hodc ctia ngudi dai dién theo phap ludt cia ¢ déng. Cong Ty chi mua lai ¢ phan dugc
chao ban trong thoi han ndi trén.

4. Viéc mua lai ¢b phin cha Céng Ty chi duoc phép thuc hién néu khéng anh hudng dén viée
thanh todn cac cdng ng cia Cong Ty.

Piéu 21. Pidu kién thanh todn va xir Iy cdc ¢6 phin dwoe mua lai
1. Cong Ty chi duge quyén thanh to4n ¢ phén dugc mua lai cho cb ddng theo quy dinh tai cdc

Pidu 132 va Piéu 133 ctia Ludt Doanh nghiép néu ngay sau khi thanh toan hét s§ c¢b phin duoc
mua lai, Céng Ty van bao d¢am thanh todn da cdc khoan no va cdc nghia vu tai san khac.

2. C6 phan duge mua lai theo quy dinh tai Bleu 19 va Piu 20 cta Pidu 1& nay dwoc coi 13 ¢b
phin thu v& va thudc sb cb phin dwoc quyén chio ban.

3. C6 phiéu x4c nhan quyén sé hitu ¢b phan @ dwoc mua lai phai duoc tiéu hily ngay sau khi b
phén tuong tmg d3 dugc thanh toan da. Chi tich Hbi déng quan tri va Téng Giam dbc Cong
Ty phai lién d6i chiu trach nhiém vé thiét hai do khong tiéu hiy hodic cham tiéu hiy ¢d phiéu
gdy ra dbi vai Cong Ty.

4. Sau khi thanh to4n hét s c6 phan mua lai, néu tbng gi4 tri tai san duoc ghi trong sb ké toan cia
Cong ty giam hon 10% (mudi phén tram) thi Cong ty phai thong béo cho tit ¢4 cc chi ng biét
trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay, ké tir ngay thanh toan hét s6 ¢b phin mua lai.
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Pieu 22. Tra co tire

1. Cb tic tra cho ¢b phén phé théng duoc x4c dinh cin cir vao sb loi nhuén rong d4 duoc thuc
hién va khoan chi tra cb tirc dwoc trich tir ngudn loi nhuin gift lai ctia Coéng Ty. Coéng Ty chi
duge tra cb tirc cho cb dong khi Cdng Ty d4 hoan thanh nghia vu thué va cac nghia vu tai chinh
khéc theo quy dinh clia phép luat va Didu 18 Cong Ty; ngay sau khi tra hét s6 cb tic da dinh,
Coéng Ty van bao dam thanh toan du cic khoan n¢ va nghia vu tai sin khéc dén han.

Cd tie duge chi tra bing ddng Viét Nam va c6 thé dugc thanh toan bing tién mit, chuyén
khoan, séc hodc 1énh tra tién dén dia chi nhin cb tirc do cb dong dang ky v&i Cong Ty.

2. HOi dong quén trj phai 4p danh séch cb dng duge nhn cb titc, xdc dinh mitc cb titc phai tra
dbi v6i timg cd phan, thoi han va hinh thire tra chédm nhét 30 (ba muoi) ngay trude mbi 14n tra
cd titc. Thong béo vé tra cb tic phai duogc giri bing phuong thic dam bao dén duge dia chi
ding ky ca tit ca cée cb dong cham nhit 15 (mudi 1dm) ngay trudc khi thuc hién tra ¢d tac.
Théng bao phai ghi rd tén Céng Ty; ho, tén, dia chi thudmg tra, quéc tich, sé Can cude cdng
dan, Hp chiéu hofc gidy t& phap 1y hop phép khac otia ¢ ddng 1 c4 nhén; tén, dia chi thudng
trt, quoc tich, sb quyét dinh thanh 14p hodc s dang ky kinh doanh ctia cb dong 14 t& chirc; s6
luong ¢ phén timg loai ctia ¢b déng, murc cb tic dbi véi timg cb phdn va tdng sb cb tirc ma cb
dong d6 duoc nhén, thoi diém va phuong thite tra cb tirc; ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi déng
quan trj va nguoi dai dién theo phép lujt ctia Cong Ty.

3. C6 déng chuyén nhuong ¢ phan ctia minh trong thoi gian gitta thoi diém két thic 14p danh
sdch ¢ dong va thoi di€m tra b tac thi ngudi chuyén nhuong 14 ngudi nhén ¢b tirc tir Cong ty
trir trudmg hop céc bén c6 théa thuin khac.

Diéu 23. Thu hdi tidn thanh toin c§ phén mua lai hoic cb tirc

Trudong hop viée thanh toén c6 phan mua lai hodc tra ¢ tic trdi quy dinh phap luat va Piéu 18
Cong Ty thi cac cb dong phéi hoan trd cho Céng Ty sb tién, tai san khac da nhén; truong hop ¢b
dong khéng hoan trd dugc cho Cong Ty thi cd dong &6 va tit ca thanh vién Hoi ddng quan tri phai
cung lién d6i chju trdch nhiém vé c4c khoan no va nghia vy tai san khic ctia Céng Ty trong pham
vi gi4 tr s6 tién, tai san d tra cho cb dong ma chua duoge hoan lai.

CHUONG III. PAI HOI PONG CO PONG
Didu 24. Pai hji ddng cb déng

1. Dai héi ddng cb dong gdm tht ca cd d6ng ¢ quyén bibu quyét, 14 co quan quyét dinh cao nhét
cta Coéng Ty. Pai hoi déng cb d6ng hop thuong nién moéi nim mét 14n va trong thdi han bén (04)
théng ké tir ngay két thic nim tai chinh. Hoi ddng quén tri quyét dinh gia han hop Pai hoi déng
cb déng thudng nién trong truomg hop cin thidt, nhung khong qué 06 thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh. Ngoai cugc hop thudng nién, Dai hoi dong cb dong c6 thé hop bét thudmg. Pia didm
hop Dai hoi ddng cé dong duge x4c dinh 14 noi chi toa tham du hop va phai & trén lanh thd Viét
Nam.

2. Hoi dong quan trj tri¢u tdp hop Dai hoi dng cb dong thudng nién va lya chon dia diém phu
hop. Dai hoi dong ¢b déng thuong nién quyét dinh nhimg vén d& theo quy dinh ctia phép luit va
Pidu 1¢ Cong Ty, ddc biét thdng qua bdo c4o tai chinh nam dugc kidm toan. Trudng hgp Béo cdo
kiém toan béo céo tai chinh nim cla Cong Ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, ¥ kién kiém toan
trai nguoc hodc tir chéi, Cong Ty phai moi dai dién t chirc kiém toan duoc che‘ip thudn thure hién
kiém to4n bao cdo tai chinh cia Cong Ty dw hop Pai hoi ddng cé déng thudmg nién va dai dién té
chire kidm toan duoc chép thuén néu trén c6 trach nhiém tham dw hop Dai hdi déng cb dong thuomg
nién cta Cong Ty.

3. Hbi ddng quan trj phai triéu tip hop Pai hdi dong cb dong bt thudng trong céc trudng hop sau:
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a) Hoi ddng quén tri xét thiy can thiét vi loi ich ctiia Cong Ty;

b) S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm soét con lai it hon s& lugng thanh vién tbi
thiéu theo quy dinh cta phép luat;

¢) Theo y8u cau cta cb d6ng hodc nhom b déng quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Bleu 16; yéu cu
tridu tap hop Pai hoi ddng cb dong phai dugc the hién bing vin ban, v phai bao gdm cac nfi dung
sau ddy: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s& gidy to phéap 1y ctia ca nhén dbi voi b dong la ca
nhén; tén, mé sb doanh nghiép hodc so glay t& phép 1y clia t6 chirc, dia chi tru s& chinh d01 Vol cd
dong 12 td chuc; s6 Iwgng cb phan va thoi c‘hem dang ky ) phan cua timg cb dong, tdng sb cb phan
clia ca nhém cb dbng va ty 1€ s& hiru trong téng sb cd phin ctia cong ty, can ctr va Iy do yéu cau
triéu tap hop Dai hoi dong cb déng. Kém theo yeu cu triéu tép hop phai c6 céc tai ligu,  ching ctr
vé c4c vi pham cia Hoi ddng quén tri, méc d6 vi pham hoic vé quyét dinh vuot qua thAm quyén.
Cb d6ng hodc nhém cb ddng chiu hoan toan trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh xéac, trung
thuc cta cac tai lidu, ching cir cung cép cho co quan ¢6 thAm quyén khi yéu cau triéu tdp hop Dai
hoi ddng cb dong;

d) Theo yéu ciu ctia Ban kidm sot;
d) Céc trudong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 Cong Ty.
4. Tridu tip hop Pai hoi ddng cd dbng bat thudng

a) Hoi ddng quéan tri phai tridu tép hop Dai hoi dong ¢d ddng trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
xay ra truong hop quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay hodc nhén duoc yéu cau tridu tip hop quy
dinh tai diém c va diém d khoan 3 Diéu nay;

b) Trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tép hop Pai hoi dong c¢b déng theo quy dinh tai diém
a khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban klem soat thay thé Hoi ddng quan tri
triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Lu4t Doanh nghiép;

¢) Trudmg hop Ban k1em soat khong triéu tép hop Pai hoi ddng cb dbng theo quy dinh tai dlem b
khoan 4 Piéu nay thi ¢b déng hoic nhém cb dong quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Pidu ndy cé quyén
yéu cu dai dién Cong Ty triéu tip hop Pai hdi déng cd dong theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép;

Trong trudng hop nay, cb déng hoic nhém cb ddng tridu tap hop Dai hoi dong cb dong cb thé de
nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sét trinh tw, thu tuc triéu tép, tién hanh hop va ra quyét
dinh ctia Pai hoi dong cb dong.

d) T4t ca chi phi cho viéc triéu tép va tién hanh hop Dai héi ddng cb déng duoc Cong Ty hoan lai.
Chi phf nay khong bao gdm nhimg chi phi do ¢d dong chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi ddng
cb ddng, k& ca chi phi &n & va di lai.

e) Ngudi triéu tap phai 1ép danh sach cb déng c6 quyén dy hop Dai hoi ddng cb ddng; cung cép
théng tin va giai quyét kh1eu nai lién quan den danh sich c6 dong, 14p chuong trinh va ndi dung
cudc hop; dy thao nghi quyet Pai hoi dong ¢b dong theo ndi dung dir kién ctia cude hop, danh séch
va thong tin chi tiét ctia c4c tmg ctr vién trong trudng hop béu thanh vién H6i ddng quan tri, Kidm
S04t vién; chuan bi tai liéu; x4c dinh thoi gian va dia diém hop; giri thong bdo mdi hop dén timg
cd ddng c6 quyén du hop theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va céc vin ban lién quan; c4c cong
viéc khac phuc vu cudc hop.

Diéu 25. Quyén va nghia vu ciia Pai hoi dfing cb dong
1. Dai hoi ddng cb déng c6 quyén va nghia vu sau:
a) Thong qua dinh hudng phat trién ctia Cong Ty;

b) Quyet dinh loai ¢ phan va tong 36 ¢b phén cta timg loai duge quyén chio ban; quyet dinh mrc
¢ tirc hing nam cia timg loai ¢b phén;
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¢) Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan trj, thanh vién Ban kiém sodt;

d) Quyét dinh diu tw céc du 4n hodic mua, ban sb tai san ¢ gia tri tir 35% tong gid tr tai san trd
lén duoc ghi trong bao c4o tai chinh d kidm toan gan nhat cua Céng Ty;

d) Quyét dinh sta d6i, bd sung Diéu 1& Cong Ty;

¢) Thong qua béo céo tai chinh hing nam;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb ¢b phan da bén ctia mdi loai;

h) Xem xét, xt ly vi pham cua thanh vién Hoi ddng quén tr, thanh vién Ban kiém so4t gdy thiét
hai cho Céng Ty va c6 dong Cong Ty;

1) Quyét dinh td churc lai, giai thé Cong Ty;

k) Quyét dinh ngén séch hoic tdng mitc thu lao, thudng va l¢i ich khac cho Hoi ddng quén tri, Ban
kiém sodt;

1) Phé duyét Quy ché ndi bo vé quan tri Céng Ty; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat;

m) Phé duyét danh sich Cong Ty kiém todn dugc chép thuan; quyét dinh Cong Ty kiém toan dugce
chap thuén thyc hién kiém tra hoat dong ctia Cong Ty, bai mién kidm toan vién dugc chap thuin
khi xét thay can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luét.

2. Pai hoi déng cd dong thao ludn va théng qua céc van dé sau:

a) K& hoach kinh doanh hing nam cia Cong Ty;

b) Béo céo tai chinh hing nim d3 duoc kiém toan;

¢) Bdo céo ctia Hoi ddng quan tri vé quén trj va két qua hoat dong ctia Hoi déng quan tri va tirng
thanh vién Hoi dong quén tri;

d) Bdo céo cua Ban kidm sodt vé két qud kinh doanh ctia Cong Ty, két qua hoat dong ctia Hoi ddng
quan tri, Tong gidm doc;

d) Béo cédo tu danh gid két qua hoat dong ctia Ban kiém so04t va thanh vién Ban kidm SOat;

e) Mite b tirc dbi véi mbi cd phén cta tung loai;

g) Sé Iuong thanh vién Hoi dE“)ng quan tri, Ban kiém sodt;

h) Bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soét;

i) Quyét dinh ngén séch hogc tdng mitc thi lao, thudmg v loi ich khéc déi véi Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat;

k) Phé duyét danh sich Céng Ty kiém toén duge chip thuan; quyét dinh Cong Ty kiém toan duoc
chdp thudn thyc hién ki€m tra c4c hoat dong cia Cong Ty khi xét thay can thiét;

1) B sung va sira dbi Didu 1€ Cong Ty;

m) Loai c6 phin va s6 lwong ¢b phin méi duge phat hanh déi véi méi loai cb phan va viéc chuyén
nhueng c6 phan cta thanh vién séng 14p trong vong 03 ndm dau tién ké tir ngdy thanh lap;

n) Chia, tich, hop nhit, sép nhép hoc chuyén ddi Cong Ty;
0) Tb chirc lai va gii thé (thanh ly) Cong Ty va chi dinh nguoi thanh ly;

p) Quyét dinh dAu tir céc dw 4n hodc mua, ban sb tai san c6 gid tri tir 35% téng gid tri tai san trd
lén dugc ghi trong B4o c4o tai chinh d3 kiém toan gan nhat cia Céng Ty;

) Quyét dinh mua lai trén 10% téng sé c phin da ban ciia m3i loai;
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1) Cong Ty ky két hop dong, giao dich v&i nhing abi tuong dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 167
Luat Doanh nghiép véi gia tri bing hodc 16n hon 35% tbng gid tri tai san ctia Cong Ty dugc ghi
trong béo céo tai chinh da kiém toan gin nhit;

s) Chép thuan céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay
31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu ciia Luét Chirng khoén;

t) Phé duyét Quy 7ché ndi bd vé quan tri Cong Ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché
hoat ddng Ban kiém so4t;

u) Cac vén @8 khac thudc thAm quyén cia Pai hoi dong ¢ déng theo quy dinh ctia phap ludt va
Dicu 1€ nay.

3. T4t ca cac nghi quyét va céc van d& da dugc dura vao chuong trinh hop phai dugc dua ra thao
Juén va bidu quyét tai cudc hop Pai hdi ddng cb dong.

Pidu 26. Uy quyén tham dir hop Pai hdi ddng cb dong
L ch déng, ngudi dai dién theo uy quyen ctia ¢b dong 13 8 chirc c6 thé tric tiép tham du hop hoic

tiy quyén cho mdt hodc mét sb c4 nhan, tb chirc khac du hop hogc dur hop thong qua mt trong céc
hinh thitc quy dinh tai khoan 6 Didu 13 Diéu 16 nay.

2. Viéc iy quyén cho ¢4 nhén, t6 chirc dai dién du hop Dai hoi dbng ¢ d6ng theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay phai 14p thanh van ban. Van ban ty quyén duoc lap theo quy dinh cua phap ludt
vé dan su, theo mau quy dinh cia Cong Ty va phai néu 13 tén ch dong 1ty quyén, tén cé nhén, td
chitc dugce 1 ty quyén, s6 luong ¢ phan duoc Gy quy€n, néi dung iy quyén, pham vi iy quyen thoi
han iy quyén, chit ky cia bén ity quyen va bén duge iy quyén. Trudng hop bén iy quyén va/hodc
bén nhan Gy quyén 14 td chitc thi phai ¢6 chit ky ctia ngudi dai dién theo phap luét hodc chir ky
ctia ngudi dai dién theo ty quyén cua cb dong 1a tb chirc (ap dung dbi v6i bén Gy quyén).

Ngudi duge vy quyen du hop Pai hoi ddng cb dong phai ndp van ban y quyén khi ding ky du
hop. Trudng hop ty quyen lai thi nguoi tham du hop phai xuat trinh thém van ban ty quyén ban
dAu cta cb dong, ngudi dai dién theo Ty quyén cta cb dong 14 tb chire (néu trude d6 chua dang ky
véi Cong Ty).

3. Phiéu bidu quyét ctia ngudi duoc ty quyén du hop trong pham vi duge ty quyén van c6 hiéu
lye khi xay ra mot trong céc trudng hop sau day:

a) Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hoic bi mét nang luc hanh vi dén
su;

b) Ngudi iy quyén da hay bo viée chi dinh ity quyén;

¢) Ngudi iy quyén da hily bo thAm quyén ciia ngudi thue hién viée Gy quyén.

Diéu khoén nay khéng ap dung trong trudmg hop Cong Ty nhén duge thdng bao vé mot trong céc
sit kién trén trude gidr khai mac cudc hop Pai hoi dong cd ddng hodc trude khi cude hop dugce triéu
tép lai.

Pidu 27. Thay @i cac quyén

1. Viéc thay dbi hodc hiy bo cac quyén déc biét gé.n 11én véi mot loai 06 phén ru d4i ¢6 higu luc
khi dugc co dong dai dién tir 65% tbng so phleu bidu quyét tré 18n cia tht ca co dong du hop thong
qua. Nghi quyet Pai hoi ddng ¢ dong vé ndi dung lam thay d01 bét loi quyén va nghia vu ctia cd
dong so hitu c6 phan uu déi chi duge thdng qua néu dugc so cb dong wu dai cung loai dy hop s&
hitu tir 75% tng sb co phan uu dai loai d6 tr& 1én tan thanh hodic duoc cac co dong wu dai cing
loai s& hitu tir 75% tdng sb cb phan wu dai loai d6 trdr 1én tén thanh trong trudng hop thong qua
nghi quyét dudi hinh thirc 14y v kién bang vin ban.
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2. Viée tb chirc cude hop clia céc ¢b déng ndm gilt mot loai cd phan vu d&i 38 thong qua viéc thay
dbi quyén néu trén chi c6 gid trj khi ¢6 tdi thidu 02 b dong (hodc dai dién theo iy quyén cua ho)
va ndm gitt t6i thiéu 1/3 gia tri ménh gi ciia céc cé phén loai d6 d4 phét hanh. Trudmg hop khong
c6 dtt sd dai bidu nhu néu trén thi cude hop duge td chirc lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va
nhing ngudi nim gitt ¢d phan thude loai d6 (khdng phu thudc vao sb lwgng ngudi va sb cd phén)
c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién theo tiy quyén déu duoc coi 14 dir sb Iwong dai biéu yéu
cau. Tai cac cude hop ctia ¢6 dong nim giit cd phan wu dai néu trén, nhitng ngudi nim giit ¢d phan
thude loai d6 c6 mit tryc tiép hoic qua ngudi dai dién 6 thé yéu cdu bd phiéu kin. M3i cb phé”m
cling loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cic cudc hop néu trén.

3. Thi tuc tién hanh céc cude hop riéng bi¢t nhur vay dugc thuc hién twong tr véi cac quy dinh tai
Diéu 29, 30 va 31 Didu I¢ nay.

4. Trix khi céc diéu khoan phat hanh cd phin quy dinh khéc, céc quyén dic biét gin lidn véi cdc
loai ¢b phan ¢6 quyén wu dai dbi véi mot sb hodc tAt ca céc vAn @ lién quan dén viéc phan phéi
loi nhuén hoc tai sdn ctia Cong Ty khong bi thay dbi khi Cong Ty phat hanh thém céc cd phin
cung loai.

Diéu 28. Triéu tip hop, chwong trinh hop va thong bio mui hop Pai héi ddng cb dong

1. Hai ddng quan trj triéu tap hop Dai ho1 ddng cb dong thudmng nién va bit thuomg. Hoi ddng quén
tri triéu tap hop Dai hoi dong co dong bat thudmg theo cac trudmg hop quy dinh tai khoan 3 Diéu
24 Diéu 1€ nay.

2. Ngudi tridu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai thuc hién cdc cong viée sau day:

a) Chuén bi danh sach cb dong dﬁ‘ didu kién tham gia va biég quyét tai cudc hop Pai hdi ddng cb
d6ng. Danh sich ¢6 ddng c6 quyén du hop Dai hoi dong cb6 dong dugce 14p khéng qua 10 ngay
trude ngay g thdng bao moi hop Dai hoi dong cb dong. Cong Ty phai cong bo thong tin veé viée
l&p danh sdch cb dong c6 quyen tham dy hop Pai hdi dong c6 dong tdi thiéu 20 ngay trudce ngay
ddng ky cuoi clng;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hdi;

¢) Chuén b tai liéu cho dai hoi;

d) Dy thao nghi quyét DPai hoi déng cd dong theo ndi dung dur kién cua cugc hop;

d) Xéc dinh thoi gian va dia diém tb chirc dai hoi;

€) Thong béo va giri thong bdo hop Pai hdi déng cb ddng cho tAt ca céc cd déng c6 quyén du hop;
g) Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Théng bdo moi hop Pai hoi déng cb dong duoc g cho tt ca c4c ¢ dong bing phuong thirc
dé bao dam dén dugce dia chi lién lac clia ¢6 ddng, dong thoi cong b trén trang ;héng tin dién tir
cua Cong Ty va Uy ban Chttng khodn Nha nude, S& giao dich ch&qg khqén noi ¢ phiéu ciia Coéng
Ty niém yet hodc dang k}’fv giao dich. Ngudi triéu tip pop Dai hoi dong c6 dong phai gt’xi’thc‘)ng bao
mo1 hop d€n tat ca cac ¢ déng trong Danh sach cd doéng c6 quyén du hop qhém nhat 21 ngay
trude ngay khai mac cude hop (t{nh tl‘xvngéy ma thong bao dugce giri hodc chuyf::n di‘ mot cach hqp
18). Qhuong trinh hop Dai hoi déng cb dong, céc tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu
quy®t tai dai hoi dwgc giri cho cac cd ddng hodic/va ding trén trang thong tin dién tir clia Cong Ty.
Trong trudomg hop tai liéu kh(:)ng dugc glri kém théng bég hop Dai hdi déng7 cd dong, thong ‘béo
moi hop phai néu rd dudng dan dén toan bo tai lidu hop d¢ céc c6 dong co thé ti€p can, bao gom:
a) Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;

b) Danh séch va thong tin chi tiét clia c4c tmg vién trong trudmg hop bau thanh vién Hoi ddng quén
tri, thanh vién Ban kiém soat;
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¢) Phiéu biéu quyét;

d) Du thao nghi quyét d6i vi timg vén d trong chuong trinh hop.

4.Cé ddng hodc nhom c¢b dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 18 nay c6 quyén kién nghi
vAn dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong. Kién nghi phai bang vin ban va phai dugc

giri dén Cong Ty chdm nhét 03 ngay lam viéc true ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi
1o tén cb ddng, s lwong timg loai ¢b phin cta c¢d dong, vin dé kién nghi dua vao chwong trinh

hop.

5. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong ¢6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Piéu
nay néu thudc mot trong cac trudong hop sau:

a) Kién nghi duoc giri dén khéng dtng quy dinh tai khoan 4 Piéu nay;

b) Vo thoi diém kién nghi, cb dong hogc nhom cf) déng khong nim gift da tir 5% cb phén phéd
théng trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 1€ nay;

¢) Van @ kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh ctia Pai hdi ddng cb dong;

d) Céc trwdng hop khac theo quy dinh ciia phép luat va Didu 18 ndy.

6. Ngudi triéu tap hop Dai héi dng cb dng phai chip nhin va dua kién nghi quy dinh tai khoan
4 Pidu niy vao dy kién chwong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy dinh tai khoan 5

Piéu nay; kién ‘nghi dugc chinh thic bd sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu duge
Dai hoi ddng cb dong chép thuén.

Diéu 29. Cac didu kién tién hanh hop Pai hdi ddng cb dong

1. Cudc hop Pai héi dong c¢b déng duoc tién hanh khi c6 sé c¢b ddng du hop dai dién trén 50%
tdng s6 phidu bidu quyét.

2. Trudng hop cude hop 14n thr nhit khong da didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoén 1 Pidu
nay thi thong bao moi hop 1an thu hai dugc gui trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop

14n thtr nhét. Cude hop Pai hoi dong cb dong 14n thir hai dwoc tién hanh khi ¢6 sb ¢ dong dw hop
dai dién tir 33% téng sé phiéu bidu quyét trd 1én.

3. Trudong hop cude hop 14n thit hai khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu

nay thi thong bdo moi hop 14n thir ba phai duge gui trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop
lan tht hai. Cugc hop Pai hoi d6ng cb d6ng 14n thir ba duoc tién hanh khéng phu thude vao téng
s6 phiéu bidu quyét ctia céc ¢d dong du hop.

Didu 30. Thé thic tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hi ddng ¢b dong

1. Trude khi khai mac cude hop, Cong Ty phai tlen hanh tha tue ding ky ¢b dong va phai thue
hién viéc ding ky cho dén khi cac ¢b déng c6 quyén du hop c6 mit ding ky hét theo trinh tu sau:

a) Khi tién hanh dang ky ch dong, Cong Ty cép cho timg cb d6ng hoic dai dién theo uy quyén c6
quyén biéu quyet mdt the bidu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cla cb dong, ho va tén dai
dién theo uy quyén va s6 phiéu bidu quyét ciia cb dong d6. Pai hoi dong cb déng thao ludn va biéu
quyet theo tung van dé trong néi dung chuong trinh. Viéc bidu quyet duoc tién hanh bing biéu
quyét tan thanh, khong tén thanh va khong c6 y kién. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd
ngay trude khi bé mac cude hop. Pai hdi bau nhiing nguoi chiu tréch nhigm kiém phiéu hodc giam
sat kiém ph1eu theo d& nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi dong cb
d6ng quyét dinh cin cir dé nghi ctia Chil toa cudc hop;

b) C6 ddng, ngudi dai dién theo iy quyen cua cb dong 1 td chire hoic ngudl duge iy quyen den
sau khi cudc hop di khai mac cé quyén diang ky ngay va sau dé c6 quyen tham gia va bidu quyét
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tai dai hoi ngay sau khi déing ky. Chti toa khéng c6 trach nhiém dimg dai hdi dé cho cb déng dén
muon dang ky va higu lyc ciia nhimg ndi dung da duoc bidu quyét trude d6 khoéng thay doi.

2. Viée bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi déng quén tri Jdm chi toa cudc hop Pai hoi d@)ng ¢d déng do Hoi ddng quan tri
tri€u tap. Trudng hop Chu tich ving mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi Pho Chu tich
Hoi dong quén tri 1am chil toa cude hop. Trudmg hop Chu tich va Phé Chu tich vang miit, céc thanh
vién Hoi dong quan tri con lai bau mdt ngudi trong sb ho lam chi toa theo nguyén tic da s0; trudong
hop khdng bau dwoc ngudi 1am chi toa, Trudng Ban kiém soat didu hanh dé Dai hoi dong cd dong
bau chii toa cudc hop trong s6 nhitng ngudi du hop va nguoi ¢ phi€u bau cao nhit 1am chi toa
cude hop;

b) Trir trudmg hop quy dinh tai diém a khoan ndy, ngudi ky tén triu tap hop Pai hdi dong cé’ dong
dieu hanh dé Pai hoi déng c6 dong bau chi toa cude hop va ngudi c6 sd phiéu bau cao nhat lam
chu toa cude hop;

¢) Chtt toa ctr mdt hodic mot sb nguoi lam thu ky cude hop;

d) Pai hoi dong cb déng bau mét hodic mdt sb ngudi vao ban kidm phiéu theo d& nghj cta chi toa
cudc hop.

3. Chuong trinh va ni dung cudc hop phai djuqc Dai hoi gi(‘“)ng cb dbng thQng qua trong phién khai
mac. Chuong trinh phai x4c dinh 18 va chi tiét thoi gian ddi véi tung van dé trong ndi dung chuong
trinh hop.

4, Ch}’l toa dai hdi co quyén thue hién céc bién phép cin thiét va hop 1y &é diéu hanh cude hop Dai
hdi dong 0 dbng mot cach c6 trét ty, ding theo chwong trinh da duge thong qua va phan énh dugc
mong muén cua da s6 ngudi du hop.

a) B trf chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

b) Bao d4m an toan cho moi ngudi c¢6 mit tai cac dia didm hop;

c) Tao gﬁéu kién cho ¢ dong tham dy (hodc tiép tuc tham dy) dai hoi. Nguoi triéu tap hop Pai hdi
dong c6 dbng c6 toan quyén thay d6i nhimg bién phdp néu trén va 4p dung tat ca cic bién phap
cén thiét. Céc bién phap 4p dung c6 thé 12 cAp gidy vao cira hodc sir dung nhitng hinh thirc lua
chon khac.

5. Dai hoi dong c6 dbng thao lufin va biéu quyét theo timg vn d trong néi dung chuong trinh.
Vige bicu quy€t duoc tien hanh bang biéu quyet tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién.
Két qua ki€m phieu dugc chu toa cdng bd ngay triée khi bé mac cudc hop.

6. Cd dong hgac nguoi duge Gy quyén du hop dén sau khi cudc hop di khai mac van duoc ding
ky va c6 quyén tham gia biéu quy€t ngay sau khi déng ky; trong truong hop nay, hiéu luc cla
nhimg ndi dung di dwoc bieu quyét trude @6 khong thay ddi.

7. Ngudi triéu tdp hop hodic chu toa cudc hop Pai hoi déng cd d6ng c6 quyén sau day:

a) Yéu cau t4t ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hogc c4c bién phép an ninh hop phép, hop 1y khéc;
b) Yéu c?}u co quan c6 thim quy,én duy tri trét tu cude hop; truc xuét nhimg ngudi khong tuén tha
quyen di€u hanh ctia chi toa, ¢d ¥ gdy roi trat tw, ngin can tién tridn binh thuong clia cuge hop
hodc khong tuan thi cac yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khoi cude hop Pai héi dong c6 dong.

8. Chti toa c6 quyén hodn cude hop Pai hdi ddng cb dong dd c6 dit s6 ngudi ding ky du hop tdi da
khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac va chi duge hodn cude hop
hodc thay d6i dia di€m hop trong trudmg hop sau ddy:

a) Dia diém hop khong c6 ¢t chd ngéi thudn tién cho tit ca nguoi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho ¢b ddng du hop tham gia, thao luan
va biéu quyeét;
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¢) C6 nguoi du hop can trd, gdy rdi trit tu, c6 nguy co lam cho cudce hop khdng duge tién hanh
mdt cach cong bang va hop phép.

9. Truong hop chi toa hodn hodce tam dimg hop Pai hoi ddng co dbéng trai véi quy dinh tai khodn
8 biéu nay, Dai hdi ddng cb dong bau mat ngudi khac trong sb  nhitng ngudi du hop d8 thay thé
cht toa diéu hanh cude hop cho dén Ic két thic; tit ca nghi quyet dugc thdng qua tai cudc hop do
du c6 hiéu lyc thi hanh.

10. Trudmg hop Cong Ty 4p dung cdng nghé hién dai de t chirc Dai hoi dong co dong thong qua
hop truc tuyén, Cong Ty c6 trach nhiém dam bao dé cb dong tham du, bidu quyét bang hinh thirc
b6 phidu dién tir hodc hinh thirc dién tir khic theo quy dinh tai Diéu 144 Lu4t Doanh nghiép, Quy
ché noi bd vé quan tri Céng Ty va quy dinh phap lut.

Pidu 31. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hdi ddng b déng dwge thong qua

1. Pai hoi ddng 96 d6ng thong qua cdc nghi quyét thudc thim quyén bing hinh thirc biu quyét tai
cudc hop hodc lay y kién bang van ban.

2. Nghi quyet ve ni dung sau day duoc thdng qua néu duoc sb cb dong dai dién tir 65% tdng sb
phiéu biéu quyét trd 18n cia tit ca cd dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh:

a) Loai cb phin va tdng s6 cb phan cua timg loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vure kinh doanh;

¢) Thay d8i co cdu td chirc quan Iy Cong Ty;

d) Quyét dinh dau tur cdc dur 4n, céc giao dich mua, ban tai san c6 gia trj tir 35% tdng gié tri tai san
tre 1én dugce ghi trong bao cdo tai chinh da ki€ém toan gén nhat cia Cong Ty;

&) Stra dbi, bd sung Pidu 1& cta Cong Ty;

e) TH chirc lai, giai thé Cong Ty.

3. Cac nghi quyet dugc thdng qua khi duge sb cb dong sé hitu trén 50% tdng s6 phiéu bidu quyét
clia tAt ca cb déng tham dy va biéu quyet tai cudc hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai céc
khoan 2, 4, 5 Pidu nay va khoan 8 Piéu 32 Piéu 1é.

4.‘ Vié‘c biéu guyét bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soét thuc hién theo phuong thirc
bau don phi€u quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghi€p hodc mdt phuong thirc khac
dugce Dai hodi dong ¢o dong thong qua.

5. Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb ddéng vé& ndi dung lam thay (‘101 bét loi quyén va nghia vu cia
c¢b dong s& hitu co phan wu d3i chi duoc thong qua néu duoc sb ¢b dong wu dai cing loai du hop
s& hitu tir 75% tdng S0 cb Rhar} u’u‘dal loai d6 trd 18n tan thanh hodic dugce céc cd déng wu dai cing
logi s& hitu tir 75% tong s6 c6 phan wu déi loai do trd 1én tan thanh trong trudng hop thong qua
nghi quyét dudi hinh thite 13y ¥ kién ¢d dong bang van ban.

6. Trudmg hop théng qua nghi quyét dudi hinh thue lay v kién bang vin ban thi nghi quyet cua
Dai hoi dong cd dong dugc thong qua néu duoc sb cb ddng s&r hiru trén 50% tdng sb phidu bidu
quyét ctia tit ca cac cb dong c6 quyén biéu quyét tan thanh.

7. Cac Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng dwoc thong qua bing 100% tdng sb cb phin c6 quyén
bicu quyet la hop phép va 6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tu, thi tuc tri€u tép hop va thong qua nghi
quyét do vi pham quy dinh cta Luit Doanh nghiép va Diéu 1€ Cong Ty.
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Piéu 32. Thim quyen va thé thire lay ¥ kién cb dong bing vin ban dé théng qua Nghi quyét
ctia Pai hdi ddng cb déng

Thim quyen va thé thirc 1dy v kién cd dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét caa Dai hoi
ddng ¢ dong duoc thue hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan trj ¢6 quyén l4y v kién cd  dong bang vin ban bét ky luc nao va bét ky ndi dung
nio thudc thdm quyen ctia Dai hoi ddng cb dong dé thong qua nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb
dong khi xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong Ty.

2. Hoi d¢dng quén tri phai chudn bi phleu lay ¥y klen du thao nghi quyet Dai hoi dong cd doéng, céc
tai liéu gii trinh du thao nghi quyet va gui dén tét ca co d6ng c6 quyén biéu quyet cham nhit 10
ngdy trudc thoi han phai giri lai phidu ldy v kién. Yéu ciu va cach thitc giri phidu lay ¥ kién va tai
ligu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 28 Piéu 1é nay.

3. Phidu l4y y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:
a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s§ doanh nghiép;
b) Muc dich ldy ¥ kién;

c) Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy tor phép ly clia ¢4 nhén a6i voi cb déng 1 cd nhén;
tén, mé sb doanh nghiép hodc sb gidy tor phap Iy cta ) chtre, dia chi tru s¢ chinh d6i véi cb dong
1atd chuc hoic ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s gidy to phap 1y ctia cd nhén 601 v6i dai dién
ctia cd dong 14 td chic; sb lugng 6 phan ciia timg loai va sb phiéu bidu quyét ctia cd dong;

d) Van d& cin 14y v kién dé thong qua quyét dinh;

d) Phuong dn biéu quyét bao gdm tén thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi tirng vén
dé& 14y v kién;

e) Thoi han phai giti vé& Cong Ty phiéu ldy ¥ kién da duge tra 16i;

g) Ho, tén, chix ky ctia Chi tich Hoi ddng quén tri.

4. Cb dong c6 thé giri phiéu 14y y kién d4 tra 161 dén Cong Ty bing hinh thirc giti thu, fax hoac th
dién tir theo quy dinh sau day:

a) Trudng hop gu thu, phleu liy ¥ kién da duoc tra 1 phai cé chit ky cua ch ddng la ca nhén, cia
ngudi dai dién theo Uy quyen hodc ngudi dai dién theo phap ludt cta ch dong 1atd chiic. Phiéu 14y
v kién guri vé  Cong Ty phai duge dung trong phong bi dén kin va khong ai dugc quyén mé trude
khi kiém phiéu;

b) Trudng hop giri fax hodc thu dién ti, phiéu 14y v kién gid vé Cong Ty phai dugc giit bi mat dén
thoi didm kiém phibu;

¢) Céc phiéu 14y ¥ kién giri v& Cong Ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu 14y v kién hoac
da bi m¢ trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong truomg hop gui fax, thu dién tir la khéng hop
18. Phiéu l4y y kién khong duge giri vé duge coi 14 phiéu khong tham gia biéu quyét.

d) Céc quy dinh khéc theo Thong béo ctia Cong Ty tai thoi diém giri phiéu 1dy ¥ kién cb dong.

5. Hdi dong quan tri kiém phleu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién ctia Ban kiém soat
hogc ctia ¢0 dong khong nam gift chirc vu quan Iy Cong Ty. Bién ban kiém phiéu c6 céc nodi dung
chit yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, mi s§ doanh nghiép;
b) Muc dich va céc vén d& can ldy ¥ kién @8 thong qua nghj quyét;
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c) 86 ¢b dong voi tong s& phleu bleu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s phiéu
biéu quyét hop 18 va 80 biéu quyét khong hop 1€ va phuong thirc giri phiéu biéu quyét, kém theo
phu luc danh sach ¢b d6ng tham gia biéu quyét;

d) Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi timg vén aé;

d) Van dé da dwoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tirong tmg;

e) Ho, tén, chit ky cua Chi tich Hoi ddng quan tri, ngudi kidm phibu va ngudi gidm sat kidm phiéu.
Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién d6i
chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c cia bién ban kiém phleu lién d6i chiu trach nhiém
v& céc thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong
chinh x4c.

6. Bién ban kiém phleu va nghi quyét phai duogc g dén céc cb dong trong thot han 15 ngay, ké

tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang viée
dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong Ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thic

kiém phiéu.
7. Phiéu iy ¥ kién da duogc tra 161, bién ban lfiém phiéu, nghi quyét d& dugc thong qua va tai liéu
¢6 lién quan gui kém theo phiéu lay y kién deu phéi dwge lwu gitt tai tru s& chinh ctia Cong Ty.

8. Nghi quyét duge thong qua theo hinh thire lay y kién co déng bing vin ban phai dugc sb co
d6ng s& hitu trén 50% tdng sb cb phan céd quyen biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét
duoc thong qua tai cude hop Dai hoi ddng cd dong.

Ditu 33. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hdi ddng cb déng

1. Cudc hop Pai hdi ddng cb déng phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi dm hodc ghi va luu gitr
du6i hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét, c6 thé 14p thém bang tiéng nude
ngoai va ¢ cac ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hdi dong cd dong;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chui toa va thu ky;

d) Tom t4t difn bién cude hop va cacy kién phat biéu tai cude hop Pai hoi déng cb dong vé tirng
van dé trong chuong trinh hop;

e) Sé cb dong va tbng sb phiéu biéu quyet cua cac co ddng du hop, phu luc danh sach dang ky ¢b
dong, dai dién cb dong du hop véi sb ¢b phan va sb phiéu biu tuong tmg;

2) Tong sd ph1eu bidu quyét dbi vi timg vén dé bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc bidu
quyet tdng sb phleu hop 18, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 v kién; ty 16
twong tmg trén tdng s6 phiéu biéu quyét ciia cd déng du hop;

h) Cac vén d& da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong tmg;

i) Ho, tén va chir ky ctia chu toa va thu ky. TrLr(mg hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi
bién ban nay c6 hiéu luc ndu duoc tit ca thanh vién khac cta Hdi ddng quan tri tham dwr hop ky
va c¢6 ddy du ndi dung theo quy dinh tai khoan ndy. Bién ban hop ghi o viéc chi toa, thu ky tir
chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai hdi ddng cb ddng phai duoc lap xong va théng qua trude khi két thic cude
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c clia ndi dung bién bén.
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3. Bién ban dugc 14p bing tiéng Vit va tiéng nude ngoai déu ¢6 hidu lyc phép Iy nhu nhau. Trudng
hop c6 su khac nhau vé ndi dung gifta bién ban bang tiéng Viét va béng tiéng nuéc ngoai thi noi
dung trong bién ban bing tiéng Viét duogc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng cé dong, phu luc danh séch b d6ng dang ky du hop
kém chit ky ctia ¢4 dong, van ban ty quyén tham du hop, tht ca cac tai liéu dinh kém Bién ban
(néu c6) va tai lidu 6 lién quan keém theo thdng bdo mdi hop phai dwoc lwu giit tai tru s& chinh
cua Cong Ty.

Diéu 34. Yéu ciu hiiy bé Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong

Trong thoi han 90 ngay k?: tir ngay nhan dugc nghi quyef:t hoég bién ban hop Dai héi ddng ccf) déng
hodc bién ban két qua ki€ém phicu 13y y kién Dai hdi dong c6 dong, ¢6 dong hoic nhém cb dong
quy dinh tai khoan 2 bifu 12 Dieu I§ co quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hiy bd
nghi quyet hodc mdt phan ni dung nghi quyét Pai hoi dong c6 dong trong céc trudmg hop sau
day:

1. Trinh tu, th tuc triéu tip hop vara quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng vi pham nghiém trong.
quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 16 Céng Ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 7 Piéu
31 Diéu 1€ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luét hodc Piéu 18 nay.

CHUONG IV. HQI PONG QUAN TRI
Diéu 35. Ung cif, ¢ cir thanh vién Hyi ddng quan tri
1. Truomg hop da x4c dinh duoc img ctr vién Hoi ddng quén tri, Cdng Ty phai coéng })é théng tin
li€n quan dén cac Umg clr vién tbi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai héi dong c6 dong
trén trang thong tin dién tir ctia Cong Ty d€ c6 dong co the tim hi€u vé céc tmg clr vién nay trudce
khi bé phieu. Ung ctr vién Hoi ddng quan tri phai ¢6 cam ket bé}ng védn ban v€ tinh trung thue,
chinh x4c cﬁq cac thong tin ca nhin duorc’cc“)ng bd va phai cam ket t}}uc hién nhiém vu mot cach
trung thuc, can trong va vi loi jch cao nhit ctia Céqg Ty néu duge bau lam 'Ehénh Vién Hoi dong
quan trj. Thong tin lién quan dén (mg clr vién Hoi ddng quan tri dugc cdng bd bao gdm:
a) Ho tén, ngay, thang, nim sinh;
b) Trinh d chuyén mén;
¢) Qua trinh cong tac;
d) Céc chirc danh quan 1y khéc (bao gdm ca chiic danh Hoi ddng quan tri cia Cong Ty khdc);
d) Loi ich ¢6 lién quan t&i Cong Ty va c4c bén ¢6 lién quan cua Coéng Ty;
e) Céc thong tin khac (néu c6) theo miu ctia Cong Ty;
g) Cong Ty cé trach nhiém cong bd thdng tin v& céc Céng Ty ma tmg cir vién dang nim gift chic
vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quén ly khéc va céc loi ich c6 lién quan t6i Cong
Ty cua tung cr vién Hoi dong quén trj (néu co).
2. Thanh vién Hoi ddng quén tri phéi dap tmg céc tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai khoan
1, khodn 2 Diéu 155 Luét doanh nghiép, Diéu 1é Cong Ty va quy dinh phap luat.

Diéu 36. Thanh phén v nhiém ky cia thinh vién Hpi dong quan tri

1. S6 lrong thanh vién Hoi ddng quan trj c6 tir 03 dén 11 ngusi, bao gdm Chi tich, Phé Chil tich
va thanh vién. Dai hdi dong c6 dong quyét dinh sb lugng thanh vién Hoi dong quén tri tai timg
thir ky.
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2. Nhiém k¥ cta thanh vién Hoi ddng quan tri khong qué 05 nam va c6 thé dugc biu lai voi s
nhiém k¥ khong han ché. Mt c4 nhan chi dwoc bdu 1am thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri clia
Céng Ty khong qua 02 nhidm ky lién tuc. Truomg hop tht ca thanh vién Hdi déng quan tri cling
két thiic nhiém k¥ thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi déng quan trj cho dén khi c¢6
thanh vién méi duoc biu thay thé va tiép quan cdng viéc.

3. Co céu thanh vién Hoi ddng quan trj nhu sau:

S6 lwong thanh vién Hoi dong quén trj 1a thanh vién khong diéu hanh theo quy dinh phap ludt.
Céng Ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhi¢ém chic danh di€u hanh cia Cong
Ty @8 dam bao tinh ddc lap ctia Hi ddng quan tri.

4. Thanh vién Ho1 déng quan trj khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong truomg hop
bi Dai hdi dong ¢ ddng mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh:

a) Pai hoi ddng cd ddng mién nhiém thanh vién Hbi ddng quén tri trong trudmg hop sau day:

- Khéng du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Didu 35 Diéu 16 nay;

- C6 don tir chite va dugc chip thusn;

- C4c trudmg hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay

b) Pai hdi ddng cb ddng bai nhiém thanh vién Hai ddng quan trj trong céc trudmg hop sau day:

- Khéng tham dy cdc hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong vong séu (06) thang lién tuc, trir
treong hop bat kha khang;

- Céc trudng hop khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 nay

c) Khi xét thiy cn thiét, Pai hoi ddng cd ddng quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;
mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai trudng hop quy dinh tai diém a, diém
b khoan 4 Didu nay.

5. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phéi dwgce cong bd thong tin theo quy dinh phap
ludt v€ cdng bo théng tin trén thi trudng ching khoén.

6. Thanh vién Héi ddng quan tri khong nhét thiét phai 13 ¢b dong ctia Cong Ty.

Piéu 37. Quyén han va nghia vu cia Hoi ddng quan tri

1. Hoi ddng quén tri 14 co quan quéan Iy Cong Ty, ¢6 toan quyén nhén danh Cong Ty dé quyet dinh,
thue hién quyén va nghia vu cia Cong Ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thAm quyén cta Dai
hoi ddng cd dong.

2. Quyén va nghia vu cta Hoi ddng quan tri do luat pbap, Diéu 18 Cong Ty va Pai hoi ddng cb
dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri ¢ nhing quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam cta
Cong Ty;
b) Kién nghi loai c¢b phan va tdng s6 ¢d phin duoc quyén chio ban ciia timg loai;

c) Quyet dinh ban ¢ phin chua ban trong pham vi s& ¢b phén dwoc quyén chio ban cia timg loai;
quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gid ban cb phan va trai phiéu cua Céng Ty;
@) Quyét dinh mua lai ¢b phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Ludt Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va dur 4 an dau tr, cac giao dich mua, ban tai san ¢b dinh c6 gid tri
nho hon 35% (ba muoi lam phén trim) tdng gia tri tai san duoc ghi trong bao cdo tai chinh da kidm
todn gan nhit cua Cong Ty;
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g) Quyét dinh giai phap phat trién thj truomg, tiép thi va cdng nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, bén, vay, cho vay va hop déng, giao dic‘h khép c6 gid tri tir 35% tdng
g4 tri tai s&n tro 1én dugce ghi trong bdo cdo tai chinh da kiém todn gan nhat ctia Cong Ty, trir hop
dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luét Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m Chil tich, Phé Chi tich Hoi ddng quén tri; bé nhi¢m, mién nhiém,
ky két hop dong, cham dit hop dong 461 voi Tong gidm doc, Phé Tong Giam doc, Ké toan truong
va chitc danh quan Iy khac theo quyét dinh ctia Hdi ddng quén tri tai tung thoi dieém; quyét dinh
tién luong, thu lao, thuéng valoi ich khéc ctia nhitng ngudi quan Iy do; cr ngudi dai dién theo uy
quy€n quan Iy phan von (c6 phan) cia Cong Ty & cdng ty khac, quyét dinh mirc tht lao va quyén
loi khéc ctia nhitng ngudi do;

k) Giam sét, chi dao Téng gidm ddc va ngusi quan Iy khéc trong didu hanh cng viée kinh doanh
hang ngay cua Cong Ty;

1) Quyét dinh co ciu td chir, quy ché quan Iy ndi b cua Cong Ty, quyét dinh thanh 1ap cong ty
cor, chi nhéanh, vin phong dai dién va viéc gép vén, mua cb phan cta doanh nghiép khic;

m‘) Duyét chuong triph, n(f)i’dun7g tai liéu pl‘ll_lC vu hop Pai hdi ddng c¢b d@ng, triéu tdp hop Pai hoi
d6ng co dong hodc lay y kién d€ Dai hdi ddng cb dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh béo c4o tai chinh hing ndm d4 duge kiém toan 1én Pai héi ddng cb dong;

0) Kién nghi mitc ¢ tire duge tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢ tirc hodic xir 1y 15 phét sinh
trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghj viéc t chtc lai, giai thé Céng Ty hodc yéu cdu phé san Cong Ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bd vé quéan tri Cong
Ty sau khi dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Luét Chiig khoén, quy dinh
khéc cua phap luét va Diéu 1& Cong Ty.

Piéu 38. Thi lao, thwéng va lgi ich khic ctia thanh vién H$i ddng quan tri

1. Cong Ty c¢6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hbi ddng quan tri theo két quéa va hiéu qua
kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc hudng thu lao cdng viéc va thuong. Hoi ddng quén tri du
tinh murc thu lao cho timg théqh vién theo nguyén téc nhat tri. Tong mirc thu lao va thudmg cta
Ho1 dng quan tri do Dai hoi dong c¢6 dong quyét dinh tai cude hop thwdng nién.

3. Thit Jao cia timg thanh vién Hoi ddng quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong Ty
theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong
b4o co tai chinh hing nim cta Céng Ty va phai bao cao Dai hdi ddng cb dong tai cudc hop thuong
nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tAt cd cac chi phi di lai, &n, & va céc
khoan chi phi hop Iy khic ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhidém thanh vién Hoi ddng
quan trj clia minh, bao gdém ca céc chi phi phét sinh trong viée t&i tham du céc cudc hop Pai hoi
ddng cb dong, Hoi ddng quén trj hodc cac tidu ban cua Hoi ddng quén tri.

5. Thinh vién Hoi dong quin trj ¢ thé dugc Cong Ty mua béo hidm trich nhiém sau khi o6 sy
chap thuén cta Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém ndy khdng bao gom bao hiém cho nhimg tréch
nhiém cta thanh vién Hi dong quén trj lién quan &n viéc vi pham phép ludt va Didu 16 Cong Ty.

27

A g



Piéu 39. Chi tich Hoi dong quin tri

1. Chu tich Hoi dong quan trj do Hoi dong quén trj biu, mién nhiém, béi nhiém trong s6 c4c thanh
vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri khdng duoc kiém Tdng giam dbe.

3. Chu tich Hbi ddng quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dbéng ctia Ho1 déng quén tri;

b) Chuén bi chgong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tip, chua tri va lam chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) T4 chirc viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qué trinh t5 chire thuc hién cc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri;

d) Chu toa cudc hop Hoi ddng quan tri, Pai hdi déng cb dong;

¢) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 Cong Ty.

4, Trudmg hop Chu tich Héi déng quan trj c6 don tir chitc hodc bi mién nhiém, bii nhiém, Hoi
ddng quén tri phai biu ngudi thay thé trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chire hoic bi
mién nhiém, bai nhiém.

5. Trudomg hop Chi tich Hoi déng quan tri ving mit hoac khong thé thuc hién duoc nhiém vu cta
minh thi Phé Chu tich thye hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi ddng quén tri. Truong hop
Phé Chu tich véng mit va khéng cé ngudi duge @ uy quyén hodc Chi tich Hoi ddng quan tri khong
con kha nang lam vi€c thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong sb cac thanh vién git chuc
Chu tich Hdi ddng quén trj theo nguyén tic da s thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét
dinh méi ctia Hoi ddng quan trj.

Diéu 40. Cudc hop ciia Hi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri dugc péu trong cudc hop d‘éu tién ctia Hoi dong quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ke tir ngay ket thic bﬁ}l cir Hoi dong quan tri 6. Cudc hop nay do thanh
vién c6 s phicu bau cao nhat hogc ty 1¢ phitu bau cao nhét tri¢u tép va chu tri. Trudng hop ¢6
nhi€u hon mét thanh vién c6 s6 phicu bau hodc ty 1¢ phicu bau cao nhat va ngang nhau thi cac
thanh vién bau theo nguyén tic da so d€ chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tdp hop Hoi dong quan
tri.

2. Hbi déng quan tri phai hop it nh4t m3i quy 01 1dn va c6 thé hop bat thudong.

3. Chii tich Héi ddng quan tri triéu tip hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

a) C6 @& nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién ddc 14p Hoi dong quén tri;

b) C6 @& nghi ciia Téng giam dbc hodc it nhit 05 ngudi quan 1y khéc;

c) Co dé nghi cta it nhét 02 thanh vién Hoi d(‘")ng quan tri;

d) Truong hop khéac theo quy dinh tai Pidu 18 Cong Ty.

4. De nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duogc 18p thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich,
van d& can thao lun va quyét dinh thudc thim quyén cia Hoi ddng quén tri.

5. Chu tich Hoi ddng quén tri phai triéu tap hop Hoi dgng quan tri trong thdi han 07 ngay lam viée
ke tlr ngay nhén duoc d€ nghi quy dinh tai khoan 3 Di€u nay. Truong hop khéng tri¢u tap hop Hoi
dong quan tri theo dé nghi thi Ch‘fl tich Hoi dong quan tri phai chiu trach phiém vé nhimg thiét hai
xdy ra doi voi Cong Ty; ngudi d€ nghi c6 quyén thay theé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop
Hbi dong quan tri.
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6. Chii tich Hpi ddng quan tri hodc ngudi tridu tap hop Hoi ddng quan tri phai gt thong bao moi
hop chdm nhét 1a 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bdo moi hop phai x4c dinh cu thé thai
gian va dia diém hop, chuong trinh, c4c van d& thao luén va quyét dinh. Thong bdo moi hop phai
kem theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Théng bdo moi hop Hoi déng quan tri c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong ti¢n dién
tlr va bdo dam dén duge dia chi lién lac cta ting thanh vién Hoi déng quén tri duge ding ky tai
Cong Ty.

7. Chu tich Héi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap g thong bdo moi hop va céc tai liéu kém theo

dén céc thanh vién Ban Kiém soét nhu déi voi céc thanh vién Hoi ddng quén tri.

Thanh vién Ban Kiérq so4t c6 quyén du céc cudc hop Hoi dc“mg quan tri; cd quyén thao ludn nhung
kh6ng dugce biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quén tri dwoc tién hanh khi c6 tir 4/5 téng s& thanh vién tré 1én du hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quén tri duge coi 14 tham du va biéu quyét tai cude hop trong trudmg hop
sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dn dy hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu nay;

¢) Tham dy v biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodic hinh thirc dién tir
khAc;

d) Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién ti.

10. Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén’ cude hop thong qua thu, phiéu bidu quyét,phéi dung
trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quén trj chdm nhét 13 01 gid
trwde khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude su chirng kién cua tat ca nhitng nguoi du
hop.

11. Thanh vién phai tham du day dl:l cac cude hop Hoi ddng quéan tri. Ihénh vién dugc iy quyén
cho ngudi khac du hop va bieu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chap thuin.

12. Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi déng quan tr duge théng qua néu dugc da sé thanh vién Héi
ddng quan tri dy hop tan thanh.

Ditu 41. Bién ban hop Héi ddng quan tri

1. Céc cudc hop Hoi déng quén trj phai duoc ghi bién bén va c6 thé ghi &m, ghi va luu gitr dudi
hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 13p bang tiéng Viét va c6 thé lap thém bing tiéng nudc
ngoai, bao gom céc ndi dung cht yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duoc uy quyén dy hop va céach thirc dy hop; ho, tén
cac thanh vién khong dy hop va Iy do;

&) Vén d& duoc thao lun va bidu quyét tai cudc hop;

¢) Tom tat phét biéu y kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tir didn bidn caa cudc hop;

2) Két qua biéu quyét trong d6 ghi r5 nhimg thanh vién tan thanh, khéng tan thinh va khong ¢6 ¥
kién;

h) Van dé d3 duoc thdng qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong Ung;

N
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1) Ho, tén, chit ky cta tAt ca cac thanh vién Hoi déng quén tri }}oac dai dién theo uy quyén du hop
va nguoi ghi bién ban, trir tredong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Trudng horp chit toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca thanh
vién khéc ctia Hoi ddng quén tri tham dy va ddng ¥ thong qua bién ban hop ky va co day da noi
dung theo quy dinh tai c4c diém a, b, ¢, d, &, e, g va h khoan 1 D1eu nay thi bién ban nay cé hiéu
luc. Bién bén hop ghi 18 viéc cht toa, ngudi ghi bién ban tir choi ky bién ban hop. Ngudi ky bién
ban hop chiu trach nhiém lién d6i v& tinh chinh xé4c va trung thuc cia n01 dung bién ban hop Hoi
ddng quan tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém c4 nhan vé thiét hai xay ra dbi voi
doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh ctia Luét ndy, Pidu 1é¢ Cong Ty va phéap
Iuat cd 1ién quan.

3. Ch toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thye va chinh xac cta ndi dung bién ban hop Hoi dong quén tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai lidu str dung trong cude hop phéi duge lru giit tai tru sé
chinh ctia cong ty.

5. Bién ban lap béng tiéng Viét va béng tiéng nude ngoai ¢6 higu luc phap 1y nhu nhau. Truong
hop 6 sy khéc nhau v€ néi dung gifra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ndi
dung trong bién ban bang tiéng Viét dugce ap dung.

Diéu 42: Quyén dwoc cung cAp thong tin cha thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri cé quyén yéu ciu Giam dbc, Pho giam dbc hodic Téqg giam dbc,
Phoé Tong giam doe, ngudi quan 1y khac trong Cong Ty cung cép thdng tin, tai li€u ve tinh hinh
tai chinh, hoat ddng kinh doanh cia Cong Ty va cta don vi trong Cong Ty.

2. Ngudi quan ly duge yéu céu phai cung cAp kip thoi, ddy du va chinh x4c thong tin, tai liéu theo
yéu céu ciia thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 43. Cac tiéu ban thudc Hpi ddng quan tri

1. H6i ddng quan tri ¢6 thé thanh lap tidu ban tryc thude @8 phu trach v& chinh sach phat trién,
nhén s, luong thuong, kiém to4n ni bd, quan 1y rai ro tai ting thoi dlem Sé luorng thanh vién
ctia tiéu ban do Hoi ddng quén tri quyet dinh c6 t6i thleu 13 03 ngudi bao gdm thanh vién ctia Hoi
dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Hoat dong cta tiéu ban phai tuén thu theo quy dinh ctia Hoi
dong quén tri. Nghi quyét cta tiéu Jban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va biéu
quyét thong qua tai cudc hop ctia tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, hodc cua tidu ban truc thudc Hbi ddng quan tri
pht hop v6i cée quy dinh phép ludt hién hanh va quy dinh tai Didu 1& Céng Ty, Quy ché ndi bd vé
quan tri Cong Ty.

Piéu 44. Ngwroi phu trach quén tri Cong Ty

1. Hbi ddng quén trj ctia Coéng Ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri Cong Ty dé
hd trg céng tac quan tri Cong Ty. Ngudi phu trach quén tri Cong Ty co thé kiém nhiém lam Thu
ky Céng Ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Ngudi phu trach quan tri Cong Ty khong duge ddng thoi 1am viée cho 6 chire kiém toan duoc
chip thuan dang thuc hién kiém toan cac bdo cdo tai chinh ctia Cong Ty.

3, Ngudi phu tréch quan tri Cong Ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu vAn Hoi ddng quan tri trong vige td chure hop Dai hdi df)ng cb dong theo quy dinh va céc
cong viéc lién quan gifta Cong Ty va c6 ddng;

30

A

A



b) Chuén b1 cac cudc hop Hoi déng quan tri, Ban kiém so4t va Dai hoi déng cd d6ng theo yéu ciu
ctia Hoi dong quan trj hodic Ban kiém so4t;

¢) Tu vén vé tha tuc cta cac cude hop;

d) Tham du céc cudc hop;

d) Tu vén tht tuc 18p céac nghi quyét cua Hoi dbng quén trj phu hop véi quy dinh cta phap luat;
e) Cung c4p cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hbi ddng quén trj va cac thong tin khac
cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g) Gidm sat va bdo cdo Hoi déng quan trj v& hoat ddng cong bd théng tin ctia Céng Ty;

h) La dau méi lién lac véi c4c bén c6 quyén loi lién quan;

i) Bao mit thong tin theo cdc quy dinh cua phép luit va Piéu 1 Cong Ty;

k) Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 18 Coéng Ty.

CHUONG V. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Pidu 45. TS chirc b) may quin Iy
Cong Ty xay dung bd mdy quan ly dé didu hégh hoat dong kinh doanh hing ngay. Bo may quan
1}'{ cua Cong Ty chiu trach nhiém trude Hoi dong quan trj va chiu su giam sat, chi dao ctia Hoi
dong quan trj Cong Ty c6 Tong giam doc, cac Pho Tong gidm doc, K¢ todn trudng va ngudi quan
ly khac do Hoi dong quan tri quyét dinh tai ting thoi diem. Viée b6, nhiém, mién nhi§m, bai nhiém
cac chirc danh néu trén phai duge thong qua bang nghi quyet, quyét dinh ctia Hi ddng quan tri.

Diéu 46. Ngwdi didu hanh ciia Cong Ty

1. Nguoi diéu hanh Cong Ty bao gdém Téng gidm dbe, Phé Téng giam dbc, K& toan trudng va
ngudi quan Iy khéc theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

2. ljheo & nghi cta Téng gidm ,déc va dugce su ch.'fgp thuan ctia Hoi d@)qg quan tri, Cf)ng Ty dugce
tuyén dung ngudi quan 1y v&i s6 luong va tiéu chuén phit hop véi co chu va quy ché quan ly ctia
Cong Ty do Hoi dong quan trj quy dinh. Ngudi quan 1y phai ¢6 trach nhiém & hd trg Cong Ty dat
duoc cdc muc tiéu dé ra trong hoat dong va té chitc.

3. Téng giam déc’ duoc tra hwong va thudng. Tién liong va thudng caa Tong giam dée do Hoi
ddng quén tri quyet dinh.

4. Tién lwong cta ngudi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong Ty theo quy dinh
cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép. Tién lvong ciia Tong Giam dbc duoc th§> hiéq thanh
muc riéng trong bdo c4o tai chinh hang nim cia Cong Ty va phdi bdo cdo Pai hdi ddng cb dong
tai cugc hop thudng nién.

Diéu 47. B} nhi¢m, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia T(?'mg gidm dbc

1. Hi dong quén tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan trj hodc thué ngudi khéc 1am Téng
giam doc.

2. Téng gidm dbc 1a ngudi diéu hanh cdng viéc kinh doanh hing ngay cua Coéng Ty; chiu su gidm
sat ctia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém truéc H{i dong quan tri va truée phap ludt vé vide
thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky cta Tong gi4m ddc khéng qua 05 nim va o6 thé dugc bd nhiém lai véi s6 nhiém ky
khong han che. Tong gidm ddc phai d4p tmg céc tiéu chuén, didu kién theo quy dinh cta phéap luat
va Cong Ty.
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4. Tong giam dbc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac van @& lién quan dén cong viée kinh doanh hing ngay ctia Cong Ty theo phén
cap ciia Hoi dong quan tri;

b) TH chirc thire hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

¢) T4 chure thyuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n d4u tw ciia Cong Ty;

d) Kién nghi phuong 4n co céu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bd cua Cong Ty;

&) B nhiém, mlen nhi¢m, bai nhiém céc chiic danh quan ly trong Cong Ty, trir cac chirc danh
thudc tham quyén cia Hoi dong quan tri; Pé nghi Hoi dbng quan tri phé duyét quyet dinh bb
nhiém, mién nhiém, bai nhiém va céc loi ich khac dbi véi Phé Tdng gidm dde va Ké toan trudng

Cong Ty;

e) Quyét dinh tién luong va loi ich khac dbi véi nguoi lao ddng trong Cong Ty, ké ca ngudi quan
1y thudc thidm quyén bd nhidm cia Téng giam dbc;

g) Tuyén dung lao dong, bb tri, sir dung hodic chdm dirt Hop ddng lao dong theo quy dinh ctia phép
luét lao déng. Co6 quyén x1t ly vi pham ky luit lao ddng va trach nhiém vat chét theo ndi quy lao
dong cuia Cong ty va phu hgp voi quy dinh cua phap ludt lao dong;

h) Kién nghi phuong 4n tra ¢d tirc hodc xtr Iy 15 trong kinh doanh;
i) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luit va Cong Ty.

5. Téng Giam dbc phai diéu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngiy cia Cong Ty theo ding quy
dinh cta phap luét, Didu 18 Codng Ty hoéc hop dong lao dong ky véi Cong Ty (néu c6) va quyét
dinh cua Hoi dong quén tri. Néu diéu hanh tréi v6i quy dinh ndy ma gdy thiét hai cho Cong Ty thi
Téng Gidm dbe phai chiu trach nhiém truéc phép ludt va phai bdi thudmg thiét hai cho Cong Ty.

CHUONG VI. BAN KIEM SOAT
Ditu 48. Ung cir, @& cir thanh vién Ban kiém so4t (Kiém soat vién)
1. Viéc Umg ct, d‘é ctr thanh vién Ban kiém soat dugce thye hién twong tw quy dinh Ung ctr, dé ctr
thanh vién Hoi d0ng quan tri tai Diéu 35 Diéu 1§ nay.
2. Trudng hop sd Juwong cdc img vién Ban kiém so4t thong qua d8 cir va ng ctr khong du s6 lwong
cdn thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé @ ctr thém tmg vién hoc t6 chirc dé cir theo quy

dinh cta Coéng Ty. Viéc Ban klem soat duong nhiém gidi thi€u thém mg vién phai dugce cong bd
16 rang trude khi Dai hoi ddng cb dong bidu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh

cta phap luét.
Diéu 49. Thanh phin Ban Kiém sost

1. S lwong thanh vién Ban kiém soat cila Cong Ty 1a 03 nguodi. Nhiém ky ctia thanh vién Ban
kidm soat khong qué 05 nim va c6 thé duge bau lai voi s6 nhiém ky khéng han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai dép tmg c4c tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 169
Luit Doanh nghiép va khong thudc céc trudmg hop sau:

a) Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh cta Cong Ty;

b) La thanh vién hay nhan vién ctia Cong Ty kiém to4n ddc 14p thuc hién kiém toén céc bdo céo
tai chinh cua Cong Ty trong 03 nim lién trude do.

3. Thanh vién Ban Kiém so4t bj midn nhiém trong cAc trudng hop sau:
a) Khong con d tiéu chun va didu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai khoén 2
Diéu nay;

b) C6 don tir chirc va duge chip thuan;
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4. Thanh vién Ban kiém so4t bj bai nhiém trong céac truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, c6ng viée dugc phén cbng;

b) Khéng thue hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 théng lién tyc, trlr trudmg hop bat kha
khdng;

¢) Vi pham nhiéu 14n, vi pham nghiém trong nghia vu ciia thanh vién Ban kiém so4t theo quy dinh
ctia Luét Doanh nghiép va Céng Ty;

d) Truémg hop khdc theo nghi quyét Dai hdi dong cb déng.

Piéu 50. Trwéng Ban kiém sodt

1. Trudng Ban kiém so4t do Ban kidm sodt biu trong sb c4c thanh vién Ban kiém sodt; viée bau,
mien nhi¢m, bai nhiém theo nguyén tic da sb. Ban kiém soat phai cé hon mot nira s6 thanh vién
thuong trit & Vigt Nam. Trudng Ban kiém soat phai c6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én thude mot
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, lut, quan tri kinh doanh ho#c chuyén
nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vy ctia Trudng Ban kiém soat:

a) Triéu tdp cudc hop Ban kiém sod4t;

b) Yéu cau Hoi ddng quan tri, Tong gism déc va ngudi didu hanh khac cung cép céc thong tin lién
quan d¢ bao c4o Ban kiém soét;

¢) Lép va ky bdo céo clia Ban kiém soat sau khi d4 tham khao ¥ kién cta Hoi ddng quan tri dé
trinh Dai hdi déng c6 dong.

Piéu 51. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém so4t

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vy theo quy dinh tai Pidu 170 Lu4t Doanh nghiép va cac quyén,
nghia vu sau:

1. Bé xuét, kién nghi Pai héi dong cb déng phé duyét danh sach tb chirc kidm toan duge chép
thuén thyc hién kiém to4n Bao cdo tai chinh caa Cong Ty.

2. Chiu trach nhiém truée ¢ dong v& hoat dong giam sat cia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cta Cong Ty, viéc tuan thi phép ludt trong hoat déng cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong gidm déc, ngudi quan ly khac.

4. Dam bao phéi hop hoat dong voi Hoi dbng quan tri, Téng gism dée va cb déng.

5. Truong hop phit hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham quy dinh Cong Ty cua thanh
vién Hi dong quan tri, Tong gidm doc va ngudi dieu hanh khac cta doanh nghiép, Ban kiém so4t
phai thong bao béng vin ban cho Hoi dong quan trj trong vong 48 gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi
vi pham cham dit vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat déng cua Ban kiém so4t va trinh Dai hoi dong cb dong thdng qua.

7. Béo céo tai Pai hoi déng cd dong theo quy dinh ctia Luat Chtng khoén.

8. C6 quyén :[iép pan hd 50, tai liéu clia Céng Ty luu giit tai tru s& chinh, chi nhdnh va dia diém
khac; c6 quyén dén dia diém lam viée ctia ngudi quén ly va nhan vién ctia Céng Ty trong gid lam
viée.

9. C6 quyén yéu cau Hoi ddng quan tri, thanh vién Héi ddng quan tri, Tong gidm ddc va nguoi
quén ly khéc cung cap ddy du, chinh x4c, kip thdi thng tin, tai lidu vé cong tdc quan ly, diéu hanh
va hoat d6ng kinh doanh ctia Céng Ty.
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10. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phép ludt va Cong Ty.

Pidu 52. Cujc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban klem soat pha1 hop it nhét 02 14n trong mdt nam, sd lvong thanh vién tham dy hop it nhét
122/3 sb thanh vién Ban kiém so4t. Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét va 16 rang. Ngudi
ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soét tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac
bién ban hop ctia Ban kidm soét phai dugc hru gift nhim xéc dinh trdch nhiém ctia timg thanh vién
Ban kiém so4t.

2. Ban kiém soét ¢6 quyen yéu cau thanh vién Hai dong quan tri, Téng giam dbc va dai dién td
chitc kidm toén duoc chép thudn tham dw va tra 10 cic van d& cin duoc 1am 16.

Pidu 53. Quyén dwgc cung cip théng tin cha Ban kiém sodt

1. Tai liéu va thong tin phai dugc guri dén Klem so4t vién clng thoi diém va theo phwong thire nhw
dbi voi thanh vién Hoi ddng quan tri, bao gdm:

a) Thong bdo moi hop, phiéu 13y ¥ kién thanh vién Hoi ddng quén tri va tai liéu kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai hoi ddng cb déng, Hbi ddng quan tri;

¢) Bao céo ctia Gidm dbc hodc Tdng gidm ddc trinh Hoi ddng quén trj hogc tai liéu khac do cong
ty phat hanh.

2. Kiém so4t vién co quyép tiép can hd 50, tai liéu cua cong ty luu gilt tai try s& chinh, chi nhanh
va dia diém khéc; c¢6 quyén dén dia diém lam viéc cuia ngudi quan Iy va nhén vién cua cdng ty
trong gio lam viéc.

3. Hbi ddng quén trj, thanh vién Hoi dbng quan tri, Gidm dbc hodc Téng giam dbe, ngudi quan Iy

khac phai cung cdp diy da, chinh x4c, k1p thoi thong tin, tai li€u vé cdng tac quan ly, didu hanh va
hoat dong kinh doanh ctia cong ty theo yéu clu ciia Kiém soét vién hoic Ban kiém sodt.

Pidu 54. Tién lwong, thi lao, thwémg va lgi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban klém so4t duge tra tiéq luong, thi lao, thuong va loi ich khac theo quyét dinh
cta Dai hoi dong ¢ dong. Pai hoi dong c6 dong quyet dinh tong mc tién luong, thu lao, thudmg,
loi ich khéc va ngén sach hoat dong hang ndm cua Ban kiém soét.

2. Thanh vién Ban kiém soét duoc thanh todn chi phi &n, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu vén
doc lap v&i muc hop ly. Tong mitc thit lao va chi phi nay khéng vuot qua tdng ngan sich hoat

dong hang nidm cua Ban klem so4t da duoc Pai hoi ddng cb dong chép thudn, trir truong hop DPai
hoi ddng cb déng c6 quyét dinh khéc.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém so4t duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta Cong
Ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhép doanh nghié€p, quy dinh khac cta phap luét c6
lién quan va phai duge 14p thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hing nim ctia Cong Ty.

CHUON G VIL TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 55. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung djt vé quyen lgi

1. Thanh vién Ho6i ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam dbc va ngudi quan Iy khéc
phai cong khai cac loi ich ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va cac vin ban phéap
luét lién quan.
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2. Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kidm soat, Tong gidm déc, nguoi quan ly khac
va nhimg nguoi ¢6 lién quan cua cac thanh vién nay chi dugc sir dung nhimg thong tin c6 duoc
nhd chitc vu clia minh @& phuc vu loi {ch cta Cong Ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam dbc va L ngudi quéan 1y khac
¢6 nghia vu thong bdo bang van ban cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat vé cac giao dich gifra
Cong Ty, Cong Ty con, Cong Ty khac do Cong Ty dai chung nim quyén kiém soat trén 50% tré
1én vbn didu 18 voi chinh déi tuong d6 hodc véi nhitng ngudi ¢6 lién quan cla ddi twong d6 theo
quy dinh cua phap luat. i véi cc giao dich néu trén do Dai hoi ddng cb dong hodc Hoi ddng
quan trj chip thuin, Cong Ty phai thyc hién cong b4 thong tin v& cac nghi quyét nay theo quy dinh
ctia phéap ludt chimg khoan vé cong b thong tin.

4. Giao dich gitta Cong Ty v&i mét hodc nhiéu thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kidm
soat, Tong gidm débc, ngudi diéu hanh khéc va céc c4 nhan, 1§ chirc ¢6 lién quan dén céc dbi tuong
nay khdng bi vo hiéu trong cac trudng hop sau day:

a) Pbi véi giao dich ¢6 gia tri nho hon 35% tdng gid tri tai san dugc ghi trong bdo cédo tai chinh
duge kiém to4n gin nhét, nhitng ndi dung quan trong cta hop déng hodc giao dich cling nhu céc
mbi quan hé va loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm
dée, nguol diéu hanh khac dé dugc béo cdo Hoi ddng quan tri va dugc Hoi ddng quan tri thong
qua bing it nhat 80% tbng sb phiéu tén thanh ciia nhiing thanh vién Hdi ddng quan tri khong co
loi ich lién quan;

b) Pbi véi giao dich ¢o gid trj 16n hon hosc bang 35% hoiic giao dich dan dén gi4 tri giao dich phat
sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién co gié tri tir 35% trd 18n tdng gid
tri tai san dugc ghi trong béo céo tai chinh da kiém toan gin nhét, nhimg ndi dung quan trong cta
giao dich nay cling nhu mdi quan hé va loi ich ciia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém sodt, Tong giam dbc, ngum didu hanh khac dd duoc cdng bd cho céc cb doéng va dugc Dai
héi déng ¢ dong thdng qua bang phiéu bidu quyét cua céc cb ddng khong c6 lgi ich lién quan.

Pidu 56. Tréch nhi¢m vé thiét hai va bdi thwimg
1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban klem so4t, Tong gidm dbc va ngudi didu hanh

khéc vi pham nghia vu, trach nhiém trung thuc va cén trong, khéng hoan thanh nghfa vu ctia minh
phai chiu trdch nhidm v& nhiing thiét hai do hanh vi vi pham cta minh giy ra.

2. Céng Ty bdi thuong cho nhitng nguoi dé, dang hoic ¢6 thé tro thanh mot bén lién quan trong
céc vu khiéu nai, kién, khoi tb (bao gom cdc vu viéc dén su, hanh chinh va khong phai 1a cac vy
kién do Cong Ty 12 ngudi khéi kién) néu ngudi d6 d4 hozc dang 1a thanh vién Hoi dbng quan tri,
thanh vién Ban k1em sot, Téng gidm dbc, ngudi diéu hanh khac nhén vién hodc dai dién duoc
Cong Ty uy quyén d4 hodc dang thuc hién nhiém vu theo iy quyén cta Cong Ty, hanh dong trung
thue, can trong vi 191 ich clia Cong Ty trén co s& tudn thi luat phap va khong c6 bang chimg xéc
nhin ring ngudi d6 da vi pham trach nhiém ctia minh.

3. Nhitng chi phi bdi thudng bao gom chi phi phén quyét, céc khoan tién phat, cic khoan phai
thanh to4n phat sinh trong thuc té (ké ca phi thu€ ludt su) khi giai quyét nhitng vu viée nay trong
khuén khd luét phap cho phép. Cong Ty ¢6 quyén mua bao hiém cho nhitng ngudi nay dé tranh
nhing trdch nhiém bdi thudng néu trén.

Piéu 57. Cong khai cic lgi ich lién quan
Vi€c cong khai loi ich va ngudi ¢ lién quan ctia Cong Ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Cong ty phai tip hop va cép nhét danh séch nhing ngudi c6 lién quan ctia Cong Ty theo quy
dinh tai khoan 23 Diéu 4 ctia Luat Doanh nghiép va cac hop ddng, giao dich tuong Gmg cua ho véi
Coéng Ty,

e
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2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Gidm déc hodc Tong giam dbe va ngudi quan ly
khéc ciia Cong Ty phai ké khai cho Cong Ty vé céc loi ich lién quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, mi sd doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh nghiép ma
ho lam chu hodc s hitu phan vén gop hoic cd phin; ty 18 va thdi diém 1am cha, s& hitu phin vén
gdp hodc ¢d phan do;

b) Tén, mé sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép ma
nhiing ngudi c6 lién quan cta ho lam chi, cling s& hiru hodc sé hitu riéng phin vén gép hodc cd
phén trén 10% vén didu 1¢;

3. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 2 Piéu nay phai guoq thuc hién trong thoi han 07 ngay 1am viée
ke tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bd sung phai dugc thong bao véi Cong Ty
trong thol han 07 ngay lam viée ke tir ngay c6 stra doi, bd sung tuong tmg;

4. Vi€e luu gift, cong khai, xem xét, trich luc, sao chép danh sach ngudi ¢6 lién quan va loi ich co
lién quan dwoge ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay dugc thyc hién nhu sau:

a) Cdng ty phai thong bdo danh sich nguoi ¢ lién quan va loi ich ¢6 1ién quan cho Pai hoi ddng
c¢b dong tai cude hop thudng nién;

b) Danh sach ngudi ¢é lién quan va 1ot ich ¢6 lién quan duge lwu git tai tru s& chinh cta doanh
nghiép; trudmg hop cén thiét c6 thé i gitt mdt phan hodc toan bd ndi dung danh séch néi trén tai
cac chi nhanh cta Coéng Ty;

c) Cé dbng, dai dién theo uy quyén cta cb ddng, thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodét,
Gidm dbc hoic Tong giam dbc va ngudi quan 1y khac ¢6 quyén xem xét, trich luc va sao chép mot
phan hodc toan bd ndi dung ké khai;

d) Cong ty phai tao didu kién dé nhiing ngudi quy dinh tai diém c khoan nay tiép cén, xem xét,
trich luc, sao chép danh sach ngudi ¢6 lién quan va lgi ich ¢6 1ién quan mot cdch nhanh nhét, thudn
loi nhét; khdng dwoc ngin can, giy khé khin d6i véi ho trong thuc hién quyén nay. Trinh tu, thi
tuc xem xét, trich luc, sao chép ndi dung ké khai ngudi cb lién quan va lgi ich ¢o lién quan dugce
thue hién theo quy dinh tai Diéu 18 Céong Ty;

5. Thanh vién Hbi ddng quén tri, Gidm dbc hoic Tdng giam ddc nhan danh c4 nhan hodc nhin
danh ngudi khac @8 thuc hién cdng viée dudi moi hinh thitc trong pham vi cong viée kinh doanh
ctia Cong Ty déu phai gi4i trinh ban chét, nbi dung cia cong viéc @6 trude Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat va chi dugc thuc hién khi dwoc da s6 thanh vién con lai cia Hoi dong quan tri chip
thudn; néu thuc hién ma khong khai bdo hoic khdng duge si chip thuan cta Hoi ddng quén tr thi
tAt c& thu nhép c6 duoc tir hoat dong d6 thude vé Cong Ty.

Piéu 58. Trach nhiém ciia nguwdi quan ly Cong Ty

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong gidm ddc va ngudi quan 1y khac cé trach nhiém sau day:
a) Thuc hién quyén va nghia vu dwoc giao theo quy dinh ctia Ludt nay, quy dinh khac cta phép
lut c6 lién quan, Piéu 1& Cong Ty, nghi quyét Pai hoi déng cb dong;

b) Thuc hién quyep va nghia vu duge giao mdt cach trung thuc, cén trong, t6t nhat nhim bao dam
loi ich hop phép t6i da cta cOng ty;

¢) Trung thanh voi loi ich cua cong ty va cb ddng; khong lam dung dia vi, chirc vu va sir dung
tl}(‘)ng tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac cia cong ty d€ tu 1oi hodc phuc vu loi ich clia
t6 chirc, ¢4 nhan khac;

d) Thong bao kip théi, ddy da, chinh xac cho cong ty v& ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diédu 164
cta Luat Doanh nghiép;

&) Trach nhiém khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 18 Cong Ty.

émg./
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2. Thanh vién Hoi déng\ quén tri, Giam dbc hoac Téng gidm dbc va ngudi quan ly khéc vi pham
quy dinh tai khodn 1 Di€u nay chiu trich nhiém c4 nhan hodc lién déi dén b loi ich bi mét, tra lai
11 ich d4 nhén va boi thudmg toan b thiét hai cho Cong Ty va bén th ba.

Piéu 59. Cic hop ddng, giao dich phai dwoe Dai hi ddng cb ddng, Hoi ddng quan tri chip
thuin

1. Dai hdi ddng ¢b dong hodc Hpi dong quan tri chip thusn hop dong, giao dich gifta Cong Ty véi
ngudi c6 lién quan sau day:

a. C dong, ngudi dai dién theo iy quyén ctia cd d6ng 14t chirc s& hitu trén 10% tdng sb cb phén
pho thdng ctia Céng Ty va ngudi 6 lién quan cua ho;

b. Thanh vién Hoi dong quéan tri, Téng gidm dbc va nguoi cd lién quan cta ho;

¢. Doanh nghiép ma thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kidm soat, Tong giam déc va
ngudi quan ly khac ctia Cong Ty phai k& khai theo quy dinh tai khoan 2 Didu 164 cia Luét Doanh
nghiép.

2. Hoi dong quan tri chp thuén céc hop ddng, giao dich theo quy dinh khoan 1 Piéu nay va cé
gié trj nho hon 35% tdng gi4 tri tai san ctia doanh nghiép ghi trong bdo c4o tai chinh d4 kiém toan
gin nhét. Trudng hop ndy, ngudi dai dién Cong Ty ky hop ddng, giao dich phéi théng bao cho
thanh vién Hbi dong quén tri, Ban kidm soat v& cac dbi tugng c6 lién quan ddi véi hop ddng, giao
dich d6 va glii kém theo du thao hop ddng hoic ndi dung chi1 yéu ctia giao dich. Hbi ddng quan
tri quyét dinh viéc chip thuin hop ddng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc
thong bdo; thanh vién Héi ddng quén tri ¢4 1¢i ich lidn quan dén céc bén trong hop ddng, giao dich
khéng c6 quyén biéu quyét.

3. Dai hoi ddng cb dong chép thuin hop ddng, giao dich sau day:

a. Hop dong, giao dich khéc theo quy dinh khoan 1 Pidu nay ngoai hop ddng, giao dich quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay;

b. Hop ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri 16n hon 10% téng gid tri tai san clia
doanh nghiép ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat gitta Céng Ty va ¢0 ddng s& hitu tir 51% tong
s0 c0 phén c6 quyén biéu quyét trés 16n hodic ngudi ¢6 lién quan cua co déng do.

4. Trudong hop chép thuén hop déng, giao dich theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, nguoi dai dién
Céng Ty ky hop dong, giao dich phai thong béo cho Hbi ddng quan tri va Ban kidm soét v& dbi
tuong c6 lién quan dbi véi hop ddng, giao dich d6 va giri kém theo dy thio hgp ddng hoic thong
béo nodi dung chi yéu cta giao dich. Hoi ddng quan tri trinh dy thao hop déng, giao dich hodc giai
trinh v& ndi dung cha yéu ciia hop ddng, giao dich tai cude hop Dai hoi ddng cb dong hozc 14y ¥
kién ¢ ddng bing vin ban. Trudng hop ndy, ¢b dong c6 1oi ich lién quan dén c4c bén trong hop
ddng, giao dich khéng c6 quyén biéu quyét; hop ddng, giao dich duge chip thuan theo quy dinh
tai khoan 1 va khoan 4 Diéu 148 cua Luét Doanh nghiép.

5. Hop ddng, giao dich bj vé hiéu theo quyét dinh ctia Toa 4n va xir ly theo quy dinh cla phap luit
khi dugc kg két khong ding véi quy dinh tai Didu ndy; ngudi ky két hop ddng, giao dich, cb dong,
thinh vién Hoi dong quén trj hodc Téng gidm dbc c6 lién quan phéi lién d6i bdi thuong thiét hai
phét sinh, hoan tra cho Cong Ty khoan loi thu duge tir viéc thuc hién hop déng, giao dich do.

6. Cong Ty phai cong khai hop ddng, giao dich c6 lién quan theo quy dinh ctia phdp luit ¢é lién
quan.

7. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thinh vién Ban kiém soat, Téng giam déc, cén bd quan ly khac
va nhitng ngudi ¢6 lién quan véi c4c thanh vién néu trén khdng duoc sir dung céc thong tin chua
dugc phép cong bd cua Cong Ty hoic tiét 16 cho ngudi khéc & thyc hién cac giao dich ¢é lién
quan.
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8. Giao dich gitta Cong Ty véi cb déng, nguoi quan ly doanh nghiép va nguoi c6 lién quan cua
cac d6i twong nay phai phu hop quy dinh tai Piéu 293 Nghj dinh 155/2020/ND-CP va phép lujt

vé chimg khoan.

CHUONG VIII. QUYEN TRA CUU SO SACH, HO SO CONG TY,
LAO PONG VA TIEN LUONG

Piéu 60. Quyén tra ciru sb sich va hd so
1. C6 d6ng phd théng ¢6 quyén tra ctru sb sach va hd so, cu thé nhu sau:
a) Cb dong phd thong c6 quyen xem xét, tra ciru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac
trong danh séch ¢b ddng c6 quyén bidu quyet yéu céu stra dbi thdng tin khong chinh xéc ctia minh;
xem xét, tra ctru, tnc‘h luc poac sao chup Diéu 18 céng Ty, bién ban hop Pai hdi dong cb dong va
nghi quyét Dai hdi dong c6 dong;
b) Cé ddng hodc nhém co d6ng s& hitu tir 05% tong so cb phan phd théng tré 1én co quyén xem
xét, tra ctu, trich luc sb bién ban va nghi quyet quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, bdo céo tai
chinh gifta nim va hang nam, bdo cdo ctia Ban kiém soat, hop ddng, giao dich phai théng qua Hoi
ddng quan tri va tai liéu khéc, trir tai 1iéu lién quan dén bi mat thwong mai, bi mat kinh doanh ciia
Cong ty.
2. Truong hop dai dién dugce ty quyen clua co dong va nhém co d6ng yéu cAu tra ctru sb sach va
ho so thi phai kém theo gidy ty quyén ctia ch dong va nhom ) (d6ng ma ngudi d6 dai dién (ban

gbc hodc ban sao chimg thuc cia gidy ay quyén); gidy uj quyén dugc thuc hién theo miu cia
Cong ty (néu co).

3. Thanh vién Hoi dong quan trl, thanh vién Ban kiém so4t, Tong glam dbe va ngudi diéu hanh
khéc c6 quyén tra ctru sd dang ky cb dong ctia Cong Ty, danh sach cb dong, s6 sach va hd so khéc
ctia Céng Ty vi nhitng muc dich lién quan &1 chirc vu cta minh véi diéu kién cac thong tin nay
phai dugc bao miét.

4. Cong Ty phai lwu giit Pidu 18 nay va nhitng ban stra dbi b() sung Diéu 1¢, Gidy chimg nhén dang
ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chimg minh quyen sO hiru tai san, nghi quyét Dai hoi
ddng cb dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi ddng cb dong va Hoi ddng quan tri, cac
bao cdo clia Hoi ddng quén tri, cac bao céo clia Ban kidm so4t, béo céo tai chinh nam, sb séch ké
toan va cdc tai li¢u khic theo quy dinh ctia phap Iuft tai tru s& chinh hodc mét noi khac véi didu
kién 13 cac cb déng va Co quan dang ky kinh doanh duwoc thong béo vé dia diém hwu trit céc tai
liéu nay.

5. Pidu 18 cong Ty phai dwoc cong bb trén trang thong tin dién tir ciia Cong Ty.

Pidu 61. Lao déng va tuyén dung lao djng
Viée tuyén dung, sir dung, chim dut hop ddng lao dong dbi v6i ngudi lao dong thyc hién theo Bo

Luat lao ddng, Thoa udc lao dong tap thé va Hop ddng lao ddng da ky gitta Téng Gidm dbc (hosdc
ngudi duge Tong Gidm dbc ty quyén) voi ngudi lao dong.

Téng Giam dbe co quyen tuyén dung hodc chdm dit hop dong lao dong dbi v6i ngudi lao dong
theo yéu cAu san xudt kinh doanh cua Cong Ty va phu hop véi quy dinh cua phap luét lao dong.
(Cong Ty s& ban hanh tiéu chudn tuyén dung cho timg loai cong viéc, lam can ¢t dé Tong Gidm
dbc thuc hién khi c6 nhu cdu tuyén dung).
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Diéu 62. Tién lrong

Tié’n lwong, céc khoan phu cép luong va tién thudng dbi véi ngudi lao dong duoc tra theo néng
suét, chat lugng va hiéu qua cong viéc clia nguoi lao dong, pht hop véi quy dinh ctia Bo Luét lao
dong, phép ludt c6 lién quan, quy ché ndi bd va hiéu qué hoat dong san xuat kinh doanh ctia Céng
Ty.

Piéu 63. Quyén lgi va trach nhiém ciia ngwdi lao dong

1. Quyén loi: Ngudi lao dong trong Cong Ty dugc hudng quyén loi theo quy dinh ciia Didu 18 nay
va ban Thoa uée lao dong tap thé hop phép ciia Cong Ty da ding ky tai Co quan lao dong dia
phuong theo quy dinh ciia Phap Lu4t lao dong.

Nguoi lao dng duge hudng ché do Bao hiém x& hoi, Bao hidm y t&, Bao hidm that nghiép va céc
quyén loi khéc theo quy dinh ctia Phap Luit lao dong.

2. Nghia vu: Ngudi lao ddng phai hoan thanh t6t nhiém vu duoe giao, c6 nghia vu chip hanh Diéu
1€, n6i quy lao dong hop phap ctia Cong Ty da ding ky tai Co quan lao dong dia phuong theo quy
dinh cua Phap Luét lao ddng va cac quy ché ciia Cong Ty pht hop véi quy dinh phdp lujt cé lién
quan truc tiép dén nghia vu va quyén loi cua ngudi lao ddng. DI vé6i nhing ngudi vi pham ndi
quy lao ddng cta Cong Ty, Téng Giadm déc Cong Ty c6 quyén xir Iy vi pham ky luat lao dong theo
ndi quy lao dong ctia Cong Ty va céc quy dinh cia Phép Ludt lao dong.

CHUONG IX. PHAN PHOI LT NHUAN, TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI
CHINH VA CHE PO KE TOAN
Diéu 64. Phan phéi li nhuin

1. Pai hoi ddng cb dong quyét dinh murc chi tra ¢b tirc va hinh thirc chi tra cd tirc hang nam tir loi
nhuén dugce gift lai ctia Cong Ty.

2. Cong Ty khong thanh toan 14i cho khoan tién tra cb tic hay khoan tién chi tra lién quan t&éi mot
loai ¢0 phiéu.

3.Hoi déng quan trj c6 thé kién nghi Pai hoi déng cb ddng thdng qua viéc thanh todn toan bd hoic
mdt phén ¢0 tie bang c6 phiéu va Hoi dong quan trj 14 co quan thye thi quyét dinh nay.

4. Trudmg hop cb tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan t6i mdt loai ¢d phiéu duoc chi tra bing
tién mat, Céng Ty phai chi tra bing tidn ddng Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé thuc hién trirc tiép
hodc thong qua céc ngén hang trén co s& cac thong tin chi tiét v tai khoan ngén hang do ¢b dong
cung cép. Trudng hop Cong Ty di chuyén khoan theo diing céc thong tin chi tiét vé& ngn hang do
cb déng cung cdp ma cd ddng d6 khong nhan duoc tién, Cong Ty khdng phai chiu trach nhiém vé
khoan tién Céng Ty d4 chuyén cho cb dong niy. Viéc thanh toan cb tic ddi véi cdc ¢b phiéu niém
yét/dang ky giao dich tai S& giao djch chitng khoén c6 thé dwoc tién hanh théng qua cong ty chimg
khoén hogc Téng Céng ty lwu ky va b trix chimg khoan Viét Nam,

5. Céan ctt Ludt Doanh nghiép, Luft Chimg kho4n, Hoi ddng quén trj théng qua nghi quyét, quyét
dinh xéc dinh mdt ngay cu thé dé chét danh sach cé ddng. Can c theo ngay d6, nhimg ngudi dang
ky véi tu cach cb dong hodc nguoi s& hitu céc chimg khoén khéc duge quyén nhén ¢b tic béng
tién mat hoic cb phiéu, nhén thdng bdo hodc tai liéu khac.

6. Céc vén d& khéc lién quan dén phan phéi 1oi nhugn dugc thyc hién theo quy dinh cta phéap luat.
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Piéu 65. Xir Iy kinh doanh khi thua 15

Trudng hop Cong Ty kinh doanh thua 15, Hoi dong quén trj trinh Pai hoi dong cb dong quyét dinh
trich tir quy du trit d& bu dp hodic chuyén céc khoan 16 sang ndm tai chinh tiép theo.

Diéu 66. Tai khoin ngin hang

1. Céng Ty mé tai khoan tai cdc ngin hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngén hang nude ngoai
duoc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. 7Theo su chép thuén trudc clia co quan cd thdm quyén, trong trudmg hop cin thiét, Cong Ty co
thé md tai khoan ngén hang & nudce ngoai theo cac quy dinh cua phap lujt.

3. Cong Ty tién hanh tét ca c4c khoan thanh todn va giao dich ké todn thong qua céc tai khoan tién
Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngén hang ma Coéng Ty mé tai khodn.

Diéu 67. Nim tai chinh
Nam tai chinh ctia Cong Ty bt dau tirngay 01 thang 01 hing nim va két thuc vao ngay 31 thang
12 hang nim.

Diéu 68. Quyét toan va ké hoach tai chinh

Hing nam, sau khi két thic nam tai chinh, chdm nhét 1 04 (bén) thang du ctia nam tai chinh tiép
theo, Chu tich Ho1 ddng quén tri bdo céo Dai hoi ddng cb dong thuong nién vé tinh hinh hoat ddng
san xuét kinh doanh, quyét toan tai chinh ca ném (da duge kiém to4n) va du kién ké hoach san
xuét kinh doanh va tai chinh cho nam tiép theo.

Piéu 69. Ché d ké todn

1. Ché 45 ké toan Céng Ty sir dung 14 ché d6 ké toan doanh nghiép hogc ché do ké toan d¥c thu
dugc co quan ¢6 thdm quyén ban hanh, chap thuén.

2. Cong Ty lap sd sach ké todn bang tiéng Viét va luu giit hd so ké toan theo quy dinh phap luat

vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh x4c, cdp nhit, ¢6 hé théng va phai
da dé chirng minh va giai trinh céc giao dich cia Cong Ty.

3. Cong Ty sir dung don vi tién t€ trong ké to4n 1a ddng Viét Nam. Trudng hop Cong Ty ¢6 céc
nghlep vu kinh té phat sinh chtt yéu bing mdt loai ngoai té thi dugc ty chon ngoai t& 46 lam don
vi tién t& trong ké toan, chiu tréch nhi¢ém v& lya chon d6 trudc phép ludt va thdng bio cho co quan
quén 1y thué truc tiép.

CHUONG X. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN
VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN
Piéu 70. Bio cdo tai chinh nim, ban nién va quy
1. Cong Ty phéi 1dp bdo cdo tai chinh ndm va bdo cdo tai chinh ndm phai dugc kiém toan theo quy

dinh cta phap ludt. Cong Ty cong b bao céo tai chinh ndm d& dugc kidm todn theo quy dinh clia
phap luat veé cong b thong tin trén thi truomg chitmg khodn va ndp cho co quan nha nude cb tham

quyeén.
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2. Béo cdo tai chinh nim phai bao gdm ddy da cac béo cdo, phu Iuc, thuyét minh theo quy dinh
phép lust v& ké toan doanh nghiép. Bdo céo tai chinh nim phai phan anh mét cach trung thure va
khdch quan tinh hinh hoat ddng ctia Cong Ty.

3. Cong ty phai 14p va cong bd céc bao cdo tai chinh ban nién d3 sodt xét va béo céo tai chinh quy
theo quy dinh phép luat v& cong bb thong tin trén thi trudng ching khoén va ndp cho co quan nha
nude cb thAm quyén.

Piéu 71. Bio céo thwong nién

Cong ty phai l4p va cong bd Béo cdo thuong nién theo céc quy dinh cia phap ludt vé chung khoan
va thi trudng chitng khoan.

Piéu 72. Kiém toan

1. Pai hoi ddng cd dong chi dinh mdt Céng Ty kiém toan doc 13p ho#c thong qua danh sich céc
cong ty kiem toan dc 14p va ty quyén cho Hoi dong quén tri quyét dinh Iya chon mét trong sb
cac don vi ndy ti€n hanh kiém todn bdo cdo tai chinh cia Cong Ty cho nam tai chinh tiép theo dua
trén nhimg diéu khoan va diéu kién théa thuan véi Hoi dong quan tri.

2. Coéng ty kiém toan doc l4p kiém tra, x4c nhén, 1ap b4o céo kiém todn va trinh cac bé}o cdo @6
cho Hoi dong quén trj. Thoi han ap béo céo phai phu hop véi quy dinh ctia phép luat vé bao cdo
tai chinh. Béo céo kiém todn dwoc dinh kém béo céo tai chinh nim cta Cong Ty.

3. Kiém toan vién ddc 14p thuc hién viée kidm toan bao céo tai chinh cia Cong Ty duoc tham du
cac cudc hop Pai hoi déng cb ddng va dugce quyén nhan cc thong béo va cdc thdng tin khéc lién
quan dn cude hop Dai héi ddng ¢ dong va duge phat bidu ¥ kién tai dai héi vé cc vAn dé c6 lién
quan dén viéc kiém ton bdo cdo tai chinh cia Cong ty.

CHUONG XI. DAU CUA DOANH NGHIEP
Diéu 73. Diu ciia doanh nghiép

1. Dau bao gdm diu duoc 1am tai co s& khéc diu hodc ddu dudi hinh thirc chit ky sb theo quy dinh
cta phép luat vé giao dich dién tir.

2. H6i déng quan tr} quyét dinh loai d4u, s’é luong, hinh thire va ndi dung déu cia Cong Ty, chi
nhanh, van phong dai dién ciia Céng Ty (néu c6).

3. Con d4u ctia Céng Ty dugc quan ly va str dung theo quy dinh ctia phép luit hién hanh.

CHUONG XII. CHAM DUT HOAT PONG CONG TY
Didu 74. Chim dirt hoat dong
1. Cong Ty c6 thé bj giai thé hodic chAm durt hoat ddng trong nhiing truong hop sau:
a) Dai hoi dong cb dong quyét dinh giai thé, chia tach, sip nhap hoic hop nhét Cong Ty;
b) Toa 4n tuyén b6 Cong Ty pha san/chém dt hoat dong theo quy dinh cita phap lust hién hanh;
¢) Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phép lujt.

2. Viée giai thé/chdm dit hoat dong trude thoi han do Pai hdi ddng cé dong quyét dinh, Hoi dong
quan tri thie hién.7 Quyeét ‘dinh giéu’ thé/chdm dit hoat dong nay phai thong bo hay xin chap thuin
clia co quan c6 tham quyeén (néu bat bugc) theo quy dinh.
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Piéu 75. Thanh Iy tai san khi cong ty giai thé

1. Téi thiéu 06 (sau) thang sau khi c6 quyét dinh giai thé Céng Ty, Hoi dbng quén trj phai thanh
1ap Ban thanh Iy gdm 03 thanh vién, trong d6 02 thanh vién do Pai hoi dong cd dong chi dinh va
01 thanh vién do Hoi ddng quén trj chi dinh tir 01 Cong Ty kiém todn dbc 1ap. Ban thanh Iy chuén
bi cac quy ché hoat dong ctia minh. C4c thanh vién ctia Ban thanh 1y c6 thé dugc lya chon trong
so nhén vién ctia Céng Ty ho#c chuyén gia ddc 14p. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y duge
Cong Ty uu tién thanh toan trude cac khoan ng khac cua Cong Ty.

2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém béo céo cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh ap va
ngdy bat dau hoat dong. K¢ tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong Ty trong tat ca cac cong
viéc lién quan dén thanh ly Cong Ty trudc Toa an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viée thanh 1y duge thanh toan theo thir ty sau:

a) Cac chi phi thanh ly;

b) Cac khoén n¢ lwong, trg cap thdi viéc, bao hiém xa hdi va céc quyén loi khéc cla ngudi lao
d6ng theo théa udc lao ddng tap thé va hgp dong lao dong da ky keét;

c) Nog thué;

d) Céc khoan ng khac cia Cong Ty;

d) Phin con lai sau khi d3 thanh toan tAt ca cdc khoan no tir muc (a) dén (d) trén day duogc chia
cho céc ¢d dong. Cac cd phan uvu déi duge wu tién thanh toan trude.

CHUONG XIII. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BO VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 76. Giai quyét tranh chip ndi bd
1. Trudng hop phét sinh tranh chép, khiéu nai lién quan t&i hoat déng cua Coéng Ty, quyén va
nghia vu cta cac ¢ dbéng theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Piéu 1€ Cong Ty, cac quy dinh
phap luét khac hodc thoa thuén gifra:
a) Cb déng véi Cong Ty;
b) C dong v6i Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat, Téng giam dbc hay ngudi didu hanh khac;
Céc bén lién quan cb ging giai quyet tranh chip d6 thong qua thwong luong va hoa giai. Trir trudng
hop tranh chép lién quan t61 Hoi ddng quan tri hodc Chu tich Hoi ddng quan tri, Cht tich Hoi ddng
quan trj chi tri viée giai quyét tranh chip va yéu cAu timg bén trinh biy céc thong tin lién quan
dén tranh chép trong vong 10 ngay lam viée ké tir ngay tranh chép phét sinh. Trudong hop tranh
chap lién quan té1 HO1 ddng quan tri hay Cha tich Hoi déng quan tri, bat cr bén nio cling c6 thé

yéu cdu chi dinh mdt chuyén gia doc 14p lam trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh
chép.

2. Trudmg horp khong dat dugc quyét dinh hoa gii trong vong 06 (séu) tudn tir khi bat dau qua
trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khong dugc cac bén chép nh4n, mdt bén
c6 thé dua tranh chip d6 ra Trong tai hodc Tda 4n cé thdm quyén.

3. Céc bén tu chiu chi phi ¢ lién quan t&i thi tuc thuong lugng va hoa giai. Viéc thanh todn céc
chi phi ctia Toa an duge thue hién theo phan quyét clia Toa an.

Pidu 77. Sira dbi va bd sung Pidu 1¢
1. Viée sta ddi, bd sung Diéu 18 nay phéi dugce Dai héi dbng cb dong xem xét, quyét dinh.
2. Trudng hop phép luat ¢6 quy dinh lién quan dén hoat dong cia Cong Ty chura duoc d& cép trong

ban Piéu 18 nay hodc trudng hop c6 quy dinh méi ctia phap luat khéc v6i didu khoan trong Diéu
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1€ nay thi nhimg quy dinh cta phép ludt d6 duong nhién duge &p dung va didu chinh hoat dong
cua Cong Ty.

Diéu 78. Ngay hiéu hye

1. Ban Diéu 1¢ stra d6i nay gdm 13 Chuong, 78 diéu duoc Pai hoi ddng ¢b dong Cong Ty cd phin
Du lich Dich vu Ha N¢i thong qua va ciing chip thudn hiéu luc toan védn ciia Biéu 1€ nay.

2. Piéu 18 nay duge luu giit tai tru s& chinh ctia Cong Ty.
3. Diéu 1¢ ndy 1a duy nht va chinh thirc ciia Cong Ty.

4. Céc ban sao hodc trich Iyc Diéu 18 cong ty c6 gid trj khi c6 chit ky ctia Chii tich Hdi ddng quéan
tri hodc t6i thiéu 1/2 tdng s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

Ha Ngi, ngay 7? thang é nam @2&26'
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH DICH VU HA NOI Poc lip - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay T théng (5 nim 2026

QUY CHE HOAT DQNG CUA HOI PONG QUAN TRI

Can ctk Ludt Chitng khodn ngdy 26 thdng 11 nam 2019;
Cdn cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndm 2020;

Can cit Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hamh mét s6 diéu cia Lugt Chitng khodn va cde vin bén sica doi bé sung;

Can cir Thong tue so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia B trwdng B Tai chinh
hedng ddn mét so diéu vé quan tri céng ty dp dung doi voi cong ty dai ching tai Nghi dinh
50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mér sé
diéu ciia Ludt Chitng khodn,

Cén ciz Diéu 16 t6 chirc va hoat dong Cong ty C6 phdn Du lich Dich vu Ha Noi (“Cong Ty”);
Céin cir Nghi quyét Dai hji dong c6 dong thieomg nién nam 2026 ngay 20 théng 05 nim 2026;

Hpi dong quén tri ban hanh Quy ché hoat dpng ciia Hpi dong quadn tri Céng ty Cé phdn Du lich
Dich vu Ha Noi

Quy ché hoat dong cia Hpi dong quan tri Céng ty C6 phan Du lich Dich vu Ha Néi bao gom
cde ndi dung sau:

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan trj quy dinh co ciu td chirc nhn su,
nguyen téc hoat d6ng, quyén han, nghia vu ctia Hoi ddng quan tri va c4c thanh vién Hoi ddng quan
tri nhim hoat dong theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép, Piéu 18 Cong Ty va cac quy dinh khic
cta phap luét c6 lién quan.

2. Pdi tuong &p dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho Hoi ddng quan tr, céc thanh vién Hoi dong
quén tri.
Piéu 2. Nguyén tic hoat djng ciia Hoi dong quén tri

1. H6i ddng quan tri lam viéc theo nguyén tic tip thé. Céc thanh vién coa Hbi ddng quan tr1 chiu
trach nhiém c4 nhan v& phén viéc ctia minh va cung chiju trdch nhiém truéc Pai hoi dong c¢b dong,
tru6e phdp luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén trj dbi véi su phét trién clia Cong

ty.
2. Hoi dong quén trj giao trach nhiém cho Téng gidm dde t§ chire didu hanh thue hién cac nghij
quyét, quyét dinh ca Hoi dong quan trj.

Chuong 11
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
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Diéu 3. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hoi dong quain tri

1. Thanh vién Hoi dong quén tri ¢6 ddy du cac quyen theo quy dmh cta Ludt Doanh nghiép, phap
luat lién quan va Pidu 1é Céng ty, trong d6 c6 quyén duge cung cép céc thong tin, tai lidu vé tinh
hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Céng Ty va ctia cac don vi trong Cong Ty.

2. Thanh vién Hoi déng quén trj c6 nghia vu theo quy dinh tai Didu 18 cong ty nhur sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu ciia minh mot cach trung thye, cin trong vi loi ich cao nhét ctia ¢b dong
va cia Cong Ty;

b) Tham dy diy da céc cudc hop ctia Hoi ddng quan tri va c¢6 ¥ kién vé céc van @& duge dua ra
thao luén;

c) Béo céo kip thoi, déy du vo1 Hoi déng quan tri cac khoan thu lao nhén duoc tir cac cdng ty con,
cong ty lién két va cac td chire khc;

d) Bao c4o Hoi ddng quén tri tai cude hop gan nhét cc giao dich gifra Cong Ty, cbng ty con, cong
ty khac do Céng Ty nim quyén kiém soat tir 50% vbn didu 18 tré 16n v6i thanh vién Hoi ddng quan
tr1 va nhimg ngudi cé lién quan cla thanh vién do; giao dich gitta Cong Ty véi cong ty trong d6
thanh vién H6i ddng quan tri 13 thanh vién sang 14p hodc 1& ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi
gian 03 nim gin nhét trude thdi diém giao dich;

&) Thuc hién cdng b théng tin khi thuc hién giao dich ¢d phiéu ctia Cong Ty theo quy dinh ciia
phép luat.

Piéu 4. Quyén dwgc cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén yéu cdu Tdng giam dbc, Pho Tdng gidm dbc, ngudi
quan 1y khac trong Céng Ty cung cAp thong tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh
doanh ctia Cong Ty va cua don vi trong Cong Ty.

2. Ngudi quan 1y duoe yéu ciu phai cung cép kip thoi, ddy da va chinh x4c thong tin, tai lidu theo
yéu cau cta thanh vién Hoi ddng quéan tri. Trinh tw, thil tuc yéu ciu va cung cp thdng tin do Pidu
1€ Coéng Ty quy dinh.

Piéu 5. Nhiém k¥ va s lwong thanh vién Hdi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri c6 tir 03 dén 11 thanh vién. Pai hoi ddng ¢b dong quyét dinh s luong thanh
vién Hoi ddng quan tri tai timg thoi ky.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi ddng quéan tri khdng qua 05 nim va c6 thé dugc bau lai véi sb
nhiém ky khong han che.

3. Trudng hop tit c thanh vién Hoi ddng quan tri ciing két thiic nhiém ky thi c4c thanh vién d6
tiép tuc 14 thanh vién Hbi ddng quén trj cho dén khi c6 thanh vién méi dugc biu thay thé va tiép
quén cbng viée, trir truong hop Pidu 18 Cong Ty ¢6 quy dinh khéc.

Piéu 6. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Héi ddng quan tri

Théanh vién Héi ddng quan tri phai d4p émg céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 Luét Doanh nghiép;

b) Co6 trinh d6 chuyén mdn, kinh nghiém trong qudn tri kinh doanh hoéc trong linh virc, nganh,
nghé kinh doanh ctia Céng Ty va khong nhét thiét phai 14 c¢b dong cta Cong Ty;
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c) Thanh vién Hoi ddng quan tri Céng Ty c6 thd ddng thod 1a thanh vién Héi ddng quan tri cia
cOng ty khéc;
d) Tiéu chuin va diéu kién khac theo Pidu 1¢ Céng Ty va quy dinh phép luét.

Piéu 7. Chi tich Hji ddng quan tri

1. Chua tich‘ Hoi ddng quan tri do H6i déng quén tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac thanh
vién Hoi déng quan tri.

2. Chu tich Hbi déng quan trj Cong Ty khong duoc kiém Téng gidm dbe.

3. Chit tich Hoi ddng quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;

b) Chudn bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va lam chu toa
cudc hop Hoi ddng quan tri;

¢) T6 chite viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qué trinh tb chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;
&) Chi toa cudc hop Hbi ddng quan tri, Pai hoi ddng ¢b dong;

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é Cong Ty.

4. Trudmg hop Chi tich Hoi ddng quan trj c6 don tir chirc hodc bj bai mién, Hoi ddng quan tri phai
bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhin don tir chirc hodc bi bai mién. Trudng
hop Chit tich Hoi ddng quén tri ving mit hoic khong thé thuc hién dwoc nhiém vu ctia minh thi
Phé Chu tich Hoi ddng quan tri thuc hién céc quyén va nghia vu ciia Chu tich Hoi ddng quan tri.
Trudng hop Chit tich, Phé Chu tich véng mit hodc khong thé thyc hién nhiém vy thi phai ty quyén
bang vin ban cho mdt thanh vién khac thue hién quyén va nghia vu ciia Cht tich Hoi ddng quan
tri. Trudmg hop Chu tich, Phé Chu tich ving mat va khong c6 ngudi duge iy quyén, céc thanh
vién con lai bdu mot ngudi trong sb cac thanh vién gitt chire Chu tich Hai ddng quan tri theo
nguyén tic da sb thanh vién con lai tén thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cta Hoi ddng quan
tri.

5. Khi xét thdy cin thiét, H6i ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky Cong Ty. Thu ky Céng
Ty ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) HA tro td chire tridu tap hop Dai héi dfﬁng cb dong, Ho6i déng quan tri; ghi chép céc bién ban
hop;

b) Hb trg thanh vién Hoi df“)ng quén trj trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;
c) Hb tro Hoi ddng quén trj trong 4p dung vé thwe hién nguyén tic quan tri Coéng Ty;

d) Hb trg Cong Ty trong xay dung quan hé c¢b déng va bao vé quyén, loi ich hop phép cia cb
dong; viée tudn thl nghia vu cung cap thdng tin, cong khai héa thong tin va thii tuc hanh chinh;

&) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phap luit va Piéu 18 Cong Ty.
Diéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b sung thanh vién Hi dong quan tri
1. Dai héi ddng c¢b dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truomg hop sau diy:

a) Khong c6 da tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;
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b) C6 don tir chirc va dwoc chip thufn;

¢) Trudng hop khac theo quy dinh phap luat va Piéu 18 Céng Ty.

2. Pai hoi dong cb déng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudmg hop sau day:

a) Khdng tham gia c4c hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trix trudmg hop bt
kha khang;

b) Trudng hop khéc theo quy dinh phép luat va Piéu 18 Cong Ty.

3. Khi xét thdy can thiét, Dai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi ddng quén tri;
mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quéan tri ngoai trudng hop quy dinh tai khoan 1 va
khoén 2 Diéu nay.

4. Hoi ddng quan trj phai triéu tip hop Pai hoi ddng cd déng dé bau bd sung thanh vién Hoi ddng
quan tri trong trudng hop sau day:

a) S thanh vién Ho6i ddng quén tri bj giam qua mdt phén ba so véi sb quy dinh tai Didu 16 Cong
Ty. Trudmg hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong trong thdi han 30
ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phén ba;

b) Trir trwomg hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hoi ddng cb ddng bau thanh vién méi thay
thé thanh vién Hoi ddng quan tri d4 bj min nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhét.

bieu 9. Cich thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hji dong quan tri

1. C6 dbng hodc nhém cb déng s& hitu tir 05% tdng s6 ¢b phin phé théng trd 18n ¢6 quyén dé cir
ngudi vao Hoi ddng quén tri. Trwomg hop Didu 16 Cong Ty khéng c6 quy dinh khac thi viée & ctr
ngudi vao Hoi ddng quan tri thye hién nhu sau:

a) Céc cb dong phd thong hop thanh nhém @& d cir nguoi vao Hoi ddng quan tri pha1 théng bao
vé viéc hop nhém cho cac cd ddng dur hop biét trude khi khai mac Pai hoi ddng cb dong;

b) Can ctr s6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, cb dong hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan
ndy duge quyén d& cir mdt hodc mot sb ngudi theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong 1am tmg
ctr vién Hoi déng quan tri. Trudmg hop sb tmg cir vién duoc ¢ dong hodc nhém cd dong dé cir
thép hon s g ¢t vién ma ho dugc quyén dé ctr theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong thi sb
tmg cir vién con lai do Hoi ddng quan tri va cac cb dong khac @ cu.

2. Trudmg hop sb lugng tmg ctr vién Hoi ddng quan trj thong qua dé cur va tmg ctr van khéng du
sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Ludt Doanh nghiép, Hoi ddng quan tri
dwong nhiém giéi thidu thém tmg i vién hogc t6 chirc d& cir theo quy dinh tai Pidu 16 Cong Ty,
Quy ché noi bo vé quéan tri Cong Ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri. Viéc Hoi ddng
quén tri duong nhiém gidi thiéu thém tmg cir vién phai duoe céng b rd rang trude khi Pai hoi
ddng cb dong bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quén tri theo quy dinh cua phap luit.

3. Viée biu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tr phai thuc hién theo phuong thirc bdu ddn
phiéu hoac mét phuong thirc khac duorc Dai hoi dbng cé dong thong qua. Trudomg hop thuc hien
theo phuorng thirc bau dén phleu mdi cb déng c6 tdng sb phleu bidu quyét tuong ung véi tong sd
¢b phan s& hiru nhan véi S0 thanh vién dwoc biu ciia Hoi dong quan tri va cd dong c6 quyén ddn
hét hoc mot phan tdng sé phiéu bau ciia minh cho mdt hodc mot sb ung cu vién. Ngudi tring ci
thanh vién Hoi ddng quén tri duge x4c dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bét dau tir
{ng cir vién c6 s& phiéu biu cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Piéu 18 Cong Ty.
Trudng hop c6 tir 02 tng ci vién trd 1én dat ciing s phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cing
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ctia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh biu lai trong sé c4c tng cir vién c6 sb phiéu biu ngang nhau
hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hozic Piéu 16 Cong Ty.

4. Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quéan tri do Pai hoi ddng ¢b dong quyét dinh
theo nguyén tac bod phiéu hodc mt phuong thitec khic duge Dai hoi dong ¢d ddng thong qua.
Diéu 10. Thong bio vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi ddng quan tri

1. Trudng hop dd x4c dinh duge tng ctr vién Hdi dong quan tri, Cong Ty phai cong bd théng tin
lién quan dén céc tmg ctr vién toi thi€u 10 ngdy trude ngay khai mac hop Dai hoi dong cd dong
trén trang thong tin dién tit cia Céng Ty dé ¢ déng cé thé tim hidu vé cac tmg cit vién nay trude
khi b6 phi€u. Ung clr vién Hoi dong quan trj phai c6 cam két bing van ban vé tinh trung thuc,
chinh xdc cia cdc thdng tin cd nhdn dirge cong bod va phai cam két thue hién nhiém vu mot cach
trung thuc, cin trong va vi l¢i ich cao nhat ctia Cong Ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong
quén tri. Thong tin li€n quan dén tmg ctr vién Hbi ddng quan tri dugce cong bd bao gom:

a) Ho t€n, ngay, thang, ndm sinh,;

b) Trinh d6 chuyén mdn;

c¢) Quaé trinh cOng tac;

d) Céc chirc danh quan Iy khac (bao gdm ca chirc danh Héi ddng quén tri ctia cdng ty khac);

d) Loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty va cdc bén ¢6 lién quan cta Cong Ty;

e) C4c thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Pidu 16 Cong Ty;

g) Cong ty dai chiing phai c6 trich nhiém céng bd thdng tin v& cc cong ty ma g ctt vién dang
nim gift chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chitc danh quan ly khac va cac lgi ich c6 lién

quan téi cdng ty cla tmg cir vién Hoi ddng quan tri (ndu co).
2. Viéc thong béo v& két qua ba‘@u, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quéan trj thuc hién
theo cac quy dinh hudng dan vé cong bd thoéng tin.
Chuwong III
HQI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia H¢i ddng quan tri

1. H6i ddng quan tri 13 co quan quéan ly Céng Ty, c6 toan quyén nhén danh Cong Ty d& quyét
dinh, thwe hién quyén va nghia vu ctia Cong Ty, trir cc quyén va nghia vu thudc thdm quyén cla
Pai héi dong cb dong.

2. Quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri do luat phap, Piéu 18 cong ty va Dai hdi ddng cb dong
quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri c¢6 nhimg quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va k& hoach kinh doanh hing nim cta
Cong Ty;

b) Kién nghi loai cb phin va tdng s6 ¢ phin duge quyén chio béan cta timg loai;

c) Quyét dinh ban ¢ phin chua ban trong pham vi sb cb phin duge quyén chao ban clia timg loai;
quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thitc khéc;

d) Quyét dinh gi4 ban cb phan va trai phiéu cta Cong Ty;
&) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu 133 Lu4t Doanh nghiép;
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e) Quyét dinh phuong 4n du tr va dw 4n dAu tu, cdc giao dich mua, ban tai san ¢b dinh ¢6 gid tri
nhé hon 35% (ba muoi lam phan trim) tdng gia tri tai san dwoc ghi trong béo céo tai chinh di
kiém todn gan nhit cta Cong Ty;

g) Quyét dinh giai phép phat trién thi trudmg, tiép thi va céng nghs;

h) Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hgp ddng, giao dich khac c6 gia tri tir 35% tong
gié tri tai san trér 1én duge ghi trong béo céo tai chinh d kiém toan gin nhit ctia Cong Ty, trix hop
ddng, giao dich thude thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb ddng theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mi&n nhiém, bai nhidm Cha tich, Phé Chu tich Hoi déng quan tri; bd nhiém, mién nhiém,
ky két hop ddng, chim dut hop ddng dbi véi Tong giam dbc, Phé Tong Gidm dbc, K& toan truémg
va chirc danh quan 1y khac theo quyét dinh ciia HDQT tai timg thoi didm; quyét dinh tién luong,
thit lao, thudng va loi ich khéc ciia nhiimg ngudi quan 1y d6; cir ngudi dai dién theo Gy quyén quan
1y phén vén (cb phin) cta Cong Ty & cdng ty khac, quyét dinh mic thi lao va quyén loi khéc cia
nhitng ngudi do;

k) Giam sat, chi dao Tdng gidm dbc va ngudi quéan 1y khéc trong didu hanh ¢dng viée kinh doanh
hang ngay cia Cong Ty;

1) Quyét dinh co cdu tb chirc, quy ché quan ly n01 bd cta Cong Ty, quyét dinh thanh lap cong ty
con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép vdn, mua cb phan ctia doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi ddng cb dong, tridu tap hop Pai hdi
ddng cb dong hodc 1dy y kién dé Pai hoi ddng cb dong thdng qua nghi quyét;

n) Trinh b4o c4o tai chinh hing nam d3 duge kiém to4n 1én Pai héi ddng cb dong;

0) Kién nghi mirc ¢b tirc duoc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra cb tirc hodc xir 1y 15 phat sinh
trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé Céng Ty hodc yéu cdu pha san Cong Ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bd v& quan trj Cong
Ty sau khi dwoc Pai hdi ddng ¢ dong thdng qua;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi€p, Ludt Chimg khoén, quy dinh
khac ctia phép luat va Diéu 18 Cong Ty.

2. Hoi ddng quan trj thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, ldy ¥ kién
bing vin ban hodc hinh thirc khic do Piéu 18 Cong Ty quy dinh. M3i thanh vién Hoi ddng quén
tri ¢6 mot phidu bidu quyét.

3. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan tri théng qua trai v6i quy dinh ctia phap
lut, nghi quyét Dai hoi ddng cb déng, Pidu 18 Cong Ty gay thiét hai cho Céng Ty thi c4c thanh
vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién d6i chiu trich nhiém c4 nhin
vé nghi quyét quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Céng Ty; thanh vién phén d6i thong qua
nghi quyet quyet dinh néi trén duge mién trir trach nhiém. Trudng horp nay, cb ddng ctia Cong Ty
¢6 quyén yéu ciu Toa 4n dinh chi thyc hién hodc hiy bé nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han caa Hdi déng quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop
ddng giao dich

1. Hbi d@dng quan tri chép thuan c4c hop ddng, giao dich c¢6 gi4 tri nhé hon 35% hoic giao dich
dan dén téng gi tri giao dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién giao dich dau
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tién ¢4 gia tri nhé hon 35% tdng g1a tri tai san ghi trén bdo cdo tai chinh d3 kiém todn gin nhét
gitta Cong Ty v6i mdt trong cac ddi twong sau:

- Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kidm soat, Tong gidm dbc, ngudl quén 1y khac va
ngudi c6 lién quan cua cac dbi tuong nay;

- C6 dbng, ngudi dai dién Gy quyén cia cd déng s& hitu trén 10% tong vén cb phén phé thong cua
Cong Ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan ctia ho;

- Doanh nghiép cé lién quan dén cdc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Pidu 164 Luat Doanh nghiép.

2. Ngudi dai dién Cong Ty ky hop dong, giao dich phai thong béo cho thanh vién Hai ddng quén
trj, thanh vién Ban kiém sodt v& cac dbi tuong cd 11en quan ddi véi hop dong, giao dich d6 va gt
kém theo dur thao hop ddng hodc noi dung chit yéu ctia giao dich. Hoi ddng quan tri quyét dinh
viée chip thuin hop ddng, giao dich trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay nhéan duoc thdng béo, trir
trudmg hop Didu 16 Cong Ty quy dinh mét thoi han khac; thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 lgi ich
lién quan dén c4c bén trong hop dbng, giao dich khéng c6 quyén bidu quyét.

Piéu 13. Trich nhi¢m ciia Hoi dong quan tri trong viéc tri¢u tip hop Pai hdi dong cb déng
bat thwong

1. Hdi ddng quén tri phai tricu t&p hop Dai hoi ddng ¢b dong bat thudmg trong céc trudmg hop sau:
a) Hoi ddng quan tri xét thay cn thiét vi loi ich cta Cong Ty;

b) S6 lwong thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb luong thanh vién ti
thiéu theo quy dinh ciia phap luit;

c¢) Theo yéu cau clia cb d6ng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cta Luat Doanh
nghiép; yéu cdu tridu tip hop Pai hdi dong cb dong pha1 duogc thé hién bing vin ban, trong dé néu
10 1y do va muc dich cudc hop, ¢6 da chit ky clia cac c¢b dong lién quan ho#ic van ban yéu ciu dugc
1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky ca céc cb dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cu cta Ban kiém soat;
d) Céc trudng hop khic theo quy dinh ctia phép luit va Didu 18 Cong Ty.
2. Triéu tip hop Pai hdi ddng cb d6ng bat thudng

Trix truong hop Diéu 1& Cong Ty c6 quy dinh khac Hbi ddng quén tri phal triéu tap hop Dai hoi
adng ¢b dong trong thdi han 30 ngay ké tir ngay sb luong thanh vién Hoi ddng quan tr1 hodc thanh
vién Ban Kiém so4t con lai it hon sb luong thanh vién t61 thidu theo quy dinh tai Didu 18 Cong Ty
hodc nhén dugc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Didu nay;

3. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢ ddng phai thuc hién c4c cong viée sau day:
a) Lap danh s4ch c6 dong c6 quyén du hop;

b) Cung cép thong tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cd dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cude hop;

d) Chuan b tai lidu cho cudc hop;

d) Dy thao nghi quyet ctia Dai hoi ddng ¢ dong theo ndi dung du kién cua cude hop; danh sach
va théng tin chi tiét cua céc ting ctr vién trong trurdmg hop bau thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh
vién Ban Kiém so4t;
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e) X4c dinh thoi gian va dia diém hop;
g) Gui thong béo mdi hop dén timg b dong 6 quyén dy hop theo quy dinh Lu4t doanh nghiép;

h) Cac cong viéc khéc phuc vu cude hop.

Didu 14. Céc tiéu ban gitp viéc Hdi dong quan tri.

1. Hoi déng quan tri ¢ thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phét trién,
nhén sy, lwong thudng, kiém toan noi bd, quan 1y rti ro. S6 Tuong thanh vién cla tiéu ban do Hbi
ddng quan tri quyét dinh c6 ti thidu 1a 03 ngudi bao gbm thanh vién cta Hoi ddng quan trj va
thanh vién bén ngoai. Hoat ddng cia tiéu ban phai tuan thii theo quy dinh cia Hoi ddng quan tri.
Nghi quyét ctia tidu ban chi ¢6 hidu lyc khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét thong qua
tai cudc hop cta tiéu ban.

2. Viéc thue thi quyét dinh cta Hoi déng quan tri, hodc cta tiéu ban truc thudc Hoi ddng quan tri
phai phit hop véi céc quy dinh phép ludt hién hanh va quy dinh tai Didu 1é cdng ty, Quy ché noi
bd vé& quéan tri Cong Ty.

Chuong IV
CUQC HQP HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hpi dong quan tri

1. Chu tich Hdi ddng quan tri duge bau trong cudc hop dau tién ciia Hoi dbng quan tri trong thdi
han 07 ngdy lam viéc ké tir ngay két thic bau ctr Héi ddng quan trj 6. Cude hgp ndy do thanh
vién c6 sb phiéu bau cao nhit hoic ty 1& phidu bau cao nhét triéu tip va chi tri. Trudng hop cé
nhiéu hon mdt thanh vién c6 sb phidu bau hodc ty 1& phiéu biu cao nhit va ngang nhau thi cac
thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé chon 01 ngudi trong s ho triéu tap hop Hoi ddng quan
tri.

2. Hbi ddng quan trj phai hop it nhit mdi quy 01 lan va c6 thé hop bit thudng.

3. Cha tich Hoi ddng quan tri triéu tip hop H6i ddng quén trj trong trudng hop sau déy:

a) C6 dé nghi ctia Ban kiém so4t hoidic thanh vién doc 14p Hoi ddng quan tri;

b) C6 @ nghi cua Téng giam dbc hoic it nhit 05 ngudi quan ly khic;

¢) C6 d8 nghi ctia it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quén tri;

d) Trudong hop khac do Didu 1é Céng Ty quy dinh.

4.Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 14p thanh vén ban, trong d6 néu 16 muc dich,
vAn dé cin théo ludn va quyét dinh thude thdm quyén ctia Hoi ddng quén tri.

5. Chi tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thdi han 07 ngay lam viée
k& tir ngdy nhén dugc @& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudmg hop khong tneu tap hop Hoi
d6ng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Héi ddng quan tri phai chiu trach nhiém v& nhimg thiét hai
xdy ra dbi v6i Cong Ty; ngudi dé nghi c¢6 quyén thay thé Cha tich Hoi ddng quan tri triéu tip hop
Hoi ddng quan tri.

6. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi tridu tip hop Hbi ddng quan tri phai giri thong bdo mdi
hop chdm nhét 13 03 ngady 1am viéc trude ngly hop. Thong bio mai hop phai xac dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chuong trinh, c4c vAn d¢ thao luan va quyét dinh. Thong bdo mdi hop phai
kém theo tai liéu sir dung tai cude hop va phiéu bidu quyét cua thanh vién.
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Théng béo moi hop Hdi ddng quan trj c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién
tir hodc phuong thirc khac do Diéu 18 cdng ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac coa
tung thanh vién Hoi dong quan tri dwgc ding ky tai Cong Ty.

7. Chi tich Hoi ddng quén tri hodic ngudi tridu tip g thdng bao moi hop va cac tai liéu kém theo
dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i v6i cdc thanh vién Hai ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat ¢6 quyén du cac cudc hop Héi ddng quén tri; ¢d quyén thao lusn nhung
khéng duge bicu quyet.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 4/5 tdng sb thanh vién tré 1én du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quén trj duge coi 1 tham dur va biéu quyét tai cude hop trong trudng hop
sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Didu nay;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi tric tuyén, bé phidu dién tir hodc hinh thérc dién tir
khac;

d) Gtri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

&) Gtri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Pidu 1& Céng Ty.

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu bidu quyét phai dung
trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Héi ddng quan tri chim nhét 1a 01 gio
truwée khi khai mac. Phidu bidu quyét chi duoc mé trude sy chimg kién cla tit ca nhimg ngudi du
hop.

11. Thanh vién phai tham du d4y da cic cudc hop Hoi ddng quén tri. Thanh vién dwoc ty quyén
cho ngudi khéc du hop va biéu quyét néu duoc da s6 thanh vién Hai d6ng quan tri chip thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri duoc thong qua néu duge da sb thanh vién Hoi
ddng quan tri dy hop tan thanh.

Diéu 16. Bién ban hop Hpi dong quan tri

1. Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai dwoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu gift dudi
hinh thitc dién tir khéc. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 14p thém bing tiéng nudce
ngoai, bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, m4 sb doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge ty quyén du hop va céch thic du hop; ho, tén
cac thanh vién khong du hop va 1y do;

d) Vén @& duoc thao ludn va bidu quyét tai cude hop;
e) Tém tit phat biéu ¥ kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tir dién bién cta cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥
kién;
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h) Vén d& d& duoc thong qua va ty 18 bidu quyét thong qua twong tmg;
i) Ho, tén, chit ky cta tit ca c4c thanh vién Hdi ddng quan tri hodc dai dién theo Gy quyén du hop,

ngudi ghi bién bén, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Didu nay.

2. Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhimg néu dwoc tit ca thanh
vién khac ctia Hoi ddng quan tri tham duw va ddng ¥ thong qua bién ban hop ky va c6 ddy da ndi
dung theo quy dinh tai cac didm a, b, ¢, d, d, e, g va h khoéan 1 biéu nay thi bién ban nay cé hiéu
lirc. Bién bén hop ghi 13 viée chil toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop. Ngudi ky bién
ban hop chiu trach nhiém lién d6i vé tinh chinh x4c v& trung thue ciia ndi dung bién ban hop Hoi
déng quan tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhéan v& thiét hai xay ra dbi véi
doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh ctia Lut ndy, Piéu 1é¢ Céng Ty va phép
luét c¢é lién quan. '

3. Chi toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém v& tinh
trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dbng quén tri va tai lidu sir dung trong cudc hop phai duge luu giir tai try s&
chinh cua Cong Ty.

5. Bién ban lap bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu lyc phap Iy nhu nhau. Trudng
hop c6 su khac nhau vé& noi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng nuéc ngoai thi ndi
dung trong bién ban bing tiéng Viét duge 4p dung.

Chuong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Diéu 17. Trinh bdo cdo hing nim

1. K&t thic nim tai chinh, Hdi ddng quén tri phai trinh Pai hoi ddng ¢b déng bao céo sau day:
a) Béo céo két qua kinh doanh ctia Cong Ty;

b) Bao cdo tai chinh;

¢) Béo cdo danh gid cong tac quan 1y, diéu hanh Céng Ty;

d) Béo co thim dinh ctia Ban Kiém soét.

2. Béo céo quy dinh tai céc diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duge g dén Ban kidm soat dé
thdm dinh chdm nhét 12 30 ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hdi déng cd d6ng thudng nién
néu Pidu 1& Céng Ty khdng c6 quy dinh khAc.

3. Bao cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Pidu nay, bdo céo thAm dinh ctia Ban kiém soét va bdo céo
kiém to4n phai dwoc Iuu gifr tai tru s& chinh ctia Cong Ty cham nhét 14 10 ngay trudc ngay khai
mac cudc hop Pai hoi ddng ¢b dong thuong nién. Cb dong s& hitu ¢b phén cia Cong Ty lién tuc
it nhat 01 nim c6 quyén tu minh ho#c cling véi lut su, ké toan vién, kiém todn vién c6 chimg chi
hanh nghd truc tiép xem xét bdo cdo quy dinh tai Piéu nay.

Pidu 18. Thi lao, thudng va lgi ich khic ciia thanh vién Hji dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quén trj theo két qua va hidu qua
kinh doanh.
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2. Thanh vién Hoi ddng quén trj dwoc hudmg thi lao cong viée va thuong. Hoi ddng quan tri du
tinh murc thu lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong mirc thu lao va thudng cua
Ho1 dong quan tri do Pai hdi dong c6 ddng quyét dinh tai cudc hop thudmg nién.

3. Thi lao cua timg thanh vién Héi ddng quan tri dugce tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng Ty
theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhép doanh nghiép, duge thé hién thanh muc riéng trong
béo cdo tai chinh hing nim cia Céng Ty va phai bao cdo Pai hoi ddng cb dong tai cude hop
thudng nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 quyén duoc thanh toan tat cd cc chi phi di lai, &n, & va céc
khoan chi phi hop 1y khac ma ho 3 phai chi tra khi thuc hién tréch nhiém thanh vién Hoi ddng
quén tri cia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc tdi tham dy cac cude hop Dai hoi
ddng cb dong, Hoi ddng quan tri hodic cac tidu ban ctia Hoi ddng quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c¢6 thé dugc Cong Ty mua béo hidm trach nhiém sau khi c6 su
chép thusn ctia Pai hoi ddng cd dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hidm cho nhimg trach
nhiém ctia thanh vién Hdi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phép lujt va Diu 18 Cong Ty.

Piéu 19. Céng khai cac loi ich lién quan

Trudng hop Didu 18 Cong Ty khong ¢6 quy dinh khac chit chd hon viée cdng khai lgi ich va ngudi
¢6 lién quan ctia Cong ty thue hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri ciia Cong Ty phai ké khai cho cong ty vé& céc loi ich lién quan
ctia minh, bao gdm:

a) Tén, ma s§ doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh nghiép ma
ho ¢6 s& hitu phan vén gép hodc ¢b phin; ty 18 va thoi diém s& hiru phin vén gép hodc ¢ phin
do;

b) Tén, ma s doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép ma
nhing ngudi c6 lién quan ctia ho cling s& hitu hodc s& hitu riéng phin vén gép hodc cb phén trén
10% vén didu 18.

2. Viée ké khai quy dinh tai khoan 1 Pidu nay phéi dugce thuc hién trong thdi han 07 ngay lam
viée, ké tir ngy phat sinh loi ich lién quan; viée sira d6i, bd sung phai duoc thong béo véi Cong
Ty trong th&i han 07 ngay 1am viée, ké tir ngdy c6 sira d6i, bd sung twong tng.

3. Thanh vién Hoi dé)ng quan tri nhan danh c4 nh4n hodc nhin danh ngudi khéc dé thuc hién cong
viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cta Céng Ty déu phai giai trinh ban
chét, ndi dung cta cong viée d6 trude Hoi ddng quén tri va chi duge thuc hién khi duoc da sb
thanh vién con lai cia Hoi ddng quan trj chip thuan; néu thyc hién ma khong khai bao hodc khong
dugc su chép thuan cta Hoi ddng quan tri thi tat ca thu nhép ¢ dwoc tir hoat dong d6 thude vé
Cong Ty.

Chuwong VI
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Pidu 20. Mdbi quan hé giira cic thanh vién Hdi ddng quan tri

1. Quan hé gifta céc thanh vién Hdi ddng quén tri 14 quan hé phéi hop, cic thanh vién Hoi ddng
quén tri ¢ trach nhiém thong tin cho nhau v€ van d€ c6 lién quan trong qua trinh xtr Iy cdng viée
dugc phan cong.
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2. Trong qud trinh xir Iy cdng viée, thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc phén cong chiu trach nhidm
chinh phai cht dong phbi hop xir Iy, néu c6 vén d lién quan dén linh vyc do thanh vién Hoi dong
quan trj khdc phu trach. Trong trudng hop giita cac thanh vién Hoi ddng quan tri con c6 v kién
khac nhau thi thanh vién chiu trdch nhiém chinh béo céo Chii tich Hbi ddng quan tri xem xét quyét
dinh theo thim quyén hosc tb chirc hop hoic 14y ¥ kién ctia c4c thanh vién Hoi ddng quan tri theo
quy dinh ctia phap luat, Diéu 18 Cong Ty va Quy ché nay.

3. Trong trudmg hop c6 su phan cong lai gitta céc thanh vién Hoi ddng quan tri thi c4c thanh vién
Hoi ddng quan tri phai ban giao cong viée, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc
18p thanh vén ban va b4o cdo Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc ban giao do.

Piéu 21. Mbi quan hé véi ban diéu hanh

Vi vai trd quan tri, Hoi d@)ng quén tri quyét dinh céc chién luoc, k& hoach phét trién trung han va
ké hoach kinh doanh hang nim, quyét dinh cac phuong 4n ddu tu, co cdu t§ chirc, quy ché cia
Cong ty, ban hanh céc nghi quyét, thuc hién céng téc chi dao, gidm sat d& Téng gidm déc va bd
may diéu hanh thue hién. Déng thot, Hoi déng quan tri kiém tra, giam sat thuc hién céc nghi quyét.

Pidu 22. Mbi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Mbi quan hé gifra Hoi ddng quén tri va Ban Kiém soét 12 quan hé phdi hop. Quan hé 1am viée
gitta Hoi ddng quan tri v6i Ban Kidm soat theo nguyén tic binh ding va doc lap, ddng thoi phéi
hop chiit chg, hd tro 14n nhau trong qué trinh thyc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhén cac bién ban kiém tra hoic bao cdo tdng hop ctia Ban Kiém soat, Hoi ddng quan
tri ¢6 trach nhi€m nghién ctru va chi dao cic bd phén cd lién quan xdy dung k& hoach va thuc hién
chan chinh kip thoi.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Hai ddng quan tri Cong ty C6 phin Du lich Dich vu Ha Nbi bao gdm 7
chwong, 23 diéu va ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 77théng .6 nam 2026. &

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH ’
AR, g0 ho tén va dong dau)

N
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH DICH VU HA NOI DPoc 1ap — T do — Hanh phic

Ha Ngi, ngay J& théng .6 nam 2021

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
Can cir Lugt Chimg khodn ngay 26 théng 11 ndm 2019 va cdc vén bén sira déi b6 sung;
Can cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thing 6 ndm 2020,

Cdn cit Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mgt s6 dieu cia Ludt Chimg khodn va cée vin bon sira ddi bd sung;

Céin ctr Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia B¢ trucng B Tai
chinh heomg din mét sé diéu vé qudn tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh 56 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét 56 diéu cua Ludt Chimg khodn;

Cén cir Piéu Ié t chire va hoat dong Céng ty cé phcfn Du lich Dich vu Ha Néi;

Cén ctr Nghi quyét Dai héi dong cé dong thuong nién nam 2026 ngay 20 thdng 5 ndm
2026,

Hgi dong qudn tri ban hanh Quy ché néi bé vé qudn tri céng ty Cong ty C6 phan Du lich
Dich vu Ha Noi;

Quy ché ngi bg vé qudn tri cong ty Cong ty C6 phén Du lich Dich vy Héa N§i bao gom
cdc ndi dung sau:

——



CHUONG I. QUY DINH CHUNG ....ccevurrrsrsesersrssmsensassenseasesmsssssssssssssassssssssssssssssssssonss 6
Didu1l.  Pham vi didu chinh va d6i tONE &P AUNE ....vvvvveveeereeririerireress e neaeesees 6
Diu2.  GIBL thiCh tl TG ovveoeeeeceeeeees s ss sttt 6
DPidu3.  Nguydn tAc QUAN tr] CONE Y cvereeereeesrereesmereseeerresestssisesesensessarssssesseesossecassesecsens 6

CHUONG IL DAL HOI PONG CO DONG ..cucvurrereressrnnenscnssssssssssssssssssssssssssassssens 7

Muc 1. Vai trd, quyén va nghia vu clia Pai hdi A0 €O ABNG w.vvvevvereeeeeeeeeeeeee e raener e 7
Didud.  Vai trd, quyén va nghia vu clia Dai hoi ddng c6 dng.......oeveeeeerererremrererererecaees 7
Didu5.  Thoi diém phat sinh quyén, nghia Vit clia €8 d8ng ......cuvvvverereemeerecrreeessreiseeninenes 8
Didu6. DI xtr cOng bAng Gifta CAC €O ONZ....v.vvuveeriireerreeieseereeersserseneeeseesseeesseeeeeseeaes 8
Didu7.  Tréch nhiém cta C8 @ONE I0M..eomieeeeeeeeeeeeeeee e eeetee s 8
Didu8. Cung cip thong tin cho cb ddng va cONE ChUNE ..uveencereercecirerceeerceeneerisiiiaees 9

Muc 2. Trinh ty, thu tuc hop Dai héi ddng cb dong théng qua nghi quyét bang hinh thirc biéu

quyét tai cudc hop Dai hdi d0ng cd GONG ....cevevveriveieiitiie e 9
Diéu9. Thim quyén tridu tAp Dai hoi dOng cO AONG......wvverreemrceerreeererirerrenereeeeesseeeeeenee 9
Didu 10. Lap Danh séch cb dong c6 qUYEN di HOP c.eeevreereerrienerimeeeseceeesnnieesecseenaeneensnes 9
Piéu 11.  Thong béo v& viéc chdt danh sich cb dong ¢6 quyén tham du hop Dai hoi ddng
ot I (o) Y-S O OO USSP P OISPO P 9
Didu 12. Thong béo tridu tip Dai hoi dOng cO dONg ........evvrveeveeriereeeereeieeeeeeereesseesseeeenne 10
Pidu 13. Chuong trinh, ndi dung Pai hoi ddng ¢d doNg ......coovvereveerrrereeree e 10
Piéu 14. Uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hdi ddng cd dong .....eecueeerrcrenneee 10
Pidu 15. Céach thirc dang ky tham dur Dai hdi dOng c6 A0NZ.......vvrereerersreeeemeeerrerereeirenne 10
Pidu 16. Diu kién tién hanh hop Pai hoi dOng €& NG ...evvevveervirerrieieieeeeereseeeerenennae 11
Pidu 17. Céch thirc bd phidu biu qUYBL.......ooveereeriereeeireiee e siesceenee 11
Didu 18.  Céch thirc bd Phidt DAU Cl.......vveeeeeeeceeeeeee e saes 11
Didu 19,  Céach thire Kilm PhiBU ......ooeeeeeoeeeveiecveeeveee e ses s s ensae e 12
Pidu20. Didu kién dé nghi quyét AUQC thONG QUA .........eecvecveeeeeeeceeeeeeeeeeees e, 12
Pidu21. Thong béo két qua Kibm PhiU........cocevvieeerreriieeeseee s s ses e 12
Pidu22. Céch thirc phan d6i nghi quyét ctia Pai hoi ddng ¢d ddng ......vvvveveevrrrerieane, 12
Pidu 23. Lap bién ban hop Dai hi dOng cd NG ......cveecvveeveeeceeeceeer e sessessseneene 12
Pidu24. Cong bb Nghi quyét Dai hoi dOng €8 AONE ...vveveeeeeeeceeeeeer e 12

Muyc 3. Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi ddng ¢b dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc ldy v

KIi€n BANG VAN DAN ..ottt 13
Pidu25. Céc truomg hop duoc va khong duoc 1y ¥ kién bang vAn ban ........cccovveeenneeen. 13
Didu26. Trinh tu, tha tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc

14y 7 Ki€N DANG VAN DAN «.coeoveeeieetees et aess s st st sss s san s s 13



Muc 4. Trinh tw, tht tuc hop Dai hoi ddng cb dong thdng qua nghi quyét bing hinh thirc hoi

nghi truc tuyén, hoi nghi truc tiép két hop V6 tUC TUYEN ..., 13
Didu27. Trinh tu, tha tyc hop Pai hoi ddng cb ddng thong qua nghi quyét bing hinh thirc
BOI R TIUC TUYEN 1ovvevvvv vt eeeseee e eeses s eseseeses oo 13
Piéu 28. Trinh ty, thd tuc hop Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc
hoi nghi truc tiép két ROP VO UC TUYEN .o ee e 13

CHUONG IIL. HOI PONG QUAN TRI couieieieteiiencncnericnsissisrsssissnsssessanssaesssecssassane 13

Muc 1. Vai trd, quyén va nghia vu cia Hai ddng quén tri, trich nhiém coa thanh vién Hoi

ABONG QUAN T revevreeeeveereesseeeeess oo es e eseseesesses e sees s e e emeeseee s sesse e eee s ee s 13
Didu29. Vai trd, quyén va nghia vu cta Hoi ddng quéan tri, trach nhidm cua thanh vién
HOT GONG QUAN 1] 1. vevvrvvvveseeeeeeeeeeee e seeeserees e seess e eeseeeseess s sonenes 13
Didu30. Hoat dong clia Hot dONg QUAN ... oovveeeeeeeeeeee oo eee e 13
Diéu31. Trach nhiém cta thanh vién Hoi dOng QUAN tri.-..eeeooeeeeoooeoreoeoeoeeoeooeesoeeeo, 14
Didu32. Quyén dugc cung cép thong tin ca thanh vién Hoi dong qUAN trf ..oveeeeeenen. 14

Muc 2. D& ctt, ing ctr, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri.............. 14
Diéu 33. Nhiém ky va sb Iugng thanh vién Hoi ddng qUAR ti.. ... veeeeeeeee oo rereserere, 14
Diéu34. Co cdu, tiéu chuén va didu kién ctia thanh vién Hoi ddng quan tri .................... 14
Didu35. DE cty, img cir thanh vién Hoi dOng QUAN tri...e.oveeeeeeeeeeeeoveesesoeeeseesese e 14
Diéu36. Cach thirc biu thanh vién Hi d3ng qUAN tr we.uvvverrreeeeeee oo 14
Diéu37. Céc truomg hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri

............................................................................................................................. 15
biéu 38. Thong bao v& biu, midn nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.......... 15
Diéu 39. Céch thirc gi6i thiéu tmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri. ... veveeeerevenenn.. 15
Diéu 40. BAu, bai nhiém, min nhiém Chu tich Hoi ddng QUAR tri ...vevveereeeeee v, 15

Muyc 3. Thu lao va loi ich khéc ctia thanh vién Hdi ddng o | DF: 11 1 5 & DO 16
Digu41. Thi lao va loi ich khéc cta thanh vién Hoi ddng qUAR tri. oeeooveveeoeoveoeonn 16

Muc 4. Trinh tyr va thil tuc t6 chirc hop HOi 0N qUAN L] ....vevveeeeeeeeereeereese e, 16
Piéu42. S lugng cude hop t8i thiu theo qUY .......ovee e eeeeees e ss e, 16
Diéu 43. Céc trudng hop phai triéu tip hop Hoi ddng quén tri bat thudng.........co........ 16
Diéu 44. Thodng béo hop Hoi AONG QUAN B ..o eeee s 16
Diéu45. Quyén du hop Hoi ddng quan tri ctia Kidm SOt VIBIL.........evveeveeeeresereeree e, 17
Diéu 46. Diéu kién td chirc hop Hot G0N QUAN tri.uvvemeeeeeeeeeeeeeoeeeeeeeoeeeee oo, 17
Didu47.  Céach thire BIU QUYL ......ec.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoreee e eeeeee oo 17
Diéu 48. Cach thirc thong qua nghi quyét clia Hoi ddng qUAIN tr] v.vveveveereeerervereseeeeeneene. 18
Didu 49. Viéc lly quyén cho ngudi khac du hop ctia thanh vién Hoi déng quan tri.......... 18
Didu 50. Lép bién ban hop HOi dONG QUAN T orvvveeeneeerrreee s 18
Piéu51. Truong hop chu toa vi/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi ddng quén tri 18

3

@’



Didu 52. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng qUAN tri ..v.vevveeveeereeerecrerorene. 18

Pidu 53. Céach thirc phan dbi, yéu ciu haty bo nghi quyét ctia Hoi dong quan trj ............. 18
Muc 5. Cac tiéu ban thudc Hl dO0g QUAD T ....vvrveereirsereesereeeecssessesseecssessssaeseseessessseesenens 18
Pidu 54. Céc tidu ban thudc HOT ddNg qUAN tr1 .o..vvveeoeeeeee et seenss e 18
Muc 6. Ngudi phu trach quan tr1 COng t¥ ...cevevveviiniiniiiiiiiiiiiicintnseeee e 18
Didu 55. Tidu chuan cta Ngudi phu trach qUAN tr] CONG LY ..vevueeverirereeersensersereseeeeceenne. 18
Pidu 56. BO nhiém Ngudi phu trach qUAN tr] CONZ LY «ovuvvereerrreverrreseeeeeeseesessreeenesressesens. 18
Pidu 57. Céc trudng hop midn nhiém Ngudi phu trach quan tri CONE tY .....evverveerreneene, 19
Piu 58. Thong béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan trj CONG £y ...vvvvenvvcne. 19
Pidu 59. Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tri CONG 1y ......eerverrscerneseeserenes 19
CHUONG IV. BAN KIEM SOAT....osnvsvummnsssssmisssssssnsssssssnssssssssmsssssssssssssssasssnsssrsses 19
Muc 1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soét, trach nhiém ctia Kiém soat vién ........ 19
Pidu 60. Vai trd, quyén va nghia vu cia Ban kiém soét, trach nhiém ctia Kiém soat vién19
Pidu 61. Béo co hoat dong ctia Ban kiém soat tai DHPCP thuong nién.........o.cooeeeee.... 19
Muc 2. Nhiém ky, sb luong, thanh phan, co cAu thanh vién Ban Kidm SO&t.......c.ccoevververreerennes 20
Pidu 62. Nhiém ky, sb lugng, thanh phan, co cdu thanh vién Ban Kiém soét.................. 20
Pidu 63. Tiéu chuin va didu kién ctia Kiém SOAt VIEN ..oovuveveeeceeeeeeeeee e 20
Didu64. D& ctlr, tng cif Kilm SOAt VIGM......ovmoveeeieeeeeeereeeeeesvsss e seaerese s s ssssssesssssaans 20
Didu 65. Céach thirc bAu Kidm SOAL VAN .......vevveeeeeeeceeeeeceeeeeeaee e sesserae s ssessessassennes 20
Didu 66. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhidm Kidm S04t VIEN ....eovevveecerrerreererereenennes 20
Didu 67. Thong bao v& bau, mién nhidm, bai nhidm Kidm S04t VIBN....oroveeererrerrerreneans 20
Pidu 68. Tién lrong va quyén 1oi khac ctia Kidm SOAt VIEN......ccovevvvrreverrereeereee i 20
CHUONG V. TONG GIAM DOC..u.ccrrerrierresreesnsssesrasnssassssssssssssasssssasssssasssssssssssses 20
Muc 1. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu clia Téng GIAM ABC cvvveveeeeeeererereeeren, 20
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NZHIED KIAC 1vvtnie ettt sttt ot eee s eeaeae e e e e s asnans 28
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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Ph:glm vi diéu chinh: Quy ché ndi bd v& quan trj Cong ty quy dinh cc ndi dung
ve vai tro, quyén va nghia vy cua Dai hoi dong c6 dong, Hoi d?)ng quan tri, Téng Gidm dbc;
trinh ty, thu tuc hop Dai hdi ddng c6 ddng; d€ cilr, ing ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién H6i ddng quén tri, Ban kiém sodt, Téng Giam ddc va cac hoat dong khéc theo
quy dinh tai Diéu 1€ Cdng ty va cac quy dinh hi€n hanh khac ctia phap luét.

2.  Déi tuong 4p dung: Quy ché nay dwoc 4p dung cho cac thanh vién Hoi ddng
quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam doc va nhitng nguwdi lién quan

Piéu 2. Giai thich tir ngi

1. Trong Quy ché ndy, céc tir ngft sau ddy duwgc hiéu nhu sau:

a) “Quan tri Cong ty”: 12 hé théng céc quy tic dé dam bao cho Céng ty duogc dinh
huéng didu hanh va duogc kidm soat mdt cach c6 hidu qua vi quyén loi cta cb dong va
nhitng ngudi lién quan dén Céng ty.

“Céng ty”: 1a Cong ty C6 phin Du lich Dich vy Ha N#i.

b) “Piéu 16”: 1a Diéu 18 T chirc va Hoat dong cia Cong ty C6 phan Du lich dich vu
Ha Néi duge Pai hdi dong b dong Cong ty thong qua & timg thoi diém.

¢) “Cé dbéng”: 1a nhig c4 nhén, té chirc s& hiru ¢b phiéu cua Cong ty.

d) “Pai hdi ddng cb dong” (“DHPCD”): 12 Pai hoi ddng cb dong cua Cong ty.

d) “Nguwoi c6 lién quan”: 13 c4 nhan hodc t6 chirc dwoc quy dinh tai khoan 46 Piéu 4
cua Luét Chirng khoan

e) Hoi ddng Quan tri (“‘HPQT): c6 nghia 1a Hoi ddng quan tri ctia Cong ty.

g) Ban kiém soat (“BKS™): 1a Ban kiém so4t ctia Cong ty.

h) Thanh vién Hoi ddng quan tri khong didu hanh: 13 thanh vién Hoi dong quén tri
khong phai 12 Tong Giam ddc, Phé Tong giam dde, K€ toan truong va nhimg cén bd quan
Iy/mgwdi didu hanh khac theo quy dinh cua Pidu 1é.

i) Ngudi phy trach quéan tri Cong ty: 14 ngudi ¢6 trach nhiém va quyén han dwoc quy
dinh tai phap lu4t va Piéu 18 Cong ty:

2. Trong quy ché nay, cic tham chiéu téi mot hosic mét s§ didu khoan hodc van ban
phap ludt s& bao gdm ca nhitng stra d6i b sung hodc van ban thay thé cdc vin ban dé.

Picu 3. Nguyén tic quan tri Cong ty



Nhim ddm bao cho Céng ty didu hanh va kiém sodt mdt cach hiéu qua vi quyén loi
ctia ¢b dong va nhimg ngudi lién quan dén Cong ty, viéc quén tri Cong ty phdi dam bao cac
nguyén tic:

1. Béo dim co cdu quan trj ¢6 tinh hop ly;

Bdo dam hiéu qua hoat dong ctia HDQT va BKS;

Béo dam quyén lgi ctia cb dong va nhitng ngudi cé lién quan;

Béo dam ddi xir cong bang giita cac cd dong;

Bdo ddm vai tro cla nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
Cong khai, minh bach trong hoat déng cua Céng ty;

Tuén thu quy dinh phap luit hién hanh.

N oo A L

CHUONG IL PAT HOI PONG CO PONG
Muc 1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai hoi déng cb dong
Piéu 4. Vai trd, quyén va nghia vu cia Pai hoi dong cb dong.

1. Pai hdi ddng cb déng 12 co quan ¢6 thAm quyén cao nhét cua Cong ty. Dai hoi
cd déng hop thudmg nién mdi nim mot (01) 1an. Pai hoi ddng cd dong phai hop thudng nién
trong thoi han bén (04) théng k& tir ngay két thic nim tai chinh. Hoi ddng quan tri quyét
dinh gia han hop Pai hdi déng c¢b dong thudmg nién trong trudng hop can thiét, nhung
khéng qua 06 thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Dai hdi
ddng cd ddng c6 thé hop bét thudng. Pia diém hop Dai hoi ddng cb dong duge x4c dinh 13
noi chu toa tham du hop va phai & trén lanh thd Viét Nam

2. Paihdi ddng cd dong c6 cac quyén va nghia vu sau:
a) Thong qua dinh huéng phat trién ciia Cong ty;

b) Quyét dinh loai ¢b phin v téng sb ¢ phan ciia timg loai dwoc quyén chio ban;
quyét dinh mic ¢b tirc hing nim caa timg loai cb phén;

¢) Biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi déng quén tri, thanh vién Ban kiém
soat;

d) Quyét dinh dau tu céc dy 4n hodc mua, ban b tai san c6 gid tri tir 35% tng gia tri
tai sdn trd 1én duoc ghi trong bo cdo tai chinh d3 kiém ton gan nhét ciia Cong ty;

d) Quyét dinh sira d5i, b sung Didu 1& Cong ty;

e) Thong qua bdo c4o tai chinh hing nim;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 cb phan d ban ctia mbi loai;

h) Xem xét, xtr ly vi pham ctia thanh vién Hoi dc“mg quan tri, thanh vién Ban kiém
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soat gy thiét hai cho Cong ty va cd dong Céng ty;

1) Quyét dinh tb chirc lai, giai thé Cong ty;

k) Quyét dinh ngan sach hodc téng muc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoéi d@ng
quan tri, Ban kiém soét;

1) Phé duyét Quy ché néi bd v& quan tri; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat;

m) Phé duyét danh sach Cong ty kidm toan dugc chip thuin; quyét dinh Céng ty
kiém todn dugc chép thuin thue hién kidm tra hoat dong ctia Céng ty, bii mién kiém toan
vién duge chip thuan khi xét thiy can thiét;

n) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phép luét.

Picu 5. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia 6 dong

1. Thoi didm phat sinh quyén, nghia vu ctia cd dong 13 thoi didm cac thong tin vé cb
d6ng duge ghi vao SO ding ky ¢b dong caa Cong ty.

2. S ding ky cb dong cta Cong ty, danh sach ¢b dong do Téng Cong ty Luru ky va
Bu trir chimg khodn Viét Nam (VSDC) cung cip cho Céng ty 14 cin c& duy nhét & xac
dinh tir cach, quyén va nghia vu ciia cd déng.

Piéu 6. Poi xir cong bing giira cic c6 dong

1. Moi ¢b d6ng déu duge dbi xir cong bing, bao gdm ci cd dong thidu s6 va ¢
dong 13 ngudi nude ngodi. Mai ¢b phan cta cing mét loai ddu tao cho ¢b dong sé hitu cac
quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty ¢6 cic loai cd phan wru dai, cc
quyén va nghia vu gin lién véi cdc loai ¢b phin wu dii phai dwgc Pai hoi déng c¢b dong
thong qua va cong bb ddy du cho ¢ dong.

2. C dong 16m khong duoc loi dung wru thé ctia minh gy ton hai dén cic quyén
va loi ich ctia Cong ty va cta céc cd déng khac.

3. Cb d6ng thyuc hién déy da cac quyén theo phép luit va Piéu 18 quy dinh;

4. Cd dong c6 quyén duoc tiép cin ddy di thong tin dinh ky va thong tin bit
thudng do Céng ty cbéng b theo quy dinh ctia phap lujt.

Cb ddng c6 quyén bao vé céc quyén lgi hop phép clia minh. Trudng hop quyét dinh
ctia Pai hoi ddng ¢b déng vi pham phép ludt hoic Pidu 18, quyét dinh cuia Hoi dong quan tri
théng qua trai v6i quy dinh ctia phéap luat hodc Piéu 18 giy thiét hai cho Cong ty, cd ddng
c6 quyén dé nghi hity hoic dinh chi quyét dinh d6 theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Piéu 7. Trach nhiém cia Cd dong lén



1. Cé ddng 16n khong dugce loi dung wu thé cia minh gy tdn hai dén cic quyén,
l¢i ich ctia Céng ty va caa cac ¢b dong khéc.
2. Co dbng 16n ¢6 nghia vu cdng b thong tin theo quy dinh cua phap luit.

Piéu 8. Cung cip théng tin cho c6 dong va cong chiing

1. Codng ty tao diéu kién dé cd d6ng va cong ching c6 thé nhan duoc théng tin
chinh thtrc tir Cong ty theo cac quy dinh hién hanh.
2. Théng tin cua Cong ty dwge cung cdp cho ¢b dong thong qua cac kénh sau:

a. Website chinh thirc cia Cong ty;

b. Théng tin dugce bao cdo, céng bd chinh thic theo quy dinh cta phép luat vé
béo cdo, cong bd thong tin dbi véi Cong ty dai ching;

c. Ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin;

d. Céac bdo cdo, vin ban khac chinh thitc phat hanh cho ¢ dong hodc cong
ching.
Muc 2. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong c6 dong théng qua nghi quyét bing hinh
thire biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong cb dong

Piéu 9. Thim quyén tri¢u tip Pai hoi ddng cb déng

1. Tham quyén triéu tap Pai hoi ddng cb dong thudng nién: theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 24 Piéu 16 Cong ty.

2. Thém quyén triéu tap Dai hoi ddng c6 dong bét thuwdng: theo quy dinh tai
Khoan 3, Khoan 4 Diéu 24 Piéu 18 Céong ty.

Piéu 10. Lap Danh sich cd dong c6 quyén dy hop

Ngudi triéu tip Dai hoi déng c§ dong phai chuén bj danh sach cb déng du didu kién
tham gia va biu quyét tai Dai hdi dong cb déng. Danh sach ¢b dong ¢6 quyén du hop Dai
hoi ddng cd dong dwoc 1ap khong khong qué muoi (10) ngay trude ngdy giri thong bio mdi
hop Pai hdi ddng ¢ dong;

Piéu 11. Théng bao vé viéc chdt danh sich cd dong cé quyeén tham dy hop Pai
héi ddng cb dong

1. Hoi ddng quan tri td chirc hop va ban hanh Nghi quyét Hoi ddng quén tri thong
qua ngay diang ky cubi ciing 14p danh séch ¢ d6ng cé quyén tham dy dai hoi. Cong Ty phai
cong bd théng tin v& viéc lap danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Pai hoi ddng cd
dong t6i thidu 20 ngay trude ngly ding ky cudi cing.

2. Cong ty thuc hién thu tuc 14p danh sach c6 dong véi Tong Cong ty Luu ky va
Bu trir chimg khoan Viét Nam theo Quy ché thuc hién quyén do Téng Cong ty Luu ky va
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Bu trir chimg khoan Viét Nam ban hanh.

Piéu 12. Théng bdo tridu tip Pai hdi ddng cb dong

Thyec hién theo quy dinh tai Khodn 3 Didu 28 biéu 1€ Cong ty.

Piéu 13. Chwong trinh, ngi dung Pai hoi ddng cb dong

1. Ngudi tridu tap Pai hoi ddng cb dong c6 trach nhiém chudn bj chirong trinh, noi
dung Pai hoi ddng cd dong.

2. C dong hodc nhém cb dong duge dé cép tai khoan 2 Pidu 12 Piéu 18 Céng ty
¢6 quyén kién nghi cdc vin dé dwa vao chuong trinh hop Dai hdi dong cb déng. Dé xuft
phai dwoc 1am bing vin ban va phai duge giri cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viée
treée ngay khai mac Pai hdi ddng cb dong. Dé xuit phai bao gdm céc ndi dung theo quy
dinh tai Pidu 18 va Luat Doanh nghiép..

3. Ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong c6 quyén tir chdi nhitng d& xuét lién
quan dén khoan 2 Piéu niy trong céc trirdng hop sau:

a. D& xuit duoc giri dén khong ding thdi han hodc khong dd, khéng ding ndi
dung;

b.  Vao thoi diém kién nghi, ¢d dong hodc nhém cb déng khdng nam giit da tir 5%
cb phan phd théng tré 18n theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Pidu 1é Cong ty;

¢. Vén & @& xuit khéng thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cta Pai hoi ddng
c¢b déng;

d. Cac truong hop khéc.

4. Ngudi triéu tip hop Pai hoi déng ¢b déng phai chip nhn va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 2 Didu nay vao du kién chwrong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 3 Didu niy; @& xuit dugc chinh thirc bd sung vao chuwong trinh va ndi
dung cudc hop néu duge Pai hoi d(‘“)ng cb dong chép thuan.

Piéu 14. Uy quyén cho ngwdi dai dién di hop Pai hdi dong ¢b dong

Theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1 Cong ty.

Piéu 15. Cach thirc ding ky tham dw Pai hi dong cb dong

1. Céch thic ding ky tham dw Dai hoi ddng cb ddng trude ngay khai mac cude
hop Pai hdi déng cb dong:

Céch thirc dang ky tham dw cudc hop Pai hdi déng cd dong duoc quy dinh 13 tai
Thong bao hop Pai hoi ddng cb déng, bao gdm lién hé Cong ty hoic giri Gidy dang ky tham
dv Pai hoi (duoc dinh kém Théng bdo hop Pai héi dong cé dong giri cho ¢é déng) vé Cong
ty.
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2. Céch thirc ding ky tham dy Dai hoi dong ¢ dong va Kiém tra fr cach dai bidu
vao ngay to chirc Dai hoi dong c6 déng: Quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 didu 1 Cong ty.

Piéu 16. Didu ki¢n tién hanh hop Pai hoi d@dng cb dong

Thyc hién theo quy dinh tai Pidu 29 Pidu 18 Céng ty.

Diéu 17. Cach thire b6 phiéu biéu quyét

1. Céch thirc bé phiéu bidu quyét tai Pai hdi:

a.  Daihoi ddng cb dong c6 thé bidu quyét cac vén dé trong ndi dung chwong trinh

dai hoi bang hinh thirc gio Thé bleu quyét va/hodic thu Thé biéu quyét hodc hinh thirc khac
theo quyét dinh cta Dai hdi dong cb dong.

Thé bidu quyét 1a phidu in sén theo miu cia Ban té chirc, ¢6 déng ddu cua
Cong Ty duge phat cho C6 dong khi tham du Dai hoi.
b.  Tai mbi ky hop, Pai hoi dong cd dong quyét dinh cach thirc bo phiéu tai Pai
hdi nhu sau:
(i) St dung hai loai Thé biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong:

- Thé biéu quyét chung ddi véi cac ndi dung cén Dal hdi dong ¢d dong thong qua
lién quan dén trinh tu, thu tuc to chuc hop Bal hdi dong cb dong. Trong Thé bleu quyét
chung c6 cic théng tin vé ma sb cb dong, s6 ¢b phin cua Cd déng hodc Pai dién ¢ déng
tham dy Dai hoi.

- Thé biéu quyét dbi véi cac ndi dung can Dai hoi dong cb dong thong qua d& lam
can cu ban hanh nghl quyét cua Da1 héi ddng cb déng. Trong Thé bleu quyét nay c6 cic
thong tin v&: mi so cb dbng, s6 cb phan cua CH dong hoic Dai dién cb dong tham dy Pai
hdi, cdc ndi dung can 14y ¥ kién biéu quyét cia céc cd dong Cong ty.

(i1) Su dung mét loai Thé biéu quyét chung tai dai hdi: cac co dong sir dung Thé bidu
quyét chung & bidu quyét tat ca cic ndi dung can Pai hoi ddng c¢b dong thong qua tai Dai
hoi.

2. Dai hoi ddng cb dong thao ludn va bidu quyét theo timg vin d& trong noi dung
chuong trinh gom:

- Biéu quyét tan thanh; hoic

- Biéu quyét khong tén thanh; hodc

- Biéu quyét khong c6 v kién.

3. M&i Thé biéu quyét ciia Cd dong hoic Pai dién cb dong (01 nguoi) chi dugce
biéu quyét 01 l4n (tan thanh hodc khong tan thanh hogic khéng o6 ¥ kién) dbi véi cing mét
van dé cin biu quyét tai DHDCD.

Piéu 18. Céch thirc b6 phiéu biu cir
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Viéc bau thanh vién Hbi déng quan tri va Ban kidém soat thuc hién theo phuong thire
bau don phiéu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép hoic mét phwong thirc khac
dwoc Pai hoi ddng cd dong thong qua.

Piéu 19. Cach thirc kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu Dai hoi ddng cd dong do Chu toa d& ctr va dwoc Pai hoi ddng o)
dong thong qua. Ban kiém phiéu ctia Pai hoi ddng ¢ déng thuc hién viéc kiém phiéu ngay
sau khi viée biu quyét két thiic;

2. Sau khi k&t thiic viéc gio Thé bidu quyét chung d6i v6i timg nodi dung cin théng qua
tai Pai hoi, Ban Kiém phiéu thuc hién kiém dém va cong bd két qua biéu quyét ngay tai Dai
hoi d6i véi cac van dé da dwoc bidu quyét.

3. Trudmg hop st dung Thé bidu quyét dbi v6i cac ndi dung cin Pai hoi ddng cb dong
théng qua d& 1am cin cir ban hanh nghi quyét ctia Pai hoi ddng ¢d dng: Ban T chirc chuén
bi c4c hom phiéu va céc c¢b dong thyc hién theo phuong thirc bo phiéu kin tai Pai hoi. Ban
Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu cic ndi dung biéu quyét va cong bd két qua bidu quyét ngay
tai Dai hoi dbi voi cac van dé da duge biéu quyét.

Piéu 20. Piéu kién dé nghi quyét dwrge thong qua

Thuyec hién theo quy dinh tai Piéu 31 Diéu 18 Céong ty.

Piéu 21. Thong bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tdng hop va bao cdo Chii toa két qua kiém phiéu cta
timg van d8, viéc kiém phiéu phai dugc l4p thanh bién ban c6 chit ky clia c4c thanh vién ban
kiém phiéu. Két qua kiém phiéu s& duge chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Piéu 22. Céch thirc phan dbi nghi quyét cia Pai hdi dong cb déng

- Cb dbng da bidu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée to chire lai Cong ty
hodc thay dbi quyén, nghia vu ciia c¢d ddng theo Pidu 1& Cong ty cé quyén yéu cau Cong ty
mua lai cb phﬁn ctia minh. Quy dinh cu thé viéc yéu cau mua lai cta cd dong thuc hién theo
quy dinh tai Didu 132 Lu4t Doanh nghiép.

- Trudng hop cb ddng yéu cdu hiy bd nghi quyét Pai hoi ddng cd dong: thuc
hién theo Piéu 34 Pidu 18 Cong ty.

Piéu 23. Lap bién ban hop Pai hdi dong cb dong

Thyec hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 33 Diéu 18 Cong ty.

Piéu 24. Cong bd Nghi quyét Pai hdi ddng cb dong

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi ddng ¢b dong va cac tai liéu kém theo Bién ban
hop phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phép luit vé cong bd théng tin khi théng qua
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nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.

Muc 3. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét bing hinh
thirc lay ¥ kién bang van ban

Piéu 25. Théng qua nghi quyét bing hinh thirc liy ¥ kién bang vin ban

Hoi dong quan tri ¢6 quyén ldy ¥ kién cb dong bing van ban bt ky lic nao va bt k
ndi dung nao thudc thAm quyén cia PHDCD dé thdng qua nghi quyét cua Dai hdi dong cb
d6ng khi xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty.

Piéu 26. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dong théng qua Nghj quyét bing
hinh thirc 1ay ¥ kién bang van ban

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 32 Piéu 1€ Cong ty.

Muc 4. Trinh ty, thi tuc hop Pai hdi ddng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh
thirc hi nghi trwe tuyén, hdi nghi trwe tiép két hop véi trie tuyén

Diéu 27. Trinh ty, thi tyc hop Pai hji ddng b dong théng qua nghi quyét bing
hinh thirc hdi nghi tryc tuyén

Viéc hop Dai hoi ddng cb dong thdong qua ngh1 quyét bing hinh thtc hoi nghi truc
tuyén dugc thyc hién theo quy dinh phép luat va Didu 18 Cong ty.

Piéu 28. Trinh tw, thi tuc hop Pai hji dong cb dong théng qua nghi quyét bing
hinh thirc h{i nghi true tiép két hop véi trwe tuyén

Viéc hop Dai hdi ddng ¢ dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc hoi nghi truc
tiép két hop véi trye tuyén duge thuce hién theo quy dinh phéap lut va Diéu 18 Cong ty.

CHUONG II1. HOI PONG QUAN TRI
Muc 1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hji dong quan tri, trach nhiém cia thanh vién
H¢i ddng quan tri
Piéu 29. Vai tro, quyén va nghia vu ciia H§i dong quan tri, trach nhiém cia
thanh vién Hoi dong quan tri
1. Hdi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyen nhén danh céng ty

a8 quyét dmh thuc hién quyen va nghia vu ctia Cong ty, trir cac quyén va nghia vy thude
thim quyén cia Dai hoi ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vy cta Hoi ddng quan tri: theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 37
Diéu 1 Céng ty.

Diéu 30. Hoat dong ciia Hi ddng quan tri

1. Hoi déng quan tri xdy dung ké hoach hoat ddng hang ndm va nhiém ky.

2. Hbi ddng quén tri phan cong cong viée cho timg thanh vién Hoi ddng quan tri.
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3. Viée td chitc thyc hién kiém tra, gidm sat ctia Hoi d6ng quan tri dwoc thuc hién

dudi cac hinh thire sau:

a. Céc cudc hop ctia Hoi ddng quan tri dwoe t6 chirc theo quy dinh tai Piéu 35
Piéu 18 Cong ty;

b. Bdo cdo ciia Tong Giam ddc va cac can bd quan 1y (néu cin);

C. Céc budi lam viée truc tiép ctiia Hoi ddng quan trj véi Ban Téng Giam ddc va

cac can bd quan ly c¢é lién quan;

d. Giam sat thong qua bao cdo ciia Ban kiém soat Cong ty;

Giam sat théng qua y kién két ludn hodc tu van cuia cac co quan chuyén mon ddc lip
nhur: cdc co quan nha nude (co quan Thug, co quan Kiém toan nha nude, co quan Thanh tra
nha nuéde...); Cong ty ki€ém toan ddc 1dp; co quan tu van Juét. ..

Piéu 31. Trich nhiém cia thanh vién Hdi dong quan tri

_ Thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 trach nhigm tudn tht c4e quy dinh tai Diéu 55,
Dieu 56, biéu 57, Biéu 58, Dieu 59 Dicu 1€ Cong ty.
Piéu 32. Quyén dwoc cung cAp thong tin caa thanh vién Hdi dong quan trj
Thuc hién theo quy dinh tai Piu 159 Luat Doanh nghiép va Piéu 42 Didu 1& Céng
ty.
Muc 2. Pé cit, tng cit, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
Piéu 33. Nhiém k¥ va s6 hrgng thanh vién Hdi ddng quén tri
‘ Nhié:m k¥ va s6 luong thanh vién Hai ddng quén tri duoc thyc hién theo quy dinh tai
Dicu 36 Diéu 1€ Cong ty.
Piéu 34. Co chu, tiéu chuin va diéu kién caa thanh vién Hpi ddng quan tri
1. Co chu Hoi ddng quan tri:

S§ luong thanh vién Hoi ddng quan tri 12 thanh vién khéng diéu hanh theo quy dinh
phép luat. Cong Ty han ché t6i da thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhiém chirc danh didu
hanh ciia Céng Ty @& dam bao tinh doc lap ciia Hoi ddng quan tri.

2. Tiéu chuén va didu kién cua thanh vién Hoi dong quan tri: theo quy dinh tai
Didu 35 Piédu 1é Cong ty.

Piéu 35. Pé ci, ing cir thanh vién Hi dong quan trj
Thuc hién theo Diéu 35 Diéu 18 Cong ty.
Piéu 36. Cich thirc biu thanh vién Hoi dong quan tri

Béu thanh vién Hoi df‘)ng quan tri thuc hién theo phuwong thirc bau ddn phiéu quy
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dinh ta1 khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghi€p hodic mot phuong thirc khac duge Pai hoi
ddng cb dong thong qua.

Pidu 37. Cic trwong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Héi
dong quan tri

1. Cac truorng hop mién nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri: theo quy
dinh tai Didu 36 Didu 16 Cong ty.

2. Céc trudng hop biu bd sung thanh vién Hbi dong quan trj

H6i ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi ddng cd dong dé biu bd sung thanh vién
Hoi ddng quan trj trong truong hop sau day:

a. Sb lu'ong thanh vién Hoi ddng quén trj con lai thip hon sb lugng thanh vién Hoi
dong quan tri t6i thidu theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép. Trudng hop nay, Hoi dong
quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng ¢ dong trong thdi han 30 ngay ké tir ngay phat sinh
su kién.

b. Tru truong hop quy dinh tai diém a, khoan nay, Dai héi dong cb dong biu thanh
vién méi thay thé thanh vién Hoéi ddng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop
gan nhét.

Piéu 38. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan
tri

Sau khi c¢6 quyét dinh biu, midn nhi¢m, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri,
Cong ty c6 trich nhiém céng b thong tin theo quy dinh cua phéap luit hién hanh.

Picu 39. Cach thire gi6i thi¢u ving vién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri hoic cac ddi tuong khac theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 40
Didu 16 Cong ty triéu tdp cudc hop Hé1 dong quan trj vé viéc blu cr thanh vién Hoéi1 dong
quan tri dé phd bién noi dung bau ctr: sb lwong, tiéu chufn tmg vién tham gia bau ctr, cach
thite & cir, Gng cu theo quy dinh tai Diéu 35 Quy ché ndy. Viéc bau cir s& duoc thyc hién
tai Pai hi dong ¢ dong gin nhit.

2. Cong ty ban hanh théng bao cong bb cong khai vé viéc bau cir thanh vién Hai
ddng quan tr1 va c4c trinh ty tha tuc vé tridu tap va bau ctr s& thyc hién, trong d6 ghi ro ly
do bau ctt, s6 lugng, tiéu chuan va didu kién, cach thirc bau ctt, thu tuc thuc hién g ctr, d&

cir. ..

3. Hoi dong quan trj tbng hop danh sich tmg vién thong qua d& ctr, tng ct va
thdm dinh thong tin vé timg (mg vién nhim dam béo céc tmg vién déap tmg du tidu chuén va
didu kién l1am Thanh vién Hbi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 34 Quy ché

nay.

Diéu 40. Biu, bai nhi¢m, mién nhiém Chi tich Hoi ddng quéin tri
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Viéc bﬁy, bai nhiém, mién nhiém Cht tich Hoi ddng quan tri duge thue hién theo
quy dinh tai Diéu 39 bicu 1¢ Cong ty.
Muc 3. Thii lao va lgi ich khac cia thanh vién Hi dfing quan trj

Diéu 41. Thi lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hgi ddng quin tri.

Thue hién theo quy dinh tai Didu 38 Diéu 1é Cong ty.
Muc 4. Trinh ty va tha tuc té chirc hop Hdi dong quan tri

Pidu 42. S6 lwong cudc hop t6i thiéu theo quy

Hoi ddng quan tri hop tdi thidu mdi quy mét Ian va c6 thé hop bét thuong.

Pidu 43. Cic trwdong hop phai triéu tip hop Héi ddng quén trj bt thuong

1. Chu tich H61 df")ng quan tri triéu tip hop Hoi déng quan tri trong truong hop sau

day:

a) C6 d8 nghi ctia Ban kidm soét hodc thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri;

b) C6 @ nghi cua Tdng gidm ddc hosc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

¢) C6 @@ nghj cta it nhat 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

d) Trudomg hop khac theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

2.  Dé&nghi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc lap thanh vin ban, trong d6
néu 13 muc dich, vin d& cén thao lufn va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi dc“mg quan
tri

3. Chu tich Hoi ddng quan tri phai tridu tp hop Hoi déng quan tri trong thoi han
07 ngay lam viée k& tir ngay nhan duge dé nghi quy dinh tai khoan 3 Pidu nay. Trudng hop
khong tridu tap hop Hoi déng quan trj theo dé nghi thi Chii tich Hoi ddng quén tri phai chiu
trach nhiém v& nhitng thiét hai xay ra dbi v6i Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Cha
tich Hoi déng quan tri tri€u tap hop Hoi df‘)ng quan tri.

Piéu 44. Théng bao hop Hdi dong quan tri

1. Théng bao hop Hbi ddng quan tri phai duge giri trude cho cac thanh vién Héi
ddng quan tri it nhit ba (03) ngay 1am vidc trude khi td chirc hop. Théng bdo moi hop phai
xéac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac véAn d& thao luan va quyét dinh.
Thong bédo mdi hop phai kém theo tai lidu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét clia
thanh vién.

2. Thong bao mdi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bing gidy mai, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thitc khac do Piéu 18 cong ty quy dinh va bio dim dén
duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi ddng quan trj dugc ding ky tai Cong ty.

3. Chu tich H6i ddng quan tri hodc ngudi triéu tip giri thong bao moi hop va céc
tai liéu kém theo dén cac Kiém so4t vién nhu d6i v6i cac thanh vién Hoi ddng quan tri.
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Diéu 45. Quyén dy hop H§i dong quan trj cia Kidm sodt vién

Kiém soat vién c6 quyen dw céc cude hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thio luin
nhung khong duogc biéu quyét.

Piéu 46. Pidu kién to chirc hop Hoi ddng quin tri

1. Céc cudc hop cua H01 ddng quén trj lan thi nhét chi dugc tién hanh cac quyét
dinh khi c6 it nhét tir 4/5 téng sb thanh vién Hbi ddng quan trj trd 18n c6 miit truc tiép hodc
thong qua ngudi dai dién (ngudi dugc uy quyén).

2. Cudc hop ctia Hoi dong quan tri c6 thé td chuc theo hinh thirc nghi sy giira cac

thanh vién cua Hdi dong quan tri khi tt ca hodc mét sé thanh vién dang & nhirng dia diém
khac nhau véi didu kién 14 mdi thanh vién tham gia hop du c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi déng quan tri khac cing tham gia phat biéu trong
cude hop;
b.  Phét biéu v6i tht ca cdc thanh vién tham du khic mot cach ddng thoi.

Viéc trao ddi giita cac thanh vién c6 thé thwe hién mét cach trie tiép qua dién thoai
hoic bing phu'O'ng tién lién lac thong tin khac (k& ca viée st dung phuong tién nay dién ra
vao thoi diém théng qua Piéu 1¢ hay sau ndy) hodc 14 két hop tat ca nhitng phuong thitc
nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhur vy duoc coi 1a “cé mit” tai cude
hop &6. Pia diém cudc hop duoc tb chire theo quy dinh nay 1a dija diém ma nhém thanh vién
Hi ddng quan tri déng nhét tap hop lai, hodc néu khéng c6 mot nhém nhu vy, 13 dia diém
ma Chu toa cudc hop hién dién.

Diéu 47. Cach thirc bidu quyét

1. Thanh vién Hoi dé»ng quan tri dugce coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop
trong truong hop sau day:

a) Tham dy va bidu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Didu 40 bidu 16 Cong ty;

c) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghj truc tuyén, bo phidu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khéc;

d) Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thu, fax, thu dién tir.

2. Trudng hop giri phidu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu bidu quyét
phdi dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hbi ddng quan tri chim
nhét mét giv trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trude su ching kién cua tt
ca nhitng nguoi dy hop.
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MG&i thanh vién Hoi dong quén tri 6 mot (01) phiéu bidu quyét.
Diéu 48. Cach thirc thong qua nghj quyét ciia Hoi ddng quan tri
Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoéi ddng quan tri duoc théng qua néu dugce da sb thanh
vién Hoi déng quan trj dy hop tan thanh.
Piéu 49. Viéc iy quyén cho ngwdi khac dw hop ciia thanh vién Hbi ddng quan
tri
Thanh vién dwoc uy quyén cho ngudi khac dw hop va biéu quyét néu dugc da sb
thanh vién Hoi ddng quan tri chip thuén.
Piéu 50. Lap bién ban hop Hoi dbng quin tri
Thye hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 158 Luat Doanh nghiép va Piéu 41 Piéu
1¢ Cong ty;
Piéu 51. Truong hep chi toa va/hoidc thw ky tir chdi ky Bién bian hop Hoi dong
quan tri
Thure hién theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 158 Luat Doanh nghiép.
Piéu 52. Théng bio nghi quyét, quyét dinh ciia Hi ddng quan tri
Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quén tri duoc thong bio/cong bd thong tin theo
quy dinh vé cong b thong tin trén thi truong ching khoan.
Piéu 53. Céch thirc phan d6i, yéu ciu hity bé nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri
Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén phan d8i nghi quyét cia Hoi ddng quan tri
bing cic yéu cdu, thu ky cudc hop ghi ¥ kién phan dbi vao bién ban cudc hop néu nghi
quyét cong bd ngay tai cude hop, hodc giri van ban d&én Hoi ddng quan tri néu nghi quyét
dwoc cong bd sau cudc hop. Trong moi treong hop, thanh vién Héi ddng quan tri van phai
tuan thi nghi quyét ciia Hoi ddng quéan tri cho dén khi c6 phan quyét c6 hidu luc ctia Toa 4n
hoac trong tai vé viée huy nghi quyét cua Hoi déng quan tri.
Muc 5. Cac tiéu ban thudc Hoi déng quan tri
Piéu 54. C4c tiéu ban thudc Hoi déng quan tri
Thue hién theo quy dinh tai Didu 43 Diéu 18 Cong ty.
Muc 6. Nguwoi phu trach quan tri Cong ty
Piéu 55. Tiéu chuin cia Ngwdi phu trach quan tri Cong ty
Ngudi phu trach quan tri Cong ty khong dugc ddng thdi lam viée cho td chirc kiém
toan dugc chip thuén dang thwe hién kidm ton cc bdo c4o tai chinh ctia Cong ty.

Piéu 56. B6 nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty
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Hbi ddng quan tri cla cong ty dai ching phai bd nhiém it nhit 01 ngudi phu trach
quén tri Cong ty d& hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép;

Piéu 57. Cic trwdng hop mién nhi¢ém Ngwoi phu trich quan trj Cong ty

Hoi ddng quén trj ¢6 thé bai nhiém/mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi
cén nhung khdng trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé& lao dong.

Diéu 58. Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri Cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh b nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty,
Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin theo trinh tr va quy dinh cda phép luit hién hanh.

Piéu 59. Quyén va nghia vu cia Ngwoi phu trach quan tri Cong ty

Thyec hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 44 Diéu 18 Céng ty.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT

Muc 1. Vai trd, quyeén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia Kiém sodt vién

Piéu 60. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém sodat, trich nhiém cia Kiém
soat vién

’ 1. Vai trd clia Ban kiém soét: Ban kiém sot thuc hién giam sat Hoi ddng quén tri,

Tong gidm doc trong viéc quan 1y va diéu hanh cong ty.

2. Quyénva nghia vu ctia Ban kiém soét: quy dinh tai Diéu 51 Didu 18 Cong ty

3. Trach nhiém ctia Kiém soat vién: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 55, Diéu 56,
Diéu 57, Dicu 58, Diéu 59 Piéu 1 Céng ty

4. Quyén dugc cung cép thong tin ctia Ban kiém soat: Thuc hién theo quy dinh tai
biéu 171 Luét Doanh nghiép.

Piéu 61. Bio cdo hoat dong ciia Ban kiém soat tai PHPCP thwdng nién

Béo céo hoat dong clia Ban kiém soat trinh Pai hoi ddng cb d6ng thuong nién t6i
thiéu phai bao gdm céc ndi dung sau:

Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty trong nam tai chinh;

Két qua thuc hién c4c nhi€ém vu theo ty quyén cua Dai hoi déng cd déng hoic theo
yéu cdu ctia nhém cd déng theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty;

Két qua gidm sat d4i vi thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dc va ngudi didu
hanh doanh nghiép;
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Panh gia sw phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soat véi Hoi dong Quan tri, ban
Téng giam ddc, cac quyét dinh cia Ban kiém sodt va danh gid két qua hoat dong ciia Ban
kiém soat;

Thi lao, lgi ich va chi phi hoat déng ciia Ban kiém soat va cia timg Thanh vién Ban
kiém soat;

Cac ndi dung khéc theo quy dinh phap luit.
Muc 2. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phén, co cAu thanh vién Ban kiém so4t

Diéu 62. Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phén, co cAu thanh vién Ban Kiém so4t

S6 lwong Kidm soat vién cia Céng ty 13 03 ngudi. Nhidm ky cia kiém soét vién
khéng qua 05 ndm va c6 thé duwoc biu lai véi sé nhiém ky khéng han ché.

Piéu 63. Tiéu chuin va diéu kién cia thanh vién Ban kiém soat Thyc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 49 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 64. P& cit, ing cit thanh vién Ban kiém soat

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 48 Piéu 1é Céng ty;

Piéu 65. Céch thirc biu thanh vién Ban kiém soat

Bau the‘l‘nh vién Ban kiém so4t thwc hién theo phwong thirc bdu don phiéu quy dinlql
tai khoan 3 Dieu 148 Luat Doanh nghiép hodc mdt phuong thirc khac duge Dai hdi dong cod
doéng théng qua.

Piéu 66. Cac trudmg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém set

Thure hién theo quy dinh tai Khoan 3, khoan 4 Diéu 49 Diéu 18 Céng ty;

Diéu 67. Thong bao vé biu, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Ban kiém so4t

Sau khi ¢6 quyét dinh biu, mién nhidm, bai nhiém Kiém so4t vién, Cong ty c6 trach
nhiém c6ng bd théng tin trong ndi bd Coéng ty va cho cdc co quan hitu quan, trén cac
phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cia Cdng ty theo trinh tu va quy dinh
cta ludt hién hanh.

Piéu 68. Tién lwrong va quyén lgi khic cia thanh vién Ban kiém soat Thyc hién
theo quy dinh tai Pidu 54 Didu 1é Cong ty.

CHUGONG V. TONG GIAM POC
Muc 1. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Gidm déc

Dieu 69. Vai tro, trach nhiém, quyen va nghia vu ciia Tong Giam doc

20

=



1. Vai trd cta Tong Giam ddc: Tdng giam déc 1a ngudi didu hanh cong viée kinh
doanh hz‘?tng ngay cua cong ty; chiu sy gidm sat cua Hoi déng quan tri; chiu trdch nhiém
trude Hoi déng quan tri va truéc phap lut vé viée thuc hién céac quyén va nghia vu duge
giao

2. Quyén va nghia vu cia Tdng Gidm ddc: thuc hién theo quy dinh tai khoan 4
Diu 47 Diéu 18 Céng ty.

3. Trach nhiém cia Téng Giam dbe: thwe hién theo quy dinh tai Diéu 55, Piéu 56,
Diéu 57, Dicu 58, Didu 59 Diéu 18 Céng ty va quy dinh phép luat.

Muyc 2. Bo nhi¢m, mién nhiém, ky hop dong, chAm dit hop ddng dbi véi Téng Giam
dbe

Diéu 70. Nhi¢m ky, tiéu chuén vi didu kién cia Téng Giam déc;

1. Nhiém ky cta Téng giam ddc didu hanh khéng qud nim (05) nam va c6 thé
duge bd nhiém lai v6i s nhiém ky khong han ché.

2. Tiéu chuan v diéu kién ctia Téng Gidm ddc theo quy dinh phép luat.

Diéu 71. Bo nhiém, ky hop ddng lao dong véi Tdng Gidm déc;

H{i dong quén trj bd nhiém mt thanh vién trong Hoi ddng hodic mot ngudi khéc lam
Téng gidm dbc didu hanh; ky hop ddng trong d6 quy dinh mtrc lwong, thu lao, loi ich va cac
diéu khoan khéc lién quan khéc.

Diéu 72. Mién nhiém, chim dit hop ddng lao ddng véi Téng Gidm dbe

1. HDQT c6 thé mién nhiém Tdng Gidm ddc va bd nhiém Tdng Gidm dc méi khi
dugc HPQT théng qua theo quy dinh tai Piéu 1&.

2. Viéc bb nhiém, mién nhiém, ky Hop ddng lao déng v6i ngudi didu hanh khac
clia Cong ty theo thdm quyén cia HDQT hodc Cha tich HDQT hoic Toéng Gidm dbc theo
quy dinh tai Didu 18 Cong ty.

3. Céc trudng hop mién nhiém Tong gidm déc Cong ty:

- Cé don xin nghi viéc;
- Khéng con di tiéu chuén va didu kién lam Téng giam dbc;
- Theo quyét dinh ctia HDQT.

Piéu 73. Théng bio bé nhigm, mién nhiém, ky hep ddng, chAm dit hop ddng
d6i véi Téng Gidm dbc

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dit hop ddng véi
Tong Giam dbc, Cong ty c6 trach nhiém cong bd thdng tin theo trinh tw va quy dinh ctia

phép ludt hién hanh.
21

e
N



Piéu 74. Tién hrong va lgi ich khac cia Téng Giam déc

Tdng gidm ddc dugce tra rong va thwdng. Tién lvong va thuong ctia Téng gidm dbc
do H¢i ddng quan tri quyét dinh.

CHUGONG VI. CAC HOAT PONG KHAC
Muc 1. Phbi hop hoat ddng giita Hi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam doc

Piéu 75. Thi tuc, trinh tw tridu tip hop giita HPQT, BKS va Téng Giim doc
Cong ty.

1. Ban Téng Giam dbc tb chirc hop dinh ki hodc bét thudng theo yéu ciu hoat dong
kinh doanh cua Cong ty.

2. Trong trudng hop cin cé su tham gia hop cia HPQT va BKS, Téng Giam ddc
giri Gidy moi hop téi Chit tich HPQT, Truéng Ban BKS dé moi tham gia cic cudce hop cla
Ban Téng Gidm dbc Céng ty nhim dua ra quyét dinh, giai phap giai quyét cic vudng mic
ctia Ban Téng Giam ddc.

3. Chu tich HPQT chit dong phan cong cac thanh vién HPQT tham du cac cugc
hop dinh ky hodc bét thidng ctia Ban Tng Giam dbc tai bit ky thoi diém nio néu thdy cin
thiét @& dam bao cong tac quan Iy, gidm sat hoat dong cia HDQT Céng ty.

4. Truomg Ban kiém soat chii ddng phén cdéng cic thanh vién BKS tham du cac
cudc hop dinh ky hodc bat thromg ctia Ban Tong Giam ddc tai bit ky thoi diém nao néu
thiy cin thiét dé dam bao cong tic quan 1y, gidm sat hoat dong ctia BKS Cong ty.

5. Cudc hop cua Ban Tbng Giam dbc dugce ghi bi€n ban (néu can thiét), lwu trit bién
ban hop cung céc tai lidu lién quan theo quy dinh cua Cong ty.

6. K&t thic cudc hop, Téng Giam dbc g bién ban cudc hop tdi cac ca nhéan cd lién
quan dé trién khai thwe hién, giri Chit tich HPQT, thanh vién HPQT , BKS tham gia hop @
bao cao.

Diéu 76. Thong bio nghj quyét ciia Hi ddng quan trj cho Ban kiém sodt.

Tét ca nghi quyét va bién ban cua cac cudc hop ctia Hoi déng quéan tri va Pai hoi cb
d6ng s& duge chuyén ban sao dén cho Ban Kiém soat trong vong tdi da nam (05) ngay 1am
viée ké tir ngay hop HPQT hoic PHDCDP.

Piéu 77. Cac truwong hop Tong gidm ddc diéu hanh va da sé thanh vién Ban
kiém so4t @& nghi triéu tap hop Hdi dong quan tri va nhimg vin dé cin xin y kién Hbi
déng quan tri.

1. Chu tich phai tri¢u tap hop Hot ddng quan tri, khdng dugce tri hodn néu khong cé
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Iy do chinh d4ng, khi Téng Gidm déc va da 56 thanh vién Ban Kiém soat dé nghi bing vin
ban trmh bay muc dich cudc hop va cac vAn d8 cdn xin v kién Hoi ddng Quan trj. Cac van
d& cin Xlll v kién pha1 thudc thim quyén va trach nhiém cua Hoi dong quan tri, néu thiy
khéng cén thiét phai tién hanh hop, Hoi ddng quén trj phéi c¢6 vin ban tra 1&1, phan tich 16 1y
do tir chéi.

2. Céc cudc hop Hoi ddng quan trj néu trén phai duge tién hanh trong thdi han bay
(07) ngay sau khi c6 @& xudt hop. Truong hop Cha tich Hoi dong quén tri khdng chdp nhén
triéu tip hop theo @& nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra déi
v6i Cong ty; nhitng ngudi dé nghi td chirc cude hop ¢6 thé ty minh triéu tdp hop Hoi dong
quan tri.

Diéu 78. Ché d¢ bo cdo cia Téng Gism déc véi HDQT, BKS Céng ty

L. Téng Giam dbc phai béo céo thudng xuyén va kip ﬂ'lO'l viéc trién khai thuc hién
céc nghi quyet cia HDQT, viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc g1ao hodc phén
cdng, lly quyén cua HDQT/Chu tich HDQT cho Tong Giam déc, giri cho BKS néu cin thiét

hogc theo yé&u ciu ciia BKS. Khi phat hién nhung vén d& khong c6 loi cho Céng ty, Tong
Giadm ddc béo céo v6i Hoi ddng quan trj @8 ra quyét dinh diéu chinh.

2. Tbng giam dbc phéi bdo cdo Hoi ddng quan tri v& tinh hinh kinh doanh cua Céng
ty va cdc phuong 4n hoat dong, khic phuc thua 15, kém hiéu qué; co cu td chitc Cong ty,
céc hé thdng hién c6 nhim phat trién d6i ngi lao dong cta Céng ty.

3. Hoi dong quan tri co thé cir dai dién tham du cac budi hop ndi bd Cong ty cua
Téng Gidm dbc khi xét thay can thiét. Nhitng cude hop quan trong c6 lign quan dn co ché,
chinh sach, huéng phat trién trung, dai han hoic xtr ly nhitng vén & dang vudng méc 16n
ctia Céng ty thi Tong Giam ddc phai chi ddng m&i Hoi ddng quan trj tham du.

Diéu 79. Phéi hop cong viée ciia Ban Téng Giam déc va BKS Cong ty.

1. BKS trién khai thyc hién cong tac kiém tra, kiém soat cong tic quan ly, didu
hanh va cc hoat dong kinh doanh ctia Céng ty theo dinh ky hodc dot xudt tiry thudc vao
tinh hinh hoat dong cta Céng ty.

2. Trudng BKS thdng bao cho Ban Tong Giam dbc v& ké hoach kiém tra, noi dung
kiém tra va cdc yéu cdu cé lién quan d6i véi mdi dot kidm tra va giri thong bao @& HPQT
biét thong tin.

3. Téng Gidm dbc cb trach nhiém tuin thi va tao diéu kién cho hoat ddng cla cac
thanh vién BKS. Téng Giam déc phai chi dao céc c4 nhén, phong/ban/don vi truc thuoc
Cong ty bb tri thoi gian, nhin su va chuin bi diy da hd so, tai liéu lién quan theo yéu cau
cua BKS.

4. Trong qua trinh kiém tra, Ban Tdng Gidm dbc vi céc phong/ban/don vi truc
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thudc Cong ty phai cung cip hd so, giai trinh cic ndi dung theo yéu cau ciia BKS. BKS c6
nghia vy dam bao hoat dong kiém tra khéng anh hudng dén hoat dong kinh doanh hang
ngay cua Cong ty.

5. K&t thuc mbi dot kiém tra, BKS ldp bién ban kiém tra va c6 két luan v& két qua
kiém tra giti Tédng Giam dbc, HDQT dé biét thong tin.

6. Cian ct két qua kiém tra, BKS ban hanh cdc quyét dinh, chi thj theo tham quyén
pht hop véi quy dinh tai Diéu 1é Cong ty dé Ban Téng Gidm déc trién khai cac cong viée
lién quan nhim mang lai loi ich cao nhit cho Céng ty. Céc vin ban nay dugc gii cho
HDQT d& ndm thong tin va trién khai chi dao, gidm st thure hién néu cin thiét.

Piéu 80. Trach nhiém trung thuc va trinh cic xung ddt vé quyén loi cia cac
thanh vién Hji dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam doc, cin by quan Iy khic

1. Thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm ddc, can bd
quan ly khac phai cong khai cac l¢i ich lién quan theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép, cdc
vén ban phép luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thinh vién Ban kiém soat, Téng Gidm ddc, can bd
quan ly khic va nhitng ngudi li€n quan téi cac thanh vién nay khéng duge phép sir dung
nhitng co héi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich cho Céng ty vi muc dich c& nhén; khéng
duge st dung nhitng thong tin ¢é duge nho chirc vu cla minh dé tu 1oi c4 nhén hay dé phuc
vu lgi ich cta t chirc hodc ca nhan khéc.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thinh vién Ban kiém soat, Téng gidm dc va cén
bd quén 1y khac ¢6 nghia vu théng béo cho Hdi ddng quan tri, Ban kiém soét céc giao dich
gitta Cong ty, Cong ty con, Coéng ty do Cdng ty C6 phan Du lich Dich vu Ha Nbi nim
quyén kiém soat trén 50% (ndm muoi phin trim) trd 1én vén Didu 18 vé6i chinh thanh vién
6 hodic véi nhitng ngudi ¢6 lién quan t6i thanh vién d6 theo quy dinh ctia phép luat. Déi
v6i céc giao dich ciia céc dbi twong néu trén do Pai héi dong cb dong hoic Hoi ddng quan
tri chip thuin, Céng ty phai thuc hién céng bd théng tin vé& cac nghi quyét niy theo quy
dinh ctia Phap luit Chitng khoén vé cong bd thong tin.

4, Cong ty khong dugc cap cac khoan vay hodc bao 1dnh cho cac thanh vién Hdi
ddng quéan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng Giam déc, can bd quan 1y khac va nhimng
ngudi c6 lién quan téi thanh vién néu trén, trir khi Pai hoi dong cd déng cd quyét dinh khac.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng duge bidu quyét dbi véi cac giao dich ma
thanh vién d6 hodic ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gbém céc giao dich
ma loi ich vat chét hay phi vat chét cua thanh vién Hoi déng quan tri &6 chua duge xéac
dinh. Céc giao dich néu trén phai dugc cong b trong Béo céo thudmg nién ctia Cong ty.

6. Céac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc,
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can by quan Iy khac va nhimg ngudi 6 lién quan t6i cdc thanh vién néu trén khéng duogc st
dung c4c théng tin chua duge phép cong bb ciia Cdng ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thue
hién céc giao dich ¢6 lién quan.

Piéu 81. Giao dich véi ngudi c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nhitng nguoi ¢6 lién quan, Cong ty phai ky két hop
ddng bang van ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyen Noi dung hop ddng phai rd rang,
cu thé va cong bd théng tin cho ¢d déng khi c6 yéu cau.

2. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét ¢é ngan ngira nhitng ngudi 6 lién quan
can thi¢p vao hoat ddng cua Cong ty va gy tdn hai cho lgi ich ctia Cong ty thong qua viée
kiém soat c4c kénh mua, ban hang hod cua Céng ty hay liing doan gi4 ca.

3. Cong ty &p dung céc bién phap cin thiét dé ngin ngira ¢6 déng va nhitng nguoi
c6 lién quan tién hanh céc giao dich 1am thit thoat vén, tai san hodic c4c ngudn luc khac clia
Cong ty. Cong ty khong dwgc cung cip cac khoan vay hodc béo lanh cho céc cb dong va
nhimg nguoi ¢6 1ién quan, trir trudmg hop phap ludt cho phép.

Diéu 82. Pam bio quyén hop phap ciia cdc bén ¢6 quyén lgi lién quan dén Cong ty

1. Cong ty phai ton trong quyén lgi hop phép ctia cic bén c6 quyén lgi lién quan
dén Cong ty bao gdm ngin hang, chi ng, nguoi lao dong, ngudi tidu ding, nha cung cép,
cong dong va nhitng ngudi khac c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

2. Cong ty cin hop tac tich cuc v6i nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén Céng
ty thong qua viéc:

a) Cung cip ddy du thong tin can thiét cho ngén hang va chi ng dé gitip ho danh
gid vé tinh hinh hoat ddng va tai chinh ciia Céng ty va dua ra quyét dinh;

b) Khuyén khich ho dua ra ¥ kién v& tinh hinh hoat d6ng kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan t6i loi ich cta ho thong qua lién hé truc tiép
v6i Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam déc.

3. Cong ty phéi tuln thd c4c quy dinh vé lao dong, moi trudng, hoat dong ¢ trach
nhiém véi cfng ddng va xa hoi.

Diéu 83. Viée tiép can théng tin va cung cip thong tin theo yéu ciu ciia Thanh
vien HPQT, Thanh vién Ban kiém so4t

1. Viée tiép cén thong tin:

a. Viéc tiép can thong tin va tai liéu ctia Cong ty, Ban kiém soat ¢ nghia vy néu ly do
trong vin bén yéu ciu cung cip va bao mat tuyét ddi cac thong tin thu thép trong qua
trinh gidm sat hoat dong Cong ty. Viée tiét 16 cac thong tin ndy chi duoc phép thye hién
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khi ¢6 yéu cdu ciia co quan ¢ thdm quyén nhung phai théng bao cho HPQT trude khi
cung cip hodc céc trudng hop khic theo quy dinh ciia phép luat.

b. Cac théng tin va tai liéu nay bao gom:

- Thong bdo mdi hop cling tai lidu lién quan, phiéu 14y ¥ kién thanh vién HDQT;

- Bién ban, Nghij quyét cia HPQT;

- Béo céo ctia Téng Giam ddc;

- Thong tin, tai lidu v& quan 1y, bdo céo tai chinh;

- Bao cédo danh gia cong tac quan ly cua HDQT;

- Tai liéu khéc c6 lién quan.

2. Cung cAp théng tin theo yéu cau ctia thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soét:

a. Thanh vién HDPQT, thanh vién Ban kiém soat duge yéu cau Téng Giam ddc, nhirng
ngudi quéan 1y cdc don vi trong Cong ty cung cip céc thong tin, tai ligu v& tinh hinh tai
chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Céng ty va cic don vi trong Cong ty theo cic quy dinh
tai Diéu 1¢;

b. Khi ¢6 nhu cdu vé thong tin, tai liéu lién quan dén hoat déng ctia Cong ty, ngoai céc
thong tin, tai liéu dd dugc Cong ty cdng khai, hodc di dugc giri trong cac cudc hop hodc
dugc giri theo dinh ky, thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém so4t phai giri phiéu yéu
cdu bang thu dién tir hodc bing vin ban ddng thoi cho Chi tich HDQT, Trudng Ban
kidm soat, Téng Gidm déc va ngudi duge yéu ciu it nhit 03 (ba) ngay lam viée trude
ngay du kién dwgc cung cip. Phiéu yéu cdu phai néu 13 danh muc va dang hwu trit thong
tin, tai liéu, thoi gian cung cép, dia chi tiép nhén va myc dich sit dung thong tin, tai liéu
dwogc yéu ciu;

c. Chu tich HPQT va Trudng Ban kiém soat duge quyén trao @i v6i thanh vién HPQT,
thanh vién Ban kiém so4t ¢6 nhu cau veé ndi dung phidu yéu ciu va cch thirc bao mét
thong tin, tai liu duge yéu cau;

d. Ngudi duge yéu clu phai cung cép kip thdi, ddy dd, chinh xac cic thong tin, tai lidu
theo phiéu yéu cu ca thanh vién HPQT, thinh vién Ban kidm soat ddng thoi yéu cau
thanh vién Hoi dSng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt truc tiép kiém tra, ky va gui lai
phiéu giao nhéan théng tin di c6 chit ky clia ngudi duge yéu cau; ké ca trudmg hop thong
tin, tai liéu dugc giri b'?mg thu bao dam dén dia chi da ghi trong phiéu yéu cau;

d. Ngay sau khi hoan thanh viéc cung cip thong tin, ngudi duge yéu cdu phai théng bao
cho Chit tich HPQT, Trudéng Ban kiém so4t va Tng Gidm dbc vé danh muc, trich yéu
ndi dung hinh thirc lru trit ctia thong tin, tai lidu da cung cip, thdi gian va dia diém
cung cp ban sao phiéu nhin giao thong tin trong vong 24 (hai muoi bbn) gir ké tir khi
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nhin dugc phiéu ndy tir thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém SO4t;

e. Thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban kiém sost phéi tudn thu cdc quy dinh vé
bao mit thong tin ctia Céng ty khi dén cic dia didm lam viéc ciia Cong ty, tiép xuc va
trao d6i, 1am viéc véi bd méy gitip viée ctia Téng Gidm dbc, tham gia cac cudc hop cua
Téng Gidm déc véi b6 may gitip viéc va tiép nhan c4c tai ligu théng tin duge cung cip.

Diéu 84. Nghia vu cong bb thong tin

1. Cong ty ¢6 nghia vu cong bd ddy du, chinh xic va kip thoi thong tin dinh ky va
bét thuong v& tinh hinh hoat ddng san xudt kinh doanh, ti chinh va tinh hinh quan tri Cong
ty cho c§ déng va coéng ching. Thong tin va cich thirc cong bd théng tin dugce thuc hién
theo quy dinh cia phép luat va Diéu I&. Ngoai ra, Cong ty phai céng bd diy da, chinh xic
va kip thoi cac thong tin khic néu cac thong tin d6 c6 kha nang anh hwong dén gia ching
khoan va anh huéng dén quyét dinh ctia ¢ dong va nha dau tu.

2. Viéc cong b thong tin dugce thue hién theo nhitng phuong thitc nhim dam bao
cho ¢ ddng va cong ching dau tu ¢ thé tlep can mdt cach cong bang Ngon tir trong cong
b6 thong tin cin 15 rang, dé hiéu va trdnh gdy hiéu 14m cho cb déng va cong ching dau tu.

Diéu 85. Cong b6 théng tin vé quan tri Cong ty

1. Cong ty phai cong b théng tin v& tinh hinh quan trj Cong ty tai cic ky DPai hdi
dong cb dong thudng ni€n va trong Bdo cdo thudng nién cia Cdng ty theo quy dinh cua
Phap luat vé Chung khoén va thi trudng chiing khoan.

2. Cong ty c6 nghia vu bao co dinh ky 06 (sau) thang va cong bd théng tin vé
tinh hinh quédn tri Céng ty theo quy dinh cua Phép luit v& Chimg khoan va thi trrong
chimg khoan.

Diéu 86. Trich nhiém vé bio cdo va cong bo thong tin ciia Thanh vién Hoi dong

quén tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam déc

Ngoai c4c trach nhiém theo quy dinh tai Pidu 18, thanh vién Hbi déng quan tri, thanh
vién Ban kiém soét, Téng Giam ddc c6 trach nhiém béo cdo va cdng bd thong tin v& giao
dich trong céc trudng hop sau:

1. Céc giao dich giita Cong ty véi Céng ty ma c4c thanh vién néu trén 13 thanh vién
sang 18p hogc la thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng Giam déc didu hanh trong thoi gian 03
(ba) nim gan nhét trude thei didm giao dich.

2. Cac giao dich gifra Cong ty véi Céng ty, trong d6 nguoi lién quan clia cic thanh
vién néu trén la thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm déc didu hanh hojic cb d6ng 1ém.

3. Céc giao dich c6 thé mang lai loi ich vat chét hoic phi vat chit déi véi cde
thanh vién néu trén.
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Muc 2. Quy dinh vé dinh gid hang nim d6i véi hoat dong khen thurémng va ky luit doi
véi thanh vién Hpi ddng quén tri, Kiém soat vién, Téng Gidm dbc va cac ngwoi diéu
hanh doanh nghiép khac

Piéu 87. P4nh gia hang nim d6i véi thanh vién HPQT.

1. Chu tich HDQT quyét dinh viéc danh gid ning lwc, mirc dd hoan thanh cong
viée, déng gép cua cac thanh vién HDQT d6i v6i Cong ty trén co s& cdc cdng vide dugce
Chu tich HDQT giao, phin cong, ity quyén thyc hién trong nim.

2. Cha tich HPQT quyét dinh viéc khen thwong, ky ludt d8i véi timg thanh vién
HDQT theo thim quyén phui hop véi quy dinh clia Cong ty.

3. Béo c4o két qua hoat dong ciia HPQT va ting thanh vién HPQT trinh Dai hoi
ddng cb dong thudng nién thong qua.

Diéu 88. Panh gia hang nim d6i v6i thanh vién BKS

1. Truéng Ban Kiém so4t quyét dinh viéc danh gia ning lyc, mic d6 hoan thanh
cdng viée, dong gdp cua cac thanh vién BKS d61 v&i Cong ty trén co s& cac cdng vide dugc
Truéng BKS giao, phan cong, uy quyén thyc hién trong nam.

2. Trudng BKS quyét dinh vidc khen thuéng, ky lujt d6i v6i timg thanh vién BKS
theo thim quyén phit hop v&i quy dinh ciia Céng ty.

3. Béo cdo két qua hoat dong cua BKS trinh Pai hoi ddng c¢b déng thuwdng nhién
hang ndm thong qua.

Pidu 89. Panh gii hang nim dbi véi Ban Téng Giam déc va ngudi didu hanh
khac ciia Cong ty.

1. Tbng Giam dbe, ngudi didu hanh khac ctia Cong ty thuc hién dinh gia KPI hang
thang, hang quy, hang nim theo quy dinh ctia Cong ty.

2. Chu tich HDQT phé duyét két qua danh gia KPI ctia Téng Gidm dbc, nguoi didu
hanh khéc ctia Cong ty theo thAm quyén quyét dinh tai Pidu 1é Cong ty va quyét dinh khen
thudng, ky ludt dbi v6i Téng Gidm dbc, ngudi didu hanh khac ciia Cong ty trén co s két
qua kinh doanh dat dugc, mc d§ hoan thanh ké hoach ngan sich nim di dwgc Pai héi
ddng cd dong phé duyét va bdo cdo danh gid ciia Ban kiém soat vé két qua hoat dong clia
Téng Giam dbc.

Picu 90. Picu khoin thi hanh

1. Trong trudng hop cic quy dinh ctia phap luat lién quan va Didu 18 chua dugc aé
cép trong Quy ché niy hozc nhimg quy dinh phap luit méi c6 lién quan khéc véi nhitng ndi
dung trong Quy ché nay thi quy dinh &6 dwoc wu tién 4p dung.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phét sinh nhiing ndi dung méi va chua duge Quy
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ché nay didu chinh cin phéi bd sung hoiic sira b1, Hoi ddng quan tr xem xét va quyét dinh.

3. Hoi ddng quan tri, Ban Tong Giam déc chiu trach nhiém trién khai thyc hién Quy
ché ndy; Ban kiém soat chiu trich nhiém thi hanh, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché
nay

Piéu 91. Higu lyc thi hanh
Quy che n6i bo vé quan trj cdng ty Cong ty C4 phén Du lich Dich vy Ha Noi stra dbi 1an hai
bao gom 91 didu va c6 higu Iyrc thi hanh ké tir ngay 4?“[hang & nim 2026. g/

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
o jﬂ’i ’d@ Q ho tén va dong ddu)
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH DICH VU HA NOI Bgc 12p - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay [#théng 6 nam 2026

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

Cdn cie Lugt Chumg khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Can cit Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020 va Ludt 56 76/2025/QH15
stea 361, b6 sung mét s6 didu cia Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 (Sau déy goi tdt o “Ludt
Doanh nghiép”),

Can cir Nghi dinh 56 155/2020/NP-CP ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia Chink phic quy dinh chi tiét
thi hanh mgt 56 diéu cia Ludt Chitng khodn;

Can cir Thong tw so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cia B¢ trwdng Bé Tai chinh

huebng dan mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh 50
155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dink chi tiét thi hanh mét s6 diéu

cua Ludt Chieng khodn;

Cdn cir Piéu 1¢ Cong ty C6 phdn Du lich Dich vu Hi Noi (“Cong ty”);

Can cir Nghi quyét Dai héi dong cé dong thuomg nién ndm 2026 ngay 20 thang 05 ndm 2026;
Cain cir Bién ban hop Ban Kiém sodt Cong ty Cé phdn Dich vu Du lich Ha Ngi ngay f3/6/2026;

Ban Kiém sodt ban hanh QOuy ché hoat dong cua Ban Kiém sodt Cong ty Ccé phcfn Du lich Dich vu Ha
Noi.

Quy ché hoat déng cia Ban Kiém sodt Céng ty Cé phdn Du lich Dich vu Ha Néi bao gém cdc ngi
dung sau:

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat d¢ng ctia Ban Kiém soét quy dinh co ciu td chirc nhan sy, tiéu
chuén, diéu kién, quyén va nghia vu cua Ban Kiém soat va c4c thanh vién Ban Kiém soét theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cong ty va cdc quy dinh khéc c6 lién quan.

2. Pbi tuong ap dung: Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat dugc 4p dung cho Ban Kiém so4t va céc
thanh vién Ban Kiém soat.



Pidu 2. Nguyén tic hoat ddng ciia Ban Kiém soat

Ban Kiém soét 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién ctia Ban Kiém soat chiu trach nhiém
c4 nhan vé phén viéc cta minh va cing chiu trach nhi¢m trude Dai hoi ddng ¢d dong, trude phap lujt
v& céc cong viée, quyét dinh clia Ban Kiém soét.

Chwong 11
THANH VIEN BAN KIEM SOAT
Piéu 3. Quyén, nghia vu vi trich nhiém ciia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuén tht ding phdp luét, Didu 18 cong ty, nghi quyét Dai hoi ddng cd ddong va dao dirc nghé nghiép
trong thuc hién quyén va nghia vu duge giao.

2. Thue hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, cén trong, t5t nhét nhim bao dam loi
ich hop phap t6i da cia Cong ty.

3. Trung thanh véi loi ich cia Cong ty va ¢d dong; khdng lam dung dia vi, chirc vu va str dung thong
tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khéc ctia Cong ty dé tu loi hodc phuc vy lgi ich cia td chirc,
ca nhan khéc.

4. Nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Didu 18 cong ty.
5. Trwdng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay ma gdy thiét hai cho Cong ty
ho#ic ngudi khéc thi thanh vién Ban Kiém soat pha1 chiu trach nhiém c4 nhan hoic lién déi bdi

thudng thiét hai d6. Thu nhép va lgi ich khac ma thanh vién Ban Kiém soat c6 dugc do vi pham phai
hoan trd cho Cong ty.

6. Trudmg hop phat hién c6 thanh vién Ban Kiém soat vi pham trong thue hién quyén va nghia vu
dugc giao thi pha1 thong bao bang vin ban dén Ban Kiém soét, yéu ciu ngudi cé hanh'vi vi pham
chim dut hanh vi vi pham va khic phyc hiu qua.

Piéu 4. Nhiém k¥ va s6 hrong thanh vién Ban Kiém sost

1. Ban Kiém so4t ¢6 03 (ba) thanh vién, nhiém k¥ cta thanh vién Ban Kiém soét khong qua 05 (nim)
nim va co6 thé duogc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban Kiém soat khéng nhét thiét phai 13 c6 déng cta Cong ty.

3. Ban Kiém soét phai c¢6 hon mdt nira s& thanh vién thuong tri & Viét Nam.

4. Trudong hop thanh vién Ban Kiém soat c6 cing thoi diém két thic nhiém ky ma thanh vién Ban
Kiém soat nhiém ky méi chua dugce bAu thi thanh vién Ban Kiém so4t d& hét nhidém ky van tiép tuc

thuc hién quyen va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban Kiém so4t nhiém ky méi dugc biu va nhin
nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuin va dieu kién thanh vién Ban Kiém soat

1. Thanh vién Ban Kiém soét phéi dap tmg cac tiéu chudn va diéu kién sau day:
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a) Khong thudc déi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cna Luét Doanh nghiép;

b) Puoc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh t&, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat, quan tri
kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

¢) Khong phai 14 ngudi ¢6 quan hé gia dinh ctia thanh vién Hoi ddng quéan trj, Tong Giam ddc va
ngudi quan ly khéc;

d) Khong phai 12 ngudi quan 1y Céng ty, khong nhét thiét phai 14 ¢b déng hodc ngudi lao ddng cla
Cong ty;

&) Khong duge lam viée trong bd phén ké to4n, tai chinh ctia Cong ty;

e) Khoéng dwoc 1a thanh vién hay nhan vién cta td chire kiém todn duge chép thuan thuc hién kiém
toan céc béo cdo tai chinh cia Cong ty trong 03 ndm lién trudc do;

g) Tiéu chudn va didu kién khéc theo quy dinh khéc ciia phap ludt c6 lién quan va Piéu 18 cong ty.

2. Ngoai c4c tiéu chuén, didu kién quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, thanh vién Ban Kiém soat Cong ty
khong dugc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh ctia ngudi quan 1y doanh nghiép cua Cong ty va cong ty me;
ngudi dai dién phan vén ctia doanh nghiép, ngudi dai dién phan vén nha nudc tai cong ty me va tai

Cong ty.
Diéu 6. Truéng Ban Kiém soat

1. Truong Ban Kiém soat phai ¢6 bing t6t nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cdc chuyén nganh
kinh t&, tai chinh, ké toan, ki€ém toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh cé lién quan dén
hoat dong kinh doanh cla doanh nghiép.

2. Trudéng Ban Kiém soat do Ban Kiém soét bau trong so cac thanh vién Ban Kiém soat; viéc bau,
mién nhiém, bdi nhiém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu ciia Truémg Ban Kiém soét do Piéu 18 cong ty quy dinh.
Diéu 7. P& cit, ing cit thanh vién Ban Kiém soat

1. Cb dbng hodc nhém cb déng s hitu tir 5% tbng so cb phén phd thong trd 18n hodc mdt ty 18 khéc
nho hon theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty cb quyen d& ctr ngudi vao Ban Kiém soét. Trudng hop
Didu 18 cong ty khdng c6 quy dinh khac, viéc dé cir ngudi vao Ban Kidm soat thuc hién nhu sau:

a) Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé @& cir ngudi vao Ban Kiém soét phai thong bao vé viée
hop nhém cho cac ¢o dong du hop biét trude khi khai mac Pai hdi dong ¢6 dong;

b) Cin cr s6 lwong thanh vién Ban Kiém soat, cb déng hodc nhém cd déng quy dinh tai khoan nay
dugc quyén d& cir mdt hoic mot 56 ngu()i theo quyét dinh cta Dai hi dbng cb dong lam g cu vién
Ban Kiém soét. Trudng hop sé tmg cir vién duge c6 dong hodc nhém co dong de ctr thap hon sb tmg
ctr vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh cta Pai hoi ddng cb dong thi s§ tmg ctr vién con lai
do Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va c4c cb ddng khac dé cir.



2. Trudmg hop sb lwong tng cir vién Ban Kiém so4t thong qua d& cir va tmg cir vAn khéng du )
lwong cén thiét theo quy dinh tai Pidu 4 Quy ché ndy, Ban Kiém so4t dwong nhiém gi6i thiéu thém
{mg cir vién hodc t6 chirc d cir theo quy dinh tai Pidu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty
va Quy ché hoat dong cta Ban Kiém soat. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém @ng ctr
vién phai duoc cdng bd 18 rang trude khi Dai hoi ddng cb dong bidu quyét bau thanh vién Ban Kiém
soat theo quy dinh ctia phép luét.

Diéeu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém so4t thudc thdm quyén ctia Pai hoi dong co
doéng.

2. Viée b1eu quyet bau thanh vién Ban Kiém soat phai thuc hién theo phwong thirc bau dén phleu
theo d6 mdi co dong co6 tong sd phleu biéu quyet tuong tmg voi tong 5O ¢b phan s& hitu nhén v6i s
thanh vién dugc biu cla Ban Klem soat va cd déng c6 quyén ddn hét hodc mét phan tdng s phiéu
bu ctia minh cho mot hodc mét sb tmg cir vién. Ngudi tring cir thanh vién Ban Kiém soét duge xéc
dinh theo sb phiéu biu tinh tir cao xudng thip, bt ddu tir tmg cir vién c6 sb phiéu biu cao nhit cho
dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Trudng hop ¢6 tir 02 ing ctr vién trd lén dat
cung so phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing clia Ban Kiém soat thi s& tién hanh bau lai
trong sb céc lmg clr vién c6 s& phiéu bau ngang nhau hoac lua chon theo tidu chi quy dinh tai quy ché
bau cir hodc Piéu 1& cong ty.

Piéu 9. Céc trwdng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
1. Pai hoi ddng cb dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soét trong trudng hop sau day:

a) Khong con du tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh tai Diéu 169
ctia Luét Doanh nghiép;

b) C6 dom tir chirc va dugc chip thuan;

¢) Trudng hop khéac do Pidu 18 cong ty quy dinh.

2. Pai hoi ddng cb dong bai nhidm thanh vién Ban Kiém soat trong trudng hop sau day:
a) Khong hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dugce phan cong;

b) Khéng thyc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thing lién tuc, trir trudng hop bit kha
khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu ca thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh
cta Luét Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

Picu 10. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

1. Trudng hop dé xac dinh dugc img cir vién Ban Kiém so4t, Céng ty phai cdng bo thong tin lién
quan dn céc g cr vién tdi thidu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi ddng cb dong trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty d& cb dong c6 thé tim hidu vé& cic tmg cir vién nay trude khi bd phiéu,
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{mg cir vién Ban Kiém soét phai c6 cam két bing vin ban v tinh trung thuc, chinh xéc cla c4c thong
tin c4 nhan dugc cdng bd va phai cam két thue hién nhiém vu mét cach trung thuc, can trong va vi loi
ich cao nhit ctia Cong ty néu duge biu 1am thanh vién Ban Kidm so4t. Thong tin lién quan dén img
clt vién Ban Kiém so4t dwoc cdng bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh dd chuyén mon;

¢) Qua trinh cdng tac;

d) Céc chirc danh quan ly khéc;

d) Loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty va cac bén c6 lién quan ciia Cong ty;
e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1& cOng ty;

g) Cong ty phai cd trach nhiém cong bd thdng tin vé cac cdng ty ma (ng cir vién dang nam gilr cdc
chirc danh quén ly va céc loi ich ¢d lién quan t&i Cong ty cla (g cir vién Ban Kiém soat (néu c¢6).

2. Viéc thong béo vé& két qua bau, min nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat thuc hién theo
cac quy dinh hudng din vé céng bo thong tin.

Chwong 111
BAN KIEM SOAT
Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém so4t thuc hién giam sat Hoi ddng quan tri, Tdng Gidm ddc trong viée quén 1y va diéu
hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop _phép, tinh trung thue va mirc do cén trong trong quén ly, didu hanh hoat
dong kinh doanh; tinh hé thdng, nhit quan va phil hop cta cong tac ké toan, théng ké va lap bdo céo
tai chinh.

3. Thédm dinh tinh day dd, hop phap va trung thuc ctia bdo c4o tinh hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh
hing nam va 06 thang ciia Cong ty, béo céo danh gid cdng tic quan ly ciia Hoi ddng quan trj va trinh
bdo co thdm dinh tai cude hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién. Ra sodt hop dbng, giao dich vdi

ngudi cd lién quan thude thim quyén phé duyét cua Hoi ddng quan trj hoic Pai hdi ddng cb dong va
dua ra khuyén nghi v& hop ddng, giao dich can c6 phé duyét cua Hoi ddng quan tri hodc Pai hdi dong
cb ddng.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua ca hé thong kiém soat ndi bd, ki€m toan ndi bd,
2 v v . ¥ ¥ v v
quén ly rui ro va canh béo sém cia Cong ty.

5. Xem xét s6 ké todn, ghi chép ké todn va céc tai lidu khéc clia Céng ty, cong viéc quan 1y, diéu hanh
hoat dong cua Cong ty khi xét thay cAn thiét hodc theo nghi quyet Dai héi ddng cd dong hoic theo
yéu cdu clia cd dong hodc nhém cd ddng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.



6. Khi ¢6 y8u cau caa cb dong hodc nhém ¢ ddng quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 Luat Doanh nghiép,
Ban Kiém so4t thyc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc yéu cau.
Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban Kiém soét phai béo cao vé nhitmg van 8
duge yéu cAu kiém tra dén Hoi ddng quan tri va ¢b dong hodc nhém cb dong c6 yéu ciu. Viée kiém
tra clia Ban Kiém so4t quy dinh tai khoan nay khéng dugc can tr& hoat dong binh thudng cia Hoi
ddng quan trj, khong gay gian doan diéu hanh hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty.

7. Kién nghi Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi ddng cb ddng bién phép sira dbi, bd sung, cai tién co cdu
td chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

8. Khi phét hién co6 thanh vién Hoi dong quén tri, Téng Gidm dbc vi pham quy dinh tai Didu 165 Luit
doanh nghiép phai thong bdo ngay bing vin ban cho Hdi ddng quan tri, yéu cdu ngudi c6 hanh vi vi
pham chdm dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

9. Tham du va tham gia thao luén tai cdc cudc hop Dai hoi df‘)ng cd dong, Hoi ddng quan tri va cac
cudc hop khac cia Cong ty.

10. Sir dung tur vn ddc 14p, bé phan Kiém toan ndi bo clia Cong ty dé thyc hién nhiém vu dugc giao.

11. Ban Kiém soat ¢6 thé tham khao y kién cua Hoi ddng quan trj trudc khi trinh béo céo, két ludn va
kién nghi [én Dai hdi dong cd dong.

12. Kjém tra timg véin dé cu thé lién quan dén quan 1y, didu hanh hoat dong ctia Céng ty theo d& nghi
cta c0 dong.

13. Yéu ciu Hoi ddng quan trj phai tridu tap hop bét thuong Pai hoi dong ¢ dong.

14. Thay thé H@i‘d(‘")ng quén tri triéu tap hop Pai hoi dong ‘cé dong trong thdi han 30 ngay trong
trudng hop Hoi dong quan tr khéng triéu tdp hop Pai hdi dong c6 déng theo quy dinh tai khoan 3
Digu 140 Luat Doanh nghiép.

15. P& nghi Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mdt phén hodc toan bd ndi dung ké khai Danh séch ngudi cé lién
quan va lgi ich ¢ lién quan duge ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 164 Luit Doanh
nghiép.

17. D& xuét va kién nghi Pai hoi ddng cb déng phé duyét danh sach td chirc kiém toén dugc chip
thuan thuc hién kiém todn Béo cdo tai chinh cla Cong ty; td chutc kidm toan dugc chdp thudn thuc
hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can thiét.

18. Chju trach nhiém trudc cb déng vé hoat dong gidm sat ciia minh.

19. Giam sét tinh hinh tai chinh Céng ty, viéc tuan tha phap luét ctia thanh vién Héi ddng quan tri,
Tong Giam doc, ngudi quan ly khéc trong cdc hoat dong.

20. Pam bao phéi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Téng Giam ddc va cd dong.

21. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Didu 18 cong ty cua thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng Gidm dbc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac, Ban Kiém soat phai théng bdo
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bang vin ban cho Hoi dong quén tri trong vong 48 gid, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt
vi pham va ¢6 gii phép khéc phuc hiu qua.

22. X4y dung Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém so4t va trinh Dai hoi dong cb dong thong qua.

23. Chimg klen Hoi dong quan trj t& chire klem phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu néu duge Hoi dong
quan tri yéu cdu trong trudmg hop 14y ¥ kién cb d6ng bing van ban dé thong qua nghi quyét ctia Pai
hoi dong cd dong.

24. Trudng Ban Kiém soét diéu hanh de Dai hoi déng ¢ dong bau cha toa cude hop i véi truong
hop Chi tich véng mit hodc tam thdi mét kha ndng lam viéc ma cac thanh vién Héi dong quan tri con
lai khong biu dugc ngudi lam chi toa. Trudng hop nay, ngudi cé s phidu bau cao nhét [am cha toa
cudc hop.

25. Thyc hién céc quyen va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty va
Nghj quyét ctia Dai hoi ddng cb dong.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cAp thong tin ciia Ban Kiém so4t

1. Tai liéu va thong tin pha1 dugc gui dén thanh vién Ban Kiém soét cling thoi didm va theo phwong
thirc nhu dbi vé&i thanh vién Hdi ddng quén tri, bao gom:

a) Thong bio m&i hop, phiéu 14y y kién thanh vién Hoi ddng quén tri va tai liéu kém theo;
b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Pai hi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri;
¢) Béo cdo clia Téng Gidm déc trinh Hoi ddng quan trj hogc tai lidu khac do Cong ty phat hanh.

2. Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyen tiép can hd so, tai liéu cia Cong ty luu gifr tai tru s& chinh, chi
nhénh va dja diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc ctia ngudi quan Iy va nhéan vién ctia Cong ty

trong gi¢ lam viéc.

3. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong Gidm dbc, ngudi quan ly khéc phai cung
clp day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liu vé cdng tac quén ly, diéu hanh va hoat ddng kinh
doanh clia Céng ty theo yéu ciu clia thanh vién Ban Kiém so4t hodc Ban Kiém soét.

Diéu 13. Trich nhi¢m ciia Ban Kiém soat trong viéc triéu tip hop bt thwomg Dai hdi ddng b
dong

1. Ban Kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi ddng quan tri triéu tép hop Dai hoi dong co dong trong
thoi han 30 ngay trong trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong trong
cac truong hop sau déy:

a) S& thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban Kiém soat con lai it hon sé thanh vién theo quy dinh cta
phap luét;

b) Theo y8u ciu cia cd d6ng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 Lu4t Doanh nghiép;

¢) Khi c6 yéu ciu triéu tip hop bat thudmg Dai hoi dong cb dbng cua Ban Kiém soét nhung Hoi ddng
quén trj khdng thyuc hién, (trir trwdmg hop Piéu 18 cong ty ¢6 quy dinh khac).
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2. Trudmg hop Ban Kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh thi Ban Kiém
so4t phai boi thudng thiét hai phét sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tdp va tién hanh hop Pai héi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay s&
duge Cong ty hoan lai.

Diéu 14. Che df lam viéc ciia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soat lam viéc theo ché @6 tap thé két hgp véi ché dd trach nhiém c4 nhén;

2. Céc thanh vién Ban Kiém soét cin ¢t vao nhiém vu di dugc phéan cong c6 trach nhiém thuc hién
chuong trinh hoat déng ciia Ban Kiém soat. M3i thanh vién dwoc phan cong chuyén trach mot linh
vuc, ¢6 trach nhiém tham muu va thuc hién bdo cao hodc c6 y klen v6i Ban Kiém soat dbi v4i linh
virc duge phan céng. Viéc phan ¢dng chi mang tinh twong dbi, mdi thanh vién Ban Kiém soat khong
chi thuc hién kiém tra giam sat linh virc dugc phan cong ma con thye hién nhiém vu trong céc linh
vuc khéc, thudc nhiém vu chirc ning ciia Ban Kiém soat;

3. Céc thanh vién Ban Kiém soét c6 y kién dbi vdi béo céo tai chinh hang quy, 06 thang va hang ndm
ctia Cong ty, bdo céo cua Ban Kiém soat trude Pai hdi df“mg cb dong.

Diéu 15. Pbi twong chiu sw gidm sit cita Ban Kiém soat

1. Hbi ddng quan tri, Tong gidm dbc va bd méay diéu hanh trong vidc quan 1y va diéu hanh Cong ty;
2. Viée chép hanh cac nghi quyét cua Pai hdi déng ch dong, cta Hoi ddng quén tri, hé théng kiém
so4t ndi bd, kiém toan ndi bd, quan ly rii ro va canh bao sém cta Cong ty; cac cdng viéc quan ly,
diéu hanh hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luét;

3. Cac chumg tir, sb sach két toan va cac bdo cdo tai chinh cia Céng ty do Gidm dbc tai chinh, Ké
toan trudng 14p, Tong Gidm doc duyét va trinh Hoi dong quan tri.

4. Viéc thuce hién cdc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ciia phap Iuat va Diéu 1é cong ty.
Piéu 16. Trinh tw té chitc va thire hién nhiém vu ciia Ban Kiém so4t

1. Ban Kiém so4t 14p ké hoach kiém soat dinh ky hang quy hoic dot xuit theo yéu ciu cia Pai hoi
dong c6 ddng/nhém co dong/cd dong quy dinh tai khodn 2 Pieéu 115 cia Luit Doanh nghi€p voi bang
phéan cbng cu thé timg thanh vién ciia Ban Kiém sodt;

2. Ban Kim soat giri Thong béo kiém sodt (kém lich trinh 1am viéc) dén Tdng Gidm déc, Ban Piéu
hanh va cac phong, ban, don vi dugce kiém soat;

3. Thue hién viée kim soét cac ndi dung kiém soat bao gdm nhung khdng giéi han béi cac nhiém vy
sau:

+ Kiém tra, kiém so4t tinh hop phép, hop 1y ctia “Quy ché vé t& chirc va hoat ddng ctia Hoi ddng
quan tri” va gidm sat viéc thuc hién Quy ché da dugc Cha tich Hoi dong quén tri ban hanh;

+ Kiém tra, kiém soét tinh hop phép, hop Iy ctia cac Quy ché v& td chirc va cac mbi quan hé cia bd
may diéu hanh. Giam sat viéc thuc hién cac Quy ché d4 ban hanh;

+ Danh gid tinh hop 1y, hop phép trong viéc ghi chép s6 ké toan: Gidm sat viéc ghi chép so ké toan,
kiém tra su phi hop gifra chimg tir, héa don véi s& sach ké toan, dam bao céc s6 liéu trong s sach ké

toan 1a chinh x4c minh bach hop ly va hgp phép, pht hop véi cac chua}n muc ké toén hién hanh va
cac tai liéu khac ctia Cong ty va chi nhanh; cic cdng viéc quén ly, diu hanh hoat dong cia Tong
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Giam déc Cong ty bt ctr khi nao xét ‘Ehéy can thiét hodic theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dbng
hodc theo yéu cau clia cd dong/nhém co dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 ctia Luat Doanh nghiép;
+ Danh gia tinh hop 1y, tinh hop phép ciia chimg tlr, héa don tai chinh. Phét hién kip thoi nhitng bét
hop 1y, bat hop phép trong cc chimg tir, héa don, cac bién ban vé viéc thyc hién cac hop dong, nhanh
chong dua ra bién phép thich hop de hop Iy héa, hop phap héa dé tranh nguy co din dén rui ro tai
chinh cho Cong ty;

+ Dot xuét hay dinh ky tham dinh, kiém tra tinh chinh xdc, minh bach, hop 1y, hop phép trong béo
cao tai chigh khi Hoi dong quén tri trinh Dai h§i dong c6 dong, 1ién d6i chiu trach nhiém truéc Pai
hoi dong cd déng, truwde phap luat vé nhiing sai sét trong béo c4o tai chinh;

+ Chi trf d¢ xuat lra chon Cong ty kiém toén doc 1dp; thao luan v6i kidm todn vién déc Iap v tinh
chat va pham vi kiém todn trude khi bit dau vige kiem todn; xem xét Thu quéan ly ciia kiém todn vién
ddc lap va y kien phan hoi cia Tong Giam déc Céng ty. Thdm dinh Bao céo tai chinh dugc kiém

r

toan.
+ Ban Kiém so4t téng hop, 1ap bién ban va bdo cdo két qua kiém soét va tham khao ¥ kién ctia Hoi
dong quan trj trudce khi trinh c4c bdo céo, két qua va kién nghi 1én Pai hoi dong c6 dong.
+ Gidm sét hoat dong cua Cong ty nhim danh gid chinh x4c hoat ddng san xuét, kinh doanh, thuc
trang tai chinh ctia Cong ty.
4. Ban Kiém soat theo ddi viéc thue thi cac kién nghj ctia Ban Kidm soat duoc Pai hoi dong ¢b dong
thdng qua;
5. Ban diéu hanh chiu trédch nhiém don d6c cac phong ban, don vi dugc kiém soat lap bdo cdo v& viée
thue hién céc kien nghi ctia Ban Kiém soat chdm nhat 13 30 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi.
Piéu 17. Nhiém vu ciia Truwdmg Ban Kiém soit
1. Chu tri xdy dung, stra ddi, bd sung Quy ché hoat dong cua Ban Kidm soat;
2. Lép chuong trinh, k& hoach giam sat, kiém tra dinh k¥ (quy/ndm) va phin céng tb chirc thuc hién;
3. Téng hop céc vén d& do céc thanh vién thuc hién, kién nghi sira ddi t6i Hoi ddng quan tri, Ban
To6ng Giam doc, Ké todn trudng ... d6i v4i cac van @ phat hién (néu c6). Bdo céo tinh hinh thuc hién
cling nhur cdc van dé€ phat hién cha Cong ty t&i Pai hdi dong cd dong;
4. Trao ddi ¥ kién véi Chu tich Hoéi ddng quan tri v& cac nodi dung néu trong bao cdo cuia Ban Kiém
sodt trwde khi chinh thitc béo cao Pai hoi dong co dong;
5. Tham dw céc cudc hop ctia Cong ty; Céc phién hop ctia Hoi dong quan tri;
6. Triéu tip va chil tri cac cudc hop ciia Ban Kiém sodt;
7. Chép hanh c4c quy dinh khéc cia Phap luat va Didu 18 Cong ty.
Diéu 18. Nhiém vu ciia thanh vién Ban Kiém sost
1. Tuan tha ding phap ludt, Pidu 1§, quyét dinh cua Dai hdi ddng cb dong, phan cong cta Trudng
Ban Kiem soét trong viéc thyre hién nhiém vu duogc giao;
2. Chiu trach nhiém trudc phap ludt, Trudng Ban Kiém soat, Dai hoi déng cb déng v& tinh chinh xéc,
trung thuc cta céc s6 ligu, ho so lién quan dén hoat ddng clia Cong ty do minh thuc hién. Trudng hop
che dau hodc khong kip thdi kién nghi xir Iy v6i nhitng sai pham s& phai chiu trach nhiém lién déi;
3. Thanh vién dugc Trudng Ban Kiém soét phan cong chuyén trach mét linh vire nghiép vu, ¢é trach
nhiém giup Truéng Ban Kiém so4t tham muu cho Hoi déng quan tri, Tong Giam d6c¢ vé Iinh vuc
dugc phén céng va cé van ban bao céo tinh hinh, két qua kiém so4t trong linh vuc dugce phén cong
cho Trudng Ban Kiém sodt;
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4. Tham du cac phién hop ctia Hoi dong quan tri.

Chwong IV
CUQC HQP BAN KIEM SOAT
Pidu 19. Cude hop ciia Ban Kiém soit

1. Ban Kiém soét hop thudng ky 03 (ba) thang mot 1an va it nhat 02 (hai) l4n trong mot ndm vao
ngay thich hop do Truéng Ban Kiém soét triéu tap tai dia diém trén lanh thd Viét Nam. Thong béo
tri¢u tdp hop dugce gui trude 05 ngay bing vin ban, fax, thu dién tr, dién thoai. Cudc hop duogc coi 1a
hop 18 khi c6 it nhét 2/3 s8 thanh vién Ban Kiém soat ¢6 mat hodic ngudi duoc thanh vién Ban Kiém
S04t iy quyén bang van ban tham du.

Ban Kiém soét c6 quyen yéu ciu thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm dbc va dai dién td chic
kiém toan dugc chap thun tham du va tré 101 céc vin @& can duoc 1am 16 nham phuc vu va dam bao

loi ich chung ctia C dong Cong ty.

2. Cudc hop bat thuong: Truéng Ban Kiém soét phai triéu tép cude hop bét thudng theo d& nghi cia
it nhat 02 thanh vién Ban Kiém so4t.

3. Bidu quyét:

- M&i thanh vién Ban Kiém soét tham dy cudc hop s& c6 mot phleu bleu quyét. Néu thanh vién Ban
Kiém so4t khong thé tham du cudc hop thi c6 thé Giy quyén biéu quyet ctia minh bang védn ban cho
mot thanh vién Ban Kiém soét khac (1a @i trong dugc phép tham gia bidu quyét) thuc hién bicu
quyet nay.

- Thanh vién Ban Kiém soat ¢6 quyén loi lién quan tdi vén d& dwoc dua ra Ban Kidm soét quyét dinh

s& khong dugc phep tham gia bidu quyét ddi vdi van dé do, dong thoi cling khong duge nhéan ty
quyén cta thanh vién Ban kiém soét khac dé tham gia bidu quyét van d& d6.

- Biéu quyet da sb: Quyet dinh cta Ban Klem so4t duge théng qua néu duge trén 50% s6 thanh vién
Ban Klem sodt ¢6 quyen tham gia bidu quyet dir hop chép thuan. Trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi
quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6 ¥ klen cta Trwdng Ban Kiém soat hodc thanh vién Ban Kiém
soat duge Truong Ban Kiém soét iy quyén chi toa cudc hop (trudng hop Trudéng Ban Kiém soat
ving mit).

- Trudng hop Ban Kiém soat 14y y kién bing vin ban dé  thong qua quyét dinh v& mot vin @& thi
quyét dinh dwge coi 1a ¢ gia trj twong duong voi mot quyét dinh dugc thong qua bdi céc thanh vién
Ban Kiém so4t tai mot cudc hop dugc triéu tip va td chirc thong thudng.

Pidu 20. Bién ban hop Ban Kiém soit

- Truémg Ban Kiém sot ctr mdt thanh vién 14p bién ban cudc hop.

- Bién béan cudc hop Ban Kiém soat phdi c6 nhimg ndi dung sau:

+ Ngay, thdng, ndm hop. Gid bét dAu, gid ket thic;

+ Ghi rd cudc hop dinh ky hay bét thudng, neu 1 bét thudng phai ghi rd Iy do, ngudi yéu ciu hop;
+ Thanh phan tham du hop/ nhing nguoi véng mit;

+ Nhimg ndi dung duoc dua ra trao ddi;

+ Két luan timg van de.
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Bién ban hop ctia Ban Kiém soét phai dwoc thdng qua ngay sau cudc hop va c6 chit ky cia c4c thanh
vién du hop. Bién ban hop Ban Kiém soét duoc lap bang tiéng viét va phai dugce tit ca cc thanh vign
Ban Kiém soat tham du cudc hop ky tén va phai lién d6i chiu trach nhiém v& tinh chinh xdc va trung
thyc clia bién ban. Thu ky cude hop do Trudng Ban Kiém soét hodc ngudi duoc lly quyén chi dinh
theo timg phién hop;

- Trudng Ban Kiém soat quan 1y Bién ban cude hop va chi cung cép cho thanh vién Ban Kiém Soét,
Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc, Pai hoi déng cbd dong.

Chwong V
BAO CAO VA CONG KHAI LQT icH
Piéu 21. Trinh b4o cdo hang nam

Cac Bao cédo cua Ban Kiém soét tai cudc hop Dai hdi dong cd d6ng thwdng nién bao gdm céc ndi
dung sau day:

1. Béo cdo vé két qua kinh doanh cua Céng ty, vé két qua hoat dong cua Hoi dong quan trj, Tdng
Giam doc @€ trinh Dai hdi dong c6 dong théng qua tai cudc hop Pai hdi ddng co dong thudng nién.

2. Béo céo tu danh gia két qua hoat dong ciia Ban Kiém so4t va thanh vién Ban Kiém soét.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khéc ciia Ban Kiém soét va timg thanh vién Ban Kiém
soat.

4. Téng két cac cude hop ctia Ban Kiém so4t va cac két lugn, kién nghi clia Ban Kiém soat; két qua
giam sat tinh hinh hoat ddng va tai chinh cua Céng ty.

5. Bdo cdo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khic do Cong ty nim quyén
kiém soat trén ndm muoi phan trim (50%) tré 1én vén diéu 1¢ v6i thanh vién Hoi déng quén tri, Téng
Gigm ddc va nhimng nguoi ¢6 lién quan ca thanh vién do; giao dich gitta Cong ty v&i cong ty trong
d6 thanh vién Hoi ddng quan tri 14 thanh vién sang 18p hodc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi
gian 03 nam gn nhit trude thdi diém giao dich.

6. Két qua gidm sét ddi véi Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc va nhimg ngudi didu hanh doanh
nghiép khac.

7. Két qua dénh gia sy phdi hop hoat dong gitra Ban Kiém soat v6i Hoi ddng quan tri, Téng Gidm

doc va cac co dong.

8. D& xuft va kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé duyét danh sich t& chirc kidm toan duoc chép
thu@n thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh clia Cong ty; t6 chirc kidm todn dugc chap thuén thuc
hién kiém tra cac hoat dong cua Cdng ty khi xét thay can thiét.

Didu 22. Tién lwong va quyén loi khic

Truong hop Diéu 1¢ cong ty khong c6 quy dinh khdc, thi tidn luong, thi lao, thuéng va loi ich khéc
clia thanh vién Ban Kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh sau day:
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1. Thanh vién Ban Kiém soét dugc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khéc theo quyét dinh ctia
Dai hdi ddng cb ddng. Pai hoi dong cd dong quyet dinh tdng mirc tién hrong, thit lao, thuéng, loi ich
khéc va ngan sach hoat ddng hing nim ciia Ban Kiém soét.

2. Thanh vién Ban Klem soét dugc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu vén doc
18p v6i muc hop ly. Téng mirc thit lao va chi phi nay khong vuot qua tdng ngan sach hoat dong hang
ndm cta Ban Kiém sot d3 dugc Pai hdi ddng cd dong chip thuan, trlr trudng hop Dai hoi dong ¢
déng c6 quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban Kiém soét duoc tinh vao chi phi kinh doanh cia Cong ty
theo quy dinh cua phap luét vé thué thu nhép doanh nghiép, quy dinh khac clia phép luét c6 lién quan
va phdi dugc 1ap thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hang ndm cta Cong ty.

Piéu 23. Cong khai cic lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban Kiém so4t ciia Céng ty phai ké khai cho Céng ty v& cac lgi ich lién quan cua minh,
bao gdm:

a) Tén, ma sb doanh nghlep, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh nghlep ma ho
lam chu hodc s& hiru phdn vbn gép hodc cd phan; ty 18 va thoi diém lam chy, sé hitu phan vén gép
hoc ¢ phan d6;

b) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cia doanh nghi¢p ma
nhitng ngudi c¢d lién quan ciia ho Jam chii, cing s& hiru hogc so hitu riéng phén vén gép hodc ¢b phin
trén 10% vbn didu 18.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phéi dugc thue hién trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay phat sinh lgi ich }ién quan; viéc sira d6i, bd sung phai dugc thdong bdo véi Cong ty
trong thoi han 07 ngdy 1am viée ké tir ngay ¢4 stra doi, bo sung tuong tmg.

3. Thanh vién Ban Kiém so4t va nhitng ngudi ¢6 lién quan ciia c4c thanh vién Ban Kiém soét chi
dugce sir dung nhimg thdng tin ¢6 duge nho chire vu cia minh dé phuc vu lgi ich cua Cong ty.
4. Thanh vién Ban Kiém soat c6 nghia vu thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban Kiém
soat vé cac giao dich gifra Cong ty, cdng ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyen kiém soat trén
ndm muoi phan trim (50%) tr& 1én von didu 18 v6i thanh vién Ban Kiém soat hoic vé&i nhimg ngudi
¢4 lién quan cia thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh cia phap ludt. Pbi vdi céc giao dich néu
trén do Pai héi ddng cb dong hoac Hoi ddng quan tri chip thudn, Cong ty phai thyc hién cdng b6
thong tin v& cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phép luit chimg khoén vé cong bd thong tin.

5. Thanh vién Ban Kiém sodt va nhitng ngudi cé lién quan cua cac thanh vién nay khdng dugc sir
dung hodc tiét 15 cho ngudi khéac cac thong tin ndi bg dé thuc hién céc giao dich c6 lién quan.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Didu 24. Mbi quan hé véi C dong
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Ban Kiém sodt va cac thinh vién ciia Ban Kiém soét phai ludn coi trong loi ich ctia Cé déng, chiu
trach nhiém truée C6 ddng vé viéc thim dinh tinh chinh xac, trung thuc ciia cac s lidu, hd so lign
quan dén hoat dong ciia Cong ty. Ban Kiém soét c6 trich nhiém guri bao cao glam sat dinh ky cho Dai
hoi dong cd déng, béo cdo cac van & c6 lién quan dén cOng tac kiém tra néu c6 yéu ciu ciia Dai hoi
ddng ¢b déng, cb déng/nhém ¢b dong theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 115 ctia Luat Doanh nghiép.

Diéu 25. Moi quan hé giira cac thanh vién Ban Kiém so4t

Céc thanh vién Ban Kiém soat c6 mébi quan hé doc 14p, khong phu thude 14n nhau nhung ¢6 su phbi
hop, cdng tac trong cdng viéc chung dé dam bao thyc hién tdt trach nhiém, quyén va nhiém vu ctia
Ban Kiém soét theo quy dinh phép ludt va Diéu 1& cong ty. Truéng Ban Kiém soat 13 nguoi diéu phéi
cong viéc chung ctia Ban Kiém soat nhumg khdng cé quyén chi phdi céc thanh vién Ban Kiém soét.

Diéu 26. Mbi quan hé véi Hoi ddng quén tri

Ban Kiém so4t ¢6 mbi quan hé ddc lap v6i Hoi ddng quan trj Cong ty, 1a don vi thuc hién chirc ning
giam sat hoat dong ctia Hdi dong quan tri.

Phéi hop chit ch véi Hoi ddng quén tri trong qud trinh hoat dong. Theo d&i viée chi dao ctia Hoi
déng quan trj trong viéc chan chinh va xir Iy sai pham theo kién nghi clia Ban Kiém soat sau mbi Ian
kiém tra, phic tra. Tham muu cho Hoi ddng quan tri cong ty v& viéc lya chon Céng ty kiém toan doc
1ap hodc dé xuét viéc thué chuyén gia. Tham khao y kién ctia Hoi ddng quan tri trude khi trinh bao
céo, kbt qua va kién nghi 1én Dai hdi dong cb dong.

Piéu 27. Mbi quan hé v&i Téng giam déc/Ban diéu hanh

Ban kiém soat ¢c6 mbi quan hé déc lap v6i Tdng gidm ddc/ban didu hanh Céng ty, 1a don vi thuc hién
chirc ndng gidm sat hoat dong ctia Tong Giam doc/Ban diéu hanh.

Téng Gidm dbc chiu su kiém tra, giam sat ctia Ban Kiém soat ddi vé6i viéc thuc hién nhiém vu cia
minh.

Céc bao cdo Tong Gidm dbc giri toi Hoi dong quan tri phai ddng thdi giri cho Ban Kiém soét.

Téng Gidm ddc c6 trach nhidm cung cip ddy du thong tin, tai lidu va phuong tién phuc vu cdng téc
kiém tra, kiém soat theo yéu cau ctia Ban Kiém soat.

Téng Giam ddc c6 trach nhiém thwe hién nhiing kién nghi ctia Ban Kidm soat hodc béo cdo v&i Hoi
dong quan tri nhitng diém khdng thong nhat vdi kién nghi ctia Ban Kiém soét. Tong Giam doc co
trach nhiém thuc hién theo y kién chi dao ctia Hoi dong quén tri, dong thdi thdng bao cho Ban Kiém
soat nhitng y kién chi dao nay.

Tong Gidm dbc thong béo kip thdi cho Ban Kiém soat khi phat hién thdy nhimg yéu kém, tdn tai, cic
sai pham, rui ro, that thoét 16n vé tai san hodc khi c¢6 nhitng thay d6i trong hé thong kiém tra, ki€m
soat ndi bo tai don vi.

Piéu 28. Mbi quan hé véi cac don vi, phong ban trwe thudc Cong ty

Gidm dbc/ Truéng cac don vi, phong ban truc thuge Cong ty phai cung cép ddy du thong tin, tai lidu
phuc vu cong tac kiém tra, gidm sét theo yéu cdu ciia Ban Kiém soat va chiu trach nhiém trude phap
lut v& tinh chinh x4c, ddy du, trung thuc cla cac thong tin, tai lidu d3 cung cép.

Ban Kiém soét ¢6 trach nhiém bao mét sb liéu, tai lidu duoc cung cdp theo quy dinh cta phép luat va
Diéu 1€ Cong ty.
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Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Hiéu lwc thi hianh

1. Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat Cong ty C6 phan Du lich Dich vu Ha Noi bao gbm 07
chwong, 29 diéu va c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngdy /#thang ,&. nam 2026;

2. Trong qué trinh thuc hién, moi y kién @& nghi stra d01 bd sung quy ché duge phan 4nh bang vin
ban cho Ban Kiém so4t & Ban Kiém sot xem xét quyét dinh;

3. Trong trudng hop c6 méu thudn giita Quy ché nay vdi Piéu 1& Céng ty, quy dinh cta phap lujt

nhung chua dugce cdp nhét trong quy ché nay s€ duge uu tién ap dung theo Picu 1€ ciia Cong ty va cac

quy dinh cua phép ludt;

4. Céc thanh vién Ban Kiém soat va cdc bo phén, ¢4 nhan lién quan cé trach nhiém thuc hién quy ché
nay./.

TM. BAN KIEM SOAT
5107 TRUONG BAN

{5THi Xun Son
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