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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tw do - Hanh phiuc

QUY CHE TO CHUC HOP

Cudbc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién 2025 (cho ndm tai chinh 2024) clda
Cdéng ty c6 phan Bong Bach Tuyét dudc té chic theo phudng thuc truc tiép két
hgp truc tuyén. Ung dung cdng nghé hop truc tuyén va biéu quyét théng qua
hé thong dién td dugc bao mat dé tao diéu kién thuan IGi cho cic cd ddéng tham
du hop Dai hdi déng cd dong.

Pé dai hdi lam viéc dat két qua cao, thuc hién theo chuang trinh ké& hoach va
nhing quy dinh clia Biéu I& hoat ddng Cong ty cd phan Béng Bach Tuyét, HOi
dong quan tri Cong ty xay dung quy ché té chuic va lam viéc cla Dai hdi nham
dat nhiing muc tiéu sau: (i) Pam bao nguyén tic cdng khai, minh bach, céng
bang va dan chyj; (i) Tao diéu kién thuan Igi cho cé déng tham du va thuc hién
day du cac quyén cla co dong; (iii) Tao diéu kién cho cong tac té chic va tién
hanh cudc hop Pai hdi déng cé déng.

CHUGNG |
NHUNG QUY BINH CHUNG
Piéu 1.Pham vi ap dung

11 Quy ché nay dudgc su dung cho viéc té chuic Pai hdi ddng cd déng thudng
nién ngay 08 thang 04 nam 2025 cla Cong ty cd phan Béng Bach Tuyét
(sau day goi tat Ia “"Céng ty").

12 Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cac bén tham gia hop
Bai hdi dong cd ddng (sau day goi tat a “Dai héi" hay “Cudc hop”), diéu kién,
thé thuc tién hanh Pai hoi.

Piéu 2. Pdi tugng ap dung

Co dbng hoac dai dién co déng (goi tat |a “Cé déng") va cac bén tham gia cé

trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
biéu 3. Thanh phan tham du Pai héi ddng ¢ ddéng thudng nién ndm 2025

Co doéng sd hitu c6 phan cua Cong ty trong danh sich cd déng chét ngay:
10/03/2025.

Trang 1/7

Ky ngay: 17/3/2025 18:56:44




Quy ché'td chikc hop DHDCD thwdng nién 2025 Céng ty C6 phiin Béng Bach Tuyét

Diéu 4. Quyén va nghia vu cla cac cé déng

41 Quyén cla céc cd dong khi tham du Dai hoi:

a.

Tat ca cac ¢ ddng clia Céng ty déu cé quyén tham du va biéu quyét cac
van dé thudc tham quyén cla Dai hdi ddng cé dong.

Trudng hop khéng thé tham du Pai hdi, cd ddng cd thé Uy quyén cho
ngudi khac tham du va biéu quyét cac van dé thudc tham quyén cua
minh. Viéc Uy quyén nay phai dudc 1ap thanh van ban theo mau cla
Cong ty va phai cé chll ky theo quy dinh sau day:

- DGi v&i co dong la cad nhan, van ban Uy quyén phai cé chit ky clia cd
doéng va ngudi dudc Uy quyén du hop;

- B6iv8i cd déng 1a td chuc, van ban Uy quyén phai cé chil ky clia ngudi
didng dau td chlc/ngudi dai dién theo phap luat cla té chuc, déng
dau clia tdé chuc, ho tén ngudi ky va chit ky cla ngudi dudc Uy quyén
dif hop.

- Khi cd uy quyén hay cé thay déi théng tin (s6 PKSH, Sé dién thodi, ...
so v8i théng tin trong danh séch cé déng do VSDC cung cap, Quy Cé
ddng cé thé yéu cau Ban kiém tra tu cdch cé ddng thuc hién truc tiép
tai ngay Pai hdi hodc dién day du thdéng tin vao “Gidy uy quyén”
(theo mdu gui kem thu mdi nay) dé dam bao viéc dang ky xac thuc cé
ddéng va guivé Cong ty trudc ngay 08/04/2025 theo mét trong cac hinh
thic sau:

» GUigqua dudng buu dién theo dja chi:
Thu ky H6i dong quan tri Céng ty cé phan Béng Bach Tuyét
Dia chi: L6 B52/1-54/1 Budng s6 2E, KCN Vinh Léc, xa Vinh Loc A,
huyén Binh Chanh, TPHCM

= G bah: scah - ¢ua 'hép i thu dién td theo  dia «chh
dhcd@bongbachtuyet.com.vn;

- C6 dong tham dy Pai hoi truc ti€p va truc tuyén thuc hién biéu quyét
trén hé théng dién td bang cach quét ma QR in trén thu mai hodc truy
cap vao dudng dan: https://dhcd.bongbachtuyet.com.vn. Th3i gian
dang nhap va biéu quyét t&f 00h00 ngay 08/04/2025.

Co dong dén du Pai hoi déng cd déng mudn cé quyén dang ky ngay va
sau do co quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hdi, nhung Chu toa khéng
co trach nhiém dung Dai hdi dé cho cd ddng dén mudn d&ng ky va hiéu
luc clia cac ddt biéu quyét da tién hanh trudc dé s& khéng bi anh hudng.

4.2 Nghfa vu clia cac C6 déng/Ngudi dai dién tham du Dai hoi:

a.

b.

Trang phuc cla C6 ddng/Ngudi dai dién dén tham du dai hdi ddm bao
tinh lich su, trang trong;

Tham gia cudc hop Bai hdi ddong c6 ddng theo quy dinh clia Céng ty.
Trudng hgp khéng di dugc phai thuc hién dy quyén cho ngudi dai dién
tham gia theo dung quy dinh;

Cac c6 déng hay dai dién c6 dong téi tham du cudc hop phai hoan thanh
cac thu tuc dang ky tham du Pai hdi v8i Ban té chic Pai hoi:
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Quy ché td chikc hop DHDCP thwong nién 2025 Cong ty C6 phiin Béng Bach Tuyét

e.

Tuan thu cac diéu kién va thé thic quy dinh tai Diéu 1&é cdng ty va Quy
ché nay;

Nghiém tuc chap hanh Quy ché lam viéc tai Dai héi, tén trong két qua
lam viéc tai Dai hoi.

biéu 5. Quyén va nghia vu clia Chu toa dai hoi

S

Chu toa dai hoi:

Chu toa dai hdi la Chu tich H6i ddng quan tri hodc 1a ngudi dudc Pai hdi bau, gilr
vai tro la ngudi chu tri cudc hop Dai héi déng cd déng. Nai chu toa chi tri Dai hoi
dudc coi la dja diém té chuic Pai hbi.

52 Chu toa dai hdi cé quyén va nghia vu sau day:

a.

b.

Diéu khién Bai héi thuc hién chudng trinh [am viéc mdt cach hap 1§, cd

trat tu;

Khicé nhing sy kién phat sinh ngoai chuong trinh clia Dai hoéi, Chu toa

sé ban bac v3i nhiing thanh vién khac trong Ban T6 chic (trudc khi Dai

héi bat dau), hodc Poan chu toa (trong qua trinh dién ra Dai hoi) dé tim

ra cach thuc gidi quyét. Tuy nhién, trong trudng hap cé nhiéu y kién khac

nhau, y ki€n nao cé su Ung hé clia Chu toa s& mang tinh quyét dinh;

Cé quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé didu khién cudc hop mét

cach hgp ly, cé trat ty, ddng theo chuadng trinh d3 dudc théng qua va

phan anh dugc mong mudn clia da sé ngudi du hop;

Cé quyén tri hoan Dai héi da cé du s6 C6 ddng/Ngudi dai dién can thiét

dén mét thai diém khac va/hodc tai mot dia diém khac do Chu toa quyét

dinh ma khéng can lay y kién clia dai hoi, néu nhan thay rdng:

- Dia diém hop khdng cé du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du
hop;

- Phudng tién théng tin tai dia diém hop khéng ddm bao cho ¢ déng
du hop tham gia thao luan va biéu quyét;

- C6 ngudi du hop can trd, gay rdi trat tu, cé6 nguy cd lam cho cudc hop
khéng dudc tién hanh mot cach céng bang va hop phap;

- Thaigian hoan téi da khéng qua 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tt ngay cudc
hop du dinh khai mac.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cua Chu toa doan

6.1

6.2

Chu toa doan: La thanh vién Héi dong quan tri, Ban 1anh dao Cong ty hosc
C6 ddng cla Cong ty va phai dugc Dai héi théng qua.
Nhiém vu clia Boan chu toa:

a.
b.

La cd quan cao nhat diéu hanh cac céng viéc tai Dai hoi;

Hudng dan va giai dap céc thac mac clia cd ddng vé cac van dé néu ra
trong ndi dung chudng trinh dai hoi;

Diéu hanh va chu tri viéc biéu quyét théng qua cac van dé dudc néu
trong dai hdi theo dung quy dinh clia phap luat va diéu 1& Cong ty.
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Quy ché 't chirc hop DHDCP thwéng nién 2025 Cong ty C6 phéin Béng Bach Tuyét

Diéu 7. Quyén va nghia vu cia Thu ky Dai hdi

7.1

T2

7.5

Thu ky Dai hdi dugc Chu toa chi dinh, cé nhiém vu hé trg Chu toa ghi nhan
va lap bién ban Bai héi déng cé déng;
Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac va day du déi véi Bién ban,
Nghi quyét clia Dai héi déng cé déng;
Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu toa phan céng trong thdi gian Dai héi.

Diéu 8. Quyén va nghia vu ctia Ban Kiém tra tu ciach cé déng va Ban Kiém

8.1

8.2

2.5

phiéu
Ban kiém tra tu cdch cé déng do Ban té chic dai hdi thanh lap, cé trach
nhiém:
a. Lé&p danh sach c6 déng tham du dai hoi;
b. Thu va kiém tra cac gidy mdai hop, gidy Uy quyén tham du dai hoi;
c. Phattailiéu hop va phiéu biéu quyét (trén hé théng dién tl) cho cac cd
ddng trudc khi vao hdi trudng:
d. Lap bdo cdotham tra tu cach cé déng dé bao cdo Dai hdi.
Ban Kiém phiéu do Chu toa Dai hoi dé clf va dudc Dai hdi théng qua. Ban
Kiém phiéu c6 ba (03) thanh vién do Chu toa gidi thiéu dé dai hdi bau. Nhiing
Ngudi tham gia ban kiém phiéu khéng déng thdi 1a Thu ky Pai hdi. Ban kiém
phiéu cé trach nhiém hudng dan thé 1& biéu quyét, hudng dan cé déng thuc
hién biéu quyét, kiém tra gidm sat viéc biéu quyét, té chic kiém phiéu, 1ap
Bién ban va cong bé hodc cung cap két qua kiém phiéu cho Chui toa dai hoi
cdng bé trudce dai hodi, sau dé ndép Bién ban cho Chu toa dai hoi.
Ban Kiém phiéu phai chiu trdch nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cla
két qua kiém phiéu.
CHUGONG I
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Diéu 9. Diéu kién tién hanh Dai hoi

9.1

Xac dinh diéu kién tién hanh Pai hoi

9.1.1 C6 déng/Ngusi dai dién dudc coi la tham du Dai héi hdp 1&, day da khi thuc

hién theo mot trong cac hinh thic sau:

(i)  Tham du hop truc tuyén: d& dadng nhap va xac thuc vao hé théng hop
truc tuyén bang cach quét mé QR in trén thu mdi hodc truy cdp vao

dudng dan https://dhcd.bongbachtuyet.com.vn.

(i)  Tham du hop truc tiép: dang ky truc ti€p tai dia diém hop vao thdi gian
td chic hop (trudc khi két thic biéu quyét). Céng ty uu tién phudng
thic hop truc tuyén va bé tri chd ngdi gidi han tai dia diém hop truc
ti€p. C6 ddng chi dén tham du hop truc tiép khi Céng ty xac nhan cé du
ché ngdi. Bé dam bao an toan cho C6 déng du hop, Cong ty cé thé bé
tri chd ngdi clia Co ddng tai cdc phong hop khac nhau va theo dai dién
tién cuéc hop qua man hinh.
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Quy ché td chirc hop DHDCPD thwdng nién 2025 Céng ty C6 phiin Béng Bach Tuyét

9.1.2 Ban kiém tra tu cach cd déng xac dinh ty 1& tham du hop lam cidn cd dé
PHDBCDH dudc tién hanh cudc hop theo tat ca cic hinh thic quy dinh tai Biéu
nay.

9.2 Dbiéu kién tién hanh bai hoi

Cudc hop Dai hdi dong cd ddng dudc tién hanh khi cé s6 ¢c6 ddng du hop dai dién
trén 50% téng s6 cb phan cé quyén biéu quyét clia Cong ty theo danh sach cé
déng mdi hop khi quyét dinh triéu tap Dai hoi.

Trudng hgp Bai hdi lan 1 khéng du ty 1& tién hanh thi Céng ty thuc hién té chiic

Baihdilan 2, 1an 3 theo quy dinh cla Luat doanh nghiép.

Piéu 10. Cach thuc tién hanh Pai hoi

10.1 Daihdisé lan lugt thdo luan va thdng qua cac néi dung néu tai Chudng trinh
Pai hoi da dudc co déng théng qua.

10.2 Trinh tu ti€n hanh Bai hoi (theo Chudng trinh Pai hi).

Piéu 11. BO phiéu dién ti dé biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cd dong

1.1 Bd phiéu dién tu

111 Céach thic bo phiéu biéu quyét:

- CO déng/Ngugdi dai dién chon lua mét trong ba phudng én biéu quyét Tan
thanh, Khéng tan thanh hodc Khéng cé y kién véi moi van dé dudc dua ra
biéu quyét tai DBai hoi d& dudc tich hgp tai hé théng bd phiéu dién tu.

- Sau do, Cé6 déng/Ngudi dai dién ti€n hanh xac nhan biéu quyét dé hé
thong bo phiéu dién td ghi nhan két qua.

112 Mot sé quy dinh khac khi thuc hién bd phiéu dién tu:

- Trudng hgp Co ddong/Ngudi dai dién khéng thuc hién hét cac van dé biéu
quyét theo ndi dung chudng trinh Bai hdi thi cac van dé chua dudc biéu
quyét xem nhu Cé déng/Ngudi dai dién khéng tién hanh bd phiéu biéu
quyét van dé dé.

- Trudng hdp phat sinh cac van dé ngoai chugng trinh Pai hoi da gui, Cé
dong/Ngugi dai dién cé thé biéu quyét bé sung. Néu C6 déng/Ngudi dai
dién khéng thuc hién biéu quyét véi nhiing van dé phat sinh thi xem nhu
C6 ddong/Ngudi dai dién khéng tién hanh bo phiéu biéu quyét van dé phat
sinh do.

- CO6 déng/Ngugi dai dién co thé thay déi két qua biéu quyét (nhung khéng
thé hly két qua biéu quyét); bao gém ca két qua biéu quyét bd sung
nh{ng van dé phat sinh ngoai chuang trinh Bai hoi. Hé thdng truc tuyén
chi ghi nhan kiém phiéu déi véi két qua biéu quyét cudi cung tai thai
diém két thic bd phiéu dién td cla tUng dgt kiem phiéu dudc quy dinh
trong quy ché lam viéc clda Dai hoi.

113 Thgigian bo phiéu dién td dudc quy dinh cu thé nhu sau:

- Cac nb6i dung biéu quyét Co déng/Ngudi dai dién cé thé thuc hién biéu
guyét tif 00h00 ngay 08/04/2025 dén trudc khi Chu toa théng bao két
thic thai gian bd phiéu cac ndi dung biéu quyét.

- CO déng/Ngudi dai dién cé thé truy cap hé théng bd phiéu dién ti (theo
hudng dan trong thu mai hop) dé thuc hién boé phiéu. Két thuc thdi gian
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Quy ché td chirc hop PHDCD thwiong nién 2025 Cong ty C6 phdn Béng Bach Tuyét

bo phiéu, hé théng khéng ghi nhan thém két qua bd phiéu dién ti t C6
doéng/Ngusi dai dién.

1.2 Thé lg, phiéu biéu quyét

11.2.1

122

1123

11.2.4

11.2:5

Hinh thic biéu quyét cac ndi dung trong cudc hop |a biéu quyét cong
khai.

Mbi cé déng hodc dai dién c6 déng du diéu kién tham du Dai hdi ddng ¢
déng sé& dudgc cap phiéu biéu quyét dién td gdm cé: Phiéu biéu quyét vdi
cac van dé can biéu quyét bao gém céc béo cdo, t3 trinh theo chuadng
trinh hop.

Phiéu biéu quyét thé hién ndi dung: Tén cé ddng; Sé phiéu cé phan sd
h{u; Van dé biéu quyet Phiéu biéu quyét hdp 1é 1a phiéu tich hop trén hé
théng dién tU theo mau thédng nhat. i

S6 phiéu biéu quyét cla cd déng dudc tinh bang tdng s& cé phan ma
Ngudi dé sd hliu va/hoac dai dién s& hiiu.

Trong trudng hgp xay ra sy cd bat kha khang dén dén khéng truy cap vao
Phiéu biéu quyét dién tl thi Chl toa doan cé thé quyét dinh in Phiéu biéu
quyét dé phat cho ¢é ddng st dung thay thé. Gia tri va tinh hdp 1& cla
Phiéu biéu quyét in ra nay cling tusng dusng nhu Phiéu biéu quyét dién
tu.

1.3 Quy dinh vé tinh hgp 1€, khnéng hap 1& cla phiéu biéu quyét

&1

1132

Phiéu biéu quyét hgp |é&:

Phiéu biéu quyét theo mau théng nhat trén hé théng dién td hay phiéu
thay thé khac trong trudng hap bat kha khang;

Phiéu biéu quyét dudc ¢ ddng hodc ngudi dudc Gy quyén dadnh dau chon
(®@) vao moét (01) 6 tusng Ung (Tdn thanh / Khéng tdn thanh / Khéng y
kién) v8i moi ndéi dung dé nghi biéu quyét trudc khi Cha toa théng bao
két thuc thai gian bo phiéu.

Phiéu biéu quyét khéng hgp 1&:

Phiéu biéu quyét khdng dap Uing céc yéu cau/quy dinh tai khodn 11.3.1.

N.4 Két qua biéu quyét

11.4.1

11.4.2

11.4.3

Két qua biéu quyét dudc tinh theo phan trdm (%) va dudc lam tron dén
hai (02) sé thap phan.

Cac Nghi quyét, Quyét dinh clia Dai hdi chi c6 gia tri khi cé s6 cé ddng sd
hQu va dai dién s& hliu trén 50% tong sb c6 phan biéu quyét clia tat ca cac
co déng tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

Dabi véi cac Quyét dinh clia Dai hdi dong cé déng lién quan loai cd phan
va s6 lugng cé phan dugc gquyén chao ban cua ting loai; thay déi nganh
nghé va linh vuc kinh doanh; thay doi co cau té chic quan ly Cong ty;
qguyét dinh dau tu hodc ban tai san cé gié tri ti 35% tdng gia trj tai san tra
|én dudc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat clia Cong ty; té chic lai, giai
thé Cong ty thi phai dugc sé cé dong dai diéntl sdu mugi lam phan tram
(65%) tong sé phiéu biéu quyét trd 1&n cla tdt ca cé déng tham du va biéu
quyét tai cudc hop tadn thanh.

K&t qua biéu quyét sé dugc ghi vao Bién ban kiém phiéu va Bién ban Dai
hoi, gdbm cac ndi dung:

- S6 phiéu biéu quyét Tan thanh/Khéng tan thanh/Khéng cé v kién;
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Quy ché td chirc hop PHDCD thwdng nién 2025 Céng ty C6 phiin Béng Bach Tuyét

- Ty |é phan tram (%) tusng Ung sé phiéu biéu quyét Tan thanh/Khéng
tan thanh/Khéng cé y kién trong tédng sé phiéu biéu quyét hién dién va
biéu quyét tai Pai hoi.

1.4.4 Trong trudng hdp cbé déng hoadc dai dién cd ddng cé y ki€n thac mac vé

két qua biéu quyét, Chu toa sé& xem xét va quyét dinh ngay tai Dai hoi.

biéu 12. Phat biéu y kién tai Dai hoi

121 CO6 ddéng cb thé dat cau hoi truc ti€p hodc gui cdu hdi qua Phiéu dang ky
phat biéu hoac tai muc “Thao luan" trén trong giao dién tham du dai hdi truc
tuyén tai dudng dan: https//dhcd.bongbachtuyet.com.vn.

122 C6 dong tham du dai héi khi mudn phat biéu y kién phai dudc su déng y clia
Chu toa Bai hdi. Cé déng phat biéu ngan gon va tap trung vao diding nhing
ndi dung trong tdm can trao déi, phu hgp vai ndi dung chuang trinh clia dai
hoi da dudc théng qua. Chu toa Pai hdi sé s3p xép cho ¢cd ddng phat biéu
theo thU ty dang ky, dong thdi giai dap cac thic méac clia cé déng.

12.3 CO dong sé bi Doan chi toa dai hdi truat quyén tham du Pai hdi khi cé tinh
khéng chap hanh cac quy dinh clia Pai héi, cé hanh vi gay réi, lAm mat trat
tu hoac cd hanh déng gay anh hudng truc tiép dén coéng tac diéu hanh Bai
hoi.

biéu 13. Bién ban va Nghi quyét Dai hdi déng cé dong

Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hdi déng cd déng phai dudc Thu ky Dai hoi
lap thanh Bién ban va Nghi quyét. Bién ban va Nghiquyét cudc hop dudc doc va
thédng qua trudc khi bé mac cudc hop va dudc luu gill tai cong ty.

: CHUQNG v
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Hiéu luc cua Quy ché

Quy ché nay bao gdom 4 chuadng, 14 diéu, dudc H6i déng quan tri Cong ty C8 phan
Béng Bach Tuyét xay dung ap dung cho cudc hop Dai héi déng cé déng thudng.)
nién ndm 2025 dién ra vao ngay 08 thang 04 nam 2025 va cé hiéu luc thi hénj%

ngay sau khi dudc Bai hdi déng cd déng théng qua. "o
~ ~ 2 §
Ndi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Co dbng; CHU TICH
- BTC BH;
- BKP;

- HDQT, BKS, TGH,
- Luu: HC-NS, TK

PHAM VIET LAN ANH
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