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CONG TY CP CHUNG KHOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

STANLEY BROTHERS Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sé: .09../2023/NQ-HPQT Ha Néi, ngay15 thang# nim 2023
NGHI QUYET

V/v: Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Tong gidm dbc

HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN STANLEY BROTHERS

- Can cir Ludt chitng khodn s6 54/2019/QH14 duoc Quoc hoi nuée Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cdc van ban huong dan thi hanh;

- Cdn cir Diéu 1¢ 16 chire hoat dong cua Cong ty co phan Chitng khodn Stanley Brothers;

- Bién ban hop Héi dong quan tri s6 0910023 [ BB Bbhgay .AS./.A4/2023.

QUYET NGHI

Pidu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy ché hoat dong cua Ban Téng giam dbc”
cua Cong ty Co phén Chirng khoan Stanley Brothers.

ché hoat dong ctia Ban Téng giam déc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2018/VGS/Qb-
HPQT ngay 10/10/2018.

Piéu 3. Diéu khoan thi hanh
Nghi quyét nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Ban Téng giam ddc, cac phong ban va ca nhan
lién quan cua Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

PONG QUAN TRI

'HU TICHg

Noi nhin:
Nhuw Piéu 3,
- Luu Cong ty.
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QUY CHE HOAT PONG CUA BAN TONG GIAM POC
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN STANLEY BROTHERS

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6... ...../2023/SBSIUNQ-HDQT ngay .../ .../ v coc ..

cua Hoi dong quan tri)
CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh cu thé nhirng nhiém vu va quyén han, xac dinh nguyén tac, ché do va
cach thirc chung vé& quan 1y didu hanh cua Ban Téng giam ddc (sau day viét tit 1a BTGD) Cong ty
cb phén chimg khoén Stanley Brothers (sau ddy goi tat 1a Cong ty) theo ding cac quy dinh clia
phép luét va Diéu 1& Cong ty, dam bao thuc hién chirc nang, nhiém vu thudc tham quyén cua Tong
giam dbc va BTGP Cong ty.

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén, nghia vu, trach nhiém, tiéu chuan ctia Tong giam ddc (sau
day viét tit 1a TGD) va nghia vu, trach nhiém cua cac thanh vién khac trong BTGD.

2. Déi tugng ap dung:

Céc thanh vién trong BTGB, bao gom: TGD, cac Phé TGP, Giam dbc Tai chinh va Ké toan
truong.

Céc truong don vi (khéi/phéng/ban/bé phan/chi nhanh/phong giao dich) va toan bd can bd,

nhan vién thudc Cong ty.

Piéu 2. Muc tiéu

I. Quy dinh o rang vé nhiém vu va quyén han ciia TGD, giam thiéu su chdng chéo, trang lap
vé chire ning nhiém vu ciia TGP trong qua trinh diéu hanh hoat dong cua Cong ty.

2. BTGD hiéu rd, chu dong, sang tao va linh hoat trong viéc thuc hién dé‘ty du chtc nang,
nhiém vu cta minh trong Céng ty, phéi hop hiéu qua véi Hoi ddng quan tri (sau day viét tat la
HDQT) va cac thanh vién khac trong Cong ty.

3. Lam co so danh gia muc d§ hoan thanh cong viéc, nhiém vu diéu hanh cua BTGD va xac
dinh hinh thirc khen thuong, ki luat cling nhu b6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém d6i voi thanh vién
BTGD.

CHUONG II: VI TRI, VAI TRO, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN TONG GIAM
bOC

Piéu 3. Vi tri, vai tro va co cAu ciia BTGD

1. BTGD la bd phan truc tiép diéu hanh hoat dong cua Cong ty theo su chi dao va giam sat
ctia HPQT, Piéu 1¢é Cong ty, quy ché hoat dong cua HPQT, ay quyén truc tiép cua HPQT va céc
nghi quyét cia HDQT, Dai hoi dong cb dong. BTGP chiu trach nhiém trude HDQT va trude phap
luat vé cac hoat dong trong pham vi nhiém vu va quyén han duogc giao.

2. TGP la ngudi ding dau BTGP, t6 chirc quan 1y va diéu hanh trong tham quyén toan bd

hoat dong kinh doanh cua Cong ty.
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3. Cac Phé TGP, Giam dbc Tai chinh va Ké toan truong la ngudi tham muu, giup viée cho
TGD trong tung linh vuce cu thé.

4. Moi hoat dong quan 1y va diéu hanh cia TGD va bd may gitp viéc cia TGP phai tuan thu
dting phép luét, Didu 18, cac quy ché ndi bd ciia Cong ty va dam bao loi ich cao nht ciia Cong ty.

5. Co cu cia BTGP gém: TGP do HPQT b6 nhiém mdt trong s6 cac thanh vién Hoi dong
quan tri hodc thué nguoi khac lam TGD, céc thanh vién con lai do HBDQT bd nhiém/mién nhiém
trén co s& dé xuit cia TGP va la nguoi tham muu, gitp viéc cho TGP thuc hién céc nhiém vu

dugc giao.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han cia TGP

TGP la nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay ciia Cong ty, thuc hién cic nhiém vu
va quyén han chung ghi nhén tai Piéu lé Cong ty voi tinh than trung thuc, vi lg1 ich cua cd dong
va Cong ty; chiu su gidam sat cua HPQT va chiu trach nhiém trudec HDQT, trude phap luat vé viéc
thuc hién cac nhiém vu dugc giao. Nhiém vu va quyén han ciia TGP cu thé nhu sau:

1. Quyét dinh cac vén dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cla Cong ty ma
khong can phai cé quyét dinh cua HDQT, trir truong hop céc van dé thudc thdm quyén quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri va Dai hoi dong ¢b dong;

2. To chitc thuc hién cac nghi quyét cia HDQT, Pai hoi ddng cb dong, cac quyét dinh cta
Chu tich HBQT;

3. Tb chic thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia Cong ty da dugc Pai hoi
dong cb dong, HDQT thong qua;

4. Ky két hop dong nhan danh Cong ty, trir truong hop cac hop dong thudc thim quyén cua
HDPQT, chu tich HPQT.

5. Trinh béo cdo tai chinh hang nam 1én HDQT;

6. Kién nghi phuong an s dung lgi nhuén hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

7. Tham khao y kién cua HDQT dé quyét dinh sb luong nguoi lao dong, mirc luong, trg cép,
loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cic didu khoan khac lién quan dén hop ddng lao dong cua
ho.

8. B0 nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hop dong lao dong di voi céc chire danh trong Cong
ty khong thudc thim quyén bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém cua Hoi déng quan tri va Pai hoi
déng cb dong; quyét dinh lwong va cic ché do khac déi voi nguoi lao dong trén co s tuan thu quy
dinh phép luat va Quy ché, quy dinh do HPQT ban hanh.

9. Trinh Hoi dong quan tri quyét dinh, théng qua cac van dé sau:

- Ké hoach, chién lugce phat trién, Ké hoach kinh doanh hang nam, ké hoach tai chinh hang
nam hodc theo tirng giai doan cua Cong ty;

- Quyét dinh giai phép thi truong, tiép thi va cong nghé; dé xuat Hoi dbng quan tri thong qua
cac hop déng mua, ban, cho vay va hop dél]g khac c6 gia tri béng hoac 16n hon ba muoi
lam phan tram (35%) tong gia tri tai san cua cong ty

- Kién nghi phuong 4n co cau to chuc, kién nghi ban hanh quy ché quan 1y ndi bo cua Cong
ty;

- Kién nghi sb luong va cac loai cdn by quan 1y ma Cong ty can tuyén dung dé HDQT/Chu
tich HPQT b6 nhiém hodc mién nhiém khi can thiét va tu van dé HDQT/Chu tich HDQT



quyét dinh muc luong, th lao, cac lgi ich va cac diéu khoan khic cua hop dong lao dong
cua can bg quan ly;

- Ké hoach, két qua thuc hién dbi véi cac nhiém vu do Hoi déng quan tri giao pho hodc cac

ndi dung thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

10. Lap to trinh dé xuat Chu tich HPQT quyét dinh hodc phé duyét cac vAn dé thudc tham
quyén cua Chu tich Ho1 déng quan tri;

11. Piéu hanh hoat dong cua Cong ty theo su chi dao cua Ho1 déng quan tri; Chiu trach nhiém
vé két qua kinh doanh cua Céng ty; vé tinh chinh xac, tinh trung thuc ctia béo céo tai chinh, bdo
céo théng ké, sb liéu quyét toan va céc thong tin tai chinh, bao cdo khic ctia Cong ty;

12. Quyét dinh 4p dung cac bién phap xur Iy vuot quyén han cta minh trong trudng hop bat
kha khang va khan cap (thién tai, hoa hoan,...) va chiu trach nhiém truéc HDQT va phép ludt voi
viéc ap dung cac bién phap do; dong thoi, bao cdo cho Hoi déllg quan tri va cac co quan co tham
quyén dé giai quyét;

13. Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va theo quy dinh cua phap
luat hién hanh.

14. Tong Giam ddc phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty theo ding
quy dinh cta phap luat, Diéu 1& cong ty, hop dong lao dong ky véi Cong ty va nghi quyét cua Hoi
dong quan tri. Truong hop diéu hanh trai voi quy dinh nay ma gay thiét hai cho Cong ty thi Tong
Gidm ddc phai chju trach nhiém trude phap luat va phai boi thuong thiét hai cho Cong ty.

Diéu 5. Tiéu chuin va didu kién lam TGD

1. C6 du nang luc hanh vi dan sy, khong thudc dbi tuong bi cdm thanh lap va quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

2. Co6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh, kinh nghi¢m lam
viéc trong linh vuc tai chinh, chimg khodn, ngin hang tdi thiéu 1a 02 nam.

3. C6 chimg chi hanh nghé phén tich tai chinh hodc ching chi hanh nghé quan 1y quy.

4. Khéng bi Uy ban chimg khodn nha nudc xir phat theo phép luat chirng khoan va thi truong
ching khoén trong vong sdu (06) thang gan nht.

5. Khong dugce dong thoi lam thanh vién HDQT, thanh vién Hoi dong thanh vién cho cong ty
chung khoén khéc; khong dugce dong thoi lam viée cho doanh nghiép khac.

6. Pap ung cac diéu kién quy dinh déi vai TGD cong ty chirng khoén theo quy dinh tai Quy
ché t6 chirc va hoat dong cong ty chiig khoéan va cac quy dinh cé lién quan.

7 Téng Giam dbc khong duoc la vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con deé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua nguoi quan ly cong ty me
va nguoi dai dién phan von Nha nudc tai Cong ty (Ddi voi cong ty con clia cong ty ¢6 phan von
g6p, ¢6 phan do Nha nudc ndm gitr trén 50% von Diéu 18).

8. Tiéu chuan va diéu kién khac phu hop voi phap luat hién hanh.

Diéu 6. T6 chire va tham gia cdc cudc hop cia BTGD



Hang thang, hang quy Ban Téng giam dbc to chuc hop véi cac phong ban cua cong ty dé
thong tin, phd bién cong tac, chi dao, danh gia viéc thuc hién cac ké hoach kinh doanh, cac
mit quan 1y, chan chinh, khic phuc rat kinh nghiém trong cac mat cong tac.

Ngoai cac cudc hop thuong ky, Tong Giam dbe co quyén triéu tp hop bét thuong khi nao
xét can thiét.

Phong Hanh chinh ¢ trach nhiém thong bdo triéu tap hoi nghi, hop dung thanh phén; to
chirc ghi bién ban trong cac lan Hoi nghi va ra thong bao nhirng ndi dung can thiét trong
két luan cua Téng Giam doc, Pho Tong Giam dbc dé cac phong, cac don vi thude Cong ty
dé thuc hién.

Céc chire danh trong thanh phan moi hop phai dén hop dung gio, ding thanh phén va chudn
bi ddy du ndi dung theo yéu ciu. Truong hop vang mit tai cudc hop va cir nguoi di thay
thi phai bao cdo trude 1y do véi Téng Giam déc hodcPhé Tong Giam déc chu tri cude hop
do.

Céc Phong ban cé trach nhi¢ém chuén bi tai liéu, ndi dung bao cao tai cudc hop; Nguoi
ding dau va clp pho cua ngudi dimg diu phong ban chi dugc phép ving mit trong nhiing
truong hop dic biét va phai bao céo trude cho Tong Giam ddc biét.

Ngoai cac cude hop gitta Tong Giam ddc va cac phong ban, timg phong ban phai chu dong
bao cio hodc lam viéc truc tiép véi Tong Giam dde dé Tong Giam dbc kip thoi ndm duoc
tinh hinh san xuét kinh doanh va tinh hinh quan tri ndi bo cua Cong ty.

Trong truong hop gidi quyét cac cong viée c6 lién quan dén tir 02 phong ban tro 1én va cac
phong ban khong thong nhét y kién véi nhau, Phong Hanh chinh tap hop cac ¥ kién trinh
Téng Giam ddc quyét dinh.

Céc don vi truc thude mudn moi Tong Giam ddc Cong ty du hop, du tiép khach phai dang

ky v&i Phong hanh chinh dé bao cao Tong Giam ddc bd tri thoi gian tham dur.

DPiéu 7. Cheé d¢ bao cdo ciia Ban Tong giam doc

Béo cdo cho HPQT hang thang, hang quy va hang nam vé tinh hinh hoat dong va tai chinh
clia Cong ty, cac bao cdo nay phai dugc giri cho HPQT. Noi dung bao cao bao gdm két
qua hoat dong kinh doanh, ké hoach kinh doanh cho thoi gian tiép theo (tai chinh, t6 chirc
nhan su, cac hoat dong khac) va dé xuat, kién nghi xin phé duyét cia HDQT (néu co);
Béo céo tong hop cua Ban Tong giam dbc trong phién hop giao ban hang thang cua Cong
ty vé tinh hinh hoat dong, tai chinh va van dé to chuc quan Iy hoat dong trong Cong ty;
Ngoai ra, Ban Téng Giam dbc phai bdo cdo dot xuit theo yéu cdu cua HPQT. Viéc thuc
hién cac bao céo trén phai dugc lap thanh van ban;

Béo cdo cua Ban Téng Giam ddc phai trung thuc chinh xac. Tong Giam dbc 1a nguoi truc
tiép bao cdo va chiu trach nhiém trudéc HPQT va trudce Phap luat vé céc nodi dung duoc dé

cap trong cac ban béo cdo;

Piéu 8. Mién nhiém, bii nhiém TGD

1.

TGD bi mién nhiém, bai nhiém khi xay ra mot trong cac truong hop sau:

Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam TGD theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.



2. Cé don xin tir chire va da dugc Hoi ddng quan trj thong qua.
3. Theo quyét dinh cua HDQT.
4. Khong hoan thanh cac nhiém vu dugc phan cong va cac truong hop khac phu hop voi phap

luat hién hanh.

Piéu 9. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta cac thanh vién khac cia BTGD

I. Piéu hanh nhiing cong viéc theo quy dinh cua Cong ty, do TGP phén cong phu trich hodc
uy quyén bz"mg vian ban, chiu trach nhiém trudc TGD, HDQT, trudc phap luat vé viéc thuc hién
cong viée theo su phén cong va uy quyén do.

2. Co trach nhiém bao cao TGB/HG1 déng quan tri vé nhtng hoat dong dugc TGD phan cong
hodc iy quyén.

3. TGD xay dung, ban hanh cac quy dinh vé chuc nang, nhiém vu, quyén han va trach nhiém
cu thé cua timg Phé TGP, Gidm déc Tai chinh va Ké toan truong trén co sé phu hop véi Diéu 1é

Cong ty va phap ludt hién hanh va phai bao céo va tham khao y kién ciia Hoi ddng quan tri.

Piéu 10. Nghia vu chung ciia cic thanh vién BTGP

1. Thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao theo ding quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
Luat Ching khoan, phap luat c6 lién quan, Diéu 1é Cong ty, quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong,
HBOT,

2. Thuc hién cac quyén va nhi¢ém vu dugc giao mot cach trung thue, can trong nham dam bao
loi ich hop phép tdi da ciia Cong ty va cd d6ng. Néu vi pham nghia vu hanh dong mot cach trung
thuc, khong hoan thanh nghia vu clia minh véi su can trong, man can va nang luc chuyén mén sé
phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham cua minh gay ra.

3. Trung thanh véi lgi ich cua Cong ty va co dong; khong sir dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh ctua Cong ty, lam dung dia vi, chtrc vu va tai san cua Cong ty dé tu loi hodc phuc vu
loi ich cua to chire, ca nhan khac;

4. Thong béo kip thoi, ddy du, chinh xac cho Cong ty vé cac doanh nghiép ma thanh vién
BTGD va nguoi c6 lién quan cua minh lam chu hodc ¢6 phan vén gop, ¢6 phan chi phdi; thong
bao nay dugc niém yét tai tru so chinh va chi nhanh cua Cong ty;

5. Théng bao cho Chu tich HPQT tét ca cac loi ich c6 thé gay xung dot vai loi ich cua Cong
ty ma ho c6 thé duge huong thong qua cac phap nhan kinh té, céc giao dich hoac ca nhan khac.
Nhiing doi tuong néu trén chi dugc su dung nhiing co hdi do6 khi cac thanh vién HPQT khong ¢o
loi ich lién quan di quyét dinh khong truy ctru van dé nay.

6. Thanh vién BTGP khong dugc tang luong, tra thuong khi Cong ty khong thanh toén du
cac khoan no dén han;

7. Céc nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Piéu 11. Thu lao, tién lwong, thuéng cia thanh vién BTGP
I. Thanh vién BTGP dugc quyén nhan thu lao, tién lvong, thuong theo két qua va hi¢u qua
kinh doanh. Tién luong cua thanh vién BTGP do HPQT quyét dinh.
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2. Thu lao va tién luong cua thanh vién BTGP duogc tinh vao chi phi kinh doanh ctua Cong ty
theo quy dinh cua phap luat va phai dugc thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang
nam cua Cong ty, phai bdo cao Pai hoi dong co dong tai cude hop thuong nién.

CHUONG III: QUAN HE CONG TAC, CHE PQ LAM VIEC CUA BTGP

Piéu 12. Quan hé cong tac giita TGD va HPQT, Ban kiém soat

1. HPbQT, Ban kiém soat thong bado yéu céu, chuong trinh lam viéc cho TGP khi can sur dung
b may diéu hanh dé thuc hién nhiém vu, quyén han cua HPQT, Ban kiém soat.

2. TGP trinh HDQT vé nhiing van dé thudc tham quyén quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong,
HDPQT; béo cdo tinh hinh hoat dong ctia Cong ty cho Dai hdi dong c6 dong, HPQT.

3. TGD chi dugc thuc hién nhimng véan dé thudc tham quyén cua HPQT sau khi ¢6 nghi quyét
cua HPQT phé duyét.

4. TGD chiu trach nhiém chinh trong viéc nghién ctru va xay dung cac phuong an hoat dong
kinh doanh cua Cong ty dé trinh HDQT xem xét, phé chuan, t6 chirc thuc hién cac nghi quyét cua
HDQT; khi phat hién ra nhiing van dé anh huong dén loi ich cua Cong ty, TGD c¢6 trach nhiém
bio cdo voi HDQT dé HPQT c6 quyét dinh diéu chinh.

5. TGD cb quyén tir chdi thi hanh va bao luu céc y kién cua minh ddi voi cac quyét dinh cia
HPQT néu thay tréi phap ludt va béo cdo giai trinh ngay véi HDQT va Ban kiém soat bing vin
ban.

6. HPQT co thé dinh chi hodc huy bo viée thi hanh cac quyét dinh cua TGD néu thdy trai
phap luat, vi pham Diéu 18, nghi quyét ciia HDQT.

Piéu 13. Quan hé cong tic gita TGP va cac thanh vién khac trong BTGD

I. TGD phu trach chung moi mat hoat dong kinh doanh cua Cong ty va co thé truc tiép phu
trach mot hodc mot s linh vue hoat dong cu thé. Cac thanh vién khac trong BTGP dugc TGD
phan cong truc tiép phu trach mgt hodc mot s6 linh vuc hoat dong cu thé cua Cong ty.

2. Khi TGP vang mat tai tru so chinh Cong ty phai phan cong cho mot thanh vién trong
BTGP truc tiép giai quyét cac cong viéc cua Cong ty. Truong hop TGD vang mat tai tru s chinh
tr 03 ngay lam viéc lién tuc trd 1€n phai c6 van ban bao cdo HPQT va néu rd nguoi dugce uy quyén
giai quyét cong viéc.

3. Truong hop c6 tir hai Phé TGD tro [én, TGD co thé chi dinh mot Pho TGD thuong truc,
dugc quyén duong nhién thay mat TGP giai quyét cong viéc khi TGD vang mat tai tru s chinh.
Khi ca TGP va Ph6 TGD thuong truc V'fmg mat, TGP chi dinh mdt Pho TGP khéac tam thoi lam
nhiém vu thuong truc.

4. Viéc phan cong cong viéc gitta TGD va cac Pho TGP duogc thuc hién mot céch linh hoat
theo yéu cau diéu hanh trong timg thoi ki va do TGP quyét dinh. Viéc phin cong cu thé phai dugc
thong bao bang van ban dén cac don vi cua Cong ty va bao cao HPQT.

5. TGP chiu trach nhiém vé mat phap ly va trudc HDQT dbi vdi cac quyét dinh va két qua
thuc hién cong viée cua cac thanh vién khac trong BTGD khi thuc hién cac nhiém vu dugc TGD

phan cong. Cac thanh vién chu dong giai quyét cong viéc dugc phan cong, truong hop nhén thdy



khong c6 kha nang giai quyét hodc viée giai quyét gip kho khin thi phai bao cdo ngay cho TGP
dé xur ly.

Piéu 14. Pham vi giai quyét cong viéc ciia TGP
1. TGBD giai quyét cong viéc trong pham vi chirc ning, nhiém vu va quyén han duoc quy dinh
tai Piéu 1¢ Cong ty, quy dinh cua phap luat va cic quy dinh, quy ché noi bd ciia Cong ty.
2. Truong hop c6 nhiing van dé ma Diéu 1 ciia Cong ty, phap luat va cac quy dinh, quy ché
ndi b khéc cia Cong ty chua quy dinh thim quyén giai quyét thude vé Dai hoi dong cd dong,

HPQT thi TGP c¢6 thim quyén giai quyét.

Piéu 15. Pham vi gidi quyét cong viée ctia cac thanh vién khac trong BTGD

1. Mdi thanh vién dugec TGP phan cong chi dao mot hodc mot sb linh vuc hoat dong cua
Cong ty, chu dong giai quyét cong viée duge phan cong.

2. Puoc str dung quyén han cia TGP, nhan danh TGP khi giai quyét cac cong viée thugc
linh vuc dugc phan cong va chiu trach nhiém cé nhan trudc TGD, trudc phap luét vé viéc giai
quyét cong viéc.

3. Chi dao, hudng dan cac don vi thuéc Cong ty xay dung cic van ban, dinh ché, co ché,
chinh sach, ké hoach phat trién va thuc hién cac chic nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

4. Kiém tra, don doc cac don vi thudc Cong ty trong viéc td chire thuc hién cac van ban cua
HDQT, TGP, céac chu truong, chinh sach, phap ludt thudc linh vuc minh phu trach; phat hién va
dé xuit nhitng van dé can sira doi, bo sung. Néu phat hién cac van ban trai véi quy dinh cua phap
luat, quy dinh cua Cong ty thi thay mat TGD quyét dinh dinh chi viéc thi hanh, bdo cdo TGP kem
phuong an dé xudt xur 1y.

5. Chu dong giai quyét nhirng van dé phat sinh thudc linh vuc dugc phan cong; xin y kién
TGP dé xtr Iy nhirng van dé chua duogc phap ludt hodc Diéu 1€, quy dinh, quy ché noi bo cia Cong
ty quy dinh cu thé hodc nhimng van dé khac khi xét thiy can thiét.

6. Ky thay TGP cic van ban thudc tham quyén ciia TGP trong pham vi céc linh vuc dugc
TGD phén cong trén co so tiy quyén bang van ban cia TGD.

7. Theo ddi vé to chic bd may va chi dao viéc xu ly cac van dé noi bo thudce tham quyén cua
TGP ddi véi cac don vi duge phan cong theo ddi.

8. Bdo cao cho TGD vé két qua cong viéc duoc giao nhiém vu;

9. Pho TGD thuong true, ngoai nhirng nhiém vu trén con cé nhiém vu sau day:

a) Giup TGP diéu phdi hoat dong chung ctia Cong ty theo cac chuong trinh cong téc cua
TGD va yéu cau chi dao diéu hanh.

b) Pugc TGD uy quyén bang van ban giai quyét cong viée do TGP truc tiép phu trach khi
TGD ving mit.

Piéu 16. Cach thirc gidi quyét cong viéc cia BTGD
1. Xem xét, giai quyét cong viéc hang ngay trén co so hé so, tai lidu trinh va bao cdo truc tiép
cua cac don vi do minh dugc phan cong phu trach.
2. Chu tri hop dé giai quyét nhitng vin dé quan trong, can thiét ma chua xur ly ngay duoc bang

cach thirc néu tai khoan 1 Diéu nay.
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3. Giao viéc cho céc don vi, cd nhian thong qua van ban (bang ban in hodc qua email), but phé
trén ho so, tai lidu hodc céc hinh thirc khac phu hop voi yéu cau cong viéccong viée don gian, 13
rang, khong cin chi dao va luu lai hd so bang van ban.

4. C6 thé hop véi cac don vi trong Cong ty dé nghe ¥ kién tu van, tham muu trudc khi dua ra

quyét dinh giai quyét cong viéc.

Piéu 17. Quan hé cong tic giira cic Pho TGD

1. Quan hé cong tac gitra cac Pho TGD la quan hé phdi hop, cac Pho TGP c6 trach nhiém
thong tin, trao ddi voi nhau dé giai quyét cong viéc duge phan cong.

2. Khi thuc hién cong viéc dugc phan cong, néu co véan dé lién quan dén linh vuc cua Pho
TGD khéc phu trach thi truc tiép phdi hop vai Pho TGP d6 dé giai quyét; truong hop gitra céc
Pho TGD con ¢6 y kién khac nhau hodc co van dé can co y kién ciia TGP thi Pho TGP dang chu
tri xtr Iy cong vide d6 béo cao TGD quyét dinh.

3. Truong hop Phé TGP vang mat tai tru sd chinh thi phai ban giao cong viéc cho TGP, Phé
TGP khac hodc truong céc don vi dé bao dam cong viée dugce tiép tuc giai quyét.

4. Khi c¢6 su phan cong lai cong viée gitra cic Pho TGD thi cac Pho TGP truc tiép ban giao

bang van ban nd1 dung cong viéc, ho so, tai liéu lién quan cho nhau.

Piéu 18. Quan hé cong tac giita BTGP véi cac don vi trong Cong ty

1. Moi hoat dong cua céac truong don vi trong Cong ty phai tuan thu theo chu truong va chi
dao cua thanh vién BTGP dugc phan cong phu trach don vi do.

2. Trong trudng hop can thiét, thanh vién BTGP dugc phan cong phu trach don vi ¢ quyén:

a) Chi dao truong céc don vi trong viéc phan cong nhiém vu cu thé cho mét s can bo,
nhan vién thudc don vi do;

b) Chi dao truc tiép dén can bo, nhan vién dé thuc hién cong viéc; can bg, nhan vién thira
hanh nhiém vu c6 trach nhi€ém bdo cdo lai voi truong don vi vé cong viéc da dugc thanh vién
BTGP giao truc tiép.

3. Thanh vién BTGP c6 trach nhiém xem xét giai quyét kip thoi nhimg van dé do cac truong
don vi dé xuét, kién nghi lién quan dén linh vuc ctia don vi d6 hodc lién quan dén cong viéc chung
cua Cong ty.

4. Khi TGD triéu tap hop, cac truéng don vi phai di hop dﬁy du va chuén bi tai liéu co lién
quan dén noi dung cudc hop; truong hop vang mat phai duoc su dong ¥ cua TGD.

5. Truong cac don vi phai ki nhay va chiu trach nhiém vé cac van ban do don vi minh trinh
TGD ki ban hanh.

CHUONG IV: TO CHUC CAC CUQC HQP

Diu 19. Trach nhiém to chic cic cude hop
1. Trach nhiém cua TGD trong viéc t6 chtic céc cudc hop:
a) Quyét dinh va chi dao chuong trinh va cac ndi dung dugc dua ra tai cudc hop;

b) Chu tri hodc ty quyén cho nguoi khac chu tri cude hop;
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¢) Tb chirc hop giao ban toan Céong ty theo dinh ky hodc dot xuét, thanh phéan tham du do
Tdng giam ddc quyét dinh;

2. B0 phan Thu ky cho TGD hodc ca nhan/nhom ca nhan do TGP phan cong c6 trach nhiém
phdi hop véi cac don vi khac trong viée to chire cac cude hop, bao gom:

a) Pon dde don vi chu tri cong viéc chuén bi d?ly du tai liéu hop;

b) Gui thong bado va tai liu hop dén céc thanh ph?m tham du;

¢) Chuén bi dia diém va cic diéu kién khanh tiét, vat chat phuc vu cudc hop;

d) Ghi bién ban cudc hop;

¢) Soan thao cac van ban két luan, chi dao cua TGD.

3. Trach nhiém cta don vi chu tri cong viée khi td chirc cac cude hop giai quyét cong viée
cua don vi minh:

a) Phdi hop v6i cac don vi ¢o lién quan bd tri lich hop, phong hop va cén bg, nhan vién
tham gia cudc hop;

b) Chuan bi diy du tai liéu hop theo yéu ciu cua TGD;

¢) Chuan bi y kién giai trinh v& céc vin dé can thiét lién quan dén ndi dung hop;

d) Phéi hop véi bo phan Thu ky soan thao cac van ban két luan, quyét dinh cua TGD.

e) Céc cong viéc khac theo chi dao cua TGD.

4. Céc don vi, cdc nhén c6 trach nhiém tham du hop theo ding yéu cau, diing thanh phin
dugc moi va phat biét ¥ kién vé nhiing van dé lién quan.
5. Hop Ban TGb

a) Ban TGD td chic hop dinh ky va hop dot xuat theo yéu ciu ciia TGP dé xem xét, chi
dao cong viéc quan 1y, diéu hanh;

b) Céc thanh vién BTGD phai du hop day du va chi dugc vang mat khi c6 su ddng y cua
Téng giam dbe. Cac truong don vi ¢o lién quan dén no1 dung cudc hop co thé dugc TGD mai du.

¢) TGD chu tri cudc hop. Tai cac cudc hop, cac thanh vién thao luén nhiing van dé quan
trong ma TGP xét thdy can thiét phai ldy y kién cua tap thé BTGD trudce khi quyét dinh.

d) TGD phan cong bd phan Thu ky hodc bd phan khac dugc TGP phan cong tong hop tai
li€u phuc vu cudc hop. Céc tai liéu c6 lién quan dua ra xem xét tai cudc hop phai duge giri cho
nhling ngudi tham du chdm nhét 1a 01 ngay trude khi hop, trir trudng hop hop ddt xuét dé giai
quyét nhitng van dé cap bach. Bo phan/ca nhan duoc phan cong laThu ky cudc hop phai ghi bién
ban hop mdt cach dﬁy du, chinh xdc va soan thao thong bao cudc hop g dén cac bod phén c¢ lién
quan.

6. Hop giao ban

a) TGD hodc Phé TGD dugc TGD phan cdng lam chu toa cudc hop giao ban. Chu toa ¢
trach nhiém diéu khién cudc hop, dinh hudng viéc thao luan, quyét dinh phuong phap lam viéc va
két luan chung hoac két luan tung van dé duoc dua ra xem xét tai cude hop.

b) Tong giam ddc quy dinh cu thé vé ché do hop giao ban cua Cong ty.

Diéu 20. Ché dd thong tin, bao cdo
1. Céc bdo cdo nghi€p vu gui cho céc co quan quan ly nha nudc duge thuc hién theo quy dinh

hién hanh vé ché d¢ thong tin, béo cdo.
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2. Céc bao céo cua TGP gui HPQT dugc thuc hién theo Piéu 7 quy ché nay va theo quy dinh
trong quy ché ndi bo cua Cong ty (néu co).
3. Trudng cac don vi c6 trach nhiém bao cao TGP dinh ky, dot xuét theo yéu ciu cua TGPD.

CHUONG V: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. T6 chirc thue hién
1. Quy ché nay c6 hiéu luc theo Quyét dinh ban hanh Quy ché nay va thay thé cho Quy ché
da ban hanh trudc day.
2. Viéc stra ddi, bé sung, thay thé Quy ché nay do Hoi dong quén tri quyét dinh.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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