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NGHIQUYET
V/v: Ban hanh Quy ch~ hoat dQngcua Ban Tang ghim d3c

HOI DONG QUA.NTRJ

CONG TY CO PHAN CHuNG KHOAN STANLEY BROTHERS

Can cu' Ludt chung khoan s6 54120191QH14 duoc Qu6c h(Ji nuoc Cong hoa xd hoi chu
nghia Vi?t Nam thong qua ngay 2611112019 va cac van ban huang ddn thi hanh;

Can cu f)iJu I? tefchuc hoat dong cua Cong ty c6 phdn Chung khoan Stanley Brothers,'

Bien ban h9P H(Ji a6ng quan tri s6 .t!9.IJo.~3.!e.B-:..tJP.lflgay ,,151 ..-:11/2023.

QUYETNGHJ

Di~u 1.Ban hanh kern thea Nghi quyet nay "Quy eh~ heat dong ella Ban T6ng giam doc"
ella C6ng ty C6 phan Chung khoan Stanley Brothers.

Di~u 2. Quy eh~ nay co hieu luc k~ ttl'ngay .AG.Id'/. ./ ~.~ Quy che nay thay th~ Quy
eh~hoat dong ella Ban T6ng giam d6e ban hanh kern thea Quyet dinh s6 04/2018/VGS/QU­
HDQT ngay 10/1012018.

Di~u 3. Di~u khoan thi hanh

Nghi quyet nay co hieu h.rek~ ttl'ngay kyo Ban T6ng giam d6e, cae phong ban va ea nhan
lien quan ella C6ng ty ehiu trach n_hi~mthi h~mhNghi quy~t nay.

No'inh~n:
Nhu DiJu 3,'
Lu:u Cong ty.
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QUY CHE HOi).T DONG CVA BAN TONG GIA.M DOC

CONG TY CO PHAN CHUNG KHoAN STANLEY BROTHERS

(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 .12023ISBS/INQ-FIDQT ngay .I .I .
cua H(Ji tl6ng quem tri)

CHUONG I: NHUNG QUY DlNH CHUNG

Di~u 1. Pharn vi di~u chinh va d6i tunng ap dung
1. Pham vi diSu chinh:
Quy che nay quy dinh C1,lth~ nhirng nhiem V1,l va quyen han, xac dinh nguyen tac, che dQ va

each thirc chung vS quan ly diSu hanh cua Ban Tong giam d5c (sau day viet t~t la BTGD) Cong ty
c6 ph~n clnrng khoan Stanley Brothers (sau day goi t~t la Cong ty) thea dung cac quy dinh cua
phap lu~t va Di€u l~ Cong ty, dam bao thuc hien chirc nang, nhiem V1,l thuoc tham quyen cua T6ng
giam d5c va BTGD Cong ty.

Quy ch€ nay quy dinh cu th~ quyen, nghia vu, trach nhiem, tieu chuan cua T6ng giam d5c (sau
day vi€t t~t la TGD) va nghia vu, trach nhi~m clla cac thanb vien khac trong BTGD.

2. D5i tuqng ap d1,lng:

Cac tbanb vien trong BTGD, bao g6m: TGD, cac Ph6 TGD, Giam d5c Tai chinh va K€ toan
tnr6'ng.

Cac tnr6"ng dun vi (kh5i/phong/ban/bQ ph~nlchi nbanb/pbong giao djch) va toan bQ can bQ,
nhan vien thuQc Cong ty.

Di~u 2. M\lc tieu
1. Quy di11hr6 rang v€ nhi~m Vl,l va quySn h?n cua TGD, giam thi~u s\!'ch6ng cheo, trung l~p

v€ chuc nang nhi~m V1,lcua TGD trong qua trinh di€u hanh ho?t dQng cua Cong ty.
2. BTGD hi~u r6, chu dQng, sang t?O va lil1h ho?t trong vi~c t1wc hi~n d~y dll chuc nang,

nhi~m Vl,l clla minh trong Cong ty, ph5i hQ'phi~u qua vai HQi d6ng quail tfi (sau day viet t~t la
HDQT) va cac th:inh vien khac trong Cong ty.

3. Lim co' sO-danh g13mu'c dQhoan thanh cong vi~c, nhi~m V\l-diSu hanh cua BTGD va X3C
dinh hinh thuc khen tlmo-ng, ki lu~t cling nhu b6 nhi~m, mi~n nhi~m, bai nhi~111d6i vai thanh vien
BTGD.

CHUONG II: VJ TRI, VAl TRO, NHI1J:M VI), QUYEN ~N CVA BAN TONG GIAM
DOC

Di~u 3. Vj tri, vai tro va co' diu cua BTGD
1. BTGD 1abQ pb?n tnw ti€p di€u hanh ho~ltdQng CllaCong ty thea S\l' chi d?o va giam sat

clla HDQT, Di€u l~ Cong ty, quy ch€ ho?t dQng clla HDQT, uy quy€n tr\!,c tiep CllaHDQT va cac
nghi quy€t cua HDQT, D?i hQi d6ng c6 dong. BTGD chiu trach nhi~111truac HDQT va tmac phap
lu~t v€ cac ho?t dQng trong ph?m vi nhi~m V1,lva quy€n h?n duQ'c giao.

2. TGD la nguo'i dlmg d~u BTGD, t6 chlrc quan Iy va di€u h~mh trong th§m quy€n toan bQ
ho?t dQng kinh doanh cua Cong ty.
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3. Cac Pho TGD, Giiun d6c Tai chinh va K~ toan truong la nguoi tham muu, giup viec cho

TGD trong nrng llnh vue C1,lth~.
4. MQi hoat dong quan ly va dieu hanh cua TGD va bQmay giup viec cua TGD phai tuan thu

dung phap luat, Di~u 1~,cac quy che nQi bQ cua Cong ty va dam bao loi ich cao nhat cua Cong ty.
5. Co du cua BTGD gom: TGD do HDQT b5 nhiem mot trong s6 cac thanh vien HQi dong

quan tri hoac thue nguoi khac lam TGD, cac thanh vien con lai do HDQT b5 nhiem/mien nhiem
tren ca SCl"d~ xuat cua TGD va la nguoi tham rmru, giup viec cho TGD thuc hien cac nhiem vu
duoc giao.

Di~u 4. Nhiem V\l va quyen han cua TGI>
TGD la nguoi di~u banh cong vi~c kinh doanh hang ngay cua Cong ty, th1,1"chi~n cac nhi~m V\l

va quy~n l1<;1nchung ghi n11~nt<;1iDi~u l~Cong ty v6i tinh th~n trung th1,1"c,vi IQ"iicb cua c6 dong
va Cong ty; chiu S1,1"giam sat cua HDQT va chiu trach nhi~m tru6c HDQT, truac phap lu~t v~ vi~c
tlwc hi~n cac nhi~m Vl,l dUQ"cgiao. Nhi~m v1,lva quy~n h<;1ncua TGD C1,lth~ nhu sau:

1. Quy~t dinh cac vein d~ lien quan d~n cong vi~c kinh doanh h&ng ngay cua Cong ty ma
k:hong cfrnphai co quy~t din11cua HDQT, tm truang hQ"Pcac v~n d~ thuQc th&mquy~n quy~t dinh
cua HQi d6ng quan tri va D<;1ihQi d6ng c5 dong;

2. T6 chuc t1wc hi~n cac nghi quy~t cua HDQT, D<;1ihQi d6ng c6 dong, cac quy~t dinh cua
Chu tich HDQT;

3. T5 chlrc t1wc hi~n k~ bO<;1chkinh doanl1 va phuang an d~u tu cua Cong ty da dUQ"cD<;1ihQi
d6ng c6 06ng, HDQT thong qua;

4. Ky k~t hQ"Pd6ng nhan danh Cong ty, tnl"truo·ng hQ"Pcac hQ"pd6ng thuQc th&mquy~n cua
HDQT, chil tich HDQT.

5. Trinh bao cao tai chinh hang nam len HDQT;

6. Ki~n nghi phuO"ngan suod\mg lQ"inhu~n ho~c XLI" Iy 16 trong kinh doanh;
7. Tham khao y ki~n cua HDQT o~ quy~t oinh s6 LU"Q"ngnguo·i lao dQng, mll'Cluo·ng, trQ"dp,

lQ"iicb, vi~c b6 nbi~m, mi~n nhi~m va cac di~u kboan kbac lien quan d~n hQ"p06ng lao oQng cua
hQ.

8. B6 nhi~m, mi~n nhi~m, ba.inhi~m, ky hQ"p06ng lao oQng d6i v6i cac chu·cdanl1 trong Cong
ty Id10ng thuQc th&m quy~n b6 nhi~m, mi~n nhi~m, bai nhi~m cua HQi d6ng quan tri va D<;1ihQi
d6ng c6 dong; qlly~t dinh luO"ngva cac ch~ oQLd1acd6i v6i nguai LaooQng tren cO"sO-tuan thli quy
Oi11bphap lu~t va Quy ch~, quy oinh do HDQT ban hanh.

9. Trinh HQi 06ng quan trj quy~t oinh, thong qua cac v~n o~ sau:

K~hO<;lch,chi~n LUQ"cphat tri~n, K~ hO<;1chkinh doanh hang nam, k~ hO<;1cht,11chinh hang
na111ho~c thea tlmg giai oO<;1nClla Cong ty;

Quy~t oinh giai phap th, truo·ng, ti~p thi va cong ngh~; d~ xu~t HQi 06ng quan tri thong qua
cae hQ"p06ng mua, ban, eha vay va hQ"p06ng ld1ac co gia tri b&ng bo~c 16n hO"11ba muO"i
lam phi11 tram (35%) t6ng gia tri tai san cua cong ty

Ki~n 11gbiphuang an cO"du t6 chu·c, ki~n nghi.ban banb quy ch~ quan ly nQi bQeua Cong
ty;

Ki~n ngbi s6 lUQ"ngva cae 10<;lican bQ quan Iy ma Cong ty cfrn tuy€n d\1ng o~ HDQT/Chu
ticb HDQT b6 nhi~m ho~c mi~n nl1i~mkhi cfrn tbi~t va tu vftn o~ HDQT/Chu tich HDQT

G
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quyet dinh rmrc luong, thu lao, cac lei ich va cac di~u khoan khac cua hQ'P d6ng lao dong

cua can bQquan ly;
K6 hoach, kSt qua thuc hien d6i voi cac nhiem vu do HQi dong quan tri giao pho hoac cac
nQi dung thuoc tham quyen quyct dinh cua HQi d6ng quan tri;

1O.Lap to' trinh d~ xu~t Chu tich HDQT quyet dinh hoac phe duyet cac v~n d~ thuoc tham

quyen cua Chu tich HQi dong quan tri;

11. Di~u hanh hoat dong cua Cong ty theo SlJchi dao ella HQi d6ng quan tri; Chiu trach nhiern

v~ kSt qua kinh doanh cua Cong ty; v~ tinh chinh xac, tinh trung thuc cua bao cao tai chinh, bao

cao thong ke, s6 li~u guySt toan va cac thong tin tai chlnh, bao cao khac cua Cong ty;

12. QuySt djnh ap d\lng cac bi~n phap xu ly vUQ'tquy~n h~n cua minh trong trucmg hQ'pb~t

Id1akhang va Id1~ncAp (thien tai, boa ho~n, ... ) va chiu trach nhi~m tnrac HDQT va phap lu~t vai

vi~c ap d\lng cac bi~n phap do; d6ng tho-i, bao cao cho HQi d6ng quan tri va cac cO'quan co th~m

gUY~l1d~ gia] quySt;

13. Cac quy~n va nhi~m V\l khac thea quy dinh t~i Di~u l~ cong ty va thea guy dinh cua phap

lu~t hi~n ha11h.

14. T6ng Giam d6c pMi di~u hanl1 cong vi~c kinh doanl1 hang ngay Clla Cong ty thea dung

quy dj11hcua phap lu~t, Di~u l~ cong ty, hQP d6ng lao dQng ky vai Cong ty va ngbj guySt cua HQi

d6ng quan trio Truang hQ'pdi~u hanh trai vai guy djnh nay rna gay thi~t b~i cho Cong ty thi T6ng

Giam d6c phai chiu tracb nhi~m truac phap lu~t va phai b6i tbuang thi~t h~i cho Cong ty.

Di~u 5. Tieu chu§n va di~u ki~n lam TGD

l. Co du nang h,l"chanh vi dan SlJ, ldlong thuQc d6i tUQ'ngbj dm thanb l~p va guan ly doanh
nghi~p theo guy djnll clla Lu~t Doanh nghi~p.

2. Co trinh dQ chuyen mon, kin11ngbi~m t1wc tS trong qwin tri kinh doanh, kinl1nghi~m lam
vi~c trong lTnhVlJCtai chinh, chu'ng ldwan, ngan hang t6i thi~u la 02 nam.

3. Co chtrng chi hanl1 ngh~ phan tich tai chinh ho~c chu'ng chi hanh ngh~ guan ly guy.
4. Kbong bj try ban chLmgkhoan nl1amro'c xu' p1Wtthea phap Iu~t chu'ng Immin va thi tmcrng

chung Idl0an trong vang sau (06) thang gin nh~t.

5. Kh6ng duQ'cd6ng tho'i 1<1mthanh vien HDQT, thanh vien H9i d6ng thanh vien cho cong ty
chung khoan Id1ac; Imong duQ'c d6ng tho-i lam vi~c cho doanh nghi~p khac.

6. Dap ling cac di~u ki~n guy dinl1 d6i v6"iTGD cong ty chung khoan thea quy dinh t~i Quy
ch6 t6 chu'Cva ho~t d9ng cong ty chu'ng Idloan va cac guy dinh co lien quan.

7. T6ng Giam d6c Idl0ng duQ'c la VQ'ho~c ch6ng, cha de, cha nuoi, my de, my nuoi, con de,
con nuoi, anh ru9t, chi rU9t, em rU9t, anh r~, em r~, chi dau, em dau cua nguo-i guan Iy cong ty my
va ngu6i di;1idi~n phAn v6n Nha nu6"c t~i C6ng ty (D6i v6"icong ty con clla cong ty co phin v6n
gop, c6 phan do Nha llU6"Cnfim giu' tren 50% v6n Di~u l~).

8. Tieu chu~n va di~u ki~n kl1acphil hQ'pv6"iphap lu~t hi~n hanh.

Di~u 6. T3 chu'c va tham gia cac cUQchQp ella BTGD

5
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Hang thang, hang quy Ban T6ng giam d6c t6 clnrc 119Pvoi cac phong ban cua cong ty dS

thong tin, pho bien Gong tac, chi dao, danh gia viec thuc hien cac k~ hoach kinh doanh, cac

mat quan 1'1,chin chinh, khac phuc rut kinh nghiern trong cac mat cong tac.
Ngoai cac cuoc hQP thuong ky, T6ng Giam d6c co quyen trieu t~p hop bit thuong khi nao

xet dn thi~t.
Phong Hanh chinh co trach nhiem thong bao trieu t?P hQi nghi, hop dung thanh phan; t6
chuc ghi bien ban trong cac l~n HQi nghi va ra thong bao nhirng nQi dung dn thiet trong
ket luan cua T6ng Giam d6c, Pho Tong Giam d6c d~ cac phong, cac dan vi thuoc Cong ty

dS thuc hien.
Cac chirc danh trong thanh ph~n mai hQPphai d~n hQPdung gio-,dung thanh ph~n va chu~n
bi dfry dll nQi dung thea yeu cfru. Truo-ng hQ"pv~ng m~t t(;1icUQchQp va cu nguai di thay
thi ph3.ibao cao tru:ac 1'1do vai T6ng Giam d6c ho~cPho T6ng Giam d6c chu tri cUQchQp

do.
Cac Phong ban co trach nhi~m chu~n bj tai ti~u, nQi dung bao cao t(;1icUQchQp; Nguai
dung d~u va cftp pho cua nguo'i dung d~u phong ban chi duQ'cpbep v~ng m~t trong nhu'ng
tru:o-nghQ'Pd~c bi~t va phai bao cao truo-c cho T6ng Giam d6c bi~t.
Ngoai cac cUQchQPgina T6ng Giam d6c va eac phong ban, nrng phong ban phai chu dQng
bao cao bo~c lam vi~e tlVCti~p v6i T6ng Giam 06c o~ T6ng Giam d6c kip tho'i n~m dUQ"c
t1nhbinh san xuit kinh doanh va tlnh hinh quan trj nQi bQcua Cong ty.
Trong truo'ng hQ"pgiai quy~t cac cong vi~c co lien quan d~n til' 02 phong ban tro len va cac

phong ban Idlong tb6ng nh~t 'I ki~n v6i nhau, Phong Hanh ehinb t?P hQ'Peac 'I ki~n trinh
T6ng Giam d6c quy~t dinh.

Cac dO'nvi tn,re thuQc mu6n m6i T6ng Giam d6c Cong ty dI,IhQP, d\1'ti~pkhach phai dang
ky v6i Phong hanh chinh d@bao cao T6ng Giam d6c b6 tri th6i gian tham dl,I. .HC

liEI

Di~u 7. Ch~ dQ bao cao ella Ban TAng giam dBe

Bao cao cho HBQT hang thang, hang quy va hang nihn v€ tlnh hinh hO(;1tdQng va tai chinh
cua Cong ty, cae bao cao nay phai dUQ'egU'ieho HBQT. NQi dung bao cao bao g6m k~t
qua hO(;1tdQng kinh doanh, k~ hO(;1chkinh doanh cho th6i gian ti~p thea (tai chinh, t6 ehtl'c
nb?l1S\l',cac bO(;1tdQng khac) va o€ xu~t, ki~n nghj xin phe duy~t cua HBQT (n~u co);
Bao cao t6ng hQ'Pcua Ban T6ng giam d6e trong phien hQp giao ban hang tMng cua Cong
ty v€ ti11hhinb hO(;1tdQng, tai chinh va v~n d€ t6 chtl'Cquan 1'1hO(;1tdQng trong Cong ty;
Ngoai ra, Ban T6ng Giam d6c phili bao cao dQt xu~t thea yeu du cua HDQT. Vi~c th\1'C
hi~n cae bao cao tren phai duQ'c I?p tbanh van ban;
Bao cao ella Ban T6ng Giam d6c phai trung th\l'c chinh xac. T6ng Giam d6c ta nguai tn,rc
ti~p bao cao va chiu trach nhi~m tnr6e HDQT va tmo-c Phap 1ufttv€ cae nQi dung dUQ"cd€
C?P trong cac ban bao cilO;

I>i~u 8. Mi~n nhi~m, bili nhi~m TGI>

TGB bj mi~n nhi~m, bai nhi~m khi xay ra mQt trong cae tm6ng hQ'Psau:
1. Khong con du tieu ehu~n va di€u ki~n lam TGB theo quy ojnh t(;1iBi€u 5 Quy ch~ nay.
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2. C6 dan xin tir chirc va dil duoc HOi d6ng quan tri thong qua.

3. Theo quyet dinh ella HDQT.
4. Khong hoan thanh cac nhiem vu duoc phan cong va cac truong hop khac phu hop voi phap

luat hien hanh.

Di~u 9. Nhiem vu, qUY~Dhan va trach nhiern ella cac thanh vien khac ella BTGD

l. Di~u hanh nhirng cong viec thea quy dinh ella Cong ty, do TGD phan cong phu trach hoac

uy quyen bang van ban, chiu trach nhiem truce TGD, HDQT, tnroc phap lu~t v~ viec thuc hien
cong viec thea sir phan cong va uy quyen do.

2. C6 trach nhiem bao cao TGD/HOI dong quan tri v~ nhirng hoat dong duoc TGD phan cong
boac uy quyen.

3. TGD xay dung, ban hanh cac quy dinh v~ ehlre nang, nhi~m V\l,quy~n h~n va traeh nhi~m
e\l th@ella tl'rng Ph6 TGD, Giam d6e Tai ehinh va K€ toan tmang tren ea So' phu hqp vai Di~u l~

Cong ty va phap lu~t hi~n hanh va phai bao eao va tham IdlaOy ki€n ella HOi d6ng qwin trj.

Di~u 10,Nghla vt.Iehung ella cae thanh vien BTGD
1. T1we hj~n cae quy~n va nhi~m V\lduqe giao theo dung guy djnh ella Lu~t Doanh nghi~p,

Lu~t Chu'ng khoan, phap lu?t e6 lien quan, Di~u I~ Cong ty, quy€t djnh ella D~i hOi d6ng e6 dong,
HDQT.

2. Tiwe .hi~n cae quy~n va nhi~m V\ldUQ"egiao mOt eaeh t:rung tlWe, dn tr9ng nh~m dam bao
lqi ieh hqp phap t6i da ella Cong ty va e6 dong. N€u vi ph~m nghia V\lhmh dOng mOt each hung

th\Te,khong 110anthanh nghia V\leua minh vai S\l' cAntr9ng, m~n can va nang Ive ehuyen mon se
pbai ehiu traeh nhi~m v~ nhfrng thi~t hc;tido hanl1 vi vi phc;tmella minh gay ra.

3. Trung th~mhvai 19'ileh eua Cong ty va e6 dong; khong su dl,lng thong tin, bi quy€t, co hOi
kinh doanh ella Cong ty, 1~1l1d\mg dja vj, ehue VI,l va. tai san eua Cong ty dS ill lqi ho~e phl,le V\l
lqi ich eua t6 ehue, ea nMn khae;

4. Thong bao kip thO'1,d§.y du, ehinh xae eho Cong ty v~ cae doanh nghi~p ma thanh vien
BTGD va ngm'ri e6 lien quan eua minh la111ehu ho~e e6 ph§.n v6n g6p, e6 ph§.n chi ph6i; thong
bao nay duqe niem y€t t~i tn;l so' ehinh va chi nhanh eua Cong ty;

5. Thong bao eho Chli tieh HDQT t~t ca cae lqi ieh e6 thS gay xung dOt voi lqi ich ella Cong
ty rna h9 e6 thS dU9'e huong thong qua cae phap nhan kinh t~, cae giao djeh ho~e ea nhan khae.
Nhi1"ngd6i tU9'ng neu tren chi dU9'e slr d\lug nhi1"ngea hOi d6 khi cae thanh vien HDQT khong e6
lQ"iich lien quan dil quy€t djnh khong truy euu v~n d~ nay.

6. Thanh vien BTGD !chong dU9'e tang luang, tra thu6ng lilli Cong ty khong thanh toan du
cae idl0an n9' (t~n110.11;

7. Cae nghia V\I khae thea quy dinh eua phap lu?t va f)i~u 1~Cong ty.

Di~u 11. Thu lao, ti~n lu'o'ng, thu'o'ng eua thanh vieD BTGD
1. Thanh vien BTGD dU9'e guy~n nh?n thu Lao,ti~n luang, thUOl1gthea k€t qua va hi~u qua

kinh doanh. Tib luung ella thanh vien BTGD do HDQT quy€t dinh.
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2. Thu lao va tien hrong cua thanh vien BTGD diroc tinh VaGchi phi kinh doanh cua Cong ty

thea guy dinh cua phap lu~t va phai duoc th~ hien thanh m\1C rieng trong bao cao tAi chinh hang

nam cua Cong ty, phai bao cao Dai hoi dong c5 dong tai cuoc hop thuong nien.

CHUONG III: QUAN ~ CONG TAc, CHE DO LAM VI~C CVA BTGD

Di~u 12. Quan h~ eong tie giu'a TGD va HDQT, Ban ki~m soat
1. HDQT, Ban kiem soat thong bao yeu cau, chuong trinh lam viec cho TGD khi dn sir dung

bQmay di~u hanh d~ thuc hien nhiern V\1,quyen han cua HDQT, Ban ki~l11soat,
2. TGD trinh HDQT ve nhirng veind~ thuoc th&mquyen quyet dinh cua Dai hQidong c6 dong,

HDQT; bao cao tinh hinh heat dong cua Cong ty cho Dai hQi dong c5 dong, HDQT.
3. TGB chi duoc thuc hi~n nhi}'ngv§.nd~ thuQc th§.mguy€n cua HDQT sau khi co nghi quy~t

cua HDQT phe duy~t.
4. TGD chiu trach nhi~m chinh trong vi~c nghien cuu va xay dl,rng cac phuO'ng an ho~t dQng

kinh doanh CllaCong ty d~ trinh HDQT xe111xet, phe chu§.n, t6 chuc tl1l,Ichi~n cac nghi quy~t cua
HDQT; k11ipbat hi~Jl ra nhCrng v§.nd€ anh buo'ng d~n IQ'iIch cua Cong ty, TGD co trach nhi~m
bao cao vai HDQT d~ HDQT co quy~t dinh di~u chinh.

5. TGD co quy~n ill' chbi thi banh va bao lu'u cac y ki~n clla 111inhdbi vai cac quy~t djnh cua
HDQT n~u th&y trai phap lu~t va bao cao giai trinh ngay vai HDQT va Ban ki~m soat b~ng van
ban.

6. HDQT co th~ dinh chi ho?c buy b6 vi~c thi hanh cac quy~t djnh cua TGD n~u th&y trai

phap lu~t, vi plWl11Di~u l~, ngbj quy~t cua HDQT.

Di~u 13. Quan h~ cong tie giu'a TGD va cae thanh vien lillie trong BTGD

1. TGD plW trach chung l11Qim?t hO':1tdQng kinh doanh cua Cong ty va co th~ tn,l'c ti~p plW
trach 111Qtho?c 111Qts6 lTnhV\ICho~t dQng C\1tb~. Cac thanh vien khac trong BTGD duQ'c TGD
phal1 cong tn,1'cti~p pb\1 trach mQt ho?c mQt s6 lInh y\rc ho~t dQng C\1th~ cua Cong ty.

2. Klli TGD v~ng 111?tt~i t[\1 sO-ch1nh Cong ty phai phan cong cho mQt thanh vien trong
BTGD hvc ti~p giai quy~t cac cong vi~c cua Cong ty. Truong hQ'PTGD v~ng m?t t':1it[\1sO-chinh
ill03 ngay lam vi~c lien tl,lctro-len phai co van ban bao cao HDQT va neu r6 nguoi dugc uy quy~n

giai quyet cong vi~c.
3. Truong hQ'pco ttl' hai Pho TGD tr6"len, TGD co th~ chi djnh 111QtPho TGD thuong t[\1'c,

dUQ'cquy~n duO'ng nhien thay 111?tTGD giai quy~t cong vi~c khi TGD v~ng 111$tt':1ih"'\1s6"chinh.
Khi ca TGD va Pho TGD tlm:ong tn,1'cv~ng ll1?t, TGD chi djnh mQt Pho TGD khac t~m thai lam

nhi~m V\l thucmg tn,rc.
4. Vi~c phan cong cong vi~c gii'i'aTGD va cac Pho TGD dugc tlwc hi~n 111Qtcach linh ho?t

thea yeu du di€u hc'mhtrong tU'ngthai ki va do TGD quy~t dinh. Vi~c phan cong C\lth~ phai duQ'c
thong bao b~ng van ban d~n cac dO'llvi cua Cong ty va bao cao HDQT.

5. TGD chju trach nhi~m v€ ll1?t phap Iy va truac HDQT d6i vai cac quy~t dinh va k~t qua
tht,rchi~n cong vi~c cua cac th<'\I1hvien khac trong BTGD khi tl1\1'chi~l1cac nhi~ll1V\l duQ'cTGD
phan congo Cac tbanh vien chu dQng giai quy~t cong vi~c duQ'c phan cong, trucmg hqp nh~n th&y
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khong c6 kha nang giai quyet hoac viec giai quyet gap kh6 khan thi phai bao cao ngay cho TGD

d~ xu lY.

Di~ll 14. Pham vi ghii quy~t cong vi~e cua TGD

1. TGD giai quyet cong viec trong pham vi ChtICnang, nhiem vu va quyen han dUQ"Cguy dinh
tai DiSu l~ Cong ty, guy dinh cua phap luat va cac guy dinh, guy ch€ nQ1bQ cua Cong ty.

2. Truong hop c6 nhfing v~n dS rna DiSu l~ cua Cong ty, phap luat va cac guy dinh, guy ch€
nQi bQ khac cua Cong ty chua guy dinh thftm quyen giai quyet thuoc vS Dai hQi dong c6 dong,
HDQT thi TGD c6 tham quyen giai quyet.

Di~u 15. Pham vi giii quyet eong vi~e cua cac thanh vien khac trong BTGD

1. M6i thanh vien duoc TGD phan cong chi dao L1lQtho~c mQt s6 nnh V\.l"Cho~t dQng cua
Cong ty, chu dQng giai guy6t cong vi~c dUQ'cphan cong.

2. DUQ"csu d\lng quySn h~n cua TGD, nban danh TGD khi giai guy€t cac cong vi~c thuQc
lInll vvc dUQ"cphan cong va chiu tn1ch nhi~m ca nllan truac TGD, truac phap lu~t vS vi~c giai

quyet cong vi~c.
3. Chi 0CilO,huang din eac oO"nvi thuQc Cong ty xay dVng cac van ban, dinh ch€, cO"ch€,

chlnh sach, k€ ho<;tchphat tri@nva th1,1"Chi~n cac chu'c nang, nlli~m V\l,guy~n h<;tndUQ"cgiao.
4. KiSm tra, don 06c cac dO"nvi thuQc Cong ty trong vi~c t6 chuc th\.l"chi~n cac van ban cua

HDQT, TGD, eac ehll truO"l1g,chinh sach, phap lu~t thuQc I1n11V\l·Cminh pI1\!trach; pbat hi~n va
oS xu~t nhli"ngv~n dS dn sU'ad6i, b6 sung. N€u phat hi~n cac van ban trai vai guy dinh cua pbap
lu~t, guy oinh cua Cong ty thi thay m~t TGD guy€t dinh dinll chi vi~c thi hanh, bao cao TGD kern

phU011gan dS xu~t xu' lY.
5. Chll oQng giai guySt nhu'ng v~n oS phat sinh thuQc I1nh V\l'CdUQ"cphan eong; xin y kiSn

TGD dS XLI"ly nhu'ng v~n oS chua dUQ"cphap lu~t ho~c DiSu l~, guy dinh, quy chS nQi bQCllaCong
ty guy dinh C\lth@ho~c nhfrng v~n dS kbac khi xet th~y dn thi€t.

6. Ky thay TGD cae van ban thuQc th~m guySn cua TGD trong plwm vi cac lInh vvc dUQ"c
TGD phan cong tren cO"sO'uy quySn b~ng van ban ella TGD.

7. Theo doi v~ t6 chuc bQmay va chi d<;tovi~c Xl!ly cac v~n d~ nQi bQ thuQc thftm guy~n cua
TGD d6i vai cac dO"nvi dUQ"cphan cong thea doi.

8. Bao cao cho TGD vS kSt gua cong vi~c dUQ'cgiao nlli~m V\l;
9. Ph6 TGD thucmg tr~rc;,ngoai nhl1ng l1hi~mV\ltren con c6 nhi~m v\l sau day:
a) GiLlpTGD diSu ph6.i hOCiltdong chung cua Cong ty thea cac chuO"ngtrinh cong tac clla

TGD va yeu du chi d<;lodiSu hanh.
b) DU"Q"cTGD uy guySn b~ng van ban giai guySt cong vi~c do TGD tIVe tiSp ph~ trach khi

TGD ving l11~t.

Di~u 16. each thu'e giii quy~t eong vi~e eua BTGD

1. Xem xet, giai guy€t cong vi~c hang ngay tren co' sO'h6 sO",tai li~u trinll va bao cao tf\l"Cti€p
clla cac don vi do minh dU"Q"cphan cong ph~ trach.

2. Chu tr1hQpdS giaj quySt nhu'ng v~n dS quan trQng, dn thiSt ma chua xu' ly ngay dUQ"cb~ng

cach thtIe neu t<;tikhoan 1 DiSu nay.
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3. Giao viec cho cac den vi, ca nhan thong qua van ban (bang bin in hoac qua email), but phe

tren h6 so, tai lieu hoac cac hinh thirc khac phu hop voi yeu du cong vieccong viec don gian, r6
rang, khong can chi d;,J.Ova luu lai h6 so' bang van ban.

4. Co th~ hop voi cac dun vi trong Cong ty d~ nghe y ki~n tu van, tham muu truce khi dua ra

quyet dinh giai quyet cong viec.

J)i~u 17. Quan h~ cong hie giii'a cac Pho TGl>

1. Quan h~ cong tac giira cac Ph6 TGD la quan h~ phdi hop, cac Ph6 TGD co trach nhiern
thong tin, trao d6i voi nhau d~ giai quyet cong viec duoc phan congo

2, Khi thuc hien cong viec duoc phan cong, neu co v~n d~ lien quan d~n linh V\1'Ccua Ph6
TGD khac phu t1'ach thi tn,rc tiep ph6i hQ]Jvai Ph6 TGD d6 d~ giai quyet; trucmg hQ]Jgiu-a cac
Ph6 TGD con c6 y ki~n kh3C nhau ho~c c6 v§n d~ dn c6 y ki~n cua TGD thi Ph6 TGD dang chu

tri xlr ly cong vi~c 0.6bao cao TGD quyet dinh.
3. Truong hQ]JPh6 TGD v~ng m~t t<;litr1,1so chinh thi phii ban giao cong vi~c cho TGD, Ph6

TGD khac ho~c trucmg cae dun vi d~ bio dim cong vi~c dugc tiep 1:\ICgiai quyet.
4. Khi co Sl! phan cong l<;licong vi~c giu'a cac Ph6 TGD thi cac Ph6 TGD tn,.rctiep ban giao

b~ng van bin nQi dung cong vi~c, h6 SU, tai Ii~u lien quan cho nhau,

J)i~u 18. Quan h~ eong bie giii'a BTGD voi cae dOll vi trong Cong ty
I, MQi hO<;ltdQng cua cac truo'ng dun vi trong Cong ty phii tuan thu theo chu truang va chi

d<;lOclla thanh vien BTGD dUQ'cphal1 cong ph\! trach dun vi d6.
2. Trong truong hgp dm thiet, thanh vien BTGD dugc phao cong ph1,1trach dan vi co quy~n:

a) Chi d<;lotn.l'ang cac dun vj trong vi~c phan cong nhi~m V1,1C1,1th~ cho mQt s6 can bQ,
nha.))vien thuQc dun vi 0.6;

b) Chi d<;lo11"\1:ctiep den can bQ, nhal1vien d~ tl1\1"chi~n cong vi~c; can bQ,nhan vien thll'a
ha1111nhi~m V1,1co trach nhi~m bao cao J<;livai truang dun vi v~ cong vi~c dfi dugc thanh vien
BTGD giao 11vctiep.

3. Thanh vien BTGD c6 trGlchnhi~m xem xet giii quy~t kip thai ohu'ng v~n d~ do cac truang

dun vj d~ xu~t, ki~n nghi lien quan den 11nhV\1'Ccua dun vi d6 ho~c lien quan den cong vi~c chung
cua Cong ty.

4. Khi TGD tri~u t?B 119P,cac truang dun vi phii di hQp d&ydu va chu~n bi tai li~u c6 lien

.'
J I
;r,

, I , ,

quan den nQi dung cUQc119P;truang hgp yang m~t phai dugc Sl! dong y eua TGD.
5. Tnrang cac dun vi phii ki nhay va chiu tnich nhi~m v€ cac van ban do dun vi mlnh tr1nh

TGD ki ban h3.nh.

CHU'ONG IV: TO cHirc cAc cuOc HQP

Di&u 19. Trach nhi~m t6 ehll'e cae eUQchQp

I. Trach nhi~m clla TGD trong vi~c t6 chtre cac CUQc119P:
a) Quy~t djl1h va chi d~o clmung t1'lnhva cac nQi dung dugc dua ra t<;licUQchQP;

b) Chll tri ho~c uy quy€n cho nguo'i khac chu tri cUQchQp;
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C) T6 chirc hop giao ban toan Cong ty thea dinh ky hoac dQt xuat, thanh phan tham du do

T5ng giam d6c quyet dinh;
2. BQphan Thu ky cho TGB hoac ca nhan/nhom ca nhan db TGB phan cong to trach nhiem

phoi hop veri cac don vi khac trong viec t6 chirc cac cuoc hop, bao gom:
a) Bon d6c don vi chu tri cong viec chu:ln bi d~y du tai lieu IWp;
b) Giri thong bao va tai lieu hop d~n cac thanh phan tham du;
c) Chuan bi dia diem va cac dieu kien khanh tiet, vat chit phuc vu cuoc hop;
d) Ghi bien ban cuoc hop;
e) SO<;l11 thao cac van ban k~t luan, chi dao cua TGB.

3. Trach nhiem cua don vi chu tri cong viec khi t6 chuc cac cuoc hop giai quyet cong viec
cua dun vi minh:

a) Ph6i hQ'Pveri cac dun vi co lien quan b6 tri ljch hop, phong hop va can bQ, nhan vien
tham gia cUQchOp;

b) Chu:ln bi d~y du tai li~u hOp thea yeu du clla TGB;
c) Chu:in bi y ki~n giai trinh v~ cac v§.nd~ c~n thi~t lien quan d~n nQi dung hOp;
d) Ph6i bqp veri bQ ph~n Thu ky so~n thao cac van ban k~t Iu~n, quy~t djnh clla TGB.
e) Cac cong vi9C khac thea chi d~o clla TGB.

4. Cac dun vi, cac nhan co trach nhi9m tham dl,r hop thea dung yeu du, dung thanh ph§.n
duO'cmai va phat bi~t y ki~n v~ nhu'ng v§.nd~ lien quan.

S. Hop Ban TGB

a) Ban TGB t6 chu'c hOp djnh ky va hop dQt xuit thea yeu du cua TGB d~ xem xet, chi
d~o cong vi9c qUail Jy, di~u hanh;

b) Cac thallh vien BTGB phai d\l' hop d§.ydu va chi duqc v~ng m~t khi co sv d6ng y cua
T6ng giam d6c, Cac tmcmg don vi co lien quan d~n nQi dung cUQchOp co th~ duqc TGB mai dl)",

c) TGB Chll tri cUQchOp, T~i cac cUQchOp, cac thanh vien thao lu~n nhfrng v~n d~ quan
trong rna TGB xet th§.y dn thi~t phai l§.yy ki~n cua t~p th~ BTGB tm6'c khi quy~t dinll,

d) TGB phan cong bQpMn TIm ky ho~c bQph~n khac duqc TGB phan cong t6ng hQ'Ptai
li9Uph\lC V1,l cUQchOp, Cac tai li9u co lien quan dua ra xem xet t~i cUQchop phai duqc gui cho
nhfrng nguo'i tham dl)"ch~m nh§t la 01 ngay tnr6'c khi hop, trlr tnro'ng hqp hop d6t xu§.t d~ giai
quy~t nhu'ng v§n d~dp bach. BQ ph~n/ca 11banduo'c phan cong laThu ky cUQchop phai ghi bien
ban hop mQt cach d~y du, chinh xac va so~n tbao thong bao cUQchOp gui d~n cac bQph~n co lien
quan.

6, Hop giao ban

a) TGB hoi;icPho TGB duqc TGB phan cong lam chll toa cUQchop giao ban. Chu toa co
trach nhi9m di~u Idli~n cUQchOp, djnh Im6'ng vi9Cthao lu~n, guy~t dinh phuong phap lam vi9Cva
k~t lu~n chung ho~c k~t lu~n tU'ngv§n d~ duqc dua ra xem xet t~i cUQchOp,

b) T6ng giam d6c guy dinh C\l th~ v~ ch~ dQhOp giao ban clla Cong ty.

C'

Nl

Di~u 20. Ch~ eli} thong tin, bao cao

1. Cac bao cao llghi9P V\l gU'icho cac co quan quan ly nha nuerc duqc tbvc hi9n thea quy djnb
hi9n hanh v~ ch~ dQ thong tin, bao cao.
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2. Cac bao cao cua TGD giri HDQT duoc thuc hien thea Dieu 7 quy ch~ nay va thea quy dinh

trong quy ch~ noi bQ cua Cong ty (neu co).
3. Truong cac dan vi co trach nhiern bao cao TGD dinh ky, dQt xufrt thea yeu cftu cua TGD.

CHUONG V: TO CHiJ'c THUC HI¥N

Di~u 21. Ta chirc thuc hi~n

1. Quy che nay co hi~u hrc thea Quyet dinh ban hanh Quy ch~ nay va thay th~ cho Quy che
da ban hanh truce qay.

2. Viec sira d6i, b6 sung, thay th~ Quy ch~ nay do HQi dong quan tri quyet dinh.

TM. HQI DONG QUAN TRJ
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