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CHUONG I: VAN BAN PHAP LY CO LIEN QUAN

1 Lujt Chimg khoan sé 54/2019/QH14 duge Qudc hoi nuwée Cong hoa xd hoi chi
nghfa Viét Nam thong qua ngady 26/11/2019;

2. Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quéc hoi nuréc Cong hoa x3 hdi chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

3. Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phtt quy dinh chi tiét
thi hinh mét s diéu cia Ludt chimg khoan;

4. Thoéng tur s& 123/2015/TT-BTC ngay 19/8/2015 coa BY Tai chinh huéng dan hoat
dong dAu tu nwdc ngoai trén thi trudng ching khoan Viét Nam.

5. Théng tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B) Tai chinh huéng din céng
bd thong tin trén thi truong chimg khodén;

6. ~ Thoéng tur s6 118/2020/TT-B1C ngay 31/12/2020 cia Bo Tai chinh hrrdng uan mot

s6 ndi dung vé chao ban, phat hanh chimg khoén, chao mua cong khai, mua lai cb phiéu,
dang ky cong ty dai ching va hity tu cach cong ty dai ching;

7. Thong tur s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bo Tai chinh huéng dan mot
sb6 didu vé quan tri cong ty 4p dung abi vé6i cong ty dai chung tai Nghi dmh )
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu

cuia Luét ching khoan;

8.  Quy ché ndi bd v& qun tri cong ty dugc ban hanh theo Nghi quyét DHPCD bt
thuong niam 2023 ngay 30/9/2023;

9. Céc vin ban phap luit khéc lién quan va cac quy ché cong bd théng tin dugc ban
hanh béi cic S¢ giao dich ching khoan va Trung tdm luu ky chirng khoan Viét Nam.

CHUONG II: NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin trén thi trudmg
chimg khoén Viét Nam theo cic quy dinh ctia phép ludt h1en hanh va viéc phbi hgp quan
hé cong tac giira cac phong, ban, bd phén cia Cong ty c¢b phén Séng Da 11 trong viéc

thirc hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Péi tugng ap dung: Céc d6i trong cong bd théng tin chiu sy diéu chinh cia Quy
ché nay bao gbm:

a) Cong ty ¢b phin Song Pa 11 (sau day goi tit 1a “Céng ty™);

b) Nha diu tu thudc d6i tuong cong b6 théng tin lién quan dén cb phiéu ciia Cong ty;



c) Co quan, té chirc, ca nhén c6 lién quan khac.
Piéu 2. Giai thich tir ngi
Trong quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duge hiéu nhu sau:

1. Nha ddu tu thude déi tuong cong bd théng tin bao gbm céc dbi tuong dugc quy
dinh tai khoan 3 Piéu 3 Théng tw 96/2020/TT-BTC va cac dbi tuong khac duge diéu
chinh bdi céc quy dinh ciia phap lut hién hanh hoic vin ban dugc thay thé;

2. Ngudi ndi bo cua Cong ty 13 ca nhan dugc quy dinh tai khoan 45 Diéu 4 Luit
Chirng khoén va c4c dbi twong khac duoc diéu chinh béi cae quy dinh cta phép ludt hién
hanh ho#c vin ban dugc thay thé;

3. Ngudi ¢6 lién quan la ca nhén, td chirc dugc quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luat
Doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Lujt Ching khoan va cac dbi trong khéc duge difu
chinh b&i cic quy dinh ciiz phép Iudt hién hanh hojc vén ban dugc thay thé;

4.  Ngay cong bd thong tin 12 ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién
cong bb théng tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay.

5. Ngay béo cao 12 ngay giri fax, gl qua thu dién tir, ngdy thong tin dugc tiép nhan
trén hé théng cong bb théng tin cia UBCKNN, phuong tién cong bb théng tin cla
SGDCK hoic ngay UBCKNN, SGDCK nhén dwgc van ban bao cao tuy theo thoi diém
nao dén trudc.

6.  Tb chic kidm todn duoc chip thuin 13 tb chirc kiém toan ddc 1ép thudc danh sich
cic td chire kiém toan dugc UBCKNN chép thuin kiém toan theo quy dinh cla Ludt
Chirng kho#n va phép luat vé kiém toan doc 14p;

7. Ngay hoan tat giao dich ching khoan dugc xac dinh theo quy dinh tai khoén 12,
Pidu 3 Thong tu 96/2020/TT-BTC va cac dbdi tugng khic duge diéu chinh bdi cac quy
dinh cia phép luat hién hanh hodc van ban dugc thay thé.

Piéu 3. Nguyén tic cong b6 théng tin

1. Viéc cong b thong tin phai dly du, chinh xéc va kip thoi theo quy dinh cia phap
luét. Viéc cong bé cac thong tin ¢4 nhén bao gbm: Cin cudce cong dan, Chirng minh nhin
dan, Chirng minh quén nhén, Ho chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru,
sb dién thoai, sb fax, thu dién tur, s6 tai khoan giao dich chimg khodn, s6 tai khoan hru ky
chimg khoan, s tai khoan ngin hang, md sb giao dich cia nha diu tu nuéc ngodi, tb
chire kinh té c6 vén dau tu nuée ngodi s& hitu trén 50% vén diéu 1& chi dwoc thyc hién
néu c4 nhan d6 ddng y. Dbi véi tb chirc, thong tin cong bb s& bao gdm: Gidy t& phap 1y
ciia t chirc: Quyét dinh thanh 14p, Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hogc tai lidu
tuong duong khic; Dia chi dang ky tru s& chinh, sb dién thoai, sb fax, thu dién tr, m3
chimg khoan, s tai khoan giao dich chimg khoan va céc thong tin khéc theo quy dinh.
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2. Pbi tugng cong bd thong tin phdi chiu trach nhiém trude phap luft vé ndi dung
cong bb thong tin. Trudong hop co su thay dbi ndi dung thong tin dd cong bé, d6i tuong
cong bd théng in phél coéng bd kip thoi, ddy d noi dung thay dbi va Iy do thay ddi so véi

thong tin di cong b truée do.

3. Cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay khi cong bd thong tin pha1
bdo cao UBCKNN va SGDCK noi ching khoan do niém yét, ding ky giao dich vé ndi
dung thong tin cong bd, bao gbém diy du cac thong tin theo quy dinh. Tru'cmg hgp thong
tin cong bd bao gdm céc thoéng tin ca nhdn quy dinh tai khoan 1 Pidu nay va cic dbi
tugng cong b6 thong tin khéng dbng ¥ cong khai cac théng tin nay thi phai giri UBCKNN
va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gbm déy di thdng tin ca nhin va 01 ban
khong bao gdm théng tin c4 nhin dé UBCKNN va SGDCK thyc hién cong khai thong
tin.
4. Viéc cong bo théng tin cta t6 chirc phai do ngudi dai dién theo phap luat hodc
ngudi dugc iy quyén cong b6 thong tin thyc hién. Viéc cong bd théng tin cia ¢4 nhén do
¢4 nhén tu thyc hién hodc Uy quyén cho t§ chirc hodic ¢4 nhan khic thuc hién. Viéc cong
bd théng tin do ngudi thuc hién cong b6 thong tin thuc hién duge quy dinh cu thé tai

Diéu 4 Quy ché nay.
5. Cac dbi tugng quy dinh tai Pidu 1 Quy ché nay ding ky thong tin lién hé sau khi

dang ky ngay giao dich d4u tién hodic dang ky lai trong thoi han 24 gid trudce khi sy thay
dbi thong tin lién hé c6 hiéu lyc theo m3u ciia cic Quy dinh vé& CBTT tai SGDCK hién

hanh va céc quy dinh phép luft lién quan (néu cb).

6.  Cac dbi tuong quy dinh tai Diéu 1 céng bo thong tin (dinh ky/bét thudmg/theo yéu
cAu) t6i SGDCK theo miu ciia cic Quy dinh vé CBTT tai SGDCK hién hanh va cc quy
dinh phép ludi iés guan (néu co).

7. Viéc cong bd thoéng tin thyc hién theo ding méu va bao gom déy du cic théng tin
theo quy dinh ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC, Quy chc ndy va cac quy dinh
phép luit khéc c6 lién quan. Ngbn tir trong théng tin cong bd cin 15 rang, d& hidu va
tranh gy hiéu 13m cho nha déu tu.

8. Truong hop co su thay abi an dung thong tin dd cong b, Cong ty néu 10 thong
tin thay dbi va 1y do thay dbi theo méu ciia cic Quy dinh vé CBTT tai SGDCK hién hanh

va giri kém cong van thong tin dinh chinh.

9. Céc dbi twong cong bd thong tin ¢6 trach nhiém bao quan, luu gii thong tin da
cdng bb, bao céo theo quy dinh nhur sau:

a) Cic thdng tin cdng b6 dinh k¥, théng tin vé viéc ding ky cdng ty dai ching phai
duoc lru giit dudi dang vin ban (néu c6) va dix liéu dién tr t6i thiéu 10 nim, Céc thong
tin ndy phai duge luu gifr va truy cép duge trén trang thong tin dién tr cla dbi trong
cong bb théng tin tb1 thidu la 05 nim;
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b) Cac théng tin cong bd bét thuong, theo yéu cu hoic cac hoat ddng khac phai
dugce luu glu va truy cép dugc trén trang thong tin dién tir cia db6i twong cong bd thong

tin t61 thiu 13 05 nam.

10. Ng6n ngit théng tin cong bd trén thi trudng ching khodn la tiéng Viét, trir trudmg
hop quy dinh tai khoan 2, Piéu 5 Théng twr 96/2020/TT-BTC

Diéu 4. Nguwoi thwe hién cong bé théng tin

1. Cé6ng ty phai thuc hién nghia vy céng bo théng tin qua 01 ngudi dai dién theo
phap luét hosic 01 ¢4 nhén 1 ngudi dugc uy quyén cbng bb théng tin cia Cong ty do.

a) Ngum dai dién theo phap luét phai chxu trach nhiém vé tinh ddy da, chinh xéc va
kip thoi vé thong tin do ngudi dugce uy quyén céng bd théng tin cong bd. Trudomg hop
phat smh su kién cong bd thong tin ma tit ca nguoi dai dién theo phap luét va ngucn duge
iy quyén cbng bé thong tin déu ving mit thi thanh vién giit chirc vu cao nhét ctia Ban
Didu hanh c6 trach nhiém thay thé thyc hién cong b6 thong tin. Trudmg hop ¢6 hon 01
ngudi gilt chirc vy cao nhét, cac thanh vién con lai ciia Ban Piéu hanh phai thyc hién biu

hodc chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém cong b thong tin.

b) T chirc phai bdo cdo, béo céo lai thong tin vé ngudi thyc hién cong bb thong tin
cho UBCKNN va SGDCK trong théi han 24 gid ké tir khi viée chi dinh, ty quyén hoac
thay d6i ngudi thyc hién cong bb thong t1n ¢6 hiéu luc. Noi dung thong tin bao céo vé
ngudi thue hién cong bb thong tin bao gbm: Gidy iy quyén cong bb théng tin theo méu
quy diph tai Phy Iyc I ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC, Ban cung c4p thong tin
theo mAu quy dinh tai Phy luc III ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

2. Nha dau tr thude ddi tuong cong bd thﬁng tin 13 c4 nhén c6 thé ty thyc hién nghia
vu cong bo tong tin hojdc iy quyén cho 01 td chire (Cong ty chuug khoan, cdng ty quan
NG quy diu tr chimg khoén, céng ty dai ching, thanh vién lwu ky, TCTLKVBTCKVN
hoic td chirc khéc) hogic 01 c4 nhan khéc thuc hién nghia vy cong bd théng tin nhu sau:

a) Trudng hop tu thuc hién nghia vu cong bd thong tin, trong l4n cong b théng tin
dAu tién, nha ddu tr c4 nhan phai ndp cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cép thong tm
theo Phu Iuc 11T ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-BTC va c6 trach nhiém cung cép
chmh xac, kip thoi va diy du thong tin khi c6 sy thay dbi cac ndi dung trong Bén cung

cép théng tin néu trén;

b) Trudmg hop ty quyén céng bd thong tin, nha du tu cd nhén phél chiu trach nhiém
vé tinh dﬁy dt, chinh xac va kip thoi vé théng tin do nguoi dugc Uy quyen cong bb thong
t1n céng bd. Nha dAu tu c6 trach nhiém cung cip chmh x4c, kip thoi va dy du thong tin
vé tinh trang s& hiru ching khoan cua mmh v mbi quan hé véi ngudi ¢6 lién quan (néu
cé) cho td chirc hodc ¢4 nhén dugc uy quyén cong bé thong tin dé nhimg ngudi ndy thyc
hién nghia vu bao céo s& hitu, cong bd thong tin theo quy dinh phap luat;



¢)  Ca nhan phai bdo céo, bdo cdo lai thong tin v& ngudi dugc ty quyén cong b
théng tin cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gir k& tir khi viée ty quyén cong
bb thong tin c6 hiéu lyc. Noi dung thdng tin bdo c4o vé ngudi dugc iy quyén cong bb
théng tin bao gbm: Giéy 1y quyén cong bb théng tin theo mau tai Phy luc I ban hanh
theo Théng tu 96/2020/TTBTC, Ban cung cAp thong tin theo mau quy dinh tai Phy luc III
ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC (Trudng hop nguoi dugc uy quyén cong bb
théng tin 13 c4 nhén)

Piéu 5. Phuong tién bio cdo, cong b6 théng tin

1. Céc phuong tién Cong ty sir dung bao cdo, cong bd théng tin bao gbm:

a) Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty;

b)  Heé théng cong b6 thong tin cia UBCKNN (IDS plus);

c) rang théng tin dién tir cia SGDCK, phuong tién cAng bd thong tin khac theo
Quy ché ctia SGDCK;

d) Trang thong tin dién tir cia TCTLKVBTCKVN;
€) Céc phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh ciia phéap luét (bao in, bao

dién ti...).

2. Cong ty 1ap trang thong tin dién tir v cép nhit c4c thong tin cong bd theo quy
dinh trén trang thong tin dién tir nhu sau:

a) Cong ty bo cdo véi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién

tir v moi thay dbi lién quan dén dia chi nay trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay
Lcin At vige lap trang thdng tin dién tir hodc khi #hoy #Ai dia chi trang thong tin dién tir
nay.
b) Trang thong tin dién i phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va céc ndi
dung phai théng bao cong khai trén Cong thdng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép
theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép va moi thay ddi lién quan t6i ndi dung nay; chuyén
muc riéng vé quan hé c6 dong (nha dau tu), trong @6 phai cong bb Piéu 1é Cong ty, Quy
ché céng bd thong tin, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty (néu c6), Quy ché hoat dong
Hoi ddng quan trj, Ban Kiém soét (néu c6), Ban cdo bach (néu c6), céc thong tin cong bd
dinh k3, bét thudmg, theo yéu clu va céc hoat dong khic quy dinh cta phap ludt;
¢)  Trang thong tin dién tir phai hién thj thoi gian dang tai thong tin, ddng thoi phai
dam bao nha diu tir ¢6 thé dé dang tim kiém va tiép can dugc cac dir liéu trén trang thong
tin dién tir d9.
3. Trudng hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy
dinh phép luat, déi twong néu tai khoan 3, 4 Diéu 7 Théng tw 96/2020/TT-BTC thyc hién
cong bd thong tin trén phuong tién quy dinh tai diém 2 khodn 1 Didu 7 Théng tu
8



06/2020/TT-BTC va thuc hién ddy di nghia vu cong b thong tin theo quy dinh phép luét
vao ngdy lam viéc lién sau ngdy nghi, ngdy €.

Pidu 6. Tam hodn céng bb théng tin

1.  Dbituong cong bd thong tin dugc tam hoén cong b thong tin trong trudng hop vi
nhirng 1y do bt kha khang nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céc 1y do
bit kha khang khéc. Déi tugng cong bd thong tin phai bio cao UBCKNN, SGDCK vé
viéc tam hoan cong bb thong tin ngay khi xay ra su kién (trong d6 néu rd 1y do cla viée
tam hodn c6ng b thong tin), ddng thoi cong b6 vé viéc tam hodn cong bb thong tin.

2. Ngay sau khi dd khic phuc dugc tinh trang b4t kha khang, dbi tuong cong bd
thoéng tin co trdch nhiém cOng bd dly du cac thong tin ma trude d6 chua cong bb theo
quy dinh phép ludt.

CHUONG III: CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Pitu 7. Céng bb thong tin dinh ky
1. Bao co tai chinh nam: Cong ty 13 cong ty me cia td chirc khac, Cong ty thuc hién
cong bb béo cao tai chinh nim di digc kiém toan béi t4 chirc kiém toan dugc chip thuan
theo nguyén téc sau:
a) Céng ty thuc hién cong bd 02 bao cdo: bao cdo tai chinh nim cua riéng Cong ty va
bo céo tai chinh nam hop nhit theo quy dinh phap lugt vé ké toan doanh nghiép. Bdo
c4o tai chinh bao gbm diy di cic bo céo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phép lut
vé ké toan doanh nghiép
b)  Cong ty thyc hién cong bd théng tin v& bao cdo tai chinh nim di dugc kiém toan
bao gdm c4 bao cho kiém tosn vé béo céo tai chinn d6 va vin ban giai trinh cla cong ty
trong trudng hop t8 chirc kidm toan dua ra ¥ kién khong phai 13 ¥ kién chép nhin toan
phén d6i véi bao céo tai chinh.
¢)  Céng ty thyc hién cng bd béo céo tai chinh nim da dugc kiém toan trong thoi
han 10 ngay, k& tir ngay td chirc kiém toan ky bao céo kiém toan nhung khéng vuot qué
90 ngay, ké tir ngay két thuuc nim tai chinh
2. B4o céo tai chinh ban nién:

Céng ty cong bd Bao céo tai chinh bén nién dd duoc sodt xét boi td chirc kiém
toan duge chip thuin theo nguyén téc sau:
a) Béo cio tai chinh ban nién 13 bdo cdo tai chinh gifta nién d§ dang déy du theo
Chuén murc ké toén “Béo céo tai chinh gifta nién d§”, trinh bay s6 lidu tdi chinh trong 06
thang diu nam tai chinh ciia Cong ty, dugc 14p theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu
ndy. B4o céo tai chinh ban nién phai dugc soat xét theo Chuén muc vé cong thc soat xét

Bio céo tai chinh. Toan vin béo cdo tai chinh ban nién phai dugc cong bd diy du, kém
9



theo két huan sodt xét va viin ban gidi trinh ciia Cong ty trong trudng hop két luan soat xét
khong phai 12 két Iuan chip nhan toan phan;

b) Chng ty 13 cong ty me cua b chirc khac, cong ty thire hién cong b bao cao tai
chinh ban nién di dugc soat xét trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay td chirc kiém toén ky
b0 c4o s04t xét nhung khéng vurot qué 60 ngay, ké tir ngy két thuc 06 thang diu nim tai
chinh.
3. B4o c4o tai chinh quy:

Cong ty cong b béo cdo tai chinh quy hoic bao céo tai chinh quy da dugc S04t xét
(néu c6) theo nguyén thc sau:
a)  Bao co tai chinh quy 12 bao céo tai chinh giira nién d6 dang diy di theo Chuin
muc Kké toén “Béo céo tai chinh giira nién d§” duoc 1ap theo quy dinh tai diém a Khoan 1
Diéu nay. Toan van bao cdo tai chinh quy hodc bao cdo tai chinh quy di dugc soét xet
(néu c6) phai dugc cong bb diy dii, kém theo két luén soat xét vi vin ban giai trinh cua
Cbng ty trong trudmg hop bao cao tai chinh quy dugc soat xét co két luén soat xét khong
phai 12 két luan chip nhén todn phén;

Céng ty 14 cong ty me cia t chirc khic, Cong ty thuc hién cong bb bio cdo tai
chinh quy trong thoi han 30 ngdy ké tir ngdy két thic quy.

4. Khi cong b théng tin céc bao cdo tai chinh néu tai khoén 1, 2, 3 Piéu nay, Cong
ty phai ddng thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mgt trong s6 cac truomg hop sau:

a)  Loi nhudn sau thué thu nhdp doanh nghiép tai Béo c4o két qua hoat dong kinh
doanh cna ky bao céo thay d8i tir 10% tré 1én so vGi bao céo cung ky ném trudc;

b) Loi nhuan sau thué trong ky béo cao bi 16; chuyén tir 13i & béo céo cling ky nam
truée sang 18 & ky ndy hodc nguoc lai;

c) Loi nhudn sau thué trong ky béo céo cd sy chénh 1énh trudc va sau kiém toan hoic
oAt xét tir 5% trd 16n, chuyén tir 15 sang 13i hodic ngugc lai.

5. Trudmg hop Cong ty 13 cOng ty me¢ cua 18 chirc khéac hodc ddng thoi 1a don vi ké toan
cip trén c6 don vi ké toan truc thude td chirc by may ké toan riéng phai gidi trinh nguyén
nhén phat sinh cac su kién quy dinh tai khoan 4 Diéu nay trén co s& bdo cio tai chinh cua
cong ty me hodc bdo céo tai chinh tdng hop va bao cdo tai chinh hop nhét.

6. Béo cdo thuong nién:

Céng ty lap Béo céo thudng nién theo méu quy dinh tai Phu Iuc IV ban hanh theo
Thoéng tur s& 96/2020/TT-BTC va cong bd bao céo nay trong thoi han 20 ngdy ké tir ngly
cong bd Bio céo tai chinh ndm dwgc kiém toan nhung khéng vuot qua 110 ngay, k& tir
ngay két thiic ndm tai chinh. Thong tin tai chinh trong Béo c4o thudmng nién phai phu hop
v6i Bdo céo tai chinh nam da dugc kiém toan.
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7. B4o c4o quan tri Cong ty:

Cong ty thuc hién cdng bb théng tin vé bo cao tinh hinh quan tri cong ty theo
mAu guy dinh tai Phu lyc V ban hanh theo Thong tw 06/2020/TT-BTC trong thdi han 30
ngiy, k& tir ngay két thic 06 théng ddu nim va két thuc nam duong lich. Péi véi
SGDCK, cong ty gt hai (02) ban béo cao gbm:

a) Mot (01) ban bao cao ddy da cac ndi dung theo mau tai Phu luc V ban hanh theo
Thong tir 96/2020/TT-BTC.

b) Mot (01) ban béo cao theo mAu tai Phu luc V ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-
BTC nhung khéng bao gbm céc théng tin c4 nhén quy dinh tai khoan 1, 3 Pidu 3 Quy ché
niy @& SGDCK thyc hién cong bd thong tin.

8. T chuc niém yét giri Bang cung cdp thong tin v& quan tri cong ty 06 thang dau
nam va ca ndm duong lich gii dén SGDCK.

a) Tai liéu bao gbm:

- Mot (01) ban bao cio theo miu CBTT/SGDHN -03 theo Quy ché CBTT tai
SGDCK TP.HN.

- Mbt (01) ban dix liéu dién tir theo méu

b)  Thoi han giri: Bdo co 06 thang diu nam chdm nhét 12 ngay 30/07 va bao cdo nam
chém nhét 12 ngay 30/01 nim tiép theo.

9.  Céng bb thong tin vé hop Dai hoi ddng c6 ddng thudng nién:

a) Cong ty phai cong bb théng tin vé viéc 14p danh sach cb dong c6 quyén tham dy
hop Pai hoi dong cb dong tbi thiéu 20 ngdy trudc ngdy ding ky cubdi clng.

b)  Téi thiéu 21 ngay trudc ngdy khai mac hop Dai hoi ddng cb dong, Cong ty phai
cong b6 trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va UBCKNN, SGDCK V& viéc hop Dai
h6i ddng cb dong, trong d6 néu 15 dudng dAn dén toan bo tai lidu hop Pai hdi ddng cb
déng thudng nién, bao gdm: - Thong bio mdi hop; - Chuong trinh hop; - Phiéu biéu
quyét; - Ti liéu st dung trong cudc hop va Dy thdo Nghi quyét dbi véi timg vAn dé trong
chuong trinh hop;

c) Trudng hop d3 xac dinh dugc img ctr vién HOi déng quan tri, Ban Kiém soat, cong

ty dai ching phai céng b thong tin lién quan dén cac img ctr vién t6i thidu 10 ngay trudce
ngay khai mac hop Dai héi dbng cb dong trén trang thong tin dién tir ciia cOng ty.

d)  Tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc cdp nhat cic n6i dung sira dbi, bd
sung (néu c6). Bién ban hop, nghi quyét ciia Dai hoi dbng cb dong thudng nién va cic tai
lidu kém theo trong Bién ban, Nghj quyét phai dugc cong bé theo thdi han quy dinh tai
Didm c khoan 1 Didu 8 Quy ché ndy.
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10.  Cong bb thong tin v& hoat dong chdo ban va béo céo st dung vbn
a)  Trudng hop chao ban cd phiu ra cong ching:

- Trong théi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay Gidy chung nhan ding ky chao ban
chimg khoén ra cong ching c6 hiéu lyc, Cong ty cong b6 Ban thong bio phat hanh trén
mét t béo dién tir hodic béo in trong 03 sd lién tiép theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25
Lu4t Chimg khoan va trén trang thong tin dién t ciia Cong ty. Ban thong bao phat hanh
va Ban bao céo bach chinh thirc cling phai dugc ding tai trén trang thong tin dién tir cla
Céng ty va SGDCK. MAu Ban thong bao chao ban cb phiéu ra cong chung thyc hién theo

Phuy luc sé 13 Thong tw 118/2020/TT-BTC.

- Céng ty béo cdo két qua dot chao bén chimg khodn cho UBCKNN va cong b
théng tin trong thoi han 10 ngay, ké& tir ngdy hoan thanh dot chao béan. Tai liéu bao céo va
cong bd thong tin vé két qua chao ban bao gbm:

+ Bio céo két qua chio ban cb phiéu ra cong ching theo mAiu tai Phu luc s6 21 ban
hanh theo Théng tu 118/2020/TT-BTC;

+ X4c nhan ctia Ngin hang noi Cong ty md tai khoan phong téa vé s6 tién thu duge
tir dot chio ban chimg khoan (ngoai trir trrdng hop chio ban cb phiéu d& hoan ddi theo
quy dinh tai Thong tw 118/2020/TT-BTC)

- Trudmg hop huy dong vén dé thue hién dy 4n diu tu, dinh ky 06 thang tir ngay Kkét
thic dgt chao ban, ngay két thuc dot phat hanh cho dén khi giai ngan hét s6 tién da huy
dong, Cong ty phai bao cao UBCKNN tién d6 sir dung von, sb tién thu dugc tir dot chao
ban, dot phat hanh @ thyc hién dy 4n theo M3u sé 01 Phy luc ban hanh theo Nghi dinh
155/2020/NDCP va cong bb thong tin trén trang thdng tin dién tir ctia td chirc phéat hanh
S& giao dich chimg khoan wouy thdi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay két thuc cio thoi
han néu trén. Trudmg hop thay d8i cac nodi dung tai phuong an sir dung vbn, muc dich sir
dung vén, trong vong 24 giv ké tir khi ra quyét dinh thay ddi cac ndi dung ndy, Céng ty
phai bao cdo UBCKNN theo M3u sé 02 phuc lyc ban hanh theo Nghi dinh 155/2020/ND-
CP va cong bd théng tin ndi dung thay dbi trén trang thong tin dién tir cha Cong ty, SO
giao dich chimg khoan. Moi thay d6i phai dugc béo cao lai tai Dai hoi ddng cb déng gin
nhét.

- Cong ty phai cong bd béo c4o sir dung vn duoc kiém toan xAc nhén tai Pai hoi
déng cb dong hojic thuyét minh chi tiét viée sir dung vén thu duoc tir dot chio ban trong
béo cho tii chinh nam duwoc kiém toan x4c nhdn. Quy dinh nay khong ap dung dbi véi
trudmg hop Cong ty chio ban cb phiéu dé hodn dbi cac khoan ng hotic hoan dbi ¢b phin,
phin vén gép.

b)  Trudng hop Chio bén cb phén riéng 1é: T chirc phat hanh phai céng bd bao céo
str dung vén duge kiém toan x4c nhan tai Dai hoi ddng cb dong hoac thuyét minh chi tiét
viéc sir dung vbn thu dugc tir dgt chio bén trong bao céo tai chinh nim dugc kiém todn
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x4c nhan. Quy dinh ndy khdng ap dung dbi véi trudmg hop cdng ty dai chiing chao ban cb
phiéu dé hoan déi cac khoan ng hodic hoan dbi cb phén, phin vén gbp

11.  Céng bd théng tin vé ty 1¢ s& hitu nurdc ngoai:

Cong ty phai cong bd thong tin vé ty 1& s& hitu nudc ngoai t6i da cia Cong ty
minh va céc thay dbi lién quan dén ty 1¢ sé hiru nay trén trang thong tin dién tir cla cua
Céng ty, cia SGDCK, TCTLKVBTCKVN va hé théng cong bb thong tin cia UBCKNN
theo quy dinh phap luét chimg khoan hudng din hoat dong ddu tu nudc ngoai trén thi

trudng chimg khoan Viét Nam.

12. Gui danh sach ¢b dong nha nuéc, cb dong chién lugc, cb dong 16n va cb phleu
quy Cong ty gtri Danh sach cb dong nha nuéc, cb dong chién Iroc, ¢b dong 16n va cb
phleu quy cong ty theo sd cb dong gAn nhét tai thO‘l diém 06 thang d4u nim va 06 théng

cubi nim dwong lich dén SGDCK. Ti liéu bao gbm:

a) Mot (01) ban bao cao theo mau cia SGDHN quy dinh tai kém theo Quy ché Cong
bé théng tin ciia SGDCK TP.HN.

b) Mt (01) ban dir liéu dién tir dinh dang excel.

Thoi han guri:
- Béo c4o 06 thang ddu nim duong lich: cin cf trén danh sach cb dong duge chbt
dén thoi diém ghn nhét truéc ngay 31/05 va giti cho SGDCK cham nhét 12 ngay 10/06.

- Béo céo 06 thang cudi nam dwong lich: can ¢t trén danh sach cd déng duoc chét
dén thoi diém gin nhit tradée ngay 30/11 va giri cho SGDCK cham nhét 13 ngay 10/12.

- Hodc they 24 Yhiz theo yéu ciu cia UBCK, SGDHN

Piéu 8. Céng bé thong tin bt thwdng

1. Cong ty cong bd thong tin bit thuong (néu 18 sy kién xay ra, nguyén nhén va céc
giai phap khéc phuc (néu c6)) trong thdi gian 24 gid ké tir khi xay ra mdt trong cac sy
kién sau day:

a) Tai khoan cua Céng ty tai ngan hang, chi nhanh ngﬁn hang nudc ngoai bi phong
téa theo yéu cau clia co quan ¢ thdm quyén hoic khi td chirc cung ung dich vy thanh
toan phat hién co d4u hiéu gian 14n, vi pham phép luét lién quan dén tai khoan thanh toén;
tai khoan dugc phép hoat dong tr& lai sau khi bi phong toa trong cac trudmg hop quy dinh
tai diém ndy;

b) Khi nhan duoc vin ban cta co quan nha nudc ¢6 thdm quyén hogc khi céng ty c6
quyét dinh vé tam ngimg mot phan hodic toan b hoat dong kinh doanh; thay dbi ndi dung
dang ky doanh nghlep, thu hdi Gidy ching nhén ding ky doanh nghi¢p; sta b1, bd sung
hodc bi dinh chi, thu héi Gidy phép thanh 13p va hoat dong hogc GiAy phép hoat dong;
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c) Théng qua quyét dinh ctia Dai hoi dbng cb dong bét thuong. Tai liéu cong bd bao
gbm: Ngh1 quyét cia Pai hoi dong cb déng, bién ban hop va tai heu kém theo bién ban,
nghij quyét hoic bién ban k1em phiéu (trong trudmg hop 14y ¥ kién cb dong bing vin ban)
Trudng hop Pai hoi déng cb dong thong qua vi¢c hiy niém yet Cong ty phai cong bo
théng tin vé viéc huy niém yet kém theo ty 1& théng qua cia cb déng khéng phai 13 cb

dong lon;

d) Quyet dinh mua lai c¢b phiéu cta Cong ty ho#c ban cb phleu quy, ngay thuc hién
quyén mua cb phén ciia nguo‘l s& hiru tréi phiéu kem theo quyén mua c phan hoic ngiy
thyc hién chuyén dbi trai phiéu chuyen dbi thanh cb phiéu; quyét dinh chdo ban chimg
khodn ra nudc ngodi va cic quyét dinh lién quan dén viéc chdo ban, phéat hanh chimg
khoan;

€) Quyét dinh vé mirc cb tirc, hinh thuc tra cb tc, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh
tach, gbp cb phiéu;

f) Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, taich, hop nhét, sap nhap,
chuyen dbi loai hinh doanh nghlep) gidi thé, phé sin doanh nghiép; thay d6i ma s6 thué,
thay dbi tén Céng ty, con diu cua Cong ty; thay dbi dia diém, thanh 14p méi hodic dong

ctra tru s& chinh, chi nhanh, vin phong dai dién; ban hanh, sira ddi, bd sung Piéu 1§
chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nidm ctia Cong ty;

g)  Quyét dinh thay di ky ké toan, chinh séch ké toén 4p dyng (trir trudng hop thay
dbi chinh sich ké toan ap dung do thay d6i quy dinh phap luat); théng bdo doanh nghi¢p
kiém toan d4 ky hop dong kiém toén béo cdo tai chinh ndm hodc thay dbi doanh nghiép

kiém to4n (sau khi d3 ky hop ddng); viéc hity hop ddng kiém toan a3 ky;

h) Quyét dinh tham gia gdp von thanh 14p, mua dé ting s& hiru trong mét cong ty din
dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam so hiru tai cong
ty con, cong ty lién két din dén cong ty do6 khong coOn 13 cong ty con, cong ty lién két

hoic dé gi4i thé cong ty con, cdng ty lién két. Cong ty thirc hién theo mau tai Quy ché
ctia SGDHN va céc quy dinh phép luat hién hanh hodc vin bén duoc thay thé.

i) Quyét dinh ciia Pai hoi ddng cd dong hogc Hoi ddng quan tri théng qua hop ddng,
giao dich giita Céng ty véi ngudi ndi bd, ngudi 6 lién quan cua ngudi ndi b hodc nguoi
¢6 lién quan ctia Cong ty;

i) Khicé sy thay déi sb cb phiéu cé quyén biéu quyét. Thoi diém cong bb théng tin
duge thyc hién nhu sau:

- Truong h0‘p Cong ty phat hanh thém cb phiéu hoic chuyén dbi tra1 phiéu, ¢b phiéu
wu dai thanh cb phleu, tinh tir thoi diém Cong ty bao cdo UBCKNN vé két qua phat hanh,
két qua chuyén ddi theo quy dinh phép luat vé phat hanh chirmg kKhoan;
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- Trudng hop Céng ty mua lai cb phiéu cia chinh minh hogc ban cb phiéu quy, tinh
tir thoi diém Cong ty béo c4o két qua giao dich theo quy dinh phap luét v& mua lai cb
phiéu cia chinh minh, ban cb phidu quy;

- Trudng hop Cong ty mua lai cb phiéu ctia ngudi lao dong theo quy ché phat hanh
cb phiéu cho ngudi lao dong cua cong ty hodc mua lai cd phiéu 16 1€ theo yéu cAu ctia ¢b
dong; Cong ty cong bd théng tin trong thdi han 10 ngay dhu tién cua thang trén co s& cic
giao dich d& hoan tht va cép nhit dén ngdy cong bd thong tin;

- Cong bd thong tin véi SGDCK: Coéng ty thuc hién theo méu tai Quy ché ciia
SGDHN va c4c quy dinh phap lut hién hanh hodc vén ban dugc thay thé.

k)  Cong ty thay dbi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhin duoc
don tir chirc ctia ngudi ndi bd (Cong ty cAn néu 16 vé thoi diém hiéu lyc theo quy dinh tai
Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty). Déng thdi, Cong ty giri cho UBCKNN, SGDCK
Béan cung cAp théng tin ctia ngudi ndi bd mai theo mAu quy dinh tai Phu lyc III ban hanh
theo Thong tw 96/2020/TT-BTC. Péi véi SGDCK cdng ty giri kém Danh sich ngudi ni
b6 va nguoi cé lién quan theo mau tai Quy ché ciia SGDHN va céc quy dinh phap ludt
hién hanh hodc vin ban duoc thay thé

I)  Khinhén dugc quyét dinh khéi t6 d6i voi Cong ty, ngudi ndi b clia Cong ty; tam
giam, truy ciru trach nhiém hinh sy dbi voi ngudi ndi b cia Cong ty;

m)  Khi nhén dugc bén én, quyét dinh da c6 hiéu lwc php ludt cia Toa an lién quan
dén hoat dong cua Cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phép ludt vé thué;

n) Coéng ty nhén dugc thong bdo clia Toa an thu v don yéu cdu mé thd tuc phé sén
doanh nghiép;

0) Quyét dinh ting, giam vén didu 18; Quyét dinh gbp vén ddu tr vao mét td chirc, dy
4n, vay, cho vay hoiic cac giao dich khac véi gia tri tir 10% tr¢ 1én trén téng tai san clia
Cong ty tai bdo céo tai chinh nam gin nhét dugc kiém to4n hodc béo cdo tai chinh ban
nién gin nhét dugc soat xét (Can cir vao béo cao tai chinh hop nhét dbi véi Céng ty la
cong ty me); Quyét dinh gép von c6 gi tri tir 50% trd 1én vén didu 1& ciia mét tb chic
(x4c dinh theo vén didu 18 cta td chirc nhin vbn gop trude thoi didm gép vén); Quyét
dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac giao dich c6 gié tri 16n hon 15% tdng tai san clia
Cong ty cin ofr vao béo c4o tai chinh ndm gin nhit dugc kiém toén hodc bdo céo tai
chinh 06 théng gin nhit duoc soét xét. Trudmg hop Cong ty 1a cong ty me thi can cfr vao
bao céo tai chinh hop nhét;

p)  Dugc chip thuin hogc hity bo niém yét tai SGDCK nuéc ngoai,

Q) Khi xay ra céc sy kién khac ¢ anh huéng lén dén hoat dong san xuit, kinh doanh
hoic tinh hinh quan tri cia Cong ty;
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1) Truomg hgp Céng ty nhén biét dugc su kién, théng tin 1am anh hu&ng dén gi4
chirng khoén cia chinh Céng ty, Céng ty phai xdc nhén hodc dinh chinh vé s kién,

thong tin do;

2. Cong bo thong tin vé Pai hoi dong cb dong bét thuong hoidc théng qua nghi quyct
Dai hoi dong cb dong dudi hinh thirc 14y v kién cb dong bing vin ban:

a) Viéc cong bb thong tin vé Pai hoi c¢d dong bt thuong thuc hién theo quy dinh tai
khoan 9 Didu 7 Quy ché ndy;

b) Truong hop liy ¥ kién Dai héi ddng cb dong bang vin ban tbi thiéu 10 ngay trude
thoi han phaJ giri 1ai phiéu lay ¥ kién, Cong ty pha1 cong b trén trang thoéng tin d1¢n t

cia minh, dong thoi giri cho tht ca cac c¢b dong phiéu lay y kién, dyv thio nghi quyét Dai
hoi ddng cb dong va cac tai liéu gidi trinh dy thao nghi quyét.

3. Cong bd théng tin lién quan dén ngay dang ky cubi cung thyc hién quyén cho cb
dong hién hiru:

- Cong ty cong b6 thong tin vé ngay déng ky cubi cung dur kién thyc hién quyén cho
cb dong hién huu tbi thiéu 10 ngay trude ngay déng ky cudi cung du klen Cong ty cong

bé thong tin v& ngay dang ky cudi cung du kién thue hién quyén cho cb dong h1en hiru dé
tham dy hop Pai hoi ddng cb dong t6i thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cubi cing dy

kién.

- Ngoai ra, trong vong 15 ngay ké tir ngay dang ky cubi cing, td chirc niém yét gui
cho SGDCK céc tai liéu sau:

+  Mbt (01) ban tém tit sb cb dong cua cong ty tai ngay dang ky cudi cing ¢é thye
hign amyén theo tai Quy ché ciia SGDHN v3 cac any dinh phap ludt hién hanh hodc vin
ban dugc thay thé

+ Mt (01) ban dit liéu dién tir dinh dang excel danh sach cd ddng tai ngay chét
danh

- Truong hop Cong ty huy théng bao vé ngay dang ky cubi cung thuc hién quyen
lién quan dén ty 1& thyc hién, céc truong hgp phat hanh cb phleu cho cb ddng hién hiru vi
cac truong hop lién quan dén viée didu chinh gi4 tham chiéu tai ngdy giao dich khoéng
huéng quyén cia SGDCK, Cong ty giri thong bao bing vin ban cho SGDCK néu 6 ly

do trong vong 24 gitr k& tir khi ra thong béo nhung cham nhit 05 ngay 1am viéc trude
ngay ding ky cubi cing, ddng thoi cong b thong tin vé viéc hiy ndi dung thong bio.

4.  Cong bd thong tin trong cac truomg hop dic biét khac nhu sau:

Sau khi thay dbi ky ké toan, Céng ty cong bd bao céo tai chinh cho giai doan gura
02 k¥ ké toan clia ndm tai chinh cfi va ndm tai chinh méi theo quy dinh phap luat vé ké
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toén doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chirc kiém toan ky bao céo kiém
toan nhung khoéng qua 90 ngay ké tir ngay bt d4u ctia nam tai chinh méi.

Piéu 9. Cong b thing tin theo yéu ciu

1.  Trong cac trudng hop sau day, Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24
gids, k& tir khi nhan dugc yéu ciu cita UBCKNN, SGDCK noi Cong ty niém yét, ding ky
giao dich khi xay ra mdt trong cac sy kién sau day:

a) Sy kién dnh huéng nghiém trong dén loi ich hop phap cia nha déu tu;

b) Co6 théng tin lién quan dén Cong ty anh hudéng 16n dén gia chirng khoan va cén
phai x4c nhén thong tin do;

2. Noi dung thdéng tin cong b6 theo yéu ciu phai néu rd su ki¢n dugc UBCKNN,
SGDCK yéu chu céng bd; nguyén nhén va dénh gia cla cong ty vé tinh x4c thwe cia su
kién d6, giai phap khic phuc (néu c6).

Didu 10. Cong bé théng tin khi phat hanh trai phiéu doanh nghi¢p riéng 1¢

1. Khi phét hanh trai phiéu doanh nghiép riéng 1¢, Cong ty thuc hién cong bb thong
tin v viéc chao bén tréi phiéu doanh nghiép riéng 1¢ theo quy dinh phap luat vé chio ban
trai phiéu doanh nghiép riéng 1é.

2. Trong thoi han 01 ngay lam vi¢c trude ngay phét hanh trai phiéu, Céng ty thuc
hién cong bd théng tin trude dgt chio ban cho cac nha dhu tu ding ky mua trai phiéu va
glri ndi dung cong bd thong tin cho SGDCK. Noi dung cong bd théng tin trude dot chao
ban theo méu tai Phu luc I Thong tu 122/2020/TT-BTC. Hinh thic cong bd thong tin
thyc hién theo quy dinh tai diém a, b khoan 1 va khoén 2 Pidu 6 Thong tr 122/2020/TT-
BTC.

3. Truong hop Cong ty chio ban tréi phiéu thinh nhiéu dot: Péi véi dot chao ban
diu tién, viéc cong bb théng tin thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Péi véi
cac dot chio ban tiép theo, ngodi viéc cong bd théng tin theo quy dinh trén, trong thoi
han 01 ngay lam viéc trudc mdi dot chdo ban tréi phiéu, Céng ty cong bd théng tin bd
sung cho nha diu tw déng ky mua tri phiu, dong thoi giri SGDCK. Noi dung cong b
thong tin bd sung thyc hién theo quy dinh tai diém b, ¢ khoan 3 piéu 12 Nghi dinh
153/2020/ND-CP.

4, Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh dot chio ban trai phiéu, Céng ty
cong bd thong tin vé két qua ctia dot chao ban cho cac nha dau tur s& hiru trai phidu va gui
ndi dung céng bd thong tin dén SGDCK theo quy dinh tai Didu 20 Nghj dinh
153/2020/ND-CP. Néi dung cong bd thong tin v& két qua chio ban trai phiéu thic hién
theo méu tai Phu luc IT Théng tur 122/2020/TT-BTC.
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5. Dinh ky 06 thang va hang nam theo nim tai chinh cho dén khi tr4i phiéu d4o han,
Cong ty thyc hién giri ndi dung cong bd thong tin dinh ky cho nha d4u tu s hitu trai
phiéu va SGDCK theo quy dinh tai Pidu 21 Nghi dinh 153/2020/ND-CP. N6i dung cong
bé thong tin dinh ky 6 théng va hang ném thyc hién theo méiu tai Phu luc III Thong tu
122/2020/TT-BTC.

6.  Cong bb thong tin bit thudong khi xay ra mdt trong cac sy kién theo Diéu 22 Nghi
dinh 153/2020/ND-CP.

Pidu 11. Cong bo théng tin vé trai phjéu chuyén déi, trai phiéu kém ching quyén,
mua lai trai phiéu trwéc han, hoin ddi trai phiéu

I.  Trong thoi han 05 ngdy lam vigc ké tir ngay hoan tAt viéc chuyén ddi trai phiéu
thanh cé phiéu hodic ngay thuc hién quyén ciia chimg quyén, Céng ty c6 trach nhi¢m giri
ndi dung cong b thong tin cho SGDCK theo quy dinh tai khoéan 1 Pidu 23 Nghj dinh
153/2020/NP-CP. Noi dung cong b6 théng tin theo mau tai Phy luc IV Thoéng tu
122/2020/TT-BTC.

2. Trong thoi han 10 ngdy trudc ngiy mua lai tréi phiéu trudc ban, hodn ddi tréi
phiéu, Céng ty phai cong bd théng tin cho nha diu tur s& hitu tréi phiéu vé viéc mua lai
tredc han, hoan dbi trai phiéu bao gbm: phuong thirc td chirc mua lai, hoan dbi; diéu
Kién, didu khoan ciia viéc mua lai, hoén ddi; khéi lugng tréi phiéu mua lai, hodn dédi theo
phuong 4n da dugc chp c6 thim quyén phé duyét.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngy hoan tat viéc mua lai tréi phiéu truéc han, boan
@bi trai phiéu, Céng ty c6 trach nhiém bdo céo co quan phé duyét, chip thuan phuong an
phét hanh trai phiéu dong thdi giri ndi dung cong bd théng tin cho SGDCK.

4. Noidung cong b thong tin tai kiiéi 2, 3 Diéu nay thyc hi¢n theo mAu tai Phu iuc
IV theo Thong tu 122/2020/TT-BTC.

5, Tuy thudc vao ndi dung cong bd théng tin tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay hinh thirc cong
b6 thdng tin duge thyc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu 122/2020/TT-BTC.

Pidu 12. Céng bé thong tin khi phat hanh trii phiéu doanh nghié¢p ra cdng chiing

1. Khi phét hanh trai phiéu doanh nghiép ra céng chung, Cong ty thuc hién cong bd
thong tin vé viéc chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong chiing theo quy dinh phap lujt
vé chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cdng ching.

2. Céng ty thuc hién nghia vu cong bé thong tin cac ndi dung sau:

a) Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay Giéy ching nhén dang ky chao béan
chimg khoan ra céng chiing ¢6 hi¢u luec, Cong ty phai cong bd Ban théng bio phat hanh

trén 01 t& béo dién tir hodic bao in trong 03 s6 lién tiép theo quy dinh tai khoén 3 Diéu 25
Luét Chung khoan va trén trang thong tin dién ta ctia Cong ty. Ban thong bio phat hanh
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va Ban bao cdo bach chinh thirc ciing phai dugc ding téi trén trang théng tin dién tir ctia
Céng ty va SGDCK. M3Au Ban théng béo chao ban trai phiéu ra cong ching thyc hién
theo Phy luc sb 14 Thong tw 118/2020/TT-BTC.

b) Trong thai han 10 ngay ké tir ngay két thiic dot chio ban, Cong ty phai gui Béo
céo két qua dot chio ban kém theo xac nhén clia ngan hang, chi nhinh ngin hang nudc
ngoai noi mé tai khoan phong téa vé sb tién thu dugc tir dot chio ban cho UBCKNN theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 26 Luat chimg khodn 2019 va cong bb thong tin trén trang
thong tin dién tir cda Céng ty, SGDCK v& két qua dot chao ban. Bao cdo két qua chao
bén theo mau tai Phu luc s6 22 Théng tu 118/2020/TT-BTC.

¢)  Cong bb thong tin dinh ky vé bao cdo tai chinh nim d& duge kiém to4n béi td chic
kiém toan dugc chip thuan, bio cao thuong nién va Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong
thudng nién ké tir khi két thuc dot chio ban trai phiéu ra céng chiing cho dén khi hoan tit
thanh toan trai phiéu theo quy dinh tai khoan 1, khoan 6, khoan 9 Didu 7 Quy ché nay.

d)  Dbi véi truomg hop huy dong vén dé thyc hién cdc dy an diu tu, Céng ty phai
cong b thong tin dinh ky vé bao cdo st dung vén thu duge tir dot chio ban di dugc kiém
todn, bao cio tién dd st dung vén ké tir khi két thic dot chao bin trai phiéu ra cong
ching cho dén khi hoan tAt thanh toan tréi phiéu hojc gidi ngén hét sb tién d3 huy dong
tity theo thoi diém nao dén truée, cu thé nhu sau:

- Céng ty phai thuyét minh chi tiét viéc sir dung vén thu dugc tir dot chio ban trong
béo cho ti chinh nim dwoc kiém toan xéc nhan hoic céng bb ddng thdi béo cdo sir dung
vén thu duoc tir dot chao ban di dugc kiém todn xic nhin cing béo cdo tai chinh nim
duoc kiém toan va bao cdo Dai hoi ddng c6 dong thudng nién.

. Pinh ky 06 thang, Cong tv phéi cong bb théng tin vé tién d6 st dung vén thu duge
tir dot chio ban trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic ky bao cdo.

¢)  Trudng hop phét hanh tréi phiéu chuyén d6i khéng bét bugc, Cong ty pbai giri thu
théng béo t&i ting trai chi va thuc hién cong b6 thong tin vé thdi gian, tj 1¢, gi4, dia
diém dang ky chuyén dbi t6i thiéu 01 thang truée ngay chuyén dbi trai phiéu.

f) Coéng bb théng tin bét thuomg khi xy ra mot trong céc sy kién theo quy dinh tai
Khoan 1 Pidu 8 Quy ché nay vi phai néu 18 sy kién xay ra, nguyén nhén, giai phap Kkhic
phuc (néu co);

g)  Cong ty phi cong b6 thong tin vé tinh hinh thanh toan gbc, 14i trai phiéu theo mAu
quy dinh tai Phy lyc IV ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30
ngdy, ké tir ngdy két thic 06 thang dAu ndm va két thiic nim duong lich;

h) Cong bd thong tin theo yéu ciu quy dinh tai Didu 9 Quy ché ndy.

Didu 13. Cong b théng tin khi niém yét trai phiéu doanh nghiép
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Khi niém yét trai phiéu doanh nghiép, Cong ty thuc hign cong bb thong tin theo
quy dinh tai Quy ché ndy, c4c quy dinh cia phap luat hién hanh hojc van ban dugc thay
thé.

Didu 14. Cong bé thong tin vé viéc phat hanh thém cb phicu

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy UBCKNN thong bao vé viéc nhin
dugc ddy di tai liéu bao c4o phat hanh thém cb phiéu, Céng ty phai cong bd Bén thong
béo phat hanh trén trang thong tin dién ti ctia t6 chue phét hanh, S& giao dich ching
khodn it nhét 07 ngay lam viéc truéc ngay két thuc dot phét hanh.

2. Trong thisi han 15 ngay ké tir ngay két thic dot phét hanh, t4 chirc phat hanh phai
giri B4o c4o két qua dot phét hanh cho Uy ban Chimg khoén Nha nuée va cong b6 théng
tin trén trang thong tin dién tr cia tb chirc phat hanb, S& giao dich ching khoan vé két
qua dot phat hanh:

a)  Dbi voi trrong hop phét hanh ¢b phiéu dé tra cb tirc, phat hanh b phiéu & ting
vén cb phén tir ngudn von chii s& hitu, Cong ty phai giri bao cdo két qua phat hanh trong
thoi han 15 ngay k& tir ngdy ding ky cubi cing dé phan bd quyén theo méu tai Phu luc sé
28 ban hanh theo Thong tu sb 118/2020/TT-BTC.

b)  Dé&ivéi trudmg hop phat hanh cb phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao
dong, Cong ty phai giri bao céo két qua phét hanh trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy két
thiic viéc thu tién mua ¢b phiéu hodc ngay chuyén quyén s& hin c¢b phiéu thuéng cho
ngudi lao dong theo méu tai Phy luc s6 29 ban hanh theo Thong tu 118/2020/TT-BTC.
B4o c4o két qua phat hanh cb phiéu phai kém theo danh sach ngudi lao dong tham gia
chuong trinh trong d6 néu cy thé vé sd lugng cb phin cta timg ngudi lao dong duge
tham gia.

3. Cong ty tién hanh ding k¥ niém yét/giao dich b sung v6i SGDCK déi véi sb
lwgng cb phiéu d3 phat hanh trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy UBCKNN giri thong bao
két qua phat hanh cho Cong ty.

Pidu 15. Cong bd théng tin vé giao dich ¢b phiéu quy

1. Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy UBCKNN thong béo v& viéc nhén
dugc diy do tai liéu béo cdo mua lai cb phiéu, ban cb phiéu quy, Cong ty phai cong b
thdng tin trén phuong tién thong tin dai ching theo miu tai Phy luc s6 36 theo Thong tu
118/2020/TTBTC. Giao dich mua lai cé phiéu, ban cb phiéu quy dwge thuc hién it nhit
sau 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay Cong ty cong b6 thong tin.

2. Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc giao dich mua lai cd phiéu,
bén cb phiéu quy, Cong ty phai gl béo cao két qua giao dich cho UBCKNN va cong bb
théng tin ra cbng ching theo miu tai Phu luc s 39 ban hanh theo Théng tw
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118/2020/TT-BTC. Trong trudmg hop cong ty khong thyc hién hét s6 lugng cb phiéu dy
kién giao dich, cong ty phéi bdo céo va cdng bb 1j do khong hoan thanh.

3. Cong ty khi mua lai cb phiéu, ban ¢4 phiéu quy phai thyc hién cong b6 théng tin
trén thi trudmg cong bd thong tin cia SGDCK. Noi dung va thoi diém cong bb thong tin
theo khoan 1, 2 Diéu nay.

4. Trudng hop Cong ty mua lai ¢d phiéu ciia chinh Céng ty, sau khi thanh toin hét sb
¢6 phiéu mua lai, néu tdng gi4 trj tai san dwoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi
Cong ty phai théng béo cho tht ca cac chii ng biét va cong b thong tin trong thdi han 15
ngdy, ké tir ngy hoan tAt nghia vu thanh todn viéc mua lai cb phiéu.

CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Ditu 16. Cong bb thong tin vé s& hiru cd phiéu ciia c¢b dong 16m, nhém ngudi cb litn
quan sé hitu tir 5% tré lén s6 ¢b phiéu cé quyén biéu quyét cia Cong ty, nhém nha
diu tw nuwée ngoai cb lién quan s& hiu tir 5% tré 1én s6 cb phiéu cé quyén biéu
quyét clia mft té chire phit hanh

1. T chitc, c4 nhan khi tr& thinh holic khong con 1a ¢b dong l6m ctia Cong ty phii
cong bd thong tin va bao cdo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK (Pbi véi
cb phiéu niém yét, ding ky giao dich) theo mAu quy dinh tai Phu luc VII ban hanh theo
Théng tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy tro thanh hoiic
khéng con 12 cb dong 16m.

2. C& dong 16n cia Cong ty khi c6 thay dbi vé sé luong cb phiéu s& hiru qua céc
ngudng 1% sb ¢b phiéu c6 quyén bitu quyét phai cong bd thong tin va bao céo cho Cong
ty, UBCKNN va SGDCK (Déi véi c6 phiéu niém yét, ding ky giao dich) trong thoi han
05 ngay lam vige, ké i ngay co su thay ddi trén theo miu quy dinh ta: Pl luc VIII ban
hanh theo Théng tu 96/2020/TT-BTC.

3. Thoi didm bit ddu, két thic viéc tro thanh cb dong 1én hofic thoi diém thay doi tj
18 s& hiru cb phiéu qua cc ngudng 1% néu tai khoén 1, khoan 2 Diéu nay dugc tinh ké
ngay hoan tht giao dich ching khoan theo quy dinh tai khoan 8, Piéu 2 Quy ché ndy. .

4. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu ndy cfing 4p dung dbi v6i nhom ngudi c6 lién
quan s& hitu tir 5% trd 1€n s6 ¢b phiéu c6 quyén biu quyét cia Cong ty; nhém nha dau tu
nudc ngodi cb lién quan so hira tir 5% trd 1én s6 ¢ phiéu co quyén biéu quyét cia 01 tb
chirc phat hanh. Nhém nha diu tr nudc ngodi co lién quan so hitu tir 5% tr 1én 56 cb
phiéu cé quyén biéu quyét ciia 01 t6 chirc phat hanh thuc hién cong bd théng tin theo
méu quy dinh tai Phu luc IX ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC can cir trén tong
s6 lwong cb phiéu ma nhém nha d4u tr nuéc ngoai dé nim gitr.

5.  Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khong 4p dung d6i voi cic dbi tuong
khéong chii dong thuc hién giao dich trong truomg hgp thay dbi ty 18 ném giit ¢b phidu c6
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quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lai cb phiéu ciia chinh minh hogc Céng ty
phat hanh thém cb phiéu.

6. Cong ty phai cong bd trén trang théng tin dién tir cua Cong ty trong thdi han 03
ngly lam viéc sau khi nhén dugc bao cao lién quan dén sy thay dbi ty 1¢ s& hiru cb phiéu
ctia cac dbi tuong dugc quy dinh tai Piéu nay.

Piéu 17. Cong bd théng tin vé giao dich ciia cb dong sang ldp trong thoi gian bi han
ché chuyén nhwrong

1. Téi thiéu 03 ngay lam viée truéc ngdy thuc hién giao dich, ¢d dong sang 1ép pim
gift cb phiéu bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh phap ludt vé doanh nghiép phai gui
bdo cho cho UBCKNN, SGDCK (Déi vé6i cb phifu niém yét, dang ky giao dich),
TCTLKVBTCKVN va Cong ty vé viéc thyre hién giao dich theo mAu quy dinh tai Phy luc
X1 ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-BTC. Trudong hop chuyén nhuong cho ngudi
khéng phai la cb dbng sing 18p, ngudi thyc hién chuyén nhugng phai gii bd sung nghi
quyét cua Dai hoi ddng cd dong thong qua viée chuyén nhuong néu trén.

2. Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay hoan tht giao dich (Trudng hop giao
dich két thiic trude thdi han ding ky) hodc két thic théi han du kién giao dich, cb dong
séng 1ap phai bao cao cho UBCKNN, SGDCK (P& v6i cb phiém ném yét, dang ky giao
dich), TCTLKVBTCK VN, Céng ty v& két qua thyc hién giao dich dbng thoi gidi trinh 1y
do khong thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc hi€n hét khdi lugng dang ky (néu cd)
theo miu quy dinh tai Phu luc XII ban hanh theo Théng tur 96/2020/TT-BTC.

3. Trong thoi han 03 ngdy lam viéc sau khi nhin dugc bao cdo lién quan dén su thay
d6i ty 1¢ s& hitu cb phidu cua cb dong sang 14p theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty cong
b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Pidu 18. Cong bb thong tin vé giao dich ciia ngudi ndi b) cia Cong ty va ngwdi cé
lién quan ciia ngudi ndi bd

1. Nguoi ndi bd ctia Cong ty va ngudi c6 lién quan cua cac ddi twong nay phai cong
bé thong tin, bdo céo trude va sau khi thyc hién giao dich cho UBCKNN, SGDCK (Déi
v6i ¢b phiéu niém vét, dang ky giao dich, chimg chi quy dai chiing niém yét), Cong ty khi
gi4 tri giao dich dur kién trong ngay tir 50 tri¢u dbdng tro 16n hogc gié trj giao dich du kién
trong thang tir 200 triéu dong tro 1én tinh theo ménh gia (D&i v6i cb phiéu, trai phiu
chuyén ddi, chimg chi quy) hodc theo gia phat hanh gén nhét (Dbi véi chimg quyén ¢é
bao dam) hofic gi4 tri chuyén nhuong (P4i véi quyén mua c phiéu, quyén mua trai phiéu
chuyén dbi, quyén mua chung chi quy), ké ca trudng hop chuyén nhugng khong théng
qua hé théng giao dich tai SGDCK (Nhu céc giao dich cho hoi#ic dwge cho, ting hodc
dugc ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhin chuyén nhuong chimg khoan va céc
trudmg hop khac), cu thé nhu sau:
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a)  Truéc ngay du kién thuc hién giao dich t6i thiéu 03 ngay lam vigc, ngudi 1di bd

va ngudi c6 lién quan phai cong bo thong tin v& viéc duy kién giao dich theo mau quy dinh
tai Phu luc XIIT hodc Phu luc XIV ban hanh theo Thong tux 96/2020/TT-BTC;

b) Thoi han thue hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thue
hién giao dich. Ngudi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khéi
luong, gia tri do SGDCK dé cong bd thong tin va chi duoc thuc hién giao dich dau tién
vio ngdy giao dich lién sau ngay c6 thong tin cong bd tir SGDCK;;

c) Trudmg hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh cb phiéu, chimg chi
quy hoic giao dich chdo mua cong khai, d6i tuong phéi cong bd thoéng tin theo quy dinh
tai Difu nay dugc mién trir nghia vy quy dinh tai diém b khoan ndy va thyuc hién theo quy
dinh phap luét v& hoat déng chio ban, phat hanh, chao mua cong khai;

d) Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan khong duge dbng thoi ding ky, giao dich mua
va béan cb phidy, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén déi, guvén mua tréi phiéu chuyén
dbi, chimg chi quy, quyén mua ching chi qu§ hodc ching quyén ¢6 bao dam trong cing
mot dot dang ky, giao dich va chi duge dang ky, thye hién giao dich tiép theo khi dd béo
c4o két thiic dgt giao dich trude d6; ngoai trir trudng hop cong ty quan 1y quy, chi nhanh
céng ty quan 1y quy nudc ngoai tai Viét Nam 13 ngudi c6 lién quan ciia ngudi ndi bo thire
hién ding ky, giao dich mua va ban ching khoan cho cic quy ETF hodc déu tu theo chi
dinh ctia khach hang 1y thic tuy nhién phai dam béo timg khich hang uy thac khong
duge ddng thoi dang ky, giao dich mua vi ban trong ciing mot dot dang ky;

¢)  Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tht giao dich (Trudng hop giao
dich két thiic trwéc thoi han ding k) hogc két thic thoi han dy kién giao dich, ngudi ni
b va ngudi ¢6 lién quan phéi cong bd thong tin v& két qua giao dich ddng thoi gidi trinh
iguydin nian khong thye hién dugce giao dich hodc Kidug thar hién hét khéi luong ding
i (néu c6) theo mAu quy dinh tai Phy lyc XV hogc Phu luc XVI ban hanh theo Théng tu
96/2020/TTBTC;

f)  Nguodindi bd va ngudi c6 lign quan la d6i twong phai thuc hién béo cdo, cong bb
thong tin theo quy dinh tai khoan nay ddng thai 1a d6i twong phai thwe hién bio céo, cong
bé thong tin theo quy dinh tai Diéu 31 Thong tu 96/2020/TT-BTC thi chi phai thyc hién
nghia vu cong bd thong tin p dung dbi v6i ngudi ndi b va ngudi c6 lién quan.

2. Ngudindi bd va ngudi c6 lién quan khong thude @i tugng phai béo cdo, cong bd
thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy ddng thoi 1a d6i twong phai thuc hién béo
céo, cong bb thong tin theo quy dinh tai Piéu 31 Théng tr 96/2020/TT-BTC thi phai thue
hién nghia vu béo céo, cong bd théng tin theo quy dinh tai Piu 31 Théng tu
96/2020/TT-BTC.
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3. Quy dinh v& nghia vu cong b thong tin tai didm a, b, d khoan 1 Diéu nay khong
ap dung d6i v6i truomg hop cong ty ching khoan ban gi&i chap cb phiéu ciia khach hang
13 ngwdri ndi bd ciia Cong ty hodc ngudi c6 lién quan cla dbi trong nay.

4.  Trudng hop sau khi ding ky giao dich, d6i trong dang ky giao dich khong con la
ngudi ndi bd cia Cong ty hodc ngudi cé lién quan cia cac dbi tuong nay, dbi tugmg ding
ky giao dich van phai thyc hién bao cdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay.

5. Trudng hop cée 10 chic chinh trj t4 chirc chinh trj - x4 hi (Cong doan, doan
" thanh nién...), ¢4 nhan giif chirc danh quéan ly khdc theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty phai
thye hién nghia vu cong bd thong tin &p dung d6i v6i ngurdi ndi bd va ngudi b lién quan.

6. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc sau khi nhin duogc cac bao cdo lién quan dén giao
dich chimg khoan cta ngudi ndi bf va ngudi ¢ lién quan theo quy dinh tai Piéu nay,
Cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Pidu 19. Cong bé thong tin vé giao dich chao mua cong khai

1. Trudng hop tb chirc, c4 nhén chao mua cong khai thanh toan bing tién, ho so ding
ky chio mua cong khai phai dinh kém Ban cong bb thong tin theo MAu s6 24 Phu luc ban
hanh theo Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

2. Trong thoi han 05 ngdy k¢ tir ngdy két thac dot chao mua cong khai, t6 chirc, ¢é
nhan thuc hién chio mua cong khai phai giri Bio co két qua dot chio mua cong khai cho
UBCKNN, ddng thoi cong bd thong tin trén trang théng tin dién ti ctia td chirc chao mua
cong khai (néu c6), dai Iy chao mua cong khai, SGDCK.

3. Bao cdo két qua chao mua cong khaj drere 14 theo miu tai Phu Iyc $6 33 ban hanh
theo Thong tu 118/2020/TT-BTC.

Chuong IV: QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Pitu 20. T4 chirc cong bé thong tin
1. Théng tin Céng ty c6 nghia vu cong bd
a)  Cong bb thong tin dinh ki dugc thyc hién theo mot quy trinh d4m bao théng tin
Jubn dugc cong bd kip thdi, dung quy dinh;
b)  Cac thong tin bt thudng v& thoi gian nhumg thuong xuyén phét sinh trong qui
trinh hoat ddng clia doanh nghiép ciing dugc thuc hién theo mdt quy trinh ¢6 thé kiém
soat.
c) Cac thong tin bat thudng khic va thong tin cong bd theo yéu ciu phai ¢6 quy dinh
xit 1f tir khi tiép nhén thong tin dén khi cong bb thong tin.
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2. Chc théng tin Céng ty tiép nhan tir cdc di twong c6 nghia vu cong bd

a) Cong ty lép, luu tri thong tin, cdp nhét danh sach cb dong 16n, thém ngufn cé lién
quan s& hiru Hr 5% trd 1én s6 cb phleu c6 quyén biéu quyet dang v hanh co quyén biéu

quyét dé theo ddi nghia vu cong b thong tin.

b) Cong ty 1ap, luu trir danh séch, thong tin ngudi n6i bd va ngudri ¢d lién quan ngudi

ndi bd. Danh séch va thong tin dugc cdp nhat thwong xuyén mébi khi c6 thay dbi.

c) Viéc tiép nhén, xtr 1y thong tin tir cac dbi trgng c6 nghia vu cong bd & Piém a, b
Khoan nay va céc d6i tugng khac, sau d6 Cong ty thuc hién cong bd theo quy dinh phai
duoc xéc lap bing mét quy trinh c6 thé kiém soét.

Piéu 21. Quy trinh cdng bb théng tin

1. Tiép nhan yéu chu cong bd thong tin:

a)  Thong tin dinh ki d& dugc x4c 1ap vé thoi gian va giao cho tirng c4 nhan, don vi cu
thé c6 trach nhiém xi 1y théng tin.

b) Viéc tiép nhén ting loai théng tin bét thuomg, thong tin theo yéu cdu phai cong b
phéi dugc giao cu thé cho tu'ng don vi co trich nhiém t1ep nhén. Khi ¢6 théng tin dén, bt
ctr ¢4 nhan, don vi nao tlep nhén ciing phai dugc chuyén dén don vi c6 trach nhi¢m tiép

nhan dé xit 1y chuyen tlep.
2. Xir 1y thong tin:
a) Xtr Iy thong tin 1 qué trinh tao ra thong tin dé cong bb.

b) Céc c4 nhéan, don vj dugc giao trich nhiém xir 1y thong tin c6 quyén yéu ciu trong
ndi bo Coéng ty cung nhu cac don vi ¢6 vdn gép cia Cong ty, hodc cac d6i tuong lién
quan khac cung chp thong tin dé phuc vy xir 1y thong tin, phu hop vdi cac quy dinh cuia

phap ludt va quy ché ctia Céng ty.

c) Théng tin sau khi xir 1y phai duoc ngudi cé trach nhiém phé duyét.
d) Thong tin phai ¢ dinh dang sau:

- Vin ban 13 ban chinh c6 ddy dii dAu va chir ki hop 1¢ theo quy dinh cua phép ludt;
- File dit liéu dién tir:

+ qule ¢6 dinh dang DOC va EXCEL phai ghi ddy du tén va chac vu ngudi ki vin
ban, s6 hiéu, ngay thang van ban;

+  File ¢6 dinh dang PDF phai tir van ban géc c6 chir ki va déu mau dé ciia Céng ty
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- File dién tir ban tiéng Viét théng nhét cach dat tén khong déu theo quy tic sau:
<Ngay gtri (yyyymmdd)> - <Ma chimng khoén/tén cbng ty> - <Ién hd so, bao cio, cong
b6 thong tin>

3. Gi thong tin céng bb:

a) Thong tin sau khi duge phé duyét cong bd, théng tin dugc chuyén dén Ngudi thuc
hién cong bd thong tin.

b) Tuy thudc vao ndi dung c@ng bé, théng tin céng bd s& dugc gii dén UBCNN,
SGDCK bing phuong thirc truc tiép, qua dudng buu dlen hodc phwong tién dién tr khac

theo hinh thirc dugc quy dinh. Trong trudng hep khin cip, théng tin vin ban cé thé gri
qua fax va dbng thoi giri ban chinh cho UBCNN, SGDCK.

c) B§ phén tin hoc Cong ty ding thong tin trén trang thong tm dién tir cia Cong ty tai
chuyén muyc "Quan hé cb dong". Trong chuyen muc "Quan hé cb déng" c6 céc tiéu muc

duge quy dinh cho timg loai thdng tin cu ihé.
4, Kiém tra, nhén phan hdi

a)  Don vi xit li thong tin c6 trach nhiém kiém tra thong tin dugc cong bb. Trudng
hop phat hién cé sai 1éch v6i thong tin cong bb, thi phai bao cdo cho Nguoi thuc hién
cong bb thong tin.

b) Truong hop bén nhén thong tin do Cong ty cﬁng bb phan hdi vé tinh chinh x4c ciia
thong tin, thi cdc thong tin phan héi dugc chuyén vé don vi ¢6 trach nhiém xir 1y bio cdo
Ngudi thuce hi¢n cong b thong tin, ddng thai &2 xuét cich xr 1y va cai chinh thong tin.

Pidu 22. Bio quéin va lru gii théng tin

1. V&nguyén thc chung viéc lwu gir chc théng tin dugc cong bd 13 v6 thdi han hoge
tuén thu theo cac quy dinh riéng cua tlmg loai thong tin. Viéc huy thong tin theo mot thoi
han nhét dinh (néu c6) phai dam bao diéu kién quy dinh tai Khoan 9 Piéu 3 Quy ché nay.
Viéc huy théng tin trén céc phuong tién cong bd théng tin khong ddng nhét véi viéc huy

thong tin (gbc).

2. Céc t’hu (?ién tir ding dé giri thong tin chi duoc xoa khi chéc chin khong con gia

tri tham chi€u vé viéc giri thong tin.

3. Théng tin céng bd phai dugc 1ap hd so luu giir tai Van phong tbng hop va don vi

4. Viéc Iuu trif thong tin phai dim bao kha niing truy cdp nhanh chéng mdi khi cin dén.
CHUONG V: TO CHUC THUC HIEN, HIEU LUC THI HANH

Diéu 23. Trach nhiém ciia ngwdi duge iy quyén cong b6 théng tin
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1. Nguoi dirgc Gy quyén cong b thong tin 12 dau mdi thu thdp cac thong tin va thuc
hién nghia vu cong b thong tin clia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chirc ning va nhiém vu cia ngudi dugc ty uyén cong bo thong tin:

a) Trung thyc, trach nhiém, cén trong, mén cén, c6 kién thirc vé ké toan, tai chinh va
c6 k¥ ning nhét dinh vé tin hoc;

b)  Cong khai tén, sb dién thoai Jam viéc dé cac cb dong c6 thé dé dang lién hé;

c) Co da thoi gian dé thyuc hién chirc trach ctia minh, dic biét 13 viéc lién hé véi céc
¢ d6ng ghi nhan nhimg ¥ kién ctia céc cb dong, dinh ky cong bb tra 16 ¥ kién ciia céc cb
d6ng va céc vén @& quan tri cong ty theo quy dinh;

d) Chiu tréch nhiém v& thyc hién nghia vu céng bb théng tin cia Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha diu tur va nhitng ngudi cé quyén loi lién quan theo cdc quy dinh
cita phap luit va Didu 18 ciia Cong ty;

¢)  Chiu trdch nhi¢m xdy dung Béo céo thudng nién hang nim clia Cong ty dé thuc
hién cong bd thong tin theo quy dinh.

3. Didu chinh théng tin cong bd: Trudmg hop sau khi thyc hién cong bd théng tin,
Coéng ty nhan dugc cic ¢ kién phin héi vé tinh chinh xéc va ddy d cia cac théng tin
cong bb, ngudi dugc Gy quyén cong bd thong tin cé trach nhiém kiém tra, x4c minh va bb
sung, stra dbi (néu c6) cac thong tin d6 trong vong 48 gid, ké tir khi nhan dugc y kién
phan hdi. Thue hién cong bd bd sung/ dinh chinh cac thong tin theo quy dinh.

Pidu 24. Trich nhiém, quan hé gifka cic phong ban trong viéc cung cip thong tin
cho ngwoi dwoc dy quyén cong bd théng tin

1. Ngudi duge uy quyén cong bd thong tin trong pham vi chirc ndng cia minh, dinh
ky dén dbc cic phong ban chirc ning cung chp céc théng tin theo ndi dung Quy ché nay.
Trudng cic phong ban chirc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi ciia céc
thong tin cung clp cho can bo chuyén trich. Pbi véi nhitng thdng tin bét thudmg, thong
tin cung cAp theo yéu cdu phai cong bé theo quy dinh tai Didu 8, Pidu 9 Quy ché ndy.
Trudng hop céc phong ban chirc néng (noi phat sinh théng tin cin cung cdp) c6 trach
phiém chii dong cung cp théng tin cho ngudi dugc iy quyén cong b théng tin trong
vong 12 gidy ké tir khi x4y ra sy kién.

2. Nguoi duge ty quyén cong bd thong tin tdng hop céc théng tin, trinh Ngudi dai
dién theo phap ludt phé duyét ndi dung théng tin cong bd, thoi gian, phuong tién, phan
cong nhiém vy trude khi thye hién cong bd cac thong tin theo quy dinh.

3. Ngudi dugc iy quyén cong bd thong tin phai gidm sét viée cong b thong tin va
bao cdo Ngudi dai dién theo phap luat két qua thue hién.

Pitu 25. Té chire thwe hi¢n — Xi Iy vi pham
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1 Cong ty cong bb Quy ché cong bd thong tin trén trang thong tin dién tr clia Cong
ty.

2 Quy ché cong bb thong tin duge phé bién dén toin b cac phong ban va can b
nhén vién cia Cong ty

3. Pon vi, c4 nhin thuoc Cong ty c¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, vi
pham céc quy dinh cta phap luét gay ra thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuc
hién, quén 1y hoat dong cOng bd thong tin thi tiry theo tinh chét, mirc do vi pham ma bi
xtr 1y ky luat, xi 1y phat hanh chinh hogc bi truy ciru trach nhiém hinh sw; néu gay thiét

hai thi phai bdi thudmg theo quy dinh cia phdp luét.

Ditu 26. Hiéu lirc thi hanh

Quy ché cong b thang tin nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 4 3 théng & nim 2024,
NGUOI B__ TDIENTHEO PHAP LUAT
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PHU LUC 01. DANH MUC MAU BIEU CHUNG

(THEO THONG TU 96/2020/TT-BTC, PUQC SU DUNG CHO CBTT TAI

_ MAu biéu

Bén cung cap thong tin ciia ngudi ndi bd
| Dan ap t in cha nguoinoibo |

UBCKNN VA SG GIAO DICH CHUNG KHOAN)

Dimgs
Gidy iy quyén thuc hi¢n cong bd théng tin danh cho to chirc ¢ nghia

Gidy iy quyén thuc hién cong bd théng tin danh cho nha diu tu c4 nhan
o6 nghta vy cong bo thong tin o —

Bdo céo thudng nién o -

¢, I réi phiéu doanh nghi¢p

Béo céo dinh ky tinh hinh thanh to#n g6

| Bao céo vé ngay trd thanh/khoéng con 1a c6 dong lomn

Id r Y 7 . 2 7 7\ n r
' Béo céo vé thay d6i s¢ hiru cua co dong lon -

Bio céo vé s& hitu clia nhém nha déu tw nuéc ngodi c6 1i€én quan 1a cd
dong 16m, nha dAu tu ndm gitt tir 5% trd 1én cd phiéu

Béo céo thay d6i vé s& hitu cia nhém nha dau tu nudc ngodi ¢o lién

quan Ja cb dong 16n, nha dAu tu ndm gitr tir 5% w6 1én co phifu

Théng bao giao dich co phiéu clia ¢ dong sang 18p B .

r I I{ - ot i s A k] -: 5 r n
'Bio céo két qua giao djch c6 phiéu cua co déng sang 14p |

Théng béo giao dich c¢b phiéu/chimg chi quy cua ngudi ndi bd va ngud*i—

Thong bao giao dich trai phiéu chuyénE(:)i, quyén mua ¢b ﬁéu, quyén— |
mua trai phi€u chuyén dbi cia ngudi ndi b va ngudicéliénquan |

Phwleel vy cong bé thong tin
Phu luc II
PhulucIll |
‘PhulucIV [
' Phulyc V| Béo céo tinh hinh quan tri cong ty
 Phu luc VI
' Phy luc VII.
' Phu luc VIII |
Phu lyc IX
Phu luc X
Elﬁl Iuc XI
| Phy luc XTI
Phu luc XIII | ~, .4 \ we pr1A
SUE T | e6 lién quan cua nguol nol bd
Phu luc XIV |
r |
Phy luc XV

__{quan —

Ph lucx.v\;i 'I’\ re 'I{ A A kd AL A [-3 » b W r LAY
v phiéu/trai phiéu chuyén doi cua ngudl no1 bd, va ngudi ¢ lién quan

Bio cho két qua giao dich cb phiéu ctia ngudi ndi bd va ngudi c6 lién

R0 c4o két qua giao dich trai phiéu chuyén doi: anvén mua cb
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PHU LUC 02. DANH MUC MAU BIEU CONG BO THONG TIN TAI SO GIAO DICH
CHUNG KHOAN TP.HA NOI
(Ban hanh theo quyét dinh s 606/QD-SGDHN ngay 29/9/2016 cia S& Giao dich chimg
khoan TP. Ha Nbi)

Dién gidi )

. Maubiw | )

“Phuluc | Huéng din cong bd thong tin bing tiéng Anh
‘MAu01-PLISGDHN  Thong béo viéc thyc hi¢n cong bo thong tin bang tiéng Anh
MBn 02-PL/SGDHN T_'?ong bao viée tam dimg thuc hién cong b6 thdng tin bang
MinO2PLSCDEN | ggnoph _
‘M#u 01-CBTT/SGDHN | Danh séch c6 dong nha nudc, codénglon
Mju 02-CBTT/SGDHEN | Thay déinbgnsy
 M#u 03-CBTT/SGDHN | Danh sach ngudi ndi bg vangudiliénquan |
"Mfu 04-CBTT/SGDHN | Thong béo thay dbi Ngudi lién quan cia Newoindibg.
|, = | Thong bao thay dbi gidy chimg nhén déng ky doanh '
 MBu 05-CBTTISGDHN | | o1iap Gidy phép thinh 18p v hoat dng/Gidy phép hoat dong
“MAu 06-CBTT/SGDHN | Thong béo thay di mo hinh cong ty va loai bio co tai chinh
| M&u 07-CBTT/SGDHN Théng bao‘thay d6i s6 lugng ¢ phiéu c6 quyén bi€u quyét

dang Juu hanh

' Méu 08-CBTT/SGDHN | Céng

—

b thong tin bt thuong I

' Miu 09-CBTT/SGDEN | Bang cung cép thong tin vé quéntri Congty
| MAu 10-CBTT/SGDHN Th‘ong’bao két th}lc 'nghlavu cong bo théng tin d6i voi cong ty ‘
U | dai ching uymblom
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