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Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1: Quy ché T4 chirc hoat dong ctia Hoi dong Quan trji Cong ty C6 phin Mia dudng
Cao Bing quy dinh vé&: phan cong trach nhiém, quy trinh lam viéc va cic méi quan hé
cong tac cia Hoi ddng quan tri dé thuc hién chirc ning, nhiém vy theo quy dinh Didu 1&
Cong ty.

Piéu 2: Hbi ddng quan tri thuc hién quéan 1y, kiém tra, gidm sat moi hoat dong cua Cong
ty, tao diéu kién cho Ban Tdng giam ddc didu hanh, thyc hién cdc Nghi quyét, Quyét dinh
cua Pai hoi dfing ) dong va Hoi dong quén tri theo nhiém vu, quyén han dugc quy dinh
tai Pidu 1é Cong ty.

Piéu 3: Hoi déng quan tri lam viéc theo nguyén téc: Tap thé 13nh dao, c4 nhan phu trach,
cac thanh vién Hoi déng quan tri chiu trach nhiém vé phén viéc ciia minh va tat ca cing
chiju trach nhiém trudc Pai hoi dong cb dong vé Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi dong
quén tri d6i v6i hoat dong ciia Cong ty.

Piéu 4: Cac thuit ngit str dung trong Quy ché ndy cé ciing nghia nhu quy dinh tai Diéu 18
Cong ty. Trudng hop c6 su khac nhau vé nghia gitta Quy ché nay va Didu 1& Cong ty thi
nghia dugc quy dinh tai Diéu 1é Céng ty s& dugc ap dung

Chuong IT
QUY PINH CU THE

Piéu 5: B6 may tb chirc cia Hoi ddng quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a 03 (ba) thanh vién. Nhiém k¥ cia Hoi ddng
quan trj 12 05 (ndm) nam. Nhiém ky cia thanh vién Hoi déng quan tri khong quéa 05
(ndm) nim; thanh vién H6i ddng quan tri ¢6 thé dugc biu lai véi sé nhiém ky khong han
ché. Téng s thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh phai chiém it nhat 1/3 (mét
phin ba) tong s6 thanh vién Hoi ddng quén tri. Thanh vién Héi ddng quan tri do Dai hoi
dong cd dong Cong ty biu, tiéu chuin theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty va quy dinh cua
phap luat.

2. Viéc bau, mién nhiém cac thanh vién Hoi dong quan tri dugc quy dinh theo Piéu 18
Cong ty va quy dinh ctia Luét doanh nghiép. Mirc thi lao thanh vién Hoi dong quén tri do
Dai hoi ddng c6 dong quyét dinh trén co s& dé nghi cia Hoi ddng quan trj va Diéu 1& cua
Cong ty.
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3. Mbi thanh vién Hoi ddng quan tri phu trach mot s6 linh vyc theo su phin cong cua
Chu tich Hoi dong quan tri va phai béo céo trude Chu tich Hoi déng quan tri va Hoi dong
quan tri vé két qua thuc hién céng viéc dd dugc phén cdng tai cac ky hop cia Hoéi déng
quan tri.

4. Céc thanh vién Hoi dong quan tri khong duge phép sit dung nhimng co hdi kinh doanh
clia Cong ty vao muc dich c4 nhan. Pdng thoi khong dugce sir dung nhitng thong tin lién
quan dén Céng ty c6 dugc do chirc vu cong tic cuia minh cung cép cho c4 nhan hoic t&
chure khéc.

5. Hoi ddng quan tri sir dung bd méy va con ddu Céng ty dé thuc hién chirc ning quan tri
Cong ty.
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Dieu 6: Nhiém vu ciia cac thanh vién Hi dong quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri

a. La nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép, chiu trach nhiém chung vé moi
hoat dong cua Cong ty, hoat dong ciua Hoi déng quan tri, trude phap ludt Nha nudce va
céc ¢d dong vé hoat dong san xuét kinh doanh ciia Céng ty.

b. C6 Quyén va trach nhiém ty quyén cho Ban Téng gidm déc Cong ty thuc hién mot sb
ndi dung cong viéc diéu hanh Céng ty, nhim tao thuén loi trong cong tac diéu hanh
hoat d6ng ctia Ban Tong gidm ddc ciing nhu hoat dong ciia Cong ty.

c. Ky cdc hop ddng mua bén, giao dich, cic quyét dinh, cic vin ban, hd so du an,
phuong 4n, chinh séch ctia Cong ty khong c6 trong iy quyén cho ban Tdng giam doc
diéu hanh.

d. Lam Chii toa Pai hoi ddng cd dong thudng nién va bit thudng ciia Cong ty, tb chirc
phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Hoi déng quan tri, chiu trach nhi€ém trudéc Pai
héi ddng cb dong va phap lut.

e. Ky cac Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri dé thuc hién trong Céng ty hoic
giri céc co quan hitu quan. Trudng hop Gy quyén cho thanh vién khac phai thue hién
béang vin ban.

f. Triéu tap, chu tri va phan cong chuin bi ndi dung cac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri,
Pai hdi déng cb dong, thong bao ndi dung cude hop va yéu ciu ban Téng giam ddc,
Ban kiém soat hodic can by quan 1y khac chudn bi céc tai liéu, bao cdo ciia cude hop.
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g. Theo ddi, don déc, giam sat viéc thuc hién cong tac diéu hanh cua Ban Téng gidm dbc
trong viéc thuc hién nhiém vu va thyc hién Nghi quyét giita hai ky hop Hoi ddng quan
tri.

h. Thuc hién cac nhi€m vu vai tu cach 1a chu tich Hoi d(‘")ng quan tri.

2. Phé chii tich Hgi dong quan tri

a. Puoc chu tich @iy quyén bang vin ban khi chu tich ving mit khong c6 diéu kién truc
tiép thue hién nhiém vu dugce giao
b. Khi dugc tiy quyén, Phé chu tich Hoi déng quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

- La ngudi thay mit Chu tich Héi dong quan tri thuc thi cic quyén duoc dy quyén khi

Chu tich ving miit.

- Ky céc vin ban duge Chi tich Hoi ddng quén tri iy quyén.

- Tryc tiép phu trach mét s cong viée cu thé do Chu tich phan cong va ity quyén.

- Chiu trach nhiém truée Chu tich Hoi dfing quan tri va phap luat vé thuc hién cic ndi

dung dugc tiy quyén va béo céo chu tich cac ndi dung d thuc hién theo ty quyén khi chu

tich tr¢ lai co quan.

- C6 quyén tir chéi nhén ity quyén khi xét thdy nhitng didu d6 tréi v6i phép luat.

c. Bo cdo danh gia két qua thuc hién ké hoach cong tac bang van ban v linh vuc, cong
viéc dugc phan céng khi hop Hoi déng quan tri.

3. Thu ky Hoi déng quan tri

Thu ky Héi ddng quan tri ¢6 thé 1a thanh vién Héi ddng quén tri hodc ¢ thé 1a nhan vién
cong ty kiém nhiém do chi tich Hoi ddng quén tri tién cir va duoc Hoi ddng quan tri
thong nhit thong qua dé thuc hién cac cdng viéc nhu sau:

a. Thuc hién cau ndi gifta Chu tich véi cac thanh vién Hoi déng quan tri, Truéng Ban
kiém soat va ban Téng gidm dbc didu hanh

b. Chuén bj céc hd so, tai liéu lién quan dn cudc hop Hoi ddng quan tri theo chi dao cia
Chu tich H6i ddng quan tri.

c. Cung cép thong tin cho thanh vién ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét va Ban Téng
giam doc.

d. Tiép nhan, soan thdo, trinh ky va luin chuyén cac vin ban ciia Héi ddng quan tri, Dai

hoi dong cb dong
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Ghi chép, 1am bién ban cac cudc hop ciia Hoi ddng quan tri

f. Soan thao cac Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi dong quan tri trinh chu tich Hoi ddng

c.

quan tri ky ban hanh.
Du cac cudc hop giao ban, cudc hop chuyén dé do ban Tdng gidm dbc t6 chirc. Pé
chuyén daty kién cta Chu tich v&i cude hop va Béo céo két qua cude hop dé cho chu

tich Hoi ddng quan tri.

. Luu giir hd so tai liéu: Béo céo, to trinh, bién ban, nghi quyét cia Hoi ddng quén tri va

Pai hoi dong ¢ dong.
Thuc hién céc nhiém vu khac theo yéu cau cua chu tich Héi dong quan tri.

. Cac thanh vién khac cia Hoi ddng quan tri:

. Thyc hién nhiém vu theo ddi, giam sat, dén ddc, tb chirc thuc hién cic Nghi quyét cua

Dai hoi dong cb dong, cua Hoi dong quan tri thude linh vue duge phén cong mot cach
trung thuc theo phurong thirc ¢6 loi nhit cho Cong ty.

. C6 trach nhiém bdo cdo Chiu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi duge chua tich Hoi

ddng quan tri ty quyén kip thoi v& céc van @& phét sinh trong qua trinh thyc hién
nhiém vu va théng bao vé l¢i ich ¢6 thé xung ddt véi loi ich ciia cong ty ma thudc linh

vuc duge phan cong.

. C6 trach nhiém, hodc trach nhiém lién déi déi vai tai san bi ton that. Thude linh vuc

phu trach ctia minh bdi thudng cho Cong ty.

. Céc cude hop dinh ky quy, nim phai bao cio danh gia két qua hoat dong cOng tic cua

minh vé viéc thue hién nhiém vu phan cong cia Hoi ddng quan tri.
Thuc hién theo su phan cong dot suit cta chi tich Hai ddng quan tri.

Diéu 7: Nghia vu chung cia Hgi ddng quan tri

Khi thyc hién chirc ning va nhiém vu ctia minh, thanh vién Ho6i ddng quan trj tudn thu
ding quy dinh ctia phap luat hién hanh, quy dinh ctia Piéu 1& Cong ty va cic Nghi quyét,
Quyét dinh ctia Pai hoi ddng ¢ dong. Trudng hop quyét dinh do Héi ddng quan tri théng
qua trdi v8i quy dinh cta phép lujt hoic Diéu 1¢ lam gy thiét hai cho Céng ty thi cac
thanh vién chip thuin théng qua quyét dinh d6 phai cing lién d6i chiu trach nhiém va
phai dén bu thiét hai cho Cong ty.

Didu 8: Ché d§ 1am viéc ciia Hji dong quan tri
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1. Ché @ hop Hoi dong quan tri:

Chu tich H6i déng quan tri phai triéu tip cac cudc hop Hoi ddng quan tri thuong ky, 1ap
chwong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhit ba (03) ngay lam viéc trudc ngiy
hop du kién. Chu tich c6 thé triéu tp hop bat ky khi nio thdy can thiét, nhung it nhét la
mdi quy phai hop 01 (mdt) 1an. Chu tich Hbi ddng quan tri triéu tip cac cudc hop bt
thuong khi thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi ddng quan tri
phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri, khong dugce tri hodn néu khong c6 ly do chinh dang,
khi nhan duge dé nghi ciia mot trong sb cac dbi twong dudi day:

a. Tong giam ddc didu hanh hoic it nhit 05 ngudi didu hanh khéc;
b. {t nhét 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;
c. Ban kiém soét.

2. Céc van dé duara cudc hop Hoi di“mg quan tri quyét dinh:

a. Chuong trinh 1am viéc ctia Hoi ddng quan tri.

b. Viéc bb nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat Téng gism déc, Phé Téng gidm dbc,
Ké toan truéng, Trudng céc phong, phan xudng Cong ty.

c. Quy ché t chirc hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.

d. Phén céng nhiém vu cho céc thanh vién Hbi ddng quan tri.

. Théng qua két qua thyc hién quy, nim vé& thuc hién nghi quyét cia Hoi ddng quan tri

a

cua Cong ty.
Théng qua Myc tiéu ké hoach san xuét nién vu san xut kinh doanh.
. Céc dur an dau tu xay dung, dau tu thiét bi méi, Dur 4n cai tao stra chita l6n hang nam.
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. Dinh mirc vé: Tiéu hao vét tu, nhin coéng, bdo h¢ lao djng.
Lap phuong 4n vé: Thanh lap, tach, nhép, giai thé cic don vi thanh vién, mé& chi

ok
.

nhanh, cira hang, van phong dai dién Céng ty.
j. Pon gia, tién lwvong, quy ché chi tra luong.
k. Co cdu c6 chirc, bién ché b may quan ly va didu hanh Cong ty.
1. Céc phuong 4n huy déng vén, vay vén va cho vay von.
m. Chinh séch dAu tu phét trién ving nguyén liéu mia.
n. Phuong 4n dau tir von ra ngoai doanh nghiép.
o. Pdi tén, diéu chinh nganh nghé kinh doanh cta Cong ty.

3. Nhitng van d& phai dugc thao luén va biéu quyét trong cac phién hop Hoi ddng quan tri
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Chién lugc phat trién, ké hoach dai han 5 nim, muc tiéu hang ndm cta Cong ty.
. Quyét dinh huy déng thém vén, mua lai, chio ban cb phan ra bén ngoai.

Quyét dinh co chu td chire, quy ché quan ly ndi by Cong ty.

. Kién nghi viéc td chuc lai hodc giai thé hoic yéu cau pha san Cong ty
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B6 nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luét cac can bd thudc quyén quan ly cua Hoi
dong quan tri (Tdng gidm dbe, Pho Téng gidm dbc, K& toan trudng, trudng phong,
Quan dbc phan xudng)

f. Bo sung, sira d6i Diéu 1& cua Cong ty

4. Cac vén d& can hop Hoi ddng quan trj trinh Dai hoi dong cb dong théng qua bao gdm
cac ngi dung thudc thdm quyén théng qua bsi Dai hi ddng cb dong quy dinh tai Didu 18
Cong ty va Luét doanh nghiép

5. Pé xuét cta Cac thanh vién Hoi ddng quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém d& xut Hoi ddng quan tri cin xem xét,
quyét dinh nhirng vén d lién quan dén cac mit hoat déng duoc phan cong phu trach

6. Céc cudc hop Hoi dong quan trj duoc tién hanh khi:

- C6 tir (3/4) tong sb thanh vién dw hop va céc thanh vién Hoi ddng quan trj phai biét
dugce ndi dung cude hop trude 03 ngay lam viéce (trir nhirng cude hop dot xuét).

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén duoc dé nghi quy dinh tai Khoan 1, Diéu nay,
ma Chu tich hodc Ngudi duge Chu tich iy quyén khong triéu tip hop Hbi ddng quan tri
theo dé nghi. Thi chi tich hodc ngudi duge chi tich Gy quyén phai chiu trdch nhiém v
nhing thiét hai xy ra ddi v6i Céng ty. Thanh vién Hoi ddng quan trj khong truc tiép du
hop ¢6 quyén biéu quyét thong qua bo phiéu bing vin ban. Phiéu bidu quyét phai dung
trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Héi ddng quan trj chdm nhit mot
gio trude gidr trude gior khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trude su chirng kién cia
tat ca nhitng ngudi dy hop.

- Noi dung va két luan ctia cude hop Hoi ddng quan trj phai duge ghi thanh vin ban, Bién
ban hop Hoi ddng quén tri cé diy du céc ndi dung chu yéu theo quy dinh ctia Luat doanh
nghi€p. Chu toa va Thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c cia noi
dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

- Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan trj s& dugc ban hanh trén co s& Bién ban hop
H6i dong quan tri. Sau m&i ky hop, cic Nghi quyét, Quyét dinh nay dugc giri cho tit ca
cac thanh vién ctia Hoi dong quan trj, Ban kiém so4t va Ban Téng giam déc.




- Ngudi ghi bién ban cudc hop 14 thu ky Hoi ddng quan tri hodc c6 thé 1 01 thanh vién
Hbi ddng quén tri. Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai duoc luu gii tai tru s& chinh clia
Cong ty, thoi han luu trir theo quy dinh cua Phap luét.

7. Trong cude hop Hoi dong quan tri:

Trong cudc hop, cic thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén yéu ciu Tong gidm dbc hoic
ngudi dugc Tong gidam dbc ty quyén giai trinh cu thé thém nhitng van dé lién quan dén
hoat ddng san xuét kinh doanh va cac du an do Tdng giam déc trinh Hoi ddng quén tri.

8. Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quén tri

a. Nghi quyét, quyét dinh duoc biéu quyét théng qua va co6 hiu lyc thi hanh khi dugce da
s thanh vién (ké ca dai dién theo tiy quyén) di hop chép thuan; trudng hop sb phiéu
ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc v& phia c6 ¥ kién cia Chu tich Héi dong
quan tri. Thanh vién Hdi dong quan tri c6 quyén bao hru y kién c4 nhan nhimng vin dé
chua nhét tri.

b. Nhitng van dé can ldy y kién céc thanh vién Hoi ddng quan tri ma do yéu ciu cip bach
hogic xét thdy khong can thiét hop Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi déng quén tri (hodc
ngudi dugc By quyén) giri ndi dung can ldy y kién dén cac thanh vién bing vin ban. Y
kién phan hdi bang vin ban ciia céc thanh vién duge giri cho thu ky Hoi ddéng quan tri

cham nhét sau 3 ngay ké tir ngdy nhén duoc tai liéu. Néu sau thoi han yéu cau tra 1oi,
thanh vién ndo khong tra 16i xem nhu thanh vién d6 dong y. Nhitng vén d& cip bach
duge lay y kién bang van béan, khong cin hop Héi dong quan trj ciing s& duge két luan
thyc hién khi s6 thanh vién ddng y tir 2/3 s6 thanh vién Hoi ddng quan tri trd 1én.

c. Tuy theo tinh chat timg cudc hop, Chu tich Héi dong quan tri c6 thé mé rong thém
thanh phan du hop. Thanh vién duge moi c6 quyén tham gia y kién nhung khong cé
quyén bidu quyét.

d. Khi cén thiét, Chu tich Hoéi déng quan trj c6 thé triéu tap cudc hop giao ban Cong ty dé
thu thap tinh hinh va d6n dbc viéc thuc hién cdc nhiém vu cua Hoi déng quan tri.

9. Uy quyén hop thanh vién Héi dong quan tri

a. Thanh vién Hoi df”)ng quan tri duge uy quyén cho nguoi khac du hop, néu duoc chu
tich hogc phé chii tich Héi dong quén tri chip thuén.

b. Gidy tiy quyén cho ngudi khac du hop phai giri dén Chu tich Héi ddng quan tri, cham
nhit 01 ngay lam viéc truée ngay hop, c6 thé giri bing fax nhung phai xuit trinh ban
chinh Gidy ty quyén va Chimg minh nhén dan cta ngudi dugce iy quyén cho Chi toa




cudc hop. Gidy ity quyén phai ghi rd ho tén, dia chi, Ching minh nhan dan cia ngudi
Uy quyén va ngudi duogce iy quyén, ndi dung va pham vi iy quyén, thoi gian hiéu luc
ctia ty quyén. Ngudi iy quyén hoan toan chju trach nhiém trude Héi ddng quan tri vé
céc cong viéc clia ngudi dugc iy quyén thuc hién theo uy quyén tai cudc hop Héi
ddng quan tri.
Pidu 9: Mbi quan hé giira Hoi ddng quan trj va Tong giam déc
1. Téng gidm déc 12 ngudi chiu trach nhiém nghién ciru, xay dung dé an, phuong an cac
mit hoat dong ciia Cong ty dé trinh Hoi déng quén tri. Khi td chirc thuc hién Nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, néu phét hién vin d& khong phu hop véi ludt phap hién
hanh thi Tong gidm déc béo cdo Hoi dong quan tri dé didu chinh lai Nghi quyét, Quyét
dinh do.
2. Sau khi duge Hgi ddng quan tri théng qua céce nghi quyét, dé an, Téng giam déc dugc
ky quyét dinh mot sé d an, phuong 4n theo phan cp ctia Hoi dong quan tri dé thuc hién
dat muc tiéu.
3. Téng giam dbc c6 quyén: chi dong quyét dinh céc van dé thudc thim quyén theo phan
cap dugc chu tich Héi dong quan tri ay quyén va Piéu 18 Cong ty dd ban hanh; quyét
dinh céc ndi dung vugt thim quyén ciia minh trong trudng hop khén cép (thién tai, dich
hoa, sy c0) nhung phai chiu trdch nhiém vé nhitng quyét dinh dé, ddng thi phai béo cdo
ngay cho Hoi déng quan tri biét. Thoi gian bao cdo khéng tré hon 24 git ké tir khi dwa ra
quyét dinh.
4. Béo cdo dinh ky: Hang quy, hang nam, Tong giam ddc phai giri bdo cdo v& tinh hinh
hoat ddng kinh doanh cia Céng ty cho Héi dong quéan tri (chim nhét sau 30 ngay hét
quy, hét nam) kién nghi nhitng van dé can giai quyét va phuong huéng nhiém vu trong
nhiém ky téi. Bio cdo dot xuit: khi xdy ra hodic nhan thdy c6 nguy co bién dong bat
thuong 16n, Tong gidm déc phai kip thoi béo cdo dot xuat bing van ban cho chi tich Héi
ddng quan tri d& c6 bién phép xur ly.
5. Cac cudc hop dic biét quan trong c6 lién quan dén co ché, chinh sach, huéng phat trién
dai han hogc xtr Iy nhitng vin dé dang vudéng méc 16n cia Cong ty do céac co quan, don vi
lién quan mdi, tiy theo tinh chét cudc hop dé phan cong cu thé timg thanh vién hoic thu
ky tham dy. Sau d6 béo céo lai tai cuéc hop Hoi ddng quan tri gin nhét.
Diéu 10: Thi lao va quyén loi
Hoi dong quan tri va Thu ky Hdi dong quan tri duge nhan mot khoan thi lao cong viéc
nhét dinh theo mirc quy dinh thi lao ctia Hoi ddng quan tri dwge quy dinh tai Pidu I8 cua
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Cong ty va dugc cung cap trang thiét bi, vat dung vin phong phuc vu cho cong viéc va
nhiém vu dugce giao. Thu lao cua timg thanh vién Hbi dong quan tri dugce tinh vao chi phi
kinh doanh ciia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, phai
dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao cdo tai chinh hang nidm ctua Céng ty.

Piéu 11. Piédu kién 1am viée cia Hoi dong quan tri

1. Vin thu Cong ty c6 trich nhiém nhan va chuyén tit ci céc cong van tai liéu cia Hoi
dong quan tri, thu ky Héi ddng quan tri. Nhitng vin ban ctia co quan cép trén thudc trich
nhiém ctia Hyi dong quén tri phai giri dén Thu ky Hoi ddng quan trj d& trinh chi tich Hoi
dong quan trj va dua ra cude hop Héi ddng quén tri gan nhit.

2. Thanh vién Héi ddng quan trj c6 thé truc tiép 1am viéc vé6i cac thanh vién ban Téng
giam dbc didu hanh Cong ty, cdc phong ban, phan xudng Céng ty dé thuc hién nhiém vu
dwgc phin cong va chuin bi cho cuéc hop Hoi ddng quan tri. Khi 1am viéc thanh vién
Hoi dong quén tri c6 thé goi ¥, chat vén, trao ddi, yéu cdu cung cép thong tin, s6 liu
nhung khéng vi pham linh vuc diéu hanh ctia Tdng gidm déc. Khi phét hién céc vin dé
cin thiét giai quyét thugc trach nhiém didu hanh cia Téng gidm déc, céc thanh vién Hoi
dong quan tri truc tiép trao ddi véi Tong giam déc dé giai quyét kip thoi. Cac thanh vién
ban Tong gidm ddc diéu hanh, cic phong ban phan xuéng Cong ty ¢6 trach nhiém 1am
viée, bdo cdo va cung cip tai liéu, thong tin can thiét theo yéu cdu cua thanh vién Hoi
ddng quan tri.

Diéu 12. Phén cép trich nhiém d6i véi mét sé cong viéc quan trong

1. P6i v6i cac quyét dinh du 4n diu tu

Quyét dinh céc du 4n diu tu thuc hién theo Diéu 18 Cong ty va quy dinh quan ly, Hoi
ddng quan tri ¢ thim quyén quyét dinh ddu tu hodc ban sb tai san c6 gia tri dudi 35%
(ba muoi 1am phan trim) tdng gia tri tai san dugc ghi trong bdo céo tai chinh gin nhét
duoc kiém toan cua cong ty. Quy dinh nay khéng 4p dung dbi véi cac hop dong, giao
dich thudc thim quyén cua Pai hoi ddng cb dong quy dinh tai Piém v Khoan 2 Diéu 18
va Diém b Khoan 5 Diéu 44 Didu 1¢ Cong ty.

2. D6i v6i céc hop ddng kinh té va dan syr thuc hién theo nguyén tic

a. Hop dong, giao dich giira Cong ty véi cic dbi twong sau ddy phai dugc Dai hoi dong
cb dong hodc Hoi dong quan tri chép thuan:

- Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém so4t, Tong giam doc diéu hanh,
ngudi quan ly khéc va ngudi ¢6 lién quan cia cic ddi twrong nay;




- C6 dong, ngudi dai dién theo iy quyén ciia cb déng s& hiru trén mudi phin trim (10%)
téng vdn ¢6 phan phd thong cia cong ty va nhitng ngudi c6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép ma thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng giam ddc didu
hanh va nguoi quan ly khac cia cong ty phai ké khai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
ctua Luit Doanh nghiép;

Truong hop ndy, c6 déng c6 loi ich lién quan dén cic bén trong hop ddng, giao dich
khong c6 quyén biéu quyét.

b. Hoi ddng quan trj chép thuan cic hop ddng va giao dich c6 gia tri nhé hon 35% tng
gid tri tai san doanh nghiép ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét dugc kiém todn cia
Céng ty. Cac hop ddng c6 gia tri nhé hon 3% thi khéng can thong qua Hoi ddng quan tri.
Quy dinh nay khong ap dung dbi véi cac hop ddng, giao dich thudc thim quyén cua Pai
hdi ddng cb dong quy dinh tai Piém v Khoan 2 Didu 18 va Piém b Khoan 5 Didu 44
Diéu 1¢ Cong ty.

c. Pai hoi ddng cb dong chap thuén cac hop ddng va giao dich ¢6 gia tri 16n hon hoic
bing 35% tong gi4 tri tai sin doanh nghiép ghi trong bao céo tai chinh gin nhit dwoc
kiém toan ciia Cong ty.

d. Hoi dong quan tri théng qua hgp déng mua, ban, vay, cho vay, va hgp ddng khéc c6
gi4 tri bang hoiic 16n hon 35% tong gi tri tai san dugc ghi trong bdo céo tai chinh gin
nhét dwoc kiém toan cia cdng ty. Quy dinh nay khong 4p dung ddi véi hop dong va giao
dich quy dinh tai Piém p, Diém v, Khoan 2 Didu 18 va Diém b Khoan 5 Didu 44 Didu 18
nay

e. Tong gidm déc quyét dinh ky cdc hop dong kinh té mua ban hing héa, nhuong ban,
cho thug, thé chip, thanh 1y tai san cb dinh dugc quy dinh cu thé: Theo gidy lly quyén cuia
Chu tich Héi dong quan tri (ngudi dai dién theo phap luat Doanh nghiép).

3. Duyét ké hoach san xuét kinh doanh

a. Hoi ddng quan trj thong qua va bio cdo Pai hoi dong cb dong hang nim vé ké hoach
trung han, va dai han ctia Cong ty.

b. Chu tich Hi dong quan tri phé duyét ké hoach chung cia Cong ty.

c. Téng giam d6c phé duyét ké hoach cuia cic don vi true thude Cong ty.

4. Cong téc tb chirc can bg, lao ddng, tién luong

a. Hoi ddng quan tri trinh Dai hdi ddng cb dong quyét dinh




- Thanh 14p, tach, nhép, giai thé Cong ty, phé chuan diéu 1& va nhitng ndi dung sira dbi bo
sung Diéu 1& Cong ty.
- Khen thuéng, ky luat thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat Cong ty.

b. Hoi déng quan tri quyét dinh

- Phé chuén phwong 4n té chirc bd may quan ly ciia Cong ty, t6 chirc kinh doanh; mé chi
nhanh, van phong dai dién cua Coéng ty & trong nudc va nudc ngoai. Phuong an tach
nhdp, giai thé cac don vi truc thudc.

- B6 nhiém (hodc thué), mién nhiém khen thuong, ky luit Tdng giam dbc, Phé Téng
gigm dbc, Ké toan trudng, ngudi dai dién phin tén gép ciia Cong ty tai doanh nghiép
khac.

- Hoi ddng quan tri quyét dinh mirc lao dong bd may quan Iy diéu hanh cua Céng ty va
diéu chinh khi can thiét theo dé nghi ciia Tong gidam ddc.

- Pon gi4 tién lwong, quy ché chi tra lvong cta Cong ty

- Nang lwong, ning bac cho Téng gidm ddc, phé Tdng gidm dbc va Ké toan truéng

- Phé duyét ké hoach sir dung lao dong 6 thang, nim theo dé nghi ciia Téng giam dc

- Cac quy ché 1am viéc ciia Céng ty.

c. Téng giam dbc chi dong quyét dinh

- Phuong an td chirc va diéu hanh cua cac don vi truc thude

- Phé chuén chirc ning, nhiém vu cua cic don vi truc thudc, chi nhanh phii hop véi
phuong 4n t chirc quan ly, kinh doanh cta Cong ty

- Pinh mirc lao dong don vi truc thudc

- Ky quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luét: cap td trudng san xuit trd
xubng va ngudi lao dong trong Cong ty

- Trén co s& ké hoach sir dung lao d6ng 6 thang, nim da dwgc Hoi dong quan tri phé
duyét, Téng giam dbc ky hop dong lao dong, diéu dong lao dong, chim dit hop ddng lao
dong voi ngudi lao dong theo quy dinh cua phap luat

Piéu 13. Mot s6 quy trinh lam viéc chii yéu
1. Quy trinh chudn bi ban hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Héi dong quan tri

a. Chuan bi dé an, cac van ban du thao:
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- Nhimg vin ban quan trong phai duge Cha tich Héi ddng quan tri va Tong gidm déc cho
v kién vé& d& cuong nghién ctru, bdo céo. Nhimg d& 4n 16n, thoi gian nghién ctru dai thi
dinh ky bao cdo tién d6 cong viéc, nhirng virdng méc va nhitng bién phép xir Iy cho Hoi
d6ng quan tri. D thao dé an, cac vin ban c6 thé dua ra lay y kién ctia cac thanh vién ban
Téng giam ddc didu hanh, cic Trudng phong, ban Cong ty. Néu can thiét, phai tham khao
y kién ciia luat su, cac chuyén gia ngoai Céng ty trudce khi trinh Hoi ddng quan tri.

- Nhirng hd so trinh Hoi ddng quan tri v& cac vén dé tai chinh, kém theo t& trinh cia Ké
toan trudng va cac tai liéu c6 lién quan. Khi hop Hoi ddng quan tri, Ké toan truéng trinh

bay bdo cdo nay trude Hoi dong quan tri.
b. Bao cdo de an:

- Pé 4n (Bao gbm giai trinh du 4n va cac du thdo Nghi quyét, quyét dinh) phai giri t6i céc
thanh vién Hoi ddng quan trj it nhét 13 3 ngay lam viéc
- Trong phién hop, ngudi chi tri d& 4n trinh bay d& an duge chon va tdng hop nhitng ¥

kién con khac nhau.
c. Ky nghi quyét, quyét dinh, vin ban cia Hoi ddng quan tri

- Thu ky Hoi dong quan tri cin cir vao két luan ctia Chu tich Hoi dong quan tri dugc Hoi
ddng quan tri théng qua dé ghi bién ban va du thiao Nghi quyét, quyét dinh trinh Chu tich
Hoi ddng quan tri ky duyét.

- Céc vin ban thuge thim quyén Hoi déng quan tri do Chu tich Hoi ddng quan tri ky thuc
hién theo quy trinh: Vin ban sau khi soan thdo => Thu ky Héi ddng quan tri => Chu tich
Hoi ddng quan tri xem va ky.

- Vin ban Céc vén d& phat sinh trong qué trinh didu hanh cin phai trinh Hoi ddng quan
tri:

Céc vin ban trinh Hoi ddng quan tri giai quyét phai do Téng giam dbéc ky, trudmg hop
Phé Téng giam ddc ky phai c6 ¥ kién bing but phé cua Tdng gidm dée. Truong hop
Téng giam dbc di ving, Pho Téng giam déc dugce ity quyén c6 y kién bing bit phé.

2. Céc vin ban giri ra ngoai Céng ty do Chu tich Hoi déng quén tri va Téng gidm déc ky:
a. Cac vin ban thudc thim quyén chu tich Hoi ddng quan tri ky: gtri Tinh uy, Uy ban

nhin din tinh, cic s& nganh cia tinh Cao Bing, giri hiép hdi mia dudng, bé néng
nghiép.
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b. C4c vin ban thudc thim quyén Tdng gidm dbc ky: giri Cac don vi ngoai thim quyén
chu tich Hoi ddng quan tri ky néu & diém a trén va Trudng hop cha tich Héi ddng quan

tri di ving tiy quyén cho Tdng gidm ddc.

3. Quy trinh khac:

Téng giam dbc trinh Hoi ddng quén tri Ban hanh c4c quy dinh riéng vé cic quy trinh sau:

a. Xt ly ky luét can bg theo B4 luét lao dong
b. Quy trinh chuén bi, thim dinh, phé duyét du 4n diu tu, dw 4n gép vén lién doanh.
c. Céc quy trinh lam viéc trong quén ly diéu hanh Céng ty.

Chwong III
QUAN HE LAM VIEC GIUA HQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT

Diéu 14:

1. Quan hé 1am viéc giita Hoi dong quén tri va Ban kiém soat 1a quan hé phéi hop gidm
sat, don ddc va kiém soat viéc diéu hanh hoat dong clia Céng ty dé thyuc hién: muc tiéu,
giai phap thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh, cac quy dinh Diéu 1é va cac Quy ché,
quy trinh 1am viéc cia Cong ty.

2. Ban kiém soét thong béo kip thoi véi Hoi dong quén trj v& két qua hoat dong kiém
so4t, cdc van dé phat sinh kién nghj tir ngudi lao dong, tir ¢ déng cia Céng ty. Péng
thoi lam viée v6i Hoi dong quan tri truéce khi trinh céc bdo cdo, két lusn va kién nghi véi
Pai hdi dong cb dong.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 15: Sira ddi, bd sung Quy ché

1. Trong qué trinh thuc hién, néu thdy can thiét phai sira ddi bd sung Quy ché niy cho
phu hop v6i hoat dong kinh doanh ciia Céng ty, phit hgp véi cac quy dinh hién hanh cta
phép lut thi cac thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé d& xuét véi Hoi dong quén tri xem
xét, quyét dinh sira dbi.

2. Trong trudng hgp cac quy dinh cia Didu 18 Cong ty lién quan dén Hoi dong quan tri
thay déi thi Quy ché nay ciing s& phai dugc stra d6i, bd sung twong @mg cho phu hop vai
céc thay ddi trong Piéu 18 Céng ty




3. Quyét dinh diéu chinh sira ddi, bd sung Quy ché nay s& c6 hiéu luc khi duoc da sé
thanh vién Hoi déng quan tri du hop chép thuan. Chu tich Hoi déng quan tri cé trach
nhiém céng bd ndi dung cac stra ddi, bd sung Quy ché nay trong vong 3 ngay lam viéc ké
tir ngay dugc Hoi ddng quan tri chip thuan théng qua.

Diéu 16. Hiéu lyc va sira ddi bd sung

1. Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri Cong ty ¢ phin Mia dudng Cao Béng gbm
4 chuong, 16 Didu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thing 10 nim 2025.

2. Trong trudng hgp cé mau thuin gitra quy ché nay véi Didu 16 cua Cong ty vé cing mot
van dé, thi cac quy dinh cia didu 18 cong ty s€ dugc wu tién ap dung.

3. Viéc stra dbi bd sung quy ché nay do Pai hoi ddng cb dong xem xét quyét dinh trén co
s& d& nghi ciia Hoi ddng quan tri.

4. Hi ddng Quan tri, Ban Kiém soat, Ban Tong Gidm déc va cé nhan, t§ chirc khic c6
lién quan ciia Cong ty cd phan Mia dwdng Cao Bing chiu trach nhiém thi hanh Quy ché

nay.
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
O
*
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Néng Vin Thuyét
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Noéng Vin Son Ma Thi Quyét
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