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CHUONG I: QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich, y nghia

Quy ché nay tao chuin muec, trinh tu trong viéc trién khai thuc hién nghiép
vu cong b thong tin ciia Cong ty ¢d phan May Xuit khau Phan Thiét (sau day
goi tit 1a Cong ty) dam bao thuc hién mdt cach dong bd, chinh xéc, tuan thu dung
trinh tir, quy dinh ctia phap luét cho cac bo phan lién quan trong Cong ty, nha dau
tu, cac d6i twong co lién quan. Quy ché nay ciing nham nang cao hiéu qua lam
viéc giita Cong ty va cac nha dau tu khai thac va phat trién cdc méi quan hé nay
nhdm phuc vu tét nhit cho hoat dong cua Cong ty trén thi trrong ching khoén.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé cach thire, trinh tu thuc
hién viée cong bd cac thong tin lién quan dén tinh hinh hoat dong ciia Cong ty déi
v6i ¢b dong, nha du tu, co quan ¢6 tham quyén xac dinh cdng viéc va trach
nhiém, quyén han ciia B6 phan cong bd thong tin, cac phong chuyén mon don vi
truc thudc lién quan dén hoat dong cong bé thong tin tai Cong ty.

2. Péi twong ap dung:

a. Bo phén céng b thong tin;

b. Nguoi thue hién cong bd théng tin;

¢. Nguoi ndi bd ciia Cong ty va ngurdi co lién quan cua ngudi ndi bo;

d. Truong cac phong ban chuyén mon, don vi truce thude;

e. Co dong;

f. Nha dau tu thude dbi tuong cong bd thong tin theo quy dinh cua phap

g. Co quan, to chire, ca nhan c6 lién quan khéc.

Pidu 3. Giai thich tir ngir (Khoan 3,4; Diéu 3 Thong tu 96/2020/TT-BTC
va Khoan 45,46; Piéu 4 Luit Chtng khoan sé 54/2019/QH14)

1. Nha dau tur thude doi tuong cong bd thong tin bao gém: (Khoan 3, Piéu
3 Thong tu 96/2020/TT-BTC)

a. Nha dau tu 1a ngudi ndi bd ciua Cong ty va nguoi cd lién quan cia nguoi

noi bo;
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b. C6 déng 16n, nhém nguoi o lién quan s¢ hitu tr 5% trd 1én s6 ¢d phiéu
dang luu hanh ¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty;

c. Nha dau tu hoic nhém nha dau tu ¢6 lién quan mua vio dé tr¢ thanh c¢b
dong lon cua Cong ty.

d. T6 chirc, ¢4 nhan thuc hién chao mua cong khai ¢ phiéu ctia Cong ty.

2. Nguoi ndi bd clia Cong ty bao gom: (Khodn 45, Didu 4 Luat Ching
khoén sb 54/2019/QH14)

a. Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri:

b. Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét;

c. Téng Gidm dée, Phé Tong Giam déc hodc cac chire danh quan I do Hoi
dong quan trj bd nhiém; ca nhan giif chirc danh quén 1y khic ¢ tham quyén nhan
danh Céng ty ky két giao dich cua Céng ty theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty;

d. Giam ddc Tai chinh, K& toan truong;

e. Nguoi dai dién theo phap luat, Ngudi duoe iy quyén cong bd théng tin;

f. Thu ky cong ty, ngudi phuy trach quan tri céng ty;

3. Nguoi ¢6 lién quan 1a c4 nhan hoic t chirc ¢6 quan hé véi nhau trong
cac trudong hop sau day: (Khoan 4 Diéu 3, Thong tu 96/2020/TT-BTC; Khoan 46,
Diéu 4 Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14)

a. Doanh nghiép va ngudi ni b ctia doanh nghiép;

b. Doanh nghiép va td chire, ¢4 nhan s& hiru trén 10% sé ¢ phiéu ¢6 quyén
biéu quyét;

¢. TG chirc, ca nhan ma trong méi quan hé véi to chire, c4 nhan khéc truc
tiép, gian tiép kiém soat hodc bi kiém soét boi té chirc, ¢4 nhan do6 hodc cung véi
t6 chire, ca nhan do chiu chung mét su kiém soét;

d. C4a nhan va b dé, me dé, b nudi, me nudi, bd c-hf‘mg, me chéng, bé vo,
me vQ, Vo, chémg, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt,
anh ré, em ré, chi dau, em dau cda ca nhan d6;

e. Quan hé hop déng trong d6 mét to chire, ca nhan 1a dai dién cho t chire,

ca nhan kia:
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f. To chire, ¢4 nhén khéc 1a nguoi ¢d lién quan theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép va luét chimg khoan.

Dieu 4. Nguyén tic céng bd thong tin (Didu 4, Pidu 5 Thong fu
96/2020/TT-BTC)

1. B phan cong bé thong tin, Nguoi thyue hién cong b théng tin td chie,
thuc hién céng bd thong tin dy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép luat
doanh nghiép, phap luat chimg khoén. (Khoan 1, Diéu 4, Théng tur 96/2020)

2. Pbi tuong cong bd thén g tin phai chiv trach nhiém truée phap luat vé ndi
dung théng tin cng bd. Trudng hop ¢6 sur thay d6i vé ndi dun g thong tin da cong
bo, doi tugng cong bd théng tin phai cong bé kip thoi, ddy du noi dung thay doi
va 1y do thay déi so véi thong tin da cong bd trude do. (Khoan 2, Diéu 4 Thong
tu 96/2020/TT-BTC)

3. Ngon ngit cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan 1a tiéng Viét.
(khoan 1 Diéu 5 Thong tu 96/2020/TT-BTC). Cong ty cong bd thong tin dinh ky
dong thoi bang tiéng Anh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2027: (khoan 1 Diéu 4
Thong tur 68/2024/TT-BTC)

4. Trach nhiém bao quan, luu gitt théng tin da cong bd, béo céo theo quy
dinh sau: (khoan 5 Diéu 4 Théng tw 96/2020/TT-BTC)

a) cdc thong tin céng bd dinh ky, thong tin vé viée dang ky cong ty dai
ching phai dugc luu giir dudi dang vin ban (néu c6) va dit lidu dién tir t6i thidu
10 nam. Céc théng tin nay phai duge luu giit va truy cap duoc trén trang thong tin
dién t&r ctia Céng ty tbi thiéu 05 nam;

b) céc thong tin cong bd bat thudng, theo yéu cau hoic céc hoat dong khac
phai dugc luu gir va truy cép dugce trén trang thong tin dién tir cia Céng ty tbi
thiéu 1a 05 nam.

Diéu 5. Ngudi thue hién cong bo théng tin (Khoan 1, Didu 6, Théng tu
96/2020/TT-BTC)

1. Nguoi thue hién cong bd thong tin 1a 01 ngudi dai dién theo phap luat
hodc 01 ca nhan 1a ngudi dugc vy quyén cong bd thén g tin theo quy dinh ctia Quy

ché nay va phap luat ¢ lién quan. (khoan 1 Diéu 6, Théng tu 96/2020/TT-BTC)
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2. Ngudi dai dién theo phap luét phéi chju trach nhiém vé tinh day du, chinh
xé4c va kip thoi vé thong tin do ngudi duge ty quyén cong bd thong tin cong bé.
Truong hop phét sinh su kién cong bb thong tin ma ca ngudi dai dién theo phéap
luat va ngudi duoc Gy quyén cong bd fhﬁng tin déu ving mit thi thanh vién gitr
chirc vu cao nhat ctia Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd
théng tin. (diém a, khoan 1, Pidu 6, Thong tu 96/2020/TT-BTC)

3. Cong ty phai bo c4o, bao cdo lai thong tin vé ngudi thuc hién cong bd
théng tin cho Uy ban Chirng khoan Nha nuée va S& giao dich chimg khoan trong
thoi han 24 gio ké tir khi viée chi dinh, uy quyén hodc thay doi nguoil thue hién
cong bé thong tin ¢6 hidu Iyc. (diém b, khoan 1, Piéu 6, Théng tu 96/2020/TT-
BTC)

Di¢u 6. Phuong tién cong b théng tin (Khoan 1, 9; Didu 7 Théng tu
96/2020/TT-BTC)

1. Céc phuong tién céng bd thong tin bao gdm: (khoan 1, Piédu 7, Théng tu
96/2020/TT-BTC)

a. Trang thong tin di€n tu (website) ciia Cong ty;

b. Hé thong cong bé théng tin ciia UBCKNN;

¢. Trang thong tin dién tir cua S6 GDCK;

d. Trang thong tin dién tir cia Tong cong ty luu k¥ va bu trir ching khoéan
Viét Nam.

2. Viée cong bd thong tin trén hé théng cong bé théng tin cuia UBCKNN,
trang thong tin dién tr cua S¢ GDCK thyc hién theo huéng din cia UBCKNN,
S¢ GDCK. (khoan 9 Piéu 7, Théng tu 96/2020/TT-BTC)

CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Diéu 7. Cong b6 thong tin dinh ky (Diéu 10 Théng tr 96/2020/TT-BTC)

1. Céng ty phai cong bd bao cdo tai chinh nim di duoc kiém toan boi to
chire kiém toan duoc chip thuan theo nguyén tic sau:

a) Bo céo tai chinh phai bao gém ddy du cac béo cdo, phu lue, thuyét minh
theo quy dinh phap luit vé ké toan doanh nghiép; truong hop Cong ty dai ching

la cong ty me cua t6 churc khac, cong ty dai ching phai cong bo 02 bao cao: bao
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cao tai chinh ndm cua riéng don vi minh va béo cdo tai chinh nim hop nhét theo
quy dinh phap luét vé ké toan doanh nghiép;

b) Cong ty phdi cong b thong tin v& bio cdo tai chinh ndm da duoc kiém
toan bao gdm ca béo cio kiém toan vé bao cdo tai chinh d6 va vin ban gidi trinh
ctia Cong ty trong trudng hop t6 chire kiém toén dua ra ¥ kién khong phailay
kién chap thuén toan phin déi v6i béo céo tai chinh;

¢) Thoi han cong bd bao cdo tai chinh ndm: Céng ty phai céng bb bao cdo
tai chinh nam da duoc kiém toan tron g thoi han 10 ngay, ké tir ngay to chire kiém
toan ky bao cdo kiém todn nhung khéng vugt qua 90 ngay, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh.

2. Cong ty phdi 1ap va cong bd béo cdo thudng nién theo miu quy dinh
trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay cong bd bdo cdo tai chinh nam d uoc kiém toan
nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thiic nam tai chinh:

3. Cong ty phai cong bd thong tin vé bao cdo tinh hinh quan tri céng ty theo
mau quy dinh trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang dau nam va
két thic nam Duong lich. (khodn 4 Diéu 10 Théng tu 96/2020/TT-BTC)

4. Cong bd Théng tin vé hop Pai hoi dong cb dong (sau day goi tht 13
DHDCD) thuong nién (khoan 3 Piéu 10 Théng tu 96/2020/TT-BTC)

a. Toi thiéu 21 ngay trudce ngay khai mac hop PHPCD, Cong ty phai cong
bd trén trang thong tin dién tir ctia cong ty va cua UBCKNN, SGDCK vé viée hop
DHDCD, trong d6 néu rd duong dan dén toan bo tai licu hop PHDCD thuong
nién, bao gém: thong béo moi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai lidu sir
dung trong cudc hop va du thao nghi quyét ddi voi tim g van d trong chuong trinh
hop. Tai liéu hop Dai héi ddng ¢d déng phéi duge cdp nhat cac nodi dung sira doi,
bo sung (néu co);

b. Bién ban hop, nghi quyét ctia PHDCD thuong nién va tai liéu kém theo
trong bién ban, nghi quyét phai duge cong bd theo thoi han phai dugc cong bd
theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 8 Quy ché nay, diém c, khoan 1 Diéu 11,
Thoéng tu 96/2020/TT-BTC.



Piéu 8. Cong bé théng tin bt thuong (Diéu 11, Thong tu 96/2020/TT-
BTC)

1. Cong bd thong tin bit thuong trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay ra mot
trong cac su kién sau diy:

a. Tai khodn ctia cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi

phong toa theo yéu cau cua co quan c6 tham quyén hodc khi t6 chic cung tm
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dich vu thanh todn phat hién c6 ddu hiéu gian 1an, vi pham phap luat lién quan
dén tai khoan thanh todn; tai khoan duoc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong
toa trong cac treong hop quy dinh tai diém nay;

b. Khi nhan dugc vin ban cia co quan nha nude c6 tham quyén hoic khi
cong ty ¢ quyét dinh vé tam ngtmg mot phan hodc toan bé hoat déng kinh doanh;
thay ddi noi dung dang ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép; stra ddi, b sung hodc bi dinh chi, thu hoi Giﬁ.y phép thanh 1ap va hoat
dong hodc Gifiy phép hoat dong;

c. Thong qua quyét dinh cta Pai hoi ddng cd dong bit thuong. Tai liéu
cong bd bao gdm: Nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢ d6ng, bién ban hop va tai liéu
kém theo bién ban, nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop iy ¥
kién cb dong bang van ban). Truong hop Pai hoi ddng ¢ dong thong qua viée
hiy niém yét, cong ty cong bd thong tin vé viée hiy niém yét kém theo ty 18 thong
qua ctia c¢6 dong khong phai 1a ¢ déng 16n;

d. Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu cia cong ty hodc ban ¢b phidu quy; ngay
thye hién quyén mua ¢b phan cta n guo1 s¢ hiru trai phiéu kém theo quyén mua
¢ phan hodic ngay thuc hién chuyén d6i trai phiéu chuyén ddi thanh cd phiéu;
quyét dinh chao ban chimg khodn ra nude ngoai va cac quyét dinh lién quan dén
viéc chao ban, phat hanh chimg khoan;

e, Quyé‘{ dinh vé murc ¢d tire, hinh thire tra ¢d tire, thot gian tra cb tire; quyét
dinh tach, gop ¢ phiéu;

f. Quyét dinh vé viéc t6 chire lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap
nhap, chuyén d6i loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay

d61 ma so thué, thay doi tén cong ty, con dau ctia cong ty; thay doi dia diém; thanh
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18p m&i hode dong ctra tru s& chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai dién; ban
hanh, sira d6i, bd sung Pidu 1é; chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh hing niam cua cong ty;

g. Quyét dinh thay dbi ky ké todn, chinh sach ké toan ap dung (trur truong
hop thay d6i chinh sach ké toan ap dung do thay d6i quy dinh phép luat); thong
bdo doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém todn bdo céo tai chinh nim
hodc thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong); viée huy hop
dong kiém toan da ky;

h. Quyét dinh tham gia gbp vén thanh 1ap, mua dé ting so hitu trong mot
cong ty dan dén cong ty do tré thanh cong ty con, cong ty lién két hoidc ban dé
giam ty 1€ s& hiru tai cong ty con, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con
la cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé cOng ty con, cong ty lién két;

1. Quyéz dinh cua Pai hoi déng ) déng hodc Hoi dé“mg quan tri thong qua
hop ddng, giao dich gitra cong ty véi ngudi ndi bd, ngudi ¢o lién quan cua ngudi
néi b hodc nguoi cé lién quan cua cong ty dai chiing;

j. Khi ¢6 su thay déi sb ¢ phiéu ¢ quyén biéu quyét.

k. Cong ty thay d6i, b6 nhiém mai, b6 nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bo;
nhén duge don xin tir chlre clia ngudi ndi bd (cong ty cin néu rd vé thoi didm higu
luc theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty). Pdng thoi, cong ty
gtii cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khoan Ban cung cdp -
théng tin cua nguoi ndi bd mai theo mau quy dinh tai phu luc III ban hanh kém
theo Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B6 Tai Chinh:

l. Quyét dinh mua, béan tai san hoéc thuc hién céc giao dich ¢6 gié tri 16n
hon 15% tong tai san cla ¢Ong ty cdn clr vao bdo cdo tai chinh nim gan nhét duoc
kiém toan hodc bio cdo tai chinh 06 thang gan nhit duoc soat xét, Truong hop
cong ty dai chung la cong ty me thi cin cir vao bdo cdo tai chinh hop nhét;

m. Khi nhén duoc quyét dinh khai t6 ddi voi cong ty, nguoi ndi bo cua cong

ty; tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy d6i v6i nguodl ndi bo cna cong ty;
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n. Khi nhan duoc ban 4n, quyét dinh di c6 hiéu luc phap luat cta Toa én
lién quan dén hoat déng ciia céng ty; Quyét dinh xr phat vi pham phép luat vé
thué;

o. Nhin dugc théng bao cia Toa 4n thy Iy don yéu cau mé thi tuc pha san
doanh nghiép;

p. Truong hop cong ty nhin biét duoc su kién, thong tin lam anh huéng dén
gia chimg khoan cia chinh céng ty, céng ty phai x4c nhin hodc dinh chinh vé su
kién, thong tin dé;

q. Khi xdy ra cac sy kién khéac c6 anh hudng I6n dén hoat dong san Xuét,
kinh doanh hogc tinh hinh quan tri ctia céng ty;

r. Puoc chz’ip thuan hodc huy bd niém yét tai S¢ giao dich chimg khoén
nudc ngoai.

s. Quyét dinh ting, giam von didu 1&; (Piéu 31, 32 Luat Doanh nghiép 2020;
khoan 1 Piéu 13 Théng tu 96/2020/TT-BTC)

2. Khi cong bo thong tin theo quy dinh tai khoan 1 ndy Céng ty phai néu 1o
su kién sdy ra, nguyén nhan va giai phép khic phuc (néu c6).

3. Cong b thong tin vé hop PHPCP bat thudng hoic thong qua nghi quyét
ctia DPHDCD duéi hinh thire 1ay ¥ kién ¢6 déng bing van ban.

a. Vi¢c cong bb thong tin vé hop Pai hoi ¢ dong bt thuong thue hién theo
khoan 4 diéu 7 quy ché nay, khoan 3 Diéu 10, Théng tw 96/2020/TT-BTC.

b. Truong hop lay v kién Dai hoi ddng cb dong bang vin ban, t6i thiéu 10
ngdy trudce thoi han phai giri lai phiéu 1ay v kién, Cong ty phai Cong bd théng tin
trén trang thong tin dién tir ciia minh ddng thdi gtri cho tit ca CO d6ng phiéu iy
¥ kién, du thao nghi quyét va cc tai liéu lién quan.

4. Cong bo thong tin lién quan dén ngay ding ky cubi cung thue hién quyén
cho ¢ d6ng hién hin: téi thiéu 10 ngdy trudc ngay ding ky cudi cing dy kién,
trurong hop thuc hién quyén cho ¢co dong hi¢n hitu dé tham duy hop Pai hoi dfing
b dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cing du kién.

5. Truomg hop t6 chirc kiém toan dwa ra ¥ kién kiém todn hodc két luan soat

xét khong phai 1a ¥ kién kiém toan hodc két ludn soat xét chap nhén toan phan doi
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vGi bdo cdo tai chinh c6 diéu chinh hoi td, cong ty phéi cong bé thong tin vé y
kién kiém toén, két ludn soat xét, két qua diéu chinh hdi té béo cdo tai chinh trong ¢
thot han theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10, khoan 2 va khoan 3 Diéu 14 Théng
tu 96/2020/TT-BTC. _

6. Cong bd thong tin trong céc trudng hop dic biét khac: Sau khi thay doi
ky ké toan, Cong ty cong bd bdo céo tai chinh cho giai doan gifia 02 ky ké toan
cua nam tai chinh cli va ndm tai chinh méi theo quy dinh phéap ludt vé ké toan
doanh nghi¢p trong thoi han 10 ngay, ké tu ngay t6 chirc kiém toan ky bdo cao
kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat dAu nim tai chinh moi;

Piéu 9. Cong bb théng tin theo yéu ciu (Diéu 12, Thong twr 96/2020/TT-
BTC)

1. Cong ty phai cong b thong tin trong thoi han 24 gid ké tir khi nhan duoc
yéu ciu cua Uy ban Chung khoan Nha nude, S& giao dich Chimg khoéan khi xay
ra mot trong cac su kién sau: |

a. Sy kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phép cia nha dau tur;

b. C6 théng tin lién quan dén Cong ty anh huong lén dén gia ching khoén

%
»

va can phai x4c nhén théng tin do.

2. Noi dung thong tin cong bé theo yéu cau phai néu 1o su kién duoc yéu cau
cong bod; nguyén nhén va danh gia cua Céng ty vé tinh x4c thue cia su kién do,
giai phép khic phuc (néu co).

Diéu 10. Céng b théng tin vé cac hoat dong khac ciia Cong ty (Piéu
13, Théng tu 96/2020/TT-BTC)

1. Cong bd théng tin vé hoat dong chao ban, phét hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bao cdo sir dung von. Cong ty thue hién chao ban chimg khoan riéng
Ié, chao ban ching khoén ra cong ching, phat hanh chting khoén, niém yét, dang
ky giao dich thue hién nghia vy cong bé théng tin vé hoat dong chao ban, phat
héanh, niém yét, dan g ky giao dich va béo cdo str dung vén theo quy dinh phap luat
vé chao bén, phat hanh chimg khoan, niém yét, dang ky giao dich ching khoan.

2. Cong b thong tin vé ty 1€ s¢ hitu nude ngodi: cong bd théng tin vé ty 1€

8O htru nude ngoai toi da cua cong ty minh va cac thay doi lién quan dén ty 1¢ s&
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hitu nay trén trang thong tin dién tir ciia cdng ty, S& giao dich chimg khoan, Tong
cong ty luu ky va bu trir chimg khodn Viét Nam va hé théng cng b thong tin
ctiia Uy ban Chirng khoan Nha nuéc theo quy dinh phap luat chimng khoan hudng
dan hoat dong dau tu nude ngoai trén thi trudng chimg khoan Viét Nam.

3. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai cd phiéu ctia chinh minh, ban ¢
phiéu quy.

Piéu 11. Cong bo thong tin ciia cac dbi twong khac (Didu 31, Didu 33
Thong tu 96/2020/TT-BTC)

1. Tb chirc, c4 nhan khi tré thanh hodc khong con 12 ¢b dong 16n cta cong
ty dai chiing; hoic c¢b déng 1én, nhém ngudi ¢6 lién quan s& hitu tir 5% trd 1én sb
cd phiéu cé quyén biéu quyét cua cong ty khi cé thay ddi vé sb lwong ¢ phiéu so
hitu qua céc ngudng 1% sb ¢b phidu c6 quyén biéu quyét phai céng b théng tin
va bdo cdo cho Cong ty trong thoi han 05 ngay lam viéc theo huéng dan tai khoan
1,2.3 va4 Didu 31 Thong tu 96/2020/TT-BTC ban hanh 16/11/2020.

2. Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tu clia céng ty trong thoi
han 03 ngay lam viée sau khi nhan duoc bao céo lién quan dén su thay dbi ty 1€
56 hitu ¢ phiéu cua cac ddi twong 1a ¢b dong 16n, nhém nguoi cd lién quan so
hiru tir 5% trd 1én sb ¢ phiéu cé quyén biéu quyét. (khoan 6, Diéu 31, Thoéng tu

96/2020/TT-BTC)

3. Nguo1no1 bo va nguoi ¢6 lién quan ciia nguoi ndi bd phai cdng bo thong

tin, bdo cdo trudc va sau khi thuc hién giao dich cho Coéng ty theo hudng dén tai
khoan 1 Diéu 33 Théng tu 96/2020/TT-BTC ban hanh 16/11/2020.

Trong thoi han 03 ngay lam viée sau khi nhén dugce cdc bdo cdo lién quan
dén giao dich chimg khoén ctia ngudi ndi bo va nguoi co lién quan theo quy dinh
tai Piéu 33, Thong tu 96/2020/TT-BTC ban hanh 16/1 1/2020, Cong ty phai cong
bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. (khoan 7, Piéu 33, Thong tu
96/2020/TT-BTC)

Piéu 12. Cong b thing tin vé giao dich chao mua cong khai

Thuc hién theo quy dinh phap ludt vé chao mua céng khai.

11
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Pic¢u 13. Tam hoin cong bo théng tin (Piéu 8, Thong tu 96/2020/TT-
BTC)

1. Cong ty dugc tam hodn cong bd théng tin trong truong hop vi nhiing 1y
do bit kha khang (nhu: thién tai, hda hoan, chién tranh, dich bénh va cac Iy do bat
kha khang khdc) va phai bdo cio UBCKNN, 86 GDCK vé viée tam hodn cong bé
thong tin ngay khi xay ra sy kién, trong dé néu rd Iy do cua viéc tam hodn cong
bé thén g tin, d‘éng thoi cong bé vé viéc tam hoan cong bd théng tin.

2. Ngay sau khi di khic phuc duge tinh trang bat kha khang, Céng ty phai
cong bo day du cac thong tin ma trude d6 chua coéng bé theo quy dinh phap luat.

CHUONG III: QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO
THONG TIN

Diéu 14. Quy trinh céng bd thong tin cho cd déng, nha diu tw va co
quan thim quyén

1. Hinh thic thyuc hién:

a. Trao d6i email do Cong ty cung cap;

b. Tiép xuc thong qua céc budi gip mat, hop trao doi théng tin truc tiép;

¢. Qua dién thoai lién lac ctia Céng ty;

d. Bang van ban.

2. Phuwong thire thuce hién:

Té chirc, ¢4 nhan 13 cac déi trgng can cong bd thong tin theo khoan 1,
khoan 2, khoan 2 va khoan 3, Piéu 3 cua quy ché nay phai béo c4o cho Céng ty
su thay déi, bo sung, diéu chinh vé& cac théng tin can cong bé thong tin theo quy
dinh phap luit lién quan dén minh.

T6 chire, ca nhan thudc doi tugng cong bd thong tin tai Piéu 11 cua quy
che nay (Diéu 31, Didu 33 Théng tu 96/2020/TT-BTC) thyuc hién bo cdo cho
Cong ty theo huéng dan tai Diéu 11 Quy ché nay.

Cong ty thuc hién céng bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 7 (Piéu 10
Thong tu 96/2020/TT-BTC); bieu 8 (Piéu 11, Thong tu 96/2020/TT-BTC): Diéu
9 (Picu 12, Théng tw 96/2020/TT-BTC); Piéu 10 (Diéu 13, Thong tw 96/2020/TT-
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BTC); Piéu 11 (Piéu 31, Piéu 33 Thong tu 96/2020/TT-BTC); va Pidu 12 cua
Quy ché nay.

Phuong thire thyce hién theo huéng dan cia phap luit hién hanh.

3. Quy trinh thuc hién cong bo thong tin dinh ky va thong tin bét

thuong:

13
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a.  Cong bd théng tin dinh ky
Budc | Quy trinh Pon vi|Céng Mb ta chi tiét|Yéu  cdu|Riiro
Ccv thue viée cbng viée két qua khi
hién hoan thanh
L Bo phan | Théng | B phin céng | Hidu 16 cdc | Hibu chua
cdng bd | bdo b6 théng tin quy dinh | ddy du cac
iThﬁmg béo théng | thong tin thong fhfn‘}g bdo céc | v& cong bé | quy dinh vé
| Bude | | tincngbs tin phai | thoi han can | (hong tin cong  bd
1 cong bo | cong bé thoéng théng tin
| \\ iy /’_ﬂ vol Bg | tin dén Bo phin
0 phén phu trach truc
; phu tiép dé kip thoi
v trach chuin bi
true
| Cung cép thong g faep - ¥ T : - :
| gk K Phu T‘.i}a;c Phu t:raclh bo | Lap ‘E:fao Lip hdo
' trach bd | hién cac | phan nghiép vu | cdo, tai liéu | cdo va cac
phan tai lidu, | tién hanh hoan | chinh Xdc, | tai l1éu
Buge |, [ nghiép | bdo céo | chinh cac tai | diy du, kip | khong ddy
2 i vu dinh ky | liéu, bdo cdo | thoi da, chinh
dinh ky trinh | xac kip thoi
R Téng Giam déc
Yemétngi phé duyét dé
S dmg chuyén B
AN / phin cbng bod
- N // théng tin
; 1 BO phan) Xem |Bs phan cong |Dam  bao | Ngi  dung
: Y Cﬁf“@ bo | x¢t ndi b théng tin | ndi dung | céc bao
s théng tin | dung xem xét ndi|cde bédo | céo, tai lieu
Bude cdc 1l | dung cic tai | cdo, tai lidu khong day
3 Céng b thdng tin liéu, liéu, bdo cdo|ddy db va du va kip
dinh ky bdo cdo | dinh ky trude | kip thoi thoi
dinhky | khi tién hanh
.................. —— Céng bé ﬂ]@ng
t tin.
pd Nguoi | Thue | Noudi  thuc|Céng bé|Cong  bd
AN, thue hién  Thign cong bd |théng tin|théng tin
_. Q BReL hign | cOng bO;théng tin thuc | ding thoi | chim  so
|Buge| N % |cong bd|théng |hign viée cong |han  dén|véi  thoi
L4 LY théng tin | tin b6 théng tin UBCKNN, han céng
qua cdc kénh: | S& GDCK |bS  théng
website  Cong | va website | tin
g ty, UBCKNN, | Cong ty
L lwT S& GDCK.
N Bo phén | Kiém | B phan céng | Pam  bao | Website
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cong bd |tra viec |bd théng tin | viéc nhan Cong - ty,
thong tin | cong bd | kiém tra céc | va diing tai | UBCKNN,
thong | thong tin di | thong tin| So¢ GDCK
Budce tin cong bd dd | trén chua nhén
5 duoc déng tai, | website duoc hoic
tiép nhin tai | Coéng ty, | khong ding
cac kénh: | So GDCK, | tai tai liéu
website Cong | UBCKNN, | can céng
ty, UBCKNN, bé  théng
So GDCK tin

B& phan | Luu trlr | Luu trir cde ndi | Lu trir day | Luu triy
Vian thu dung céng bd|dd, dung | khéng day
Bude va céc théng tin diy | théi  han|dg,  dung
6 Bé phén da, ding thoi | theo  quy | thoi han
c6 lién han theo gquy | dinh theo  quy

quan dinh dinh
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b.  Codng bd théng tin bt thudng
Budc | Quy trinh Thuc Coéng M0 ta cong vige Yéu céu | Rairo
Ccv hién vide két qua khi
hoan thanh
Buée || |Lanh | Lién hé | Lanh dao phu trach | Trao  ddi | Khong trao
) Thongbdothong | | dao b | véi BG | hode cac ca nhan, | ddy du cdc | déi kip thoi
| tin bét thuong ; phin phin t6 chiic c¢6 lién | ndi  dung | céc tai liéu,
i | nghiép |cong bd | quan phat  sinh | lién quan | bdo cdo co
L TN v/ Ca | théng nghiép vu lién hé | dén nghiép | thé can
""""" o nhin, | tin voi B phén cong | vu v&i B | cong  bd
td chie bd théng tin dé biét | phin cong | thong tin
_________ MJ__I cd lién rd noi dung dé c6 b6 théng
; ! quan cdn cong bo théng | tin
I Cung cap théng ‘ tin hay khéng A
Budce | | finphdicongbo | | Lanh Hoan Lanh dao phy trich | Pam  bao | Cung cdp
2 ] dao bo | thanh | hodc cic ca nhan, | cic tai | cac tai liéy,
T phéan cac tai |[t6 chirc c¢o lién | lidu, béo | bao céo
nghi¢p | liéu, quan g tai lidu, | cdo  day | khong day
:’ vi/ Ca | bdo cdo | biao cdo cin c¢ong | da, chinh | da, chinh
//Y\ nhan, |can b0 thong tin cho BG | xdc va kip | xac va kip
\/éem " m?\ 26 c?uu f:f.‘::iag bd phéncéz*g bé thong | thoi thot
 dung co lién | thdong tin ding thot han
LY quan tin
Bude \\; Bo Xem Bo phén céng bd | Pam  bao | Noi dung
3 phan X€t ndi | théng tin xem xét | ndi dung | cac tai lidy,
N Wi cc’}ng dl{mg.“ n01 d‘upg c'z'm té:i wa t'z‘ii bao c.z«'i}\o,
7| bo cac tai|liéu, bdo cdo bat|liéu, béo | khong day
| | thong | lién, thuomg trude  khi | cdo diy do | du va kip
Céng bd thng fin | | iy bdo cdo | tién hanh cong b | vakip thei | thoi
bét thubng | bt théng tin
| thudng
Buge | ; Ngudi | Thuc | Nguoi thue hién |Cong bd|Céng bd
4 Y thue hi¢n cong bé théng tin théng tin | théng  tin
/\ hién céng bd | thue hién viée cOng | dung thoi  chdm  so
/Kzem 5 ket\ céng thong bé 1honw tin qua h;__m dén|voi  thoi
qua b6 tin cac kénh: website | UBCKNN, han  cong
\ théng Céng ty UBCKNN, | S5 GDCK | b6  théng
tin So GDCK va website | tin
| | Coéng ty
%Suorc /_7_%\\\ B{‘}A Klemm Bo phé;} cong bd Dam bao Website
5 [ lwTg ) | phén tra vi¢c | théng tin kiem tra | vi€c nhén | Coéng ty,
\____J |cbng cong bd | cde théng tin dd | va ding tai | UBCKNN,
T bo théng | cdng b6 dd duge | théng tin | So GDCK
thong | tin ding tai, tiép nhén | trén chua nhén
tin tai Cac kénh: | website | duoe  hoac
website Cdng tv, | Coéng  ty, | khéng dang
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Burde

UBCKNN, S¢
GDCK

UBCKNN,
So GDCK

tai tai- liéu
cin  cong
bé  thong
tin

Bo
phén
Vin
thr va
cac BO
phén ¢é
lién
quan

B trix

Luu trir céc noi
dung c¢bng bd thdng

| tin diy du, dang
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Piéu 15. Triach nhiém ciia b§ phin cong b thong tin

1. Giam sat viée thue hién dung quy trinh céng bb théng tin.

2. Kiém tra tinh chinh xac, phti hop ciia ndi dung béo cdo, cong b, ddi
chiéu bao cao véi cac quy dinh hién hanh vé cong bo thong tin va thuc hién cong
b thong tin dén cac t chire, ca nhan can thiét theo quy dinh.

3. Chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri, Témg Giam dbc vé viéc thuc
hién cong bd thoéng tin.

4. Thuc hién cac cong viéc khac duoc giao.

Piéu 16. Trach nhiém cac phong chuyén mén, don vi truc thude

1. Theo ddi va thuc hién dung quy trinh bao céo thong tin,

2. Cung cép théng tin theo yéu cau ctia B phan cong b thong tin.

3. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi ctia thong tin cung cip

cho B phan cong bd théng tin.

CHUONG IV: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Xir Iy vi pham v& cong bd thong tin

T4 chire, ca nhan ¢ hanh vi vi pham céc ndi dung tai Quy ché nay, quy
dinh phép lut vé cong bd thong tin gy thiét hai cho Cong ty thi phai chiu trach
nhiém vé hanh vi vi pham cta minh va bdi thudng thiét hai theo quy dinh phap
luat.

Diéu 18. Diéu khosn thi hanh

Quy ché ndy bao gom 19 diéu va 4 chuong di dugc Dai hoi dong CH dong
thuong nién nim 2026 biéu quyét thong qua véi ty 16 biéu quyét 100% ngay
12/4/2026. Trong qua trinh thuc hién ¢6 nhitng vin dé moi phét sinh ma xét thy
can phai stra d6i, bd sung quy ché cho phu hop v&1 quy dinh cua phap luét, Cong
ty ¢6 thé trinh Pai hoi dong C6 dong xem xét stra doi.

Piéu 19: Hiéu luc

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Pai hoi dong ¢ dong thong

qua.
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2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nhitng quy dinh cta Diéu 1 Céng ty,
phép luat c6 lién quan dén viée cong bé thong tin cla Cong ty chira duoc dé cap
trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia Piéu 16 Cong ty, phap luit cé lién quan
d6 duong nhién dugc 4p dung va didu chinh viée cong b théng tin cua Cong ty.

3. Trudng bd phan cong b thong tin, nguoi duge uy quyén cong bd thong
tin va cac b phén chuyén mon lién quan, cac ddi tuong lién quan td chirc thuc

hién viéc thi hanh Quy ché nay./.

-
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