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CONG TY CO PHAN MAY XUAT KHAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAN THIET Pijc liip - Ty do - Hanh phie

_ Heam Thing, ngéay 12 theang 4 ndm 2026
QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN MAY XUAT KHAU PHAN THIET
Céin et Lugt Chiing khodn 56 54/2019/0QH 14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Cén ctr Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/0H 14 ngay 17 thdng 6 ndm 2020; véa Ludt
56 76/2025/0H135 ngay 17 thang 6 nam 2025 sua doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Doanh
nghiép.

Cén cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngéy 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh pi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cvia Ludt Chimg khodn: Nehi dinh s6 245/2025/NB-
CP ngay 11 thang 9 ndm 2025 sica doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nehj dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020,

Can cir Théng tw 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ném 2020 ciia BS trirong
B6 Tai chinh homg déan mét sé diéu vé quan tri edng ty dp dung doi voi cong tv dai cliing
tai Nghi dinh s6 155/ 2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phtt quey dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Chimg khodn;

Cdn cir Diéu 1é Cong ty C6 phan May Xudt khaw Phan Thiét:

Cén ctr Nghi quvét Dai hoi dong c6 dong s6 01/2026/NO-DHPCP ngay 12 thang 4
ndm 2026;

Héi déng quan tri ban hanh Ouy ché néi bé vé quan tri eong ty ciia Cong tv C6 phan
May Xuar khaw Phan Thiét,

Ouy cheé ngi bg vé quan tri cong ty ciia Cong tv C6 phdan May Xuat Khéau Phan Thiét
bao gom cde ngi dung sau:

CHUONG L.QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndi bé vé quan trj ¢dng ty quy dinh cc ndi dung vé vai trd, quyén va nghia
vu ctia Dai hoi déng c6 déng, Hoi déng quan tri, Téng Giam dde: trinh ty, th tue hop Dai
hoi dong ¢d dong: dé cir, tmg e, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Héi dong quan
tri, Ban kiém soat, Tong Giam déc va cic hoat déng khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong
ty va ciac quy dinh hién hanh khac ctua phap luit.

2. Déi tugng ap dung:

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi dﬁng
quan tri, Ban kiém sodt. Téng Giam doc va nhilng ngudi lién quan ciia Céng ty.

Ky boi: CONG TY CP MAY &QAT KHAU PHAN THIET
Ky ngay: 13/4/2026 13:44:2900
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CHUONG I1. PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 2. Vai trd ciia Pai hoi ddng ¢b dong
1. Pai héi ddng ¢ dcmg gom tit ca ¢ dong 6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhat ctia Céng ty. (Diéu 138 Luit Doanh nghiép 2020)
2. Hinh thire thong qua nghi quyét cia Pai héi dong c6 dong: (Diéu 147 Luat Doanh
nghiép 2020)

a) Pai héi déng cb da‘mg timng qua nghi quyét thuge tham quyén bang hinh thirc biéu
quyét tai cude hop hodc lay v kién bing vin ban. (khoan 1. Diéu 147 Luiat Doeanh nghiép
2020)

b) Trutmg hop Cong ty dp dung cong nghé hién dai dé t6 chL’rc Dai héi dong ¢d dﬂnL
lhung qua hop trye tuyén, Cong ty ¢ trach nhiém dam bao dé ¢d dong tham du, biéu quyét
bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién r khac theo quy dinh tai Dicu 144
Ludt Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghj dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Lut Ching khoan.

3. Dia diém hop Dai hoi ddng cd déng dwoe xac dinh 13 noi chu toa tham du hop va
phai & trén lanh thé Viét Nam. (khoan 1 Diéu 139 Ludt Doanh nghiép 2020)

Diéu 3. Quyén va nghia vy ciia Dai hdi ddng cb ding

1. Dai hgi dong cd dong c6 quyén va nghia vu sau: (Diéu 138, Ludt Doanh nghiép
2020: Diéu 13 Pidu 1é Cong ty)

a) Thong qua dinh hudng phat trién cia cong ty;

~b) Quyét dinh loai ¢6 phan va tong s6 cd phan cta timg loai duge quyén chio ban:
quyét dinh mire ¢6 tire hing nam cua timg loai ¢6 phan:

¢) BAu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri, Kiém soat vién:

d) Quyét dinh ddu tur hodc ban 5 tai san co oia tri tir 35% mng g4 tri tai san tro lén
duoe ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét cua cong ty, trir trudmg hop Didu 18 cong ty quy
dinh mét ty 1¢ hodc mdt gia tri khac;

d) Quyét dinh sira déi. bd sung Didu 1¢ cong ty:
¢) Thong qua bdo cdo tai chinh hing nam;
g) Quy¢t dinh mua lai trén 10% téng sb ¢d phin da ban cia mai loai:

h) Xem xét, xir ly vi pham cta thanh vién Héi déng quan tri. Kiém sodt vién gdy
thiét hai cho céng ty va ¢6 déng cong ty:

i) Quyét dinh té chirc lai. giai thé cong ty;

k) Quyét dinh ngan sach hodc téng mire thi lao. thudng va loi ich khac cho Hoi dong
quan tri. Ban kiém soat;

[} Phé duyét quy ché noi bo vé ‘quan tri Cong ty: quy ché hoat dong Hoi dong quan
tri. Ban kiém soat: quy ché vé cong bd thang tin.
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m) Phé duyét danh sdch cong ty kiém toan doc lap: quy ét dinh cc-ng ty kiém toan
doc lap thue hién kiém tra hoat déng ctia cong ty, bai mién kiém toan vién déc lap khi xét
lhm can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo qﬁy dinh cta Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty:

2. Dai hoi dong cd déng thudng nién thao ludn va théng qua céc van dé sau day:
(Khoan 3, Piéu 139 Luét Doanh nghiép 2020 va khoan 2, Piéu 13 Bicu 1é Cong ty)

a) K¢ hoach kinh doanh hing nam ciia Céng ty;

b) Béo cdo tai chinh hang nim:

c) Béo cdo cua Hoi dong quan trj vé quan tri va két qua hoat dong cia Hoi dong
quan tri va timg thanh vién Hi dong quan tri;

d) Béao céo ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat dong
ciia Hoi dong quan tri, Tong giam doe:

e) Bao céo tu danh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém sodt va Kiém soat vién:

f) Mire ¢ tire déi véi mdi ¢6 phén cua timg loai:

g) Vin dé khac thudc thdm quyén.

4. Céc néi dung da dugce théng qua tai cac Nghi quyét Dai hoi dong ¢o dong trude
d6 chua duge thue hién. Héi dong quan tri phai bao cdo Dai hoi dong co déng tai ky hop
thuomg nién gan nhat. Truomg hgp cé thay déi néi dung thude tham quyén quyét dinh cia
Dai hoi dong ¢6 déng, 16i dong quan tri phai trinh Pai héi dong c6 déng tai cude hop gan
nhat théng qua trude khi thue hién. (Khoan 2, Diéu 272 Nghi dinh 155/2020)

Piéu 4. Thim quyén tri¢u tip cude hop Pai hdi dong cd déng (Diéu 139, 140
Luit Doanh nghiép 2020)

1. Héi ddng quan tri triéu tip hop Dai hoi déng 6 déng thudme nién mdi ndm mét _

lan va trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Héi déng quan tri
quyét dinh gia han hop Dai héi dﬂng ¢6 déng thudng nién trong trutmg hr;rp can thiét. nhung
khdng qué 06 thang ké tir ngay két thie nim tai chinh. (khoan 1, 2 Diéu 139 Luit Doanh
nghiép 2020)

2. Hoi dong quan tri triéu tdp hop Dai hoi déng cd déng bét thudmg theo cic tnromg
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 1¢ Céng ty, didu 140 Ludt doanh nghiép.

3. Ban kiém sodt triéu tap hop Pai hoi dﬁng co déng bat thuong theo quy dinh tai
diém b khodn 4 Bicu 12 cia Dicu lé Cong ty, khoan 3 Diéu 140 Ludt Doanh nghiép.

4. Co dfmg hodc nhém ¢d déng triéu tfip hop Pai héi déng ¢d dong bt thudmg theo
quy dinh tai diém c khoan 4 Diéu 12 cua Diéu 1& Céng ty. khoan 4 Diéu 140 Luat Doanh
nghiép.

Dicu 5. Trinh tu, thii tuc tridu tip cude hop Pai hdi ddng cb dong (théng qua
nghi quyét biing hinh thire biéu quyét tai cude hop Pai hoi ddng cd dang)
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1. Nguoi tri¢u tdp hop Pai héi dong co dong phai thue hién céc cong viée sau:

(Khoan 5, Diéu 140 Luat DN va Khoan 2, Didu 15 Diéu 1¢)
a) Lap danh sach c¢6 dong cé quyeén dur hop:
b) Cung cép théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh séch cd dong;
¢) Lap chuong trinh va néi dung cudc hop:
d) Chuin bj tai liéu cho cude hop:

d) Dl,l' thao nghi quyet Dai h¢i dong ¢6 déng theo ndi dung dy kién cia cude hop:
danh siach va thong tin chi tiét ciia cdc Umg cir vién trong trurdmg hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém sodt vién;

e) Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Guri théng bdo mai hop dén timg ¢6 dong cé quyén du hop theo quy dinh cua Luat

nay

h) Cong viéc khac phuc vy cude hop.

2. Lap Danh sich ¢d déng c6 quyén du hop (khoan 1, Diéu 141 Luat Doanh nghiép
2020)

a) Danh sach ¢o dong c6 quyén du hop Dai héi dong c6 dong duoc 1ap dya trén sé
dang ky co ﬂc:-ﬂg cua cong ty, s6 ding ky ngudi so hitu chitng khoan cia cdng ty. (theo
khoan 21, Diéu 1, Luit Doanh nghiép s6 76/2025/QH15 ban hanh 16/07/2025)

b) Danh sach ¢é dong ¢6 quyén dur Imp Dai h(p] ddng cci dnng duge 1dp khéng qua
10 ngay trude ngay etri gidy moi hop Pai héi dong cd déng néu Diéu 1¢ cing ty khéng quy
dinh thdi han nuan hom.

3. Théng bao vé viée chdt danh sach cb dong ¢d quyén tham dir hop Dai hoi déng
co déng

a) Cnng ty phai cung b thong tin vé viée lip danh sach c6 déng co quyén du hop
Dai hoi dong cd déng ti thién hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cing.

b) Khi cong bé théng tin vé viée 1ap danh sich ¢ dong ¢6 quyén dy hop Dai hoi
dong cb dong, Céng ty phai déng thei béo cdo Uy ban CI']LH'IE. khoan Nha nude va S¢ giao
dich chimng khoan noi chimg khoan cua Céng ty niém yét hodic ding ky giao dich vé néi
dung théng tin céng bo. bao g_E‘:m diy du cac théng tin theo quy dinh.

¢) Cong ty phai giri hé so thong béo thue hién quyén day do, hop 1¢ dén Trung tim
luu ky chimg khodn (VSD) chim nhat 08 ngay lam viée lién trude ngay dang ky cudi cung
hodic mét thai han khic theo quy dinh cua VSD, trong dé phai néu rd cac théng tin co ban
sau:

i) Thong tin vé ngay dang ky cudi ciing (Ngay dang ky cudi cing 12 nga}-' lam viéc
do T4 chirc phat hanh hoic VSD trén co s 1y quyén cua Td cerc phat hanh 4n dinh dé xéae
dinh danh sich ngudi sé hiru ching khoan duge hudng quyén phii hop véi théng béo ciia
T6 chire phat hanh, VSD va quy dinh cua phap luat);
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i1) Muc dich st dung danh sich;
iii) Noi dung cu thé vé thong tin quyén thyue hién (ty 1& thuc hién. ngay thue hién.
dia diém thue hién...).

4. Guri Théng bao triéu tip Dai hoi déug co dong (Picu 143 Luét doanh nghiép 2020)

a) Ngudi tridu tap hop Dai hoi ddng c::- dong phai g llmng bao méi hop dén tat ca
céc cd déng trong Danh séch cd dong ¢o quvcn du hop chim nhit hai muoi mét (21) ngay
trude ngay khai mae cude hop Dai hi dong cd déng (tinh tir ngay ma thong bdo duge gui
hodc chuyén di mot cach hop 18, duge tra cude phi hode duge bo vao hom thu).

b) Thong bédo mai hop phdi ¢6 tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghigp: tén. dia
chi lién lac cta c6 déng, thoi gian. dia diém hop va nhimg yéu cau khéac ddi véi ngudi du
hop.

¢} Thong bao hop Dai hoi déng cb dong duge gui cho tat ca cac cd dong bang phuong
thire bao dim dén duoe dia chi lién lac cia cé dong va déng thii cong bd trén trang théng
tin dién tir cua Cong ty va Uy ban chimg khoan Nha nudc, S& giao dich chimg khodn nm
co phlcu cua Cong ty niém yét hodc diing ky giao dich. Trudomg hgp Cong ty xét thiy cin
thiét thi ding bao hing ngay cua trung uvong hode dia phuong.

d) Thong bao maoi hop phai dl.mrc guri kém theo Lhmmg trinh hop Dai hoi dong cé
dong, cac tai li¢u lién quan dén cdc vén dé sé duge bidu quyét tai dai hoi duge giri cho céc
6 déng hodc/va ding trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty. Trong truomg hop tai lidu
khong duge gii kéem thong bao hop Pai hoi dnng co déng, llmng bao mm hop phai néu 1o
duémg din dén toan bé 1ai liéu hop dé cic ¢d déng cé thé {iép can, bao gdm:

i) Chuong trinh hop. cdc tai liéu sir dung trong cudc hop;

ii) Danh sach va théng tin chi tiét ciia cédc img vién trong truémg hop bau thanh vién
Héi dong quan tri. thanh vién Ban kiém soat (néu co):;

iii) Phiéu bidu quyét;

iv) Du thao nghj quyét ddi véi timg vin dé trong chuong trinh hop.

5. Kién nghi bd sung Chuong trinh. ndi dung cude hop Pai héi déng ¢é déng (Dicu
142 Luét Doanh nghiép 2020)

a) C6 déng hoac nhém cé dong theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 10 Diéu 1¢ Céng ty
(khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghlep 2020) ¢6 quyén kién nghj vén d& dua vio chuong
trinh hop Pai hoi dong ¢6 déng. Kién nghi phii bing van ban va phai duec guri dén cong ty
cham nhat (03) 11251.* lam viéc iILrUC ngay khai mac cuge hop Dai héi dnng ¢6 dang. Kién
nghj phai bao gém ho va (én co dong. dia chi thudng tri. quéc tich, sé Thé cin cude cong
dan, Gidy chimg minh nhan dfm Hé chiéu hodc chung thue ca nhin hop phap khéc déi voi
cd dong 1a ca nhan tén, ma sb doanh nghiép hodc s6 quy Et dinh lhanh lap, dia chi try s&r
chinh ddi véi c6 déng 14 16 chire; sb lwong va loai cd phin c¢b déng d6 nim giit, va ndi dung
kién nghi dua vao chuong trinh hop.

b) Ngudi triéu tip hnp Dai hoi dong ¢ dong 6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
diém a khoan 5 Diéu nay néu thude mét trong cic trudme hop sau:
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i) Kién nghi dugce giri dén khong dung quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu nay;

ii) Véan dé kién nghi khong thuge pham vi tham quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong
co dong;

i) Céc truomg hop khic theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 18 Cong ty.

c) Ngudi triéu tip hop Dai hoi dong o déng phai chip nhén va dua kién nghi quy
dinh tai diém a khoan 5 Diéu nay vao diyr kién chuong trinh va néi dung cuée hop. trir triromg
hop quy dinh tai diém b khoan 5 Diéu nay: kién nghi dwoc chinh thirc bé sung vao chuong
trinh va néi dung cuge hop néu dirge Pai héi dong ¢6 dong chip thuin.

Diéu 6. Viéc ity quyén cho ngudi dai dién dir hop Pai hoi ddng cb dong (Diéu
144 Lugt Doanh nghiép 2020 va Diéu 14 Diéu 1¢ cong ty)

1. C6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén ciia cb dong 13 t6 chire ¢6 thé true tidp
tham du hop. tiy quyén bang vin ban cho mét hodc mot sé ca nhan. 6 chire khic dur hop
hodc du hop thong qua mét trong céc hinh thire quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

2. Viée tty quyén cho cd nhén, 16 chirc dai dién du hop Dai héi déng cd déng phai
1dp thanh van ban. Vin ban Gy quyén duge lap theo mau cua Cong ty hodc theo quy dinh
cua phap ludt vé déan sy va phai néu r6 tén cd nhidn, 16 chire duge ty quyén va s0 luong co
phan dugc uy quyen. Ca nhan, 16 chire dugce Gy quyén dy hop Dai hoi dong c6 dong phai
Xuit trinh viin ban y quycn khi ding ky du hop truée khi vao phong hop. ) 1

3. Co déng dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cude hop Pai hdi dong ¢6 dong
trong trurdmg hop sau déiy:

a) Tham du va biéu quyét true tiép tai cude hop:

b) Uy quyén cho ca nhén. té chire khic tham dy va biéu quyét tai cude hop:

¢) Tham dy va bicu quyét théng qua hdi nghi true tuyén, bo phiéu dién t hoac hinh
thire dién tir khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua guri thur, fax, thu dién tir:

d) Giri phidu biéu quyét bing phuong tién khéc theo quy dinh trong Piéu 18 céng ty

Piéu 7. Cich thirc ding ky tham duw Pai hdi ddng b déng (Khoan 1. Didu 146

Ludt Doanh nghiép 2020 va Diéu 17 Dicu 1¢ cong ty)

Truée khi khai mac cue hop, Céng ty phai tién hanh thu tue dang ky c6 déng va
phai thue hién vige dang ky cho dén khi cic ¢b dong co quyén du hop 6 mit diang kv hét
theo trinh tyr sau:

I. Ngwdi trigu tap cude hop thanh lap Ban kiém tra tu cach cé dong:

2. Khi tién hanh dang ky ¢6 déng, Ban kiém tra tr cach cd dong cip cho ting ¢6
déng hodc dai dién theo ty quyén co quyén biéu quyét the bieu quyét. trén dé ghi s ding
Ky. ho v tén cia c6 déng, ho vi tén dai dién theo iy quyén va sé phiéu bidu quyét cua cd
dong do.

3. Co déng. nguoi dai dién theo ty quyén cia cd déng 14 to chire hodc n gurdi duge
uy quyen dén sau khi cude hop dd khai mac ¢6 quyén dang ky ngay va sau do cé quyén
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tham gia va bidu quy ct tai dai hdi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong ¢6 trach nhidm
dirng dai héi dé cho cb dong dén musn dang ky va hiéu luc cia nhimng néi dung da duge
biéu quyét trude do khong thay déi.

Piéu 8. Piéu kién tién hanh hop Dai héi dong co dong (Dicu 145 Luét Doanh

nghiép 2020 va Diéu 16 Diéu 1¢ cong ty)

1. Cuge }mp Pai hdi dong ¢b déng dugc tién hanh khi ¢6 sé ¢d déng du hop dai dién
trén 50% tong sd phiéu biéu quyét,

2 Truong hop cude hop ldn thir nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thi théng bao mai th lan thir hai duge giri Irong thai han ba muoi (30)
nga} ké tir ngay dur dmh hop l4n thir nhét. Cude hop Dai hm dong c6 déng lan thir hai duge
tién hanh khi cé s6 ¢é déng du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én,

3. Trudmg hgp cude hop lan thir hai khéng dii di¢u kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Pi¢u nay thi théng bao mai hop lan thir ba phai duec et trong thm han hai muoi
(20) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cuge hop bai hoi dong m déng Ian thir ba
duogc tién hanh khong phu thuée vio téng sé phiéu biéu quyét cia cic cd ddng du hop.

4. Chi ¢6 Dai hai dong ¢ déng méi co quyén quyet dinh thay ddi chueng trinh hop
da duge giri kém theo thong bao moi hop theo quy dinh tai Diéu 142 cua Ludt nay,

Diéu 9. Viéc biu Chi toa, Thu ky va Ban kiém phiéu (Khoan 2. Didu 146 Luat
Doanh nghiép 2020 va khoan 2. Diéu 17 Diéu 1€ cong ty)

1. Chu tich Héi déng quén tri 1am chi toa hodc uy quy én cho thanh vién Héi dén g
quan tri khac lam chu toa cuge hop Dai hdi t.'tong ¢ déng do Hoi déng quan tri tricu tap.
Trudmg hop Chu tich vaug mit hofc tam thai mat kha ndng lam viée thi céc thanh vién Hoi
dong quan tri con lai biu mot ngudi trong 56 ho lam cha toa cude hop theo nguyén tic da
so. Trudmg h(‘fp khéng biu duge ngudi lam cha tr;Ja Truomg Ban kiém sodt diéu hanh dé

Dai héi déng cd déng bau Chu toa cude hop trong s6 nhitng nguoi dy hop va ngudi 6 phiéu _

bau cao nhét lam chi toa cudc hop:

2. Trir trromg hop quy dinh tai khoan 1 Eheu nay. ngum ky tén triéu tip hop Dai hoi
d{mE co dong diéu hanh cuge hop Pai hdi déng cé déng bau Chi toa cuge hop va ngudi cé
s6 phiéu bau cao nhat duoc cir lam chi toa cude hop:

3. Chu toa ctr mdt hodc mot s6 ngudi lam Thu ky cudc hop:

4. Dai hoi déng cd déng bau mét hoic mét sb ngudi vao Ban kiém phiéu theo dé
nghi cia Chi toa cude hop.

5. Chu toa dai hoi €6 quy én thue hién céc bién phap can thiét va hop Iy dé didu hanh
cude hop Dai héi dong cb dang mot cach ca trit ty, dung theo chuong trinh da duge thong
qua va phan 4anh duge mong mudn cua da sé ngudat du hop.

a) Bo tri chd ngdi tai dia diém hop Pai héi dong 6 dong;

b) Bao dam an toan cho moi ngudi ¢6 mit tai cac dia diém hop:
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¢) Tao diéu kién cho cé ddng tham du (hodc tiép tuc tham du) dai héi. Newdi triéu
tap hop Dai hi dong ¢6 dong co toan quyen thay déi nhimg bién phap néu trén va ap dung
tat ca céc bién phap can thiét. Céc bién phap dp dung c6 thé 13 cap gidy vao cira hodc sir
dung nhirng hinh thire lva chon khac.

6. Ngudi triéu tip hop hodc chu toa cude hop Dai hoi ddng cd dong cé quyén sau
day:

a) Yéu cau tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop
phap. hop Iy khac;

b) Yéu ciu co quan cé thim quyén duy tri trit tur cude hop: truc xudt nhirmg newrdi
khéng tuén tha quyén diéu hanh cia chu toa, cd y gdy roi trat tw. ngan can tién trién binh
thuomg ctia cude hop hoiic khong tuéan thi cac y€u cdu veé kiém tra an ninh ra khoi cude hop
Dai héi dong ¢6 déng.

7. Chu toa ¢d quyén hodn cude hop Dai hoi déng cd déng da cé du s6 nguoi diang
ky dy hop 161 da khéng qua 03 ngay lam vige ké tir ngay cude hop du dinh khai mac va chi
drge hodn cude hop hodc thay déi dia diém hop trong trudng hep sau day:

a) Dia diém hop khéng co du ché ngéi thudn tién cho 151; ca ngudi dir hop:

b) Phuemg tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cé déng dy hop tham
gia, thao ludn va biéu quyét:

¢) Co nguoi du hop can tro. gy rdi trit tu. c6 nguy co lam cho cuge hop khéng dwge
tien hanh mét cach céng bing va hop phap.

8. Trudng hop Chi toa hodn hodc tam dirng hop Dai héi déng cb dong tri vai quy
dinh tai khoan 7 Dicu nay, Dai hoi dong c6 déng bau mét nguoi khéc trong s6 nhitng ngudi
du hop dé thay thé Chu toa diéu hanh cuge hop cho den Iic ket thue; tit ca nghi quyét duce
théng qua tai cude hop dé déu ¢6 hiéu Iure thi hanh.

Diéu 10. Thé thirc tién hanh hop Pai héi dong cb dong

1. Chuwong trinh va ndi dung cude hop phéi duoe Dai héi dong cd dong théng qua
trong phién khai mac. (khodn 3 diéu 146 Luat doanh nghiép)

2. Chuong trinh phai xdc¢ dinh o va chi tiét thoi gian déi véi timg vén dé trong ndi
dung chwong trinh hop. (khoan 3 diéu 146 Ludt doanh nghiép)

3. Pai hoi ddng cb déng thao ludn va biéu quyét theo tirng vén dé trong ndi dung
chuong trinh. (khoan 5 diéu 146 Luét doanh nghiép)

4. Tit ca céc vén dé da dge dua vao chuong trinh hop phai duge dua ra thao ludn
va bi¢u quyét tai cude hop Dai hoi dong co dong.

Diéu 11. Cich thirc bé phiéu, kiém phiéu va thong bio két qua kiém phiéu
(khodn 5 Diéu 146 Luat Doanh nghiép 2020: Khoan 5. Diéu 17 Didu 1€)

1. Vige bidu quyét duge tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va
khéng c6 v kién.
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2. Tai Dai héi. s6 thé tan thanh nghi quyét duge thu trude, sé thé khéng tan thanh
J]Ehl quyét duge thu sau, cum cing dém tdng sé phidu tan thanh hoic kh{)ng tan thanh dé
quyét dinh. (ndi dung nay can cé thé dlcu hanh dai héi, b6 sung Piéu 1& néu can thiét)

3. Két qua kiém phiéu duge Chi toa cong bo ngay trude khi bé mac cuoc hop.

4. Viée bo phiéu va kiém phiéu bau thanh vién Hai dong quan tri va Ban Kiém soat
dwrge thue hién theo phuong thire bau don phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luit
Doanh nghiép.

Diéu 12, Pidu ki¢n dé nghi quyét dwgc théng qua (khoan 1, Didu 148 Luit Doanh
nghiép 2020; khoan 3, Diéu 18 Diéu I¢ cong ty)

1. N:Ehl quyét v& noi dung sau day dugc tlmng qua néu duoc s6 ¢b dong dai dién tir
65% tong s6 phiéu bidu quyét tr 18n cua tat ca cd déng tham dir va biéu quyét tai cude hop
tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cic khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai ¢6 phan va tdng sd ¢6 phan cua timg loai;

b) Thay ddi nganh. nghé va linh vue kinh doanh:

c) Thay déi co céu t6 chire quan Iy cong ty;

d) Dy én ddu tir hoic I:mn tai san 6 gid tri tir 35% tong gia tri tai san trey 1én duoc
ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhat coa cong ty;

e) To chirc lai, giai thé cong ty.

Cac nghi quvet dugce thong qua khi dugce s6 ¢b dong s hitu trén 50% 16ng s6 phiéu
bicu quyél cia tat ca cd dnng tham dyr va biéu quyét tai cude hop tan thanh, trir trudmg hop
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va khoan 3. 4 va 6 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép.

3. Viée bau thanh vién Héi déng quan tri va Ban Kiém soat duoc thire hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 148 Lujt Doanh nghiép.

4. Nghi quvet Dai héi dong co dong dugce thong qua bang 100% ting sé ¢é phin cé
quyén biéu quyét 1a hop phap va ¢6 hi¢u luc ngay ca khi trinh tu, thi tue triéu tap hop va
théng qua nghi quyet do vi pham quy dinh cia Luit Doanh nghiép va Piéu 16 cong ty.
(khoan 2 Diéu 152 Luat Doanh nghiép 2020)

Diéu 13. Lép bién bin hop Dai hji ddng ¢6 déng (Diéu 150 Luat Doanh nghiép
2020 va Diéu 20 Piéu 12 cong ty)

1. Cude hop Dai héi déng cb dong phai duoe ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi
va luu gu,r dudi hinh thire dién tr 1~.J1a-: Bién ban phai lip bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém
bang tiéng nude ngoai va phai bao gdm cdic ndi dung chu yéu sau déy:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép:
b) Thoi gian va dia diém hop Dai hdi déng b dong:
¢) Chuong trinh hop va ndi dung cude hop:

d) Ho, 1én chu toa va thu ky;
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d} Tém tat dién bién cude hop va céc y kién phét biéu tai cude hop Dai héi dong b

déng vé timg van dé trong chuong trinh hop:

e) Sb cc:- dong va tong sb pthu biéu quyét cla cac o dnng dur hop. phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién c6 déng du hop véi 56 ¢d phén va sb phiéu bau tuong tmg;

g} Ta uug 50 phmu biéu quyét ddi voi timg van dé bidu quyét, trong dé ghi rd phuon g
thire biéu quyét. tong sé phiéu Imp |L klmng hop 1¢, tan thanh, khéng tan thanh va khong
b v kién: tv 16 tuong tng trén tong sé phiéu biéu quyét cia cb dong du hop;

h) Céc vin dé da duoc théng qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua tuong (mg:

1) Ho. tén va chir ky cia chu toa va thu ky. Truomg hop chu toa. thu ky tir chdi ky
bién ban hop thi bién ban nay co hidu luc néu dirge tit ca thanh vién khéc cua Hoi d{mg
quan tri tham dy hop ky va c6 day du néi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién bin hop
ghi r viéc chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 déng phai lam xong va thong qua trudce khi két
thiic cude hop.

3. Chu toa va thu ky cude hop hodc nguai khic ky tén trong bién ban hop phai lién
ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cua ngi dung bién ban.

4, Bién ban lap bang 11::1111 Viét va tiéng nuéc ngoai o hi¢u lyc phap ly nhu nhau.
Trudmg hop co su khée nhau vé néi dung gitta h1u1 ban bing tiéng Viét va bing tiéng
nurde ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge ap dung.

5. Bién ban hop Pai hoi dong ¢é déng phai duge giri dén tat ca cb don g trong thai
han 15 ngay ké tir ngay két thic cude hop; viée guri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé
bang viée ding tai 1én trang thong tin dién tr cia cong ty.

6. Bién ban hop Dai héi déng ¢b dong. phu luc danh séch ¢6 dong ding ky du hop.
nghi quyét da duoce théng qua va tai liéu 6 lién quan guri kém theo théng bao mdi hop
phai dugce luu giir tai tru s chinh cua cong ty.

Piéu 14. Céng bé Bién ban, Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.

Nghi quvét, Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dnng phu lyc danh sich ¢6 déng dang ky
du hop kém chir ky cua cd dong. vin ban ty quyén tham du hop, tét cd cac tai lidu dinh
kém Bién ban (néu cé) va tai lidu c6 lxcn quan kém theo théng bao moi hop phai dugc cong
bo thong tin theo quy dinh phap ludt vé cong bé thong tin trén thj trudmg chimg khodn va
phai dugce Iuu giir tai try so chinh cua Cong ty.

Piéu 15. Thim quyen va thé thire lay ¥ kién cb dong hang viin bin dé tlmng qua
nghi quyét ciia Pai hoi ddng c6 dong (Diéu 149 Luét Doanh nghiép 2020 va Diéu 19 Piéu
1€ cong ty)

Tham quy &n va thé thic lay y kién cb déng bing van ban dé théng qua nghj quyét
ctia Dai hdi déng ¢ déng dwoc thuce hi¢én theo quy dinh sau day:
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1. Héi ddng quan tri cd quyén lay v kién cé déng bang van ban dé théng qua nghi
quy¢t cua Dai héi dong 6 dong khi xét thay cén thiét vi lgi ich cua Cong tv, trir trudmg hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luit Doanh nghiép.

2. Héi dong quan tri phai chuan bj phiéu liy v kién, du thao nghi quyét Dai héi dong
c6 dong va cdc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tit ca cd dong co quyen bidu
quy¢t cham nhat 10 ngady trude thoi han phai gui lai phieu lay y kién. Viéc 1dp danh sach
cd dong gui phiéu lay ¥ kién thye hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 141 cua
Ludt Doanh nghi€p. Yéu cau va cach thire gini phicu lay v kién va tai héu kém theo duogc
thue hién theo quy dinh tai khoan 4 Bicéu 19 Diéu 1& Cong ty.

3. Phiéu lay y kién phai ¢6 céc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s chinh, mi s6 doanh nghiép cong ty;

b) Muc dich ldy v kién;

¢) Ho. tén, dja chi lién lac, quac tich, s6 giay t& phap 1y cua ca nhan déi véi cd déng
la ca nhin: t€n. mi 56 doanh nghiép hoiic so gidy to phap 1y cua 16 chire, dia chi tru sé chinh
ddi vai 6 dong 1a 16 chire hodc ho. tén, dia chi lién lac. quoc tich, so giﬁy Lt phép Iy caa ca
nhén doi véi dai dién cua c6 déng 1a t6 chire; s6 lugng ¢6 phan cia timg loai va sé phiéu
biéu quyét cua co déng:

d) Vin dé cin lay v kién dé théng qua nghi quyét;

e) Phurong an biéu quyét bao gdm tan thinh, khéng tan thanh va khdng cd v kién doi
véi timg vén dé 1dy v kién:

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy v kién da duoc tré 1di;
g) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi df}ng quan tri.

4. Co dong c6 thé giri phiéu ldy v kién da tra 161 dén Cong ty theo cac hinh thire sau:

a) Trudmg hop giti thu: phiéu lay y kién da duge tra 16 phai co chir ky ctia ¢o dong -

la ca nhan, ctia ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phép ludt cia co
dong 1a to chire. Phiéu lay y kién guri vé cong ty phai duoge dung trong phong bi dén kin va
khong ai duge quyeén mo trirde khi kiém phiéu:

b) Truong hop giri fax hodc thu dién tir, phidu Iy ¥ kién giri vé Céng ty phai duge
gilr bi mat dén thii diém kiém phiéu:

c) Céc phiéu lay y kién giri vé Céng ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu
lay y kién hodc da bi m¢ trong trurdng hop gui thur va bi tiét 16 trong trudmg hop e fax,
thu dién tir 1a khéng hop 18. Phicu lay ¥ kién khong duge giri vé duge coi la phiéu khong
tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién,
giam sat cua Ban kiém soat hodc ctla ¢6 dong khéng nam gifr chirc vu quan 1V Céng ty. Bién
ban kiém phiéu phai c6 cdc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén. dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
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b) Muc dich va céc van dé cin ly y kién dé théng qua nghi quyét;
¢) $6 ¢b don g véi tong s0 plneu biéu quvel da tham gia bidu quyét, trong d6 phan

biét sb phleu biéu quyét hop 1& va sb bleu quyét khong hop I¢ va phl,rcmn thitc giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sich ¢6 dong tham gia biéu quyét;

d) Téng s6 phicu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién déi véi timg vén dé:

e} Cic vén dé da duge théng qua va ty 1é biéu quyét théng qua tuong img;

f) Ho. tén. chit ky ctiia Chi tich H6i dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam
sat kiém phiéu.

g) Cac thanh vién Héi dong quan tri, ngudi kiém phidu va ngudi gidm sat kiém phiéu
phai lién ddi chiu ll'ﬂLh nhi¢m vé tinh trung thue, chinh xdc cta bién ban kiém phicu: lién
déi chiu trach nhiém vé cic thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh duge théng qua do kiém
phiéu khéng trung thure. khong chinh xac.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quy ét phai duge giri dén cac cd dong trong théi han
15 ngay ké tir ngay két thic kiém phiéu. Irtrcmg hup cdng ty cod trang thong tin dién tir,
viée giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét co thé thay thé bang viée ding tai Ién trang
théng tin dién tir ctia cong ty

7. Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi. bién ban kiém phu:u nghi quyét da duoe théng
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu liy ¥ kién déu phai duoce lvu giir tai tru sa
chinh cua Céng ty.

8. Nghi quyél duge thong qua theo hinh thire Iy v kién f.o déng bang vin ban ¢ gia
tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cude hop Pai héi dong ¢ déng.

CHUONG II1. HOI BONG QUAN TRI

Diéu 16. Vai tro cia Hoi ddng quan tri (Khoan 1. Piéu 153 Ludt DN va Khoan 1.
Diéu 24 Piéu 18)

Héi déng quan tri la cor quan quan ly Cong ty. ¢6 toan qU}cn nhin danh Céng ty dé
quwl dinh, thuc hién quyen va nghia vy ciia Cong ty. trir cde quyén va nghia vu thude thim
quyén cia Pai héi déng cé dong.

Piéu 17. Quyén va nghia vu cia Hdi dong quan tri. (Khoan 2. Didu 153 L uiit
Doanh nghiép; khoan 2 Diéu 24 Piéu 1 cong tv)

I Qu}en va nghia vu coa Hoi deng quan tri do luat phap, E‘J]eu ¢ Cong ty va Dai
hoi dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hai déng quan trj 6 nhitng quyén va nghta vu sau:

a) Quyét dinh chién lwoc. ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hﬁng
niam cua Cong ty:

b} Kién nghi loai ¢6 phan va téng s6 cb phan duge quyén chao ban cia tirng loai:
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¢) Quyét dinh ban ¢b phin chua ban trong pham vi sd ¢é phin dugc quyén chao ban
cua timg loai; quyét dinh huy déng thém von theo hinh thie khac:

d) Quyét dinh gia bén cd phén va trai phiéu ciia Cong ty:

d) Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luit
Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va dy an déu tur trong thim quyén va gidi han theo
quy dinh cua phap luit:

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truomg, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hgp déng mua, ban, vay, cho vay va hop déng. giao dich khac c6 gia
tri tr 35% 16ng gia tri tai san tro 1én duge ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cua Céng tv,
trir trrdmg hop doi véi cic hop dang, giao dich thuge tham quyén quyét dinh cua Pai héi
dong c6 déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Biéu 138, khoan 1 va khoan 3 Dicéu 167
Luit Doanh nghiép:

i) Biu, mién nhiém, bai nhiém Chii tich Hoi ddng quan tri: bd nhiém, midn nhiém.,
k¥ két hop déng, chim dut hop déng dbi véi Tong giam doc va ngudl quan ly quan trong
khic do Diéu 1& Céng ty quy dinh; quyét dinh tién luong. thii lao. thuémg va loi ich khac
cta nhimg ngudi quan ly dé: cir ngudi dai dién theo ty quyén tham gia Hoi dong thanh
vién hodic Dai héi dong co dong & cong ty khac, quyét dinh mire thu lao va quyén lgi khac
cua nhimg ngudi do;

1) Giam sat, chi dao Tong giam doc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hang ngay cua Cong ty:

k) Quyét dinh co cédu 16 chire, quy ché quan Iy ndi bé Lua Cong ty. qu:r::l dinh thanh
lap cong ty con, chi nhanh, vian phong dai dién va viée gop von, mua ¢d phan cua doanh
nghiép khac:

1) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai héi dong ¢d dong. triéu tip
hop Pai héi dong co dong hoac lay vy kién dé Dai hoi dong cé dong thong qua nghi quyét;

m) Trinh béo cdo 1ai chinh hing niam da dugc kiém toan 1én Dai héi ddng co déng:

n) Kién nghi mire ¢b tirc duoc tra; quyét dinh théi han va thi tue tra ¢b tac hodc xu
Iy 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

o) Kién nghi viéc td chirc lai, gidi thé Cong ty: yéu ciu pha san Cong ty:

p) Xay dung Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bé vé quan tri Cong ty. Quy ché vé cong
b6 thong tin, Quy ché hoat déng Héi dong quén tri theo dimg quy dinh ludt doanh nghiép,
ludt chimg khodn va céc van ban phap ludt khac. Trinh DPai hdi dong ¢6 dong théng qua.
(diem d. Piéu 138 Luat Doanh nghiép 2020:khoan 1, 2, 3 Diéu 270 Nghi dinh
155/2020/NP-CP: khoan 1 Diéu 300 Nghi dinh 155/2020/ND-CP)

r) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctiia Ludt Doanh nghiép, Luat Chimg khoan,
quy dinh khdc cta phap luat va Dicu 1é Cong ty.
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2. Héi déng quan tri phdi tudn tha day da trach nhi¢m va nghia vu theo quy dinh cua
Ludt Doanh nghiép, Diéu I¢ Cdng ty va cdc trach nhiém, nghia vu sau: (Diéu 278, Nghi
dinh 155/2020)

a) Chiu trach nhiém trude cd déng vé hoat dén 2 cua Cong ty.

b) Déi xir binh ding ddi voi tit ca cb dong va tén trong loi ich ciia ngudi ¢ quyén
loi lién quan dén Céng ty.

¢) Dam bdo hoat déng ciia Cong ty tuan thu cac quy dinh cua phép luit, Didu Ié v4
quy dinh néi bé cta Céng ty.

d) Xay dung Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri trinh Dai héi déng ¢ dong
thong qua va cong bé trén trang théng tin dién tir cia Céng ty.

¢) Gidm sit va ngan ngira xung dot lgi ich cua cac thanh vién Hai dfﬁng quan tri.
thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm doc va ngurii quan ly khéc. bao gom viée sir dung tai
san Cong ty sai muc dich va lam dung cac giao dich véi bén lién quan.

) Xay dung Quy ché néi bo vé quan tri c6ng ty va trinh Dai hoi déng ¢b dong thing
qua theo quy dinh tai Diéu 270 Nghj dinh 155/2020/ND-CP ciia Chinh phu ngay
31/12/2020.

g) Bo nhiém Ngudi phu tréch quan tri cong ty.

h} T4 chirc dao tao. tip hudn vé quan trj cong ty va cac ky nang can thiét cho thanh
vién Hi ddng quan tri, Téng giam déc. Ngudi phu trach quan tri cong ty va ngudi quan ly
khac cua Cang ty. (stra di theo khoan §1. Didu I, N ghi dinh 245/2025/ND-CP ban hinh
11/09/2025)

i} Bdo cdo hoat déng cua Hoi dong quan (ri tai Pai hoi déng ¢ dong theo quy dinh
tai Piéu 280 Nghi dinh 155/2020/ND-CP cuia Chinh phu ngay 31/12/2020.

1) Thuc hién chi tra ¢6 tite cho ¢é déng theo quy dinh phép luat sau khi da duge Daj
hdi dong cé dong thuomg nién thong qua. (khoan 81, Piéu 1, Nghi dinh 245/2025/ND-CP)

k) Cac nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép. Luit Chirng khoan, quy
dinh khac cua phap luat va Didu l¢ Cong ty.

Diéu 18. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hoi dong quin tri (Piéu 277, Nghi
dinh 155/2020/ND-CP)

L. Thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 diy du cac quyén theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép, Luat Chimg khoan, phap luét lién quan, Piéu Ié Con g ty. Quy ché nay. Quyét dinh
ctia Dai hoi dong cd déng. Quy ché hoat ddng cua Hoi df‘mg quan tri trong d6 ¢ quyén
duge cung cap cic théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh. hoat dong kinh doanh cua Cong
ty v cua céc don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Héi déng quan tr1 c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cic
nghia vu sau:

14



W,L tt[ B soee

a) Thuc hién céc nhiém vy ctia minh mét cach trun g thuc, can trong vi loi ich cao
nhit ciia ¢6 dong va cia Cong ty:

b) Tham dy déy du cdc cude hop. cia Héi ddng quan tri va c6 v kién vé cac vén dé
duge dua ra thao ludn;

¢) Tham dir hop Dai héi déng cb déng thuémg nién dé tra 101 cde ciu hoi cia cb dong
tai cude hop (néu ¢é): truémg hop bt kha Lhﬂng khong tham du duge, thinh vién Héi déng
quan tri phai bio cdo bing van ban véi Hoi dong quan tri. (khoan 4 diéu 273 Nghi dinh
155/2020/ND-CP)

d) Bao cdo kip thoi, dﬁ}r du vai Hoa df?mg quan fri cic khoan thu lao nhin duoc tir
cac cong ty con, cong ty lién két va céc 16 chire khac:

¢) Bao ciao Hoi déng quan tri lai cude hop gan nhit cée giao dxch gifra Cong ty. céng
ty con, cong ty do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% tre 1én von didu 1€ vai thanh
vién Hoi dong quan tri va nhimg ngurdi ¢d lién quan cua thanh vién do; giao dich gifra Cong

ty véi cong ty trong dé thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién sang ldp hodc l1a ngudi
quan ly doanh nghiép trong thii gian 03 nam gén nhét trude thoi diém giao dich:

f) Thanh vién Héi dong quan tri va nhimg ngmn co lién quan khi thye hién giao dich
¢o phan cua Cong ty phai thyre hién bdo cdo va cong bd thong tin vé viée giao dich nay theo
quy dinh cua phap luét.

g) Céc nhi¢m vu khic theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty va quy dinh phap luit.

Diéu 19. Nhiém k¥, co cfu va sb lwgng thanh vién Hoi ﬂnng quén tri (Diéu 154
Ludt Doanh nghiép 2020; Khoan 1, Piéu 23 Piéu 1& cong ty)

Nhiém k¥ ctia Hoi déng quan tri 1a ba (03) nam. S6 lugng thanh vién Héi dong quan
tri 1a nam (03) ngum Nhiém ky cua thanh vién Héi dung quan tri khdéng qua ba (03) nam;
thanh vién Hoi déng quan tri cé thé duge bau lai voi sd nhiém ky khéng han ché.

Sé Ier;mE thanh vién Héi dong quan tri khéng didu hanh cua cong ty dai {:Ian phai
ddm bao 6 t6i thidu 01 thanh vién khéng diéu hanh trong truimg hop cong ty ¢6 sb thanh
vién Hoi déng quan tri tir 03 dén 05 thanh vién, (theo khoin 79 Diéu 1 Nghi dinh
245/2025/ND-CP)

Diéu 20. Tiéu chuin va diéu ki¢n ciia thanh vién Hai ddng quan tri (Didu 155
Luat Doanh nghiép 2020; khoan 4. Diéu 23 Diéu 1& cong ty)

Thanh vién Héi dong quan tri phai c6 cic tiéu chudn va diéu kién sau day:
a) Khong thuge dbi twong quy dinh tai khoan 2 Didu 17 cia Ludt Doanh nghiép:

b) Co trinh dé chuyén mén, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh hodc trong linh
vue, nganh. nghé kinh doanh ciia Cong ty va khéng nhit thiét phai 13 cé dong cua Cong ty:

¢) Thanh vién Hoi dmlg quan tri cua mot cong ty dai chung chi duge dong thoi 1a
thanh vién Héi déng quén tri hoic Hoi déng thanh vién tai tdi da 05 cong ty khac. (theo
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khoan 78 Diéu 1 Nghij dinh 245/2025/ND-CP sira dbi, bé sung khodin 3 Diéu 275 Nghi dinh
155/2020/ND-CP)

Diéu 21. Dé cir, img cir, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hgi dong
quan irj

1. Dé cir, img cir thanh vién Hoi ddng quan trj (theo khoan 2. Didu 23 Pidu 1é cong
ty)

Céc c6 déng hodc nhém cd déng nam giir tir 10% tong so6 ¢6 phan phé thén g tro l1én
6 quyén tmg ctr, dé cir trng cir vién Hoi dong quan tri. cu thé nhw sau:

a) Co déng hodc nhém ¢ déng nam gir tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢d phan phé
thong cua Cong ty dwoe dé eir mét (01) tmg cir vién;

b) C6 dong hodic nhém ¢b dong nim giit tir 20% dén dudi 30% tong s6 ¢6 phan phd
théng ciia Cong ty dugc dé cir tdi da hai (02) irng cir vién:

¢) Cé déng hodc nhém b dong ndm gitr tir 30% dén dudi 50% tong s6 ¢6 phén phd
thong cua Cong ty duge dé eir 16i da ba (03) imng cir vién;

d) C6 déng hodic nhdm b don g ndm giir tir 50% dén dudi 65% tong 6 ¢d phédn phé
théng cua Cong ty dugc dé cir 16i da bén (04) g cir vién;

e) Co dong hodc nhém ¢b déng nim gilt tlr 65% trér 1én tong s6 ¢6 phan phd thong
cua cong ty duge dé cir toi da nam (05) ung cir vién;

2. Truémg hop s6 lwong cac ng vién Hoi dong quan tri théng qua dé ctr va imng cur
van khong du so lrong can thiet. Hoi dong quan tri duong nhigm cé thé dé cir thém rng cir
vién hodc 16 chire dé cir theo mét co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay céch thire
Hoi dong quan tri duong nhiém dé et (g ctr vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bo o
rang va phai duge Dai hoi dong ¢6 déng théng qua. (theo khoan 3. Diéu 23 Didu &)

3. Céch thire gidi thiéu img vién thanh vién Héi déng quan tri (Khoan 1. Diéu 274 -
Nghi dinh 155/2020/ND-CP)

a) Truomg hop da xac dinh dugce img ctr vién Héi dong quén tri, Cong ty phai cong
bo thong tin lién quan dén cdc tmg cir vién t6i thidu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai
hoi dong co dong trén trang théng tin dién i cua Cong ty dé 6 dong cd thé tim hiéu vé cac
trng cir vién nay trudce khi bo phiéu.

b) Ung cir vién Héi ddng quan tri phai c6 cam két bing van ban vé tinh trung thure,
chinh xéc cua céc thong tin ¢4 nhin duoc cong bo va phai cam két thye hién nhiém vu mét
cach trung thure, can trong va vi loi ich cao nhét cua Cong ty néu duge bau lam thanh vién
Hdi ddéng quan tri.

c) Théng tin lién quan dén (mg cir vién Héi déng quén tri dugce cong bd bao g6m:

i) Ho tén. ngay. thang, nam sinh:

ii) Trinh dé chuyén mén;
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1i) Qua trinh cong tac;

iv) Cae chire danh quén Iy khéc (bao gom ca chire danh Hoi déng quan tri ctia cong

ty khac); _

v) Lei ich 06 lién quan t&i Cong ty va cdc bén ¢o lién quan cia Cong ty;

vi) Céc thong tin khac (néu co);

vu] Cdng ty phai cé trach nhiém céng bo théng tin vé cac cong ty ma Ung e vién
dang ndm gifr chie vu thanh vién Héi dong quan tri, cic chire danh quan ly khac va cic loi
ich co lién quan t6i Cong ty ciia tmg cir vién Héi dong quan tri (néu co).

4. Cach thire bau thanh vién Hoi dong quan tri

Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dung quan tri phai lhr,r:: hién theo phl.ra:mg thirc
biau don phiéu, theo do mm 6 dong ¢ tUllE 50 phlcu biéu quyét tuong Lrng vai tong so cc-
phan s& hitu nhin véi sb 111a|1h vién duge biu ciia Héi dong quan tri va c6 dong ¢o quyén
dén hét hodc mot phan tnng 56 phidu béu ctia minh cho mot hﬂﬂL mot 6 (mg ctr vién, Ngmn
tring cir thanh vién Hoi déng quan tri duge xéc dinh theo s6 phiéu b'm tinh tir cao xudng
thap, bat diu tir {mg cir vién c6 s6 phiéu biu cao nhit cho dén khi da m thanh vién quy dinh
tai Diédu 1& cong ty. Trudmg hop 6 tir 02 Umg exr vien tro lén dat cung 56 phiéu bdll nhu nhau
cho 1han]1 vién cudi cling cua Hoi dunn_ quan trj thi s& tién hanh bau lai trong so céc ung cur
vién ¢6 s6 phiéu biu ngang nhau hoic lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir
hodc Diéu 1& Cang ty. (khoan 3 Piéu 148 Luit Doanh nghiép 2020; khoan 5 Diéu 18 Diéu
1€ cing ty)

5. Céc truomg hgp mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Héi dong quan trj
(Picu 160 Luit Doanh nghiép ’?UEGJ

a) Pai hdi dmg cd déng mién nhidém thanh vién Hdi ﬂﬁng quan tri trong trudmg hop
sau day:

i) Khéng co m} tiéu ch~u5n va didu kién theo quy dinh tai Didu 155 cia Luit Doanh
nghiép va khodn 4 diéu 23 diéu 1&é Cang ty

i) Co don tir chire va duge chip thudn;

iii) Trudmg hop khic quy dinh tai Diéu 1& Céng ty.

b} Pai héi dong ¢ déng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truomg hop
sau day:

i) Khong tham gia cac hoat déng ciia Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

ii) Trudmg hep khac quy dinh tai Didu 18 Eﬁng ty.

¢) Khi xét lhd}" can thiét, Dai héi déng ¢ dong quyet dinh thay thé thanh vién Héi

dong quan tri: mién nhiém, bai nhiém thanh vién 161 déng quan tri ngoai truomg hop quy
dinh tai diém a va diém b khoan nay.

d) Hoi dnng quan tri phai triéu tap h(}p BPai hot dnng c6 dong dé bau bd sung thanh
vién Hoi déng quan tri trong lru‘cmg hop s6 thanh vién 1161 déng quén tri bi giam qua madt
phén ba so vdi sé quy dinh tai Didu 1& Céng ty. Truong hop nay. Hoi dong quan tri phai
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tricu tap ]mp Dai hoi dong cb déng trong thai han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam
qua mot phén ba;

e) Trir truémg hop quy dinh tai diém d khoan 5 Diéu nay, Pai hoi dong cd dong bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Héi dong quan tri da bj mién nhiém, bai nhiém tai cude
hop gén nhat.

6. Théng bao vé thay ddi, bd nhiém. mién nhiém, bai nhiém thanh vién I16i déng quan tri

Cong ty phai cong bd thong tin theo céc quy dinh cia phap ludt vé ching khoan khi
thay di. bo nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém thanh vién Hoéi dong quan tri; nhin duoc
don xin tir chire ciia Hai dong quan tri.

Diéu 22. Bau, bii nhiém, mién nhiém Chi tich Hji ddng quin tri (Khoan 1, Piéu

156, 157 Ludt Doanh nghiép 2020; Diéu 25 Diéu 1¢ cong ty)

1. Chu tich Hgi dc-ng quan tri do Héi déng quan tri biu, mién nhiém, bii nhiém trong
s0 cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chi tich Héi déng quén tri s& dge biu trong cudc hop diu tién cia nhiém kv Hoi
dong quan tri trong thoi han bay (07) ngay 1am viée, ke tir ngdy két thic biu cir Hoi déng
quan tri nhiém ky do. Cude hop nay do thanh vién co s6 phiéu bau cao nhat Ima:. ty 1¢ phiéu
biu cao nhat tridu tap. Trudmg hop ¢6 nhiéu hon mét (01) thanh vién c6 sé piueu biu cao
nhat hodc ty 1é ph:eu bau cao nhét thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon mot
(01) nguot trong s6 ho triéu tdp hop Hoi d{mg quan tri.

Diéu 23. Thil lao v lgi ich khac ciia thanh vién Héi ddng quan tri (Didu 163
Lugt Doanh nghiép 2020 va Dicu 35 Diéu 1¢ cong ty)

1. Céng ty c¢b quyén tra thil lao. thuémg cho thanh vién Héi déng quén tri theo két
qua va hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hdi déng quan ri duoc hur'mg thit lao cong viée va thudng. Tha lao
cdng viée duge tinh theo so ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hai .
déng quan tri va mire thi lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh mire tha lao cho timg
thinh vién ihm nguyén tic nhat tri. Tong mire tha lao va thuomg coa Hoi dﬂllE quan tri do
Pai héi dong cb dong quyét dinh tai cude hop thurdng nién.

3. Thi lao cua timg thanh vién Héi déng quan trj dugce tinh vao chi phi kinh doanh
cia Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, dwge thé hién
thanh muc riéng trong bio cdo tai chinh hang ndm cia céng ty va phai bao cdo Dai hoi dong
co dong tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Héi dong quan tri duoc thanh toan chi phi dn. &, di lai va chi phi hop
Iy khée khi thue hién nhiém vu duge giao. (Theo diém b. Khodn 2. Diéu 163 Ludt Doanh
nghiép 2020)
Diéu 24. Trinh tu va thi tuc té chirc hop Hdi déng quan tri. (Diéu 157 Luat
Doanh nghiép va Diéu 27 Diéu 1& cong ty)
1. 86 Irgng cude hop tdi thiéu theo thang/quy/nim
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Hai dong quan tri phai hop it nhit mdi quy 01 1in va c6 thé hop bat thudng.
2. Céc tnrdmg hop phai triéu tap hop Héi dong quan tri bét thudmg

a) Chi tich Hai dong quan tri triéu tdp hop Hoi dong quan tri trong trudmg hop sau

i) C6 dé nghj cia Ban kiém soat hodc thanh vién ddc lap Héi ddng quan tri;
ii) Cé dé nghi ciia Tong giam déc hodc it nhat 05 ngudi quan Iy khéc;
iii) Cé dé nghj cua it nhit 02 thanh vién Héi dong quan tri;

b) bé nghi quy dinh tai diém a khoan nay phai dwoc lap thanh vén ban, trong dé néu
16 muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thude tham quy én cua Hoi dong quan tri.

¢) Ch tich Héi déng quan tri phai triéu tap hop Héi déng quan tri trong thisi han bay
(07) ngay lam viée ké tir ngay nhan duogc dé nghi quy dinh tai diém a khoan nay. Truomg
hop khéng triéu tap hop 161 déng quan tri theo dé nghj thi Cha tich Hoi dong quan tri phai
chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xdy ra ddi véi Cong ty; ngudi dé nghi cd quyén thay
thé Chu tich Héi dn'"mg quan tri tri¢u tap hop Hoi dong quan tri.

3. Théng béao hop Hai déng quén tri

a) Chu tich Hoi déng quan tri hofic ngudi tridu tip hop 1161 dong quan tri phai gui
théng bao méi hop cham nhét 1a ba (03) ngay lam viée trude ngay hop. Théng bao mai hop
phai xdc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuwong trinh. cde van dé thao ludn va quyét
dinh. Théng bao moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cude hop va phiu biéu quyét
cua thanh vién,

b} Théng bdo méi hop Hoi déng quan tri cé thé gui bing gidy mai, dién thoai. fax.
phuong tién dién tir hodc phuong thite khac do Diéu 1¢ Céng ty quy dinh va bao dam dén
durge dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi dﬁ"mg quan tri duge ding ky tai Cong ty.

c) Trong truémg hop khan cap. cude hop Héi dong quan tri ¢é thé duge 16 chire ngay

khi dwgc tit ca (100%) cac thanh vién Héi dong quan tri chdp thuin va du hop.

4. Quyén dy hop Héi dong quan trj cua thanh vién Ban kiém soat

a) Chu tich Hoi dong quan tri hodic ngudi triéu tap gui thong bao moi hop va cic tai
liéu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh vién Héi dong quan
tri.

b) Thanh vién Ban kiém sodt c6 quyén du hop céac cude hop Hoi dong quan tri. co
quyén thao ludn nhung khéng cé quyén biéu quyét.

5. Piéu kién t6 chire hop Héi dong quan tri

Cuéc hop Hoi dong quan tri duwoe tién hanh khi ¢6 tir 3/4 téng so thanh vién tre [én
dir hop. Trudng hop cude hop duge triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du s6 thanh
vién du hop theo quy dinh thi duge triéu tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir
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ngay du’ dinh hop lan thir nhat. Trudmg hop nay, cude hop duge tién hanh néu c6 hon mét
nira sé thanh vién Hai dﬂng quan tri du hop.

6. Cach thire biéu quyét
a) Tham du va bicu quyét trirc tiép tai cudc hop

b) Cudc hop ciia Hoi dong quan tri c6 thé té chirc theo hinh thirc héi nghi true tuyén
giia cac thanh vién cia Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mat sd thanh vién dang & nhimg
dia diém khac nhau v&i diéu kién la mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

+ Nghe timg thanh vién Hoi dﬁng quan tri khac clng tham gia phat biéu trong cudc
hop:

+ Phat biéu vdi tat ca cdc thanh vién tham dy khac mgt cach dong thoi. Viée thao
ludn gitra céc thanh vién c6 thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hodic hang
phuong tién lién lac théng tin khéc hodc két hop cac phu'cmg thire ndy. Thanh vién Héi déng
quan tri tham gia cude hop nhur vdy dugc coi 1a “c6 mit” tai cudc hop dé. Pia diém cude
hop duge td chire theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 déng nhat thanh vién Hoi dong quan
tri, hodic 14 dia diém c6 mit Chu toa cude hop.

Cac quyét dinh duge thong qua trong cude hop qua dién thoai duoc td chire va tién
hanh mét cach hep thirc, ¢é hicu lue ngay khi két thic cude h@p nhung phéi duge khing
dinh biing céc chit ky trong bién béin ctia tit ca thanh vién Héi dong quan tri tham dy cude

hop nay.
7. Cach thire thong qua nghi quyét cia Hoi déng quan tri

a) Nghi quyét, quyét dinh cua Hai déng quan tri duge théng qua néu ducrc da s
thanh uen du hop tan thanh: trudmg hop sé phiéu ngang nhau thi qu;»ct dinh cudi ciing
thude vé phia ¢é v kién cia Chi tich Héi ddng quan tri. (khoan 12 didu 157 L uit doanh
nghiép 2020)

b) Nghi quyét tln.o hinh thire lay y kién bang van ban duge lh-:mg qua trén co say
kién tan thanh cua da sé thanh vién Hoi dnng quan tri. Trudmg hUp s6 phiéu ngang nhau thi
quyét dinh cudi ctng thuéc vé phia co y kién cuia Chu tich Hoéi déng quén tri. Nghi quyét
ndy c6 hiéu lye va gia tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cuge hop.

8. Viéc iy quyén cho 11glrcr1 khac du hop cua thanh vién Héi dong quén tri

Thanh vién duge ty quyén cho ngudi khic dy hop va biéu quyét néu duge da sb
thanh vién Héi déng quan tri chip thudn.

Piéu 25. Bién ban hop Héi dong quan tri (Didu 158 L udt Doanh nghiép va Diéu
28 Piéu ¢ cong ty)

1. Céc cudce hop Hoi dong quan tr phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi dm, ghi va
lwu gitr dudi hinh thire dién tu‘ Khac. Bién ban phai Iap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cic néi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép:;
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b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop:

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodic ngudi duge ty quyén du hop va cach thire
dur hop: ho, tén cac thanh vién khéng dur hop va ly do;

¢} Vin dé duogce thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

1) Tém tit phat biéu v kién cua timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cia
cudce hop;

g) Két qua biéu quyét trong do ghi rd nhirng thanh vién tdn thanh, khong tan thanh
va khong co ¥ kién;

h) Vin dé da dugc théng qua va ty 18 biéu quyét thdéng qua tuong tng;

i) Ho. tén. chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trudmg hop quy dinh tai khoan
2 Piéu nay.

2. Trudmg hop Chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duge
1at ca thanh vién khac cua Héi déng quan tri tham dur va dong y thong qua bién ban hop ky
va c6 déy du ndi dung theo quy dinh tai cdc diém a. b, ¢, d, e. f. g va h khoan 1 Diéu nay
thi bién ban nay c6 hi¢u lye. Bién ban hop ghi rd viée chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdéi
ky bién bdn hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trich nhiém lién d&i vé tinh chinh xdc va
trung thyue cua ngi dung bién ban hop Héi dong quan tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu
trach nhiém ca nhéan vé thiét hai xay ra doi véi doanh nghiép do tir chéi kv bién ban hop
theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép. Bicu 1€ cong ty va phap ludt cé lién quan.

3. Chu toa. ngudi ghi bién ban va nhimg nguai ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhi¢m vé tinh trung thue va chinh xdc cua néi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Héi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudce hop phai duge luu
2iir tai tru s& chinh cha cong ty.

5. Bién ban Hp bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai c6 hicu lwe phép 1y nhur

nhau. Truomg hop cé su khéc nhau vé néi dung giita bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng
nurde ngodi thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugce ap dung.

6. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

a) Can cir vao cac ndi dung, nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop Hoi aonﬂ quan

tri, Chu tich Hai déng quan tri thay mat Hoi dong quan tri ky ban hanh Nghi quyét cia Hoi
dong quan tri.

b) Céc nghi quy ét Héi dong quan tri s& duge giri dén tat ca cac thanh vién Hai déng
quan tri, Ban kiém sodt, Téng giam dée cling cic thanh vién khéc ¢6 lién quan cta Cong ty
chim nhat 3 (ba) ngay lam viée ké tir ngdy cic thanh vién H6i déng quan tri du hop ky day
du vao Van ban.

¢) Cac néi dung nghi quyét Hoi dong quan tri thudce pham vi phai céng bé théng tin
s€ duge cong bo thong tin theo quy dinh cia phap luit.
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Piéu 26. Cac tiéu ban thuéc Hji dong quin tri (theo Piéu 31, Phu luc I, Diéu 1é
mau ap dung dbi véi cong ty dai chiung, Thong tw 116/2020/TT-BTC ban hanh
31/12/2020)

1. Hoi dong quan tri cé thé thanh lap Tiéu ban trie thude dé phu trach vé chinh séch
phat trién. nhén sy. lwong thudng, kiém todn ndi bg, quan 1y rii ro.

2. S6 lugng thanh vién cua Tiéu ban do Hi ddng quan tri quyét dinh ¢6 t6i thiéu Ia
ba (03) ngudi bao gum thanh vién cua Héi dnng quan tri va thanh vién bén ngoai. Céc thanh
vién dgc ldp Hoi déng quan tru’lhanh vién Hoi dong quan trj khéng didu hanh nén chiém da
s6 trong Tiéu ban va mét trong sé céc thanh vién ndy duge bd nhiém lam Trirémg tiéu ban
theo quy¢t dinh cua Héi déng quan tri.

3. Hoat dng cua Tiéu ban phai tuin thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi
quyét cua Tiéu ban chi ¢6 hiéu Iure khi cé da s6 thanh vién tham du va biéu quyét théng qua
tai cude hop cta Tiéu ban.

4. Viée thye thi quyét dinh coa Hoi déng quan tri, hodc cta Tiéu ban trire thude Hoi
dﬁl]“ quan tri phai phu hurp vGi cdc quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Piéu 1¢
Cong ty. Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty.

Diéu 27. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quin tri Tong cong
ty (Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP va Diéu 31 Diéu 1€ cong ty)

1. Tiéu chuan ctia Ngudi phu trach quan tri Céng ty

Neudi phy trdch quan tri Cong ty khéng duge dong thoi lam viée cho 16 chire kiém
toan duge chap thudn dang thue hién kiém todn céc bio cdo tai chinh ciia Cong ty.

2. Viée bd nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty

Hoi dong quan trj cua Céng ty phéi b6 nhiém it nhit 01 nguoi phu trach quan tri
Céng ty dé hé tro cong tac quan tri Cong ty tai doanh nghiép. Neudi phu trach quan trj -
Céng ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Ludt
Doanh nghiép.

3. Cac truomg hop mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty (Khong quy dinh
trong Diéu 1¢ va Nghi dinh 155/2020/ND-CP )

Hoi ddng quan tri Cong ty c6 thé bai nhiém Nguai phu trach quén trj Céng ty khi
can nhung khéng trdi vdi véi cac quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong.

4. Thong bao bé nhiém. mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Théng béo vé viée bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan trj Cong ty duge
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Céng ty va quy dinh phap ludt vé chimg khodn,

5. Quyén va nghia vu cua Ngudi phu trach quan trj Céng ty
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a) Tu van Héi dong quan tri trong viéce t6 chirc hop Dai héi ddng cb dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gira Cong ty va cd dong;

b) Chuén bj cac cudc hop Héi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai héi dong co déng
theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt;

¢) Tu van vé thu tuc ciia cic cude hop:
d) Tham dy cdc cude hop:

e) Tu van thu tuc lap céc nghi quyét cia Hai ddng quan tri pha hop véi quy dinh cua
phép ludt:

f) Cung cép cic théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hai dnng quan Iri va cac
théng tin khic cho thanh vién Héi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat:

) Giam sat va bao cao Héi dong quan tri vé hoat ddng cong bo thong tin ciia Céng

h) La dau mdi lién lac véi cac bén ¢ quyén loi lién quan;
i) Bao mit thong tin theo cic quy dinh cta phép luit va Diéu 1& Céng tv:

i) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é Cong ty.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT
Dieu 28. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat (Diéu 170 Ludt Doanh nghicp
2020 va Diéu 45 Diéu 1¢ céng ty)
Ban kiém soat cé céc quy én, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luét Doanh nghiép,
Diéu 1¢ Céong ty va cic quyén, nghia vu sau:

1. Ban kiém soat thue hién gidm sat Hoi déng quan tri. Giam dbc hodc Téng gidm

dbe trong viée quan 1y va diéu hanh cong ty.

2. Kiém tra tinh hop ly, hop phap. tinh trung thue va mirc do cén trong trong quan
Iy. d1eu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé lhong nhat quan va phit hgp cia; cong tic ké
toan, théng ké va lap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va tr ung thure cua bao cao tinh hinh kinh doanh.
bao cdo tai chinh hing nam va 06 thing cua cong ty. bio cdo dénh gid cong tac quan ly cua
Hoi déng quan trj va trinh bao cdo thdm dinh tai cude hop DPai hoi dnng co dong thuimg
nién. Ra soat hop dong. giao dich véi ngudi ¢ lien quan thuge thim quyen phé duyét cuia
Hoi déng quan tri hogic Dai hoi déng cd déng va dura ra khuyé en nghi vé hop dong, giao dich
can co phé duyét coa Héi dong quan tri hodc Pai hoi dong ¢d dong.

4. Ra sodt, kiém tra va danh gia hiéu lwe va hidu qua cia hé thong kiém soat ndi bé,
kiém toan néi ba, quan Iy rii ro va canh bao sém cia cong ty.

5. Xem xét 6 ké toan, ghi chép ké toan va ai liéu khac cua cing ty. cdng viée quan
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ly, diéu hanh hoat déng cua céng ty khi xét thiy cdn thiét hodc theo nghj quyét Pai héi

dong c6 déng hodc theo Yeéu cau cia c¢d dong hodc nhom cd déng quy dinh tai khoan 2 Piu
115 cua Luat doanh nghiép.

6. Khi ¢6 véu cau cua cé dong hodc nhém ¢6 dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
cua Ludt doanh nghiép, Ban kiém sost thire hién kiém tra trong thisi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhin duge yéu ciu. Trong thii han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban
kiém soat phai bao cdo vé nhitng vin dé duge yéu cdu kiém tra dén Héi déng quan trj va
cd dong hodc nhém ¢ dong cd yéu cau. Viée kiém tra cia Ban kiém sodt quy dinh tai khoan
nay khong duge can tré hoat dong binh thudmg cua Héi déng quan tri, khong gy gian doan
diéu hanh hoat ddng kinh doanh cua céng ty,

7. Kién nghj Héi déng quan tri hoic Dai hoi dong cé dong bién phap sia ddi. bé
sung. cdi ticn co cau t6 chire quan ly, giam sat va dicu hanh hoat déng kinh doanh cua céng
L.

8. Khi phét hién ¢6 thanh vién Haj dong quén tri. Giam déc hoiic Tong giam dée vi
pham quy dinh tai Diéu 165 caa Ludt doanh nghiép phai théng bao ngay bang van ban cho
Hdi dong quan tri, yéu ciu ngudi c6 hanh vi vi pham chim dit hanh vi vi pham va ¢o giai
phap khic phuc hdu qua.

9. Tham dy va tham gia thao luin tai cac cude hop Dai hoi ddng b dong. Héi déng
quan tri va cdc cude hop khac cua cong ty.

10. Su dung tur viin déc lap, bé phin kiém toan noi bé cuia cong ty dé thye hién nhiém
vu duge giao.

11. Ban kiém s0dt ¢6 thé tham khao v kién cua Hoi déng quan tri trude khi trinh bao
cao, ket ludn va kién nghj 1én Dai héi dong c6 dong.

12. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Ludt nay, Piéu l¢ cong ty va nghi
quyét Dai hi dong ¢6 déng.

Piéu 29, Quyén duge cung cip théng tin cia Ban kiém soat (Piéu 171 Ludt .
Doanh nghiép 2020 va Diéu 46 Diéu 1¢ cong ty)

I. Tai li¢u va thong tin phai duoc gii dén Kidm soat vién cing thoi diém va theo
phuong thire nhw doi véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gém:

a) Thong bao mai hop, phiéu 1iy v kién thanh vién Héi dong quan tri va tai liéu kém
theo:

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cia Daj héi dong 6 dong, Hoi déng quan
tri:

¢) Bao cdo cia Gidm ddc hodc Téng giam déc trinh Héi dong quan tri hodc tai lidu
khic do cong ty phét hanh,

2. Kiém soat vién cé quyén tiép can hé so. tai liu ctia cong tv Iwu giilr tai tru scr
chinh, chi nhanh va dia diém khac: ¢6 quyén dén dia diém lam viéc cua ngudi quan Iy va
nhén vién cua céng ty trong gid lam viée.
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3. Hai déng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dée hodc Tong g gidm doc,
nguoi quan ly khic phai cung cép ddy du, chinh xac. kip thoi thong lm tai licu vé cong tac
quén v, didu hanh vi hoat dong kinh doanh cua cong ty theo yéu ciu cia Kiém soat vién
hodc Ban kiém soat

Piéu 30. Quyén vi Trich nhi¢m ciia thanh vién Ban Kiém soat (Didu 173 Luat
Doanh nghiép va Piéu 48 Diéu 18 cang ty)

1. Thanh vién Ban kiém soat c6 cic quyén theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.
phép ludt lién quan va Diéu 1& Céng ty. trong do c6 quyén tiép cin cac thdng tin va tai liéu
lién quan dén tinh hinh hoat déng cia Cdng ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam
doc va nguoi diéu hanh Lhac cua deanh nghigp c6 trach nhiém cung cap céc théng tin kip
thii va day di theo yéu cu cia thanh vién Ban kiém soat.

. Thanh vién Ban kiém sodt ¢6 trach nhiém sau diy:

d} Tudn tha dang phap luit, Bn:u ¢ cong ty. nghi quyét Dai hoi dong c6 déng va dao
dirc nghé nghiép trong thue hién quyén va nghia vu dugce giao.

b) Thuec hién quyén va nghia v duge giao mét cach trung thuc. can trong. 16t nhét
nhim bao dam loi ich hop phap t6i da cua Cong ty.

c) Trung thanh véi lgi ich cia Céng ty va cé dong; khong lam dung dia vi. chic vu
va sir dung thing tin. bi quyét, co hi kinh doanh, tai san khic cia Cong ty dé tu loi hoiic
phue vu lgi ich cua 16 chire, ca nhan khae.

d) Nghia vu khac theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép va Diéu I¢é Céng ty.

e) Trudmg hop vi pham quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khodn nay ma gay thiét hai
cho cong ty hodc ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém c4 nhan
hodc lién ddi boi thudng thiét hai do. Thu nhip va loi ich khac ma thanh vién Ban Kiém
sodl co duge do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

f) Truomg hep phét hién cé thanh vién Ban kiém sodt vi pham trong thuce ]11-:11 quyén
va nghia vu dugc giao thi phai théng bao bang van ban dén Ban kiém soat, yéu ciu nguoi
¢6 hanh vi vi pham cham dirt hanh vi vi pham va khéic phuc hédu qua.

Diéu 31. Nhiém ky, s8 lwgng, thanh phin, tiéu chudn Ban kiém soat (Didu 168,
169 Luét Doanh nghiép 2020 va Dicu 43, 44 Diéu 1¢ cong ty)

1. Nhiém ky. so lugng thanh vién Ban kiém soat ciia cong ty theo quy dinh tai khoan
| Diéu 42 Diéu 1¢ Téng cong ty: Ban kiém sodt ¢6 03 Kiém soat vién. thn k¥ cua Ban

kiém sodt. Kiém sot vién khong qua 03 nim va co thé duge bau lai vé&i s6 nhiém ky khéng
han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soét phai dap g cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh
tai Piéu 169 Luit Doanh nghiép, Diéu 44 didu 1& Cong ty.

a) Khéng thude déi trgng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat doanh nghiép:
b} Dugc dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh €, tai chinh, ké toan. kiém
toan. luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén ngénh phu hgp véi hoat dong kinh doanh ciia
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doanh nghiép;

c) Kh-:}ng phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dunﬂ quan tri, Giam
doc hode Téng gidm dbe va ngudi quan ]3« khac;

d) Khéng phai la ngudi quan Iy cong ty; khéng nhat thiét phai 13 cd dong hodc ngudi
lao ddng cua cong ty:

d) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khic cua phap ludt cd lién quan va
Diéu 1& cong ty.

Piéu 32. ﬂ‘:‘”& cir, ng etr, béu, mién nhiém va bai nhjém ﬂ!i‘il:lh vién Ban kiém
soat (Khoan 5, Dicu 115 Ludt Doanh nghiép 2020; khoan 5 Diéu 10 Diéu I¢ céng ty)

1. Dé ctr, tmg cir thanh vién Ban kiém soat
Cac ¢o dong hodc nhom cd dong ndm giir tir 10% lr:11'1f1r 56 ¢d phin phu thong trér [én ¢o
quyén tmg cir, dé cir img ctr vién Ban kiém sodt, cu thé nhu sau:

a) C6 dong hodc nhém cd dong nam gidt tir 10% dén duoi 20% tong s6 ¢b phan phd
théng cia Céng ty dugc dé cir m@t (01) img cir vién;

b) Co ddng hodc nhom ¢ dong nim gilr tir 20% dén dudi 30% mnE 50 ¢6 phan |3Im
théng cia Cong ty duoc dé cir tdi da hai (02) trng cir vién:

c) Cé dong hodc nhém cd déng ném giff tir 30% tr&r 1én téng s6 ¢d phén phé théng
ctia Céng ty duge dé cir t6i dii ba (03) img ctr vién:

2. [rucmg hﬂp 5 Iun‘ng (rng cir vién Ban kiém soat théng qua dé cir va {rng eir vin
khéng di sé luong can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luét Doanh nghiép, Ban
kiém soat, Hdi dﬂng quan tri duonmg nhiém gidi th:Lu thém g cir vién hodc to chire dé cur
theo quy dinh tai Diéu 1 cdng ty, Quy ché néi b vé quan tri cong ty va qu ché hoat déng
cia Ban kiém qnat Viéc gidi thiu thém {mg cir vién phai duge cong bé rd ring trude khi
Dai héi déng cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luat.

3. Céch thirc gigi thiéu img vién thanh vién Ban kiém sodt (Khoan 1. Diéu 274 Nghi
dinh 155/2020/ND-CP)

a) Truimg hop da xac dinh duge tng cur vién Ban kiém soat, Cdng ty phai cong bd
thing tin lién quan dén cac tmg cir vién i thiéu 10 ngay ir ude ngay khai mac hcrp Dai hoi
ddng cd dong trén trang théng tin di¢n tir cia Céng ty dé co dong co thé tim hiéu vé cac
(g ctr vién nay trude khi bo phiéu.

b) Ung cir vién Ban kiém soat phai cé cam két bing vin ban vé tinh trung thue,
chinh xac cua céc tha:mg tin ¢4 nhan dugc cong bé va phai cam kﬂt thue hién nhiém vu mét
cach trung thue, can trong va vi lgi ich cao nhét cua Céng ty néu duoc bau lam thanh vién
Ban kiém soat.

¢) Théong tin lién quan dén (g cir vién Ban kiém soat duge cong b bao gom:
i) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
ii) Trinh do chuyén maon:
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iii) Qua trinh cong tac:

iv) Cac chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chire danh Ban kiém soat cia cng ty
khac);

v) Lot ich ¢6 lién quan tdi cong ty va cdc bén ¢6 lién quan cua cong ty:
vi) Cae thong tin khac (néu co):

vil) Cong ty phai co trach nhiém cdng bo théng tin vé cac cong ty ma tmg cir vién
dang nam giir chire vu thanh vién Ban kiém soat, cac chirc danh quan Iy khac va cac lei ich
co lién quan toi Tong cong ty cua Umg cr vién Ban kiém sodt (néu co).

4. Cach thirc biu thanh vién Ban kiém soat

Viée biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thye hién theo phuong thire bau
dén phiéu, theo do mm cd dong c6 tong s6 phiéu bidu quyét tuong img vai tong '-10 cd phan
s& hiru nhan véi s6 lhanh vién duge biu ctia Ban kiém soat va cu déng co quyén don hét
hodc mot phén téng sé phiéu bau ctia minh cho mét hode mét s6 tmg e vién. Ngudi tring
ctr thanh vién Ban kiém soat duge xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bét
ddu tir img et vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu
1¢ cong ty. Truomg hop c6 tir 02 tmg cir vién trdr 1én dat cing sé phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cling ciia Ban kiém soat thi s& tién hanh biu lai trong sé cdc img cir vién co
56 phiéu bau ngang nhau hode lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Diéu
lé cong ty. (khodn 3 Pi¢u 148 Luat doanh nghigp 2020)

5. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat biu trong s6 céc thanh vién Ban kiém
soat; viée bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb. Ban kiém sodt phai c6 hon
mot nira s0 thanh vién thuomg tra ¢ Viét Nam. Truéng Ban kiém soat phai co béng 16t
nghiép Dai hoc tr¢r Ién thuge mét trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, lugt. quan ftri kinh doanh hodc chuyén nganh co lién quan dén hoat dong kinh doanh

ctia doanh nghiép. trir trudmg hop Diéu 1¢ cong ty ¢o quy dinh tiéu chudn khéc cao hon. -

(khoan 3 Diéu 286 Nghi dinh 155/2020/ND-CP)

6. Thanh vién Ban kiém sodt bi mién nhiém trong céc trudmg hop sau: (Diéu 174
LLudt Doanh nghiép 2020 va Dicu 49 Diéu 1& cong ty)

a) Khéong con di tiéu chuan va diéu kién lam Théanh vién Ban kiém sodt theo quy
dinh tai khoan 2 Dicu 31 Quy ché niy (Diéu 169 Luat doanh nghiép):

b} C6 don tir chire va duge chap thudn:

¢) Cée trudmg hop khic theo quy dinh cia phap luit. Diéu Ié cong ty.

7. Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, ¢ong viée duge phin cong:

b) Khéng thue hién quyén va nghia vu ctia minh trong sdu (06) than g lién tuc, trir

truomg hop bat kha khang;
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¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong n ghia vu cua thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ céng ty;

d) Cac trirdmg hop khac theo quyét dinh cia Dai hoi déng ¢o déng.

8. Théng bao vé thay dbi, bé nhiém, min nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém
sodt

Cnng ty phai céng b théng tin theo cac quy dinh cua phép luit vé chimg khoan khi
thay déi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, b nhiém thanh vién Ban kiém sodt; nhan duge don
xin tir chire ciia Ban kiém soat.

Diéu 33. Cupe hop ciia Ban Kiém sot (Diéu 289 Nehi dinh 155/2020/ND-CP)

1. Ban kiém soat phal hop it nhit hai {DZ} lin mot nam va cuée hop duge tién hanh
khi c6 tir hai phén ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat trér 1én dur hop.

2. Bién ban hop Ban kiém soat duge lap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va
cac thanh vién Ban kiém soét tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

3. Cac bién ban hop ciia Ban kiém sodt phai duge luu g giit nhim xdc dinh trich nhiém
cua I1.rng thanh vién Ban kiém soat.

4. Ban kiém sodt ¢6 quyén yéu cau thanh vién Héi dong quan tri. Tmng giam déc va
dai dién t6 chire kiém toan dugc chap thudn tham du va tra 10 céc vén dé ¢in duge lam ro.

Diéu 34. Tién lwong, tha lao va quyen loi khae cia thanh vién Ban kiém so:it
(Diéu 172 Ludt Doanh nghiép 2020 va Pidu 47 Diéu 1& cong ty)

I. Thanh vién Ban kiém 5uat duge tra tién ILr{mg thu lao, thuomg va lgi ich khac
theo quyét dinh cua Pai hoi dong ¢6 dong. Pai hoi déng ¢ déng quyét dinh tong mife tién
luong. thu lao, thudng, loi ich khic va ngin sach hoat déng hiing niim ctia Ban kiém soat.

2, Thanh vién Ban kiém sodt dugc thanh toan chi phi in. &. di lai, chi phi sir dung -
dich vu tur van doc lap véi mire hop 1¥. Téng mirc thi lao va chi phi na}f khun; vuot qua
lUIl'?' ngdn sich hoat déng hang nim cud Ban kiém soat da dugc Pai hoi dc}no cd dong chap
thudn, trir trudmg hop DPai hoi ddng cd dong ¢6 quyét dinh khéc

3. Tién lwong va chi phi hoat ddng cua Ban kiém soat durge tinh vao chi phi kinh
dnanh cuia cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khac cua phap ludt ¢6 lién quan va phai duge 1ap thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh
hang niam cua cong ty.

CHUONG V. TONG GIAM DOC

Diéu 35. Vai trd, triach nlm;m._. quyen va nghia vu ciia Téng Giam déc; (Piéu 162
Ludt Doanh nghiép 2020 va Diéu 34 Diéu 1¢ cong ty)

I. Tong giam dbc hodc Giam déc la ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing
ngay cua cong ty: chiu sy Emm sat cua Hol dc-ng quan tri: chiu trach nhiém trude Hoi déng
quan tri va trrde phap luét vé viée thue hién quyén, nghia vu duge giao.
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2. Tong giam doc ¢6 cac quyen va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cic vén dé lién quan dén céng viée kinh doanh hing ngay cta cong ty
ma khong thude tham quyén cua Hoi dong quan tri:

b) Té chire thue hién cac nghi quyét. quyét dinh cua Hoi déng quan tri:

¢) T4 chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phwong 4n dau tr cia cong ty:

d) Kién nghi phuong an co cdu td chire, quy ché quan Iy no1 bg cua cong tv:

d) B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh quan Iy trong cdng ty. trir céc
chirc danh thuge tham quyén coa Hai dong quan tri;

e) Quwt dinh tién Iu‘r.:me: va loi ich khac ddi voi ngu‘m lao duugtmnﬂ cong ty, ké ca
ngudi quan 1y thude thim quyén bé nhiém cua Giam dée hoac Téng giam déc;

g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phwrong an trd ¢6 tirc hodc xir Iy 13 trong kinh doanh;

i) Vao ngay [31 thang 10] hang nam. Gidm doc hodc Tong gidm doc phai trinh Hoi
dong quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co so
dap (mg cac yéu cau ctia ngan sach phit hop ciing nhu ké hoach tai chinh nm. (Theo Diéu
I¢ Cong ty, Ludt khéng quy dinh)

k) Dé xuat nhimg bién phap ning cao hoat déng va quan Iy cia Cong ty.

1) Chuan bi céc ban dir toan dai han, hang nam vé hang thang cua Cong ty (sau day
goi la ban dy toan) phuc vu hoat déng quan ly dai han. hang ndm va hang thang ctia Céng
ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dur todn hang nam (bao gém ca ban cén déi ké toan, béao
cio hoat dong san xuit kinh doanh va bdo céo luu chuy{in tién té du Lién) cho timg nam tai
chinh s& phai dugc trinh dé Hai déng quan tri thong qua va phai bao gom nhiing théng tin
quy dinh tai cic quy ché ciia Céng ty. (Theo Piéu lé Céng ty, Ludt khong quy dinh)

m) Thuc hién 1t ca cac hoat déng khéc theo quy dinh ciia Diéu 1é nay va cac quy -
ché cuia Cong ty, cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri, hop dong lao déng cia Giam déc
hodc Tang giam dbc va phap luit. (Theo Diéu 1é Cong ty. Luat khoéng quy dinh)

n) Béo cdo lén Hoi ddng quan tri va cdc cé dong. Giam déc hodc Téng gidm déc
chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va Dai héi dong cb déng vé viée thue hién nhiém
vu va quyén han duoc giao va phai bdo cdo céc co quan nay khi duge yvéu ciu. (Theo Diéu
1¢ Cong ty, Ludt khéng quy dinh)

, 0) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cua phap luat, Piéu Ié cing ty va nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

p) Giam ddoc hodc Téng gidm déc phai didu hanh céng viée kinh doanh hing ngay
clia cong ty theo diing quy dinh ctia phap luat. Diéu 1& céng ty, hop déng lao dong ky vai
cdng ty va nghi quyét, quyét dinh cia Hoi déng quan tri. Truomg hop diéu hanh trai voi quy
dinh tai khoan nay ma géy thiét hai cho céng ty thi Giam ddc hodc Téng gidm ddc phai chiu
trach nhiém trude phap luat va phai bi thuong thiét hai cho céng ty.
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Diéu 36. B6 nhiém, mién nhié¢m, ky hop dung, chim dit hop dong déi véi Tung
giam doe (Didu 162 Luit Doanh nghiép 2020 va Diéu 34 Didu 1€ cong ty)

1. Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién cua Tong giam déc

Nhiém ky ciia Téng glam doc khéng qua nam (05) niim va c6 thé duge bd nhiém lai
v6i s6 nhiém ky khéng han ché. Viée bd nhiém cé thé hét hig¢u luc cén cir vao cdc quy dinh
tai hop déng lao déng.

2. Tiéu chuin va diéu kién ciia Tong gidm dbc

a) Khéng thude déi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua | it Doanh nghiép:

b) Khéng dugc la nguai ¢o quan hé gia dinh cia ngudi quan 1y doanh nghiép, Kiém
sodt vién cua cong ty vi cong ty me; ngudi dai dién phan vin cia doanh nghiép tai cdng ty
va cong ty me:.

¢) Co trinh d chuyén mén, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh ciia Céng ty,
3. B6 nhiém. ky hop déng lao déng vai Tong giam dde

Héi dong quan tri bd nhn,m mét (01) thanh vién Héi déng quan trj hodc thué mat
ngudi khac lam Tong giam déc cong ty; ky hgp dong trong dé quy dinh thi lao. tién lurong
va lod ich khace.

4. Mién nhiém, chim dit hop dong lao déng véi Tong giam déc

Hoi dong quan tri ¢6 thé bai nhiém Gidm doc hodc Téong gidm déc khi cé tir hai phan
ba thanh vién Héi dong quan rj trér 1én biéu quyét tan thanh (trong trudmg hu*p nay khong
tinh biéu quyét ciia Gidam dée hodc” éng giam ddc) va bd nhiém mot Gmm dée hode Tong
giam déc méi thay thé. Giam déc hodc Tong giam doc bi bai nhiém c6 quyén phan ddi viée
bai nhiém nay tai Dai héi dong cd dong tiép theo gin nhit.

5. Théng bao bé nhiém, mién nhiém, ky hop déng, cham dirt hop déng ddi véi Tong
Giam ddc |

Thong bio vé viée bau, mién nhiém, bai nhiém Iung Giam dde duge theo theo quy
dinh tai Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh ctia phap luit vé doanh nghiép va chimg khoén.

6. Tién lwong va loi ich khae cua T::-ng Giam dbe duge tra theo quy dinh:
a) Téng giam déc duge tra lrong, thudng va cic loi ich khac.,
b) Tién lrong va thudng cia Téng gidm ddc do Hai dén g quan tri quyét dinh.

¢) Tién lrong, thurémg va cdc loi ich khac cia Tf}ng eiam déc duge tinh vao chi phi
kinh doanh cia Cong ty theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duge
thé hién thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hang nim cua Cong ty va phai bdo cdo
Dai hii dunﬂ b ddng tai cudc hop thuong nién.

CHUONG VI.  CAC HOAT PONG KHAC
Diéu 37. Phéi hep hoat ddng giita Hoi ddng quén tri va Ban Kiém soat
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1. Hoi déng quan tr va Ban Kiém soat phdi hop chit che, thuémg xuyén dé thuc hién
céc quyén va nhiém vu ciia minh theo quy dinh tai Didu 1é Cong ty va phap luit hién hanh.

2. Trich nhiém cia Héi dong quan tri trong méi quan hé phdi hop véi Ban kiém sodt

a) Chu tich Hoi dong quan tri moi Ban Kiém soat tham dur tit ca cdc cude hop cua
Hoi dong quan tri.

b) Thong bao méi hop va cdc tai liéu kém theo duoe giri dén cac Kiém sodt vién
cung thoi gian gui dén cdc thanh vién Héi dong quan tri;

¢) Tat ¢a cc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi cif:“mg quan tri va cac vin ban ¢é tinh
chét quan trj chung do Hoi déng quan tri ban hanh déu duge giri dén Ban Kiém soat trong
thoi han quy dinh theo Quy ché nay va Diéu 1é Cong tv:

d] Khi Ban kiém soat dé xuat Ira chon Kiém toan doc lap, H6i dong quan trj phai
phan héi y kién theo quy dinh noi bé:

e) Cac ndi dung khac cin xin v kién ciia Ban kiém sodt phai dugce giri trong thod han
quy dinh va Ban kiém sodt c6 trach nhiém phan hoi theo ding thoi gian quy dinh.

3. Trach nhiém cia Ban kiém soat trong mdi quan hé phéi hop véi Héi dong quan
tri

a) Thudmg xuyén thong bao véi Hai dong quan tri vé két qua hoat dong, tham khao
¥ kién ciia Hoi dong quan tri trude khi trinh bao cdo, két ludn va kién nghi 1én DHPCD;

b) Ngnal cac thong tin hac- cao dinh ky, thanh wzn Ban Kiém soat duge quyén véu
cdu Hoi dong quan tri cung cép cdc thong tin. (ai licu vé cong tac quan tri, du.u hanh va
hoat dong kinh doanh ciia Cong ty bit ky lic nido. Quy trinh v thoi han cung cép theo quy
dinh cta phap ludt va quy dinh ndi bd cia Céng ty.

c) Trl:mg cdac cugc hop cua Bdll kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén véu ciu thanh
vién Hoi dong quau tri (ciing lic yéu cau Téng giam doe. kiém toan vién doc ldp) tham dy -
va tra 10i cde van dé ma Kiém soat vién quan tam;

d) Cuge kiém tra dinh ky. dét xudt cia Ban kiém soat phai cé ket ludn bang van ban
(khdng tré hon 15 ngay lam viée ké tir ngay két thie kiém tra) giri cho Hoi déng quan tri
dé ¢6 thém co sa giup Hoi dnng quan tri trong céng tic quan ly Cong ty. Ban kiém sodt cé
thé tham khao ¥ kierl cua Hoi dong quan tri trude khi trinh bao cdo, két ludn va kién nghi
1én Dai hoi déng b dong;

€) Truong hop Ban kiém soat phat hién nhimg hanh vi vi pham phap luat hodc vi
pham Diéu & Céng ty cta cac thanh vién Héi dong quan tri, Ban kiém soat théng bao bang
vin ban vai Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu cdu nguoi co hanh vi vi pham phap
luit cham dirt vi pham va c¢é bién phap khic phuc héu qua dong thoi Ban kiém soét c6 trach
nhiém béo céo trudée DHDCP dong théi bio céo. cong bd théng tin theo quy dinh cua phap
luét hién hanh;

31



1) Déi véi kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat déng va (ai chinh cua Céng ty thi
Ban kiém soat phai gin bang vin ban va tai hiéu lién quan truede 1t nhat 15 ngay lam viée so
voi ngay du dinh nhdn duge phan hoi;

g) Céc néi dung khac cin xin y Kién cia Hoi dong quan tri phai dugce giri trude it
nhat 7 ngay lam viéc va Hoi dong quan tri s€ phan hoi trong vong 7 ngay lam viée.

Piéu 38. Phdi hop giira Héi dong quan tri va Téng giam doc

1. Héi déng quan tri trén co s& chire ning, nhiém vy, quyén han cia minh xac dinh
cdac chu truong, chinh sach, dinh hudng va quy ché quan tri lam co so dé Tong Giam doc
trién khai cac hoat dong kinh doanh; dong thoi phé duyét cde ké hoach. phuong an hoat
dong kinh doanh, cic bdo cdo, dé xuat do Tong Giam doe dé trinh thude tham quyén xem
x¢t. quyvet dinh ciia Hoi dong quan tri.

2. Héi déng quan tri quy dinh ché do thong tin bio céo 1am co s& dé ndm tinh hinh
hoat dong ctia Cong ty va ra quyét dinh; Tong Giam doc ¢6 trach nhiém duy tri ché do
théng tin, bio cdo dén Hoi dong quan tri kip thai, day du, chinh xdc, tao didu kién thuan loi
dé Hoi dong quan tri ndm tinh hinh hoat déng cia Cong ty.

3. Tong Giam déc ¢6 trach nhiém diéu hanh cac e¢ng viée theo quy dinh tai Didu 18.
Nghi quyét, uy quyén/phan cong/chi dao cua Héi dong quan tri Chu tich Hi dong quan tri.
pht hop vai cac quy dinh cia phap luat.

4. Trudmg hop Téng Giam déc khong théng nhit véi Nghi quyé/Quyét dinh ctia Hoi
dong quan tri, Tong Gidm doc cd quvén trao doi, bao luu y kién nhung vin phai chap
hanh/thue hién ¥ kién chi dao cua Hdi dong quan tri.

5. Dai véi cong tac td chire cude hop DPHPCD thudmg nién, Hoi dong quan trj phai
théng bdo cho Tong gidm doc vé viée phoi hop, sir dung nguon lwe trong thai han hop 1y
theo quy dinh tai Dicu 1€ cong ty.

6. Hi dong quan tri quyét dinh khen thuéng hodc ky ludt dbi véi viée hoan thanh -
hodc khdng hoan thanh thye hién nghi quyét va cac van deé uy quyén khac cua Héi dong
quan tri doi vai Téng gidm déc.

Diéu 39. Phéi hop giira Ban Kiém soat va Tong giam dbc

1. Trong cac cudc hop cia Ban kiém sodt, Ban kiém soat co quyén yéu cau Tong
giam doc (hodce cung lac véu cau thanh vién Héi dong quan tri va kiém todn vién déc 1dp)
tham du va tra loi cdac van dé ma Kiém sodt vién quan tim;:

2. Cude kiém tra dinh kv. dét xuit ciia Ban kiém soat phai c6 két luén bﬁng vin ban
(khong tré hon 15 ngay lam vide ké tir ngay két thiic kiém tra) gui cho Téng giam doc dé
6 thém co s& gitip Tong gidm doc trong cdng tée quan ly. didu hanh Cong ty. Ty murc do
va két qua, Ban kiém soat c6 thé tham khao ¥ kién cua Téng gidm dée trude khi trinh bao
cdo. két luan va kién nghi 1én Dai héi dong b dong;
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3. Trudmg hop Ban kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hodc vi
pham Diéu 1¢ Céng ty cia céc thanh vién Ban Tong giam ddc, Ban kiém sodt thong béo
bang vén ban vai Hoi dnng quan tri, Téng giam dbc trong vong 48 gid, véu cau ngudi co
hanh vi vi pham phap luat chim dut vi pham va c6 bién phép khic phuc hiu qua dong thoi
Ban kiém soét c6 trach nhiém bao cao trudéec DPHDCD ﬂﬂﬂE thoi bao cdo, céng bé thong tin
theo quy dinh cua phap luat hién hanh:

4. Kiém soal vién co quyén yéu cdu Téng giam déc tao diéu kién tiép can hé so. tai
liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Tru sér chinh cia Cong ty hodc noi
Iuru trit ho sor:

5. P6i véi thong tin, tai lidu quan ly. diéu hémh hoat dong kinh doanh va bdo cdio
tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, vin ban véu cdu cia Ban kiém soét phai duge gin
dén Céng ty trude it nhat 48 gid. Ban kiém soat khong duoc sir dung cac théng tin chua
dwgc phép cong bé cia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khéc dé thue hién cac giao dich ¢6
lién quan.

Diéu 40. Quy dinh vé danh gia hang nim déi véi hoat djng khen thtr{rng va ky
luét doi véi thanh vién Hai dong quan tri, thanh vién Ban kiem soit, Téng Giam ddc
vi cac ngwdi diéu hanh doanh nghiép khac

Vic¢e danh gia hang nam ddi v hoat dnng khen thudmg va ky ludt ddi vai thanh vién
Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tnng Gidm ddc va cac ngudi diéu hanh doanh
nghiép khée duge thuc hign theo cic quy dinh vé khen thuéng. ky ludt do Céng ty ban hanh
timg thoi ky.

CHUONG VILI. HIEU LUC THI HANH
Didu 41. Hi¢u lye thi hanh
1 Quy ché nm b6 vé quan tri cing ty ctia Céng ty Co phan May Xuit khau Phan

Thiét bao gém bao gém 7 Chuong va 41 Diéu va duge Dai hoi déng ¢d dong biéu quyét -

100% théng qua, cd hi¢u hrc thi hanh ké wrngay 12 thiang 4 nam 2026.
2. Quy ché nay la duy nhit va chinh thirc cia C ang ty.

3. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché ndi bé vé quan tri cong ty co gia trikhi c6 chir
k}f cua Chu tich Héi dong quan tri hodc t6i thiéu mét phan hai (1/2) long s0 thanh vién Hoi
dunﬂ quan iri.
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