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1. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA PIEM
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LUAT CUA CONG TY
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PHAN MO DAU

Diéu 1é nay dugc stra d6i, bd sung va thdng qua theo Nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong sb
01/2026/NQ-BHDBCD-VNT ngay 07 thdng 04 nam 2026.

|. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Picu 1. Giai thich thuat ngir
1. Trong Biéu 1& ndy, nhiing thuat ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

a) Von diéu 1¢ 1a tong ménh gi& c6 phan da béan hoic duge diang ky mua khi thanh lap cong ty
c0 phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Dicu 1€ nay;

b) Von CO quyen biéu quyet Ia von co phan, theo d6 nguoi so hitu c6 quyén biéu quyét vé
nhirng van dé thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong;

¢) Ludt Doanh nghiép 1 Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi nude Cong hoa
Xa hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

d) Ludt Chitng khoan 1a Luat Chtng khoan sé 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi nude Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

d) Viét Nam la nude Cong hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam;
e) Ngay thanh dp 1a ngay Cong ty duoc cip Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép 1an dau;
) Newoi diéu hanh doanh nghiép 14 Tong giam dbc, Pho tong giam dbc, Ké toan trudng;

h) Nguwoi quan Iy doanh nghiép 1a nguoi quan ly cong ty, bao gém Chu tich Hoi dong quan
tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc;

i) Nguwoi co lién quan 1a ca nhan, to chirc dugce quy dinh tai khoan 46 Piéu 4 Luat Ching
khoan;

K) Cé déng la c& nhan, to chitc s& hitu it nhat mot ¢6 phan cua cong ty c6 phan;

) Cé déng sang ldp 1a cb dong s¢ hitu it nhat mot cd phan phd théng va ky tén trong danh séch
cb dong sang lap cong ty ¢ phan;

m) Cé déng Iom 1a cd dong duoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat Chirng khoan;

N) Thoi han hoat dong 1a thoi gian hoat dong cua Cong ty duoc quy dinh tai Piéu 2 Piéu 1¢
nay duoc Pai hoi dong c6 dong cuia Cong ty thong qua,;

0) So giao dich chirng khoan la S¢ giao dich ching khoan Viét Nam va cac cong ty con.

2. Trong Diéu 1é nay, cac tham chiéu t¢i mot hodc mét sd quy dinh hodc van ban khac bao
gom ca nhiing stra o1, bo sung hodc van ban thay the.

3. Céac tiéu dé (Muc, Diéu cua Diéu 18 nay) duoc st dung nham thuén tién cho viéc hiéu noi
dung va khong anh hudng t61 ndi dung cua Diéu 1€ nay.



I1. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DPAI DIEN, DIA PIEM
KINH DOANH, THOT HAN HOAT PONG VA NGUOIDAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thic, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va
thoi han hoat dong ctia Cong ty

1. Tén Cong ty

- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN GIAO NHAN VAN TAI
NGOAI THUONG

- Tén Cong ty viét bang tiéng nudc ngoadi: THE VAN CARGOES AND FOREIGN TRADE
LOGISTICS JOINT STOCK COMPANY

- Tén Cong ty viét tit: VNTLOGISTICS.,JSC

2. Cong ty 1a cong ty c6 phan c6 tu cach phap nhan phi hop voi phép luat hién hanh caa Viét
Nam.

3. Tru so dang ky ctua Cong ty: S6 2 Bich Céu, Phuong O Cho Dira, Thanh phé Ha Noi, Viét
Nam

- Dia chi tru sé chinh:

- Dién thoai: +84.0243.7321 090
- Fax: +84 .0243.7321 083

- E-mail: info@vntlogistics.com

- Website: www.vnlogistics.com

4. Cong ty cb thé thanh lap chi nhanh va van phong dai diép tai dia ban kinh‘ doanh dé thuc
hién cac muc tiéu hoat dong ctia Cong ty phu hop vdi quyét dinh cua Hoi dong quan tri va
trong pham vi luat phép cho phép.

5. Trir khi cham dirt hoat dong truGe thoi han quy dinh tai khoan 2 Diu 54, thoi han hoat dong
cua Cong ty 1a v6 thot han ké tir ngay thanh 1ap.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luét ciia Cong ty
Cong ty c6 02 ngudi dai dién theo phap luat, bao gom:
1. Chu tich Hoi ddng quan tri;

2. Tong giam doc;

Quyén han va nghia vu ctia nguoi dai dién theo phap luat dugc quy dinh tai Piéu 1 nay, Quy
ché Quan tri cua Cong ty va quy dinh ctia phap luat.
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I11.MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

Piéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty:

M4 nganh, nghé
kinh doanh

Tén nganh, nghé kinh doanh

4291

Xay dung c6ng trinh thuy Chi tiét:

- Puong thiy, cang va cac c¢ong trinh trén sdng, cang du lich (bén tau),
clra cong...

- bap va dé.

Hoat dong nao vét duong thuy.

4610

Pai ly, mdi gioi, dau gia hang hoa
Chi tiét:

- M0i gidi hang hai.

(Trir hoat dong dau gia)

4719

Bén 1é khac trong cac cira hang kinh doanh tong hop Chi tiét:
Kinh doanh siéu thi, trung tdm thwong mai.

4933

Van tai hang hoa bang duong bd.

Chi tiét:

- Kir}h doanh van tai hang hoa ndi dia va qué canh; van tai hang Xuét nhap
khau;

- Kinh doanh van tai hang hoa siéu truong, siéu trong (Khoan 3,
Diéu 8 Nghi dinh 158/2024/ND-CP quy dinh vé hoat dong van
tai duong bo)

5224

Bdc xép hang hoa Chi tiét:

- Xép hang hda hodc hanh Iy cia hanh khéch 18n tau bién hodc d& hang
hoa, hanh 1y cta hanh khach tir tau bién, bdc vac hang héa tai cang
bién.

5229

Hoat dong dich vu hd tro khac lién quan dén vén tai Chi tiét:
- Kinh doanh céc dich vu vé giao nhan, van tai hang xuit nhap khau;
- MGi gidi thué va cho thué tau cho cac chu hang va chu tau trong va
ngoai nuoc;

- Pai ly giao nhan cho cac hang giao nhan va van tai nudc ngoai;

- Pai ly tau bién.

- Kinh doanh van tai hang hoa da phuong thirc;




- Dich vu thuong mai va dich vu ¢6 lién quan dén giao nhan van chuyén
hang hoa xuat nhap khau (thu tuc hai quan, tai ché, bao bi, kiém kién
hang hoé xuét nhap khau;..)

Buu chinh

5310 Chi tiét:
Kinh doanh dich vu buu chinh trong nudce va quc té.
Chuyén phét

5320 Chi tiét:

Kinh doanh dich vu chuyén phét trong nudc va qudc té.

Kinh doanh bat dong san, quyén sir dung dat thudc chi s¢ hiru, chi sir
dung hoac di thué.

6810 Chi tiét: Kinh doanh bat dong san. (Khoan 1 Piéu 3 Luat Kinh doanh
Bat dong san 2023)

T6 chirc gidi thiéu va xdc tién thuong mai Chi tiét:
8230 - T6 chirc hoi cho trién 13m, hoi nghi, hoi thao, trung bay, gidi thiéu
san pham hang hod;

Hoat dong dich vu hd trg kinh doanh khac con lai chua duoc phan vao
dau

Chi tiét:

- Kinh doanh xuat nhap khau tryc tiép va nhan uy thac xuat nhap khau;

8299

2. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty: Cong ty dugc thanh 1ap dé huy dong va str dung vbn co
hiéu qua, nang cao tinh ty chu va strc canh tranh cua Cong ty, tang cuong vé to chirc quan ly
va phét trién cac hoat dong kinh doanh dich vu giao nhan van chuyén hang hda cuing cac dich vu
khac vi muc tiéu thu loi nhuan cao, dam bao loi ich va tang loi tic cho c6 dong, tao viéc 1am 6n
dinh cho nguoi lao dong, dong gop cho ngan sach Nha nudc va phat trién céng ty ngay cang 16n
manbh.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia Cong ty

Cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Dicu 1¢
nay da dang ky, thong bao thay d6i ndi dung ding ky V@i co quan dang ky kinh doanh va da
cong bd trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Piéu 6. Von diéu 1¢, c6 phin, cé dong sang lap

1. Vén dicu 1¢ ctia Cong ty 1a 166.994.970.000 dong (Mot trim sau muoi sau ty chin trim
chin muoi tu tri¢u chin tram bay muoi nghin dong).

Téng sb von diéu 1¢ ctia Cong ty duoc chia thanh 16.699.497 ¢6 phan v6i ménh gié 1a 10.000
dong/co phan.

2. Cong ty c6 thé thay d6i von diéu 1é khi dugc Dai hoi dong cd dong thong qua va phu hop
véi cac quy dinh cua phap luat.

3. Cac co phan ctia Cong ty vao ngay thdng qua Diéu 1& hay chi bao gém co phan phé thong.
Céc quyén va nghia vu cta c6 dong duoc quy dinh tai Diéu 12, Diéu 13 Diéu 1é nay.




4. Cong ty co thé phat hanh cac loai c6 phan wu dai khac sau khi ¢ su chap thuin cia Dai
hoi dong c6 dong va pht hop vé6i cac quy dinh ciia phap lut.

5. Tén, dia chi, s6 luong ¢ phan va céc théng tin khac vé ¢b dong sang 1ap theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép duoc néu tai phu luc dinh kém. Phy luc ndy 1a mot phan cta Dicu 1¢ nay.

C6 phan phd thdng phai dugc wu tién chao ban cho cac cb d6ng hién hiru theo ty 16 twong tng
vOi ty 1€ 86 htru ¢6 phan pho thong ctia ho trong Cong ty, trir truong hop Pai hoi dong cb dong
quyét dinh khac, s0 ¢6 phan cb dong khong dang ky mua hét s& do Hoi dong quan tri cia Céng
ty quyet dinh. Hoi ddng quan tri c6 thé phan phdi sé ¢d phan do cho ¢b dong va nguoi khac
voi diéu kién khong thuan loi hon so véi nhitng diéu kién da chao ban cho céac cb dong hién
hitu trir trudng hop Dai hoi dong cd dong ¢ chap thudn khéc.

6. Cong ty ¢ thé mua co phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhimg céch thirc dugc quy
dinh trong Diéu 1€ nay va phap luat hién hanh.

7. Cong ty co thé phat hanh céc loai chimg khoan khac theo quy dinh cta phép luét.
Piéu 7. Chirng nhén cb phiéu

1. Co dong ciia Cong ty dugc cap ching nhan ¢ phiéu twong ing véi sé ¢o phan va loai co
phén s¢ hiru.

2. C6 phiéu 1a loai chimg khoén x4c nhan quyén va loi ich hgp phép ciia nguoi s¢ hiru d6i v6i
mot phan von 6 phan cia td chire phat hanh. Co phiéu phai c6 day du cac ndi dung theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 121 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nop day di ho so dé nghi chuyén quyén s hitu ¢ phan
theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thoi han 05 ngay ke tir ngdy thanh toén day du tién mua
co phan theo quy dinh tai phuong an phat hanh ¢ phleu ctia Cong ty (hodc thoi han khac theo
diéu khoan phat hanh quy dinh), nguoi s6 hitu 86 ¢6 phan dugc cap ching nhan c¢o phiéu.
Ngudi so hitu ¢6 phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in chimg nhan c¢6 phiéu.

4. Truong hop go ph1e}1 bi rpat, bi hu hong hogc bi huy hoai dudi hinh thire khic thi cd dong
dugc Cong ty cap lai co phieu theo dé nghi cta ¢6 dong d6. Bé nghi ctia c6 dong phai bao gom
cac ndi dung sau day:

a) Thong tin vé c6 phiéu di bi mét, bi hu hong hoic bi huy hoai dudi hinh thic khac;

b) Cam két chju trach nhiém vé nhitng tranh chap phét sinh tir viéc cap lai ¢6 phiéu méi.
Pi¢u 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chung chi trai phiéu hodc ching chi chimg khoan khac cua Cong ty dugc phat hanh co chit ky
cua nguoi dai dién theo phép luat va dau cuia Cong ty.

Pi¢u 9. Chuyén nhwgng c6 phin

1. Tat ca cac c¢6 phan duoc ty do chuyén nhurong trir khi phap luat co quy dinh khac, c6 phiéu
niém yet, dang ky giao dich trén S¢ giao dich chung khoan duge chuyén nhuong theo cac quy
dinh cua phép luat vé chung khoéan va thi truong chirng khoan.

2. C6 phan chua dugc thanh toan day du khong duoc chuyén nhuong va hudng cac quyén loi
lién quan nhu quyén nhén cd tire, quyén nhan c6 phiéu phat hanh dé tang v6n co phan tir nguon
vbn chu sé hitu, quyén mua c6 phiéu méi chao ban va cac quyén loi khéc theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 10. Thu hdi c6 phan

1. Trudng hop b dong khdng thanh toan day du va dung han s tién phai trd dé mua co phiéu,
Hoi dong quan tri thdng béo vaco quyén yéu cau c6 dong d6 thanh toan sé tién con lai va chiu
trach nhiém twong (mg véi tong ménh gia c6 phan di dang ky mua dbi voi nghia vu tai chinh



ctia Cong ty phat sinh do viéc khong thanh toan day du.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi t6i thiéu 1a 07 ngay ké
tir ngay gui thdng bao, dia dlem thanh toan va thong bao phai ghi r6 truong hop khong thanh
toan theo diing yéu cau, sd c6 phan chwa thanh toan hét s& b thu hoi.

3. Hoi ddng quan tri co quyén thu hdi cac ¢ phan chua thanh todn diy du va dung han trong
truong hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong dugc thuc hién.

4. C6 phan bj thu hdi dugc coi 1a cac ¢6 phan duoc quyen chao ban quy dinh  tai khoan 3
Diéu 112 Luit Doanh nghiép. Hoi dong quan tri c6 thé truc tlep hodc ty quyén ban, tai phan
phéi theo nhiing diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay 1a phu hop.

5. C6 d6ng nidm giir ¢6 phan bi thu hdi phai tir bo tu cach c6 dong ddi v6i nhitng c6 phan do,
nhung van phai phai chiu trach nhiém twong tng véi tong ménh gié cd phan da dang ky mua
d6i v6i nghia vu tai chinh cua Cong ty phat sinh vao thoi diém thu hdi theo quyét dinh ctua
Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hoi cho dén ngay thyc hién thanh toan. Hoi dong quan tri €O

toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri co phiéu vao thoi diém thu
hoi.

6. Thong bao thu hoi dugc giri dén ngudi ndm giir co phan bi thu hdi trudce thoi diém thu hoi.
Vi¢c thu hoi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop cé sai sot hodc bat can trong viéc gui
théng béao.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co ciu to chirc, quén tri va Kiém soat
Co ciu to chtrc quan ly, quan tri va kiém soat ctia Cong ty bao gom:
1. Pai hoi ddng cb dong.
2. Hoi dong quan tri, Ban kiém soét.
3. Tong giam ddc.
V1. COPONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyén ciia co dong
1. C6 dong phd thdng cd cac quyén sau:

a) Tham du, phét biéu trong cudc hop Pai hoi dbng cb dong va thuc hién quyén biéu quyét truc
tlep hodc thong qua nguoi dai dién theo uy quyén hodc hinh thire khac do phap luat quy dinh.
MG&i ¢o phan pho thong coé mot phiéu biéu quyét;

b) Nhan ¢d tire v6i muc theo quyet dinh cua Pai hoi d@)ng cd dong;

¢) Uu tién mua c6 phan mai twong tng véi ty 1 sd hitu c6 phan phd théng cia timg ¢ dong
trong Cong ty;

d) Tu do chuyén nhuong c6 phan ctia minh cho nguoi khac, trir trudng hop quy dinh tai khoan
3 bicéu 120, khoan 1 Bi€u 127 Luat Doanh nghi¢p va quy dinh khac ctia phap luat c6 lién
quan;

d) Xem xét,qtra cuu va trich luc thong tin vé tén va dja chi lién lac trong danh sach cd dong
c6 quyén biéu quyet; yéu cau stra doi thong tin khong chinh xac ctia minh;

e) Xem xét, tra cfrru, trich luc ‘hoeftc $a0 chup Diéu 1& cong ty, bién ban hop DPai hoi déng cd
dong va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;



g) Khi Cong ty gidi thé hodc pha san, duoc nhan mot phan tai san con lai twong Gng véi ty 18
sO hiru c6 phan tai Cong ty;

h) Yéu cau Cong ty mua lai ¢6 phan trong c4c trudng hop quy dinh tai Piéu 132 Luat Doanh
nghiép;

) Buoc dbi xtr binh dang. Mdi ¢6 phan cua cing mot loai déu tao cho cé dong so hiru cac
quyen nghia vy va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 cac loai cd phan uu dai, cac
quyeén va nghia vu gin lién voi cac loai c6 phan wu dai phai duoc Dai hoi dong cd dong thong
qua va cong bd day du cho cb dong;

K) Pugc tiép can ddy du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong b theo
quy dinh cua phap luat;

) Buoc bao v¢ cac quy:én, lot ich hop phap cua minh; dé nghi dinh chi, hiy bo nghi quyét,
quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

m) Céc quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

2. C6 dong hodc nhém cd dong sé hiru tir 5% téng sb cd phan pho thong tré 18n ¢ cac quyén
sau:

a) Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viéc triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo cac quy
dinh tai khoan 3 Bi¢u 115 va bi¢u 140 Luat Doanh nghiép;

b) Xem xét, tra ctru, trich luc sé bién ban va nghi quyét, quyet dinh cta Hoi dong quan tri,
bao céo tai chinh ban nién va hiang nam, bao cao cua Ban kiém soat, hopdong, giao dich phai
thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khéac, tru tai li¢u lién quan dén bi mat thuong mai, bi
mat kinh doanh cua Cong ty;

C) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai bang vin ban va phai bao gom cac ndi
dung sau déy: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 giéy t& phap 1y cua c& nhan déi voi cb
dong la ca nhan; tén, ma so doanh nghiép hoac s6 gidy to phap ly cua t6 chire, dia chi try s¢
chinh d01 Vo1 cd  dong |a to chtrc; 86 lugng cb phan va thoi diém dang ky co phan clia timg cd
dong, tong so cd phan ctia ca nhom c6 dong va ty 18 so hitu trong tong s ¢6 phan ctia Cong
ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d) Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng c6 déng. Kién nghi phai bang van
ban va dugc gui den Cong ty cham nhat 13 03 ngay lam viéc trudc ngay khai mac. Kién nghi
phai ghi 5 tén cd dong, sd lwong ting loai cd phan cua cb dong, van dé kién nghi dua vao
chuong trinh hop;

d) Cac quyén khac theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1& nay.

3. Co dong hodc nhom cb dong so hiru tir 10% tong s6 ¢d phan pho thong tré 18n co quyén dé
cir nguoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri va
Ban kiém so4t thuc hién nhu sau:

a) Cac co dong phd thdng hop thanh nhom dé de ctr ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat phai thong bao vé viéc hop nhom cho cac ¢ dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi
dong c6 dong;

b) Can cir s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét, ¢ dong hodc nhom ¢
dong quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctr mot hodc mot s6 ngudi theo quyét dinh cta Dai
hoi dong cb dong lam ung cur V|en Hoi dong quan tri va Ban kiém soét. Truong hop sb ing cu
vién dugc ¢6 dong hodc nhom cd dong dé ctr thap hon sb tmg ctr vién ma ho duoc quyén dé
ctr theo quyét dinh cua Dai hoi ddng co dong thi sb tng cir vién con lai do Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat va cac ¢ dong khéac dé cu.



Piéu 13. Nghia vu ciia c6 dong
C6 dong phd thdng c6 cac nghia vy sau:
1. Thanh toan du va dung thoi han sb ¢ phan cam két mua.

2. Khong duoc rat von di gop bang c6 phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh thic,
trr truong hop duge Cong ty hodc nguoi khac mua lai ¢ phan. Truong hop co ¢ dong rat
mot phan hozc toan bo vén cb phan di gop trai véi quy dinh tai khoan nay thi ¢ dong @6 va
ngudi ¢6 loi ich lién quan trong Cong ty phai cing lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan no
va nghia vu tai san khac cua Cong ty trong pham vi gia tri cd phan d3 bi rut va cac thiét hai
Xay ra.

3. Tuan tha Biéu 18 cong ty va Quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty.
4. Chap hanh Nghij quyét, quyét dinh cta Pai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quantri.

5. Bao mat cac thong tin dugc Cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty va phap
luat; chi st dung thong tin dugc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich hop phap
ctia minh; nghiém cAm phat tan hodc sao, giri thong tin duoc Cong ty cung cip cho to chirc,
ca nhan khac.

6. Tham du cudc hop Pai hoi dong co dong va thuc hién quyén biéu quyét théng qua cac hinh
thire sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ca nhan, t6 chic khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

¢) Tham du va biéu quyét thdng qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh thirc dién
tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién ti;

d) Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh tai nghi quyét ciia Hoi dong quan
tri.

7. Chju trach nhiém cé nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thire dé thyc hién mot trong
cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luat;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua to chirc, c&
nhan khac;

¢) Thanh toan cac khoan no chua dén han trude cac rui ro tai chinh ddi vai Cong ty.
8. Hoan thanh cac nghia vu khéac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.,
Piéu 14. Pai hi dong cd dong

1. Pai hoi dong c6 dong gom tat ca ¢ dong co quyén biéu quyet 1a co quan quyét dinh cao
nhit ctia Cong ty. Dai hoi dong ¢ dong hop thudng nién mdi nam mot lan va trong thoi han
bbn (04) thang ke tir ngay két thiic nim tai chinh. Ho1 dong quan tri quyét dinh gia han hop
DPai hoi dong ¢ dong thuong nién trong truong hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké
tir ngay két thdc nam tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Pai hoi dong cb dong co thé hop
bat thuong. Pia diém hop Dai hoi dong c6 dong duoc xac dinh 1a noi chu toa tham dy hop va
phai & trén lanh tho Viét Nam.

2. Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Dai hoi dong b dong thuong nién va lya chon dia diém phu
hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién quyet dinh nhiing van dé theo quy dinh cta phap luat
va Piéu 1é cong ty, dic biét thdng qua béo cao tai chinh nim dugc kiém toan. Trudng hop Béo
cao kiém toan béo cdo tai chinh nam ctia Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém



toan trai nguoc hodc tir chdi, Cong ty phai moi dai dién t6 chirc kiém toan duoc chip thuan
thue hién ki€ém toan bao cao tai chinh cia Céng ty du hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién
va dai dién to chuc ki€ém toan dugc chap thuan néu trén co trach nhiém tham dy hop Pai hoi
dong c6 dong thudng nién cuia Cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tp hop Dai hoi ddng c6 dong bat thudng trong cac trudng hop
Sau:

a) Hoi dong quan tri Xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty;

b) Sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 luong thanh vién
to1 thi€u theo quy dinh cua phap luat;

¢) Theo yéu cau cua. c6 doéng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc thé hién bang van ban,
trong d6 néu rd ly do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky ctia cac c¢d dong lién quan hodc vin
ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cua cac cd dong c6 lién quan;

d) Theo yéu ciu cua Ban kiém soét;
d. Céc trudng hop khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é nay.
4. Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bat thuong

a) Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong co dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
sO thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc lap Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban
Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu nay hoic nhan duoc yéu cau quy dinh
tai diém c va diém d khoan 3 Diéu nay;

b) Truong hop Hoi dong quan tri khdng triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai
diém a khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi dong
quan tri triéu tp hop DPai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh
nghiép;

C) ‘Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Dleu nay thi c6 dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu
nay c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép;

Trong truong hop nay, ¢ dong hodc nhoém cb dong tricu tap hop Pai hoi dbng b dong O thé
dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu tuc tri¢u tap, tlen hanh hop va ra
quyet dinh cta Dai hoi ddng cb dong. Tt ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai
hoi dong c6 dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gém nhiing chi phi do ¢b
d6ng chi tidu khi tham dy cudce hop Pai hoi dong co dong, ké ca chi phi an & va di lai.

d) Thu tuc dé t6 chic hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat
Doanh nghiép.

Piéu 15. Quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong cd dong

1. Pai hoi dong cb dong c6 quyén va nghia vu sau:

a) Théng qua dinh hudng phét trién ciia Cong ty;

b) Quyet dinh loai cb phan va téng so cd phan cua ting loai duoc quyén chao ban; quyét dinh
mirc c6 tirc hang nam cua ting loai ¢6 phan;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

d) Quyét dinh dau tu hogc bén’sf’) tai san cO gid tri tir 35% tong gid tri ti san trd 18n duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

d) Quyét dinh sira doi, bo sung Piéu 18 cong ty;



e) Théng qua bao céo tai chinh hang nam;
) Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb ¢ phan da ban cia mdi loai;

h) Xem xét, xtr 1y vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat gay
thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

i) Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé Cong ty;

K) Quyqét dinh ngan sach hoic tong mirc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat;

) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém Soét;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyet dinh c6ng ty kiém toan dugc
chap thuan thye hién kiém tra hoat dong ctia COng ty, bai mién kiém toan vién duoc chip thuin
khi xét thay can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

2. Pai hoi dong c6 dong thao luan va thdng qua cac van dé sau:
a) Ké hoach kinh doanh hang nam ciia Cong ty;

b) Bao céo tai chinh hang nam da dugc kiém toéan;

¢) Bao cdo ciia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi dong quan tri va
tung thanh vién H1 dong quan tri;

d) Bao cao cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat dong cua Hoi
dong quan tri, Tong gidm doc;

d) Bao cao tu danh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét;
e) Mic ¢ tirc dbi voi mdi ¢d phan cua ting loai;

g) S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém Soat;

h) Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

i) Quyét dinh ngan sach hoic tong muc thi lao, thudng va loi ich khac dbi voi Hoi dong quan
tri, Ban ki€ém soat;

k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc
chap thuan thyuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét thiy can thiét;

1) B6 sung va sira doi Diéu 18 cong ty;

m) Loai cb phan va sf) luong c6 phan méi dugce phat hanh d6i voi mSi loai cqé phan va viéc
chuyén nhugng c6 phan cta thanh vién sang 1ap trong vong 03 nam dau tién ké tir ngay thanh
lap;

n) Chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén doi Cong ty;

0) T6 chirc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh Iy;

P) Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san ¢6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san tre 1én duoc ghi
trong B&o cao tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

() Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb ¢ phan di ban cia mdi loai;

r) Cong ty ky két hop dong, giao dich v6i nhiing ddi tugng duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu
167 Luat Doanh nghiép vdi gia tri bang hoic 16n hon 35% tong gid tri tai san cua CoNng ty duoc
ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat;

S) Chip thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP



ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat
Chung khoan;

t) Phé duyét Quy chéqn(f)i bo vé quan trj cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy
ché hoat dong Ban ki€ém soat;

u) Céc van dé khéc theo quy dinh ctia phép luat va Biéu 1 nay.

3. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra
thdo luan va bi€u quyét tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

Piéu 16. Uy quyén tham dy hop Pai hoi dong cd dong

1. Cb déng, nguoi dai dién theo ty quyen cua co déng 12 td chirc €6 thé truc tiép tham dy hop
hodc iy quyén cho mot hodc mét sé c& nhan, 6 chirc khac du hop hodc du hop thdng qua mot
trong cac hinh thtc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh nghiép.

2. Viéc uy quyén cho ¢4 nhan, t6 chirc dai dién dy hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh
tai khoan 1 Dleu nay phai 1ap thanh van ban. Van ban uy quyen dugc lap theo quy dinh cua
phap luét Ve dan sy va phai néu ro tén cb dong uy quyen tén ca nhan, to chirc dugc uy quyen
sO lwong c6 phan dugc y quyén, ndi dung uy quyén, pham Vi ty quyén, thoi han ay quyén,

chir ky ctia bén ty quyén va bén dugc iy quyén.

Nguoi dugc ity quyén du hop Dai héi dong co6 dong phai nop van ban uy quyén khi diang ky
du hop. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham dy hop phai xuat trinh thém van ban uy
quyén ban dau cua c6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cua c6 dong 1a t6 chirc (néu trude
d6 chua dang ky vai Cong ty).

3. Phiéu biéu quyét cua ngudi duge iy quyén du hop trong pham vi duoc ity quyén van c6
hi¢u lyc khi xdy ra mot trong cac truong hop sau day trur truong hop:

a) Nguoi iy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hodc bi mét ning luc hanh vi
dan su;

b) Ngudi iy quyén da hiy bo viée chi dinh iy quyén;
¢) Ngudi iy quyén di huy bé tham quyén ciia ngudi thuc hién viéce Gy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop COng ty nhan duoc thong bdo vé mot trong
cac su kién trén trude gid khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong hodc trude khi cudc hop
duogc triéu tap lai.

Piéu 17. Thay ddi cac quyén

1. Viéc thay déi hodc huy bo cac quyén dac biét gén lién voi mot loai cd phén uu dai co6 hi¢u
luc khi duoc c6 dong dai dién tir 65% tong s6 phleu biéu quyét tré 1én cla tat ca co dong du
hop thong qua.Nghi quyét Pai ‘hoi dong c6 dong vé nd1 dung lam thay do6i bat lgi quyén va
nghia vu cta cb déng s& hiru cd phan uu dai chi dugc thong qua néu duoc sb c6 dong wu dai
cuing loai du hop s hitu tir 75% tong s6 c6 phan vu dai loai d6 tré 18n tan thanh hodc dugc cac
cb dong wu dai cling loai sé hitu tir 75% tong s6 c6 phan wu dai loai d6 tra 1én tan thanh trong
truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thirc 13y ¥ kién bang vin ban.

2. Viéc tb chire cude hop cua cac co dong nam gitr mot loai cb phan vu dii dé thong qua viée
thay doi quyen néu trén chi co gia tri khi co t61 thiéu 02 co dong (hodc dai dién theo uy quyén
cua ho) va nam gilt t6i thiéu 1/3 gia tri ménh gié ctia Cac cd phan loai d6 da phét hanh. Tru’0’ng
hgp khong c6 du so dai bleu nhu néu trén thi cudc hop dugce to chirc lai trong thot han 30 ngay
tiép theo va nhitng nguoi nam giit ¢6 phan thudc loai d6 (khéng phu thudc vao sO lugng nguoi
va sd cb phan) c6 mdt truc tiép hoic thong qua dai dién theo uy quyen déu duoc coi la da sd
lugng dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop cua cd dong nam giit ¢6 phan wu dai néu trén, nhing
ngudi ndm giit cd phan thudce loai d6 ¢6 mit truc tiép hodc qua ngudi dai dién c6 thé yéu cau



b6 phiéu kin. Mdi ¢6 phan cung loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop
néu trén.

3. Thu tuc ‘tién hanh cac cuég: hop ri€ng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu voi cac quy
dinh tai Biéu 19, 20 va 21 bicu 1€ nay.

4. Tru khi cac diéu khoan phat hanh ¢ phan quy dinh khac, cac quyen dac biét gan lién véi
cac loai c6 phan c6 quyén wu dii dbi véi mot sb hodc tat ca cac van dé lién quan dén viéc phan
phéi loi nhuan hoic tai san ciia Cong ty khdng bi thay d6i khi Céng ty phat hanh thém cac ¢
phan cung loai.

Diéu 18. Triéu tip hop, chwong trinh hop va théng bdo moi hop Pai hdi dong cb dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong thuong nién va bat thuong. Hoi dong
quan tri triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong theo cac trudng hop quy dinh tai khoan
3 Diéu 14 Diéu 1é nay.

2. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd déng phai thue hién cac cdng viée sau day:

a) Chuan bi danh sach cb dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong
c6 dong. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi dong c6 dong dugce lap khong qua 10
ngay trude ngay gui thong bao moi hop Dai hoi ddng cb dong. Cong ty phai cong b thong tin

ve viéc lap danh sach c6 dong ¢ quyen tham dy hop Dai héi ddng cb dong téi thiu 20 ngay
trude ngay dang ky cudi cung;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét bai hoi déng co dong theo nd1 dung dy kién cua cudc hop; d) Xac
dinh thoi gian va dia diém to chire dai hoi;

e) Thong béo va giri théng bao hop Pai hoi dong c6 dong cho tat ca cac co dong ¢ quyén du
hop;

g) Céc cbng viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Théng bao moi hop Dai hoi dong c6 dong dugc gui cho tat ca cac co dong bang phuong
thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cta co déng, dong thoi cong bd trén trang thdng tin
dién tir cia Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nudc, Sé giao dich chirng khoan noi co phiéu
ctia CONg ty niém yét hoic dang ky g |ao dich. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong co dong phai
guri thdng bao moi hop dén tat ca cac c6 dong trong Danh sach cb dong c6 quyén du hop cham
nhit 21 ngay trude ngay khai mac cudc hop (tlnh tur ngay ma théng bao duoc giri hoac chuyen
di mot cach hop 1¢). Chuong trinh hop Dai hoi dong c0 dong, cac tai liéu lién quan dén cé4c van
dé s& duoc biéu quyet tai dai hdi dugc gui cho cac cd dong hodc/va dang trén trang thong tin
dién tur cua Cong ty. Trong truong hop tai li¢u khong dugc gui kem thong bao hop Pai hoi
dong co dong, thong bao moi hop phai néu 16 duong dan dén toan b tai lidéu hop dé cac cb
dong co thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thdng tin chi tiét cua cac tng vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

¢) Phiéu biéu quyét;
d) Dy théo nghi quyét dbi véi timg van dé trong chwong trinh hop.

4. C6 dong hodc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1¢ nay co quyén kién
nghi van dé€ dua vao chuong trinh hop Dai h¢i dong c6 dong. Kien nghi phai bang van ban va
phai dugc guri dén Cong ty cham nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay khai mac cude hop. Kién



nghi phai ghi r5 tén c6 dong, sb luong timg loai ¢ phan cia cd dong, van dé kién nghi dua
vao chuong trinh hop.

5. Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
Piéu nay néu thuéc mot trong cac truong hop sau:

a) Kién nghi duoc giri dén khong dung quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, ¢6 dong hodic nhém c6 dong khong ndm git du tir 5% c phan
pho thong tro 1€n theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Dicu 1€ nay;

C) Van dé kién nghi khdng thudc pham vi tham quyén quyét dinh cta Dai hoi dong co dong;
d) Céac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu 1é nay.

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai chdp nhan va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay vao du kien chwong trinh va n6i dung cudc hop, trir truong hop quy dinh tai
khoan 5 Dieu nay; kién nghi duge chinh thire bo sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop
néu duoc Pai hoi dong c6 dong chap thuan.

Piéu 19. C4c diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong co dong

17. Cugc hop Dai héi dépg cb dong duoc tién hanh khi ¢ s c6 dong dy hop dai dién trén 50%
tong sO phicu bi€u quyeét .

2. Truc‘mg hop cudc hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi théng b4o moi hop lan thir hai duoc giri trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dy dinh
hop lan tht nhat. Cudc hop Dai hoi dong co dong lan thtr hai duoc tién hanh khi c6 s6 co dong
dur hop dai dién tir 33% tong sb phiéu biéu quyét tré 1én.

3. Trudng hop cudc hop 1an tht hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Piéu nay thi thong bao moi hop lan thi ba phai dugc gui trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dong b d6ng 1an thir ba duoc tién hanh khdng phy
thudc vao tong sb phiéu biéu quyét cia cac cd dong du hop.

Picu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong

1. Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tlen hanh thu tuc dang ky ¢ dongva phai thuc
hién viéc ding ky cho dén khi cac cd dong co quyén du hop c6 mit ding ky hét theo trinh tu
Sau:

a) Khi tlen hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho tung ¢ dong hoic dai diéntheo uy quyén
c6 quyén biéu quyét mot the b1eu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cua co dong, ho va
tén dai dién theo uy quyén va sé phiéu biéu quyét cta c6 dong d6. Pai hoi dong cbd dong thao
luan va biéu quyét theo tung van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién
hanh bang biéu quyet tan thanh, khong tan thanh va khéng co y klen Tai Dai hoi, s6 the tan
thanh nghi quyet dugc thu trudce, so thé khong tan thanh nghi quyét dugc thu sau, cudi cung
dém tong sb phleu tan thanh hodc khong tan thanh dé quyet dinh. Két qua kiém phiéu duoc
Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém
kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chil toa. S6 thanh vién ciia ban kiém
phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh cin ctr dé nghi ctia Chu toa cudc hop;

b) Co dong, nguoi dai dién theo ty quyen ctia ¢6 dong 12 t6 chirc hoic nguoi dugce uy quyen
dén sau khi cugc hop da khai mac €6 quyén déng ky ngay va sau do c6 quyén tham gia va bleu
quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chii toa khdng c6 trach nhiém dirng dai hoi dé cho ¢o
dong dén muon ding ky va hiéu lyc ctia nhitng ndi dung di duoc biéu quyét trude dé khong
thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi dong quan tri lam chil toa hodc iy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri



khac 1am chu toa cudc hop Pai hoi dong cd dong do Hoi ddng quan tri triéu tap. Trudng hop
Chu tich vang mat hodc tam thoi mat kha nang 1am viée thi céc thanh vién Hoi dong quan tri
con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chu toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Truong hop
khong bau dugc ngudi 1am chu toa, Trudng Ban kiém soét diéu hanh dé Dai hoi dong cb dong
bau chu toa cudc hop trong s6 nhirg ngudi du hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhét lam cha
toa cudc hop;

b) Tru truong hop quy dinh tai dlem a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop Dai hoi dong cd
dong diéu hanh dé Pai hoi ddng cd déng bau chi toacudc hop va nguoi c6 sd phiéu bau cao

nhéit 1am chi toa cudc hop;
¢) Chii toa ctr mot hodc mot sé ngudi lam thu ky cude hop;

d) Pai hoi dong c6 dong bau mot hodc mot sb ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua chi
toa cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong c6 dong thdng qua trong phién
khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian d6i voi timg van dé trong nodi
dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hi 0 quyén thuc hién cac bién phéap can thiét va hop ly dé diéu hanh cudc hop
Pai hoi dong cb dong mot cach cd trat ty, ding theo chuong trinh da duoc thdng qua va phan
anh dugc mong mubn cia da s6 ngudi du hop.

a) B tri chd ng()i tai dia diém hop Dai hoi déng ) dong;
b) Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;

¢) Tao dicu kién cho co dong tham du (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi tridu tap hop
Dai hoi dong cd dong c6 toan quyén thay doi nhing bi¢n phap néu trén va ap dung tit ca cac
bién phép can thiét. Cac bién phéap ap dung c6 thé 1a cip gidy vao cira hodc sir dung nhiing
hinh thirc Iwra chon khac.

5. bai hoi déng co dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong nodi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyet duogc tién hanh bang biéu quyet tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 v kién. Két qua kiém phiéu duoc chu toa cong bd ngay trudckhi bé mac cude hop.

6. Co dong hodc nguoi dugc iy quyen dur hop dén sau khi cudc hop di khai mac van duoc ding
ky va ¢ quyén tham gia biéu quyet ngay sau khi dang ky; trong truong hop nay, hiéu luc cua
nhirng ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thayddi.

7. Ngudi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop Pai hoi dong cbd dong c6 quyén sau day:

a) Y&u cau tat ca ngudi dy hop chiu su kiém tra hodc c4c bién phap an ninh hop phéap, hop Iy
khac;

b) Yéu cau co quan ¢ tham quyen duy tri trat tw cudc hop; truc Xuat nhing nguoi khong tuan
thi1 quyén diéu hanh ciia chu toa, cb ygay rdi trat tu, ngan can tién trién binh thudng cua cudc

hop hodc khong tuan thu cic yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Pai hoi dong co
dong.

8. Chu toa c6 quyén hoan cudc hop Dai héi ddng cd déng da co du sé ngudi ding ky du hop tdi
da khong qua 03 ngay lam viéc ke tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan cudc
hop hodc thay doi dia di€ém hop trong trudong hop sau day:

a) Dia diém hop khdng c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c¢6 dong du hop tham gia, thao
luan va bi€u quyeét;

¢) C6 ngudi du hop can trd, gay rdi trat tw, ¢ nguy co lam cho cudc hop khdng duoc tién hanh



mot cach cong bang va hop phap.

9. Trudng hop chu toa hoan hodc tam dung hop Dai hoi dong co dong trai voi quy dinh tai
khoan 8 Piéu nay, Pai hoi dong c6 dong bau mot nguoi khac trong so nhimg ngudi du hop dé
thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lic két thuc; tit ca nghi quyét dugc thong qua tai
cudc hop d6 déu co hiéu lyc thi hanh.

10. Truong hop Cong ty 4p dung cong nghé hién dai dé t6 chie Dai hoi dong cb dong thong
qua hop truc tuyen Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé c6 déng tham dy, biéu quyét bang
hinh thirc b phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Piéu 273 Nghi dinh s6 155/NB- CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh
phtl quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ching khoan.

Diéu 21. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Dai hdi dong ¢ dong dwoc théng qua
1 Nghi quyet vé noi dung sau day duogc thong qua néu duoc sb co do6ng dai dién tur 65% tong

sO phiéu biéu quyét tro 18n cua tat ca c¢6 dong tham du va biéu quyét, trir trudng hop quy dinh
tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai c6 phan va tong s6 c6 phan cua ting loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co cdu t6 chirc quan ly Cong ty;

d) Du an dau tu hogc ban tai sdn c6 gia tri tlr 35% tong gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong
bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

d) T6 chure lai, giai thé Cong ty;

2. Cac nghi quyet duoc thong qua khi dugce so ¢ dong sé hiru trén 50% tong sb phiéu biéu

quyét cua tat ca cb dong tham du va biéu quyét, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu
nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luit Doanh nghiép.

3. Céac Nghi quyét Dai hoi dbng cb dong dugc thong qua bang 100% tong s ¢d phan ¢ quyén
biéu quyet 1a hgp phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, tha tuc triéu tap hop va thong qua
nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Piéu 22. Thim quyén va thé thirc ldy y Kién c6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi
quyet cia Pai h¢i dong co dong

Tham quyén va thé thire 1dy ¥ kién co dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét cta Dai
hoi dong c6 dong dugce thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi d?)pg quan tri co quyén léy ¥ kién ’cé dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cua
Dai hoi dong cd dong khi xét thay can thi€t vi loi ich cia Cong ty, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Biéu 147 Luat Doanh nghiép.

2. Hoi ddng quan tri phai chuan bi phleu lay y kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong co dong,
C4C tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va gui dén tat ca co dong co quyén biéu quyét cham
nhat 10 ngay trudc thoi han phai giri lai phiéu lay ¥ kién. Yéu cu va cach thirc giri phiéu lay
y kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 18 Dicu 1€ nay.

3. Phiéu l1ay y kién phai ¢6 cac noi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich lay y kién;

C) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, so gidy to phap ly ctia ca nhan d6i v6i cd dong la ca nhan;

tén, ma so doanh nghiép hodc sd gidy td phap ly cua t6 chure, dia chi try s¢ chinh d6i véi co
dong la to chire hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy to phap ly cua ca nhan dbi vOi
dai dién cua c6 dong 14 t6 chirc; sé lugng cb phan cia timg loai va sb phiéu biéu quyét cua cd



dong;

d) Vén dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

d) Phuong an bjéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién dbi véi timg
van dé lay y kién;

e) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 1ay y kién da duoc tra 1oi;

g) Ho, t&n, chi ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri.

4. C6 dong c6 thé giri phiéu ldy y kién d tra 161 dén Cong ty bang hinh thuc g thu, fax hodc
thu dién tr theo quy dinh sau day:

a) Trudng hop guri thu, phiéu 1dy y kién da duoc tra 161 phai c6 chit ky cta c6 dong 1a ¢a nhan,
cua nguoi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luét cua co dong 1a to chirc.
Phi€u lay y kién gui vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc
quyeén m¢ trudce khi kiém phicu;

b) Truong hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu 1dy y kién giri vé& Cong ty phai duogc gitr bi mat
dén thoi diém ki€ém phiéu;

¢) Céc phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han da x4c dinh tai ndi dung phiéu lay y kién
hodc da bi mo trong truong hop gui thu va bi tiét 10 trong truong hop gui fax, thu dién tu la
khong hop 1¢€. Phicu lay y kién khong dugc guri vé duge coi 1a phiéu khong tham gia biéu
quyét.

5. Hoi dong quan tri kiém phleu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chimg kién cta Ban kiém

soat hoac cua co dong khong nam gilr chire vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6
cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Muc dich va c4c van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;
c) S ¢6 dong voi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sé

phiéu biéu quyét hop 1é va sd bleu quyét khong hop 1€ va phuong thire guri phiéu biéu quyét,
kém theo phy luc danh sach ¢ déng tham gia biéu quyét;

d) Tong sb phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khong cé y kién dbi véi timg van d¢; d) Van dé
da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

e) HQ, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phicu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién
doi chiu‘tréch nhiém vé tinh trung thuc, chinh Xac cua bién ban kiém phi€u; lién d4i chiu trach
nhiém veé cac thiét hai phat sinh tir c&c quyet dinh dugc thong qua do kiém phieu khdng trung
thuc, khong chinh xac.

6. Bién ban kiém phleu va nghi quyét phai duoc gui dén cac cb dong trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang
vige dang tai t(en trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két
thic kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng qua va tai
liéu c6 lién quan gui kém theo phicu lay y kién déu phai dugc luu gitt tai tru s& chinh cua
Cong ty.

8. Nghi quyét duoc thdng qua theo hinh thue lay y klen cd dong bang vin ban néu duoc so cd

dong so hitu trén 50% tong sb phleu biéu quyét cua tit ca cd dong co quyen bleu quyét tan
thanh va c6 gi4 tri nhu nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong.



Pic¢u 23. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hi dong co dong

1. Cudc hop Pai hoi dong co dong phai dugc ghi bién ban va ¢6 thé ghi am hoac ghi va luu gifr
dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 18p bang tieng Viét, c6 the 1ap thém bang tieng nude
ngoai va co cac ndi dung chu y€u sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cd dong;
¢) Chuong trinh hop va noi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tém tat dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong co dong vé
tung van dé trong chuong trinh hop;

e) So cb dong va tong s6 phiéu biéu quyet cua cac cd dong du hop, phu lyc danh sach dang
Ky co dong, dai dién co dong du hop véi s6 ¢o phan va sé phiéu bau twong tng;

9) Tong s6 phleu biéu quyét dbi voi timg van dé biéu quyét, trong dé ghi rd phuong thic biéu
quyét, tong sd phleu hop 1¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién; ty
1€ tuong ung trén tong sd phiéu biéu quyét cta c¢6 dong dy hop;

h) Céac van dé da duoc thdng qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét théng qua twonglng;

1) Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tur chéi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hi¢u lyc néu dugc tat ca thanh vién khac caa Hoi dong quan tri tham
du hop ky va c6 day du noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 6 viéc chu
toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc lap xong va thong qua trude khi két thic
cudc hop. Chu toa va ghu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bi€n ban hop phai lién
ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuce, chinh xac ciia ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc lap bang tleng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu lyc phap ly nhu nhau.
Trufong hop 6 sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop
kém chit ky cua cd dong, vin ban ty quyén tham du hop, tit ca céc tai liéu dinh kém Bién ban
(néu c6) va tai liéu co lien quan kém theo thdng bao mai hop phai dugc cong bd thdng tin theo
quy dinh phap luat vé cong b thdng tin trén thi trudng chimg khoén va phai duoc luu giir tai
try s¢ chinh cua Cong ty.

Piéu 24. Yéu cau hiiy b Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

Trong thot han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop Dai héi dong cod
dong hodc bién ban két qua kiém phleu liy ¥ kién Dai hoi dong cb dong, c6 dong hodc nhom
c6 dong quy dinh tai khoan 2 Dleu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hoac
Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hozc mot phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong cd dong
trong cac truong hop sau day:

1. Trinh tu, tha tuc triéu tp hop va ra quyét dinh cta Dai hoi dong c¢6 dong vi pham nghiém
trong quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan
3 Piéu 21 Diéu 1é nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1¢ nay.



VIl. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1. Truong hop dé xac dinh dugc ing cur vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong bd thong
tin lién quan dén cac tng cir vién t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi ddng cb
dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac ung cu vién
nay trude khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thuc, chinh xac cua gac théng tin ca nhan dugc cqng b va phai cam két thyc hién nhiém
vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat ctia Cong ty néu dugc bau lam thanh
vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg ctr vien Hoi dong quan tri duge cong bo
bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh @6 chuyén mon;

C) Qua trinh cong tac;

d) Céc chirc danh quan Iy khéc (bao gom ca chire danh Hoi dong quan tri ctia cong ty Khac);
d) Loi ich c0 lién quan t&i Cong ty va cac bén cd lién quan cta Cong ty;

e) Cong ty phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma Gng ctr vién dang nim
gir chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac loi ich c6 lién
quan tdi cong ty ctiia tng ctr vién Hoi dong quan tri (néu c0).

2. Co dong hoac nhém b dong s hitu tir 10 % tong s6 ¢d phan phd thdng tro 1én c6 quyén dé
ctr irng ctir Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va biéu 1¢ cong ty.

3. Truong hop s6 luong tng cu vién Hoi dong quan tri théng qua dé ctr va tng ctr van khong
du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Bleu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan
tri dwong nhiém gidi thiéu thém tmg cir vién hoic t6 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1é cong
ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong ‘quan tri. Viéc Ho1
dong quan tri duong nhiém gidi thiu thém g cur vién phai duge cong b 13 rang trudc khi
Pai hoi déng c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phap
luat.

4, Thanh vién Hoi d?)ng quan tri phai dap ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Biéu 155 Luat doanh nghiép va biéu I¢ cong ty.

Pi¢u 26. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 12 7 nguoi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khdng qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai véi s6
nhiém ky khdng han ché. M6t ca nhan chi duoc bau lam thanh vién doc lap Hoi dbng quan tri
cua mdt cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tyc. Truonghop tat ca thanh vién Hoi dong quan
trj cling két thic nhiém ky thi céc thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén
khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viée.

3. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

Co cau Hoi dong quan tri ciia cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 téng s6 thanh vién Hoi dong
quan tri la thanh vién khong di€u hanh. Cong ty han ché toi da thanh vién Hoi dong quan tri
Kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap cua Hoi dong quan tri.

Tong s6 thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai dam bao ¢d tdi thiéu 02 thanh vién doc lap.



4. Thanh vién Hoi dong qudn tri khong con tu cach thanh vién Hoéi dong quan tri trong truong
hop bi Dai hoi dong c6 déng mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Luat
Doanh nghiép.

5. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi dong quén trj phai dugc ¢ong bo thong tin theo quy dinh phéap
ludt vé cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khdng nhét thiét phai 1 ¢ dong ctiia Cong ty.

Piéu 27. Quyén han va nghia vu cia Hoi déng quan tri

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quén nhan danh Céng ty dé qu}{ét
dinh, thyc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyen va nghia vu thudc tham quyén
cua Dai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vy ctia Hoi dong quan tri do luat phap, Piéu 1é cong ty va Dai hoi dong co
déng quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan trj c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim cia
cong ty;
b) Kién nghi loai c6 phan va tong s6 c¢o phan dugc quyén chao béan cia timg loai;

C) Quyét dinh ban 6 phan chua ban trong pham Vi s6 ¢6 phan duoc quyén chao ban cia timg
loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu cua Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh
nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thAm quyén va gidi han theo quy dinh
cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phép phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop d6ng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co gia tri tir 35%
téng gia tri tai san tro 1én dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat ciia Cong ty va hop dong,
giao dich thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bé nhiém, mién nhiém, ky két hop
dong, cham dat hop dong ddi voi Tong giam dbc va ngudi quan 1y quan trong khac do Diéu
1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién lu’O’ng, thu lao, thuong va loi ich khac cia nhiing nguoi
quan ly do; ctr ngudi dai dién theo uy quyéen tham gia Hoi ddng thanh vién hoic Dai hoi dong
cb dong & cong ty khac, quyét dinh murc thu lao va quyén loi khac cta nhitng nguoi do;

K) Giam sat, chi dao Tong giam dbc va nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc kinh
doanh hang ngay ctua Cong ty;

1) Quyét dinh co ciu to chirc, quy ché quan 1y noi bg ctia Cong ty, quyét dinh thanh lap cong
ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép von, mua co phan cua doanh nghiép khac;

m) Duy¢t chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi ddng c6 dong, triéu tap hop Dai
hoi dong cd dong hoic 14y y kién dé Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao cdo tai chinh hang nam da duoc kiém toan 1én Pai hoi dong ) dong;



0) Kién nghi mirc ¢6 tirc duge tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢ tirc hodc xir ly 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Ho1 dong quan tri, Quy ché noi bo vé quan trj
cong ty sau khi dugc Dai hoi dong cd dong thdng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong
ctia Uy ban kiém toan truc thuoc Hoi ddong quan tri, Quy ché vé cong b thong tin cua cong
ty;

s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Luat Chung khoén, quy dinh
khac cua phap luat va Diéu 18 cong ty.

3. Hoi dong quan tr phai bao cao Dai hoi fiéng ¢ dong két qua hoat dong cua Hoi dong quan
tri theo quy dinh tai Di€u 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Chung khoan.

Piéu 28. Thu lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quén tri

1. Cong ty c6 quyén tra thi lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudong thi lao cdng viéc va thuong. Thi lao cong viéc
duoc tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong quan tri
va mirc thu lao moi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh muc thu lao cho ting thanh vién theo
nguyén tac nhat tri. Tong mirc thu lao va thudng ctia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cb
dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cia timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong
ty theo quy dinh cta phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng
trong bao céo tai chinh hing nam cua Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong cd dong tai cude
hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nim giir chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong quan
tri 1am viéc tai c&c tiéu ban ctia Hoi dong quan tri hodc thyc hién nhirng céng viéc khac ngoai
pham vi nhiém vu thong thudng ciia mot thanh vién Hoi dong quan tri, co thé duoc tra thém
thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo tirng lan, lwong, hoa hong, phan tram lgi
nhuén hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri co quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va
cac khoan chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trdch nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri ctia minh, bao gom ca cac chi phi phét sinh trong viéc tai tham dy cac cudc hop
DPai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri hodc CAc tiéu ban cua Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duge COng ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co sur
chéap thuan cua DPai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhiing
trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phép luat va bicu 1€
cong ty.

Piéu 29. Chii tich Hji ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri biu, mién nhiém, bai nhiém trong s céc
thanh vién Ho1 dong quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri khong duoc kiém Tong giam déc.
3. Chu tich H6i dong quan tri ¢ quyén va nghia vu sau day:



a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Hoi dong quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam chu
toa cudc hop Ho1 dong quan tri;

¢) T6 chirc viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
d) Chu toa cudc hop Pai hoi dong cd dong;

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

4. Truong hop Chi tich Hoi ddng quan trj ¢d don tir chirc hodc bj mién nhiém, bai nhiém, Hoi
dong quén tri phai bau ngudi thay the trong thoi han 10 ngay ke tir ngay nhén don tir chire hodc
bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hoic khong thé thuc hién duge nhiém vu
cta minh thi phai ay quyen bang vin ban cho mdt thanh vién khac thuc hién quyén Va nghia
vu cua Chu tich Ho1 dong quan tri. Truong hop khong 6 nguoi duoc ty quyén hozc Chu tich
Ho1 dong quan tri chét, méat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat td, dang cha,p hanh
bién phap xur ly hélnh, chinh tai’ co s& cai nghién bat budc, co sé gido duc bat budc, tron khoi
noi cu tru, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhan thic, lam
chu hanh vi, bi Toa an cam dam nhiém chirc vy, cam hanh nghé hoac lam cdng viéc nhat dinh
thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong so cac thanh vién giit chire Chu tich Hoi dong
quan tri theo nguyén tac da so thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua
Hoi1 dong quan tri.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hoi dong quan tri

1. Chu tich Ho6i dong quan tri duoc bén trong cnoc hop de‘iu‘ tién cua Ho1 dong quan tri trong
thoi han 07 ngay Ién] Vicic ké tur ngay két thuc bﬁu’cﬁr Hc}i dong quéan tri d6. Cudc hop nay do
thanh vién cé so6 phi€u bau cao nhat hodc ty 1¢ phicu bau cao nhét triéu tap vé} chu tri. Truong
hop €6 nhi€u hon mét thanh vién cd s6 phiu bau hodc ty 1€ phi€u bau cao nhat va ngang nhau
thi cac thanh vién bau theo nguyén tac da s6 dé chon 01 nguodi trong s6 ho triéu tap hop Hoi
dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bét thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan trj triéu tdp hop Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

a) C6 dé nghi ciia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

b) C6 dé nghi ctia Tong giam dbc hoic it nhat 05 ngudi quan ly khac;

C) CO dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Dleu nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thAm quyén cua Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan trj trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén dugc de nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop khong triéu tap
hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Héi dong quan tri phai chiu trach nhiém veé
nhiing thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; nguoi dé nghi co quyén thay thé Chu tich Hoi dong
quan tri triéu tap hop Ho1 dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quén tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri théng bao
moi hop cham nhat la 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu



thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao
moi hop phai kém theo tai li€u st dung tai cugc hop va phi€u bi€u quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi déng quan tri c6 thé giri bang gidy mdi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hodc phuong thirc khac do Di€u 1¢ cong ty quy dinh va bdo dam dén duoc dia chi lién
lac cua tirng thanh vién Ho1 dong quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong béo moi hop va cac tai liéu kem
theo dén céac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i voi cac thanh vién Hoi dong quan tri. Thanh
vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; ¢ quyén thao luan nhung
khong duoc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duogc tién hanh khi co tir 3/4 tong s6 thanh vién tré 18n du hop.
Truong hgp cude hop duogc triu tap theo quy dinh tai khodn nay khong du s6 thanh vién du
hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1an tht hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dy dinh hop
1an thr nhat. Trudng hop ndy, cude hop duogc tién hanh néu ¢d hon mot nira s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri dy hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong trudng
hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu nay;
¢) Tham du va biéu quyét thdng qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh thirc dién
tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién ti;

d) Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo nghi quyét ciia Hoi dong quan tri.

10. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat 14 01
gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy ching kién cua tat ca nhiing
nguoi du hop.

11. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi q‘éng quan tri. Thanh vién dugc ty
quyén cho nguoi Khac du hop va biéu quyét néu duge da so thanh vién Hoi dong quan tri chap
thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh cta ‘Ho1 dong quan tri dugc thong qua neu duoc da sb thanh vién
du hop tan thanh; truong hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6
¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan trj.

13. Bién ban hop hoi déng quan tri:

a) Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va co thé ghi &m, ghi va luu gitr
dudi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé lap thém bang tiéng
nudce ngoai, bao gdbm cac ndi dung chi yéu sau day:

(i) Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s doanh nghiép;
(ii) Thoi gian, dia diém hop;
(iii) Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

(iv) Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va cach thire du hop;
ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;



(V) Véan dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

(vi) Tom tit phat biéu Y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cta cudc hop;
(vii) Két qua biéu quyét trong d6 ghi ré nhiing thanh vién tn thanh, khang tan thanh va khong
co v kién;

(viii) Van dé da dugc théng qua va ty 18 biéu quyét thdng qua twong tng;

(ix) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai diém b sau
day.

b) Trudng hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca
thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du va dong y thong qua bién ban hop ky va ¢o
day du noi dung theo quy dinh tai cac diém tai diém a khoan 13 Diéu nay thi bién ban nay c6
hiéu Iyc. Bién ban hop ghi rd viéc cha toa, ngudi ghi bién ban tir chbi ky bién ban hop. Ngudi
Ky bién ban hop chiu trach nhiém lién d6i vé tinh chinh xac va trung thuc cta ndi dung bién
ban hop Hoi dong quan tri. Chtl toa, ngudi ghi bién ban chju trach nhiém ca nhan vé thiét hai
xay ra ddi v6i doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh ctia Luét nay, Piéu 18
cong ty va phap luat co lién quan.

c) Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhi¢ém
vé tinh trung thyc va chinh xac ctia ndi1 dung bién ban hop Ho1 dong quan tri.

d) Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugce luu gitr tai
tru s& chinh ctia cong ty.

e) Bién ban lap bang tiéng Vit va bang tiéng nudc ngoai co hiéu lyc phap ly nhu nhau.
Truong hop c6 sy khac nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

14. Biéu quyét:

a)Trur quy dinh tai diém b Khoan 14 Piéu nay, moi Thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi
duoc Gy quyén theo quy dinh tai Khoan 9 Diéu nay truc tiép c6 mit v4i tu cach ca nhén tai
cudc hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b)Thanh vién Hoi déng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hoic
dé xuat ma thanh vién d6 hoic nguoi lién quan t6i thanh vién d6 c6 loi ich va loi ich d6 méau
thuin hodc c6 thé mau thuan vai lgi ich ciia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khong
dugc tinh vao ty 1€ Thanh vién t8i thiéu c6 mat dé c6 thé td chirc cude hop Hoi déng quan tri
vé nhitng quyét dinh ma Thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

c¢) Theo quy dinh tai diém d Khoan 14 Diéu nay, khi c6 van dé phat sinh tai cudc hop lién
quan dén loi ich hoic quyen biéu quyet cua Thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién dé
khong ty nguyén tir bé quyén biéu quyét, quyét dinh ctia Chu toa 1a quyét dinh cudi cing, trir
truong hop tinh chit hodc pham vi loi ich ctia Thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua
duogc cong bd day du;

d)Thanh vién Hoi ddng quan tri hudng loi tir mot Hop ddng dugc quy dinh tai Khoan 6 Diéu
42 Diéu 1€ nay dugc coi la ¢o6 1oi ich dang ké trong Hop dong do.

15. Thanh vién Hoi dong quan tri tryc tiép hodc gian tiép duoc hudng loi tir mot hop dong
hoic giao dich di dugc ky két hodc dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than 1a ngudi
c6 loi ich trong d6 cé trach nhiém cong khai lgi ich nay tai cudc hop dau tién cta Hoi déng
quan trj thao luan vé viéc ky két Hop dong hodc giao dich nay. Truong hop Thanh vién Hoi
d6ng quan tri khong biét ban than va nguoi lién quan c6 loi ich vao thoi diém Hop dong, giao
dich dugc ky véi Cong ty, Thanh vién Hoi dong quan tri nay phai cong khai cac loi ich lién
quan tai cudc hop dau tién cta Hoi déng quan tri dugc t6 chtrc sau khi Thanh vién nay biét
rang minh c6 loi ich hodc s& ¢6 loi ich trong giao dich hoic Hop dong néu trén.



16. Cudc hop cua Hoi dong quan tri cé the t6 churc theo hinh thie hoi nghi truce tuyén gitra cac
thanh vién ctia Ho1 dong quan tri khi tit ca hodc mot sd thanh vién dang & nhiing dia diém
khac nhau nhung c6 thé nghe, phat biéu va thao luan v6i nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién
tham gia hop déu co thé:

a) Nghe timg thanh vién Hoi ddng quan tri khac cing tham gia phat biéu trong cudc hop;

b) Phat bicu vdi tat ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi. Viée thao luan gitta
cac thanh vién co6 thé thu’o hién moét cach tryc ti€p qua dién thoai hoac b‘éng phuong tién lién
lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia
cudc hop nhu vay duoo coi la “co6 mat” ta,i cudc hop do. Dia diém cudc hop duoc to chl'Io theo
quy dinh nay la dia di€ém ma c6 dong nhat thanh vién Ho1 dong quan tri, hodc 1a dia diém co
mat Chu toa cudc hop.

17. Cac quyét dinh duoc théng qua trong cude hop theo hinh thire hoi nghi truc tuyén duoc to
chure va tién hanh mot cach hop thire, c6 hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai dugc
khang dinh bang cac chir ky trong bién ban cua tat ca cac thanh vién Hoi dong quan tri tham
du cudc hop nay. Bién ban hop trong truong hop nay phai dugc bd sung day du chir ky cua
cac thanh vién Hoi dong quan tri va thu ky cudc hop trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tu
ngay keét thiic cudc hop.

18. Hoi dong quan tri co quyen liy y kién céac thanh vién Hoi dong quan tri bang van ban dé
thong qua Nghi quyét Hoi dong quan trj khi thong qua cac van dé thudc tham quyen cua Hoi
dong quan tri tai Khoan 2 Piéu 27 Piéu 1é nay. Tham quyen va the thire 1y ¥ kién thanh vién
Hoi dong quan tri bang vin ban dé thong qua Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri
dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 19 Diéu 30 Diéu 1€ nay.

19. Thim quyén va thé thire ldy y kién thanh vién Hoi dong quan trj bang van ban dé thong
qua Nghi quyét, quyét dinh cua Ho1 dong quan tri dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

a) Chu tich Hoi dong quén tri quyét dinh viéc lay ¥ kién thanh vién Hoi dong quan trj bang
van ban dé thong qua nghi quyét, quyét dinh cac van dé thudc tham quyén.

b) Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém t6 chirc viéc chuin bi ta1 liéu, bao cdo, to trinh
ve€ cac noi dung can xin y kién Hoi dong quan tri, dy thao nghi quyét, quyét dinh Hoi dong
quan tri va phiéu ldy y kién dé gtri dén cac thanh vién Hoi dong quan tri.

¢) Phiéu lay ¥ kién phai bao gdm cac ndi dung cha yéu sau day:

- Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s chinh;

- Ho tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd gidy to phap 1y cta ca nhan cia thanh vién Hoi dong
quan tri;

- Muyc dich lay y kién;

- Vén dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

- Phuong 4n biéu quyét bao gom: tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién;

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 10i;

- Ho tén, chir ky cta Chu tich Hoi ddng quan tri.

d) Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé giri phiéu lay y kién da tra 151 dén Cong ty bang hinh
thirc gui thu hodc thu dién tr theo quy dinh sau day:

- Truong hop gui thu, phiéu ldy ¥ kién da tra 16i phai c6 chir ky cta thanh vién Hoi dong quan
tri. Phi€u lay y ki€n guri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khéng duoc mo
trudc khi kiém phiéu;

- Truong hop giri thu dién tir, phiéu 14y y kién duoc gui vé Cong ty theo dia chi thu dién tir



d3 chi dinh trén phiéu ldy ¥ kién va phai duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

- Céc phiéu 1ay ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han dé xac dinh tai n6i dung phiéu 14y y kién
hodc da bi m6 trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong truong hop gui thu dién tur la khong
hop 1&. Phiéu 1dy ¥ kién khong duoc giri vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

e) Phleu lay y kién c6 ndi dung day du, c6 chit ky cta thanh vién Hoi dong quan tri va dugc
giri vé Cong ty trong thot han quy dinh dugc cot la hop 1¢. Chu tich Ho1 dong quan tri t6 chue
viéc kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu, nghi quyet quyet
dinh duoc thong qua dén cac thanh vién trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay két
thiic thoi han ma thanh vién phai giri y kién vé Cong ty. Bién ban kiém phleu cO gia tri tuong
duong bién ban hop Hoi dong quan trj va phai bao gdm céac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh;

- Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét, quyét dinh Hoi dong quan
tri;

- Ho tén, s6 gié}{ to phéap 1y cua thanh vién Hoi dong quan tri da guri lai phiéu lay ¥ kién hop
1€; ho tén, so gidy to phép ly cia thanh vién HQi dong quan tri ma Cong ty khong nhén lai
duoc phi€u lay y kién hodc guri lai phiéu lay y kién nhung khong hop 1¢;

- Van dé duoc lay y kién va biéu quyét; tom tat ¥ kién cua thanh vién vé timg van dé ldy ¥
kién (n€u co);

- Tong s6 phiéu lay y kién hop 1¢, khong hop 18, khong nhan duoc; tong 5O phleu lay ¥ kién
hop 18 tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién ddi véi timg van dé bicu quyét;

- Nghi quyét, quyét dinh dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

- Ho tén, chir ky ctia nguoi kiém phiéu va Chu tich Hoi dong quén tri. Ngudi kiém phiéu va
Chu tich Ho1 dong qu?n tri cniu trach nhiém li€n doi1 ve tinh day du, chinh xac, trung thuc cua
ndi dung Bién ban kiém phicu.

f) Phiéu lay y kién da dugc tra 101, Bién ban kiém phleu nghi quyet quyét dinh da duoc thong

qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai dugc luu gitr tai tru so
chinh cua Cong ty.

g) Nghi quyét, quyét dinh Hoi ddng quan tri theo hinh thirc 1iy y kién bang vin ban duoc
thong qua trén co s¢ ¥ kién tan thanh ctia da so thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu
quyét. Nghi quyét nay co6 hi¢u luc va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop

Picéu 31. C4c tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quén tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan s, luong thudng, kiém toan ndi bg, quan ly rui ro. SH  luong thanh vién cua tiéu ban do
Hoi dong quén tri quyét dinh ¢ t6i thiéu 1a 03 nguoi bao gom thanh vién cia Hoi dong quan
tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri/thanh vién Ho1 dong
quan tri khong diéu hanh nén chlem da sb trong tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién nay
dugc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyet dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat dong cua
tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ctua Ho1 dong quan tri. Nghi quyét cta tiéu ban chi co
hiéu Iyc khi cé da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cuia ticu ban.

2. Viéc thuce thi quyét dinh cua Hoi dong quan tri, hodc cua tiéu ban tryc thudc Hoi ddng quan
tri phai pht hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy
ché noi bo vé quan tri cong ty.

Piéu 32. Nguoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi ddng quan tri cia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri cong ty
dé ho trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri cong ty co6 thé



kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luit Doanh nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty khdng duoc dong thoi 1am viée cho t6 chire kiém toan duoc
chap thuan dang thuc hién ki€m toan cac bao céo tai chinh cua Congty.

3. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vy sau:

a) Tu van Hoi dong quan trj trong viéc téﬁ chtre hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh va
cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va c6 dong;

b) Chuén bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong cb dong theo yéu
cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

C) Tu van vé thu tuc ctia Cac cude hop;

d) Tham du cac cudc hop;

d) Tu van thu tuc 14p c4c nghi quyét ctia Hoi dong quén tri pht hop vé6i quy dinh cua phép luat;

e) Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin
khéc cho thanh vién Hoi dong quan trj va thanh vién Ban kiém soat;

g) Giam sat va bao c4o Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin ciia Cong ty;
h) La dau moi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty;

K) C4c quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

V1. TONG GIAM POC VANGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 33. T6 chirc by may quan ly

Hé théng quéan ly ciia Cong ty phai dam bao bo may quan |y chiu trach nhiém trudc Hoi déng
quan tri va chiu su giam sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong viéc kinh doanh hing
ngay cua Cong ty. Cong ty co Tong gidm doc cac Pho tong giam dbc, Ké toan truong do Hoi
ddng quan tri bd nhiém. Viéc bo nhiém mién nhiém, bii nhiém cac chitc danh néu trén phai
duogc thong qua bang nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Piéu 34. Nguoi diéu hanh Cong ty

1. Nguoi diéu hanh Cong ty bao gdm Tong giam dbc, Pho tong giam dbc, Ké toan trudng.

2. Theo de nghi ctua Tong giam déc va dugc su chap thuan ctia Hoi dong quan tri, Cong ty
dugc tuyén dung nguoi diéu hanh Khac véi sd luong va tiéu chuan phu hop véi co cAu va quy

ché quan 1y cia Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh nghi¢p phai
c6 trach nhiém dé hd tro Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va to chic.

3: Téng giam doc duoc tra luong va thudng. Tién luong va thuong ciia Tong giam dbc do Hoi
dong quan tri quyét dinh.

4. Tién luwong cua nguoi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy
dinh cta phap luat vé thue thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao cao
tai chinh hang nam cua Cong ty va phai bdo cdo Pai hoi dong c6 dong tai cudc hop thuong
nién.

Pi¢u 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Tong giam doc

1. Hoi dong quan tri b6 nhiém 01 thanh vién Hoi déng quan tri hodc thué ngudi khac 1am Tong
giam doc.

2. Tong giam d6c 1a ngudi diéu hanh coéng viée kinh doanh hing ngay ciia Cong ty; chiu sy



giam sat cia Hoi dong quan tri; chiu trach nhi¢m trude Hoi dong quan tri va trude phap luat
vé vi¢c thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky cua Tong giam ddc khdng qua 05 nim va cé thé dugc bd nhiém lai véi s6 nhiém

ky khong han cbé. Téng giam dbc phai dap Gmg cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 1€ cong ty.

4. Tong giam dbc ¢ cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh céc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hiang ngay ctia Cong ty ma
khong thudc thim quyén cia Hoi dong quan tri;

b) T4 chirc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri;
¢) T6 chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong &n dau tu ciia Congty;
d) Kién nghi phuong &n co cau t6 chirc, quy ché quan Iy noi bo caa Congty;

d) B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh quan 1y trong Cong ty, trir c4c chire danh
thudc tham quyén cta Ho1 dong quan tri;

e) Quyét dinh tién lwong va loi ich khac d6i vdi nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi
quan 1y thudc thim quyén bd nhiém ctia Tong gidm ddc;

g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phuong an tra co tic hodc xir ly 18 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cua phap luat, Piéu 1¢ cong ty va nghi quyét, quyét
dinh ctia H)1 dong quan tri.

5. Hoi dong quan tri co thé mién nhiém Tong giam ddc khi da sé thanh vién Hoi dong quan
tri 6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tong giam déc mai thay thé.

IX. BAN KIEM SOAT
Piéu 36. Ung cik, dé cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)
1. Viéc ting C}"r, dé cir ‘tha‘mh vién Ban kiém soat dugc thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Biéu 25 Diéu 1€ nay.

2. Truong hop sb luong cac ing vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tung ctr khong du sb
luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng vién hodc t6 chirc dé cir
theo quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri congty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét.
Viéc Ban kiém soat dwong nhi¢m gidi thi¢u thém tng vién phai dugc cong bb 1 rang trudce khi
Pai hoi dong c6 dong bicu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 37. Thanh phan Ban Kiém soat

1. S6 lugng thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty 1a 3 nguoi. Nhiém ky cta thanh vién Ban
kiém soat khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai vdi so6 nhiém ky khéng han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai dap ung céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
169 Luat Doanh nghiép va khong thudc céac truong hop sau:

a) Lam viéc trong b phan ké toén, tai chinh cua Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan ddc 1ap thuc hién kiém toan cac bao
cdo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trudc do.

3. Thanh vién Ban Kiém soét bj mién nhiém trong céc trudng hop sau:



a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay;

b) C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

4. Thanh vién Ban kiém soét bj bai nhiém trong cac truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop bt
kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va biéu 1€ cbng ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.

Piéu 38. Trudng Ban kiém soat

1. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sd cac thanh vién Ban kiém soat; viéc
bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sd. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira s6
thanh vién thuong tri ¢ Viét Nam. Truong Ban kiém soat, phai co l?ang t6t nghiép dai hoc tro
I&n thuéc mot trong cac chuyén nganh kin,h te, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh
doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vu ctia Truong Ban kiém soat:

a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi déng quan tri, Tong giam ddc va ngudi didu hanh khac cung cap cac thong tin
lién quan dé bao céo Ban kiém soét;

¢) Lap va ky bao céo cta Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri
dé trinh Pai hoi dong c6 dong.

Pi¢u 39. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép va

cac quyén, nghia vy sau:

1. Pé xuat, kién nghi Dai hoi df)ng cb dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan duoc chip
thuan thyuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh ctua Cong ty; quyet dinh t6 chirc kiém toan duogc

chap thuan thye hién kiém tra hoat dong ciia CONng ty, bai mién kiém toan vién dugc chap thuan
khi xét thay can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong gidm séat ctia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoatdong ctia thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc, nguoi quan ly khac.

4. Pam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va cd dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1é cong ty cia thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va nguoi diéu hanh khac ctia doanh nghiép, Ban kiém

soat phai thong bao bang van ban cho Hoi dong quan trj trong vong 48 gid, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sot va trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua.

7. B&o céo tai Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai Dicu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so di€u cua Luat Ching
khoan.

8. C6 quyén tiép can hd so, tai lidu ctia CONg ty luu giit tai tru so chinh, chi nhanh va dia diém



khac; co quyén dén dia diém 1am viéc clia ngudi quan 1y va nhan vién cua Cong ty trong gid
lam viéc.
9. C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam déc va ngudi

quan ly khéc cung cip day du, chinh xac, kip thoi thdng tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia phap lut va Diéu 18 nay.
Picéu 40. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat 02 1an trong mot nam, s6 lugng thanh vién tham dy hop it
nhét 1a 2/3 sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét va ro
rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién
ban cudc hop. Céc bién ban hop cta Ban kiém soat phai dugc luu giit nhim xac dinh trach
nhiém cia ting thanh vién Ban kiém soét.

2 Ban kiém soét c6 quyen yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddcva dai dién
t6 chuc kiém toan dugc chap thuan tham dy va tra 1oi cac van dé can duoc 1am rd.

Piéu 41. Tién lwong, thu lao, thwdng va lei ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién lwong, thil lao, thuong va loi ich khac caa thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém so4t duoc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét
dinh cua Pai hdi dong c6 dong. Pai hdi dong c6 dong quyét dinh tong murce tién luong, thu
lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang ndm cia Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soét dugc thanh toan chi phi an, 6, di lai, chi phi st dung dich vu tu
van doc lap voi muc hop 1y. Tong mure thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach
hoat dong hang nam cua Ban klem soat da duoc Pai hoi dong c6 dong chap thuan, trir truong
hop Pai hoi dong c6 dong co quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soét dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cua phap luét ve thue thu nhap doanh nghi¢p, quy dinh khac cta phap
luat c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam ciua Céng

ty.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN
KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va nguoi diéu hanh

khac c6 trach nhiém thue hién cac nhiém vu ctia minh, ké ca nhirng nhiém vu vai tu cach thanh
vién céc ti€u ban ciia Hoi dong quan tri, mot cach trung thuc, can trong vi lgi ich cia Cong ty.

Piéu 42. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sot, Tong giam ddc va nguoi quan ly
khéc phai céng khai cac loi ich c6 lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va cac van
ban phap luat lién quan.



2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc, nguoi quéan 1y
khac va nhiing nguoi c6 1ié€n quan cua céc thanh vién nay chi dugc str dung nhirng thong tin
c6 dugc nho chure vu ciia minh dé phuc vu loi ich cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc va ngudi quan ly
khac c6 nghia vu thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat vé cac giao
dich gitra Cong ty, cong ty con, cdng ty khac do Cong ty nam quyén kiém soét trén 50% tré 18n
vbn diéu 1é véi chinh déi tuong d6 hodc voi nhirng nguoi ¢6 lién quan cua d6i twong d6 theo
quy dinh ctia phéap luat. Déi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong co dong hoac Hoi dong
quan tri chip thuan, Cong ty phai thuc hién cdng bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy
dinh cua phap luit chimg khoan vé coéng bd thong tin.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khdng dugc biéu quyét dbi voi giao dich mang lai loi ich cho
thanh vién d6 hodc ngudi ¢ lién quan cua thanh vién do theo quy dinh cua Luét Doanh nghi¢p
va Diéu 1€ cong ty.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc, nguoi quéan 1y
khéc va nhirng nguoi ¢0 lién quan cua cac doi tugng nay khéng duogc sir dung hodac tiét 16 cho
nguoi khac cac thong tin ndi bo dé thuc hién cac giao dich ¢ lién quan.

6. Giao dich gitta Cong ty véi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tong giam déc, nguoi diéu hanh khac va cac ca nhan, to chire 6 lién quan dén céc
d6i twong nay khong bi vo hiéu trong cac truong hop sau day:

a) Doi véi giao dich c6 gid tri nho hon hodc bang 20% tong gla tri tai san dugc ghi trong bao
Cao tai chinh gan nhat, nhirng noi dung quan trong cua hop d6ng hoic giao dich ciing nhu cac
mdi quan hé va loi ich cia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam
dbc, ngudi diéu hanh khac da duoc bao cao Hoi dong quan tri va dugc Hoi dong quan tri thong
qua bang da sd phiéu tan thanh cta nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 1gi ich lién
quan;

b) Péi voi giao dich co gia tri 16n hon 20% hoic giao dich dan dén gié tri giao dich phét sinh
trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir 20% tro 18n tong gia
tri tai san duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét, nhirg ndi dung quan trong ctia giao dich
nay cting nhu moi ‘quan hé va loi ich cua thanh vién Héi dong quan tr1 thanh vién Ban kiém
soat, Tong giam dbc, nguoi diéu hanh khac da duge cong b cho cac co dong va duge Pai hoi
ddng cb dong thong qua bang phiéu biéu quyét ctia cac ¢ déng khong c6 loi ich lién quan.

Piéu 43. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuwong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh
khéac vi pham nghia vy, trach nhi¢m trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cta
minh phai chiu trach nhiém vé€ nhirng thié€t hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Cong ty boi thuong cho nhitng nguoi dé, dang hodc co thé tr& thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khéi t6 (bao gdbm cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khong phai
la cac vu kién do Cong ty la nguoi khoi kién) néu nguoi d6 da hodc dang la thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban klem soat, Tong giam dbc, ngudi didu hanh khac, nhan vién
hodc dai dién dugc Cong ty uy quyen d3 hoic dang thuc hién nhiém vu theo uy quyén cia
Cong ty, hanh dong trung thuc, can trong Vi 1gi ich ciia Cong ty trén co sd tuan thu luat phap
va khong c6 bang ching xac nhan rang ngudi d6 da vi pham trach nhiém ciia minh.



3. Chi phi bdi thudng bao gom chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khodn phai thanh
toan phat sinh trong thyuc té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyét nhimg vu viéc nay trong
khuon khé luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhiing nguoi ndy dé tranh
nhiing trach nhiém boi thudng néu trén.

XI1. QUYEN TRA CU'U SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 44. Quyén tra ctru s6 sach va hd so
1. C6 dbng phd thdng cé quyén tra ciru sé s4ch va ho so, cu thé nhu sau:

a) C6 dong phd thong co quyén xem xét, tra ciru va trich luc thong tin vé tén va dija chi lién
lac trong danh sach c6 déng c6 quyén biéu quyét; yéu cau stra d6i thong tin khong chinh xac
cuia minh; xem x¢ét, tra ctru, trich luc hoac sao chup biéu I¢ cong ty, bién ban hop Dai hoi dong
cd dong va nghi quyét Pai hoi dong cb dong;

b) C6 dong hodc nhém cd dong so hiru tr 05% tong so cd phan phd thong tro 1eén co quyén
xem xét, tra ciru, trich luc so bién ban va nghi quyét, quyet dinh ciia Hoi dong quan tri, b4o cao
tai chinh gilta nam va hang nam, bao c4o cta Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai thong
qua Hoi dong quan tri va tai li€u khéc, trur tai li€u lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat
kinh doanh ctia Cong ty.

2. Truong hop dai dién dugc uy quyen cta co dong va nhém cé dong y&u cau tra ciru s6 sach
va ho so thi phai kém theo giy iy quyén cua c6 dong va nhdm c6 dong ma nguoi do dai dién
hodc ban sao cong ching cia gidy Gy quyén nay.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc va nguoi diéu hanh
khéc ¢ quyén tra ctru s6 ding ky c6 dong ctia Cong ty, danh sach co dong, sb sach va hd so khac
ctia CONg ty vi nhitng muyc dich lién quan t6i chic vu ciia minh véi diéu kién cac théng tin nay
phai dugc bao mat.

4. Cong ty phai luu giit Diéu 16 nay va nhiing ban stra d6i bd sung Piéu 18, Gidy chung nhén
dang ky doanh nghiép, cac quy_ ché, céc tai liéu chirng minh quyén s htru tai san, nghi quyet
Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi dong co dong va Hoi dong
quan tri, cac béo co ctiia Hoi ddng quan tri, cic béo cdo ctia Ban kiém soét, bao cao tai chinh
nim, s6 sach ké toan va cac tai liéu khac theo quy dinh cua phap luit tai tru s¢ chinh hodc mot
noi khac véi diéu kién 1a cac ¢ dong va Co quan ding ky kinh doanh duoc thong bao vé dia
diém luu trir cac tai liéu nay.

5. Piéu 1é cdng ty phai duoc cong bd trén trang théng tin dién tir caa Cong ty.

XI11. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 45. Cong nhan vién va cong doan

1. Tong giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thdng qua cac van dé lién quan dén
viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viée, tién luong, bao hiém xa hoi, phuc loi, khen
thuong va ky luat déi véi nguoi lao dong va ngudi didu hanh doanh nghiép.

2. Tong giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan dén
quan h¢ cua Cong ty voi cac t chirc cong doan theo cac chuin muyc, thong 18 va chinh sach
quan ly t6t nhét, nhitng thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai Diéu 1¢ ndy, cac quy ché caa Cong
ty va quy dinh phap luat hién hanh.



XI111. PHAN PHOI LQI NHUAN

Diéu 46. Phan phbi l¢i nhuén

1. Pai hoi dong cd dong quyét dinh mirc chi tra c6 tirc va hinh thirc chi tra 6 tirc hang nam
tur 1o nhuan dugc gitr lai cua Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 14i cho khoan tién tra cd tirc hay khoan tién chi tra lién quan t6i
mot loai ¢ phiéu.

3. Hoi dong quan tri co thé kién ‘nghi Dai ho1 dong ¢ dong thong qua viéc thanh toan toan
bd hodc mot phan cd tire bang cbd phiéu va Hoi dong quan tri 1a co quan thuc thi quyét dinh
nay.

4. Trudng hop c6 tirc hay nhitng khoan tién khéc lién quan téi mot loai c6 phiéu duoc chi tra
bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé thuc hién
tryc tiép hodc thdng qua cac ngan hang trén co s¢ céc thdng tin chi tiét vé tai khoan ngan hang
do 6 dong cung cap. Trudong hop Cong ty da chuyén khoan theo dung cac thong tin chi tiét vé
ngan hang do c6 dong cung cap ma c6 dong do khong nhan duoc tién, Cong ty khong phai chiu
trach nhiém vé khoan tién COng ty da chuyén cho c6 dong nay. Viéc thanh toan co tic d6i véi
cac cd phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S¢ giao dich ching khoan c6 thé duoc tién hanh
thdng qua cong ty ching khoan hoic Tong Cong ty luu ky va bu trir chirg khoan Viét Nam.
5. Can cir Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét,
quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach cb déng. Can cirtheo ngay do, , nhing

nguoi ding Ky véi tu cach co dong hodc nguoi so hiru cac chirng khoan khac duoc quyén nhin
co tlrc bang tién mit hodc c6 phiéu, nhan thong bao hoic tai liéu khac.

6. Cac van dé khéc lién quan dén phan phéi loi nhuan duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat.

7.

XI1V. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Piéu 47. Tai khoan ngan hang
1. Céng ty m¢ tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoac tai cac chi nhanh ngan hang nudc
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.
2. Theo sy chép thuan trudc cta co quan co tham quyén, trong trudng hop can thiét, Cong ty
c6 thé mo tai khoan ngan hang ¢ nudc ngoai theo cac quy dinh cua phap luat.
3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh todn va giao dich ké toan thong qua cAc tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai t¢ tai cac ngan hang ma Cong ty mé taikhoan.
Diéu 48. Nim tai chinh
Nim tai chinh cua Cong ty bit dau tir ngay 01 thang 01 hang nam va két thiic vao ngay 31
thang 12 hang nim. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay cap Gidy chiing nhan dang ky

doanh nghiép va két thuc vao ngay 31 thang 12 nam cap Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép.

Picu 49. Ché d6 ké toan
1. Ché d6 ké toan Cong ty sir dung 1a ché do ké toan doanh nghiép hodc ché do ké toan dic



thl duge co quan c6 tham quyén ban hanh, chap thuan.

2. Congty lap s6 séch ké toan bang tiéng Viét va luu gitr hd so ké toan theo quy dinh phap luat
vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng ho so nay phai chinh xéac, cap nhat, c6 hé thong va
phai du dé chimg minh va giai trinh cac giao dich ctia Cong ty.

3. Cong ty str dung don vj tién t¢ trong ké toan la dong Viét Nam. Truong hop Cong ty c6 cac
nghi¢p vu kinh té phat sinh chu yéu bang mot loai ngoai t¢ thi dwoc tw chon ngoai t¢ d6 lam don
vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lyra chon d6 trudc phap luat va théng bao cho co
quan quan 1y thué truc tiép.

XV.BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA
TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN
Piéu 50. B4o cao tai chinh nim, ban nién va quy
1. Cong ty phai lap bao cao tai chinh ndm va bao cao tai chinh ndm phai dugc kiém toéan theo
quy dinh cua phap luat. Cong ty cong bo bao cdo tai chinh nam da dugc kiém toan theo quy

dinh cua phap luét vé cong bd thdng tin trén thi trudng chirng khoan va ndp cho co quan nha
nuéc c6 thAm quyén.

2. Bao cao tai chinh nam phai bao gom day du cac bao co, phu luc, thuyét minh theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Bao cao tai chinh nam phai phan anh mot cach trung
thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cua Cong ty.

3. Cong ty phai lap va cong bé cac bao cao tai chinh ban nién da soat xét va bao cao tai chinh
quy theo quy dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi trudng ching khoan va ndp cho co
quan nha nudc c¢6 thim quyén.

Piéu 51. B4o c4o thwong nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Bao cao thuong nién theo cac quy dinh cia phap luat vé ching
khoan va thi truong ching khoén.

XVI. KIEM TOAN CONG TY
Diéu 52. Kiém toan
1. Pai hoi dong o dong chi dinh mot Cong ty kiém toan doc lap hoac théng qua danh s&ch cac
cong ty kiém toan doc lap va uy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh lya chon mot trong

sO cac don vi nay tién hanh kiém toan bao c4o tai chinh ciia Cong ty cho ndm tai chinh tiép theo
dua trén nhiing diéu khoan va diéu kién thoa thuan voi Hoi dong quan tri.

2. B4o céo kiém toan duoc dinh kém bao céo tai chinh nam ctia Cong ty.

3. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém toan béo cao tai chinh ciia Cong ty dugc tham
du céc cudc hop Dai hoi dong co dong va duge quyen nhén cac thong bao va cac thong tin
khéc lién quan dén cudc hop Pai hoi dong cd dong va dugce phat biéu y kién tai dai hdi vé cac
van dé co lién quan dén viéc ki€m toan bao cao tai chinh cua Cong ty.

XVIIl. DAU CUA DOANH NGHIEP
Piéu 53. Du ciia doanh nghiép

1. Dau bao gom dau dugc 1am tai co s¢ khac dau hodc dau dudi hinh thie chit ky s6 theo quy



dinh cua phép luat vé giao dich dién tu.

2. Hoi d@)ng quan tri quyét dinh loai dau, s6 l}rcyng, hinh thirc va ni dung dau cua Cong ty,
chi nhanh, van phong dai dién cua Cong ty (n€u co).

3. Hoi dong quan tri, Tong giam ddc st dung va quan ly dau theo quy dinh ctia phap luat hién
hanh.
XVIII. GIAI THE CONG TY

Diéu 54. Giai thé cong ty
1. Cong ty 6 thé bi giai thé trong nhitng tredng hop sau:
a) Theo nghi quyét, quyét dinh ciia Pai hoi dong cd dong;

b) Bi thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, trir truong hop Luat Quan 1y thué co
quy dinh khéc;

¢) Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luét.

2. Viéc giai thé Cong ty trudce thoi han do Dai hoi dong co dong quyét dinh, Hoi dong quan
tr1 thuc hién. Quyet dinh giai thé nay phai duoc thong bao hodc phai duoc chip thuin boi co
quan c6 tham quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Piéu 55. Thanh ly

1. Téi thiéu 06 thang trudc khi két thic thoi han hoat dong ciia Cong ty hodc sau khi co quyét
dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban thanh ly gom 03 thanh vién, trong
d6 02 thanh vién do Pai hoi dong c6 dong chi dinh va 01 thanh vién do Hoi dong quan tri chi
dinh tir 01 cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh 1y chuan bi cac quy ché hoat dong cta minh.
Céc thanh vién cua Ban thanh 1y c¢6 thé duoc lua chon trong s6 nhan vién ctia Cong ty hodc
chuyén gia doc 1ap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh Iy duoc Cong ty wu tién thanh toan
trudc cac khoan ng khac cua Cong ty.

2. Ban thanh 1y c6 trach nhiém bao cao cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngdy thanh lap
va ngay bat dau hoat dong. K€ tir thoi di€ém do, Ban thanh ly thay mat Cong ty trong tat ca cac
cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trude Toa an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tir viée thanh ly duoc thanh toan theo thir ty sau:
a) Céc chi phi thanh ly;

b) Cac khoan no luong, tro cap thoi viéc, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac ctuia nguoi lao
dong theo thoa udc lao dong tap thé va hgp dong lao dong da ky két;

¢) No thué;
d) Cac khoan ng khac cua Coéng ty;
d) Phan con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén day duoc

chia cho cac ¢b dong.
XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BO
Piéu 56. Giai quyét tranh chap ndi bd
1. Truong hop phét sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t6i hoat dong ctua Cong ty, quyén va



nghia vu cuia cac c6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1é cdng ty, cac quy dinh
phap luat khac hoac thoa thuan gitra:

a) C6 dong v4i Cong ty;

b) C6 dong v6i Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong giam ddc hay ngudi diéu hanh khéc;
Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chip d6 thong qua thuong luong va hoa giai. Trur
truong hop tranh chap lién quan toi Hoi dong quan tri hoac Chu tich Hoi dong quan tri, Cha
tich Hoi dong quan tri chu tri vige giai quyét tranh chap va yéu cz}u ting bén trinh bay cac
thong tin lién quan dén tranh chap trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay tranh chap phat
sinh. Truong hop tranh chap lién quan to1 Ho1 dong quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri,

bét cr bén nao cling co thé yéu cu Ban kiém soét chi dinh mot chuyén gia doc 1ap 1am trung
gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

2. Truong hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong 06 tudn tir khi bat dau qua trinh
hoa gidi hodc néu quyet dinh cua trung gian hoa giai khong duoc cac bén chap nhan, mot bén
c6 thé dua tranh chap d6 ra Trong tai hoic Toa an.

3. Cac bén tu chiu chi phi cé lién quan tdi thu tuc thuong lwgng va hoa giai. Viéc thanh toan
cac chi phi cua Toa an duoc thyc hién theo phan quyét ctia Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Piéu 57. Piéu 1¢ cong ty

1. Viéc stra doi, b6 sung Piéu 1& nay phai dugc Dai hoi dong co dong xem xét, quyét dinh.

2. Trudng hop phép luat c6 quy dinh lién quan dén hoat dong ctia Cong ty chua duge dé cap
trong ban Piéu 1& nay hoic trudng hop co quy dinh phap luat moi khac voi diéu khoan trong

Diéu 1 nay thi &p dung nhitng quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong cua Cong ty.
XXI. NGAY HIEU LUC

Piéu 58. Ngay hiéu lwe

1 Ban diéu 18 sira d6i, bo sung nay gom 21 muc, 58 diéu dugc Pai hoi dong c6 dong Cong ty
¢ phan Giao nhan van tai Ngoai Thuong nhét tri thong qua ngay 07 thang 04 nam 2026 tai
tru s& Cong ty va cung chap thuan hiéu lyc toan vin cta Diéu 1é nay.

2. biéu 1é duoc 1ap thanh 5 ban, ¢6 gia tri nhu nhau va phai dugc luu giit tai tru s chinh cua
Cong ty.

3. Piéu 1& nay la duy nhat va chinh thac cua Cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich lyc Diéu 1¢ cong ty co gia tri khi ¢6 chir ky cua Chu tich Hoi dong
quan tri hodc toi thiéu 1/2 tong so thanh vién Hi dong quan tri.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

TONG GIAM bOC TM.HQI PONG QUAN TRI
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CONG TY CP GIAO NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN TAI NGOAI THUONG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 07 thang 04 nam 2026

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

- Can cur Ludt Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cur Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cir Nghi dinh 6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khodn,

- Can cit Théng tu s6 11 6/2020,/T'|"-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong
B¢ Tai chinh huéng dan mot so diéu veé quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai
chung tai Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khodn;

- Can cir Piéu 1¢ Cong ty CP Giao nhdn van tai Ngoai Thuong;,

- Can cir Nghi quyét PHPCP sé6 01/2026/NQ-PHPCH-VNT ngay 07 thang 04
nam 2026

- Hji dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bé vé quan tri cong ty Cong ty CP Giao
nhan van tai Ngoai Thuong;

Quy c}‘zé' néi bé vé quan tri céng ty Céng ty CP Giao nhdn vin tai Ngoai Thwong
bao gom cdac noi dung sau:

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi dléu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty quy dinh cac ndi dung vé
vai tro, quyen va nghia vu cua Dai hoi dong co6 dong (PHDCP), Hoi dong quan tri
(HbQT), Tong giam dbc (TGD); trinh tu, thi tuc hop PHDCD; dé ctr, ing cir, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh ylen HDQT, Ban kiém sat (BKS), TGP va cac hoat
dong khac theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty va cac quy dinh hi¢n hanh khac cua
phap luat.

2. Poi tugng ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién HDQT, BKS,
TGD va nhiing nguoi lién quan.

Pi¢u 2. Pai hji dong c6 dong

1. Vai trd, quyén va nghia vu cia PHPCD:

a) PHDCD la co quan co tham quyén cao nhat ctia Cong ty. Pai hoi c6 dong thuong
nién dugc to6 chirc moi nam mot (01) lan. DPHDCD phai hop thuong nién trong thoi
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han bén (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

b) DPHPCP thuong nién c6 quyén thao luan va thdng qua cac van dé sau:

- B&o c4o tai chinh nam da duoc kiém toan;

- Bao cao cua HPQT;

- B&o cao cua BKS;

- Ké hoach phét trién ngin han va dai han cua Cong ty.

¢) PHDCP thudng nién va bat thuong thong qua quyét dinh vé cac van dé sau:
- Théng qua bao céo tai chinh nam;

- Miic ¢b tirc thanh toan hang nam cho m6i loai c6 phan phu hop voi Luat doanh
nghiép va cac quyen gan lién véi loai ¢6 phan d6. Muc co tarc nay khong cao hon
mirc ma HDQT dé nghi sau khi di tham khao ¥ kién céc c6 déng tai cudc hop
DbHDCD;

- S6 luong thanh vién HPQT;
- Lya chon cong ty kiém toan doc 1ap;
- Bau, mién nhiém, b3i nhiém va thay thé thanh vién HPQT va BKS;

- Tong s6 tién thu lao ctia cac thanh vién HPQT va B&o céo tién thu lao cia
HDQT:;

- B6 sung va sira doi Piéu 1é cong ty;

- Loai ¢ phan va sb luong ¢6 phan méi duge phat hanh d6i voi mdi loai ¢6 phan va
viéc chuyén nhugng c6 phan cua thanh vién sang lap trong vong ba (03) nam dau
tién ké tr ngay thanh lap;

- Chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén ddi Cong ty;

- T6 chire lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh Iy:;

- Kiém tra va xtr Iy cac vi pham cua HPQT, BKS gay thiét hai cho Cong ty va cb
dong;

- Quyét dinh giao dich dau tu/ban s tai san ¢ gia trj tir 35% tré 1én tong gia tri tai
san cua Cong dugc ghi trong bao cao tai chinh ky gan nhat da dugc kiém toan;

- Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢6 phan phat hanh ctia mdi loai;

- Chap thuan Hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san ¢6 gia tri 16n hon 10%
tong gia tri tai san cua Cong ty ghi trong bao cao tai chinh gan nhat giira cong ty va
6 dong s¢ hiru tur 51% tong sd ¢ phan ¢ quyén biéu quyét trd 1én hodc ngudi co
lién quan cua c6 dong do.

- Quyét dinh ngan sach hoac téng mtrc thu lao, thudng va loi ich khac cho HPQT,
BKS;

- Phé duyét quy ché quan tri ndi bo; quy ché hoat dong HPQT, BKS;
- Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc 1ap; quyét dinh cong ty kiém toan doc
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1ap thuc hién kiém tra hoat dong cua cong ty, bai mién kiém toan vién doc 1ap khi
x€t thay can thiet;

- Céc van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Biéu 1& Cong ty.
d) C6 dong khong duoc tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau day:

- Thong qua cac hop dong quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Piéu nay khi co dong do
hodc ngudi ¢6 lién quan tdi ¢6 dong d6 1a mot bén cua hop dong;

- Viéc mua lai c6 phan cta cd dong d6 hodc ctia ngudi ¢6 lién quan téi cd dong do trir
truong hop viée mua lai ¢6 phan duoc thuc hién twong tng vai ty 16 so hitu cua tat ca
cac cb dong hodc viéc mua lai dugc thuc hién théng qua giao dich khép 1énh trén So
giao dich chirng khoén hodc chao mua cong khai theo quy dinh ctia phap luat.

e) Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai dugc
dua ra thdo luan va bi€u quyét tai cuéc hop PHPCD.

2. Trinh ty, thu tuc hop PHDCP thong qua nghi quyét bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop PHDCD:

a) Tham quyén triéu taip DPHDCD:

HDPQT tri¢u tap hop DHE?CD hoac cgcf)c hop DHDCD duoc griéu tap theo céac
truong hop quy dinh tai diém b hoac di€ém c khoan 4 Di¢u 17 Diéu 1€ cong ty.

b) Lap Danh séch c6 dong c6 quyén dy hop:

Nguoi triéu tap hop PHDPCP phai chuan bi:

- Danh sach c6 dong di diéu kién tham gia va biéu quyét tai DPHPCP;

- Chuong trinh, n6i dung dai hoi;

- Tai liéu cho dai hoi;

- Dy thao nghi quyét PHPCP theo noi dung du kién cta cudc hop;

- X4c dinh thoi gian va dia diém t6 chire dai hoi;

- Thong bao va gui thong bao hop PHPCP cho tit ca cac co dong cd quyén du
hop;

- Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

¢) Thdng béo vé viéc chdt danh sach c6 déng ¢ quyén tham dy hop PHPCD:

Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop PHPCD dugc 14p khong som hon nam (05)
ngay trude ngay gui thdng bao moi hop PHDCD va dugc cong bo trén trang thong
tin dién tir ctia Cong ty va Uy ban chiing khoan Nha nudc, Sé giao dich chirng khoan.
d) Théng béo triéu tap PHDCD:

- Thong bao hop PHPCD duge gui cho tat ca cac co dong bang phuong thirc bao

dam, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban ching
khoan Nha nudc, Sé giao dich chung khoan.



- Nguot triéu tap hop PHDCD phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac co dong
trong Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop cham nhét 21 ngay trude ngay khai mac
cudc hop PHDCP (tinh tir ngdy ma thong bao duoc gii hodc chuyén di mot cach
hop 1€, dugc tra cude phi hoac dugc boé vao hom thu). Chuong trinh hop PHPCD,
cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai dai hdi duogc gui cho céc
cb dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong truong hop tai
liéu khong duoc gui kem thong bao hop PHDCD, thong bao moi hop phai néu o
duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac co dong co thé tiép can, bao gom:

+ Chuong trinh hop, céc tai liéu str dung trong cudc hop;

+ Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac ing vién trong trudng hop bau thanh vién
HDQT, Kiém soat vién;

+ Phiéu biéu quyét;
+ Mau chi dinh dai dién theo ay quyén du hop;
+ Du thao nghi quyét di véi timg van dé trong chuong trinh hop.

d) Chuong trinh, n6i dung BPHDCD (nguoi c6 nhiém vu chuan bi chuong trinh, noi
dung BPHDCD; quy dinh vé kién nghi cua c6 dong dua vao chuong trinh hop):

- Chu tich HPQT lam chii toa hodc iy quyén cho thanh vién HPQT khéc lam chu
toa cuoc hop PHDCD do HDPQT tri€u tap; truong hop Chu tich Véng mat hoac tam
thoi mat kha ning 1am viée thi cac thanh vién HPQT con lai bau mot ngudi trong s6
ho 1am chil toa cudc hop theo nguyén tic da so; truong hop khong bau duge ngudi
lam chu toa thi Truong BKS diéu hanh ¢¢ PHDCPD bau chil toa cudc hop va nguoi
c6 sb phiéu bau cao nhit lam cht toa cudc hop.

Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop PHDCD diéu khién cudc hop
DHDCPD bau chu toa cudc hop va ngudi c6 sd phiéu bau cao nhat dugc cir 1am chu
toa cudc hop.

- Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc PHDCD thong qua trong phién khai
mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian d6i véi ting van dé trong
nodi dung chuong trinh hop.

- Chui toa dai hoi c6 thé tién hanh cic hoat dong can thiét dé diéu khién cudc hop
DHDCD mot cach hop 1€, co trat ty, theo chuong trinh da dugc thong qua va phan
anh duoc mong mudn cua da so dai bi€u tham duy.

- Chu toa dai hoi co thqé hoan dai h@i khi, c6 su nhat tri hodc yéu cau cla DHDCD da
c6 du soO lugng dai bi€u dy hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 146 Luat
doanh nghiép.

- Nguoi triéu tap hop PHDCD co quyén yéu cau cac cd dong hodc dai dién duoc ty
quyén tham dy hop DPHDCD chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap,
hop 1y khac. Truong hop co cbd dong hodc dai dién duogc uy quyén khong tuan tha
nhimng quy dinh vé kiém tra hodc céc bién phap an ninh néu trén, nguoi triu tap hop
DHDCD sau khi xem xét mot cach can trong c6 quyén tir chdi hodc truc xuat co
dong hoac dai di€n néu trén ra khoi dai hoi.



- Nguoi triéu tap hop PHDCD, sau khi da xem xét mot cach can trong, co thé tién
hanh cac bién phép thich hop deé:

+ B4 tri chd ngoi tai dia diém hop PHPCD;
+ Bao dam an toan cho moi ngudi cd mit tai cac dia diém hop;

+ Tao diéu kién cho cb dong tham du (hoac tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi tri¢u
tap hop DPHDCD c6 toan quyén thay d6i nhitng bién phap néu trén va ap dung tat ca
cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cip gidy vao ctra hodc s
dung nhiing hinh thirc lya chon khac.

- Trong trudong hop cudc hop DPHDCD ap dung céc bién phép néu trén, nguoi tricu
tap hop PHPCP khi xac dinh dia diém dai hoi co thé:

+ Thdng bao dai hoi dugc tién hanh tai dia diém ghi trong théng béo va chu toa dai
hoi c6 mat tai d6 (“Pia di€m chinh cua dai hd1”);

+ B tri, t6 chuc dé nhirng co dong hodc dai dién duoc uy quyén khong du hop duoc
theo Diéu khoan nay hodc nhiing ngud1 muon tham gia ¢ dia diém khac vai dia diém
chinh cua dai héi c¢6 thé dong thoi tham du dai hoi;

- Thong bao vé viéc to chirc dai hoi khong cAn néu chi tiét nhitng bién phap t chirc
theo Di€u khoan nay.

- Moi ¢6 dong dugc coi 1a tham gia dai hoi ¢ dja diém chinh cua dai hoi (trir khi
hoan canh yéu cau khac).

e) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop PHDPCD:

- Céc ¢b dong co quyén tham du cudc hop PHDCD theo quy dinh cua phap luat co
thé ty quyén cho ca nhan, to chtrc dai dién tham du. Truong hop co nhleu hon mét
ngudi dai dién theo iy quyén thi phai xac dinh cu thé sé ¢o phan va s6 phiéu bau
duogc uy quyén cho mdi ngudi dai dién.

- Viéc uy quyén cho ngudi dai dién duy hop PHPCD phai lap thanh van ban theo
quy dinh cua b¢ luat Dan sy va phai néu r6 tén ca nhan, t6 chirc dugc uy quyen va
sO lugng c6 phan dugc uy quyén.

- Nguoi duge ty quyén dy hop PHPCD phai ndp vin ban Gy quyén khi ding ky du
hop trudce khi vao phong hop.

- Trudng hop luat su thay mat cho nguoi Gy quyén Ky gidy chi dinh nguoi dai dién,
viéc chi dinh nguoi dai dién trong truong hop nay chi dugc coi 1a ¢ hiéu lyc néu
gidy chi dinh nguoi dai dién d6 duoc xut trinh cing véi gidy ty quyén cho luét su
(néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

- Trir truong hop luat su thay mat cho nguoi uy quyén ky gidy chi dinh nguoi dai
dién, phleu biéu quyét ctua ngudi dugc ty quyén dy hop trong pham vi duge ay
quyén van c6 hiéu luc khi xdy ra mét trong cc trudng hop sau day:

+ Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan su hodc bi mét nang luc
hanh vi dan su;

+ Nguoi tty quyén da hiy bo viée chi dinh ty quyén;



+ Ngudi iy quyén da huy bo thim quyén ciia ngudi thuc hién viéc ay quyén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thong bao vé
mot trong cac su kién trén trudc gid khai mac cudc hop PHDCD hodac trude khi cude
hop duoc tri¢u tap lai.

g) Céach thirc dang ky tham du PHDBCD:

- Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tlen hanh thu tuc dang ky cb dong va
phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac ¢ dong co quyén du hop c6 mit ding
ky hét.

- Khi t1en hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho tung cd dong hodc dai dién dugc
uy quyen ¢ quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va tén
ctia cd dong, ho va tén dai dién duoc Gy quyén va sb phiéu biéu quyét cua co dong
do.

- C6 dong hodc dai dién duoc U uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau d6 c¢6 quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimng dai hoi dé cho c6 dong dén mudn dang
ky va hiéu luc cta nhitng ndi dung da duogc biéu quyét trude do khong thay doi.

h) Piéu kién tién hanh hop PHPCP:

- Cudc hop PHDCD duoc tién hanh khi c6 s6 cb dong du hop dai dién cho trén 50%
tong s6 cO phan c6 quyén biéu quyét.

- Trudng hop khong co du s6 luong dai biéu can thiét trong vong [ba muoi (30)]
phut ké tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop.
Cuodc hop PHBCD phai duoc tri¢u tap lan 2 trong vong [ba muoi (30)] ngay ké tur
ngay du dinh t6 chirc hop PHDCD lan thtr nhat. Cudc hop BPHDCD triéu tap lan tha
hai chi duoc tién hanh khi co sb cd dong du hop dai dién it nhét 33% té)ng s6 ¢o
phan c6 quyén biéu quyét.

- Truong hop dai hoi lan thtr hai khong dugc tién hanh do khong co du sO dai biéu
can thiét trong vong [ba muoi (30)] phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi,
cudc hop PHDBCD lan thir ba c6 thé duoc triéu tap trong vong [hai muoi (20)] ngay
ke tir ngdy du dinh tién hanh dai ho1 lan hai. Trong truong hop nay, dai hoi dugc
tién hanh khong phu thudc vao tong so phleu co quyén biéu quyet clia cac co dong
du hop, duoc coi 1a hop 1€ va co quyen quyet dinh tt ca cac van dé du kién duoc
phé chuan tai cudc hop PHPCP lan thir nhat.

i) Hinh thire théng qua nghi quyét cia PHPCP:

- DPHDCP thong qua nghi quyét thudc thim quyén bang hinh thuc biéu quyét tai
cudc hop.

- Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, s6 the tan thanh nghi quyet duoc thu trudc, sb
thé phan dbi nghi quyét duoc thu sau, cudi cing dém tong s6 phiéu tan thanh hay
phan ddi dé quyét dinh. Tong sb phiéu tan thanh, phan ddi, bé phiéu tring hodc
khong hop 16 theo timg van dé duoc Chii toa thong bao ngay sau khi tién hanh biéu
quyét van dé d6. Pai hoi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam
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sat kiém phié}l theo dé nghi cua Chu toa. Sb thanh vién cua ban kiém phiéu do
DHDCD quyét dinh can cur d€ nghi cia Chu toa cudc hop.

k) Cach thirc bo phiéu:

- Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty sé cap cho timg cd dong hodc dai dién
duogc Gy quyén c6 quyén biéu quyét mot phiéu b1eu quyét, Thé biéu quyét, Phiéu bau
ctr, trén d6 co ghi sb ding ky, ho va tén cta c6 dong, ho va tén dai dién dugc uy
quyén sO phiéu biéu quyét, Phiéu biu cit cua cbd dong, dai dién theo uy quyén do.
Truong hop c6 dong dang ky hop truc tuyen duoc phai theo Quy ché hudng din
tham dy hop DPHPCP tryc tuyén va bo phiéu dién tir do Cong ty ban hanh.

- Dai hoi s& tién hanh biéu quyét cong khai tirng van dé can biéu quyét theo chuong
trinh hop ctua Pai hoi.

- C6 dong hodc dai dién dugc uy quyén co thé bo phiéu dién tir hodc hinh thic dién
tir khac trong trudng hop PHDPCP duoc t6 chirc thong qua dai hoi truc tuyén. Dbi
v6i truong hop bo phiéu dién tir tai PHPCP tryc tuyén, c¢6 dong thuc hién boé phiéu
dién ttr 461 v6i cac ndi dung biéu quyét, bau cir theo huéng dan tham du hop PHDCD
truc tuyén va bo phiéu dién tir do Cong ty ban hanh

) Cach thirc kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu dugc PHPCPD bau theo dé nghi ctia Chu toa cudc hop.

- Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, Ban kiém phiéu dém s6 biéu quyét tan thanh,
khong thanh, khong c6 ¥ kién cua ting ndi dung, tong hop va bao céo két qua cho
Chu toa bai hoi.

- Két qua kiém phiéu dugc Ban kiém phiéu cong bd sau hoan thanh viéc kiém phiéu.
m) Piéu kién dé nghi quyét duoc thong qua:

- Trur truong hop quy dinh tai hai muc (-) ngay dudi day, cac vquyé,t dinh cua
DHDCD ve cac van dé€ sau day s¢ duoc thong qua khi co trén 50% tong s6 phiéu bau
cua cac co dong ¢ quyén bi€u quyet co mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc
uy quyén c6 mat tai cugc hop PHDCD:

+ Thong qua bao cao tai chinh nam,;

+ K¢é hoach phét trién ngan va dai han cua Cong ty;

+ Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HDPQT, BKS va bao céo viéc
HDBPQT b6 nhiém TGD.

- Bau thanh vién HPQT va BKS phai thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148
Luat doanh nghiép.

- Cac quyet dinh cia PHDCD lién quan dén viée stra ddi va bd sung Diéu 18, loai ¢b
phiéu va s lugng c6 phiéu dugc chao ban, viéc to chirc lai hay g1a1 thé Cong ty, giao
dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thyc hién c6 gid tri tir 35% trd 1én
tong gia tri tai san cua Cong ty tinh theo Béo cao tai chinh ky gan nhat duoc kiém
toan dugc thong qua khi c6 tir [65%] tro 18n tong sd phiéu bau cac cd dong



c6 quyén biéu quyét co mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén co mit
tai cudc hop PHDCD.
- Cac nghi quyét PHPCP dugc thong qua bang 100% tong s6 c¢6 phan c6 quyén

biéu quyet 1a hop phap va c6 hi¢u luc ngay ca khi trinh ty va thu tuc thong qua nghi
quyét d6 khong dugc thuc hién dung nhu quy dinh.

n) Théng béo két qua kiém phiéu:
- Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong bao két qua kiém phiéu
truc tiép tai cudc hop PHDCD.

- Thdng bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé s phiéu tan thanh, sé phiéu khéng
tan thanh, sb phiéu khong co y kién d6i voi tirng ndi dung.

0) Céch thirc phan ddi nghi quyét cia PHPCD:

- Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tur ngay nhén dugc bién ban hop PHDCD
hodc bién ban két qua kiém phleu lay ¥ kién cb dong bang van ban, thanh vién
HPQT, Kiém soat vién, TGD, c¢6 dong hoic nhém cb dong quy dinh tai khoan 3
Picu 12 Diéu 18 cong ty co quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hity bo
quyét dinh cia PHPCD trong céac truong hop sau day:

+ Trinh tu va thu tuc triéu tap hop hodc 14y y kién c6 dong bang vin ban va ra quyét
dinh cuia DPHDCD khong thuc hién ding theo quy dinh ctua Ludt doanh nghiép va
Dbiéu 1¢ cOng ty, trir trrong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 24 Dicu 1€ cong ty.

+ Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1& cong ty.

- Truong hop quyét dinh cia PHPCP bi hity bo theo quét dinh cua Toa an hoac
Trong tai, nguoi triéu tap hop PHDCD bi huy bo ¢6 thé xem xét to chure lai cudc
hop DPHDCD trong vong 60 ngay theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luat doanh
nghiép va biéu 1¢ cong ty.

p) Lap bién ban hop PHPCD:

- Cudc hop BPHDCD phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am hoac ghi va luu gitr
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét, c6 the 1ap thém
bang tiéng Anh va cé cac ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dja chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

+ Thoi gian va dia diém hop DPHPCP;

+ Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

+ Ho, tén, chit ky ctia chu toa va thu ky. Tru:éng hgp chu toa, thu ky tur chdi ky bién
ban hop thi bién ban na‘ly c6 hi€u luc néu duoc tat ca thanh vién khac cuia HDQT
tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop
ghi 10 viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

+Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop PHPCP vé ting
van dé trong chuong trinh hop;

+ S6 c6 dong va tong sb phiéu biéu quyét cta cac co dong du hop, phu luc danh
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sach dang ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop véi sb ¢d phan va sd phiéu bau twong
ng;

+ Tong sd phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc bi€u quy¢ét, tong s6 phicu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién; ty 1€ twong tmg trén tong so phiéu bi€u quyét cua c6 dong du hop;

+ Céc van dé da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thdng qua tuong tng;

- Bién ban duoc 1ap bang tiéng Vit va tiéng Anh déu 6 hiéu lyc phap ly nhu nhau.
Truong hop c6 sy khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi
dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

- Bién ban hop PHDCD phai duoc 1dp xong va thong qua trudce khi két thuc cudc
hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thuc,
chinh xac cua ndi dung bién ban.

- Bién ban hop PHDCD dugc coi la bang chimg xac thuc vé nhimg cong viéc da
dugc tién hanh tai cugc hop DPHDCD trur khi ¢6 y kién phan doi vé ndi dung bién
ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong muo1 (10) ngay ké tur khi gtr
bién ban.

- Bién ban hop BPHDCD, phy lyc danh sach cd dong dang ky du hop kém chit ky
cua c6 dong, van ban iy quyén tham dyu hop va tai li¢u c6 lién quan phai dugc luu
gilr tai tru s& chinh ctia Cong ty.

q) Cong bd Nghi quyét PHPCD:

Nghi quyét PHPCD phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir cua Cong ty
trong thoi han hai muoi bon (24) gio hodc giri cho tat ca cac cd dong trong thoi han
muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thiac cudc hop.

3. Trinh ty, thu tuc hop PHDCD théng qua nghi quyét bang hinh thire 1ay ¥ kién
bang van ban:

a) Cac truong hop dugc va khdng duoc 1dy y kién bang vin ban:

- PHDCP thuodng nién khdng duoc to chie dudi hinh thire 1ay y kién c6 dong bang
van ban.

- HPQT c6 quyén ’léy y kiél} cd dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua
DHDCD khi xét thay can thiét vi lg1 ich cia Cong ty.

b) Trinh ty, thu tuc hop PHDCD thong qua Nghi quyét bang hinh thirc lay y kién
bang van ban:

- HDPQT phai chuan bj phiéu ldy ¥ kién, dy thdo nghi quyét DHDCD va cAc tai ligu
giai trinh du thao nghi quyét. HDQT phai dam bao gui, cong bb tai liéu cho cac co
dong trong mat thoi glan hop ly dé xem xét biéu quyet va phai giri cham nhat mudi
(10) ngay trudc ngay hét han nhan phiéu ldy y kién. Yéu cau va cach thirc giri phleu

lay ¥ kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 21
Diéu 1¢ cong ty.

- Phiéu 14y y kién phai c6 c4c noi dung chua yéu sau day:



+ Tén, dja chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

+ Muc dich 14y ¥ kién;

+ Ho, tén, dia chi thuong trq, quéc tich, s6 Thé can cude cong dan, Giéy chuing minh
nhan dan, Ho chiéu hoac ching thuc ca nhan hop phap khac cia ¢6 dong 1a ca nhan;
tén, ma so doanh nghiép hodc so6 quyét dinh thanh Iap, dia chi tru s& chinh cua ¢o
dong 1a t6 chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tra, quoc tich, s6 Thé can cudc cong
dan, Gidy chimg minh nhan dan, H¢ chicu hodc ching thyc ca nhan hop phap khac

cua dai dién theo uy quyen cua cd dong 1a t6 chirc; s6 lugng c6 phan cua ting loai
va sd phiéu biéu quyét cta cb dong;

+ Van dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

+ Phuong an biéu quyét bao gém tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién d6i
v6i timg van dé lay v kién;

+ Thoi han phai gtri vé Cong ty phiéu 1dy y kién d3 duoc tra 10i;
+ Ho, tén, chir ky ciia Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty.

- Phiéu lay y kién da duoc tra 161 phai c6 chir ky cua ¢ dong 1a ca nhan, hoic ngudi
dai dién theo phap luat cua co dong la t6 chirc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo
phép luat cua to chuce duge uy quyén.

- Phiéu 14y y kién c0 thé dugc giri vé Cong ty theo céc hinh thirc sau:

+ Gui thu: Phiéu lay ¥ y kién guri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan Kin
va khong ai duoc quyén mo trude khi kiém phiéu;

+ Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu lay y kién gui vé Cong ty qua fax hoic thu dién
tir phai duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

- Cac phleu lay ¥ kién Cong ty nhan dugc sau thoi han dd xac dinh tai ndéi dung
phiéu lay ¥ kién hodc di bi mé trong truong hop gui thu hodc duoc cong bé trude
thoi diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1¢. Phiéu
lay ¥ kién khong duoc gui vé duogc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

- HbQT kiém phiéu va lap bién ban‘klem phiéu duéi sy ching klgn cua BKS hodc
cua c0 dong khong phai 1a nguoi di€u hanh Cong ty. Bién ban kiém phi€u phai c6
cac ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, m& s6 doanh nghiép;

+ Muc dich va cé&c van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

+S6 cf) dong voi téng s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s6 phleu bleu quyét hop 1& va sb bicu quyet khong hop 1€ va phuong thire gui
phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

+ Tong s phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khéng cd y kién dbi véi timg van dé;
+ Céc van dé di duogc théng qua;
+ Ho, tén, chir ky cia Chu tich HPQT, nguoi dai dién theo phép luat cia Cong ty,
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ngudi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu.
- Cac thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phleu phai lién
doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuce, chinh xac cta bién ban kiém phiéu; lién doi

chiu trach nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh duoc théng qua do kiém
phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

- Bién ban kiém p},liéu phai dugc gui dén cac co dong trong vong muoi lam (15)
ngay, ké tir ngay ket thuc ki€ém phiéu. Truong hop Cong ty co trang thong tin dién
tur, viée gui bién ban kiém phi€u co thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong
tin dién tir cua Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic
kiém phiéu.

- Phiéu lay y kién da duoc tré 101, bién ban kiém phiu, nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu co lién quan giri kém theo phi€u lay y kién déu phai duoc luu gitr tai
try s& chinh cua Cong ty.

- Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thic 1ay y kién c6 dong bang véan ban phai

duoc s6 c6 dong dai dién it nhat [51%] tong s6 co phan cd quyén biéu quyét chap
thuan va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop PHPCD.

4. HDQT co quyen t6 chitc hop PHPCP thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi
nghi truc tuyén hoic bang hinh thirc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén.

Truong hop co dong dang ky Tham dy DPHDCD truc tuyén, bo phleg dién tur hodc
hinh thirc dién tir khac theo hudéng dan tham du hop PHDCD truc tuyén va bo phiéu
dién tur cua Cong ty.
Piéu 3. Hyi dong quan tri
1. Vai tro, quyen va nghia vy cua HDQT, trach nhiém cua thanh vién HDQT (bao
gdm ca quyén duoc cung cip thong tin cua thanh vién HDQT):
- Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cua Cong ty phai chiu sy giam sat va chi
dao cua HDQT. HDQT la co quan ¢ day du quyén han dé thyc hién cac quyén va
nghia vy cua Cong ty khong thudc tham quyén cua DPHDCD.
- Quyén va nghia vu ciia HDQT do luat phap, Diéu 1¢ cong ty va PHDCD quy
dinh. Cu thé, HPQT c6 nhiing quyén han va nghia vu sau:
+ Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong ty;
+ Xé&c dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién luogc duoc
DHDCD thong qua;
+ B0 nhiém va mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop dong doi véi TGD, nguoi
di€u hanh khéc va quyét dinh muc luong cua ho;
+ Giam sét, chi dao TGP va nguoi diéu hanh khéc;
+ Giai quyét cac khiéu nai cua Cong ty d(‘)iovc’ri nguoi diéu hanh Coéng ty cing nhu
quyet dinh lya chon dai dién cua Cong ty dé€ giai quyét cac van de lién quan tdi cac
thu tuc phép 1y do6i voi ngudi diéu hanh do;
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+ Quyét dinh co ciu t6 chirc cua Cong ty, viéc thanh 1ap cong ty con, 1ap chi
nhanh, van phong dai di€n va viéc gop von, mua c6 phan cua doanh nghiép khac;

+ Pé xut viéc t6 churc lai hodc giai thé Cong ty;

+ Quyét dinh quy chéﬁ ndi bo Véw quan tri cong ty sau khi duwoc PHDCD chip thuan
thong qua hi¢u qua dé€ bao v¢ c6 dong ;

+ Duyét chuong tl’inh: n(f)i dung tai liéu phuc vu hop DPHDCD, triéu tap hop
DHDCD hodc lay y kién d¢ PHDPCD thong qua quyét dinh;

+ Dé xuit mirc cd tirc hang nam; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢b tic;

+ D& xuit cac loai ¢d phan phat hanh va tong sb c6 phan phat hanh theo timg loai;
+ D& xuit viéc phat hanh trai phiéu chuyén doi va trai phiéu kém chung quyén;

+ nyét dinh gia chao ban co phiéu, trai phiéu trong truong hop duoc PHPCD uy
quyen;

+ Trinh béo céo tai chinh nim di dugc kiém toan, bdo c4o thim dinh cua BKS, béo
cao quan tri cong ty lén DPHDCD;

+ B4o c40 PHDCP viéc HPQT bd nhiém TGP;

+ Cé4c quyén va nghia vu khéc (néu co).

- Nhitng van dé sau dy phai dugc HDQT phé chuén:

+ Thanh 1ap céc chi nhanh hodc vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, cac cong
ty con cua Cong ty;

+ Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Piéu 153 Luat doanh nghiép va trur truong
hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 138 va khoan 1, khoan 3 Diéu 167 Luét doanh nghiép
phai dp DHDCD phé chuan, HDQT quyét dinh vi¢c thuc hién, stra doi va huy bo céac
hop dong cua Cong ty;

+ Chi dinh va bai nhi¢m nhiing nguodi dugc Cong ty iy nhiém 1a dai dién thuong
mai va Luat su cua Cong ty;

+ Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao 13anh va boi thuong
cua Cong ty;

+ Cac khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua 10%
gia tri k€ hoach va ngan sach kinh doanh hang nam; Cac hop dong, giao dich gitra
Cong ty ky ket voi nhitng doi tugng duge quy dinh tai khodn 1 Diu 167 Luét doanh
nghiép, trur cac hop dong, giao dich thudc tham quyén cia PHDCD.

+ Viéc mua hodc ban co phan, phan von gop tai cac cong ty khac dugc thanh lap &
Viét Nam hay nudc ngoai;

+ Vi€c dinh gia tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat hanh

co phiéu hodc trai phiéu cia Cong ty, bao gom vang, quyén str dung dat, quyén so
hitu tri tu¢, cong nghé va bi quyét cong nghé;
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+ Viéc mua lai hodc thu hoi khéng qua 10% tong s6 ¢d phan cua timg loai di dugc
chao ban trong muoi hai (12) thang;

+ Quyét dinh gia mua lai hodc thu hdi c¢6 phan ciia Cong ty;

+ Cac van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai c6 su
chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém cua minh.

- HPQT phai bao cdo PHPCD vé hoat dong ctia minh, cu thé 1a viéc giam sat cua
HDQT d6i véi TGP va ngudi diéu hanh khac trong nam tai chinh. Trudong hop
HDQT khong trinh bao céo 1én DPHDPCD, bao céo tai chinh nam ctia Cong ty bi coi
1a khong c6 gid tr1 va chua duoc HPQT thong qua.

- Tru khi phap luat va Diéu 18 Cong ty quy dinh khac, HDQT co thé uy quyén cho
nhan vién cap dudi va ngudi di€u hanh khac dai dién xtr Iy cong viéc thay mat cho
Cong ty.

- Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac
nghia vu sau:

+ Thuc hién cdc nhi¢ém vu cua minh mdt cach trung thuc, can trong vi loi ich cao
nhat ctuia c6 dong va cua Cong ty;

+ Tham dy day du cac cudc hop cua Ho1 dong quan tri va c¢6 v kién vé cac van deé
dugc dua ra thao luan;

+ Bao céo kip thoi, day du vai Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan dugc tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac to chirc khac;

+ Béo cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhét cac giao dich giita Cong ty, cong
ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 18
v6i thanh vién Hoi dong quan tri va nhimg nguoi c¢6 lién quan cua thanh vién do;
giao dich gitra Cong ty voi cong ty trong do6 thanh vién Hoi dong quan tri la thanh
vién sang 1ap hoac la nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat
trude thoi diém giao dich;

+ Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu ciia Cong ty theo
quy dinh cua phép luat.

+ Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap cua cong ty phai 1ap bao cao danh gia vé
hoat dong ctia Ho1 dong quan tri.

- Quyeén duoc cung cap thong tin cta thanh vién HDQT:

+ Thanh vién HDQT c6 quyén yéu cau TGD, Ph6 TGP, ngudi quan 1y khac trong
cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta
cong ty va cua don vi trong cOng ty.

+ Nguoi quan ly dugce yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac thong tin,
tai liéu theo yeu cau cua thanh vién HDQT. Trinh tu, thu tuc yéu cau va cung cap
thong tin do Diéu I¢ cong ty quy dinh.

2. Pé ctr, ing cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HPQT:

a) Nhiém ky va sb lugng thanh vién HPQT:
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- S6 luong thanh vién HPQT 14 07 ngudi.

- Nhiém ky cta thanh vién HDQT khong qué ndm (05) ndm va c6 thé dugc bau lai
vo1 s6 nhiém ky khong han ché.

- M6t ca nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc 1lap HPQT cua Cong ty khong qua
02 nhiém ky lién tuc.

b) Co cau, tidu chudn va diéu kién cua thanh vién HDQT:

- Téng s6 thanh vién doc 1ap HPQT phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong sd
thanh vién HDQT.

- Chu tich HPQT do HBQT bau, mién nhiém, bii nhiém trong sb céc thanh vién
HDPQT, khong duoc kiém TGD.

- Thanh vién HPQT phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
+ Khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ciia Luat Doanh nghiép;

+ Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhat thiét phai la c6 dong cua
cong ty, trir truong hop Picu 1€ cong ty c6 quy dinh khac;

+ Thanh vién HDQT cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vien HDQT cuia cong ty khac;
Trir trudng hop phap luat vé chimg khoan c¢6 quy dinh khac, thanh vién doc lap
HPQT phai c¢6 cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

+ Khong phai 1a nguoi dang lam vi¢c cho cong ty, cong ty con cua cong ty; khong
phdi la nguoi da tung lam viéc cho cong ty, cong ty con cua cong ty it
nhat trong 03 nam lién trude do;

+ Khong phai 1a ngudi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cép
ma thanh vién HDQT duoc hudng theo quy dinh;

+ Khong phai 1a ngudi cé vo hoac chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd6 dong 16n cua cong ty; la nguoi quan ly cua
cong ty hodc cong ty con cua cong ty;

+ Khong phai 1 nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% tong s6 co phan
cO quyén biéu quyét cua cong ty;

+ Khdng phai 1a nguoi da timg 1am thanh vién HPQT, BKS cia cong ty it nhat
trong 05 nam lién trudc do, trir truong hop dugce bo nhi€m lién tuc 02 nhiém ky.

- Thanh vién HBQT khdng con tu cach thanh vién HPQT trong cac truong hop
sau:

+ Khong du tu cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh cua Luat doanh nghiép
hoac bi luat phdp cam khong duoc lam thanh vién HDQT;

+ Co6 don tur chuc;

+ Bj rdi loan tdm than va thanh vién khéac cuia HDQT c6 nhitng bang chimg chuyén
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mon ching té nguoi d6 khéng con nang luc hanh vi;

+ Khong tham dy cac cudce hop cia HDQT trong vong sau (06) thang lién tuc, tru
truong hop bat kha khang;

+ Theo quyét dinh cuia PHPCD;

+ Cung cap théng tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 1a tng vién
HDQT;

+ Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phap lut va Biéu 1é cong ty.

c) bé cir, tmg cu thanh vién HPQT:

Céc c6 dong nam giit co phan phd thong co quyén gop sd quyén biéu quyét dé dé
cu cac ung vién HbQT:

+ C(f) dong hodc nhom C(X)‘ d6ng nam gitr tir 5% dén dudi 10% téng sd c6 phan co
quyén bicu quyét duoc dé cir mdt (01) ing vién,;

+ TUr 10% dén dudi 30% dugc dé cir tdi da hai (02) tmg vién;

+ Tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir toi da ba (03) Gmg vién;

+ Tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da bon (04) tng vién;

+TUr 50% dén dudi 60% dugc dé ctr tdi da nam (05) Gng vién;

+ Tl 60% dén dudi 70% duoc dé cir toi da sau (06) tng vién;

+TUr 70% dén 80% dugc dé ctr tdi da bay (07) ung Vién;

+ Tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir toi da tam (08) ung vién.

- Truong hop sO luong tmg vién HDQT thong qua dé cir va (mg cur van khong du )
luong can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém tng cur vién hodc t6 chuc dé
ctr theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Thi
tuc HPQT duong nhiém gidi thiéu img vién HPQT phai dugc cong b rd rang va
phai dugc DPHPCPD thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luat.

d) Céch thirc bau thanh vién HPQT:

- Viée bau thanh vién HDQT phai thyc hién theo phuong thirc bau don phleu theo
d6 mdi cd dong co tong 50 phiéu biéu quyet tuong g voi tong s6 ¢d phan sO hiru
hodc dai dién theo uy quyen nhan véi s6 thanh vién dugc bau cuia HDQT va co dong
c6 quyén don hét tong sd phiéu ctia minh cho mot hodc mot s tmg ctr vién.

- Ce,m 01‘1’ vao sp l}rqng thanh len quy dmh, cho HDQT, DHDCI? s€ dya vao ty 1€
phi€u bau c0 so co phan cao nhat tir trén xuong dé chon cho du so lwong thanh vién
quy dinh do61 véi HPQT.

- Truong hop c6 tir hai img cu vién tro 1€n dat dugc ty 16 phiéu bau ngang nhau Cho

thanh vién cubi cung caia HDQT thi s& tién hanh bau lai trong sb cc tmg vién ¢ sd
phiéu bau ngang nhau d6 hosc lya chon theo tiéu chi ctia quy ché bau cur.
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- Néu sd tng vién nho hon hoac bang s6 Thanh vién quan tri cﬁr} bau thi viéc bau
thanh vién HDQT c6 thé dugc thyuc hién theo phuong thirc bau don phiu nhu trén
hodc thyc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6
y kién). Ty 1€ bi€u quyét thong qua theo phuong thirc qué ban.

d) Céc truong hop mién nhiém, bii nhiém va bd sung thanh vién HDQT:

- PHPCD mién nhiém thanh vién HPQT trong truong hop sau day:

+ Khong co6 du tiéu chuanva diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 cua Luit Doanh
nghiép;

+ C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

+ Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1é cdng ty.

- PHDCD béi nhiém thanh vién HDQT trong truong hop sau day:

+ Khong tham gia c&c hoat dong cia HDQT trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;

+ Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

- Khi xét thdy can thiét, PHPCP quyét dinh thay thé thanh vién HPQT; mién
nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT ngoai cac truong hop quy dinh néu trén.

- HPQT phai triéu tap hop PHDPCP dé bau bo sung thanh vién HPQT trong
truong hop sau day:

+ S6 thanh vién HPQT bj giam qua mot phan ba so véi sé quy dinh tai Diéu 18 cong
ty. Truong hop nay, HDQT phai triéu tap hop PHDCD trong thoi han 60 ngay ke tur
ngay sO thanh vién bi gidm qué mdt phan ba;

+S6 lugng thanh vién doc lap HDQT giam xubng, khong bao dam ty 1¢ theo quy
dinh tai di€ém b khoan 1 Biéu 137 ctia Luat Doanh nghiép;

+ Trur truong hop quy dinh tai cac (+) néu trén, PHDCD bau thanh vién moi thay
thé thanh vién HDQT da bi mién nhiém, bai nhi€m tai cudc hop gan nhat.

e) Thong bao vé bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HDQT:

Viée bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT phai dugc cong bo thong tin
theo quy dinh tai Dicéu 1€ Cong ty va cac quy dinh cua phap luat chimg khoén.

g) Céch thuc gidi thiéu tmg vién thanh vién HDQT:

- Truong hop dé xac dinh dugc trude img vién, thong tin li€n quan dén cac g vién
HPQT dugc dua vao tai liéu hop PHPCP va cong bo t6i thiéu mudi (10) ngay trudce

ngay khai mac cugc hop DPHDCD trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty dé co
dong co thé tim hicu vé cac tmg vién nay trudc khi bo phiéu.

- Ung vién HPQT phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va
hop 1y ctia cc thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu
mot cach trung thuc néu duoc bau 1am thanh vién HPQT. Thong tin lién quan dén
g vién HPQT duoc cong bd bao gdm cac nodi dung téi thiéu sau day:
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+ Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
+ Trinh d6 hoc vén;

+ Trinh @6 chuyén mon;

+ Qua trinh cbng tac;

+ Céc cong ty ma tng vién dang ndm giit chirc vu thanh vién HPQT va cac chirc
danh quan ly khéc;

+ Béo cdo danh gia vé dong gop cua tng vién cho Cong ty, trong trudng hop tng
vién do6 hi¢n dang la thanh vién HPQT cua Cong ty;

+ Céc loi ich 6 lién quan téi Cong ty (néu co);

+ Ho, tén cua c6 dong hodc nhdm cd déng dé ctr tmg Vién d6 (néu co);
+ Céc thong tin khéc (néu co).

h) Bau, bai nhiém, mién nhiém Cht tich HPQT:

- HPQT phai lyra chon trong sé cac thanh vién HPQT dé bau Chu tich HDQT, Chu
tich HDQT khong dugc kiém TGD.

- Chii tich HPQT ¢ thé bi bai mién theo quyét dinh cia HDQT. Truong hop Chi
tich HPQT tu chirc hodc bi bai mién, HDQT phai bau nguoi thay thé trong thoi han
muoi (10) ngay.

3. Thu lao va lgi ich khac cua thanh vién HDQT:

- Thanh vién HDQT (khong tinh cac dai dién dugc oy quyén) duge nhén thu lao cho
cong viée ciia minh dudi tu cach 1a thanh vién HPQT. Téng murc thi lao cho HPQT
do PHPCP quyét dinh. Khoan thu lao ndy duogc chia cho cac thanh vién HDQT theo
thoa thuan trong HDQT hodc chia déu trong truong hop khong thoa thuan duoc.

- Téng 5O tién tra cho timg thanh vién HPQT bao gom thu lao, chi phi, hoa hong,
quyén mua c¢o phan va cac loi ich khac dugc huong tir Cong ty, cong ty con, cong ty
lién két cua Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién HDQT la dai dién phan von
g6p phai duoc cong b chi tiét trong Bao cdo thudng nién ctia Cong ty. Thu lao cua
thanh vién HPQT phai duoc thé hién thanh muc riéng trong Bao c4o tai chinh hang
nam cua Cong ty.

- Thanh vién HPQT nam gitt chirc vu diéu hanh hoic thanh vién HDQT lam viéc tai
c4c tiéu ban ciia HDQT hoic thue hién nhitng cong viée khac ma theo HDQT la nam
ngoai pham vi nhiém vy thong thuong cua mét thanh vién HPQT, c6 thé duoc tra
thém thl lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg lan, lvong, hoa hong,
phan tram lo1 nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyet dinh cia HDQT.

- Thanh vién HPQT c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hgp Iy khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién
HDQT cta minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc td1 tham dy céc cude
hop BHDCD, HPQT hoéc céac tiéu ban ctia HPQT .
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4. Trinh tu va thu tuc t6 chtc hop HPQT:
a) Sb luong cudc hop t6i thiéu:

Chu tich HDQT phai tri¢u tap cac cudc hop HDQT dinh ky va bat thuong, 1ap
chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat nam [(05) ngay lam viéc]
trude ngay hop. Chu tich co thé triéu tap hop khi xét thiy can thiét, nhung mdi quy
phai hop it nhat mot (01) lan.

b) C4c truong hop phai triéu tap hop HPQT bét thuong:

- HPQT xét thay can thiét vi loi ich caa Cong ty;

- S6 luong thanh vién HPQT, BKS con lai it hon sé luong thanh vién téi thiéu theo
quy dinh cua phép luat.

- Khi mot trong ‘sfr) cac d6i tuong dudi ddy dé nghi bang vin ban néu rd muc dich
cudc hop, van dé can thao luan:

+ Cb dong hoac nhom ¢ dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cua Luat Doanh
nghiép;

+ BKS:;

+ TGD hodc it nhat ndm (05) nguoi diéu hanh khac;

+ Thanh vién doc 1ap HbBQT;

+ [t nhét hai (02) thanh vién HDQT;

+ Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty.

- Chu tich HDPQT phai triéu tap hop HDQT trong thoi han bay (07) ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan dugc dé nghi néu trén. Truong hop khong triéu tap hop theo dé nghi
thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhiém v€ nhiing thiét hai xay ra d6i voi Cong ty;
nhitng ngudi dé nghi to chtrc hop duoc néu trén cd quyén triéu tap hop HPQT.

- Trudng hop cb yéu cau clia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan bao cao
tai chinh cua Cong ty, Chu tich HDQT phai tri¢u tdp hop HPQT dé ban v€ bao cao
kiém toan va tinh hinh Cong ty.

c) Thong bao hop HDQT (gom thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, cac van dé
thdo luan va quyét dinh):

- Thong bao hop HPQT phai duoc gii cho céac thanh vién HPQT va cac Kiém soat
vién it nhat [nam (05)] ngay lam viéc trude ngay hop. Thanh vién HDQT c6 thé tir
chéi thong bao moi hop bang vin ban, viéc tir chbi nay co thé duoc thay doi hodc
hiy bo bang vin ban cua thanh vién HDQT d6. Thong bao hop HDQT phai dugce
lam bang vin ban tiéng Viét va phai théng bao day du thoi gian, dia dlem hop,

chuong trinh, ndi dung cac van dé thao luan, kém theo tai lidu can thiét vé nhiing
van d¢ dugc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop va phicu biéu quyét cia thanh vién.
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- Thong bao mo1 hop duqc guri béng thu, fax, thu dién tir hoac phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cua tung thanh vién HDQT va cac
Kiém soat vién dugc dang ky tai Cong ty.

- Cudc hop HPQT duoc tién hanh tai tru s& qhinh cua Cong ty hodc tai dia diém
khac c}r Viét Nam hodc & nudc ngoai theo quyét dinh cua Chu tich HPQT va duoc
su nhat tri cia HDQT.

d) Quyén du hop HPQT cua thanh vién BKS:

Kiém soat vién co quyén du cac cudc hop HPQT; ¢6 quyén thao luan nhung khong
duoc biéu quyét.

d) Piéu kién t6 chirc hop HPQT:

- Cac cudc hop cua HDQT duge tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) tong sd
thanh vién HDQT c6 mat tryc tiép hodc thong qua nguoi dai dién (nguoi dugc uy
quyén) néu dugc da s6 thanh vién HDQT chap thuan.

- Truong hop khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc
triéu tap lan tha hai trong thoi han bay (07) ngay ké tr ngay du dinh hop lan thur
nhat. Cudc hop triéu tap lan tha hai dugc tién hanh néu c6 hon mot nta (1/2) sb
thanh vién HPQT du hop.

- Cudc hop ctia HPQT c¢6 thé to chirc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén gitta cac
thanh vién cia HDQT khi tat ca hoac mdt s6 thanh vién dang & nhirng dia diém khac
nhau vo1 diéu kién 1a méi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

+ Nghe tirng thanh vién HPQT khéc cling tham gia phat biéu trong cudc hop;

+ Phat biéu voi tt ca cac thanh vién tham du khic mot cach dong thoi. Viée thao
luan gitra cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoac bﬁng
phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién
HDPQT tham gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “c6 mat” tai cudc hop do. Dia diém
cudc hop duogc td chirc theo quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhét thanh vién
HDQT, hoac la dia diém c6 mat Cha toa cudc hop.

+ Céc quyét dinh duoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai duoc to chire va tién
hanh mot cach hop thuc, ¢6 hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai duoc
khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cia tat ca thanh vién HPQT tham du
cudc hop nay.

e) Céch thirc biéu quyét:

- Thanh vién HPQT c6 thé gui phleu biéu quyet dén cudc hop thong qua thu, fax,
thu dién tir. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT
cham nhat mot (01) gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su
chtng kién cta tat ca nguoi dy hop.

- Biéu quyét:

+ Trur quy dinh tai muc (+) ngay dudi day, mdi thanh vién HPQT hoic nguoi duoc
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iy quyén truc tiép c6 mat voi tu cach ca nhén tai cudc hop HPQT c6 mot (01) phiéu
biéu quyét;

+ Thanh vién HPQT khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hoic dé
xuat ma thanh vién d6 hoic nguoi lién quan t6i thanh vién do c6 1ot ich va loi ich do
mau thuan hoic c6 thé mau thuan voi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién HDQT khong
dugc tinh vao ty 1€ thanh vién t61 thiéu c6 mat dé co thé tb chirc cude hop HDQT veé
nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

+ Theo quy dinh tai muyc (+) ngay dudi day, khi co van dé phat sinh tai cudc hop lién
quan dén loi ich hoic quyén biéu quyet cua thanh vién HDQT ma thanh vién do
khong tur nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cia chu toa 13 quyét dinh cudi
cuing, trir trudng hop tinh chét hodc pham vi loi ich cta thanh vién HPQT lién quan
chua duoc cong bd day du;

- Thanh vién HDQT hudng loi tir mot hop dong duogc quy dinh tai diém a va diém b
khoan 5 Bicu 45 Dicu 1€ cong ty duoc coi la cd loi ich dang ké trong hop dong do;

- Kiém soat vién co quyén du cudc hop HPQT, c6 quyén thao luan nhung khong
dugc biéu quyét.

g) Céch thire théng qua nghi quyét caia HPQT:

- HPQT thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sd thanh vién
HDQT du hop tan thanh.

- Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ciia
Chu tich HPQT Ia phi€u quyét dinh.

- Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bang vin ban duoc thong qua trén co so
kien tan thanh cua da so thanh vién HDQT ¢6 quyén bi€u quyet. Nghi quyet nay co
hi¢u lyc va gia tri nhu nghi quyét dugce thong qua tai cudc hop.

h) Viéc iy quyén cho ngudi khac du hop cta thanh vién HPQT:

- Vige uy quyén cho nguoi khac dy hop HPQT néu duge da sb thanh vién HDQT
chap thuén va phai 1ap thanh van ban theo quy dinh ctia b luat Dan sy va phai néu
r0 t€n ca nhan, t6 chuc dugc uy quyén.

- Nguoi duoc iy quyén du hop HPQT phai ndp vin ban oy quyén khi dang ky du
hop trudce khi vao phong hop.

1) Lap bién ban hop HBQT:

- Cac cugc hop HPQT phai duoc ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu gitr dudi
hinh thirc dién tur khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé lap thém bang
tiéng nudc ngoai, bao gdm cac nodi dung chii yéu sau day:

+ Tén, dja chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
+ Thoi gian, dia diém hop;
+ Muc dich, chuong trinh va n6i dung hop;
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+ Ho, tén tung thanh vién dy hop hoac ngudi duoc uy quyén du hop va cach thuc
du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

+ Van dé duoc thao luin va biéu quyét tai cudc hop;

+ Tom tat phét bicu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cua
cudc hop;

+ Két qua biéu ql}yét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh
va khong c6 v kién;
+ Van dé da duogc thong qua va ty 18 biéu quyét thdng qua tuong tng;

+ Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai Piém
k Khoan 4 Diéu nay.

- Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thyc va chinh x4c cua ndi dung bién ban hop HPQT.

- Bién ban hop HPQT va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugce luu gitr tai tru
s& chinh cua cong ty.

- Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c6 hiéu luc phap 1y nhu
nhau. Truong hop co su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

K) Truong hop chu toa va/hoic thu ky tir chdi ky Bién ban hop HPQT:

Truong hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat
ca thanh vién khac cia HDQT tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh
thi bién ban nay c6 hi¢u luc.

) Thong béo nghi quyét, quyét dinh cia HPQT:

Nghi quyét caa HDQT phai dugce cong bd theo quy dinh cua Piéu 1¢, Luat Doanh
nghi¢p, phap luat vé ching khoén, va cac van ban phép luat c6 lién quan.

6. CAc tiéu ban thuoc HPQT:

- HPQT c¢6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan sy, luong thuong, kiém toan ndi bd. Sb lugng thanh vién cua tiéu ban do HDbQT
quyét dinh, nhung nén c6 it nhat ba (03) ngudi bao gdbm thanh vién cua HPQT va
thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap HDQT/thanh vién HDQT khong diéu
hanh nén chiém da so trong tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién nay dugc bd
nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cuia HDQT. Hoat dong cta tiéu ban phai
tuan tha theo quy dinh cia HDQT. Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6
da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban 1a thanh
vién HDQT.

- Viéc thuc thi quyét dinh cﬁaWHDQT, hodc cua tiéu ban truc thudc HDQT, hoac cua
nguoi co tu cach thanh vién tiéu ban HDQT phai phu hgp voi cac quy dinh phap luét
hién hanh va quy dinh tai Bicu I¢ cong ty.
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7. Lya chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty:

- HPQT chi dinh it nhat mot (01) nguoi lam Nguoi phu trach quan tri cong ty dé hd
tro hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh m@t cach gé hiéu qua. Nhiém ky ctua
Nguoi phu trdch quan tri cong ty do HPQT quyét dinh, toi da 1a nam (05) nam.

- Nguoi phu trach quan tri cdng ty phai dap tmg cac tiéu chuan sau:

+ C6 hiéu biét vé phap luat;

+ Khong dugc ddng thoi 1lam viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién
kiém toan cac bao cdo tai chinh cua Cong ty;

+ Cac tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 18 cong ty va quyét dinh
cua HDQT.

- HPQT c6 thé bii nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi cﬁr} nhung khong trai
vo1 cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. HPQT c6 thé bo nhiém Tro 1y
Nguoi phu trach quan tri cong ty tuy tung thot diém.

- Nguoi phu trach quan tri cdng ty ¢ cac quyén va nghia vu sau:

+ Tu vin HPQT trong viéc t6 chirc hop PHPCD theo quy dinh va cac cong viée
lién quan gitta Cong ty va c¢6 dong;

+ Chuan bi cac cudc hop HPQT, BKS va DPHDCD theo yéu cau cia HPQT hoic BKS;
+ Tu van vé thu tuc ctia c4c cudc hop;

+ Tham du cac cudc hop;

+ Tu van thu tuc 13p c4c nghi quyét cia HDQT phil hop vé6i quy dinh ctia phép ludt;

+ Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong tin
khac cho thanh vién cua HDQT va Kiém soat vién;

+ Giam sét va bao cao HPQT vé hoat dong cong bd théng tin ctia cong ty.

+ Bao mat thdng tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty;

+ Cé4c quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phép luat va Diéu 18 cong ty.

8. Thanh vién Ho1 dong quan tri truc tiép hodc gién,tié'p dugc huong lot tir mot hop
dong hodc giao dich da dugc ky két hodc dang du kién ky ket voi Cong ty va biét ban
than 1a nguoi co6 loi ich trong do c6 trach nhiém cong khai loi ich nay tai cudc hop dau
tién cua HO1 dong quan tri thao luan vé viéc ky két Hop dong hodc giao dich nay. Truong
hop Thanh vién Hoi dong quan tri khong bi€t ban than va nguoi lién quan c6 loi ich vao
thoi diém Hop dong, giao dich duoc ky véi Cong ty, Thanh vién Hoi ddng quan tri nay
phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cuia Hoi dong quan tri duoc to
chirc sau khi Thanh vién nay biét rang minh c6 loi ich hodc s& c6 loi ich trong giao dich
hodac Hop dong néu trén.

9. Cuge hop ctia Hoi dong quan tri 6 the t6 chitc theo hinh thitc hoi nghj tryc tuyen
gitta cac thanh vién cua Hoi dong quan tri khi tat ca hoac mét so thanh vién dang 6

nhiing dia diém khac nhau nhung c6 thé nghe, phat biéu va thao luan véi nhau véi dicu
kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:
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a) Nghe timg thanh vién Hoi déng quan tri khac cling tham gia phat biéu trong cudc
hop;

b) Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham dy khac mét cach dong thoi. Viée thao luan
gitra cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hoac béng phuong
tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc ndy. Thanh vién Hoi dong
quan tri tham gia cudc hop nhu vay duoc coi 1a “c6 mat” tai cude hop do. Dia diém cudc
hop dugc t6 chic theo quy dinh nay 14 dia diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi dong
quan tri, hoic 14 dia diém c6 mat Cha toa cudc hop.

10. Cac quyét dinh dugc thong qua trong cude hop theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén
duoc to chirc va tién hanh mot cach hop thire, ¢6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop
nhung phai duoc khing dinh bang cac chir ky trong bién ban cua tit ca cac thanh vién
Hoi dong quan tri tham du cudc hop nay. Bién ban hop trong truong hop nay phai dugc
b6 sung day di chit ky ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri va thu ky cudce hop trong
thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

11. Hoi déng quan tri co quyen lay v ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bang vin
ban de thong qua Nghi quyét Hoi dong quan tr1 khi thong qua cic van dé thuoc tham
quyen ctia Hoi dong quan tri tai Khoan 2 Piéu 27 Piéu 1¢ Cong ty. Tham quyén va the
thirc lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri bang van ban dé thong qua Nghi quyet
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dugc thue hién theo quy dinh tai Khoan 12 Diéu 3
Quy ché nay.

12. Tham quyén va the thirc lay ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri bang vin ban dé
thong qua Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri duogce thyc hién theo quy dinh
sau day:

a) Chu tich Ho1 dong quan tri quyét dinh viéc lay y klen thanh vién Ho1 dong quan tri
bang vin ban dé théng qua nghi quyét, quyét dinh cac van dé thudc tham quyén.

b) Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém t6 chirc viéc chudn b tai liéu, bao cao, to
trinh vé cac ndi dung can xin y kién Hoi dong quan tri, dy thao nghi quyet quyét dinh
Hoi dong quan trj va phiéu lay ¥ kién dé giri dén cac thanh vién Hoi dong quan tri.

c) Phiéu 1ay ¥ kién phai bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:
- Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh;

- Ho tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giéy to phap 1y cta ca nhan cua thanh vién Hoi
dong quan tri;

- Muyc dich lay y kién;

- Van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

- Phuong 4n biéu quyét bao gém: tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién;

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay ¥ kién da duoc tra 10i;

- Ho tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri.

d) Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé giri phiéu lay y kién d tra 161 dén Cong ty bang
hinh thirc gtri thu hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:
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- Truong hop gui thu, phleu lay y ¥ kién d4 tra 161 phai c6 chit ky cta thanh vién Hoi dong
quan tri. Phiéu lay ¥ kién gui vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong duge mé trude khi kiém phiéu;

- Truong hop gt thu dién tir, phleu lay y kién dugc giri vé Cong ty theo dia chi thu dién
tir d4 chi dinh trén phiéu 1dy ¥ kién va phai duoc giit bi mét dén thoi diém kiém phiéu;

- Céc phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y
kién hoac da bj mo trong truong hop guri thu va bi tiét 16 trong truong hop gui thu dién
tur 1a khong hop 1€. Phiéu 14y y kién khong dugc gii vé duoc coi 1a phiéu khong tham
gia biéu quyét.

@) Phiéu lay ¥ kién c6 noi dung day du, co chit ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri va
dugc gui vé Cong ty trong thoi han quy dinh dugc coi la hop 1€. Chu tich Hoi dong quan
tri to chirc viée klem phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu,
nghi quyét, quyét dinh duoc thong qua dén cac thanh vién trong thoi han bay (07) ngay
lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han ma thanh vién phai guiy kién vé Cong ty. Bién
ban kiém phiéu c6 gia tri trong duong bién ban hop Hoi déng quan tri va phai bao gdbm
cac nd1 dung chu yéu sau day:

- Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh;

- Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét, quyét dinh Hoi dong
quan tri;

- Ho tén, s0 giéy to phap ly cua thanh vién Hoi dong quan tri da gui lai phiéu lay y kién
hop 18; ho tén, s6 gidy to phap ly cua thanh vién Hoi dong quan tri ma Cong ty khong
nhan lai dugc phiéu lay y kién hogc giri lai phiéu lay ¥ kién nhung khong hop 18;

-,Van do dugc lay y kién va biéu quyét; tom tat y kién ctia thanh vién vé timg van dé
lay y kién (néu co);

- Tong sO phiéu lay ¥ kién hop 1¢, khong hop 18, khong nhan dugc; tong sO phleu lay v
kién hop 1é tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién ddi véi timg van dé biéu quyét;

- Nghi quyét, quyét dinh dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong Gng;

- Ho tén, chit ky ctia nguoi kiém phiéu va Chu tich Hoi dong quan tri. Nguoi kiém phiéu
va Chi tich Hoi dong quén tri chiu trach nhiém lién d6i vé tinh day du, chinh x4c, trung
thue ctia ndi dung Bién ban kiém phiéu.

g) Phiéu 1ay y kién da duoc tra 10, Bién ban kiém phleu nghi quyet quyét dinh da duoc
thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai duoc luu giir
tai tru s¢ chinh cua Cong ty.

h) Nghi quyét, quyét dinh Hoi dong quan tri theo hinh thirc lay ¥ kién bang van ban
dugc thong qua trén co' s6' y kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6
quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gid tri nhu nghi quyét duoc thong qua
tai cudc hop

Diéu 4. Ban kiém soat

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhiém cua thanh vién BKS
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- Quyén, nghia vu va trach nhiém cta Ban kiém soét

+ Ban Kiém soat thyc hién giam sat Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc trong viéc
quan 1y va diéu hanh Cong ty.

+ Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mic d6 can trong trong quan
1y, di€u hanh hoat dong kinh doanh; tinh h¢ thong, nhat quan va phu hop cta cong
tac ké toadn, thong ké va lap bao cdo tai chinh.

+ Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ctia bao céo tinh hinh kinh doanh,
bao céo tai chinh hiang nim va 06 thang cua Cong ty, b4o céo danh gia cong tac quan
1y cta HoO1 déng quan tri va trinh bao cdo tham dinh tai cudc hop Pai hoi déng cd
d6ng thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich voi ngudi ¢ lién quan thude tham
quyén phé duyét ciia Hoi dong quan trj hoic Pai hoi dong ¢ dong va dua ra khuyén
nghi vé hop déng, giao dich can co phé duy¢t cua Hoi déng quan tri hoac Pai hoi
dong cb dong.

+ R4 sodt, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cua h¢ théng kiém soat ndi bo,
kiém toan noi bd, quan 1y rai ro va canh bao sém ctia Cong ty.

+ Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai lidu khac cua Cong ty, cong viée
quan ly, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét hodc theo nghi quyét
Pai hoi dong c6 déng hodc theo yéu cau cta ¢d dong hodc nhom cd dong quy dinh
tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

+ Khi ¢6 yéu cau cia ¢ dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghi¢p, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thot han 07 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic kiém
tra, Ban kiém soat phai bao cdo vé nhiing van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi
déng quan tri va c6 dong hodc nhém cd dong cd yéu cau. Viée kiém tra cua Ban
kiém soét quy dinh tai khoan nay khong dugc can tré hoat dong binh thudng cua
Hoi dong quan tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctua Cong
ty.

+ Kién nghi Hoi dong quan tri hoic Pai hoi dong cd dong bién phap stra doi, bd
sung, cai tién co cdu t6 chirc quan 1y, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

+ Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc vi pham quy dinh
tai Piéu 165 Luat doanh nghiép phai théng bao ngay bang van ban cho Hoi dong
quan tri, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va co giai
phap khic phuc hau qua.

+ Tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong

quan tri va cac cudc hop khac ciia Cong ty.

+ Str dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan nodi bo ctia Cong ty dé thuc hién nhiém

vu dugc giao.

+ Ban kiém soat c¢6 thé tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri trudc khi trinh bao

cao, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong c6 dong.

+ Kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cua Cong
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ty theo dé nghi cta c6 dong.
+ Y&u cau Hoi ddng quan tri phai triéu tp hop bat thuong Dai hoi déng cb dong.

+ Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong trong thot han 30
ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khdng tri¢u tap hop Dai hoi dong c6 dong
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

+ Pé& nghi Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri.

+ Xem xé&t, trich luc, sao chép mot phén hodc toan bo ndi dung ké khai Danh sach
ngudi ¢O lién quan va loi ich co6 lién quan duoc ké khai quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

+ Pé xuat va kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t chirc kiém toan
dugc chap thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh ctia Cong ty; t6 chuc ki€ém
toan duoc chap thuan thuc hién ki€ém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can
thiét.

+ Chiu trach nhiém trudc cd dong vé hoat dong giam sat ciia minh.

+ Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thu phap lut cua thanh vién Ho1
dong quan tri, Tong Giam doc, nguoi quan ly khac trong cac hoat dong.

+ Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va co dong.

+ Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Piéu 1¢ cong ty cia
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va nguoi diéu hanh doanh nghiép
khéc, Ban klem soat phai thong bao bang van ban cho Héi dong quan tri trong vong
48 gi0, yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham cham dat vi pham va cé giai phap khac
phuc hau qua.

+ Xay dung Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong
thong qua.

+ Chung kién Hoi ddng quan tri t6 chuc kiém phleu va lap bién ban kiém phiéu néu

dugc Hoi ddng quan tri yéu cdu trong truong hop liy ¥ kién c6 dong bang van ban
dé thong qua nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong.

+ Trudong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau chu toa cudc hop
doi véi truong hop Chu tich vang mat hoac tam thoi mat kha nang lam viéc ma céac
thanh vién Hoi dong quan tri con lai khong bau duge ngudi lam chu toa. Truong hop
nay, nguoi co sO phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop.

+ Thyc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
Piéu 1¢ cong ty va Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong.

- Quyén duoc cung cap théng tin ciia Ban kiém soéat

+ Tai liéu va thong tin phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém
va theo phuong thirc nhu do61 véi thanh vién Ho1 dong quén tri, bao gom:

++ Thong bao moi hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai lidu
kem theo;

26



++ Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cta DPai hoi dong c6 dong, Hoi dong
quan tri;

++ Bao cdo ciia Tong Giam ddc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai liéu khac do Cong
ty phat hanh.

+ Thanh vién Ban kiém soat co quyén tiép can ho so, tai liéu cua Cong ty luu giit tai
tru s chinh, chi nhanh va dia di€ém khac; c6 quyén dén dia diém lam vi¢c cua ngudi
quan 1y va nhan vién cia Cong ty trong gio lam viéc.

+ Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc nguoi quan ly
khac phai cung cap day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan

ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau ctia thanh vién Ban
kiém soat hoac Ban kiém soat.

- Trach nhiém cta Kiém soét vién

+ Tuan thu dung phap luat, Piéu 1é cong ty, nghi quyét PHPCP va dao dirc nghé
nghiép trong thyc hi¢n quyén va nghia vu duogc giao.

+ Thuc hién quyén va nghia vu d}J:Q’C giao mot cach trung thuc, can trong, tdt nhat
nham bao dam loi ich hgp phap t61 da cua cong ty.

+ Trung thanh véi 191 ich cﬁg cong ty va co dong; khong lam dung dia vi, CI}L'rc vu
va st dung thong tin, bi quyet, co hoi kinh doanh, tai san khac cua cong ty dé tu loi
hoac phuc vu lo1 ich cuia t6 chirc, ca nhan khac.

+ Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Biéu 18 cong ty.

Truong hop vi pham quy dinh trach nhiém néu trén ma gay thiét hai cho cong ty
hodc ngudi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém ca nhan hodc lién déi boi
thuong thiét hai d6. Thu nhép va loi ich khac ma Kiém soat vién c6 dugc do vi pham
phai hoan tra cho cong ty.

Trudng hop phat hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thyc hién quyén va nghia vu
dugc giao thi phai thong bao bang van ban dén BKS; yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi
pham cham dut hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

2. Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co cau thanh vién BKS:

a) Nhiém ky, sb lugng, thanh phan, co cau thanh vién BKS:

- S6 luong Kiém soat vién cua Cong ty 1a [ba (03)] nguoi.

- Nhiém ky cua Kiém soat vién khong qua nam (05) nam va c6 thé duoc bau lai véi
s0 nhiém ky khong han ché.

- Cac Kiém soat vién bau mot (01) ngudi trong s6 ho 1am Trudng ban theo nguyén tac
da s6. Truong Ban kiém soat phai 6 bang t6t nghiép dai hoc tr¢ 1€n thudc mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chl,nh, ké toan, kiém toan, luét, quan tri kinh doanh
hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép. Trudng
BKS c6 cac quyén va trach nhiém sau:

+ Triéu tap cudc hop BKS;

+ Yéu cau HPQT, TGP va ngudi diéu hanh khéc cung cip céac thong tin lién quan
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dé bao c4o BKS;

+ Lap va ky béo céo ciia BKS sau khi da tham khao y kién caa HPQT d trinh
DHDCD.

+ Ra so4t hop dong, giao dich voi ngudi c6 lién quan thugc thim quyén phé duyét
ciia HDQT hodc PHPCP va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich can co phé
duyét cia HPQT hoac PHDCD.

b) Tiéu chuan va diéu kién cta thanh vién BKS:

- Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luét doanh
nghiép;

- Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,

luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cua

Cong ty;

- Khong phai la nguoi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam doc va nguoi quan ly khac;

- Khong phai 1a ngudi quan 1y Cong ty, khong nhat thiét phai 14 c¢6 dong hodc nguoi
lao dong cua Cong ty;

- Khong dugc lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

- Khong dugce 1a thanh vién hay nhéan vién cta t6 chirc kiém toan dugc chap thuan
thuc hién kiém toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty trong 03 ndm lién trudce do;

- Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phap luat ¢ lién quan va
Dicu I¢ cong ty.

Ngoai céc tiéu chuan, diéu kién néu trén, thanh vién Ban kiém soat khong duoc 1a
nguoi co quan hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghiép cua Cong ty; ngudi dai
dién phan von cia doanh nghiép, ngudi dai dién phan vén nha nude tai Cong ty.

c) bé cir, tmg cur thanh vién BKS:

- C6 dong hoac nhom ¢6 dong so hitu tir [10%] tong s6 c6 phan phd thong trd 1€n co
quyén dé cir nguoi vao Ban kiém soat. Viéc d€ cir ngudi vao Ban Kiém soat thuc
hién nhu sau:

+ Cac cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao Ban kiém soat phai
thong bao vé viéc hop nhdém cho cac c6 dong dy hop biét trudce khi khai mac Pai hoi
dong c6 dong;

+ Can cir s6 lugng thanh vién Ban Kiém soat, co ) dong hodac nhom c¢b dong quy dinh
tai khoan nay dugc quyén dé ctir mot hodc mot sé nguoi theo quyet dinh cua Dai hoi
dong c6 dong lam Ung ctr vién Ban kiém soat. Truong hop s6 ing cu vién dugc co
dong hodc nhom c6 dong dé cir thap hon s ing ctr vién ma ho duoc quyén dé cir
theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong thi sd tng ctr vién con lai do Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soét va cac c6 dong khac dé cir.

- Truong hop sO lugng ng ctr vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tmg cir van
khong du so luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét Doanh nghiép,
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Ban kiém soat duong nhiém gii thiéu thém tng cir vién hoic to chirc dé cir theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bo vé quén tri cong ty va Quy ché hoat
dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém tmg cir
vién phai dugc cong bd 1 rang trude khi Dai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh
vién Ban kiém so4t theo quy dinh cua phap luit.

d) Céch thirc bau thanh vién BKS:

- Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thuéc tham quyén cia
Dai hoi dong c6 dong.

- Viéc biéu quyet bau thanh vién Ban klem soat phai thyc hi¢n theo phuong thirc
bau don phleu theo d6 mdi cd  dong co téng sb phleu biéu quyét tuong ing voi téng
s6 ¢ phan sO hitu nhan véi sb thanh vién duoc bau cta Ban Kiém soét va cd dong
c6 quyén don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sd
g cr vién. Ngudi trang cir thanh vién Ban kiém soat duoc xac dinh theo s6 phiéu
bau tinh tur cao xubng thap, bat dau tir tmg ctr vién o s6 phiéu bau cao nhat cho dén
khi du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty. Truong hop co tir 02 Gmg cu vién
tré Ién dat cung sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Ban kiém soat
thi s& tién hanh bau lai trong sd cac tng cir vién c6 sd phleu bau ngang nhau hodc
Iwra chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Diéu 18 cong ty.

d) Cac trudng hop mién nhiém, bdi nhiém thanh vién BKS:

- Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém so4t trong trudng hop sau
day:

+ Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soat theo quy
dinh tai Diéu 169 cuia Luat Doanh nghiép;

+ C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

+ Trudng hop khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

- Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soét trong truong hop sau
day:

+ Khong hoan thanh nhiém vy, céng viéc dugc phan cong;

+ Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khéang;

+ Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy cua thanh vién Ban kiém soét
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi¢p va Diéu I¢ cong ty;

+ Trudng hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong.
e) Thdng b&o vé bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat

- Truong hop dé xac dinh dugc Gmg cur vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac tng ctr vién tdi thiéu 10 ngay trude ‘ngay khai mac hop
Dai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cd dong co thé tim
hiéu vé cac tng ctr vién nay trude khi bo phiéu, ing ctr vién Ban kiém soat phai co
cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac ciia cac thong tin ca nhan dugce
cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi l(é)g



ich cao nhét ctia cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién
quan dén g ctr vién Ban Kiém soat dugc cong bo bao gom:

+ Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

+ Trinh d6 chuyén mén;

+ Qua trinh cbng tac;

+ Cac chure danh quan ly khac;

+ Loi ich cd lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan ciia Cong ty;

+ Céc thong tin khéc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

+ Cong ty phai co trach nhiém coéng bd thong tin vé cic cong ty ma tng ctr vién dang
nam gilr cdc chirc danh quan 1y va cac g1 ich c6 lién quan té1 Cong ty cua Uing ctir
vién Ban kiém soat (n€u co).

- Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

g) Tién lwong va quyén loi khéc cuia thanh vién BKS:

- Thénh vién Ban kiém soat dugc tra tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac theo
quyet dinh cta Dai hoi déng c6 déng. Pai hoi dong cb dong quyet dinh téng mirc

tién lwong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam ciia Ban
kiém soat.

- Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, o, di lai, chi phi st dung
dich vu tu van doc lap voi muc hop ly. Téng muc thu lao va chi phi nay khong vuot
qua tong ngan sach hoat dong hang ndm cua Ban Klem soat da dugc Dai hoi dong
cb dong chap thuan, trir truong hop Pai hoi dong cb dong co quyét dinh khac.

- Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban klem soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khac cua phap luét 6 lién quan va phai duoc lap thanh muyc riéng trong bao cao
tai chinh hang nam cta Cong ty.

Piéu 5. Tong giam dbc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia TGD;

- TGP 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cta cong ty; chiu sy
giam sat cua HDQT; chiu trach nhiém trudc HPQT va trude phap luat vé viéc thuc
hién quyén, nghia vu dugc giao.

- TGP phai diéu hanh cong viée kinh doanh héng ngay cua cong ty theo ding quy
dinh cua phap lut, Piéu 18 cong ty, hop dong lao dong ky véi cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cuia HDQT. Trudng hop diéu hanh trai véi quy dinh tai khoan nay
ma gay thiét hai cho cong ty thi TGD phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai
boi1 thuong thi¢t hai cho cong ty.

- TGP ¢6 cac quyén va nghia vy sau:

+ Thyc hién cac nghi quyét cia HDQT va DPHDPCD, ké hoach kinh doanh va ké
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hoach dau tu ctia Cong ty dd duoc HPQT va PHPCDP thong qua;

+ Quyét dinh cac van Qé ma khong can phai c6 quyét dinh cia HDQT, bao gc‘f)m viéc
thay mat Cong ty ky ket cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chire va diéu hanh
hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo nhiing thong 1¢ quan 1y tot nhat;

+ Kién nghi v6i HDQT vé phuong an co cau to chirc, quy ché quan 1y ndi bo cua
Cong ty;

+ Pé xuit nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y ciia Cong ty;

+ Kién nghi s6 lugng va nguoi diéu hanh Cong ty ma Cong ty can tuyén dung dé
HDQT b6 nhiém hodac mién nhiém thpo quy ché noi bcf)q va kién nghg thu lao, tién
lvong va lgi ich khac doéi véi nguoi diéu hanh Cong ty dé HPQT quyét dinh;

+ Tham khao y kién cua HDQT dé qpyét dinh s6 luong nguoi lao dong, viéc bd
nl}iém, mig%n nhiém, mirc luong, trg cap, loi ich, va cac di€u khoan khéc lién quan
dén hop dong lao dong cua ho;

+Vao ngay ........ hang nam, trinh HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét
cho nam tai chinh tiép theo trén co sd dap Gng cac yéu cau cua ngan sach phu hop
cling nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

+ Chuan bi cac ban dy toan dai han, hang nam va hang quy ciia Cong ty (sau day goi
1a ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cua Cong
ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim (bao gdm ca bang can dbi ké
toan, bao cao két qua hoat dong kinh doanh va bao co luu chuyén tién té du kién)
cho tirg nam tai chinh phai dugc trinh dé HPQT thong qua va phai bao gdm nhiing
thong tin quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty;

+ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap lut, Diéu 18 cong ty, cac quy ché
ndi bo cua Cong ty, cac nghi quyéet cuia HDQT, hop dong lao dong ky véi Cong ty.

- TGD chiu trach nhiém truéc HDQT va BPHDCD vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao va phai bao cdo cac cap nay khi duogc yéu cau.

2. B6 nhiém, mién nhiém, Ky hop dong, chim dut hop dong ddi véi TGD

a) Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién ctia TGD:

- Nhiém ky ctia TGD khdng quéa nim (05) nim va c6 thé duoc tai b nhiém.

- Viéc b6 nhiém cd thé hét hiéu luc can ctr vao cac quy dinh tai hop dong lao dong.

- TGD khong phai 1a nguoi ma phap luat cam giir chirc vu nay va phai dap tmg cac
tiéu chuan, dicu kién theo quy dinh cua phap luat va Dicu 1¢é cong ty.

b) B6 nhiém, ky hop dong lao dong véi TGD:

HDQT bd nhiém mot (01) thanh vién HDQT hodc mot nguoi khac lam TGD; ky
hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién luong va loi ich khac.

¢) Mién nhiém, cham dirt hop dong lao dong v6i TGD:
HDQT c6 thé mién nhi¢m TGD khi da s6 thanh vién HDQT co6 quyén biéu quyét
du hop tan thanh va bé nhiém TGD mai thay thé.
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d) Thong b4o bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, cham dut hop dong dbi voi
TGD:

Viéc bo nhiém, mién nhiém , ky hop dong, chidm dit hop dong ddi véi TGP phai

dugc cong bd theo quy dinh cua Diéu 18, Luat Doanh nghiép, phap luat vé chimg
khoén, va cac van ban phép luat c6 lién quan.

e) Tién luong va loi ich khéc ciia TGD:

- Thu lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong dbi
véi TGD do HPQT quyét dinh.

- Thu lao, tién lvong va loi ich khac ciia TGD phai dugc bao céo tai PHDPCD thuong
nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao cdo tai chinh nam va dugc néu trong
Bao cao thuong nién cia Cong ty.

Picu 6. C4c hoat dong khac
1. Phoi hop hoat dong gitra HPQT, BKS va TGD:

a) Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop gitra HDQT, BKS va TGD:

- Thong bdo moi hop va cac tai ligu kém theo doi véi cude hop HDQT dugc giri dén
cac thanh vién BKS cung thot gian gt dén cac thanh vién HDQT;

- TGD la thanh vién HDQT; thu tuc va trinh ty moi1 hop da dugce dé cap trong phén
tri¢u tap hop HDQT. N1 dung hop gitta HDQT va TGD duogc tich hop trong chuong
trinh hop HDQT.

- TGP va céc thanh vién bd may quan 1y khéac 1a co quan chip hanh, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty, ddm bao Cong ty hoat dong dién ra binh thudng va co6 hiéu qua.
TGD chiu trach nhiém truéc BPHDCD va HDQT vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han va phai bao cdo cac co quan ndy khi dugce yéu cau. Thanh vién HPQT
khéng duoc sir dung cc thong tin chua dugce phép cong bd ctia Cong ty hoic tiét 16
cho nguoi khac dé thuc hién cac giao dich c¢o lién quan.

- TGP ¢6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén cua minh trong trudng
hop khan cép nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cb bat ngd hodc mot vu viée thudc
pham vi diéu chinh ctia Chinh sach quan Iy khung hoang ... nhung phai bao cao bang
van ban cho HDQT trong thoi gian som nhat c6 thé va chiu trach nhiém truéc HDQT
va DPHPCD gan nhat vé cac quyét dinh do.

- TGD ¢6 quyén tur chéi thi hanh va bao luu cac y kién ctia minh ddi véi cac vquyét
dinh cia HDQT néu nhan dinh rang quyét dinh nay trai phap luat hodc gay ton hai
dén quyén loi ctia c6 dong. Trong trudong hop nay, TGD phai c6 bao cdo giai trinh
ngay vo1 HDQT va BKS bang van ban.

- Trudc kl}i thyc hién c4c nhiém vu can phai c6 su ph§: duyét caia HDQT, TGD gui
to trinh dén HPQT trude 7 ngay. HDQT phai phan hoi trong thoi han 7 ngay hoac
mot thot han khac do cac bén théa thuan.

Khi c6 dé& suét cac bién phap nhim nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty, TGD
phai gii cho HPDQT sém nhat c6 thé nhung khong it hon 7 ngay trudc ngay ndi duré%



d6 phai dugc quyét dinh.
- Péi véi cdng tac to chire cude hop PHPCD thuong nién, HDQT phai thong béo

cho TGD vé viéc phdi hop, sir dung ngudn luc trong thoi han hop 1y theo quy dinh
tai Bicu 1€ Cong ty;

b) Thong béo nghi quyét, quyét dinh cia HDQT cho BKS, TGD:

Céc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duoc gti dén BKS va TGP trong vong tbi
da 03 ngay lam viéc.

¢) Céc truong hop TGD va BKS dé nghi triéu tap hop HPQT va nhimg van dé can
xin y kién HDQT:

- Xung dot quyén, nghia vu gitta HDQT va TGD

- Khuing hoang ma viéc xir Iy vuot qua thim quyén ciia TGD

- Céc giao dich ma TGD la mot bén lién quan

- Céc phat sinh trong yéu trong qua trinh thuc hién cac Nghi quyét cia HPQT.

- Céc ndi dung vuot tham quyén theo iy quyén ctia HPQT d6i véi TGP

d) Béo c4o cua TGD v6i HDQT vé viée thuc hién nhiém vu Va quyén han duoc giao:

- Céac nd1 dung Béo cao cua TGD véi HDQT vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén
han dugc giao luon dugce tich hgp thanh 1 muc trong chuwong trinh hop HPQT.

- Céc ndi dung bao cao bao gém cac ndi dung:
+ Thanh tich chung ctiia Cong ty, dic biét trong su so sanh véi ddi thu canh tranh;
+ Viéce trién khai chién lugc kinh doanh caa Cong ty;
+ C4c chi tiéu tiép thi va kinh doanh cta Céng ty;
+ Céc két qua tai chinh caa Cong ty;
+ Su tuan tha cia BO may quan ly dbi V(:)’i luat phap va céc thu tuc ndi l?(f) 1i§n quan
t&1 Quan tri cong ty, quan tri rai ro va kiém soat ndi bg, cling nhu cac van dé vé dao
durc kinh doanh;
+ Thanh tich ctia B may quan Iy, & cap d6 nhom 1an cap do cé nhan;
e) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé ty quyén khac cua HDQT d6i
vo1 TGD:
- Céc ndi dung giam st viéc thyc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khéc cia
HDQT do6i voi TGD luon dugce tich hop thanh 1 muc trong chuong trinh hop HPQT.
g) Céac van dé TGP phai bao cdo, cung cap thong tin va cach thirc thong bao cho
HDQT, BKS:
TGD sé& cung cap thdng tin bang cach thire phd hop khi:
- Thanh vién HPQT yéu cu cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh ctia cong ty va cua cac don vi trong cong ty theo dung quy
dinh cua phap luit.
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- Cé4c Tiéu ban thuoc HPQT yéu cau bang vin ban, thu dién tir d6i voi cac noi
dung ma Tiéu ban da thong qua rang TGP phai cung cp. Trong trudng hop nay,
TGD sé€ phai bdo cao bang van ban.

h) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giita cac thanh vién HDQT,
cac thanh vién BKS va TGD theo cdc nhiém vu cu thé cua cac thanh vién néu trén.

- Thanh vién HDQT phoi hop hoat dong kiém soét, diéu hanh, gidm sat TGD theo
quy ché hoat dong cta cac Ti€u ban chuyén trach.

- Thanh vién HPQT c6 thé trao ddi ngay tai cac cudc hop HPQT, cudc hop céc tiéu
ban.

- Thanh vién HPQT c6 thé phéi hop v6i cac nguoi diéu hanh doanh nghiép khac
sau khi tham khao v&i1 TGP vé chu dé, thoi gian va cac ndi dung khac.

- Pbi véi viec HPQT ty quyen cho ngudi quan 1y khac thi: (i) noi dung nay phai
duogc thé hién qua Nghi quyét hodc vin ban ty quyén c6 da sb chir ky cuia thanh vién

HDQT; (ii) duoc giri ban chinh dén TGP va thong tin dén Nguoi Phy Trach Quan
Tri/Thu ky Cong ty va (ii1) dap g cac yéu cau khac cia phép ludt vé uy quyén.

- Céc quyét dinh tam dinh chi quyét dinh cua TGD, Chu tich HDQT phai dugc 18p
thanh van ban va giri bao dam hoac trao tay co su ching kién ctia Ngudoi Phu Trach
Quan Tri/Thu ky Cong ty.

- Trong truong hop cép thiét, vi nhiing myc dich lién quan t61 nhiém vy cua minh,
cac thanh vién HDQT c6 quyen yéu cau TGD, Nguoi Quan ly khac trong Cong ty
cung cap cac thong tin Ve hoat dong cua Cong ty nhung phai duoc sy dong ¥ cla
Chu tich HPQT. Yéu cau phai duoc lap bang van ban va gtri cho TGP trudc it nhat
24 g10.

- HPQT c6 trach nhiém phan hoi cac noi dung: kién nghi vé Diéu 1¢; Quy ché quan
tri cong ty; co cau to chirc va s6 luong Nguoi quan 1y trong thoi han 15 ngay.

- Cac ndi dung phé chuefm giao dich v6i Nguoi ¢6 lién quan hoac Giao dich trong
yéu, HDQT phai phan hoi bang van ban trong thoi han 7 ngay.

- Trong truong hop cude hop cua HPQT c6 moi thanh vién B6 may quan ly hodc
bat ky cap quan Iy nao thi HDQT c6 trach nhiém guri thong bao moi hop, ndi dung
chuén bj (néu o) trude it nhat 7 ngdy (thong qua Thu ky).

BKS ¢6 sy phdi hop nhu sau:

- B6i voi hoat dong cia TGP va Ban Giam dbc diéu hanh, cin ¢t vao cic bao céo
hoat dong thuong ky va nhing yéu cau cung cap thong tin c4 biét ciia BKS, BKS co
quyen dé nghl HDQT xem xét lai cac quyét dinh ciia TGD. Trong truong hop ¢o
dau hiéu vi pham phap luat, Dleu 1¢ Cong ty va co thé gay thiét hai 16n vé vat chat,
uy tin cua Cong ty, BKS ¢ quyén giri thong bao trong vong 48 gio dén TGP nham
muc dich yéu cau dung ngay viéc thue hién cac quyet dinh d6. Trong vong mat (01)
gid ké tir khi giri yéu cau, BKS phai thong bao y kién ctia BKS voi cac thanh vién
HDPQT. Chu tich HDQT sé€ ra thong bao vé viéc ngurng thuc hién cac quyet dinh cua
TGD. BKS ddng thoi c6 trach nhiém bao cdo truéc DPHDPCD, cong b thong tin theo

34



quy dinh phap luat.

- Pbi vai thong tin, tai li¢u vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao cao
tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, van ban yéu cau ctia BKS phai duoc giri dén
Cong ty trudce it nhat 48 gio. Viée tiép can thong tin va tai liéu cua Cong ty, BKS c6
nghia vu néu 1y do trong vin ban yéu cau cung cip va biao mat tuyét dbi cac thong
tin thu thap trong qua trinh giam sat hoat dong Cong ty. Viéc tiét 16 cac thong tin
nay chi dugc phep thuc hién khi co yéu cau cta co quan c6 thim quyén nhung phai
thong bao cho HPQT trude khi cung cap hodc cac truong hop khac theo quy dinh
ctia phap luat. Cac thong tin va tai liéu nay bao gom:

+ Thong bao moi hop cling tai liéu lién quan, phiéu 14y y kién thanh vién HDQT;

+ Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

+ Bao cao cua TGD;

+ Thong tin, tai liéu vé quan |y, bao céo tai chinh;

+ Bao cao danh gia cong tac quan ly cia HDQT;

+ Tai liéu khac co lién quan.

- Péi véi viéce sir dung tu Van doc 1ap bén ngoai, BKS phai thong tin vé pham vi, gia

tri va cac ndi dung trong yéu khac trong vong 48 gid ké tir thoi diém xac lap dich vu
do.

- Trong cac cudc hop cua BKS, BKS co quén yéu cau TGP (cung ltc yéu cau thanh
vién HDQT) tham duy va tra 161 cac van dé ma BKS quan tam;

- Cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két luan bang vin ban (trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay két thiic) giri cho TGP dé ¢6 thém co so gitp TGD trong
cong tac quan ly Cong ty. Tuy vao muc d6, két qua cta cudc kiém tra ma BKS can
phéi ban bac thong nhat véi TGP trude khi béo cao trusc DPHPCP. Trudng hop
khong théng nhat quan diém thi dugc bao lru y lglen, ghi vao bién ban va Trudng
BKS ¢6 trach nhi¢m bao cao vo1 PHDCD gan nhat.

- Cac noi dung khac can xin ¥ kién ctia TGD phai dugc gui trudc it nhat 07 ngay
lam viéc so vd&i ngay du dinh nhan dugc phan hoi va TGD s€ phan hoi trong thoi han
07 ngay lam vigc.

2. Quy dinh vé danh gi4 hang nam ddi v6i hoat dong khen thuong va ky luat ddi véi
thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGD va cac nguoi diéu hanh doanh nghiép
khac:

- Panh gi4 hoat dong HPQT va c4c tiéu ban:

+ HPQT thyc hién danh gia HDQT két hop voi danh gid hoat dong céc tiéu ban va
danh gia tirng thanh vién HDQT. Vi¢c danh gia dugc thyc hién 1 lan/nam.

+ Tiéu chi danh gia: Hanh vi va hiéu qua hoat dong, va thé hién qua cac khia canh:

« Két qua doanh thu, lgi nhuan va cac chi s6 phi tai chinh khac.

« Ty 18 thanh vién HPQT doc 1ap, khong diéu hanh, diéu hanh trong co cau thanh
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vién HDQT.

* SO cudc hop cua HDQT, cua cac tiéu ban va cac ndi dung dugc dé ra trong tung
cudc hop

« S6 luong cac truong hop vé xung dot loi ich c6 xay ra
« Viéc tuan thu quy dinh vé bao mat théng tin

« HPQT tham gia cac chuong trinh dao tao vé quan ly

« Xay dung chinh s&ch thu lao cho HBQT

« Céc chinh séch méi dugc phat trién va ban hanh

+ Hinh thirc danh gia: Viéc danh gia duoc thuc hién thong qua viée td chirc mot cudc
hop dic biét cia HDQT dé danh gia cong tac cia HDQT hodc danh thoi gian trong
mot cude hop thudng ky dé thuc hién viéc danh gia. Ho so danh gia s& duogc luu trit
tai Cong ty theo ché do luu trit thong tin bao mat.

+ Viéc danh gid hoat dong thanh vién HPQT duoc thuc hién thdng qua:
 Tu danh gi& boi ban than thanh vién HPQT.

« Danh gia kin 1an nhau giita cdc thanh vién HDQT véi su ’phéi hop cuia mot bén
thir ba. Bén thir ba c6 thé 1a ¢6 van phap 1y hodc mot nha tu van chuyén nghiép duoc
quyét dinh tai tung thoi diém.

+ Can ctt vao két qua danh gia dinh ky vé HDQT va céac thanh vién cuia HPQT duogc
quy dinh néu trén, cdc chuong trinh tap huén, dao tao s& duoc to chirc hodc cung cép
dé phat trién kién thtrc va k¥ ning cua thanh vién HPQT. Cac chuong trinh ddo tao
nay s& cung cap cho céac thanh vién HPQT cac ndi dung:

« Nhimng k¥ ning méi va nang cao tinh chuyén nghiép, dong thoi nhan thirc rd hon
cac van dé¢ lién quan;

« Tiép can kién thtrc cap nhat vé Quan tri cong ty va cac van dé khac, ¢ co hoi
thdo luan cac van dé cung dong nghi¢p va nguoi huéng dan;

» Nang cao nhan thirc vé cac van dé dao duc va gia tri nén tang cua viéc quan tri
cong ty hi€u qua.

» Céac khoa hoc c6 lién quan gitp thanh viéen HPQT hoan thanh cac nhi¢m vu va
trach nhiém cua minh.

- HPQT thuc hién viéc danh gia TGD va céc Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac:

+ HPQT giao cac Tiéu ban xay dung céac tiéu chudn va danh gia hoat dong cho tat
ca cac d6i tugng 1a TGP va cac Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac. Cac tiéu chudn
danh gia hoat dong phai hai hoa gitra loi ich cua cac nhan sy B may quan 1y véi
loi ich 1au dai cua Cong ty va cd dong. Cac chi sb tai chinh va phi tai chinh dugc st
dung trong danh gia dugc HDQT can nhic than trong va quyét dinh tai timg thoi
diém. Trong do, cac chi tiéu phi tai chinh co6 thé dugc phan loai theo linh vyc nhu
bén c6 quyén lgi lién quan, quy trinh hoat dong va tinh hi¢u qua, tang trudng ndi bo
va quan ly tri thue.
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+ Tiéu chi danh gi&:

« Thyc hién muc tiéu hoat dong san xuat kinh doanh

« B6n phan chung cia Can bo quéan ly cip cao va ning luc
« Nang lyc va k¥ ning ctia Can bo quan ly cip cao

+ Tiéu chi muc tiéu hoat dong san xuat kinh doanh duoc dénh gia qua két qua viéc
thue hién (i) cac muc ti€u chung ctia Cong ty va (ii) muyc tiéu chat luong cua khéi,
phong phu trach theo mo hinh thé dlem can bang. Cac muyc tiéu vé tai chinh, khach
hang, quy trinh va hoc hoi phat trién déu duoc phan bé ty 1& dong gop mot cach phu
hop cho ting vi tri.

+ Tiéu chi bon phan chung ctia can bd quan Iy cap cao duogc thyc hién theo quy dinh
tai biéu 1€ cong ty va Quy ché quan tri Cong ty gom:

« Trach nhiém “Can trong”

e Trach nhiém “Trung thyuc va tranh xung dot loi ich”

* Trach nhiém “Bao mat thong tin”

« B6n phan “Cham lo va trung thanh”

+ Viéc de}nh gia nay du:gc thuc hién theo 2 giqi doan: ca nhan ty danh gia Vé’ quan
1y truc tiép danh gia. P61 voi cac Gidam doc dieu hanh, HDQT con dua vao két qua
danh gia giam sat caa TGD.

+ Niang luc va k¥ ning ctia can bd quan 1y cip cao duoc danh gia trén cac khia canh
Sau.

« Chat luong lanh dao va chat lugng quan ly

« Chat lugng ¢4 nhan

« Kién thuc va k¥ ning

« Méi quan hé véi cac thanh vién ctia Ban diéu hanh

« Mbi quan hé véi nhan vién

« Mbi quan hé v6i cong dong

- Khen thuong:

+ HPQT giao Tiéu ban chuyén mon trach nhiém xay dung hé thong khen thuong.
Viéc khen thuong duge thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong ctia Quy Ché
nay.

+ Hinh thtrc khen thudng:

« Bang tién;

« Bang hinh thtic phi vat chat khéc.

« Béi véi dbi tuong 1a thanh vién HDQT: HDQT quyét dinh trong pham vi thu lao

dugc DPHDCD phé chuan.

« Dbi voi d6i twong 1a didu hanh, ngudn kinh phi thuéng dugce trich tir Quy khen
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thudng phiic loi ciia Cong ty va ngudn hop phéap khac, hoic s& duoc tinh vao chi phi
trude thué theo cac quy dinh phép luat c6 lién quan. Mtrc khen thudng: can ctr vao
tinh hinh thuc t€ cta ting nam.

- Ky luat:

+ HDPQT c6 trach nhiém xay dung hé théng ky luat dua trén tinh chit va muc do cua
viéc vi pham. Viéc ky luat phai ¢6 hinh thirc cao nhét 13 bai nhiém, cach chirec.

+ Thanh vién HDQT, TGD va Nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc - khong hoan thanh
nhiém vu ctiia minh so véi yéu cau voi sy trung thyc, siéng ning, can trong va tron bo
phan sé& phai chiu trach nhiém ¢ nhan vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

+ Thanh vién HDQT, TGD va Ngudoi diéu hanh doanh nghiép khac khi thuc hién
nhiém vy ma c¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hodc quy dinh cua Cong ty thi
tuy theo mirc do vi pham ma bi xtr ly ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy ctru
trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua hé thong ky luat va quy dinh cua phap luat.
Truong hop gy thi€t hai dén loi ich cua Cong ty, c6 dong hodc nguoi khac sé phai
bdi thudng theo quy dinh cta phap luét.

Pi¢u 7. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché ndi by vé quan trj cong ty Cong ty CP Giao nhan van tai Ngoai Thuong bao
gom 7 diéu va co hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 07 thang 04 nam 2026

TM.HOI PONG QUAN TRI
CHU: Tl(,zn

TF Y
w 4=\

NG :\‘Y“mﬁ f;,
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NGUYEN XUAN GIANG
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CONG TY CP GIAO NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN TAI NGOAI THUONG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 07 thang 04 nam 2026

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

- Can cir Ludt Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cit Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Churng khoan;

- Can cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bé trucng Bé
Tai chinh hieéng dan mot sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai
Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chitng khoan;

- Cén cir Diéu 1é Cong ty CP Giao nhdn vin tdi Ngoai Thiong;

- Can cir Nghi quyét Pai hoi dong cé dong sé 01/2026/NQ-DHPCH-VNT ngay 07 thang
04 nam 2026

Hgi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat déng ciia Héi dong qudn tri Cong ty CP Giao
nhan van tai Ngogi Thuong.

Quy ché hoat déng ciia Hoi dong quan tri Cong ty CP Giao nhdn van tdi Ngoai Thiwong
bao gom cac noi dung sau:

Chuong I
. . QUY DINH CHUNG
Dieu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri quy dinh co cdu to chirc
nhan sy, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu cia Hoi dong quan tri va cac thanh
vién Hoi dong quén tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 18 cong
ty va cac quy dinh khéc cua phap luat c6 lién quan.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién
Hoi dong quan tri.

Picu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Hoi dong quan
tri chiu trdch nhiém ca nhan v€ phan viéc ctia minh va cung chiu trach nhiém trudc Dai hoi
dong c6 dong, trudc phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri doi voi
su phat trién cua Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri giao trach nhiém cho Tong giam ddc t6 chic diéu hanh thuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx

R _ Chuong 1 )
. . THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI
Diéu 3. Quyeén va nghia vu cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 day du cac quyén theo quy dinh ctia Luét Ching khoan,
phap luat lién quan va Diéu 1€ cong ty, trong do c6 quyen dugc cung cap cac thong tin, tai
li¢u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong Cong
ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c¢6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty va cac nghia
vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu ctia minh mdt cach trung thuc, can trong vi loi ich cao nhat cta
c6 dong va cua Cong ty;

b) Tham dy day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va c6 y kién vé cac van d¢ dugc
dua ra thao luan;

¢) Bao céo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan dugce tir cic cong
ty con, cong ty lién két va cac to chuc khac;

d) Bao cédo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich gitta Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soét trén 50% tré 1én von diéu 1 voi thanh
vién Hoi dong quan tri va nhitng nguoi ¢6 lién quan cta thanh vién do; giao dich giita Cong
ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién sang lap hodc 1a ngudi
quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhét trude thoi diém giao dich;

d) Thuc hién cong bd thong tin khi thyuc hién giao dich ) phiéu cua Cong ty theo quy dinh
cua phap luat.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap cua cong ty phai 1ap bao cao danh gia vé hoat
dong cua Ho1 dong quan tri.

Piéu 4. Quyén dwge cung cap thong tin cia thanh vién Hgi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quén trj c6 quyen yéu cau Tong giam doc Phé Tong giam dbc,

ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cia Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan ly dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac thong tin, tai
lidu theo yéu ciu cta thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu cau va cung cip
thong tin do Piéu 1é cong ty quy dinh.

Pi¢u 5. Nhiém ky va so hrgng thanh vién Hpi ddng quan tri

1. Ho1 ddng quan tri ¢6 7 thanh vién. Didu 1é cong ty quy dinh cu thé s luong thanh vién
Hoi dong quan tri.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nim va cé thé duoc bau lai
v&i s0 nhiém ky khong han ché. Mt ca nhan chi dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan
tr1 doc 1ap cua mdt cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cing két thuc nhiém ky thi cic thanh
vién do ti€p tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién moi duge bau
thay thé va tiép quan cong viéc, trir truong hop Picu I¢ cong ty co6 quy dinh khac.

4. Piéu 18 cdng ty quy dinh cu thé sé luong, quyén, nghia vu, cach thirc to chic va phdi
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hop hoat dong ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap.

Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan trj phai dap tng céc tiéu chudn va diéu kién sau day:
a) Khdng thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hogc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty va khdng nhat thiét phai la c6 dong ctia Cong ty, trir
truong hop Dicu 1€ cong ty c6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty cd thé dong thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri
cua cong ty khac;

d) Tiéu chuan va diéu kién khéc theo Diéu 1¢ cong ty.

2. Thanh vién Hoi dff)ng quan tri doc lépqtheo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat
Doanh nghiép phai dap ting cac tiéu chuén va diéu kién sau day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty; khong phai
1a ngudi da timg 1am viée cho Cong ty, cong ty con cta Cong ty it nhat trong 03 nim lién
trudc do;

b) Khong phai 1a nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cAp ma
thanh vién Hoi dong quan tri dugc huong theo quy dinh;

c) Khong phai la nguoi c6 vo hodc chéng, b dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la co6 déng 16n cua Cong ty; la nguoi quan ly cia Cong ty
hodc cong ty con cua Cong ty;
d) Khong phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép so hiru it nhat 01% tong s6 c6 phan co
quyén biéu quyét ctia Cong ty;

d) Khong phai la nguoi dé tung lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ctia Cong
ty it nhét trong 05 nam lién trudc do, trir truong hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky;

e) Tiéu chuan va diéu kién khéc theo Diéu 18 cong ty.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj phai thong béo véi Hi dong quan tri vé viéc
khong con dap tng du cac tiéu chuan va di€u kién quy dinh tai khoan 2 Diu nay va duong
nhién khong con la thanh vién doc lap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap tmg du cac
tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién dgc lap
Hoi dong quan tri khong con dap ung du c4c tiéu chuan Va diéu kién tai cudc hop Pai hoi
dopg co dong gan nhat hoic tri¢u tap hop Dai hoi dong cb dong dé bqu bd sung hoic thay
thé thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc
thong bao cua thanh vién doc 1ap Ho1 dong quan tri ¢o6 lién quan.

Piéu 7. Chii tich Hi dong quan tri

1. Chu tich Hoi d@)ng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bii nhiém trong s6
cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khong duoc kiém Tong giam déc.

3. Chu tich Hoi dong quén tri ¢4 quyén va nghia vy sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;



b) Chuén bi chu:ong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam chu
toa cudc hop Ho1 dong quan tri;

¢) T6 chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

d) Giadm sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
d) Chu toa cude hop Pai hoi déng ) dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong quan
tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han [10 ngay] ké tir ngay nhan don tir chirc hoic bi
bai mién. Truong hgp Chu tich Hoi dong quan tri vang mat hoac khong thé thyc hién dugc
nhiém vy cua minh thi phai uy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thyc hién
quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é
cong ty. Truong hop khong c6 nguoi dugce uy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri chét,
mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xur Iy hanh
chl,nh tai corso cai nghién bét budc, co s¢ gido duc bat budc, trén khoi noi cu trd, bi han
ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhén thirc, lam chu hanh vi, bi
Toa an cam dém nhiém churc vy, céng hanh nghé hodc lam cong viéc nhat dinh t‘hi cac thanh
vién con lai bau mot nguoi trong so cac thanh vién gitr chirc Chu tich Ho1 dong quan tri
theo nguyén tac da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi
dong quan tri.

5. Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quan trj quyét dinh b0 nhiém thu ky cong ty. Thu ky
cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Ho6 tro t6 chirc triéu tap hop Dai hoi d@)ng ) dong, Hoi déng quan tri; ghi chép céac bién
ban hop;

b) Hd tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc giao;
c) HO tro Hoi ddng quan tri trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) Ho trg Cong ty trong xay dung quan hé cd dong va bao vé quyén, loi ich hop phap cia
c6 dong; vi¢c tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va thu tuc hanh
chinh;

d) Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

Piéu 8. Mién nhié¢m, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hoi dong quan tri

1. Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau
day:

a) Khdng c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chap thuin;

¢) Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2. Pai hoi dong co dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau
day:

a) Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trix
truong hop bat kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty.



3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong co dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bai nhi€ém thanh vién H)1 dong quan tri ngoai truong hop quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Ho1 ddng quan tri phai triéu tip hop Dai hoi ddng c6 doéng dé bau bo sung thanh vién
Hoi dong quan tri trong trudong hop sau day:

a) SO thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so v6i sd quy dinh tai Piéu 16
cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb dong trong
thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) Sé luong thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri giam xubng, khong bao dam ty 1& theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat doanh nghié¢p;

¢) Trur trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi dong c6 dong bau
thanh vién mai thay thé thanh vién Ho1 dong quan tri da b1 mién nhiém, bai nhi¢m tai cudc
hop gan nhat.

Piéu 9. C4ch thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1. C6 dong hodc nhom cd dong s hitu tir 10% tong sd ¢6 phan pho thong trd 1én cd quyén
dé cur ing ctr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Dicu 1¢ cong
ty.

2. Truong hop ) luong Gmg ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cur va mg cir van
khong du s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghi¢p, Ho1
dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng cu vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh
tai Piéu 1é cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cia Hoi dong
quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gioi thiéu thém ng ctr vién phai dugc cong
b rd rang trude khi Dai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri
theo quy dinh cta phap luét.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thire bau
don phiéu, theo do m01 cb dong co tong s6 phiéu biéu quyét trong Ung voi tong sb co phan
so hitu nhan véi sb thanh vién duoc bau cua Hoi déng quan tri va c0 dong co quyén don
hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau cia minh cho mot hodc mot sO ung ctr vién. Nguoi
trang cu thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo sO phleu bau tinh tir cao xudng
thip, bat dau tir Gmg ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy
dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong hop c6 tir 02 ing cu vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cu6i cung cua Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6
cac tmg clr vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hoic lira chon theo tiéu chi quy ché bau cir
hoic Piéu 18 cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cd dong
quyét dinh theo nguyén tac bo phiéu.

Piéu 10. Thong b&o vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. Truong hop da xac dinh duoc Gng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac ing cir vién toi thiéu 10 ngay truge ngay khai mac hop Pai hoi
ddng cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac
ing cur vién nay trude khi bo phiéu, tng ctr vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang
van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cila cac thong tin ca nhan duge cong bd va phai cam
két thuc hién nhiém vu mot cach trung thyc, can trong va vi loi ich cao nhét caa Cong ty
néu duoc bau lam thanh vién Hoi déng quan tri. Thong tin lién quan dén tmg cir
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vién Hoi dong quén tri dugc cong bd bao gom:
a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh @6 chuyén mén;

) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chic danh Hoi ddng quan tri cua cdng ty
khac);

d) Loi ich c6 lién quan t6i Cong ty va cac bén c¢o lién quan cua Cong ty;
e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;
g) Cong ty dai chung phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién

dang nam giir chtrc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh quan 1y khac va céc loi
ich c6 lién quan t&i cong ty cua Gng cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, ngién ‘nhiém, lgéi nhiém thanh vién Hoi déng quan tri
thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.
Chuong I
HQI DPONG QUAN TRI
Diéu 11. Quyen va nghia vu ciia Hji dong quan tri
1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, co toan quyen nhan danh Cong ty dé

quyet dinh, thyc hién quyen va nghia vu ctia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thim
quyén cta Pai hoi dong co dong.

2. Quyen va nghia vu cua Ho1 dong quan tri do luat phap, Dleu 1¢ cong ty va DPai hoi dong
¢ dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luogc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hiang nim
cua Cong ty;
b) Kién nghi loai c6 phan va tong s6 ¢ phan dugce quyén chao ban cua tig loai;

c) Quyét dinh ban o phan chua ban trong pham vi s6 ¢O phan duoc quyén chao ban cua

tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu caa Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai cb phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh

nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thim quyén va gidi han theo quy

dinh cua phép luét;

g) Quyét dinh giai phép phét trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop d6ng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co gia tri tu

[35%] tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cia Cong ty,

[trr truong hop Dleu 1€ cong ty c6 quy dinh ty 1¢ hodc gia tri khac] va hop dong, giao dich

thugc tham quyén quyét dinh ciia Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai diém d khoan 2

Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bo nhiém, mién nhiém, ky két

hop dong, cham dut hgp dong doi voi Giam doc hodc Tong giam doc va ngudi quan ly

quan trong khac do bicu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va
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lot ich khac cua nhitng nguoi quan ly do; cir nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi
dong thanh vién hoic Dai hoi dong cb dong & cong ty khac, quyét dinh muc thu lao va
quyén loi khéc cua nhitng nguoi do;

K) Giam sat, chi dao Giam dbc hodc Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

1) Quyét dinh co cu t0 chire, quy ché quan 1y ndi b ciia Cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép von, mua c6 phan ciia doanh nghi¢p
khéc;

m) Duy¢t chuong trinh, ndi dung tai liu phuc vy hop dai hoi ddng cb dong, triéu tap hop
dai hoi dong c6 dong hoic 14y y kién dé Dai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh béo c4o tai chinh hing nim di dugc kiém toan 1én Pai hoi déng cb dong;

0) Kién nghi muc cd tie dugc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢d tic hodc xir 1y 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Ho1 dong quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty sau khi dugc Pai hoi dong cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat
dong cta Uy ban kiém toan truc thudc Hoi dong quan tri, Quy ché vé cong bd thong tin
cua Cong ty;

r) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Ludt Chung khoan, quy
dinh khac cta phap luét va bBicu 1€ cong ty.

3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyet quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, liy v kién
bang van ban hoic hinh thirc khac do Diéu 18 cong ty quy dinh. M&i thanh vién Hoi dong quan tri
c6 mot phiéu biéu quyét. Tham quyén va thé thic 1y ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri bang van
ban dé théng qua Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri duoc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 15 dudi day.

4. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai v6i quy dinh
ctia phap luét, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong, Diéu 1€ cong ty gay thiét hai cho Cong ty
thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién déi chiu
trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyet dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty;
thanh vién phan d01 thdng qua nghi quyét, quyet dinh nai trén dugc mién trir trach nhiém.
Truong hop nay, cd dong cua Cong ty co quyén yéu cau Toda an dinh chi thuc hién hoic
huy bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Diéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két
hgp dong giao dich

1. Ho6i dong quan tri chap thuan cac hop dong, giao dich c6 gid tri nho hon 35% hodc giao
dich dan dén tong gid tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao
dich dau tién c6 gia tri nho hon 35% tong gid tri tai san ghi trén béo cdo tai chinh gin nhat
hozic mét ty 16, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty giita Cong ty voi mot
trong cac dbi twong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm ddc, nguoi quan ly
khéc va nguoi co lién quan cua cac doi tugng nay;

- Co dong, nguoi dai dién uy quyén cua c6 dong s hiru trén 10% tong von ¢o6 phan pho
thong cua Cong ty va nhiing ngudi co6 1ién quan cua ho;



- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong

quan tri, thanh vién Ban kiém soét vé cac ddi tuong c6 lién quan dbi v6i hop dong, giao

dich d6 va gui kem theo dy thao hop dong hodc noi dung chil yéu cua giao dich. Hoi dong

quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay

nhén dugc thdng bao, trir trudng hop Diéu 1& cong ty quy dinh mot thoi han khac; thanh

vién Ho1 dong quan tri ¢6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong

¢ quyén biéu quyét.

Diéu 13. Trach nhiém cua Hoi dong quan tri trong viéc triéu tip hop Dai hdi dong cb

dong bat thuwong

1. Hoi ddng quan tri phai triéu tp hop Pai hoi déng cd dong bat thudng trong cac trudng

hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi lgi ich ciia Cong ty;

b) Sb luong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s lugng thanh vién
to1 thiéu theo quy dinh cua phap luat;

c) Theo yéu cau cta c¢6 dong hodc nhom cod dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cta Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong co dong phai duoc thé hién bang vin
ban, trong d6 néu ro 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cua cac cd dong lién quan
hodc vin ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cia cac co dong co
lién quan;

d) Theo yéu cau cua Ban kiém soét;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

2. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong

[Trur truong hop Piéu 18 cong ty c¢6 quy dinh khac], Hoi dong quan tri phai triéu tap hop
Dai hoi dong cb dong trong thoi han [30] ngay ké tir ngay s6 lugng thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién dgc lap Hoi ddng quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon
s0 luong thanh vién to1 thiéu theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty hoic nhan dugc yéu cau quy
dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop;

b) Cung céap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

c) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuan bj tai liéu cho cudc hop;

d) Dy thao nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong theo ndi dung duy kién ctia cude hop; danh
sach va thong tin chi tiét ctia cac ing cir vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Giri thong bao mdi hop dén ting c6 dong co quyén du hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;
h) Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.



Piéu 14. C4c tiéu ban giup viéc Hoi ddng quan tri.

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, luong thudng, kiém toan ndi bo, quan 1y rui ro. S6 lugng thanh vién cua tiéu
ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 tbi thiéu 13 [03 ngudi] bao gdm thanh vién cua Hoi
dong quan tri va thanh vién bén ngoai. [Cac thanh vién doc lap Ho1 dong quan tri/thanh
vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chlem da s trong tiéu ban va mot trong 5O
cac thanh vién nay dugc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyet dinh ctia Hoi dong quan
tri]. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri. Nghi quyét
clia tiéu ban chi co6 hiéu lyc khi co da sO thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai
cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thue thi quyét dinh ciia Hoi dong quén tri, hodc cia tiéu ban tryc thuoc Hoi dong
quan tri phai phu hop v6i cac quy dinh phap luét hién hanh va quy dinh tai Diéu 18 cong
ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty.

Chuong IV )
CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI
biéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau ctr Hoi dong quan tri d6. Cudc hop
nay do thanh vién ¢ s6 phiéu bau cao nhat hozc ty 1€ phleu bau cao nhat triéu tap va chu
tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sd phiéu bau hodc ty 18 phiéu bau cao nhat
va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da s dé chon 01 ngudi trong sb ho
tri¢u tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bét thudng.

3. Chu tich Ho61 dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:
a) CO dé nghi cuia Ban kiém soat hoac thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

b) C6 dé nghi cua Giam déc hoic Tong giam dbc hoic it nhit 05 nguoi quan ly khéc;
c) C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd
muc dich, van d& can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén ctua Hoi dong quén tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan trj trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truong hop khong
triu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich
Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hoac nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gui thong
bao mdi hop chdm nhat 1a [03 ngay] lam viéc trude ngay hop [néu Diéu 1¢ cong ty khong
¢ quy dinh khac]. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop,
chuong trinh, cic van dé thao luan va quyet dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai
lidu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ciia thanh vién.

Thong bio mdi hop Hoi dong quan tri co thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodac phuong thirc khac do bicu 1é cdng ty quy dinh va bao dam dén dugc dia
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chi lién lac cua ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap giri thong bio mdi hop va cac tai lidu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu doi voi cac thanh vién Ho1 dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; ¢6 quyén thao
luan nhung khong dugc biéu quyét.

Ngoai cac thanh vién HDQT, BKS, HDQT s& moi nhom co dong nam gitr tir 25% c6 phan
c6 quyén biéu quyet tro 1€n tham du phlen hop HDQT. Nhom ¢6 dong nay chi duoc tham
gia dong gop ¥ kién ma khong duogc biéu quyét tai cude hop.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong s6 thanh vién tro 1én du
hop. Trudng hop cudc hop dugce tridu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sé thanh
vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tap 1an thir hai trong thoi han [07 ngay] ké tir ngay
du dinh hop 1an thtr nhat, [trir truong hop Piéu 1¢ cong ty quy dinh thoi han khac ngan
hon]. Truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mot nira s thanh vién Hoi
d6ng quan tri dy hop.

9. Thanh vién Ho1 dong quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudoc hop trong
truong hop sau day:

a) Tham duy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu
hay;

c) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thuc
dién tir khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir;

&) Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac [theo quy dinh trong Diéu 1é cong ty].

10. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phleu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyen dén Chu tich Hoi dong quan tri chdm
nhat 12 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trudce sy ching kién cia
tat ca nhitng ngudi dy hop.

11. Thénh vién phai tham du dﬁy dig cac cnoc nop Hoi dong quan tri. Thanh Vjén dugc uy
quyén cho nguoi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri
chap thuan.

12. [Trur truong hop Diéu 18 cong ty c6 quy dinh ty 1¢ khac cao hon], nghi quyét, quyét
dinh ctia Ho1 dong quan tri dugc thong qua néu dugc da s6 thanh vién dy hop tan thanh;
truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia co y kién cia Chu
tich Hoi dong quan tri.

13. Cudc hop cua Hoi dong quan tri co thé t6 chirc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén gifra cac
thanh vién cia Hoi ddng quan tri khi tit ca hodc mot s6 thanh vién dang & nhiing dia diém khéc
nhau nhung co6 thé nghe, phat biéu va thao luan véi nhau véi diéu kién 13 mdi thanh vién tham
gia hop déu c6 thé:

a) Nghe tung thanh vién Hoi dong quan tri khac cing tham gia phat biéu trong cudc hop;

b) Phat biéu voi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi. Viée thao luan giira
céc thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoic bang phuong tién lién
lac thong tin khac hodc két hop cac phwong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia
cudc hop nhu vay dugc coi 1a “c6 mat” tai cudc hop do. Dia diém cudc hop duoc td churc theo
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quy dinh nay 13 dia diém ma c6 dong nhét thanh vién Hoi dong quan tri, hodc 13 dia diém c6
mat Chu toa cudc hop.

14. Céc quyet dinh duoc thong qua trong cudc hop theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén duoc t6
chtrc va tién hanh mot cach hop thirc, c6 hiéu luc ngay khi két thiic cude hop nhung phai dugc
khang dinh bang cac chir ky trong bién ban cua tit ca cac thanh vién Hoi dong quan tri tham dy
cudc hop ndy. Bién ban hop trong truong hop nay phai dugc bd sung day du chir ky cua cac
thanh vién Hoi ddng quan tri va thu ky cudc hop trong thoi han 30 (ba muwoi) ngay ké tir ngay
két thic cude hop.

15. Hoi dong quan tri co quyén liy ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan trj bang van ban dé
thong qua Nghi quyét Hoi dong quan tri khi thong qua cac Van dé thudc tham quyen cua Hoi
d6ng quan tri tai Khoan 2 Diéu 27 Diéu 1é Cong ty. Tham quyen va thé thuc lay y kién thanh
vién Hoi dong quan tri bang vin ban dé thong qua Nghi quyet quyét dinh ctua Hoi dong quan
tri dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 16 Piéu 15 Quy ché nay.

16. Tham quyén va thé thtc 13y y kién thanh vién Hoi dong quan tri bang van ban dé thong
qua Nghi quyét, quyét dinh cua Ho1 dong quan tri dugc thyc hién theo quy dinh sau day:

a) Chu tich Hoi dong quan tri quyet dinh viéc 1ay vy kién thanh vién Hoi ddng quan trj bang vin
ban dé théng qua nghi quyét, quyét dinh cac van dé thudc thdm quyén.

b) Chu tich Ho1 dong quan tri c6 trach nhiém t6 chtrc viée chuan bi tai liéu, bao cdo, to trinh vé
cac noi dung can xin y kién Hoi dong quan tri, du thao nghi quyét, quyét dinh Hoi dong quan
tri va phiéu lay y kién dé giri dén cac thanh vién Hoi dong quan tri.

¢) Phiéu Iy y kién phai bao gdm cac ndi dung cha yéu sau day:

- Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi try sé chinh;

- Ho tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 giéy to phép 1y cua cé nhan cua thanh vién Hoi dong
quan tri;

- Muc dich léy ¥ kién;

- Vén dé can lay y klen dé thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

- Phwong an biéu quyet bao gém: tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién;

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;

- Ho tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri.

d) Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé giri phiéu lay ¥ kién da tra 151 dén Cong ty bang hinh
thirc gui thu hoac thu dién tu theo quy dinh sau day:

- Truong hop g thu, phiéu 13y y kién da tra 101 phai c6 chir ky cta thanh vién Hoi dong quan
tri. Phiéu ldy y kién giri vé Cong ty phai duogc dung trong phong bi dan kin va khong duge mo
trude khi kiém phiéu;

- Truong hop gui thu dién tu, phiéu lay ¥ kién duoc gui vé Cong ty theo dia chi thu di¢n tur da
chi dinh trén ph1eu lay v klen va phai dugc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

- Céc phiéu 13y y kién gtri vé Cong ty sau thoi han dé xac dinh tai ndi dung phiéu 14y y kién
hodc dé bi mo trong trudng hop gui thu va bi tiét 10 trong truong hop gui thu dién tir 1a khong
hop 1¢. Phiéu 1y y y kién khong duge giri vé dugce coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

d) Phleu liy ¥ kién c6 noi dung day du, c6 chir ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri va dugc
gui vé Cong ty trong thoi han quy dinh dugc coi 1a hop 1¢. Chu tich H61 dong quan tr1 t6 chu’c
viéc kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu, nghi quyet quyet
dinh duoc thong qua dén cac thanh vién trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay két
thic thoi han ma thanh vién phai gii y kién vé Cong ty. Bién ban kiém phleu co gié tr1 tuong
duong bién ban hop Hoi ddng quan tri va phai bao gém cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, mi s doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh;

- Muc dich va cac van dé can ly y kién dé thong qua nghi quyét, quyét dinh Hoi dong quan tri;
- Ho tén, so glay to phap 1y cta thanh vién Hoi dong quén tri da giri lai phiéu 1ay y kién hop 1¢;
ho tén, sd gidy to phap ly cta thanh vién Hoi dong quan tri ma Cong ty khong nhan lai duoc
phiéu lay y kién hodc giri lai phiéu lay y kién nhung khong hop 1¢;
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- Van dé duoc lay ¥ kién va biéu quyét; tom tat y kién cua thanh vién vé ting van dé 1y y kién
(néu co);

- Tong s phiéu lay ¥ kién hop 1¢, khong hop 1€, khong nhan duoc; tong s6 phicu lay y kién hop
1¢ tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién d6i véi tung van de biéu quyét;

- Nghi quyét, quyét dinh dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong Umg;

- Ho tén, chir ky cua nguoi kiém phiéu va Chu tich Ho1 dong quan tri. Nguoi kiém phiéu va
Chu tich Hoi dong quan tri chiu trach nhiém lién d6i vé tinh day du, chinh xac, trung thuc cua
ndi dung Bién ban kiém phiéu.

g) Phiéu lay y kién da dugc tra 1i, Bién ban kiém phiéu, nghi quyét, quyét dinh da dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc luu gift tai tru s¢ chinh
cua Cong ty.

h) Nghi quyét, quyet dinh Hoi dong quan tri theo hinh thire lay y kién bang vin ban dugc thong
qua trén co sO'y kién tan thanh cia da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét.
Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop

Piéu 16. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu gitr
dudi hinh thue dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va cé thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai, bao gdom cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc nguoi duoc uy quyén du hop va cach thirc du hop;
ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tat phat biéu v kién cua tung thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cua cudc
hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién;

h) Van dé da duoc thdng qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua twong tng;

i) Ho, tén, chit ky chii toa va nguoi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay.

2. Trudng hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca
thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Di€u nay thi bién ban nay c6 hiu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém
vé tinh trung thyc va chinh xac ctia ndéi1 dung bién ban hop Hoi1 dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai
tru s¢ chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c¢6 hiéu luc phap Iy nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tieng Viét va bang tiéng nude
ngoai thi ngi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Chuong V
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‘ BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI ICH
DPieu 17. Trinh bédo cao hang nam

1. Két thiic nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hoi dong c6 dong bao cio sau
day:

a) B4o c4o két qua kinh doanh cua Cong ty;

b) Bao cao tai chinh;

c) Béo cdo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong ty;

d) B4o c4o thim dinh cua Ban Kiém SoAt.

2. Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc giri dén Ban kiérn
soat dé tham dinh cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop DPai hoi dong co
dong thuong nién néu Piéu 1€ cong ty khong c6 quy dinh khac.

3. B4o c4o quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, béo cdo thim dinh ctia Ban kiém soat va
bao céo kiém toan phai dugc luu giit tai tru sé chinh ctia Cong ty cham nhat 1a 10 ngay
trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién néu Piéu 16 cong ty khong
quy dinh thoi han khac dai hon. Co d6ng so hitu co phan cua Cong ty lién tyc it nhat 01
nam co quyen tw minh hodc cung voi luét su, ké toan vién, kiém toan vién c6 chung chi
hanh nghé truc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 18. Thu lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hgi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra th lao, thuéng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va
hi€u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong
viéc dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong
quan tri va muc thu lao mdi ngdy. Hoi dong quan tri dy tinh muc thu lao cho ting thanh
vién theo nguyén tic nhat tri. Tong mirc thu lao va thudng ciia Hoi dong quan tri do Pai
hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cua ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh
muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam cua Cong ty va phai bao cdo Dai hoi dong cb
dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam gitr chtrc vy didu hanh hodc thanh vién Hoi dong
quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban cia Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhimng cong viéc
khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ciia mot thanh vién Ho1 dong quan tri, co thé
duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg 1an, lwong, hoa
hong, phan tram lgi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ciia Hoi dong quan
5. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, 4n, &
va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri cua minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong viéc toi tham dy
cac cudc hop Dai hoi dong ) dong, HO1 dong quan tri hodc cac tiéu ban cua Hoi dong quan
tri.
6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
c¢6 su chap thudn cua Pai hoi déng cb dong. Bao hiém nay khong bao gébm bao hiém cho
nhimng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat
13



va biéu 18 cong ty.
Piéu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

Truong hop Piéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khac chit ché hon, viéc cong khai loi ich
va nguoi ¢ lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quén tri ciia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién
quan cua minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try so chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh nghiép
ma ho ¢6 so hitu phan vbn gop hodc cd phan; ty 18 va thoi diém sé hitu phan von gop hoic
6 phan do;

b) Tén, ma s doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma nhiing nguoi CO lién quan cta ho clng s& hitu hodc sé hitu riéng phan vén gop hoic co
phan trén 10% von diéu 1¢.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thyc hién trong thoi han 07 ngay
lam vi¢c, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan;vviéc stra doi1, bo sung phéi dugc thong bao
v6i Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viéce, ké tir ngay cé sura doi, bd sung tuong ung.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c4 nhan hodc nhan danh nguoi khac dé thuc
hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cdng viéc kinh doanh cua Cong ty déu
phai giai trinh ban chit, noi dung ctia cong viée d6 trudc Hoi ddng quan tri va chi duoc
thuc hién khi duge da sb thanh vién con lai cia Hoi déng quan tri chép thuan; néu thuc
hién ma khong khai bao hodc khong duoc su chép thuan cua Ho1 d@)ng quan tri thi tat ca
thu nhap c6 dugc tir hoat dong do6 thudc vé Cong ty.

) Chwong VI )
MOI QUAN HE CUA HQI DPONG QUAN TRI
Dieu 20. Moi quan hé¢ giira cac thanh vién Hgi dong quan tri

1. Quan hé giita cac thanh vién Hoi dong quan tri Ia quan hé phéi hop, cac thanh vién Hoi
d6ng quan tri c6 trach nhiém thdng tin cho nhau vé van dé co lién quan trong qué trinh xur
1y cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qué trinh xtr 1y céng viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phan cong chiu trach
nhiém chinh phai chu dong phoi hgp xtr Iy, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh
vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong truong hop gilra cac thanh vién Hoi dong
quan tri con c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhi€ém chinh bao cao Chu tich
Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén hodc t6 chirc hop hoac lay y kién
cua cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Bicu 1€ cbng ty va Quy
ché nay.

3. Trong trudng hop c6 sy phan cong lai gitta cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac
thanh vién Ho1 dong quan tri phai ban giao cong vi¢e, ho so, tai liéu lién quan. Vi¢c ban
giao nay phai dugc 1ap thanh van ban va bao cao Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc ban
giao do.

Piéu 21. Moi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh céc nghi quyet dé Téng giam ddc va bd

may dleu hanh thyc hién. Pong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thyc hién cac
nghi quyét.
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Piéu 22. Méi quan hé véi Ban Kiém soét hoiic Uy ban kiém toan

1. Méi quan hé giita Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat hodc Uy ban kiém toan 1 quan
hé phédi hop. Quan hé lam viéc gitra Hoi dong quan tri voi Ban Kiém soat hoic Uy ban
kiém toan theo nguyén tic binh ddng va doc 1ap, dong thoi phdi hop chit chg, hd tro 1an
nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan céac bién ban kiém tra hoic bao céo tong hop cua Ban Kiém soat hoic Uy
ban ki€m toan, Hoi1 dong quan tri co6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bo phan co6 lién
quan xay dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

_ Chuwong VIl
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Hiéu lwce thi hanh
Quy ché hoat dong cua Ho1 dong quan tri Cong ty co pl}ﬁn Giao nhéan Van tai Ngoai thuong
bao gom 07 chuong, 23 di€u va c6 hi€u lyc thi hanh ké tir ngay 07 thang 04 nam 2026

TM.HQI PONG QUAN TRI
OHUTIGH

NGUYEN XUAN GIANG
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