A A X Digitally signed by CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE
CO N G TY CO P HAN DN: C=VN, S=Ha Giang, L="Té 1, Thj Tran Vigt Lam, Huyén Vi
Xuyén, Tinh Ha Giang, Viét Nam", O=CONG TY CO PHAN

PHAN PHOI TOP ONE, CN=CONG TY CO PHAN PHAN PHOI

PHAN PHOI TOP ;gaPS;JNE‘ O\D.U.9.23425Z;§}l§:§;“0§;‘}.1:MST0106121967
ONE TR
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S6: 02 /2024/TB-HDQT Ha Ngi, ngay 11 thdng 09 ndm 2024
THONG BAO MOI HQOP

PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024
Kinh giti: Quy ¢ déng Cong ty c6 phin Phan phdi TOP ONE.

Hoi ddng quan trj (HDQT) Céng ty C6 phan Phén phéi Top One (TOP) tran trong
kinh m&i Quy C6 déng dén dy hop Pai hoi dong cb dong (DHDCD) bt thudng ndm 2024.
Cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: 08 gi¢ 00 phit, Chu nhit, ngay 13 thang 10 ndm 2024.
2. Dia diém hop: L6 03, Toa nha TSQ Euroland khu d6 thj M8 Lao, Phuong M§ Lao,
Ha Péng, Ha Noi

3. Thanh phin tham dy: Tét ca céc cd dong s hitu cb phdn cia Cong ty Cb phan
Phén phdi Top One c6 tén trong danh sach cd doéng ngay ding ky cudi cung
09/09/2024 ( ngay giao dich khéng hudng quyéen ngay 06/09/2024 ).

4. N§i dung Dai hji: Thao luan va théng qua céc ndi dung thudc thAm quyén cta Dai
héi ddng cb déng phu hop véi quy dinh ciia phép luét va Diéu I& cong ty. Cu thé:

- Thdng qua t& trinh ké hoach tién luong nim 2024 ciia cong ty 2024;
- Théng qua t& trinh bau bd sung thanh vién Hoi dng quan trj nhiém ky 2023-2028;
- Théng qua t& trinh khéng phai thyc hién thi tuc chao mua cong khai;

- Céc ndi dung lién quan khéc thude thim quyén cia Dai hoi ddng cb dong.
5. Tai liéu giri kém:

Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cugc hop va dy thao nghi quyét déi véi
timg van d€ trong chuong trinh hop; Phiéu biéu quyét duoc déng tai trén trang website:
http://toponejs.com/ (cb déng c6 thé truy cép vao tiéu muc Dai hoi cb déng trong thu muc
Quan hé cb dong dé tai vé).

6. Céc vén dé khac:

Khi tham dyr dai hoi, dé nghi Quy C4 déng holic ngudi duge tty quyén mang theo céc
tai liéu sau:

- Thu moi du hop;
- Chimg minh nhan dan/Cin cuéc cong dan/Hb chibu;
- Gidly iy quyén (néu 12 ngudi dugc ty quyén).

Moi thic mic (néu c6), Quy C4 ddng vui 1ong lién hé dén sé dién thoai sau dé dugc
giai dap: 0967923532, 0978559848, 0383836969, 0983992828.



R4t mong Quy C4 dong thu xép thoi gian dén dy dy du va ding gid @& cudc hop
DHDCDP dugc 6 chirc thanh cong!

Trén trong kinh moi./.
Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu Kinh gii;
- LuuVP.

CHU TICH HOI BONG QUAN TR

Nguson Ngoo Duing



CHUONG TRINH HQP
PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ON

T

Noi dung

- Tho gian Cha tri
. e - _
: % Thu tuc truéc khai mac 7h00+7h30
AL ‘9 Doén ti€p dai biu, cb dong, khach moi;
:I% : udng dan ding ky, xflc nhan tu~céclg cb Ban T3 chirc
. ) dbng; phat tai liéu; On dinh chd ngdi.
EX\
A d\B7|
= | Tdng hop ty 1é cd dong tham dy. Ban T4 chirc
|
II Khai mac cudc hop PHPCD 7h30+8h0O0
Bdo cdo kiém tra tu cach cb dong
+ Tuyén b4 1y do; .
'+ Gi6i thiéu dai biéu, thanh phin tham dy Ban T0 chirc
Giéi thi¢u, moi Poan Chu tich 1én didu
hanh hop.
Ong Nguy&n Ngoc Dudn
Ci Thu ky cugc hop Chu tich HPQT - C 70 -
Q<9
Béu Ban kiém phiéu c4c ndi dung trinh Dai - P‘; 2
- hoi va Bau ban kiém phiéu Ban kiém Chitoa \\ .\ 7op ON
phiéu A
+ Thong qua Quy ché hop PHDCD. ' &;
'+ Théng qua Chuong trinh hop PHDCD. Chu toa
11 Nbi dung hop PHPCD 8h00+11h20
Théng qua td trinh ké hoach tién lwong Chu tich HDQT
i ndm 2024 cua Cong ty
Théng qua t& trinh mién nhiém thanh vién Chu tich HDQT
2 |HPQT va biu bd sung thanh vién HDQT
nhi¢m ky 2023-2028
Théng qua t& trinh khong phai thyuc hién
3 [thd tuc chao mua céng khai Chu tich HDQT
Céc van d¢ khac thudc thdm quyén Dai hoi
4 |dong cb dong

Chu tich




DHDCD thido luin

Chii tga, Cb déng

Phé bién thé 18 biéu quyét va bidu quyét
théng qua ndi dung Bdo cdo, T trinh.

Chu toa, Trudng ban
kiém phiéu

Phd bién huéng din cach bu cir bb sung
thanh vién HDQT

Théng qua danh séch img cir , dé cir

Béu thanh vién HDQT

Bau bd sung thanh vién HDQT nhiém ky
2023-2028

Chu toa, Ban biu cir,cd
dong

Nghi gii lao 15 phat
(Ban Kiém phiéu 1am viéc)

Béo cdo két qua kiém phibu biu quyét
thong qua cac ndi dung trinh PHDCD

Trudng Ban kiém phiéu

10

B4o c4o két qua bau cir bd sung thanh
vién HPQT nhiém ky 2023-2028

Trudng ban kiém phiéu

11

Biéu quyét théng qua Nghi quyét
DHDCD

Thu ky cudc hop \

IV

Phé4t biéu bé mac

11h20-11h30

Chu toa




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tw do - Hanh phiic

GIAY PANG KY DU HQP HOAC UY QUYEN
THAM DU HQP DAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

Kinh giri: Céng ty ¢6 phin Phén phi TOP ONE.
Tén ¢6 déng:

Ngudi dai dién theo phap 1uat (d61 V6 t8 ChUC): ....vvveooveeeeeeoeeeeoeee oo oo
CMND/CCCD/H chi€w/GCNDKKD S&: ..o oo CAp Ngay:..........o.......
NOT CAP: e oo e s s s e s e s s e ee oo e ee oo
Dia Chiteceeei e Dié¢n thoai:............c...........

------------------------------------------------------------------------------

Cé dbng chon mjt trong hai muc duéi dy, dinh ddu X vao 6 thich hop:

1. PANG KY DU HQP ]
2. UY QUYEN CHO ONG/BA DUGI PAY ]
PRI ... s st em s A S BEESSS et oot e e eSS st
CMND/CCCD/HG chibu $6:.........voeveeeeooooeoooeoo CAP NEAY .eeeeeeeeeeee e
IO SB35 s 655555 2 v BB St
Bia chi...c.oiiciiee e Dién thoai:.........ceveeeeennnn..

Trong truong hgp Cé dong khing thé tham dw va khong iy quyén duwgc cho
nguwoi khdc, quy Cé dong vui long dy quyén cho thanh vién HDQT Céng ty bang cdch
ddnh ddu X vio cjt ddnh ddu chon trong danh sich dudi day:

STT Ho va tén Chirc vu Péanh diu
chon

Ong Nguyén Vin Binh Thanh vién HDQT
3 | Ong Nguyén Ngoc Dudng | Cha tich HDQT
Ong Trin Anh Tuén Thanh vién HDQT

Thay mét Toi theo luat dinh tham dy va biéu quyét tai phién hop Dai hoi dong cb
dong bt thudng ndm 2024 clia Cong ty cb phin Phan phéi TOP ONE,

DPé thudn tién trong quad trinh quan ly, trao déi thong tin, kinh mong quy Cé dong

vui long cung cdp thém thong tin: Email: ..o, va s6 dién thoai:..... ...
E s, NGAY ... thdng ... ndm 2024
Ngudi nhén dy quyén Co dong ding ky/Ngudi iy quyén
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi r3 ho ten)
Ghi chu:

- Quy C6 déng la phdp nhdn thi phdi c6 chir ky, ho tén cia nguoi dai dién theo phdp lugt
va con ddu cia phdp nhan. ,
- Nguwoi nhén 4y quyén phai mang theo CMND/CCCD/H¢ chiéu khi di du hop.



- Truong hop iy quyén cho thanh vién HDQT thi khong cén chit ky ciia nguoi nhdn iy
quyén.

- Quy C6 doéng gii Gidy dang ky du hgp hodc uy quyén nay qua email:
JjscTopone@gmail.com hodic bing giri duong buu dién dén dja chi vin phong Céng ty:
T2. P2807 Prak Kiara, dwong Lé Trong Tén, phuong La Khé, quén Ha Dong, thanh
phd Ha Ngi. Dién thoai lién hé: 0967923532, 0978559848, 0983992828 , 0383836969.



Chung 6 1 nhimg ngudi ky tén dudi ddy d sé hitu cb phén cia Cong ty cé phin Phan phdi TOP ONE
Nay, chung tdi ty quyén cho Ong (Ba):

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tu do - Hanh phiic

GIAY UY QUYEN TAP THE

Kinh giri: Cong ty c6 phan Phin phéi TOP ONE

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

B BN i irisonnscommncos emsmmenmnsn s RGeS B RS a ()L L p—
DPION VI CONE TAC: ...ttt et e e e e v e ee s e e eeaee s s saeaseesessereseesnsssaeeeesesesesnsmamasasesssasasasasassnasasasasanans
CMND/CCCD/HQ Chi€u SO: ....cuvuevrverererreens eeeeeeeesese e seesenens To2 ) o B0 eiPt s

...........................................................................................................................................................................................................

Puogc thay mat ching t6i tham du hop Dai héi ddng cb dong bt thuo'ng nam 2024 cua Cong ty cd phan Phan ph6i TOP ONE. Ngudi
duoc Uy quyen nay c6 di tham quyén va trach nhiém tham gia thao ludn va biéu quyét tai phién hop Pai hoi ddng cb dong.

Stt Ho va tén - CMND/C?CIZ/HQ chiéu . So ?0 Ehan Cl‘n.r‘k)" Cl’lal
So Ngay cap Noi cap s& hiru ngudi iy quyen
Téng cong s6 cb phan
.............. s PGV xs55 veeeee NAM 2024
NGUOI bPUQC UY QUYEN

(ky, ghi rd ho va tén)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

DPON UNG CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TR] (HPQT)
CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE (TOP)
NHIEM KY 2023-2028

Kinh giri: Pai hi dong cb déng bit thwdng ndm 2024 Céng ty cb phin

Phén phéi TOP ONE

TENIOIIA: ..o et
CMND/CCCD/HS chi€u $6: ....ovveviiveeercsviessisssernsnn NEAY AP vovverennans Noi
AP et bbbttt er et et e ae e e
Dia chi thudmg trit: .........ocooviiiiiii e
Trinh d6 hoc van: ..o, Chuyénnganh: ..........ccooevvvinnieinninnnnnnn,
M €O GONE: ..vvvvvevoeeeeeeeeeeeeeoeeeeeee oo Hién dang s& hitu: ................ cb phan
Tuong img tong gié trj theo Ménh gi: ...............coovvevoeoeooe oo, (ddng)

D& nghi Cong ty cho t6i duge tu img cir vao HPQT ctia TOP.

Sau khi nghién ctru va xét thiy ban than da théa méan céc didu kién qui dinh cta
Phép luft hi¢n hanh va Diéu 1§ Céng ty, toi lam don ndy @ nghi dugc tham gia img ctr
thanh vién HDQT cua TOP nhiém ky 2023-2028. H) so giri kém bao gbm:

- Soyéuly lich cua g vién.

- Ban sao CMND/CCCD/h§ chiéu.

- Ban sao cac bang cip lién quan (néu cd)

- Ban khai ngudi ¢6 lién quan clia img cir vién (theo mAu 03).

- Cam két bang van ban thyc hién nhiém vy mot cach trung thuc néu duge biu lam
thanh vién HDQT (theo mau 04).

- Céc van ban khic chimg minh (g cir vién du céc tiéu chun va diéu kién theo
théng béo nay (n€u co).

Néu duoc céc cb dong tin nhiém biu Iam thanh vién HDQT, t6i xin dem hét
ning lyc va tdm huyét ctia ban thin dé déng gép cho syt phét trién cita TOP.

Xin trdn trong cam on.

............ , ngay...... thang....... nim 2024
Ngudi ing cir



CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phic

DPON DE CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI (HPQT)
CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE (TOP)
NHIEM KY 2023-2028

Kinh giri: Dai hji dng C4 déng bit thwong nim 2024 Céng ty cb phén Phan

phdi TOP ONE

T6i/Chiing t6i 14 ¢ dong/nhom cb déng Céng ty C3 phén Phan phéi TOP ONE gbm:

S6

. s a CMND/CCCD, S6 cb phén .

STT| MaCDP |HovaténCD ngay cép, noi <& hiru Chir ky
cap

Téng cong sd ¢b phin

Cén cir quy dinh cua Lugt Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty, T6i/Chiing t6i déng y dé

cu:

=ONEBA: ..o
- Ngay sinh: .../...../........ Noisinh: ...

-Dlachlthuorngtru
- CMND/CCCD/H9 chiéu s6: ..o, Ngay cip:.....[...........
O

T6i/Chiing t6i cam doan Ong/Ba .......... v €6 AU didu

kién/tiéu chuén d,é Umg cir vao vi tri thanh vién HDQT theo Quy dinh ctia Diu 16 Céng
ty tai DHDCD béit thuong nm 2024 ciia Cong ty C5 phin Phan phéi TOP ONE.

dung

T6i/Chiing t6i cam két chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c trung thye cua noi

vin ban va ho so kém theo dong thoi cam két tuan thi ddy dit theo quy dinh cia

Diéu 1¢ Cong ty tai PHDCD bét thudng nam 2024 céa Cong ty C5 phin Phan phéi
TOP ONE.

............ , Ngay...... thdng...... ndm 2024
CO PONG/NHOM CO PONG BE CY

Hd so kém theo: .
* Hb so cuia ngudi duge dé cir:
- Ban sao CMND/H{ chiéu;
- Ban sao céc bang cép;




- So yéu ly lich ctia tmg vién ty khai, ‘ :
* Gidy Uy quyen hop 1€ (NVéu cé dong 1y quyén cho nguci khdc dé ci).
* Vin ban d€ cir, gidi thiéu hoiic iy quyén cho ngudi dai

dién phén von tai TOP dé cir, gi6i thiéu cia t chirc (khi

co dong la t6 chirc).



PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024
CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE (TOP)

THE BIEU QUYET

HQ TEN CO DPONG/DAI DIEN CO DONG:.ccovvvvsssssssssmmssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess
DISH:......oveerneerrensasesssssssssssasssssssssssssnsssasssssssssssssssasssssessassssssesssasssssesssess

SO CO PHAN SO HU U....evrrenrrenrneesnnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasasess CO PHAN
SO CO PHAN PUGC UY QUYEN:...oevuerresssersnsssssssssssssssssssssssssenss CO PHAN
TONG SO CO PHAN CO QUYEN BIEU QUYET ..ccovvrrennerensssssssnssesssens CO PHAN

HA NOI, NGAY THANG NAM 2024
CcO PONG/PAI DIEN CO PONG



CONG TY CO PHAN PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHOI TOP ONE Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE TO CHU'C PAI HQI PONG CO PONG
BAT THUONG NAM 2024
Chwong I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi 4p dyung
Quy che dp dung cho viéc t6 chire Dai hoi ddng c dong bét thuong cuia Céng ty c¢b phin
Phéin phdi TOP ONE (goi tt 1a Cong ty).
Diéu 2: 'Quy ché nay quy dinh cuy thé quyén va nghia vy cuia c4c bén tham gia Pai hoi, diéu
ki¢n, the thirc tien hanh Dai hoi.
{:liéu 3: C6 dong va cic bén tham gia c6 tréch nhiém thuc hién theo cdc quy dinh tai Quy
che nay.
Chuong II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Diéu 4: Quyén va nghia vy ciia cic ¢ dong phd théng.
A. Diéu Kién tham duy:
Cb déng 12 dai dién phap nhan, thé nhan ho3c dai dién ¢ déng, mét nhém cd dong sé hiru
cb phén c6 quyén biéu quyét cia Cong ty vao ngdy chét danh sach cb dong duge quyén
tham gia Pai hoi ddng cd dong thuong nién.
B. Quyén ciia cic ¢ dong di diéu kién khi tham dv Dai hgi:
1. Pugc biéu quyét tit ca cac vin dé thudc thdm quyén ciia Dai hoi dong cb déng theo quy
dinh cua diéu I¢.
2. Pugc uy quyén ,béng van ban cho ngudi dai dién thay mat minh tham du va bidu quyét
tai Dai h§i dong c6 dong.
3. Ban t chirc Pai hji s& thong béo cong khai toan b ndi dung chwong trinh Pai hoi; Tht
ca cd dong du didu kién duoc tham gia y kien tryc tiep hoac théng qua dai dién uy quyén
clia minh; T4t c4 cac y kién tham gia déu dugc thao luén tai Dai hoi ddng cb dong.
4. Tai Pai hoi ddng c6 dong, mdi cb dong, dai di¢n co dong khi t6i tham dyr cuc hop Dai
hoi dong cb dong phai mang theo Gidy xac nhan dy hop, Gidy uy quyén dy hop (d6i voi
dai dién cb déng) np cho Ban Kiem tra tu cich co déng va dgqc nhin mot Phiéu biéu
quyét (ghi s6 thir ty cb dQng va sO cO phan €0 quyén bi'éu quy€t cia minh). Gi4 trj biéu
quyét clia phiéu bau ma c dong, dai dién c6 dong d6 nim giir twong tmg véi ty 18 s6 cb
phén ¢6 quyén bidu quyét ma ngudi d6 s hitu hogic dai dién theo dang ky tham dy Dai hoi
trén téng s6 cb ph?m c6 quyeén bi€u quyet ctia cac dai bidu c¢6 mat tai Dai héi.
5. Cac cb dong, dai dién cd dong khi t6i dy cude hop Dai hoi dong c6 dong sau khi nghe
béo c4o vé cc ndi dung can thong qua s& cung thdo luén va thong qua ting phén bﬁng biéu
uyet.
g. éé dong dén Dai hoi mudn (khong qué 15 phit) c6 quyén ding ky ngay, sau dé c6 quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong ¢6 tréch nhiém ding Dai
hoi dé cho hg ding ky va hiéu Iyc cia cdc dot biéu quyét @& tién hanh se khéng bj anh
hudng.




C. Nghia vy ciia cic cb dﬁng phd thong khi tham dy Dai th.

1. Tham gia ho#c uy quyén tham gia cuc hop Pai hdi dbng cb dong theo diéu 1é cua Cong

ty.

2. Tuén thu céc quy dinh tai Quy ché nay.

3. Céc cb dong hay dai dién cd dong khi tdi tham du cudc hop phéi hoan thanh cic thu tuc

dang ky tham dy Dal héi vé&i Ban t6 chirc Dai hi.

4, Nghlem tic chap hanh ndi quy tai cudc hop Pai hoi dong ) dong, ton trong két qua lam

vne;c tai Dai hol

Diéu 5: Quyén va nghla vu ciia Ban kiém tra tw cach cd dong dv Dai hji

Ban kiém tra tu cach cb dong du Pai hon ddng cb déng do Hoi dong quan trj @& cir va thong

qua Dai hoi. Ban kiém tra tu cach cb dong du Dai hoi nhén gidy to cb doéng dén hop, Phéat

cac tai liéu va Phiéu biéu quyét; Bao cdo true Dai hoi v& két qué kiém tra tu céch ¢ dong

tham dy Pai hol

Diéu 6: Quyen va nghia vy ciia Chi toa va Thu ky

1. Héi dong quan trj Cong ty d cir Ban 6 chirc (gébm: Poan Chu tich, Ban thu ky Dai héi,

Ban kiém tra tu cach ¢ dong) dé Dai hoi thong qua.

2. Chu tich HPQT la chu toa cudc hop Dai hdi dong cb déng.

3. Quyét dinh cua Cha toa v€ van de€ trinh ty, thu tyc hodc cac sy kién phét sinh ngoai

chuong trinh cua Dai ‘hoi ddng cb dong s& mang tinh phan quyet cao.

4. Chu toa Dai hoi tién hanh cac cong viéc ma ho thay 1a cAn thiét ¢é diéu khién Dai hoi

dong co dong mdt cach hop 1€ va co trét tir; hoic dé Dai hoi phén 4nh dugc mong muon

cua da s6 co dong tham dy.

5. Khong can 14y y kién cua Pai hoi, bat ctt lic nao Chu toa Pai hoi ddng cb dong ciing co

thé tri hoan Pai hol den mot thoi diém khac va tai mot dia diém khéac do Chu toa quyet

dinh néu nhan thiy ring:

a. Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢é mit can tré hodc c6 kha nang can tré dién bién cua cude

hop.

b. Su tri hodn 12 cén thiét dé céac cong viéc cia Pai hoi dugc tién hanh mét cach hgp 1§.

6. Ban thu ky thuc hién cac cong vi€c trg glup theo phéan céng ciia Poan chu tich.
Chu-o'ng III: TIEN HANH DAI HOI

Piéu 7: Cude hop Dai héi dong c6 dong duge tién hanh khi cd s6 ¢b dong du hop dai dién

it nhat 51% so cd phan ¢6 quyén biéu quyet theo danh sé4ch cb déng chét.

Piéu 8: Cach thirc tién hanh Dai hdi

A. Dai hdi sé 1an lwgt théo luin va thong qua cac ndi dung:

- Theo céc nol dung da giri cho ¢ dong

B. Dai hji dong ¢ dong sé dwgc td chirc trong thoi gian mdt budi:

Pai hoi ddng cb dong chinh thic

Noi dung chinh:

- Thong qua Ban kiém tra tu céch cb dong; Doan chu tich; Ban Thu ky; Ban kiém phiéu.

- Thong qua chuong trinh Pai hdi (giri trude cho cdc cé dong)

- Biéu quyét thong qua cac noi dung da dugc Doan chu tich trinh bay.

- Théng qua Nghi quyét Dai hi.

- Théng qua bién ban Pai hgi



Chwong IV: KET THUC PAI HOI
Piéu 9: Thong qua Quyét dlnh ciia cu@c hop Dai th cb dong:
Quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong ve céc van de trong cuoc hop dugc thong qua khi
duqc s6 cb dong dai dle;n it nhét 51% tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét cla tit ca céc
¢d dong va dai dién cb dong dyr hop chap thuén.
Dleu 10: Bién ban cugc hop Pai hi cb dong
Tat cd céc ni dung tai cudc hop Dai hi dong cd dong phai dugc thu ky Dai th ghi vao
sd bién ban cla Cong ty. Blen ban cude hop duge doc va thong qua trude khi bé mac cude
hop va dugc luu giir vao sd bién ban ciia Cong ty.

Chlrorng V: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11: Quy ché nay gbm 5 chuorng 11 dleu dugqc thong qua va c6 higu lyc tai cuge hop
DHDCD bit thuong nim 2024 cia Céng ty ¢d phin Phan phéi TOP ONE.

- NGUYEN NGQC DUGNG




CONG TY CO PHAN PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHOI TOP ONE Pge 1ap - Ty do - Hanh phic

L QUY CHE
BAU CU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
_ NHIEM KY (2023-2028)
TAI PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

- Can ctr Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 dé dwgc Quoc hji
thong qua;

- Can cir Diéu I¢ Cong ty ¢4 phan Phan phdi Top One da duwoc Dai hji déng cé dong
thong qua;

bai hoi déqg cé' déng bét thuomg nam 2024 Céng ty ¢b phéin Phén phdi Top One
tién hanh bau bd sung 01 thanh vién Hoi déng quan tri (HDQT) doc 1ap nhiém ky
2023-2028 ndi dung cu thé nhu sau:.
Piéu 1: }?6i twgng thyce hi¢n bau cir
Tét ca cb dong s& hitu cb phan c6 quyén bidu quyét hojic dai dién theo Uy quyén
clia ¢b dong s& hitu cb phin c6 quyén bidu quyét ctia Céng ty vio ngdy chdt danh sach cb
doéng ngay 06/09/2024.
Diéu 2: Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién HDQT.
Thanh vién HDQT phai dap img c4c tiéu chuin va diéu kién theo Diéu 155 Luét
Doanh nghiép 2020 va Diéu 1¢ Cong ty:
. C6 nang luc hanh vi dén sy diy du va khong thudc déi tueng bj cAm thanh 1ap
va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép 2020;
- C6 trinh @9 chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va
khong nhét thiét phai 1a c6 dong ciia Cong ty;
- Thanh vién HDQT Céng ty c6 thé ddng thdi 12 thanh vién HDQT ciia Cong ty
khac.
Pidu 3: Dé cir émg cir vien HDQT va s6 thanh vién dwgc bau.

a.Pé cir ing cir vien HPQT.

Cé dong hogc nhom cb dong (theo danh sich cb dong duge chf‘)t tai ngay
06/09/2024) s& hitu tir 10% tdng sb cb phan phd thdng trd 1én c6 quyen de cir img cir
vién HPQT theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Dicu 1§ Cong ty. Cac cd dong phd
thong c6 quyén hop thanh nhém dé dé cir cac tmg vién HDQT. C0 ddng hogc nhém cd
déng ném gilt tir 10% dén dudi 15% tong s0 cO phan c6 quyén bidu quyét dugc dd cir mot
(01) g vién; tir 15% dén dudi 30% dugce dé cir toi da i}ai (02) Umg vién; tir 30% dén
du6i 40% dugc dé cir tdi da ba (03) ng vién; tir 40% dén dudi 50% duge d& cir tdi da



bbn (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir tdi da ndm (05) ing vién; tir 60%
trd 16n duge dé cir t6i da sau (06) ing vién.

Trudng hop sb lugng tng cir, dé cir img cir vién HDQT khéng dii sé lwgng cin

thiét, HDQT duong nhiém d2 cir thém tmg cir vién vao HDQT.

b. S5 lwgng thanh vién HPQT iing cir va dwge biu

S6 lwgng thanh vién HPQT tng ct, dé cir ti thiéu 12 02 thanh vién. S8 luong

thanh vién HDQT duoc béu 13 02 thanh vién.

Piéu 4: Ho so tham gia rng cir

a. Ho so tham gia img cir, dé cir:

- Don ung cit/Don @ cir tham gia HDQT.

- So yeu ly lich cuia tmg cir vién.

- Bén sao ¢6 chimg thye CMND/CCCD/H§ chiéu, c4c vin béng, chimg chi
chitng minh trinh 49 chuyén mén cta mg vién. Truong hop vén bang, chimg
chi bﬁng tleng nude ngoai thi phai dich sang tiéng Viét va cé chimg thyc.

- Glay uy quyén neu co dong uy quyen cho ngudi khac dé cir hodic van ban cuia
cap co tham quyén ciia tb chirc (khi cb dong 1a td chirc) dé cir, gidi thiéu hoic
lly quyén cho ngudi dai dién gop vén tai TOP d cir, gi6i thiéu nguoi tham gia
Umg cir thanh vién HDQT.

- Ban khai ngudi co lién quan cia ing cir vién.

- Cam két bing van ban thyc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu dugc bau
lam thanh vién HDQT.

- Céc vin ban khéc chirng minh tmg cir vién i cac tiéu chudn va diéu kién theo
thong bao nay.

b. Ho so dé ci, Ung cir phai dugc giri vé Cong ty trude 15 gidy ngay 10/10/2024.
bia chi nhén ho so gm VE:

+ Cong ty cb phan Phén phéi TOP ONE

+ T4 1, thi trin Viét Lam, huyén Vi Xuyén, tinh Ha Giang.

+ Pién thoai: 09677923532- 0983992828- 0383836969

+ Email Cong ty: jsc. Topone(a)gmall com

Toan bd nhiing théng tin lién quan dén cac img vién HPQT s& dugc codng bd trén
webstie Cong ty.

c. Dbivéi tru'orng hqp dé cu, ung cu ngay tai cudc hop PHDCD thi cb dong hoac
nhém cb dong dé cu, rng cir phai chuén bj day du céc hd so tai Khoan a Pidu nay
va cung cap ngay hé so trudc khi khai mac phién hop PHPCD cho Chu toa cudc
hop dé dugc xem xét.

d. Chi nhitg hd so @& ct, img cir dép tmg di diéu kién d€ ct, img cir va nhimg ung

vién dap ung du diéu kién, tiéu chuén cia HDQT méi duge dua vao danh séch 1 ung
vién du'qc cong bé tai cudc hop

Pidu 5: Phiéu bau va ghi phiéu béu




a. Danh sach ing cir vién HDQT.

Pugc sép xép theo thir ty ABC theo tén, ghi ddy di ho va tén trén phiéu bau.

b. Phiéu biu va ghi phiéu bau.

A

Phiéu biu dugc in thong nhét, c6 tdng sb quyén biéu quyét theo m s6 tham dy
C4 dong hoic dai dién lty quyén duge phat phiéu béu thanh vién HDQT theo
ma s tham dy ( s& hitu va dugc uy quyén).

Trudng hop ghi sai, cb dong d& nghi Ban bau ctr dbi phiéu bu khac.

Cb dong hodc ngudi dai dién ty quén phai ty minh ghi sé quyén biéu quyét

N o
L)
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biu cho timg (g cir vién vao 6 trong clia img vién d6 trén phiéu bau.

c. Phiéu biu khong hop 18,

: Phwrong thirc bu cir

Phiéu khong theo mau quy dinh cia Cong ty, khong c6 d4u ctia Cong ty.

Phiéu gach x6a, sira chita, ghi thém hoc ghi tén khong ding, khong thuge danh
séch Umg cir vién da dugc DHDCD théng nhét thong qua trudc khi tien hanh bo
phi€u.

Phiéu c6 tdng sb cb phén c6 quyén bidu quyét cho nhimg g cr vién ciia )
dong vuot qua tdng sé cb phan c6 quyén biéu quyét cia cb dong @6 s& hiru
hodc ngudi duge iy quyén dang dai dién.

I3
3 .

Phiéu c6 sb luong tmg vién dugc chon vugt qua s6 lugng HDQT dugc béu.

Viéc bdu thanh vién HDQT thyc hién bé phiéu kin theo phuong thic béu don
phiéu.

MB&i cb dong co tdng sb quyén béu cir trong ung voi tbng sc‘)' cb phén c6 quyén
biéu quyét (bao gbm s& hiru va dugce Gy quyén) nhan véi s0 lugng thanh vién
dugc bau cia HDQT. ‘ o

Cd dong hodc ngudi duge Gy quyen dai dién c6 the don het téng s6 quyén bau
ctr cho mot tmg vién hodc chia ( c6 thé chia déu hoic khong déu) cho céc tmg

vién minh lya ghon. ] . o ONE
Phuong thirc bu: Cb dong hogc ngudi dugc lty quyen ghi cu thé so quyen bau /ﬁc
cir vao 6 “quyén biu cir? bén canh tén img vién ma minh lya chon thy thude G\

vao su tin nhi€ém d6i véi timg ung vién. Néu khong bau cho tmg vién nao d6 cd
déng hodc nguc‘yi‘duqc lly quyén ghi “0” vao 6 “quyén biu ci” ho#c bo tr(‘)ng.
Téng s quyén béu cir cua cc ing vién khong dugc vugt qua s0 tong s6 quyén
biu cir ma Cd dong hodc ngudi dugc dai dién ty quyén d6 c6 va sb lugng img
vién duoc lya chon khong duge vugt qua so lugng thanh vién HDQT dugc bau.

pidu 7: Ban biu cir, nguyén tic bd phiéu va kiém phiéu

a. Ban biu cit:

Do Chi toa d& cir va duge PHDCD thong qua:

Ban kiém phiéu c6 trach nhi¢m:

+ Thong qua Qu ché béu cir;

+ Gi6i thiéu phiéu va phét phiéu biu;

+ Tién hanh kiém phiéu; 1ap bién ban kiém phiéu;
+ Cong bb két qua blu cir trude Dai hoi.



. Thanh vién Ban kiém phiéu khéng dugc c6 tén trong danh sach dé cir va img cir
vao HDQT.

b. Nguyén tic bé phleu va kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu (01 thing phiéu) truéc sy chimg
kién cta cd dong,

- Viéc bd phleu dugc bét déu khi Vlf;c phét phleu bau cir duqc hoan tat va két
thac kh; cd dong cudi clng bo phiéu biu vao thing phleu

- Vige kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thuc;
Két qua kiem phleu duge lap thanh van ban.

Dleu 8: Nguyén tic bau don phiéu, nguyen tc tring cir thanh vién HDQT

a. Nguyén tic biu don phiéu:

Theo hudng dn quy dijnh Phu luc dinh kém Quy ché nay

b. Nguyén tic trang ci:

- Ngudi trang cir thanh vién HDQT dugc xéc dinh theo sb phleu dugc bau tinh tir
cao xudng thép, bét diu tir tmg cir vién c6 phiéu biu cao nhét cho dén khi da s6
thanh vién HPQT (01 nguoi).

- Trudng hop c6 nhimg umg cir vién dat 50 quyen bau cir ngang nhau thi s& )
chirc bau lai riéng cac img vién ¢6 s6 quyén béu ctr ngang nhau & chon ngudi
¢6 s& quyén bau cir cao hon.

- Truong hop két qua béu cir chua du s lugng thanh vién HDQT can bau thi s&
tién hanh bau tiép 14n thi 2 (hai) trong nhimg ngudi dé cir hoic ng cir khong

trang ctr dot 1 (mdt) con lai. Viéc bau cir s& dugc tién hanh cho dén khi bau du
sO thanh vién HDQT

- Ty 1& biéu quyét théng qua theo phuorng thirc biéu quyét dugc thyc hién Didu 1§

Cong ty.
Piéu 9: Lap va cong b Bién ban kiém phiéu.

- Sau khi klem phiéu, Ban bau cir Phél lap bién ban kiém phiéu. Noi dung gom
Tong sb cd dong tham dy hop, tong sb cb dong tham gia bo phleu ty 1¢ quyen
bau cir cua co dong tham gia bo phleu so voi tbng s6 quyén biéu quyet cuia co
déng tham gia du hop, sdvatile phleu horp 1€, phleu khong hop 1€, phleu tréng,
s va ti 16 quyén bau cir cho timg img cir vién vao HDQT.

Toan vin Blen ban klem phleu phai duqc cong bé trudc Pai hoi.
})leu 10: Nhitng khiéu nai vé viéc biu va kiém phiéu s& do Chii tga cugce hop gidi

quyét va dwgc ghi vao bién ban cugc hop PHDCD.

Quy ché nay gbm ¢6 10 Diéu ,dugc cong b trén trang website Cong ty va doc cong
khai truéc DHDCD dé bidu quyét thong qua tai cudc hop PHDCD bt thudng ndm 2024.

Ha Noi, ngdy 11 théng 09 nam 2024
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CONG TY CO PHAN PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHOI TOP ONE Dic 1dp - Ty do - Hanh phic

S6: 01/2024/TTr-HPQT
) Ha Ngi, ngay 11 thdng 09 ndm 2024
TO TRINH
(Vv: Thong qua ké hogch tién lwong, thu lao HDQT, UBKT Céng ty nim
2024)

Kinh giri: Dai hji dong cé dong bat thwdmg nim 2024
Cin cir:

- Can cit Ludt Doanh nghigp sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 da dwgc Quéc héi
thong qua;

- Can cir Lugt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 da duge Quéc hji
thong qua,

- Cdn ci Diéu I¢ Céng ty c6 phdn Phan phoi Top One da dugc Pai héi dong cé dong
thong qua;
. Hoi dong quan trj kinh trinh Pai hoi ddng cb déng bAt thuéng nam 2024 thong qua
ké hoach tien luong, thu lao HDQT, UBKT Cong ty nam 2024, nhu sau:
Ké hoach tién lwrong, thi lac HPQT, UBKT Céng ty nim 2024 nhw sau:

TT Chirc vy Tién luong Thu lao
(VND/thang) (VND/thang)
1 Chu tich HDQT chuyfén trach i 5.000.000 1.000.000
2 Thanh vién HPQT kiém Tong giam doc 7.000.000 1.000.000
3 Thanh vién HPQT ddc 1ap kiém 1.000.000 1.000.000
Chu tich UBKT
4 Thanh vién HDQT 1.000.000

Tong ké hoach tién luong, thi lao HDQT, UBKT Céng ty nim 2024 la:
204.000.000 VND (Hai trdm triéu dong chiin).

Kinh trinh Pai hoi dong cb dong bét thudng nim 2024 xem xét, thong qua.
Trén trong cam on!
QUAN TR]

Noi nhén:
- C6 dong Cong ty;
- Luvu VT, HS PHCDBT2024;

CHU TICH HOI DONG QUAN TRI
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CONG TY CO PHAN PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHOI TOP ONE Dic 1ap - Ty do - Hanh phic

$6: 02/2024/TTr-HDQT
Ha Ngi, ngay 11 thing 09 ndm 2024
TO TRINH
(V.v: Xin ¥ kién cia Dai hoi dong cb déng vé viéc mién nhiém Thanh vién
HDQT doc lap ddi véi 6ng Nguyén Binh Minh nhiém ky (2023- 2028), biu bd
sung Thanh vién HDQT déc 1ap)

Kinh giri: Dai hji dong ¢b dong bAt thwomg nim 2024
Cén cit:

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 da dwgc Quéc hji
thong qua;

- Can cit Lugt Chitng khodn s 54/201 9/QH14 ngay 26/11/2019 da dwge Quéce hji
thong qua;

- Cdnci Diéu l¢ Céng ty c6 phdn Phén Pphéi Top One da duoc Dai hi dong cé dong
thong qua;

Hobi dong quan trj kinh trinh Dai hoi ddng cb déng xem xét, phé duyét théng qua
ndi dung duéi day:

1. Théng qua quyét dinh min nhi¢m chirc danh thanh vién H¢i dong quén trj
doc lap.

Can cr quy dinh ctia Diéu 1 Céng ty va Luat Doanh nghi¢p, Hoi ddng quan tri
kinh d¢ nghi Dai hoi dong ¢6 dong théng qua viéc mién nhiém chirc danh thank
vién H$i dong quan tri ddi véi cac 6ng, ba nhu sau:
+ Ong Nguyén Binh Minh - Thanh vién HDQT dfc 14p nhiém ky (2023-2028),
2. Théng qua quyét dinh biu b sung 01(m¢t) thanh vién H{i dong quan trj djc
lap.

Cén ctr quy dinh clia Diéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghi¢p,tinh hinh hoat déng
thyc te clia Cong ty. Hi dong quan tri kinh dé nghi Dai hi dong ¢4 dong thong
qua viéc bau bd sung Ol(m(“)t) Thanh vién Hoi dong quan trj doc lap Cong ty.

Kinh trinh Dai hoi ddng ¢ déng bt thuong nam 2024 xem
Tran trong cam on!

x¢ét, thong qua.

Noi nhin:
- C6 dong Cong ty;
- Lvu VT, HS PHCDBBT2024;

CHU TICH HO1 BONG QUAN TR}
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CONG TY CO PHAN PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHOI TOP ONE Djc 13p - Ty do - Hanh phic

$6: 03/2024/TTr-HPQT
Ha N¢i, ngay 11 thang 09 ndm 2024

TGO TRINH
(V.v: Khdng phai thyc hién thu tuc chao mua cong khai )

Kinh giri: Pai hji ddng ¢§ dong bt thwomg nim 2024

Cin air:
- Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 dé dwoc Quéc hoi
thong qua;
- Can cit Ludt Chitmg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 da duge Qudc hpi
thong qua;

- Can cit Diéu l¢ Céng ty c6 phan Phan Phdi Top One dé dugc Dai hgi dong cé dong
thong qua;

Hoi ddng quan trj kinh trinh Dai hoi déng cb dong xem xét, phé duyét théng qua
ndi dung dudi day:

1. T4 chirc, ¢4 nhan,ch dong cia Cong ty c6 phan Phan phéi TOP ONE chuyén
nhuong ¢ phiéu ¢4 quyén bidu quyét cua Céng ty cb phan Phan phdi TOP ONE
khong phai thuc hién thu tuc chio mua cong khai:

2. Tb chirc, c4 nhan, ¢ dong ciia Céng ty cb phin Phin phéi TOP ONE khong
phai thyc hién thi tuc chio mua céng khai khi mua cb phiéu c6 quyén bidu quyét
ctia Cong ty c6 phén Phén phéi TOP ONE dfn dén tb chirc, c4 nhén, ¢ déng Cong
ty va ngudi c6 li€n quan tryc tiép hogc gidn tiép s¢ hiru dat hodc vugt muc 25%,
35%, 45%, 55%, 65%, 75% s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét clia Cong ty cb phin
Phan phéi TOP ONE.

3. Phwong thirc giao djch: Nhén chuyén nhugng thong qua hinh thirc khép 1énh
va/hodc thoa thudn trén san HNX theo quy dinh ctia S giao dich chimg khoén Ha
Noi.
Kinh trinh Dai hoi dong c6 déng bét thuong nim 2024 xem xét, thdng qua.

Tran trong cam on!

Noi nhin:
- Cb dong Cong ty;
- Luu VT, HS PHCDBT2024;

CHU TICH HOI BONG QUAN TR]

f/\’((‘}u«(r,ejn J Vg,(_w (.’Mmg




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Form","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Form","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Form","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Form","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Form","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Form","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Form","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Form","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Form","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Form","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["en-us"],"usedOnDeviceOCR":false}



		2024-09-11T21:46:39+0700
	CÔNG TY CỔ PHẦN PHÂN PHỐI TOP ONE
	I am the author of this document




