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HOI BONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TU VAN DAU TU MO VA CONG NGHIEP-VINACOMIN

Céin cir Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 nim 2019 va céc
van ban sua doi, bo sung;

Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020 va cdc
véin ban sira doi, b6 sung;

Cdn cir Didu 18 Té chite va hoat déng Cong ty cé phcf;n Tur véin dau tu mé va cong
nghiép - Vinacomin,

Cdn cir Neghi quyét sé 01.26/N 0- DHDCD ngay 08/5/2026 cua Pai hji dong
thieong nién néim 2026 Cong ty c6 phén Tievan du tu mé va cong nghiép -Vinacomin.

QUYET PINH
Pidu 1 Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ndi bd vé quan tr1 Cong ty

c phén T vén du tr mo va cong nghié€p - Vinacomin.

Diéu 2. Quyet dmh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 08 thang 5 ndm 2025 va
thay thé Quy ché ndi bd vé quéan tri Cong ty ngay 26/4/2021.

Piéu 3. C4c thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Giam déc, Trudng céc phong,
ban, Giam dbc Chi nhanh chju trich nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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CONG TY CO PHAN TU VAN PAU TU

MO VA CONG NGHIEP-VINACOMIN

Sé: 01.26/QC-DHDCD Ha Ngi, ngay 08 thang 5 niim 2026

) o QUYQHEFOIBQ@QUéNTm
CONG TY CO PHAN TU VAN PAU TU MO VA CONG NGHIEP -VINACOMIN

Céin cir Lugt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 théng 11 nim 2019 va cdic
véin bém sira dbi, b6 Sung;

Céin cir Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thing 6 ndm 2020 va cdc
vén ban sika doi, bo Sung;

Ciin cir Piéu I 6 chire va hoat dong ciia Cong ty c¢6 phan Tuw van déau t mé va
cong nghiép - Vinacomin;

Céin cie Nghi quyét s6 01.26/NQ-DHDCD ngay 08/5/2026 cia Pai hdi dong c6
dong thiong nién nam 2026 Céng ty ¢6 phan Tu vin dau tw mé va cong nghiép -
Vinacomin.

Héi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quén tri Cong ty cd phan Tu van
d&u tur mo va cong nghiép - Vinacomin.

Quy ché ndi bd Yé quan tri trong Cong ty cd phan Tu van dau fir mo va cong
nghié€p - Vinacom bao gdm céc ndi dung sau:

Chwong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

‘ 1. Pharr‘l vi diéu chinh: Quy ché ndi b6 vé quan tri Cong ty quy dinh céc noi dung
ve vai tro, quyén va nghia vu‘cﬁa Da1 hoi d{)ng cd dong, H@i dﬁrig quan tri, Giam ddc;
trinh fur, thii tuc hf,)p Dai hoi dong co qﬁng; dé ct, frng’c&, bau, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam doc va cac hoat dong khac theo quy
dinh tai Diéu 1é céng ty va c4c quy dinh hién hanh khéc ctia phap luét.

2. D6 tugng ép dyng: Quy ché nay duoc 4p dung cho céc thanh vién Hoi dong
quan tr1, Ban kiém soat, Giam ddc va nhimg nguoi lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuat ngir

1. Chit viét tit:

a) “Céng ty” 13 Cong ty cb phin Tu vn du tuw mé va cong nghiép - Vinacomin;

b) “Piéu 16 Cong ty”: 1a Bidu 16 t6 chirc va hoat ddng ctia Cong ty ¢b phan Tu van
dau tr mé va cong nghiép - Vinacomin

b) “DHDCP”: Pai héi dong cb dong;

c) “HPQT”: Héi dbng quan tri;

d) “BKS”: Ban kiém soét.

2. Nhimg tir ngt dudi ddy duoc hiéu nhur sau:
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a) “Quan tri Céng ty” 1a hé thdng c4c nguyén tic quy dinh tai Diéu 40 Luat Chimg
khoéan, bao gf‘)m:

- Co cAu quan trj hop 1y, hidu qua;

- Bao dam hiéu qua hoat dong ctia HPQT, BKS; ning cao trich nhiém cla
HDPQT déi véi Cong ty va cb dong;

- Béo dam quyén loi ctia cb dbng, ddi xir binh déng giita cac cd dong;

- Béo dam vai trd cia nha dau tu, thi truong ching khoén va cac td chirc trung
gian grong viéc ho trg hoat dong quén trj Cong ty;

- Tén trong va bao dam quyén, loi ich hop phap ciia cic bén cb quyén loi lién
quan trong quan tri Cong ty;

- Cong bb thong tin kip thoi, dﬁy du, chinh x&c va minh bach hoat ddng ctia Cong
ty; bao dam cb déng duogc tiép can thong tin.

b) “Céng ty dai ching” 13 Céng ty c¢b phin dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 32
Luat Chimg khoéan;

c) “Cd dbng 16n” 14 cb dbng dugc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat Chimg khoén;

d) “Nguoi quan Iy doanh nghiép” duge quy dinh tai khoan 24 Diéu 4 Luat Doanh
nghi€p;

e) “Ngudi didu hanh doanh nghiép” 13 Gidm dbc, Phé giam dc, K& toan trudng
va ngudi didu hanh khéc theo Quyét dinh ctia HPQT trén co s& d& nghi ctia Gidm dbc;

f) “Thanh vién HDQT khéng diéu hanh” (sau diy goi 1 thanh vién khéng diéu
hanh) 14 thanh vién HPQT khéng phai 1a Giam dbc, Phé giam dbc, K& toan trudng va
nhimg ngudi diéu hanh khac theo quy dinh ciia Piéu 18 Cong ty.

g) “Thanh vién doc 1ap HDQT” (sau ddy goi 1a thanh vién doc 1ép) 1a thanh vién
dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghiép;

h) “Nguoi phu trdch quan tri Cong ty” 13 ngudi ¢6 trach nhiém va quyén han duoc
quy dinh tai Piéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP;

1) “Ngudi c6 lién quan” 1a ca nhan, t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 23 Piéu 4
Luat Doanh nghiép, khoan 46 Diéu 6 Luat Chimg khoan.

3. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi médt hodic mdt s6 Diéu khoan hodc vin
ban phap lust s& bao gdm ca nhimg stra ddi bd sung hodic viin béan thay thé cac vin ban do.

Chuong II
PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 3. Vai tro, quyeén va nghia vu ciia PHDCD

1. PHPCP gbm tht ca cb dbng co quyén biéu quyét, 13 co quan quyét dinh cao
nhét ctia cong ty ¢d phan.

2. PHDCP c6 quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Luat Chimg khoan, Luat
Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty va phép luat c6 lién quan

Céc ndi dung da duoc théng qua tai cac Nghi quyét DHPCP trude d6 chua dugce
thue hién, HPQT phai bdo cdo DPHDCD tai ky hop thudng nién gin nhét. Trudng hop cb
thay ddi noi dung thudc thim quyén quyét dinh cia PHPCP, HDQT phéi trinh PHDCD
tai cugc hop gﬁn nhét théng qua trude khi thuce hién.



Didu 4. Trinh tw, thit tue PHDCP théng qua nghi quyét bing hinh thire bicu
quyét tai cugc hop PHDCD

1. ThAm quyén triéu tip DHPCD

HDQT triéu tap hop PHPCP thudng nién va bét thuong theo quy dinh tai khoan
1 va khoan 2 Diéu 140 Luat Doanh nghiép; va Piéu 1é Céng ty.

Ban Kiém soét triéu t4p hop PHDCD theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Lut
Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Nhém cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Didu 155 Lust Doanh nghiép ¢6 quyén
dai dién Cong ty triéu tap hop DPHDCD theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 140 Lugt Doanh
nghiép va Didu 1& Cong ty.

HDQT, BKS, ngudi tridu tap hop PHPCD phai tuan thi ddy du trinh ty, thd tuc
vé triéu tap hop PHDCD theo quy dinh ctia Lujt Doanh nghiép, Piéu 18 cong ty va Quy
ché ndi bd v& quan tri cong ty.

Cong ty dai chung phal cong b théng tin v& viéc 14p danh sach ¢b dong 6 quyén
tham du hop PHPCP t6i thiéu hai muoi (20 ngay) trudc ngdy ding ky cudi cing. Viée
* lty quyén cho ngudi dai dién du hop PHDCD thyc hién theo quy dinh tal khoan 2 Diéu
144 Lugt Doanh nghiép.

HDQT, BKS, ngudi triéu tip hop PHPCPD sép x&p chuong trinh nghi sy, bd tri
dia diém, thoi gian hop 1y dé céc ¢b dbng tham du, théo lun va biéu quyét timg van aé
trong chuong trinh hop PHPCB theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luit Doanh nghiép.

2. Lap Danh sach ¢ d6ng c6 quyén du hop

Danh s4ch cb ddng c6 quyén dw hop PHDCP dugc 1ap dua trén sb ding ky cd
dong, s6 dang ky ngudi s hitu chimg khodn ctia Céng ty. Danh sach cd ddng cb quyén
du hop PHPCP dugc 14p khong qué mudi (10) ngay trudc ngay gii gidy mdi hop
DHDCD néu biéu 18 Cong ty khong quy dinh thoi han ngén hon.

Danh sach cb dong cb quyén du hop BHBCD phéi cd ho, tén, dia chi lien lac,
qudc tich, sb glay t0’ phap ly cia ca nhan d6i vé6i cb dong 13 ca nhén; tén, ma sb doanh
nghiép hoac SO glay to phap ly cua t6 chrc, dia chi try s& chinh dbi vcn cd dong 1a t6
chirc; s6 lucng cb phan tung loai, sb va ngay ding ky cd déng clia timg ¢b dong.

ch dong co quyen kiém tra, tra ctu, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cia
cb dong trong danh sach ¢b dong c6 quyén du hop PHDCP; yéu cu stra ddi thong tin
sai 1&ch hodc bd sung thong tin cén thiét vé minh trong danh séch cd dong c6 quyén du
hop DHDCD. Ngum quén ly cong ty phai cung céap klp thoi thong tin trong so dang ky
cb dong, sira dbi, bd sung thong tin sai léch theo yéu céu ciia co dong; chiu trach nhi€ém
bdi thudng thiét hai phat sinh do khong cung cAp hoac cung cap khéng k1p thoi, khong
chinh xac thong tin s6 dang ky cd déng theo yéu cau. Trinh tyr, thi tuc yéu ciu cung cap
thong tin trong sb ding ky c¢b dong thyc hién theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty.

3. Théng béo vé viéc chdt danh sach cd dong c6 quyén tham dw hop PHDCD
dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1& Céng ty va quy dinh cia phép luét chimg khoén.

4. Thong bao moi hop PHDCD

Thong bao moi hop PHDCD dugce g cho tht ca céc b dong bing phuong thiic
dam bao dén duoc dia chi lién lac cia ) dong, dE“)ng thoi cong bd trén trang thong tin



dién tur (website) ctia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg
khoan noi c¢b phiéu ctia Céng ty niém yet hogc dang ky giao dich. Nguoi trleu tap hop
DHBCD phai gin thong bao moi hop den tht ca céc cb dong trong danh séch cd dong co
quyén du hop chim nhit hai muoi mdt (21) ngdy trude ngay khai mac hop PHDCD
(tinh tir ngay ma thong bao dugc giri hodc chuyén di mét cach hop 1¢). Chuong trinh hop
DHDCD, céc tai liéu lién quan dén cac vAn @ s& duoc bidu quyét tai dai hdi duoc gt
cho céc cb dong hoic/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cng ty. Trong trudng hop
tai liéu khong duoc guri kem theo thng bao hop PHDCD, thong béo moi hop phai néu
rd dudng dan dén toan bo tii lidu hop dé céc cb dong c6 thé tiép c4n bao gdm:

- Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cude hop;

- Danh s4ch va théng tin chi tiét ctia cac g vién trong trurdng hop bau thanh vién
HDPQT, thanh vién BKS;

- Phiéu biéu quyét;

- MAu chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;

- Du thao Nghi quyét d6i véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

5. Chuong trinh, ndi dung Dai hoi

a) Ngudi triéu tdp hop PHDCD phai chuén bi chuong trinh, ndi dung cude hop
theo quy dinh tai Pidu 142 Lust Doanh nghiép.

b) C8 ddng hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cta Luat Doanh
nghiép, khoan 2 Didu 12 Piéu Ié Cong ty c6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong
trinh hop PHDCP. Kién nghi phai bang vin ban va dugc gLn dén cong ty chim nhét 13
ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac, trir truong hop Diéu 18 Cong ty ¢ quy dinh
thm han khéc. Kién nghi phai ghi rd tén cd dong, sb lugng timg loai ¢b phan ctia co dong,
vAn dé kién nghi dura vio chwong trinh hop.

¢) Trudmg hop ngudi triéu tip hop PHDCD tir chéi kién nghi quy dinh tai khoan
2 Didu 142 Luét Doanh nghiép va diém b khoan nay thi chdm nhét 13 hai (02) ngay lam
viée trude ngdy khai mac cude hop DPHDCD phai tra 101 bang van ban va néu 15 1y do.
Ngudi triéu tap hop PHDCP chi dugc tir chbi kién nghi néu thuée mot trong cic trudng
hop sau day:

- Kién nghi duoc giri dén khéng ding quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 Lugt Doanh
nghiép;

- Vén d kién nghi khéng thudc thdm quyén quyét dinh cia DPHDCD;

- Trudng hop khéc theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

d) Ngudi triéu tap hop PHDCP phai chép nhén va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 2 Diéu 142 Luét Doanh nghiép va diém b khoan ndy vao du kién chuong trinh va
ndi dung cude hop, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 142 Lugt Doanh nghiép va
diém ¢ khoan ndy; kién nghi dugc chinh thirc bb sung vao chuong trinh va ndi dung cude
hop néu dugc Pai hdi dong cb déng chp thusn.

6. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop PHDCD

Cb dbng, nguoi dzu dién theo iy quyén cua cb dong 14 t8 chirc ¢ thé truc tiép
tham dur hop hoéc tiy quyén cho mét hozic mét s c4 nhan, t6 chirc khac du hop hosic du
hop théng qua mdt trong cac hinh thitc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luit Doanh
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nghiép va Didu 16 Didu 18 Cong ty.

7. Cach thirc ding ky tham dy PHDPCD

Trudce khi khai mac cude hop PHPCD, Cong ty pha1 tién hanh Thu tuc ding ky co
dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi céc co dong co quyén du hop ding ky
hét. Céch thirc va thdi han thuc hién ding ky do HPQT quyét dinh theo trinh ty quy dinh
tai Diéu 1 Cong ty.

8. Diéu kién tién hanh

a. Cudc hop DPHPCP duge tién hanh khi c6 s6 6 ddng du hop dai dién cho trén
50% tbng sb phiéu biu quyét.

b. Truong hop cudc hop lan thir nhét khong c6 du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 DPiéu niy thi thong bio mdi hop 14n thir hai duoc giri trong thdi han ba
muoi (30) ngay, ké tir ngay du dinh hop I4n thit nhat. Cudc hop PHPCP lan thu hai
duoge tién hanh khi c6 s6 co déng du hop dai dién tir 33% tdng sb phiéu biéu quyét trd
1én.

g, Trucmg hop cude hop lan thit hai khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoén 2 Piéu nay thi thong bao mai hop 1an thr ba phai dugc gir trong thoi han hai
muoi (20) ngay ké tir ngiy du dinh hop 14n thir hai. Cudc hop DH{-)CD 1an thir ba dugc
tién hanh khong phu thudc vao tong sb phiéu biéu quyét cia cac cd dong du hop.

d. Chi c6 PHDCD c6 quyén thay d6i chuong trinh hop d& duge giri kém theo
thdng bao mai hop theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 Piéu 18 Cong ty.

9. Hinh thirc thong qua nghi quyét cia PHDBCD

bHDCD thong qua nghl quyét thudc thdm quyén béng hinh thitc biéu quyet tai
cudc hop hoic 1y y kién bang vin ban theo quy dinh tai Lu4t Doanh nghiép va Piéu 18
Cong ty.

10. Céch thitc b phiéu, céch thirc kiém phiéu

a. Kh.l tién hanh dang ky cb dong, Cong ty cép cho timg c6 dong hoéc dai dién
theo U y quyén c6 quyén biéu quyét mot the bleu quyet trén do gh1 sb dang ky ho va tén
cia c¢d dong, ho va-tén dai dlen theo Uy quyen va sb phiéu bidu quyét ctia c6 dong do.
DHDCD thao luén va biéu quyet theo timg van d8 trong ndi dung chuong trinh Viéc biéu
quyet tién hanh bing biéu quyet tan thanh, khong t4n thanh va khéng c6 ¥ kién. Tal Dai
hoi, sb the tan thanh ngbl quyet duoc thu trudce, sb thé khéng tan thanh nth quyet duoc
thu sau, cuéi cing dém tdng s6 phiéu tan thanh hogic khong tén thanh dé quyet dinh. Pai
hoi bau nhimg nguorl chiu tréch nhiém kiém phleu hodc gidm sat klem phiéu theo @& nghi
cta chil toa. S6 luong thanh vién ban kiém phiéu do PHDCD quyét dinh cin ctr d& nghi
cta chu toa cudc hop.

b. Cb ddng hoic dai dién theo ty quyén cia cb dong la t6 chirc hozic ngudi dugc
uy quyen dén sau khi cudc hop da dugc khai mac ¢6 quyén dugc dang ky ngay va sau do
¢6 quyén tham gia biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khdng c6 trach
nhiém dung dai hoi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hiéu luc ciia nhiing ndi dung
da duoc bidu quyét trude @6 khong thay doi.

11. Pidu kién d& nghi quyét duoc théng qua



a) Nghi quyét PHDCD vé céc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 148 Lut
Doanh ngluep va khoan 2 Pidu 21 Piéu 1& Cong ty duoc Thong qua néu sb ¢b dong dai
dién tir 65% tng sb phiéu biéu quyét trd 16n cha tit ca cac cd dong du hop tan thanh; trir
cac trudng hop quy dinh tai khoan 3,4 va 6 Bleu 148 Luat Doanh nghiép.

b) Cac nghl quyet dugc thong qua khi s cb déng s& hiru trén 50% tdng s6 phiéu
biéu quyét chia tét ca s6 c6 dong du hop tan thanh, trr truong hop quy dinh tai khoan 1
Piéu 148 Luat Doanh nghiép, khoan 2 Diéu21 Diéulé Cong ty.

¢) Bau thanh vién HPQT va BKS phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
148 Luat Doanh nghiép va Piéu 42 Diéu 18 Cong ty.

d) Céc nghi quyét Pai hoi dong cb dong duoc thong qua bang 100% tdng s6 cb
phan c6 quyen biéu quyét 12 hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tur va thi tuc thong
qua nghi quyét khong duoc thue hién ding quy dinh.

12. Thong béo két qué kiém phiéu

Két qua kiém phxeu dugc chu toa cdng bd ngay trude khi bé mac cude hop theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 146 Lust Doanh nghlep, trir truong hop Diéu 1é Cong ty c6
quy dinh khac.

13. Céch thirc phan déi Nghi quyét ciia DHDCD theo quy dinh tai Diéu 132 Luat
Doanh nghiép

a) Cb dong da biéu quyet khong thong qua nghi quyet vé viée th chirc lai cong ty
hoac thay dbi quyén, nghla vy cia c6 dong quy dinh tai Piéu 1é Cong ty cé quyén yéu
clu cong ty mua lai cb phan cua minh. Yéu cAu phai bang vin ban, trong d6 neu 10 tén,
dia chi ctia ¢b dong, sb luong cb phan timg loai, gid dur dinh ban, ly do yéu cau cong ty
mua lai. Yéu cu phai dugc gir dén cong ty trong thoi han mudi (10) ngiy ké tir ngay
DHDCD thong qua nghi quyét vé cé.c van d& quy dinh tai khoan nay.

b) Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu ciu cia cd dong quy dinh tai diém a
khoan nay voi gia thi truong hodc gia duge tinh theo nguyén tic quy dmh tai Pidu 16
Cong ty trong thoi han chm muoi (90) ngay ké tir ngay nhan duoc yéu ciu, Truong hop
khong thoa thuén duge vé gla thi cac ben c6 thé yéu cau mot 5 chuc thdm dinh gia dinh
gid. Cong ty gi6i thiéu it nhat ba (03) t8 chirc thdm dinh gia d& cb dong lua chon va lya
chon dé 12 quyét dinh cudi ciing.

14. Lap bién ban hop PHPCD

a) Cudc hop PHDCD phai duoc ghi bién ban, co the dugc ghi 4m hodc ghi va luu
gnr duéi hinh thite dién tir khac. Bién ban phéi lap béng tleng Viét, c6 thé 1ap thém bang
tiéng nuréc ngoai va phai ¢ cac ndi dung theo quy dinh tai Piéu 150 Luat Doanh nghiép,
c6 chit ky ctia Chu toa dai hdi va Thu ky.

b) Bién ban hop BPHPCD phai duge 1dp xong va théng qua trude khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c ctia néi dung bién bén, chiu trich
nhiém t& chire [uu trit céc bién ban PHDCP.

¢) Bién ban lap bang tiéng V1et va tiéng nudc ngoa1 déu c6 hidu lu'c phéap ly nhu
nhau. Truong hop cd su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 higu lyc 4p dung.



d) Bién ban hop DHDCB phéi dugc dang tai trén trang thong tin dién tir ctia Cong
ty hodc g dén tAt ca céc cd dong trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic
cudc hop; viéc gui bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc déing tai 1én trang thong
tin dién tr cia Cong ty.

d) Bién ban hop PHDCP dugc coi la bing chimg xéc thuc vé nhitng cong viéc da
dugc tién hanh tai DPHDCD trir khi ¢6 y kién phan ddi vé ndi dung bién ban dugc dua ra
theo ding thi tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké tirkhi giri b1en ban.

e) Nghi quyét, Bién ban hop DHDCB phu luc danh sach cb déng danh séch )
déng dang ky du hop keém chit ky ciia cd dong, vin ban ty quyén tham du hop, tht ca cc
tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu co lién quan kem theo thdng bdo moi hop
phéi céng bd thdng tin theo quy dinh phap lugt v& cong bd thong tin tén thi trudng chimg
khodn va phai dugc luu giif tai tru s& chinh Cong ty.

15. Cong bd Nghi quyét PHPCD

Nghi quyét cia PHDCD phal dlrorc dugc dang tai trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty hodc duge thong béo dén cb déng cb quyén du hop PHDCD trong thoi han
mudi 1im (15) ngay ké tir ngay théng qua; Nghi quyét PHDCP phai dugc cong b6 théng
tin theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cac quy dinh clia phap luét chu'ng khoan.

Piéu 5. Trinh ti, thi tuc PHDCD théng qua Nghi quyét bing hinh thirc lay
¥ kién bang vin bin

1. C4c trudng hop duge va khdng dugc 14y y kién béng vin ban;

a) Céc truong hop phai 14y ¥ kién bang biéu quyét tai cudc hop khong dugce lay y
kién bing vin ban

- Sira @i, bd sung ndi dung Piéu 1& Cong ty;

- Dinh huéng phat trién Cong ty (ké hoach phét trién ngén han va dai han);

- Loai ¢ phén va tong sb & phn cia timg loai;

- Bau, mi®n nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT va Ban Kiém so4f;

- Quyét dinh du tu, hoic bén sb tii san hodc giao dich mua do Cong ty thuc hién

c6 gid tri tir 35% tong gid tri ti sin trd 1én clia Cong ty va cac chi nhanh dugc ghi trong
bAo céo tai chinh gén nhit da dugc kiém to4n ctia Cong ty.

- Quyét dinh viée gép vén, mua cd phin clia doanh nghiép khac véi tng gié tri
g6p vén, mua cb phan tir 35% trd 1én téng gid tri tai san ctia Cong ty dugc ghi trong béo
céo tai chinh gén nhét da duoc kiém toan;

- Théng qua béo céo tai chinh héng nim d dugc kiém todn;

- T chirc lai, giai thé, yéu ciu pha san Cong ty.

b) Céc trudng hop duge ldy ¥ kién bang vin ban

HDQT c6 quyén liy ¥ kién cd dong bing vin ban dé théng qua nghi quyét cia
PHPCD khi xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty (trir céc ndi dung quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 21 Diéu 1&6 Cong ty phai dugc biéu quyét théng qua tai cudc hop
DHDCD).

2. Trinh tu, tht tuc hop Pai héi dé‘“)ng cd doéng thong qua Nghi quyét b‘?'ang hinh
thirc 14y y kién bing vin ban,
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a) HDQT phéi chuin bi phiéu 4y y kién, du thao nghi quyét DHDCD, cac tai lidu
gidi trinh du thao nghi quyét va giri dén tt ca cb déng c6 quyén biéu quyét cham nhét
mudi (10 ngay) trude thoi han phai g lai phiéu 1y v kién. Yéu ciu va cach thirc giri
phiéu ldy y kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 18
Piéu 18 Cong ty.

b) Phiéu liy y kién phéi c6 cc ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép ciia Céng ty;

- Muuc dich Iy y kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giéy to phép ly ctia ca nhan dbi vai cb dong
14 c4 nhén; tén, mé s doanh nghiép hodc sb gidy t& phap 1y cia t6 chic, dia chi tru s&
chinh déi v6i cb dong 1a td chitc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb sb giéy to
phap 1y ciia c4 nhan ddi véi dai dién ciia cb dong 14 t6 chirc; sb lugng ¢d phan clia timg
loai va sb phiéu biéu quyét ciia cb dong;

- V4n d@ can 14y v kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong 4n biéu quyét bao gém tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥ kién
b1 véi timg van dé 14y v kién;

- Thoi han phai giri v& Cong ty phiu 14y v kién da duoc tra 101;

- Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HPQT va nguoi dai dién theo phap luét ciia Cong ty;

¢) C ddng c6 thé giri phidu l4y y kién da tra 161 dén Céng ty bang hinh thic g
thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

- G thu: phiéu 14y ¥ kién da duoc tré 107 phai c6 chit ky ciia ¢b dong 13 ¢4 nhin,
clia ngudi dai dién theo iy quyén hodc ngudi dai dién theo phép luat cia cd dong 13 tb
chirc. Phiéu ldy y kién giri vé Céng ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va khéng
ai duoc quyén mé truée khi kiém phiéu;

- Giri Fax hoic thur dién tir: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty qua Fax hogc thur dién
tr phai dugc gift bi mat dén thoi dlem kiém phiéu.

- Céc phleu 14y v kién giri vé& Cong ty sau thoi han d3 xac d;nh tai ndi dung phiéu
l4y ¥ kién hoc da bi mé trong trudng hop giri thur va hodc duge cong bd trude thoi diém
kidm phiéu trong trrdmg hop giri fax, thur dién tir 1 khong hop 16. Phidu ldy y kién khong
duoc gt vé duoc coi 13 phiéu khong tham gia biéu quyét;

d) HPQT t) chitc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién,
gidm sét ctia BKS hoic cia ¢d dong khong ndm gift chirc vu quén Iy Céng ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chi yéu sau dy:

- Tén, dia chi tru s& chinh, m4 s6 doanh nghiép;

- Muc dich va céc vAn & cin 4y y kién dé théng qua quyét dinh;

- 86 b ddng voi thng s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s6 phiéu biéu quyét hop 18 va sb bidu quyét khéng hop 1& va phuong thirc giri bidu
quyét, kém theo phu luc danh séch ¢d déng tham gia biéu quyét;

- Téng sb phiéu tén thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién ddi véi timg vén d&;

- Céc vAn dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua tuong tmg;

- Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phép ludt ctia Cong ty,



ngudi kiém phiéu va nguoi giam sét kiém phiéu va;

Cac thanh VIen HDQT va nguoi kiém phiéu, giam sét kiém phiéu phai lién déi
chiu trach nhlem vé tinh trung thuc, chinh x4c cla bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu
trach nhiém v& céc thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu
khong trung thue, khéng chinh xac;

d) Bién ban két qua kiém phiéu va ngh1 quyét pha1 duoc dang tai trén website cua
Congty trong thosi han hai muoi tur (24) gidy ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

e) Phiéu liy y kién d& duoc tra 161, bién ban kiém phleu, nghi quyet da duoc thong
qua va tai liéu co lién quan gin kém theo phiéu 14y y kién déu phai dugc luu git tai tru s&
chinh cia Cong ty.

g) Nghl quyét duoc thong qua theo hmh thire lay ¥ kién cb dong bang van ban neu
dugc sb cd dong so hitu trén 50 % tong sb phleu biéu quyét clia tht ca cd déng c6 quyén
biéu quyét tan thanh c6 gi tri nhu Nghi quyét duoc théng qua tai cugc hop PHDCD.

Pidu 6. Trinh tw, thit tuc hop Pai hoi dong cb dong théng qua Nghi quyét
biing hinh thirc hdi nghi trire tuyén

1. Théng béo triéu tap hop Pai héi dong cb déng truc tuyén

Théng béo triéu tp hop duoc giri kém céc tai liéu dinh kém trén website Cong ty
theo quy dinh tai Diéu 18 Céng ty.

2. Céch thirc ding ky tham du Pai hdi ddng cb dong tryc tuyén |

Co dong ding nhap bang Tai khoan truy cép va xac thyc OTP hodc bang hinh
thirc khac dé ding ky tham du Dai hoi dong cb déng truc tuyén theo urdéng din déng tai
trén website Cdng ty. Mdi 1an ding nhip, ¢ dong s& dugc nhan mdt (01) ma OTP khic
nhau dé thuc hién x4c thuec.

Céch thic ding ky tham du Dai héi ddng cb dong thuc hién theo quy dinh cia
phap luét, Piéu I Cong ty va cac Quy ché t chirc dai hoi.

3. Viéc tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Bal héi ddng cd dbng truc tuyén |

C6 dong, ngudi dai. dién theo iy quyén cua co dong a td chirc c6 thé truc tiép
tham dy hop hodic iy quyén cho mét hoic mt s& c4 nhan, td chirc khac du hop hozc du
hop théng qua mdt trong céc hinh thic quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh
nghiép va Diéu 16 Piéu 1& Cong ty.

4. Piéu kién tlén hanh

HDQT co quyén quyet dinh to chirc cudc hop PHDCD theo hmh thirc truc tuyen
hay truc tiép néu danh gla thdy viéc t6 chirc cudc hop PHDCD tryc tlep khong thé thuc
hién do dich bénh, quyét dinh clia co quan quan 1y nha nudce c6 thdm quyén hodc cac
nguyén nhan bat kha khang khac, bao gom cac diéu kién:

- So cd dong ding ky tham dy dai hoi dal dién trén 50% tong sb ¢d phén c6 quyén
biéu quyét theo danh séch ngay dang ky cudi ciing do Trung tAm luu ky ching khoén
cung cép.

- Hé théng to chirc Pai h01 dong cb déng truc tuyén, bo phleu dién tr pha1 dap
{mg cac didu kién vé: dudmg truyén, dia diém, an toan va bao mét thong tin, trich xuét dit
liéu dién tir,. .. theo quy dinh ctia phap luét, Diéu 16 Cong ty va Quy ché ndi bo.



5. Hinh thc thong qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cb déng truc tuyén

C4 dong c6 thé thuc hién quyén biéu quyét théng qua hinh thirc bd phiéu dién tir
hoe:'lc cac hinh thirc khac (’iuoc quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luidt Chimg khoan,
Diéu 1€ Cong ty va quy ché ndi bo khac.

6. Cach thirc b phiéu truc tuyén

i Tét ca céo van d’é trong chuong ‘mnh nghi sy ciia DPHPCD déu pl;léi dugc thong

qua bang cach lay y kién biéu quyfét cua cb dong bang hinh thirc Bo pfziéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khac tinh theo s0 c6 phan s& hitu va dai dién. Mai c6 dong duge cap
quyén bidu quyét theo s cb phan dwoc biu quyét (s& hitu va dai dién) ciia cb dong.

7. Cach thirc kiém phiéu truc tuyén

Ban kiém phleu Dai hoi dong cb ddng c6 trach nhiém kiém tra két qua bo phiéu
dién tir dé tong hop két qua biéu quyét.

8. Thong béo két qua kiém phiéu

Ket qua kiém phleu duoc Cha toa hodc Ban kiém phleu cong bd ngay tai Pai hoi
ddng cb dong truc tuyén.

Két qua bo phiéu trong th(‘)’i’gian thuc hié:n bo p‘hiéu‘duoc théng ké va tinh toan
bai don vi cung cap dich vu bo phiéu hodc hé thong phan mém cuia Cong ty.

9. Lap bién ban hop Pai hdi dong cb dong

Noi dung hop Pai hoi dong cd dong tryrc tuyén dugc Ban thu ky ghi chép va 1ap
thanh Bién ban cudc hop theo quy dinh cia Ludt Doanh nghi€p va Dieu € Cong ty.

10. Céng bd Nghi quyét PHPCP

Nghi quyét cia PHPCD phai dugc cong b6 thong tin theo quy dinh tai Luét
Chimg khoan, Luit Doanh nghiép va Diéu 1€ Cong ty. doc va thong qua trude khi bé
mac cudc hop.

Pidu 7. Trinh tw, thi tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét bang hinh
thirc hi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén

Cd déng c6 thé tham du cudc hop PHDCD ba (03) hinh thirc: tham dur truc tiép,

uy quyén tham du hodc bd phiéu truc tuyén hodc bd phiéu tir xa.

Trinh tu, tha tuc hop PHPCD béng hinh thirc truc tiép két hop véi truc tuyén
thue hién theo quy dinh tai Luat Chimg khoan, Luat Doanh nghiép, Diéu 18 Cong ty va
Quy ché ndy, bao gdm céc ndi dung: Théng béo triéu tip hop Dai hdi dong cb dong,
Céch thirc dang ky tham dur Dai hdi dong cb dong; Viée Gy quyén cho ngudi dai dién
du hop Dai hoi dong cb dbng; Piéu kién tién hanh; Hinh thirc thong qua nghi quyet cia
Dai hdi dong co dong; Cach thic bd phleu Cach thire kiém phleu Théng béo két qua
kiém phiéu; Lép bién ban hop Pai hoi dong cb dong; Cong bb Nghi quyét Dai hoi dong
cd dong.

Chwong 111
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 8. Vai trd, quyén va nghia vu ciia HPQT, trich nhiém ciia thanh vién
HDQT

1. HDPQT 14 co quan quén Iy Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét



dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thdm
quyén ctia DHPCD.

2. Quyén va nghia vu ctia HPQT do luat phép, Diéu 18 Cong ty, céc quy ché noi
bd ctia Cong ty va quyét dinh cia PHPCD quy dinh.

3. Thanh vién HDQT c6 quyén yéu ciu Gidm déc, Phé giam déc, ngudi quén ly
khéc trong Cong ty cung cAp thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cuia Cong ty va ciia don vi trong Cong ty.

Nguoi quan ly duoc yéu cau phéi cung cép kip thoi, day di va chmh xac thong
tin, t&i liéu theo yéu cau clia thanh vién HDQT. Trinh t, tha tuc yéu cdu va cung cap
thdng tin quy dinh tai Piéu 18 Cong ty.

Pidu 9. P& cit, ing cir, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién HDQT

1. Nhiém ky va s luong thanh vién HDQT

a) S8 luong thanh vién HPQT 13 ba (03) thanh vién.

b) Nhiém ky ctia HPQT Ia ndm (05) nim. Nhiém ky cta thanh vién HDPQT
khéng qua nam (05) ndm; thanh vién HDQT c¢o thé duoc bau lai v6i s6 nhiém ky -
khong han ché. Trudng hop c6 thanh vién dugce bau bd sung hoic thay thé thanh vién bi
mién nhiém, bai nhiém trong thdi han nhiém ky thi nhiém ky cta thanh vién do la thoi
han con lai ctia nhiém ky HPQT. Thanh vién HDQT khong nhét thiét phai 1a cb dong
cua Cong ty.

2.Co céu, tidu chuén va diéu kién lam thanh vién HDQT

a) Co chu HPQT ctia cong ty dai chimg pha1 dam béo tdi thidu mot phan ba (1/3)
tdng s6 thanh vién HDQT la thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t5i da thanh
vién HDQT kiém nhiém chirc danh diéu hanh cta cdng ty @& dam béo tinh ddc 14p cia
HDQT.

- Péi véi Cong ty dai ching chwa niém yét: Tong sb thanh vién HDQT khéng
diéu hanh phai chiém it nht mét phén ba (1/3) tong sb thanh vién HDQT;

b) Déi v6i Cong ty niém yét: Phai dam bao c6 t5i thiéu 01 thanh vién ddc 1dp
trong truong hop cong ty c6 ba (03) thanh vién HDQT;

b) Tiéu chun va didu kién 1am thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 155 Lut
Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty.

3. D& cir, tmg cir thanh vién HDQT

a) Gi6i thiéu, dé cir vao HPQT

Cac cb déng c6 quyén g0p. sb phiéu biéu ph1eu quyet cua timg nguoi lai voi nhau
dé dé cu cac u'ng vién HDQT. Cé dong hoac nhém cb dong nim gitr tir 10% dén dudi
20% tdng sb cd phan co quyen bidu quyét duoc dé ctr mét (01) tmg vién; tir 20% dén
dudi 50% dugc dé cir t6i da hai (02) tmg vién; tir 50% dén dudi 65% duoc d& cir tdi da
ba (03) tng vién;

b) Céc cb dong phd thong tur nguyén tap hop thanh nhom théa man cac didu kién
quy dinh dé dé cir ngum vao HDQT va BKS phai thong bao vé& viéc hop nhém cho cac
c0 dong du hop biét cham nhat ngay khi khai mac cudc hop DPHPCD. Cong ty s& thong
béo cho cac ¢o dong du hop vé thong tin trén tai cudc hop PHDCD.



¢) Trudng hop s6 luong cée tmg vién HDQT thong qua @& cir va tmg cir vin
khéng du sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 DPiéu 115 Ludt Doanh ng}nep,
HDQT duong nhiém, BKS va cac c6 dong khac g101 thiéu them ung cir vién hodc td
chirc d& cir theo quy dinh tai Piéu Ié Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va Quy
ché hoat dong cia HE)QT Co ché @ cir hay cach thirc HDQT glol thiéu thém Umg cu
vién phai duogc cong bd 13 rang truée khi PHDCD bidu quyét bau thanh vién HDQT
theo quy dinh cta phép luét.

4. C4ch thirc bau thanh vién HDQT

¢) Vige bidu quyét bau thanh vién HDQT va BKS phai thyc hién theo phwrong
thuc bau don phiéu, theo d6 mdi cb déng co tong sb phiéu biéu quyet twong (g véi tong
sb co phan s& hitu hogc dai dién nhén véi so thanh vién duge bau cia HDQT hozic BKS
va cd dong c6 quyén don hét hodic mot phén tong sb phiéu bau ciia minh cho mét hodc
mot sb ung ctr vién.

d) Nhung nguoi tring cu thanh vién HDQT hoic Kiém soét v1en dugc xac dinh
theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bt dAu tir img cir vién c6 s phiéu bau cao nhét
cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Piéu 18 Cong ty. Trudng hop cO tir hai (02) tmg
cr vién trd 1én dat cling s phlell bau nhu nhau cho thanh Vlen cudi cung cla HPQT
hogc BKS thi s& tién hanh bau lai trong s cac tmg cir vién c6 s6 phiéu biu ngang nhau
hoic lua chon theo ti€u chi quy ché bau ctr.

d) Truong hop bau 1an thi nhat khong aa sb lucmg thanh vién HDQT va BKS
theo quy dinh thi phai tién hanh bau t1ep Jan hai trong so nhimg ngu'0‘1 da duoc dé cir ctia
lan thir nhét con lai. Truong hop khi bau 1an thu hai van chua du so lugng quy dinh thi
bHDCD quyet dinh ¢ bau tiép hay khéng, néu PHDCD khéng quyét dinh dugc thi Chu
toa Pai hoi quyet dinh.

5. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién HDQT

a) Thanh vién HPQT khéng con tu cach thanh vién HDQT trong truong hop bi
PHPCP mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luit Doanh
nghiép, cu thé nhu sau:

- Khéng dii tu cach 1am thanh vién HDPQT theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép
hoiic bi luat phap cAm khong dugc 1am thanh vién HDQT;

- Giti don bing viin ban xin tir chitc dén tru s chinh cia Cong ty va duroe chp thuéin

- Bi méAt hoc han ché nang luc hanh vi dan s,

- Vang mit, khong tham du cdc cude hop cia HDQT lién tuc trong vong sau (06)
thing ma khong co su cho phép cua HBQT va HPQT da phén quyet ring chirc vu clia
nguoi nay bi bd tréng, trix truong hop bét kha khang;

- B1 bai nhiém, mién nhiém, thay thé thanh vién HDQT theo quyét dinh ciia Dai
hdi ddng cb dong;

- Khéng con 12 dai dién theo uy quyén ciia cd dong 14 t4 chitc theo quyét dinh cia
tb chirc do;

- La dai dién theo uy quyén ciia cd dong 1 t6 chiic, nhung td chirc d6 khong con
1a cb dong ciia Cong ty nita;

- Theo quyét dinh ctia DPHDCD;
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- Cung cép thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu c4ch 13 tmg vién
HDPQT;

- Céc trudng hop khéc theo quy dinh ciia phép luat va Didu 1¢ Cong ty.

b) HPQT ¢6 thé bd nhiém thanh vién BDQT mdi dé thay thé chd tréng bét ngd
phét sinh trong HDQT va thanh vién nay phai dugc chip thuan tai Dai hoi dong cb dong
ngay tiép sau dé. Sau khi dugc PHDCD chép thun, viéc b6 nhiém thanh vién méi d6 s&
duoc coi 1a co hiéu luc vao ngay dugec HDQT bd nhiém. Nhiém ky ciia thanh vién
HPQT méi duge tinh tir ngay viée bd nhiém c6 hiu luc dén ngay két thic nhiém ky cta
HPQT. Trong truong hop thanh vién méi khong duge DHDCD chip thun, mei quyét
dinh ctia HPQT cho dén trude thoi diém dién ra PHDCD c6 sy tham gia biéu quyét cia
thanh vién HDQT thay thé van duoc coi 14 ¢6 hiéu lue.

¢) Viéc bd nhiém cac thanh vién HDQT phéi dugc cong bd thong tin theo céc quy
dinh phép luat vé cong b thong tin trén thi trudng chimg khoan.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Théng béo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT phai dugc cong bb
ra cong chiing theo quy dinh ctia phép luét va Piéu 1& Cong ty.

7. Céch thirc gidi thiéu tmg vién thanh vién HDQT

Trudng hgp da xac dinh duoc umng cir vién HPQT, Cdng ty phai cong bb thong tin
lién quan dén cic mg cir vién t61 thidu muoi (10) ngay trude ngay khai mac hop
DHDCD trén trang thong tin di€én tir ciia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé céc ing
cir vién ndy trude khi bo phiéu. Ung cir vién HDQT phai c6 cam két bang vin ban vé
tinh trung thuc, chinh xc clia cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam ket thue
hién nhiém vu mét céch trung thuc, can trong va vi 1gi ich cao nhét ctia Cong ty néu dugc
bau lam thanh vién HDQT. Théng tin lién quan dén tmg ctr vién HDQT dugc cong bd
bao gbém:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- C4c chirc danh quan ly khéc (bao gém ca chirc danh Hoi dong quan tri clia céng
ty khac);

- Lot ich ¢6 lién quan t6i Cong ty va céc bén co lién quan ctia Cong ty;

- Ho, tén ctia ¢b déng hodic nhém cb dong dé clr tmg vién d6 (néu co);

- Céc thong tin khéc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

- Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém cong bd théng tin vé c4c cong ty ma img
cit vién dang ndm gift chirc vu thanh vién, céc chirc danh quan ly khac va céc loi ich ¢6
lién quan t6i cong ty ciia tmg cir vién HDQT (néu cd).

8. Bau, bai nhiém, mién nhiém Cht tich HDQT

a) Chi tich Hoi ddng quan tri do HDQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac
thanh vién HDQT.

b) Cudc hop bau Chi tich HDQT

Chu tich HPQT sé duge bau trong cudc hop dAu tién cia HPQT trong thdi han
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bay (07) ngay Jam viéc, ké tir ngy két thiic bau cir HDQT dé. Cude hop nay do thanh
vién c6 s6 phleu bau cao nhét hoic ty & phleu bau cao nhét triéu tap va chu tri. Trudong
hop c6 nhiéu hon mdt thanh vién c6 s6 phleu bau hoac t 18 phiéu bu cao nht va ngang
nhau thi c4c thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé chon mét (01) ngudi trong so ho
triéu tap hop HDQT.

Piéu 10. Thii lao va lgi ich khic ciia thanh vién HDQT

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién HDQT theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién HPQT duoc nhén th lao cho cbng viéc va thudng. Thu lao cﬁng
viéc dugc tinh theo sb ngdy cong cén thiét hoan thanh nhiém vy cta thanh vién HDQT
va mirc thit lao mbi ngay. HDQT du tinh mie thu lao cho timg thanh Vlen theo nguyen
thc nhét tri. Téng mirc thi lao va thuéng ctia HDQT do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh
tai cugc hop thuong nién.

3. Thu lao cua timg thanh v1en HBQT duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong
ty theo quy dinh ctia phép luét vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bao cdo tai chinh hing nam cia Céng ty va phai bédo cdo Dai hdi ddng cb
dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién HPQT ném gift chirc vu diéu hanh (bao gom ca chirc vu Chi tich
HPQT) hoic thanh vién HPQT lam viéc tai c4c tiéu ban cia HPQT, hodc thyc hién
nhng cdng viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ciia mét thanh vién HPQT,
c6 thé duoc tra thém thi lao dudi dang mét khoan tién cong tron goi theo timg Jan, luong,
hoa hong, phan trim loi nhuin hodc duéi hinh thire khéc theo quyét dinh ctia HDQT.

5. Thanh vién HDQT cé quyén dugc thanh ton tét ca céc chi phi di lai, &n & va
cc khoan chi phi hop Iy khéc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trdch nhiém thanh vién
HDQT cta minh, bao gdm ca cc chi phi phét sinh trong viéc t6i tham dur céc cude hop
Dai hdi ddng cb dong, HDQT, hoiic céc tiéu ban clia HDQT.

6. Thanh vién HDQT co the dugc Cong ty mua bao hiém tréch 1ihiém sau khi c6
sur chap thuan ctia Pai hoi ddng cb dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho
nhimg trich nhiém cua thanh vién Hoi ddng quén tri lién quan dén viéc vi pham phép
luat va Diéu 1 cong ty.

Pidu 11. Trinh tw va thii tuc t6 chirc hop HDQT

1. S6 Iugng cudc hop 61 thiu theo quy

HDQT phai hop it nhit mdi quy mot (01) 1an va c6 thé hop bt thudng theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1 Cong ty.

2. Céc trudng hop phéi triéu tp hop HDQT bt thudng;

Chu tich HDQT triéu tdp hop HPQT trong céc truong hop sau:

- C6 d& nghi ctia Ban kiém soat hogc thanh vién doc 1ap HPQT;

- C6 & nghi ciia Giam ddc hoic it nhét 05 ngudi quén ly khac;

- C6 d& nghi ctia it nhit 02 thanh vién HDQT;

- Céc truong hop khéc do Diéu 1& Cong ty quy dinh.



3. Thong bao hop HDQT

Cht tich HDQT hozc ngudi trigu tip hop HDQT phai gui thong bao moi hop
chém nhét 14 nam (05) ngay lam viéc trudc ngay hop, ddng thoi giri Gidm dbc Cong ty
khong phai 1a thanh vién HDQT. Thong bao moi hop pha.1 xéc dinh cu thé thoi gian va
dia diém hop, chuong trinh, céc vén d8 thao luan va quyet dinh. Thong bao mai hop phéi
kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét clia thanh vién.

4. Quyén dur hop HPQT ctia thanh vién Ban kiém soét

Thanh Yién BI’(S c6 quyén du cac cude hop HPQT; c6 quyén thao luin nhung
khong dugc bi€u quyét.

5. Didu kién b chirc hop HDQT

a) Cudc hop HDQT duge tién hanh khi c6 tir ba phén tur (3/4) tong s6 thanh vién
tré 1én du hop.

b) Trudng hop cude hop duge triéu tép theo quy dinh tai diém a khoan nay khong
dt sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tip 1n thit hai trong thdi han bay

(07 ngay) ké tir ngay du dmh hop lan thir nhét. Trudong hop nay, cude hop dugc tién hanh
néu cd hon mét nira (1/2) s thanh vién HPQT du hop.

Néu khéng db sb luong thanh vién nhu vay thi cuge hop HDQT s8 duoc td chirc lai
1an thirc ba vao ngay lam viée tiép theo tai cling mot d1a diém va cling thoi gian, khi do
cude hop HDQT ludn 12 hop 16 ma khéng phu thuge vao sb luong thanh vién tham dur.

6. Céch thirc biéu quyét
Thanh vién HDQT dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong
hop sau day:
a) Tham du va bidu quyét truc tiép tai cude hop;
) Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
biéu nay;
¢) Tham dy va bidu quyét théng qua hdi nghi tryc tuyén, bo phiu dién t&r hodc
phuong thire dién tir khac;
d) Gin phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thur, fax, thu dién tir;
~ ¢) G phiéu biéu quyét bing phuong tién khac theo quy dinh ciia phép ludt va
Diéu 1€ Cong ty.
7. Cach thirc théng qua nghi quyét cua HDQT

a) HDQT théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay ¥
kién bang vin ban hozc hinh thu:c khéc do Piéu 1¢ Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién
HDQT c6 mot (01) phleu biéu quyét.

b) Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duoc théng qua néu duoc da sb (50%)
thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cling
thudc v& phia c6 ¥ kién ctia Chu tich HDQT.

8. Viéc tiy quyén cho ngudi khéc du hop cla thanh vién HDQT

Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop HDPQT. Thanh vién duoc iy quyén
cho ngudi khéac duhop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién HDQT chép thusn.




9. Lap bién ban hop HDQT

Cugc hop HPQT thuc hién theo quy dinh tai Piéu 157 Luét Doanh nghi€p va
diém c khoan 3 Piéu 41 Luat Chimg khoan.

Bién ban hop HPQT phai duoc 1ap chi tiét va 15 ring, trong d6 ¢ ho, tén, chit ky
chii toa va ngudi ghi bién béan. Truong hop chil toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién
ban hop thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 158 Luét Doanh nghiép. Noi dung
duge da s6 thanh vién dur hop tén thanh tai bién ban hop Hoi dong quén tri phai duoc 1ap
thanh Nghi quyét théng qua. Bién ban hop Hi déng quén tri phai duoc luu gitt theo quy
dinh ctia phép luat va Piéu 18 cong ty.

10. Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban va/hoic tir chdi ky bién ban hop thuc
hién theo quy dinh tai khoén 2 Piéu 158 Luat Doanh nghiép.

11. Théng béo nghi quyét HDQT

Cong ty cb trach nhiém cong bd théng tin v& Nghi quyét HDQT trong ndi bd
Céng ty va céc bén lién quan (néu duogc yéu cau), hodc trén trang website ctia Cong ty
hodc trén cac phuong tién thong tin dai ching theo trinh tu va quy dinh cta phép luét,
Diéu 16 Cong ty.

Chuwong IV
CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Céc tiéu ban thujc BHDQT

1. Viée thanh 1ap va hoat dong ctia céc tiéu ban thudc HDQT

HDQT quy dinh chi tiét v& viéc thanh 14p tidu ban truc thude dé phu tréch vé
chinh sach phat trién, nhan su, lvong thuéng, kiém soét ndi bd, quén Iy rui ro.

Viée thue thi quyét dinh ciia HDQT, hoic cia tiéu ban truc thuéec HDQT, phéi
phit hop véi cac quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é Céng ty, Quy ché
ndi b vé quan tri Cong ty.

2. Vai trd, trach nhiém, thdm quyén cta céc tiéu ban thusc HDQT va timg thanh
vién trong tiéu ban

HPQT quy dinh chi tiét vai trd, trach nhiém, thim quyén clia cAc tiéu ban va timg
thanh vién trong tiéu ban.

3. P& cir, img cir, bAu, mién nhiém va béi nhiém thanh vién cia cc tiéu ban thude
HDQT:

a) Nhiém ky, sd lugng, tiéu chuén, co cAu cua céc tiéu ban thudc HDQT;

S6 luong thanh vién cta tiu ban do HPQT quyét dinh c6 t6i thiéu 1a ba (03)
ngudi bao gdm thanh vién cia HDQT va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién doc 1ap
HDPQT/thanh vién HDQT khéng diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mét trong
sb céc thanh vién nay dugc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia HPQT.

b) Céch thitc bu ctt, img cit, mién nhiém, bai nhiém thanh vién cta céc tiéu ban
thugc HPQT;

HDQT quy dinh cach thirc bau cii, img cir, mién nhiém, bai nhiém thanh vién ctia
céc tiéu ban thuc HPQT.

3. Hoat dong cia céc tiéu ban thuée HDQT



, Hoat dong ciia tiéu ban phé.ji tuan tha theo quy dinh clea HBQT. Nghi quyét ciia
tieu ban cl:ﬁ c6 hiéu luc khi c6 da so thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cude
hop ctia ti€u ban.

Chwong V
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
‘Diéu 13. Lua chon, bé nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri cong ty
bao gom cac néi dung chinh sau day:

1. Tiéu chuén ctia Ngudi phu trach quén tri cong ty;

Ngu(‘:fi’phu trach quén tri cong ty’khéng duoc ddng thdi 1am viée cho t chirc kiém
todn duge chap thuan dang thuc hién kieém toan cac b,éo c4o tai chinh ctia Cong ty. Nguoi
phu trach quan tri Cong ty phéi ddp tmg céc tiéu chuén khac theo quy dinh ctia phép luat,
biéu 1€ Cong ty va quyét dinh cia HDQT.

2. Viée bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;

HDQT Céng ty bo nhiém it nhét mot (01) ngudi 1am Nguoi phu trach quan tri
Céng ty dé ho trg hoat dong quan tri Cong ty tai doanh nghiép. Ngucn phu trach quan tri
Cong ty kiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 1 56 Luat poanh
nghiép. Nhiém ky cta Ngu:cn p!fll;l trach quéan tri Cong ty do HPQT quyét dinh, t61 da 1a
nam (05) ndm va cd thé duge bo nhiém lai.

3. Céc trudng hop mién nhiém Ngudi phu tréch quén tri Cong ty

HDQT c6 thé bai nhiém Ngudi phu trich quén tri Cong ty khi can nhung khéng
trai vdi céc quy dinh cia phép luét hién hanh.

4. Théng béo bd nhiém, min nhiém Nguéi phy trédch quan trj Céng ty

HDQT théng béo bd nhiém, mién nhi¢ém Ngudi phu trach quén tri Céng ty theo
quy dinh cta Luat Chimg khoan, Ludt Doanh nghiép va Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 14. Quyén va nghia vu cita Nguoi phu trich quan tri Cong ty

Nguoi phu trach quéan tri Cong ty ¢6 céc quyén va nghia vu sau:

a) Tu van HPQT trong viéc t6 ch(.rc hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh va
céc cong viée lién quan gifra Cong ty va cd dong;

b) Chuéin bj céc cude hop HPQT, Ban kiém soét va Dai hgi dong ¢6 dong theo
yéu cau cia HPQT hodc Ban ki€ém soat;

c) Tu vén vé thi tuc clia céc cude hop;

d) Tham dy céc cudc hop;

d) Tu vén thi tuc 14p céc nghi quyét ciia HPQT pht hop v6i quy dinh cia phap
ludt;

e) Cung cép céc thong tin tai cI;inh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong tin
khac cho thanh vién cia HDQT va Kiém soét vién;

g) Giam sat va bdo cdo HDQT, BKS vé hoat dong cdng bé théng tin ciia Cong ty;

h) La ddu méi lién lac v6i cac bén ¢6 quyén loi lién quan;

i) Bao mét thong tin theo quy dinh ctia phap luét va Piéu 1& Cong ty;



k) Pugc hudng thii lao (phu cip) theo Quy ché quéan ly ndi bd cia Cong ty
va/hoic theo quyét dinh ctia HDQT;

I) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phép lut va Diéu 16 Cong ty.

Chuong VI
BAN KIEM SOAT

Picu 15. Vai tro, quyen va nghia vu ciia BKS, trach nhiém ciia thanh vién BKS

BKS thuc hién gidm sat HDQT, Gidm ddc trong viée quéan Iy va didu hanh cong ty.

Quyén va nghia vu ctia BKS, tréch nhiém cia thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh ctia phép luat, Didu 18 Cong ty va Nghi quyét ctia DPHDCD.

Diéu 16. Nhiém k¥, s6 lwgng, thanh phan, co cAu thanh vién BKS

1. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phén, co cu thanh vién BKS

S6 lugng thanh vién BKS ciia Cong ty 1a tir ba (03) ngudi do PHPCD béu va bai
mién. Nhiém ky ctia thanh vién BKS khéng qua nim (05) nim; va c6 thé duoc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché.

2. Tiéu chudn va diu kién cta thanh vién BKS |

Thanh vién BKS phai d4p tmg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Didu
169 Luét Doanh nghiép, Diéu 1& Céng ty va khéng thudc céc trudng hop sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toén, tai chinh ctia Cong ty;

- La thanh vién hay nhén vién clia Céng ty kiém toén doc 14p thire hién kiém todn
c4c bao co tai chinh ciia Céng ty trong ba (03) nim lién trude do.

3. Pé ctr, tmg cir thanh vién Ban kiém soét;

Céc cd dong cb quyén gop sb phiéu biéu quyét clia timg ngudi lai véi nhau dé dé
cir céc tmg vién Ban kiém sot. C6 déng hodc nhém cb dong ném gitt tir 10% dén duéi
20% tdng s6 cb phan cé quyén bidu quyét dugc d& cir mét (01) {mg vién; tir 20% dén
dudi 50% dugc d€ ct tbi da hai (02) tmg vién; tir 50% dén dudi 65% duogc dé cir thi da
ba (03) Umg vién.

Trudng hop s Iwong cac tmg vién BKS théng qua d& cir va tmg cir vin khéng du
sb lugng cén thiét, BKS duong nhiém c6 thé d& cir thém tmg cir vién hodic td chirc d& cir
theo mét co ché do Céng ty quy dinh tai Pidu 1 Céng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
Céng ty va Quy ché hoat dong ctia BKS. Thil tuc va co ché BKS duong nhiém d& cir tmg
vién BKS phi dugc cdng bd 16 rang truéc khi PHDCP biéu quyét bau thanh vién BKS
theo quy dinh cta phép luat.

4. Céch thire bau thanh vién BKS

a) Céc cb dong phd théng tw nguyén tip hop thanh nhém thoa méan céc didu kién
quy dinh d& d& cir ngudi vao BKS phai théng béo vé viée hop nhém cho cac ¢b déng dur
hop biét chim nhét ngay khi khai mac cuéc hop PHPCP. Cong ty s& thong béo cho cac
cb dong du hop vé thong tin trén tai cuéc hop PHDCD.

b) Cin ctr sb luong thanh vién BKS, c¢b dong hodc nhém cb dong quy dinh tai
Khoan 3 Piu 12 Piéu 1& Cong ty dugc quyén dé cir mot hodc mot sb ngudi 1am tmg cir
vién Ban kiém so4t theo quy dinh tai cdc Khoan 2 Pidu 25 va Khoan 2 Piéu 36 tuong
tmg Diéu 1& Céng ty. Trudng hop sb tmg cir vién dugc ¢ dong hosic nhém cb dong dé

-— e 118



cir thip hon s6 tmg cir vién ma ho duge quyén dé cir thi s tng cir vién con lai do Ban
kiém sodt va céc cb dong khac dé ctr.

c) Viéc bleu quyet bau thanh v1en BKS pha:l thuc hién theo phutorng thu.'c bau don
phiéu, theo d6 méi cd dong co tong sb phiéu biéu quyet tuong tmg voi tong s6 b phan SO
hiru ho#c dai dién nhan v0'1 sb thanh vién dugc bau cia BKS va co dong c6 quyéen don
hét hozic mét phan tdng sb phiéu biu ctia minh cho mdt hoic mét s6 ung clr vién.

d) Nhlmg ngum tring ctr thanh vién BKS duge x4c dinh theo s6 phiéu bau tmh tlr
cao xudng thip, bit du tir tmg ctr vién c6 s6 phiéu biu cao nhét cho dén khi d s6 thanh
Vlen quy dinh tai Piéu 18 Cong ty. Trudng hop c6 tir hai (02) timg cu vién trd 1én dat cung
so phiéu bau nhrr nhau cho thanh vién cudi cing cua BKS thi s& tién hanh bau lai trong
s céc g cir vién c6 sb phiu biu ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau
cir hoiic Piéu 18 Cong ty.

d) Truong hop bau 1an thir nhat khong da s lugng thanh vién BKS theo quy dinh
thi phai tién hanh bau tiép 1an hai trong sb nhung nguoi da duge @ cir ciia 1an thit nhét
con lal Truong hop khi bau lén thir hai van chua di s luong quy dinh thi PHDCD
quyét dmh c6 béu tiép hay khong, néu DHDCD khéng quyét dinh dugc thi cha toa Pai
hoi quyét dinh.

Piéu 17. Céc trudmg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS

1. Thanh vién BK'S bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Khong con du tieu chufn va diéu kién lam thanh vién BKS theo quy dinh tai
Pidu 169 Luét Doanh nghiép, Piéu 18 Cong ty va khoan 2 Piéu nay;

b) C6 don tir dugc gui dén tru s& chinh cia Cong ty va dugc chép thuén;

¢) Céc trudmg hop khéc theo quy dinh clia phép luat va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Thanh vién BKS bi béi nhiém trong cac truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dugc phén cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghiia vy clia minh trong sau (06) théng lién tuc, trir
trudng hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghlem trong nghia vu cta thanh vién BKS theo
quy dinh ctia Luét Doanh nghi€p va Diéu 18 cong ty.

d) Trudng hop khéc theo nghi quyét PHDCD.

3. Thong béo vé bu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS theo quy dinh tai
Lust Doanh nghiép, Luat Chimg khoan va Diéu 18 Cong ty.

Pidu 18. Tién lwong va quyén lgi khac ciia thanh vién Ban Kiém soat

Tién luong, thi lao, thuéng va loi ich khéc clia thanh vién Ban kiém soat duoc
thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién BKS du:crc tra tién luong, thu lao, thudng valoi 1ch khéc theo quyét
dinh cia Pai hoi dong c6 déng. PHPCD quyet dinh tong muic tién luong, thu lao,
thuéng, loi ich khac va ngén sach hoat dong hing nim cta BKS.

2. Thanh vién BKS dugc thanh toan chi phi 4n, , di lai, chi phi str dung dich vu tu
vAn doc 1ap véi mirc hop 1y. Téng muc tht lao va chi phi nay khong vuot qua tbng ngan
séch hoat dong hing nim ciia Ban kiém so4t da dugc DPHDCP chip thuén, trir trudng



hop Pai hdi dong ¢ dong ¢ quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat déng ctia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ciia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khéc ctia phép luét c6 lién quan va phai duoc 1dp thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh
hang nim ciia Cong ty.

Chuong VII
GIAM POC CONG TY

Piéu 19. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam déc

1. Gism dbc 13 nguoi diéu hanh cdng viée kinh doanh hing ngay ctia Céng ty;
chiu sy gidm sét cia HDQT; chiu trach nhiém truéec HPQT va trude phép luat vé viée
thuc hién quyén, nghia vu dugc gjao.

2. Gidm ddc ¢6 quyén han va nhiém vu theo quy dinh ctia phép ludt, Piéu 1& Cong
ty va Nghi quyét cia HDQT, bao gbdm céc ndi dung chi yéu sau:

a) T6 chic thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT; T chire thyc hién ké
hoach kinh doanh va phuong 4n dau tur ctia Céng ty; '

b) Quyét dinh céc van dé lién quan dén c6ng viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong
ty ma khong thudc thdm quyén cia HDQT;

c) Dé nghi HDQT b4 nhiém, mi&n nhiém, c4ch chirc hoic ky hop ddng, chim dut
hop dong, khen thudng, ky luat, cho nghi ché d6, quyét dinh muc luong ciia Phé gidm
dbc, Ké toan trudng Cong ty, céc can bd didu hanh khéc theo Quy ché quén 1y ctia Céng
ty va clr, bdi mién nguoi dai dién quan 1y phin vén ctia Cong ty dau tur & doanh nghiép
khac;

d) B6 nhiém, mién nhiém, bi nhiém céc chiic danh quan Iy trong Cong ty theo
Quy ché quan Iy ndi b Céng ty, trir cac chirc danh thude thdm quyén cia HDQT;

d) Tuyén dung lao dong, ky két hop ddng lao ddng, bd trf sir dung, quyét dinh
luong va loi ich khac, khen thuéng, ky ludt, cho nghi ché d6 hoic cho thdi viée déi._véi

ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca ngudi quéan 1y thude thdm quyén bd nhiém ctia Gidm -

ddc theo quy dinh ctia phép luat vé lao déng va quy ché quén Iy ndi bo ciia Cong ty;

e) Kién nghi phuong 4n co céu t6 chir, quy ché quan Iy ndi b cia Cong ty; D&
nghi HDQT quyét dinh thanh lap, t6 chue lai glal thé cac cong ty con, chi nhanh, vin
phong dai dién cia Céng ty, gbp von mua cd phan cia doanh nghlep khac dé nghl phé
duyét cac Quy ché quan ly noi bo ctia Cong ty. De nghi thong qua de xuét viéc td chirc
lai, giai thé hoic yeu cau pha san Cong ty; dé xuat Quy che ndi bd vé quén trj Cong ty
béo cdo HPQT dé trinh PHDCD thong qua theo thdm quyén;

g) Kién nghi phurong 4n tré c6 tire hodic xir 1y 15 trong kinh doanh;

h) X4y dung du thao chién lugc phat trién, ké hoach phét trién ngén han, trung
han, ké hoach kinh doanh hing nim, céc du 4n dAu tu, cic quy ché quan 1y néi bd ciia
Cong ty dé trinh HDQT;

) Thyc hién tat ca cAc hoat dong khéc theo quy dinh ctia Didu 18 ndy va céc quy ché
ctia Cong ty, cac nghi quyét ctia HDQT, hop dong lao dong ciia Gidm dbc va phép luat;

m) C6 quyén tir chi thuc hién nhig quyét dinh ciia Chu tich.hay thanh vién
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HDQT néu thdy trai phap ludt, trai Diéu 18 ndy hoic trai v6i nghi quyét cia PHDCD;
ddng thdi phai 6 trach nhidm thong béo ngay bang vin ban cho BKS;

n) Bugc quyét dinh c4c bién phap vuot thAm quyén ctia minh trong nhimg truong
hcrp khén cAp nhu thién tai, hod hoan, su c¢b bét kha khang va chiu trach nhiém vé céc
quyet dinh ndy, dong thdi bdo cdo ngay cho HPQT;

0) Thuc hién trach nhiém ctia Nguoi dai dién theo phép luat ciia Cong ty quy dinh
tai Piéu 15 Luat Doanh nghiép.

p) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 18 Cong ty va nghi
quyét, quyet dinh cua HDQT.

Piéu 20. B6 nhiém, mién nhiém, ky hgp dong, chim dll’t hop dong d0i voi
Giam doc

1. Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién cta Giam dbc

a) Nhiém k¥ ctia Gidm déc khong qua nam (05) ndm va c6 thé bd nhiém lai véi s6
nhiém ky khong han ché (trir khi HPQT ¢6 quy dinh khéc va c6 thé dugc tai b nhiém).
Viéc bd nhiém c6 thé hét hidu luc cin o vao cic quy dinh tai Hop dé“mg lao dong (néu
co). : o

b) Tiéu chun:

Giam dbc Cong ty phai ddp tmg céc tiéu chuén, didu kién quy dinh tai khoan 5
Piéu 162 Luat Doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty. Giam dbc Cong ty khong dugc phép 1a
nhimg nguoi bi phép luat cim giit chirc vu nay, tirc 1a nhimg ngudi vi thanh nién, ngudi
khong du néng luc hanh vi, ngudi da bi két 4n tu, nguoi dang thi hanh hinh phat ti, nhan
vién Iuc luong il trang, céc can b cdng chirc nha nude va ngudi d4 bi phan quyét 1a da
lam cho Cdng ty ma ho timg 1&nh dao trudc day bi phé san.

2. HPQT c6 thé dé cir, mién nhiém Gidm dc khi da sb thanh vién HPQT (trén

0%) c6 quyén biéu quyét dur hop tan thanh va bd nhiem Giam dbc mai thay thé. Gidm
doc Cong ty bi b nhiém ¢ quyén phan dbi viéc mién nhiém nay tai PHDCD tiép theo
gan nhét.

3. Bb nhiém, ky hop dong lao dong véi Gidm déc

a) B4 nhiém:

HPQT b nhiém mét (01) thanh vién trong HDQT hoiic mot (01) ngudi khac 1am
Gidm dc Cong ty.

b) Ky hop déng

Céng ty ky hop dong lao dong v6i Giam dbc theo quy dinh ctia phap ludt lao dong

4. Mién nhiém, chim dit hop ddng lao déng véi Gidm déc

Giam dbc bi mién nhiém trong céc trudng hop theo quy dinh tai Diéu 16 Céng ty
va hop dong lao dong da ky két.

5. Thong bo bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dit hop dong dbi véi
Gidm dc theo quy dinh ciia phép luat, Diéu 16 Cong ty va Nghi quyét ciia HPQT.

Diéu 21. Tién lwong, thu lao, thwéng va loi ich khic ciia Giam doc

1. Céng ty c6 quyén tra luong, thuéng cho Gidm dbc theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.
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2. Trudng hop Didu 18 cong ty khong c6 quy dinh khac thi tién luong, tht lao,
thudng va loi ich khac Giam déc duoc tra theo quy dinh sau diy: Giam déc dugc tra
luong va thudng. Tién lwong va thudng ciia Giam déc do HDQT quyét dinh.

3. Thil lao clia Giam dbc va nguoi quan 1y khéc duge tinh vao chi phi kinh doanh
cuia cong ty theo quy dinh ctia phép ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hing nim cta céng ty va phai bao cdo PHDCD
tai cugc hop thuong nién.

Chuong VIII
CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 22. Phéi hop hoat dong giita HDQT, Ban ki¢m soit va Giam doc

1. Trach nhiém ctia HPQT trong mdi quan hé phéi hop giita thanh vién BKS

- Théng béo moi hop va céc tai lidu kém theo dugc giri dén céc thanh vién BKS
ciing thoi gian giri dén cac thanh vién HDQT;

- Céc nghi quyét HPQT duoc gii dén BKS (ddng thoi vai thoi diém giri Giam
ddc) trong thoi han theo quy dinh tai Quy ché nay va Piéu 1é Cong ty;

- Khi BKS d xuét lwa chon Kiém toén ddc 14p, HDQT phai phan hdi y kién theo
quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1& Céng ty;

- Cac ndi dung khéc cin xin y kién ctia BKS phai dugc giri trong thdi han quy
dinh va BKS c¢6 tréch nhiém phan hdi theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1é Cong ty.

2. Trach nhiém ctia BKS trong mbi quan hé phéi hop véi HDQT

- Thudng xuyén thong béo véi HDQT vé két qué hoat dong, tham khao y kién ctia
HDQT trudc khi trinh béo céo, két luin va kién nghi 1én PHDCD;

- Trong c4c cudc hop ciia BKS, BKS ¢6 quyén yéu ciu thanh vién HPQT (cling
lic yéu cau Gidm dbc diéu hanh, thanh vién kiém toan ndi bd va kiém toan doc l4p) tham
dur va tra 101 céc vAn dé ma thanh vién BKS quan tim;

- Cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ciia BK'S phai c6 két luan bing vin ban (khéng

qué 15 ngay lam viée ké tir ngay két thuc) giri cho HPQT dé c6 thém co sé gitip HDQT
trong cong tac quan ly Céng ty. Thy mirc do va két qua ctia cude kiém tra trén, BKS can
phai ban bac thong nhét voi HDQT Giam déc trude khi béo céo trudc DPHDCD. Trudng

hop khéng thong nhét quan diém thi dugc tiy quyén bao huu ¥ kién ghi vao bién ban va

Trudng ban Kiém soat ¢ trdch nhiém bao cdo véi PHDCD gén nhét;

- Trudmg hop BKS phét hién nhimg hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu
16 Cong ty cia céc thanh vién HDQT, BKS thong béo bang vin ban véi HPQT trong
vong 48 gid, yéu cu ngudi c6 hanh vi vi pham phép luat chdm dt vi pham va cé bién
phép khic phuc hiu qué, ddng thoi BKS ¢6 trach nhiém béo céo trudc PHPCP, dong
thi bao cdo, céng bd thdng tin theo quy dinh ctia phap lust hién hanh;

- P6i véi céc kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Céng ty
thi BKS phai giri vin ban va tai lidu lién quan trude it nhat 15 ngay lam viéc so véi ngay
du dinh nhén duoc phan hdi;

- Céc ndi dung khéc cin xin y kién cia HDQT phai duoc giri trude it nhét 7 ngay
1am viéc va HDQT s& phan hdi trong by (07) ngay lam viéc.
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3. Tréach nhiém cta HDQT trong mdi quan hé phdi hop Gidm déc

- Péi véi cong téc t chire cudc hop PHDCP thudng nién, HDQT phai thong bao
cho Gi4m dbc vé viéc phéi hop, st dung ngudn luc trong thdi han hop 1y theo quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty.

- Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cdu Gidm ddc, Phé Giam déc, ngudi quén ly
khéc trong Cong ty cung cép thong tin, tii ligu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty va ctia cac don vi trong Cong ty. Trinh tu, tha tuc yéu cu va cung
cép thong tin do Piéu 1é Céng ty quy dinh.

HDQT khéng duoc st dung céc thdng tin chua dugc phép cdng bd ciia Cong ty
hoiic tiét 16 cho ngudi khac d thyc hién céc giao dich c6 lién quan.

- Céc vAn d thude thdm quyén ctia HDQT phé duyét theo quy dinh ciia phap luat
va Didu 1& Cong ty ma dugc Giam dbc d& xuit phai duoc HDQT phén hdi trong thdi han
theo quy dinh ctia Piéu 1& Cong ty.

- HPQT quyét dinh khen thucmg hodc ky luaI dbi véi viée hoan thanh hodc khﬁng
hoan thanh thre hién nghi quyét va céc van d& ty quyén khac ctia HDQT dbi véi Glam doc.

4. Tréch nhiém cia BKS trong mbi quan hé phdi hop Giam déc

Ban kiém so4t c6 chirc ning kiém tra va gidm sat.

a. Trong c4c cude hop ciia BKS, BKS c¢6 quyén yéu ciu Gidm dbc (cling lic yéu
cAu ca thanh vién HPQT va thanh vién kiém ton ndi bd (néu c6) va Kiém toan vién doc
14p) tham dyr v tré 10 c4c van dé ma c4c thanh vién BKS quan tAm;

b. Cudc kiém tra dinh ky, d6t xudt cia BKS phai c6 két luan bang van ban (khong
tr& hon 15 ngay lam viéc k& tir ngay két thic) giri cho Giam dbc dé c6 thém co s& gitip
Giam déc trong cdng tac quan Iy Cong ty. Tity theo mirc d6 va két qua clia cude kiém tra
trén, BKS cén phéi ban bac théng nhit véi Gidm ddc trude khi bao co truéc PHDCD.
Trudng hop khéng théng nhét quan diém thi duoc tiy quyén bao hru y kién ghi vao bién
ban va Truéng BKS c6 trach nhiém béo céo véi PHDCP gin nhit;

c. Truong hop BKS phét hién nhimg hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham
Piéu 1& Céng ty cla Gidm déc, BKS thong béo bang vin ban véi Giam dbc trong vong
48 gio, yéu cau ngudi c¢6 hanh vi vi pham chim ditt vi pham va c6 giai phap khic phuc
hau qué, dong thdi BKS ¢6 trach nhiém béo céo trusc PHDCD, dong thoi cong bd
thong tin theo quy dinh cta phép ludt hién hanh;

d. Thanh vién BKS c6 quyén yéu ciu Gidm dbc tao diéu kién tiép can ho so, tai
liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Tru s& chinh hogc noi luu trit hd
505

d. Dbi v6i thong tin, tai liéu v& quan ly, didu hanh hoat déng kinh doanh va bio
c4o tinh hinh kinh doanh, b4o cdo t3i chinh, vin ban yéu céu ctia BKS phéi duoc giri dén
Céng ty trude it nhit bén muoi tam (48) gio. BKS khéng dugc sir dung céc thong tin
chua dugc phép cong bd clia Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thyc hién cic giao
dich ¢6 lién quan;

e. Céc ndi dung khéc cin xin v kién ctia Giam dbc phai dugc gii trude it nhét 7
ngay lam viéc va Gidm dc s& phan hdi trong vong bay (07) ngay lam viéc.
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5. Béo céo cia Gidm dbc véi HDQT vé viée thuc hién nhiém vu va quyén han
duogc giao

- Giam dbc 14 ngudi thay mit diéu hanh hoat dong ctia Cong ty, dam bao Cong ty
hoat dong lién tuc va hi¢u qua.

- Giam dbc chiu trach nhiém truéc HPQT va PHDCP vé viée thuc hién nhiém
va quyén han va phai bao cdo cic co quan niy khi ¢6 yéu cau.

- Khi ¢6 d& xuét cac bién phap nhim néng cao hoat dong va quan Iy ctia Cong ty,
Giam dbc gui cho HDQT sém nhét c6 thé nhung khéng it hon by (07) ngay trudc ngay
ndi dung do can duoc quyét dinh.

- Gi4m ddc phai 1ap k& hoach dé HPQT théng qua cac vén dé lién quan dén viée
tuyén dung.

- Céc ndi dung khéc can xin ¥ kién cia HDQT phai duoc giri trude it nhét 13 biy
(07) ngay lam viéc va HDQT s& phan hdi trong vong biy (07) ngay.

Piéu 23. Pinh gia hing nim d6i voi hoat dong khen thudmg va ky luit doi
v6i thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Gidm ddc va ngudi diéu hanh khac

1. Hang nim, cin ¢ vao chirc ning, nhiém vu dugc phéan cong, HDQT td chirc
danh gla muc do hoan thanh nhiém vu phén cong cta timg thanh vién trong HDQT,
Giam ddc va ngudi didu hanh khac.

2. Trudng Ban Kiém soat td chic danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu phén
cOng cla timg thanh vién BKS.

3. Giam ddc chi tri cong tic danh gid cac can bd quan Iy (do Gidm dbc ky quyét
dinh bd nhiém) trén co s& cin cir vio quy ché ndi bd ciia Cong ty va két qua hoat dong
hang nam ctia timg phong, ban, don vi d& phan loai muc d6 danh gia theo cac mic sau:

- Hoan thanh xut sic nhiém vy

- Hoan thanh tt nhiém vu;

- Hoan thanh nhiém vu;

- Khdng hoan thanh nhiém vu.

4, Khen thuéng

Hing nim, cin cif vao két qua danh gié cia HDQT, BKS, Gidm doc, Hoi dong thi
dua khen thudng tong hgp trinh HDQT dé xuat mic khen thudng doi vdi ca nhan hoan
thanh xuét sdc nhiém vy.

Ngudn kinh phi khen thuéng diroc trich tir Quy thi dua khen thudng ctia Cong ty
va ngudn hop phép khéc.

Muic khen thudng: Can cir vao tinh hinh thuc € clia timg nam dé x4y dyng mirc
khen thudng phit hop véi Quy ché thi dua, khen thudng.

5. Xr ly vi pham ky luat

Hing nim, Céng ty cin cir vao két qua danh gid hoat dong SXKD d xac dinh
muc d6 ky ludt, hinh thire ky luét theo quy dinh clia phép ludt va Cong ty. Thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, Ban Giam doc va can bd quan ly khong hoan thanh nhiém vu
s& phai chiu tréch nhiém v& nhimg thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Ban Gidm dbc va cén bd quan 1y khi thuc
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hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép luét, vi pham quy dinh ctia Cong ty
thi tiry theo mirc d vi pham ma bi xr ly ky Iudt, x(r phat hanh chinh, hoéc truy ctu trach
nhiém hinh su theo quy dinh ciia phap luat. Trudng hop gay thiét hai dén loi ich cua
Céng ty, cb dng hodic ngudi khéc thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat.
Chuong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Sira ddi quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty

1. Viée sira d6i, bd sung, thay thé Quy ché nay phai dugc PHDCD Céng ty
thong qua.

2. Trong truong hop nhitng quy dinh ctia phép lut cé lién quan dén hoat dong cha
Céng ty chua dugc d& cp trong ban Quy ché nay thi nhimg quy dinh clia phép lut @6
duong nhién duge 4p dung va didu chinh hoat ddng ciia Cong ty. Truomg hop cic vin
ban phép lut quy dinh vién dén tai Quy ché nay duoc sira dbi, bd sung hoc thay thé thi
thuc hién theo cdc vin ban méi duge sira ddi, bd sung, thay thé do.

Piéu 25. Hi¢u lye thi hanh

1. Quy ché ndi bd vé quén trj céng ty trong Cong ty cb phén tu van dau tr mé va
cong nghiép - Vinacomin bao gdm 09 chrong 25 diéu. Quy ché nay dugc Dai hoi ddng
cd dong thuong nién nam 2026 thong qua ngay 08 thang 5 ndm 2026.

2. Quy ché nay 13 duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

3. Céc ban sao hoc trich luc Quy ché nay chi c6 gia tri khi c6 chit ky ciia Chi tich
HPQT hotic mdt nira (1/2) sb thanh vién HDQT.

4. Quy ché ndi b vé quén tri Cong ty 6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 08 thang 5
nam 2026 /.
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