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DAL HQI PONG CO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO KHi XAY DUNG-CTCP DPic lap - T do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay thdng 6 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
Al DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
TONG CONG TY CO KHi XAY DUNG - CTCP

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twgng 4p dung

l. Quy ché nay duoc ap dung cho viéc t6 chirc hop Dai hdi dong cb dong
thuong nién nam 2025 (sau day goi 12 “Pai hdi”) cia Tdng cong ty Co khi xay
dung-CTCP.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vy clia ¢d déng va cac bén
tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Dai hoi.

3.Co dong va cac bén tham gia Dai hdi c6 trach nhiém thyc hién theo céc quy
dinh tai Quy ché nay.
Diéu 2. Piéu kién tham du Dai hoi

1.Cb dong, nguoi dai di¢n theo ty quyen clia c6 dong la to chire ¢6 tén trong
danh sach c6 dong Téng cong ty chét ngay 29/4/2025 c6 thé truc tiép tham du Dai
hoi hoac uy quyén cho mot hodc mét s6 t0 chirc hodc ca nhan khac tham du Pai hi.

2. C6 déng dugc uy quyen bang van ban theo mau cho nguoi nhan uy quyén
thay mat minh tham dy va biéu quyét tai phién hop Dai hdi dong c6 dong. Nguoi duogce
Uy quyén tham dy Dai héi khéng dugc tty quyén cho nguoi khac tham du Pai hoi.

Piéu 3. Pidu kién tién hanh Dai hoi

Dai héi dugc tién hanh khi co s cb dong du hop dai dién trén 50% tong so
phiéu biéu quyét, theo danh séch ¢ déng duoc 1ap tai thoi diém chét danh sach cd
dong dé triéu tap hop Pai héi.

Chwong I1
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM DU DAI HOI

Di¢u 4. Quyén ciia ¢d dong tham du Pai hoi

I. Pugc tham dy, thao luan va biéu quyét thong qua céc van dé thude Chuong
trinh cua Dai hdi theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép 2020, cac van ban quy
pham phép ludt c6 lién quan va Diéu 1é Téng cong ty Co khi xay dung - CTCP.

2. Puge Ban T6 chirc Dai hdi thong bdo cong khai ndi dung chuong trinh Pai hoi.
3. Mi c6 dong/ngudi dai dién theo ty quyén khi téi tham dy hop Dai héi
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dugc nhén Phiéu bleu quyet The biéu quyét trong do ghi tén cb dong, Mi cb dong,
s6 ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyet va c6 dong dau treo cua Téng cong ty sau khi ding
ky tham du hop Pai hdi véi Ban kiém tra tu cach c¢b déng.

4. Gia tri bxeu quyet cua Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét twong {mg véi s6
co phan co quyen biéu quyet ma nguoi s hitu hodc dai dién tham dy Dai hdi trén
tong so c6 phan c6 quyén biéu quyét cia cac dai biéu co mat tai Dai hoi.

5.Co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén tham du phién hop khi muon
phat biéu y kién thao luén phai duoc su déng y cia Doan Chu tich, phat biéu ngan
gon va tap trung vao diing nhimg nodi dung trong tim can trao dcn phu hop véi ndi
dung Chuong trinh Pai hoi da dugce thong qua, khong d& xuit cac van dé khong
dung thim quyen hodc nim ngoal n6i dung Chuong trinh Dai hdi da dugc thong
qua. Nhimng van dé da dugc ngudi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh
trung lap. C6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén tham gia du hop ciing c6 thé
ghi cac ndi dung vao phiéu cau héi, chuyén cho Thu ky Pai hoi.

6. C6 dong hoic ngudi dai dién theo Uy quyén dén du hop mudn c6 quyén
ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu
toa khong c6 trach nhiém dimg Dai héi va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién
hanh s€ khong bi anh huong.

Diéu 5. Nghia vu ciia ¢b dong khi tham dy Dai hji

1. Khi tham dy Pai hdi, mbi cd dong hoic ngudi dai dién theo y quyén xuét
trinh c4c gidy to sau ddy cho Ban kiém tra tr céch cb dong dé ding ky tham du Pai hoi:

- Can cudc cong dan hodc gidy to tiy than khac c6 thé thay thé CCCD;

- Qiéy uy quyén (Qéi vGi dai dién theo Uy quyén) hodc vin ban cir ngudi dai
dién phan von doi véi c6 dong la to chirc.

2. Tuén thi cac quy dinh tai Quy ché nay, su diéu khién cia Poan Chu tich,
khong gay mat trat tu va ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Diéu 6. Ban Kiém tra tw cach cb dﬁng

1. Ban kiém tra tu cach ¢ dong gébm mot (01) Trudng ban va mot sb thanh
vién do Hoi dong quan tri Tong cong ty Co khi xay dung chi dinh.

2. Ban kiém tra tu cach ¢ dong c6 quyén va nghla vu sau:

- Kiém tra tu cach cb dong hoic dai dién uy quyen dén du hop, xéc dinh tinh
hop 1€ theo quy dinh cua phap luat va doi chleu v6i Danh séch ¢6 déng c6 quyen
du hop: Kiém tra can cuoc cong dan hodc gidy to tiy than khéc c6 thé thay thé
CCCD, Gidy uy quyen (neu co);

- Phat The bleu quyét, Phiéu biéu quyét cho ¢ dong hoac nguoi dai dién uy
quyén cua cac c¢b dong tham dy hop,

- Bao cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong dy Pai hoi va
chiu trach nhiém vé két.

3. Ban kiém tra tu cach ¢ dong ¢ quyén thanh 1ap bo phan gitip viéc dé hoan
thanh nhiém vu ctua Ban.

Piéu 7. Poan Chi tich Pai hji
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1. BPoan Chu tich gom Chu toa 1a Chu tich Héi dong quan tri va mot sb thanh
vién khac do HDQT quyét dinh, c6 chirc ning diéu khién Dai hoi.

2. Quyén va nghia vu cta Poan Chu tich:

a) Diéu hanh cac hoat dong cua Dai hdi theo Chuong trinh di dugc Dai hoi
dong cb dong thong qua.

b) Hudng dan cac dai biéu va Pai héi thao luan.

¢) Trinh dy thao vé nhitng n6i dung can thiét dé Pai hdi biéu quyét.

d) Tra 1i nhitg véan dé do Pai hdi yéu ciu hodc chi dinh nguoi tra 101.

d) Thuc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu hanh cudc hop Dai hoi

dong cb dong mot cach co trét tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va
phan anh dugc mong mudn ctia da sé ngudi dy hop:

e) Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc céc bién phap an ninh
hop phap, horp ly khac;
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g) Yéu cau co quan cé thdm quyén duy tri trét tir cude hop; truc xuat nhitng ,.CO KH

nguoi khong tuén thu quyén diéu hanh cua chu toa, cé y gay roi trét ty, _Ngan can

AY DU

tién trién binh thudng cia cude hop hodc khéng tuén thu céc yéu cau vé kiém trat

an ninh ra khoi cudc hop Dai hgi ddng cé dong.

h) Hoan cugc hop Dai hoi dong c6 dong dd c6 du sb nguoi dang ky dy hop
hoic thay d6i dia diém hop trong trucmg hop:

- C6 nguoi dy hop can trd, gdy roi trat ty, 6 nguy co lam cho cude hop khong
dugc tién hanh mot cach cong bang, horp phap.

- Dia diém hop khéng c6 di chd ngdi thudn tién cho tét ca nhimg nguoi du hop;

- Phucmg tién thong tin tai dia dlem hop khéng bao dam cho cac cb dong du
hop tham gia, thao luan va biéu quyét.

Piéu 8. Thw ky Dai hoi
1. Thu ky DPai hdi do Poan Chu tich cur.

2. Thu ky Dai hoi thuc hién cac cong viéc theo phan cong ctia Poan Chu tich,
bao gom:

- Ghi chép Bién ban hop Dai hoi, du thao Nghi quyét Pai hoi;

- Tiép nhén phiéu héi y kién cta cb dong;

- Cong bd dy thao Bién ban va Nghi quyét ciia Pai hoi va thuc hién cac cong
viéc trg gitip khac theo phan cong ctia Poan Chu tich.

Diéu 9. Ban Kiém phiéu

l. Ban Kiém phleu do Dai hoi dong cb dong bau theo dé nghl cua Poan Chu
tich. Ban Kiém phiéu gdbm mét (01) Trudng ban va mot s6 thanh vién.

2. Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh lap bd phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém
vu cua Ban.

3. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu sau:
- Hudng dan céch sir dung Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét.
- Phét phiéu biéu quyét, huéng dén, gidm st qué trinh bo phiéu.
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- Tién hanh kiém phiéu, lap Bién ban kiém phiéu va béo cdo két qua biéu
quyét trude Pai hoi.
Chuwong ITI
THE THUC HQP VA BIEU QUYET TAI PAI HOI

Diéu 10. Cach thire tién hanh DPai hoi

1. Pai héi du kién dién ra trong %2 ngay.

2. Dai hoi dong cb dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ni
dung chuong trinh.

Diéu 11. Trit tu cia Dai hoi

Cod dong hodc dai dién dugc iy quyén khi tham du Dai hdi cén tuan thu cac
quy dinh sau:

1. An mic chinh té.

2. Tuyét d6i tuan thu viée sip xép vi tri ctia Ban té chiic.

3. Khong hut thudc 14 trong phong Dai hoi.

4. Ung xtr van minh, lich su, khong noi chuyen riéng, khong sur dung dién

thoai di dong trong lic dién ra Pai hdi. Tat ca may dién thoai di dong phai tit hoac
khong dugc dé chudng.

Piéu 12. Cach thirc biéu quyét thong qua cac vin d@ tai Pai hdi

1. Cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai héi déu phai dugc
Pai hoi cb dong thao luan va biéu quyét théng qua bang gio Thé biéu quyét hodc
Phiéu biéu quyét.

2. Phuong thitc biéu quyét:

a) Phuong thirc “Gio thé biéu quyét”: Phuong thirc nay dung dé thong qua cac
ncf)vi dung:' thong qua Chuong trinh Pai hdi, Quy che lam viéc cua Pai hoi, Bau Ban
kiém phiéu, Bién ban, Nghi quyet Dai hdi;

b) Phuong thirc “Phiéu biéu quyét Mai cb dong va dai dién theo uy quyen
dugc phat mot (01) Phiéu biéu quyet trong do6 thé hién sé lugng c6 phan s
hiru/dugc uy quyén. Viée biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét dong Y, khong
dong Y, khéng cé y kién véi timg no6i dung biéu quyét. Phuong thirc nay dé thong
qua cac Bao céo, To trinh tai Pai hdi.

3. Tong sb phleu dong y y, khong dong Ys khong c6 y kién cia timg ndi dung s&
dugc Truong Ban Kiém phiéu théng bao két qua tai Pai hi.

Piéu 13. Bién ban cudc hop Dai hoi dong cb dong

1. T4t ca cac ndi dung tai cude hop Dai hi dong c6 dong phai duoc Thu ky
Dai hdi ghi vao bién ban hop Dai héi dong c6 dong. Bién ban phai ¢6 céc ndi dung
chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, mé sé doanh nghiép;
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b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;
¢) Chuong trinh va ngi dung Dai hdi;
d) Ho, tén Chu toa va Thu ky;
d) Tém tat dién bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai Pai hoi dong cb
dong vé timg van dé trong noi dung Chuong trinh hop;
e) S6 ¢b dong va tong sd phleu bleu quyet clia cac ¢d doéng dy hop, phu luc

danh sach dang ky cb dong, dai dién cb dong du hop véi s6 ¢ phan va so phiéu
biéu quyét tucmg ung;

g) Téng sb phleu bleu quyet d6i véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thirc biéu quyét, tong sb phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khéng tan
thanh va khong c6 y kién; ty 1é twong tmg trén téng s6 phiéu biéu quyét cua cd
déng du hop;

h) Cac van d& da duoc théng qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua tuong Ung;
1) Chir ky cua Chu toa va Thu k}?

2. Bién ban hop Pai hdi dong c¢b dong phai lam xong va thong qua trudc khi &,
bé mac Pai hoi. g

3. Chu toa va Thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung
thue, chinh xéc ctia ndi dung bién ban.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, phu luc danh séch cb dong
dang ky du hop kem theo chir ky cia cb dong/dai dién dugc uy quyén, van ban ty
quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu cd) va tai liéu c6
lién quan kém theo thong bédo m&i hop phai dugc cong b6 thong tin theo quy dinh
clia phap luat vé cong bd thong tin trén thj trudng chimg khoan va phai dugc luu
gill tai tru s& chinh ctia Téng cong ty.

Chuong IV .
HIEU LUC THI HANH

Diéu 14. Quy che nay gom 4 Chuong, 14 Diéu va c6 hiéu luc ngay sau khi
dugc Dai hoi biéu quyét thong qua. Cb dong va nhiing ngudi tham dy hop Dai hoi
¢6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay./.
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