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DPuoc ky boi PINH THI H HANG
e CONG HO¥WASIOL CE2024¢344 VIET NAM
LOTANA Déc 1ap - Tw do - Hanliphiic

CONGTY CO PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUP, JSC

sé: 62/2024cv-cNG
V/v: Cong bo thong tin ddng tdi tai liéu hop
DHDCD thuong nién ndm 2024

Ha Ngi, ngdy&ﬁhdng 0%’:&?}% 2024

Kinh giki:
- UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC
- SO GIAO DICH CHUNG KHOAN HA NOI

Can cir quy dinh tai Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua
B0 tai chinh huéng dan cong bd théng tin trén thi trudng chimg khoan, Cong ty ¢b phin
Tap doan Cotana, m& chimg khoén: CSC cong bd vé viéc hop Dai hoi déng ) dong
thudng nién ndm 2024 nhu sau:

1. Thoi gian hop: 8h00 ngay 26 thang 04 nim 2024 (Thir Sau)
2. Tai li€u hop: Pugc diang tai trén website cia Cong ty tai dia chi:
https://www.cotanagroup.vn/. Tai liéu Pai hoi déng cd dong dugc cdp nhét cic ndi

dung stra ddi, bd sung (néu cd).

Céng ty cb phan Tap doan Cotana kinh bio céo Uy ban chimg khoan Nha nuée, Sé
giao dich chitng khoan Ha Nbi vé noi dung trén.

Tran trong!

Noi nhén: AN TAP POAN COTANA
- Nhu kinh giri; JCHY. QUYEN: \{)NG BO THONG TIN

- Luu VT

::":u 1 r\‘? \_,I.P"\M C
GIAM BOC TAI CHINH

Gink Jf/r Mink, %ﬂg
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~ THUMOITHAMDU
AQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
- Quy cb dong Cong ty CH phan T4p doan Cotana

H01 dong quan tri Cong ty C6 phén Tap doan Cotana tran trong kinh mdi Quy C6
dong t6i tham du Dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2024:

1. Thoi gian: 8h00 ngay 26/04/2024 (Thi Séu)

2. Dia diém:_ Hoi truong Tang 11 Toa nha COTANA GROUP, L6 CC5A Ban dao Linh
Dam, Phuong Hoang Liét, Quian Hoang Mai, Thanh ph6 Ha Noi.

3. Noi dung Dai hoi:

- Béo c4o hoat déng nam 2023 va ké hoach hoat déng nim 2024 ctia HDQT.

- Béo c4o két qua hoat dong SXKD nim 2023, ké hoach SXKD nam 2024.

- Béo cdo (ai chinh ki¢m ton nim 2023, phuong 4n phan phéi loi nhuén nim 2023 va
ké hoach tai chinh ndm 2024.

- Bao c4o hoat dong nim 2023 va ké hoach hoat déng nam 2024 cua Ban kiém soAt.

- Céc ndi dung khéc thude thim quyén bidu quyét va bu cir tai Dai hoi ddng cb dong.
Quy C6 dong vui 1ong tham khéo chuong trinh hop va céc tai liu stir dung trong cudc hop
dugc dang tai trén trang thong tin dién tor cla coéng ty tai dudng link:
https://www.cotanagroup.vn/thong-bao-cua-hdqt/

4. Thanh ph:}n tham duw dai hgi: Tét cacd dbng c6 tén theo danh sach ngudi sé hitu chimg
khoan chdt ngay 19/03/2024 cta Tong Cong ty luu ky va bu trir ching khoéan Viét Nam
Trudng hop quy c6 déng khéng thé tham dir ¢6 thé iy quyén cho ngudi dai dién theo mAu
gidy iy quyén ctia cong ty.
5. Ping ky tham dv dai hdi: Dé cdng tac td chue, tiép don cb ddng duoc chu déo, kinh
d2 nghi quy ¢ déng xé4c nhén tham du (hodc 1y quyén tham di) Pai hoi chdm nhét vao
ngay 25/04/2024 theo dia chi:

Vin phong Hgi ddng quan tri - P.210 - TAng 2 Toa nha COTANA GROUP

L4 CCSA Ban ddo Linh Pam - P. Hoang Liét - Q. Hoang Mai - TP. Ha Ngi

SPT : 024.35632763 S6 may 1é: 210
Tran trong kinh moi!
Ghi‘chti: Ouy ¢6 dong hodc nglr'drf dwoc uy quyén tha_m dw Pai héi mang theo thi moi, gidy 1y
quyén (ban chinh) va CMND dé dang ky tir cdch ¢6 déng tham dy Dai hgi trude 8h00 ngay
26/04/2024.
T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(da ky)

PAO NGOC THANH
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; _THU XAC NHAN o
DU PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Kinh giti:  BAN TO CHUC PHPCDP THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

TEN CA NMNAN/G CITIC: . .viiee et
S6 CCCD/Hb chiéu/PKKD: ................ Ngay cip: ...ovvneeennn. NOi CAP: vveveieeiiennn,
L T

I A (o e e L) SR
S6 ¢6 phan s¢ hiru: ................ cb phan
Chung t6i/T6i x4c nhan tham du Dai hdi dong c6 dong thudng nién nam 2024 Cong ty Cd

phan Tép doan Cotana dugc t6 chirc vao ngay 26/04/2024 véi:

S6 ¢b phan dang ky biéu quyét: .................. ¢d phan

Trong do:
- 86 ¢6 phan s6 hitu S et a s CO phan
- 86 c6 phan diroe 1y quyén 2 i s s s s 00 PTAEIRY

Chiing t8i/Tdi cam két toan bd sé ¢ phan ding ky biu quyét néu trén déu hop 1€, phu

hop véi cac quy dinh hién hanh ctia phap luét va diéu 18 cta cong ty.

wassnsvery BEEN wes thang ..... nam 2024
Co dong

(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chi:

- C6 dong ding ky tham dy giri thu xdc nhdn vé email: linhntc@cotanagroup.com.vn hodc lién hé bo phdn

Thu ky: SPT 024.35632763/64 - May lé: 210 chdm nhdt ngay 25/04/2024;

- Néu qua thoi han ddng ky tham du, ¢é déng khong di diéu kién tham du dai héi dong cé dong.

COTANAGROUP.VN
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GIAY }”JY QUYEN

- BAN TO CHUC PHDPCP THUONG NIEN NAM 2024
- CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

BEN UY QUYEN:
S6 CCCD/HG chid/DKKD: .......oeoeeeeeeeeeeees NEAY CAD: e,
NOT CAP: weveeeceecreeeesereeeesesesssneseeesssssesseseeneees SD T coeeeeeeeeeese e ese s s es s
Dia chi: .covvecieeceeeceeceiiices
S6 ¢6 phan s& hitu: ................. cb phén
Bing chi: .
BEN NHAN Uy QUYEN
TEN CA NRAN/O CHTICT 1uovoceoeceeeeeee et s e es e eee s eene e
S6 CCCD/HS chi/DKKD: ....ooeveeeeeeeeeeerrens NGAY CAD: oo
NOT CAP: oo eenseesssseeeesesenees ST et eeea
YD oo 755 A S
S6 cb phan dugc Gy quyén: ................. ¢b phan
Il oo R R R RS
NOI DUNG UY QUYEN:
Bén nhén ty quyén thay mit bén ty quyén tham du Dai hoi dong ¢6 dong thudng nién
nam 2024 cua Cong ty Cd phén Tép doan Cotana to chirc vao ngay 26/04/2024 va dugc
tham gia biéu quyét céc ndi dung trong Dai hoi vai s6 phiéu biéu quyét tuong duong s6 ¢o
phéan duoc iy quyén.
Bén nhén uy quyén chiju moi trach nhiém ddi véi viée iy quyén nay.
TRACH NHIEM VA THOI HAN UY QUYEN:
Viéc tly quyén trén dam bao tuén thi ding céc quy dinh ctia Phap luat va Diéu 1é Cong ty
C6 phan Tép doan Cotana.
Gidy tly quyén nay chi ¢6 hiéu luc trong thdi gian t chirc Dai hoi ddng ¢b dong thuong
nién ndm 2024 cuia Coéng ty Co6 phan Tap doan Cotana.
.................. ngay ....... thang ....... nam 2024

BEN NHAN UY QUYEN BEN UY QUYEN
( Ky va ghi ro ho tén) ( Ky va ghi ro ho tén)

COTANAGROUP.VN




CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

Thoi gian N§i dung chwong trinh Thwe hién
PHAN NGHI THUC
8h00 ?f)n tiép, dang ky dai bi€u, 6n dinh td chirc, thAm tra tu cich ¢ Ban t chire
ong
8h30 Bio cdo thim tra tu cach cd déng tham du Pai héi Ba’n tha{n tfa t
cach c6 dong
Phét biéu khai mac, tuyén b ly do, gi6i thiéu thanh phan tham
gh3s | dwDaihol Ban t ch
1 . an
Giéi thiéu, biéu quyét thdng qua nhin su Poan chu tich, Ban o e
thu ky Pai hdi
PHAN NOI DUNG
8h45 Théng qua Chuwong trinh Pai hoi, Quy ché 1am viéc tai Dai hoi | Doan chi tich
8h55 Bao céo két qua SXKD nam 2023, ké hoach SXKD nidm 2024 | Tbng gidm déc
Béo cdo hoat dong cia HDQT ndm 2023, phuong hudng hoat -
Ph10 | tong cia HDQT nam 2024 Chiten JRIQT
On25 Bao cdo hoat dong cua Ban kiém soat nam 2023 va phuong Trudng ban
huéng hoat ddng ctia Ban kiém soét nam 2024 kiém soét
Oh35 Céc t& trinh xin biéu quyét thong qua tai Pai hoi Poan chi tich
Y kién dong g6p ctia Pai hdi vé ndi dung céc bao céo trinh bay Co dong
10h00 | tai Dai hoi
Két lugn clia Doan chi tich vé cac y kién dong g6p ciia C6 ddng | Poan chi tich
10h30 B':;u h?l biéu qflyet fhong qua ndi dung céc to trinh va cac béo Bodn dhifitich
cdo da duogc trinh bay tai Pai hoi.
PHAN DE CU, BAU CU THANH VIEN HPQT & BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2024-2029
Bau Ban bau cir va kidm phiéu;
10h45 \ . . Boan chu tich
Doan chi tich d& ctr nhén sy vio Ban kidm phiéu. Bl
10h55 Théng qua Quy ché bau ctr. Ban bau ctr
11h05 | Cong bd danh séch tmg cir va dé cir Ban béu cir
11h15 | Tién hanh bau cir bang hinh thirc bd phiéu Ban béu ctr

W.COTANAGROUPRP. VN




Cotana

CONGTY (G PHAN TAP DOAN COTANA

— (DTAMA GROUR. 1SC
11h25 Nghi giai lao
1135 | Cone bd két qua bau thanh vién HDQT va Ban kidm soat nhiém | Trudng ban biu
ky 2024-2029 cu
11h40 Théng qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi Ban thu ky
TONG KET VA BE MAC PAI HOI
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BAN DU THAO

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

e Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Qudc héi nuée Cong hoa Xa hoi Chi
nghia Viét Nam khéa X1V théng qua ngay 17 thdng 06 ndm 2020;

e Can cir Ludt ching khodn s6 54/201 9/QHI14 duoc Qucfc héi nuce Cong hoa Xa héi Chil
nghia Viét Nam khoa X1V théng qua ngay 26 thdang 11 ndm 2019;

o Cdn cir Diéu 1¢ 16 chite va hoat dong ciia Cong ty Co phcfn Tap doan Cotana.

Pai hdi dong cb dong (DHDCP) thudng nién nam 2024 ctia Cong ty Cb phan T4p doan Cotana duge
t6 chirc va thuc hién theo Quy ché té chirc va biéu quyét trong Dai hdi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich

1.1. Pam béo trinh tu, nguyén tic img xir, biéu quyét tai DHPCP thuong nién cia Cong ty cd phin
Tép doan Cotana dién ra diing quy dinh va thanh cong tt dep.

1.2. Céc nghi quyét cia DHDCD thé hién ¥ chi théng nhit cia PHDCD, dap tmg nguyén vong
quyén loi ctia ¢b déng va ding phép luat.

Piéu 2. Poi twong va pham vi

2.1. Péi tuong: Tat ca cic cd dong theo danh sach duoc Tbng Cong ty Luu ky va Bu trir ching
kho4n Viét Nam chét ngay 19!{}3;’2024 va ngudi dai dién theo 0y quyén hop 1&é tham dy PHPCD
thuong nién nam 2024 Céng ty ¢b phin Tap doan Cotana (sau day goi 12 “Pai biéu™) déu phai chép
hanh, tuan thi cic quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 18 Cong ty va quy dinh hién hanh cua phép luat.

2.2. Pham vi 4p dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viée td chie va biéu quyét tai cudc hop
DHDCD thudng nién nim 2024 ctia Cong ty cb phan T4p doan Cotana din ra ngay 26/04/2024.

Diéu 3. Piéu kién tién hanh PHDCD

3.1. Cudc hop Pai hoi ddng c¢b déng duoc tién hanh khi ¢6 sb cb déng du hop dai dién cho it nhat
51% tbng sb phiéu bidu quyét.

3.2. Truong hop cude hop lan thir nhat khong du didu kién tién hanh do khong c6 du sé dai bidu cin
thiét theo quy dinh tai khoan 3.1 Diu nay thi trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh
khai mac dai hoi, ngudi triéu tp hop huy cude hop. Trudng hop nay, thong bao mdi hop lan thir hai
phéi dugc g trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nht. Cude hop Dai
hdi dong cb dong 1an tht hai duoc tién hanh khi c6 sb cb doéng dyu hop dai dién tir ba muoi ba phé‘m
trdm (33%) téng sb phiéu biéu quyét trd 1én.

3.3. Trudng hop cudc hop I4n thi hai khéng du didu kién tién hanh do khong c6 du s6 dai biéu can
thiét theo quy dinh tai khoan 3.2 Diéu nay thi trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh
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CoTana

CONGTY G PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUP, JSC

khai mac dai hdi, nguoi triéu tdp hop hiy cudc hop. Trudong hop nay, thong b4o mdi hop lan tht ba
phai duoc gm trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh h0p 1an thir hai. Cudc hop Dal

hoi ddng ¢ dong 1an thit ba duoc tién hanh khdng phu thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cua céc cb
dong du hop.

Dicu 4. Pai biéu tham dy PHPCD
4.1. Piéu kién tham dw hop PHPCD:

La cb dong va dai dién theo y quyén hop 1€ ctia ¢ dong s& hitu ¢d phan cua Cong ty Cb phin Téap
doan Cotana theo danh sach ¢6 ddng chét tai ngay 19/03/2024 do Tdng Cong ty Luu ky va Bu trir
chimg khoan Viét Nam cung cap.

4.2. Uy quyén tham dir hop PHPCD

(a) C6 dong la cé nhén chi c6 thé lly quyén cho mét (01) c4 nhan hodc & chite khac 1am dai cllen
theo uy quyen T4 chire 1 ¢b dong Cong ty ¢6 s& hiru it nhit mudi phin tram (10%) téng sb
¢b phan phé théng c6 thé uy quyén t6i da nam (05) ngudi dai dién theo 1t iy quyén.

(b) C6 dong, ngudi dai dién theo lly quyén ctia ¢b déng 13 t& chire c6 thé truc tiép tham du hop
hoc iy quyén cho c4 nhan, td chtc khac du hop hodc du hop théng qua mét trong cac hinh
thire quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép, theo ty 1 cu thé sau:

- Dbi véi cb dong 1a c4 nhan chi duoc lly quyén cho mét (01) c4 nhan hosc mét (01) t&
chirc khéc du hop;

- Trudong hop co dong la to chire s¢ hiru dudi muoi phan tram (10%) ‘[on‘cD sb co phan phd
thong ¢6 quyén ty quyén cho téi da mot (01) ngu‘m du hop Bal hoi dong cd dong, tur
mudi phan trim (10%) tr& 1én tdng sb cb phan phd théng ¢6 quyén Uy quyén cho to1 da
nam (05) nguoi du hop Trucrng hop cb nhleu hon mét nguoi da1 dién theo uy quyén thi
phai xdc dinh cy thé s c¢b phan va s phiu ducrc uy quyén cho mdi ngum dai
dién.Trudng hop cb dong cong ty khong xéc dinh s8 cb phan tuong mg cho mdi ngudi

dai dién theo Uty quyén thi s6 ¢d phan s& duoc chia déu cho tit ca ngudi dai dién theo uy
quyén.

(¢) Viée iy quyén cho c4 nhan, td chirc dai dién du h0p Pai hoi dong ¢b dong theo quy dinh tax
Diéu nay phai 1ap thanh van ban. Van ban uy quyén duoc lap theo quy dinh ctia phép lujt vé
dan su va phai néu rd ten cb dong uy quyen tén c4 nhén, to chirc va dai dién theo phép luat
cua to chuce duoce Uy quyen s6 lugng cb phin duoc Uty quyén, ndi dung t ay quyén, pham vi uy
quyén, thoi han ty quyén, chit ky ctia bén iy quyén va bén duogce iy quyén.

(d) Ngudi duoe iy quyén du hop Dai hai ddng cb déng phai ndp van ban ty quyén khi dang ky
du hop. Trudng hop iy quyén lai thi ngudi tham du hop phai xut trinh thém van ban uy
quyén ban dau ciia ¢6 déng, ngudi dai dién theo iy quyén ctia ¢b d6ng 14 t6 chirc (néu trude
d6 chua dang ky véi Cong ty).

4.3. Quyén ciia cdc dai biéu dii diéu kién khi tham dy DHPCD:

(a) TAt ca cac cd dong cta Cong ty déu c6 quyén tham du, thao ludn va bidu quyét céc vin dé
thudc thdm quyén ctia PHPCD theo Chuong trinh hop PHPCP d4 duoc thdng qua theo quy
dinh ctia phap luit va Piéu 1é€ Cong ty;
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CoTaNA

CONGTY CG PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUP, JSC

(b) Truo*ng hop khong the tham dv PHDPCB, co dong c6 thé uy quyén cho ngudi khac tham du

va bidu quyét cac vin @& thudc thdm quyén ciia minh theo quy dinh tai khoén 4.2 Quy ché
nay.

(c) Sau khi dang ky tham du DPHDCD v6i Ban Kiém tra tur cach da1 biéu, mdi ¢b dong hozc dai

dién dugc tiy quyén cta ¢b déng duge nhan cac Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu
bau cir;

(d) C d6ng, ngudi dai dién theo lly quyén ctia c6 déng 14 t& chirc hodc ngudi duoc iy quyén dén
sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va bidu
quyét/bau cir tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chi toa khong c6 tréch nhiém dimg dai hoi dé
cho ¢b déng dén mudn ding ky va hiéu luc cia nhiing ndi dung da duoc biéu quyét/bau cir
trude d6 khong thay dbi.

4.4. Nghia vu ciia cdc dai biéu khi tham duw PHPCD:

(a) C6 dong hoic dai dién duoc uy quyén ctia cd dong khi tham du hop PHDCD phéai mang theo
ban gbc CMND/CCCD hogc Ho chiéu; ban gdc Gidy ity quyén theo miu ciia Cong ty hodc
van ban giao dai dién von nha nuéc, ban sao Pang ky kinh doanh dbi véi ¢b dong 1a td chire
dé xudt trinh cho Ban kiém tra tu cach dai biéu khi dang ky tham du hop DPHDCD va phai
hoan thanh céc thu tuc dédng ky tham dur Pai hoi theo quy dinh.

(b) Tuan tht cac quy dinh tai Quy ché nay.

(¢) Nghiém tic chip hanh ndi quy tai cudc hop PHDCD, ton trong két qua lam viéc tai cude hop
PHDCD.

(d) Trang phuc ctia dai biéu dén tham du DPHDPCD dam bao tinh lich su, trang trong.

(¢) Ung xtr vdn minh, lich su, khong gdy mat trat tu, khéng hut thude 14 trong phong hop
DHDCD. Viée str dung dién thoai di dong phai ddm bao khong anh huong dén qua trinh dién
ra cudc hop DHDCD va nhiing ngudi tham du hop xung quanh.

(f) Khong quay phim, chyp anh, ghi am néu khéng dugc sy ddng y ctia Cha toa trong thdi gian
Pai hoi dién ra.

(g) Khéng truyén tin ra ngoai dudi moi hinh thirc cho dén khi ¢6 két ludn cude hop trir trudng
hop dugce su cho phép cua Chu toa Pai hoi.

(h) Khi muén phét biéu, thao luan tai Dai hdi, cb dong/ngudi dai dién ciia cd dong phai tuan thu
sy diéu hanh ctia Chu toa Dai hoi. Noi dung phat biéu ngén gon, stc tich, tranh tring lap, tip
trung vao nhitng ndi dung trong tAm can trao dbi phit hop véi ndi dung chuong trinh nghi su
da duoc Dai héi thong qua.

(i) Cb dbng/dai dién theo ty quyén cua cb d6ng khi vao phong hop PHPCP phai ngdi ding vi
tri hogc khu vuc do Ban T4 chirc PHDCP quy dinh, tudn tha viéc didu hanh cta Chu toa va
Ban T6 chirc DPHDCP.

() Tuén thd su diéu hanh ctia Chi toa va Ban T4 chire Dai hdi, khong ¢6 hanh dong can trd, gdy
ro1 hodc gdy mat trat tu tai Pai hoi.

Piéu 5. Chii toa va Doan Chi tich
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CONGTY €O PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUR, JSC

5.1. Doan Chii tich bao gom mdt (01) chu tich va céc thanh vién. Chu tich Hai ddng quan tri 1a Chu
toa cudc hop. Ch toa diéu hanh céng viée cia Dai hdi theo noi dung, chwong trinh hop ma Hbi ddng
quén tri d4 du kién thong qua truéc Dai hi.

5.2. Chu tich Hpi dong qudn tri lam chii toa Dai hoi. Truong hop Chu tich vang mét hodc tam thoi
mét kha ning lam viéc thi cac thanh vién Hoi ddng quén tri con lai bAu mét ngudi trong sb ho lam Chu
toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Truong hop khong bau dwoc ngudi lam Chu toa, Trudng Ban
kiém soét diéu hanh dé Pai hoi dong ¢b dong bau Chi toa cude hop trong s6 nhitng ngudi du hop va
ngudi ¢ phiéu bau cao nhét 1am Chu toa cudc hop.

5.3. Chii toa Dai hji c6 chirc ndng va cé nhiém vu sau diy:

(a) Chi dinh nguoi lam Thu ky dai hdi;

(b) Diéu khién cudc hop DPHDCD theo chuong trinh da duge Pai hoi thong qua;

(¢) Hudng dan cac khach mai, c6 dong va PHDCP thao luén;

(d) Két luan nhiing vén d& duoc thio luan tai Dai hoi, didu hanh théng qua bién ban, nghi quyét
cua Dai hdi;

(e) Tra 101 hodc yéu cdu, ban lanh dao Cong ty, cac nhén su khéc trong Cong ty tra 101 céc cu hoi
clia ¢ ddng lién quan dén cac van dé thao luén tai cuéc hop PHDCB;

(f) Giai quyét bat ky va tt ca cac vAn dé phét sinh (néu c6) trong subt cudce hop DPHDCB;

(g) Chu toa c6 quyén hoan cudc hop Dai hdi ddng cb dong da c6 du sb ngudi dang ky du hop tdi
da khong qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hodn
cudc hop hoic thay dbi dia didm hop trong trudong hop sau day:

+ Dia diém hop khéng c¢6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

+ Phuong tién thong tin tai dia diém hop khoéng bao dam cho cb déng du hop tham gia, thao
luan va biéu quyét;

+ C6 ngudi du hop can trd, gay rdi trit tw, c6 nguy co lam cho cudc hop khong dugc tién
hanh mot cach céng bang va hop phép.

(h) Quyét dinh cta Chu toa vé trinh ty, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai Chuong trinh hop
s& mang tinh phan quyét cao nhit;

(i) Chu toa c6 quyén thuc hién céc bién phap cén thiét va hop 1y @& didu khién cudc hop mot cach
c6 trat tu, dung theo chuong trinh d4 dugc théng qua;

(j) Céc quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Quy ché ndi bd v& Quan
tr1 Cong ty.

5.4. Nhiém vu ciia Doan chii tich:

(a) Pidu hanh cac hoat dong cia PHPCD Cong ty theo chwong trinh du kién cua HPQT di duoc
DHDCD théng qua;

(b) Huéng dan céc dai biéu va Dai hdi thao luan céc ndi dung cé trong chuong trinh;
(¢) Trinh du thao, két luén nhimmg van dé can thiét @ Dai hdi bidu quyét;
(d) Tra 161 nhitng van d& do Pai hoi yéu ciu;

(e) Giai quyét cac van d@ phat sinh trong sudt qua trinh Dai hdi

Nguyén tac 1am viéc cta Doan chu tich: Doan chu tich lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dén
chu, quyét dinh theo da sb.
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Diéu 6. Ban Thu ky Pai hdi va cdc bd phin h trg khic
6.1. Thu ky do Chu toa Dai hoi cir thuc hién céc céng viéce trg gitip theo phan cong cia Chu toa. Thu
ky ¢6 nhiém vu:
(a) Ghi chép déy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhimg van & da duogc cc
cb ddng/nguoi dai dién cua cb dong thong qua tai Dai hoi;
(b) Soan Du thao Bién ban va Du thao Nghi quyét Dai hbi;

(c)y Tiép nhan va chuyén den Chu toa cac phiéu cdu hoi/phiéu dang ky phat biéu vy kién cua cb
d6ng/ngudi dai dién cta cd déng; nhan thu, tai lidu lién quan dén Pai hoi;

(d) Thu nhén, bao quén va guri t6i Chii toa Pai hoi cac phiéu déng gép v kién cta cd dong/ngudi
dai dién ctia ¢6 dong tai Pai hoi;

(e) H3 tro Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Pai hdi ddng cb dong va thong bao
dén cac C6 dong theo dung quy dinh phap luét va Diéu 1& cong ty;

(f) Céac nhiém vu khac theo su phan céng cuia Chi toa.

6.2. Cdc bj phin hé tro khic, khdch moi: viéc tham gia clia cdc bo phén hd trg khéc va khach moi
do Chu tich Hdi ddng quén tri quyét dinh trong trudng hop cin thiét.

Piéu 7. Ban kiém tra tw cich Dai biéu
Ban Kiém tra twr céch dai biéu do Céng ty dé cir va duoc gi6i thiéu véi DHDCD, ¢6 chiic ning
va nhiém vu sau day:
(2) Kiém tra tu cach cb dong hodc dai dién duoc lty quyén dén dy hop PHDPCP du diéu kién du
hop BPHDCD theo dting quy dinh tai Quy ché nay;

(b) Phat cho cb dong hoéc dai dién dugc uy quyén ctia ¢b déng dén dw hop PHDCD: Phiéu biu
ctr, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va céc tai lidu hop khéc;

(¢) Béo cao truéc DPHDCP vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong du hop PHDCD;
(d) Tra 15 cht van hogc phat hién cic vAn d& cin xem xét vé tu céch cd dong;

(e) Xem xét viéc tudn thu diéu kién tién hanh cudc hop DPHDCD theo Luat Doanh nghiép va Diéu
1€ Cong ty;

(f) Trudng hop ngudi den du hop khéng c6 dly dii tu cach tham du Dai héi thi Ban kiém tra tu
cach c6 dong c6 quyen tir chdi viéc du hop ctia ngudi dé, tir chéi c4p Phiéu bau cir, Thé bidu
quyét, Phiéu bidu quyét va phat tai liéu cua DPai hoi.

Piéu 8. Ban kiém phiéu

8.1. Ban Kiém phiéu gom gdbm 01 (mot) Truong ban va céc thanh vién do PHPCPD biéu quyet thdng
qua theo d& nghl ctia Chi toa. Viée kiém p}:ueu lap Bién ban va cong bd két qua bidu quyét phal
duoc Ban Kiém phiéu tién hanh trén nguyén tic trung thuc, chinh xéc va phai chiu trach nhiém vé
két qua d6. Cac Ging vién tham gia img cir d& cir (trong trudng hop thuc hién bau cir) khéng dugc
tham gia vao ban kiém phiéu.

8.2. Ban Kiém phiéu cé trach nhiém:
(a) Gi6i thiéwhuéng dan sir dung Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét;
(b) Tién hanh thu/kiém dém Phiéu biéu quyét, Thé bidu quyét khi PHDCD biéu quyét;

(c) Kiém tra, gidm sét viéc bo phibu cta céc cd dong, dai dién c6 doéng;
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(d) Tién hanh kiém phiéu, 14p bién ban kiém phiéu;
(e) Béo cdo hozic chuyén cho Chu toa cong bb truéc PHDCD vé két qua kiém phiéu;
(f) Déi v6i viée bu cir thanh vién Ban Kiém Soét:

+ Phb bién quy ché bau cir, huéng din blu cir va td chire biu cir;

+ Tién hanh kiém phiéu;

+ Lap Bién ban kiém phiéu, cong bb két qua bau cir truéc DHDCD;

+

Cung Chu toa phién hop xem xét, giai quyét khiéu nai vé két qua bau cir (néu ¢6) va béo
cdo dé DPHPCD quyét dinh;

+ Thuc hién cac cong viéc khac phuc vu cho viéc bau ctr thanh vién Ban kiém soat.
Diéu 9. Thao lufn tai Pai hoi

Sau khi céc 1o trinh dugc trinh bay xong, Chu toa PHDCD cht tri phién thao luan, tiép nhéan v kién
clia cac cb dong va giai dap thic mac theo nguyén téc va cach thire sau:

+ Cb dong tham du DHDCD dang ky ndi dung phét biéu v6i chu toa. Sau khi duge Chu toa
cho phép phat biéu, co dong phat bidu ngan gon, tranh trung 14p. Chu toa ¢6 quyén ngimg
viéc phat biéu cuia ¢d dong néu xét thiy nhitg van d& kién nghi va thao luan trang l13p,
khéng lién quan dén ndi dung Chuong trinh hop.

+ Ch toa chi tra 15i truc tiép cac ciu hoi trong tAm va lién quan dén cac nodi dung trong
Chuong trinh hop.

+ Trong truong hop viée thao ludn vuot qué thdi gian chuong trinh hop DPHPCD, céc ciu
hoi chua duoce tra 161 tai Pai hoi s& duge Thu ky tép hop va Poan Chu tich ¢6 thé tra 161
béng hinh thirc khéc phi hop v6i quy dinh ctia Diéu 1é Cong ty va quy dinh cia phap lut.

Piéu 10. Biéu quyét théng qua cdc vin dé
10.1. Biéu quyét

Viéc biéu quyet tai Dai hoi duoge tién hanh thong qua hai phuong thie: (i) gio The biéu quyet
(i) bo Phiéu biéu quyét. Mot sb thuat ngit duge sir dung trong Thé biéu quyét va Phidu bidu
quyét duoc hiéu va giai thich nhu sau:

+ “Pai biéu”: duoc hibu 12 cd ddng/ngudi dai dién nhan Uy quyén cia cé dong;

+ “Té ong s luong pr'ueu bidu quyét dai dién”: duoc hidu 1a sb phleu ¢ quyén biéu quyet
bao gdm sb lugng phiéu do Pai bidu s¢ hitu va/hodc nhan ty quyén tir mdt hoic nhiéu
Pai biéu khac;

a. Biéu quyét bang ph wong thirc gio Thé biéu quyét

e MGi co dong/dai dién cia cb dong tham dy Dai hi déu duoc phat mot Thé biéu quyét ding
dé biéu quyet nhitng ndi dung tai DPai hdi. Thé bxeu quyét ghi r5 tén dai biéu, ma dai biéu, sb
lugng phiéu biéu quyet s& hitu va nhéin ty quyén cua dai biéu d6 va duoc déng dau treo do
ctia Cong ty C6 phan Tap doan Cotana.

e (Cb dong/dai dién cua cb dong biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét (T4n thanh/Khoéng tan
thanh/Khéng c6 ¥ kién) cho timg ni dung. i véi céc van d& bidu quyét bing gio Thé biéu
quyét, cac cd dong/dai dién cta cb dong gio cao Thé biéu quyét ciia minh 1én khi duoc Chu
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toa héi. Y kién ciia dai biéu & mdi ndi dung biéu quyét bang Thé biéu quyét dugc ghi nhan cu
thé nhu sau:

+ Theo su dxeu hanh cua Chu toa, cac cb dong/dai dién cua co déng Tdn thanh s€ gio Thé

biéu quyét Ién trude, tiép sau d6 cd dong/dai dién cua ¢d dong Khong tan thanh hoic
Khoéng y kién s& 1an luot gio Thé biéu quyét.

+ Trudng hop cb dong/dai dién cua ¢ dong khong gio the biéu quyét trong ca 3 1an biéu
quy€t Tdn thanh, Khong tdn thanh va Khéng c6 y k1en clia mdt ndi dung bidu quyét thi
duge xem 12 biéu quyét tan thanh noi dung biéu quyét do.

+ Trudng hop cb dong/ nguoi dai dién cla c¢b déng gio thé b1eu quyét nhidu hon mot (01)
1an v6i mot ndi dung biéu quyét thi duoc xem nhu biéu quyét khong ¥ kién véi van dé

do.
Ban Kiém phiéu theo d5i, 1ap bién ban két qua biéu quyét va bdo c4o trudc Dai hoi.
Biéu quyét bang phwong thive b6 Phiéu bidu quyét
M@i c6 dong/dai dién clia cd dong dugc phét Phiéu bidu quyét, ghi ro tén dai biu, ma dai
bi€u, s0 lugng phi€u bi€u quyét s¢ hitu va nhén Gy quyén cua dai biu dé, céc ndi dung biéu
quyét va dugc déng dau treo do ctia Cong ty C6 phan Tap doan Cotana. Mdi Phiéu biéu quyét
duoc st dung cho nhém céc van @€ dugce ghi nhén cu thé tai Phiéu biéu quyét d6. Mdi ndi
dung biéu quyét trén Phiéu biéu quyét c6 3 6 dé cb dong/dai dién ciia ¢d dong lua chon ¥ kién
biéu quyét bao gdm:

+ O biéu quyét Tdn thanh;

+ O biéu quyét Khong tén thanh;

+ O biéu quyét Khong cé y kién.

Khi biéu quyét timg ndi dung, cb dong/dai dién cua cd dong du hop thé hién ¥ kién biéu
quyét (T4n thanh hoic Khéng tan thanh hodc Khéng c6 ¥ kién) bang cach dénh diu (x) hoic
(¥') vao 6 biéu quyét, ky va ghi 15 ho tén vao Phiéu biéu quyét dé ndp cho Ban Kiém phiéu.

Noi dung biéu quyét khong hop 1€ 1 ndi dung ma cd dong/dai dién cia cd dong khong danh
dau vao 6 biéu quyét nao hodc danh déu vao nhidu hon mot & biéu quyét dbi véi clng nodi
dung biéu quyét d6. Néu Phiéu biéu quyét hop 18 ¢6 mdt hodc mot sb noi dung biéu quyét
khéng hop 1& thi c4c ndi dung hop 1& con lai vAn duoc tinh vao két qua biéu quyét dbi véi ndi
dung hop 1€ do6.

Phiéu biéu quyét 1a khong hop 1€ trong céc trudng hop sau:

+ Phiéu biéu quyét khong theo miu do Ban Té chirc Pai héi phat hanh, khéng dugc dong
diu Cong ty;

Phiéu biéu quyét rach, nat hodc c6 viét thém bét ky ky hiéu nao khéc;

Phiéu biéu quyét khéng dwoc cb déng/ngudi dai dién cua cb doéng du hop ky va ghi r6 ho
tén;

+ Phiéu biéu quyét bi gach x0a, stra chita;
+ Phiéu bidu quyét c6 tit ca cac néi dung biéu quyét khong hop 1&.

Viéc ndp Phiéu biéu quyét duge thure hién theo hidu 1énh ctia Chu toa Dai hdi.
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e Trudng hop cb déng/ngudi dai dién cia cb déng c6 yéu ciu dbi lai Phiéu biéu quyét do bi
réch, nét, so suét viét thém cac ky hiéu lén Phiéu biéu quyét (“Phiéu biéu quyét hong™), néu
¢ ddng/ngudi dai dién cua cb dong chua b phiéu vao thung phiéu va chua hét thoi han bo
phiéu, duge quyén truc tiép gip Ban Kiém phiéu tra lai Phiéu biéu quyét hong dé d6i ldy
Phiéu biéu quyét méi nhdm dam bao quyén loi cia ¢ dong. Ban Kiém phiéu tap hop céc
Phiéu biéu quyét hong giri lai Chu toa Pai hoi.

e Ban Kiém phiéu c6 trich nhiém thu Phiéu bidu quyét, kiém Phiéu bidu quyét, 1ap bién ban két
qua kiém phiéu va béo cio truée Dai hoi. Moi khiéu nai vé két qua bidu quyét s& duoc Ban
Kiém phiéu xem xét va giai quyét ngay tai Dai hdi.
c. Thé Ié bidu quyét: Theo quy dinh tai Diéu 20 Piéu I¢ Céng ty.
10.2. Bau ci¢
Viéc biu cir thanh vién Hoi dng quan tri, Ban Kiém Soét duoc thuc hién theo Quy ché dé
cu, ing ctr va bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém Soat.
Diéu 11. Bién ban, Nghi Quyét hop PHPCD
e Bién ban hop va Nghi quyét cia DHPCP phai duoc 1ap xong va thong qua truéce khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thuc, chinh
x4c ctia ndi dung bién ban.
e Bién ban hop cuéc hop PHPCP phai duoc céng bd trén trang thdng tin dién tir cia Cong ty
trong thdi han hai muoi bn (24) gitr ké tir n gay két thuc cude hop.
Piéu 12. Thi hanh Quy ché
Dai biéu dy hop Dai hdi phai chip hanh nghiém chinh Quy ché t6 chire DHDCD. Dai biéu vi
pham Quy ché nay thi tiy theo mirc d cu thé, Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thire xir
ly theo Piéu 1& Cong ty C6 phan Tap doan Cotana va Luat Doanh nghiép.

Quy ché to chirc PHPCP nay cé hiéu e ngay sau khi dwoge PHPCP Céng ty Cé phin Tap doan
Cotana biéu quyét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhin:

- Co dong CTCP Tdp doan Cotana; CHU TICH
- HPQT, BKS, TGD, Thir ky Céng 1y;
- Luu VT: HPQT.
PAO NGQC THANH
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay  thang — nam 2024

BAN DU THAO

BAO CAO CUA BAN TONG GIAM POC
V/v: Két qua hoat ddong SXKD nim 2023 va ké hoach nim 2024
Céng ty C6 Phan Tép doan Cotana nhiét liét chao mimg céc Quy vi dai biéu, Quy vi
cb dong dén tham du Pai hoi dbng CH dong thudong nién nam 2024.

Ban Téng giam déc Cong ty CP T4p doan Cotana bao cdo toan thé Quy vi C6 dong
va cic vi Dai biéu vé két qua thuc hién ndm 2023 va ké hoach nam 2024 cta Cong ty nhu
sau:

I. KET QUA HOAT PONG SXKD NAM 2023
< Tém tit chi tiéu chinh da thwe hién trong nam 2023

Don vi: ty dong

3
b, % thue hién . ;’:?T/
STT Ch tiéu Kéhogeh2023 | TPECHIER 1 2073 50 v ké ol I
hoach 2023 \o\,
R
5] = '
1 2 3 4 [ 6
[1] [2] 3] [4] [4]/ 3] [6]
I | Hop nhit Tap doan
- Téng doanh thu 1.024,53 553,04 54%
- Loi nhuén sau thué 152,43 79,75 52%
II | Cong ty me
- Tng doanh thu 350,58 215,84 62%
- Loi nhuén sau thué 55,84 60,49 108%
- Chia ¢cb turc (dir kién) 15% 20% 133%

< Danh gia tong quan vé két qua hoat dong SXKD nim 2023

Nam 2023 d4 khép lai sy bit én v& chinh tri nhidu khu vuc trén thé gi6i, su khé
khan nén kinh té Viét Nam. Déi v6i Cotana, mic du doanh thu khong dat ké hoach dé

ra nhung mirc lgi nhuan van 6n dinh va dat mirc ting trudng dang ké.
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V6i su chi dao sét sao, théng nhét ciia Ban lanh dao dé (g phé kip thoi v6i dién bién

cua Thi trudong, Cotana da dat dugc nhitng diém sang dugc ghi nhin nhu sau:

v/ Sinh nhat 30 ndm ctia Cong ty 12 mét cot mbc quan trong, khang dinh thuong hiéu
va vi thé clia Cotana. Gifa tinh hinh thi trudng chung v6 cing khé khan, Tédp doan
Cotana van tiép tuc duy tri nhitng truyén thdng tdt dep, v6i nhitng dinh hudng phét
trién dai han r6 rang va théng nhit. Su kién quan trong nay khong nhitng giip
quang ba hinh anh thuong hiéu ctia Cotana Group dén véi dbi tac, cac ban hang,
ma con 1a mot 16i tri 4n dén nhitng con ngudi da gin bo, dung xdy, danh bao tdm
huyét d¢é xay dung T4p doan nhu ngay hdm nay. Xuyén subt 3 thap k¥, su chi dao
sat sao clia Hoi dong Quén tri, Ban Téng Gidm dbc Céng ty dua ra nhilng quyét
sach cu thé, ding dén va phu hop tinh hinh chung cua thi truong.

v Thi cong du 4n Ecogarden Hué da dat dugc nhitng thanh tyu dang ghi nhén, dién =

~7014¢

. \ s A & m . A ~ A . ~ -y e
hinh 14 téa Nha cao tang NOXH-W3 thi cong vugt tién dd, muc tiéu dén cu dan vé CONG
sinh sdng cudi quy 2/2024. —C:';; 4

v" Nam 2023 Cotana ciing di hoan thanh toan bd cic goi thiu ¢ Du 4n Ecopark d¢ <~OT4
ban giao cho Chu dau tu, dong thdi mé rong trién khai thi cong thém linh vue xdy ~ Eua
dung cong trinh Ciu tai tuyén cao tdc Tuyén Quang — Ha Giang

v Doi séng vat chét va tinh thn cia ngudi lao dong van duoc duy tri dam bao, tao
duoc su gén b6 va nang cao tinh than trach nhiém cia toan thé CBNV.

v" Quan ly, gidm sat chat ché gitra Cong ty me véi Céc cong ty Thanh vién: Thanh lap
Ban thanh tra tdp doan dé kiém tra, hoan thién, gidm sét cac van dé nhu: T chic
bd may nhéan su, Cong tac tai chinh, thué, doanh thu...lu6n sin sang cong tac hd tro
va cong tac quan ly Cong ty Thanh vién khi can thiét.

v Cong téc dau tu: Nam 2023 thi trudng Bit dong san da budce vao giai doan didu
chinh manh mé&. Véi hang loat cic chinh sach thét chét tin dung, trai phiéu doanh
nghiép, din dén tAm 1y chung ctia Nha dau tu tdm 1y tri hofin va thdm do thi trudng
giao dich Bt dong san. Ndm duoc nhirng thay ddi khoé khin chung cua thi truong,

Hbi ddng quén tri va Ban Téng gidgm dbc chi dao tip trung vao viéc khai thac céc
Du 4n c6 phép ly ddy du, cdc san phdm phuc vu nhu clu thuc cia ngudi dan nhu

Dy 4n khu NOXH-OXH]1. Pdng thoi Téap doan Cotana van tiép tuc nghién ciru,

WWW.COTANAGROUP.VN




CoTaNa

CONGTY CO PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUP, JSC

phét trién hoan thién phap 1y céc Dy 4n d& dang, nhim sin sang trién khai khi tinh

hinh thi trudng c6 tién trién thuan loi va phuc hdi.

II. KE HOACH SXKD NAM 2024
Tém tit chi tiéu trong ké hoach SXKD nim 2024

Don vi: ty dbng

s P % Thay dbi
TT Chi tiéu Thyc hién K¢ hoach so vOi ndm Ghi chn
2023 2024
2023
[3] =
1 2 3 5 6
[1] 2] [3] [4]/ 3] [S] [6]
I | Hop nhit Tap doan
- Téng doanh thu 553,04 1.144,30 207%
- Loi nhu4n sau thué 79,75 130,83 164%
II | Cong ty me
- Téng doanh thu 215,84 253,03 | 117%
- Loi nhuan sau thué 60,49 60,57 100%
- Chia ¢b tire 20% 12% 60%

Nim 2024 nhiéu chuyén gia BPS du béo thi trong Bat dong san da vuot qua thoi ky

khé khin nhét va ¢6 tin hiéu khéi sic. Hon nita, véi hang loat chinh séch ctia Chinh phu

nhu Luat kinh doanh B4t dong san sira d6i sém dua vao ap dung tu ngay 1/1/2025, chinh

sach ha lai sudt, diy dong tién ra thi trudng dé hd trg cac doanh nghiép, ca nhan phuc vu

san suét kinh doanh da di vao thuc té va phat huy hiéu qua.

Dé ¢6 thé hoan thanh tdt nhing ké hoach d dit ra trong ndm 2024, dbng thoi ciing ¢

Tép doan ngay cang chuyén nghiép, tao tién dé phat trién bén vitng trong céc nam tiép

theo, Ban lanh dao Cong ty dua ra cac giai phép sau:

v" Nang cao tinh than trung thuc, trach nhiém, ning luc t6 chirc, hiéu suét lao dong

cua tung phong Ban, sép xép cac bd phén cho phu hop véi tinh hinh thye té.

v’ Géi thau trudc khi trién khai thi céng phai c6 sy dam phén, thuong thao ky két hop

ddng gitra cac bén, dam bao tinh phép 1y cao nhét.

v DPéy nhanh cdng tac thanh quyét toan, thu hdi cdng no cac gbi thau di va dang trién

khai thi cong.
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v' Thi cong tat ca cic cong trinh phai dam bao muc tiéu “4n todan — Chit luwong — Tin
do - Hi¢u qud”, xdy dung mot thuong hiéu Cotana ding cip va chuyén nghiép.
v' Cotana tiép tuc cong tac dao tao, luan chuyén can b phu hop, gitp cén bo nhan

vién c6 thé phat huy hét diém manh va sé& trudng trong céng viéc.

Trén ddy la toan bg ndi dung bdo cdo hoat dong san xudt kinh doanh ndm 2023 va ké
hoach SXKD nédm 2024 ciia Céng ty ¢6 phdn Tdp doan Cotana.
Chiing t6i rdt mong nhén dwoc ¥ kién déng gép, tham vén ciia cdc vi Cé déng dé givp

cho Cotana Group ngay cang hoan thién va phdt trién.

CONG TY CP TAP POAN COTANA
TONG GIAM POC

POAN VAN TUAN
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay  thang  nam 2024

" BAO CAO CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2023 | BANDU THAO
VA PHUONG HUONG HOAT PONG NAM 2024

Kinh guri: Dai hoi déng ) doéng thwong nién nam 2024

- Cén cik vao ludt doanh nghiép sira @i ndm 2020;
- Cdn cit Piéu Ié Céng ty ¢é phan Tap doan Cotana;
- Cdn cit két gia hoat déng diéu hanh cia Hpi dong Quan tri ndm 2023.

Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Tap doan Cotana xin trinh bay Béo cdo hoat dong
ctia Hoi ddng quan tri nam 2023 va phuong huéng hoat ddng cho ndm 2024.

L B4o c40 hoat dong ciia Hoi déng quan tri nim 2023
1.  Thong tin vé nhin sy Hi ddng quan tri: <
a. Thanh vi‘én \ v |?/
Hoi dong quan tri nhiém ky 2019 - 2024 gom 5 thanh vién, cu thé: "\}\: | ’
- Ong DPao Ngoc Thanh : Chi tich Hoi ddng quén tri I‘YJ’CS
- Ong Nguyén D3 Ling : Ph6 chu tich Hai dong quan tri |
- BaPao Thu Thay : Phé chi tich thuong true Hoi ddng quén tri
- Ong Poan Vin Tuén : Uy vién Hoi déng quan tri, Téng giam dbc
- Ong Bui Tién Hing : Uy vién Hdi ddng quan tri doc lap

b. Thu lao ciia cic thanh vién HDQT

Thu lao chi tra cho céc thanh vién HPQT: 504.719.090 ddng/nam

Trong dé:

+ Quy tién lwong va thi lao cta 02 thanh vién HDQT truc tiép diéu hanh vao hoat
dong san xuit kinh doanh 1a: 420.719.090 déng/ nam

+ Quy tién lwong va thi lao cta 01 thanh vién HDQT doc lap la: 84.000.000
ddng/nam
2. B4o c4o0 hoat dong ciia Hoi ddng quén tri nim 2023

Nim 2023, mét nim diy bién dong va thir thach cta nén kinh té néi chung va cua
nganh x4y dung - bat dong san néi riéng, tap thé Coéng ty C6 phan T4p doan Cotana di nd
lwc hoan thanh nhiém vu san xuét kinh doanh va hoan thanh nhitng ndi dung ma Nghi quyét
Dai hoi dong cd déng dua ra. Hoi déng quan tri tuan tha céc quy dinh cua Phép luat va theo
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biéu 1€ ctia Cong ty dé thuc hién, kiém tra, gidm sat, déng thoi hd trg Ban didu hanh Céng
ty trong qué trinh trién khai c4c hoat dong san xuét kinh doanh.
a. Cac cudc hop HBQT

Trong nam 2023, HDQT d4 tb chirc 06 cudc hop va da dua ra cac Nghi quyét nhu sau:

- Nghi quyét s6 01/2023 -NQ/HPQT — CNG ngay 20/02/2023 thong qua viéc phé
duyét ké hoach tb chirc PHPCP thudng nién nim 2023.

- Nghi quyét s 02/2023 -NQ/HPQT — CNG ngay 30/03/2023 thong qua viée 1 thoi
gian t& chirc PHPCPD thudng nién nim 2023.

- Nghi quyét s6 03/2023 -NQ/HPQT — CNG ngay 25/04/2023 théng qua viéc trién
khai thyc hién phuong 4n phat hanh cb phiéu dé tra cb tirc nam 2022.

- Nghi quyét s6 04/2023 - NQ/HPQT — CNG ngay 12/05/2023 thong qua viéc chét
Danh séch c6 dong dé tra cd tirc bing cd phiéu theo phuong an phét hanh ¢ phiéu dé tra cb
tue.

- Nghi quyét s6 05/2023 - NQ/HPQT — CNG ngay 13/06/2023 thong qua viéc Cong
ty phét hanh thanh cong C phiéu bd sung va thay ddi vén Didu 1é.

- Nghi quyét s6 06/2023 - NQ/HPQT — CNG ngay 11/07/2023 thong qua viéc lua
chon Cong ty TNHH kiém to4n va dinh gia Viét Nam (VAE) la don vi kiém todn dé thuc
hién vi€c soét xét bao céo tai chinh gifta nién do va kiém toan bdo céo tai chinh cho nim tai
chinh két thuc ngay 31/12/2023 cua Cong ty Cd phan Tép doan Cotana
b.  Céc tiéu ban tryc thudéc HPQT

- Tiéu ban Tai chinh: Ban tai chinh v6i nhiém vu béo toan va phat trién ngudn vén,
quan trj tt tai chinh doanh nghiép, dap img céc nhu ciu vé tai chinh cho cac cdng trinh va
du 4n clia Cong ty ciing nhu ngudn vén gép cua Cong ty dbi véi cac Cong ty con va Cong
ty thanh vi€n. Cong tdc quan ly, gidm sat tai chinh dugc minh bach héa va thuc hién chit ché
theo diing quy dinh hién hanh, tinh hinh tai chinh ctia Céng ty lanh manh, cac chi sé tai chinh
nam 2023 déu phan 4nh strc manh tai chinh va bén viing ctua Cong ty.

- Tiéu ban phu triach Piu tu: Tiép ndi thanh cong cuia dur 4n Ecogarden, Hoi dong
quén tri tiép tuc nghién ctru dy 4n Khu nghi dudng sinh thai va san golf Ngii Ho (Phong dién
- Hué). Pay 1a mét trong nhitng du 4n ¢6 quy mo 16n nhit mién Trung, dién tich du 4n dat
x4p xi 500ha. Muc tiéu ctia Cong ty trong nhitng nim t6i 1a phat trién dy an, hinh thanh khu
nghi dudng, du lich sinh thai tim ¢& Chau A.

- Tiéu ban phu trich an toan vé sinh mbi trwrdong: Cong tac quan ly an toan lao
dong, v€ sinh moi truong ludn duge Hoi déng quan tri dac biét coi trong. Ban an toan lao
dong cua Cong ty thudng xuyén dao tao vé an toan lao dong cho cong nhan, cip phat bao ho
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lao dong day di; té chirc khdm strc khée dinh ky va cép phat thube cho ngudi lao dong dé
ho yén tdm cong téc.

- Tiéu ban quan ly cac Cong ty con va cdc Céng ty thanh vién: Chu tich HDTV td
chtrc cudc hop thudng ky dé ting cudng sy doan két va phét trién thwong hiéu va dinh huéng
phét trién c4c cong ty trong toan COTANA GROUP.

- Tiéu ban phu trach vé cong tac Pang va doan thé: Véi muc tiéu tang cuong khéi
Dai doan két trong COTANA GROUP, Cong doan va Poan thanh nién da td chic thanh
cdng cac hoat dong nhu: td chitc ngay Quéc té phu nit 8/3; ngay phu nir Viét Nam 20/10.

- Tiéu ban phu trach quéan ly xay lip: Dé dap tmg duoc yéu ciu vé tién d6 va hiéu
qua trong cdng tac thi cong hién truong HPQT @3 chi dao Ban Téng gidm ddc ra soat va
tuyén dung nhan su chit luong cho tidu ban nay.

c. Hoat dong giam sit ciia HPQT adi véi Ban Tong gidm dbc

Hbi dong quan tri da gidm sat hoat dong ctia Ban Téng giam dbc trong viée thuc hién
nhitng cdng viéc sau:

- Chi dao tb chirc thanh cong Pai hoi ddng cb dong thuong nién nam 2023 vao ngay

19/04/2023 theo dung quy dinh ctia Phép luét va Piéu 1é Cong ty;

- Chi dao 18p Béo cdo tai chinh cong ty me, bdo céo tai chinh hop nhit quy 4/2022,
B4o c4o tai chinh kiém toan nam 2022 (Céng ty me va hop nhét); 1ap bao céo tai chinh cong
ty me, b4o c4o tai chinh hop nhét quy 1, quy 2, quy 3 nam 2023 theo quy dinh cta phap luit;
Béo cdo thudng nién nam 2022; Bao cdo quan tri ban nién nam 2023;
d. T6 chire bd may nhin su:

Trong nam 2023, Cong ty giir nguyén su dn dinh trong bd may nhin su Ban lanh dao,
nhim nang cao hiéu qua hoat d6ng va tinh than trach nhiém trong cong viéc.
e. XAy dung, phat trién thwong hiéu va co ciu vén cia Cong ty:

Véi muc tiéu xay dung Cong ty trd thanh doanh nghiép c6 tim véc trén thi trudong,
Hoi ddng quan tri da thuc hién chi dao diy manh cong tac phat trién thuong hiéu COTANA.

- Thue hién viéc tra cd tirc nam 2022 (ty 1& 22% bang cb phiéu) dé ting vén didu 18 tir
255.537.400.000 dong 1én 311.747.190.000 dong;

- T6 chitc thanh cong sy kién L& sinh nhat 30 nim tai Trung tAm Hoi nghi Qudc gia
ngay 01/06/2023 véi sy gép mit ctia hon 1000 khach moi, ddng thoi diy manh quang ba
thuong hiéu COTANA virng manh va doan két.

- LE trao giai “Giai thudng sinh vién tai ning nganh xdy dung” CSC Award cho 01

sinh vién xuét sic cta truong Dai hoc Xay dung duoc t chirc 14n thir 11.
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f. Hoat dong dau tu, thue hién cic dw 4n
Duw dn Ecogarden:

Hién nay, Ecogarden - du 4n do Cotana Capital lam Chu ddu tu dang tao nén sirc hut rét 16n
trén thi trudng Bt dong san tai Viét Nam; b mét cta du 4n thay dbi mot cach nhanh choéng, cu thé:

- Hg téng ky thudt:

V6i tong dién tich khoang 44.65ha, Ecogarden hi tu ddy du cac yéu t6 ciia mot db thi kiéu
mAu véi quy hoach bai ban, ha ting k¥ thut ddng b, tién ich va khong gian séng xanh duogc dit 1én
hang déu.

Chti d4u tr Cotana Capital d& dau tu hé théng ha tAng k§ thuat ddng b tai khu vuc phase
1A, phase 1B, phase 2B (2B4&2B5); va dang tiép tuc trién khai hoan thién tiép ha tAng k¥ thuét tai
cac khu vue con lai thudc phase 2A, phase 2B (2B2&2B6), phase 3A, phase 3B, trong d6: hé théng
ha tAng k¥ thuat khung va cdy xanh canh quan da duoc dau tu hoan chinh, ddng b vé6i ha ting chung
cua du an Ecogarden va vung phu cén.

- Céng trinh trén dit:

Hién nay, Chu d4u tu d4 xdy dung va hoan thanh ban giao dwa vao sir dung cdc khu nha &
thap tAng nhu Camellia, Iris, Dahlia v6i da dang san phAm (nha phé shophouse, nha phé lién ké, biét
thu song 1ap, biét thu don 14p,...) kém theo d6 la c4c dich vu va tién ich déng cip nhu: bé boi, khu
tap luyén thé thao ngoai troi, nha gym, sn ciu l6ng,... nhim mang lai trai nghiém sf)ng tbt nhat cho
cu dan Ecogarden.

Chu d4u tu dang tiép tuc x4y dung va hoan thién khu nha & cao ting West Sky, trong d6: toa
W3 du kién hoan thanh va ban giao nha t&i cu ddn vao quy I11/2024 téi ddy; Toa W2 dang tiép tuc
xdy dung hoan thién véi ké hoach ban giao nha vao dau niam 2025.

Chu dau tu dang xay dung chién lwoc dé dua ra thi trudng céc dong san phdm cao cip nhu:
biét thu dao Pong, dao Tay; khu phd thuong mai cho dém Begonia; Shophouse dai 10 V6 Nguyén
Giap; T hop khéch san 5 sao va can hd condotel; Dy kién cudi quy 11/2024 CDT s& khéi cong xay
dung day nha phb shophouse déng cip thubc khu nha & thip ting Jasmine toa lai trén truc dudng
Phuong Tim — tuyén dudng trung tdm 16n nhét du 4n Ecogarden.

Duw dn Khu du lich nghi dudng, bdo tang thién nhién va sin golf Ngii Hb

- Pia diém: thudc dia ban céc xa Phong Chuong va Phong Binh, huyén Phong Dién, tinh
Thira Thién Hué

- Quy md dy kién: 445ha

- Tinh hinh thuc hién du 4n: Hién dy an da dugc phé duyét nhiém vu Quy hoach va dang
duge UBND huyén Phong Dién trinh thim dinh d6 4n Quy hoach phan khu.

Dur én Phi Ho

- Pia diém: xa Pht H, huyén Phi Vang, tinh Thira Thién Hué
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- Quy md: 220 ha

- Tinh hinh thyc hién dy 4n: Hién UBND Huyén Phi Vang dang thuc hién cac thu tuc phap
Iy lién quan dén phé duyét du toan va ké hoach Iua chon nha thau 14p Quy hoach chung D6 thi méi
Pht H6, huyén Pht Vang, tinh Thira Thién Hué dén nam 2045.

g. Quaén tri cac Cong ty con va cac Cong ty thanh vién:

Dé ting cuong su doan két, phat trién thuong hiéu va cing chung dinh huéng phét
trién trong toan COTANA GROUP:

- Tb chirc cudce hop thuong ky giita Cong ty me va cac cong ty thanh vién.

- Quan ly chat chg, st sao hon thong qua viéc thanh 14p T4 Thanh tra ctia Tap doan
dé ra soat cac van dé nhu: to chic bd may nhan sy, bao hiém, doanh thu, thué... va ludn sin
sang hd trg vao cong tac quan ly ctia cac Cong ty thanh vién néu can.

- Théng nhét toan bd Can bd nhén vién céc Cong ty con, Cong ty thanh vién tham
gia tAt ca cac hoat dong, phong trao chung huéng téi L& sinh nhat 30 nim Cotana Group.
II. Phwong hwéng hoat ddng ciia Hoi dong quan tri nim 2024

Niam 2024 dugc danh gia vAn con nhidu khé khan cho nén kinh té thé gigi va Viét
Nam trong bdi canh suy thoai kinh té va tinh hinh bt 4n tai nhiéu khu vue. Bing kinh nghiém
chéo 14i con thuyén Cotana Group vuot qua kho khan nhiéu nim qua, Hoi ddng quan tri dua
ra cac phuong huéng chii dao dé tiép tuc dan dét, chi dao Ban lanh dao Cong ty tiép tuc phat
trién, gia ting loi ich ctia C6 déng véi cac ndi dung chi yéu sau:

- Chi dao thuc hién cdc hoat ddng san xuat kinh doanh mdt cach ¢6 hiéu qua nhat
nham phén diu hoan thanh céc chi tiéu k& hoach nim 2024.

- Du kién von diéu 1 Cong ty nim 2024 ting 1én thanh 374 ty ddng.

- Dukién chia cb tirc ctiia nam 2024 12 12%/vén diéu 1é Cong ty.

- Ciing ¢ B6 may Hoi ddng quén tri va bd may diéu hanh that chuyén nghiép.
Tép trung, chil trong vao cong tac dau tr dé tao nén can can kinh té cta Cong ty:

Muc tiéu ctia Hoi ddng quén tri 12 hoan thanh c4c ndi dung nghi quyét Pai hoi cd
dong, dat, vuot muc tiéu ké hoach SXKD do Pai hdi ¢b dong thong qua. Hoi déng quén tri
x4c dinh, day 1a trach nhiém cfing nhu nghia vu ciia timg thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong

giam do6c, cac Phé Tong gidm doc cling nhu toan thé can bd cong nhan vién clia cdng ty.

Trén day 1a toan bd ndi dung bao cdo hoat dong ciia Hoi dong quan tri Cong ty )
phin T4p doan Cotana nam 2023 va phuong huéng hoat dong ciia Hoi dong quan tri nam
2024.

Chting t6i rat mong nhan duoc céc ¥ kién tham ludn, déng g6p clia cac Quy vi ¢b dong

dé gitp cho COTANA GROUP ngay cang hoan thién va phat trién.

Xin trén trong cam on!
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CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

PAO NGOC THANH
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phice

Ha Noi, ngay  thing  nam 2024

BAN DU THAO

BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2023
VA PHUONG HUONG HOAT PONG NAM 2024

Kinh giri: Dai hgi ddng c6 déng thwdmg nién nim 2024

- Cdn cir vao ludt doanh nghiép sira @6i ndm 2020;
- Can cit Diéu Ié Cong ty ¢6 phan Tdp doan Cotana;
- Can cit két gia hoat dong kiém tra gidm sdt cia Ban Kiém sodt ndm 2023.

Ban Kiém soat Cong ty ¢ phan Tap doan Cotana xin giri t6i Quy ¢b dong bao céo gdm
nhitng ndi dung sau:

I. Tinh hinh hoat déng ciia Ban kiém so4t nim 2023
1. Co ciu tb chire:
a. Thanh vién

Ban kiém soat nhiém ky 2019 - 2024 gdm 03 thanh vién:

- BaNguyén Hai Yén : Trudng ban kiém sodt
- Ba Vi Thi Thanh Lam  : Thanh vién ban kiém sodt
- BaNhiam Thi Chi Linh  : Thanh vién ban kiém soat
Ban kiém soét hoat d6ng gdm 03 thanh vién, cdc thanh vién Ban kiém soat duy tri va
hoat dong theo ding su phan céng nhiém vu cho ting thanh vién. Hoat ddng ctia Ban kiém
sodt da thuc hién theo luat Doanh nghiép, Quy ché va DBidu 1é Cong ty.
b. Thi lao Ban kiém soat
Thu lao chi tra cho céc thanh vién BKS: 149.994.981 ddng/nim
Trong do:
+ Quy tién lvong va thi lao ciia BKS tham gia HDSX KD la: 149.994.981 dong/nam
Céc quyén lgi khéc cua thanh vién BKS dugc thuc hién theo quy dinh phép luét, Diéu
1& va quy ché ctia Cong ty.
2. Hoat dong ciia Ban kiém soat:
a. Hoat dong gidm sit ciia BKS dbi véi HDQT, Ban tong giam dbc va ¢ dong
Ban Kiém so4t da thuc hién vai trd gidm sat quan ly cép cao ddi vai hoat dong kiém
soat, hoan thanh ké hoach san xuét kinh doanh cta Cong ty va cac nhiém vu khac theo quy
dinh ctia phap luit va Diéu 1é ctia Cong ty: Nam 2023, Hoi ddng quan tri va Ban Téng gidm dbc
Cong ty da cung cip cho Ban kiém soat céc thdng tin va céc vin ban bdo c4o tinh hinh SXKD nam
2023; ké hoach SXKD nim 2024 va c4c tai liéu khac. HDQT, Ban Tdng giam déc da tuan thi céc
quy dinh cua phédp ludt trong céng tdc quan ly hanh chinh, trong cac giao dich va thuc hién ding
chirc ning, nhiém vu duoc giao.Phéi hop vé1 HDQT va Ban téng giam dbe Cong ty td chirc Pai hoi
dong c6 dong thudng nién ndm 2023.Kiém tra, gidm sat viéc trién khai Nghi quyét Dai hoi déng cb

-
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déng, céc Nghi quyét cia HDQT.Céc bién ban, nghi quyét ctia HDQT, bién ban ciia Ban Téng giam
dbc duoc ban hanh hop 1€, ding véi thdm quyén dugce quy dinh tai Diéu l& Cong ty.Giam sét viéc
cong bd thong tin dinh ky, thong tin bat thudng mot cach kip thoi va kidm chimg tinh x4c thue cua
céc thdng tin cong bd t6i cac cd ddng cta Cong ty.

b. Tinh hinh tai chinh, ké todn ciia Cong ty

-Péng y véi HPQT v& viéc lua chon Céng ty TNHH kiém to4n va dinh gi4 Viét Nam
(VAE) lam Céng ty kiém toan B4o c4o tai chinh Cong ty me va hop nhat cho nam tai chinh
cho ndm 2023.

- Viéc ghi chép, luu trit ching tir va lap s6 sach ké toan duoc thuc hién theo dang quy
dinh cta B9 tai chinh. Cac bdo cédo trong bdo cdo tai chinh cua Céng ty duge 1ap theo dung
biéu mAu ctia B¢ tai chinh ban hanh.

- Bdo céo tai chinh ciia Cong ty d& phan anh trung thuc va hop 1y tinh hinh tai chinh
phi hop véi chudn muc ké toan, ché d6 ké toan doanh nghiép Viét Nam, cac quy dinh phép
1y ¢6 lién quan dén viéc 14p va trinh bay bao céo tai chinh.

- Cong bd day du, chinh xéc, kip thoi cdc vAn d& c6 lién quan dén bio cdo tai chinh
Céng ty theo cac quy dinh hién hanh dbi v6i Cong ty dai chung.

c. Tinh hinh hoat ddng kinh doanh ciia Cong ty

- Tt ca c4c hoat ddng kinh doanh cia Céng ty déu tuan thu ding Luét doanh nghiép,
Luit chiing khodn, Diéu 1& Céng ty, cic quy dinh khac cta phép luat va chdp hanh ding
Nghi quyét ctia Pai hdi déng cb dong.

- Két qua san xuat kinh doanh va s6 liéu ké toan d3 dugc kiém tra chat chg&, dam bao
tinh chinh x4c va hop phap trong viéc ghi chép sb liéu.

- Cong ty da thuc hién day du céc quy dinh ciia phap ludt hién hanh vé cong bd thong
tin trén thi trrong chiing khoan.

IL. Nhén xét, ddnh gia cong tic quan ky diéu hanh cia Hdi ddng quin tri, Ban téng
giam déc

1. Danh gis sir phdi hop hoat ddng giira Ban kiém soét véi HPQT, Ban Tf:‘mg giam ddc
va cic ¢b dong:

- Hoi dong quan tri va Ban Téng gidm ddc Cong ty da tao moi diéu kién thuén loi va
thudong xuyén cung cép cac thong tin, cac béo cao tinh hinh thuc hién nhiém vu va Kké hoach
SXKD va céc tai liéu khac dé Ban kiém soat thuc hién chtc ning, nhiém vu ctia minh.

- Ban kiém so4t thudng xuyén duge moi tham dy cac cude hop ciia HPQT, Ban Téng
giam dbe Cong ty, cudc hop cdc Cong ty thanh vién hop ban vé chién luoc phat trién SXKD,
v& tinh hinh hoat dong SXKD ctia don vi.
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- Két qua gidm sat, kiém tra ctia Ban kiém soét déu duoc thong bao ddy du, kip thoi
t6i Hoi dong quéan tri va Ban Téng gidm dbc Cong ty.

2. Dénh gia viée chip hanh diéu 1¢ t& chirc Cong ty ciia HDQT, Téng Gidm dbe va c4n
b6 quan ly:

- Ho1 df‘)ng quan tri va Ban Téng Giam déc hoat dong diéu hanh nang ddng, sang tao,
doan két nhat tri cao; tim moi giai phap té chirc didu hanh, thic ddy va phat trién san xuét,
néng cao hiéu qua SXKD; tiét kiém chi phi; én dinh viéc 1am va thu nhédp cho CBCNV trong
cong ty.

- Hoi dong quan tri thudng xuyén quan tAm dén cdng tic nhan su, chi dao Ban Téng
gidm déc tuyén dung, dao tao, theo ddi danh gia va c6 nhitng quyét dinh vé td chirc nhan su
dam bao phu hop véi dinh huéng va phat trién ctia Cong ty.

- Hdi dong quan tri cha trong mang quan tri doanh nghiép va quan tri tai chinh: thong
qua kiém tra giam sat va cong tac kidm toan dinh ky, vén cua cb ddng dugc bao toan, viéc
st dung von dung muc dich cé hiéu qua.

3. Mot sb kién nghi véi HDQT, Ban Téng giam dbc

- Khéng ngirg ning cao cong tac quan tri va didu hanh, dam bao tao didu kién téi da
va phat huy néng luc clia d6i ngii can bd didu hanh dé Cong ty phét trién 6n dinh, dat va vuot
céc chi tiéu kinh doanh, tai chinh Dai hoi c6 déng giao cho, ddm bao loi ich hop phép tdi da
cho Céng ty va cb déng ciia Cong ty.

- Lya chon, x4y dung va tap trung nguén luc dé trién khai céc dy an dau tu ¢6 hidu
qua.

- Hoach dinh va c6 chinh sach bo sung, dao tao va ning cao chat lugng nguén nhén
lwc nham dép tmg nhu ciu ngay cang cao clia hoat dong san xuit kinh doanh.

IIL. K& hoach hoat ddng ciia Ban kiém so4t nim 2024

1. Tiép tuc phat huy vai trd kiém tra, gidm sat cac hoat déng diéu hanh, sdn xut kinh
doanh, dau tu ... clia Cong ty dam bao tun thu céc quy dinh ctia phép luat, Pidu 1& cong ty,
Nghi quyét Dai hoi déng ¢ dong.

2. Tham gia ddy @i céc cude hop clia HDQT, tham gia déng gbp ¥ kién véi HDQT,
dé xut kién nghi vi Ban tdng gidm dbc nhidm thic ddy, trién khai cac cong viéc cu thé trong
pham vi chirc ning nhiém vu ctia Ban kiém sot.

3. Xem xét B4o c4o ctia Cong ty kiém toan va lam viée v6i céc bén lién quan (HPQT,
Ban Téng Giam dbc).

4. Thu nhan céc théng tin, trao ddi, giao tiép véi cb dong va xir Iy cac van d theo yéu
ciu cua cb dong.
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CONGTY CG PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUP, JSC

Trén ddy 1a béo cdo két qua hoat dong ndm 2023 va ké hoach hoat dong ndm 2024
ctia Ban kiém so4t cOng ty trinh Dai hoi df‘)ng cd dong thudng nién ndm 2024 cua Cong ty
cb phin T4p doan Cotana.

Tran trong cim on./.

TM. BAN‘KIEM SOAT
TRUONG BAN

NGUYEN HAI YEN




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lip - Tw Do - Hanh Phic

/3P -
AEN MEDBAN COTRNY
W 1]

|
RMOQ;:‘ N Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 2024

%

BAN DU THAO

~ TO TRINH
V/v: Phé duyét Bdo cdo ciia ban 1ong gidm doc V/y K&t qui hoat dong SXKD nim 2023
va ké hoach ndam 2024
Can cu:

- Ludt Doanh Nghiép 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cdc vin ban hwéng dan thi
hanh;

- Diéu l¢ Cong ty C6 phén Tép doan Cotana.

- Bdo cdo ciia ban tong gidm déc V/v Két qua hoat dong SXKD nim 2023 va ké hoach
nam 2024.

Hoi dong quan tri Céng ty C8 phan T4p doan Cotana kinh trinh Dai hoi ddng cb dong
xem xét va thdng qua Bdo cdo ctia ban tdng giam dde V/v Két qua hoat dong SXKD nidm
2023 va ké hoach nam 2024 do 6ng Poan Vin Tuén - Uy vién HPQT, Téng Giam dbc clia
Cong ty trinh bay.

Kinh trinh Dai hdi ddng c¢b déng xem xét théng qua

Trdn trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH

WWW. COTANAGRDO




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Lip - Tw Do - Hanh Phiic

Ha Noi, ngay  thdng  ndm 2024

BAN DU THAO

~ TO TRINH
V/v: Phé duyét Bio cdo ciia hpi dong qudn tri ndm 2023 va phirong hieéng hoat dpng
ndm 2024
Can cit:

- Ludt Doanh Nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cdc véin ban hréng dan thi
hanh;

- Diéu I¢ Cong ty Co phan Téap doén Cotana.

- Bdo cdo ciia hi dong quan tri ndm 2023 va phuong huwén g hoat dong nam 2024.

Hoi ddng quan tri Céng ty C phan T4p doan Cotana kinh trinh Dai hoi ddng 6 déng
xem xét va thong qua Bao cdo clia hdi dong quan tri nam 2023 va phuong huéng hoat dong
nam 2024 do 6ng Pao Ngoc Thanh — Chu tich Hi ddng Quan tri ciia Cong ty trinh bay.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢d dong xem xét thong qua

Trén trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH

W WW., COTANRKRGRDUP.VN




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Liap - Ty Do - Hanh Phiic

S COTANA GRO

CONG | Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 2024

BAN DU THAO

TO TRINH

dong nam 2024

Can cu:

- Ludt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va céc vin ban hudng dén thi
hanh;

- Diéu l¢ Cong ty Cé phan Tdp doan Cotana.

- Bdo cdo hoat dong ciia ban kiém sodt nam 2023 va phirong huong hoat dong ndam
2024.

H¢i dong quan tri Cong ty C4 phin Tép doan Cotana kinh trinh Pai hoi ddng cb dong
xem xét va thdng qua Bao cdo hoat dong ctia ban kiém soat nim 2023 va phuong huéng hoat
dong nam 2024 do Ba Nguyén Hai Yén — Truéng Ban Kiém soét ctia Cong ty trinh bay.

Kinh trinh Pai hdi dong cb dong xem xét thong qua

Tran trong!

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQOC THANH

WWW.COTANAGROUP.VN




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Lap - Ty Do - Hanh Phiic

Ha Ngi, ngay  thang  ndm 2024

BAN DU THAO

TO TRINH

V/v: Phé duyét cdc bdo cdo tai chinh ndm 2023 di dicoc kiém todn

Can cir:

- Ludt Doanh Nghiép sé 68/2014/QH13 dwoc Quéce hdi théng qua ngay 26/11/2014 va
cdc vdan ban huong dan thi hanh;

- Diéulé Céng ty Cé phén T ap doan Cotana.

- Bdo cdo tai chinh riéng va hop nhdt nam 2023 cia Céng ty Cé phan Tép dodn
Cotana da duwoc kiém todn béi Céng ty TNHH Kiém todn va Dinh gia Viét Nam.

Hoi déng quan tri Cong ty CH phan Tap doan Cotana kinh trinh Dai hi dong cb dong
xem xét va thong qua Béo cdo tai chinh riéng va Béo cdo tai chinh hop nhét nim 2023 cla
Cong ty Cd phé’in Tép doan Cotana da dugc kiém toan.

Béo cdo tai chinh riéng va Béo céo tai chinh hop nhit nam 2023 da dwoc Cong ty Co
phan Tép doan Cotana cong bd trén cdng thong tin dién tir cia S& giao dich Chirng khoén
Ha No1 va website ciia Cong ty ngay 29/03/2024.

Trdn trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH

WWW.COTANAGROUP.,VYN




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Lap - Tu Do - Hanh Phiic

Ha Noi, ngay  thdng  ndm 2024

BAN DU THAO

TO TRINH
V/v: Lwa chon cong ty kiém todn déc 1dp thuc hién kiém todn va sodt xét
cdc Bdo cdo tai chinh nam 2024 ciia Cong ty

Can cir:

- Ludt Doanh Nghiép SQ" 59/2020/QH14 dwgc Quéc hdi théng qua ngay 17/06/2020 va
cdc van ban hudng dan thi hanh;

- Ludt Chirng khodn ngay 26 thdng 11 ndm 2019

- Diéu I Cong ty C6 phdn T. ap doan Cotana.

Ban kiém soét kinh trinh Pai hoi ddng cb dong thong qua ndi dung sau:

Dai hoi dong cb dong tly quyén cho Hoi ddng Quén trj Cong ty Cb phin Tap doan
Cotana quyét dinh Iya chon mot Cong ty trong danh sach céc cong ty sau dé thuc hién soat
xét, kiém toan cac Bao céo tai chinh nim 2024 ciia Cong ty, cin cir trén cac tiéu chi chét
lugng, uy tin don vi, gia chao canh tranh va su hd tro tir don vi kiém todn déi véi Cotana:

- Coéng ty TNHH Kiém toan va Dinh gia Viét Nam;

- Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam;

- Coéng ty TNHH KMPG;

- Cobng ty TNHH PwC (Viét Nam);

- Congty TNHH Ermst & Young Viét Nam.

- Hodc m{t cong ty khac trong danh sach Cong ty kiém todn duoc chip thuan kiém

toan cho don vi ¢6 loi ich cong chung thudc linh vyrc chirng khoén nam 2024.
Kinh trinh Dai hoi ddng c¢b déng xem xét théng qua.

-~ ’ - Y 7
Trén trong! T/M HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH

PAO NGOC THANH

WWW.COTANAGROUP. VN




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pde Lap - Te Do - Hanh Phiic

PHAN;; @%c OV
cO PHAN
TAP DOAN

] Ha Noi, ngay  thang  ndm 2024
SACD-CNG BAN DY THAO

TO TRINH

V/v: Trd cé tiee ndm 2023 va du kién tri cé tice nim 2024

Can cir:

Lugt Doanh Nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéce héi théng qua ngay 17/06/2020 va
cdc vin ban heéng dan thi hanh;

Diéu I¢ Céng ty C6 phan Tdp doan Cotana;

Bdo cdo tai chinh kiém todn ndam 2023 ciia Céng ty;

]

Ké hoach kinh doanh nam 2024 cia Céng ty.

foy .
Hbi ddng quén tri Cong ty Co phéan T4p doan Cotana kién _nghi Dai hoi déng cb dorde/ CONG T

Jr ~
xem xét va thong qua viée tra cd tirc nam 2023 va dy kién tra ¢d tirc nam 2024: :ff "DS 'i"é“
LA DUF

Ty 18 tra cd tirc nam 2023 \“i A COTAN
Tai Dai hi dong cb dong thuong nién ndm 2023 da thong qua ty 18 tra cd tie du kién law
15% /vén diéu 18 Cong ty.

Cén cir vao hiéu qua tai chinh ndm 2023, phwong an phéan phéi loi nhuén sau thué va chia
cd tirc cua CoOng ty nam 2023 nhu sau:

1. Tong doanh thu Céng ty me: 215.836.394.752
2. Téng loi nhuén trude thué Cong ty me: 60.492.972.800
3. Loi nhuén sau thué TNDN Céng ty me: 60.488.988.617
4. Loi nhuan sau thué chua phan phdi hop nhét: 254.160.077.911 |
5. Trich 14p cac quy: 12.097.797.72;4 _
- Quy khen thurong, phuc loi (10% LNST): 6. O—;S:. 898.862
- Quy dau tir phdt trién (10% LNST): _' 6.048. 898.835
6. Chia ¢6 tirc 20%/vdn diéu 1é bang ¢b phiéu. Ngudn I
tir 1gi nhuan sau thué chwa phéan phdi hop nhit tai 62.349.430.000
ngay 31/12/2023.

H¢i dong quan tri kinh trinh Dai hdi déng cb dong théng qua phuong 4n phat hanh c¢b
phiéu dé tra ¢d tirc nam 2023 bang 20% vén diéu 18 Cong ty.

2. Du kién ty 18 tra ¢ tirc nim 2024:

WWW.COTANAGROUP.VN




Cotana

CONGTY O PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUP, JSC

Cin ctr vao ké hoach kinh doanh nim 2024 cta Cong ty nhu sau:

K& hoach tai chinh K& hoach tai chinh
hop nhat Cong ty me
1. Téng doanh thu: 1.144.300.000.000 253.030.998.576
2. Loi nhudn trude thué: 164.680.000.000 61.336.212.843

Pon vi tinh: VND

Hoi dong quén tri du kién chia ¢ tirc 12 12%/v6n didu 1é Cong ty.
Kinh trinh Dai hoi déng cb déng xem xét thdng qua.

Tran trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH

2
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Hi Néi, ngiry  thang  ndm 2024

TO TRINH : "
BAN DU THAO

V/v: Théng qua phwong 4n phit hanh ¢ phiéu ting vén didu 1¢ nim 2024
Kinh trinh:  Dai hoi dong c6 déng Cong ty Cé phan Tap doan Cotana
- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duec Quc‘v’c héi nwoec CHXHCN Viét Nam

théng qua ngay 17/06/2020;

- Can cik Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoe Quéc hoi mede CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 26/11/2019;

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chimg khodn;

- Cdn cir Théng tw s6 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia B tai chinh hudng din

mot s6 noi dung vé chao bdn, phat hanh chitng khoan, chao mua cong khai, mua lai c6 phiéu, - _03/&
dang ky dai chung va huy tu cdch céng ty dai chiing; (./ ;‘I/
. . £ o % (<]
- Can cit Diéu [é 16 chirc va hoat déng Cong ty Cé phdan Tdp doan Cotana (“Céng ty”). lﬁ* \
3 - 5 A AL
Ho1 dong quén tri Cong ty CO phan Tap doan Cotana kinh trinh Dai hoi dong c6 déng ké
thuong nién ndm 2024 xem xét va thong qua viée ting von dicu 1& va sira ddi diéu 1& cua Cong :

ty v6i cac ndi dung cu thé nhu sau:

I.  Ting von diéu I¢ theo phwong 4n phat hanh ¢b phiéu dé tra ¢d tirc nim 2023:

1. Tén cd phiu :  C6 phiéu Céng ty Cb phan T4p doan Cotana

2. Loai ¢b phidu :  C6 phiéu phd thong

3. Ma ching khoan : C8C

4. Ménh gi4 cb phiéu : 10.000 (Mudi nghin) déng/cd phiéu

5. Vbn diéu 1 cong ty : 311.747.190.000 dong

6. Tong sb cd phiéu da phat hanh : 31.174.719 b phiéu

7. 86 luong cb phiéu du kién phat : 6.234.943 cb phiéu
hanh t6i da

8. Toéng gi4 tri cb phiudy kién 62.349.430.000 dbng (Ba%;gg chit: Scu muoi hai 1y, ba
phat hanh theo ménh gia tram bén meoi chin triéu bon tram ba muwoi nghin dong)

9. Hinh thitc phé4t hanh :  Phéat hanh c6 phiéu dé tra c6 tirc

10. Ty 1€ phat hanh : 20% luogng cb phiéu dang lvu hanh tai thoi diém phat

hanh. Tai thoi diém lap phuong an nay, sé cb phiéu da
phét hanh ctia Céng ty 1a 31.174.719 cb phiéu va cb
phiéu quy 1a 0 cb phiéu sb cb phiéu dang luu hanh 14
3. 1?4 719 cb phleu S6 luwong ¢b phiéu phat hanh dé
tra co e cho cd dong s€ can cir theo ty 1€ thuc hién
quyén ctia s6 lwong ¢b phiéu dang luu hanh cua Cong
ty tai thoi diém chét danh sich ¢b dong.

COTANRKGR OUP,




CoTANA

wNGTch?P m}m&@@ﬁahat hanh :  Theo phuong thirc thuc hién quyén

12. Ty 1 thuc hién quyén : 5:1(Taingay dang ky cubi cling chét danh sach ¢d dong
d€ thyc hién quyén nh4n cd tirc bang ¢b phiéu, cb dong
s& hiru 01 ¢6 phén s& duge hudng 01 quyén nhén cb tirc
va cir 100 quyén s& dwoc nhén 20 ¢b phiéu méi phat
hanh thém theo nguyén tic lam tron xudng tinh dén
hang don vi).

13. Thai gian du kién phat hanh : Nam 2024 sau khi dugc Dai hdi dong cb dong thong qua
va Uy ban Chimg khoan Nha nuéc thong bdo bing van
ban vé viéc nhén ddy du tai lidu béo céo phét hanh cb
phiéu dé tra ¢b tirc ctia CSC.

14. Dbi tugng phét hanh : Tét ca cac cb dong hién hiru cia Cobng ty Cb phan Tép
doan Cotana c6 tén trong danh sich ngudi sé hitu cd
phan tai ngay ding ky cudi cung (ngdy chbt danh sach)
dé phat hanh ¢b phiéu tra cd tic do Téng Céng ty Luu
ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam (VSDC) cung cép.

15. Ngudn vén thue hién : Loi nhun sau thué chua phan ph61 ctia Céng ty (Bao
gdm loi nhugn sau thué liiy k& dén hét nim 2023), thm
hién trén Béo cdo tai chinh tai ngay 31/12/2023 da duom

kiém to4n. CONG TY
5 ” N uk_. P—lAh‘
16. Han ché chuyén nhugng :  Cb phiéu phéat hanh thém khong bi han ché chuyen AP DOAN
17. Nguyén tic lam tron xubng, xit : S lugng c¢b phiéu phat hanh s& duoc 1am tron xuén"w
1y cb phiéu 1é hang don vi, phan 1€ thip phan (néu c6) s& duoc hiy bd,
khong phat hanh.

Vi f du: Vi ngay chot danh sach, ¢é dong A sor hitu 501
6 phzezr khi do voi ty Ié pha( hanh 20%, s6 luong ¢6
phiéu phdt hanh !hem 6 dong A nhdn duoc la
(30Ix70/100 ]00 2 ¢6 phiéu). Theo nguyén téc lam
tron sé trén, s6 co phiéu méi ¢é dong A dwgc nhan la
100 ¢6 phiéu, s6 ¢6 phiéu lé (0,2 6 phiéu) s€ duwoc iy
bo.

18. Phwong thitc phan phéi : Dbi véi chimg khoén Ivu ky: ngudi s& hitu chimg khoan

lam thd tuc nhén cb tic bang ¢b phiéu tai cac Thanh
vién Iuu ky noi mé tai khoan Iuwu ky chimg khoén.
Déi véi chimg khoén chua luu ky: ngudi sé hitu chimg
khoan lam thu tuc nhén c¢b tirc bang cb phiéu tai tru s¢
chinh Céng ty C6 phan T4p doan Cotana, dia chi Lo
CC5A, Béan dao Linh Dam, Phudng Hoang Liét, Quén
Hoang Mai, Ha N¢i. Khi dén, ngudi s hitu ching
khoén xudt trinh Gidy chimg nhén s& hitu cb phan va
Thé cén cude cdng dan/Chimg minh nhan dén.

19. Muc dich phat hanh : Phét hanh ¢6 phiéu dé tra c6 tirc nam 2023 nhim ting
quy mo von didu 1€ phuc vu cac hoat dong ctia Cong ty

20. Ding ky chimg khoan, dangky : Toan bd cb phiéu phat hanh dé tra ¢ tie duge Cong ty

niém yét bd sung dang ky chimg khoan bd sung tai Téng Céng ty Luu ky

WWW.COTANAGROUP.VN




Cotana

CONGTY CO PHAN TAP DOAN COTANA

va Bl trir Chitng khoan Viét Nam (VSDC) va ding ky
COTANA GROUP, JSC

niém yét b sung tai S Giao dich chimg khoan Ha Noi

(HNX) ngay sau khi hoan t4t viéc phat hanh theo quy

dinh ctia phap ludt hién hanh.

IL.  Sira dbi Ditu 1¢

Stra ddi cac didu khoan noi dung lién quan dén vén diéu 1&, cb phan, cb phiéu tai Diéu
5:Vén diéu 1é, ¢6 phan, cé dong sdng ldp trong Diéu 1& clia Cong ty c4p nhét theo muc Vén didu

1& méi sau khi hoan tit dot phét hanh ¢ phiéu.

1. Uy quyén cho Hdi Pong quan tri:

Dai hoi dong cb dong ity quyén cho Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh tht ca cic van

d€ lién quan dén dot phat hanh bao gdm nhung khéng giéi han cac ndi dung sau:

- Théng qua phuong 4n chi tiét, bb sung, hoan chinh noi dung phuong 4n phét hanh c6 phiéu
dé tra cb tirc ndm 2023 va/hodic sira dbi phuong 4n phat hanh ¢b phiéu dé tra ¢ tic nam
2023 khi can thiét ¢ dam béo dot phét hanh duge thanh céng.

- Thuc hién céc thu tuc can thiét dé trién khai ké hoach phat hanh ¢6 phiéu dé tra ¢ tirc nim
2023 da dugc Pai hoi dong cd dong théng qua theo ding quy dinh ctia phap lut va Diéu 18
Cong ty.

- Lua chon thoi diém cu thé dé thuc hién viée phat hanh ¢6 phiéu dé tra ¢d tirc sau khi nhan
dugc théng béo bang vin ban ciia UBCKNN vé viéc nhén duoc ddy du tai liéu phat hanh cb .
phiéu dé tra ¢b tirc cua Cong ty, quyét dinh thdi diém chdt danh sach cb dong dé thuc hién |= )

. *
quyén, dam bao tuan thu dung quy dinh ctia phép luit. ,3/

- Thuc hién sira dbi, bd sung Piéu 1é cdng ty ghi nhan phén vén diéu 18 ting thém va thuc hién "4
céc thi tuc phép ly dé thay d6i Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép sau khi hoan tAt chao
ban c6 phiéu.

- Chu ddng thyc hién ding ky chimg khoan va dang ky niém yét bb sung cb phiéu dé phat
hanh tra ¢ tirc nam 2023 phu hop v6i quy dinh phép ludt va tinh hinh thuc té cia Cong ty.

- Chu dong Iua chon va thué cac don vi tr van doc lap dé hd tro thuc hién dot phéat hanh cbd
phiéu @ tra ¢ tic ndm 2023 ciing nhu thuc hién dang ky niém yét b sung ¢ phiéu theo
dang quy dinh phép luat hién hanh.

- Ngoai nhiing ndi dung trén ddy, Dai hoi déng cb dong uy quyén cho Hoi ddng quén tri chu
dong thuc hién cac cong viée va thii tuc khac lién quan dén viée trién khai thue hién ké hoach
phét hanh c6 phiéu dé tra cb tirc nim 2023 da duoc Pai hoi ddng cd déng thong qua, phu
hop v6i quy dinh phép luat, ddm bao quyén va loi ich hop phap ciia Cong ty va céc cb dong.

Kinh trinh Pai hoi ddng ¢ déng xem xét va bidu quyét théng qua.
Trén trong!
TM.HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
C OTANA Djc Lap - Tw Do - Hanh Phic

Ha Noi, ngay  thdng  ndm 2024

BAN DU THAO

A)S) TO TRINH o -
@i Ep von vao Cong ty con - Cong ty Co phin Piu tur va Phat trién
j Bat dong sin Cotana Capital

- Ludt Doanh nghiép ndm 2020;
- Ludt Chirng khodn nam 2019,

- Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phi: Quy dinh chi tiét mét
§6 diéu cua Lugt Chitng khodn;

- DPiéulé Cong ty Cé phén Téap doan Cotana.

Mot trong nhiing muc ti€u 16n ctia Cotana Group vao cac nim t6i 1a ddy manh hoat - \_/r

dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty me va céc Cong ty con. Dé dat duoc muc tiéu do, viée/ C’,f CON
' B

(=] ¢

'|‘I|II *| _T_fi'.:' i

i %A e ; X ek 5 ; £ s 3 ~ \%\COT
Can cir vao chi€n luge va nhu cau day manh hoat dong san xuat kinh doanh ciia Cong )CK
- " A,

ty me va cac Cong ty con trong ndm 2024 va cac nam tiép theo, Hoi dong quan trj Cong ty i

tang von di€u 1€ la di€u tat yéu.

Cb phan Tép doan Cotana kinh trinh Dai hoi déng ¢ dong xem xét va thong qua ké hoach
g6p von vao Céng ty con - Cong ty C5 phan Diu tu va Phat trién Bt dong san Cotana Capital
(Cong ty Cotana Capital) nhu sau:

1. Giéi thiéu vé Cong ty Cotana Capital:
- Dia chi tru s¢ chinh: CM3-03 Camellia Khu d6 thi An Van Duong, phudng Thiy
Vén, tinh Thira Thién Hué.
- Vén diéu I&: 350.000.000.000 ddng, twong img 35.000.000 c¢b phan
- Ménh gia: 10.000 ddng/cd phin
- Nganh nghé kinh doanh chinh: diu tu bat dong san
- La dai dién lién danh cht dau tu cia Du 4an Ecogarden
- Ty 1é s& hitu cia Céng ty C6 phan Tap doan Cotana tai Cong ty Cotana Capital:
59.85%/v6n diéu 18 twong tmg v&i 20.947.500 ¢b phin.
- Ngudi dai dién phan vén gép ctua Cong ty C phin Tép doan Cotana tai Cong ty
Cotana Capital: f)ng DPao Ngoc Thanh - Chu tich Hbi df’ing quan tri.
2. Ké hoach gép von vao Céng ty Cotana Capital:
- Ké hoach gép vén:
+ Cong ty Cotana Capital du kién ting vdn diéu 1¢ tir 350.000.000.000 ddng lén
455.000.000.000 ddng. Theo do, Cong ty C6 phan Tép doan Cotana sé g6p von
tuong ng sang Cong ty Cotana Capital theo ty 1& dang s& hiru 1a 59.85%.
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CONGTY CO PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUP, JSC

+  Trong trudng hop cac co dong hién hitu clia Cdng ty Cotana Capital tir chéi g6p
vén trong dot tang vdn didu 1€ nay, Hoi déng quan tri kinh trinh Dai hoi déng cd
dong ty quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh viéc tiép tuc thyuc hién gbp von
vao Cong ty Cotana Capital theo ty 1€ s& hitu twong ng v6i phan vén gbp ma cac
c6 dong hién hitu da tir chdi gop vén.

+  Thoi diém thyc hién: du kién quy 11/2024.

+ Hoi dong quén tri c6 trich nhiém béo céo vé tinh hinh thuc hién thuc t& cia dot
g6p vbn vao Cong ty Cotana Capital tai Dai hdi ddng cd dong thuong nién tiép
theo.

Kinh trinh Dai hdi dong ¢b déng xem xét théng qua.

Tran trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tu do — Hanh phic
Ha Noi, ngay  thding  ndm 2024

BAN DU THAO

TO TRINH
V/v chi tra thi lao ndm 2023 va thir lao du kién nidm 2024 ciia thanh vién
HDPOT vi BKS
Kinh giti: Pai hoi dong c6 dong Céng ty C6 phin Tap doan Cotana

Cdn cit:
- Ludt Doanh nghiép ngay 17/06/2020;
- Ludt chitng khodn ngay 26/11/2019;
- Diéu lé T6 chirc va Hoat dong ciia Cong ty Cé phan T ap doan Cotana,
- Cdn cit theo két qua bdo cdo tai chinh nim 2023 ciia Céng ty C6 phan Tép dodn
Cotana da dwoc kiém todn ngay 29/3/2024.

- Can cit theo ké hoach sdn xudt kinh doanh ndm 2024 cia Céng ty C6 phan Tdp
doan Cotana.

Hoi ddng Quan tri (“HPQT”) Cong ty bdo c4o Dai hoi déng c6 dong (“DHDCD”}*’? UONG -

CO PH A
vé viéc chi tra tién thu lao nim 2023 va ké hoach chi tra thi lao dy kién nim 2024 cuﬁt ' TQP;JOE
thanh vién HPQT, Ban Kiém soat (“BKS”) nhu sau: \\J‘;\A@j

1. Thu lao da chi tra cho thanh vién HPQT, BKS trong nim 2023: (BVT: VNP) E MALS
S6 luong thanh vién cta HDPQT va BKS trong nam 2023 la: 05 thanh vién HDQT,
03 thanh vién BKS, trong do6:

- Thu lao chi tra cho céc thanh vién HDQT: 504.719.090 ddng/nim
Trong do:

+ Quy tién luong va thil lao ctia 02 thanh vién HDQT tryc tiép diéu hanh vao hoat
dong san xuat kinh doanh 1a: 420.719.090 ddng/ nam

+ Quy tién luong va thu lao cta 01 thanh vién HDQT doc lap 1a: 84.0060.000
déng/nim

- Thulao chi tra cho céc thanh vién BKS: 149.994.981 dong/nam
Trong do:

+ Quy tién luwong va thi lao cia BKS tham gia HDSX KD la: 149.994.981
dbng/nam

Céac quyén loi khac cua thanh vién HDQT, BKS duoc thuc hién theo quy dinh
phap luat, Diéu 1¢ va quy ché cua Cong ty.

2.  Mikc thii lao dur kién chi tra cho thanh vién HPQT, BKS trong nam 2024:
HDPQT dé xuat mirc thit lao d6i v6i thanh vién HDQT va BKS trong nim tai chinh
2024 nhu sau:

- S6 luogng thanh vién cta HDQT va BKS trong nam 2024 van giit nguyén khong
doi

N.COTANAGROUP.VN




Cotana

CONGTY 0 PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUP, JSC

- Thu lao cho cac thanh vién HDQT:
+ Quy luong va th lao cta thanh vién HDQT tryuc tiép didu hanh hoat dong san
xuit kinh doanh cin ctr vao két qua san xuét kinh doanh va theo quy dinh cta
Cong ty.
+ Quy tién luong va thd lao cua 01 thanh vién HDQT doc lap du kién la:
84.000.000 ddng/nam
- Thu lao cho céc thanh vién BKS:
+ Quy tién lwvong va thii lao ctia BKS tham gia vao hoat dong kinh doanh cin cir
vao két qua san xuét kinh doanh va theo quy dinh cia Céng ty.
Kinh trinh Dai hoi ddng c¢b déng xem xét théng qua céc vn dé trén.
Tran trong!
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

\‘”O
PAO NGOC THANH )}
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Lap - Tw Do - Hanh Phiic

Ha Néi, ngay  thdng ndm 2024

BAN DU THAO

TO TRINH
V/v: Bau thanh vién Hpi dong Qudn tri nhiém ky 2024-2029

Cin cir:

- Can cit Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 do Québc hoi khéa 14 nucée Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020 va cdc vin ban hudng dan thi hanh;

- Cdn cir Diéu 1¢ 16 chire va hoat dong ciia Cong ty c6 phan Tdp doén Cotana.
- Can cir thuc té hoat déng san xudt kinh doanh cia C ong 1y.

Theo quy dinh clia phap luat va Piéu 1& t chuc cla Céng ty, Cong ty Cb phan Tap
doan Cotana s& tién hanh bau thanh vién Hoi ddng Quan tri nhiém ky méi (nhiém ky 2024-
2029) do Hoi ddng Quan tri (HDQT) hién tai da hét nhiém ky.

Hoi déng quén tri Cong ty kinh trinh Pai hdi ddng cb dong thudong nién ndm 2024
thong qua viéc bau ctr thanh vién HDQT nhiém ky 2024-2029 cu thé nhu sau:

Théng qua sb lwong thanh vién HPQT cua Cong ty nhiém ky 2024-2029: 05 thanh vién

Kinh trinh Pai hdi dong cé déng xem xét va thong qual

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOC THANH
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc Lap - Tw Do - Hanh Phiie

Ha Néi, ngay  thing ndam 2024

BAN DU THAO

TO TRINH
V/v: Bau thanh vién Ban Kiém sodt nhiém ky 2024-2029

Can cir:

- Can cir Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 do Quéc hdi khéa 14 nude Cong hoa xa hgi
chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020 va cdc vin ban hudng dan thi hanh;

- Can cir Piéu 1¢ 16 chire va hoat déng ciia Céng ty ¢6 phan Tdp doan Cotana.
- Cdn cit thuc té hoat dpng san xudt kinh doanh ciia Cong 1y.
Theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1§ td chirc ctia Cong ty, Cong ty Cb phan Tap
doan Cotana s& tién hanh bau thanh vién Ban kidm soat nhiém ky méi (nhiém ky 2024-2029)
do Ban kiém so4t hién tai da hét nhiém ky.

Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi ddng ¢é ddng thudong nién nam 2024
thdng qua viéc bau cir thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2024-2029 cu thé nhu sau:

Théng qua sb lugng thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty nhiém ky 2024-2029: 03
thanh vién.

Kinh trinh Pai héi dong cé déng xem xét va thong qua néi dung néu trén!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH

(455
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lip - Te Do - Hanh Phic

Ha N¢i, ngay  thing ndm 2024

BAN DU THAO

TO TRINH

V/v: Phé duyét danh sdch @ cir, irng civ thanh vién Hpi dong Qudn tri

- Can cir Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 do Quéc hoi khéa 14 nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020 va cdc véin bdan hwéng dan thi hanh;

- Cdn cit Piéu 1¢ 16 chitc va hoat dong ctia Céng ty c6 phan Tap doan Cotana.

- Cén cit to trinh 56 10/TTR/DHCD-CNG théng qua sé luong thanh vién Hoi dong quan tri
nhiém ky 2024-2029

- Cdn cir theo két qua @ cir, ing cir ciia ¢6 dong, nhém cé dong theo quy dinh ciia Diéu I¢
Céng ty;

- Can cirvao tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cua Diéu
lé cong ty va quy dinh cua phdp ludt

Doan chu tich kinh trinh Dai hoi ddng ¢6 déng phé duyét Danh sach g cit vién thanh vién
Hoi ddng quan tri nhiém ky 2019-2024 nhu sau:

CMND/H{§

. inh d¢
L chiéu/Cin cudre o TROnAY | o evn titkn
STT Ho va tén < i e Pia chi chuyén ’
cdng dan/Giay e nay
CNDKDN

h| | | | —

(Dinh kém To trinh so yéu li lich ciia iing cir vién).
Kinh trinh Dai hoi dong c6 déng xem xét va biéu quyét va thdng qua ndi dung néu trén.

Trén trong!

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOC THANH
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap - Tw Do - Hanh Phiic

Ha Noi, ngay  thdng ndm 2024

BAN DU THAO

TO TRINH

V/v: Phé duyét danh sdch dé ci, itng cir thanh vién Ban kiém sodt

- Can cir Ludt doanh nghiép s6 59/2020/0H14 do Quéc héi khéa 14 nuée Cong hoa xa hji
chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 va cdce van ban hudéng dan thi hanh;

- Can cit Piéu 1¢ 16 chirc vé hoat déng ciia Céng ty ¢6 phan Tdp doan Cotana.

- Can cit 10 trinh s6 11/TTR/DHCD-CNG théng qua s6 lwgng thanh vién Ban kiém sodt (BKS)
nhiém ky 2024-2029

- Cdn cit theo két qua dé cir, vmg cit ciia c6 dong, nhém cé déng theo quy dinh cia Piéu ¢
Cong ty,

- Can cir vao tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién BKS theo quy dinh ciia Piéu 1¢ cong ty
va quy dinh cua phdp ludt

Doan chi tich kinh trinh Pai hdi ddng ¢b déng phé duyét Danh sich Ung cu vién thanh vién
Ban kiém soét nhiém ky 2019-2024 nhu sau:

CMND/H3%

ik o ; Trinh d¢ 7 o
o chiéu/Can cude _ " N Chire vu hién
STT Ho va tén o S Dia chi chuyén
cong dan/Giay 3 nay
n

CNBDKDN

Lbh| B W] k| —

(Dinh kém Té trinh so yéu If lich cua iing cir vién).
Kinh trinh Pai hoi déng ¢ dong xem xét va bidu quyét va théng qua ndi dung néu trén.

Trin trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOC THANH
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QUY CHE DE CU, UNG CU VA BAU CUf BAN DU THAO
HANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

- Can cir Ludt Doanh nghiép $6 59/2020/QHI14 duwoc Qu(fc hoi nuwoe Cong hoa Xa héi Chu
nghia Viét Nam khda X1V thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020;

- Can cir Ludt chimg khodn s6 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi nuée Cong hoa Xa héi Chii
nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

- Can cir Diéu Ié t6 chire va hoat dong cua Céng ty Cé phcfn Téap doan Cotana.

Quy ché dé ctr, tmg cir va bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét tai Dai hoi
ddng c6 dong thudng nién 2024 ciia Cong ty Cb phin Tap doan Cotana nhur sau:

I.  Giii thich thuit ngir/tir ngir viét tit

Cong ty : Cong ty ¢b phan Tép doan Cotana
HPQT : Hoi dong quan tri
. A4
- flexf |
BKS : Ban kiém soat (=
|II +* ':II ‘l
. 2 i I‘i'\ e I\ C
BTC - Ban t6 chtrc AN
PHDCP . Dai hoi déng cb dong thuong nién 2024 N
Pai biéu : Cb ddng, dai dién theo iy quyén

II. Chi toa tai Dai hoi
Chu toa tai dai hdi c6 trach nhiém chu tri viée bau cir v6i nhiing viéc cu thé la:
o Gi6i thiéu danh sach dé cir vao Hoi déng quan tri, Ban kidm soat;
o Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau cir (néu cb).
III. Nguyén tic bau ci
e Thuc hién ding theo quy dinh cua phéap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

e Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va duoc Pai hdi théng qua. Thanh vién Ban kiém phiéu
khong dugc c6 tén trong danh sach dé cir, img clr vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.

IV. Quy dinh vé dé cir, ing cir thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sost

1. S6 lwgng bau thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2024 - 2029 ciia Cong ty phan T4p doan
Cotana

- 86 lugng thanh vién HDQT dugc biu nhiém ky 2024 - 2029: Nim (05) thanh vién.

- Co chu thanh vién HDQT: Téng s6 thanh vién Hoi ddng quén tri déc 1ap khéng didu hanh
phai chiém it nhit mot phén ba téng s6 thanh vién Héi ddng quan tri.

S6 lugng thanh vién HDQT ddc lap cua cong ty phai dam bao t5i thiéu 01 thanh vién
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- S6 luong thanh vién BKS dugc biu nhiém ky 2024 —2029: Ba (03) thanh vién

2. Diéu kién tré thanh thanh vién HDQT, BKS nhi¢m ky 2024 - 2029 ciia Cong ty phin Tip
doan Cotana

- Tiéu chuin va didu kién lam thanh vién HPQT (theo Khoan 1 Piéu 155 Luit Doanh
nghi€p):

a. Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;
b. C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ho#c trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh ciia cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢ déng cia cong ty;
c. Thanh vién Hoi ddng quan trj cong ty ¢6 thé ddng thoi 1a thanh vién Héi ddng quan tri cia cong
ty khéc;

- Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién HPQT ddc lap (theo Khoan 2 Didu 155 Luat

Doanh nghiép)

a. Khong phai la ngudi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me hoic cbng ty con ciia cdng ty;
khong phai 12 ngudi da timg lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con ciia cong ty it nhét
trong ba (03) nam lién trudce do;
b. Khong phai 1a nguoi dang hudng lwong, thi lao tir cong ty, trir cdc khoan phu cdp ma thanh
vién HDQT duogc hudng theo quy dinh;
c. Khong phai 1a ngudi ¢6 vo hodc chdng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nubi, anh
rudt, chi rudt, em rudt 1a.¢c6 déng 1ém cua cbng ty; la ngudi quan 1y cia cdng ty hodc cong ty con
cua cong ty;
d. Khong phai 1a ngudi truc tiép hodc gidn tiép s& hitu it nhit mot phan trim (01%) tong sb cb
phan c6 quyén biéu quyét cua cong ty;
e. Khong phai la nguoi da timg lam thanh vién HDQT, Ban kiém soét ciia cdng ty it nhat trong
nam (05) nam lién truéc d6, trir trudng hop duoc bd nhiém lién tuc 02 nhigm ky.

- Tiéu chuén va diéu kign 1am thanh vién BKS (theo Diéu 169 Luat Doanh nghiép):

a. Khong thude déi twong theo quy dinh tai khoan 2 Biu 17 ctia Lust Doanh nghiép;
b. Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luét, quan
tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat d@dng kinh doanh ctia doanh nghiép;
c. Khong phai la nguoi ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi ddng quéan tri, Gidm déc hodc
Tong giam dc va ngudi quan 1y khéc;
d. Khong phai 14 ngudi quan ly cong ty; khong nhét thiét phai 1a cb déng hodc nguoi lao dong clia
cdng ty, trir trudng hop Diéu 16 c¢ong ty c6 quy dinh khac;
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Diéu ki¢n wng cir, dé cir tham gia thanh vién HDQT, BKS nhiém ky 2024 - 2029 cia
Céng ty phan T4p doan Cotana

Céc cb dong nam giit tdi thidu 5% (nAm phan tram) s6 ¢b phin ¢6 quyen biéu quyét trong thoi
han lién tuc it nhit 06 (sdu) thang c6 quyén gbp sé quyén biéu quyet cua tung nguoi lai voi
nhau dé dé cir céc Umg vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat. Cac ¢b déng sau khi gop sb

quyén biéu quyét ¢ quyén tng ct, dé cir phai tuan thi cdc quy dinh cia Phap luat va Didu 18
cong ty; cu thé nhu sau:

- Cb déng ndm giit trén 5% s cb phan c6 quyén bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhét 06
thang dugc tu ing ctr.

- Cb dong hogc nhém cb déng nim giit trén 5% dén dudi 10% sé cb phin c6 quyén bidu
quyét trong thdi han lién tuc it nhét 06 thang duogc dé cir 01 thanh vién:

- Cb dong hoic nhém cb dbéng nim gir tir 10% dén dudi 30% sb cb phén c6 quyén bidu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat 06 théang dugc d& cir 02 thanh vién;

- C0 dong hodc nhém ¢d dong ndm gift tir 30% dén dudi 50% sb cb phin co quydn biéu
quyét trong thdi han lién tyc it nhit 06 thang duoc d cir 03 thanh vién:

- C6 dong hodc nhém ¢b dong ndm gift tir 50% dén dudi 65% sb cb phan c6 quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhét 06 thang duoc dé cir 04 thanh vién:

- Cb dong hoic nhém cbd dong nim giir tir 65% sb b phan ¢6 quyén biéu quyét trong thoi
han lién tuc it nhét 06 thang tré 1én dugc dé ctr du sb tmg vién.

Trudng hop s6 luong céc tmg vién Hbi dong quén tri hodc Ban kiém soét théng qua dé cir va
img clr vin khong du sb lugng cin thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém c6 thé d& cir thém
tmg ¢t vién cho dén khi du sb luong tmg ctr vién dé cw, tmg cit va phai duoc Dai hdi thong
qua truéce khi tién hanh bo phiéu.

V. Hb so tham gia @ cit, ing cir thanh viéen HDQT/ BKS nhiém ky 2024 - 2029 ciia Cong ty

phin Tap doan Cotana

Cb d6ng hosic nhém cd dong ndm giit ty 18 nhw quy dinh néu trén khi tng ctr, d cir tmg vién Hoi
ddng quén tri/ Ban kiém sodt vui long gui HO so tham gia dé cir (mg cir thanh vién HDQT/ BKS
vé cong ty bang hinh thirc giri true tiép hodc qua dudng buu dién trude 17h ngay 23/04/2024 dé
Ban t6 chirc dai hoi ra soat hd so va didu kién cua ang vién tham gia tng cir, dé cir thanh vién
HDQT/ BKS nhiém ky 2024 - 2029 cta Céng ty phan T4p doan Cotana, hd so tham gia d& cir img
clr gdm céc tai lidu sau day:

Pon xin tmg cur hodc dé cur tham gia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat (theo miu);

Bién ban hop nhom ¢b doéng dé cir ing vién tham gia Hoi déng quan tri hodc Ban kiém so4t
(trong trudng hop nhém c6 dong ndm giit ty 1& nhu quy dinh tham gia tmg cir, dé cu) (theo
1'1']511

So yéu ly lich do (g vién tu khai; ¢6 dau xac nhan cia co quan dang cdng tac hodc chinh
quyén dia phuong noi cu tri (theo mau);
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° Giay xac nhén s6 ¢o phan so hitu lién tuc trong 6 thang gan nhat (tinh dén ngay chét danh
sach ¢d dong) hodc gidy t& tuong duong ctia Cong ty chimg khodn noi ¢6 dong ma tai khoan
hodc cuia VSDC:

2 Bén sao ¢6 cong chimg:

° Chimg minh thu nhan dan/Thé cén cude cong dan/Ho chiéu;

e  H¢ khau thuong tra (hodc gidy dang ky tam tra dai han);

° Céc bang cép chimg nhan trinh do hoc vén.

® Gidy ty quyén dé cur hop 1€ (trong trudng hop ¢b dong ty quyén cho nguoi khae dé cir);

° Hb so khac (néu co).

Chi nhilmg tmg vién dap ung du diéu kién twong ung cua thanh vién Hoi df’)ng quan tri/Ban kiém
soét giri ho so dé cir/img cir dép tmg du didu kién dé clr/lmg ctr va giri vé cong ty bing hinh thirc
gl true tiép hodic qua dudng buu dién trude 17h ngay 23/04/2024 méi duoc dua vao danh sach
ng ¢t vién cong bb tai Pai hoi.

VI. Phwong thirc bau cir

Thyc hién theo phuong thic bau don phiéu (Theo Khodn 3 Piéu 144 - Ludt Doanh nghiép s6
59/2020/QH]I14):

e Theo d6 mdi dai biéu c6 téng sb phiéu bau cir twong g véi tong sb luong cb phan dai dién
nhan véi sb thanh vién dugce bau cia HDQT, BKS.

e Dai biéu c6 thé don hét téng sb phiéu bau cho mdt nguoi, khong duoc lua chon qua s6 thanh
vién da dugc Dai hdi ddng c6 dong bidu quyét thong qua.

e Trudng hop phét sinh thém tng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu c6 thé lién hé véi
Ban kiém phiéu xin c4p lai phiéu bau cir méi va phai ndp lai phiéu cit (trude khi bd vao thing
phiéu).

VIIL. Phiéu biu cir

7.1. N§i dung ciia Phiéu bau ci

7.1.1. Viéc bu cir tai Pai hoi duoc tién hanh thong qua phuong thite bé Phiéu biu cir. Mt sb
thuét ngit dugc sir dung trong Phiéu biu cir duoc hiéu va giai thich nhu sau:

e “Pai biéu”: dugc hiéu 1a cb déng/ngudi dai dién nhan iy quyén cia ¢d déng;

e “Téng sb lwgng phiéu biéu quyét dai dién”: duoc hiéu 12 sb phiéu ¢6 quyén biéu quyét bao

gém s6 luong phiéu do Dai biéu s hitu va/hodc nhén uy quyén tir mot hozc nhiéu Pai biéu
khéc;
e “ Tong s6 lwong phifu biéu quyét biu thanh vien HDQT/BKS”: duoc hidu 13 Téng sb
luong phiéu biéu quyét dai dién nhan (x) véi sb luong thanh vien HDQT/BKS duoc biu.
7.1.2.
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7.1.3. Khi duoc phét Phiéu bau ctt, ¢ dong/nguoi dai dién ciia cd dong phai kidm tra lai toan bd
thong tin ghi trén Phiéu bau cit, néu ¢6 sai s6t phai théng bao ngay cho Ban Kiém phiéu.

7.1.4. Phiéu bau cir thanh vién HDQT/ BKS do Cdng ty phat hanh, c6 déng diu treo d6 ctia Cong

ty, ghi tén ¢d dong/ngudi dai dién cua cb dong, ma Dai biéu, Téng sb luong cb phin dai dién,
Téng sb lugng phiéu bau thanh vién HDQT/BKS, danh sich c4c tng cir vién HDQT/ BKS.

7.2. Cich ghi Phiéu biu ci

7.2.1. MOi Phiéu bdu cir HPQT/ BKS duoc biu tdi da sb luong thanh vién nhu quy dinh tai
Khoén 1 muc IV ctia Quy ché nay.

7.2.2. Dai biéu thuc hién viéc bau cir theo huéng din nhu sau:

e Dai biéu bau sb img vién téi da bang s luong thanh vién dugc bau vao HDQT/BKS.

e Néu béu don toan bd sb phiéu cho mét hodic nhidu tmg vién, dai biéu danh diu vao 6 “Biu
don ddu” cia c4c tmg vién twong Ung.

e Néu khdng bau cho mg vién ndo, dai biéu bd trdng, ky, ghi rd ho tén va bé phiéu vao hom
phiéu/

7.3. Cb dong/nguwdi dai dién ciia ¢b dong phai ky, ghi rdé ho tén vao Phidu biu cir.

7.4. Tinh hop 18 va khong hop 18 ciia phiéu biu cir

e Phiéu bau hop 1&: 1a phiéu biu theo mAu in sin do ban t§ chitc phét ra, khong tiy x04, cao sira,
khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bu; phai ¢6 chit ky, ghi 15 ho
tén clia dai biéu tham dy va giri vé cho Ban kiém phiéu trude thdi diém mé niém phong thung
phiéu.

e Céc phiéu bau sau day s& duoc coi 1a khéng hop 1é:

+ Nbi dung khéng diing theo c4c quy dinh ctia Phidu bau ctr hop 18;

+ S tmg vién ma dai biéu bau 16n hon sb lrong thanh vién HDQT/BKS duoc Dai hoi déng
c¢b dong théng qua dé bau bd sung;

+  Ghi thém n6i dung khéc vao phiéu bau;
+  Ghi ndi dung trén phiéu bau bang viét chi;
+  Gach tén céc Umg ctr vién;
+  Phiéu bau khéng theo mAu in sin do ban t6 chirc phét ra, phiéu khéng ¢6 ddu treo cia cong
ty, hodc da tdy xo4, cao sira, viét thém ndi dung khic ngoai qui dinh cho phiéu bau;
+  Phiéu ndp sau khi Ban kiém phidu d& m& niém phong thiing phiéu;
+ Khong c6 chit ky cia dai biéu tham du.
VIIL. Bé phiéu va Kiém phiéu

e Trong trudng hop c6 sy sai sét, dai bidu c6 thé lién hé véi Ban kiém phiéu dé xin cip lai
phiéu bau cir méi va phai ndp lai phiéu cii (trude khi bd vao thin g phiéu).

WWW.COTANAGROU

Py 4




Cotana

CONGTY €O PHAN TAP DOAN COTANA

COTANA GROUP, JSC

Ban Kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu mét cach trung thuc, chinh xé4c, diy du va chiu
trach nhiém truée Chu toa Dai hoi va toan thé Pai hoi. Viée kiém phiéu phai duoc tién hanh
ngay sau khi cudc bo phiéu két thic. Ban Kiém phiéu phai tdng hop, thong ké sb lwong phiéu.
Ban Kiém phiéu khong duoc gach xo4, sira chita trén Phiéu bau cir.

Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap bién ban v& két qua kiém phiéu va cong bé két qua biu cir
truée Pai hdi ddng cd dong. Bién ban va toan bd Phiéu bau cir phai dwoc niém phong va giao
lai cho Chu toa phién hop.

IX. Nguyén tic tring cir lwa chon céc Umg cir vién (Theo Khoan 3 Diéu 148 - Ludt Doanh

nghiép)

Ngudi tring cir thanh vién HDQT/BKS duge xé4c dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng
thép, bét du tir ing cir vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi di sé thanh vién quy dinh
tai Diéu I Cong ty.

Trudng hop c6 tir 02 (mg ctr vién tré 1én dat ciing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi
cung ciia HDQT/ BKS thi s& tién hanh bau lai trong sé céc g cir vién cé sb phiéu biu ngang
nhau hoic Iwa chon theo tiéu chi quy ché bau ci.

Néu két qua bau cir 1an mt khéng dit sb thanh vien HDQT/BKS thi phai tién hanh biu tiép
lan hai trong s§ nhing ngudi d4 dugc d& cir ciia 1an thir nhét con lai. Truomg hop khi bau lin
thtt hai van chua du s6 lugng quy dinh thi Dai hi dong ¢d déng quyét dinh c6 bau tiép hay
khéng, néu Pai hoi ddng cb dong khong quyét dinh duoc thi chi toa Dai hoi quyét dinh.
Hiéu Iy thi hanh

Quy ché bau cir nay duoc doc truée Dai hoi ddng ¢b dong va ldy ¥ kién biéu quyét cua toan
thé ¢6 déng trude khi tién hanh thuc hién. Néu duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua véi ty 16
trén 51% tdng s6 c6 phan ¢6 quyén bidu quyét ciia céc cd dong/ngudi dai dién ctia cb dong du
hop thi Quy ché nay s& ¢6 hiéu luc thi hanh ngay lap tic.

Quy ché nay s& hét hiéu luc khi Dai hoi ddng ¢b déng thuong nién ndm 2024 clia Cong ty Co
phan Tép doan Cotana két thic.

Trén day la toan bd quy ché img cir, d cir va bau cir thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat
cta Cong ty C6 phén Tp doan Cotana tai Pai hoi ddng cb dong thudong nién nim 2024

Kinh trinh Pai hpi dong cé dong xem xét, thong qua!

T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOC THANH
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sé: 07/58%4rmB-CcNG Ha Ngi, ngay 05 thang 04 nam 2024

THONG BAO
( Vé viéc deé cir, vng cir thanh vién hgi dong quan tri, ban kiém sodt nhiém ky 2024 - 2029 ciia
Céng ty ¢6 phan Tdp doan cotana)

Kinh giri: Quy ¢6 dong Cong ty ¢6 phin Tap doan Cotana
Can cit:

—  Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nude Céng hoa xa héi chi nghia
Viét Nam thong qua ngéay 17/06/2020, sira doi b6 sung béi Ludt sé 03/2022/QHIS5 duoc
Québc héi nude Cong hoa xad hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 11/01/2022 va cdc
vén ban huéng dan thi hanh;

—  Ludt Chirng khodn s6 54/2019/QHI14 duwoe Quéc héi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cdc vin ban hidng dén thi hanh;

—  Diéu lé t6 chirc va hoat dong ciia Céng ty c6 phan Tdp doan Cotana;

Hoi ddng quan tri Cong ty Xin trén trong thong bao dén Quy cb dong vé viée dé cir, img cir
thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2024 - 2029 ciia Cong ty phén Téap doan Cotana tai cudc hop

Dai hoi dong c6 déng thudng nién nam 2024 theo céc didu kién, tidu chuin va thi tuc nhu sau: /

I. S0 lwgng bau thanh vién Hdi dong quin tri, Ban kiém soat nhiém ky 2024 - 2029 ciia s/
Céng ty phin Téip doan Cotana ( "_f

- S6 luong thanh vién HPQT dugc biu nhiém ky 2024 - 2029: Nim (05) thanh vién. "-\l\f:_:;\g

- Co chu thanh vién HPQT: Téng sb thanh vién Héi ddng quan tri doc 1ap khong didu hanh Q‘

phai chiém it nhit mot phan ba tdng sé thanh vién Hoi dong quan tri.
S6 lugng thanh vién HDQT doc 14p clia cong ty phai dam bao i thiu 01 thanh vién
- S6 luong thanh vién BKS dugce biu nhiém ky 2024 — 2029: Ba (03) thianh vién

II.  Diéu ki¢n tré thanh thanh vién Hi ddng quan tri, Ban kiém so4t nhiém ky 2024 - 2029
ciia Céng ty phin Tip doan Cotana

1. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Héi ddng quan tri (theo Khoan 1 Diéu 155 Luat
Doanh nghiép):

a. Khong thude ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

b. C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoic trong linh vue,
nganh, nghé kinh doanh ciia ¢6ng ty va khdng nhét thiét phai 14 ¢ dong ciia cong ty;

c. Thanh vién Hoi ddng quén tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cta
cong ty khac;

2. Tiéu chuén va didu kién lam thanh vién Hdi ddng quan tri doc 1ap (theo Khoan 2 Diéu

155 Luét Doanh nghiép)

a. Khong phai la ngudi dang 1am viéc cho cong ty, cdng ty me hodc cong ty con ctia cong ty;
khong phai 1a ngudi da timg lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cdng ty con cua cdng ty
it nhit trong ba (03) nam lién truéc do;
b. Khong phai la ngudi dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phu cAp ma thanh
vién HPQT dwoc hudng theo quy dinh;
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c. Khong phai 1a nguoi ¢6 vo hoac chong, bb dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,

anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 déng 16n cia cong ty; 1a nguoi quan ly cha céng ty hodc cong
ty con cua cOng ty;

d Khong phai lé ngum truc tlep hodc gian tiép s& hitu it nhit mot phan trim (01%) tdng sb
cb phan c6 quyén biéu quyét ciia cong ty;

e. Khong phai 12 nguoi da timg 1am thanh vién HDQT, Ban kiém soét cia cong ty it nhét
trong nam (05) nam lién truéc d6, trir trudmg hop dugc bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Tiéu chuin va diu kién 1am thanh vién Ban kiém soit (theo Diéu 169 Luat Doanh
nghiép):

a. Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luét Doanh nghiép;

b. Dugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toén, kiém toan, luét,
quan tri kinh doanh ho4c chuyén nganh ph hop véi hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép;
c. Khong phai 1a ngudi c6 quan hé gia dinh ctia thanh vién Hbi déng quan tri, Giam ddc hodc
Téng gidm dbc va nguodi quan ly khac;

d. Khong phai 1a ngudi quén ly céng ty; khong nhét thiét phai 12 ¢b déng hodc ngudi lao
ddng clia cong ty, trir trudng hop Diéu 1é cbng ty c6 quy dinh khéc;

Piéu kién @ng cir, dé cir tham gia thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2024 - 2029 ciia

Coéng ty phén Tﬁp doan Cotana

Céc cb déng nim gm t6i thiéu 5% (ndm phan trém) so cd phan céd quyen biéu quyét trong

thoi han lién tuc it nhit 06 (sau) thang c¢6 quyén gdp sb quyen bidu quyet cua ting nguoi lai

v6i nhau dé dé ctr céc tmg vién Hai ddng quan tri, Ban kiém soat. Céc ¢ déng sau khi gdp

s6 quyén biéu quyét c6 quyén d& cir phai tudn thi cac quy dinh ctia Phép luat va Didu I& cong

ty; cu thé nhu sau:

- Cb ddng hodc nhém cb déng nim gif trén 5% dén dudi 10% s cb phan c6 quyén biéu
quyét trong thoit han lién tuc it nhat 06 thang dwoc dé cir 01 thanh vién;

- C6 dong hodc nhém ¢ dong ndm gift tir 10% dén dudi 30% sb cb phan c6 quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhit 06 thang duoc @ cir 02 thanh vién;

- C6 déng hogc nhém cb dong nim giit tir 30% dén dudi 50% sé cb phin c6 quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat 06 thang duoc dé cir 03 thanh vién;

- C6 dbng hodc nhém cb dong ndm gifr tir 50% dén dudi 65% sb ¢b phan c6 quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhit 06 thang duoc dé cir 04 thanh vién;

- (0 dong hodc nhém cb dong nim gift tir 65% s ¢ phin ¢6 quyén biéu quyét trong thoi
han lién tuc it nhat 06 thang trd 1én duoc d cir du sb tmg vién.

Trudng hop s6 luong cac tmg vién Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soét thong qua dé cir va

Umg ctr van khong @i s6 lugng can thiét, Hi ddng quén tri dwong nhiém cé thé d& cir thém

{mg cir vién cho dén khi di s lugng (g cir vién dé cir, img ctr va phai duoc Dai hdi thong

qua truéc khi tién hanh bo phiéu.
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A ﬂmsmﬁhg@n gia ung cir, dé ¢ thanh vién HDQT/ BKS nhiém ky 2024 - 2029 ciia Cong

ty phin Tap doan Cotana:
Cé ddng hodc nhom cb déng nim gir ty 16 nhu quy dinh néu trén khi tng ctr, d cir tmg vién
Hoi dong quan tri/ Ban kiém soét vui long gui HO so tham gia dé cir tmg cur thanh vién
HDPQT/ BKS vé dén cong ty bing hinh thitc giri truc tiép hodc qua dudng buu dién trude 17h
ngdly 23/04/2024 dé Ban t6 chiic dai hoi ra soat hd so va diéu kién cia ung vién tham gia
ung cu, d€ cu thanh vién HDQT/ BKS nhiém ky 2024 - 2029 cua Cong ty phan Tp doan
Cotana, ho so tham gia dé ctr img clr gdm céc tai lidu sau day:

- Don xin mg cir hogic dé cir tham gia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém so4t (theo mau);

- Bién ban hop nhém cb déng dé cur {mg vién tham gia Hai dong quan tri hodic Ban kiém
sodt (trong trueong hop nhém ¢ dong ndm gilt ty 1& nhu quy dinh tham gia tmg cir, dé
cir) (theo mau)

- Sovyéuly liuh do tmg vién tu khai; ¢6 ddu xédc nhén ctia co quan dang cong tac hodc
chinh quyén dia phucmg, noi cu tri (theo mau);

- Gidy xéc nhén s ¢6 phén SO‘ hitu lién tyc trong 6 thang gan nhét (tinh dén ng,ay chét
danh sich ¢ dong) hodc gidy to tuong duong cua Cong ty chimg khoan noi ¢ dong m&
tai khoan hodc cuia VSDC;

- Ban sao ¢6 cong chirng:

- Ching minh thu nhan dan/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu:

- Ho khéu thudng trii (hodc gidy ding ky tam trd dai han);

- Céc bang cip chimg nhén trinh d6 hoc vén.

- Gidy uy quyén dé cu hop 1€ (trong trudng hop o dong iy quyén cho ngudi khac dé cw); Vo

- HO so khéc (néu co).

W3
7

7

Chi nhiing ‘mg vién dap lig du diéu kién tuong ung cia thanh vién Hoi dong quan tri/Ban
kiém soat giri hd so dé clr/ltng cir dap Umg du diéu kién d@ cir/tmg ot va glri vé cong ty bing
hinh thirc giri truc tiép hodic qua dudng buu dién truée 17h ngay 23/04/2024 méi duoc dua
vao danh s&ch tmg cir vién cong b tai Pai hi.

-.'_ 4 ,1, T — -
NP % d

V.  Dia chi giri hé so ing ci, d& car:
C6 d6ng hodc nhém cb dong ndm giit ty 18 nhu quy dinh néu trén khi tmg cir, d& cir tmg vién
Hoi dong quan tri/ Ban kiém soat xin vui long giri HY so tham gia d& cir tmg cir thanh vién
HDQT/ BKS vé dén cong ty bing hinh thirc giri tryc tiép hosc qua duong buu dién truée 17h
ngay 23/04/2024 theo dia chi sau:

- Dia chi lién hé: Vin phong Hoi déng Quan tri - P.210 - Téng 2 Toa nha COTANA
GROUP, L6 CC5A Ban dao Linh Pam - P. Hoang Liét - Q. Hoang Mai - TP. Ha Noi

- Nguoi lién lac: Thu ky Hoi d@dng Quan tri: Nhdm Thi Chi Linh
- SPT:024.35632763 S6 may 1&: 210

Trdn trong cam on!

Noi nhén: I PONG QUAN TRI
—  Nhu trén; : U TICH
—  Luu HCNS. /GONGTY \io\

COPHAN |}

Lok

;
NGOC THANH
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Kinh giri: Cong ty C6 phan Tap doan Cotana

Cb dong: ..
CMND!’CCCD;’HO chieu;’ DKKD s6: cerverrenrerserenenes NEAY CAP:. v NOT CAP: oo
i L
S6 c6 phan (CP) nam giit tai Céng ty Cb phin Tap doan Cotana tai ngay 19/03/2024:

- SO CPsh bt it S MBEG: s R R OO DA

- S6 CP dai dién s6 hitu (Nha nu6c/CB chién luge/td chirc KhAc): ......vvveeveecveeeeecevveeveenenn. €0 phén

Téng $6 CP s& hift:......ccvveeereererereeresreessesveenn..CP, tUONG UM ... % tdng s6 CP ¢6 quyén bidu quyét.

Nguodi dai dién theo phap ludt (PDPL) ddi vGi €6 GONG 10 CHIFC .oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
CMND/CCCD/H$ chiéu ctia PDPL : ....o.ovvvvrerrreereeen. NAY CAP.ereneo . NOT AP oo

T6i (¢6 dong cia Cong ty Cé phan Tdp doan Cotana nim Gt v ¢6 phdn, chiém
t6ng s6 ¢6 phan 6 quyén biéu quyét ciia Céng ty) nhat tri dé cir:

Ong/Ba: ..
CMNDKCCCD;’HO chleu P NBAY 600 o N 88D i
Dia Chi thOME Tttt sttt st eae st e e e ene st et e e e s e en e s e enteneeneeneens
TTIIN G0 IO VAL oottt eaeseeeeseeeees s e e esesses e eseseemes e s s eeseeseeseessesses e s ee e s s ssee s eeeseessesseenssser e ee
TANE A0 CHIVBIEIION (i e s i e o e e e dov s
S6 ¢6 phan (CP) nim giir tai Cong ty C6 phan Tép doan Cotana tai ngay 19/03/2024:

- SR RE R S0 BRI e e S ST w00 PhAR

- S6 CP dai dién s& hitu (Nha nuée/CD chién luoc/td chire KhAC): ....vevveeeveeeeeeceeeereereeeeereeen. €O phan

Téng s6 CP sé hiru.. ...CP, tuong tng ......... % tong s6 CP ¢ quyén biéu quyét.
lam Ung vién tham gia H01 dong quan tri cia Cong ty C6 phén T4p doan Cotna nhiém ky 2024 — 2029.

H6 so kém theo: .. , ngay...... thang ..... nam 2024
- Ban sao hop 16 CMND/CCCD/Hb chiéu cua Co dong

ngudi (dai dién) d& cir va ngudi duoc dé et (K va ghi 6 ho tén)
- Ban sao hop 1& cac bang cdp (néu c6) cua

ngudi duge dé cir;
- Sovyéulylich ung vién cua ngudi duge dé cir;
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiac

£/ UNG CU VIEN THAM GIA BAN KIEM SOAT
G TY CO PHAN TAP POAN COTANA

Kinh giri: Cng ty C6 phin T4p doan Cotana

Cb dong: .. -
CMNDKCCCD!HO ch1euf DKKD sd: ceeveeeeeessereiseenee NEAY CAP:.iieeee . NOT CAD: oo
B IS it S S R R T B R T R i B B A AR A i e
S6 cb phan (CP) nim giir tai Cong ty Cd phan Téap doan Cotana tai ngay 19/03/2024:

- S5 CP $& MU CUA CA NNAN:......oooeeeoeeeeeeeee e sessesesseseeseeeneeseeeseessasseesseesseees CO phén
- S CP dai dién s& hitu (Nha nude/CP chién luge/td chic khac): e €D phén
Téng s8 CP s& hifu:.....oooececeeiieeiciieesece e .CP, tutong tmg ..........% téng s6 CP ¢6 quyén bidu quyét.

Ngudi dai dién theo phap ludt (DDPL) 61 V6i €6 GONG 16 CHIEC: ..ov.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
CMND/CCCD/H chiéu ctia DDPL : ....oveeeieeeerene DR O cicsoivncsss  NOVBADS sissssisssssvenion

Tbi (c6 dong cia Cong ty C6 phan Tép doan Cotana ndm it ... c6 phdn, chiém ... %
16ng s6 cé phan cé quyén biéu quyé'r ciia Cong ty) nhat tri dé cir:

Ong/Ba: .. :
CMND;‘CCCDKHO chleu s6:. ceevvenenesessesneseassssneseesee. NGAY CAP.vurerverese NOT CAP? oo
Dia chi thucmg 15,45 LU U U U O U SO U OO U ST UU O SU SO RETUR TR SOPSUUPRTURPRUN
TR G0 10C VAL 1.t eae st ee s e e e eseseesesesseae e e e e e eees e e e e e e e s e et e eees s ee et s eesenere e e
Tl B8 SOOI i i s s o s S B e e A s

S6 cb phin (CP) ndm giit tai Cong ty Cb phan Tap doan Cotana tai ngay 19/03/2024:
= S6 CP SO NiTU CUA CA NMIAN ... esves e seeseseseess s esesssenseesseseessesseeseessenseneens GO PHAD
- S6 CP dai dién s& hitu (Nha nu6e/CD chién luge/td chirc KhAc): ...oovovveveveiecicveeeieessenseann €O phén

Tbng sb CP s& hitu:.. EP TR A % tdng sb CP c6 quyén bidu quyét.
lam Ung vién tham gia Ban klem sodt cua Cong ty C6 phan T4p doan Cotna nhiém k¥ 2024 — 2029.

Hb so kém theo: SRN— T . nim 2024
- Ban sao hop 16 CMND/CCCD/H$ chiéu ctia C6 dong
ngudi (dai dién) @& cir va ngudi dugce dé cir; (kY va grirb ho tén)
- Ban sao hop 1& cac bang cép (néu c6) cia
ngudi duge dé ci;
- Soyéuly lich img vién ctia ngudi duoc dé cir;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

S¥G CU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

44’@ MA\"

Kinh giti: Céng ty C6 phin T4p doan Cotana

TOItEN 1A e

CMND/CCCD/HO Chibu 87 ....eoveeeeeeeeeereereereeesreers Ngay CAP:..ovevveevereeeenenes NOT CAP e
D18 ChI THUOME TITh: .ottt ettt ee e ee e e mese e et ea s ee et eaeeeeeee s ensenesenseenesenees
Tl 30 e VAL csssnaimneussmmsms s ChUYBN NEANN ..o eeeeeseere e
S6 c¢b phan nim gift tai Céng ty cd phin T4p doan Cotana tai ngay 19/03/2024:

= . S0e0 phin sfr it el 68 MDANL ..o im0 Phan

- S6 cb phan dai dién s& hitu (Nha nuée/ CO dong chién luoc/ T chite KhAC): v vveereeeeeeeeseeee, ¢6 phan
Téng s6 ¢b phan s¢ hifu:.....ovveveeeeeeenn.... cd phén, tuong tmg:...... % tong sb c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Dé nghi Céng ty Cb phan Tap doan Cotana cho t6i duoc tu {tng cir 1am mg vién tham gia vao Hoi dong
quan tri cia Cong ty C6 phan T4p doan Cotan nhiém ky 2024 - 2029.

Néu dugce cac ¢ dbng tin nhiém bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2024 — 2029, i xin
dem hét nang luc va tdm huyét ciia ban than d& dong g6p cho sur phat trién ciia Cong ty Cb phan T4p doan
Cotana .

T6i cam doan nhimg théng tin tdi cung cAp 12 dung sur that va xin chiu trach nhiém truée phap luét, truce
Dai hoi déng cd dong vé tinh chinh xéc, trung thuc cta ndi dung hd so guri kém.

Xin trdn trong cam on!

............ ngay ...... thang ...... ndm 2024
NGUOI UNG CU

(Ky vai ghi r6 ho tén)

H6 so kém theo:
- Ban sao hop 18 CMND/CCCD/H6 chiéu; Ho khau thudng tri;
- Ban sao hop 1é cac bang cdp (Néu c6);
- So yéu ly lich ctia tmg vién.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Kinh giti: Cng ty C6 phin Tap doan Cotana

I R B0 oo R A e TRV U RS Es
CMND/CCCD/HS Chidt $6: ....eovveereererecesrisieerreereense: NEAY CAP: oo NOT CAP e
D1a Chl thUOME Tttt ettt et e e e et e s e s e e e s e st eeaees e s e eaeeaseseensenseseenseeaeeseeneeseenee
Trinh 6 hoe VAN ...oo.ovoieceeeeeeeeeeeeeeeee . Chuyén nganh:.......ccocceieiiieieeeee e
S ¢6 phan nam giit tai Cong ty c¢b phan Tap doan Cotana tai ngay 19/03/2024:

2 S o phinsh BIGERROR THEIL .o s S s O P
- S& ¢6 phén dai dién s hitu (Nha nuée/ C6 dong chién luoe/ T chirc Kh&C): ..o CO phén
Téng s6 ¢b phan s hifu:. . .ooveeieeeieeeann. cb phén, tuong Ung:...... % téng s6 ¢b ph?in ¢6 quyén bidu quyét.

Pé nghi Cong ty C6 phin Tap doan Cotana cho t8i duoc tu {mg cir 1am {mg vién tham gia vao Ban Kiém
so4t ctia Cong ty Cb phan T4p doan Cotan nhiém ky 2024 - 2029.

Néu dugc céc c¢b dong tin nhiém bau 1am thanh vién Ban kiém so4t nhiém ky 2024 — 2029, t6i xin dem
hét nang luc va tim huyét ctia ban than dé déng gbp cho su phét trién ctia Cong ty CH phan Tép doan Cotana .

T6i cam doan nhirng théng tin t8i cung cép 13 ding su thit va xin chiu trach nhiém trude phap luft, trude
Dai hoi ddng cb dong vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia ndi dung hd so g kém.

Xin tran trong cam on!

............ ngay ...... thang ...... ndm 2024
NGUOI UNG CU
(Ky va ghi rd ho tén)

Hb so kém theo:
- Ban sao hop 1é CMND/CCCD/H6 chiéu; Hd khéu thudng tri;
- Bén sao hop 1é c4c bang cip (Néu co);
- So yéu Iy lich ctia img vién.
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- Can cir Diéu 1é Té chire va hoat déng ciia Cong ty Cé phan Tdp doan Cotana;
- Cén cir Quy dinh dé cir thanh vién Ban kiém sodt ciia C ong ty C6 phan Tdp doan Cotana.

HOm nay, ngay........cccoeeeree 1 coreueeeriuniisennininissscnnnannss, Chiing 6i 12 nhiing ¢b déng ctia Cong ty ¢b
phén T4p doan Cotana cting nhau ném git ............................. ¢d phan (béng chit:
.............................................................................. cb phan), chiém ty 18 ........% tdng sb cb phan c6

quyén biéu quyét ctia Cong ty, ¢6 tén trong Danh séch dudi day:

Tén > So CP s¢ K}" va
CMND/CCCD/HO
STT = Pia chi thwong tri hiru /dai | ghird ho
C3 db CHIEU/BDKDN

gaong dién SH tén

Téng cong

Sau khi tham kh&o quy dinh vé d& ctr, tmg ctr ctia Cong ty, ching t6i cung nhét tri d& ctr img cir vién
sau ddy tham gia vao Ban kiém so4t Céng ty Cé phin T4p doan Cotana nhiém ky 2024 - 2029 tai ky
hop PHDCD thuong nién nam 2024 nhu sau:

ONE (BA): ovoveeeee et ee et et s et es st ees st e e en et ee s enseeaeees
CMND/CCCD/HG chidusd: e

Ngay ¢dp: e NOT CAP: covveveeeeeeeeeee st eeeeeeaas
B I RO O v rmassmminso s T S R B s s

Trinh d6 hoc vén: Chuyén nganh:
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Cotana

CONGTY CO PHAN TAP DOAN COTANA
. COTANAGROUP, JSC
Hoé so kém theo:

- Ban sao hop 16 CMND/CCCD/H$ chiéu; Hp khéu thudng tri;
- Ban sao hop 1é c4c bang cip;
- So yéuly lich cia tmg vién;
Déng thoi chiing 16i théng nhdt cu:
Ong T
CMND/CCCD/H§ chiéu sb:
NEAY CADP: vvvvvrrivrenneerenes NOTCADT. oo e

Dija CHE THONE TR cocsiiiiiiiiriinioiissmnssormmmmmsansasenssasassmsmeasssorsesmssmsensssasmssssnsassassasssesrassenssssssssnneserss SRS

bt el N
< ¥e

A “\‘
Y\
5 s Jem 5 b4 < . ) X b z ; % i . A AN TY h‘”\\‘-.
Lam dai dién nhém dé thuc hién céc thi tuc dé cir theo diing Quy dinh vé viée tham gia dé ci?¥ag” Vo)
PHAN |
Ban kiém soat ctia Cong ty ¢ phan T4p doan Cotana | *

Bién ban nay dugc 14p vao lac ..... gid, ngay ...... /oo e 121 e

Chung t6i cam doan nhiing théng tin t8i cung cép 1a dang sy that va xin chiu trach nhiém trude phéap

luat, trude Pai hdi ¢b dong vé tinh chinh x4c, trung thuc vé ndi dung hd so giri kem.

CcO PONG
(ngudi duge @ cir dai dién nhém)

(KY va ghi rd ho tén)!

'Déi v6i ¢b dong phéip nhin:
- Ngudi dai dién theo Phéap ludt ky tén va dong du, hoic
- Trudng hop phap nhén cir dai dién gép vén (dai dién theo ty quyén) thi nguoi dai dién ky tén va dinh kém cédc vin
ban cir nguoi dai dién theo quy dinh.
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- Can cit Quy dinh dé cir thanh vién Hoi dong qudan tri ciia Céng ty Cé phan Tdp doan Cotana.

Hom nay, ngay

phan T4p doan Cotana cling nhau nim gif ................

........ ta1 cvvoveceeneesssensesensesarieaneens, CHUNE 16 12 nhitng ¢ déng ctia Cong ty cb

evereseee. €O phén), chiém ty 16 ........

quyén biéu quyét ctia Cong ty, c6 tén trong Danh sich dudi day:

eveeeereenee. €O phén (bing chit:

% tong sO c6 phén c6

Tén i S6 CP sé Ky va
CMND/CCCD/HQ
STT . Dia chi thwong tra hiru /dai | ghird ho
Cé db CHIEU/DKDN

0 dong dién SH tén /r—e
//,f' / cONG
3 CO PH
............... _ k* TAP B¢
\°NCOTA

A,

MA

/?

Téng cong

Sau khi tham khéo quy dinh vé dé ctr, img cir cia Cong ty, ching t6i ciing nhét tri dé cir img cir vién

sau ddy tham gia vao H6i ddng quén tri Céng ty C6 phin T4p doan Cotana nhiém ky 2024 - 2029 tai
ky hop PHDPCD thudng nién ndm 2024 nhu sau:

Ong (Ba):

CMND/CCCD/H$ chiéu sb:

Ngay cép:

B T TN B TIVE i o R A A AR G St b S s st A e A A SR A ST R RS

Trinh d6 hoc véan:

Chuyén nganh:




CoTaNa

CONGTY CO PHAN TAP DOAN COTANA
+ COTANA GROUP, JSC
Ho so kem theo:

- Ban sao hgp 1¢ CMND/CCCD/H6 chiéu; Hd khiu thuong tru;

- Ban sao hop 1& c4c bing cip;

- So yéuly lich cua tng vién;
Dong thoi chiing 16i théng nhdt cir:
VR IBEER: oo s A ebten s msneemnre
CMND/CCCD/H§ chiéu sb:
g R . (. |, SR
Dia chi thUONE tIT: .ottt ettt s e et et eeaeeaeeneeasenseneeseens

Lam dai dién nhém dé thuc hién cac tha tuc d cir theo ding Quy dinh vé viéc tham gia dé cir vaqQ
PN

Hoi ddng quan tri cia Cong ty ¢d phin T4p doan Cotana . \\N

Bién béan nay duoc lap vao luc ..... Gi0, NEAY wovove [evere e B e AN
W A

Chung t6i cam doan nhiing thong tin t6i cung cAp 13 dting su that va xin chiu trach nhiém trude phép

luat, truéc Dai hdi cb dong vé tinh chinh x4c, trung thuc vé ndi dung hd so giri kém.
vy NEAY ...... thang ...... ndm ...
cO DONG
(ngudi duoe dé cir dai dién nhom)

(Ky va ghi ré ho tén)!

'Pdi véi ¢b dong phap nhén:

- Ngudi dai dién theo Phép ludt ky tén va dong déu, hoic

- Trudng hop phap nhan ctr dai dién g6p von (dai dién theo y quyén) thi nguoi dai dién ky tén va dinh kém céc van
ban cir nguoi dai dién theo quy dinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie

DANH SACH BAN KIEM PHIEU

PE NGHI PHPCP BIEU QUYET THONG QUA
1. Ong Nguy&n Ngoc Sam - Trudng ban;
2. Ong Hb Pat Diing - Thanh vién;

3. BaLeé Thi Linh Trang - Thanh vién.

Kinh trinh Dai hoi ddng cb dong théng qua.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

Anh 4x6 SO YEU LY LICH

(d6ng dau giap lai)

(Diing cho nguoi ti tng cit/duoc dé cir thanh vien Hpi dong quan tri/Ban kiém
sodat Céng ty CP Tdp doan Cotana nhiém kp 2024-2029)

16.
1.
18.

19.
20.

HO VA T8I ettt e e et e e et
GILOT IR Lttt ettt ettt e e s s e e
S6 CCCD: ceeeneeneneesesae e seeeeeesssesseesseses et CAD TZAY weeve e
el 00 5 0 et ias s s g RS S SR R AR A . EA A e S P A S VR R
Ngay thang NAM ST ....oceiuiiiieieeeeeieee ettt st e e e et e s e eaesesesaeeneseans
I T B oo S A0 Sh 5 At mn e sams g A N S RS AT SRR RS
250 o o
IVEFRONE st o st s A A S TR A A R i oA SR s mvmeem o RO A R A AE B
D SO RIS <o o o S S S R S P e ke hamnn
HO KDAU thUOTIE T 1vvoeveoeeo e teee e eeseeeseeseses s eessee s eee s ee e e e s eseseenn,

. Noi ¢ hién nay: ...........

+ S0 (8N thoaT TN 18CT.vvvvevvrrsemeereeeeeeisissssseses e seeeesseesse s sseseseseseeseessesssseeeeeeeseeseseeeees
. Trinh dQ VAN hO&: ..ooevvieeeeeeeeece e

. Trinh d chuy@n mON: .....ccocoeeeeieeieeeeeeeeeeeee e

. Trinh dd ngoai nglt: .....ooeeveeieeeeeeeeee e, . ‘

. Qua trinh cbng tac (néu tém tat thcn gian cOng tac, dorn vi cOng tac, chuc vu ncrhe nOhlep)

Chuc vu hlen nay: -

Chuc vu dang nim giif tai cac td chuc khac (neu co)

S6 ¢6 phan dang s& hiru hoic iy quyén dai dién tai Cong ty cb phan Tap doan Cotana eiCO
phéan.

Hanh vi vi pham phép luit: . .
Quyén loi mau thufn véi loi 1ch cua Cong ty CP Tap doan Cotana ....................................
Tbi cam két s& khdng vi pham céc quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é & chic va hoat dong cua

Céng ty C6 phan Tap doan Cotana va xin cam doan nhiing 101 khai trén 14 hoan toan ding su thit,
néu sai t6i xin chiu trdch nhiém truée phap luét.

Xac nhén cia co quan c6 thim quyén e, , ngay thdng  ndm 2024
(Xdc nhdn chinh quyén dia phuong hodc Nguwoi khai
co quan noi ca nhdn dang lam viéc) (Ky, ghi ré ho va tén)



CTCP TAP POAN COTANA
PAI HQI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

THE BIEU QUYET

MA PAI BIEU: CSC.OOOXXX

Ho va tén Pai biéu: ...

S6 luong phiéu biéu quyét sé hiru: ... phiéu biéu quyét

S6 luong phiéu biéu quyét nhan ty quyén: ... phiéu biéu quyét
Téng s6 lwong phiéu biéu quyét dai dién: ... Phiéu bidu quyét

WWW.COTANAGROUP,
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CTCP TAP DOAN COTANA

DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024 %Eﬂ%
Of#:
=z = ~ AXXXXX

PHIEU BIEU QUYET

MA PAI BIEU: CSC.000XXX

Ho va tén Dai biéu: ...

S6 lugng phiéu biéu quyét so hiru: ... phidu biu quyét
S6 lugng phiéu biéu quyét nhan iy quyén: ... phiéu biéu quyét
Tong s6 lugng phiéu biéu quyét dai dién: ... phiéu biéu quyét

(Quy Dai biéu danh ddu vao 6 Y kién hea chon theo tieng Noi dung biéu quyét)

NOI DUNG Tin thinh Khéng Khﬁng co
tin thanh | ¥ kién

Ngi dung 01: ‘Thong qua T& trinh s6 01/TTR/DHCD-CNG Phé duyét Béo cdo O O |
cta ban tong giam déc vé Két qua hoat dong SXKD nim 2023 va ké hoach nam
2024

Néi dung 02: Théng qua To trinh s6 02/TTR/DHCH-CNG Phé duyét Bao
cdo cta hi dong quan tri nam 2023 va phuong hudng hoat déng nim 2024

Néi dung 03: Théng qua To trinh s6 03/TTR/PHCB-CNG Phé duyét Béo céo
hoat dong ctia ban kiém sodt nam 2023 va phuong huéng hoat ddng nam 2024

N6i dung 04: Thong qua T& trinh §0 04/TTR/BHCB-CNG Phé duyét cac bao
cdo tai chinh nam 2023 da dugc kiém toan nam 2024

N@i dung 05: Théng qua Té trinh s6 05/TTR/DHCD-CNG Lua chon cong ty
kiém todn doc 1ap thuc hign kiém toan va soat xét cic Bdo c4o tai chinh nam
2024 cua Céng ty

O O O] O
O O] aj O

O O O] O

N@i dung 06: Thong qua T trinh $6 06/TTR/DHCB-CNG Tra ¢b tirc ndm
2023 va du kién tra c6 tirc nam 2024

Ngi dung 07: Thong qua T¢ trinh so 07/TTR/DPHCD-CNG Théng qua
phuong an phat hanh cb phiéu tang vén diéu 18 nam 2024

Noi dung 08: Thong qua To trinh s6 08/TTR/PHCD-CNG K& hoach gép vén
vao Céng ty con - CTCP Pau tu va Phét trién Bat dong san Cotana Capital

Noi dung 09: Théng qua To trinh s6 09/TTR/DHCD-CNG chi tra thil lao
nam 2023 va thii lao du kién nam 2024 cua thanh vién HPQT va BKS

N6i dung 10: Théng qua T trinh s0 10/TTR/DHCB-CNG bau thanh vién
Hobi dong Quan tri nhlem ky 2024-2029

N§i dung 11: Théng qua T& trinh s6 11/TTR/DHCD-CNG biu thanh vién
Ban Kiém soat nhiém ky 2024-2029

Noi dung 12: Thong qua T& trinh s6 12/TTR/DHCD-CNG Phé duyét danh
sdch dé cu, tmg ctr thanh vién Hoi dong quan tri

Noi dung 13: Thong qua T& trinh s6 13/TTR/DHCD-CNG Phé duyét danh |
séch dé cir, (mg cir thanh vién Ban kiém soat

O O] 0o o al o &

o o oy O o] o ap O
Oy O] O O] O] O O] O

HuGng din: Ngay 26 thang 04 nam 2024
Cb déng danh diu chon (X) vao 1 trong 3 6 PAI BIEU
Tan thanh/Khéng tin thanh/Khéng ¢6 ¥ (Ky va Ghi rd ho tén)
kién d6i véi timg néi dung biéu quyét.
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CTCP TAP DPOAN COTANA
PAI HQI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024 =] l'.'ﬁ

-aie,

LB L

1.9.9.9.9.0.4
PHIEU BAU CU HOI PONG QUAN TRI
MA PAI BIEU: CSC.000XXX
Ho va tén Dai biéu: ...
S6 lurgng phiéu biéu quyét so hitu: ... phiéu biéu quyét
S8 lugng phiéu biéu quyét nhan ty quyén: ... phiéu biéu quyét
Tong s6 luong phiéu biéu quyét dai dién: ... phidu biéu quyét
Téng s6 lwgng phiéu biu thanh vién HDQT: ... phiéu biu
Téi ddng ¥ Biu cir thanh vién HPQT nhiém ky 2024 - 2029 nhuw sau:
STT Ho va tén img vién Bau don déu phiéu S6 phiéu biu

(cho cdc irng vién) | (cho tirng dng vién)
: [
. Ll

Huwéng din:

I. Dai biéu bdu sb img vién i da bing sd Gng vién cin biu. ([.] Ngay 26 thang 04 nam 2024

nguir) DAI BIEU

2. Néu bdu don toan by sb phiéu cho mot hodc nhidu Umg vién, dai (Ky va Ghi 6 ho tén)
biéu danh ddu vao & “Biu ddén déu phifu” cia cic img vién tuong i

{mg

3. Néu béu sb phiéu khéng déu nhau cho nhiéu (mg vién, dai biéu ghi
r& 56 phiéu biu vao 6 “S6 phiéu bAu™ cia cic g vién trong g,

COTANAGROUP.YV




CTCP TAP DPOAN COTANA
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024 mlim

Wisie
]

XXXXXX
PHIEU BAU CU BAN KIEM SOAT
MA DAI BIEU: CSC.000XXX
Ho va tén Pai biéu: ...
S6 lugng phiéu biéu quyét so hiru: ... phiéu biéu quyét
S6 lugng phiéu biéu quyét nhan ty quyén: ... phiéu biéu quyét
Téng s6 lugng phiéu biéu quyét dai dién: ... phidu bidu quyét
Téng s6 lwgng phiéu biu thanh vién BKS: ... phiéu biu
Téi dong ¥ Biu cir thanh vién Ban kiém sot nhiém ky 2024 - 2029 nhu sau:
STT Ho va tén iing vién Béu ddn déu phiéu S6 phiéu bau

(cho cdc irng vién) | (cho tirng irng vién)
: L
. L]

Huéng df_i:.: L — . L o Ngay 26 thang 04 nam 2024
1 E?z:tl biéu bau s6 mg vién toi da bang s0 (ng vién can bau. ([...] DAI BIEU

nguot) -

2. Néu biu dén toan by sb phiéu cho mét hofc nhiéu img vién, dai (Ky va Ghi ré ho tén)
biéu danh diu vao 6 “Béu dbn ddu phifu” cia cac img vién twong

ung

3. Néu bau s6 phiéu khéng déu nhau cho nhiéu {mg vién, dai biéu ghi

rd s6 phiéu bau vao 6 “S6 phifu biu” cia cic g vién twong tng.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay 26 thdang 04 nam 2024

BAN DU THAO

BIEN BAN HOP
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

Tén doanh nghiép: Céng ty C6 phan T4p doan Cotana

Dia chi tru s& chinh: L6 CC5A ban dao Linh Pam, phudng Hoang Liét, quan Hoang Mai,
thanh phd Ha Noi

Gidly chimg nhan DPKKD sé: 0101482984 do S& K& hoach va Pau tur thanh phd Ha ndi cdp
lan d4u ngay 04/02/2004 va céc 14n sira dbi, bd sung.

Ma chirng khoén: CSC

Hém nay, vao hdi 8h00 ngay 26 thang 04 nam 2024, tai Hoi trudong tAng 11 Tru s& Cong ty
Cb phan Tép doan Cotana - Ld CC5A Ban dao Linh Dam, phudng Hoang Liét, quan Hoang
Mai, thanh phé Ha Nbi, Dai hoi ddng ¢ dong thudong nién nam 2024 ctia Cong ty Cb phan
Téap doan Cotana dugc tién hanh véi cac ndi dung sau:
A. THANH PHAN THAM DU VA TINH HQP PHAP, HOP LY CUA PAI HOI
I. Thanh phin tham dy
Pai hoi vinh du don nhén sy hién dién cua:
+ Chu tich HDQT, cac Uy vién HDQT
+ Ban Tdng gidm dbc Cong ty
+ Ban lanh dao cac Céng ty con trong Tép doan
+ Céc Quy cb dong ciia Cong ty
II. Tinh hop phap, hop ly ciia Pai hji

Dai hoi da nghe ba Nguyé&n Hai Yén - Trudng ban thadm tra tu cich ¢6 déng bao cao thdm

tra tu cach ¢d dong va dai dién cd dong tham du dai héi nhu sau:

- Tbng sb ¢b dong duge tridu tap du hop Pai hoi ddng cb déng thuong nién nim 2024
1a ... cb dong (bao gdm cb dong 1a td chic va c4 nhén), sé hitu va dai dién cho
31.174.719 ¢6 phén, twong tmg v6i 31.174.719 phiéu c6 quyén bidu quyét.

- Sbcbdongtham duhopla...... cb ddng, s& hiru va dai dién cho ...... cb phéan, tuong
{mg v6i ..... phiéu biéu quyét, chiém ...... tdng sb phiéu c6 quyén biéu quyét.

- S0 c0 dong vang mit : ..... cd dong, so hitu ..... c0 phén, twong tng véi ...... phiéu,
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chiém ...... % tong s6 phiéu c6 quyén bidu quyét.

Céan ctr Ludt Doanh nghiép nim 2020 va Diéu 1& cia Céng ty Cd phin Tap doan
Cotana, Dai hoi dong cb dong thudng nién ndm 2024 cia Cong ty cb phan Tép doan Cotana
@b diéu kién d tién hanh hop theo quy dinh.

B. KHAI MAC PAI HOI PONG CO PONG

Ba Nguyén Thi Thu Huong- khai mac, tuyén bd ly do, gi¢i thiéu thanh phf’in tham du
va dé nghi Pai hi biéu quyét théng qua danh séch Doan chi tich va Ban thu ky Dai hoi.
I. Doan chii tich va Ban thu ky Pai hi

Dai hoi nhat tri thong qua danh séach Poan Chii tich va Ban thu ky véi ty 18 biéu quyét
...... phidu/ ........ phiéu, chiém 100% téng sé phiéu c6 quyén biéu quyét cia cac cd déng

tham du Dai hoi. Poan cht tich va Ban thu ky gém nhitng thanh vién sau :

1. Poan Cha tich gom:

Ong Dao Ngoc Thanh - Chu tich HDQT lam Chu toa Pai hoi

2. Ong Bui Tién Hung - Uy vién HPQT lam Uy vién Doan chi tich

3. Ong Poan Vin Tuén - Uy vién HPQT, TGP lam Uy vién Doan chu tich
2. Ban Thw ky gém:

1. Ba Nguyén Thi Piép - Truéng ban QLTN lam Trudng ban thu ky

2. Ong Pao Hong Son - Truéng P.KD lam Uy vién Ban thu ky

Il. Chuong trinh Dai hoi va Quy ché lam viée ciia Pai hoi

Dai hoi da nghe Ong Bui Tién Hung thay mat Poan chi tich doc Chuong trinh Pai hdi,

Quy ché lam viéc tai Dai hoi.

Dai hoi nhét tri théng qua ndi dung chwong trinh va Quy ché 1am viéc tai Dai hoi véi
ty 1& biéu quyét ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% téng sé phiéu c6 quyén biéu quyét

cua céc ¢ dong tham du Dai héi.

C. CAC NOI DUNG TRIiNH BAY TAI PAI HOI
I. Noi dung cidc bao cdo va cac to trinh tai Pai hoi
1. Paihoi da nghe Ong Poan Vin Tuén - Uy vién HPQT kiém Téng giam ddc trinh bay
- B4o céo két qua SXKD nam 2023, ké hoach SXKD nim 2024 ctia Cong ty.
2. Dai hoi da nghe ()ng Dao Ngoc Thanh - Chu tich HDQT trinh bay B4o cdo hoat dong cuia
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HDQT nim 2023, ké hoach hoat dong ctia HDQT nam 2024.
3. Dai hdi da nghe Ba Nguyén Hai Yén - Truéng ban kiém soét trinh bay
- Baéo céo hoat djng ndm 2023 va ké hoach hoat dong nam 2024 ctia Ban kiém soat
- To trinh s6 05 v/v lua chon don vi kidm toan cho nam tai chinh 2024
4. Dai hoi d3 nghe Ong Tran Trong Pai - K& toan trudng trinh bay céc to trinh:
- T& trinh s6 01/TTR/DHCH-CNG vé viéc phé duyét Bio céo San xuit kinh doanh cia
Cong ty
- T& trinh s 02/TTR/DHCD-CNG vé viéc phé duyét Béo c4o ciia Hoi ddng Quan trj vé
két qua hoat dong ndm 2023 va phuong hudng hoat dong nim 2024
- To trinh s6 03/TTR/DHCD-CNG phé duyét Béo céo ciia Ban kiém soét vé két qua hoat
dong ndm 2023 va phuong huéng hoat ddng nam 2024
- T& trinh s6 04/TTR/DPHCD-CNG vé viée phé duyét cac bao cdo tai chinh nam 2023 di P
duoc kiém toan cta Cong ty
- T¢ trinh $6 05 v/v lwa chon don vi kiém toan cho nam tai chinh 2024
- T& trinh 56 06 v/v tra b tirc nim 2023 va du kién tra b tirc nim 2024
- T trinh s6 09 v/v chi tra thi lao ndm 2023 va thu lao du kién nim 2024 cia thanh vién
HPQT va BKS
5. Dai hdi d4 nghe 6ng Bii Tién Hung — Uy vién HPQT trinh bay céc Td trinh:

My s

- T& trinh s6 07 phé duyét phuong an phat hanh cb phidu dé tra ¢ tic.
- T trinh s6 08 K& hoach g6p vén vao Cong ty con - Cong ty C6 phan Pau tu va Phat
trién BPS Cotana Capital
II. Thao luan va thong qua ndi dung cac bao cdo va cic to trinh
Dai hoi da tién hanh thao ludn ndi dung cdc bao cdo va céc to trinh.
Céc cb dong c6 mat tai dai hoi da dugce nghe ciu tra 161 tir Poan Chu tich.
III. Biéu quyét théng qua ndi dung cic bio cdo va cac to trinh tai Pai hoi
1. Théng qua Bao cdo két qua SXKD niim 2023, ké hoach SXKD nim 2024 ciia Cong
ty
Pai hoi da biéu quyét véi ty 16 nhur sau:
- Phuong thirc biéu quyét: Céc cb dong biéu quyét truc tiép tai cude hop

- Tong s6 phiéu biéu quyét: ... phidu
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- Téng sb phiéu biéu quyét hop 16: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém 100% tdng sb
phiéu bidu quyét cua cac cd ddng du hop.

- Tong sb phiéu biéu quyét khong hop 1€é: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém 0% téng sb
phiéu bidu quyét.

- 86 phiéu tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém 100% téng sb phibu bidu quyét
cb dong du hop.

- 86 phiéu khong tén thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém 0% tng s phiéu bidu
quyét.

- 8 phiéu khéng c6 ¥ kién: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém 0% tdng sb phiéu biéu
quyét.

T& trinh s6 01/TTR/DHCH-CNG vé viée thong qua Béo cdo két qua SXKD nim 2023,
ké hoach SXKD nim 2024 ciia Cong ty da duoc théng qua véi ty 1&: ... phidu/ ........

phiéu, twong tmg véi 100% s6 phiéu c6 quyén biéu quyét nhat tri thong qua ciia cac ¢b dong
tham du Pai hoi.

2. Théng qua Bdo c4o hoat dong nim 2023 va ké hoach hoat dong nim 2024 cia Hpi
dong quén tri. : )
Dai hdi da biéu quyét véi ty 16 nhu sau:

- Phuong thirc biéu quyét: Cac c¢b dong biéu quyét truc tiép tai cude hop

- Tbng sb phiéu biéu quyét: ....... phiéu.

- Tbéng sé phiéu biéu quyét hop 1€ s phidu/ ........ phiéu, chiém 100% tbng sb
phiéu bidu quyét.

- Téng sb phiéu biéu quyét khong hop 1é: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém 0% tdng s6
phiéu bidu quyét.

- 86 phiéu tan thanh: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém 100% téng sé phiéu bidu quyét
ctia ¢b d6ng du hop.

-S4 phiéu khéng tan thanh: ...... phiéw/ ........ phiéu, chiém 0% tdng s phiéu bidu
quyét.

- 86 phiéu khong c6 y kién: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém 0% tong sb phiéu biéu
quyét.
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To trinh s6 02/TTR/DHCD-CNG vé viéc thong qua B4o co hoat dong nam 2023 va
ké hoach hoat déng nim 2024 ctia Hoi ddng quan trj da duogc thong quavéitylé:...... phiéu/
........ phiu, trong tng véi ....% s phiéu c6 quyén bidu quyét nhét tri thong qua ciia cac

cb dong tham du Dai hoi.

3. Théng qua Bio cdo hoat ddng nim 2023 va ké hoach hoat dong nam 2024 ciia Ban
kiém soat.

Dai hoi da bidu quyét véi ty 16 nhu sau:

- Phuong thtre biu quyét: Cac ¢b dong biu quyét truc tiép tai cude hop

- Tong sb phiéu biéu quyét: .... phiéu.

- Tbng sb phidu biéu quyét hop 1&: ...... phidw/ ........ phiéu, chiém 100% téng sb
phiéu bidu quyét ciia ¢b dong du hop.
- Téng sb phiéu biu quyét khong hop 1¢: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém 0% tng sé ]
phiéu biéu quyét.
- S6 phiéu tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ....% téng sé phidu biéu quyét
ctia ¢d déng du hop. X
- S6 phiéu khong tan thanh: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém ...% tdng sb phiéu bidu -
quyét.
- S& phiéu khong ¢6 v kién: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém ...% téng sb phiéu biéu
quyét.

T& trinh s6 03/TTR/DHCD-CNG vé viéce théng qua Bao céo hoat dong nam 2023 va
ké hoach hoat ddng nim 2024 ctia Ban kiém sodt da duoc thong qua véi ty 1é: ... phiéu/
........ phiéu, trong tmg v6i ...% sb phiéu c6 quyén biéu quyét nhat tri thong qua cia cac cb
déng tham dy Dai hoi.

4. Thong qua cic Bio cio tai chinh da dwoc kiém toan ciia Cong ty
Dai hoi da biéu quyét vai ty 16 nhu sau:
- Phuong thirc biéu quyét: Céc cb dong bidu quyét trire tiép tai cudc hop
- Téng sb phiéu biéu quyét: ... phiéu
- Téng sb phiéu biéu quyét Bop 182 veess phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% téng s6 phiéu

biéu quyét cua cac cb dong du hop.
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- Tbng s6 phiéu biéu quyét khong hop 1é: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% téng
s6 phiéu biéu quyét.

- 86 phiéu tan thanh: ...... phiéw/ ........ phiéu, chiém 100% tdng sé phiéu bidu quyét
c¢b dong du hop.

- S6 phiéu khong tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ..% tdng s phiéu biéu
quyét.

- 86 phiéu khong c6 y kién: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% tdng sb phiéu biéu
quyét.

T& trinh s6 04/TTR/DHCH-CNG vé viée théng qua céc B4o céo tai chinh da duoc
kiém to4n cuia Cong ty da dugc thdng qua véity 1é: ...... phiéu/ ........ phiéu, twong tmg véi
...% sb phiéu c6 quyén biéu quyét nht tri thong qua ctia cac ¢d déng tham dy Pai hoi.

5. T& trinh vé viée phé duyét lwa chon don vi kiém todn cho nim tai chinh 2024
Pai hoi da bidu quyét véi ty 16 nhu sau:
- Phuong thirc biéu quyét: Cac cb déng biéu quyét truc tiép tai cudc hop

- Tong s phiéu biéu quyét: .... phiéu.

- Téng s phiéu biéu quyét hop 18: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém ...% tdng s phiéu
biéu quyét.

- Tbng sb phiéu biéu quyét khong o 188 oo phiéw/ ........ phiéu, chiém ....% tong
s& phiéu bidu quyét.

-S4 phiéu tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% tong sd phiéu biéu quyét
ctia ¢b dong du hop.

- 86 phiéu khong tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% tdng s6 phiéu biéu
quyét.

- 86 phiéu khong 6 v kién: ...... phiu/ ........ phiéu, chiém .....% téng sb phiéu biéu
quyét.

T& trinh s6 05/TTR/DPHCBD-CNG vé viéc phé duyét luya chon don vi kiém todn cho
nam tai chinh 2024 da dugc thong qua véity lé: ........ phiéw/........ phiéu, twong tmg véi ... %

s6 phiéu c6 quyén biéu quyét nhét tri théng qua cta cic cb dong tham du DPai hoi.

6. To trinh vé viée tra cd tirc nim 2023 va dw kién tré cd tire nim 2024.
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Pai hoi da biéu quyét véi ty 16 nhu sau:

- Phuong thire biéu quyét: Céc cb dong bidu quyét truc tiép tai cudc hop

- Téng sb phiéu biéu quyét: .... phiéu.

- Téng sb phiéu biéu quyét hoplé: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% téng s6 phiéu

biéu quyét.

- Téng sb phiéu biéu quyét khong hop 16: ... phiéu/ ........ phiéu, chiém ....% téng
s6 phiéu biéu quyét.

- 86 phiéu tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% téng sé phiéu bidu quyét
cla cb dong du hop.

- 86 phiéu khong tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% téng s phibu bidu
quyét.

- S phiéu khong c6 y kién: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% t6ng s phiéu bidu
quyét.

Té trinh s6 06/TTR/DHCD-CNG vé vie tra ¢b tirc ndm 2023 va duy kién tra b tirc
nim 2024 da dugc thong qua véity 1é: ........phiéu/........ phiéu, twong tng véi ... % sé phiéu
c6 quyén biéu quyét nhit tri théng qua clia céc ¢d dong tham du Dai hoi. 3
7. To trinh thong qua phwong 4n phat hanh ¢ phiéu dé tra ¢ tive nim 2023.
Pai hoi da biéu quyét voi ty 18 nhu sau:
- Phuong thirc biu quyét: C4c c6 dong biéu quyét truc tiép tai cude hop

- Tdng sb phiéu bidu quyét: .... phiéu.

- Tbng sb phiu biéu quyét hop lé: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% tong sb phiéu
biéu quyét.

- Tbng sb phiéu biéu quyét khéng hop 1é: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém ....% tdng
s6 phiéu biéu quyét.

- 86 phiéu tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% téng sb phiéu bidu quyét
ctia ¢b doéng du hop.

- S6 phiéu khong tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% téng s6 phidu bidu
quyét.

- S6 phiéu khong ¢6 v kién: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém .....% tdng s6 phiéu biéu
quyét.
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T& trinh s6 07/TTR/DHCH-CNG thong qua phwong an phat hanh ¢ phidu dé tra c¢b

trc nam 2023 d3 dwoc thong qua véi ty 18: ....phiéu/........ phiéu, twong tng véi ....% s
phiéu c6 quyén bidu quyét nhét tri thong qua cua cac cd déng tham dur Pai hoi.
8. To trinh vé ké hoach gép vén vao Céng ty con - Céng ty C6 phan Piu tw va Phat

trién BAt dong sin Cotana Capital

Pai hoi da biéu quyét véi ty 16 nhu sau:

- Phuong thirc biéu quyét: Céc cb dong biéu quyét truc tiép tai cudc hop

- Tbéng s phiéu biéu quyét: .... phiéu.

- Téng sb phiéu biéu quyéthop 16: ...... phiu/ ........ phiéu, chiém ...% tbng s6 phiéu
biéu quyét.

- Tbng s phiéu biéu quyét khong hop 18: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ....% tong
s6 phiéu biéu quyét.

- S6 phiéu tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% tbng sé phiéu biéu quyét
ctia ¢6 dong du hop.

- S& phiéu khong tan thanh: ...... phiu/ ........ phiéu, chiém .....% tdng s phiéu biéu
quyét.

-S4 phiéu khong c6 v kién: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% tong s phiéu biéu
quyét.

T& trinh s6 08/ TTR/DHCD-CNG vé ké hoach gép von vao Céng ty con - Cong ty Co
phian Pau tu va Phat trién B4t dong san Cotana Capital di dugc théng qua véi ty 1é:
........ phiéu/........ phiéu, tvong tng v6i ...% sb phiéu c6 quyén biéu quyét nhat tri thong
qua ctia cic cd déng tham du Pai hoi.

9. To trinh vé viéc chi tra thu lao ndm 2023 va thi lao d kién nim 2024 ciia thanh vién
Hdi dong quan tri va Ban kiém soat.

Pai hoi da biéu quyét véi ty 18 nhu sau:

Phuong thirc biéu quyét: Cac cd dong biéu quyét truc tiép tai cudc hop

Tdng sb phiéu biéu quyét: ... phiéu.

Téng s phiéu biu quyét hop 18: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% tong s6 phiéu
biéu quyét.
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- Tbng s phiéu biéu quyét khong hop 16é: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ....% téng
s6 phiéu biéu quyét.
-S4 phiéu tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% tdng sb phiéu biu quyét
ctia ¢6 dong du hop.
- S6 phiéu khong tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% tdng s6 phiéu biéu
quyét.
- S6 phiéu khéng c6 v kién: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% tdng s phiéu biéu
quyét.
T trinh s6 09/TTR/DHCD-CNG vé viéc chi tra thit lao ndm 2023 va thi lao du kién
nam 2024 cia thanh vién Hoi ddng quén tri va Ban kiém soat da dugc théng qua véi ty 18:
........ phiu/........ phidu, tuong img véi ...% s phiéu c¢6 quyén biéu quyét nhét tri thong qua
clia cac ¢6 dong tham du Pai hdi.

IV. Béu cir thanh vién Hi dong quan tri va Ban kiém so4t nhiém ky 2024-2029

Pai hoi nhét tri thong qua danh sach Ban biu cir va kiém phiéu véi ty 18 biéu quyét nhu

sau :

- Phuong thirc biéu quyét: Cac ¢d déng biéu quyét truc tiép tai cude hop

- Tbng sb phiéu biéu quyét: .... phiéu.

- Tbng sb phiéu biéu quyét hop 1é: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% tdng sb phiéu
biéu quyét.

- Téng s phiéu biéu quyét khong hop 1é: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ....% tong
s6 phiéu biéu quyét.

- S& phiéu tan thanh: ...... phiéuf ........ phiéu, chiém ...% tong sd phiéu biéu quyét
ctia ¢ dong du hop.

- 86 phiéu khéng tan thanh: ...... phiéw/ ........ phiéu, chiém .....% tong sé phiéu biéu
quyét.

-S4 phiéu khéng c6 v kién: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% tdng sb phiéu biéu
quyét.

Ban bau ctr va kiém phi€u géom nhitng thanh vién sau :

1. Ong Nguyén Ngoc Sdm — TP. QLKT : Trudéng ban
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2. Ong H6 Pat Diing — PP.QLKT : Uy vién
3.Ba Lé Thi Linh Trang- Nhan vién P.TCKT  : Uy vién
Dai hoi da nghe 6ng Nguyén Ngoc Sam — Trudng ban Bau cir va kiém phiéu doc Quy
ché bau ctr. Dai hoi nhét tri thong qua quy ché bau ctr véi ty 18 biéu quyét nhu sau:
- Phuong thirc biéu quyét: Cac cb dong bidu quyét truc tiép tai cudc hop

- Tong sb phiéu biéu quyét: .... phiéu.

- Tong sb phiéu biéu quyét hop 1é: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% téng sb phiéu
biéu quyét.

- Téng sb phiéu biéu quyét khong hop 1é: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ....% téng
s6 phiéu biéu quyét.

- 86 phiéu tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% téng sé phiéu biéu quyét
cua ¢b doéng du hop.

- 86 phiéu khong tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% tbng sb phiéu bidu
quyét.

- S6 phiéu khéng c6 y kién: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% tdng sb phiéu biéu
quyét.

Ong Bui Tién Hung — Uy vién H6i déng Quan tri da trinh bay truéc Dai hoi céc to
trinh ctia Hoi ddng quan tri vé viéc Bau cir Thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kidm soat
nhiém ky 2024-2029. Pai hoi dd nhét tri théng qua céc to trinh voi két qua nhu sau:

1. T trinh théng qua sé lwong thanh vién Hoi ddng quén tri nhiém ky 2024-2029

Dai hoi da biéu quyét véi ty 18 nhu sau:

- Phuong thirc biéu quyét: Cac ¢ dong bidu quyét trirc tiép tai cudc hop

- Tbng s phiéu biéu quyét: .... phiéu.

- Tong sb phiéu biéu quyét hop 1é: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% tbng s phiéu
biéu quyét.

- Téng sb phiéu biéu quyét khong hop Ié: ...... phiu/ ........ phiéu, chiém ....% tong
s6 phiéu biéu quyét.

- 86 phiéu tan thanh: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém ...% téng s6 phiéu biéu quyét

clia ¢d déng du hop.
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- S phiéu khéng tan thanh: ...... phigw/ oo phiéu, chiém .....% tong s phiéu bidu
quyét.
- S phiéu khéng c6 y kién: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% téng s phiéu bidu

quyét.

T trinh s6 10/TTR/DHCD-CNG théng qua théng qua sb lugng thanh vién Hoi ddng
quan tri nhiém ky 2024-2029 da dugc théng qua véi ty 1é: ..... phiéu/.... phiéu, trong tmg
V6i .....% sb phiéu c6 quyén biéu quyét nhit tri thong qua ctia cac ¢ dong tham du Pai hoi.

2. To trinh thong qua sb lrgng thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2024-2029
Dai hoi da biéu quyét vai ty 16 nhu sau:
- Phuong thirc biéu quyét: Céac cb dong bidu quyét truc tiép tai cude hop

- Téng sb phiéu biéu quyét: .... phiéu.

- Tong sb phiéu biéu quyét hop 1é: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% téng sb phiéu
biéu quyét.

- Tbng sb phiéu biéu quyét khong hop 1é: ... phiéu/ ........ phiéu, chiém ....% tong
s6 phidu biéu quyét.

- 86 phiéu tan thanh: ...... phiéw/ ........ phiéu, chiém ...% tbng sb phiéu biéu quyét
cua co dong du hop.

- 86 phiéu khong tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% tdng sé phidu biéu
quyét.

- S6 phiéu khong ¢6 ¥ kién: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% tong s6 phiéu biéu
quyét.

T& trinh s6 11/TTR/DHCH-CNG théng qua thong qua sb luong thanh vién Ban kiém
soat nhiém ky 2024-2029 d& dugc thong qua véi ty l€: ..... phiéu/.... phiéuy, tuong tng voi
.....% s6 phiéu c6 quyén biéu quyét nhét tri théng qua cua céc cb dong tham du Dai héi.

Pai hoi di biéu quyét véi ty 16 nhu sau:
- Phuong thirc biéu quyét: Cac cb d6ng biéu quyét truc tiép tai cude hop
- Tbng sb phiéu bidu quyét: .... phiéu.
- Téng s6 phiéu biéu quyéthop 1é: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% tong sb phiéu
bidu quyét.
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- Téng s6 phiéu biéu quyét khong hop 1é: ... phidu/ ........ phiéu, chiém ....% téng
) phiéu bidu quyét.
- S6 phiéu tan thanh: ...... phiéw/ ........ phiéu, chiém ...% téng s6 phiéu biéu quyét

clia ¢b dong du hop.

- S6 phiéu khong tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% téng sb phiéu bidu
quyét.

- S phiéu khéng ¢6 ¥ kién: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém .....% téng sb phiéu biéu
quyét.

T trinh s6 11/TTR/DHCD-CNG théng qua thong qua sb luong thanh vién Ban kiém
soat nhiém ky 2024-2029 di dugc thdng qua véi ty 1é: ... phiéu/.... phiéu, tuong tmg véi
.....% sb phiéu c6 quyén biéu quyét nhét tri thong qua ciia céc cb dong tham du Dai héi.

3. T trinh thong qua danh sich dé cir, ing cir Héi déng quén tri nhiém ky 2024-

2029

Dai hoi da biéu quyét véi ty 18 nhu sau:

- Phuong thire biéu quyét: Cac cb déng bidu quyét trire tiép tai cudc hop

- Tédng sb phiéu bidu quyét: .... phiéu.

- Tdng sb phiéu biéu quyét hop 1é: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém ...% téng sb phiéu
biéu quyét.

- Tdng s6 phiéu biéu quyét khong hop 1é: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ....% tbng
s6 phiéu biéu quyét.

- S6 phiéu tan thanh: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% téng s6 phiéu biéu quyét

cua co dong du hop.

- S6 phiu khéng tan thanh: ...... phidw/ ........ phiéu, chiém .....% tbng sé phidu biéu
quyéL

- S& phiéu khéng ¢6 ¥ kién: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% téng s phiéu bidu
quyét.

T& trinh s6 12/TTR/DHCH-CNG thong qua théng qua danh sach dé ctr, ing cir Hoi
dong quan tri nhiém ky 2024-2029 da duoc thong qua véi ty 1€: ..... phiéu/.... phiéu, twong
ng véi .....% sé phiéu ¢ quyén biéu quyét nhét tri thong qua clia cac cd dong tham du Pai

hoi.

WWW.COTANAGROUP.VN




Cotana

CONGTY CG PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUP, JSC

4. To trinh thong qua danh sich dé ci, trng cir Ban kiém soat nhiém ky 2024-2029

Dai hoi da biéu quyét véi ty 16 nhu sau:

- Phuong thic biéu quyét: Cac ¢ dong bidu quyét truc tiép tai cude hop

- Tong sb phiéu bidu quyét: .... phiéu.

- Tong sb phiéu biéu quyéthop 18: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ...% tdng sb phiéu
biéu quyét.

- Tong s6 phiéu biéu quyét khong hop 1é: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém ....% tdng
s& phidu bidu quyét,

- S phiéu tan thanh: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém ...% téng s& phiéu biéu quyét

clia cd dong du hop.

- S phiéu khéng tan thanh: ...... phidu/ ........ phiéu, chiém .....% téng s phiéu bidu
quyét.
- 86 phiéu khong c6 y kién: ...... phiéu/ ........ phiéu, chiém .....% tdng s phiéu bidu
quyét. |
T trinh s6 13/TTR/DHCD-CNG thdng qua théng qua danh sach dé ci, (g cir Ban $
kiém soét nhiém ky 2024-2029 da duoc thong qua véi ty 1&: ..... phiéu/.... phiéu, twong tmg 1

V6i .....% sb phiéu c6 quyén bidu quyét nhét tri thong qua ctia cac ¢d dong tham dy Dai hoi.
Ong Nguyén Ngoc Sém - Truéng Ban biu ctr va kiém phiéu cong b6 truée Dai hoi
Bién ban kiém phiéu va két qua kiém phiéu, cu thé:
Danh séch tring cir Hoi dé"mg Quan trj nhiém ky 2019-2024 gém cac 0ng/ba sau:
1. ONE/ BA: e
2. ONE/ BA: oot ee e
3. ONG/ BA: oo,
B, KIOE] B isisinssinsonnsssne soamassosmmmssasesseasesseessraspssss
8 Tl B s
Danh séch tring cir Ban Kiém soat nhiém ky 2019-2024 gdm céc ong/ba sau:
1. ONE/ BRI oo
)1/ T
% ONB BE sivisssssicinssssisssssassomsomsesssammsmssmnsssssessses
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V.  Théng qua Bién ban va Nghi quyét Pai hji

Ong Dao Héng Son thay mat Ban thu ky Dai hoi Ién trinh bay Bién ban va Nghi quyét
Dai hoi.

Dai hoi da bi€u quyét thong qua Bién ban Dai hdi ddng cb dong thuong nién nam 2024

ctia Cong ty C6 phan Tap doan Cotana véi ty 1€ tan thanh dat ....%.

Dai hoi da biéu quyét théng qua Nghi quyét Dai hdi ddng cb dong thudng nién nam 2024

ciia Cong ty C phén Tap doan Cotana vdi ty 1€ tén thanh dat ......% ctia ¢b déng du hop.
D. KET THUC PAI HOI

1 ()ng Dao Ngoc Thanh thay mit Poan chi tich phét biéu cam on va bé mac Dai hoi.

2. Dai hoi két thiac vao hdi ... ngay 26 thang 04 nim 2024.

3. Bién ban dugc lap thanh 03 ban gdm 14 trang, da duoc doc cong khai trude toan thé Dai
hoi.

4. Bién bén nay 1a co s& phap ly dé ra Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong thudng nién fi}
nam 2024 cua Cong ty c¢0 phan T4p doan Cotana.

5. Chu toa va thu ky Dai hdi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c ctia noi dung

bién ban nay va cung ky tén dudi day.

T.M BAN THU KY PAI HOI T.M PAI HQI PONG CO PONG
TRUONG BAN CHU TOA PAI HOI

NGUYEN THI PIEP PAO NGOC THANH
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l4p - Tu do - Hanh phiic

AHDCD-CNG Ha Néi, ngay 26 thdng 04 ndm 2024

NGHI QUYET PAI HOI PONG CO PONG

CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA
(Phién hop ngay 26 thang 04 nam 2024)

BAN DU THAO

Cin cie:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thing 06 ném 2020;

- Gidy déing ky kinh doanh s6 0101482984 do S& ké hoach déu tw Ha Néi ding ky Idn ddu
ngay 04/02/2004 va cde lan sira d6i, b6 sung.

- Diéulé 16 chirc va hoat déng cua Céng ty C6 phan Tép doan Cotana;

- Bién ban hop Pai hji dong cé déng Céng ty Cé phan Tdp doan Cotana duoc lap ngay
26 thang 04 ndm 2024.

DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

QUYET NGHI
Diéu 1. Thong qua Béo cdo két qua san xuét kinh doanh nam 2023, ké hoach san xuét kinh

doanh nam 2024 ctia Cong ty (T trinh sé 01/TTR/DPHCH-CNG)

Piéu 2. Théng qua Bao c4o hoat ddng nam 2023 va ké hoach hoat ddong nam 2024 cua Hoi

ddng quan tri Cong ty (70 trinh sé 02/TTR/PHCD-CNG)

Pidu 3. Thong qua Bao cdo hoat dong nam 2023 va ké hoach hoat dong nim 2024 ctia Ban
kiém soat Cong ty (To trinh s6 03/TTR/PHCP-CNG)
Diéu 4. Théng qua cac Bao cdo tai chinh sau kiém toan nim 2023 cia Cong ty (To trinh s6

04/TTR/DHCH-CNG)

Diéu 5. Théng qua viéc phé duyét lua chon don vi kiém toan cho nim tai chinh 2024 cta

Coéng ty (To trinh 05/TTR/DHCD-CNG).

Diéu 6. Théng qua viéc tra ¢b tirc ndm 2023 va du kién ty 18 ¢b tirc nam 2024 (T6 trink

06/TTR/DHCD-CNG).

Diéu 7. Thong qua phuong an phat hanh c¢d phiéu dé tra ¢b tec (To trinh 07/TTR/DHCD-
CNG).
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Piéu 8. Thoéng qua phuong an g6p von vao Céng ty con - Cong ty Co phan Pau tu va Phat

trién Bt dong san Cotana Capital (To trinh 08/TTR/DHCD-CNG)

Diéu 9. Thoéng qua viéc chi tra thi lao ndm 2023 va thi lao du kién nam 2024 cta thanh

vién HDQT va BKS (7o trinh 09/TTR/DHCD-CNG)

Diéu 10. Théng qua viéc bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2024-2029 (T6 trink
10/TTR/DHCP-CNG)

Piéu 11. Théng qua viéc biu cir thanh vién Ban kidm soat nhiém ky 2024-2029 (T& trink
11/TTR/DHCH-CNG)

Diéu 12. Théng qua danh sach d& cir, img cir thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2024-

2029 (To trinh 12/TTR/DHCD-CNG)

Diéu 13. Thong qua danh sach dé cir, img ctr thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2024-2029 Z51 4z

(To trinh 13/TTR/DHCD-CNG) CONG
m Thong qua danh sach trung cir Hoi dé“mg Quan tri nhiém ky 2019-2024 gém cac ;ffff
CULA

ong/ba sau:

ONE/ BA: oo
o
ONE/ BAT 1o
ONE/ BAT 1ot
(@ T=7 2 O

I A -

Giao Hoi ddng Quan tri nhiém ky 2024-2029 t8 chirc hop, bau Chi tich Héi ddng
Quan tri dé thuc hién chuac ning ctia Hoi déng Quén tri theo quy dinh.

Diéu 15. Thong qua danh sach tring cir Ban Kiém soat nhiém ky 2019-2024 gdm cac Ong/ba
sau:
I

2. ONE/ BA: cooueereeeeeeeeeeeeee e
3. ONE/ BA: oo eseeeeeee e ee e

Giao Ban Kiém so4t nhiém ky 2024-2029 tb chirc hop, bau Truéng Ban Kiém soét

va phan cong nhiém vu dé thuc hién chic ning ctia Ban Kiém soat theo quy dinh.
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Piéu 16. Piéu khoan uy quyén
Uy quyén cho Hoi ddng quén tri thuc hién trién khai cac noi dung t& trinh duogc
trinh bay tai Dai hoi ddng cb déng thudng nién nim 2024.

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh
Nghi quyét nay da duoc Dai hoi ddng ¢b dong Cong ty Cd phan Tap doan Cotana
thong qua tai cudc hop thudng nién nam 2024, ngay 26 thang 04 nam 2024.

Céc 0ng ba thanh vién Hoi df’ing quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng Giam déc chiu
trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay va t chire trién khai thuc hién theo chitc nang
hoat dong ctia minh phu hgp véi quy dinh cia Phép luét va diéu 1& t6 chirc hoat
dong ctia Cong ty C6 phan T4p doan Cotana.

Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay 26 thang 04 nim 2024.

Noi nhin: . . L \:\
TM DAI HOI DPONG CO PONG o\
- Nhu diéu 17, CHU TICH HOI PONG QUANTRI . 7
- Cdc c6 dong (qua website cong ty); AJS )/
- 86 GDCKHN 2

- Luru VP HPOT.

PAO NGQC THANH
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