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Date: 2025.10.10 11:09:30+07'00"
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Ma chimg khoan: LAL

Try s chinh: S6 88, Quéc 16 1 (Tuyén tranh), Phudng Long An, tinh Tay Ninh.

Dién thoai: 0272.3826 497 Fax: 0272.3829 337

Ngudi thuc hién cong bd thong tin: Ong Pham Quéc Tai.

Chtre vu: Ké toan trudng — Nguoi duge liy quyén c6ng bd thong tin.

Dién thoai di dong: 0918.593.784, Email: pqtaik30c@yahoo.com.vn

Fax: 0272.3829337

Loai théng tin cong bd: [X]24h []72h [] Yéucau [X] Bétthuong [] Dinhky
NG6i dung thong tin cong bb:

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diét} 11 cua Thong tu scf)
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cia B Tai chinh vé viéc huéng dan cong bo
thong tin trén thi truong chimg khoan.

Cong ty IDICO-LINCO cong bé thong tin Nghi quyét HDQT vé viéc phé
duyét phuong an diéu chinh co cdu té chic va dinh bién lao dong cua Cong ty
c6 phan Pau tu xay dung Long An-IDICO.

Thong tin nay dd dugc cong bd trén trang Website cua Cong ty IDICO-
LINCO: www.idico-linco.com.vn tai Muc quan h¢ c6 dong.

Céng ty IDICO-LINCO xin duoc cong bd thong tin trén dén Quy Uy ban
Chung khoép Nha nudce, S& Giao dich ching khodn Ha N§i dugc biét va thuc
hién cong bo thong tin theo quy dinh hién hanh.

Chiing t6i xin cam két cac thong tin cong bd trén day 1a ding su that va hoan
toan chiu trach nhiém trude phép luat vé ndi dung céc th6ng tin da céng bo.

Noi nhén:f/abdu
-Nhuten, >
- Website Cong ty;

- Luu: HCNS, TCKT.
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CONG TY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAUTU XAY DUNG LONG AN-IDICO Djc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: €3 /NQ-HPQT Téy Ninh, ngay A0 thdng10nédm 2025
NGHI QUYET

Vé viéc Phé duyét Phwong 4n diu chinh co ciu td chirc va dinh bién lao dong
Cong ty b phan Pau trr xay dung Long An-IDICO

) 'HOI DPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU XAY DUNG LONG AN-IDICO

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va céc vin
ban hudng dan thi hanh;
Cin cr Piéu 1& Cong ty cb phin Pau tu xay dung Long An-IDICO
(“Cong ty”) hién hanh;
Cén ctr Bién ban hop Hoi dong quén trj Cong ty ¢b phan Pau tu xay dung
Long An-IDICO ngay 03/40./2025.
QUYET NGHI:
Piéu 1: Phé duyét Phwong an didu chinh co ciu t6 chirc Cong ty va
dinh bién lac dong, véi cac ngi dung sau:
1.1. Co ciu to chirc Cong ty:
- B6 mdy quan Iy gom:
+ Hoi df‘mg quan tri: 05 thanh vién
+ Ban Kiém soét: 03 thanh vién
+ Ban Gidm déc: 02 ngudi, bac gdbm Giam déc va 01 Phé giam dbc
- Cac Phong chuyén mon nghiép vu:
+ Phong Hanh chinh nhén suy;
+ Phong Tai chinh ké toén;

+ Phong Pau tu du an (Thanh lap trén co s¢ sap nhép Phong Pau tu va
Kinh doanh BBS va Ban Quan ly cac dy an dau tu IDICO-LINCO);

+ Phong Kinh doanh xay lip (Thanh lap trén co s& Phong K§ thuit &
QLTC va Xi nghiép Khai thac KDVLXD IDICO-LINCO).

(Ban hanh kém theo So db té chirc ciia Cong ty tai Phu luc 1 dinh kém).

1.2. Phé duyét chitc niing, nhiém vy va co ciu t chite cic Phong thude Cong ty
Chirc ning, nhiém vu co cAu t6 chire cu thé ctia ting Phong chuyén mon
thugc Cong ty theo Phu luc 2 dinh kém Nghi quyét nay.
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1.3. Dinh bién lao djng:
Phé duyét dinh bién lao ddng ciia Céng ty theo co céu to chirc da néu tai Myc
1.1, v6i s6 Iwgng lao dong phén bd cy thé nhu sau:

, , S6
TT Phong/Ban/Pon vj Chire vy lurgmg
Ban giam doc 2
1 | Giam dbc Cong ty 1
Phé Gidm doc Cong ty 1
Phong Hanh chinh nhén sy ~ 6
Trudng phong 1
2 Chuyén vién IT 1
Chuyén vién vén thu - tiép tan 1
Laixe 2
Bao vé 1
Phong Tai chinh ké toan 4
K¢é toan truéng kiém Trudng phong |
TCKT
3 Chuyén vién ké toan téng hop 1
Chuyén vién ké toan 1
Chuyén vién Thu qu§+ K& toan khac 1
Phong Pau tir dyr 4n 6
Trudng phong 1
4 Chuyén vién Pau tu 1
Chuyén vién Quén ly du 4n 1
Chuyén vién Giai phong mit bing 1
Chuyén vién Quén ly du én 2
Phong Kinh doanh va xy lip 7
Chuyén vién kinh té k§ thust 2
B Chuyén vién k¥ thuét hién truong 3
Giam ddc xi nghiép kinh doanh VLXD 1
Nhan vién kinh doanh 1
Tong cong 25

Truong hop Cong ty phdt sinh nhu cau mé réng hoat dong san xudt kinh
doanh, Gidm déc cé trdch nhiém Ildp va trinh phuong dn bé sung, diéu chinh
dinh bién lao ddng, ké hoach tuyén dung dé Hoi dong quan tri xem xét, quyét
dinh theo quy dinh.
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Piéu 2. Giao Giam ddc c6 trach nhiém t& chirc sip xép, bd tri lao dong theo
ding dinh bién nhén sy di dugc HPQT phé duyét; ddng thoi xay dung va ban hanh
quy dinh vé phan cép chtrc danh ndi bd va mé ta céng viée cho timg vi trf trong co
cAu tb chirc; trén co s& d6 trién khai viée sip xép, bo tri nhan sy phit hgp véi co chu
t6 chire, chire nang, nhiém vy va dinh bién d3 duoc phé duyét, bao dam hoan thanh
toan by cac ndi dung trén trong nadm 2025, mét sb truong hop dac biét hoan thanh
trong Quy 1 va Quy 2/2026.

Piéu 3: Thanh vién Hoi dong quén tri; Giam doc Phé gidm dbc va Trudng
Phong Cong ty chiju tréch nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhﬂ” i
-NhuBieu 3;

-BKS;

- Luu: HCNS, HPQT.

Pang Chinh Trung
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PHU LUCII
QUY PINH CHUC NANG, NHIEM vy,
CO CAU TO CHUC CAC PHONG CHUYEN MON NGHIEP VU
CONG TY CO PHAN PAU TU XAY DUNG LONG AN-IDICO
(Kém theo Nghi quyét s6:6 3/NQ- -HDQT ngay10/10/2025 cua HPQT Céng ty)

I. PHONG HANH CHINH NHAN SU
1. Chirc nang:
Tham muu, gitp viéc Gidm ddc Cong ty trong cong tac hanh chinh, truyen

thong, quan tri mang; Cong tac t6 chir, quan ly nguén nhan sy va phap ché lién
quan dén t6 chirc, quan Iy va hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty.

2. Nhiém vu:
2.1 Cong tac Hanh chinh:
- Thyc hién cdng tac hanh chinh, vén thu luu trit; Cong tac 1 tan, khanh tiét,

hau can; Theo ddi, 1ap chwong trinh lam viéc ctia Ban Lanh dao, chuong trinh déi
ndi, dbi ngoai.

- Quan ly con dau va hd so phap ly cia Cong ty.
- Pau mdi tiép nhéan thong tin va chu tri thuc hién cac cong tac thong tin
truyén thong ciia Cong ty. Quan ly, sira chita hé théng thong tin lién lac gom dién

thgal 1nt§rnet‘ email, mang may tinh, mang dién thoai ndi by, may chu va cac hé
thong phan mém quan ly hanh chinh.

- Quan ly, theo doi tai san, trang thiét bi, co s& ha t?mg thudc Toa nha Tru s&
Cong ty.

- Phu trach cong tac an ninh trat tu, bdo v¢, an toan vé€ sinh vién, an toan
PCCC Toa nha Tru s& Cong ty.

- Quan ly, van hanh cac xe 6 t6 con phuc vu cong tac diéu hanh san xuat kinh
doanh Cong ty.

- Thuc hién cong tac lién quan dén dang vu.

2.2 Cong tac Nhén su:

a. Céng tdc té chike:

- Lap phuong 4n sép xép chuyén ddi, thanh 14p hodc giai thé cac Phong, Ban,
Pon vi truc thude Cong ty;

- P& xuét co cu td chirc tai cac Chi nhanh phi hop véi nganh nghé kinh
doanh.

- Theo dai, tong hop, danh gia va bao cao tinh hinh thye hién cong tac to chirc
cta Cong ty. D& xuat sap xép, t6 chuc lai co chu t6 chuc ddi voi nhimg bd phan
chua phu hop.

b. Cong tdc quan Iy nguon nhan luc, quan hé lao dong:
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- T6 chtrc quan ly ngudn nhén luc:

+ Theo ddi, d4nh gia tinh hinh ngudn nhén lyc va 1ap ké hoach dinh bién lao
dong tai cac Phong, Ban, Pon vi truc thugc Cong ty.

+ Xay dung céc chinh sach phat trlen luén chuyen diéu dong, thay thé va sip

xep, gidi thiéu nhén sy cho céac bd phan néu can thiét. Panh gi4, du bao nhimg nhu
cau vé ngudn nhan lyuc trong tuong lai va dé xuét nhung bién phép nhdm nang cao

chat lugng va khic phuc nhitng nhuge diém cta nhan vién trong qua trinh 1am viéc.

+ Pé xuit cho Lanh dao Céng ty cac chinh sach tuyén dung, thu hit ngudn
nhén tai, b tri lao dong phil hop véi trinh d6 chuyén mén, nang lyc cua nguoi lao
dong.

+ Thyc hién tuyen dung, ky két, chdm dat hop ddng lao dong; Pé bat, bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, giao nhiém vu cén bd theo yéu cdu nhiém vu cla
Cong ty.

+ Quan ly cong tac dao tao, bdi dudng ngudn nhan luc ctia Cong ty.

+ Cong tac khen thudng, ky luét lao dong.

+ Quan ly hé so vé nhan su.

c. Cong tdc quan 1y tién heong va thue hién cée chinh sdch doi véi nguoi lao
dong.

- Rasoat co céu tién luong, cac ché d6 chinh sach dé phan tich, d& xuét co

che tién luong, chinh sach doi véi nguoi lao dong.

- X4y dung hé théng thang luong, bang luong, quy ché tra luong, thuéng clia
Cong ty.

- Thue hién céc ché d6 chinh sach ddi v6i nguoi lao dong tai Cong ty.

- Thuc hién ché d6 BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD.

2.3 Cong tac phap luat:

a. Cong tdc quan ly tai liéu phdp ché doanh nghiép:

- Phéi hop xdy dung, sira ddi, bd sung cac Quy ché quan ly ctia Cong ty dam
bao tuan thu phép luat.

- Giai quyét thuc hién cac thu tyc vé dang ky kinh doanh, diing ky va st dung
con dau Cong ty.

b. Cong tdc thanh tra, t tung:

Ph01 hop voi cac Phong, Ban, Don vi lién quan tham muu cho lanh dao cong
ty vé& cac van dé phap ly khi tham gia t6 tung; Xu ly, dé xuét, kién nghi cac bién
phép phong ngua, khic phuc hau qua cic vi pham phap luét, ndi quy, quy ché cua
Cong ty theo quy dinh cua phép luat.

c. Cong tdc tuyén truyén, pho bién phdp ludt:
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Ph01 hop lam viéc véi cac td chire, co quan lién quan trong viéc xdy dyng ké
hoach, t6 chtrc thuc hién cong tac tuyén truyén, phd bién quy dinh phap luat lién
quan dén hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

2.4 Phong Hanh chinh nhén sy Céng ty ky van ban thira 1énh, sao y:

- Thong bao, béo céo, cong van gidi thiéu.

- Ché d béo cdo, thuc hién quy ché 1am viéc.

- Céc van ban huéng dan vé cong tic vin phong, thi dua, luu trit, bao vé, quan tri.
- Gidy moi du hop, hdi nghi, cac van dé thuge linh vuc quan ly ciua Cong ty.

- Céc van ban phuc vu cong tac chi dao; dén déc truyén dat y kién cua lanh
dao Cong ty.

- Sao y cac loai hd so gidy t& theo quy dinh cua phap luat.
2.5 Thuc hién cac nhiém vy khéc theo su phan cong ciia Giam ddc.
. 3. Co ciu to chirc, nhan s, GOom: Trudng phong va cac chuyén vién, nhan
vién giup viéc.
II. PHONG TAI CHINH KE TOAN
1. Chirc nang:

- Tham muu, gitp viéc cho Gidm dbe trong linh vyc tai chinh, ké toan, ké
hoach; quan ly vén, tai san; kiém tra, gidm sét, kiém soat noi bd.

2. Nhiém vu:
2.1 Vé linh vye tai chinh:

- Xay dung ké hoach tai chinh hang nam, ngén han, dai han phu hop véi ké
hoach san xuét kinh doanh, dau tu ctia Cong ty.

- Xay dung ké hoach huy dong vén cho céc du 4n dau tw; han mtrc vén ngén
han cho hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty; xay dung va thuc hién ke
hoach tra ng do6i véi cac Hop dong tin dung, vay no.

- X4y dung phuong an dau tu von, thoai von; theo ddi, gidm sat, quan ly phan
von dau tu ctia Cong ty tai doanh nghiép khac.

- Kiém tra, giam sat hoat dong tai chinh, tinh hinh huy dong, stir dung vén,
tinh hinh dau tu von ra ngoai doanh nghiép.

- Hang nam t6 chire thuc hién kiém keé tai san, xtr 1y tai san ton that theo quy
dinh ctua Cong ty.

- Tham gia y kién vé& chién lugc, ké hoach san xuat kinh doanh, ké hoach tai
chinh, phan phdi lgi nhuén, chia ¢6 tirc.

- Xay dung va trinh Hoi dong quan tri, Giam d6c ban hanh cic quy ché, quy
dinh ndi bd vé quan ly tai chinh.
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- Ch tri soan thao, dam phén va bdo cdo Giam dbc trinh Hoi dong quan tri
trong viéc ky két cac hop dong vay, cho vay, mua ban tai san cua Cong ty.

- Kiém tra, giam sat tinh hinh hoat dong tai chinh, tinh hinh st dung vén tai
cac Don vi truc thugc Cong ty.

2.2 Vélinh vuc K& toan:

- Hach toan ké toan, thong ké, phan anh trung thuc va kip thoi bién dong tai
san, ngudn von va céc nghiép vu kinh té phat sinh.

- Kiém tra, giam sét céc khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vy thu, ndp, thanh
toan ng, kiém tra viéc quan ly, su dung tai san va ngudn hinh thanh tai san; phat
hién va ngan ngira cc hanh vi vi pham phép luét vé tai chinh, ké toan.

- Thye hién céc nghia vu véi Ngan sach Nha nudce, nguoi lao dong.

- Xéy dung va trinh lanh dao Cong ty ban hanh quy ché, quy dinh noi by vé
gidm sat, kiém soat ndi bd trong linh vuc tai chinh k& toan.

- Chu tri thanh quyét toan vén dau tu cac du 4n, cong trinh, hang muc hoan
thanh.

- Lap Bao cao tai chinh quy, ném; béo céo thdng ké, bao cdo quan tri theo quy
dinh cua phap luat va yéu cau quan trj ciia Cong ty; thuc hién kiém ké dinh ky va
dot xuét theo yéu cau quan ly.

- Quan ly va theo d&i danh sach ¢ dong, t6 chirc Dai hoi déng cb dong.
2.3 Thuc hién céc nhiém vu khac theo su phan cong ctia Giam ddc.
3. Co cu to chirc, nhan sy: Gom: Ké toan truong kiém Trudng phong phu
trach va céc chuyén vién, nhan vién gitp viéc.
III. PHONG PAU TU DU AN
1. Chirc nang:

Phong quan 1y va phaét trién du 4n c6 chic ning tham muu Gidm dc cong ty
trong linh vyuc dau tu phat trién Dy &n, quan ly bat dong san va quan ly cac dy én
dau tu theo quy dinh cua phdap luat vé quan ly dau tu xay dung.

- C6 con diu, ma sb thué cua Ban quan 1y cac dy 4n dau tu (truc thude Phong
dau tu du an) hach todn phu thugc Cong ty.

2. Nhiém vu:

2.1 Vé linh vuc Déu tu

- Chu tri nghién ctru, tim kiém, d& xuét chu truong dau tu, dau thau 1am nha dau
t va phat trién cac du 4n méi. Tim hiéu, phén tich thi truong, moi truong dau tu va
kinh doanh, nghién ctru cac quy dinh cua phap luat dé tim kiém co hoi va xuc tién

dAu tu va kinh doanh véi cac Nha dau tu trong va ngoai nudc trén co s tuan thi quy
dinh cua Phéap luat va cua cong ty.
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- Xy dung ké hoach dau tu hang ndm, trung va dai han cua cong ty; Panh gia
hoat dong dau tu. Thuc hién ché d bdo c4o dinh ky theo quy dinh cua Céng ty va
quy dinh cta Phap luét.

- Cong tac quan ly qua trinh chuan bi dau tu du 4n cta Cong ty:

+ Tb chirc lap va hodc diéu chinh, thdm tra, tham dinh béo c4o kinh té ky
thuét va du 4n dau tu; phan tich rui ro, hiéu qua kinh té ctia du 4n tir d6 danh gia
hiéu quéa dau tu du 4n, tham muu cép thim quyén cong ty phé duyét dy an dau tu.

+ Lap cac thd tuc lya chon nha thau (néu ¢6) trén linh vuc dau tu.

+ Trién khai thuc hién céc thu tuc, phap ly lién quan tir giai doan tim kiém du
an dén giai doan chuén bi dau tu du 4n theo dung quy dinh cta Phap luit va cua
Cong ty.

+ Quén ly, theo ddi hd so phap 1y tét ca cac dy an cua Cong ty.

+ Ra so4t chinh sira, bo sung Quy ché quéan Iy va phan cip diu tu xay dung
cua Cong ty.

+ X4y dung co ché vé chi phi dé phuc vu cong tac tim kiém du an.

+ Thuc hién viéc chuyén nhuong/nhan chuyén nhuong du an.

2.2 V& linh vuc Bét dong san

- Dé xuét loai hinh san phdm, co c4u san phdm cho tung du an.

- Xay dung gi4 ban san phim, phwong 4n chuyén nhuong, chinh sach theo
tung giai doan cua du an.

- Quén ly, theo d&i viéc sir dung dét tai céc du 4n ctia Cong ty.

- Quan ly cac hop ddng chuyén nhuong BDS.

- Theo d&i, nhic nhé vé cong ng khach hang.

- Quan ly thong tin khach hang & cham sé6c khach hang.

- Thuc hién cong tac nghién ctru thi truong, cac cong ty cung nganh.

- Xay dung cac vin ban lap quy lién quan dén hoat dong chuyén nhwong bat dong
san.

2.3 V& linh vuc Quan ly cac du 4n.

- Thay mat Chu dau tu didu hanh thyuc hién va quan ly dau tu dy an do ngudi
quyét dinh dau tu giao theo quy dinh phap luat ctia Nha nuéc.

- Chiu trach nhiém truée Cong ty IDICO - LINCO va quy dinh cta phap luat
trong viéc quan ly dau tu xay dung cua du an.

- Quan ly sir dung vén dé dau tu xay dung do ngudi quyét dinh dau tu giao
theo quy dinh cua phép luit.

- T chirc quan ly du 4n do ngudi quyét dinh dau tu giao theo quy dinh cia
phap luat.

S6 88, Qudc 16 1 (tuyén tranh), Phuong Long An, tinh Tay Ninh

IDICO-LINCO? bién thoai: 02723 826 497 Fax: 02723 826 337

Email: idicolongan@yahoo.com.vn Website: www.idico-linco.com.vn




- Ban giao cong trinh hoan thanh cho chil quéan ly st dung cong trinh khi két
thac du an.

- T chirc thuc hién cong tac chudn bi dau tu xdy dung: t6 chirc 1ap du an,
trinh thdm dinh, phé duyét dy an theo quy dinh; giai ngan von dau tu va thuc hién
c4c cong viéc chuan bi dy 4n khac.

- Cac nhiém vu thyc hién du an: thué tu van thuc hién khao sat, thiét ké xay
dung va trinh thim dinh, phé duyét hodc t6 chirc thim dinh, phé duyét thiét ké, du
toan xdy dung (theo phén cép); chu tri phéi hop véi co quan, t6 chirc lién quan
thyc hién cong tac bdi thudng, giai phong mit bang va tai dinh cu (néu cb) va thu
hoi, giao nhan dét dé thuc hién du an; to chirc lya chon nha thiu va ky két hop
dong xdy dung (neu dugc su Uy quyén cua Cong ty IDICO-LINCO); giam sat qua

trinh thyc hién; giai ngén, thanh toén theo hop dong xay dung va cac cong viéc can
thiét khéc.

- C4c nhiém vy két thic xdy dyung, ban giao cong trinh dé van hanh, sir dung:
t6 chirc nghiém thu, ban giao cong trinh hoan thanh; van hanh chay thu; quyét
toan, thanh ly hop dong xdy dung, quyét toan von dau tu xdy dung cong trinh va
bao hanh cong trinh.

- Cac nhiém vy quan ly tai chinh va giai ngén: giai ngan von theo tién do thuc
hién dy an va horp dong ky két véi nha thau xay dung; thuc hién ché d6 quan ly tai
chinh, tai san cua dy an theo quy dinh.

- Cé4c nhiém vu hanh chinh, diéu phdi va trach nhiém giai trinh: t§ chtrc van
phong va quan ly nhan sy quan ly du an; thiét 1ap hé thong théng tin ndi bd va luu
trir thong tin; cung cap thong tin va giai trinh chinh xac, kip thoi vé hoat dong cta
cac dy an theo yéu cau cua nguoi quyét dinh dau tu va cia cac co quan nha nudc
c6 tham quyeén.

- Cac nhiém vu gidm sat, danh gia va bao cdo: thuc hién gidm sat danh gia
dau tu theo quy dinh phap luat; dinh ky danh gid, bao céo két qua thyc hién dy én
v&i ngudi quyét dinh dau tu, co quan quan ly nha nude c6 tham quyén.

- Chu tri, phbi hop voi cac bén lién quan giai quyét nhimg vudng mic, phat
sinh trong qua trinh thyc hién du an.

- T4 chire quan ly cac du 4n dau tu xdy dung dam bao yéu cau veé tién do, chét
lugng, tiét kiém chi phi, an toan va bao vé moi truong trong xay dung.

- Kiém tra cac don vi tu van thuc hién trén hién truong theo ndi dung hop
dong da ky két va quy dinh cta phép luat.

- Phdi hop v6i don vi tu van gidm sét trién khai cac cong viée: Kiém tra céc
diéu kién khoi cong cong trinh; néng lyc cua nha thau, bd phan thi cong; nhan luc,
thiét bi thi céng; hé thong quan ly chat lugng cua nha thau, bd phan thi cong theo
quy dinh cta phap luat; Kiém tra, giam sat chat luong vat tu, vat lidu va thiét bi lap
dat vao cong trinh do nha thau, bd phén thi cong xdy dung cong trinh cung cép;
kiém tra bién phap thi cong cua nha thau, bd phén thi cong; Cac nodi dung khac
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theo pham vi cong viéc cua don vi tu van giam sét phai thuc hién theo hop dong da
ky két va quy dinh cta phéap luat.

- Trudng hop phét hién sai sét, bat hop ly vé thiét ké, phét sinh trong qua trinh
thi cong xdy dyng cong trinh phai bao cdo Ban Gidm dbc Cong ty IDICO-LINCO
dé xir ly theo quy dinh vé phép luat xay dung.

- Xac nhéan ban v€ hoan cong.

- Kiém tra chét lugng cong trinh theo quy dinh, truomg hop can thiét trinh
Céng ty IDICO-LINCO duyét t6 chirc kiém dinh lai chit lvong bo phan cong trinh,
hang muc cong trinh va cong trinh xay dung.

- Giam sat, xac nhan khéi luong thi cong xdy dung véi cac nha thau, bd phan
thi cong, tu van giam sat theo thoi gian hodc giai doan thi cong va d6i chiéu véi
khéi luong ctia hop dong dé 1am co s& nghiém thu, thanh toan. Khi c6 khéi lugng
phét sinh so véi hop dong thi phai trinh Cong ty IDICO — LINCO xem xét trude
khi Gidam ddc Cong ty trinh Hoi dong quan tri Cong ty phé duyét.

- Pé xuat Cong ty tam dung thi cong, cham dut hop dong xay dung v6i cac
nha thau, bd phén thi cong néu xét thay anh huéng dén chat lugng, tién d9, an toan
lao dong va bao v€ moi trudong trong xay dung.

- Xay dung co ché va cac van ban 1ap quy lién quan dén hoat dong quéan Iy
cua cac du an.
o= Thuc hién cac nhi‘ém vu quan ly du an khac do nguoi quyét dinh dau tu, chu
dau tu giao hodc Gy quyeén thuc hién.
2.4. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Gidm déc.
3. Co chu tb chire, nhin sw. Gom: trudng phong va céc chuyén vién, nhan vién
giup viéc
IV. PHONG KINH DOANH VA XAY LAP
1. Chirc nang:
- C6 chuirc nang sau:
+ Quan ly; thi cong céc cong trinh.
+ Thiét ké k¥ thuat, xay dung don gia, dinh muc kinh té k¥ thuét, 1ap du toan du
thdu va giao thau cac cong trinh.
+ Khai thac va kinh doanh céc loai nguyén, vat liéu xay dung; kinh doanh nhién

liéu; Van chuyén hang héa bang dudng bo va dudng thiy; Quan ly kho thanh pham va
cac ctra hang vt liéu xdy dung cua Cong ty.

+ Tiép thi, tim kiém viéc 1am; khach hang
+ C6 con diu, ma sb thué cua Xi nghiép khai thac va kinh doanh vét li¢u xay
dung (truc thudc Phong kinh doanh xay lap) hach toan phu thugc Cong ty.
2. Nhiém vu:
2.1 V& linh vuc K§ thuat, xay lap:
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- Lap, trinh duyét ban hanh cac ndi quy, quy trinh an toan k¥ thuat, quéan ly chat
lugng, quan ly thi cong, bién phap thi cong, bién phép thuc hién coéng tac bao ho, an toan
lao dong, phong chdng chdy nd, vé sinh méi trudng, bao tri cong trinh.

- Lap hd so thiét k& du toan cong trinh, hd so ddu thau, giao thau cong trinh, tién do
thi cong, ban v& mit bang thi cong.

- Soan thao, dam phén va hoan thién cac hop ddng trong linh vuc thi cong xay
ldp. Quan ly, theo doi va xur ly phét sinh trong qua trinh thyc hién hop dong.

- Xay dung, trinh duyét va quéan ly céc don gia, dinh muc ndi bg, dinh murc kinh
té k§ thut. Nghién ctru va dé xuat ing dung cac tién bd khoa hoc k¥ thuat trong hoat
dong thi cong xay dung, san xuét kinh doanh.

- Hé théng hoéa céc tidu chuén, quy chuan k¥ thuét, cac hd so phép ly trong linh
vuc xay dung hién hanh dé phd bién, ap dung.

- Trién khai thi cdng céc goi thau thude dy 4n cla cong ty & thuc hién cac goi
thau ngoai:

+ Xay dung va trinh duyét phuong an thi cong.

+ Quan ly kiém tra va gidm sét cac doi xay dung, don vi thau phuy, don vi cung
cap vat tu, thiét bi tham gia thi cong cong trinh, gom: Quan ly chat luong, tién do,
bién phap thi cong, khdi lugng, an toan lao dong, v¢ sinh moi truong.

+ Phdi hop véi cac Bén lién quan giai quyét vudng mic, phat sinh trong qua
trinh thi cong.

+ Lap ho so chét luong, hd so hoan cong, thanh toan, quyét toan cong trinh.
+ T6 chirc nghiém thu cong trinh xdy dung theo quy dinh hién hanh.
+ Quan ly chi phi, gia thanh xdy dung dam bao hi€u qua trong thi cong.
- Tu vén xay dung:
+ Khao sat hién trang, tur van thiét ké cong trinh xay dung, 1ap du an dau tu,
lap bao cdo kinh té k¥ thuat dau tu xay dung.
+ Tham tra hd so thiét ké, thdm tra du toan.
+ Giam sat thi cong xay dung cong trinh.
2.2 Vé linh vuc Kinh doanh vat liéu xay dung:
- Chiu trdch nhiém trude Cong ty, khach hang va phap luat vé két qua kinh
doanh, hang hoa, dich vu do Xi nghiép thuc hién.
- Xay dyng va trinh Gidm ddc Céng ty phé duyét l\(é' hoach san xuét kinh
doanh phu hop chirc ndng nhiém vu cia Xi nghiép va nhu cau cuia thi truong.
- Thuce hién thuong thao va ky két cac Hop dong kinh té véi khach hang theo
uy quyén cua Giam doc Cong ty.
- Thyc hién cac quy dinh cia Nha nudc vé bao vé tai nguyén moi truong, an
ninh quéc gia, quan hé dan sy va céc linh vuc: xay dung, dat dai, thuvong mai...
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- Str dung c6 hiéu qua, bao toan phat trién vén va tai san do Cong ty giao dé
phuc vu vao myc dich san xuét kinh doanh tuan thu theo céc quy dinh hién hanh
ctia phap luat va quy ché tai chinh ctia Céng ty. Chiu trach nhiém vé cong ng cua
Xi nghiép.

- Thyc hién cong tac hach toén, che d6 béo céo thng ké, béo cdo quyét toan
tai chinh, bao cao dinh ky, bao cao dot Xuét theo quy dinh ctia Nha nudc, cia Cong
ty va chiu trach nhiém vé tinh xac thuc ctia s liéu bao céo.

- Thyc hién cac nghia vu ké khai, nop thué va céc khoan phai nép Ngan sach
Nha nudce theo quy dinh va ndp loi nhuén veé Cong ty.

- Tiép can thi truong, nghién ciru gia ca timg thoi diém, quan hé véi cac dai
ly tiéu thu san pham, nha may, doanh nghiép trong va ngoai tinh, dinh huéng phat
trién nguén hang kinh doanh phu hgp va higu qua.

2.3 Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong ctia Giam déc Cong ty.

‘ x r A )‘\ 2 \ \ r A *A L4 A
3. Co cau to chire, nhan sy. Gom: trudng phong va cac chuyén vién gitp viéc.
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