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oAu rrlxAv n1Nc r,oNG AN-rDrco

cQNGu0a xA HQr ffi0 Nsfra,vryrNAM
DQc l$p - Tg do - Hgnh phrfic

56: 6l NQ-HEQT Tay Ninh, ngdy lLtthdngllndm 2025

NGHI QUY6T
Vd viQc PhO duy$t Phuomg 6n tli6u chinh ccr c6u t6 chrfic vi rlinh bi6n lao dQrg

C6ng ty .6 phin Diu tu xfly dqng Long An-IDICO

coxc ry co -"iflg?r?il9tr+nffi L'NG AN-rDrco

Cdn cu* LuAt Doanh nghiQp sO SgnaZOlQI{l4 ngey firc6/2020 vd c6c v6n
bin huong d6n thi hdnh;

Cdn cir Ei0u lQ C6ng ty c6 phAn D6u tu xdy dpg Long An-IDICO
("Cdng ty") hiQn hanh;

Cin cf Bi6n ban ho. p HQi ii6ng o.uin tri C6ng ty c6 phan DAu f.l xdy dpg
Long An-IDICO ngey 0J11.0,12025.

QUVpr NGrr[:

Didu 1: PhG duyQt Phuong 6n tli6u chinh co'c6u t6 chfc C6ng ty vir
illnh biOn lao dQrg, v0i c6c nQi dung sau:

1.1. Co c6u t6 chrtc C6ng ty:

- BQ mdy qurtn ff gim:
+ Hgi d6ng qu6n tri: 05 thdnh vi6n

* Ban Ki6m so6t: 03 thdnh vi6n

+ Ban GiSm d6c:02 ngudi, bac gdm Gi6m di5c vd 01 Ph6 giSm d6c

- Ctic Phbng chuydn mdn nghiQp vy:

+ Phdng Hen-h chinh nh6n sg;

+ Phong Tii chinh ki5 toan;

+ Phdng DAu tu dy 6n (Thnnh lQp tr0n. co sd s6p nhpp Phong EAu tu vi
Kinh doanh BDS vd Ban Quin Ly citc dy 6n d0u tu IDICO-LINCO);

+ Phdrrg Kinh doanh xdy 16p (Thenh ldp tr6n co s& Phong K! thuQt &
QLTC vd Xi nghiQp Khai th6c KDVLXD IDICO-LINCO).

(Ban hdnh kDm theo So iI6 tO chrt'c crta COng ty tqi Phu luc t dfnh kdm).

1.2. Phe duyet chfir n6ng, nhiQm vg ve ccrcdu t6 chfr cr{c Phdng thuQc C6ng ty
Chirc ndng, nhiQm vu co c6u t6 chri'c cp th6 cta ttmg Phong chuyOn mdn

thuQc C6ng ty theo Phu luc 2 dit'frrkdm Nghi quy6t niy.
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1.3. Einh bi6n lao tlQng:

Ph6 duyQt dinh bi6n lao dQng cria C6ng ty theo co 16, t6 chtic dd n6u tai MUc

1.1, voi s5 lugng lao dQng phen b6 cu th6 nhu sau:

TT Phdng/BanlEon vi Chri'c vg
S6

Itrgng

I
Ban gi6m tl6c 2

Gi6,'n rtdc COng ty I

Ph6 Gi6m d6c COngty I

2

Phdng Hinh chinh nhAn sp 6

Truong phdng I

Chuy6n vi6n IT I

Chuy6n vi€n vdn thu - fiiSp tdn I

Liixe 2

86o vQ I

3

Phdng Tii chfnh k6 toin 4

fti toan ffiong ki6m Trucmg phdng

TCKT
1

Chuy6n viOn kti toan tdng hgp 1

Chuy€n vi6n k6 to6n I

Chuy0n vi6n Thri qu!+ Ki5 toan kh6c I

4

Phdng EAu tu dg 6n 6

Truongphdng I

Chuy€n vi6n DAu tu I
Chuy6nvi6n Quan lj dp an I

Chuy€n vi6n Gi6i ph6ng mflt bAng

Chuyen vi6n Quan lj dg an

I

2

5

Phdng Kinh doanh vir riy I6p

Chuy0n vi6n kinh ti5 tcy tfru4t

Chuy6n vi6n k! tiruat hieil truong

GiSm d6c xi nghiep kinh doanh VL)(D

NhAn vi6n kinh doanh

7

2

3

I

I

Tdng cQng 25

Trudng hqg C6ng ty phdt sinh nhu ci.u md rQng hogt dQnS sdn xuiit kinh
doanh, Gidm ddc c6 trdcli nhiQm lQp vd. trinh phuong dn b6 sung, diiu chinh
dirih bi€n lao dQng, kii hoqch tuy€n dUng ae ruOi d6ng qudn tri xent xdt, quydt
dinh theo quy dlnh.
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Ei6u 2. Giao Gi6m d5c co tr6ch nhipm t6 chftc sfp x6p, U6 tri lao dQng theo
dung dinh bi6n nhan sU tl6 dugc HDQT ph6 duyQt; d6ng thoi xdy dWrg vd ban henh
quy dinh vd phdn c6p chfc danh nQi b0 vi m6 tA c6ng viQc cho ttn:g vi tri trong co
c6u t6 chtc; trdn co s& do tri6n khai viQc sdp x6p, b6 trf nhen sg phir hqp v6i co cAu

t6 chric, chric nhg, nhiQm W ve dinh bi6n dd dugc ph6 duyQt, b6o d6rr hodn thenh
toan bQ c6c nQi dung tr6n trong ndm 2025, mQt s6 tnrong hqp dflc biQt hoan thinh
trong Quy I vA Quy 212026.

Eidu 3: Thinh vi6n HOi d6ng qu6n tri; Gi6rn d5c, Pho giSm dtic vA Truong
Phong C6ng ty chiu tr6ch nhiQm thi hinh Nghi quy6t niry.l.

v##w
.BKS;
-Luu:HCNS,HDQT.
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PHU LUC II
QUY DINH CHIIC NANG, NHITM VU,

co cAu rO curlc cAc pHoNG cnuyBN rvroN NGHTEp vu
coNc ry co puAN oAu rU xAy nUNc LoNG lN-mlco'

(Kdm theo Nghi qryiit sii:6 5/NQ-HDQT ngdyto/10/2025 ct)a HDQT Cong ty)

I. PHONG HANH CHiNH NHAN SU

1. Chfc ning:

Tham mtru, girip viQc GiSm dtic C6ng ty trong c6ng trlc hdnh chfnh, truydn
1-9'.

th6ng, guar-, tri mpng; C6ng t6c t6 chirc, qu6n.ly ngu6n nh6n sg vd ph6p ch6 li6n
quan d6n tO chirc, quin lf vn hopt dQng sin xu6t kinh doanh cria C6ng ty.

2. NhiQm vg:

2.1 C6ng t6c Hdnh chinh:

- Thgc hiQn cdng t6c hdnh chinh, vdn thu luu trfr; Cdng tdc 16 tdn, kh6nh ti6t,
h$u cdn; Theo d6i, 14p chucrng trinh lim vi6c cira Ban Ldnh dpo, chuong trinh d6i

-i.ngl, ool ngoal.

- QuAn lf con d6u vi hii so ph6p ly cira C6ng ty.

- DAu mOi tit5p nhpn th6ng tin vi chtr tri thgc hiQn c6c cdng t6c th6ng tin
truy6n th6ng cria C6ng ty. QuAn l;f, sria chta hQ th6ng th6ng tin li6n lpc gdm hign
thopi, internet, email, m?ng m6y tinh, m?ng diQn thopi n6i bQ, m6y chri vd cdc hQ

th6ng phAn mdm quin l), henh chinh.

- Quin lf, theo ddi tei sin, trang thiist bi, co sd hp tAng thuQc Tda nhd Try sd
C6ng ty.

- PhU trSch c6ng tic an ninh trpt tg, b6o vQ, an todn vQ sinh vi6n, an todn
PCCC Tda nhi Try s& C6ng ty.

- Quan ly, vpn henh c6c xe 6 t6 con phuc vp c6ng t6c di6u henh sin xu6t kinh
doanh C6ng ty.

- Thgc hiQn c6ng t6c li6n quan dtin cling vu.

2.2 C6ngt6c NhAn sg:

a. COng tdc t6 ch{rc:

- Lflp phucrng 6n sip xtip chuy6n ddi, thenh l4p hoac gi6i the c6c Phdng, Ban,

Don vi tryc thuQc C6ng ty;

- DC *u6t co c6u t6 chric t4i c6c Chi nh6nh phu hqrp v6i nganh ngtr6 tintr
doanh.

- Theo d6i, t6ng hqp, d6nh
cta C6ng ty. DC xu6t s6p x6p,
chua phu hgrp.

gi6vitb6o c6o tinh hinh thychiQn c6ng ticd) chirc
t6 chfc lpi ccr cdu t6 ch[rc d6i v6i .*,irng bQ phan

b. Cong tdc qudn l!,ngu6n nhdn ltyc, quan hQ lao dQng:

4
r01
cc

.ct
UTI

LilI
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- T6 chfc qu6n l;f ngu6n nh6n lgc:

+ Theo d6i, d6nh gi5 tinh hinh ngu6n nh6n lyc vd lap ki5 ho4ch dinh bi6n lao
dQng tqi cic Phdng, Ban, Don vi tryc thuQc C6ng ty.

, + Xdy dpg cdc chfnh s6ch phSt tri6n, ludn chuy6n, di6u dQng, thay th6 vd s6p
xi5p, gi6i thiQu nhdn sg cho c6c b0 phQn n6u cAn.thi6t. Oann gi6, d1r b6o nhimg nhu
.Au ut ngu6n nhgn lgc trong t r*g lai vd d6 xu6t nhimg biQn ph6p nhim narig cao
chdt lugng vi khdc phuc nhirng nhugc di6m cfia nhdn vi6n trong qu6 trinh ldm vi6c.

+ OA *u6t cho Lenh dpo C6ng ty cdc chinh s6ch tuy6n dpng, thu hirt ngu6n
nh6n tei, bO tri lao clQng phu hgp v6i trinh d6 chuyCn mdn, ndng l1rc ctia ngudl lao
dOng.

+ Thgc hiQn tuy6n dpng, k1i k6t, ch6m dut hqrp ddng lao dQng; OC bpt, b6
nhiQm, mi6n nhiQm, di6u dQng, giao nhiQm vg c6n b0 theo y6u c6u nhiQm vg cria
C6ng ty.

+ Quin l;f c6ng t6c dio t4o, b6i du0ng ngudn nhdn llrc ctia COng ty.

+ C6ng t6c khen thudng, kf luAt lao dQng.

+ Quin l)? h6 so vd nhdn sg.

c. C6ng tdc qudn l!, tiin luong vd thryc hiQn cdc chinh sdch aiii va ngudi lao
d0ng.

- Rd so6t co c6u tidn luong, cdc cni5 AO chinh s6ch dO ph6n tfch, dC xu6t co
chti ti6n luong, chinh s6ch d6i v6i ngudi lao dQng.

- X0y dpng hQ th6ng thang luong, bing lucrng, quy chi5 tr6 lucrng, thuong cria

C6ng ty.

- Thgc hiQn c5c cn6 a9 chinh s6ch d6i v6i ngudi lao dQng t4i C6ng ty.

- Thyc hiQn chri do BrxH, BHYT, BHTN, BHTNLD.

2.3 C6ng t6c ph6p lupt:

a. C6ng tdc qudn l!, tdi liQu phdp chd doanh nghiQp:

- Ph6i hqrp xdy d\rng, sria d6i, b6 sung c6c Quy ch6 quin ly cria C6ng ty d6m

b6o tudn thu ph6p lupt.

-.Giai quy6t thqc hiQn c6c thri tpc vA ddng ki kinh doanh, ddng ky vd sri dpng

con ddu C6ng ty.

b. Cdng tdc thanh tra, t6 tqmg:

fhOi trqrp v6i c6c Phdng, Ban, Dcrn vi li6n quan tham muu cho 15nh dpo c6ng

ty uC cdc v6i dC ph6p li khi tham gia t6 tung; Xir li, dd xu6t, ki6n nghi c6c.biQn

ph6p phdng ngtra, khic phUc hiu qu6 c6c vi pham ph6p luQt, nQi 9uY, QUY ch6 cria

C6ng ty theo quy dinh cua ph6p lu4t.

c. C6ng tdc tuyAn ffuyin, pnA bten phdp luQt:
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ehOi trqp ldm viQc v6i c6c t6 chfc, co quan li6n quan trong vi6c x6y dprg k6
ho4ch, td chric thgc hiQn ..org tdc tuy6n truyAn, pho uicn q"y Einn ph6p tupt ticn
quan d6n hoat clQng sin xu6t kinh doanh ctra-COng ty.

2.4 Phong Henh chinh nhdn sg c6ng ty ky vdn bin thta lQnh, sao y:

- Th6ng b6o, b6o c6o, c6ng vdn gi6i thiQu.

- Ch6 dQ b6o c6o, thgc hi6n quy chti lam viQc.

- Cdcv[n bin huong ddn vC c6ng t6c vdn phdng, thi dua, luu trfr, b6o vQ, quin tri.
n.A- Gi6y moi dg hop, hQi nghi, c6c van dc thuQc linh vgc qu6n l;f cria c6ng ty.

- Cdc v6n b6n phUc vp c6ng tdc chi ilpo; d6n d6c truy6n dpt f ki6n cria ldnh
cl4o C6ng ty.

- Sao y circ lo4i hO so gi6y td theo quy dinh cta ph6p lupt.

2.5 Thgc hi6n c6c nhiQm vp kh6c theo sg phdn c6ng cua Gi6m d6c.

3. Co c6u t6 chftc, nhin sg. Gdm: Trucrng phong vd cdc chuyon vi6n, nhan
vi6n giirp viQc.

II. PHONG TAI crriNn rn roAN
1. Chftc ning:

- Tham muu, giup viQc cho Gi6m d6c trong linh vpc tdi chinh, k6 toan, kti
hopch; qu6n lf v6n, tdi s6n; ki6m tra, gi6m s6t, ki6m so6t n6i bO.

2. NhiQm vg:

2.1 VC linh vgc tdi chinh:

- XAy dyrg k6 hoach tdi chinh hdng n6m, ngin han, ddi hpn phu hqp v6i k6
hopch sin xu6t kinh doanh, dAu tu cta C6ng ty.

- XAy dUng k6 hopch huy dQng v5n cho c6c dg 6n dAu tu; hpn mirc v5n ngin
hpn cho hopt dQng sin xu6t kinh doanh cria C6ng ty; xlty dUng vi thyc hien k6
hopch tri ng AOi vOi c6c Hqp d6ng tin dpng, vay ng.

- Xdy dgng phuong 6n dAu tu v6n, tho6i v6n; theo ddi, gi6m s6t, qu6n lf phdn
vtin dAu tu ctia C6ng ty tpi doanh nghiQp kh5c.

- Ki6m tra, giitm s5t ho4t dQng tdi chinh, tinh hinh huy dQng, sri dgng v5n,
tinh hinh dAu tu v6n ra ngodi doanh nghiQp.

- Hdng ndm t6 chirc thgc hiQn ki6m kC tei sin, xt l)i tdi sin t6n th6t theo quy
dfnh cua C6ng ty.

- Tham eia !,kitin vC chirin lugc, ki5 hoach s6n xu6t kinh doanh, k6 hopch tdi
chinh, ph6n ptrOi tqi nhufln, chia c6 tric.

- Xdy dqg vd trinh HQi d6ng qu6n tri, Gi6m dtic ban hanh c6c quy ch6, quy
dinh nOi bQ vC quin 1), tei chfnh.

* 55 88, Qu5c lQ I (tuytin tr6nh), Phucrng Long An, tinh TAy Ninh
IDICO-LINCO" oien ihoai: oztzt 826 4e7 Fax:02723 826 337

Email: idicolongan@yahoo.com.vn Website: www.idico-linco.com.vn

4



- Cht tri so?n thio, ddm ph6n vd brlo c6o GiSm d6c trinh HQi ddng qu6n trf
trong viQc kf ktit c5c hQp ddng vay, cho vay, mua b6n tii s6n cria C6ng ty

- Ki6m tra, giirm s6t tinh hinh hopt dQng tdi chinh, tinh hinh st dgng v6n tgi
c6c Dcyn vi tryc thuQc Cdng ty.

2.2 Ye linh vyc Kti to6n:

- H4ch to6n k6 to6n, th6ng k6, phin inh trung thpc vd kip thcri bi6n dQng tii,),t.
sdn, ngu6n v6n vd c6c nghiQp vp kinh tC ph6t sinh.

- Ki6m tra, gi6ms6t c6c khoan thu, chi tdi chfnh, c6c nghia 4r thu, n6p, thanh
to5n no, ki6m tra viQc qu6n l;i, sir dung tdi sin vd ngu6n trintr tnann tai san; ph6t
hiQn vi ngdn ngtra cdc hdnh vi vi pham ph6p lu4t v6 tdi chinh, k6 to6n.

- Thgc hiQn c5c nghia vp v6i NgAn s6ch Nhd nu6c, ngudi lao dQng.

- XAy gUng vd trinh l6nh rl4o C6ng ty ban henh quy ch6, quy dinh nOi b0 v6
giSm s6t, ki6m so6t nQi bd trong linh vgc tii chfnh kti to5n.

- Cht tri thanh qry6t to6n v6n dAu tu c6c dg 6n, cdng trinh, hang mqc hodn
thenh.

- Lap 86o c5o tdi chinh.qu;f, ndm;bfuo c6o thiSng k6, b5o c6o quin trf theo quy
dfnh cira ph6p lupt vd y6u cAu qu6n tri cta C6ng ty; thgc hiQn ki6m ke dinh k! vi
dQt xudt theo y6u cdu quin ly.

- Quin lli vd theo ddi danh s6ch c6 d6ng, t6 chirc Dai hQi d6ng c6 d6ng.

2.3 Thgc hi6n c5c nhiQm vp kh6c theo sq ph6n c6ng cua Gi6m d6c.

3. Co c6u t6 chfrc, nh$n sg: G6m: Ki5 to6n tru&ng ki6m Trudng phong php
tr6ch vd c6c chuyOn vi6n, nhdn vi6n giirp viQc.

III. PHONG DAU TTI DTI AN

1. Chftc ning: 
'

Phdng quan lf vd ph6t tri6n dg 6n c6 chirc ,?ng tham muu Gi6m d6c c6ng ty
trgng linh vgc d6u tu ph6t tri6n DU ?n, quAn lf bdt dQng s6n vir qu6n ly c6c dg 6n

clAu tu theo quy dinh cua ph6p lupt v6 quin lf dAu tu x6y dgng.

- C6 con d6u, md sO ttruiS cfia Ban qu6n ly cdc dy 6n dAu tu (tryc thuQc Phdng
dAu tu dg 6n) hpch to6n phu thuQc C6ng ty.

2. NhiQm vg:

2.1 V6 linh vgc DAu tu

- Chri tri nghiCn ciru, tim ki6m, dA xu6t chtr truong dAu tu, d6u thAu ldm nhn dAu

tu vd ph6t tri6n c6c dy 6n m6i. Tim hi6u, ph6n tich thi.truong,.mdi trucrng ddu tu vd
kinh doanh, nghiCn cr?u c6c quy dinh cua ph6p lu$t dO tim kiiSm co hQi vd xirc ti6n
dAu tu vd kinh doanh v6i c6c Nhd dAu tu trong vd ngoii nu6c tr6n co s0 tudn thu quy
dfnh cira Ph6p 1u4t vd cira c6ng ty.

:
2
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- Xdy {rn g kti hoach dau trl hdng ndm, trung vd ddi hpn cta c6ng ty; Danh gi6
ho4t dQng dAu tu. Thgc hiQn ch6 d0 bZo c6o dinh lcj,theo quy dfnh ctia COng ty ua
quy dinh cria Ph6p lugt.

- Cdng t6c quAn ly qudtrinh chuAn bi dAu tu dg iin cfra C6ng ty:
+ f6 chtc lOp va ho{c di6u chinh, thAm tra, thAm dinh b6o c6o kinh tC ky

thupt vd dg 6n dAu tu; ph6n tich rui ro,"hiQu qu6 kinh t6 cua dp rin tt d6 d6nh gi6
higu qui diu tu dg 6n, tham muu c6p thAm quydn c6ng ty ph6 duyQt dg 6n diu tu]

+ Lap c6c thtr tpc lua chgn nhd thAu (n6u c6) tr6n linh vuc dAu tu.

+ Tri6n khai thuc hi6n c6c thri tpc, ph6p l;f 1i6n quan tir giai dopn tim ki6m dU
6n d6n giai dopn chuAn bi dAu tu dp 6n-theo A.irg quy dinhLia Ph6p ludt vd cria
C6ng ty.

+ Quin l;f, theo d6i h6 so ph6p ly tl,t ch c6c dy 6n cria C6ng ty.

+ Re sorlt chinh stia, b6 sung Quy ch6 quin l;i vn phdn c6p ctAu tu x6y dung
cta Cdng ty.

+ XAy dFng co ch6 v6 chi phf dC phuc vg c6ng t6c tim kitim du 6n.

+ Thuc hi6n vigc chuy,Sn nhucrng/nhpn chuy6n nhuqng dg 6n.

2.2YC linh vgc B6t dQng s6n

- DO xu6t lopi hinh sin phAm, co cau s6n phAm cho timg dg 6n.

- Xdy dUng gi6 bdn sin ph6m, phucrng 6n chuy6n nhuqng, chinh s6ch theo
timg giai dopn cria dg 6n.

- Quin l;i, theo d6i viQc sir dgng d6t tai c6c dg in ciaC6ng ty.

- Quin ly cdc hqp d6ng chuytin nhugng BDS.

- Theo d6i, nhEc nho vO c6ng no khSch hdng.

- Quin ly th6ng tin kh6ch hdng & chdm s6c kh6ch hing.

- Thgc hiQn c6ng t6c nghiOn cr?u thi truong, c6c c6ng ty cung ngdnh.

- XAy dprg c6c vin b6n lap quy li6n quan d6n ho4 dQng chuyi5n nhugmg b6t dQng

sin.

2.3 VO linh vr,rc Quin ly cdc dg 6n.

. 
- Thay mpt Chtr dAu tu di6u hnnh thgc hiQn vd qu6n lf dAu tu dg 6n do ngudi

quy6t dlnh d6u tu giao theo quy dfnh ph6p lu4t cria Nhi nudc.

- Chiu tr6ch nhiQm tru6c C6ng ty IDICO - LINCO vd quy dlnh cua ph6p lupt
trong viQc qu6n lf dAu tu xdy dUng cria dg 6n.

- QuAn l1f su dung vdn dC clAu tu xdy dpg do ngudi quytit dinh dAu tu giao
theo quy dinh cua ph6p lupt.

- TO chric quin ly dU 6n do nguoi quy6t dinh dAu tu giao theo quy dlnh cua
ph6p lupt.

* 55 88, Qu6c 19 I (tuyiin trdnh), Phuong Long An, tinh TAy Ninh
IDICO-LINCO" oien ihoai: oz.tzi 826 4ei Fax:02723 826337

Email: idicolonsan@vahoo.com.vn Website: www.idico-linco.com.vn

6



- Bdn giao c6ng trinh hoin thdnh cho chtr qu6n l1i sir dUng c6ng trinh khi k6t
thric dy 6n.

- T6 chfc thgc hiQn c6ng t6c chuAn bi dAu tu xdy dpg: t6 chfrc lpp dp 6n,
trinh thdm d!nh, ph6 duy6t du 6n theo quy dinh; gi6i ng6n uOi OAu tu vd thgc hiQn
c6c c6ng viQc chu6n bi dU 6n kh6c.

- C6c nhiQm vp thgc hiQn dg 6n: thu6 tu v6n thgc hiQn kh6o s6t, thi6t k6 xdy
dung vi trinh thdm dinh, ph6. duyQt hopc t6 chfc th6m dlnir, ph6 duyit thiilt te, Au
to6n xdy dung (theo.phdn .6p); chir tri phoi nqp v6i co quur, to chrrc li6n quan
thgc hiQn c6ng t6i bgi thucrng, gi6i phong m4t bing vit tti Ainn cu (n6u c6) vd thu
h6i, giao nhan dat. de thgc hiQn du ?r; t6 chric lga chgn nhi thAu ve ky ktit hgp
d6ng xdy dpg (n6u dugc sg riy quy6n ctra C6ng ty IDICO-LINCO); gi6m sdt quri
trinh thgc hi6n; gihi ngdn, thanh to6n theo hqrp d6ng xdy dpg vd c6c c6ng viQc CAn

thi6t kh5c.

C6c nhiQm vp k6t thirc x6y dtmg, bin giao c6ng trinh dti vQn hdnh, sti dpng:
t6 chfc nghiQm thu,. bdn giao cdng timn noan lhdnh; v4n hdnh chay tht; quyEt
todn, thanh ly hqp d6ng xdy dtmg, quy6t to6n v5n dAu tu xdy dpg c6ng trinh vd
b6o hdnh c6ng trinh.

- Cdc nhiQm vp quin ly tei chinh vi giii ngdn: gi6i ngdn v6n theo ti6n dQ thuc
hiQn dg 6n vd hqrp d6ng kf ket v6i nhd thAu xdy dUng; thgc hiQn ctrti eq qu6n l), tei
chinh, tii san cia du 6n theo quy dinh.

- Cdc nhiQm vg hdnh chinh, di6u ph6i vd tr6ch nhiQm gi6i trinh: t6 chirc vdn
phong vir qu6n lli nhdn sg qu6n ly dU 6n; thitlt lflp hp th6ng th6ng tin nQi bQ vd luu
trfi th6ng tin; cung c6p th6ng tin vi gi6i trinh chinh x6c, klp thoi vO hopt dQng cria
c6c dlr 6n theo y6u cAu cria ngudi quytit dinh dAu tu vd cua cdc co quan nhi nu6c
c6 thdm quy6n.

- C6c nhiQm vp gi6m s6t, d6nh gi6 vi b6o c6o: thuc hi6n gi6m s6t d6nh gi6
dAu tu theo quy dlnh ph6p lupt; dinh kj d6nh gi6,b6o c6o k6t qu6 thpc hi6n dg 6n
v6i ngudi quytit dinh dAu tu, co quan quin l1i nhn nu6c co thAm quydn.

- Cht tri, ph6i hqp v6i c6c b6n 1i0n quan gi6i quy6t nhirng vu6ng mic, ph6t
sinh trong qu6 trinh thyc hien dU 6n.

- Td chfc quin ly circ dg 6n dAu tu x6y dpg dim b6o y6u cAu vC titin dQ, ch6t
lugng, ti6t kiem chi phi, an todn vd b6o vQ m6i trudng trong xdy dpg.

- Ki6m tra cic dcrn vi tu v6n thyc hiQn tr6n hiQn trudrng theo nQi dung hgp
d6ng de ky k6t vi quy dinh cua ph6p lupt.

. - PhOi hqp v6i dcrn v! tu v6n gi6m s6t tri6n khai c6c c6ng viQc: Ki6m tra cdc
di6u kiQn khoi c6ng c6ng trinh; ndng lpc cfa nhi thAu, b0 phfln thi c6ng; nh6n lgc,
thi6t bi thi c6ng; hQ th6ng quin ly chdt 1u9nB. ctra nhd thAu, b0 phfln thi c6ng theo
quy dlnh cira ph6p luQt; Ki6m.tra, gi6m s6t ch6t lugng vQt tu, vat lieu vi thi6t Ui lap
ilpt vio c6ng trinh do nhd th6u, b0 phq thi c6ng xdy dlmg c6ng trinh cung c6p;

ki6m tra biQn ph6p thi c6ng cfia nhd thAu, b0 phfln thi cdng; C6c nQi dung kh6c
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theo phpm vi cdng viQc ctra don vi tu v6n gi6m s6t phii thgc hiQn theo hgp d6ng dd
k), k6t vi quy dfnh cta phSp lupt.

- Trucrng hqrp ph6t hiQn sai s6t, b6t hqp ly vO thitit kti, ph6t sinh trong qu6 trinh
thi cdng x6y dpg c6ng trinh ph6i b6o c6o Ban Gi6m d6c C6ng ty IDICO-LINCO
dC xti l1i theo quy dfnh vO ph6p lupt x6y dWrg.

-Xdc nhQn b6n vE hodn c6ng.

- Ki6m tra ch6t luqng c6ng trinh theo quy dinh, trubng hqrp cAn thi6t trinh
Cdng ty IDICO-LINCO duyQt tO chfc ki6m dlnh lai ch6t lugng bQ phAn c6ng trinh,
hang mgc c6ng trinh vd c6ng trinh x6y dpg.

- Gi6m s61, x6c nhpn khOi luqng thi c6ng xdy dpg voi cdc nhi thAu, b0 phfln
thi.c6ng, tu v6n gi6m. s6t theo thdi gian hofc giai doan thi c6ng vd d6i chi6u v6i
khOi luqng cria hqrp d6ng ati tam co sd nghiQm thu, thanh to6n. Khi c6 kh6i luqrrg
ph6t sinh so v6i hqrp d6ng thi phii trinh C6ng ty IDICO - LINCO xem x6t tru6c
khi Gi6m d6c C6ng ty trinh HQi d6ng qu6n tri C6ng ty ph6 duyQt.

- DC xu6t C6ng ty t4m dung thi c6ng, ch6m dut hqrp d6ng x6y dpg v6i c6c

nhlr thAu, bO phfln thi c6ng n6u x6t th6y 6nh huong d6n ch6t lugng, ti6n dQ, an todn
lao tlQng vi b6o vQ m6i trudrng trong xdy dpg.

- XAy dUng co ch6 vd c6c vdn bin 10p quy li6n quan di5n hopt dQng quin l1f

cfiacdc dU 6n.

- Thgc hiQn c6c nhipm vy quin ly dU 5n kh6c do ngudi quyi5t <linh <tAu tu, chti
dAu tu giao ho{c uy quydn thuc hien.

2.4.Tlrr1c hiQn c6c nhiQm vp khdc theo sg phdn c6ng cta Gi6m d5c.

3. Co c6u t6 chrirc, nhin sg. Gdm: trucrng phong vir c6c chuy6n vi6n, nhdn viOn

gitip viQc

IV. PHONG KINH DOANH VA XAY T-,AP

1. Chrfrc ning:

- Co chirc ndng sau:

+ Quin lf; thi c6ng c6c c6ng trinh.

+ Thi6t tti f<y thuflt, x6y dpg dcrn gi6, dfnh mirc kinh tti k! thupt, lflp du to6n dg

thAu vd giao thAu c6c c6ng trinh.

+ Khai thSc vlr kinh doanh c5c lo4i nguy6n, vat lieu x6y dlmg; kinh doanh nhi6n

liqu; V6n chuy6n hdng h6a bing dulng bQ;i dudrng thuy; QuAn lf kAo thenh phAm vd

c6c cria hing vat lieu xdy dpg cria C6ng ty.

+ Titip thi, tim kitim viQc ldm; kh6ch hing

+ C6 con d6u, md s6 thu6 cria Xi nghiQp khai th6c vd kinh doanh vqt liQu xdy

dgng (tryc thuQc Phong kinh doanh xdy l[p) hach to6n php thuQc Cdng ty.

2. NhiQm vg:

2.1 V6 linh vgc K! thupt, xdy llp:
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- LAp, trinh duyQt ban hinh c6c nQi guy, guy trinh an todn k! thupt, quin l!, chdt
lu$rg, quan lf thi ..org, biQn ph6p thi c6ng, biQn ph6p thgc hiQn c6ng t6c b6ohQ, an tod,n
lao dQng, phong chdng ch6y n6, vQ sinh m6i trudrng, b6o tri c6ng trinh.

- Lap h6 so ttritltte dg toan c6ng trinh, hO so d6u thAu, giao thAu c6ng trinh, ti6n d0
thi c6ng, bin vE m{t bdng thi c6ng.

- SoAn th6o, ddm ph6n vd hodn thiQn c6c hgp d6ng trong linh v.u9 thi c6ng x6y l

l6p. Quan l1f, theo ddi vd xt lf ph6t sinh trong qu6irinh,rru. rriln hqp d6ng ,

XAy dpg, trinh duyQt.vd qu6n ly cdc don gi6, dinh mfc nQi b6, dfnh mric kinh ,:

tC ky thupt. Nghi6n criu vdr d6 xu6t img dpng cac iii5n bQ khoa hqc kythu4t trong hopt i

dQng thi c6ng xdy dpg, sin xu6t kinh doanh.

- H0 th6ng hoa c6c ti6u chu6n, quy chu6n k! thupt, c6c hd so ph6p lf trong linh
v.uc xdy d1mg hiQn hdnh dC ph6 bi6n, 6p dung.

.- Triiin khai thi c6ng c6c g6i thAu thuQc du 6n cria c6ng ty & thyc hiQn c6c goi
mau ngoal:

+ XAy dpg vd trinh duyQt phucrng an thi c6ng.

Quan lf kiem tra vd gi6m s6t c6c dQi xdy d{ng, don vi thAu phr,r, don vi cung
cdp v4t tu, thi6t bi tha.m gia thi c6ng c6ng trinh, g6m: Quin lf ch6t lugng, ti6n d0,
biQn ph6p thi c6ng, t*rOi tuqng, an todn lao dQng, vQ sinh m6i truong.

+ Ph6i hqp voi c6c B6n 1i6n quan gi6i quytit vuong mEc, ph6t sinh trong qu6
trinh thi c6ng.

+ Lap h6 so ch6t lugng, h6 so hodn c6ng, thanh todn,quytit to6n c6ng trinh.

+ f6 chric nghiQm thu c6ng trinh x6y dpg theo quy dinh hiQn henh.

+ Qu6n lf chi phi, gi6 thenh xdy dpg dim bAo hiQu qui trong thi c6ng.
A^

- Tu vAn x6y dgng:

+ Khio s6t hiQn tr4ng, tu v6n thi6t kti c6ng trinh xdy dpg, 10p dU 6n dAu tu,
lpp b5o c6o kinh tti t<y thu4t dAu tu x6y dpg.

+ ThAm tra hd so thi6t k6, th6m tra dg to6n.

+ Gi6m s6t thi c6ng x6y dpg c6ng trinh.

2.2Ye linh vgc Kinh doanh vat lieu x6y dpg:
- Chiu tr6ch nhiQm tru6c C6ng ty, kh6ch hing vd ph6p luQt vC ki5t qu6 kinh

doanh, hdng h6a, dich vu do Xi nghiQp thgc hiQn.

Xdy dpg vd trinh Gi6m d6c C6ng ty ph6 duyQt ki5 hopch s6n xu6t kinh
doanh phu hqp chric ndng nhiQm vp cta Xi nghiQp vlr nhu cAu cria th! truong.

- Thyc hiQn thuong th6o vd ky k6t c6c Hgp d6ng kinh t6 v6i kh6ch hirng theo
":iry quy6n c0a Gi6m d6c COng ty.

- Thgc hiQn c6c quy dinh cria Nhi nudc uC bao vQ tdi nguy6n m6i trudng, on,..
ninh qudc gia, quan hQ ddn sg vi c6c linh vgc: xdy dlmg, ddt dai, thuong mAi...
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- Sri dpng co hiQu qu6, b6o todn ph6t tri6n v5n vd tdi sAn do C6ng ty giao <lti

phuc vp vdo mgc dfch s6n xu6t kinh doanh tu6n thu theo c6c quy dinh hiQn hdnh
cua ph6p lupt vi quy ch6 tii chinh cira C6ng ty. Chiu tr6ch nhiQm vti c6ng no cta
Xi nghiQp.

- Thgc hi6n c6ng t6c h4ch to6n, cnO AO b6o c6o th6ng k6, b6o c6o quy6t to6n
tdi chinh, b5o c5o dinh kj,, b6o c6o d6t xu6t theo quy dinh cria Nhd nu6c, cua COng
ty vd chlu trdch nhiQm v6 tinh x6c thyc cira s6 li6u b6o c5o.

- Thgc hiQn c6c nghla vu kO khai, nQp thu6 vd c6c khoin ph6i nQp Ngdn s6ch
Nhd nu6c theo quy dinh vd nQp lqi nhuQn v6 Cdng ty.

^.4- Ti6p cfln thi truong, nghiCn cr?u gi6 cA ttmg thoi di6m, quan hQ v6i cdc dVi
ly ti6u thp sin phdm, nhlr m6y, doanh nghiQp trong vd ngoiri tinh, dlnh huong ph6t
..A l .
tri6n ngu6n hdng kinh doanh phu hgp vd hiQu qu6.

2.3 ThUc hiQn c6c nhiQm vp khSc theo sy phdn c6ng cfia Gi6m dtic Cdng ty.

3. Co c6u t6 chfc, nh6n sg. Gdm: truong phdng vi c6c chuyOn vi6n girip viQc.
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