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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BIA HA NQI - HAI PHONG Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

Hai Phong, ngay 29 thdang 04 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
Tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién
Cong ty c6 phin Bia Ha Nji - Hai Phong nim 2025

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwge Quéc hdi nuée Cong hoa
xd hoi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 06 ndm 2020 va cde véin bdn
hwéng dan thi hanh;

- Can cit Diéu 1¢ 16 chite va hoat déng Céng ty c6 phan Bia Ha Néi - Hai Phong,

Dé tao didu kién thuin lgi cho cong tac td chirc va cudc hop Dai hoi dong cb
dong thudng nién dién ra t6t dep, Ban td chuc Dai hoi ctia Cong ty ¢ phan Bia Ha Noi
- Hai Phong xin kinh trinh Dai hoi dong ) dong thong qua Quy ché lam viéc tai Dai
hoi nhu sau:

DIEU I. TRAT TU CUA PAI HOI

- C6 déng khi vao phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vue do Ban th
chirc Dai hoi quy dinh. Tuyét d6i tudn th viée sap xép vi tri cia Ban td chire.

- Khong hut thude 14, khong noi chuyén riéng hodic giy mat trat ty, khong st
dung dién thoai di dong trong phong Pai hoi. Tt ca cac may di¢n thoai di dong phai
tit hodc khong dugc dé chudng.

- Trong trudng hop cb doéng/dai dién ¢ dong nao vi ly do bét kha khéng phai roi
khéi cudc hop trude khi két thic Dai hdi thi cb dong/dal dién ¢ dong d6 co trach
nhiém lién h¢ v6i Ban T4 chirc dé giri lai Phiéu biéu quyét.

- C6 dong dén du Dai hoi dong cb ddéng mudn c6 quyén dang ky ngay va sau d6
¢6 quyén tham gia va biéu quyet ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c¢é trach
nhiém dung Dai hoi dé cho cb dong dén muon ding ky va hiéu lyc ciia cac dot biéu
quyét d tién hanh trude d6 sé khong bi anh hudng,

DIEU II. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI:

Cudc hop Dai hoi dong cb dong thudng nien nam 2025 cua Cong ty ¢6 phan Bia
Ha Noi - Hai Phong duoc tién hanh kh1 c6 sb cb dong/dai dién ¢ dong dy hop dai
dién trén 50% tong s6 cb phén c6 quyén biéu quyét.

PIEU I BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI
1. Nguyén tiic

- Tét ca cac van dé trong chuong trinh hop cua Pai hoi du'oc thao luan va biéu
quyét cong khai bang céch gio Phiéu biéu quyét cua tit ca cac cb dong va/ hodc dai
dién c6 dong tham du dai hoi.



- Plneu biéu quyét do Ban t6 chtic Dai hoi phat true tiép cho cb dong tai Dal
hoi. Mdi ¢b dong dugc cap mot phiéu biéu quyet Trén phleu biéu quyet ghi r6 Ma cb
dong (theo danh sach dy hop), ho va tén, sé phiéu biéu quyét ctia ¢ dong do va dong
dau treo ctia Cong ty

2. Phwong thire biéu quyét

-Cé dong va/ hodc dai dlen cd dong biéu quyét (z‘an thanh, khong tan thanh, hodc
khéng c6 ¥ kién) dbi voi mot van dé bing céch truc tiép gio phidu bidu quyét tai Dai
hoi;

- Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac cb dong bidu quyét dong y thong qua
sé gio Phiéu biéu quyét 1én cao. Ban kiém phiéu s& danh ddu ma du hop va sb phiéu
biéu quyet twong g cua ting co dong dong 7. Tuorng tw, theo sy didu hanh cua cha
toa, cic cd dong khong dong y hoic khéng cé y kién s& 14n luot gio phiéu biéu quyét.

3. Thé 18 biéu quyét:
3.1. 01 (mg1) cb phiéu phéd thong twong tng véi 01 (mdt) phiéu biéu quyét.
Tai danh sach c¢b déng chdt ngay 31/03/2025, tong sb ¢ phan cta Cong ty ¢b phin Bia
Ha Noi - Hai Phong 14 9.179.290 (chin triéu, mét trdm bay muwoi chin nghin, hai trim

chin muwoi) ¢6 phan phb thong, tuong duorng 9.179.290 (Chin triéu, mét tram bdy miroi
chin nghin, hai tram chin muoi) phiéu biéu quyét.

3.2. Cz’tc vén d& bidu quyét:
Céc vén dé sau day sé duqc thong qua khi dugc s6 ¢d dong dai dién tir 65% tong

s6 phiéu biéu quyét tror 16n cua tit ca cac cb dong du hop tan thanh:

- Bdo céo cua Gidm ddc vé két qua san xuét kinh doanh nam 2024 va phuong
hudng nhiém vy ndm 2025 ;

- Bdo céo két qua hoat dong cta Hoi dong quan tri ndm 2024 va phuong huéng
nhi¢m vy nam 2025;

- Bdo cdo két qua giam sat hoat dong nam 2024 va K& hoach hoat dong nam 2025
ctia Ban Kiém so4t

- Bdo cdo két qua tai chinh da dugc kiém toan nam 2024.

- To trinh lya chon don vi kiém todn BCTC niim 2025;

- T trinh thong qua Béo céo tai chinh nam 2024 d kiém toan;

- To trinh thong qua ké hoach SXKD va ké hoach chi tra ¢ tirc ndm 2025;

- T trinh thong qua quyét todn tién lwong, thu lao nam 2024; muc tién luong, thu
lao ké hoach nim 2024 ctia thanh vién HDbQT va BKS;

- T trinh thong qua phuong 4n phan chia loi nhuén ndm 2024.

- Tor trinh bd sung nganh nghé kinh doanh cita Céng ty.

- To trinh thong qua mién nhiém va bau thay thé thanh vién Ban kiém sodt
- Td trinh vé viée thong qua phuong én phén chia lgi nhuan nim 2025

- Céc van d& khéc (néu co).

PIEU IV. THAO LUAN TAI PAI HOI
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1. Nguyén tic:

- Viéc thao luén chi duoc thuce hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
cdc van dé trinh bay trong Chuong trinh Dai hoi. Cd déng mudn phét biéu y kién coa
minh phai gio phiéu va dugc Chu toa cho phép. Y kién phét bidu dung nodi dung
chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi, ngin gon va rd rang ndi dung cin noi. Mdi ¥ kién
phat biéu khong qué 03 phut.

-Co dong co y kién phai ding ky noi dung vao phiéu déng gop v kién va chuyén
cho Ban T chirc Dai hoi.

- Ban thu ky Dai hoi s& sip xép cac phiéu déng gop y kién cua cd dong va
chuyén 1én cho Poan chu tich.

2. Tra 19i cic y kién thiic mic clia cb dong:

Trén co sé phiéu dit cau héi cna cd dong do Ban thu ky tép hop, sap xep va trinh
Ién, Chii toa hodc thanh vién do chu toa chi dinh s& gidi dap cac y kién thic méic cua cb
dong.

PIEU V. TRACH NHIEM CUA CHU TOQA :

1. Diéu khién Dai hoi theo dung chuong trinh nghi sy, cdc thé 18, quy ché da
duge Dai hoi thong qua theo nguyén tic tip trung dan chi va quyét dinh theo da sb.

2. Hu6ng dén Dai hoi thao ludn, 1dy y kién biéu quyét cac vin dé& nim trong ndi
dung chuong trinh nghi su ctia Pai hdi va cac van dé c6 lién quan, giai quyét cac van
dé ndy sinh trong suot qua trinh Pai hdi.

3. Chu toa ¢6 quyén thyc hién cac bién phép cn thiét dé didu khién cudc hop
mot cach hgp ly, c6 trit tu, ding theo chuong trinh da dugc théng qua va phan anh
duge mong muon cua da so ngudi du hop.

4. Chi toa ¢é quyén hodn cude hop Dai hoi dong cb dong du da c6 du sb nguoi
dang ky du hop theo quy dinh dén mét thoi diém khac hogic thay déi dia didm hop
trong trudng hop dia diém hop khong ¢6 dii chd ngdi thudn tién cho tAt ca nguoi dy
hop; hodc c6 nguoi du hop c¢6 hanh vi can trd, giy rdi trét tu, co nguy co lam cho cudc
hop khong dugc tién hanh mot céch cong bing va hop phap.

PIEU VI. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép dy di trung thyc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va nhing vin
dé da dugce cac cd dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi vao Bién ban hop Pai
hoi;

2. Soan théao Nghi quyét vé cic vin dé da dugc thong qua tai Dai hdi.

DPIEU VII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO
PONG:

1. Kiém tra tu cach cb dong hoic ngum dai dién dugc uy quyen dén du hop
Gidy CMND, Cin cudc cong dan hoic hd chiéu, Gidy moi hop, Gidy uy quyén (déi
véi dai dién dugc 0y quyén);

2. Thu lai gidy xac nhén du hop cia ¢ dong hoic nguoi dai dién va Gidy 1y
quyén (néu co);



3. Phat cho cb dong hodc dai dién duoc uy quyén dén dy hop: Phiéu biéu quyét
va cac tai liéu, bao cao trinh Pai hoi;
4. Bao cao trude Dai hdi vé két qua kiém tra tu cach ¢d dong dy hop Pai héi.
PIEU VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

- Ban Kiém phleu ¢6 nhiém vu tién hanh klem dem Phleu biéu quyet khi thong
qua cac vén dé dugc dua ra Dai hoi dong cb dong biéu quyét thong qua va
thong bao ngay két qua kiém phiéu cho Poan Chi toa;

- Ban Kiém phleu phal lap Bién ban kxem phiéu va chiu trach nhiém vé tinh trung
thue va chinh xéc cta két qua kiém phiéu.

PIEU IX. BIEN BAN HOP DAI HOI PONG CO PONG

Noi dung Dai hoi duge lap thanh Bién ban. Chi toa va Thu ky Dai hdi chiu trach
nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia Bién ban Pai hoi;

Bién ban hop Pai hi déng cd dong phai dugc doc va théng qua trude khi bé mac
Dai hoi.

Bién ban Dai hoi 1a co s& dé dua ra Nghi quyét cia Pai hoi. Can cir két qua tai
Dai hoi, Chu toa ra Nghi quyét vé céc van dé da dugc Pai hoi thong qua.

DIEU X. PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay gébm 10 Pidu va c¢6 hiéu lyc ngay khi duge Dai hoi ddng c¢b déng
Cong ty ¢d phan Bia Ha Noi - Hai phong biéu quyét thong qua.

Quy ché nay c6 thé sira ddi tai timg thoi diém trén co s¢ d& xudt ciia Hoi dong
quan tri Coéng ty va phai dugce Pai hoi ddng cb déng biéu quyét thong qua.

Trén day 1a toan bd Quy ché lam viéc ctia Pai hoi dong ¢ dong thudng nién nam
2025 clia Cong ty c¢b phan Bia Ha Noi - Hai Phong,

Kinh trinh Pai hdi xem xét thdng qua./.
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