CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CHE NGHE AN Doc lip - Tw do - Hanh phic
S6: 9§ /QCCBTT-CNA Nghé An, ngay 9 thang 9 nam 2024
QUY CHE

Cong bo thong tin ciia Cong ty ¢6 phan Tong Cong ty ché Nghé An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64J/OD-HDQOT-CNA ngay 84./3./2024 cua
Héi dong quan tri Cong ty ¢6 phan Tong Céng ty ché Nghé An)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh viéc cong bo thong tin cla Cong ty trén thi truong ching
khoan Viét Nam nham dap tmg cac quy dinh cua phép luat, chuan muyc cdng bo thong tin
ciing nhu nhu cdu tim hiéu, cip nhat thong tin vé hoat dong cua Cong ty va céac bén lién
quan.

Pong thoi quy dinh viéc phdi hop cong téc gitra cdc don vi/bd phan, ca nhén thug
Cong ty va céc doi tugng lién quan khéc trong viéc thuc hién nghia vu cong bo thong tifyx
dam bao tinh chinh xéc, day du, minh bach cua cac thong tin cong bo.

2. B6i tuong 4p dung:

- Ngudi thuc hién cong bo thong tin.

- Cac phong chuyén mon: Phong T6 chirc nhan su - hanh chinh; phong Tai chinh
K¢ toan.

- Ngudi n6i bd clia Cong ty, ngudi c6 lién quan clia ngudi ndi b9, ¢o dong 16n,
nhém ngudi 6 lién quan nam gitr tr 5% tro 1én s6 co phiéu c6 quyén biéu quyét cua
Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khéo

- Luét Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.

- Luét Chimg khoan s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cua Luat Chirng khoan.

- Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia B Tai chinh huong dan vé
viéc cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan.

- Quyét dinh s6 450/QD-UBCK ctia Uy ban chimg khodn Nha nuéc ban hanh Quy
ché sir dung Hé thong cong bo thong tin cua Uy ban chung khoan Nha nudc ngay
14/07/2021.

- Quy ché Cong bé thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyet dinh
s0 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021.
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- Quy ché ding ky va quan ly giao dich chirmg khodn chua niém yét theo Quyét
dinh s6 34/QD-HDTV ngay 16/11/2022.

- Diéu 18 va Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty.

Diéu 3. Cdc chir viét it

Trong Quy ché ndy, céc tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

- Cong ty: Cong ty ¢6 phan Tong Cong ty ché Nghé An.

- UBCKNN: Uy ban Ching khoan Nha nuéc.

- IDS: Hé thong cong b thong tin cia UBCKNN.,

- SGDCK/HNX: S& Giao dich Ching khoan Ha Noi.

- CIMS: Heé thong quan ly thong tin cong ty cia S& Giao dich CK Ha Noi.

- VSDC: Téng cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam.

- TTCKVN: Thi truong chirng khodn Viét Nam.

- CBTT: Céng bo thong tin.

- HDQT: Héi dong quan tri.

- BKS: Ban kiém soét.

- TGP: Téng Giam déc.

- KTT: Ké toan truong.

- BCTC: Bao céo tai chinh.

- CPL: C6 dong lén.

- PHDCP: Pai hoi déng cd dong.

- GCNDKDN: Gidy chirng nhén ding ky doanh nghiép.

- CTDC: Cong ty dai ching.

- NNB: Nguoi nd1 bo.

- NCLQ: Nguoi c6 lién quan.

Piéu 4. Giai thich tir ngi

I. Ngudi ndi bo cua Cong ty la:

- Chu tich HPQT, thanh vién HDQT.

- Nguoi dai dién theo phép luat, Tong Giam ddc, Pho Tong Giam déc.

- Ké toan trudng va cac chirc danh quan ly twong duong do Pai hoi dong cd dong
bau hodc Hoi déng quan tri Cong ty bd nhiém.

- Trudng Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém soét.

- Thu ky Cong ty, Ngudi phu trach quan tri Cong ty, Ngudi duge iy quyén cong
bd thong tin.

2. Ngay cong bo thong tin la ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac phuong
tién cong bo thong tin theo quy dinh tai Piéu 7 ctia Quy ché nay.
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3. Ngdy béo cdo vé viée cong bd thong tin la ngdy gui fax, g qua thu dién tw,
ngay thong tin duge tiép nhén trén hé thong cong bo thong tin cia UBCKNN, phuong
tién cong bd thong tin ciia SGDCK hode ngdy UBCKNN, SGDCK nhan dugc van ban
bdo cdo tuy theo thoi diém nao dén truoc.

4. Doi véi tai lidu dudi dang van ban: Vin ban hop 1¢ 1a ban chinh hodc ban sao
hop 1€. Yéu cau cua vin ban hop I€:

- Péi véi vin ban cuia ca nhan: Van ban ¢ ho tén va chir ky cta ca nhan.

- Pbi v6i vin ban clia td chire: Vin ban co xdc¢ nhan cua nguoi ¢ tham quyén bao
g6m: ho tén, chirc vy, chir ky ctia nguoi c6 tham quyén, dong dau (néu co).

5. Ban scan vin ban dung CBTT phai co day du noi dung theo quy dinh doi vl
van ban hop €.

6. Dir lidu dién tir ding CBTT la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel
sir dung bang ma Unicode).

7. Neudi cong bd thong tin la nguoi dai dién theo phap ludt cia cong ty hodc
ngudi duge ty quyén cong bo thong tin. Nguoi dai di¢n theo phap ludt cua cong ty phai
chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, kip thoi va day du vé thong tin do ngudi duge uy
quyén cong bo thong tin cong bo.

8. Nguoi ¢6 lién quan clia ngudi ndi bo la ca nhén, to chirc ¢ quan hé voi nhau
trong céc truong hop sau day:

- Cong ty va ngudi ndi bo cua Cong ty.

- Cong ty va to chirc, ca nhan s¢ hitu trén 10% s6 ¢6 phiéu co quyén bicu quyét
cua Cong ty.

- TH chirc, ¢4 nhin ma trong moi quan hé voi to chirc, ¢4 nhan khac truc tiép, gidn
tiép kiém soat ho#c bi kiém soat boi to chirc, cd nhan d6 hodc cung véi td chire, ca nhan
d6 chiu chung mot sy kiém soat.

- C4 nhan va b dé, me dé, bo nudi, me nudi, bo chéng, me chéng, bo V@, me V0,
VO, chc“mg, con dé, con nudi, con ddu, con ré, anh ruot, chi rudt, em rudt, anh ré, em re,
chi dau, em dau cua cé nhén do.

- Quan hé hop dong trong do mot t0 chire, ca nhan la dai dién cho to chire, ca nhan
kia.

- TH chirc, ca nhan khéc 1a nguoi co lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh
nghiép 59/2020/QH]14.

9. Nha dau tu thude déi twgng cong bo thong tin bao gom:

- Ngudi ndi bo ctia Cong ty va nguoi c6 lién quan ctia ngudi noi bo.

- Cb dong 16n, nhom ngudi c6 lién quan sé hitu tir 5% trG 1én s6 co phicu 6
quyén bi€u quyét cua Cong ty.

- Nhom nha dau tu nudc ngoai b lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s ¢d phiéu c6
quyén biéu quyét cua Cong ty.

- C6 dong, nhom ngudi ¢6 lién quan mua vao dé s& hitu tir 5% tr¢ 1én s6 cd phiéu
¢O quyén biéu quyét cua Cong ty.
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- T6 chire, ¢ nhéan thye hién chao mua cong khai co phiéu cua Cong ty.

10. Ngay thue hién giao dich chimg khodn dugce xdc dinh nhu sau:
- La ngay dat 1énh giao dich trong trudng hop giao dich thyc hién qua SGDCK.

- La ngay dang ky thye hién giao dich quyén mua, dang ky thye hién quyen

chuyen d01 trai phleu thanh ¢6 phiéu trong truong hop thuc hién quyén mua, quyén
chuyén doi tréi phiéu.

- L ngay cac bén dé nghi chuyén quyén s¢ hiru chimg khoén trong trudng hop
giao dich thye hién qua Tong Cong ty luu ky va bi trir chimg khoan Viét Nam.

- La ngay ndp phiéu tham du diu gi4 trong trudng hop thuc hién giao dich qua
phuong thire dau gia.

11. Ngay hoan tit giao dich ching khoan dugc xéc dinh nhu sau:

- La ngay két thuc viéc thanh toén giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién
qua SGDCK.

- La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong trudmg hop giao dich thuc hién
quyén mua.

- La ngay hoan tat viéc chuyén ddi tréi phiéu thanh cb phiéu theo théng béo cia to
chirc phat hanh.

- La ngdy hiéu luc chuyén quyén s hiru chimg khodn tai Tong Cong ty luu ky va
bu trir chirng khoan Viét Nam trong truong hop giao dich thuc hién qua Tong Cong ty
[uu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam.

- La ngay két thiic viée thanh toan tién mua c6 phan theo thong bao cua td chirc
thuc hién ban déu gia cd phan trong truong hop thue hién giao dich qua phuong thirc dau

gia.

- La ngay to chirc phat hanh x4c nhan hiéu luc cia viéc chuyén nhuong chirng

khoan trong truong hop giao dich khong thuc hién qua Tong Cong ty lwu ky va Bu trir
ching khoé4n Viét Nam va khong thuc hién qua SGDCK.

Piéu 5. Nguyén tic cong bo thong tin

L. Vi€c cong bd thong tin phai dy du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh phap
ludt. Viéc cong bd cac thong tin ¢4 nhan bao gdm: Cin cude cong dén, Chirng minh nhan
dan, Ching minh quan nhan, Ho chleu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru,
s6 dién thoai, so fax, thu dién tir, s6 tai khoan ‘glao dich chimg khoan, s6 tai khoan luu ky

chitng khoan, s6 tai khoan ngan hang, ma s6 giao dich clia nha diu tu nuéc ngoai chi
dugc thue hién néu ca nhan d6 dong y.

2. Doi tuong cong bd thong tin phai chiu trach nhiém trudc phap luat ve no1 dung
thong tin cong bo. Truong hop ¢ su thay déi noi dung thong tin da cong b, to chire, ca

nhan cong b thong tin phai cong bd kip thoi, day du noi dung thay d6i va ly do thay doi
s0 vi thong tin da cong bo trude do.

3. Cac ddi tuong tai Khoén 2 — Diéu l ctia Quy ché nay khi cong bo thong tin phai
dong thoi bao cdo UBCKNN va SGDCK vé noi dung thong tin cong bd, bao gdbm day du
cac thong tin theo quy dinh. Truong hop thong tin cong bo bao gdm céc thong tin ca nhén
quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy va cac cé nhan cong b6 thong tin khong dong y cong khai
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cac thong tin nay thi phai gt UBCKNN va SGDCK 02 ban tai li¢u, trong do 01 ban bao
gom day du thong tin cd nhan va 01 ban khong bao gom thong tin ca nhan dé UBCKNN
va SGDCK thyc hién cong khai thong tin.

4. Vigc cong bo thong tin cua to chirc phai do ngudi dai dién theo phap ludt hodc
ngudi dugce ty quyén cong bd thong tin thue hién. Viéc cong bd thong tin ctia ¢4 nhan do
ca nhan tu thuc hién hoic ty quyén cho t6 chirc hodc ca nhan khac thuc hién. Viée cong
bo thong tin do nguoi thyc hién cong bo thong tin thuc hién dugc quy dinh cu thé tai
Piéu 6 Quy ché nay.

5. Bdo quan, luu giir thong tin da cong bd, bao cdo theo Quy ché nay nhur sau:

- Cac thong tin cong bo dinh ky, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai chung phai
dugc lwu giir dudi dang van ban (néu c6) va dir liéu dién tir toi thiéu 10 nam. Cac thong
tin nay phai dugc luu gilr va truy cép duge trén trang thong tin dién tir cua Cong ty tol
thiéu la 05 nam.

- Cac thong tin cong bd bét thuong, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phai
dugce Iuu gilr va truy cdp duge trén trang thong tin dién tir cua Cong ty toi thiéu 1a 05
nam.

Piéu 6. Ngwodi thue hién cong bo thong tin

1. Nguoi thue hién cong bo thong tin 1a nguoi dai dién theo phap luat (Chu tich
HDPQT) hodc nguoi duge uy quyén cong bo thong tin theo quy dinh ctia phép luat.

a) Nguoi dai dién theo phdp ludt phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac
va kip thoi cua thong tin dugc cong bd do ngudi duge uy quyén cong bd thong tin.
Trudng hop phat sinh thong tin phai cong bd ma ngudi dai dién theo phap ludt va nguoi
dugc uy quyén cong bd thong tin déu ving mit thi Tong Gidm doc duge Gy quyén sé

thuc hién cong bo thong tin.

b) Nguoi dugc uy quyén cong bo thong tin 12 ngudi phu trach cong bo thong tin
theo yéu cau tai Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020. Viéc uy quyén cong bd
thong tin phai duoc 1ap thanh vin ban theo mau cua Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay

16/11/2020.

¢) Cong ty phéi bdo céo, bdo céo lai thong tin vé ngudi thue hién cong bo thong
tin cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gio ké tir khi viéc chi dinh, Gy quyén
hodc thay d0i ngudi thuc hién cong bo thong tin ¢o hiéu lyc. No1 dung thong tin bao cao
vé ngum thuc hién cong b6 thong tin bao gom Glay uy quyen cong bo théng tin theo
mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu 96, Ban cung cap thong tin theo
mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu 96.

2. Nha dau tu thudc ddi tuong cong bd thong tin thuc hién theo quy dinh tai Piéu
6 Thong tu 96.

Piéu 7. Phuong tién cong bd thong tin

STT | Poi twong tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT

Chuyén muc Vvé tin cong ty trén trang thong tin
dién tir (Website) cua Cong ty.

Hé thong cong bod thong tin cua Uy ban chung
khoan Nha nudc - IDS

l 1 | Congty

2 | UBCKNN
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Doi twong ticp nhin CBTT Phuong tién CBTT

1 Trang thong tin di¢n tur cua S¢ Giao dich chimg
khodn Ha Noi — Hé thong ClMS

SGDCK

Phuong tién thong tin dai chang | Irang thong tin di¢n tur cua Tong cong ty luu ky

khac theo quy dinh cuia php lujt va bu trir chimg khoan Viét Nam

trong mot s0 truong hop Béo in, Béo dién tu,...

(*) Luuy:

- Website ctia Cong ty phai ¢6 cac ni dung vé nganh, nghe kinh doanh va céc noi
dung phai thong bao cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép
theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va moi thay doi li€n quan tdi cac ndi dung nay;
chuyén muc riéng vé tin tirc Cong ty, trong d6 phai cong bo Diéu 1¢, Quy ché cong bd
thong tin, Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri,
Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat, Ban cdo bach (neu c6), cac thong tin cong b
dinh ky, bat thuong va cac hoat dong khéc theo quy dinh cta phap luit.

- Cong ty phai bao cado UBCKNN, SGDCK moi thay d6i lién quan dén dia chi
Website ctia Cong ty trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay thay d6i dia chi
Website.

- Website cua Cong ty phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai
dam bao nha dau tu c6 thé tim kiém va tiép can duoc céc dir liéu dang tai.

- Truong hop nghia vu cong bo thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh phap luat, Cong ty van thuc hién cong bo thong tin trén Website ciia Cong ty va
thuc hién day du nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vao ngay lam viéc

lién sau ngay nghi, ngay Ié.
Piéu 8. Tam hoin cong bo thong tin

1. Cong ty dugc tam hodn cong bd thong tin trong trudng hop vi nhirng ly do bat
kha khang nhu thién tai, hda hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bat kha khang
khac. Cong ty phai bdo cdo UBCKNN va SGDCK vé viéc tam hodn cong bo thong tin
ngay khi xay ra su ki¢n (trong d6 néu rd ly do ctia viéc tam hodn cong bd thong tin), dong
thot cong bo vé viéc tam hodn cong bo thong tin), dong thoi cong bo vé viéc tam hodn

cong b thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty c6 trach
nhiém cong bd day du cac thong tin ma trude do chua cong b6 theo quy dinh cua phap

luat.
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Chuong 11
NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Dic¢u 9. Luu do thwe hién

1. Ap dung cic phong chuyén mén lién quan theo quy dinh tai Piém a, b -
Khoan 2 — Diéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG CHUYEN MON

l

NGUOI CONG BO THONG TIN

(Tong hop, kiém tra, phe duyet, doi chiéu va soan thao
van ban cong bo, kiém sodt, lwu triv tai ligu CBTT)

|

l l v l
TRUONG HOP KHAC
\Cvgﬁcs;l,:g UBCKNN HNX (VSDC, B#o in, Béo dién tir)

\\'V 2 — .-r\'\’//

2. Ap dung ddi voi cac doi twgng khac (%)

CAC POI TUONG KHAC
[ i l
CONG TY UBCKNN HNX

11

NGUOI CONG BO THONG TIN

ll

WEBSITE
CONG TY
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Ghicha: — " : Guri true tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

==> . Ngudi cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir doi twong khac
thue hién ra soat va cong bo lén Website cong ty.

(**) Déi twong khac 1a doi twong Quy dinh tai Diém 3. Khoan 2, Diéu | cua Quy
ché nay gom Ngudi ndi bd cua Cong ty, nguoi ¢o licn quan ¢ cua nguoi ndi bo, co dong
|6n, nhém nguoi ¢o lién quan nam giir tr 5% tro 1én 50 €0 phlcu c6 quyén biéu quyét cuia
Cong ty.

Diéu 10. Céc ndi dung cong bo thong tin

1. Cac phong chuyén mon theo quy dinh tai Diém a, b — Khoan 2 — Piéu 1 cua
Quy ché nay thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 1 trong Quy ché nay.

2. Céc déi tuong khac thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 trong Quy che
nay.

Chuong 111
TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 11. Trach nhiém phoi hop giira ngudi CBTT va cac phong chuyén mén

|. Ngudi cong bo thong tin chiu trach nhi¢m vé thuc hién nghia vu cong bo thong
tin ciia Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng nguoi cé lién quan khac
theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cua Cong ty.

2. Ngudi cong bo thong tin trong pham vi chirc nang cua minh tiép nhan, xu ly cac
thong tin tir cdc phong chuyén mon cung cap céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay.
Trudng céc phong chuyén mon chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cua cac

thong tin cung cap cho nguo1 cong bo thong tin.

3. Poi voi nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cap theo yéu céu phai cong
b6 theo quy dinh, c4c phong nghiép vu lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cap)
¢6 trach nhiém cung cép thong tin cho nguoi cong b thong tin trong thoi gian sém nhat

ké tir khi phat sinh su kién cong bo thong tin.

4. Nguoi cong bo thong tin phai gidm sat viéc cong bo thong tin va bao cdo Hoi
dong quan tri két qua thuc hién.

Piéu 12. Xir ly vi pham

|. Truéng phong chuyén mon phai chiu trach nhiém trudc Ban lanh dao va Hoi
dong quan tri vé viéc khong cung cap thong tin kip thoi, day du, chinh xac cho nguoi
dwoc iy quyén cong bd thong tin dé thuc hién nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh.

2. Té chirc, c4 nhan thudc Cong ty c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché
nay, dan dén viéc Cong ty vi pham nghia vu cong bo thong tin bi xtr Iy hanh chinh hodc
xu ly hinh sy hodc lam anh hudng xau dén hoat dong kinh doanh va uy tin ctia Cong ty,
thi ty theo ting trudng hop cu thé s& bi xem xét xr phat hanh chinh, xu ly ky luét theo
quy dinh hién hanh ctiia Cong ty hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su néu gay thiét hai thi
phai boi thuong theo quy dinh ctia phép luét.
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3. Viée xtr ly vi pham vé cong bo thong tin dugc thyuc hién theo Nghi dinh
156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vurc
chimg khoan va thi truong ching khoan va cac van ban phap luat c6 lién quan khac.

4. Chu tich HDQT co quyen dua ra cac hinh thire xur ly vi pham phu hgp vai chirc
ning va quyén han ctia minh doi véi cac truomg hgp vi pham vé Quy ché cong bd thong
tin nay.

5. Truong hop vi pham nghiém trong, vugt qua tham quyén giai quyét ctia Chu
tich HDQT thuce hién bao cao Hoi dong quén tri xir ly vi pham theo quy dinh.

Piéu 13. ThAm quyén xir ly vi pham

1. Doi véi vi pham phét sinh tir nguoi cong bo thong tin: Vi¢e xur ly vi pham s€
duogc thuce hién theo quy dinh cua phap luat va tham quyén cua Hoi dong quan tri.

2. D6i véi vi pham phat sinh tir cac c4 nhan thude phong chuyén mon: Viec xur ly
vi pham s€ dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat va thAm quyén cua chu tich

HDQT.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Sira doi, bo sung

I. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay néu phat sinh vuong mic can stra doi, bd
sung thi ra soat, tong hop trinh Hoi dong quan tri xem xét, quyét dinh.

2. Trong truong hgp 6 nhirng quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan dén viéc cong
bo thong tin ctia Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong truong hop
c6 nhitng quy dinh méi cua phap luat khac véi nhimg ndi dung trong Quy ché nay thi
nhing quy dinh dé duong nhién dugc ap dung dé cong bo thong tin cia Cong ty.

Piéu 15. Hiéu luc thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
2. Chu tich HDQT ¢6 trach nhiém t6 chirc trién khai thue hién Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

= guyen Dirc Thing

! Scanned with |


https://v3.camscanner.com/user/download

——

/40032625 7N
,1k)"—_ St L2 N
) N\C
o/ C ()NG Y
“ (0 PHAN

PHU LUC 1: HUO CIM\JN(@BCITY

L

A

C PHONG CHUYEN MON LIEN QUAN

1l |

1& NG nLy

Thoi gian
CBTT theo quy dinh

B? phin cung
cap thong tin

A. Cong bo thong tin dinh ky

I. Bao cao tai chinh

: Trong thoi han 20 Phidag Tai
1 | Béo cdo tai chinh quy (néu cd :
1 chinh quy (néu co) ngay ké tir ngay két ok k& toki
thic quy
Trong thoi han 05
ngay ké tor ngay to
B e T R g N, W hirc kiém toan ky Phong Tai
2 | Béo cdo tai chinh quy d e ) B
QY o8 GHge soab xSt (fien 60) nhung khong dugc | chinh ke toan
vuot qua 45 ngay ké tu
ngay ket thuc quy
Trong thoi han 03
ngay k¢ tr ngay to H
chic kiém toan ky Phone Tai
3 | Bao cao tai chinh ban nién da dugc soét xét nhung khong duoc SR
: . 1z .. | chinhke toan
vuot qua 45 ngay ke tu
ngay ket thuc 06 thang
dau nam tai chinh
Trong thoi han 10
ngay ké tu ngay to
' chic kiém toan Ky Phone Tai
4 | Béo céo tai chinh nam da dugc kiém toén nhung khong dugc| . one @
chinh ké toan
vuot qua 90 ngay ké tir
ngay két thic nam tai
chinh
Chii y khi cong béo théong tin Bdo cdo tai chinh phii
giai trinh nguyén nhan khi xay ra 1 trong cdc truwong
hop sau:
- Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Béo
céo két qua hoat dong kinh doanh cua ky cong bo thay | . : y :
Cong bo thong tin : .
doi tir 10% trér 1én so véi bdo cdo cung ky nam trude; | a ok it Phong Tai
5 dong thoi vl Bao cao : N
- Loi nhuan sau thué trong ky bdo céo bi 10; hodc | .. 5. 5 = .o chinh ké toan
tai chinh can giai trinh
chuyén tir 1ai & bdo cdo cing ky ndm trudc sang 16 &
ky nay hodc ngugc lai;
- Loi nhuan sau thué trong ky bao céo c6 su chénh léch
trudc va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd Ién,
chuyen tir 16 sang ldi hodc nguoc lai.
II. Bao ciao thwdng nién
Cham nhat 20 ngay sau
ngay cong bo bao céo
e - 5 Nl tai chinh nam duoc | Phong T6 chire
B ol ; ) g
6 4o cdo thuong nién theo mau quy dinh tai phu luc IV kiém todn ohung| #han sy hink

ban hanh kém theo thong tu s6 96/2020/TT-BTC

khong dugc vuot qua
110 ngay, ké tr ngay
két thuc nam tai chinh

chinh

II1. Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty

! Scanned with §
.CamSca ner’
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Thoi gian Bo phan cung
ke i CBTT thcoudmh cap thong tin
Béo cdo tinh hinh quan trj cong ty ban nién theo mdu 8“;:;3:(2? ?}ﬁ?g (l)((c) Phopg To c‘huc
7 | quy dinh tai phu lyc V ban hanh kém theo thong tu 50 thang diu nam duong nhan S}I hanh
96/2020/TT-BTC lich chinh
Bédo cdo tinh hinh quan trj cong ty nam theo mau quy | Cham nhat 30 ngay, ké | Phong To chirc
8 | dinh tai phu luc V ban hanh kém theo thong tu sb | tir ngdy két thac ndm | nhén sy hanh
96/2020/TT-BTC duong lich chinh ;
Bdo cdo So giao dich
chimg  khoan cham
Bdo cdo cung cip thong tin vé quan tri cong ty 6 thang | nhat 30 ngay ké tir Phong Té chirc
9 dau nam/nam ng,ay két thuc 06 thang nhén sy hanh
dau nam ducmg e
lich/cham nhat 30
ngay ké tir ngdy két
thic ndm duong lich
IV. Dai hoi dong c6 dong
10 C(‘)ng bo thong tin vé v1ec lap danh séch co dong c6 ;l;zgc thri:; y 2;){1 " gnglzg; P:}:)Z{;g S’[roh;l:}:c
quyén tham du hop Dai hoi dviki o g chich
Tai liéu hop Dai hoi dong co dong Cham nhat 21 ngay
(Néu ro6 duong dan den toan bd tai liéu hop dai héi | truéc ngay khai mac Phong Té chirc
. dong cd dong bao gom: thdng bdo moi hop, chuong | hop DHDCD  (New hge otk
trinh hop, phiéu biéu quyet, tai li¢u sir dung trong cudc | Diéu I¢ Cong Lty khong ahital:
hop va du thao nghi quyét déi véi timg van dé trong | quy dinh thoi han khdc
chuong trinh hop) dai hon)
Bién ban hop va Nghi quyét cia PHPCD va b tai liéu
thong qua tai Dai hoi Trong thot han 24 gio Phe R s
: e ks g3 2 s A oo K i . o dua ong To chirc
(o | Truong hop Dai hi dong 6 dang thing qug vigo hiy | Kb o Kb thong qua | "oy’
niém yét, cong ty phai cong bo thong tin vé viéc huy | Nghi quyét va Bién ban hinh
niém yét kém theo ty I¢ thong qua cua c6 déng khong | hop PHDCD >
phaila co doéng lon.
V. Liy y kién ¢6 dong biing vin bén
Toi thiéu 10 ngay ’
Cong bo thong tin vé viée lap danh sach co dong c¢o trugc SRR dan§ k?' Phofl g 10 c‘huc
13 cuol cung néu biéu I€, | nhan su hanh
quyén tham du hop Dai hoi dong cb dong Oy ché quan fi 251 B3 il
khong quy dinh khac
Cham nhat 10 ngay
o , , trude thoi han phai g Plidioo T8 clio
14 Phiéu ldy y kién, du thao Nghi quyét DHDCD va cac | lai phleu lay y kién nhﬁngsu Hanh
tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét (Néu Dieu 1é Cong ty hinh
khong quy dinh thoi o
han khac dai hon)
Bién ban kiém plueu va Nghi quyét cuia PHPCD Trong thoi han 24 gid
Triwong hop Dai hji dong cé dong thong qua viéc hiy ké tur khi thong qua | Phong T6 chirc
15 | niém yet cong ty phai cong bo thong tin vé viéc hiy | Nghi quyet va Bién ban | Nhan sy Hanh

niém yét kem theo ty I¢ thong qua cua ¢6 dong khong
phai la co dong lon.

klem phiéu lay y kién
cd dong

chinh
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TT

NOi dung

Thoi gian

CBTT theo quy dinh

B. Cong bo thong tin bit thuong

Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan

B? phin cung

| cap thong tin

hang nude ngodi bi phong toa theo yéu ciu cua co
quan ¢6 tham quyén hodc khi td chie cung um, dich [ & .. . Phong Tai
» vit thanh todn phét hi¢n ¢6 ddu hi¢u gian ldn, vi pham Frong thoi han 24 g10° | pinh Ké todn
phap ludt lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan
duge phép hoat dong trg lai sau khi bu)honhloa .
Khi nhdn duge vin ban cua co quan nha nuée c6 tham Phong 16 chuc
17 | quyén hodc khi cong ty co quyét dinh vé tam ngimg | Trong thoi han 24 gio | Nhan su Hanh
mot Jghan hodc toan bg hoat dong kinh doanh chinh
Phong To chuc
18 | Thay déi ndi dung ding ky doanh nghié¢p Trong thoi han 24 gio Nhan su Hanh
chinh
Cong bo thong tin vé thay doi ndi dung, sira doi, bo
sung Giay chimg nhin ding ky doanh nghiép, Giay :
phép thanh lap va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong Phong To chuc
| 19 | theo Phu luc III - Quyé't dinh 56 21/0D-SGDVN giri | Trong thoi han 24 gio | Nhan su Hanh
kém ban sao hop 1¢ Giay chimg nhin ding ky doanh chinh
nghiép/Gidy phép thanh lap va hoat dong hodc Giay J
o _phép hoat dong :
Bi thu hoi Giay ching nhén dang ky doanh nghi¢p; stra Phong To chure
20 | doi. bd sung hodc bi dinh chi, thu hoi Gnay phép thanh | Trong thoi han 24 gio Nhan su Hanh
lap va hoat dong hodc Giay phép hoat dong. chinh
| 21 | Quyét dinh mua lai c¢d phiéu hodc ban ¢6 phiéu quy. Trong thoi han 24 gio chln?xl:l? n[(gé]:)lén
Quyét dinh ngay thuc hién quyén mua co phan cua
ngudi s& hiru trai phiéu kém theo quyén mua co han " » Phong Tai
e hogc ngay thue hlel;)n chuyén doi trgl :)’hleu chuyelf doi Trong thoi han 24 gio chinh Ké toan
thanh co J)hleu
| Quyeét dinh chao ban chimg khoan ra nuéc ngoai va Phone Tai
23 | cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh | Trong thoi han 24 gio s =
chinh Ké toan
chugg khoan theo quy dinh phép luat vé doanh nghiép.
, T
24 Quyét dinh vé murc co tire, hinh thire tra ¢o tic, thoi Trong it han 24 gits I?hongj ai
gian tra ¢ tirc; _quyet dinh tach, gop C()J)hleu chinh K¢ toan
Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghnep (chia, Phong To chirc
25 | tach, hop nhat, sap nhap doanh nghiép), giai thé doanh | Trong thoi han 24 gid | Nhén sy Hanh
nghiép, phd san doanh nghiép; ph(‘mCh"lrn(‘)h — -
26 Quyéf dinh thay doi ma so thué, tén cong ty, con dau Trong thoi han 24 pid Nh{u? - }iz'mh
cua cong ty. :
chinh
Quyét dinh thay doi dia diém, thanh lap méi hoac dong Phong To chure
27 | ctra tru s& chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai | Trong thoi han 24 gio | Nhan su Hanh
dién chinh
Phong Tb chirc |
28 | Quyét dinh ban hanh, sira dbi, bo sung Diéu Ié. Trong thoi han 24 gio | Nhén sy Hanh
chinh
29 Quyiél dinh cl.mié'n luoc. kc hO@fh phél Erién trung han Trong thoi han 24 gid Phong Kinh
va ké hoach kinh doanh hang nam cua cong ty. doanh
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X Thi gian B) phin cung
L Nyl dubg CBTT theo quy dinh cé’p théng tin
Quyét dinh thay doi ky ké todn, chinh sach ké toan dp Phong Tii
30 | dung (trir truomg hop thay ddi chinh sich ké toan ap | Trong thai han 24 gio chinh K& todn
L dung do thay déi quy dinh Ehap ludt). 1
Thong bao doanh nghi¢p kiem toan da ky hep dong Phone Tai
31 | kiém todn BCTC nam hodc thay d6i doanh nghiép | Trong thé han 24 gio Sewp ) e
chinh K¢ toéan
kiém todn (sau khi da ky hgp dong). |
32 | Viée huy hop dong kiém todn da ky Trong thoi han 24 gio ch'i):: ';i rtgl{m
33 | Két qua dicu chinh héi td BCTC (néu ¢6). Trong thai han 24 gio ch[i):l? ':(gL ltgizin
14 Y ‘kién khong phai la y kién chap nhin toan phan cua ggnﬁcu;g;n(:':g;nc:ﬁaz Phong Tai
Kiém toan vién doi vai BCTC. chinh K¢ toin
sodt xét quy |
Quyét dinh tham gia gép von thanh lap, mua dé ting
s& hiru trong mdt cong ty dan dén cong ty do tr¢ thanh
cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam s& hiru 4 - Phong Tai
” tai cong ty con, cdng ty lién két din dén cong ty d6 Trong ths ligh 24 10 chinh Ké toan
khong con 1a cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé
cong ty con, cong ty lién két,
| Truorng hop Cong ty thay d6i md hinh cong ty (tham
gia gop von thanh lap, mua dé ting s& hiru trong mot
cong ty dan dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong
ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé giam so
hiru tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién ShALsTa: |
36 | két dan dén cong ty d6 khong con la cong, ty con, cong | Trong thoi han 24 gio e
chinh K¢ toan
ty lién doanh, cong ty lién két hoic glal thé cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién két). ngoai viéc
thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh, té chirc
dang ky g1ao dlCh thue hién dang ky theo Phu luc IV -
_ Qu _yet dinh s6 21/QD-SGDVN.
Quyet d;nh cua PHDCD hodc HPQT thong qua hop
dong, giao dich giira cong ty véi ngudi ndi bd hodc i . Phong Kinh
5 nguol co lién quin cua ngudi ndi by hodc ngudi cb Trong thoi han 24 g1 doanh
lién quan cua cong ty dai chung
38 Thay d6i so luong ¢o phiéu cé quyén biéu quyét dang
lru hanh. Thoi diém CBTT thuc hién nhu sau:
- Truong hop cong ty phdt hanh thém co phzeu hodc T
trai phiéu chuyen doi, co ph:eu teu dai thanh co phleu Phone Tai
tinh tir thoi diém cong ty bao cao UBCKNN vé két qua | Trong thoi han 24 gio e K
chinh K¢ toan
phat hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phap ludt
vé phat hanh chieng khodn,
- Truong hop cong ty mua lai ¢o phiéu cua chinh
minh hodc ban ¢é phiéu quy, tinh tic thoi diém cong ty | . N > Phong Tai
bao cdo két _qua giao dich co ph:eu quy theo quy dinh Irong thoi han 24 g1 chinh K¢é toan
phap ludt vé giao dich ¢ phiéu quy
- Truong hop cong ty mua lai ¢é phiéu cua cdn bo
cong nhan vién theo chueong trinh lua chon cua ngzrm - - Phong Tai
lao dong trong cong ty hodc mua lai cé ph:eu lé cua Trong tadn han 24 gio chinh K¢ toan
cong ty thong qua cong ty chimg khodn, cong ty chim
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TTT N¢i dung i Thi gian B? phin cung
; CBTT theo quy dinh | cap thong tin
khodn mua c6 phiéu cua chinh minh theo yéu cau ca
khdach hang hodc dé siea 16i giao dich, cong ty CBTT
trong vong 10 ngay dau tién ctia thang trén co so cdc
giao dich da hoan tdt va cdp nhdt dén ngay CBIT. | .
39 IQ}nyét.din.h. ve vié‘c.thz.x.y d.éi’ bd nhi¢m mai, b nhigm Trong thoi han 24 gio [:‘l?z‘:]nbs{:oifg:;
a1, bdi nhiém ngudi ndi bo. chinh
' Cong ty nhdin duge don xin tir chirc cua ngudi ndi bd Phong To chirc
40 | (cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy | Trong thoi han 24 gio Nhéan su Hanh
dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty) chinh
Cong ty guri (Ban cimg) cho Uy ban Chimg khoan Nha Phong To chirc
41 | nudc Ban cung cap thong tin cta ngudi ndi bdo mai | Trong thoi han 24 gio | Nhén sy Hanh
(néu ¢6) theo Phu luc I1I - TT96 chinh
Cong ty gui cho SGDCK Ban cung cap théng tin Phong To chuc
42 | (truong hop bo nhiém ngudi ndi bd méi) theo Phu luc | Trong thoi han 24 gio Nhén su Hanh
111 -TT96 chinh
Truomg hop cd sur thay fi(‘)i nguoi ¢d lién quan cua Phong Té chirc
43 [ 0gut ndi by, Cong ty bdo cdo cho SGDCK ve thay | 10 hai han 24 gié | Nhan sy Hanh
doi ngudi ¢o lién quan cia ngudi ndi b theo Phu luc ahiud
I1 - Quyét dinh sé 21/QD-SGDVN.
Quyét dinh mua, ban tai san hodc thyc hién cac giao
dich c6 gia tri 16n hon 15% tong tai san cua cong ty
can cir vao bao cdo tai chinh nam gan nhat dugc kiém 4 ” Phong Tai
| 44 todn hodc bdo cdo tai chinh 06 thgéng oin nhit duoc | 1TOR8thO1ban 24810 | e KE todn
soat xét. Truong hop cong ty dai ching la cong ty me
thi cén cir vao bdo cdo tai chinh hgp nhat. '

I Nhin duoc quyét dinh khoi t0 doi véi cong ty, ngudi Phong To6 chuce
45 | ndi bd cua cong ty; tam giam, truy ciru trach nhi¢m | Trong thoi han 24 gio | Nhén sy Hanh
hinh su déi voi ngudi ndi by cua cong ty. chinvh
46 | Nhn duoc bin dn, quyét dinh da ¢6 hiu lye phdp It | 1 0 oi pan 94 giey 1;1;::5 sTrOI-::x:rlf
cua Toa an lién quan dén hoat dong cua cong ty. ahial
I 47 | Quyét dinh xir phat vi pham phap lugt vé thué Trong thot han 24 gio Phong Tal I

s o A e ; = i chinh K¢ toan
48 C.6 ng;ty nhan 'duqc th'(‘m.g o8 Paa Tf.’? a8 oy ly don Trong thoi han 24 gio l:l}?:f s{rof;:nl;'nc
yéu cau mo thu tuc pha san doanh nghiép. chinh
Trudong hop cong ty nhan biét dugc sy kién, thong tin
lam anh hudng dén gia ching khoén cua chinh cong <3 r Phong Tai i
49 | 1y, cong ty phai xdc nhan hodc dinh chinh vé sy kién, | 10N hOThan24 816 1 ik K& toan
thong tin do;
Khi xay ra cac su kién khac ¢6 anh huong lon dén hoat dPho%zPl;l‘nh
50 | dong san xuat, kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cua | Trong thoi han 24 gi¢ oy e
X Nhan su Hanh
cong ty. shisb
51 Quqc c'hfip thuz:‘in ho?ac h&)f.b() niém yét tai S& giao Trong thoi han 24 gid I?h(‘)ng:Téi’
dich chimg khodn nudc ngoai. chinh K¢ toan
- X, ae 2 5's 4 S W, ..o .y Ph()l‘lngli
52 | Quyét dinh tang, giam von diéu I¢. Trong thoi han 24 gio | - (o8 oan
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At Thoi gian B{ phin cung
TT .
e CBTT theo quy dinh cggthéng tin
Quyet dinh gop von dau tr vao mot 16 chire. dy an,
vay. cho vay hodc cic giao dich khac vai gia tri tir Phone Tai
53 | 10% o Ién trén WOng ai san cua cong ty tai BCTC | Trong thi han 24 gior hi }(‘)r;(&: tm.
nam L_dn nhat duge kiém toan hodc BCTC ban nién el Sihmen
_gan nhét duge wat XCL.
Quy¢ét dinh gép von ¢o gid trj tir 50% tr¢r 1én von dicu Phone Tai
54 [ I¢ cua mot to chire (xdc dinh theo von dncu 1¢ ctia t6 | Trong thiri han 24 gits hini?r;gé talé
chire nhdn vén gop trude thoi diém gép vén) $ o
Trong t‘hbi han 10
. ) A
Sau khi thay déi ky ké todn, cong ty dai chang cong bd ng?ly ’ kc " ey v
chirc kiém toan Kky .o e
55 bdo cdo tai chinh cho giai doan gitra 02 ky ké toéan cua ah Ehdes ast 90 Phong Tai
nam tai chmh cu va ndm tai chinh méi theo quy dinh -y e chinh K¢ toan
phép ludt vé ké todn doanh nghiép. ngay ké tir ngay bit
dau cua ndm tai chinh
mai.
Trong vong 05 ngay
Cong ty gui thong bdo dén SGDCK vé viéc ket thic | 1am vi¢c trudce ngay ket
56 viée cong bd thong tin theo quy dinh d6i véi t6 chirc | thic thoi han cong bo Phong Tai
ding ky giao dich quy mdé Ilén theo Mau thong tin quy dinh doi [ chinh Ké toan
10_ CBTT/SGDHN. voi t0 chiac dang ky
giao dich quy mo lon.
- Céng ty thyc hién
cong bo thong tin theo
oy Guh kE BF R VR g i
hanh quyét dinh/nghi doanh/Ph
uyét va cong bd thong o8 oy
DOi véi cac sy kién cin 6 su chép thudn cta co quan il Nhan sy Hanh
57 tin Trong thoi han 24 . .
¢6 tham quyén chinh/Phong
gio ké tir khi nhan g z
Tai chinh Ké
duoc van ban chap S
thuan hodc khong chép
thuan cua co quan c6
tham quyen
C. Cong bo thong tin theo yéu ciu
58 Theo yéu cau cua Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢
Giao dich Chimng khoén khi: T
1) Xay ra su kién anh huong nghiém trong dén loi ich goll:fi t:l(:;nh%nu 2: géz Phong Tai
hop phép ctia nha dau tu. i - QUOC YU | chinh K& todn
2) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n | Trong thdi han 24 gio -
dén gia chimg khoan va can phai xdc nhan théng tin | tr khi nhin dugc yéu Fhghg L
e ° : B s chinh K¢ todn
do. cau
D. CBTT lién quan dén ngay ding ky cudi cung thue hién quyén cia cb dong hién hiru
Chim nhat 20 ngay
Thye hién CBTT cho UBCKNN, VSDC, bdo cdo cho | truoc ngay dang Ky
s | SGDCK dong thoi CBTT ve ngay dang ky cubi ciing | Cu0i cing duw kien |  phong Tai
du kién thuc hién quyén cho ¢d dong va cac tai lidu (thuc hién quyén tham | chinh K¢ toan
lién quan. du hop DH‘DCD)
Cham nhat 10 ngay
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T

N§i dung

Thi gian
CBTT theo quy dinh

kB? phéan cung

cap thong tin

lruoc ngay dang ky
cudi cung du klgn
(thue hién cac quyén
khac)

60

Truong hop huy ndi dung thong bao Ve ngay dang ky
cudi cung thuc hi¢n quyén lién quan dén ty 1¢ thyc
hi¢n va ngay ding ky cuoi cung » 401 voi céc truomg hop
phit hanh ¢6 phiéu cho ¢o dong hi¢n hiru va cac
truomg hop lién quan dén viée diéu chinh gia tham
chiéu tai ngay glao dich khong huong quyén theo Quy
ché hudng dan giao dich chimg khoan cia SGDCK,
CBTT va giri thong bao cho SGDCK néu rd ly do huy.

Trong thot han 24 gio
ké tir khi ra thong béo
nhung chim nhat 05
ngay lam vi¢c trudce
ngay dang Ky cudi
cung

Ph()ng'Téi
chinh Ké toan

E. Cong bo thong tin vé cic hoat djng khéc
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC DOI TUONG KHAC

1. Cong b thong tin vé w hiru ¢6 plncu ciia ¢6 dong 1om, nhom ngudi ¢6 lién
quan nim gii tr 5% tré 1én s6 b phi¢u ¢6 quyén biéu quyet cua Cong ty

- T6 chire, ¢a nhén khi lm thanh hodc khong con la u) dong 1én; nhom ngudi ¢o
lién quan so hira tir 5% trg 1¢n s0 ¢6 phicu co quyén bi¢u quyét cia Cong ty phm cong bo
thdng tin va bdo cdo v¢ giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh
tai Phy lye VIT =TT96 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir
ngay tro thanh hodc khong con la ¢o dong lan.

- C6 dong 1on, nhom nguai ¢6 lién quan nam gilr tr 5% tro Ién 50 ¢o phiéu ¢6
quy Ll\ biéu quyét cua Cong ty khi co thay doi ve sO lugng ¢ phiéu qua cac ngudng 1%
s0 ¢d phiéu ¢ quyén biéu quyét phai CBTT va bao cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK
theo Phu lue VIII -TT96 tai Phy luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay
lam vige, ké tir ngay c6 sy thay déi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT doi voi cdc doz tuwgng khong chu dong thuc hi¢n
giao dich trong 1rzr0'ng hop thay doi ty 1¢ nam giit c6 phiéu c6 quyén bzeu quyét phat sinh
do Cong ty mua lai ¢ phiéu cuia chinh minh hodic phat hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A sé hitu 5,2% sé lirong co phzeu cé quyén biéu quyet cua lo
chirc DKGD X. Ngay T, ong A dat lénh gzao dich mua vao lam tang ty l¢ nam giir co
phzeu Xt 5,2% lén 5,7%. Tié iép sau dé, vao ngay T’, ong A ddt [¢nh mua tiép lam tang 1y
lé nam giir ¢6 phzeu X tir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty lé so hitu
) phzeu X cua ong A thay doi virot qua nguong 6%, do vay, trong vong 05 ngay lam
viée, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chirng khoan, éng A phai cong bo
thong tin va bao cdo cong ty X, Uy ban Chitng khoan Nha nwoc va So giao dich chirng
khodn vé viéc thay doi ty Ié sé hitu cé ) phiéu ciia minh.

- Cong ty cong bo trén Website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi
nhan dugc bao cdo lién quan dén su thay ddi ty 1é s¢ hitu ¢d phiéu, quyén mua cd phiéu,
chirng chi quy cua cac doi twong nay.

2. Cong b6 théng tin vé giao dich ciia Ngwoi ndi by va nguoi cé lién quan cua
nguoi ngi bo

Ngudi ndi bd cuia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan ctia doi tugng nay phai cong bd
thong tin, bdo cdo trudc va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va
SGDCK khi gia tri giao dich du kién trong ngdy tir 50 triéu dong tré 1én hoic gia tri
giao dich du kién trong tung thang tir 200 triéu dong tro 1én tmh theo ménh gia (don
VOl co phiéu, trai phiéu chuyén doi) hoic theo gia phat hanh gan nhat (don voi ching
quyen ¢ bao dam) hoac gia tri chuyen nhuwong (dbi vOi quyén mua co phiéu, quyen
mua trai phiéu chuyén déi), ké ca truong hop chuyén nhuong khong thong qua hé
thong giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc duge cho, tang hodc dugc ting,
thira ké, chuyen nhuong hodc nhan chuyén nhugng ching khodn va céc truong hop

khac), cu thé nhu sau:

- Trudce khi thuc hién giao dich: Tru6e ngay thuc hién giao dich téi thiéu la 03
ngdy lam viéc, NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phél CBTT va bao cao cho
UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé viéc du kién giao dich c¢d phiéu ) theo Phu lue XIII -
TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.
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- Thot han thyre hign giao duh khong dugce qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc
hi¢n giao dich va chi duge bat ddu tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich
lién sau ngay co thong tin cong bo tr SGDCK (Trir trieomg hop thiee hién giao dich mua
(rong cdc dot phat hanh 6 phiéu hodc giao dich chao mua cong khai, doi tiwgng phai
CBTT dwgce mién trie nghia vu quy dinh tai diém nay va thuee hién theo quy dinh phdp ludat
vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cong khai).

Ghi chi: NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB khéng dwgc dong thoi dang ky

giao dich mua va ban co phleu trong cing mot dot dang ky va phai thue hién giao dich
theo diing thoi gian va khoi lwong da dang ky.

- Sau khi thyc hién glao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan
tat giao dich (trucmg hop giao dich két thuc truéce thoi han dang ky) hodc két thic thoi
han dy kién giao dich, NNB cia Cong ty va NCLQ cia NNB phai bio cdo cho
UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich theo Phu luc XIV-TT96 tai Phu luc
3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thue hi¢n duge glao
dich hodc khong thuc hién hét khoi lugng dang ky (néu ¢o).

3. Ghi chu

- NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB chi dugc ding ky va thuc hién giao dich
tiép theo khi da béo céo két thic dot giao dich trudce do.

- Trudng hop sau khi dang ky giao dich, doi twong ding ky giao dich khong con la
NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB, doi twong ding ky giao dich van phai thuc hién
viéc bdo cdo va cong bo thong tin theo quy dinh.

- Trudng hop cong ty chimg khoan la NCLQ cua NNB cua t6 chirc dang ky giao
dich, khi thuc hién stra 16i giao dich ¢ phiéu ding ky giao dich, cong ty phai bao cao
UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich

stra 10i.

- Truong hop cong ty me hodc cac td chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x4 hdi cla
Cong ty (cong doan, doan thanh nién...), ca nhan gilr chirc danh quan ly khac theo quy
dinh tai Diéu 1é cong ty thuc hién gnao dich ¢d phiéu phai thuc hién nghia vu cong bo
thong tin nhu quy dinh d6i v6i ngudi ndi bo.

- Cong ty cong bo trén Website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi
nhan dugc bao céo lién quan dén giao dich ¢o phiéu cia NNB cuia Cong ty va NCLQ ctia

NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU
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