CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQU CHU NGHIA VIET NAM

TAP BOAN SUNSHINE Doc lip - Tw do - Hanh phuc

1o Néi, ngay 6% thang 05 ndm 2024

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
Can cir Ludt Chieng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Cén cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020,

Can cir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hamh mét sé diéu cua Ludt Chitng khodn,

Cén et Diéu 18 Cong ty C6 phan 1dp doan Sunshine;

Céin ctr Nehi quyét Dai hdi dong ¢é dong sé 01./2024/NQ-DHDCDH ngaydd thang 04 ndm 2024

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché néi bo vé quan tri cong ty Cong Ly Co ph(?ﬂ 1dp doan Sunshine;
Quy c¢hé ndi bo vé quan tri cong ty Cong ty ¢b phén Tép doan Sunshine bao pOm céc nodi dung sau:
1, QUY DINH CHUNG

Didu 1. Pham vi di¢u chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diu chinh: Quy Lhé ndi bo vé quén tri cong ty quy dinh cdc ndi dung v& vai tro, quycn va
nghia vu cta Dai hoi ddng ¢ dong,, [16i dong quan tri, Téng Giam dde; trinh ty, thu tue hop Dai hoi
dong c6 dong; dé cur, ung et bau, mién nhiém va bi nhi¢m thanh vién 16i ddng quan tri, Ban kiém

sodl, Tong Giam dde va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién
hanh khac cua phap ludt.

2. D61 twone dp dung: Quy ché nay duge ap dung cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, 1ong Giam doc va nhitng ngudi licn quan.

L. DAI HOI BONG CO DONG
Didu 2. Vai trd, quyen va nghia vu ciia Dai hoi ddng ¢o dong

Dai hoi d(mw ¢d dong gdm it ca ¢d dong cd quyén bidu quyét, la co quan quyét dinh cao nhat cua

o

cong Ly o p}um.
Dai hdi dong ¢d dong ¢6 quycn va nghia vu sau:

a) Thong qua dinh hudng phat trién cua Cong ty;




b) Quyét dinh loai ¢6 phin va tong s6 ¢d phan cua timg loai duge quycn chao ban; quyét dinh muc
¢ tuc hing nim cua ting loai ¢o phan;

¢) Bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban ki¢m soat;

d) Quyét dinh dau tu hodc ban s6 tai san c6 gia tri tr 35% tong oia tri tai san trd 1én dugce ghi trong
b4o cdo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

d) Quyct dinh stra doi. bo sung Dicu I¢ cong ty;
¢) Thong qua bdo céo tai chinh hing ndm;
g) Quyct dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢d phan da ban ctia mdi loai;

h) Xem xét, xtr Iy vi pham cta thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat gdy thi¢t hai
cho Cong ty va cd dong Cong ty;

i) Quyét dinh 6 chue lai, giai thé Cong ty;

k) Quyét dinh ngan sich hoiic tdng murc thi lao, thuong va loi ich khac cho 1161 dong quan tri, Ban
kiém soat;

1) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy che hoat dong 1161 dong quan tri, Ban kiém soat;

m) Phé duy¢t danh sach cong ty kiém toan duoc chdp thuin; quyét dinh cong ty kiém toan duoc chip
thuén 1hu(, hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai midn kiém todn vién dugc chép thudn khi xét

thiy cin thiét;
n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phép luét.

Piéu 3. Trinh tu, tha tuc hop Dai hyi dong ¢d dong thong qua nghi quyét bang hinh thire bicu
quyct tai cude hop Dai hoi dong ¢d dong.

1. Tham quyén tri¢u tap Dai hoi dong ¢ dong: Hoi dbng quan tri trigu ldp hop Dai hoi ddng ¢b dong
thudmg nién va bét thuong. 116 dong quan tri tri¢u tdp hop Dai hoi ddng ¢ dong bit thudng theo céc
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diédu 1é Cong ty.

2. Lap Danh sach ¢b dong ¢o quyén du hop: Danh séch c¢b dong ¢o quyén du hop Dm hoi dong b
dong duoc lap khéng qua 10 ngay trude ngay gui thong bdo moi hop Dai hoi ddng cb dong.

3. Thong bao vé vice L.h()l danh sach ¢ déng co quyén tham dLr hop Dai hoi dbng ¢b déng: Cong, ty
phdl cdng b thong tin vé vice 1ap danh sach ¢d dong co quyén tham dy hop Dai hoi ddng co déng
141 thicu 20 ngay trude ngady dang ky cubi cling;

4. Thong bd() tri¢u ldp Dai hoi dong cd dong Théng bao moi hop Dai hoi dong b dong duoc gui cho

tAt ca cac ¢b dong bing phuong thie dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua c¢d dong, dbng thoi

cong bd trén trang thong tin dién tr cua Cong ty va Uy ban Chiing khoan Nha nudc, S¢ giao dich

(.hungs khocm noi ¢d phiéu ctia Cong ty niém yct hodc dcmg, ky giao dich. Nguoi lucu tap hop Dai h01

ddng 6 dong phai gui thong bao moi hop dén 14t ca cac co dong trong Danh sdch b déng c6 quyén
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du hop cham nhit 21 ngdy trude ngay khai mac cude hop (tinh tir ngdy ma thong bao dugce gui hodc
chuyén di mét cach hop 18);

5. Chuong trinh, ndi dung Dai hoi dong co dun;:, Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢b dong phai thuc
hién chuan bi chuong trinh hop Dai hoi dong ¢d dong, cac tai li¢u lién quan dén cac van dé s¢ dugce
biéu quyét tai dai hoi duoc gui cho cac c¢b dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir ciia Cong
ty. Trong trudng hop tai liéu khong duge giri kem thong béo hop Dai hoi dong ¢b dong, lhong:, bao
moi hop phai néu ré duong dan dén toan b tai licu hop dé cac ¢d dong co thé tiép can, bao gom:

—  Chuong trinh hop, céc tai li¢u sir dung trong cudc hop;
—  Danh sach va thong tin chi tiét ctia cdc tmg vién trong truong hop biu thanh vién o1 dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat;
~  Phiéu biéu quyét;
— Du thao nghi quyét déi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.
C6 déng hodc nhom ¢6 dong theo quy dmh tai Dicu 12.2 Diéu 1¢ Cong ty ¢b quyén kién nghi vin dé
dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong cd dong. Kién nghi phai bing vin ban va phai duge gui dcn

Cong ty cham nhdt 03 n;:dy lam vic 1I"LI‘O’C noa.y khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi o tén cd
dong, sb luong timg loai ¢b phén cua ¢ dong, vén dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Neudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢b dong phai chdp nhin va dua kién nghi nay vao du kién chuong
trinh va ndi dung cudc hop, trir trudong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 1¢ Cong ty; l\lCI‘l nghi dugc
chinh thire bd sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu duoe Dai hoi dong ¢b dong chap
thuén.

6. Vlu. uy quvcn cho nguoi dai dién dw hop Dai hdi déng ¢b dong: Co dong nguoi dai dién lh(,o uy
quyén cta ¢ dong la 16 chire ¢6 thé truc tiép tham du hop hodc uy quyén cho mét hodc mot s6 ca
nhén, 6 chie khac du hop hodic du hop théng qua mat trong cac hinh thire quy dinh tai khoan 3 3 Didu
144 Luat Doanh nghi¢p. Viée Gy quyén cho cd nhén, to chire dai dién du hop Dai hoi ddng ¢b donﬂ
theo quy dinh phai ldp lenh van ban. Vin ban uy quycn dugc 1ap theo quy dmh cua phdp luat v& dén
su va phm néu 16 1én ¢b d()l’lL iy quyén, tén ca nhan, 6 chire dUOL ay quyén, s6 lugng co phan dugce
uy quycn, nm dung ty quyén, pham vi ty quyén, thoi han iy quyén, chit ky cta bén ty quyén va bén
duoc uy quyén,

Neuoi dugce uy q uvcn du hop Dai hdi dong ¢ dong phcu ndp van ban uy quyén khi dang ky du hop.
llu(mg: hop Uy quyén lai thi nguoi lhlel du hop phai xudt trinh thém viin ban Gy quyén ban dau clia
¢ dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua c¢b dong 1a 16 chiic (néu trude dé chua ding ky véi Cong
ty) Ludt Doanh nghicp:

Phiéu bi¢u quyét cta ngudi duge uy quyén du hop trong pham vi dugc ty quyén van c¢é hiéu luc khi
xay ra mot trong cac truong hop sau ddy trir truong hop:

- Ngudiuy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dén su hodc bi mét nang luc hanh vi ddn
su;

- Nguoi uy quy L.n da huy bo vice chi dmh iy quyén;

—  Ngudi uy quyén da hiy bo thdm quyén ctia ngudi thue hién viée ty quyén.

(Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot trong cic sy
kién trén trude gio khai mac cude hop Dai hoi dong c6 dong hodc trude khi cudc hop dugc tricu 1ap
lai.)
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7. Cach lhm dang ky tham du Dai hoi dong cb dong Khi tién hanh ding ky cd dong, Cong ty cap
cho timg ¢6 dong hoic (.[cll di¢n theo ty quyén co quyén biéu quyct mol thé bidu quyét, trén do ghl 56
dang ky, ho va tén cua ¢6 dong, ho va tén dai di¢n theo Uy quyén va s6 phiéu biéu quyét cia cb dong
do;

C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua c¢b dong 1a td chiic h()d(. nguoi dugce uy quycn dén sau khi
cudc hop da khai mac co quyén ding ky ngay va sau do co quyén tham g g,la va bicu quycl tai dai hoi
ngay sau khi ding ky. Chu toa khong c6 trach nhlcm dimg dai hoi dé cho ¢6 dong dén mudn ding ky
va hi¢u luc ctia nhiing ndi dung da duoc bidu quyét trude do khong thay doi.

8. Ditu kién tién hanh: Cudc hop Dai hdi dong c6 dong duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong du hop dai
dién trén 50% tong sO phicu biéu quyét;

Truong hop cudce hop lin tha nhat khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
thi théng bao moi hop lan thi hd.l duoc gui trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy du dinh hop ldn thér
nhit. Cuoc hop Dai hoi dong ¢b dong lan thi hai duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 déng du hop dai dién
tir 33% téng s phiéu bicu quyét tro 1én;

Truong hop cude hop lan thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
thi thong bao moi hop lan tha bd phai dugce gui trong lhm han 20 ngay ké tir ngdy du dinh hop lin
tha hai. Cudce hop Dcll hoi ddng b dong 1an thi ba duoc tién hanh khong phu thudc vao tong s6 phiéu
bidu quyét cta cic ¢o dong du hop.

9. Hinh thirc thong qua nghi quyét cua Dai hoi dong c¢d déng: Dai hoi déng ¢b d()ng thong qua nghi
quyu thudc thdm quyén bang hinh thic biéu quyét tai cude hop hoic ldy v kién bing van ban.

l1uon§, hop Diéu 1¢ cong ty l\hong ¢o quy dinh khéc thi ngh1 quyét Dai hoi dong b dong vé cdc van
dé sau day phai dugc thong qua bing hinh thirc biéu quyét tai cude hop Dai hoi ddng ¢ dong:

—  Sira ddi, bd sung noi dung ciia Didu 1€ cong ty;

- Dinh hu'(')'ns, phat trién céng ty;

- Loai ¢6 plmn v toéng s6 ¢b phin cia timg loai;

- Béu, mién nhi¢m, bai nhi¢m thdnh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

—  Quyét dinh diu tu hodc bd]] s6 tai san ¢ gia tri tr 35% tong gia tri tai san g 1én duge ghi
trong bdo cdo tai chinh g gén nhit cta cong ty, trir truong hop Diéu 18 ¢cong ty quy dinh ty 1¢
hodc gia tri khac;

Thong qua bdo cdo tai chinh hing nam;

T4 chire lai, giai thé cong ty.

10. Céch thire bo phiéu: Dai hoi dong ¢d dong thao ludn va biéu quyct theo timg vin dé trong noi
dung chuong trinh. Vigc biéu quyét dugce tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va

khong ¢o y kién;

11. Cach thie kiém phiu: Tai Dm hoi, sb thé tan thanh ng,ln quyét duge thu trude, 56 thé khong tan
thanh nghi quyét duge thu sau, cudi cting dém tdng s6 phiéu tan thanh hodc khong tan thanh dé quyét
dinh;




12. chu l\ILH dé nghi quyét dugc lhong qua: Nghi quytl vé noi dung, sau ddy dugc thong qua néu
duoc 6 ¢b dong dai dién tir 65% tong 56 phiéu biéu quyét trd 1én clia tat ca c6 dong tham dy va biéu
quyét tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

- Loai ¢d phan va tong s6 ¢b phéan cta timg loai;

- Thay déi nganh, ngh¢ va linh vyc kinh doanh;

- Thay ddi co ciu t6 chirc quan Iy Cong ty;

— Du 4n diu tu hofic ban tai san ¢d gid tri tir 35% tong gid tri tai san trd 1én dugce ghi trong béo

c4o 1ai chinh gin nhét cta Cong ty;

— T4 chire lai. giai thé Cong ty:

- Stra ddi va bd sung Didu 1¢.
Cac noh] quyét duge thong qua khi dugce s6 ¢ dong sé hiru trén 50% tong s6 phiéu biu quyét ctia
tAt ca cb dong tham dy va bicu quyct tan thanh, trir trudong hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu 21 Diéu

1& Cong ty va khodn 3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Céc Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong duoc thong qua bing 100% tong s6 ¢b phdn ¢o quyén biéu
quyét 1a hop phap va ¢o hi¢u luc ngay ca khi trinh ty, tha tuc tri¢u tap hop va thong qua nghi quyét
d6 vi pham quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

13. Thong bao két qua kiém phiéu: K&t qua kiém phmu duge Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac
cudc. Dai hoi biu nhimng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu theo dé nghi

cua Chu toa;

14. Cach thte phan ddi nghi quyét cta Dai hoi ddng (.0 dong: Trong thoi han 90 Ilédy ké tir ngay
nhén dugc nghi quycl hodc ban ban hop Dai hOl ddng cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay
y kién Dai hm dong LO déng, ¢b dong, nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cia Ludt Doanh
ng:hlc,pn,o quyén yéu cu loa an hodc Trong tai xem x¢t, huy bo nghi quyét hodic mot phan noi dung
nghi quyét Dai hoi dong ¢b dong trong cac trudng hop sau day:

- Irinh ty, thu tue triéu tap hop va ra quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong vi pham nghiém
trong quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty, trlr truomg hop quy dinh tai khoan
2 Diéu 152 cta Luét Doanh nghiép;

~  Noi dung nghi quyét vi pham phép ludt hodc Diéu 1¢é cong ty.

13. Lép bién ban hop Dai hoi déng ¢ dong: Cudc hop Dai hoi ddng ¢b doéng phai duoc ghi bién ban
va ¢o thé ghi 4m hoic Ein va luu gitt dudi hinh thie dién tr khd(, Bién ban phai lap bing tiéng Viét,
¢6 thé 1ap thém bing tiéng nude ngoai va co cic ndi dung chu yéu sau day:

1

‘I'én, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;:

Thot gian va dia diém hop Dai hoi déng cb dong;

- Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

- Ho, tén chu toa va thu ky:

-~ 16 om tat dién bién cudc hop va cacy kién phat biéu tai cude hop Dai hoi dong cd dong ve g
vin dé trong chuong trinh hop;

= @i") cb dong va tdng sé phiéu biéu quyél cfla chc ¢b dénu du h()p phu luc danh sach dang ky
b donu. dai dién ¢b dong du hop voi s (,0 phcm va sb phlc,u bau tuong tmg

- lonE 50 phlcu bic¢u quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong dé ghi o phuung thire biéu
quyét, tong b phl(..u hop e khong hop 1¢, tan lhdl’lh khong tan thanh va khéng co ¥ kién; ty
1¢ tuong g trén téng sb phlw biéu quyét cua c¢b dong du hop;

- Céc vin dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua tuong tmg;
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- Ilo, tén va chir ky cta chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tu chédi ky bién ban hop
thi bién ban nay ¢o hi¢u luc néu dugc 14t ca thanh vién khac cia 1161 ddng quan tri tham du
hop ky va ¢o ddy da ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi o viée chu toa,
thu ky tr choi kv bién ban hop.

Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong phai duge 1dp xong va thong qua trude khi két thue cude hop.
Chu toa va thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi chiu trach nhiém
vé tinh trung thue, chinh xdc cua ndi dung bién ban.

Bién ban dugc lap lmnn tiéng Viét va tiéng nude nooai déu c6 hicu luc phdp Iy nhu nhau. Truong

hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bing tiéng nude ngoai thi ndi dung
trong bién ban bing tiéng Viét duoc dp dung.

16. Cong bd N Oh] quyét Dai hoi dong cb dong: Nghi quyct Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong, phu
luc danh séch ¢6 dong ding ky du h()p kém chit ky cua cd dong, vin ban uy quyén tham du hop, tat
ca cac tai licu dinh kém Bién ban (néu ¢6) va tai lidu ¢6 lién quan kém theo thong bdo moi hop phai
duoc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudong ching khoén va
phai dugce luu giir tai tru s¢ chinh cha Cong ty.

Dicu 4. Trinh tu, thi tuc hop Dai hji ddng ¢6 dong théng qua nghi quyét bing hinh thire liy ¥
kién bing vin ban

1. Cac trudong hop dugce va khong duoc, ldy v kién bing vin ban: Dai hoi dong ¢ dong thudng nién,
Dai hoi ddng ¢6 dong thdng qua cac vin dé du‘oc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép
khong duoc t6 chire dudi hinh thie lay ¥ kién ¢6 déng bing viin ban.

2. Trinh tu, thtt tuc hop Dai héi dong ¢b dong thong qua Nghi quyét bing hinh thie 14y ¥ kién bing
vin ban: Quy dinh cu thé tai Diéu 22 Diéu & Cong ty.
Didu 5. Trinh tu, thi tuc hop Dai hji d(mg b dong thong qua nghi quth biing hinh thirc hdi

nghi truce tuyén

1. Thong bao trié¢u tdp hop Dai hoi dong ¢6 dong truc tuyCn

Viée triéu tap. lap danh sach co dong, gui thu moi hop va tai li¢u kém theo duoc thuce hién nhu hinh
thirc hop truc tiép néu ¢ Khoan 4 Dicu 3 cua Quy ch¢ nay.

2. Céch thie dang ky tham du Dai hdi dong cd dong truc tuyén

—  Khi tién hanh ding ky ¢ dong va du()'L xéc dinh 1a ¢6 dong hop 1¢, Cong ty cip cho mbi cb
dong hodc nguoi dai dién dugce uy quyén mot Tai khoan truy cap dé thuc hién ding ky tham
du dai hoi true tuyén va bo phiéu truc tuyén.

- () dong ding nhap bang Tai khoan truy cdp va mau khau xéc thue mét lan (ma OTP) dé
ding ky tham du Dai hoi true tuyén theo hudng dan duoe Cong ty gui dén dia chi email hodc
huonw din duoc ding tai trén website Cong ty (https://sunshincgroup.vn/). MJdi lin dang nhap,
¢ dong s¢ dugc nhan 01 ma O'TP khac nhau dé thuc hién xac thuc.

- (b dong dang ky thdm du Dai hoi truc tuyén sau khi cudc hop da khai mac thi vén duoc ding
ky tham du va u) quyén biéu quyét sau khi hoan thanh dang ky. Bdn chu toa khong duoc dung
cude hop dé ¢6 dong dang ky tham du va hi¢u luc cta cac vén dé da tién hanh biéu quyct

khong bi anh huong.
3. Viée uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hdi dong ¢6 dong truc tuyCn
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Cd dong ty quyén cho ngudi khac tham du Dai hdi truc tuyén, phai cung cip day du va bao mat Tai
khoan truy cdp ciing nhu cic yéu td dinh danh khéc do Céng ty cung cap dé ngudi duoc iy quyén
tham gia thao luan, déng gop ¥ kién, bo phiéu truc tuyén cac ndi dung ctia Pai hai. C6 dong va nguoi
duge ty quyén chiu trach nhiém dbi voi viée iy quyén va két qué bo phiéu true tuyén theo Tai khoan
truy cap da duoc cép.

4. bicéu kién tién hanh

a) Sb b dong dang ky tham du dai hoi dai dién trén 50% téng s6 ¢d phan co quyén biéu quyét cia

Cdng ty theo danh sach tai ngay ding ky cudi ciing do Trung tam luu ky ching khon cung cép.

b) Hé thong t6 chire Dai hoi truc tuyén phai dép tng cac diéu kién sau:

- Duong truyén cua H¢ théng tai dia diém chinh phai lién tuc, 6n dinh, dam bao su tham du cua
céc ¢6 dong khong bi gidn doan. Truong hop viée t6 chire dai hoi bi gidn doan tai dia diém
chinh thi Ban t6 chirc dai hoi hodic Ban chu toa phai tom tét lai dién bién phan gian doan do.

- Diadiém chinh phai dam bao cac diéu kién vé 4m thanh, anh sang, duong truyén, ngudn dién,
phuong tién dién tir va céc trang thiét bi khac theo yéu cau va tinh chét cua cude hop truc
tuyén.

- Dam bao an toan thong tin, gitr bi mat Tai khoan truy cép vao Hé théng. Moi théng tin tiép
nhan va cung cdp trén Hé théng dam bao nguyén tic bao mat théng tin va phi hop vai céc
quy dinh ctia Ludt an toan thong tin mang.

- Dit liéu dién tir ctia chuong trinh Dai hdi truc tuyén phai dugc luu giir, trich xuét duoc tir Hé
thong.

S. Hinh thitc thong qua Nghi quyét cua Dai hoi dong ¢d déng truc tuyén
Nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢d dong duoc thong qua theo quy dinh tai Khoan 9 Piéu 3 Quy ché nay.

6. Cach thirc bé phiéu truc tuyén

a) CO6 doéng s dung Tai khoan truy cdp va md OTP dé dang nhdp vio trang web
https://sunshinegroup.vn/ theo huéng dan duoc dang tai trén website Cong ty dé thuc hién biéu
quyét.

b) C6 dong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thirc danh ddu chon vao 01 trong 03 6 tuong tmg
“Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng c6 y kién” ddi voi timg ndi dung xin y kién ctia co
dong trén Hé théng. Két qua bidu quyét theo timg nodi dung s& duge Ban kiém phiéu bao cao dai
hoi ngay sau khi hoan tit cong tac kiém phiéu biéu quyét.

¢) Co dong co quyén biu quyét la ¢ dong da ding ky tham du Dai hoi truc tuyén tinh dén thoi
diém bidu quyét va sé luong cb déng nay la co so dé tinh ty 1& phiéu biéu quyét cua cb dong.
Truomg hop ¢b déng da dang ky tham du Dai hoi true tuyén nhung khong thye hién biéu quyét
thi duge hidu 1a ¢é dong do bo phiéu “Khéng ¥ kién™ ddi véi cac ndi dung xin ¥ kién ¢6 dong
tuong ung.

d) Khi diéu hanh dai hoi, Ban chu toa phai thong béo thai diém két thic bo phiu trén Hé thong dé
¢ dong thue hién quyén ctia minh, trudmg hop ¢b déng gip truc tric vé viée bo phiéu trén Té
thdng c6 thé lién hé vé sé hotline theo thdng bio ciia Ban t& chire dai hdi dé duge huéng dan, hd
tro hoan thanh viée bo phidu. Ké tir thoi diém Hé théng déng ndi dung bo phiéu, ¢d dong khong
¢6 quyén thay dbi bét cir ndi dung nio da bo phiéu, két qua bo phiéu cua c6 dong dugc ghi nhan
trén Hé thdng theo Tai khoan truy cép 1a két qua cudi ciing va khong duge phép khiéu nai/khiéu
kién lién quan dén két qua nay

7. Cach thirc kiém phiéu truc tuyén
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Sau khi déng 11¢ théng bo phiu, Ban kiém phlw duoc Dai ho dong ¢b dong [honh qua tai dai hoi
¢6 trach nhiém kiém tra két qua bo phiéu trye tuyén dé tong hop két qua bidu quyét.

8. Thong bao két qua kiém phicu

Két qua biéu quyct duge Ban Chu toa hodc Ban kiém phicu cong bo ngay tai Dai hoi truc tuyén.

9. Lap bién ban hop Dai hoi dong c6 dong

a) Viée 1ap bién ban Dai hoi dong ¢6 dong duge thue hién nhu quy dinh tai Khoan 15 Dicu 3 Quy
ch¢ nay.

b) Bién ban dugc ldp xong phai théng qua tai cude hop Dai hoi dong ¢6 dong true tuyén.

10. Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong

a) Nghi quycl Dai hoi dong ¢6 déng duoc doc. va thong qua trude khi bc mac Dai hoi truc tuyén.

b) Nghi quyét, Bu.n ban hop Dai hoi dong ¢d dong, phu luc danh sach ¢b dong diang ky du hop kém
chi ky ctia ¢6 dong, vin ban ty quyén tham du hop, At ca céc tai lidu dinh kém Bién ban (néu
¢6) va tai liéu co licn quan kém theo thong bao moi hop duge cong bd thong tin dugc thue hién
theo quy dinh tai Khodn 6 Diéu 3 cta Quy ché nay.

Piéu 6. Trinh tu, thi tuc hop Dai h§i dong c¢o dong théng qua nghi quytt bing hinh thire hoi
nghi true tiép két hop voi true tuyén

Thue hi¢n theo quy ¢hé (6 chire hop Dai hoi dong ¢d dong ctia Cong ty theo timg nam.
III. HOI DONG QUAN TRI

Diéu 7. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hdi dong quin tri, trich nhi¢m ciia thanh vién Hoi dong

quan tri

1. 1161 dong (.]Udn tri 1a co quan quan ly Cong ty, cd toan quyén nhan danh (,ong ty dé quyét dinh,
thuce hu,n quyén va nghia vu ctia cong ty, trix cac quyén va nghia vu thudce thdm quyén ctia Dai hoi
dong ¢6 dong.

2. Quyén va nghia vu cia 119i dong quan tri do ludt phap, Dicu I¢ cong ty va Pai hdi dong ¢ dong
quy dinh. Cu thé, 1181 dong quan tri ¢6 nhiing quy¢n han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luge, k¢ hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hiang nam ctua Cong
ty:

b) Kién nghi loai ¢ phén va tong s6 ¢6 phan dugc quyen chao ban cua timg loai;

¢) Quyét dinh ban ¢6 phan chua ban trong pham vi s0 ¢6 phan dugce quyén chao ban cua ting loai;
quyét dinh huy dong thém von theo hinh thue khac;

d) Quyét dinh gia ban ¢6 phan va trdi phiu cta Cong ty;

d) Quyél dinh mua lai ¢o phi‘m thco quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu 133 Luat Doanh nghiép;




¢) Quyét dinh phuong an dau tu va dy dn déau tu trong tham quycn va gidi han theo quy dinh cua phap
luat;

g) Quyét dinh giai phdp phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghd;

h) Thong qua hop déng mua. ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéc ¢o gia tri dudi 35% tong
gla tri tai san tr o Ién dugce ghi trong bdo cdo tai thnh gan nhét cta Cong ty va hop dong glao dich
thude thim quyén quvc,t dinh cua Dai hoi déng ¢6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138
khodn 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép trir trudng hop duoc Dai hdi dong cb dong ty quyén
phé duy¢t gid tri cao hon;

i) Biu, midn nhi¢m, ba llhlLlTl Chii tich 1161 ddng quan tri; bd nhiém, mién nhi¢m, ky két hop dong,
chdm dirt hop dong déi voi 16 ong Giam dbc va ngudi quan 1y quan trong khac do Diéu 1¢ cong ty quy
dinh; quyét dinh tién luong, thi lao, lhuong va loi ich khac cua nhiing nnum quan ly do; cu nguoi
dai dicn theo uy quyén tham gld [16i dong thanh vién hodc Dai hoi ddng ¢6 dong & cong ty khac,
quyét dinh murc thu lao va quyén loi khéc ctia nhiing nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Téng Giam dbc va ngudi quan ly khic trong dicu hanh cong viée kinh doanh
hang ngay cua Cong ty:

1) Quyét dinh co cau to chire, quy ché quan l)’/ noi bo cfxa C(”)ng, ty, quyCt dinh thanh 1ap cong ty con,
chi nhanh, viin phong dai di¢n va viéc gop von, mua ¢b phan ctia doanh nghi¢p khic;

m) Duyu chuong trinh, ndi dungj tai licu phuc, vy hop Dai hoi dong ¢h dong, triéu tap hop Dai hoi
ddng ¢b dong hoic ldy y kién dé Dai hoi dong c¢b dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bdo cdo tai chinh hing ndm da dugc ki¢m todn 1én Dai hdi dong ¢6 déng;

0) Kién nghi murc ¢6 tire duge trd; quyét dinh thoi han va thua tuc tra ¢O tire hodc xwr 1y 16 phat sinh
trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi vi¢c 16 chie lai, giai thé Cong ty; yéu cdu pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong 1181 dong quan tri, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty sau
khi duge Dai hoi dong ¢ déng thong qua; quyc,t dinh ban hanh Quy ché hoat déng clia Uy ban kiém
toan true thude 1161 dong quan tri, Quy ché v& cong bd théng tin cia cong ty;

s) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p, Ludt Chimg khodn, quy dinh khéc
cua phap ludt va Dicu I¢ cOng ty.

3. 1161 dong quan tri phai bdo cdo Dai hoi ddng cb dong két qua hoat dong ctia Hdi ddng quan tri theo
quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Ching khoan.

4. Quyén duge cung cdp thong tin cia thanh vién o1 dong quan tri:

a) Thanh vién 1161 dong quan tri co quyén yéu ciu Tdng Giam déc, Pho Téng Giam dbc, nguoi quan
ly khac trong cong ty cung ¢dp thong tin, tai licu v¢ tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua
cong ty va cua don vi trong cong ty.
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b) Ng:um quan ly duge yéu cdu phai cung cép kip thoi, day du va chinh xac thong tin, tai licu theo
yéu cdu cua thanh vién 1101 ddng quan tri. Trinh ty, thu tyc yéu cAu va cung cép théng tin do Diéu 1¢
cong ty quy dinh

Pitu 8. D& cit, g cir, biu, mién nhi¢m va bii nhiém thanh vién Hji dong quin tri
1. Nhi¢m ky va s6 lugng thanh vién 1161 dong quan tri:

a) SO luong thanh vién 110i dong qucm tri 81 da khong qua 11 ngudi.

b) Nhiém ky cua thanh vién 1161 ddng quan tri khong qua 05 ndm va co thé duoc bau lai véi sd nhi¢m
ky khong han ché. Mot ¢4 nhan chi dugce biu lam thanh vién doc 1ap 1161 dong quan trj cia mot
cong ty khong qué 02 nhi¢m ky lién tuc. Truong hop tAt ¢4 thanh vién 1161 dong quan tri cing két
thic nhiém ky thi cdc thanh vién dé tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan trj cho dén khi ¢6 thanh
vién mai duoc biu thay thé va tiép quan cong vige.

2. Co cAu, ticu chudn va dicu kién cta thanh vién Hoi dong quén tri:

a) Co cau 161 dong quan tri cua cong ty dai chung phai dam bao t6i thiéu 1/3 tdng sb thanh vién Hoi
ddng quan tri 1a thanh vién khong di¢u hanh. Cong, ty han ché 16i da thanh vién Hoi déng quan tri
kiém nhiém chire danh diéu hanh ciia Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap ctia Hoi dong quan tri.

Téng sé thanh vién doc lap 1161 dong quan tri phai dam bao quy dinh sau:

~ €6 tdi thiéu 01 thanh vién doc 1ap trong truong hop cong ty ¢o s6 thanh vién Hoi dong quan
trj tir 03 dén 05 thanh vién;

— 6 1Hi thidu 02 thanh vién doc 1ap trong truong hop cong ty ¢o s6 thanh vién Hdi dong quan
tri tr 06 dén 08 thanh vién;

— (6 t6i thidu 03 thanh vién doc 1ap trong trudng hop cdng ty co s6 thanh vién Hoi dong quan
trj tir 09 dén 11 thanh vién.

b. Tiéu chuan va dicu kién thanh vién Hoi dong quan tri

—  Khéng thude ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

~ €6 trinh do chuyén mdn, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh hogc trong linh vurc, nganh,
nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhat thiét phai la ¢6 déng cua cong ty, trir truong hop
Didu I¢ cong ty ¢é quy dinh khac;

— Thanh vién 1161 ddng quan tri cong ty ¢6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi déng quan tri clia
cong ty khac.

¢. Tiéu chudn va di¢u kién thanh vién 1161 dong quan tri doc lap

- Khéng phai la ngudi dang lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua cong ty;
khong phai la ngudi da timg 1am viée cho ¢dng ty, cong ty me hodc cong ty con cua cong ty
it nhit trong 03 nam lién trude do;

—  Khdng phai 12 nguoi dang hudng luong, thu lao tir cdng ty, trir cac khoan phu cAp ma thanh
vién 1 d(‘"mg quan tri duge huong theo quy dinh;

- Khong phai la nguoi ¢o vo hoac chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con de, con nudi, anh
rudt, chi rudt. em rudt la ¢ dong 16n clia cong ty; la ngudi quan 1y cta cdng ty hodc cong ty
con cla cong ty;

- Khong phdl la nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% téng sé ¢b phan cé quyén
biéu quyét ctia cong ty;




- Khong phai la nguoi di timg 1am thanh vién [161 dong quan tri, Ban kiém soat cua cong ty it
nhat trong 05 nam lién trude do, trir trudng hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

3. Dé ctr, mg ctr thanh vién 1161 dong quan tri

. Truong hop da xace dinh dugc tng ctr vién Hot ddng quan tri, Cong ty phai cong bo thong tin lién
quan dén cic ing cu vién 161 thidu 10 ngay truéc ngay khai mac hop Dai héi dong ¢ dong trén trang
thong tin di¢n tir ctia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hidu vé cic Lrng, ctlr vién nay trudce khi bo phiéu.
Ung ctr vién 1161 dong quan tri phdi ¢6 cam két bang van ban v¢ tinh trung thue, chinh xéc cua cédc
théng tin cd nhian dugc cong b va phdl cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thue, cin trong
va vi loi ich cao nhit ctia Cong ty néu duge bau lam thanh vién 1161 dong quan tri. Thong tin lién
quan dén tng ctr vién 110 dong quan tri duge cong b6 bao gdm:

- Io t¢n, ngay. thang, ndm sinh;

- Trinh d§ chuyén mon;

= Qua trinh cOng tac:

—  Céc chie danh quan 1y khéc (bao gom ca chirc danh 10i ddng quan trj cta cong ty khac);

~  Loi ich ¢6 lién quan 161 Cong ty va cdc bén co lién quan cua Cong ty;

~  Céac thong tin khae (néu ¢d) theo quy dinh tai Dicu 1& cong ty:

- Cong ty dai chung phai ¢6 trach nhiém cong b6 thong tin vé cac cong ty ma (mg ctr vién dang
nim oilt chie vu thanh vién 161 df”mg quan tri, cac chirc danh quén 1y khéc va cac loi ich cé
lién quan 16 cong ty cia Gmg ctr vién Hoi ddng quan trj (néu o).

b. Céc ¢b dong nim g:m ¢d phin phd 1hong co quycn g0p 0 quy(,n blcu quyct dé dé cir Cd(. ung vién
Hoi dongj quan tri. C & dong hodic nhom ¢o dong nim gitr tir 10% tong s6 ¢d phdn co quycn biéu quyct
duge dé ctrmot (01) tng vién; tir 10% dén du6i 30% duge dé cir tdi da hai (02) (rng vién; tir 30% dén
dudi 40% duoc dé e 1di da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé ctr tdi da bon (04) ung
vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cur toi da niam (05) Gmg vicn; (r 60% dén dudi 70% duoc dé ctr
161 da sau (06) tng vién: va tir 70% dén dusi 80% duge dé cur thi da bay (07) tmg vién, va tir 80%
dén dudi 90% duoce dé cir 16i da tam (08) Gmg vién.

Iluornn hop s6 luong tng ctr vién 116 dong quan tri théng qua dé ctr va ang cir vin khéng du sb
luonﬂ can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Ludt Doanh nghiép, Hoi dong quan tri duong
nhmm 0161 thi¢u thém ung cu vién hodc 16 chtte dé ctr theo quy dinh tai Diéu ¢ cong ty, Quy ché noi
bo v& quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. Viée 1101 dong qudn tri duong
nhi¢m giGi thi¢u thém Gng cu vién phai dugce cong bd 1o rang trude khi Dai hoi ddng ¢b dong biéu
quyét bau thanh vicn H0i déng quan tri theo quy dinh ctia phap ludt.

4. Céch thire bau thanh vién 1161 dong quan tri

Viée bicu quyu bau thanh v1cn 1101 dong quan tri phai thuc hién theo phuong thite bdu don phlcu
theo do mdi ¢d dong c6 tong sb phiéu biéu quyn,t tuong (mg vm tdng s6 ¢d phan s¢ hitu nhan vGi 80
thanh vién duoc biu cta 1161 dong qudn tri va c¢b déng co quym ddn hét hodc mét phdn tdng s6 phiéu
bau ctia minh Lh(} mot hode mot so tng (.u vién. Nguoi trung ctr thanh vién Ilm dong qul‘l tri dugc
xac dinh theo s6 phu,u béu tinh tir cao xuong thép, bit dau tir img cu vién ¢o s6 phiéu bau cao nhit
cho dén ]\hl du so thanh vién quy dinh tai Diéu 16 cong ty. Trudng h(yp ¢6 tir 02 (g cur vién tro 1én
dat cing so phiéu bau nhu nhau LhO thanh vién cudi ciing ctia 1131 dong quan tri thi s& tién hanh bau
lai trong s6 céc tmg cu vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy
chd biu cir hodic Didu 1¢ cong ty.

5. Cdc trudong hop mién nhi¢m, bai nhiém va bo sung thanh vicn 1191 dong quan tri;
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a. Dai hoi dong ¢6 dong mién nhiém thanh vién 11i dong quén tri trong truong hop sau day:
- Khdng ¢6 du tiéu chuin va dicu kién theo quy dinh tai Dicu 155 cua Ludt Doanh nghiép;
- Co6 don tr chie va duge chap thuén;
- Trudmg hop khac quy dinh tai Dicu 1€ cong ty.
b. Dai hoi ddng ¢b dong bai nhidém thanh vién 116 dong quan trj trong trudng hop sau day:
~ Khong tham gia cac hoat dong cta Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;
- Truong hop khéic quy dinh tai Dicu 1€ cong ty.
c. Khi x¢ét thiy can thiét, Dai hoi dong co dong quyct dinh thay th¢ thanh vién o1 dong quan tri;
mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng hop quy dinh da néu trén.

d. Hoi déng quan tri phai tricu tap hop Pai hoi dong ¢b dong dé bau bd sung thanh vién Hoi dong
quén tri trong trudng hop sau day:
—  S6 thanh vien 1181 dong quan tri bi giam qua mot phén ba so voi s6 quy dinh tai Diéu 1 cong
ty. Truong hop nay, 116i ddng quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢b dong trong thdi han
60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi gldl‘l‘l qua mot phén bd
- 86 luong thanh vién doc lap 1oi dong quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 ctia Luét Doanh nghiép;
—  Trir truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan ndy Dai hoi dong ¢b dong bau lhdnh
vién mai thay thé thanh vién Hdi ddng quan tri da bj mién nhi¢m, bai nhi¢m tai cudc hop gin

nht.

6. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién II()l dong qudn tri: Viée bau, mién nhi¢m,
bai nhiém thanh vién 1151 dong quan trj do Dai hoi ddng ¢b déng quyét dinh hodc do thanh vién Hoi
ddng quan tri bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh tcu khoan 1, khoan 2 Pi¢u 155 Luét Doanh
nghiép va Diéu 1¢ Cong Ly phai duge thong bdo cho cac ¢ déng va wng b thong tin theo quy dinh
ctia phép ludt vé cong b6 théng tin trén thi truong chimg khoan va Diéu 1& Cong ty.

7. Céch thue gidi thiu o ng vién thanh vién Hoi dong qudn tri: lmon&> hofp s6 luong tmg ctr vién Hoi
dong quan trj thong qua dé cur va Gmg cir van khong du s6 luong cén thiét theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 115 Ludt Doanh nghiép, 116i dong quan tri duong nhiém gidi thi¢u thém tmg cur vién hoic 10
chiic dé ctr theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Vlu, 1161 dong, C]Uclll tri gi¢i thicu thém Ung cu vién phai
duoe cong bd 16 rang trude khi Dai hoi ddng cb dong bicu quyét bau thanh vién Toi dong quan tri

theo quy dinh cua phap ludt.

8. Béu, bai nhiém, mién nhi¢m Chu tich 1101 ddng quan tri: Chu tich Hoi ddng quan tri do 1101 dong
quén tri biu, mién nhi¢m, bai nhi¢m tr ong sé céc thanh vién Hoi dong quan tri; donb thoi quyc,l dinh
ctia Hoi dong quan tri duoc thong qua bing biéu quyét tai cude hop, ldy v kién bang van ban hodc
hinh thie khic (néu ¢6) theo Pidu 1& Cong ty.

Ditu 9. Thu lao va loi ich khie cia thanh vién Hoi dong quén tri

1. Cong ly ¢6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo k&t qua va hi¢u qua

kinh doanh.

2. Thanh vu,n L16i dong quan tri duoc huong thu lao cong vige va thuong. Thu lao cong vice duogc

tinh theo $6 ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi ddng quan tri va muc thu

lao mdi ngay. [1di dong quan tri dy tinh murc thu lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhdt tri.
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Tong muc thi lao va thudng cta 1191 dong quan tri do Dai hdi dong c6 dong quyct dinh tai cudc hop
thudng nién.

3. Thu lao cua timg thanh vién 18i dong quén tri duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh ctia phéap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc the hi¢n thanh muc riéng trong bdo cao
tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bdo céo Dai hoi dong cd dong tai cude hop thuong nién.

4. Thanh vién 1161 dong quan tri ndm giit chirc vu di¢u hanh hodc thanh vicn Hoi dong quan tri lam
viée tai cdc ticu ban cua 1161 dong quan tri hodc thuc hién nhiing cong vice khdac ngoai pham vi nhi¢m
vu thong thuong ctia mdt thanh vién Hoi dong quan tri, ¢ thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot
khodn tién cong tron goi theo timg lan, lwong, hoa hong, phan tram loi nhudn hodc dudi hinh thure
khac theo quyCt dinh cua [161 dong quan tri.

5. Thanh vién 1151 dong quan tri ¢6 quyén duoe thanh todn {4t ca cac chi phi di lai, dn, ¢ va cac khodn
chi phi hop lv khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién I161 dong qudn tri cua
minh, bao gém ca cic chi ph1 phat sinh trong vi¢c 161 tham du cdc cude hop Dai hoi dbng ¢b dong,
61 ddng quan tri hodc cac tidu ban cua 16i dong quan tri.

6. Thanh vicn 161 dong quém tri ¢o the duge Cong ty mua bélo hiém trdch nhi¢m sau khi co su chap
thudn cta Dai hoi dong ¢6 dong. Bao hiém nay khong bao g gdm bao hiém cho nhitng trach nhiém cta
thanh vién 116i dong quan trj lién quan dén viée vi pham phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

Didu 10. Trinh tu va thii tuc to chice hop Hoi ddng quan tri

1. S6 luong cude hop toi thicu:

[16i dong quan tri phai hop it nhit mdi quy 01 lan va co thé hop bét thuong.

2. Cac truomg hop phai tri¢u tap hop 1161 ddng quan tri bat thuong: Chu tich 116i dong quan tri triéu
tap hop 116i dong qudn tri trong trudng hop sau day:

a) Co dé nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién déc 1ap i d(‘"mg quan tri;

b) C6 dé nghi cta Téng Giam dbc hodc it nhét 05 ngudi quan 1y khéc;

¢) Co dé nghi cua it nhit 02 thanh vién 110i déng quan tri;

d) Céc trudong hop khace (néu o).

3. Thong béo hop 116i dong quan tri:

d) Chu tich 1181 dong quan tri phai tri¢u tdp hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam viée
ké tr ngay nhin duge dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong mw tap hop Hoi
dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich i d()ng, quan tri phai chiu trach nhiém vé nhig thi¢t hai
xay ra dbi voi Cong ty: ngudi dé nghi co quyén thay thé Chu tich [16i ddng quan tri tri¢u tp hop Hoi

ddng quan tri.

b) Chu tich [10i dong quan tri hode nguoi triéu tép hop Hoi déng quan tri phai gui thong bao moi hop
cham nhét 12 03 ngay lam viéc l]Ll()(, ngdy hop. Thong bao moi hop phai xéc dinh cu thé thoi gian va
dia diém hop, chuong trinh, cac vAn dé thao luan va quyét dinh. Thong bio moi hop phai kém theo
tai liéu stir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyél cua thanh vién.

Thong bdo moi hop 1161 dong quan tri c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién di¢n tir
hodc phuong thire khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh va bao dam dén duoce dia chi lién lac cua ting
thanh vién 1161 dong quan tri duge ding ky tai Cong ty.




4. Quyén du hop 116i dong quan tri cta thanh vién Ban kiém soat: Cha tich Hoi dong qudn tri hodc
nguoi tri¢u tap gui thong bao moi hop va céc tai li¢u kém theo dén céc thanh vu,n Ban Kiém soat nhu
déi voi céc thanh \mn 1161 dong quan tri. Thanh vién Ban Kiém sodt ¢o quyén du cde cude hop Hoi
déng quan tri; co quyén thao luan nhung khong dugce bicu quyét.

5. Diéu kién 16 chie hop 1161 déng quan tri: Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi ¢6 tir 3/4
tdng s6 th dllh vién tro 1én du hop. Trudng hop cude hop duge tridu tdp theo quy dinh tai khoan ndy
khéng di s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc tricu tép lan thir hai tr ong thoi han 07 ngay kc,
tr ngay du dinh hop ldn thi nhat. Trudong hop nay, cude hop dugce tién hanh néu c6 hon mot nia s6
thanh vién 1181 dong quan tri du hop.

6. Cach thire bicu quyét: Thanh vién 1181 dong quan tri duge coi 1a tham du va biéu quyct tai cude
hop trong truong hop sau day:

a) Tham du va bicu quyct truc ticp tai cudc hop:

b) Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va bicu quy€t theo quy dinh tai khoan 11 Dicu nay;

¢) Tham du va biéu quy¢t thong qua hdi nghi tryc tuyén, b6 phicu dién tir hodc hinh thire dién tir
khac;

d) Gui phiéu bicu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dicn .

Truong hop gui phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyu phai dung trong
phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chi tich 115i dong quan tri cham nhit 1a 01 gio trude khi
khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién cta tit ca nhiing nguoi dy hop.

7. Cach thtre thong qua nghi quyc,t ctia 1161 ddng quan tri: Nghi quyét, quyc.t dmh ctia 161 ddng quan
tri duoc 111011;: qua néu duoc dd sb thanh vién du hop tan thanh; truong hop ) phlcu ngang nhau thi
quyét dinh cudi cling thude v¢ phia co ¥ kién ctia Chi tich Hoi ddng quan tri.

8. Viéc iy quyén cho ngudi khac du hop ctia thanh vién 1161 déng quan tri: Thanh vién phai tham du
day du (,d(., cudc hop 1161 dong quan tri. Thanh vién duoc ty quyén cho ngudi khac du hop va biéu
quyét néu duge da 6 thanh vién Hoi dong quan tri chép thuan.

9. I,ap bién ban hop 116i déng quan tri: Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai duge g g,hl bién ban va co
thé ghi lel, ghi va luu gitr dudi hinh 1]1ch dién tir khac. Bicn bdl’l phai lap bing tiéng Viét va co thé
lap thé¢m bing tiéng nude ngoai, bao g g6m cac ndi dung chu yéu sau day:

a) T'én, dia chi tru ¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) o, tén timg thanh vién du hop hodc nguoi duoc uy quyén du hop va cach thic du hop; ho, én
cac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Van dé duoc thdo ludn va bicu quyCt tai cude hop;
¢) Tom tat phat bicu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tur dién bién cua cudc hop;
0) Két qua bicu quyct trong d6 ghi ro nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khéng co y

kién;
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h) Vén dé da dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua tuong tng;
i) Io, 1&n, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

10. Trudng hop chu toa va/hodc thu ky tr chéi ky Bién ban hop 1161 dong quan tri nhung néu duoc
tAt ca thanh vién khac ctia 1161 ddng quan tri tham du hop ky va ¢o day di ndi dung theo quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d, d, ¢, g va h khoan 9 Diéu nay thi bién ban nay co hi¢u luc.

11. Thong bdo nghi quyét, quyét dinh cta Héi dong quan tri: Cong bd thdng tin theo quy dinh vé
cong bd thong tin déi voi Cong ty dai chung tai Thong tw 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/12020 cua
B Tai chinh hudng dén cong bd thong tin trén thi truong ching khodn.

Diéu 11. Lua chon, bo nhi¢m, mién nhi¢m Nguoi phu trich quin tri cong ty

1. Tiéu chuan cia Ngum phu trach quan tri cong ty: Neuoi phu trach quan tri cong ty khong duge
dong thoi lam viée cho (6 chire kiém toan duoc chdp thuan dang thuc hién kiém todn cac bdo cdo tai

chinh cua Cong ty.

2. Viée bd nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty: Hoi ddng quan tri cua Cong ty phai bd nhiém it
nhit 01 ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngucn
phu trach quan tri cong ty ¢o6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156

Luat Doanh nghicp.

3. Céc truomg hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty: 1161 dong quan tri cé thé bai nhiém,
mién nhiém Neudi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khong trai voi cac quy dinh cua phap
ludt vé lao ddng.

4, lhong bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty: Cong ty phai td chic lhong
bao vé viee bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty cling nhu thuce hi¢n cong bd
thong tin theo quy dinh ctia phap luat ching khoén, cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

5. Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty.
a) Tu vén Hoi dong quan tri trong viée 10 chire hop Dai hoi dong ¢6 dong theo quy dinh va cac cong
viée lién quan gitra Cong ty va ¢6 dong;

b) Chudn bi cic cude hop Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng ¢6 dong theo yéu ciu
cta 1161 dong quan tri hoiic Ban kiém soat;

¢) Tu van vé thu tuc cua cie cude hop;
d) Tham dy cac cudce hop;
d) Tu véan thi tue 1dp cac nghi quyct ctia Hoi dong quan tri pht hop vOi quy dinh cta phap luat;

¢) Cung cdp cdc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop 1161 dong quan tri va cac thong tin khac cho
thanh vién 1161 dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g) Giam sat va bao cdo 1101 ddng quan tri vé& hoat dong cong bo thong tin ctia Cong ty:
h) La dau mdi lién lac vai cac bén ¢o quyén loi lién quan;
i) Bao mat thong tin theo cdc quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty;
k) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép ludt va Di¢u 1¢ cong ty.
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IV. BAN KIEM SOAT

Ditu 12. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trich nhi¢m cua thanh vién Ban kiém

soat.

Ban kiém sodt ¢6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiCp va cac quyén,
nghia vu sau:

1. D& xuét, kién nghi Dai hdi déng cd déng phé duyét danh séch to chtre kiém todn dugce Chdp thuén
thue hién kiém toan Béo cdo tai chinh cua Cong Ly quyct dinh 16 chire kiém toan dugc chép 1huan
thue hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién duge chap thudn khi xét thdy can

thiét.
2. Chiu trdch nhiém trude ¢d dong vé hoat dong gidm sat cta minh.

3. Gigm sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viée tudn thu phap ludt trong hoat dong cla thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam doc, nguoi quan 1y khac.

4, Dam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va ¢O dong.

5. Truong hop phdl hi¢n hanh vi vi pham phdp luat hodic vi pham Diéu 1¢ cong ty ctia thanh vién Hoi
dong qucm tri, Téng Giam dbc va nguoi diéu hanh khac cta docmh nghiép, Ban kiém soat phai thong
bao bing vin ban cho 110 dong quan tri trong vong 48 gio, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim
duat vi pham va co giai phap khic phuc hiu qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat va trinh Dai hdi dong ¢6 dong thong qua.

7. Bdo cdo tai Dai hoi dong b dong theo quy dinh tai Didu 290 Nghi dinh 6 155/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cua Luat Chimg khoan.

8. Co quycn tiép cdn ho so. 1ai liéu ctia Cong ty luu it tai tru s chinh, chi nhanh va dia diém khéc;
¢ quyén dén dia diém lam viéc ctia ngudi quan 1y va nhan vién cua Cong ty trong gio lam vie.

9. Co quyén y LU cdu 1161 ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc va ngudi quan
Iy khic cung cp ddy du. chinh xdc, kip thoi thong tin, tai liéu ve cong tac quan ly, diéu hanh va hoat
dong kinh doanh cua Cong ty.

10. Céc quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Dicu I¢ nay.
Diéu 13. Nhiém ky, s0 lwgng, thanh phan, co ciu thanh vién Ban ki¢m soat

1. Nhi¢m ky, s6 lugng, thanh phén, co ciu thanh vién Ban Kiém soat: S luong thanh vién Ban kiém
soat cua Cong ty la tir 03 dm 05 nguoi. Nhi¢m ky cua thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 nam
va ¢6 thé duoe bau lai vai 6 nhiém ky khong han ché.

2. Tiéu chuén va di¢u kién cua thanh vién Ban Kiém soat: Thanh vién Ban kiém sodt phai dap tmg

¢dc tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Dicu 169 Ludt Doanh nghi¢p va khong thudc cac truong

hop sau:
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a) Lam vic trong by phdn k¢ todn, tai chinh cta Cong ty:

b) La thanh vién hay nhén vién cta ¢dng ty kicm toan dgc 1ap thue hin kiém toan cac bao céo tai
chinh cua cong ty trong 03 ndm licn trude do.

3. D¢ ctr, Gng cu thanh vién Ban kiém soat:

a) Viée ung ctr, d¢ ctr thanh vién Ban ki¢m soét duge thyuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 3 Diéu 8
Quy ché nay.

b) Trudong hop s6 lugng cic Gmg vién Ban kiém sodt théng qua dé cur va ungj cu khong du sé luong
can thiét, Ban kiém soat duong nh1cm ¢6 thé dé cir thém ting vién hodc t6 chire dé cur theo quy dinh
tai Didu 1¢ cong ty, Quy ché ndi b vé& quan tri cong ty va Quy ché hoat dongD ctia Ban kiém soat. Viée
Ban kmm sodat duong nhiém gidi thi¢u thém ung vién phai dugce cong bd rd rang trude khi Dai hoi
ddng c¢b dong bicu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cta phép ludt.

4. Céch thire biu thanh vién Ban Kiém soat: Viée biéu quyét bau thémh vién Ban kiém soat phai thuc
hi¢n theo phuomJ thtre bau don phlcu thco dé mdi ¢b déng o tong sb phiéu biéu quyc,t tuong ung
voi thng sb ¢o phan so hitu nhdn véi s6 thanh vién duge biu ctia Ban ktc,m soat va ¢O dong co quyén
ddn hét hodc mot plmn Lono $O plncu bau cua mmh cho mét hodc mot 5O ung,, cu vién. Ng,er trang
ctr thanh v1cn Kiém sodt vién duge xac dinh theo so phiéu bau tinh tr cao xuong thip, bt du tir tmg
clr vién c6 s phiéu biu cao nhét cho dén khl da sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong
hop c6 tir 02 ung ctr vién tro 1én dat (..l.an s6 phiéu bau nhu nhdu cho thanh vién cuoi cung cua Ban
kiém soat thi s tién hanh bau lai tr ong 56 céc ung: cir vién ¢6 sb phiéu bau ngang nhau hodc lua chon
theo tiéu chi quy dinh tai quy ché biu cur hodc Diéu 1¢ cong ty.

5. Céc truong hop mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat;

a) Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong céc truong hop sau:
- Khéng con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban ki¢m soat theo quy dinh tai khoan
2 Dicu nay;
- 6 don tir chure va dugce chép thuén;
b) Thanh vién Ban kicm soét bi bai nhi¢m trong cic trudng hop sau:
- Khong hoan thanh nhu,m vy, cong viée duge phéin cong;

- Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tyc, trir truong hop bét kha
khéng;

- Vi pham nhi¢u lan, vi pham ng,hlcm trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat theo quy

dinh cua Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

Truong hop khac theo nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.

6. Thong bdo v¢ bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh v1cn Ban Kiém soat: Viée bau, mién nhiém, bai
nhiém thanh vién Ban kiém soat do Dai hoi ddng cb dong quyét dinh hodc do thanh vién Ban kiém
soat bi mat tu cach thanh v1cn thco quy dinh tai Diéu 159 Luat Doanh nghiép va I)u,u 1¢ Cong ty phai
dugc thong bdo cho cac ¢ dong va cong bd thong tin theo quy dinh ctia phép ludt vé& ¢cong bd théng
tin trén thi truomg ching khoan va Diéu 1& Cong ty.

7. Tién luong va quyén loi khac cua thanh vién Ban kiém soat.
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a) Thanh vién Ban ki¢m sodt duge tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khdc theo quyct dinh cua
Dai hoi ddng ¢6 dong. Dai hoi dong ¢b dong quyét dinh tdng mire tién luong, thu lao, thuong, loi ich
khac va ngdn sach hoat dong hang nam ctia Ban kiém soat.

b) Thanh vi¢én Ban l\mm soat dugc thanh toan chi phi an, ¢ di lai, chi phl str dung dich vu tu vén doc
lap voi mue hop ly. T6 ong murc thi lao va chi phi ndy khong vuot qué tong ngan sach hoat dongj hdng
nim cta Ban kiém soat da duoc Dai hoi dong ¢b dong chip thudn, trir truomg hop Dai hoi ddng ¢b
dong co quyét dinh khéc.

¢) Tién luong va chi phi hoat dong cta Ban kiém soat duge tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh cta phép ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cta phap ludt co 1ién quan
va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hang ndm cua Cong ty.

V. TONG GIAM DOC

Diéu 14. Vai tro, trich nhiém, quyén va nghia vu cia Tong Gidm doc

1. Téng Giam déc 1a ngudi di¢u hanh cong viée kinh doanh hing ngay cua cong ty; thu su giam sat
cua IIm dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va trude phap ludt vé& vide thue hién
quyén, nghia vu duge giao.

2. Tong Giam ddc ¢o quyén va nghia vu sau day:

a) Quyc,t dmh cace véin dé lién quan dén cong viée kinh doanh héng ngay ctia Cong ty ma khong thude
tham quyén cua 1161 dong quan tri;

b) T chiic thue hién cic nghi quyct, quyet dinh cta Hoi dong quén tri;
¢) Té chire thue hién k¢ hoach kinh doanh va phuong an déu tu caa Cong ty;
d) Kién nghi phuong an co chu 16 chie, quy ché quan ly ndi bd cta Cong ty;

d) B6 nhiém, mién nhi¢m, bai nhi¢m cac chirc danh quan ly trong Cong ty, trir cac chire danh thude
thdm quy¢n cua 1161 dong quan tri;

¢) Quyét dinh tién luong va loi ich khac doi voi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi quan ly
thude tham quyén bo nhi¢m cta Tong Gidm doc;

g) Tuyén dung lao dong:
h) Kién nghi phuong 4n trd ¢6 tire hode xr ly 16 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1¢ cong ty va nghi quyét, quyct dinh cta
Ho1 dong quan tri.

Didu 15. B6 nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, chim dit hgp dong doi voi Tong Giam doc
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1. Nhiém ky cua Tong Giam doc khong qua 05 nam va c¢o thé duge b6 nhiém lai v6i s0 nhiém ky
khéng han ché. Téng Gidm doc phai dap tmg céc tiéu chuén, dicu ki¢n theo quy dinh cta phap ludt

va Diéu I¢ cong ty.

2. 16 dong quan tri bd nhiém maot thanh vién Ioi dong C[Udl'l tr1 hodc thuc nguol khac lam Tong
Giam doc, 1161 dong quan tr ¢6 thé mién nhiém Téng Giam dbc khi da s& thanh vién 1161 ddng quan
tri cd quycn bicu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng Giam dbc méi thay thé.

3. Hoi dong quan tri hop va ra quyét dinh bo nhi¢m, mién nhiém Tong Gidm doc theo quy dinh tai
Dicu ¢ Cong ty.

¢) Bo nhiém, l\y hop dong lao dong voi Téng Gidm dbc: Tong Giam déc 1a thanh vién Hoi déng quan
tri (dwoc 1161 dong quan tri bd nhiém mét nguou trong s6 ho) hodc duoce thué theo hop dong lao dong.
Chu tich 110i dong qua tri khong duge kiém Téng Giam dbe Cong ty theo Diéu 1& Cong ty va phap
ludt quy dinh dbi voi Cong ty dai ching.

d) Mién nhi¢m, chdm dat hop ddng lao dong voi Toéng Giam dbe: 16 dong quan tri co quy(.n mién
nhiém, chdm dut Hop dong lao dong voi Tong Gidm dbe; dong thoi quyét dinh cua 116 déng quan
tri dugc thong qua bing biéu quyét tai cude hop, 14y v kién bing vin ban hodc hinh thirc khac (néu
¢0) theo Diéu 1¢ Cong ty.

d) Théng béo bd nhiém, mirfn nhiém, ky hop déng, chdm dut hop dong déi véi Téng Giam dbc: Cong
bé thong tin theo quy dinh vé cong bé thong tin déi voi (,ong, ty dai ching tai Thong tu 96/2020/TT-
BTC ngay 16/11/12020 cua B¢ Tai chinh hudng dAn cong bd thong tin trén thi trudng chimg khodn.

¢) Tién luong va loi ich khac ctia Tong Giam doc: Tong Gidm doc duge tra luong va thuong. Tién
luong va thudng cua 1ong Gidm doe do Hoi dong quan tri quyct dinh.

VI. CAC HOAT DONG KIIAC
Di¢u 16. Phéi hop hoat ddng giiva 115i dong quin tri, Ban Kiém sodt va Téng Giam doc

1. Thu tue, trinh tu triéu tp, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitra Hoi dong
quén tri, Ban ki¢m soat va Tong Giam doc:

a) Chu tich 1101 dong quan tri hodic ngudi tri¢u tép phdl giri thong bao moi hop va céc tai liéu kem
theo dén cdc thanh vién Ban kiém sodt va Téng Giam dbe nhu déi v6i thanh vién 161 dong qudn tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam déc khong phai la thanh vién Hoi don;:, quan tri co6 quyén du
cac cude hop cta 1161 dong quan tri, ¢d quyén thao luan nhung khong duoc bidu quyét.

Trudng Ban kiém soat cir thanh vién cua Ban tham dy céc cude hop cua 1161 dong quan tri.

Téng Giam ddc ¢o thé truc 1iép hodc ctr thanh vién khac cua Ban Tong Gidm dbc tham du cac cude
hop cta 1181 dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat va thanh vién Ban Tdng Giam dbc dw hop c6
thé tham gia thao ludn, nhung khong tham gia biéu quyu

Chu tich 1161 dong quan tri s& ¢o vin ban thong bao két C]Ud cudce hop nay cho Trudng Ban kiém soat
hoiic va Tdng Giam ddc trong thoi gian bay (07) ngay, ké tir ngay két thic cude hop Hoi ddng quan

tri.
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b) Khi can thiét, Truong Ban kiém sodt c6 thé moi mot sd thanh vién 116i dong, quan 111 va thanh vién
Ban Téng Giam dbc tham gia cuoc hop ctia Ban kiém sodt dé thao luan vé nhung vén dé lién quan.
Thu moi ¢6 diy du ndi dung cén thiét, duge chuyén dén ngum duoc moi it nhit ba (03) ngdy trude
cudc hop. Truong Ban kiém sodt s& ¢ vin ban lhoné béo két qua cudc hop cho Hai dong quan trj va
Téng Giam dbe trong thoi gian by (07) ngay, ké tir ngay két thiic cude hop.

¢) Khi ¢in thiét, Giam doc ¢6 thé moi mot s thanh vién Hoi dong quan tri va llu(mg Ban kiém soat
tham gia cédc cude hop cua Ban Tdng Giam déc. Thu moi ¢o day di ndi dung cén thiét, duoc chuyén
dén ngudi duoe moi it nhét ba (03) ngay trude cude hop. Téng Giam dde s& ¢6 vin ban thong béo két
(]le cudc hop cho Chu tich 1161 ddng quan tri va Truong Ban kiém soat trong thoi gian bay (07) ngay,
ké tir ngay két thic cude hop.

2. Thoéng bao nghi quyét, quyét dinh cna Hoi dong quan tri cho ch kiém soat: Ngum quan tri Cong
ty/ Thu ky Céng ty ¢ trach nhi¢m gui ban sao céc nghi quyét, quyét dinh cuia T16i ddng quan tri cho
Truong Ban kiém soat (trong thoi han 10 ngay) dé Ban kiém sodt thuc hién nhiém vu cta minh.

3. Thong bao nghi quyét, q uyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho 1a ong Giam dbc: Né,u(n quan tri Cong
ty/ Thu ky Cong ty ¢é trach nhiém gui ban 520 cac nghi quyt,t quyét dinh ctia 161 dong quan trj cho
Téng Giam ddc (trong thoi han 10 ngay) dé Téng Giam dbc Cong ty thue hién nhiém vy ctia minh.

4. Céc truomg hop Tong Gidm doc va Ban kiém soat dé nghi tri¢u tap hop Hoi dong quan tri va nhiing
van dé cin xin y ki¢n 191 dong quan tri

a) Chu tich 151 dong quan tri phai tri¢u tdp hop H6i dong quan tri khi c6 mdt trong cdc truong hop
sau day:

- (o6 d¢ nghi cua da so6 thanh vién Ban ki€m soat,

- (€6 d& nghi cna Tong Giam doc hodc it nhat ba (03) nguoi quan 1y khac.
b) Dé nghi phai dugc lap thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao ludn va quyct dinh
thudce tham quyén cta 1161 dong quan tri.

¢) Chu tich 111 ddng quén tri phai tricu tép hop 1161 dong quan tri trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
nhan dugce dé nghi quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay. Truong hop Chu tich [1i dong quan tri khong
triéu tap hop 1161 dong qudn tri theo dé nghi thi Chu tich 1151 d()ntg quan tri phai chiu trach nhi¢m vé
nhimg thiét hai xay ra ddi voi Cong ty; nguoi dé nghi ¢6 quyén thay thé Chu tich 1161 dong quan tri
triéu tap hop 1161 dong quan tri.

5. B4o cdo cua Tong Giam doc vaéi 1161 dong quan tri vé viée thue hi¢n nhiém vu va quyén han duoc

g1ao:

a) Tong Gidam d{)(. chiu trach nhiém béo céo bang vin ban cho Hoi ddng quan tri vé vu,{, thu hién
nhiém vu va quyén han duge giao, theo dinh ky (quy, 06 thang, ndm), hodc khi ¢6 ycu céu.

b) Khi cin thiét, [[01 dong quan tri ¢6 quyén thong qua truyén dat coa Tong (ndm ddc) yéu cdu cac
thanh vu,n Ban 1éng Giam déc va truéng, phd phong ban Cong ty bdo cdo vé& viée thue hién nhiém

Vi va quycn 1@1]1 dLlQL g]d().
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6. Kiém diém viée thuc hién nghi quyét va cac van dé ty quycn khac cta Hoi dong quan tri doi voi
Toéng Giam doc:

a) Dinh k¥ (quy, 06 thang, nadm), Tong Giam doc phai t6 chirc hop Ban Tong Giam doc dé kiém diém,
danh gia viée thuc hi¢n cdc nghi quyct caa Hoi dong quan tri.

b) Bién ban hop phai luu trir, lam co so trich dan, dua thong tin vao céac bdo céo ctia Ban Tong Giam
d

(@) 1}

C.

7. Céc vin dé Tong Giam dée phai bao cdo, cung cdp thdng tin va cach thic thong bao cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém sodat:

a) Két qua thuc hién céc nghi quyét cuia Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong ¢b dong; ké hoach kinh
doanh va ké huach ddu tu ctia Cong ty; ké hoach kinh doanh hang nam da duge Hoi ddng quan tri va
Dai hoi dong ¢b dong thong qua.

b) Bdo cdo hoat dong diéu hanh Cong ty, trong do cung cap chi tict tinh hinh t6 chire va hoat dong
ctua Cong ty.

¢) Vao ngay 31 thang 10 hang ndm, T4 ong Giam dbc phai trinh 1161 dong quan tri phé chuén ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh ké tiép.

d) D¢ xuat nhiing bi¢n phdp néng cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty.

¢) Kién nghi s6 luong nhén sy quan ly, cac chirc danh khac ma Cong ty cin tuyén dung dé Hoi dong
quan tri bd nhiém hodc mién nhi¢m khi can thiét, uhdm ap dung cac hoat dong cling nhu cac co cau
quan ly 16t do 1161 dong quan tri dé xudt, va tr van dé 1161 dong quan tri quyét dinh chinh séch vé
cOng tac nhan sy quan ly.

) Tham khao y ki¢n ctia 1161 dong quan tri dé quyct dinh s6 luong ngudi lao dong, chinh sach va cac
diéu khoan khac lién quan dén hop dong lao dong.

g) Chuan bi va d¢ trinh d¢ 1161 dong quan tri thong qua céc ban du toan dai han, hang nim va hang
thang phuc vu hoat dong quan ly cta Cong ty theo ké hoach kinh doanh.

h) Tt ca thong tin, bdo cdo déu dugce thuc hién bang vin ban chuyén dén Chu tich 161 dong quan trj
va Truong Ban kicm sodl.

8. Phéi hop hoat dong kiém sodt, diéu hanh, giam sét gitra cac thanh vién Hoi ddng quan tri, cac thanh
vién Ban Ki¢m soat va long Giam ddc theo céc nhiém vy cu thé cua cac thanh vién néu trén.

a) Céc thanh vién 1161 dong quan tri, Ban kiém sodt, Ban Tong Giam doc thuong xuyén trao doi trong
cong vice va cung cap thong tin qua lai theo tinh than hop tac, hd tro, tai thudn lgi cho nhau lam viéc
theo ding Dicu &, quy ché 1am viée va ké hoach hoat dong chung.

b) Cac thanh vién 116i dong quan tri, Ban Toéng Gidm doc khong can thi¢p vao cong viée dicu hanh
theo hé thong chite nang nhiém vu khac nhau ctia moi 16 chue.
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¢) Trudng hop cip béch, céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt, Ban Tdng Giam déc c6
thé théng tin ngay (bing 2dp go, dién thoai, email) cho Chu tich o1 ddng quan trj hay Trudng Ban
kidm sodt hay Tdong Giam dbc hay ca ba nguoi dé duoc giai quyét hicu qua.

Di¢u 17. Quy dinh v¢ ddnh gia hang nim d6i voi hoat dong khen thudng va ky luat dbi voi
thanh vién 16i dong quén tri, thanh vién Ban ki¢ém soat, lonﬂ Gidm dbc va cic nguoi ditu
hanh doanh nghié¢p khic

a) Panh gid hoat dong doi voi thanh vién Hoi dong quan tri, nhan sy quan ly:

- Hang nam, cin ¢l vao chiic ndng, nhiém vu duge phan cong, Hoi déng quan tri 1 chirc dnh gld
mitc dd hoan thanh nhiém vu phén cdng cua timg thanh vién 1161 ddng quan tri va Tong Gidm déc,
K& toan truong.

- Téng Giam ddc chu tri cong téc danh gia nhan su quan ly tir trudng, pho phong, ban Cong ty trén
o sé cin clr vao quy ché hoat dong ctia Cong ty va két qua hoat dong hang nam cua ting bd phén va
cua toan Cong ty dé phén loai danh gia mire d§ hoan thanh nhi¢m vu.

b) Khen thuong:

- Ildng nam, can e vao nghi quyét Dai hoi ddng ¢ dong quyét dinh muc khen thuong déi voi Hoi
ddng quan tri va bd may didu hanh, 1161 ddng quan tri quyét dinh ty 1¢ phén phdi gitra 1161 ddng quan
trf va bd may diéu hanh.

- Ché dé khen thudng: bing tién va/hoic bang c¢o phicu theo chuong trinh lya chon cho cong nhan
vién (néu co).

- Ngudn kinh phi khen thuong duge trich tir quy khen thuong cia Cong ty, quy khen thudng ctia ban
quan ly di¢u hanh khi dat va vuot ké hoach loi nhudn.

- Mite khen thuéng: Cin ¢t vio tinh hinh thye t¢ ctia timg nam d¢ xdy dung muc khen thuong cu the.
¢) Xt ly vi pham va ky ludt:

- Hang nam, cin et vao két qua danh gia hoat dong san xuét kinh doanh dé xac dinh murc d§ ky ludt,
hmh thire ky ludt theo quy dinh ctia phép ludt va cac van ban ctiia Cong ty. Thanh vién IIm dong quan

i, Téng Giam ddc va nhan sy quan 1y khong hoan lhdnh nhiém vu cua minh voi su cén trong, man
can va ning luc chuyén mon s phai chiu trach nhiém vé nhitng thi¢t hai do minh gdy ra.

- Thanh vién 1101 démg quan tri, 'l’éng Giam dbc va nhén su quan 1y khi thye hién nhiém vu ma c6
hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh Cong ty, thi tiy thco muc do vi pham ma bi xtr ly ky
luét, x\r phat hanh chinh, hodc truy cuu trach nhiém hinh su theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop
gdy thiét hai dén loi ich cua Cong ty, ¢ déng hoiic nguoi khéc thi bdi thudng theo quy dinh cta phap
ludt.

VIL DIEU KITOAN THI HANH
Didu 18: Di¢u khodin thi hanh
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Cac thanh vién 161 dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong Giam doc, cdc ¢d dong va can b, nhan
vién ctia Cong ty ¢o trach nhiém tudn thu Quy ché nay.

Didu 19. Hi¢u hee thi hanh
Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty Cong ty Co phin T4p doan Syashine bao gom 07 muc, 19 dicu va
¢ hiéu luc thi hanh k& tr ngay 07 thang 05 nam 2024, ¥%—
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