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TP. H6 Chi Minh, ngay 07 thang 12 ndm 2023

QUY CHE NOI BO VE QUAN TR] CONG TY

Céan ct Luédt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Céan ctr Luat Doanh nghfép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

Céan ct Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phd quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cda Luat Ching khodn;

Cén ctr Thong tw sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cda BJ trwong B Tai chinh
huéng dédn mot sé diéu vé quan tri cong ty ap dung déi véi coéng ty dai chang tai Nghi djnh sé
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cda Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cda
Luét Ching khoan;

Cén ct BJéu 1é Céng ty co phan Crty Auto

Héi déng quan trj ban hanh Quy ché néi bo vé quan trj cong ty Céng ty ¢d phén City Auto;
Quy ché néi bo vé quan tri céng ty Céng ty ¢é phén City Auto bao gém cac ndi dung sau:

Didu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd v& quan tri céng ty quy dinh cac néi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu cla Bai hai dong ch dong, Héi déng quén tri, Téng Giam déc; trinh tw, thi tuc hop
Bai héi dong cb doéng; d& clv, &ng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hai ddng quan tri, Ban
kiém soat, Téng Giam déc va cac hoat déng khac theo quy dinh tai Diéu |& céng ty va cac quy dinh hién
hanh khac cda phap luat.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho cac thanh vién Héi déng quan tri, Ban
ki&m soat, Téng Giam déc va nhung ngui lién quan.

Diéu 2. Dai hoi déng ¢b déng

1. Vai tro, quyén va nghf”a vu cda Bai héi déng cé déng:

Dai hoi déng cb déng gom tat ca cd déng cé quyen biéu quyet la co' quan quyét dinh cao nhat
clia Céng ty. Pai hoi déng cd déng hop thwong nién moi nam mot lan va trong th&i han bén (04) thang

ké tir ngay két thic nam tai chinh. Héi déng quan tri quyét dinh g|a han hop Pai hdi dong co dong
thwéng nién trong treeng hop cn thiét, nhung khong qua 06 thang ké tlr ngay két thic nam tai chinh.

. _Ngoai cudc hop thudng nién, Bai hdi dong cd déng co thé hop bat thuwdng. Pia diém hop Dai hoi
ddng cb déng dwoc xac dinh |a noi chi toa tham duw hop va phai & trén 1anh thd Viét Nam.
Dai héi déng cb déng cé quyén va nghia vu dwoc quy dinh tai khodn 1 Biéu 15 Diéu lé.
Tham quyén cla Dai hdi dong cd déng thweng nién dwoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Diéu 1é.
2. Trinh tu, thd tuc hop Pai hoi déng cb déng théng qua nghj quyét bang hinh thic biéu quyét
tai cuéc hop Pai hdi déng cé déng bao gém céc néi dung chinh sau day:
a) Tham quyén triéu tap Pai héi déng cd déng:
Héi déng quan tri triéu tap hop Dai héi dong cd dong thuwdng nién va lwa chon chuong trinh nghi s, thoi
gian, dia diém, hinh thirc hop phi hep. Dai héi ddng cb déng thudng nién quyét dinh nhirng van dé sau
day:
= Ké hoach kinh doanh hang ndm clia céng ty;
= Ba&o cdo tai chinh hang nam dugc kiém toan;
= Bao cdo cta Héi doéng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Héi dong quan tri va
tlrng thanh vién H6i dong quan tri;
*  Bao cao clia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ctia céng ty, két qua hoat ddng clia Héi
dong quan tri, Giam ddc hoac Tong giam doc;
= Bao cao tw danh gia két qua hoat déng ctia Ban kiém soat va Kiém soét vién;
= Muc cé tire dbi véi mbi cd phan cua tirng loai.
Trwdng hop Bao cdo kiém toan bao cdo tai chinh nam clia Céng ty cd cac khoan ngoai trir trong
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yéu, y kién kiém toan trai ngwoc hodc tir chéi, Cong ty phai mai dai dién t& chirc kiém toan duoc chép
thuan thye hién kiém toan bao cdo tai chinh ctia Cong ty du hop Bai héi ddng cd déng thwong nién va
dai dién td chirc kiém toan dwoc chap thuan néu trén cé trach nhiém tham dw hop Bai héi déng cb déng
thwéng nién cua Céng ty.

Thanh vién Héi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat phai tham dy hop Bai hoi dong cd
dong thwéng nién dé tra 1o cac cau héi cla cd déng tai cudc hop (néu c0); trwéng hop bat kha khang
khéng tham dw duwoc, thanh vién Héi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat phai bao cdo bang van
ban v&i Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt.

Héi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai héi ddng cd déng bat thudng trong cac truedng hop sau:

= Hoi ddng quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cla Céng ty;

= 86 lwgng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé lwong thanh vién téi

thieu theo quy dinh cla phap luat;

= Theo yéu cau cla co déng hodc nhém cé déng s& hiru tir 05% tré 1én co6 phan phé théng

clia Cong ty; yéu cau triéu tap hop Pai hdi déng cd déng phal dugc the hién bdng van ban,
trong d6 néu rd ly do va muc dich cugc hop, c6 du chi ky cua cac cb déng lién quan hoac
van ban yéu ciu dwoc |ap thanh nhiéu ban va tap hop du chiv ky clia cac cd déng cd lién
quan;

= Theo yéu ciu clia Ban kiém soat;
= Cac trwong hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1é.
Trinh tw thue hién nhw sau:

Héi déng quan tri phal triéu tap hop Bai héi déng cb déng trong theri han 30 ngay ké tir ngay (i)
s6 thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién déc lap Hoi déng quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soat
con lai nhw quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu nay, hoac (i) nhan dwoc yeu cu clia c6 dong hodc nhém
ch ddng quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu nay, hodac (iii) nhan duoc yéu cau cha Ban kiém soat quy dinh
tai diém d khoan 3 Piéu nay;

_Trweng hop HGi déng quan tri khong triéu tap hop Dai héi déng cb déng thi trong thei han 30
ngay tiép theo, Ban kiém soat thay the Hoi dong quan tri triéu tap hop Bai hdi déng c6 déng;

Trwong hop Ban kiém soat khéng triéu tap hop Dai héi déng cb dong thi cé dng hodc nhom cb
doéng cod quyén dai dién Cdng ty triéu tap hop Pai hdi déng co déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong trwéng hop nay, cd déng hodc nhém cb déng tridu tap hop Bai hdi ddng cb dong co thé
dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tuw, thl tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyet dinh
cla Dai hoi ddng cd déng. Tét ca chi phi cho viéc trigu tap va tién hanh hop Bai hoi déng cb déng néu
trén dwgc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gém nhung chi phi do cé déng chi tiéu ca nhan khi
tham dy cudc hop Pai hdi dong cd dong, ké ca chi phi 8n & va di lai.

Trwéng hop Hoi ddng quan trj hodc Ban kiém soét khong triéu tap hop Bai hoi ddng cb dong
theo quy dinh trén thi H6i dong quan trj va Ban kiém soat phai bdi thueng thiét hai phat sinh cho Céng
ty.

Néu Céng ty ap dung mé hinh céng ty khéng c6 Ban kiém soat thi khi HOi dong quan tri khéng
triéu tap hop Bai hoi dong co ddng néu trén thi cb déng hodc nhém cb déng sé cd quyén dai dién Céng
ty triéu tap hop Dai hoi dong cd déng trong thei han ma cb déng hodc nhém céd déng cho 1a hop ly.

b) Lap Danh séch cé déng c6 quyén duw hop:

Ngui triéu tap hop Dai héi déng cé déng phai chudn bj danh sach cé dong du diéu kién tham
gia va biéu quyét tai cudc hop Dai héi déng cé déng.

Danh s&ch cb déng cé quyén du hop Bai hdi ddng cb déng duoc lap khdng qua 10 ngay trwdc
ngay gtri théng bao méi hop Bai hdi dong cd déng.

Danh sach cé déng ¢é quyen dw hop EJal héi ddng cb déng dugc lap dwa trén s6 dang ky cd
déng cla cong ty. Danh sach cb dong cé quyén duw hop Dal héi déng cé déng phai cé ho tén, dia chi
lién lac, quoc tich, s6 glay to phap ly cla cé nhan ddi véi ¢ déng la ca nhan; tén, ma so doanh nghtep
hodc s giay to phap ly cta to chire, dia chi tru so* chinh ddi vé&i cb déng la té chirc; sb lu’o’ng cb phan
trng loai, so va ngay dang ky cb déng cla tirng cb dong. Trinh tw tha tuc va danh sach cé déng duoc
chét thwe hién theo quy dinh clia Trung tam Iwu ky chiing khoan.

Cé déng co quyen klem tra, tra clry, trich luc, sao chep ten va dia chi lién lac clia cé déng trong
danh sach c6 déng co quyen dy hop Dai héi dong cb dong: yéu cau sra déi thong tin sai léch hoac b
sung thong tin can thiét vé minh trong danh sach co déng co quyén du hop Bai héi dong cbd déng.
Ngudi quan ly céng ty phai cung cap kip thoi thong tin trong s6 dang ky cb déng, stra ddi, bd sung théng
tin sai léch theo yéu cau cla c6 déng; chiu trach nhiém boi thwong thiét hai phat sinh do khéng cung
cép hoac cung cap khéng kip thoi, khéng chinh xac thong tin s6 dang ky cb déng theo yéu cau. Trinh tuw,
thd tuc yéu cau cung cap théng tin trong sé dang ky cd déng thuc hién theo quy dinh tai Diéu 44 cla
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Diéu lé. _

Céng ty cé trach nhiém cung cap thong tin va gidi quyét khiéu nai lién quan d@én danh sach cb
déng.

c) Théng béo vé viéc chét danh séch cé déng cé quyén tham dw hop Pai héi dong cé dong:

. _Cong ty phai cong b thdng tin vé viéc lap danh sach cb déng c6 quyén tham dw hop Bai hoi

dbng cb dong téi thiéu 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cung.

d) Théng bao trigu tap Dai hoi déng cé dong:

Nguei triéu tap hop Dai héi dong ¢ déng phai gl thdng bao mai hop dén tat ca cac cd dong
trong Danh sach c6 déng c6 quyén dw hop cham nhat 21 ngay trwéc ngay khai mac cudc hop.

Théng bao mei hop E)héi co tén, dia chi try §6’ chinh, ma sb doanh nghiép; tén, dia chi lién lac
clia cb dong, thoi gian, dia diem hop va nhirng yéu cau khac ddi véi ngudi diwr hop.

Théng bao méi hop Pai hgi déng cb Gong dugc gl cho tat ca cac cb déng bang phuong thirc
dé bao dam dén dwoc dia chi lién lac cla cb dong, déng théi cong bd trén trang thong tin dién t& cla

Cong ty va Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc, S& giao dich chirng khoan noi ¢ phiéu cia Céng ty niém
yét hodc dang ky giao dich.

Théng bao méi hop phai dwoc glti kém theo céc tai liéu hop bao gém:

= Chuweng trinh hep, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

= Danh sach va théng tin ch[tiét clia cac (rng Vvién trong tréng hop bau thanh vién Héi déng

quan trj, thanh vién Ban kiém soéat;

= Phiéu biéu quyét;

= Dy thao nghi quyét ddi véi tirng van @& trong chwong trinh hop.

Trudng hop Céng ty co trang théng tin dién ttr, viéc guvi tai liéu hop kém theo théng bao mdi
hop quy dinh tai khoan 3 Biéu nay c6 thé thay thé bang viéc dang tai Ién trang thong tin dign t& cua
Céng ty; truerng hop nay, théng bao meéi hop phai ghi rd dueng dan den toan bg tai lieu hop, cach thire
tai tai liéu dé cd ddng co thé tiép can.

d) Chuong trinh, néi dung Pai hdi déng cé déng (nguwéi cé nhiém vy chuén bj chwong trinh, ndi

dung Bai héi déng cé déng; quy dinh vé kién nghi ctia cé déng dwa vao chuwong trinh hop):
Nguoi triéu tap hop Bai hdi déng cd déng phai chuan bi chwong trinh, néi dung dai héi. Cé déng
c6 quyén kién nghi chwong trinh, néi dung Pai hoi (bé sung chuwong trinh nghi sw) nhw sau:

. Cé déng hodc nhém cb dong sé hiru tir 05%,t6ng s6 c6 phan phd théng tré Ién c6 quyén kién
ngh| van de dua vao chuwong trinh hop Bai hdi dong ¢d dong. Kien nghi phai bang van ban va phai dugc
guri @én Céng ty cham nhat 03 ngay lam viée tru’crc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi ré tén cb
déng, sé lwong tirng loai cé phan cua cb déng, van dé kién ngh| dwa vao chuang trinh hop.

- Nguwei triéu tap hop Bai hoi ddng cé déng cé quyen tir chéi kién nghi ban_g van ban néu rd
ly do cham nhat |a 02 ngay lam viéc trwdc ngay khai mac Dai hdi dong cd ddng néu thudc
mét trong cac trwdng hop sau:
= Kién nghi dwoc glri dén khéng ding quy dinh théi gian, hinh thirc, va ndi dung nhw trén;
* Vao thoi diém kién nghj, ¢ dong hodc nhém cb dong khéng ndm gir dd tir 5% cé phan
pho thdng trd 1én;

= VAn dé& kién nghi khéng thuéc pham vi thdm quyén quyét dinh clia Dai héi déng cb
déng;

* Cac trwong hop khéc theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& nay.

- Nguwoi triéu tap hop Dai hdi déng cd déng phai chdp nhan va dua kién nghi vao dw kién
chwong trinh va néi dung cudc hop, trir trwéng he'p kién nghi bi te chéi nhw trén; kién nghi
duwoc chinh thic b sung vao chwong trinh va ndi dung cudc hop Bai hdi ddng cb déng néu
dwoc Dai héi dong ¢ déng chép thuan.

- Co déng/nhém Cé déng duoc chap thuan kién nghi bé sung chwong trinh hop phai cung
cap cho Cha tich Héi dong quan tri cac tai liéu can thiét gé phat cho cac Cé déng dw hop
tham khao va thao luan, va cling phai chuén bj du thao nghi quyét vé van dé nay.

cé déng/nhom Cé dong khong thudc tredng hep quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 E)leu I& cling co
thé glvi kién nghi dén Héi dong quan tr dé nghi bd sung chuwong trinh hop Bai hdi ddng cbé déng theo
trinh tw néu trén. Tuy nhién, Hoi dong quan tri cé toan quyén xem xét va quyét dinh viéc bd sung trong
trdng hop nay.

e) Viéc dy quyén cho nguéi dai dién dw hop Pai héi déng cé dong:

Viéc uy quyen cho ca nhan, tb chirc dai dién duw hop Bai héi ddng cb déng phai lap thanh van
ban. Van ban Gy quyén dwoc lap theo quy dinh clia phap luat vé dan sw va phai néu ré tén c6 dong Gy
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quyén, tén ca nhan, té chiec duo’c ay quyén, sé Iuo'ng co phan duwogc Qy quyen néi dung dy quyén,
pham vi Gy quyén, tho’1 han dy quyen chir ky ctia bén uy quyén va bén dwoc Gy quyén va tuan tha quy
dinh khac theo Quy ché hop/ldy y kién Dai hoi ddng cé dong co lién quan dwoc céng bé tai tirng thoi
diém.

Nguoi dugc ay quyen dw hop Dai héi déng cd déng phai nop van ban dy quyén va cac tai liéu
khac dé kiém tra tw cach cd dong khl dang ky dw hop. Trudng hO’p dy quyeén lai thi ngudi tham du' hop
phal xuét trinh thém van ban Qy quyén ban dau ctia cd déng, ngudi dai dién theo Uy quyén cia cb déng
la t chirc (néu trwdc dé chwa dang ky véi Cong ty).

g) Céch thuirc dang ky tham dw Dai héi déng cé déng:

Trude khi khai mac cude hop, Céng ty phai tién hanh tha tuc dang ky ¢ ddng. Néu trong théng
bao ma&i hop Dai héi dong co déng cd quy dinh thoi gian, cach thirc dang ky tham dw cude hop Dai hoi
déng cd dong thi Co déng cd trach nhiém dang ky tham dw theo cach thirc da ghi trong théng bao.

Phiéu bleu quyét duoc gui dén Cb dong hogc phat tai cudc hop Bai hoi ddng cb déng khi tién
hanh dang ky cbd déng, Céng ty cap cho tirng cb déng hodc dai dign theo dy quyén cé quyen biéu quyet
mat thé biéu quyet trén do ghi sé dang ky, ho va tén cla cb déng, ho va tén dai dién theo Gy quyén va
sb phiéu biéu quyét ctia cd déng dé.

Cé ddng, nguwdi dai dién theo Uy quyén cua cb doéng la té chirc hodc nguoi duoc ay quyen dén
sau khi cudc hop da khai mac cé quyén dang ky ngay va sau dé cé quyen tham gia va biéu quyét tai dai
hoéi ngay sau khi d&ng ky. Chi toa khéng c6 trach nhiém dirng dai hdi dé cho cd déng dén mudn dang
ky va hiéu lyc cla nhitng ndi dung da dwoc biéu quyét trwdc dé khong thay ddi.

h) Bidu kién tién hanh:

’ _ Cugc hop Bai hoi ddng cd déng dwoc tién hanh khi co s6 cb déng du hop dai dién trén 50%
tédng s6 phiéu biéu quyét.

Trwdng hop cude hop lan thv nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay thi thdng bao ma&i hop lan ther hai dugc glvi trong théi han 30 ngay, ke ter ngay duw dinh hop lan the
nhat. Cudc hop Dai hdi dong cd déng lan thr hai dwgc tién hanh khi cé sb cd déng dw hop dai dién to
33% tng sé phiéu biéu quyét tré 1én.

Trudng hop cudc hop lan thi hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi théng bao méi hop 1an thu ba phal dwoc gl trong thei han 20 ngay ké tlr ngay dw dinh hop lan
thik hai. Cuéce hop Bai hdi ddng cb déng lan thi ba dugc tién hanh khéng phu thude vao tdng sé phiéu
biéu quyet cla cac cb déng dw hop.

i) Hinh thirc théng qua nghi quyét cia Dai hoi déng ¢ déng:
i Nghi quyét Dai héi dong cé déng vé cac van dé sau day phai dwoc théng qua bang hinh thirc

biéu quyét tai cuéc hop Pai héi dong c6 ddng:

= S(ra doi, bd sung ndi dung clia Diéu I& céng ty;

= Dinh hwéng phat trién céng ty;

= |oaicd phan va téng sé cb phan cla tirng loai;

= Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai d@dng quan tri va Ban kiém soat;

= &) Quyét dinh dau tw hodc ban sé tai san c6 gia tri tlr 35% tong gia trj tai san trd lén duoc

ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét dwoc kiém toan cla cong ty;

=  Théng qua bao co tai chinh hdng nam;

= T4 chic lai, gidi thé cong ty.

k) Céch thirc bé phiéu:

Pai hai déng cb déng thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chwong trinh.
Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va khdng co y kién.

Cé dong duw hop biéu quyet bang cach danh déu vao phleu biéu quyet va bd vao thing phleu
dat tai phong hop. Phiéu b|eu quyet hop I& va da co chi ky cla Cé déng la bang ching xac nhan y kién
biéu quyét ctia Cé ddng vé van dé dwoc néu trong phiéu.

I) Céch thire kiém phiéu:
Tai Dai héi, phiéu biéu quyét thu vé sé duoc phan loai hcrp |&é hoac khong hop 1&. Sé phiéu biéu

quyét chi dugc tinh trén phiéu hop 1&. Khi thuc hién kiém phiéu, cac phiéu khéng cé ¥ kién khéng duoc
tinh vao sb phiéu ddng y / tan thanh, hoac phiéu khong déng y / khéng tan thanh .

Pai héi bau nhirng ngudi chiu trach nhiém kiém phleu hodc giam sat kiém phiéu theo de nghi
ctia Chu toa tai thoi diém khai mac Pai héi. Thanh vién ctia ban kiém phiéu do Dai héi ddng cé déng
quyét dinh can ctr dé nghi clia Chi toa cude hop;

m) Diéu kién dé nghj quyét duoc théng qua:
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. Nghi quyét v& néi dung sau day dwoc thong qua néu dwgc sé cb déng dai dién tir 65% tong
sO phiéu biéu quyet tré Ién clia tat ca co déng tham dy va bieu quyet tai cude hop tan thanh, tri truong
hep quy dinh tai cac khoan iii dwéi day va Dieu 17 Diéu Ié:

= Loai cd phan va téng sb cd phan cla tirng loai;

= Thay déi nganh, nghé va Iinh vic kinh doanh;

= Thay dbi co cAu té chirc quan ly Céng ty;

= Dy an dau tw hodc ban tai san cé gia trj tir 35% téng gia tri tai san tré 1én duoc ghi trong

bao c4o tai chinh gan nhét dwoc kiém toan cia Céng ty;

= T4 chic lai, giai thé Céng ty; va

= Gia han hoat déng ctia Cong ty quy dinh tai khoan 2 Diéu 55 cla Diéu I&.

~ii. Cac nghi quyét dugc théng qua khi duoc s6 cé dong s& hiru trén 50% téng sb phiéu biéu
quyét cua tat ca cd déng tham du va bieu quyet tai cudc hop tan thanh, trle triedng hop quy dinh tai cac
khoan i, iii va Diéu 17 cta Diéu lé.

iii. Viéc biéu quyet bau thanh v1en Hoi dong quan trj va Ban kiém soat phai thuc hién theo
phuofng thirc bau don phieu theo d6 méi cb dong cé tong sb phleu biéu quyét twong tng voi tong sé cd
phan s& hru nhan vai so thanh vién dugc b&u ctia Héi déng quan tri hodc Ban klem soat va co déng co
quyén dén hét hoac mét phan tong sb phiéu bau cla minh cho mét hodc mét so trng ctr vién. Nguoi
tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri hodc Kiém soat vién dwoc xac dinh theo so phiéu bau tinh tir cao
Xuong thap, bat dau tlr ng cl vién cd s phiéu bau cao nhat cho dén khi da sé thanh vién quy dinh tai
Diéu lé. Trwong hop co tir 02 ng clr vién tré |én dat cung sb ph|eu bau nhw nhau cho thanh vién cu0|
cung cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sé cac trng clr vién cd s6
phiéu bau ngang nhau hoéc Iya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr hodc Diéu lé.

n) Théng bao két qua kiém phiéu:

Két qua kiém phiéu dwoc Cha toa cong bd ngay tai cuée hop Dai hdi dong cb déng sau khi hoan
thanh kiém phiéu va trwdc khi bé mac cudc hop Trwéng hop viéc kiém phleu kéo dai sang ngay hém
sau thi Chu toa co trach nhiém céng bd cho Cé déng dw hop két qua kiém phiéu thong qua cac phwong
tién dé cong bo théng tin cla Cong ty va theo quy dinh.

0) Cach thiec phan déi nghi quyét cia Pai héi déng cé déng (theo quy dinh tai Piéu 132 Luat
Doanh nghiép):

Cé dong c6 quyen phan déi, khéng déng y voi phan nao hoac toan bdé Nghi quyét Dai hoi ddng
cd déng bang cach yéu cau céng khal Thuw ky Dai hoi ghi y kién phan déi vao Bién ban hop (néu Nghl
quyet dugc cong bd ngay tai cudc hop) hodc bang van ban cé chir ky dén Chu tich Héi dong quan tri
(néu Nghj quyét dwgc céng béb sau khi hop).

Trong th&i han 90 ngay k& tir ngay nhan dwoc nghi quyét hodc bién ban hop Pai hai dong cd
déng, cb déng c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hay bé nghi quyét hoac mét phan noi
dung nghi quyet Dai héi dong cb déng theo Diéu 24 clia Diéu I&. Moi chi phi lién quan dén yéu cau hiy
bd nghj quyét Dai héi déng cd dong sé do ngudi yéu cau chi tra.

Trong moi tredng hop, cb déng phai tuan thi nghi quyét cta Dai hoi ddng cb déng cho dén khi
co phan quyét hodc quyét dinh cé hiéu lwc clia Téa an hoac Trong tai vé viéc huy nghi quyét Dai héi
dong cd doéng, trir tredng hop &p dung bién phap khan cip tam thei theo quy dinh clia co quan cé thdm
quyen.

p) Lap bién ban hop Pai héi déng cé déng:

Cubc hop Dai héi déng ¢ dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am hodc ghi va lvu gite
dudi hinh thire dién tl khac. Bién ban phai lap bang tieng Viét, co the lap thém bang tieng nudc ngoai
va ¢ cac ndi dung chi yéu sau day:

= Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

= Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng cé déng;

= Chuwong trinh hop va néi dung cudc hop;

= Ho, t&n chu toa va thw ky;

= Tém tét dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Bai héi déng cb déng ve

tlrng van dé trong chu'o'ng trinh hop;

= Sb co déng va téng so phiéu biéu quyét clia cac co dong dw hop, phu luc danh sach dang

ky cb d‘ong dai dién cd déng dy hop vé&i sé cd phan va so phiéu bau twong (ng;

u Tong sb ph|eu biéu quyét déi v&i tlrng van dé biéu quyét, trong dé ghi rd phwong thive biéu

quyét, téng sé phiéu hop 1€, khdng hop €, tan thanh, khéng tan thanh va khong co y kién;
ty l& twong (ng trén téng sé phiéu biéu quyét clia cd déng dw hop;
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= Cac van dé& da dwoc théng qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua trong ¢ng;

*  Ho, tén va ch® ky cla chi toa va thw ky. Trwdng hop chu toa, thw ky tir chéi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hiéu lwc néu dwoc tat cé thanh vién khac cua Héi dong quan tri
tham dy hop ky va cé day dd néi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi r6
viéc chd toa, thw ky tir choi ky bién ban hop.

Bién ban hop Dai hoi déng cb déng phai dwoc lap xong va théng qua trwéde khi két thic cude
hop. Chd toa va thw ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu trach
nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai déu co hiéu lvc phap Iy nhu nhau.
Trwong hep co sy khac nhau ve ndi dung gitka bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nwéc ngoai thi
ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

M6t ban sao clia Bién ban hop Dai héi dong cé déng sé dwoc théng bdo dén cd ddng trong
vong 15 ngay ké tlr ngay ket thic cudc hop, hodc duwgc dang tai 1&n website (trang théng tin dién t) cla
Céng ty thay viéc gti nhw trén.

q) Céng bd Nghj quyét Dai héi déng cb dong:

Nghj quyét, Bién ban hop Pai hdi déng cb ddng va tat ca cac tai liéu dinh kém lién quan (néu co)
s€ dugc cong bo thdng tin theo quy dinh phap luat vé cong bé théng tin trén thi tredng chirng khoan va
phai dwoc Iwu gilh tai tru s& chinh cla Céng ty.

‘ 3. Trinh tw, tha tuc hop Pai hoi déng cé dong thong qua nghi quyét bang hinh thic 1y y kién
béng vdn ban bao gom céc néi dung chinh sau day:

a) Céc truéng hop duoc va khéng duoc 1y y kién bang van ban:

Hai @dng quén tri c6 quyén Iy y kién cé déng bang van ban dé thong qua nghi quyét cia Dai
héi déng cé déng vé cac van dé sau:

= Stra ddi, bé sung cac ndi dung cla Diéu Ié cong ty;

= Phé duyét/ sira ddi, b sung Quy ché ndi bé vé quan tri cong ty; Quy ché hoat dong cla Hoi
ddng quan tri; Quy ché hoat ddng clia Ban kiém soét;

= Dinh hwdng phat trién céng ty;

= Loai cé phan va téng sé cb phan cla tirng loai;

= B3u, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai déng quan tri va Ban kiém soat;

= Dy an dau tw hodc ban sé tai san cé gia tri bang hoac Ién hon 35% tdng gia tri tai san
duwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat dugc kiém toan cla cong ty;

=  Théng qua bao cao tai chinh hang nam;

= Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

= Thay ddi co cAu t6 chirc quan ly cong ty;

= Céc van dé khac khi xét thdy can thiét vi lgi ich cla Céng ty.

_ Céng ty khong duwoc 1y y kién cé dong bang van ban dé thong qua nghj quyét cda Dai héi dong
cd déng trong trwedrng hop Té chire lai, gidi thé cong ty.

) b) Trinh tw, thd tuc hop Dai hoi dong cd déng théng qua Nghi quyét bdng hinh thic Iy v kién
bang van ban:

Twong ty trinh tw, thl tuc hop Dai hoi déng cb dong théng qua biéu quyét truc tiép.

Danh sach cb déng duoc |ap khdng qua 10 ngay trudc ngay gl phiéu lay y kién.

) Héi déng quan tri t& chirc viéc soan thao t trinh, du thdo nghi quyét va phiéu 4y ¥ kién gri dén
tat ca cac co déng co6 quyen bieu quyét cham nhat 13 10 ngay trwdc thdi han phai gi lai phiéu lay y
kién. Phieu lay y kien dwoc giti cing cac tai liéu sau day:

= Quyét dinh clia Héi ddng quan tri vé viéc lay y kién cb déng

»  NGi dung lay y kién

= T¢ trinh

= Du thdo nghi quyét déi vé&i tirng van dé trong Chuong trinh hop

. Viéc gii Tai ligu lay y kién truc tiép c6 thé thay thé bing dng tai trén website & théng bao I4y y
kién glti co dong phai néu ré dwéng dan, cach thirc tai tai liéu.

Cé déng co thé glri Phiéu I8y y kién vé Céng ty theo céc hinh thire sau (hodc hinh thirc khac
dugc Hoi dong quan tri chap thuan):

= Gui thw: Phiéu 1y ¥ kién da duoc tra 10 phai co chit ky clia ¢ dong cé nhan, ngudi dai
dién theo Uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap luat cha ¢d déng td chire, ding trong
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phong bi dan kin, khéng ai dwgc mé trudc khi kiém phiéu

»  Guifax hoac email: phai dwoc giD’ bi mat truwdc khi kiém phiéu

= Phleu khong hop Ié: Phiéu gtri vé cong ty sau thei han hodc bi mé néu gtvi thw hodc bi tiét
16 néu glvi bang email hoac fax

= Phiéu khong gli vé: duoc coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét

Hoi déng quan tri t& chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duwdi sw chirng kién, giam sat
clia Ban Kiém soat hodc cia cd déng khéng nam git chirc vy quan Iy trong cdng ty.

Bién ban kiém phiéu phai c6 cac néi dung quy dinh tai Biéu 1& va Luat Doanh nghiép. Bién ban
duwoc lap bang tieng Viét va tieng nwdc ngoai deu co hiéu lwc phap ly nhw nhau. Trwong hop co su
khac nhau vé néi dung gitra bién ban bang tieng Viét va bang tieng nwdc ngoai thi ndi dung trong bién
ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

Thanh vién Hoi dong quan tri, ngu01 kiém phleu nguwdi giam sat phai lién do'l chiu trach nhiém
vé tinh trung thie chinh xac cua Bién ban kiém phiéu va lién d&i chiu trach nhiém vé thiét hai phat sinh
tir cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu khéng trung thyc, khéng chinh xac

Ty 1 thong qua Nghi quyét bang lay ¥ kién bdng van ban: trén 50% tré 1én tong sé phiéu co
quyén biéu quyét cua tat ca cb dong c6 quyén biéu quyét tan thanh.

Nghi quyet Dai héi dong cb dong théng qua bang viéc lay y kién cd déng bang van ban co gia tri
nhuw nghi quyet thdng qua tai cugc hop Bai hoi ddng cb déng. Nghi quyét va bién ban kiém phiéu duoc
thdng bao dén cd déng cé quyén dw hop trong vong 15 ngay ké tir ngay théng qua, hodc dang tai 1én
website clia Céng ty.

Trong thei han 90 ngay ke tlr ngay nhan dwoc nghi quyét ho3c bién ban két qua kiém phiéu lay
y kién Dai hoi dong cb déng, cd déng co quyén yéu cau Toa an hoidc Trong tai xem xét, hiy b6 nghi
quyét hodc mét phan ndi dung nghi quyet BPai hai dong cb dong theo Diéu 24 cla Diéu I&. Moi chi phi
lien quan dén yéu cau hiy bd nghi quyét Dai hdi dong c6 ddng sé do nguedi yéu cAu chi tra.

Nghi quyét bj yéu ciu Tda an hodc Trong tai hdy bd thi vdn cé hiéu luc thi hanh cho dén khi co
quyét dinh hdy bé co hiéu luc cla Toa &n hodc Trong tai, triv trwdng hop ap dung bién phap khan cép
tam thoi theo quyét dinh cla co' quan cé tham quyén.

4. Trinh tw, tha tuc hop Dai hoi dbng cé déng théng qua nghi quyét bang hinh thirc héi nghi truc
tuyén :

Trinh tw, th tuc hop Dai héi déng cé déng thédng qua nghi quyet bang hinh thitc héi nghj truc
tuyén (bao gdm trinh tw, tha tuc té chire cude hop va biéu quyét) sé duoc thuwc hién tu‘crng tw tha tuc
thong qua Nghi quyét Dai héi dong cb dong bang biéu quyét tai cudc hop Bai hdi déng cd déng, nhung
cd déng khong c6 mat trwe tiép tai dia diém thuc té ma hop théng qua cac ng dung cong nghé théng
tin d& mét cd déng cé thé nhin hodc nghe thay y kién clia cac cé dong khac, chu toa trong cung moét thoi
diém. Dia diém hop [a noi tham dw hop clia Cha tich Hai dong quan tri. Phiéu bleu quyét co thé duwdi
hinh thirc phat biéu truc tiép, phleu biéu quyet dién ttr, phiéu biéu quyét guri vé qua email, phiéu biéu
quyét gu’l vé qua fax, hodc phleu biéu quyét dwéi hinh thirc khac ma Hai déng quan tri cho la ph hop.
Chi tiét dwgc quy dinh cu thé tai cac quy ché td chirc dai hdi ddng cb déng cé lién quan cta Céng ty,
trong d6 Iwu y quy dinh rd cac ndi dung sau:

a) Théng b&o triéu tap hop Dai hdi ddng cé ddng trwe tuyén;

b) Céach thirc dang ky tham dw Dai héi déng cé déng truc tuyén;

c) Viéc Gy quy&n cho nguéi dai dién duw hop Pai hdi déng cé déng trurc tuyén;

d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thiee thdng qua Nghi quyét clia Dai hoi déng cd déng tryc tuyén;

e) Céach thirc bd phiéu triec tuyén;

g) Céch thirc kiém phiéu trwe tuyén;

h) Théng bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai héi déng cb déng;

k) Céng bd Nghi quyét Dai héi déng cd déng.

5. Trinh tu, tha tuc hop Pai héi déng cb dong théng qua nghj quyét bang hinh thire héi nghi tric
tiép két hop voi true tuyén:

Trinh tw, th tuc hop Bai héi dong ¢ dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hi nghi tre
tiép két hop véi truc tuyén (bao gom trinh tw, tha tuc to chtre cude hop va biéu quyét) dwgc thwe hién
trong tw th tuc théng qua Nghi quyét Dai hoi dong cd dong bang biéu quyét tai cude hop Bai héi déng
cb déng va théng qua Nghi quyet Bai hoi dong cd ddng bang hinh thirc hdi nghi trye tuyén. Chi tiét quy
dinh cu thé tai cac quy ché td chire dai héi ddng cd déng cé lién quan clia Cong ty va phai thé hién dugc
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cac néi dung sau

a) Théng bao triéu tap hop Bai héi déng cb déng;

b) Céach thirc dang ky tham dy Pai héi déng cé déng;

c) Viéc ty quyén cho ngudi dai dién duw hop Dai hoi déng co déng;

d) Biéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc théng qua nghj quyét clia Dai héi déng cd déng;

e) Cach thirc bd phiéu;

g) Céach thirc kiém phiéu;

h) Théng bao két qua kiém phiéu:

i) Lap bién ban hop Pai héi déng ¢b dong:

k) Cong bd Nghi quyét Dai hdi déng cb déng.

Diéu 3. Hoi déng quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu clia H6i déng quan tri, trach nhiém cda thanh vién Hoi déng quan
tri:

Hoi dong quan tri la co quan quan ly Céng ty, co toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét dinh,

thiee hién quyén va nghfa vu cla céng ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thdm quyén ctia Dai héi dong
cb déng.

Quyén va nghfa vu clia Héi ddng quan tri do luat phap, Diéu lé céng ty va Pai héi déng cé dong
quy dinh. Cu thé, Hai déng quan tri co nhung quyén han va nghia vu dwoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 27
Diéu 1& Céng ty. Thanh vién Héi déng quan tri va Chd tich Hoi déng quan tri ¢é cac nghia vy, trach
nhiém theo quy dinh tai Piéu l&.

H6i dbng quan tri phai bao cao ai hoi dong cb dong két qua hoat dong clia HGi dong quan tri
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 27 Biéu |& Céng ty.

Quyén duoc cung cp théng tin: Thanh vién Hoéi dong quan tri cé day dd cac guyén theo quy
dinh cua Luat Ching khoan, phap luat lién quan va Didu |é cong ty, trong do co quyen dwgc cung cap
cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cta céng ty va cta cac don vi trong
céng ty.

2. Pé o, iing ct¥, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Héi déng quan trj bao gém cac ndi

dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va sé lugng thanh vién H6i dong quan tri:

_ S6 lwong thanh vién Héi déng quan trj it nhat la 05 nguei va nhiéu nhat 12 11 ngudi. S6 Ivong
cy thé thanh vién Héi dong quan trj trong tirng thdi ky do Bai hdi dong co déng quyét dinh.

Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va co thé duoc bau lai voi s6
nhiém ky khéng han che. Mét ca nhan chi dwgc bau lam thanh vién doc lap Hoi dong quan tri cf;a mét
cong ty khéng qua 02 nhiém ky lien tuc. Trwdng hop tat cé‘thénh vien Hai dong quan fri cung két thuc
nhiém ky thi cac jhénh ‘vién dé tiep tuc la thanh vién Héi dong quan tri cho dén khi co thanh vién méi
dwoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

b) Co cdu, tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Héi ddng quan tri:

Co chu Hoi ddng quan tri phai d&m bao téi thiéu 1/3 téng sé thanh vién Hoi déng quan tri |a
thanh vién khéng dieu hanh. Céng ty han cheé toi da thanh vién Hi dong quan trj kiém nhiém chire danh
dieu hanh ctia Céng ty dé dam bao tinh ddc lap cla Hoi dong quan trj.

Thanh vién Héi dong quan tri khéng nhat thiét phai la ¢ déng ctia Cong ty.

Téng sé thanh vién déc lap Hoi déng quan trj phadi ddm bao quy dinh sau:

= Co tbi thiéu 01 thanh vién doc |ap trong tredng hop cong ty cé sé thanh vién Héi déng quan

tri tr 03 dén 05 thanh vién:

= Co t6i thiéu 02 thanh vién déc 1ap trong trudng hop cang ty co sé thanh vién Hai déng quan

tri tr 06 den 08 thanh vién;

= C6 téi thidu 03 thanh vién déc lap trong trudng hop cdng ty cé sé thanh vién Héi déng quan

tri tir 09 dén 11 thanh vién.

Thanh vién Hei dong quan tri phai ddp (rng cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khodn
1, khoan 2 Bieu 155 Luat doanh nghiép va Diéu & cong ty.

Cha tich Héi déng quan trj khéng dwoc kiém Tong giam dbc.

c) Dé cty, (g cl thanh vién H6i ddng quan tri:

C6 dong hoac nhém cb déng s& hivu tir 10% toéng s6 cb phan phd théng tré 18n c6 quyén dé ci
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(g ctr vién Hai ddng quan tri theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Biéu 1é cong ty.

d) Céch thirc bau thanh vién Héi déng quan tri:

Viéc b|eu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyrc hién theo phu'ong thirc bau dén
phleu theo d6 méi cd déng cé téng sé ph|eu biéu quyet twong u'ng vow tong s6 c6 phan sé& hiru nhan ej
sé thanh vién dwoc bau cla Hoi déng quan tri va co doéng co quyén dén hét hodc mét phan tong sb
phiéu bau cia minh cho mét hodc mét s6 tng clr vién. Ngudi tring clr thanh vién Hoi dong quan tri
dwoc xac dinh theo sé phleu bau tinh tlr cao xuong thap, bat dau tw wng clr vién co sé phiéu bau cao
nhat cho dén khi dd sé thanh vién quy dinh tai E)leu 1. Tru'o’ng hop co tir 02 tng clr vién tré [én dat
cung so phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cla Hoi déng quan trj thi sé tién hanh bau lai
trong sb cac tng clr vién cé sb phiéu bau ngang nhau hodc Iwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché
bau clr hodc Diéu lé.

d) Céc trirong hop mién nhiém, bai nhiém va bé sung thanh vién Hoi dong quan tri:
Thanh vién Hoi dong quan tri khéng con tw cach thanh vién Hoi ddng quan trj trong trweng hop
bi Dai héi dong co déng mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh nghiép.
Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi ddng cd déng dé bau bé sung thanh vién Héi déng
quan tri trong trweerng hop sau day:
=S4 thanh vién Héi déng quan tri bj gidm qua mét phan ba so véi sb quy dinh tai Piéu le.

Trwong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hdi déng cd déng trong thoi
han 60 ngay ké tr ngay sé thanh vién bi giam qua mét phan ba;

= S lwong thanh vién déc lap Hoi déng quan tri giam xubng, khdng bdo dam ty Ié theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu 137 clia Luat Doanh nghiép

Tri truo'ng hop quy dinh néu trén, Bai hoi dong cb dong bau thanh vién mou thay thé thanh vién
Héi ddng quan trj da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop Pai hdi déng cb ddng gan nhat.

e) Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i déng quén tri:

Théng bao vé viéc bau clr thanh vién Hoi dong quan tri sé dwoc théng bao cung lic véi théng
bao théng tin (rng vién hodc theo théng bao mei hop hodc theo thdi han khac phu hep véi quy dinh cla
phap luat.

Truwong hOFp da xac dinh dwgc (ng clr vién Hoi ddng quan tri, Céng ty phai cong bo théng tin
lién quan dén cac ng ctr vién téi thiéu 10 ngay trwdc ngay khai mac hop Dai hdi déng cd dong trén
trang thong tin dién t& cla Cong ty dé& cb dong co thé tim hiéu vé céc (rng clr vién nay trwdce khi bo
phiéu, ng clr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két béng van ban vé tinh trung thwe, chinh xac cla
cac thong tin ca nhan dwoc céng bo va phai cam két thwe hién nhiém vu mét cach trung thue, cén trong
va vi loi ich cao nhét clia Céng ty néu dwgc bau lam thanh vién Héi déng quan tri.

Théng tin lién quan dén (ng cl vién Hoéi ddng quan tri dwoc cdng bé bao gém:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh dé chuyé&n mon;

- Qua trinh céng tac;

- Céc chirc danh quan Iy khac (bao gdm ca chirc danh Héi ddng quan tri clia céng ty khéac);

- Loiich cd lién quan t&i Coéng ty va cac bén co lién quan cla Cong ty;

- Cac théng tin khac (theo quy dinh tai Quy ché bau clr hodc Diéu Ié tuy tirng thei diém);

- Cong ty phai cong bé théng tin vé& cac cdng ty ma (ng clr vién dang nam git chirc vy thanh
vién Héi dong quan tri, cac chirc danh quan Iy khac va céc loi ich c6 lién quan téi cong ty cla
tng ct vién Héi dong quan tri (néu co).

Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, thay thé thanh vién Héi déng quan tri phai dugc
céng bo thdng tin theo quy dinh phap luat vé céng bé théng tin trén thi tridng chirng khoan.

g) Céch thire gici thiéu ng vién thanh vién H6i déng quan tri:

Tru’ong hop s6 lwong (ng ¢l vién Hoi dong quan tri théng qua dé clr va tng ctr van khéng dd
sé Iuong can thiét theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi déng quan tri dwong
nhlem gi&i thiéu thém (ing clr vién hodc té chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu lé cong ty, Quy ché néi bd
vé quan tri cong ty va Quy ché hoat déng cla Héi déng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duo’ng nhiém

gi¢i thiéu thém wng clr vién phai dugc cong bé rd rang trwdc khi Dai hoi déng cb déng biéu quyét bau
thanh vién Héi ddng quan tri theo quy dinh clia phap luat.

h) Béu, bai nhiém, mién nhiém Cha tich Hoi déng quan tri:

Chu tich Hoi ddng quan tri do Héi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac thanh
vién Héi déng quan tri.

Chu tich Héi déng quan tri dwoc bau trong cudc hop dau tién ctia Héi déng quan trj trong thei
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han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau ctr H6i déng quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién cé
s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1& phiéu bau cao nhéat triéu tap va chd tri. Trwéng hep cé nhiéu hon mét
thanh vién cé sé phiéu bau hodc ty & phlqu bau cao nhéat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo
nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tap hop Héi déng quan tri.

. Trwéng hop Cha tich Hbi dt:“)ng quan tri co don tw chirc hoac bi mién nhiém, bai nhiém, Héi
ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thei han 10 ngay ké tlr ngay nhan don tir chirc hodc bj mién
nhiém, bai nhiém.

3. Tha lao va loi ich khdc cda thanh vién Héi déng quén tri:

Céng ty ¢ quyén tra thi lao, thwdng cho thanh vién Héi ddng quan tri theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

Thanh vién Hai ddng quan tri dwoc hwéng thi lao céng viéc va thudng.

Thu lao c¢éng viéc duoc tinh theo sb ngay céng can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién
Hoi déng quan tri va mure thu lao méi ngay. Héi déng quan tri dy tinh mtre thu lao cho tirng thanh vién
theo nguyén tic nhét tri. Tdng murc thu lao va thuéng clia Hoi ddng quan tri do Dai héi dong cd déng
quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

Thu lao cda tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh clia Céng ty
theo quy dinh clia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao
cdo tai chinh hang nam ctia Céng ty va phai bao cao Dai hdi déng cd déng tai cudc hop thudng nién.

Thanh vién Héi déng quan tri ndm gitr chirc vu diéu hanh hoac thanh vién Héi déng quan trj lam
viéc tai cac tiéu ban cla Hai déng quan trj hoéc thwe hién nhfrpg cong viéc khac ngoai pham vi nhiém
vu théng thudng cia mot thanh vién Héi dong quél"l tri, co the duoc tra thém thd lao dwdi dang mot
khoan tiép céng tron goi theo tirng lan, lvong, hoa hong, phan tram loi nhuan hoéc dwdi hinh thirc khac
theo quyét dinh cla Hoi déng quan tri.

Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén dwoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, &n, & va cac
khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thwe hién trach nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
clia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dy cac cude hop Dai hoi déng cb déng,
Hai dong quan tri hodc cac tidu ban ctia Hoi dong quan tri.

~ Thanh vién Héi ddng quan tri ¢ thé dugc Cong ty mua bdo hiém trach nhiém sau khi c6 sw
chap thuén cua Bai hdi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhiing trach nhiém
cla thanh vién Hai déng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Dieu |é cong ty.

4. Trinh tw va tho tuc té chirc hop HGi ddng quan tri bao gém céc ndi dung chinh sau day:

a) Sé luong cudc hop:

] Ngoai cuée hop bau Cha tich Héi déng quén tri, Hoi déng quan tri phai hop it nhat méi quy 01
I&n va co thé hop bat thuéng.
b) Cac triong hop phai triéu tp hop Héi déng quan tri bat thuong:
Ch tich Hoi déng quan trj triéu tap hop Héi ddng quan tri trong trwdng hop sau day:
= Co dé nghj clia Ban kiém sodt hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;
= Cd @& nghi clia Tdng giam ddc hoac it nhat 05 nguei quan Iy khac;
= Cé @& nghi clia it nhat 02 thanh vién Héi déng quan tri;

D& nghj phai dwoc 1ap thanh van ban, trong d6 néu ré myc dich, van dé can thao Iluan va quyét
dinh thudc tham quyén cla Héi déng quan tri.

Cha tich Héi dbng quan tri phai triéu tap hop Hoi dbng quan tri trong th&i han 07 ngay lam viéc
k& tir ngay nhan dwoc d& nghi quy dinh tai khoadn 3 Didu nay. Truwéng hop khong triéu tap hop Hoi dong
quan tri theo dé nghl thi Cha tich Héi dsng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra doi
v&i Cong ty; nguwdi dé nghi cd quyén thay thé Cha tich Héi ddng quan tri triéu tap hop Héi dong quan tri.

¢) Théng bao hop Héi déng quan tri:

Chu tich Héi déng quan tri hodc nguwoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phal gwi thong bao mai
hop cham nhét 14 03 ngay lam viéc treée ngay hop. Théng bao mei hop phai xac dinh cu thé thoi gian
va dia diém hop, chwong trinh, cac van dé thao luan va quyet dinh. Théng bao mei hop phai kém theo
tai liéu str dung tai cuéc hop va phiéu biéu quyét cla thanh vién.

Nguoi triéu tap cuéc hop Hai ddng quan trj c6 trach nhiém chi dao NQU’O’I phu trach quan tri
cong ty chudn bij tai liéu hop va chuyen tai liéu cho tirng thanh vién Héi ddng quan tri va dai biéu dwoc
m&i (néu co) trwedc ngay hop cham nhét nam (05) ngay triy trdng hop trong cudc hop tat ca cac thanh
vién Hai dong quan tri d&u khdng cé y kién d& nghi té chirc hop lai vi Iy do tai liéu hop khéng duwoc
chuyén dén ding thei han.

Théng bao méi hop Hoéi déng quan tri cd thé gl bang giay mai, dién thoai, fax, phwong tién
dién t&r hoac phwong thirc khac do cac thanh vién ctia Héi ddng quan tri chap thuan hoac Diéu 1& cdng

10

i

Pl THEE

A

e




ty quy dinh va bdo dam dén dwoc dia chi lién lac ca tirrig thanh vién Héi déng quén tri dwoc dang ky tai
Céng ty.

d) Quyén dw hop H6i déng quén tri ctia thanh vién Ban kiém soét:

] Cha tich Héi déng,quén tri hodc ngudi triéu tap guri théng bao moi hop va cac tai liéu kem theo

dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhw déi véi cac thanh vién Héi déng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat cé quyén dy cac cude hop Héi dong quan tri; cd quyén thdo luan
nhuwng khéng dwoc biéu quyét.

d) Diéu kién tb chirc hop H6i déng quén tri:

Cudc hop Héi déng quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng sb thanh vién tré 1én du hop.
Trwdng hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khodn nay khdng dd sé thanh vién dw hop theo

quy dinh thi dwoc triéu tap lan the hai trong th&i han 07 ngay ke ttr ngay duw dinh hop Ian thi nhét.
Trwong hop nay, cudc hop dwec tién hanh néu cé hon mét nira sé thanh vién Hai déng quan tri dw hop.

e) Cach thirc biéu quyét:

Thanh vién Héi ddng quan tri dwoc coi 1a tham duw va biéu quyét tai cude hop trong truéng hop
sau day:

= Tham dw va biéu quyét true tiép tai cude hop;

= Uy quyén cho ngudi khac dén dv hop va biéu quyét néu dwoc da sé thanh vién dw hop
chap thuan;

*  Tham dw va biéu quyét thdng qua hdi nghi trwc tuyén, bd phiéu dién ti hoac hinh thirc
dién tlr khac;

»  GUiphiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thuw, fax, thw dién tl;

= G phiéu bidu quyét bing phuwong tién khac dwoc Chi tich Héi ddng quan tri chap
thuan.

Trudng hop gl phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thuw, phiéu biéu quyét phai ding
trong phong bi dan kin va phai dwgc chuyen dén Chu tich Hoi dong quan trj cham nhat la 01 gi¢r trude
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trwde sy chirng kién cla tat ca nhibng nguwdi dw hop.

g) Céch thire théng qua nghi quyét cta Héi déng quan tri:

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dwoc théng qua néu dugc da sé thanh vién dy
hop tan thanh; trwo'ng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia cé y kién cla
Chu tich Hai ddng quan tri.

h) Viéc dy quyén cho nguoi khac dw hop ctia thanh vién Héi déng quan tri:

Thanh vién phai tham dyw ddy du cac cudc hop Héi déng quan tri. Thanh vién dwoc Gy quyén
cho ngudi khac dy hop va bieu quyet neu dwec da so thanh vién Hi dong quan tri chap thuan.

i) Léap bién ban hop Héi déng quén tri:

Cudc hop Héi déng quan tri phai dwec ghi bién ban, co thé ghi am hodc ghi va lwu git duéi hinh
thirc dién tlr khac. Bién ban hop bang tieng Viét va tieng nuoc ngoai (treeng hop ¢d mau thuan, tiéng
Viét dwoc ap dung), phai lam xong théng qua ngay triée khi ket thdc cuée hop. Bién ban hop Héi dong
quan tri phai dwgc [ap chi tiet va ré rang, trong dé cé ho, tén, chi ky chd tea va ngudi ghi bién ban.

k) Truong hop chi toa va/hodc thw ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi déng quén tri:

Truwdng hop chl toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh
vién khac cla Hdi déng_ quan trj tham dw va déng y théng qua bién ban hop ky va cé day dd néi dung
theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khodn 1 Diéu 158 Luat Doanh Nghiép thi bién ban nay
co hiéu lwe. Bién ban hop ghi ré wéc chi toa, ngwdi ghi bién ban tlr chéi ky bién ban hop. Nguwei ky bién
ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh xac va trung thwc clia ndi dung bién ban hop Hai ddng
qugn tri. Chu toa, ngwoi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhép vé thiét hai xay ra ddi vei Céng ty do tr
choi ky bién ban hop theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Biéu 1& Céng ty va phap luat co lién quan.

Chu toa, thu ky hodc ngudi ky tén trong bién ban hop chiu tradch nhiém vé tinh chinh xac va
trung thwe cua bién ban hop. Néi dung du’qc da so thanh vién du hop tan thénh tai bién ban hop Hoi
dong quan tri phai duoc lap thanh Nghi quyét thdng qua. Bién ban hep Héi dong quan tri phai dwoc luu
gilr theo quy dinh cua phap luat va Dieu |& cong ty.

I) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cda Hé6i déng quan tri:

Sau méi ky hop, cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi déng quan tri dwgc gl bang phuwong thire dién tor
cho tat ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri va Trwdng Ban kiém soat, Tong giam doc trong vong ba (03)
ngay, ké tr ngay Héi dfmg quan tri théng qua quyet dinh. Céac nghj quyét, quyét dinh clia Héi dong quan
tri khong duwoc cong bo théng tin, triv treéng hep phai cong bo theo quy dinh cia phap luét.

6. Céc tiéu ban thuéc Ho6i déng quan tri:
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H6i dbng quan tri c¢o thé thanh lap tiéu ban trwe thude @& phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan su, lwong thuéng, kiém toan néi bg, quan Iy ri ro.

Sé Iu’o'ng thanh vién cla tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 téi thiéu 1a 03 ngudi bao
gdm thanh vién cla Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién ddc lap Hoi déng quan
trithanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mét trong sb cac
thanh vién nay duoc bd nhiém lam Trwéng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.

Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thd theo quy dinh clia Hoi ddng quan tri.

Nghi quyét cla tiéu ban chi c6 hiéu lyc khi c6 da sé thanh vién tham dw va biéu quyét thong qua
tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh clia H6i déng quan tri, hodic cla tiéu ban trie thude Héi ddng quan tri
phai phii hop vé&i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu I& céng ty, Quy ché ndi bd ve
quan tri cong ty.

Viéc thanh lap va hoat dong ctia cac tiéu ban thudc Héi ddng quan tri (néu cd), gdm cac ndi
dung chinh sau day:

a) Vai tro, trach nhiém, thAm quyén clia cac tiéu ban thudc Hai déng quan tri va tirng thanh vién
trong tiéu ban:

b) Dé ctr, ing c, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cla cac tiéu ban thudc Hoi dong
quan tri:

- Nhiém ky, sb lwong, tiéu chudn, co cau cla cac tiéu ban thudc Héi déng quan tri;

- Céch thire bau cl¥, ’ng cv, mi€n nhiém, bai nhiém thanh vién cla cac tiéu ban thudc Héi déng
quan tri.

¢) Hoat déng clia céc tiéu ban thuée H6i déng quan tri:

Hoat déng cla tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh ctia Hoi ddéng quan tri. Nghi quyet cla tiéu
ban chi ¢é hiéu Iwe khi cé da sé thanh vién tham di va biéu quyét théng qua tai cudc hop cla tiéu ban.

7. Lwa chon, bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty bao gom cac ndi dung
chinh sau day:

a) Tiéu chudn cia Nguoi phu trach quan trj céng ty:

Héi ddng quan tri ctia Céng ty bd nhiém it nhat 01 ngwdi phy trach quan tri céng ty dé hé tro
céng tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty cd thé kiém nhiém lam Thw
ky céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

~ Nguai phu trach quan trj cong ty khéng duoc dong thei 1am viée cho td chirc kiém toan dwoc
chap thuan dang thuc hién kiém toan cac bao cao tai chinh cla Céng ty.

b) Viéc bé nhiém Nguai phy trdch quan tri cong ty: do Hoi ddng quan tri quyét dinh

c) Cac truong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty:

= do Hoi ddng quan tri quyét dinh hodc
= theo don tlr chirc clia Nguwéi phu trach quan tri cong ty
_ d) Théng bao bé nhiém, mién nhiém Nguoi phu trdch quan tri cong ty: theo quy dinh cta phap
luat ve viéc bao cao va céng bo théng tin clda céng ty dai ching.

d) Quyén va nghia vu cla Nguoi phu trach quén tri céng ty:

= Tuw vén Hai ddng quan trj trong viéc té chirc hop Pai héi ddng cb déng theo quy dinh va
cac cong viéc lién quan gilra Céng ty va co déng;

= Chuén bj cac cudc hop H6i déng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng cd dong theo
y&u cau cla Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

= Tw van vé tha tuc clia cac cudce hop;

= Tham dw cac cudc hop;

= Tw véan thi tuc lap cac nghi quyét clia Hoi ddng quan tri phu hop véi quy dinh cla phap
luét,

= Cung cép cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dﬁ"zng quan tri va cac théng
tin khac cho thanh vién Héi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

=  Giam sat va bao cao Hai ddng quan tri vé hoat déng céng bé théng tin clia Céng ty;

= La dau méi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

= Bdo mat thdng tin theo cac quy dinh clia phap luat va Piéu le céng ty;

= Cac quyén va nghfa vu khac theo quy dinh cGa phap luat va Diéu I& cong ty.

Diéu 4. Ban Kiém soat
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1. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat, trach nhiém cta thanh vién Ban kiém soat:

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 39 Diéu |é cong ty.

Trwdng Ban kiém soat cé cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 38 Diéu & cong ty.

2. Nhiém ky, sb lwong, thanh phén, co cdu thanh vién Ban kiém soét bao gém céc néi dung
chinh sau day:

a) Nhiém ky, sé lwong, thanh phdn, co cdu thanh vién Ban Kiém soat:

S6 lwgng thanh vién Ban kiém soat clia Céng ty la 03 nguoi. Nhiém ky cta thanh vién Ban kiém

soat khéng qua 05 nam va co thé dwoc bau lai véi sé nhiém ky khdng han ché. Thanh vién Ban kiém
soat khéng nhat thiét phai 1a cé déng clia céng ty.

) Trwdng Ban kiém soat do Ban kiém sodt bau trong sé céc thanh vién Ban kiém soat; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tc da sé.

Ban kiém soat phai c6 hon mét niva sé thanh vién thudng tra & Viét Nam.

b) Tiéu chudn va diéu kién cda thanh vién Ban Kiém soat:

Thanh vién Ban kiém soat phai dap (ng cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169
Luat Doanh nghiép va khéng thudc cac treéng hop sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cla Céng ty;

- La thanh vién hay nhan vién cla cong ty kiém toan déc lap thwe hién kiém toan cac bao céo
tai chinh clia céng ty trong 03 nam lién trweéc do.

Trwdng Ban kiém soat phai cé bang tét nghiép dai hoc tré 1én thuée mét trong cac chuyén
ngénh kinh té, tai chinh, k& toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh cé lién quan
dén hoat ddng kinh doanh ctia doanh nghiép.

c) Dé ci¥, tng c¥ thanh vién Ban kiém soét:

Cé déng hogc nhom cb déng sé hiru tir 10% tdng s cd phan phd théng tré [én c6 quyen dé ctr
rng cr vién Ban kiém soat theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép va Biéu lé cong ty.

Trwéng hop sé lwgng wng clr vién Ban kiém soat théng qua dé cl va (ng cir van khéng dd sé
Iwgng can thiet theo quy dinh tai khoan 5 Bieu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiem soat dwong nhiém gidi
thiéu thém (rng ctr vién hoac té chirc dé clr theo quy dinh tai Bieu |& cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri
céng ty va Quy ché hoat déng g:L’la Ban kiém soat. Viéc Hc}i\déng,quén tri QU'cmg phié:m gidi thiéu thém
rng ctr vién phai dwoc cong bo rd rang trwdc khi Bai hoi dong co dong bieu quyet bau thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh cla phap luat.

d) Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém soat:

Viéc bieu quyet bau thanh vién Ban kiém soat phai thie hién theo phLPO’ng thire bau dén phleu
theo d6 mdi cb dong co tdng s6 phiéu biéu quyet tong ¢ng voi tong sb ¢d phan s& hivu nhan véi s6
thanh vién dwoc bau clia Ban klem soat va co dong cé quyen dén hét hodc mét phén téng sb phiéu bau
ctia minh cho mét hoac mét s wng clr vién. Ngwo’t trung cr thanh vién Ban kiém soat duoc xac dinh
theo so phiéu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tlr (ing clr vién cd sb phiéu bau cao nhat cho den khi
du sé thanh vién quy dinh tai Diéu l&. Truwdng ho*p co tlr 02 (rng ctr vién trd Ién dat cung s phleu bau
nhw nhau cho thanh vién cudi cung clia Ban kiém soét thi sé tién hanh bau lai trong sb cac trng clk vién
co so phiéu bau ngang nhau hoac lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cl hodc Diéu Ié.

d) Céc trwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:

Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong céc truwéng hop sau:

- Khéng con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu nay;

- Cé don tr chirc va dwoc chap thuan;

Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac trwdng hop sau:

- Khoéng hoan thanh nhiém vu, céng viéc duoc phan cong;

- Khéng thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir trwdng hop
bat kha khang;

- Vi pham nhiéu Ian, vi pham nghiém trong nghfa vu cla thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Diéu |& céng ty;

- Trudng hop khac theo nghi quyét Dai hoi déng cb déng.

e) Théng béo vé béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:

Trwong hop da xac dinh duwgce ¢ng clr vién Ban kiém soat, Céng ty phai céng b théng tin lién
quan dén cac tng ctr vién toi thieu 10 ngay truwdc ngay khai mac hop Bai hdi dong cb déng trén trang
théng tin dién t& clia Céng ty dé cd déng cé thé tim hiéu vé cac (rng clr vién nay trwdc khi bd phiéu, tng
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clr vién Ban kiém sodt phai cé cam két bang van ban vé tinh trung thue, chinh xac clia cac théng tin ca
nhan dwoc cong bq va phai cam ket thwe hién nhiém vy mot cach trung thwe, cén trong va vi loi ich cao
nhat cia Céng ty néu duoc bau lam thanh vién Ban kiém soat.

Théng tin lién quan dén (rng ctr vién Ban kiém soat dwoc cong bé bao gém:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh dé chuyén mén;

- Qua trinh céng tac;

- Céc chire danh quan Iy khac (bao gdm ca chirc danh Héi déng quan tri cla céng ty
khac);

- Loifch cé lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cta Cong ty;

- Céc théng tin khac (theo quy dinh tai Quy ché bau clr, Quy ché td chirc hop Dai hdi
ddng cd déng hoac Diéu |é ctia Cong ty tly tirng théi diém;

- Cong ty phai cong bd théng tin vé cac cong ty ma tng clr vién dang ndm gitr chire vy,
cac chirc danh quan ly khac va cac lgi ich co lién quan toi cong ty cua tng clr vién Ban
kiém soat (néu co).

Théng bao vé viéc bau clr thanh vién Ban Kiém soat sé duoc théng bao ciing Iuc véi théng béao
théng tin rng vién hoac theo théng bao m&i hop hoac theo thdi han khac phu hgp véi quy dinh cia
phap luat.

g Viéc bau, bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém, thay thé thanh vién Ban Kiém soat phai dwoc céng
bé théng tin theo quy dinh phap luat vé cong bé théng tin trén thj trieéng chirng khoan.

g) Tién luong va quyén loi khac cda thanh vién Ban kiém soét:

Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién lwong, thi lao, thuo’ng va lgi ich khac theo quyét dinh

clia Dai héi dong cd déng. Dai hoi déng cé déng quyet dinh tdng murc tién lwong, thu lao, thudng, loi ich
khac va ngan sach hoat déng hdng ndm clia Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat dwec thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tw vén
doc Iap voi mirc hop ly. Téng mtrc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tdng ngan sach hoat déng
hang nam cla Ban kiém soat da dwoc Dai hoi ddng cd dong chép thuan, trir trwéng hop Pai hdi déng
cb déng c6 quyét dinh khac.

Tién lwong va chi phi hoat déng cda Ban kiém sodt dugrc tinh vao chi phi kinh doanh clia Céng
ty theo quy dinh cla phap luat ve thue thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cla phap luat cé lién quan
va phai dwoc lap thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang ndm cla Coéng ty.

Piédu 5. Téng Giam déc

1. Vai tro, trdch nhiém, quyén va nghia vu cta Téng Gidm ddc:

Téng giam dbc la nguwdi diéu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngay cla Céng ty; chiu sw giam
sat L::L’Ja Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trwée Hoi déng quan tri va trede phap luat vé viéc thuc hién
quyén, nghia vu duwgc giao.

Téng gidm déc cé cac quyén va nghta vy theo Diéu 1& Céng ty.

2. B& nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, cham dut hop déng déi véi Téng Gidm déc:

a) Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cia Téng Giam dbc:

Nhiém ky ctia Téng giam ddc khéng qua 05 nam va c6 thé dwoc bd nhiém lai véi s6 nhiém ky
khéng han ché.

Tiéu chudn va diéu kién clia Téng giam déc do Héi ddng quan tri quyét dinh can clr trén cac quy
dinh cla phap luat va Bieu |& cong ty.

b) Ung cty, dé ctx, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam déc:

Héi ddng quan tri b nhiém 01 thanh vién Héi ddéng quan tri lam Tdng giam débc.

c) B6 nhiém, ky hop déng lao déng véi Téng Giam doc:

Héi déng quan tri cé thé thué ngudi khac lam Téng giam déc.

d) Mién nhiém, chdm dit hop déng lao déng véi Téng Giam dbc:

~ Hoi déng quan tri ¢ thé mién nhiém Téng giam déc khi da sé thanh vién Hoi dng quan tri co
quyén biéu quyét du hop tan thanh va bé nhiém Téng giam déc mai thay thé.

d) Théng bao bé nhiém, mién nhiém, ky ho'p déng, cham dut hop déng dbi véi Téng Giam doc:

Céng bé théng tin vé viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, cham dut hop déng véi Tong
giam déc theo quy dinh cla phap luat vé viéc bao cdo va céng bé théng tin clia cong ty dai ching.

e) Tién lurong va loi ich khac cda Téng Giam dbc:
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) Téng giam déc dugc trd lvong va thudng. Tién lwong va thwéng cda Téng gidm doc do Hoi
dong quan tri quyét dinh.
Piéu 6. Cac hoat dong khac
1. Phéi hop hoat dong gitra H6i dong quan tri, Ban kiém soéat va Tong gidam doc, gébm céc ndi
dung chinh sau day:
a) Thd tuc, trinh tw triéu tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop gitra Hoi
ddng quan trj, Ban kiém soat va Téng giam déc;
b) Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Héi déng quan tri cho Ban kiém soat;
¢) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cha Héi ddng quan tri cho Tdng giam déc;
d) Cac trwong hop Téng giam déc va Ban kiém soat d& nghi triéu tap hop Héi ddng quan tri va
nhirng van dé can xin ¥ kién Hoi déng quan tri:
d) Bao cdo cla Tdng giam dbc véi Hoi ddng quan tri vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han
duec giao;
e) Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét va cac vén dé Oy quyén khac cta Héi déng quan tri déi
véi Téng giam déc;
r g) Céc vén dé Tong giam déc phai bao céo, cung cép théng tin va cach thire théng bao cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat;
h) Phéi hop hoat déng kiém sodt, diéu hanh, giam sét gitva cac thanh vién Héi déng quén tri,
céac thanh vién Ban kiém soat va Téng giam déc theo cac nhiém vu cu thé cha céc thanh vién néu trén.
2. Quy dinh vé danh gid hang nam déi véi hoat déng khen thudng va ky luat déi v&i thanh vién
Hoi dbng quén tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam dbc va cdc nguei diéu hanh doanh nghiép khac:
Héng nam, can c¥ vao chire nang, nhiém vu du_o'c phan céng, Hoi déng quan tri, B.:an kiém soat
chu ddéng thuc hién viéc danh gia tinh hinh quan Iy, kiém soat cla tirng thanh vién Héi déng quan tri,
Ban kiém soét.
Ngudi cé thdm quyén bé nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép thi c6 tham quyén xem xét ky
luat, khen thuwéng ngudi dmyc_ bé nhiém theo thd tuc do‘phép luét vé lao déng, Pieu I&, ndi quy Céng ty
va cac thda thuan trong hop déng lao ddng véi Ngwéi diéu hanh doanh nghiép dé.

Pidu 7. Hiéu lwc thi hanh
_Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty Céng ty ¢é phan City Auto bao gdm 7 diéu va c6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.
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