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QUY CHE

: - TO CHUC HOAT DONG CUA HOI PONG QUAN TRI
(Ban hanh kem theo Quyer dmh s6 O - QB/HBQT ngay 30 thang 07 nam 2020)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1 Quy ché T6 chirc hoat dong ctia Hoi ddng Quan tri (HDQT) Coéng ty co phén
.MB Cao Béng quy dinh vé: phan cong trach nhiém, quy trinh 1am viéc va cac méi quan
hé cong tac cia HDQT dé thuc hién chirc ning, hhiém vu theo quy dinh Piéu 1é Cong
ty.

Piéu 2 HDQT thyc hi¢n quan ly, kiém tra, gidm sat moi hoat dong cua Cong ty, tao
diéu kién cho Ban Téng Giam dbc diéu hanh, thuc hién céac Nghi quyét, Quyét dinh ctia
Pai hoi dong cb dong va HDQT theo nhiém vy, quyen han dugc quy dinh tai Diéu 18
Cong ty.

Piéu 3: HPQT lam viéc theo nguyen tic: Tap thé lanh dao, cé nhén phu trach, cac
thanh vién HDQT chiu trach nhiém vé phan viéc cuia minh va tit ca ciing chiu trach
nhiém truéc DPHPCP vé Nghi quyét, Quyét dinh ctia HDQT dbi voi hoat dong cta
Cong ty. :
Piéu 4: Cac thujt ngit sir dung trong Quy che nay c6 cting nghia nhu quy dinh tai Piéu
18 Cong ty. Trudong hgp c6 su khac nhau vé nghia giita Quy ché nay va Diéu 1¢ Cong ty
thi nghia dwoc quy dinh tai Piéu 18 Cong ty s& dugc ap dung.

Chwong 11

QUY PINH CU THE
Diéu 5: B) mdy t6 chirc ciia I-I})QT
1. HDQT Coéng ty ¢6 05 thanh vién, do PHDCP Céng ty bau; Tiéu chuén theo quy dinh
~ cua Dleu 1e Cong ty va quy dinh cia phép luét.
2. Viéc bau, mién nhiém cac thanh vién HPQT dugc quy dinh theo Piéu 1& Cong ty va
qui dinh cia Lu4t doanh nghié¢p. Mirc thu lao thanh vién HDQT do PHDPCD quyét dinh
trén co s& dé nghi cia HDQT va Diéu 18 cua cong ty.
3. Mdi thanh vién HPQT phu trach mét s6 linh vuc theo sy phan cong cua Chu tich
HDQT va phai bio céo trude chi tich HDQT va HDQT vé két qua thyuc hién cong viéc
da dugc phén cong tai cac ky hop cia HPQT. .
4. Cac thanh vién HPQT Khéng dugc phép sir dung nhitng co hoi kinh doanh cta cong
ty vao muc dich cé nhan. Pdng thoi khong duge sir dung nhitng thong tin lién quan dén
Céng ty ¢6 duge do chirc vu cong tic ciia minh cung cap cho cd nhan hoic t6 chirc
khac.
5. HPQT sir dung by mdy va con diu Cong ty dé thyc hién chire nang quén tri Cong ty.
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Piéu 6 : Nhi¢m vy ciia cic thanh vién HDQT
1. Chii tich HDQT
1.1. La ngwoi dai di¢n theo phdp ludt ciia doanh nghiép chiu trach nhiém chung vé
moi hoat dong cuia Cong ty, hoat dong ctia Héi ddng quan tri, truée phép luat Nha nudce
va cic cb dong vé hoat dong san xuat kmh doanh ctia Cong ty
1.2. C6 Quyén va trach nhiém iy quyen cho Ban TGD céng ty thuc hién mot s6 nodi
dung céng viéc diéu hanh Cong ty, nhim tao thuan loi trong cong tic didu hanh hoat
dong cua Ban TGD ciing nhu hoat dong cta Cong ty.
- 1.3. Ky c4c hgp dong mua bén, giao dich, céc quyét dinh, céc vin ban, ho so du én,
. phuong 4n, chinh sach cua Cong ty Khong c6 trong Gty quyén cho ban TGD diéu hanh.
1.4. Chi toa PHDCP thudng nién va bat thuong ctia Cong ty, td chirc phan cong nhiém
vu cho céc thanh vién HPQT, chiu trdch nhiém trudc PHDCD va phap luat.
" 1.5. Ky cac Nghi quyét, quyét dinh cta HDbQT dé thyc hién trong Céng ty hogc guri cac
co quan hitu quan. Trudong hgp ty quyén cho thanh vién khic phai thuc hién bang van
ban.
1.6. Trleu tap, chu tri va phan céng chuén bi ndi dung cac cuc hop cia HDQT
PHDCD, thong bdo ndi dung cude hop va yéu ciu ban Téng Giam déc, Ban kiém soat
hodc cén bd quan 1y khéc chuin bi céc tai lidu, bdo cdo ctia cude hop.
1.7. Theo ddi, dén déc, gidm sat viéc thuc hién cong tac diéu hanh ctia ban TGP trong
thue hién nhiém vu va viée thuc hién Nghij quyét gitra 2 ky hop HPQT;
1.8. Thuc hién céc nhiém vu véi tu cach la cha tich HPQT.
2. Pho Chi tich HPQT :
21 Duoc chu tich Gty quyén bing vin ban khi chi tich ving mit khéng cé didu kién
tryc. tiép thuc hién nhiém vu dugc giao.
2.2. Khi dugce uy quyén c6 quyén va nghia vu sau day
2.2.1. La ngudi thay mit Cha thh HDQT thuc thi cic quyén dugc iy nhiém khi Cha
tich ving mat. _
2.2.2. Ky céc van ban duge Chu tich HDQT uy quyen :
2.2.3. Truc tiép phu trach mot sé cdng viée cu thé do Chu tich phén cong va uy quyén;
2.3.4. Chiu trach nhiém truéc Chu tich HDQT va phép luét vé viéc thyc hién cac ndi
dung dugc ty quyén va béo céo chi tich céc ndi dung da thuc hlen theo tiy quyén khi
chu tich tr¢ lai co quan.
- 2.3.5. C6 quyén tir chbi nhan ty quyén khi xét thiy nhing dleu d6 trai voi phép luét.
2.3. Béo cdo danh gia két qua thuc hién ké hoach cong tic bing vin ban vé linh vuec,
cong viéc dugce phan cong khi hop HDQT.
3. The ky HDQT

Thu ky HPQT c6 thé 1a thanh vién HDQT hodgc ¢6 thé 13 nhan vién cong ty kiém
nhiém do chi tich HPQT tién cir va dugc HPQT théng nhit thong qua d& thuc hién cac
cong viéc nhu sau:
3.1. Thyc hién cau ndi giira Chu tich véi cac thanh vién HDQT, Trudng Ban Kiém soat
va ban TGP diéu hanh.
3.2. Chuén bj céc hd so, tai liéu lién quan dén cudc hop HPQT theo chi dao ctia Chu
tich HDQT.
3.3. Cung cap thong tin cho thanh vién cia HPQT, Ban Kiém soat va ban TGD
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3.4. Tiép nhén, soan théo, trinh ky va luan chuyén céc vin ban cta HBQT bHDCD.
3.5. Ghi chép, 1am bién ban céc cudc hop cua HDQT
3.6. Soan thio cic Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT trinh chu tich HDQT ky ban
hanh.
3.7. Du céc cudc th giao ban, cugc hop chuyén dé do ban TGP t4 chirc. D& chuyén dat
y kién ctia chit tich véi cude hop va Béo cdo két qua cude hop do cho chu tich HDQT.
3.8. Luu giir hd so tai li¢u: Béo céo, to trinh, blen ban, nghi quyét cia HPQT va
DHCD. '
3.9. Thyc hién cac nhlem vu khéc theo yéu ciu ctia Chu tich HPQT.
4. Cac thanh vién khac cia HDQT :
4.1. Thuc hlen nhiém vu Theo ddi, gidm sat, d6n dbc, t6 chirc thuc hién cac Nghi quyét
ctia dai hoi ¢ dong, cia HDQT thudc linh vuc duge phin cong mdt cach trung thuc
theo phuo‘ng thirc ¢6 1¢i nhit cho cong ty.
4.2. C6 trach nhiém bao cao Chu tich HDQT hodc nguoi duge chu tich HDQT uy quyen
kip thdi vé céc van d& phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu va théng bao vé loi
ich c6 thé xung d6t véi lgi ich ctia cong ty ma thudc linh vuc duge phén cdng.
" 4.3. C6 trach nhiém, hodc trach nhiém lién doi déi véi tai san b1 tdn that. Thudc linh
vuc phu trach ctia minh bdi thudng cho Cong ty.
4.4. Céc cude hop dinh ky quy, nim phai c6 béo cdo danh gia két qua hoat dong cong
tac ctia minh vé viéc thuc hién nhiém vu phén cong ctia HPQT.
4.5. Thuc hién theo su phé‘m cong dot suét ctia chi tich HPQT.
Piéu 7: Nghia vu chung ciia HDQT

Khi thyuc hlf;n chirc néng va nhiém vy ctia minh, thanh vién HDQT tuan thu dung
quy dinh cta phép luét hién hanh, quy dinh cua Piéu 16 Cong ty va céc Nghl quyét,
Quyét dinh ciia DHDCD. Trudng hop quyét dinh do HPQT thong qua trai véi quy dinh
ctia phap luat hoac Piéu 1¢ 1am gy thiét hai cho Céng ty thi céc thanh vién chap thuan
théng qua quyét dinh d6 phai ciing lién d6i chju trach nhiém va phai dén bu thiét hai
cho Cong. ty
Piéu 8: Ché d§ lam viéc ciia HDQT
1. Ché d% hop HPQT:

HDQT hop dinh ky 03 thang it nhét mot 1an. Khi can thiét HDQT c6 thé hop bt
thuong dé giai quyét cac van dé ciia Cong ty theo d& nghi cia nhung nguoi sau day :
- 1.1) Chu tich HDQT hodc thanh vien HPQT dugc Chu tich iy quyén.
1.2) it nhét 2 thanh vién HPQT.
1.3) Trucmg Ban Kiém soat; hoic Tong Glam déc.
2. Céc van dé dwa ra cudc hop HPQT quyet dinh :
% 1 Chucmg trinh 1am viéc cia HDQT;
2.2. Viéc bd nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat TGD, Phé TGP, Ké toan trudng,
Trudng cac phong, phan xudng Cong ty.
2.3. Quy ché tb chirc hoat dong ciia HDQT;
2.4. Phin céng nhiém vu cho céc thanh vién HDQT
2.5. Thong qua két qua thu’c hién quy, nim vé thuc hién nghi quyét cia HPQT cua

Cong ty.
2.6. Thong qua Muc tiéu ke hoach san xuét nién vu san xuét kinh doanh.
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2.7. Cac du 4n ddu tu xdy dyng, diu tu thiét bi méi, Du 4n cai tao sira chira I6n hang
nam. : »

2.8. Pinh mirc véi Tiéu hao vét tu, nhan cong, bao hé lao dong.

2.9. Phuong an vé: Thanh lap, tach, nhép, giai thé cac don vi thanh vién, md chi nhanh,

cira hang, vin phong dai dién Cong ty. ' -

2.10. Pon gia tién luong, quy ché chi tra luong. .

2.11. Co chu td chirc, bién ché bd may quan Iy va dié hanh Céng ty.

2.12. Céc phuong an huy dong von, vay vén va cho vay von.

2.13. Chinh s4ch déu tu phat trién ving nguyén liu mia.

2.14. Phuong 4n dAu tr v6n ra ngodi doanh nghiép.

2.15. Péi tén, didu chinh nganh nghé kinh doanh ciia Cong ty. |
. 3. Nhiing van dé phai dwgc thio luin va biéu quyét trong cic phién hop HDQT:
3.1. Chién lugc phat trién, ké hoach dai han 5 nim, muc tiéu hang nam cta Cong ty.
3.2. Quyét dinh huy dong thém vén, mua lai, gia chao ban ¢ phén ra bén ngoai.
3.3. Quyét dinh co cdu to chirc, quy ché quan 1y ndi by Cong ty.
3.4, Kién nghi viéc tb chirc lai hodc giai thé hodc yéu ciu phé san Cong ty.
3.5. B4 nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat cac can b thudc quyén quan 1y cta
HPQT.(Téng Giam ddc, P.TGD, K& toan trudng, truéng phong, Quén déc phan xudng)
3.6. B sung, sira d6i Diéu 1¢ cia Cong ty. |
4, Céc vin d& hop HDQT trinh PHPCP thong qua :
4.1. Didu 1& va ndi dung sira di Diéu 1¢ Cong ty;
4.2.Viéc ky luat, khen thudng céc thanh vién HDQT, BKS.
4.3. Chién lugc, k& hoach phat trién dai han, trung han va hang ndm cua Céng ty;
4.4. Bo céo quyét toan tai chinh hang nim;
4.5. Bo c4o phan phdi lgi nhuén, chia 6 tic.
4.6. Béo cdo du 4n dAu tu c6 gid tri 16n hon 50% gié tri tai san trén sd ké toan tai thoi
diém gin nhdt. . ‘ '
4,7. Viée td chirc lai hoic giai thé Cong ty.
5. D& xuit clia Céc thanh vién HPQT:

Thanh vién HPQT c6 trach nhiém d& xudt HDQT cén xem xét, quyét dinh nhing

vén dé lién quan dén céc mit hoat dong dugc phan cong phu trach.
6. Cic cugc hop HPQT duge tién hanh khi: < ]
- C6 tir (3/4) tong sb thanh vién du hop va céc thanh vién HDQT phai biét dugc ndi
dung cudc hop trude 02 ngay lam viée (trir nhimng cudc hop dot xuét). y
- Trong th&i han 15 ngay, k& tir ngdy nhén dugc dé nghi quy dinh tai khoan 1 Diéu 8
nay, ma Chi tich hoic Ngudi duge Chi tich ty quyén khdng triéu tap hop HDQT theo
d& nghi. Thi Chi tich hoic ngudi duge Chi tich iy quyén phai chiu trach nhiém vé
nhing thiét hai xay ra d6i véi Cong ty. Thanh vién HDQT khong truc tiép du hop c6
quyén bidu quyét théng qua bo phiéu bang vin ban. Phi€u bieu quyet phai dyng trong
phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich'HPQT chém nhat mot gio truée gio
khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy chimg kién cia tht ca nhitng nguoi du
hop.
- Noi dung va két luan ciia cudc hop HDQT phai dugc ghi thanh vin ban, Bién ban hop
HDQT c6 ddy dii cdc ndi dung chi yéu theo quy dinh cua Luét doanh nghi¢p. Chu toa
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va Thu ky phai chju trach nhiém vé tinh trung thyuc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban
hop HDQT,

- Nghl quyet quyét dinh cta HDQT s& duge ban hanh trén co s& Blen ban hop HPQT.
Sau'méi ky hop, cac Nghi quyét, Quyét dmh ndy duge giri cho tat ca cc thanh vién cta
HDQT, Ban kiém soat va Ban TGD. .

- Ngudi ghi bién ban cudc hop la thu ky HPQT hoic c6 thé 14 01 thanh vién HPQT.
- Bién ban hop HPQT phai dugc luu gift tai tru s& chinh ctia Cong ty, thoi han luu trix
theo quy dinh cua Phap luét.

7. Trong cudc h0p HDQT:

: Trong cude hop cac thanh vién HDQT co quyen yéu cdu TGP hoic nguoi dugc
TGP 1y quyén giai trinh cu thé thém nhimng véan dé llen quan dén hoat déng san xuét
kinh doanh va cac du an do TGP trinh HPQT.

8. Nghi quyet quyet dinh ciia HDQT

8.1. Nghi quyét, quyet dinh dugc bidu quyét théng qua va c6 hi¢u lyc thi hanh khi dugc
da s6 thanh vién (ké ca dai dlen theo uy quyen) du hop chip thuén; trudng hop s6 phiéu
ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thuéc vé phia c¢6 y klen cua Chu tich HPQT.
Thanh vién HDQT c6 quycn béo luu y kién ca nhén nhitng vin dé chua nhat tri.

8.2. Nhiing van de can lay y kién cac thanh vién HPQT ma do yéu céu cap bach hodc
xét thiy khong cin thlet hop HDQT, Chu tich HDQT (hodc ngudi duge uy. quyén) gt
ndi dung cn lay y kién dén céc thanh vién bing vin ban. Y kién phan hdi bing vin ban
cua cac thanh vién dugc giri cho thu ky HDQT cham nhét sau 3 ngay ké tir ngdy nhan
dugc tai li¢u. Neu sau thoi han yéu cau tra 16, thanh vién nao khéng tra 16i xem nhu
thanh vién d6 ddng . Nhimg van @ cap béch dugc liy y kién bang van ban. khong cin
hop HPQT ciing s& dugc két luan thuc hién khi sb thanh vién ddng y tir 2/3 s6 thanh
vién HDQT tr& 1én.

8.3. Tuy theo tinh chét timg cudc hop, Chu tich HDQT co thé mé rong thém thanh phan
du hop. Thanh vién dugc moi c6 quyén tham gia y kién nhung khong cé quyen biéu
quyet

8.4. Khi cn thiét, Cha tich HPQT c6 thé triéu tap cude hop giao ban Cong ty dé thu
thap tinh hmh va d6n déc viée thuc hién cic nhiém vu ciia HPQT.

9. Uy quyén hop thanh vién HDQT

9.1. Thanh vién HDQT dugc uy quyen cho nguoi khac du hop, néu dugc chu tich hodc
pho chu tich HBQT chép thuan.

9.2. Gidy tty quyén cho ngudi khac du hop phai giri dén Chu tich HDQT, cham nhat 1
ngay lam viéc truée ngay hop, c6 thé giri bang fax nhung phai xuét trinh ban chinh Glay
ity quyén va CMND ciia ngudi dugc ity quyén cho Chu toa cuge hop. Gidy uy quyén
phai ghz 18 ho t€n, dia chi, CMND cua ngudi uy quyen va nguoi dugce uy quyén, ndi
dung va pham vi uy quyen, thoi gian hi¢u luc cua uy quyén. Ngudi ty quyén hoan toan
chiu tréch nhiém trudec HDQT vé céc cong viée ctia ngudi dugc iy quyén thye hién theo
uy quyen tal cudc hop HPQT.

Piéu 9: Moi quan hé giira HPQT va TGP

1. TGD la ngudi chiu trach nhiém nghién ciru, xdy dung dé an, phuong an cdc mét hoat
dong ctua Cong ty dé trinh HDQT. Khi td chuc thuc hién Nghi quyét, quyét dinh cua
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"HPQT, néu phat hién van dé khong phu hop véi luét phap hién hanh thi TGP bao cao
HDPQT d& diu chinh lai Nghi quyét, quyét dinh do.

2. Sau khi dugc HDQT théng qua cdc nghi quyet dé 4n, TGP dugc ky quyét dinh mt
s6 dé an, phuorng an theo phan cap cia HDQT de thuc hién dat muc tiéu.

3. TGD c6 quyén: chii déng quyét dinh cac vén d& thudc thdm quyén theo phén cap
dugce chi tich HDQT (ngudi dai dién theo phép luit ciia doanh nghlep) iy quyéen
va Diéu 1é Cong ty da ban hanh; quyét dinh c4c ndi dung vuot thim quyén ciia minh
trong trudng hop khén cap (thién tai, dich hoa; su cd) nhung phai chiu trach nhiém vé
~ nhiing quyet dinh d6, ddng thoi phéi bdo cdo ngay cho HDQT biét. Thoi gian bio céo
. khéng tré hon 24 gio.
4. Béo céo dinh ky: Hang quy, hang nam, TGD phai giri bao cdo vé tinh hinh hoat dong
kinh doanh cua Cong ty cho HDQT (chim nhiat sau 30 ngay hét quy hét nam) kién nghi
nhiing van dé can giai quyét va phuong huéng nhiém vu trong nhiém ky t6i. Bao cao
dot xudt : khi xay ra hodc nhan thdy c6 nguy co bién dqng bat thudng 16n, TGP phai
kip thoi béo céo dot xult bing vin ban cho chi tich HDQT dé c6 bién phap xtr ly.

5. Céc cudc hop chudn bi cac dé 4n trinh HPQT do TGP chu tri phai théng bio dé
HDQT ctr thanh vién lién quan va thw ky HDQT tham dy. Ngudi dai dién HPQT c6
trach nhiém déng gop y kién nhung khong két luan.

6. Cac cugc hop ddc biét quan trong c6 lién quan den co ché, chinh séch, huéng phat
tridn dai han hogc xir 1y nhitng vin dé dang vudng mic 16n cia Céng ty do céac co quan,
~ don vi lién quan moi, tiy theo tinh chét cude hop dé phan cong cy thé timg thanh vién
hozc thu ky tham du. Sau do béo cdo lai tai cudc hop HDQT gén nhét.
Piéu 10. Thi lao va quyén lgi :

HDQT va Thue ky HPQT dugc nhin mét khoan thu lao cong viéc nhét dinh theo mirc
quy dinh thu lao cuia HDQT dugc quy dinh tai diéu 18 clia cong ty va dugc cung cip
trang thiét bi, vat dung vin phong phuc vu cho cong viéc va nhiém vu duge giao. Cac
chi ph1 nay duogc hoach toan vao chi phi cia HPQT theo quy dinh.
Piéu 11: Piéu kién lam viéc ciia HDQT

1. Véan thu Cong ty co trach nhiém nhén va chuyén tat ca cac cong van tai liu cua
HDQT, thu ky HDQT Nhing van ban cua co quan cép trén thudc trach nhiém cua
HDQT phai giri dén Thu ky HDQT dé trinh chu tich I-[E)QT va ra cugc hop HDQT gan
nhit.
~ 2. Thanh vién HPQT c6 thé truc tiép lam viéc véi cac thanh vién ban Téng gidm dbc
diéu hanh Cong ty, cac phong ban, phan xudng Cong ty dé thuc hién nhiém vy dugc
phan cong va chuan bi cho cude hop HDQT. Khi lam viéc thanh vién HPQT c6 thé goi
y, chét vén, trao ddi, yéu cau cung cap théng tin, so liéu nhung khéng vi pham linh vuc
didu hanh ctia TGD. Khi phat hién c4c van dé can thiét gxal quyet thudc trach nh1em
diéu hanh cta TGP, cic thanh vién HPQT truc tiép trao d6i v6i TGD dé giai quyét kip
thoi. Cac thanh vién ban TGD dleu hanh, cdc phong ban phan xudng Cong ty c6 trach
nhiém lam viéc, bao cao va cung cép tai liéu, thong tin can thiét theo yéu cau cia thanh
vién HDQT.

Dleu 12 : Phan cap trach nhiém ddi véi mot sé cong viée quan trong
1. P6i véi cic quyét dinh dw 4n dau tur:
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Quyet dinh cac du 4n dau tu thu'c hién theo Piéu 1§ Cong ty va qui dinh quan ly, HDQT
c¢6 thAm quyén phé duyét dau tu va xay dung, dau tu thiét bi cé gia tri nho hon 30% gia
tri tal san trén bao céo tai chinh gan nhit,

2. P6i véi céc ho’p dong kinh té va dan sw theo nguyén tic chung la:

2.1. Hop ddng, glao dich giita Cong:ty voi cic doi tuong sau ddy phai dugc DHDCD
hoic HBQT chap thuan ( Diéu 18 Cong ty va Piéu 162 Luét doanh nghiép 2015)

+Ch dong, ngudi dai dién Uy quyén cua cd dong s& hitu trén 10% tong s cb phin phd
thong ctia Cong ty.

+ Thanh vién HDQT, Ban TGP va nhitng ngudi lién quan dén ho.

+ Doanh nghié€p qui dinh tai khoan 2 Piéu 159 ctia Luit doanh nghiép 201 5.

2.2. HPQT chép thuan cac hop dong va giao dich c6 gia tri nhdé hon 35% tong gia tri tai
san doanh nghi€p ghi trong bao céo tai chinh gin nhét. Cac hop ddng c6 gid tri nhé hon
3% thi khong can thong qua HPQT.

2.3. PHBCD chip thuén céc hop ddng va giao dich c6 gia tri 16n hon hogc bang 35%
téng gid tri tai san doanh nghlep ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat,

2.3. HDQT quyet dinh giai phép vay, cho vay, thé chap, bao lanh c6 gia tri tir 10 ty
dong dén 68 ty dang

2.4. HPQT quyét dinh viéc dau tu hodc ban tai san c6 gla trj tir 5’ (nam) ty dén 30% gia
tri tai san trén bdo cdo tai chinh gan nhit.

2.5. TGP quyét dinh ky cac hop dong kinh té mua ban hang héa, nhugmg ban, cho thué,
thé chép, thanh ly tai san c¢d dinh dugc qui dinh cu thé: Theo gidy iy quyén ctia Chu
tich HDQT (nguoi dai dié én theo phéap luat Doanh nghiép).

3. Duyét ké hoach sin xuit kinh doanh

3.1. HPQT théng qua va bao cdo PHPCP hang nim vé ke hoach trung han, va dai han
cua Cong ty.

3.2. Chu tich HPQT phé duyét ké hoach chung ciia Cong ty.

3.3. Téng GP phé duyét ké hoach cuia cac don vi truc thudc Cong ty.

4. Cong tac té chirc can b, Iao dong, tién lrong

a) HPQT trinh PHDCD quyet dinh

1. Thanh lép, tach, nhap, giai th& Cong ty, phé chuin diéu 1& va nhitng ndi dung sira déi
bo sung Piéu 1€ Cong ty

2. Khen thucrng, ky luét thanh vién HE)QT BKS Cong ty

~ b) HPQT quyét dinh

1. Phé chuan phu'(mg an td chirc bd may quan ly clia cong ty, tb chirc kinh doanh; md
chi nhanh, vin phong dai dién ctia Céng ty & trong nudc va nudc ngoai. Phuong an tich
nhdp, giai thé cac don vi trye thudc.

2. B6 nhiém (hoic thué) mlen nhiém, khen thuéng, ky luat TGD, Phé TGP, Ké toan
trudng, ngudi dai dién phén vén gbp clia Cong ty tai doanh nghiép khac.

3. HbQT quyet dinh dinh murc lao déng bd may quéan ly diéu hanh cta Cong ty va diéu
chinh khi can thiét theo dé nghi cia TGD

4. Pon gi4 tién luo‘ng, quy ché chi tra luong cta cong ty.

5. Néng luong, ning bac cho TGD, phé TGP va Ké toan trudng,.

6. Phé duyét ké hoach sir dung lao dong 6 thang, ndm theo dé nghi cia TGD

7. Céc qui ché lam viéc cua cong ty.
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¢) TGD chi dong quyét dinl; :

1. Phuong an t6 chirc va di€u hanh ctia cac don vi truc thudc;

2. Phé chuan chirc néng, nhiém vu cta cac don vi truc thudc, chi nhanh phu hop véi
phuong an t6 chirc quan ly, kinh doanh ctia Cong ty

3. Binh muc lao dong don vi truc thude

4. Ky quyet dinh bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky lut: cép tb truéng san xuét
trd xudng va ngudi lao dong trong Cong ty.

5. Trén co sd ké hoach sir ' dung lao ddng 6 thang, ndm da dugc HDQT phé duyét, TGD
ky hop dong lao dong, diéu dong lao dong, chim dirt hO‘p ddng lao dong v6i ngudi lao
dong theo quy dmh cua phép luét.

Piéu 13 : Mot )  quy trinh lam viéc chii yeu

1. Qui trinh chuan bi ban hanh Nghi quyét, quyet dinh cia HDQT :

1.1. Chuén bi dé 4n, céc vin ban du thio:

- Nhitng vin ban quan trong phai ducrc Chu tich HBQT va TGD cho y kién vé de cuong
nghién ctru, bdo cdo. Nhitng de &n 16n, thoi gian nghién ciru dai thi dinh ky béo céo tién
do cong viéc, nhung vudng méc va nhimg bién phap xtr ly cho HPQT. Dy thao dé én,
c4c vin ban c6 thé dua ra lay y kién ctia cc thanh vién ban TGD diéu hanh, céc Truang
'phong, ban Cong ty. Néu cén thiét, phai tham khao y kién cta ludt su, cic chuyén gia
ngoai Cong ty trude khi trinh HDQT.

- Nhing hd so trinh HPQT vé céc van dé tai chinh, kém theo t& trinh cia Ké toan
trudng va cac tai liéu c6 lién quan. Khi hop HPQT, Ké toan trudng trinh bay bio cdo
nay trudc HDQT.

1.2 Bio cdo dé 4n : |

1.2.1. Dé 4n (bao gdm giai trinh du 4n va céc dy théo Nghi quyét, quyét dinh) phai giri
. trudce t6i cac thanh vién HPQT it nhét 13 3 ngay lam viée.

1.2.2. Trong phién hop, ngudi chu tri de 4n trinh bay d& an dwgc chon va tong hop
nhitng ¥ kién con khac nhau.

1.3. Ky Nghi quyét, quyét dinh, vin ban cia HDQT

1.3.1. Thu ky HDQT can cir vao ket luén ctia Chu tich HDQT dugc HDQT thong qua
dé ghi bién ban va dy thao Nghi quyet quyét dinh trinh Chu tich HPQT ky duyét.

1.3.2. Céc vin ban thude thim quyén HPQT do Chu tich HPQT ky thuc hién theo qui
trinh: Vin ban sau khi soan thiao => Thu ky HDQT => Chi tich HDQT xem vaky

1.3.3. Van ban Céc van dé phat sinh trong qua trinh diéu hanh cin phai trinh HDQT:

Céc vin ban trinh HDQT giai quyét phai do TGP ky, truong hop Ph6 TGD ky phdi c6
y kién bang but phé ctia TGD. Trudng hgp TGP di vang, Phé TGD dugc ity quyén ¢ y
kién bing but phé.

2. Cac viin ban giri ra ngoai Cong ty do Chu tich HDQT va TGD ky:
2.1. Céc vén ban thuge chu tich HDQT ky Gtri: Tinh uy, UBND tinh, céc s& nganh cua
tinh Cao Béng, giri hiép hoi mia dudng, b ndng nghiép.
2.2. Céc vin ban thuéc TGP ky guri: Cac don vi ngoai tham quyen chu tich HPQT ky
néu & diém (2.1) trén va Trudng hcrp cha tich HPQT di ving ty quyén cho TGD.
3. Quy trinh khac:
TGD trinh HPQT ban hanh cé4c quy dinh riéng vé cac qui trinh sau :
3.1 Xtr Iy ky luat cén bd theo B§ luat lao dong

8

e o T I I B



3.2. Quy trinh chuén bj, thdm dlnh phe duyét du an dau tu, du 4n gop vén lién doanh,
3.3. Céc quy trinh lam viéc trong quan ly diéu hanh Cong ty.

Chuwong 111

QUAN HE LAM VIEC GIUA-HPQT VA BAN KIEM SOAT
Piéu 14 :
1. Quan h¢ lam viéc gitra HDQT va Ban kidm so4t 14 quan hé phdi hop gidm sat, d6n
dbc va kiém soat viéc diéu hanh hoat dong cua Céng ty dé thyuc hién: muyc ti€u, giai
phap thuc hién ké hoach SXKD, cic quy dmh Piéu 16 va cac Quy ché, quy trinh 1am
viéc cua Cong ty.
2. Ban kiém soat thong bao kip thoi véi HBQT vé két qua hoat dong kiém soat, céc vén
d& phat sinh kién nghi tir ngudi lao dong, tur cb dong ctia cong ty. Pdng thoi 1am v1ec
v6éi HDQT trude khi trinh céc bao céo, ‘két luan va kién nghi véi PHDCD. |

~ Chwong 1V :

TO cm'rc THUC HIEN
Piéu 15: Sira doi, bb sung Quy ché
1. Trong qua trinh thuc hién, néu thdy can thiét phai stra dbi bd sung Quy ché nay cho
phu hop véi hoat dong kinh doanh cua Cong ty, phu hO'p v6i cdc quy dinh hién hanh cia
phap luét thi cac thanh vién HDQT c6 thé dé xuét véi HPQT dé xem xét, quyét dinh
sira doi.
2. Trong trudng hop cac quy dinh cta Diéu 1¢ Céng ty lién quan dén HDQT thay d6i thi
Quy ché ndy cling s& phai dugc sira dcn, bd sung tuong tmg cho phu hop véi céc thay
doi trong Piéu 18 Cong ty.
3. Quyét dinh diéu chinh stra dbi, bd sung Quy ché nay s& c6 hiéu lyc khi dugc da sb
thanh vién HBQT du hop chap thuan. Cha tich HPQT c6 trach nhiém cdng b6 ndi dung
céc stra ddi, bd sung Quy ché nay trong vong 3 ngay lam viéc ké tir ngay dugc HDQT
chap thudn thong qua. ;
Diéu 16 : Hi¢u luc '
1. Ban Quy ché nay gbm 4 chuong, 16 didu, c6 hiéu luc ké tir ngay 01/08/2020
2. Céc thanh vién HDQT, Ban TGD, Ban Klem soat, Trudng cac don vi thudc Céngty
va céc chirc danh lién quan co trach nhiém trién khai va thuc hién Quy ché nay.
~ 3. Chu'tich HDQT ¢6 trach nhi¢ém ky quyet dinh ban hanh quy ché nay

Noi nhdn TM.HOI BONG QUAN TRI
-.Céc Thanh vién HPQT;
- Ban kiém soat;

- Céac don vj thudc cong ty (email);
-Luu VT.

ong Vin Lac
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