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Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 69 /HAREC-CBTT/2023 Hé Néi, ngay 13 thdng 4 ném 2023

- Cong ty: Cong ty Cb phan Harec DAu tu va Thuong mai M4 ching khoan: HRB

- Pia chi tru s& Cong ty: S6 4 Phd Lang Ha, Phuong Thanh Céng, Quin Ba Dinh, TP Ha
Noi

- Dién thoai: (024) 3772 4330

- Fax: (024) 3772 4332

- Ngudi thuc hién cong bd thong tin: Phan Vi Huong Giang

- Dién thoai di dong: 0989 998 284

Loai thong tin cong bb : (Jdinh ky [ bat thuong 1 24h [ theo yéu cau

Néi dung théng tin cong bd (*)

Can ctr Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020, Cong ty C phin Harec Dau tu
va Thuong mai céng bd thong tin: Cong bé tai liéu Dai hyi dong cb dong thwong nién nam
2023. Cu thé nhu sau:

- Duy thao tai li¢u Dai hoi dugc déng tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty C~(23
phan Harec Pau tu va Thuong mai vao ngay 13/4/2023 tai duong dan
http://www harec.com.vn

Chung toi xin cam két cac thong tin cong bd trén déy 1a ding sy that va hoan toan chiu
trach nhiém trudce phap luat vé ndi dung thong tin da cong bo.

Trén trong!
CONG TY CO PHAN
EEDAU TU VA THU’O‘NG MAI
Noi nhan: \\
- Nhie trén;
- Luu van thu.
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CONG TY CO PHAN HAREC PAU TU VA THUONG MAI
HAREC INVESTMENT AND TRADE JOINT STOCK COMPANY
Tru so chinh: S6 4 Ldng Ha, phuong Thémh Céng, qudn Ba Dinh, TP Ha Noi
Dién thogi: 0243 377 24 330 - Fax: 0243 377 24 332 - Email: sales@harec.com.vi

~ THUMOL
THAM DU DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Can o Didu 18 td chuc va hoat dong ctia Cong ty, Hoi ddng quan tri Cong ty CO phan Harec
DAu tu va Thuong mai tran trong kinh moi:
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Tham dy Dai hoi ddng cb dong thuong nién nam 2023 cta Cong ty nhu sau:

1- Thoi gian: 9h00 Thir Sau ngay 05 thang 5 nam 2023.

2- Dia diém: Hoi truong Khach san Fortuna, s6 6 Lang Ha, phuong Thanh Cong, quan Ba
Dinh, TP Ha Ni.

_3- Thanh phin tham dy: Tét ca cac cd dong so hiru ¢b phin ctia Cong ty C6 phan Harec
DAu tu va Thuong mai ¢6 tén trong danh sach c¢b dong chdt ngay 10/4/2023 do Trung tdm luu Ky
chimg khodn Viét Nam cung cap.

4- N§i dung Dai hoi: Tai liéu ndi dung PHCD thuong nién nam 2023 duoc Cong ty dang tai
tai website cua Cong ty www.harec.com.vn va gui dén Quy C6 dong khi tham dy Dai hoi.

5-Luuy:

- Truong hop Quy C6 dong khong thé tham dy, co thé uy quyén ])ﬁng vin ban (theo mc?u
dinh kém). Mdi Co dong chi duge uy quyén 1 lan, nguoi duge Uy quyén khong dugce uy quyen
lai cho nguoi khac.

- Khi di du Dai hoi, dé nghi Quy Clé dong mang theo CMTND/CCCD hogc ho chiéu, thu
moi va Gidy dang ky du hop hogc uy quyén (néu co).

-Co dong hodc nhom co dong so htiu tr 5% t('f‘m‘g s ¢b phan ph thong tro 1én trong thoi han
lién tuc {t nhat 06 thang c6 quyén kicn nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong ¢d
déng. Kién nghi trén phai bang van ban va gui vé Cong ty chdm nhat 17h00 ngay 26/4/2023.

6- Xac nhin tham dy:

D& cong tac tiép don duge chu ddo, d¢ nghi Quy Cb dong (hodic ngudi duge Co dong 1y
quyén) dang ky du hop chdm nhat truGe 17h00 ngay 26 thang 4 nam 2023 qua dién thoai, fax,
hoac email cho:

Dién thoai: (024) 3772 4330 Fax: (024) 3772 4332

Email: trangzuzuanan(@gmail.com

R4t han hanh duge dén tiép Quy CO dong dy Dai hoi ddng ¢b dong thudong nién nam 2023
cua Cong ty.

He Néi, ngary  thang nam 2023
= 3L PONG QUAN TRI
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CONG TY CO PHAN HAREC PAU TU VA THUONG MAI
HAREC INVESTMENT AND TRADE JOINT STOCK COMPANY

ru so chinh: S6 4 Ldng Ha, phuong Thanh Cong, qudn Ba Pinh, TP Hi Noi

hogi: 0243 377 24 330 — Fax: 0243 377 24 332 - Email: sales@harec.com.vn

pAUTUvi /*)/GTAY PANG KY DU'HOP HOAC UY QUYEN

e\ THUEHAM DY/HOP PAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

inh giti; Cong ty C6 phin Harec Diu tur va Thwong mai

T OB AME: st s oo ..
MA G BB s essonsssisssmssmsssmmsssstsimsm
Nguoi dai dién theo phap luét (d6i vei 16 chu'c)
ND/COCTHHO I CNBIIIN 1555 mmmmprssosossoscns 56855 -
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(Cé dong chon mét trong hai myc diudi ddy, danh ddiu vao é thich hop)
1. PANGKYDUHOP [
2. UY QUYEN CHO ONG/BA DUGI DAY [ ]

ONGBA: e Mai s6 cb AONG (HEU CO)...ovoovvreesoeereeeeesooo
CMND/CCCD/H$ chiéw/CNDKDN ... CAP DAY wvvvvoooeeesorro | e
S e
50 6B BN LY GUAEN: s

Luu y: Trong truong hop ¢b dong khong thé tham dy va khéng uy quyén duge cho ngudi khéc, quy ¢o dong co thé iy
quyén cho thanh vién HDQT cua cOng ty theo danh sach dugi day:

STT Ho va tén Chirc vu Pénh diu chon Sé cp iy quyén
01 | Ong Hoang Quang Thanh Chu tich HDQT
02 | Ong Vii Xuén Diing Thanh vién HDQT
|03 | Ong Phan Huy Ty Thanh vién HDQT

- Bén nhan ty quyén dugc thay mat cho Bén iy quyén tham du va biéu quyét cac vén dé tai Dai hoi dong cb dong
thuong ni\én nam 2023 cua Céng ty Qﬁ Phﬁq Harec Pau tur va Thuong mai dé thuc hién moi quyén loi va nghia vu tai
Dai hoi dong c6 dong lién quan dén sé ¢ phén duoc ty quyén.

- Chuing t6i hoan toan chiu trach nhigm vé_} viéc iy quyén nay va cam két tuan thi nghiém chinh céc quy dinh hién
hanh ciia Phap Iudt va cua Didu I& Cong ty C6 phan Harec Piu tu va Thuong mai va khong c6 bat ky su khiéu nai nao

* Bén nhdn uy quyén khong duoc iy quyén sé hegng 6 phan sé hitu ciia mink va’hode cia bén iy quyén cho nguoi
khdc, va phai mang theo CMND/CCCD/H$ chiéu khi di due hop.

o Néubén uy quyén hodic bén nhan uy quyén i 6 chire thi Pphai ¢6 chit ky ciia dgi dién phdp ludt va dédu ciia t6 chire.

*  Gidy iy quyén nay chi ¢é gia tri khi la gidy iy quyén Bén chinh v c6 chit ky séng ciia hai bén, néu bén uy quyén
hodce bén nhan iy quyén la t6 chire thi phdi ¢6 chit ky ciia dai dién Phap ludt va déu ciia t6 chire. Gidy 1y quyén nay
s€ hét gid tri khi buéi 16 chire Dai hoi déng cé dong thiedng nién nam 2021 cia Cong ty C4 phan Harec Dy tr v
Thieong mai két thic,

Ngay thang  ndm 2023
Cb dong/Bén iy quyén ) Bén nhén dy quyén
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu cg) (Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)
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3 o NOI DUNG VA CHUONG TRINH
X1 HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
Thoi gian: 8h30 Thir Su ngay 05 thang 5 nam 2023.

Dia diém: Hoi truong khach san Fortuna, s6 6, ph6 Lang Ha, phudng Thanh Cong, quan Ba Dinh, Thanh
phé Ha Noi.

Thoi gian Nbi dung (d kién)

8:30 — 9:00 Ding ky/kiém tra tu cach dai biéu tham du dai hoi

9:00 — 9:20 Phat biéu khai mac dai hoi

Bao c4o kiém tra tu cach cb dong

Gi6i thiéu Doan Chu tich, Thu ky dai hdi, Ban kiém phiéu vaxiny kién Pai hoi
Doan chil tich théng qua chwong trinh, Quy ché té chirc Pai hoi

SSASENEN

1. Bao cao hoat dong ciia HDQT Cong ty ndm 2022 va dinh hudng nam 2023;

Béo cdo cta Ban Gidm ddc vé tinh hinh hoat dong SXKD nam 2022 va phuong

hudéng nam 2023;

Bido céo tai chinh kiém toan nam 2022;

Béo c4o ctia Trudng Ban kiém soat

To trinh thong qua Béo cao cia HPQT, BKS, BGD

T& trinh thong qua Béo céo tai chinh kiém todn nam 2022

To trinh phuong an phén phdi lgi nhudn nam 2022 va ké hoach phan phéi lgi nhuan

nam 2023

To trinh thu lao HPQT, BKS nam 2022 va dé xuat nim 2023

To trinh Iwa chon don vi kiém toan ndm 2023

10. To trinh vé viéc thao luan va théng qua:
v' Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty C6 phan Harec Dau tu va Thuong mai;
v Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty C6 phan Harec Dau tw va Thuong mai;
v Quy ché hoat dong ctia HDQT Céng ty C6 phan Harec Dau tu va Thuong mai;
v' Quy ché hoat dong clia Ban Kiém soat Cong ty Cb phin Harec Diu tu va

Thuong mai;

I1. T& trinh bau thay thé thanh vién HDQT, thanh vién BKS

12. Céc ndi dung khéc thude thadm quyén cia DPHPCD

13. Dai hdi thao luén va biéu quyét thong qua céc Bao cdo va cac T& trinh

g B0

=

9:20 - 10:45

o

v Mién nhiém thanh vién HDQT, thanh vién BKS

1 —10 Bau thay thé thanh vién HDQT, thanh vién BKS nhiém k§ 2023 - 2028

11:00—11: 15 Nghi giai lao/Kiém phiéu

11:15=11:25 Cong bd két qua kiém phiéu

1195 11245 Théng qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi déng cb dong

AN R

Bé mac Pai hoi




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HAREC PAU TU VA THUONG MAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay  thdng 5 nam 2023

Du thio
QUY CHE TO CHUC

PAIHOQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN HAREC PAU TU VA THUONG MAI

Can cur:

- -Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc hdi nude Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020, ¢é hiéu lue tir ngay
01/01/2021;

- Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Céng ty Cé phan Harec Ddu tiw va
Thwong mai da dwoc thong qua thing 4 nim 2017,

Dai hoi dong b dong thuong nién nim 2023 cua Cong ty C6 phan Harec Pau tu
va Thuong mai duoc t6 chire va thuc hién theo Quy ché t6 chirc sau day:

Diéu 1. Muc dich

- Dam béo trinh tu, nguyén tic ung xi, biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong
thuong nién cua Cong ty Co6 phan Harec Pau tu va Thuong mai dién ra dang
quy dinh va thanh cong tot dep.

- Cac nghl quyét ctia Pai hoi dong co dong thé hién y chi thong nhét cua Dai hoi
dong cb dong, dap tmg nguyén vong quyén loi ctia ¢d dong va ding phap luit.

Piéu 2. P6i twong va pham vi

- Do: twong: Tét ca céc cd dong, dai dién theo uy quyén tham du Pai hoi dong
) dong thudong nién Cong ty C6 phan Harec Dau tu va Thuong mai déu phai
chap hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu lé Cong ty va quy dinh
hién hanh cua phap luat.

- Pham w dp dung: Quy ché nay duoc sur dung cho v1en, t6 chirc hop Pai hi
dong c¢b dong thuong nién nam 2023 cua Cong ty C6 phan Harec Dau tu va
Thuong mai

Dicu 3. Didu ki¢n tién hanh Dai hoi dong cb dong (Theo Diéu 29. Pidu 1é Cong
)




- Pai hoi dong cb dong dugce tién hanh khi c6 sb c6 déng du hop dai dién cho it
nhat 51% co phan cé quyen biéu quyét.

- Truong hop cude hop lan thir nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
thi Pai hoi dong c6 dong dugc triéu tap hop lan thir hai trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay du dinh hop lan thu nhét ctia Dai hoi dong co dong, triéu tap lan thr
hai duoc tién hanh khi sé ¢ dong du hop dai dién it nhét 33% tbng sb phiéu
biéu quyét.

- Trucmg hop cudc hop Dai hdi dong co dong triéu tap 1An th(r hai khéng du diéu
kién tién hanh thi Pai hoi dong cb dong duge triéu tap hop 1an thtr ba trong thoi
han 20 ngay, ké tir ngay du dmh cude hop 1an thir hai. Trong trudong hop nay,
cudc hop cua Pai hoi dong cb dong du‘crc tién hanh khong phu thudc vao so co
dong du hop va ty 1€ s6 ¢6 phan co quyén biéu quyét cua cac c6 dong du hop

Piéu 4. Pai bicu tham du Dai hji ddng co dong

1. Céc cb dong cua Cong ty Co phan Harec Dau tu va Thuong mai va nguoi
dai di¢n theo uy quyén cua cd dong so hiru cd phén co quyen biéu quyet
(theo danh sach co dong dang ky cudi cung ngay 10/4/2023) déu ¢ quyén
tham du Pai hoi déng c6 dong;

2. C6 dong va/hodc dai dién theo ty quyén sau ddy duoc goi 1a “Dai biéu” khi
vao phong Dai hoi phai c6 mit ding thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang
ky véi Ban to chire Dai hoi;

3. Trong thoi gian dién ra Dai hdi dong c6 dong, Dai biéu phai tuan tht theo
su hudng dan ctia Poan Chu tich, ing xt van minh, lich sy va gifr trat tu
DPai hoi;

4. Cac Dai bidu phai gift bi mat, thuc hién dung ché do st dung va bao quan tai
liéu, khong sao chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge
Poan Chu tich cho phép

5. Khéng hut thude 14 trong phong Pai hoi;

6. Khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra
Pai hoi, tit ca cdc mdy dién thoai di dong phai dugc tat hoac khong dé
chudng.

Piéu 5. Poan Chii tich

1. Poan Chu tich gom 03 ngudi, bao gom 01 Chu tich va 02 thanh vién. Chil
tich Hoi dong quan tri 1a Chu tich Poan Chu tich va la Chu toa Dai hoi dong
cb dong thuong nién nim 2023 cua Cong ty Cb phan Harec Pau tu va
Thuong mai.

2. Nhiém vu cta Doan Chu tich:

a. Diéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi dong cd (dong theo Chuong trinh cua
Hoi dong quan tri (HDQT) dugce Dai hoi ddng cd dong biéu quyét thong qua
tai dai hoi;



b. Hudng dan cac Pai biéu va Dai hoi thao luén cdc ndi dung c6 trong chuong
trinh;

C.

Trinh du théo, két luan nhitng véan d& can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

d. Tra 101 nhiing van dé do Dai hoi yéu ciu;

B
3.

Giai quyét cac van dé phat sinh trong suét qué trinh Dai hoi.
Nguyén tac lam viéc cua Poan Chi tich:

boan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap thé, tdp trung dan chu, quyét

dinh theo da sd.
Piéu 6. Thw ky Dai hoi

1

Thu ky cua Pai hoi 1a nguoi do Chu toa gioi thiu; Chiu trach nhiém trudce
Doan Chu tich, Dai hoi ddng c6 déng vé nhiém vu cta minh va duéi su diéu
hanh cuia Poan Chu tich.

Nhiém vu cta Thu ky:

a. Gilip Doan Chu tich kiém tra tu cch Pai biéu du hop (khi cin thiét);

€.

. Hé tro Poan Chu tich cong bd du théo cac van kién, két luén, Nghi quyét

cua Dai hoi va gui thong bdo cuia Poan Chii tich dén cdc Dai biéu khi dugc
yéu cu;

. Tiép nhan, ra soat Phiéu thao luan, cac y kién ctia Dai biéu, chuyén Poan

Chu tich quyét dinh;

. Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va cac vin

dé da dugc thong qua hoic con luu y vao Bién ban Dai hoi;

Soan thdo Nghi quyét vé cac van dé dugc thong qua tai Dai hoi.

Diéu 7. Ban kiém tra tu cach Dai biéu

. Ban kiém tra tu cach Dai biéu cua Dai hoi gébm 03 nguoi, bao gdm 01
Truéong Ban va 02 thanh vién. Ban kiém tra tu cach Dai biéu chiu trach
nhiém truée Doan Chu tich, Pai hoi dong ¢6 déng vé nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu cta Ban kiém tra tu cach Pai biéu:

Ban kiém tra tu cach Dai biéu cua Dai hoi ¢o trach nhiém kiém tra tu cach
va tinh hinh ¢6 dong dén dy hop.

Truong Ban kiém tra tu cach Pai biéu bao cdo voi Pai hoi dong ¢ dong
tinh hinh ¢ dong du hop. Néu cude hop c6 du s6 luong Dai biéu du hop
dai dién it nhét 51% s6 ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét tham du thi cudc hop
Dai hoi dong o dong thuong nién nam 2023 cta Cong ty C6 phan Harec
Pau tu va Thuong mai duoc tién hanh,

Piéu 8. Thio lu2in tai Pai hoi

1.

Nguyén tic:
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Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thpéc
pham vi céc van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong
c6 dong;

Pai biéu ¢6 ¥ kién dang ky ndi dung vao Phiéu thao luan va chuyén cho
Thu ky;

Thu ky s& sap xép cac Phiéu thao luén ctia Dai biéu theo thir tu dang ky
va chuyén lén cho Poan chu tich;

Pai biéu khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi dugce Doan

Chu tich nhat tri mdi duge phat biéu. Mbi Pai biéu phat biéu khong qua
03 phut, ndi dung can ngan gon, tranh tring 1ap.

2. Giai dap y kién cua céc Pai biéu:

Trén co s& Phiéu thao luén cua DPai biéu, Chu toa hodc thanh vién do
Chu toa chi dinh s& giai dap y kién cua Dai biéu;

Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chiic, cc cau hoi chua dugc tra
loi truc tiép tai Pai hgi s& dugc Cong ty Co phan Harec Dau tu va
Thuong mai tra 10i truc tiép bang van ban.

Piéu 9. Biéu quyét thong qua cic van dé

1. Nguyén tac:

T4t ¢4 cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu
phai dugc DPai hoi dong cb dong thao luan cong khai va tién hanh biéu
quyét cong khai bang thé biéu quyét hodc bo phiéu kin bang phiéu biéu
quyét

Theé biéu quyet va Phiéu biéu quyét, duoc Cong ty in, dong dau treo va
gui truc tiep cho dai bleu tai dai hoi. Moi dai biéu dugc cap The bleu
quyét va Phleu biéu quyét. Tré én The biéu quyét va Phiéu biéu quyet cod

ghi r6 ma sb dai biéu, ho tén, s6 ¢6 phan sé hitu va nhan ty quyén duoc
biéu quyét ctia dai biéu do.

Hinh thic biéu quyét thong qua céc vén de tai Dai hoi dong co dong
thuong nién nam 2023 nhu sau: Biéu quyét bang hinh thure gio The biéu
quyét: hinh thiic nay duge dung dé thong qua cac van dé nhu: Chuong
trinh Dai hoi; Quy ché lam viée tai Dai hoi, thong qua Bién ban Pai hoi,
Nghi quyét DPai hoi va cac ndi dung khac tai Dai hoi (néu co);

2. Céch thirc biéu quyét:

Pai biéu thyc hién viée biéu quyét dé Tén thanh, Khéng tan thanh hodc
Khéng y kién mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach
gio cao The biéu quyét hodc dién cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu
quyét twong ung voi cdc ndi dung can biéu quyét theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu nay.

Khi biéu quyet bang hinh thic gio cao The biéu quyét, mat trudc cla
Thé bidu quyét phai dugc gio cao hudng vé phia Poan Chu toa. Truong



hop dai biéu khong gio Theé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan
thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién ciia mot van dé thi duge xem
nhu biéu quyét tan thanh van dé do. Truong hop dai biéu gio cao Thé
bidu quyét trong ca ba ldn biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc
Khéng v kién clia mot vén dé thi duge xem nhu vige biéu quyét cho van
dd dé 1a khong hop 16. Theo hinh thirc biéu quyét bang gio The bicu
quyét, Ban kiém tra tu cach dai biéu dénh dAu ma dai bieu va s6 phiéu

o A

bicu quyét tuong Ung cua tung co dong Tan thanh, Khong tan thanh,
Khéng y kién, Khong hop 1¢.
3. Phiéu biéu quyét khong hop 1é:
- Phiéu khong phai do Ban to chirc phat ra;
- Phiéu khong co day di chir ky va ghi 16 ho tén cua Dai biéu;
- Phiéu biéu quyét bi gach xod, stra chira, ghi thém nodi dung biéu quyét;
- ‘Céac van dé biéu quyét khéng dugc lya chon hogc lya chon nhiéu hon
mot phuong an cho mot To trinh Pai hoi.
4. Thé 1& biéu quyét
- Céc vén dé cqe}in lay biép quyét tai Dai hdi chi dugce thong qua khi dat
dugce ty 1¢ biéu quyet dong y cua it nhat 51% s0 ¢ phan cd quyén biéu
quyét tham du Dai hoi. Riéng mot sO truong hgp vén dé biéu quyét duoc
quy dinh tai Diém b Ditu 31.3 Dieu ¢ Cong ty thi phai c6 su dong v it
nhat 65% sb cb phan cé quyén tham du Dai hoi.
Pidu 10. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hji ddng ¢6 dong
Bién ban hop va Nghi quyét cua Dai hoi ddng c6 dong phai duge doc va
thong qua trude khi bé mac Dai hoi.
Pidu 11. Thi hanh Quy ché
Pai biéu du hop Pai hoi phai chép hanh nghiém chinh Quy ché t6 chic Pai

hoi dong c6 dong. Dai biéu vi pham Quy ché nay thi tiy theo mirc do cu théo,
Doan Chu tich s& xem xét va ¢o hinh thire x@r ly theo Diéu 1& Cong ty CO
phan Harec Dau tu va Thuong mai va Luat Doanh nghiép.
Quy ché to chirc DHDCD nay cé hiéu lwc ngay sau khi dwoc Dai hoi dong co
dong Cong ty Cé phan Co phan Harec DPau tw va Thwong mai biéu quyét thong
qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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CONG TY CO PHAN HAREC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU VA THUONG MAI Dc lap- Tw do-Hanh phiic
S6: /DHCDTN Ha Noi, ngay  thang  ndam 2023
BAO CAO

HOAT DONG CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN HAREC PAU TU VA THUONG MAI

Thuc hién Diéu 1é vé td chire va hoat dong ctia Cong ty c6 phan Harec Pau tu
va Thuong mai da dugc Dai hoi dong ¢b dong théng qua; Thuc hién Nghi quyét
Dai hoi dong c6 dong thudong nién nam 2022, Hoi dong quan tri Cong ty ¢ phén
Harec Pau tu va Thuong mai xin b4o c4o Dai hoi dong cb dong vé hoat dong cua
Hoi dong quan tri trong nam 2022 va ké hoach 2023 nhu sau:

I. PANH GIA TINH HINH CUA CONG TY TRONG NAM 2022

1. Vé két qua hoat dong san xuét kinh doanh ciia Cong ty ¢6 phan Harec
Piu tw va Thwong mai nam 2022

Tinh hinh chung ctia nim 2022 13 van nhiéu khé khan, thach thire, su phuc hoi
kinh té sau dich bénh Covid-19 van chua déy du, stic ép vé su hoat dong va phat
trién 1én cac doanh nghiép vin con cao, cic xu huéng co cdu lai doanh nghiép vé
khong gian lam viéc dang ting lén, gay nén nhitng kh6 khan, bt loi cho hoat dong
san xuat kinh doanh ctia Cong ty c6 phn Harec Dau tu va Thuong mai.

Hoi dong quan tri, Ban Giam doc Cong ty da co nhicu co gang, chu dong, tich
cuc trong cac hoat dong diéu hanh va san xuat kinh doanh dé hoan thanh cac chi
tieu do Dai hgi ¢6 dong da thong qua, cu the:

- Tdng doanh thu dat: 42 ty 989 triéu dong, bang 116,82% so vai ké hoach
duge Dai hoi déng c6 dong théng qua.

- Loi nhuan trude thué: 22 ty 653 triéu dong, bang 130,19% so véi ké hoach
duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

- Loi nhuan sau thué dat: 17 ty 586 triéu ddng, bing 125,61% so véi ké hoach
dugc Dai hoi dong ¢6 dong thong qua.

- Ty 1¢ chia ¢ trc du kién 25%/1 ¢b phiéu, bing 147% so véi chi tiéu dugc
Dai hoi dong c¢b dong thong qua.

Tai liéu Pai héi dong co dong thieong nién nam 2023 - Cong ty Cé phan Haree Pau tie va Thwong mai
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2. V& thue hién Nghi quyét ciia PHDCD trong nim 2022

Coéng ty cd phan Harec Pau tu va Thuong mai trong nim 2022 da thyc hién
trién khai cac noi dung cong viéc theo Nghi quyét DPHDCD thuong nién ndm 2022
gom:

a) Thuc hién phuong an phan phéi lgi nhuan trong ndm 2021;

b) Quyét toan tién thii lao HDQT trong ndm 2021;

¢) Thyuc hién tam tmng chi tién thi lao va chi phi hoat dong cia HPQT nam
2022;

d) Lua chon don vi kiém toan béo cdo tai chinh nam 2022 trong danh sich
dugce BO Tai chinh ban hanh;

¢) Thuc hién viéc tra tién co tire cho cac c6 dong nim 2021;

) Thuc hién chi thuong HTKH cho Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t nam
2021.

3. V& t6 chirc cac cude hop HPQT

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong
ty. Trong nam 2022, Hoi déng quan trj Cong ty da to chirc 04 cude hop, céc cudc
hop déu thue hién dung cac quy dinh déi v6i cude hop HPQT duge quy dinh trong
Didu 1& Cong ty, cic hd so, tai liéu déu duge giri ddy di ding thoi gian quy dinh
cho cac thanh vién HPQT va céc thanh vién Ban kiém soat, cac cude hop c6 day
du thanh vién HPQT va cac thanh vién Ban kiém soat.

*Cac cude hop HDQT va cac Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT:

(Bao gdm ca cac cude hop ctia HPQT dudi hinh thirc Phiéu ldy y kién bing
van ban)

1 |Ong Hoang Quang Thanh - 100%
2 Ong Phan Huy Ty 4 100%
3 |- Ong Vil Xuan Diing 4 100%

Tai liéu Dai hoi dong c¢é dong thirong nién nam 2023 - Cong ty Cé phan Haree Pau tw va Thieong mai
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* Cac Nghi quyét/Quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri ban hanh trong nam:

STT

S6 Nghi quyét/
Quyét dinh

Ngay

Noi dung

L.

NGHI QUYET:

43/NQ-
HAREC/2022

08/3/2022

-Thong qua Béo cdo cta Hoi dong quan tri
Cong ty nam 2021

- Théng qua bdo cdo ctia Ban Giam dbc Cong
ty vé hoat dong san xuit kinh doanh nam
2021 va muc ti€u phuong hudng nam 2022

- Théng qua Bdo céo tai chinh nam 2021 da
duoc kiém toan

- Théng qua néi dung cac To trinh Dai hoi
déng ¢ dong xem xét

- Thong qua ké hoach t6 chirc Pai hoi dong
c6 dong thuong nién 2022

75/NQ-
HAREC/2022

21/4/2022

-Phuong dn chi thuong hoan thanh ké hoach
cua HDQT, BKS va Ban diéu hanh nam|
2021

- Mirc thu lao HDQT, BKS nam 2021
Thoi gian chi tra co tire nam 2021

-Phé duyét chi tiéu ké hoach nam 2022 theo
tinh than cta Nghi quyét Dai héi dong cd
dong 2022.

139/NQ-
HAREC/2022

26/7/2022

-Théng qua Bao cdo ciia Ban Giam ddc vé
tinh hinh thuc hién san xuét kinh doanh 6
thang dau nam 2022 va ké hoach san xut
kinh doanh 6 thang cubi nam 2022

-Théng qua dé xuét nghién ctu phuong an
xdy dung nha dé xe & canh ga cta Toa nhay
Lip méi hé tlléng nudc nong cho khu vuce
v¢ sinh cac lang, Trién khai nghién clu
phuong an lip thém thiét bi dong by voi
Chiller, tao thanh h¢ thong diéu hoa 2
chiéu; Trién khai cong tac chéng nong ting
16 va chong nong hudng tdy cua Toa nha;

Tai liéu Pai hoi dong ¢6 dong thiwong nién nam 2023 - Con ¢ ty C6 phan Harec Pau tw va Thuong mai
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Giao Ban Giam dbc quyét dinh viéc hop
dong véi Cong ty Savills bao dam hi¢u qua
cao nhét cho Cong ty.

- Théng nhit n6i dung Béo céo vé céc hoat

4 239/NQ- 30/11/2022| dong cua Cong ty 9 thang qua va ké hoach
HAREC/2022 hoat dong cho nhitng thang con lai cia nam
2022 .
1. QUYET PINH
1 76/(}212&3(?1 20/4/2022 | Quyét dinh v/v giao don gi4 tién luong
5 [240/QD/HAREC] . 11 1005 Q.tjyétqdjrlh v/v Diéu chinl:l mtrc luong cong
/2022 viéc ciia Ong Phan Huy Ty

r r il .’\ - A . r r o~ -2 . r ;
4. Bao cdo ciia HDQT ve viée giam sat hoat dong ciia Ban Giam doc.

Pé dam bao viée thuc hién thanh cong cic chi tiéu ké hoach nam 2022 da
duoc DPHDCD thong qua, HDQT da :

- Thuc hién nghiém tic viéc giam sat va chi dao hoat dong ctua Ban Giam
doc, thong qua cac phuong an , ké hoach cong viéc cua Ban Giam doc. Don doc
viéc thuc hién cac Nghi quyét PHDCD va chi tiéeu ma DPHDCD da dé ra trong
nam.

- Vé tong thé, cong tac giam sat hoat dong ctia Ban Gidm dbe duoc trién khai
chit ch&, dam bdo hoat dong cua Cong ty on dinh, an toan, tun thu theo quy dinh
cta phap luét vé cac hoat dong kinh doanh.

I1. PINH HUONG HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2023

Tinh hinh kinh t& nam 2023 vn bi de doa cao ctia lam phat, cta bién dong tién
t&, suy thoai kinh té. Cac dinh hinh vé cau trtic van phong dang hinh thanh va bién
d6i nhanh chong 1am cho thi trudng vin phong cho thué ngay cang cang thang,

1. Dinh hwdng kinh doanh

Dé tiép tuc duy tri nganh nghé kinh doanh chinh cta minh, Cong ty phai tiép
tuc phat huy céc hinh anh lgi thé dién mao ctia minh, duy tri hinh anh ctia Toa nha
van phong sang, sach, twoi mat, an toan, thuan ti¢n.

- X4y dung d6i ngll nguoi lao dong chuyén nghiép, tan tinh, phuc tét cac nhu

cau cua cua khach hang.

Tai lieu Dai hoi (?fi‘ng o dong thieong nién nam 2023 - Cong ty Cé pha‘jn Harec Pau tw va Thieong mai
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- Cung v6i do, Cong ty sé xay dung cdc chinh sach canh tranh , gia thué hop
ly cac uu dai thich hop nham giit chan khach hang ¢l va thu hat nhiéu hon nira
khach thué moi.

- Ké hoach san xuét kinh doanh ndm 2023 nhu sau:
- Téng doanh thu: 36 ty 800 triéu dong;

- Loi nhuan trude thué: 17 ty déng;

- Loi nhuan sau thué: 14 ty df)ng;

- Ty 18 ¢6 tuc: 17%/ 1 ¢6 phiéu;

2. Cong tic quan tri Cong ty nim 2023

"Trong cac nam vira qua, Quéc hoi, Chinh pht da ban hanh cac Luat va Nghi
dinh ¢6 hiéu lyc thi hanh nhu: Ludt doanh nghiép nim 2019, Luat ching khodn
nam 2020, Nghi dinh 155/2020ND-CP, Thong tu 96/2020/TT-BTC va Thong tu
116/2020/TT-BTC, dé hudng dan thuc hién cac quy dinh vé quén tri Cong ty do do
HDQT s& bam st cac quy dinh vé quan trj Cong ty dé didu hanh hoat dong trén co
s& cdc Nghi quyét cia PHDCD da théng qua, dam bao viée thuc hién tét cac chi
tidu ké hoach da duoc théng nhét thong qua.

Trén ddy la bdo cédo Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Harec Dau tu va
Thuong mai vé cac hoat dong, két qua kinh doanh nam 2022 va ké hoach nam
2023, kinh trinh Pai hoi dong c¢b dong thong qua.

Tran trong cam on!

-k IBONG QUAN TRI

70021160

Hoang Quang Thanh

Tai ligu Dai hi dong c6 dong thweong nién nam 2023 - Céng ty C6 phan Harec Dau tie va Thuong mai
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CONG TY CO PHAN HAREC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU VA THUONG MAI Dgc lip- Ty do-Hanh phuc

S6:  /BC/HAREC/ 2023 Ha N¢gi, ngay  thang — nam 2023

BAO CAO CUA GIAM POC
Téng két tinh hinh hoat dng kinh doanh nim 2022;
Giai phép, ké hoach kinh doanh nim 2023

1/ CONG TAC HOAT PONG KINH DOANH CUA NAM 2022.
1) Vé tinh hinh thj trudng néi chung

Pai dich Covid da tac dong rit 16n dén nén kinh té thé gi6i va Viét Nam,
cung voi do la chi s6 lam phét cta cdc nudc trén thé gidi cling anh hudng
khong nhé dén su phuc hodi ctia nén kinh té sau dich bénh ctia Viét Nam.

Trai qua 2 nam cta dich bénh, thi trudng van phong cho thué cling dan

thué mit bing vin phong dan hinh thanh xu huéng tai co céu khong gian lam
viée, ting cudng két hop gifta vin phong 4o va vin phong truyén thong, diéu |
nay dan dén viéc giam dién tich chd ngdi, giam dién tich vin phong di thué. Su
linh hoat trong xu hudng téi cau tric khong gian lam viée cling lam thay doi
céc tiéu chi khi lya chon van phong, ngoai céc yéu to rat quan trong nhu gid
thué, trang thiét bi, tién ich...thi nay céc yéu t& vé an toan phong chong céc
dich bénh, y té vé bao vé stc khde luon dugc dé nghi, yéu cau. Do d6 céc chu
dau tu Toa nha vin phong phdi ludn c6 nhiing lua chon va giai phap phu hop
dé dap tmg céc yéu cau ctia khach thué.

V& thi trudng vdn phong cho thué ctia Ha Noi trong nam 2022, cic
ngudn cung méi chua cao, vin phong hang B chu yéu bd sung nguodn cung tir 2
quan Cau Gidy va Nam Tir Liém, ap luc ngudn cung khong 16n nhung ap luc
vé gia thué ngay cang manh m& hon.

2) V& hoat dong cho thué ciia Toa nha.

+ Téng dién tich cho thué ctia Toa nha la: 7.966,67m’

- Dién tich tréng tir nim 2021 chuyén sang la: 1.142,9m’, tuong duong
14,35% cong sudt cho thué ctia Toa nha.

_ Dién tich hét han hop dong trong nim 2022 la: 3.895,27m” tuong duong
48,89% cong sudt cho thué ctia Toa nha,

- Dién tich hét han hop dong trude han la: 145m?® chiém 1,82% cong suat cho
thué cua Toa nha.
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Nhu vay téng dién tich tréng ciia nam 2022 1a: 5.183,17m’ chiém 65% tong
cong suat cho thué ctia Toa nha.
+ Két qua thuc hién nim 2022:

Bang su nd lyc cao cla tap thé CBNV Céng ty cong suit cho thué vin
phong ctia Toa nha da duoc cai thién:

- Tbng sb gia han thué vin phong la : 1.021,8m?, tuong duong 12,83% tong
cong sudt cho thué ctia Toa nha.

- Dién tich cho thué méi 1a: 2.089m? twong duong 26,22% cong suat cho thué
ctia Toa nha.

- Téng cong sudt cho thué binh quan nim 2022 dat 82,41% (thdp hon tong

cong sudt cho thué binh quan nam 2021 gin 12%).

Trén co sd ting cudng toi da céc cong tac cho thué mat bang cing cac hoat
dong tai chinh tich cuc khac , két qua kinh doanh cu thé nhu sau:

- Tbng doanh thu dat: 42 ty 989 triéu ddng, bing 116,82% so véi ké hoach
duoc Pai hoi dong ¢6 déng thong qua.

- Loi nhuan trude thué: 22 ty 653 triéu déng, bang 130,19% so véi ké hoach
duoc Dai hoi dong cd dong thong qua.

- Loi nhuén sau thué dat: 17 ty 586 triéu dong, bang 125,61% so véi ké hoach
dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua. |

- Ty 18 chia ¢6 tirc du hién 25%/1 cd phiéu, bing 147% so véi du kién duoc
Pai hoi dong ¢d dong thong qua.

3) Tinh hinh quan ly vin hanh:

Do viée dua vao vAn hanh Tda nha di lau, cdc hé thong thiét bi k¥ thuat
dich vu cta Toa nha ciing xubng cip nhiéu, doi héi Céng ty phai tich cuc,
quyét liét va chuyén nghiép trong cong tic bio dudng stra chira, bao tri cic
trang thiét bi hé théng ha tAng, dich vu. Ti thoi diém hién tai, cic hé théng ha
tang k¥ thuat dich vu ctia Toa nha nhu: hé thdng thang méy, hé thdng diéu hoa
trung tam (cac Chiller, AHU, FCU...) h¢ thdng PCCC, hé théng méy phét dién
da hoat dong 6n dinh, cac thong sb k¥ thudt cia céc hé théng déu ndm trong
ngudng kiém sodt tét, dat duoc hiéu sudt str dung trong tiéu chuan van hanh
ctia nha san xuat khuyén nghi.

- Tang cudng cong tac dich vu cham séc khach hang, dap ing toi da cdc yéu
cau ctia khach hang, tich cuc, chii dong trong cong tic tim kiém khéch hang,
tao cac ngudn khach hang méi bd sung vao dién tich trbng ctia Toa nha.

- Tich cuc hudng dan, diéu chinh, bd sung vé moi mit cho cic bd phan Cong
ty trong cdng tac phuc vu khach hang, timg budc nang cao tinh chuyén nghiép
cta cac nhan vién bg phén ky thuat, hanh chinh.
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- Tiép tuc cling cb tinh chuyén nghiép trong cong tic PCCC va ctru nan ciru hd
bing cach thudng xuyén kiém tra, tp hudn, dién tap phuong én PCCC két hop
vai canh sat PCCC trong cong tac trén.

1) K& hoach va gidi phap ciia nim 2023.

1) Ké hoach nim 2023

a) Tong dién tich cho thué nim 2023 la : 7.966,67m’

- Tdng dién tich tréng tir ndm 2022 chuyén sang la: 1.882,37m” chiém 29,35%
tdng dién tich thué ctia Toa nha.

- Téng dién tich hét han hgp dong trong nim 2023 la: 456m* chiém 5,72%
tong dién tich thué ctia Toa nha.

- Tong dién tich tréng trong nam 2023 ctia Toa nha s& la: 2.338,37m’ chiém
gin 30% cong sudt thué.

b) Muc tiéu:

Cong ty phai duy tri duge dién tich cho thué cao nhdt, gia ca pht hop véi thi
truong. Dé dat duge muc tiéu, Cong ty s& tiép tuc cang cb céc co sé ha tang ky
thuat dich vu c6 sin, bd sung cdc co s ha ting méi, duy tri cong tac ban hang,
duy tri su cham soc khach hang kip thoi hiéu qua.
¢) Ké hoach san xuat kinh doanh nam 2023:

- Téng doanh thu: 36 ty 800 triéu dong

- Loi nhuén trude thué: 17 ty déng

- Loi nhuén sau thué: 14 ty dong

- Ty 18 ¢b tirc: 17%/1 cb phiéu.

2) Cac giai phap co ban:

a) Cong tac quan ly chét luong dich vu khach hang:

- Duy tri viéc gifr gin hinh dnh Toa nha nhu ban dau, dinh ky cong téc tu b,

vé sinh, stra chita kip thoi cac hu hong do thoi gian, dam bao sy sach s, sang
stia cua Toa nha.

- Cung cb cong tac chim séc khach hang, ddp tng céc yéu cau cta khach hang
voi phuong cham: nhanh, thuan tién, chuyén nghiép.

- Tiép tuc hoan thién cac co s& Vit chat k§ thuat ha tang ctia Toa nha, duy tri
on dinh céc dich vu k¥ thuat ctia Toa nha dép tng cac doi hoi ngay cang cao
cua khach hang.

- Tng budc xem x¢t, can nhéc 4p dung céc tiéu chuan ctia Toa nha xanh theo
nhu yéu cau phat trién ctia xa hoi.

b) Cong tac hoat dong kinh doanh:
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- Bao tri, sira chita céc trang thiét bj may méc ding ké hoach, ding tiéu chuén
nha san xuét dé tang hiéu xuét lam viéc cua thiét bi kéo dai tudi tho, giam chi
phi thay méi céc thiét bi.
- Chu trong cong téc an toan va phong chdng chdy nd, thyc hién nghiém tic
cac quy dinh vé PCCC, duy tri viéc kiém tra dinh ky, din tap phong chéng
chdy n6 va ctru hd ctru nan dé sin sang dap ng céc tinh hudng khi ¢6 sy ¢b.
- Ting cudng hon nita viéc md rdng cac dai ly gidi thiéu khach hang, nim bit
that tét céc thong tin vé khach hang tao thuan loi trong thuong thao hop dong
voi khach hén_g, tranh nhing rui ro c6 thé xay ra.
- Xéy dung tap thé doan két ndi bd, gén bo 1an nhau, cac hoat dong cua Cong
doan, ctia Chi bd Dang dugc duy tri tt, 6n dinh.

Trén day la bdo cdo clia Ban Giam dbc Cong ty vé cac hoat dong san

xudt kinh doanh ctia ndm 2022 va ké hoach hoat dong cia nam 2023.
Kinh trinh Dai hoi dong cb déng théng qua.
Tran trong cam on!

CONG TY CO PHAN HAREC

DAUTU VA THUONG MAI
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HAREC PAU TU VA THUONG MAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

5 PHi Ha N¢i, ngay thdng nam 2023

HAREC
DAU TU VA

BAO CAO
KET QUA HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2022 VA
KE HOACH HOAT PONG NAM 2023

- Can cir Piéu 1¢ T6 chire va hoat dong ciia Cong ty CP Harec Pau tu va Thuong
mai

- Ban Kiém sodt Cong ty cé phcfn Harec Pdu tir va T, hwong mai xin bdo cdo Dai
hoi dong cé dong thuong nién 2023 vé hoat dong ciia Ban kiém sodt frong nién do tai
chinh 2022 nhw sau:
I/ TINH HINH HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2022:

Trong nam 2022 Ban kiém soat da thuc hién ding chirc nang, nhiém vu theo quy
dinh Phép luat va Diéu 1¢ ctia Cong ty, cu thé:

Ban kiém sodt da tién hanh hop dinh ky mot quy mét 14n, thudng xuyén trao dbi
qua dién thogi, thu dién tir cling nhu cdc phuong tién thong tin khac dé danh gid tinh
hinh hoat dong ciia Cong ty va trién khai céng viéc v6i sy tham gia ddy du cia cac
thanh vién.

Ban kiém soat da duoc tham du déy du céc cudc hop Hoi dff‘mg quan tri, dai dién
Ban kiém soat tham gia cic cudc hop giao ban hang thang cta Cong ty, qua d6 nim bt
kip thoi théng tin vé tinh hinh quan trj diéu hanh, két qué hoat dong kinh doanh cta
Cong ty.

Giam sat, kiém tra tinh phap 1y, gidm st viéc ban hanh, tuan thi cic Nghj quyét,
Quyét dinh ctia Hoi dong quén tri, Ban giam dbc trong nam 2022.

Tham gia y kién vé cac van dé lién quan dén cong téc diéu hanh, quan ly cua
HPQT, Ban giam déc.

Tham tra céc bdo cdo tai chinh 6 thang diu nim va béo c4o tai chinh nam nhim
danh gi4 tinh trung thuc va hop 1y ctia cac s6 lidu tai chinh cling nhu giam sat viéc chip
hanh cac nghia vu ctia Cong ty theo quy dinh ctia Phap luat vé thué, Bao hiém cho

nguoi lao dong va cac nghia vu khac.

Kiém soat viéc tudn thu cc quy dinh vé cong bd thong tin cua Cong ty theo céc

auv dinh ctia nhap luat



I/ KET QUA GIAM SAT TINH HINH HOAT PONG KINH DOANH VA TAI
CHINH CUA CONG TY:

Qua qua trinh giam sat cdc hoat dong san xuit kinh doanh cta Cong ty va viéc
thdm dinh bio cdo tai chinh 6 thang va bdo cdo nam 2022, Ban kiém soat c6 dénh gi4
nhu sau:

Cong ty da tudn tha ddy du cac yéu cau vé cdc chudn muc ké toan va ché do ké
toan Doanh nghiép Viét Nam hién hanh trong viéc t& chirc cong tac tai chinh ké todn,
thue hién hach todn ké toan va lap bao cdo tai chinh day di dung thoi gian quy dinh,
dam bao tinh chinh xéc, trung thue, hop phép.

Ban kiém soat thong nhét sb liéu duoc trinh bay trén bao cdo tai chinh duge kiém
toan bai Cong ty TNHH Kiém toan va dinh gia Viét Nam.

1 .Tinh hinh thwe hién ké hoach kinh doanh nim 2022 ciia Céng ty C6 phin

Harec Piu tw va Thwong mai nhw sau:

Don vi tinh: Triéu d&ng

: | 2022 50
TH 2021 ,
véi KH
1 | Téng doanh thu 46.641 36.800 42.989 92,17% | 116,82%
2 | Loi nhuén truée thué 27.207 17.400 22.653 83,3% | 130,19%
3 | Loi nhuén sau thué 23.294 14.000 17.586 75,5% | 125.61%
4 | Chia cb tuc 29% 17% 25% 86,2% 147%

Cong ty da hoan thanh vugt mirc ké hoach kinh doanh nam 2022 Dai hoi dong cd
déng da giao, cu thé:

- Tdng doanh thu dat 42 ty 989 triéu dong ting 116,82% so vadi ké hoach, giam
7,83% so véi cung ky.

- Loi nhuén trudce thué dat 22 ty 653 triéu df"mg, tang 130,19% so voi ké hoach,
giam 16,7% so vadi cung ky.

- Loi nhuén sau thué dat 17ty 586 triéu dong ting 125,61% so v6i KH, giam
24,5% so v&i cung ky.

- V& muc chia co tie, theo d€ xuat cua Hoi dong quan tri Cong ty, du ki€n mirc
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2. Tinh hinh céng n¢ phai tra:

DPon vi: Triéu dong
___________ e
1. No¢ ngin han 10.234 15.655
Phai tra nguoi ban 708 303
Ngudi mua tra tién trude 21 16
Thué va cac khoan phai tra Nha nuéce 1.064 2.047
Phai trd cong nhén vién 1.326 955
Doanh thu chua thuc hién ngén han 5.732 10.730
Céc khodn phai trd ngén han khac 563 364 7116
e
Quy khen thuéng phuc lgi 820 1.240 :DAPSJI
AU TY
2. No dai han 17.955 17.422 UONG
Phai tra dai han khac 11.740 11.207 —
Vay va ng dai han 6.215 -
Phai tra nguoi ban dai han - 6.215

Khoén vay va ng dai han nim 2022 vé sé liéu khong thay dbi tuy nhién Cong ty

hach toan tir khoan vay ng dai han sang phai tra ngudi ban dai han.
3. Tinh hinh cong ng' phai thu:

Don vi: Triéu dc”;ng

1. Cac khoan phai thu ngin han 2.140 197

Phai thu khach hang 5 0

Tra trude cho ngudi ban 187 146




Céc khoan phai thu khac 1.948 51

2. Cac khoan phai thu dai han 0 0

Sé du khoan phai thu ciia Cong ty tai thoi diém 31/12/2022 giam 1,9 ty so véi s6 du
tai thoi diém 31/12/2021. Trong d6, nguyén nhan giam chi yéu do giam cdc khoan du

thu 13i tién giri.

4. Tinh hinh tai san cia Cong ty:

Pon vi: Triéu dong

A. Tai san ngan han . 108.563 111.204
1. Tién va céc khoan twong dwong tién 7.417 3.434
2. PAu tu tai chinh ngén han 99.006 107.573
B. Tai san dai han ciia Cong ty 52.768 50.799
1. Tai san ¢b dinh 52.651 =
2. Bit dong san dau tu - 50.419
3. Tai san dai han khéc

- Tai san ciia Cong ty chu yéu gom Bét dong san dau tu (nim 2021 dang trinh bay
trén Tai san ¢ dinh) va cac khoan dau tu tai chinh. Trong d6, Cac khoan dau tu tai
chinh tai ngay 31/12/2022 ciia Cong ty gom:

- Tién giri c6 ky han tai cac Ngan hang thuong mai sd tién 1a 42.535 triéu dong —
giam gin 20 ty dong so vé6i sb du tai ngay 31/12/2021;

- Céc khoan dau tu vao trai phidu doanh nghiép vdi sb tién 1a 65.038 triéu dong —
ting 28 ty ddng so vdi s du tai ngay 31/12/2021. Hoat dong dau tu trai phiéu cua
Cong ty chi yéu vao cac doanh nghiép bat dong san.



- Hién nay, thi truong Bét dong san da buéc qua chu ky ting trudng noéng, cic

doanh nghiép trong nganh dang gip nhiéu kho khan trong cong téc tiéu thy san phim

dau ra dan dén dong tién bj anh huéng, nhidu doanh nghiép phéi thue hién xin dan thoi

gian thanh todn tréi phiéu,... Do d6, viéc dau tu hon 65 ty tuong (g 40% gi4 trj tai san

trén Béo cdo tai chinh gan nhét vao tréi phiéu cia cac Doanh nghiép bét dong san cua

Céng ty tiém 4n rui ro trong cong tac thu hdi vén da diu tu.

5. Mt s6 chi tiéu tai chinh chi yéu:

1. Chi tiéu vé kha ning thanh toan

Hé s6 thanh todn ngén han (=TSNH/No NH) Lén 10,6 7,10
Hé s6 thanh toan nhanh ((=TSNH-Hang tén :

khoyNo ngha han) Lan 10,6 7,10
2. Chi tiéu vé co cAu vén

Hé s6 no/tong tai san Lan 0,17 0,20
He s6 no/vén chu s¢ hitu Lan 0,21 0,26
3. Chi tiéu vé ning lyc hoat dong

Doanh thu thuﬁn/Téng tai san Lin 0,25 0,22
4. Chi tiéu vé kha ning sinh 10i

Hé s loi nhudn sau thué/ Doanh thu thuén % 0,58 0,49
Hé s6 loi nhuén sau thud/ Tfmg Tai san % 0,14 0,11
Hé s lgi nhuan sau thué/ Vén chii sé hitu % 0,17 0,14

Ddnh gid cdc chi tiéu tai chinh cia Céng ty ndm 2022:

- Hé s6 kha nang thanh toén ngin han va thanh toan nhanh ctia Cong ty c6 gidm so vai
ndm 2021 do s du khich hang tra trude tién thué van phong tai thoi didm 31/12/2022
tang hon 5 ty tuong mg ting 88% so véi thoi diém 31/12/2021. Tuy nhién, cic hé sb nay

vn ¢ mic cao (7,1 14n); Hé s6 ng trén vén chii s¢ hiru thip (0,26%) cho thdy tinh hinh

tai chinh ctia Cong ty 6n dinh. Cong ty dam bdo kha nang thanh to4n cdc khoan ng ngin

han dén han tra.
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- Céc chi sb vé kha nang sinh 101 ctia Cong ty trong nam 2022 cé giam nhe so v6i nim
2021 nhung van & muc rit cao cho thdy hiéu qua hoat dong kinh doanh ctia Céng ty
dugc dam bao.

- Nam 2022 thj trudng chimg khoan Viét Nam nhiéu bién déng, c6 phiéu HRB ctia
Cong ty trong nam 2022 giao dich véi thanh khoan ¢ murc rat thap, nhiéu phién khong
¢6 giao dich duoc khép 1énh. Gia ¢ phiéu giao dong trong bién do tir 26.500 VND/CH
phién dén 32.000VND/c6 phiéu.

- Ban kiém soat d4nh gia tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty nam 2022 dat
hiéu qua, vugt mic ké hoach kinh doanh Dai hoi démg cb dong da giao.

I/ KET QUA GIAM SAT HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI, HOAT
PONG BAN GIAM POC.

1. Két qua giam sat hoat dong ciia Hoi dong quan tri:

Trén co s& Nghi Quyét ctia Dai hoi dong cb dong nam 2022, HDQT da dé ra cic
dinh hudéng; chi dao Ban giam dbc Cong ty xdy dung va trién khai cac giai phap dé
hoan thanh céc chi tiéu ma dai hoi dong ¢6 dong dua ra, dong thoi, nang cao hiéu qua

hoat dong kinh doanh cta Cong ty.

- Nam 2022 HDQT di t6 chire cac cude hop dinh k¥ quy, nam theo ding quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép va diéu 18 Cong ty va ban hanh 4 nghi quyét, 2 quyét dinh lién
quan dén hoat dong cuia Cong ty, cac Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT ban hanh
dang trinh ty, ding thdm quyén, ddm bao tudn thu ding Luat doanh nghiép, Luat
chimg khoén, Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh khac ciia phép luat.

2. Két qua giam sat hoat dong ciia Ban giam doc.

- Tinh hinh sau khi dich bénh cac Doanh nghiép thu nhé m6 hinh dé tiét kiém chi phi
Jam cho viéc kinh doanh van phong ciing gip nhiéu canh tranh

- Xu thé dich chuyén vé dia ly tir viing 15i ra ving ven giao thong thuan loi vj tri
thoang , vin phong méi hién dai , dan cu dich chuyén sang viing dé thi méi do vy nhu
cdu vin phong & ving 15i cling giam.

- Trong xu thé chuyén dbi s6 va sir dung van phong théng qua khong gian mang , vin
phong linh hoat nén nhu cu thué vin phong ciing c6 xu thé chuyén doi , dit ra nhiéu
thach thtre cho viée giit khach hang cii cling nhu phat trién khach hang mdi. Piéu nay
gdy anh hudng khong nho dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

- Pumg trude tinh hinh trén BLD Cong ty di dua ra nhiéu giai phap nang cao dich vu
chim sé6c khach hang, hd trg khach hang gidi quyét phat sinh va c6 cac chinh sich
giam gi4 ngén han dé duy tri va giit nhitng khach hang truyén thong dong thdi c6 chinh



- Théng qua vigc gidm sat hoat dong clia Ban gidm déc theo quy dinh cua Phép luat
va Diéu Ié Cong ty, Ban kiém soat danh gid Ban giam déc Cong ty da:

- Thue hién nghiém tuc céc quy dinh cua phdp ludt va Nghi quyét Dai hoi c¢b dong,
Nghi quyét HDQT, Diéu 1é Cong ty.

- Diéu hanh céc phong ban chirc ning doan két, tiét kiém nang cao hiéu qua déi véi
timg ca nhan va ting b phan trong Cong ty.
- Thyc hién cong khai minh bach, dan chi trong c4c hoat dong cong bd thong tin
cua Cong ty, thuc hién ddy du nghia vu theo quy dinh cua phdp luat nhu nghia vu thué
ddi voi Nha nude va cée nghia vu khac cho nguodi lao dong.

IV/ KIEN NGHI VA PE XUAT:

- Dy béo Tinh hinh kinh té nam 2023 trong nudce dang gip nhiéu kho khan, cac
Doanh nghiép ciing dang tim nhiéu giai phap cat giam chi phi dé ting hiéu qua lam cho
viéc kinh doanh vén phong ciing gap nhiéu canh tranh.

- Do véy dé dam bao hoan thanh céc chi tiéu ké hoach nim 2023, Héi déng quén tri
va Ban gidm d6c Cong ty cin dua ra cac giai phap:

- Chinh séch vé gia dam bao canh tranh v6i mt bing chung cua thi truong

- Xay dung doi ngii nhan sy chuyén nghiép, tan tinh ning cao chat lugng dich vu dé
théa man nhu c4u khéch hang.

- Co s& vt chat cdn ddi m&i, bao tri, stra chita dinh ky céac thiét bi, thuong xuyén
kiém tra h¢ théng van hanh toa nha theo dung ké hoach dé tranh hong héc,lam kéo dai
tudi tho ctia céc thiét bi , tiét kiém chi phi.

- Chu trong cong téc an toan va phong chdng chéy nd, thuc hién nghiém tic céc quy
dinh vé PCCC

- Céc chinh sach hdu mai déi véi cac khach hang 1n, khach hang truyén théng cin

dugc cai thién.
- Chti dong khai thac tim kiém khach hang méi dé t6i da hoa cong sudt thué.

- Viéc sang tén chuyén quyén sir dung dit cho Cong ty C phé‘m Harec Pau tu va
thuong mai BKS khuyén nghi HDQT tién hanh thu tuc dé giai quyét vin dé nay trong
thoi gian sém nhét.

- Déi véi cac khoan dau tu ngén han BKS khuyén nghi HDQT, BGD Céng ty nén
dua ra cdc giai phap ngin nglra rti ro trong quan ly dong tién va sir dung dong tién .
Coéng ty nén lya chon cac ngin hang 16n uy tin dé giri dam béo an toan va bao toan

~
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V/ PHUONG HUONG VA NHIEM VU CUA BAN KIEM SOAT NAM 2023

D& thuc hién tdt cong tac kiém soat theo Luét Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty,
Ban kiém soat xay dung ké hoach nam 2023 nhu sau:

Giam sat viéc chdp hanh cic quy dinh clia phép luat, Piéu 1& Cong ty, tinh hinh
thuc hién cac Nghi quyét, quyét dinh cta Pai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri
cua Cong ty

Tiép tuc thuce hién nhiém vu kiém tra, giam sat hoat dong Hoi dong quan tri va Ban
giam dbc trong cong tac didu hanh san xuét kinh doanh theo chirc ning, nhiém vu
quy dinh cta Lu4t doanh nghi€p va Diéu 1¢ Cong ty.

Xem xét, thAm dinh bdo cdo tai chinh 6 thang va cd nim cia Cong ty.

Kiém so4t viéc tuan thu cac quy dinh vé cong bd thong tin clia Cong ty theo cac quy
dinh ctia phép luat.

Thuong xuyén nim bét tinh hinh kinh doanh ctia doanh nghiép, phén tich danh gia
tham muu cho ban quan trj Cong ty dé dwa ra cic giai phap phu hop nham cai thién
tinh hinh kinh doanh ciing nhu dua ra cac khuyén nghi dé phong ngtra rii ro cho

Doanh nghiép.

Trén day la bdo cdo hoat dong cia Ban kiém sodt nim 2022 va phuong huéng

nhiém vu ctia Ban kiém soat ndm 2023, Kinh trinh Dai hoi dong cb dong xem xét thong

qua.

Xin chan thanh cam on!

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

b
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PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

B

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HAREC PAU TU VA THUONG MAI Pic lap - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay thang  nam 2023

TO TRINH SO 01
V/v: Thong qua cac bdo cdo cia HDQT, BKS va BGD

Kinh giri: Pai hdi dong ¢ dong Cong ty Co phin Harec Piu tw va Thwong mai

- Cdn cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Can cik vao Diéu 1¢ t6 chike va hoat déng ciia Céng ty C6 phan Harec Pau tw va Thuong

mai thang 4 nam 2017,

Hoi ddng quén tri kinh trinh Dai hgi dong co6 dong cong ty xem xét thong qua ndi dung

sau:
- Bado cdo hoat dong cua HDQT nam 2022 va ké hoach nam 2023;
- Bao cdo cua Ban Kiém soat vé hoat dong kiém soat Cong ty nam 2022;

- Bao céo cua Ban Giam déc tdng két tinh hinh SXKD nam 2022 va ké hoach SXKD
nam 2023.

Kinh trinh Dai hdi ddng ¢6 dong cong ty xem xét thong qua.

Xin trdn trong cam on!

[M. HOI PONG QUAN TRI

Hoang Quang Thanh



"ﬁm Hmlm PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HAREC PAU TU VA THUONG MAI Pic lap - Ty do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay thdang nam 2023

TO TRINH SO 02
V/v: Thong qua Béo cdo tai chinh di dwgc kiém todn nim 2022

Kinh giri: Pai hi ddng cb dong Cong ty C6 phan Harec Pau tw va Thwong mai

- Can cik Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Can cik vao Diéu 1¢ 16 chitc va hoat dong cia Cong ty C6 phdan Harec Pdu tu va Thuong

mai thang 4 nam 2017.

Hji ddng quan tri kinh trinh Pai hdi dong c6 dong cong ty xem xét thong qua ndi dung

sau:

Béo cdo tai chinh dd dwoc kiém toan nam 2022 cia Cong ty CO phan Harec Dau tu va
Thuong mai dwoc kiém toan doc 1ap boi Cong ty TNHH Kiém toan va Dinh gia Viét Nam,
ky ngay 20 thang 3 ndm 2022.

Kinh trinh Dai hoi ddng c6 dong cong ty xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on!

Hoang Quang Thanh



“ﬂm Bmmmﬁ PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HAREC PAU TU VA THUONG MAI Péc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Noi, ngay  thdng  nam 2023

TO TRINH SO 04
V/v: Thong qua thu lao HDQT, BKS

Kinh giti: Pai hi ddng cé dong Cong ty C phin Harec Piu tw v Thwong mai
- Cdn ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Cén cir vao Didu Ié 6 chirc va hoat dong ciia Cong ty Co phdan Harec Dau tu va Thuong mai

thang 4 nam 2017.

Hdi ddng quan tri kinh trinh Dai hi dong cb dong cong ty xem xét thong qua ndi dung sau:
Pé dam bao cho hoat ddng cia HPQT va BKS trong viéc trién khai nhiém vu duoc giao,
HPQT Cong ty xin bdo cdo thi lao cia HDQT va BKS trong ndm 2022 va xin dé xuit mirc thu
lao cia HDQT va BKS ndm 2023 nhu sau:

* Téng mire thi lao 2022:

Thyc hién ding theo DPai hdi déng cd dong phién hop thuong nién nam 2022 da ch:flp thuén. Cu
thé tuong duong 2% LNST bing 423.450.554ddng.

* Téng muc thu lao 2023: Ap dung theo mic nhu ndm 2022, tuong dwong 2% loi nhuén sau
thué.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong Cong ty xem xét thdng qua:
1. Chép thudn thong qua qu¥ thi lao HDQT, BKS néu trén;
2. Uy quyén cho HPQT va Giam déc t6 chitc thuc hién.

Xin trdn trong cam on!

cOPHAN X\ /Lo
naree/ Jajo &
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Hoang Quang Thanh



Ham H“'lm PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HAREC PAU TU VA THUONG MAI Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay  thang  ndm 2023

TO TRINH SO 05
V/v: Lua chon cdng ty kiém toan BCTC nim 2023

Kinh giti: Dai hdi dong ¢b dong Cong ty C6 phin Harec Piu te va Thuong mai

- Can cit Ludt chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Cdn cir Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Can et vao Diéu 1é t6 chire va hoat dgng ciia Cong ty C6 phan Harec Pdu tu va Thiwong
mai thang 4 nam 2017;

- Can cit Quyét dinh s6 2324/0P-BTC ngay 14/11/2022 cua B Tai chinh vé viéc chdp
thudn doanh nghiép kiém todn va kiém todn vién hanh nghé dwoc kiém todn cho don vi;
Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hji ddng c6 dong cong ty xem xét thong qua ndi dung

sau:

Théong qua danh séch céc cong ty kiém toan ddc 1ap ndm 2023 theo quy dinh ctia B Tai chinh
(c6 danh sach kem theo) va uy quyén cho HDQT quyét dinh luya chon 01 trong sb cac don vi
ndy tién hanh kiém toan Béo c4o tai chinh ciia Cong ty ndm 2023.

Kinh trinh Pai hdi déng ¢6 dong cong ty xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on!




mlu ﬂmlm PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HAREC PAU TU VA THUONG MAI Doc lip - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay  thdng  nam 2023

TO TRINH SO 06
V/v Thong qua: - Piéu I¢ t chirc va hoat dgng Cong ty Cé phin Harec PT va TM
- Cic quy ché vé hoat ddng ciia HPQT, Ban Kiém soat Cong ty
- Quy ché ndi b vé Quan tri Cong ty

Kinh giri: Dai hi ddng cb dong Cong ty C6 phin Harec Pau tw va Thwong mai

- Can cit Ludt chitng khodn sé 54/2019/QHI14 ngay 26/11/2019;
- Can cit Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Can cir vao Diéu 1é 16 chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Harec Pdu tu va Thuong

mai thang 4 nam 2017,

Trong thoi gian vira qua, Qubc hdi da ban hanh Luét chimg khoan, Luét Doanh nghiép sira
d6i, Chinh phu ciing da ban hanh Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP, Thong tu sb 96/2020/TT-
BTC va Théong tu 116/2020/TT-BTC kém theo cic Phu luc huéng dan thi hanh cic luat néu
trén. D& cp nhat kip thoi céc stra déi, bd sung céc quy dinh d3 néu, HDQT kinh trinh Dai hgi
ddng 6 dong cong ty xem xét thong qua:

a) Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty C6 phan Harec Pau tu va Thurong mai;
b) Quy ché ndi bd vé& Quan tri Cong ty C6 phan Harec Dau ti va Thuong mai;
¢) Quy ché hoat dong cia HDQT Cong ty Cb phan Harec Pau tu va Thuong mai;

d) Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat Cong ty C6 phan Harec Dau tur va Thuong mai.
Kinh trinh Pai hoi déng ¢ dong cong ty xem xét thong qua.

Xin trdn trong cam on!

Hoang Quang Thanh
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QUY CHE
NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN HAREC PAU TU VA THUONG MAI

Cénctr:

- Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 nam 2020;

- Cén cik Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét 6 diéu ciia Ludt Chimg khodn;

- Can cir Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdang 12 ndm 2020 cua Bo truong
Bé6 Tai chinh hwéng ddin mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai
chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu Ludt Chirng khodn;

- Can ctr Diéu 1¢ Cong ty Co phan Harec Pau tw va Thieong mai

- Can cir Nghi quyét Dai héi dong cé dong sé.... ngay... thang.... nam 2023

H¢i déng quan tri ban hanh Quy ché noi bo vé quan tri cong ty Cong ty Cé6 phan

Harec Pau tw va Thuong mai.

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché ndi by vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va
nghia vu cia Dai héi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri, Giam ddc; trinh ty, tha tuc hop
Dai hdi ddng cb dong; @& ctr, (mg clr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soat, Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty va cac quy dinh hién hanh khac ctia phap luét.

2. Béi tuong 4p dung: Quy ché nay duge 4p dung cho céac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soét, Gidm dbc va nhitng ngudi lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuat ngir

1. Chir viét tit.

a. “Cong ty” 1a Cong ty C6 phan Harec Péu tr va thuong mai.

b. “DHDPCPD” 1a Dai hdi déng c6 dong.

c. “HPQT” la Hoi df’ing quan tri.

d. “BKS” 1a Ban Kiém soat.

e. “Diéu 1& Cong ty” la Diéu 1¢ T chire va hoat dong cua Cong ty C6 phan Harec
Péiu tu va thwong mai

2. Nhirng tir ngit duéi day dugce hiéu nhu sau.



a. “Quan tri Cong ty” 1a h¢ thng c4c nguyeén téc, bao gom:

- Dam béo co cdu quan tri hop ly.

- Dam bao hi¢u qua hoat dong cia HDQT, BKS.

- Dam bao ddi xir cong bang giita cc cb dong.

- Cong khai minh bach moi hoat dong ctia Cong ty.

b. “Cong ty dai chiing” 1a cong ty ¢d phan dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 32 Luat
chung khoan.

¢. “Co dong 1on™ 1a ¢d dong dugce quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat chimg khoan.

d. “Nguoi diéu hanh doanh nghi¢p” 1a Giam dbc va nguoi diéu hanh khéc theo quy
dinh ctia Diéu 18 Céng ty.

¢. “Nguoi quéan ly doanh nghiép” 1a ngudi quéan ly Cong ty, bao gdém Chu tich Hoi
dong quan trj, thanh vién Hoi ddng quéan tri, Gidm déc va c4 nhan giit chirc danh quan
ly khac theo quy dinh tai Didu 1¢ Céng ty.

f. “Thanh vién HDQT khong diéu hanh” (sau ddy goi 1a thanh vién khong diéu
hanh) 1a thanh vién HDQT khong phai la Giam déc, Pho giam dbc, Ké toén truéng va
nhing nguoi diéu hanh khac theo quy dinh ctia Didu 1¢ Cong ty.

h. *“Nguoi phu trach quéan tri Cong ty” 1 nguoi ¢6 trach nhiém va quyén han duoc
quy dinh tai Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/NP-CP.

i. “Ngudi ¢6 lién quan” 1a ¢4 nhan , td chirc duge quy dinh tai khoan 23 Pidu 4
Luat doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat chimg khoan.

8. “Ngay” ¢6 nghia la ngay theo dwong lich, bao gém ca ngay tht Bay, Chu nhét
va cac ngay nghi 1& (néu c6) theo quy dinh ctia Phép luat Viét Nam.

t. “ Ngay lam viéc” c6 nghia 14 tit c4 cdc ngdy theo duong lich trir thtr Bay, Chu
nhat va cdc ngay nghi I& theo quy dinh ctia Phap ludt Viét Nam.

3. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sé didu khoan hodc vin
ban phap luit s& bao gdbm ca nhitng stra d6i bd sung hodc vin bén thay thé c4c van ban
do.

4. Truong hop phép luét chuyén nganh c6 quy dinh vé quan tri Cong ty khac véi
quy dinh tai Quy ché nay thi ap dung quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

CHUONG II
CO PONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO PONG

Piéu 3. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia c6 dong

1. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cta cd dong 1a thoi diém cb phan cua ¢b
dong dugc ghi nhén chinh thire. C6 phan cua cb dong dugce cong nhan chinh thirc khi
da dong du tién mua ¢ phan va cd dong dugc ghi tén vao sb diang ky cb dong luu giir
tai Cong ty.



2. Péi vé6i cb phiéu did duge ding ky tap trung tai Trung tim luu ky chimng khoan
Viét Nam (goi tit 1a VSD), chi nhitng ngudi ¢6 tén trén so ding ky ngudi s¢ hiru
chirng khoan 14p tai ngay dang ky cudi cung theo thong béo cua Cong ty méi duge
nhin céc quyén phét sinh lién quan dén cb phiéu ma minh s& hiru.

3. Trudng hop co phiéu da luu ky tai VSD, viée chuyén quyén s& hitu cb phiéu co
hiéu lyc vao ngay thuc hién bt toan ghi sd trén tai khoan luu ky ching khoén tai
VSD. Trudng hop cb phiéu chua luu ky, viée chuyén quyén sé hitu c6 phiéu c¢6 hiéu
luc vao ngay ghi s6 dang ky nguoi s¢ hiru chimg khodn do VSD quan ly.

4. Sb dang ky ¢ dong cua Cong ty, danh sach ngudi s¢ hiru chirng khoan do VSD
cung cép cho Cong ty 1a can cir & xé4c dinh tu cach, quyén, nghia vu cia cd dong.
Piéu 4. Pbi xir cong bing giita cic cb dong

1: Moi cb dong s& hitu ¢b phén ciing loai déu duoc dbi xtr binh ding, bao gdm ca
b dong thiéu sé va cb dong 1a ngudi nude ngoai.

2. Cb dong lém khong duge dung uu thé cuia minh gAy anh huéng dén cac quyén
va loi ich clia Cong ty va cia cac cb dong khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é
Cong ty.

Pidu 5. Cb dong yéu cAu cung cép, kiém tra thong tin

1. Cb dong yéu cau xem xét, tra ciru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac
trong danh sach cb déng c6 quyén biéu quyét; yéu cAu stra dbi thong tin khong chinh
xac ctia minh, giri yéu ciu bang vin ban dén T6 chie Iuu ky noi mé tai khoan luu ky,
ddng thoi thong béo bang vin ban dén Cong ty biét. Déi vé6i cac c¢d dong chua luu ky
cb phiéu thi phai gui truc tiép yéu cau bang vén ban dén Cong ty. Trudng hop stra d6i
thong tin khong chinh xac, cd dong giri kém ban sao chung thuc cic gidy to chiing
minh thong tin.

% Co dong yéu cAu xem xét, tra clru, trich luc, hodc sao chup Diéu 1é Cong ty,
bién ban hop PHDCD va Nghi quyét cia DHPCD c6 thé giti yéu cau bang vin ban
hodic lién hé truc tiép Cong ty dé dugc cung cép tai liéu.

3. Cb dong hoac nhom cb dong s& hitu tir nim phan tram (05%) tong s6 ¢b phan
phé thong trd 1én c6 céc quyén:

a. Xem xét, tra cilru, va trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cia HDQT,
bdo cdo tai chinh hang nam, béo cdo ciia Ban Kiém sodt, hop ddng, giao dich phai
thong qua Hoi dbng quan tri va tai liéu khéc trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong
mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty theo trinh tu sau:

- Cb dong hodc nhém cbd dong giri yéu cdu bing van ban cho Chu tich HDQT
béng cach giri thu hodc giri truc tiép Cong ty.



- Chu tich HDQT xem xét va phéan cong cac phong ban c6 lién quan cung cip
thong tin va sé& cung cép thong tin cho ¢6 dong hodc nhém cb dong trong thoi han
mudi (10) ngay lam viée, ké tir ngay nhén duge yéu cu cia cd dong hodc nhém cb
dong; |

- C0 dong hodic nhém cb dong c6 quyén yéu cAu BKS lam viéc véi Chi tich
HDQT trong trudng hop khong dong y véi quyét dinh ciia Chu tich HDQT vé viée tir
chdi cung cép thong tin.

b. Yéu ciu BKS kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quén ly, didu hanh hoat
dong cua Cong ty néu xét thdy can thiét theo trinh tu sau:

- C6 dong hodc nhom cd déng giri yéu cdu bing van ban cho BKS bang cach guri
thu hodc gt truc tiép cho Cong ty.

- BKS xem xét yéu céu, thuc hién kiém tra trong vong bay (07) ngay lam viéc ké
tr ngay nhin dugc yéu cAu va phan hdi bing vin ban cho cb dong, nhém c6 dong
trong thoi han mudi lam (15) ngay lam viée ké tir ngay két thic kiém tra.

¢. Yéu céu cta cb dong hodic nhém cd dong phai bao gbm céc thong tin sau: Ho,
tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy t& phap Iy cia c4 nhan déi véi ¢b dong 1a c4
nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sé gidy t& phép ly ctia t6 chire, dia chi tru s& chinh
d6i voi cb dong 1a td chire; sb lugng ¢d phan va thoi didm dang ky c6 phéan cua ting cb
dong, téng sb c¢b phdn ctia nhom cb dong va ty 1é s¢ hiru trong tong sb cb phin
HAREC; véan dé can kiém tra, myc dich kiém tra, chir ky cta c dong (c6 chir ky ctia
nguoi dai di¢n theo phdp ludt va dong dau néu 1a té chirc) hoic nhém cb dong.

d. Truong hop tir chdi cung cp thong tin hofc kiém tra thi BKS phai tra 16i cho
¢d dong bang vin ban trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay nhén duoc yéu ciu va
néu rd 1y do tir chéi.

4. CO dong yéu cdu xem x€t, trich luc va sao chup mét phan hodc toan b noi dung
danh séch nguoi ¢6 lién quan va lgi ich ¢6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 164 Luat
Doanh nghiép c6 thé giri yéu cau bing van ban hodc lién hé truc tiép voi Cong ty dé
dugce cung cép tai lidu.

5. Cong ty giri trich tai liéu trich lyc, sao chup cho c¢b dong truc tiép bing vin ban
hodc qua dia chi email cua co dong.

Piéu 6. C6 dong ding ky 1am vigc true tiép voi Hoi ddng quén tri, Ban Kiém soat,
Giam doc

1. €8 dong mudn lam viéc true tiép voi HDQT, BKS, Giam doc dé trao ddi . kién
nghi, khiéu nai, td cdo hodc thic méc lién quan dén quyén va loi ich cta ¢ dong dugc
quy dinh trong Piéu 18 Cong ty hodic theo quy dinh clia phéap luat phai ding ky voi
Nguoi phy trach quan tri Cong ty. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 trach nhiém

thong béo cho Chii tich HDQT, Truéng BKS hoic Giam dbe dé sép xép lich lam viée
.
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phi hgp. Cén cir vao lich lam vi¢e, Chu tich HDPQT, Trudéng BKS hodc Giam dbe
quyét dinh 1am viéc true tiép véi c6 dong hodc cir ngudi c6 thdm quyén tham dy budi
lam viéc. Ngudi phu trach quan tri Cong ty thong bao cho ¢ dong lich 1am viée va
chuén bi tai liéu cho budi lam viéc (néu co).

2. Ngudi phu trach quan tri Cong ty co trach nhiém 1ap bién ban lam viéc gitra
Chil tich HPQT, Truéng BKS hodc Giam dbc va ¢b dong, dong thoi c6 trach nhigm
luu vao hd so ctia Cong ty.

Diéu 7. Cung cép thong tin cho ¢b dong va cong ching

1. Cong ty tao didu kién dé cb dong va cong chung co thé nhén dugc thong tin
chinh thire tir Cong ty mot cach nhanh chéng va chinh xac.

2. Théng tin ctia Cong ty dugc cung cap thong qua céc kénh sau:

a:. Website chinh thirc cua Cong ty: www.harec.com.vn

b. Thong tin dugc bao céo, cong bd chinh thirc theo quy dinh cua phap luat vé bao
cdo, cong bd thong tin dbi véi cac cong ty dai ching;

c. Thdng cao bao chi cia Cong ty;

d. Phat ngon nguoi dai dién theo phap luat, ngudi duoc y quyén cong b6 thong
tin;

e. Cac b4o cdo, cac vin ban khic chinh thirc phéat hanh cho cd dong hodc cong

ching ctia Cong ty.
CHUONG III
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAL HOI
PONG CO PONG

Pidu 8. Triéu tap va tb chirc hop Dai hoi ddng cd dong

1. Thém quyén triéu tdp Dai hoi dong cb dong duge quy dinh tai Pidu 18, Diéu 1¢
Cong ty.

2. Trinh tu, thi tuc v& triéu tap va bidu quyét tai Dai hoi dong c6 dong duoc thuc
hién nhu sau:

a. Thong bao vé viéc chét danh sach cb dong c6 quyén du hop Dai hoi dong co
dong.

Sau khi c6 Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri cong ty vé k& hoach té chirc hop

Dai hoi ddng cb dong, cong ty s& giri Thong béo vé& viéc chdt Danh sich c6 dong c6
quyén dy hop giri VSD, Uy ban Chimg khoan Nha Nuée, S& giao dich chimng khoan
Ha Nbi (HNX) va cong bd trén website ctia Cong ty.

b. Thong bdo moi hop PHPCD thye hién theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1¢ Cong
ty.



Piéu 9. Lap Danh sich ¢ dong c6 quyén dy hop

Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop Dai hoi df"mg cd dong duge 1ap dya trén SO
dang ky ¢6 dong ctia Cong ty. Danh sach cb dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong cb
dong dugc 1ap khong qua (muoi) 10 ngay trude ngay giri gidy moi hop Pai hoi dong
cb dong.

Danh séch ¢ dong ¢6 quyén du hop Pai hoi ddng cb dong phai ¢6 ho, tén, dja chi
lién lac, qudc tich, sé gidy to phép ly cta c4 nhan ddi vdi ¢b dong 14 c4 nhan; tén, ma
s6 doanh nghiép hoic sb gidy to phép 1y cua t6 chic, dia chi tru so chinh dbi véi cb
dong 14 t6 chirc; s6 lwong cb phan ting loai, sé va ngdy ding ky cb dong cia timg ¢d
dong.

Diéu 10. Thong bao vé vige chdt danh sich ¢b dong c6 quyén tham dy hop Pai hpi
ddng cb dong

Cong ty phai cong bd thong tin v& viée lap danh sach c6 déng c6 quyén tham dy
hop Dai hoi dong cb dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cling
(ngay chét danh sach cd dong co quyén tham du hop DPHDCD).

Pi¢u 11. Chuwong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cb dong

Nguoi triéu tdp hop PHDCD phai chuin bi chuong trinh, ndi dung cudc hop.

Viée kién nghi vén dé dua vao chuong trinh hop cta ¢d dong thyc hién theo quy
dinh tai Didu 18 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 12. Viéc iy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong cd dong

Céc cb dong cb quyén tham dy cudc hop Dai héi déng cb dong theo quy dinh cua
phép luat c6 thé ty quyén cho c4 nhan, td chirc dai dién tham du va biéu quyét tai cude
hop. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop DPHDCD thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 16 Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 13. C6 dong tham du cudc hop Pai hoi dong cb dong

1. Vao ngay t6 chire DPHDCD.

- Mdi ¢b dong hay ngudi duge Gy quyén cia cd dong khi t¢i tham dy cude hop
DHDCP phai mang theo gidy mai hop, CMND/H® chiéu/CCCD, riéng déi véi ngudi
duoc ty quyén cia cb dong phai ndp thém Gidy Gy quyén cho Ban kiém tra tu céch cd
dong.

- C6 déng, ngudi dai dién theo ty quyén ciia ¢b dong 1a b chirc hodc ngudi duge
dy quyén dén sau khi cudc hop di khai mac ¢6 quyén ding ky ngay va sau dé cé
quyén tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong co trach
nhi¢m dimg dai hoi dé cho ¢ dong dén muon dang ky va hiéu luc ctia nhitng ndi dung
da dugc bicu quyét trude d6 khong thay ddi.
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Piéu 14. Didu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong
Cudc hop PHDCD duge thue hién theo qui dinh tai Diéu 19 Diéu 1é Cong ty.

Piéu 15. Biu, biéu quyét tai phién hop Dai hdi dong cb dong

1. T4t ca cac ndi dung chuong trinh hop PHDCD déu phai thong qua bing cach lay
y kién cua tat ca co dong, dai di¢n theo uy quyén ciia ¢6 dong tham dy bang Thé biéu
quyét hodc Phiéu bau ctr (néu c6) theo s ¢ phan sé hitu hodc dai dién.

2. Trinh tu biéu quyét db6i voi tirng nodi dung dugc dua ra trude Dai hoi:

a. T4an thanh (dong y) v6i ndi dung;

b. Khong tan thanh (khong dong ¥) v6i ni dung;

c. Khong co y kién véi noi dung.

3. Phuong thirc bau, bidu quyét:

a. Phuong thire ndp “Thé biéu quyét”: mdi c¢b dong, dai dién theo ty quyén cia cd
dong duge phat mot (01) Thé bidu quyét trong do c6 ba (03) 6 ¥ kién: Tan thanh (dong
y), khong tén thanh (khéng ddng ¥), khong c6 ¥ kién.

b. Phuong thire ndp “Phiéu bau ci”: cd dong, dai dién theo tiy quyén cia cb dong
c6 tdng sé phiéu biéu quyét twong tng véi tong s ¢6 phan so hitu nhan voéi s6 thanh
vién dugc bau cia HDQT, BKS, ¢b dong c6 quyén don hét tong s6 phiéu bau ctia minh
cho mot hodc mot s tng vién. Phuong thire nay (phuong thirc bau don phiéu) dé bau
thanh vién HDQT, BKS.

c. Phuong thire gio “Thé biéu quyét”: Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, mdi cb
dong, dai dién theo Gy quyén cta cd dong biéu quyét thi gio thé biéu quyét 1én cao.

Phuong thic biéu quyét s& duge quy dinh cu thé tai Quy ché td chirc Dai hoi dong
cb dong tirng thoi diém.

4. Tinh hop 18 ctia Thé biéu quyét, Phiéu bau cir:

a. V& hinh thire: Phiéu hop 18 14 phiéu theo mau in sin do Ban t6 chtrc Dai hoi phat
ra, ¢6 déu treo ciia Cong ty, khong tay xoa, cao stra.

b. V& ndi dung:

- Dbi v6i “Thé biéu quyét” khong ghi thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho
phiéu nay, danh ddu “X” bang but muc chon mot trong ba 6 bicu quyét.

- Dbi véi “Phiéu bau cir:

+ Khong ghi thém nodi dung khac vao phiéu bau;

+ Khong ghi bang bit chi, khong gach tén céc tmg vién;

+ S6 phiéu bau cho cac ng vién khong vugt qué s6 phiéu duge biéu quyét;

+ Phiéu nop trude khi Ban kiém phiéu md niém phong thing phiéu.

5. Giam sat va ghi nhn két qua biéu quyét, kiém phiéu:

a. Pai hoi bau Ban kiém phiéu gdm nhitng nguoi chiu trach nhiém giam sat va ghi
nhan két qua kiém phiéu, biéu quyét.
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b. Ban kiém phiéu chiu trdch nhiém giam sat viéc biéu quyét cua cac cd dong, dai
dién theo Uy quyén ctia c¢b dong tham du phién hop va kiém tra sé Thé/Phiu biéu
quyét, Phiéu bé‘lu clr cia timg ndi dung; ghi nhén va béo cdo két qua biéu quyét, bau ctr
tai phién hop PHDCD.

c. Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thirc gio thé biéu quyét tai dai hoi, sé thé
“Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién” dugc dém riéng. Tong sb y kién
“Tén thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién” theo timg van d& dugc Chu toa
hodc Trudng ban kiém phiéu thong bao ngay sau khi ¢6 két qua kiém phiéu.

Piéu 16. Thong qua nghi quyét Pai hoi ddng cb dong
Diéu kién dé nghi quyét Dai hoi ddng cb dong duoc thong qua quy dinh tai Diéu 21
Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 17. Lap Bién ban hop Dai hdi dong b dong
Lép bién ban hop PHDCD duge quy dinh theo Piéu 23 Diéu 1& Cong ty.

Diéu 18. Cong b6 Bién ban hop, Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong

1. Trong thoi gian hai muoi bén (24) gior ké tir khi thong qua quyét dinh cua
PHDCP (bao gém Nghj quyét, Bién ban hop hodc Bién ban kiém phiéu — trong
truong hop ldy y kién c6 dong bang van ban), cong ty thuc hién cong bé thong tin trén
cac phuong tién sau:

a. Trang thong tin dién tr ctia Cong ty;

b. Hé théng cong bd thong tin ciia Uy ban ching khoén Nha nuéc;

¢. Trang thong tin dién tr ctia S& giao dich chirng khoan Ha Noi.

2. Viée cong bd thong tin trén cac phuong tién trén thyc hién theo huéng dan, quy
dinh.

Piéu 19. Hiéu lue ciia Nghi quyét Dai hji ddng cb dong

1. Nghi quyét DPHDCD c¢6 hiéu luc ké tur ngay duoc thong qua hoic tir thoi diém
¢6 hiéu lyc ghi tai nghi quyét do.

2. Nghi quyét PHDCD duge thong qua biang 100% téng sé ¢b phin c6 quyén biéu
quyét 12 hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty, thu tuc triéu tdp hop va théng
qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

3. Trudng hop cé c¢b dong, nhom cb dong yéu cdu Toa dn hodc Trong tai hay bd
nghi quyét DHDCD theo quy dinh tai Didu 24 Diéu 1¢ Céng ty, nghi quyét d6 vin c6
hi¢u lyc thi hanh cho dén khi quyét dinh hay bo nghi quyét d6 ctia Toa én, Trong tai
¢6 hiéu Iuc, trir trudng hop ap dung bién phdp khin cép tam thoi theo quyét dinh cia

co quan c¢6 tham quyen.
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Piéu 20. Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét bing
hinh thirc 1y y kién bing viin ban

a. Cac truong hop khong dugc l4y y kién bang van ban: khong ¢6

b. Trinh tu, thi tuc hop Pai h¢i dong cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh thire
ldy v kién bing vin ban duge quy dinh tai Diéu 22 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 21. Trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua Nghi quyét bing
hinh thirc hdi nghi trwe tuyén va bé phiéu dién tiv

1. Triéu tap Pai hoi df"mg cd dong

Viée tri¢u taip DPHDCD theo hinh thire hoi nghi tryc tuyén thuc hién twong tw quy
dinh tai Didu 8 Quy ché nay.

2. Lap Danh séch c6 dong ¢6 quyén du hop va thong béo triéu tap hop DHPCD

a. Viéc 1ap danh sach c6 dong c6 quyén du hop PHDCD truc tuyén va thong béo
viéc chét danh sach cd dong co quyén tham du hop PHDCD thuc hién tuong tu quy
dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

b. Viéc thong béo triéu tap hop DPHDCD tryuc tuyén thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 10 Quy ché nay. Thong bao moi hop phai quy dinh rd cach thire ding ky va tham
du hop tryc tuyén, cach thire bo phiéu dién tir va phai néu ré duong din dén toan bo tai
liéu hop dé céc cd dong c6 thé tiép can.

3. Céach thuc ding ky tham du Pai hoi dong ¢ dong

Cd dong hodc ngudi dai dién iy quyén (néu c6) tham du hop théng qua hoi nghi
tryc tuyén, bd phiéu dién tir truy cap vao hé théng PHDCD tryc tuyén dé thuc hién
déng ky tham du hop. Céng ty s& cip cho mdi ¢ dong mot (01) tén dang nhap kém
mét khau tuong tmg dé truy cip vao hé théng néu trén. Hudng din cu thé sé duoc ghi
trong thong bao hop PHDCP va Quy ché té chitc PHPCD.

4. Viéc tly quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong

Vige iy quyén cho ngudi dai dién dy hop PHPCP tryc tuyén va bo phiéu dién tir
thuc hién theo quy dinh tai Didu 12 Quy ché nay va nhirng cach thirc dugc quy dinh tai
thong bao hop PHDCD.

5. Diu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong

Cude hop PHDCD truc tuyén duge tién hanh khi dap tng cac quy dinh tai Diéu 19
Diéu 18 Cong ty.

6. Céch thirc bo phiéu, kiém phiéu va thong béo két qua kiém phiéu

a. Céach thirc bo phiéu tai cudc hop PHDCD truc tuyén, bo phiéu dién tir sé& duoc
quy dinh chi tiét trong Quy ché t§ chirc PHDCD ciia mdi cude hop.

b. Cb dong dy hop thong qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir truy cdp vao hé
thong PHDCD tryc tuyén quy dinh tai khoan 3 Diéu nay dé thyc hién biéu quyét/biu
ctr. Khi ¢6 dong tién hanh bo phiéu dién tir, s6 y kién “Tan thanh” (“Déng y). “Khéng
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tan thanh” (“Khong dong y”), “Khong c6 y kién” déi voi timg ndi dung biéu quyét va
s6 phiéu bau cir cho timg (mg vién dugc ghi nhén trén hé théng PHDCD truc tuyén.
c. Kétqua k_iém phiéu dugc chii toa hoic truéng ban kiém phiéu cong bd ngay sau
khi c6 két qua kiém phiéu.
7. Hinh thirc va diéu kién dé thong qua nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong
- Hinh thtrc thong qua nghj quyét PHPCP thyc hién tuong tu quy dinh tai Diéu
16 Quy ché nay.
- Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua tai cugc hop PHDCD dugce quy dinh
tai Di¢u 21 Diéu 1& Cong ty.
8. Lap nghi quyét, bién ban hop Dai hoi déng cd déng truc tuyén
Viée 1ap nghi quyét, bién ban hop PHPCD duogce thuc hién theo khoan 1 Didu 23
Diéu 1¢ Cong ty.
9. Céch thirc phan dbi Nghi quyét, Bién ban cta Dai hoi dong cb dong truc tuyén
Cach thirc phan déi Nghi quyét, Bién ban cia PHPCD duoc thong qua tai cudc
hop PHBCD truc tuyén, hoic thong qua theo hinh thic bo phiéu dién tir thuc hién
theo Piéu 21 Quy ché nay.
10. Cong bb Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi déng cb dong
Viéc cong bd nghi quyét, bién ban hop DPHPCP dugc thyuc hién twong tu quy dinh
tai Diéu 18 Quy ché nay.
1 1. Hiéu lyc ctia Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong
Nghi quyét dugc théng qua tai cude hop PHPCP tryc tuyén, hodc thong qua theo
hinh thire bo phiéu dién tir, ¢6 gid tri twong duong nghi quyét duoc thong qua tai cude
hop BPHDCD truc tiép va ¢6 hiéu lyc theo quy dinh tai Pidu 19 Quy ché nay.
12. Yéu cau hay bé Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong
Viéc yéu cau hity bo Nghi quyét PHDCD truc tuyén thyuc hién theo quy dinh tai
Diéu 22 Quy ché nay.

Diéu 22. Yéu ciu hity bé nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhan duge nghi quyét hodc bién
ban hop DPHDCD hoic bién ban két qua kiém phiéu iy y kién DPHDCD, ¢b dong,
nhém ¢6 dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luit Doanh nghiép c¢6 quyén yéu
cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hosic mot phan ndi dung nghi
quyét PHDCD trong céc truong hop sau day:

1. Trinh tu, thd tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cia PHPCP vi pham nghiém
trong quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 152 ctia Ludt Doanh nghiép.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1¢ Cong ty.
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CHUONG IV
HQI PONG QUAN TRI

Diéu 23. Vai trd, quyén va nghia vu cia Hi dong quin tri, trach nhi¢m ciia
thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1 co quan quan 1y cong ty; c6 toan quyén nhan danh cong ty
dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia cong ty; trir cic quyén va nghia vu
thudc thdm quyén cta Dai hoi dong cb dong.

2. Hoi dong quan tri ¢ quyén va nghia vu dugc quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1¢ Cong
ty.

Piéu 24. Dé cir, ing cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hji dong quéan
tri

1. Nhiém ky va sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri duge quy dinh tai Didu 26
Diéu 1¢ Cong ty.

2. Co cAu, tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri.

a. Co cAu thanh vién Hoi dong quan tri dugce quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Diéu 16
Cong ty.

b. Tiéu chuan va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap Gng céc tiéu chuln va diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 25 Diéu 1& cong ty.

3. Pé cir, tmg ctr thanh vién Hoi dong quan tri duge quy dinh tai Diéu 25 Didu 1&
Cong ty.

a. C6 dong ndm giit ¢d phan c6 quyén biéu quyét co quyén gop sb cb phén co
quyén biéu quyét clia timg ngudi lai véi nhau dé dé cir Gng vién Hoi ddng quan trj theo
diéu 2 khoan nay. Viéc dé ctr tmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri phai tudn thi quy
dinh ctia phap luat va Piéu 1¢ cong ty.

b. Cb dong hodc nhom c¢b dong ndm giir tir 5% dén dudi 10% tdng sb cb phan c6
quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) Gmg vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir tdi
da hai (02) ing vién; tir 30% dén duéi 40% dugc dé cir tbi da ba (03) tng vién; tir
40% dén dudi 50% dugce d& cir toi da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc
dé cir toi da nam (05) (g vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir tdi da séau (06) tng
vién; tir 70% dén dudi 80% duge dé cir t6i da bay (07) ung vién; va tir 80% dén dudi
90% dugc dé ctr tdi da tam (08) (g vién.

Déi véi nhém cb dong thuc hién d& cir phai c6 danh sach ddy du cia nhém cb
dong dé cir kém theo vin ban ¢6 xac nhén cia cac cb dong trong nhom théa thuan cia
nhém ¢6 dong vé viée dé cir thanh vién HDQT.
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4. Thong tin lién quan dén cc tng vién Hoi ddng quéan tri (truong hop di xac
dinh dugc tng vién) duoc cong b tdi thidu mudi ( 10) ngay trudc ngay khai mac hop
DHDCD trén trang thong tin dién tir cua cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu céc ung
vién nay trude khi bo phiéu. Théong tin lién quan dén cic tmg vién Hoi ddng quan tri
t6i thiéu bao gdm:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d§ chuyén mon;

¢. Qua trinh cong tac;

d. Céc chirc danh quan ly khédc (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri cia
cong ty khac);

e. Loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty va cac bén c6 lién quan ciia Cong ty (néu
c0);

- g. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

5. Ung vién Hoi dong quan tri c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thue, chinh
xac va hop ly cuia cdc thong tin ¢4 nhan dugce cong b6 va phai cam két thuc hién nhiém
vu mot cac trung thue néu duge bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri.

6. Truong hop sé lwgng thanh vién Hoi dong quan tri théng qua dé cir va tng ctr
van khong dii s6 lugng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé ctr thém
tmg vién. Co ché Hoi dong quan tri dwong nhiém d& cir thém tmg vién duge cong bd
rd rang va dugc PHDCD thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh ciia phép
luat.

7. Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tr

Viée biéu quyét bau thanh vién HDQT phai dwoc thue hién theo phuong thie biu
don phiéu, theo d6 mdi ¢b dong co tdng sé phiéu biéu quyét tuong tng véi tong sb ¢o
phén s& hitu nhan (x) v6i s§ thanh vién duge biu cia HPQT va ¢b dong c6 quyén don
hét hoac mot phan tng sé phiéu bdu cua minh cho mdt hodc mot sb irng ctr vién.
Ngudi triing ctt thanh vién HDQT duge xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng
thap, bat dau tir (mg ctr vién ¢6 sé phiéu bau cao nhat cho dén khi du sd thanh vién quy
dinh theo quy dinh tai Quy ché bau cir tai mdi ky hop PHDCD.

Truong hop c6 tir 02 Gng ctr vién trd 1én dat cung s6 phiéu biu nhu nhau cho
thanh vién cudi cing ciia HDQT thi sé tién hanh béu lai trong sé céac g cir vién c6 sd
phiéu bau ngang nhau hoic Iya chon theo tiéu chi quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty hoic
Quy ché bau ctr tai mdi ky hop PHPCD.

8. C4c truong hgp mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quan
tri.

a. Pai hoi dong c¢d dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudong hop
sau day:
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- Khong c¢6 du ticu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 25 Diéu 1é cong ty;

- C6 don tir chire va duogce chép thuén;

- Trudong hop khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty (néu c6).

b. Pai hoi déng c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop
sau day:

- Khong tham gia cac hoat dong ciia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bét kha khang,

- Trudng hop khac quy dinh tai Piéu 1é Cong ty.

c. Ngoai cac truong hop quy dinh tai khoan 8 Diéu nay, thanh vién Hoi déng quan
tri ¢6 thé bi bai nhiém bét ¢t lic nao theo Nghi quyét cia DHPCD.

d. Thanh vién Hoi dong quan tri bj mién nhiém phai dugc PHDCD thong qua va
quyét dinh tai cudc hop DPHDCP gin nhit.

e. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hdi dong ¢6 dong dé bau bd sung thanh
vién Hoi déng quan tri trong trudong hop sau day:

- 86 lugng thanh vién HDQT con lai it hon sb lwong thanh vién téi thidu theo quy
dinh ctia phap luat (theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 154 Luat doanh nghiép sb lugng
thanh vién HPQT t6i thiéu 12 03 ngudi). Trudng hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu
tap hop Pai hoi dong cb dong trong thdi han ba muoi (3 0) ngay ké tir ngay sb thanh
vién HDQT con lai it hon s6 luong thanh vién téi thiéu theo quy dinh cta phap luat.

- 86 thanh vién Hoi ddng quan trj bi giam qud mot phan ba so véi sé quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd
dong trong thoi han séu muoi (60) ngay ké tir ngay sé thanh vién bj giam qua mot
phén ba.

- Céc truong hop khac, DHDCD bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong
quén trj dd bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gn nhét.

8. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri

a. Bau Chu tich Hoi ddng quan tri

- Chu tich Hoi dong quén tri dugc bau trong sb cac thanh vién cua Hoi ddng quan
.

- Trong cuc hop Hoi dong quan tri ddu tién cta nhiém ky Hoi dong quan tri, Hoi
dong quan tri s& bau ra thanh vién c6 sb phiéu cao nhét dé triéu tap va chu tri bau chu
tich Hoi dong quan tri. Trudng hop ma ¢6 nhiéu hon mét thanh vién ¢6 s phiéu biu
hoic ty 1& phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi céc thanh vién bau theo nguyén tic da
s6 dé chon mot (01) nguoi trong s6 ho triéu tap hop Hoi df)ng quan tri.

- Cudc hop déu tién cia Hoi dong quén tri dugc té chirc trong thoi han bay (07)
ngay 1am viéc, ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky do.

b. Mién nhiém, bai nhiém chirc danh Chu tich Hoi df‘mg quan tri
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Viéc mién nhiém, bai nhiém chitc danh Cha tich HDQT duoc thuc hién theo quy
dinh tai Quy ché hoat dong cuia HPDQT.

Piéu 25. Thu lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi ddng quan tri
Thu lao, thuéng va lgi ich khac cta thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai
Diéu 28 Piéu 1¢ Cong ty.

Diéu 26. Trinh tw va thii tuc t6 chirc hop Hi dt’ing quan tri

1. 86 lugng cude hop Hoi dong quan tri t6i thidu; céc truong hop phai triéu tp hop
HDQT bét thuong; Théng bao hop HPQT; Quyén dy hop HPQT cia thanh vién Ban
Kiém soat; Diéu kién tb chtrc hop HDQT thuc hién theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1&
Cong ty va Quy ché hoat dong cia HPQT.

2. Lap bién ban hop Hoi df‘)ng quan tri

a. Ngudi phy trach quan tri Cong ty thuc hién ghi bién ban céc cudc hop HPQT va
c6 thé ghi 4m, ghi hinh cudc hop dé dam bao tinh chinh x4c néi dung dién bién, két
quéa cudc hop. Bién ban hop phai lap bing tiéng Viét va c6 thé lap thém béng tiéng
nudc ngodi, bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

- Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duoc iy quyén du hop va cach thire
du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do.

- VAn dé duoc thao luan va biéu quyét tai cude hop.

- Tém tit phat biéu y kién ciia timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cua
cugc hop.

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tdn thanh, khong tan thanh
va khong cé y kién.

- Vén dé da duge thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua trong Ung.

- Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir trrong hop quy dinh tai khoan
3 Diéu nay.

b. Ngay sau mdi cudc hop, Ngudi phu trach quan tri Cong ty s& 1ap Bién ban ghi
nhan dién bién cudc hop, Bién ban nay c¢6 chit ky xac nhan cia tit ca cic thanh vién
tham dyu hop. Bién ban cudc hop chinh thirc s& dugc hoan thanh trong vong nim (05)
ngay lam viéc ké tir ngay két thic cudc hop. Bién béan hop HPQT s€& ¢6 chit ky cua
Cht toa va ngudi ghi bién ban. Chu toa, ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung Bién ban hop Hoi déng quan tri.

c. Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge lvu

gilr tai tru s¢ chinh ctia Cong ty.
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d. Bién ban Iap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c¢6 hiéu luc phap Iy nhu
nhau. Trudng hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va bang
tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc dp dung.

4. Thong bao Nghi quyét cua Hoi dong quan tri.

Viéc thong bao Nghi quyét cia HDQT duge thuc hién theo quy dinh tai Quy ché
hoat dong cua HDQT.

Didu 27. Céng bd théng tin vé thay ddi, biu, biu lai, mién nhiém, bai nhi¢m
thanh vién Hoi dong quan tri

Cong ty cong b thong tin trong thoi han hai muoi bon (24) gio ké tir khi PHPCD
c6 Nghi quyét v& viéc thay dbi, bau, bau lai, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi

dong quan trj theo quy dinh ctia phép luét chimg khoan v& cong bé thong tin.

Diéu 28. Lwra chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

1. Tiéu chuan cia Nguoi phu trach quén tri Cong ty.

- C6 hiéu biét phap lut, nim viing c4c quy dinh phap ludt lién quan dén Cong ty.

- Khong dugc dong thoi 1am viée cho tb chire kiém toan duge chdp thuan dang
thure hién kiém todn cdc bao cdo tai chinh cta Cong ty.

2. B6 nhiém Ngudi phu trach quén tri Cong ty.

- HPQT phai b6 nhiém it nhat 01 Ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd trg cong
tdc quan tri cong ty. Nguoi phy trach quan tri ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép. Nhiém ky cua Nguoi phu
trach quan tri cong ty do Hoi dong quan trj quyét dinh, téi da 12 ndm (05) ndm.

- Giam doc dé cir HDQT bang vin ban viéc bd nhiém Nguoi phu trach quan tri
cong ty.

- Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty duge thé hién bing Nghi quyét
cua HDQT.

3. Mién nhiém Ngudi phuy trach quan trj cong ty.

- HDQT c6 thé mi&n nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty vao bat ky thoi diém
nao nhung khong duge tréi cdc quy dinh ciia phap luat vé lao dong.

- Viéc mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty duoc thé hién bang Nghi quyét
cua HPQT.

4. Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty.

Dugc 4p dung theo quy dinh cia phéap luat va khoan 3 Diéu 31
Diéu 1¢ Cong ty.

CHUONG V
BAN KIEM SOAT
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Piéu 29. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban Kiém so4t, trach nhiém ciia thanh
vién Ban Kiém soat

Vai tro, quyén va nghia vu ctia Ban Kiém so4t, trach nhiém caa thanh vién Ban
Kiém soat dugc quy dinh tai Diéu 38 Didu 1¢ Cong ty.

Diéu 30. Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phin, co cAu thanh vién Ban Kiém soat

1. Nhiém ky, sb lugng, thanh phf’in, co cu thanh vién Ban Kiém soat dugc quy
dinh tai khoan 1 Diéu 36 Diéu 1é Céng ty.

2. Tiéu chuan va diéu ki¢n cua thanh vién Ban Kiém soat duge quy dinh tai Diéu
36 Diéu 1é Cong ty.

3. Dé cur, Gng ctr thanh vién Ban Kiém soét duoc quy dinh tai Piéu 35 Diéu 1é
Cong ty.

a, CO dong ném giit ¢d phin c6 quyén bidu quyét c6 quyén gop s ¢b phin c6
quyén biéu quyét clia tirng nguoi lai voi nhau dé dé ctr ng vién Ban Kiém soat theo
diéu 2 khodn nay. Viéc dé ctr img vién thanh vién Ban Kiém soat phai tuan thi quy
dinh cua phép luat va Diéu 1¢ cong ty.

b. C6 dong hodc nhém cb déng ném giit tir 5% dén dudi 10% tbng sb cd phin co
quyén biéu quyét duge dé ctr mét (01) tng vién; tr 10% dén dudi 30% dugce d& cir téi
da hai (02) mg vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir t6i da ba (03) ung vién; tur
40% dén dudi 50% dugce dé cir t6i da bdn (04) ing vién; tir 50% dén dudi 60% duogc
dé cir t6i da nam (05) tmg vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé ot tdi da sau (06) tmg
vién; tir 70% dén dudi 80% duoce d& ctr thi da bay (07) Gmg vién; va tir 80% dén dudi
90% dugc dé cir toi da tam (08) tng vién.

Déi v6i nhém cb dong thue hién dé cir phai co danh sach ddy du cia nhém cb
dong dé cir kém theo vin ban ¢6 xac nhén cla cac cb dong trong nhoém thoa thudn cua
nhom ¢ dong vé viée dé cir thanh vién Ban Kiém soét.

4. Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém soat

Viéc bieu quyét biu Kiém soat vién phai thuc hién theo phuong thirc biu don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tdng s6 phibu biéu quyét trong ung véi tdng sé ¢ phan
s& hiru nhan (x) véi s6 Kiém soat vién dugc bau va cd dong c6 quyén don hét hoic
mot phan téng s phiéu bdu ctia minh cho mot hodc mot sb ung ctr vién. Nguoi tring
ctr Kiém soét vién duge xac dinh theo sé phiéu biu tinh tir cao xuéng thap, bit dau tir
irng vién co sd phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh theo Quy ché
bau cir tai mdi ky PHDCD;

Truong hop c6 tir 02 ng cir vién try 1én dat cing s phiéu bdu nhu nhau cho
thanh vién cudi ciing clia Ban Kiém sodt thi s& tién hanh bau lai trong sé céc Gmg cir
vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic lwa chon theo tidu ché quy ché bau cir hoic

Piéu 1¢ Cong ty.
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5. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat duoc quy
dinh tai Diéu 36 Diéu 1é Cong ty.

6. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soét.

a. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soéat duoc quy
dinh theo c4c quy dinh phéap luét vé cong bd thong tin.

b. Hinh thirc cong bd thong tin: Cong ty cong bd thong tin trong thoi han hai muoi
bon (24) gitr ké tir khi DPHPCD c6 Nghi quyét vé viéc thay dbi, bdu, bau lai, mién
nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh cua phap luét chirng khoan
vé cong bd thong tin.

7. Tién lwong va quyén loi khéc cua thanh vién Ban Kiém soat duoc quy dinh tai
Diéu 40 Didu 1é Cong ty.

Diéu 31. Té chirc va hoat dong cita Ban Kiém sost
Viéc td chue, hoat dong ctia Ban Kiém soat thuc hién theo Quy ché hoat dong cua
Ban Kiém soét va Diéu 1é cong ty.

Diéu 32. Céng b thong tin vé thay ddi, bau, bau lai, mién nhiém, bai nhiém Kiém
soat vién

Cong ty cong bd thong tin trong thoi han hai muoi bon (24) gid ké tir khi PHPCPH
c6 Nghi quyét vé viée thay dbi, bau, bau lai, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
theo quy dinh ctia phép luat ching khoan vé cong b thong tin.

CHUONG VI
GIAM POC
Piéu 33. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam dbc
Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Giam déc duge quy dinh tai Didu 34
Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 34. B6 nhiém mién nhi¢m, ky hgp ddng, chAm dirt hop ddng déi véi Giam
dbc

1. Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién ciia Giam dbc: Thuyc hién theo quy dinh tai
Diéu 34 Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh phép luét c6 lién quan.

2. B0 nhiém, nhiém ky va ky hop ddng lao dong cita Giam déc.

a. Viéc bd nhiém, nhiém ky ctia Gidm déc.

- Hoi dong quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan trj hodc thué ngudi
khac lam Giam déc.

- Hoi dong quén tri td chire hop dé bidu quyét thong qua viéc bd nhiém Giam déc.
Viéc bd nhiém sé& dugc thé hién bing Nghi quyét Hoi ddng quan tri.
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- Nhiém ky ctia Giam ddc: 05 nam, c6 thé dugc bd nhiém lai véi sb nhiém ky
khong han ché.

b. Viéc ky hop dong lao dong véi Giam déc.

- Trudong hop HPQT thué ngudi khac lam Gidm ddc (khong phai 13 thanh vién
HDPQT), Chu tich Hoi dong quan tri s& thay mat HDQT ky két hop ddng lao dong cua
Gidm dde.

3. Mién nhiém, chdm dut hgp ddng lao dong véi Gidm dée.

- Viéc mién nhi¢m, chdm dit hop ddng lao dong voi Giam dde duoce thue hién theo
céc quy dinh ctia Phép luat va Diéu 1 Cong ty.

- HPQT phai t6 chic hop dé biéu quyét thong qua viéc min nhiém Gidm dbc va
duoc thé hién bing Nghi quyét HDQT.

4. Thong bao bd nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, chdm dit hop ddng dbi véi
Giam dbc duge thuc hién theo cac quy dinh phap luat vé cong bd thong tin.

5. Tién luong va loi ich khac ctia Giam déc.

a. Cong ty ¢6 quyén tra lwong, thudng cho Gidm déc theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

b. Tién lwong, thi lao, thuéng va lgi ich khac ctia Giam déc duge tinh vao chi phi
kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép,
dugc thé hién thanh myc riéng trong béo cdo tai chinh hing nim cta Cong ty va phai
bao cdo Pai hoi ¢b dong tai cude hop thuong nién.

CHUONG VII
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT VA GIAM POC
Piéu 35. Viéc moi tham du phién hop cia Hji ddng quén tri, Ban Kiém soat va
Giam dbc
1. Hoi dong quén tri moi Kiém soat vién tham du tit ca cac cude hop ctia Hoi dong
quan tri va co thé moi thém mot s6 thanh vién Ban Giam dbc tham du mot s6 cudc hop
Hoi dong quan tri. Nguoi phu trach quan tri Cong ty s& thong bao van ban Nghi
quyét/Quyét dinh ctia Hoi dong quan trj v& cude hop ndy cho Truéng Ban Kiém soat
va Gidm ddc trong thoi gian nam (05) ngay lam viéc ké tir ngdy thong qua Nghi quyét.
2. Tai cac phién hop ctia Ban Kiém so4t ¢6 ndi dung quan trong, Trudng Ban Kiém
sodt ¢6 thé moi mot sd thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban Gidm ddc tham
gia cudc hop cia Ban Kiém soat dé thao luan vé nhimg vén dé c¢6 lién quan. Trudng
Ban Kiém sodt s& c6 vin ban thong bao két qua cudc hop cho Hoi dong quan tri va
Gidm ddc trong thoi gian nim (05) ngay lam viéc sau khi cudc hop két thiic. Ban Kiém
sodt thong bao kip thoi véi Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong kiém soét, dong
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thoi 1am viée véi Hoi dong quan tri trude khi trinh céc béo céo, két ludn va kién nghi
véi DPHDCDP.

3. Thu moi hop phai ¢6 ddy du ndi dung can thiét va phai dugc chuyén dén nguoi
duoc moi it nhét ba (03) ngay lam viéc trude khi cudc hop dién ra. Thanh vién duoc
moi hop du thinh ¢6 thé tham gia thao luan trong cudc hop nhung khong cé quyén

tham gia biéu quyét.

Piéu 36. Thong bao viin bin ciia Hji ddng quén tri cho Ban Kiém soat, Giam doc

Bén sao cic nghi quyét, quyét dinh va cdc vin ban khac cua Hoi dong quan trj s&
duge chuyén dén cho Trudng Ban Kiém soat va Giam dbc trong thoi han nam (05)
ngay lam vi¢c sau khi cudc hop Hoi df‘mg quan tri két thic va cung thoi diém dugc

cung cap cho céc thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 37. Vin dé bdo cdo va cung cip thong tin

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm déc va can bd quan ly cua cong ty phai
cung cap tat ca cac thong tin, tai lidu lién quan dén hoat dong cia cong ty theo yéu ciu
clia Ban Kiém soat. Yéu cau phai duoc lap thanh van ban va c6 chit ky ctia Trudng
Ban Kiém soat.

2. Béo céo cia Giam dbc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do cong ty
phat hanh duge giri dén Kiém soat vién cing thoi diém va phuong thie nhu dbi véi
thanh vién Hoi déng quan tri.

3. Khi cin thiét, Hoi dong quéan trj c6 quyén yéu ciu cac thanh vién Ban Kiém
soat, Gidm doc ciing nhu can bd quan ly béo cdo vé thuc hién nhiém vu va quyén han
dugc giao.

4. Céc ndi dung bao cdo, viéc thue hién nghi quyét va cac vén dé uy quyén khac
ctia Hoi ddng quan tri dbi véi Giam dbe dugc bao céo trong ndi dung chuong trinh hop
Ho6i dong quan tri.

5. Céc van d& Giam dbc phai béo cdo, cung cip thong tin theo yéu cdu ctia Hoi
dong quan tri, Ban Kiém so4t va cach thirc cung cip thong tin

- Vi nhitng muyc dich lién quan dén nhiém vu cta minh, thanh vién Hoi dong quan
tri ¢6 quyén yéu cau Giam déc cung cip cac thong tin vé hoat dong cta cong ty.
Nhitng yéu cdu ndy phai dugc lap thanh vin ban va c6 sy ddng y clia Cha tich Hoi
dong quan.

- Vi nhitng myc dich lién quan dén nhiém vu cta minh, thanh vién Ban Kiém soat
co quyén yéu cau Giam ddc cung cép céc thong tin vé hoat dong ctia cong ty. Nhirng
yéu ciu niy phai dugc 1ap thanh van ban va c6 sy ddng y ciia Trudng Ban Kiém soat.

- Giam ddc phai thyue hién béo cdo, cung cip thong tin duoc yéu ciu dung theo quy
dinh cua phap luat va cong ty.



Diéu 38. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién
Hi ddng quan tri, Ban Kiém so4t va Giam déc

1. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Giam dbc thuong xuyén
trao dbi trong céng viéc va cung cip thong tin qua lai theo tinh than hop téc, hd tro,
tao diéu kién thu@n loi ctia thanh vién theo dang quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, quy ché
hoat dong va ké hoach hanh déng chung, ludn vi lgi ich chung ctia cong ty. Phdi hop
cong tac véi tinh than trach nhiém cao nhét, trung thue, hgp tdc va thuong xuyén chu
dong phéi hop thdo g& cac vudng mic, kho khan.

2. Truong hop can thiét, cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét va
Gidm dbc c6 thé thong tin ngay (truc tiép hoic qua email, dién thoai) cho nhau, dam
bao giai quyét cong viée hiéu quéa va thuan loi.

3. Hoi dong quan tri tao didu kién cho thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém
soat va Giam dbc va can bod quan ly khac tham gia cdc khoa dao tao, hdi nghi, hoi
thao, khéo sét trong va ngoai nudc nhim trao dbi trinh d6 chuyén mén, ning cao kién
thirc quéan tri, diéu hanh. Viéc tham gia cac khoa dao tao hoi nghi, hoi thao, khao sat

néu trén khong duge dnh hudng dén cong viée chung cua cong ty.

CHUONG VIII
DANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG, KHEN THUONG, KY
LUAT POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 39. Khen thwéng ddi véi Hoi dong quén tri, Ban Kiém soat, Giam déc va
nguwoi diéu hanh khac

1. Hoi dong quén tri, Ban Kiém soat, Gidm déc va ngudi diéu hanh khéc trong
pham vi nhiém vu, quyén han cta minh thyc hién nhiém vu quan ly cong ty, dam bao
cong ty phat trién 6n dinh, kinh doanh c¢6 hi€u qua la co sd dé dugc xem xét, khen
thudng cho tap thé hodc cd nhan.

2. Hinh thire, mtrc khen thudng dbi vai tap thé hodc ca nhan duge xéac dinh trén co
s& tong muc thu lao, thuéng va cac loi ich lién quan khac hang nim cua Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat va Giam dbc va nguoi diéu hanh khac da dugc Dai hoi df’ing
¢b dong thong qua phu hop vdi quy dinh ctia phdp luat c6 lién quan, Piéu 1é cong ty.

Piéu 40. Ky luat

Nguyén tic, hinh thic, trinh ty xtr ly vi pham, ky ludt d6i véi Hoi ddng quan tri,
Ban Kiém soat, Giam ddc va ngudi diéu hanh khac thuc hién theo quy dinh ndi bo
cong ty va phap luit lao dong.

CHUONG VIIL.
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PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 41. Sira d6i b6 sung quy ché

1. Viéc stra ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hoi ddng quan trj soan thao,
xay dyng va trinh Dai hdi dong cb déng thong qua.

2. Trong truong hop nhitng quy dinh ctia Phép luét ¢6 lién quan dén hoat dong ctia
Cong ty chua duge dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong trudng hop ¢ nhitng quy
dinh méi cia Phép luat khac véi nhitg didu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy
dinh ciia Phap lut d6 duong nhién dugc dp dung va diéu chinh hoat dong ctia cong ty.

Diéu 42. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay gdbm 8 chuong 42 DPiéu, dugc PHDCD thong qua ngay thang
nam 2023 va cung Chép thuan hiéu lyc toan vin ctia Quy ché nay.

2. C4c ban sao hoic trich luc Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty phai cé chir ky cua
Chu tich Hoi dong quan tri cong ty hodc tbi thidu mot phin hai (1/2) téng sé thanh
vién Hoi dong quan tri.

3. Hoi dong quan tri, Ban Kiém sodt, Giam déc va ngudi diéu hanh khéc ciia Cong
ty C6 phan Harec P4u tu va Thuong mai chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Hoang Quang Thanh
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 2023

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

Can cir Ludt Chirng khodn ngay 26 thdng 11 ndm 2019;
Cdn cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nim 2020,

Cdn cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu ciia Ludt Chirng khodn;

Can cit Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia Bo
truong BG Tai chinh hudng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi
cong ty dai chiing tai Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu ciia Ludgt Chung khoan;

Can cir Piéu Ié cong ty cé phan Harec dau tu va thuong mai;
Can cir Nghi quyét Pai héi dong c6 dong s6 ... ngay... thang... nam 2023

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Céng ty cd
phan Harec dau tu va thuong mai

Quy ché hoat ddng ctia Hoi dong quan trj Cong ty cb phan Harec dau tu va
thuong mai bao gdbm céc ndi dung sau:

Chuwong I. QUY PINH CHUNG

Ditu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

I.  Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan trj quy dinh co
cdu td chirc nhan su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu cta Hoi dong
quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan trj nham hoat dong theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cong ty va céc quy dinh khac ctia phap luét c6 lién
quan.
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2. Déi tugng ap dung: Quy ché nay duoc dp dung cho Hoi ddng quan tri, cac
thanh vién Hoi ddng quén tri.

Piéu 2. Nguyén tiic hoat ddng ciia Hoi dong quan tri

1y Hoi dong quan tri lam viée theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cia
Hoi déng quan tri chiu trach nhiém ca nhan veé phé“m viéc cua minh va cung chiu
trach nhiém trudc Dai hoi dong cd dong, trude phap ludt vé cac nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi déng quan tri dbi voi su phat trién cia Cong ty.

2.~ Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Giam dbc t6 chirc diéu hanh thuc
hién cac nghi quyét, quyet dinh cua Hoi dong quan tri.

Chuwong II. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Ho6i ddng quan tri c6 ddy du cac quyén theo quy dinh cia
phap luat lién quan va Diéu 18 cong ty, trong d6 cé quyén dugc cung cé‘ip cac
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia Cong ty va cua
cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty va cac nghia vu sau:

a) Thuc hién céc nhiém vy cua minh mét cach trung thue, can trong vi loi
ich cao nhat ctuia c6 dong va ctia Cong ty;

b) Tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va c6 y kién veé céc
van dé dugc dua ra thao luan;

c) Bao cdo Hoi déng quan tri tai cudc hop gé‘m nhét céc giao dich gitra Cong
ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én
von diéu 1é véi thanh vién Hoi ddng quan tri va nhimg nguoi ¢6 lién quan cua
thanh vién d6; giao dich gitta Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong
quan tri la thanh vién sang lap hoac la nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi
gian 03 nim gan nhét trudce thoi diém giao dich;

d)  Thuc hién céng b thong tin khi thuc hién giao dich ¢b phiéu ctia Cong ty
theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 4. Quyén dwoe cung cap thong tin ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1 Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Giam ddc, Pho giam doc,
ngudi quan ly khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh cuia Cong ty va cta don vi trong Cong ty.



2 Nguoi quan ly duge yéu cau phai cung cép kip thdi, day da va chinh xéc
thong tin, tai liéu theo yéu cau cia thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh ty, thu tuc
yéu ciu va cung cap thong tin do Didu 1¢ cong ty quy dinh.

Diéu 5. Nhi¢m ky va s lwgng thanh vién Héi ddng quan tri
1. Hoi dong quén tri ¢6 03 thanh vién.

2. Nhiém ky cia thanh vién Hoi dong quan tri khéng qué 05 nam va cé thé
dugc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quéan tri ciing két thic nhiém ky
thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6
thanh vién méi dugce bau thay thé va tiép quan cong viéc, trur truong hop Diéu 1&
cong ty ¢6 quy dinh khéc.

Piéu 6. Tiéu chuén va didu kién thanh vién Hji dong quén tri

1. Thanh vién Hoi dong quan trj phai dép tmg céc tiéu chuin va diéu kién
sau day:

a) Khéng thude ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;
b) Co trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc
trong linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cta Cong ty va phai 1a c6 dong clia Cong
ty;

c) Thanh vién Hoi dong quan trj Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan tri cua cong ty khéc;

d)  Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 1¢ cong ty.

Di¢u 7. Chii tich Hgi dong quan tri
1. Chu tich Hoi dong quan trj do Hoi dong quan tri bAu, midn nhiém, bai
nhiém trong sé cac thanh vién Hoi déng quan tri.

. Chu tich Hoi dong quan trj Cong ty khong duge kiém nhiém chirc danh
Giam doc.

3. Chu tich Hoi dong quan trj ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tép, chi

tri va lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

c) T6 chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;



d) Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cta Hoi
dong quan tri;

d) Chu toa cudc hop Dai héi déng cb dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luét lién quan va Piéu 18
cong ty.

4, Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri ¢ don tir chirc hodc bi bai mién,
Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir
ngay nhan don tir chitc hodc bi bai mién. Trudng hop Chi tich Hoi dc:‘)ng quan tri
véng mat hodac khéng thé thuc hién dugc nhiém vu clia minh thi phai uy quyén
bang vin ban cho mot thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu ctia Chu tich
Hbi ddng quan tri theo nguyén téc quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop
khong c6 nguoi dugce uy quyén hodc Chu tich Hoi dé“mg quan tri chét, mét tich, bi
tam giam, dang chdp hanh hinh phat ti, dang chdp hanh bién phép xt 1y hanh
chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s& gido duc bét bude, trén khoi noi cu tra,
bi han ché hodc méat nang luc hanh vi dan su, ¢6 kho khan trong nhén thiec, [am
chii hanh vi, bj Toa 4n cam dam nhiém chirc vu, cdm hanh nghé hodc lam cong
viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai biu mot ngudi trong sé cac thanh vién
gift chirc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da s thanh vién con lai tan
thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi dong quan tri.

5. Hoi dong quan trj phai bd nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan tri cong
ty. Ngudi phu trach quan tri cong ty ¢6 quyén va nghia vy sau day:

a) HO tro td chirc triéu tdp hop Dai hoi d("ing cd dong, Hoi dé\ng quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b) HO tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viée thuc hién quyén va nghia
vu dugc giao;

c) HG trg Hoi dong quan tri trong 4p dung va thue hién nguyén tic quan tri
cong ty;
d) HOb trg Cong ty trong xay dung quan hé cd dong va bao vé quyén, loi ich

hop phép ctia ¢b6 déng; viée tuan tha nghia vu cung cap théng tin, cong khai hoa
thong tin va thu tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.



Di¢u 8. Mién nhi¢m, bai nhi¢m, thay thé va bd sung thanh vién Hoi ddng
quan tri

1. Pai hoi dong c6 dong midn nhiém thanh vién Héi déng quan tri trong
truong hop sau day:

a)  Khong c6 du tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat
Doanh nghiép;

b) Cé don tir chire va duoc chép thuén;

c) Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

3 Pai hi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri trong
truong hop sau day:
a)  Khong tham gia céc hoat dong cia Hoi ddng quan trj trong 06 thang lién

tuc, trir trrong hop bat kha khang;
b) Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

3. Khi xét thdy can thiét, Dai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh
vién Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong dé bau bo sung
thanh vién Hoi déng quan tri trong truong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qué mdt phan ba so véi sb quy
dinh tai Piéu 1& cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan trj phai triéu tap hop
Pai hoi dong ¢ déng trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam
qué mdt phan ba;

b) Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hoi dong cb dong bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi déng quan tri dd bi midn nhiém, bai
nhiém tai cudc hop gan nhat.

Diéu 9. Cich thire biu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
1. C6 dong hodc nhém cd dong s& hitu tir nim (5%) tong s6 ¢b phan phd
thong trd 1én cé quyén dé cir nguoi vao Hoi dé“mg quan tri. Viéc dé cir ngudi vao
Hoi déng quan tri thyc hién nhu sau:

a) Céc c6 dong phd théng hop thanh nhom dé dé cir nguodi vao Hoi ddng
quan tri phai thong bao vé viéc hop nhém cho céc ¢b dong du hop biét trude khi
khai mac Dai hoi dong cb dong;



b) Cin cir s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, cd déng hodc nhém cb
dong quy dinh tai khoan nay duoc quyén dé ctir mot hodc mot sb ngudi theo quyét
dinh ctia Dai hoi dong c6 dong lam tng cir vién Hoi dong quan tri. Trudng hop
s6 g cir vién duoc c6 dong hodc nhém cd dong dé ctr thdp hon sb ing cur vién
ma hg dugc quyén d cir theo quyét dinh ciia Dai hoi dong ¢b dong thi sb tng cur
vién con lai do Hoi dong quan trj va céc cb dong khac dé cir.

2 Truong hop sb luong img cir vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir va
ting cir van khong dd s6 luong cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luét
Doanh nghiép, Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién hodc
t6 chuc dé cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong
ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dc"ing quan tri. Viéc Hoi démg quan tri duong
nhiém gidi thiéu thém Gng ct vién phai dugc cong bo rd rang trude khi Pai hoi
dong c¢b dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua
phap luat.

3. Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong co tdng sé phiéu bidu quyét
twong (g véi tong sb c¢b phan s& hitu nhan véi sé thanh vién duoc bau cia Hai
dong quan trj va cb dong c6 quyén don hét hodc mét phan tdng sé phiéu bau cua
minh cho mét hodc mét sé tmg ctr vién. Nguoi tring cir thanh vién Hoi dong
quan tri dugc xéac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xuéng thép, bit dau tir ung
cr vién 6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu
1€ cong ty. Trudng hop c6 tir 02 ung cir vién try 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Hi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai
trong s c4c ting cir vién ¢ sb phiéu bdu ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi
quy ché bau cir hodc Diéu 1é cong ty.

4, Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi
dong c¢b dong quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Piéu 10. Théng bio vé bAu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi ddng
quan tri

1. Truong hop da xac dinh dugc ing cur vién Hoi dong quan trj, Coéng ty
phai cong bd thong tin lién quan dén céc ing ctr vién toi thiéu muoi (10) ngay
truée ngay khai mac hop Pai hoi dong cd déng trén trang thong tin dién tir cua
Céng ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac mg cir vién nay trudce khi b phiéu,
g ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vian ban vé tinh trung thuec,
chinh x4c clia cac thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mot céch trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét cua Cong ty néu



duoc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén mg ctr vién
Hoi dong quan tri duge cong b bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b) Trinh d6 chuyén mon;
c) Qua trinh cong téc;

d) Céc chirc danh quan ly khic (bao gém ca chirc danh Hoi dong quan tri
cua cong ty khac);

d) Loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty va cdc bén c6 lién quan ctia Cong ty;
e) Céc théng tin khac (néu cd) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma ung cu
vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Héi dong quan tri, cac chirc danh quan ly
khac va cdc loi ich c6 lién quan téi cong ty clia tng cir vién Hoi dong quan tri
(néu co).

2. Viéc thong béo vé két qua bau, mién nhiém, bal nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri thue hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

Chwong I11. HOI PONG QUAN TRI

Diéu 11. Quyén va nghia vu cia Hi dong quén tri
1. Héi dong quan tri la co quan quan ly Céng ty, c6 toan quyén nhén danh
Cong ty dé quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu clia cong ty, trir cic quyén va
nghia vu thudc tham quyén cta Dai hoi dong cd déng.

2. Quyen va nghia vu ctia Hoi déng quén trj do luét phap, Diéu 1& cong ty va
Dai hoi dong cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhitng quyén han va
nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hing nim cia Cong ty;

b) Kién nghi loai ¢6 phan va tong sb cb phan duoc quyén chao ban cua tung
loai;
c) Quyét dinh ban cb phéan chua ban trong pham vi s6 ¢ phan dugc quyén

chao bén ctia timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thtrc khac;

d)  Quyét dinh gid ban b phin va tréi phiéu ctia Cong ty;




d) Quyét dinh mua lai ¢ phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
133 Luat Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong 4n dau tu va du an dau tu trong tham quyén va gidi
han theo quy dinh cta phap luat;

g)  Quyét dinh gii phép phét trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hgp déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac
c6 gid tri tr 35% tong gié tri tai san trd 1én dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan
nhit ctia Cong ty va hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cta Dai
héi dong co dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Didu 138, khoan 1 va khoan 3
Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) ~  Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Héi ddng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop doéng, chdm dut hgp dong déi véi Gidm dée va ngudi quan Iy
quan trong khac do Diéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao,
thudng va loi ich khac clia nhiing nguoi quan ly d6; ctr ngudi dai dién theo uy
quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Dai hoi dc"mg ¢ dong & cong ty khac,
quyét dinh mirc thu lao va quyén loi khéc cua nhirng nguoi do;

k)  Gidm sat, chi dao Gidm ddc va ngudi quan ly khéc trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hing ngay ctia Céng ty;

1) Quyét dinh co cAu té chiec, quy ché quan ly noi bd cta Cong ty, quyét
dinh thanh 18p cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép vdn, mua
c6 phan ctia doanh nghiép khac;

m)  Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong cb dong,
trigu tap hop Dai hoi dong c6 dong hodc ldy ¥ kién dé Pai hoi ddng cb dong
théng qua nghi quyét;

n) Trinh béo céo tai chinh h?;'mg nim da duoc kiém toan 1én Dai hoi dong cd
dong;
0) Kién nghi mirc ¢ tirc duoc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra cd tie

hodc xtr ly 16 phat sinh trong qué trinh kinh doanh;
P) Kién nghi viéc t chuc lai, gidi thé Cong ty; yéu ciu pha san Cong ty:

@) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché noi
bo v& quan trj cong ty sau khi dugc Pai hoi dong cb dong thong qua; Quy ché vé
cong b thong tin ctia Cong ty;
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r) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Luat
Chung khoén, quy dinh khéc cta phép luat va Didu 1é cong ty.

3. Hoi ddng quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai
cudc hop, lay y kién bang vin ban hoic hinh thirc khac do Didu 1€ cong ty quy
dinh. Mi thanh vién Hoi dong quén tri c6 mét phiéu bidu quyét.

4. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai
voi quy dinh ctia phap luat, nghi quyét Pai hoi dé“mg cb dong, Didu 16 cong ty gay
thi¢t hai cho Céng ty thi céc thanh vién tén thanh théng qua nghi quyét, quyét
dinh d6 phai cing lién doi chiu trach nhiém c4 nhan v& nghi quyét, quyét dinh d6
va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi théng qua nghi quyét,
quyét dinh noi trén duo*c mién trir tréch nhiém. Trudng hop nay, c6 dong cia
Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thyc hién hodic hity bé nghi quyét,
quyét dinh noi trén.

Diéu 12. Nhiém vu va quyén han cta Hoi ddng quan tri trong viée phé duyét,
ky két hop dong giao dich

1. Hoi déng quan tri ché‘ip thuan cac hop dong, giao dich cé gia tri nho hon
35% hodc giao dich din dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang
ké tir ngay thuc hién giao dich ddu tién c6 gi4 tri nho hon 35% tong gié tri tai san
ghi trén béo céo tai chinh gan nhét hodc mot ty I¢, gia tri khac nho hon theo quy
dinh tai Diéu 1¢ cong ty giita Cong ty véi mot trong céc doi tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Giam dbc,
nguol quan ly khdc va ngudi c6 lién quan cua cée doi tugng nay;

- Cb dong, ngudi dai dién iy quyén ciia ¢b dong sé hitu trén 10% téng vén
c6 phan phd théng clia Cong ty va nhitng nguoi ¢6 lién quan cua ho (loai trlr quy
dinh tai diém b khoan 3 Biéu 167 Lut Doanh nghiép);

- Doanh nghiép ¢6 lién quan dén céc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu
164 Luat Doanh nghiép.

2 Ngudi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dlCh phai thong bao cho thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét vé cac ddi tuorng c6 lién quan
ddi voi hop dong, giao dich d6 va guri kém theo du thdo hgp ddng hodc ndi dung
chi yéu cua giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chip thuan hop ddng,
giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhéan duogc thong béo, thanh vién Hoi
ddng quan trj ¢6 loi ich lién quan dén céc bén trong hop dong, giao dich khong co
quyén biéu quyét.
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Piéu 13. Trach nhiém ciia Hoi ddng quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hji
dong cb dong bat thwong

1. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 déng bét thuong
trong cac truong hop sau:

a) Hbi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;
b) S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb

lwong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phép luat;

c) Theo yéu cau cua cb dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Didu
115 ctia Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tp hop Pai hoi dong cb dong phai
duoc thé hién béng van ban, trong d6 néu rd ly do va muc dich cudc hop, co du
chit ky ctia cac c6 dong lién quan hodc van ban yéu cau duogce 14p thanh nhidu ban
va tap hop dii chir ky ctia cac ¢6 dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cau ciia Ban kiém soét;
d) Céc trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 18 cong ty.
2. Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bat thudng

Hoi dong quén trj phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong thdi han
ba muoi (30) ngay ké tir ngay s lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban Kiém so4t con lai it hon sb lugng thanh vién téi thiéu theo quy dinh tai Diéu
1& cong ty hodic nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Piéu
nay;

3. Nguoi triéu tdp hop Dai hoi dong co déng phai thuce hién cac cong viée
sau day:

a) Lap danh sach c6 dong c6 quyén dy hop;

b) Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sich cb
dong;

c) Lap chuong trinh va ngi dung cudc hop;

d)  Chuén bj tai lidu cho cudc hop;

d) Du thao nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong theo ndi dung du kién cia

cudc hop; danh sich va thong tin chi tiét ctia cac tng cir vién trong trudng hop
bau thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét;
e) Xéc dinh thoi gian va dja diém hop;
g) Giri théng bédo moi hop dén timg ¢ déng c6 quyén du hop theo quy dinh
Luat Doanh nghiép;
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h) Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.
Chwong IV. CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

Diéu 14. Cudc hop Hi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri dugc biu trong cudc hop dau tién cia Hoi dong
quan tri trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ke tir ngdy két thuc bau cur Hoi
dong quan trj d6. Cude hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét hoiic ty 1€
phleu bau cao nhét triéu tap va chu tri. Trlrcmg hop ¢6 nhiéu hon mét thanh vién
c6 s6 phiéu bau hodc ty le ph1eu bau cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién
bau theo nguyén tic da s dé chon mét (01) ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi
dong quan tri.

2. Hoi dong quén trj phai hop it nhét m3i quy 01 14n va ¢6 thé hop bat thuong.

3. Chu tich Hdi dong quan trj triéu tap hop Hoi ddng quan trj trong truong
hop sau day:

a)  C6 dé nghi ciia Ban kiém soét;
b)  C6 dé nghj ciia Gidm dbc hogc it nhit 03 ngudi quan 1y khac;
¢)  Co dé nghi clia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d)  Co don tir chirc ctia Chi tich Hoi dong quén tri.

4. Dé nghi quy c’[inh tai khoén 3 Piéu nay phai duoc 1ap thanh van ban, trong
d6 néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cla
Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi dong quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai diém a, b,
¢ khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong triéu tép hop Hoi dong quén trj theo dé
nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chju trach nhi¢m ve nhimg thiét hai xay
ra dbi véi Cong ty; nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan tri
triéu tip hop Hoi ddng quan tri. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir
chire, viée triéu tdp hop Hoi dong quan tri thuc hién theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 29 Piéu 1é Cong ty.

6. Chu tich Héi dong quan tri hodc ngudi triéu tdp hop Hoi ddng quan tri
phai giri thong bdo moi hop cham nhét 12 03 ngay lam viéc trude ngay hop.
Thong bao mdi hop phai xdc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh,
cdc van dé thao luan va quyét dinh. Théng bao moi hop phai kém theo tai lidu st
dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.
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Thong bao mai hop Hoi dong quan tri 6 thé giri bang gidy moi, dién thoai,
fax, phuong tién dién tir hodc phuong thire khéac do Piéu 18 cong ty quy dinh va
bao dam dén duoc dia chi lién lac cla tung thanh vién Hoi déng quan tri dugc
déng ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap giri thong bédo moi hop va
céc tai lidu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh
vién Héi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cic cudc hop Hoi dong quan tri; c6
quyén thao luan nhung khéng duge biéu quyét.

8. Cudc hop Hbi déng quan tri duge tién hanh khi cé tir 2/3 tong s6 thanh
vién trd 1én du hop. Truong hop cudc hop duogce triéu tap theo quy dinh tai khoan
nay khong du sb thanh vién dyu hop theo quy dinh thi duoc triéu tap 1an thir hai
trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngdy du dinh hop lan thir nhat. Trudong hop
nay, cudc hop duge tién hanh néu cé6 hon mét nira sb thanh vién Hoi dong quan
tri du hop.

0. Thanh vién Héi déng quan tri dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc
hop trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai
khoan 11 Diéu nay;

c) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir
hodc hinh thire dién tir khac;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir;

d) Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc theo huéng dan cu thé cua
cong ty.

10.  Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Héi
ddng quan tri chdm nhét 1a 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc
mé trude su chimg kién cua tat ca nhimg ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham du dé‘ly du cac cugc hop Hoi df:‘mg quan tri. Thanh
vién duge iy quyén cho ngudi khac du hop va bidu quyét néu duge da sé thanh
vién Hoi ddng quan trj chép thuan.
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12.  Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dc"ing quén tri duoc théng qua néu duoc
da s6 thanh vién du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi ciing thudc vé phia ¢6 ¥ kién ctia Chi tich Hoi ddng quan tri.

Diéu 15. Bién ban hop Hoi dong quan tri

I Céc cude hop Hoi déng quén tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am,
ghi va luu gitt dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng Vit va
c6 thé 1ap thém bang tiéng nudce ngoai, bao gdm cac noi dung chu yéu sau déy:

a) Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s doanh nghiép;

b)  Thoi gian, dia diém hop;

c) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) - Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi dugc Gy quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén céc thanh vién khéng du hop va ly do;

d) Vian dé dugc thao luin va bidu quyét tai cude hop;

e) Tém tét phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién
bién cla cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi ro nhitng thanh vién tan thanh, khéng tén
thanh va khong c6 y kién;
h) Van dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong Gng;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.

2. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung
néu duogc tit ca thanh vién khac cta Hoi dong quan tri tham du hop ky va co6 day
du ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu nay thi
bién ban nay co hiéu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc ctia ndi dung bién ban hop Hoi
dong quan tri.

4, Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai lidu st dung trong cudc hop phai
duoc luu gifr tai try so chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bing tiéng nude ngoai c¢6 hidu luc phap ly
nhu nhau. Trudng hop cé sy khac nhau vé ndi dung giira bién ban bing tiéng Viét
va bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap
dung.
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Chwong V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Picu 16. Trinh bio c4o hing nim
1. Két thic nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hoi dong c6 dong
bao cdo sau day:

a) Bao céo két qua kinh doanh ctia Cong ty;

b) Béo céo tai chinh;

c) Béo céo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong ty;
d)  Béo céo thim dinh ctia Ban kiém soat.

2, Béo cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc gui
dén Ban kiém soat dé thAm dinh chdm nhét 13 ba muoi (30) ngay trudc ngay khai
mac cudc hop Pai hoi dc}‘mg cd dong thuong nién.

3. Bao céo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Pidu nay, béo céo tham dinh ctia Ban
kiém soat va bdo cdo kiém todn phai duoc luu gitr tai tru s& chinh cta Cong ty
cham nhit 1a muoi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi df’ing cb
déng thudng nién. C6 dong sé hiru cb phén cua Cong ty lién tuc it nhat 01 nim
c6 quyén tu minh hodc cling véi luat su, ké toan vién, kiém toan vién co chung
chi hanh nghé truc tiép xem xét bao céo quy dinh tai Didu nay.

Pi¢u 17. Thi lao, thuwéng va loi ich khéc ciia thanh vién Hji dong quan tri
1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri
theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2, Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc hudng thi lao cdng viée va thudng.
Thu lao céng viée duoge tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua
thanh vién Hoi dong quan tri va mure thi lao méi ngay. Hoi dong quan tri du tinh
murc thi lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong muc thi lao va
thuong ctia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cb dong quyét dinh tai cude hop
thuong nién.

3. Thu lao cta timg thanh vién Hi dong quan trj dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Céng ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
duoc thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam cua Cong ty va
phai bao cédo Pai hoi dong cd dong tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gift chire vu didu hanh hodc thanh vién
Hoi dong quan tri thuc hién nhiing cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng
thuong ctia mot thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé duogce tra thém thu lao dudi
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dang mot khoan tién cong tron goi theo timg lan, luong, hoa hc")ng, phan trim loi
nhudn hogc dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.

3. Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 quyén dugc thanh toén tit ca cac chi phi
di lai, an, ¢ va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién
trach nhigm thanh vién Hoi dong quan trj clia minh, bao gdm ca céc chi phi phat
sinh trong viéc téi tham du céc cudc hop Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan
tr1.

6. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 thé duoc Cé‘ong ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi c¢6 su chép thuan cta Dai hoi dong cb dong. Bao hiém nay khéng
bao gém bao hiém cho nhirng trach nhiém cta thanh vién Héi ddng quén tri lién
quan dén viéc vi pham phép luat va Piéu 1é cong ty.

Diéu 18. Cong khai cac lgi ich lién quan

Viéc cong khai loi ich va ngudi ¢ lién quan ctia Cong ty thyuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan trj cua Cong ty phai ké khai cho cong ty vé
cac loi ich lién quan ctia minh, bao gdm:

a) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
cta doanh nghiép ma ho ¢6 s¢ hitu phan von gop hoic ¢d phan; ty 18 va thoi diém
s& hiru phan vén gép hodc cb phan dé;

b)  Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
cua doanh nghiép ma nhitng ngudi c6 lién quan ctia ho cling sé hiru hodic s& hiru
riéng phan vén gép hoic cd phan trén 10% vén didu 1é.

2, Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duoc thuc hién trong
thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc sua
ddi, bo sung phai duoc thong béo véi Cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam
viée, ké tir ngay co sira doi, bd sung tuong ung.

3 Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c4 nhan hodc nhan danh nguoi
khéc dé thyuc hién cong viéc dudi moi hinh thtrc trong pham vi cong viéc kinh
doanh ctia Cong ty déu phai giai trinh ban chét, noi dung cua cong viéc do trude
Hoi dong quan tri va chi duoc thuc hién khi duoc da sb thanh vién con lai cua
H6i dong quén trj chép thuan; néu thyc hién ma khéong khai béo hoic khéng duoc
sw chép thuan ctia Hoi dong quan tri thi tit ca thu nhap c6 duoe tir hoat dong dé
thudc vé Cong ty.
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Chuong VI. MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI
Diéu 19. Mobi quan hé giira cic thanh vién Hoi dong quan tri
1. Quan hé gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phdi hop, cac
thanh vién Héi dong quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau v& vén dé c6 lién
quan trong qud trinh xtr Iy céng viéc dugc phan cong.

2 Trong qua trinh xtr ly cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri duoc phén
cong chiu trach nhiém chinh phéi chii dong phdi hop xir Iy, néu c6 vén dé lién
quan dén linh vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong truong
hop giita cac thanh vién Hoi dong quan tri con 6 v kién khac nhau thi thanh vién
chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi dong quan trj xem xét quyét dinh
theo thim quyén hodc t6 chirc hop hodc lay y kién clia céc thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Didu 1& cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop cé su phan cong lai gitta cac thanh vién Hoi dong quan
tri thi céc thanh vién Héi déng quan tri phéi ban giao céng viée, hd so, tai lidu
lién quan. Viéc ban giao nay phai duogc 1ap thanh vin ban va béo cdo Chu tich
H6i dong quan trj v& viéc ban giao dé.

Piéu 20. Méi quan hé v6i ban diéu hanh

V6i vai trd quan tri, Hoi dong quén tri ban hanh cac nghi quyét dé Giam
doc va bd may diéu hanh thuc hién. Dong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, gidm
sat thuc hién céc nghi quyét.

Diéu 21. Mdi quan hé v6i Ban Kiém soat

1. Méi quan hé gitta Hoi dong quan tri va Ban Kiém soét la quan hé phéi
hop. Quan hé lam viéc gura Héi dong quan trj véi Ban Kiém soét theo nguyén tic
binh dang va doc lap, dong thoi phéi hop chit ché, hd trg 1an nhau trong qué trinh
thuc thi nhiém vu.

2 Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra ho#c béo céo tong hop ctia Ban Kiém
soat, Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cc bo phan cé lién
quan xay dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Chuong VIL BO SUNG, SUA POI
Piéu 22. B6 sung va sira doi quy ché
% Viéc bd sung, stra doi quy ché nay phai dugc HPQT xem xét trén co so
dé nghi clia thanh vién HDQT va Ban kiém soat.
2. Trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phép luat ¢é lién quan dén hoat dong
clia cong ty chua dwoc d& cap trong ban quy ché nay hoic trong truong hop céd



nhimg quy dinh méi cia phép luét khéc voi nhitng diéu khoan trong quy ché nay
thi nhitng quy dinh cta phép luat d6 duong nhién duge 4p dung va didu chinh
hoat dong ctia cong ty.

Chwong VIIL PIEU KHOAN THI HANH

Di¢u 23. Hiéu luc thi hanh

Quy ché hoat dong cuia Hoi dong quan tri Cong ty ¢ phan Harec diu tur
va thuong mai bao gém 08 chuong, 23 didu va c6 hiéu Iy thi hanh ké ti ngay..
théng.. .nam 2023.

TM. HQI BONG QUAN TRI
CHU TICH

Hoang Quang Thanh
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Ha Noi, ngay ... thang ... nam 2023

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Can cir Ludt Chung khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cir Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chung khodn;

Can cir Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Bé
trucng B Tai chinh hudng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi
cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chimg
khoan,

Cdn cit Diéu 1é c¢ong ty ¢ phan Harec dau tw va thuong mai,

Céin cir Nghi quyét Pai héi dong c6 dong s6 ... ngay... thdng... ndm 2023

Ban Kiém soét ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat Cong ty cd phan
Harec dau tu va thuong mai;

Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat Cong ty c6 phan Harec dau tu va thuong
mai bao gdm cac ndi dung sau:

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

L, Pham vi didu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soét quy dinh co
cdu t6 chirc nhan sy, tiéu chudn, diéu kién, quyén va nghia vu cia Ban Kiém
so4t va cac thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép,
Diéu 1é cong ty va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.
2. Péi tuong dp dung: Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soét dugc ap dung
cho Ban Kiém soat va cac thanh vién Ban Kiém soat.

Zo.xa.3\2\
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Diéu 2. Nguyén tac hoat dong cia Ban Kiem soat
Ban Kiém soat lam viéc theo nguyén tac tap theé. Cac thanh vién cua
Ban Kiém so4t chiu trach nhiém c4 nhan vé phan viéc clia minh va cling chiu
trach nhiém trude Pai hoi dong ¢6 dong, trude phap luat vé cac cong viée, quyét
dinh ctia Ban Kiém soat.

CHUONG II. THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)
Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ctia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuan thi ding phap luét, Piéu 1& cong ty, nghi quyét Pai hoi dong cb
d6ng va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2 Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot céch trung thue, can trong,
tot nhat nham bao dam loi ich hop phép t6i da clia Cong ty.

3 Khong lam dung dia vi, chitc vu va st dung théng tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh, tai san khac ctia Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua to chiec,
ca nhan khac.

4, Nghia vu khic theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Didu 1é cong ty.

S Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Didu nay ma gay
thiét hai cho Céng ty hodc ngudi khac thi thanh vién Ban Kiém soét phai chiu
trach nhiém cé nhén hodc lién déi bdi thuong thiét hai d6. Thu nhép va lgi ich
khac ma thanh vién Ban Kiém so4t c6 duge do vi pham phai hoan tra cho Cong
ty.

6. Trudng hop phat hién c6 thanh vién Ban Kiém soat vi pham trong thure
hién quyén va nghia vu dugc giao thi phai théng béo bang van ban dén Ban
Kiém soét, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham durt hanh vi vi pham va khic
phuc hau qua.

Diéu 4. Nhiém ky va s6 lwrgng thanh vién Ban Kiém soat

s Ban Kiém soét c6 03 thanh vién, nhiém ky ctia thanh vién Ban Kiém soét
khéng qua 05 nam va cé thé dugc bau lai v6i sb nhiém ky khéng han ché.

2. Thanh vién Ban Kiém soét khong nhét thiét phai 1a c6 déng ctia Cong ty.
3. Ban Kiém soét phai ¢6 hon mt nira sb thanh vién thuong tri & Viét
Nam.

4. Trudng hop thanh vién Ban Kiém soat c¢6 cling thoi diém két thic nhiém

ky ma thanh vién Ban Kiém so4t nhiém ky méi chua duoc bau thi thanh vién
Ban Kiém soat di hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho
dén khi thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky méi duoc bau va nhan nhiém vu.



Diéu 5. Tiéu chuén va didu kién thanh vién Ban Kiém sost

1 Thanh vién Ban Kiém soét phai d4p tng céc tiéu chudn va diéu kién sau
day:

a) Khong thude ddi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luét
Doanh nghiép;

b) Dugc dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém toan, luat, quan trj kinh doanh hoic chuyén nganh phu hop véi hoat dong
kinh doanh cua Cong ty;

c) Khong phai 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cla thanh vién Hoi dong quan
tri, Giam ddc va ngudi quan ly khéc;

d)  Khéng phai la ngudi quan ly Cong ty, khong nhét thiét phai 1a ¢ dong
hodc nguoi lao dong cua Cong ty.

d) Khoéng duoc 1am viée trong bd phéan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

e) Khéng duge 1a thanh vién hay nhan vién cta té chic kiém toan dugc
chép thuan thuc hién kiém todn céc bao cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam
lién trude do;

g)  Tiéu chuan va didu kién khac theo quy dinh khéc ctia phap luat c6 lién
quan va Didu 18 cong ty.

Piéu 6. Truéng Ban Kiém soat

1, Truéng Ban Kiém soét phai c6 bing tdt nghiép dai hoc tré 1én thue mot
trong c4c chuyén nganh kinh té, tai chinh, k& toan, kiém toén, lut, quan tri kinh
doanh hodc chuyén nganh c¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cta doanh
nghiép.

2. Truong Ban Kiém so4t do Ban Kiém soét bau trong sb céc thanh vién
Ban Kiém soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sé.

3. Quyén va nghia vu cua Truong Ban Kiém soat do Diéu 1é cong ty quy
dinh.

Diéu 7. Dé cir, trng cir thanh vién Ban Kiém soat

l. Cb déng hodc nhom ¢b dong s hiru tir 5% tong s ¢ phan phd thong
tro 1én c6 quyén dé cir nguoi vao Ban Kidm soat, vide d& cir ngudi vao Ban
Kiém soat thuc hién nhu sau:

a) Céc ¢b dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Ban Kiém
so4t phai thong béo v& viéc hgp nhém cho cac ¢d dong du hop biet trude khi
khai mac Pai hoi df‘mg co dong;



b) Can ctr s6 lugng thanh vién Ban Kiém soat, c6 déng hozic nhom cb dong
quy dinh tai khoan nay duoc quyén d& cir mot hodc mot s6 nguoi theo quyét
dinh ctia Dai hi dong cb dong lam tmg cr vién Ban Kiém soat. Truong hop s0
{mg ctr vién duogc cd dong hodc nhém cb dong dé cir thdp hon s6 tmg cir vién ma
ho duge quyén dé cir theo quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong thi sé tng clr
vién con lai do Hoi dé‘)ng quan tri, Ban Kiém so4t va cac co dong khac dé ctr.

£ Trudng hop s6 luong tng cir vién Ban Kiém soét thong qua dé cir va
tg cir van khong du sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép, Ban Kiém soat duong nhiém giéi thiéu thém Gng ctr vién hogc t6
chire @ cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché nb6i bd vé quan tri cong ty
va Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat. Viéc Ban Kiém so4t duong nhiém
gi6i thiéu thém Ung clr vién phai dugc cong b6 13 rang trude khi Dai hoi dong
cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh cta phap luat.
Pidu 8. Cach thirc bAu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

1 Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat thugc tham
quyén cua Pai hdi dong co6 dong.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soat phai thuc hién theo
phuong thitc bau don phiéu, theo dé mdi cb dong cé tong sb phiéu biéu quyét
twong mg véi tong sé cb phan s& hitu nhan véi sé thanh vién dugc bau cia Ban
Kiém soat va c6 dong cd quyén don hét hoac mot phan tong sb phiéu bau cia
minh cho mét hodc mot sb ung cur vién. Nguoi tring cur thanh vién Ban Kiém
so4t dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bt dau tir ing ctr
vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Piéu 1é
cong ty. Trudng hop cé tir 02 Ung cir vién trd 1én dat cing sé phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cling ctia Ban Kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong
sO céc g cir vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy
dinh tai quy ché bau cir hoic Diéu 1é cong ty.

Piéu 9. Céc truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

1. Dai hdi dong c6 déng midn nhiém thanh vién Ban Kiém soét trong
truong hop sau day:
a) Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soét

theo quy dinh tai Diéu 169 cia Luat Doanh nghiép;
b) C6 don tir chirc va duoc chép thuén;

c) Trudng hop khéc theo Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong.



2, Dai hi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudng
hop sau day:

a) Khéng hoan thanh nhi¢ém vy, céng viéc dugc phan cong;

b) Khéng thue hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir
trudng hop bét kha khéng;

c) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban
Kiém soét theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

d) - Trudng hop khac theo nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

Piéu 10. Théng bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém
soat

.. Trudng hop da xac dinh dugc ing cir vién Ban Kiém soat, Cong ty phai
cong bd thong tin lién quan dén céc ng ctr vién tdi thidu 10 ngay trude ngay
khai mac hop Dai hoi déng c6 dong trén trang théng tin dién tr ctia Cong ty dé
c6 dong c6 thé tim hiéu vé cdc tmg cir vién nay trude khi bd phiéu, tmg cir vién
Ban Kiém so4t phai c6 cam két b.’;ing van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua
céc thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat clia codng ty néu duge bau lam
thanh vién Ban Kiém soét. Thong tin lién quan dén ng cir vién Ban Kiém soat
dugc cong bb bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d§ chuyén mon;

c) Qua trinh cong tac;

d) Cac chtrc danh quan ly khéc;

d) Loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty va cac bén c6 lién quan ctia Cong ty;

e) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé céc cong ty ma Gng cir
vién dang nam gt céc chirc danh quan ly va céc loi ich ¢6 lién quan tdi Cong ty
cua Ung cir vién Ban Kiém soat (néu c6).

2. Viéc théng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban
Kiém so4t thue hién theo cac quy dinh huéng dén vé céng bd thong tin.



CHUONG III. BAN KIEM SOAT
Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Ban Kiém soat
Ls Ban Kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Gidm dbc trong
viée quan ly va diéu hanh cong ty;
2 Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va muc do can trong
trong quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; trong td chitic cong tac ké todn,
thdng ké va lap bao céo tai chinh.

3. Thim dinh tinh ddy du, hop phap va trung thuc clia bdo céo tinh hinh
kinh doanh, béo cdo tai chinh hing nim ctia cong ty, bdo cdo danh gid cong tac
quan ly ctia Hoi déng quan tri va trinh bo céo tham dinh tai cudc hop Pai hoi
ddng c6 dong thudng nién.

4, Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cua hé thdng kiém
soat noi bo, kiém toan noi bd, quan ly rdi ro va canh do soém ctua Cong ty.

5. Xem xét sb ké toan, ghi chép ké toén va tai liéu khéac ciia Céng ty, cong
viéc quan ly, diéu hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thdy can thiét hodc theo
nghi quyét Pai hoi dong c6 dong hoic theo yéu cau ctia cb déng hodc nhom co
dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cta Luat Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau cia c¢b doéng hodc nhém c6 dong quy dinh tai khoan 2
Didu 115 ctia Luét Doanh nghiép , Ban Kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké
tir ngdy két thic kiém tra, Ban Kiém soat phai bao cdo vé nhitng van dé duoc
yéu cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va ¢ dong hodc nhom ¢ dong cé yéu
cau.

Viéc kiém tra cia Ban Kiém soét quy dinh tai khoan nay khéng dugc can
tré hoat dong binh thudng ciia Hoi dong quan tri, khéng gay gian doan didu
hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

7. Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Pai hoi cb dong cac bién phap sta
doi, bo sung, cai tién co cau to chic quan ly, diéu hanh hoit dong kinh doanh
ctua Cong ty.

8. Khi phat hién c¢6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc vi pham quy
dinh tai Didu 165 ctia Luat Doanh nghiép phai théng béo ngay bang van ban cho
Hoi dong quan tri, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham
va c6 giai phap khic phuc hau qua.

0. Tham du va tham gia thao luan tai cdc cudc hop Dai hoi dc}ing cb doéng,
Hoi dong quan tri va cac cudc hop khac clia Cong ty.



10.  Ban Kiém soat cé quyén si dung tu van ddc 1ap dé thuc hién nhiém vu
dugc giao.

11.  Ban Kiém soét c6 thé tham khao y kién ctua Hoi ddng quan tri trude khi
trinh bao cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi déng c¢b déng.

12.  Kiém tra timg vén dé cu thé lién quan dén quén 1y,diéu hanh hoat dong
ctia Cong ty theo dé nghi cua cb dong.

13.  Yéu cau Hoi déng quan tri phai triéu tap hop bat thuong Pai hoi ddng cb
dong trong truong hop can thiét.

14. Thay thé H6i dong quan tri tridu tap hop Pai hoi dong ¢ dong trong thoi
han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi
ddng c6 dong theo quy dinh tai khoan 3 Didu 140 Luat Doanh nghiép.

15. Dé nghi Chu tich Hoi dong quén tri phai triéu tap hop Héi dong quan tri.

16.  Xem xét, trich luc, sao chép moét phan hodc toan bd ndi dung ké khai
Danh sach ngudi c6 lién quan va loi ich c6 lién quan dugc ké khai quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.

17. Pé xudt va kién nghi Dai hoi déng cd dong phé duyét danh sach t6 chirc
kiém toan dugc chép thuan thyc hién kiém toan Bao céo tai chinh cua Cong ty;
t8 chuc kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra cdc hoat dong cua Cong
ty khi xét thay can thiét.

18.  Chiju trach nhiém trude c6 dong vé hoat dong gidm sat ctia minh.

19.  Gidm sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thu phap luét cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Giam déc, ngudi quan 1y khéac trong cac hoat dong.

20.  Pam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi dong quan tri, Giam dbe va cb
dong.

21. Truong hop phét hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Piéu 1&
cong ty cla thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc va ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac, Ban Kiém soét phai thong bdo bing vin ban cho Hoi dong quan tri
trong vong 48 gid, yéu cau nguoi c¢6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6
giai phéap khic phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soét va trinh Pai hoi déng
c6 dong thong qua.

23.  Chimg kién Hoi dong quan tri td chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém
phiéu néu duoc Hoi dong quan trj yéu cdu trong trudng hop ldy y kién cb dong
bing van ban dé thong qua nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong.




24, Truéng Ban Kiém soat diéu hanh dé Dai hoi ddng cb dong bau chi toa
cudc hop ddi véi truong hop Chi tich véng mat hodc tam thoi mét kha ning lam
viéc ma cac thanh vién Hbi déng quan tri con lai khong bau dugc ngudi lam cha
toa. Trudng hop nay, ngudi c6 sé phiéu bau cao nhat lam chu toa cudce hop.

25, Thuc hién cic quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luét Doanh
nghiép, Diéu 18 cdng ty va Nghi quyét ctia Pai hdi ddng cb dong.

Piéu 12. Quyén dwoe cung cap thong tin ciia Ban Kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai dugc giri dén thanh vién Ban Kiém soét ciing
thoi diém va theo phuong thirc nhu déi v6i thanh vién Hoi dong quan tri, bao
gom:

a)  Thong béo mdi hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai
liéu kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Pai hoi dong cb dong, Hoi
déng quan tri;

c) B4o cdo clia Giam dbc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do
Cong ty phat hanh.
2. Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty

luu gifr tai tru s¢ cia Cong ty trong gid lam viée.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc , nguoi quan
ly khac phai cung cap day di, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong téc
quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau ctia thanh
vién Ban Kiém so4t hodc Ban Kiém soét .

Pi¢u 13. Trach nhiém cia Ban Kiém soat trong viéc triéu tip hop bat
thwong Pai hi dong cb dong

1s Ban Kiém soat cé trich nhiém thay thé Hoi dfing quan tri triéu tap hop
Dai hoi dong c6 dong trong thoi han 30 ngdy trong trudng hop Hoi déng quan
tri khong triéu tip hop Pai hoi dong ¢ dong trong cac truong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat con lai it hon s6 thanh
vién theo quy dinh cua phap luét;

b) Theo yéu cau cia cb dong hogc nhém c¢b dong quy dinh tai khoan 2 Didu
115 Luat Doanh nghiép;

c) Khi ¢6 yéu cau triéu tap hop bét thuong Pai hoi déng cd dong cua Ban
Kiém soat nhung Hoi ddng quan tri khong thuc hién,
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3. Truong hop Ban Kiém soat khong triéu tap hop Pai héi ddng ¢b dong
theo quy dinh thi Ban Kiém so4t phai bdi thuong thiét hai phét sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tép va tién hanh hop Pai hoi ddng cb déong theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay s& dugc Cong ty hoan lai.
CHUONG IV. CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Diéu 14. Cudc hop ciia Ban Kiém soat
1. Ban Kiém soat phai hop it nhit hai (02) 1an trong mdt nam, sb lugng
thanh vién tham dy hop it nhat la hai phan ba (2/3) sé thanh vién Ban Kiém soat.
2. Ban Kiém soét c6 quyén yéu ciu thanh vién Hoi ddng quén tri, Giam ddc
va dai dién td chuc kiém toan duoc chfip thudn tham du va tra 10i céc van dé cin
duoc lam ro.
Diéu 15. Bién ban hop Ban Kiém soat

Bién ban hop Ban Kiém soat dugc 14p chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién
ban va cac thanh vién Ban Kiém so4t tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc
hop. Céc bién ban hop cia Ban Kiém soét phai dugc luu gitt nhdm x4c dinh
trach nhiém cia timg thanh vién Ban Kiém soét.

CHUONG V. BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH

Diéu 16. Trinh bio cdo hang nim

Cac Bao cdo cia Ban Kiém soat tai cudoc hop Dai hoi déng ) dong
thudng nién bao gdm cic ndi dung sau day:
L, B4o cdo vé két qua kinh doanh cua Céng ty, vé két qua hoat dong cua
Héi dong quan tri, Giam déc dé trinh Dai hoi dong cb dong thong qua tai cude
hop Pai hoi déng cb dong thuong nién.
2. Bdo céo ty danh gia két qua hoat dong cua Ban Kiém soat va thanh vién
Ban Kiém soét .
3. Thu lao, chi phi hoat dong va céac loi ich khac ctia Ban Kiém soat va
ting thanh vién Ban Kiém soat .
4, Tong két cac cude hop ctia Ban Kiém soét va cac két luan, kién nghi cua
Ban Kiém sot ; két qua gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.
5. Két qua giam sat dbi voi Hoi ddng quén tri, Gidm déc va nhiing nguoi
diéu hanh trong doanh nghiép .
6. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong giita Ban Kiém soat véi Hoi

dong quan tri, Ban giam doc va cac c6 dong.
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7. Pé xuét va kién nghi Dai hoi dong ¢b déng phé duyét danh sach to chire
kidm toén duge chip thuan thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cua Cong ty;
td chirc kiém toan dugc chip thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ciia Cong
ty khi xét thdy can thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén lgi khac

Tidn luong, thi lao, thuéng va loi ich khéc cua thanh vién Ban Kiém
soat dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban Kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuéng va loi ich
khéc theo quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong. Pai hoi dong cb dong quyét
dinh tdng murc tién lwong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngn sach hoat dong
hing nam ctia Ban Kiém sot.

2, Thanh vién Ban Kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi
str dung dich vu tu vén doc 1ap véi mure hop ly khi ho tham gia cac cugce hop cua
Ban Kiém so4t hodc thuc thi cac hoat dong khéac ctia Ban Kiém soét. Téng muc
thu lao va chi phi nay khéng vuot qua téng ngan sach hoat dong hang nim cla
Ban Kiém soat da dugc Pai hoi déng cd dong chép thuan, trir truong hop Dai
hoi dong cb dong c6 quyét dinh khéc.

3 Tién luong va chi phi hoat dong cia Ban Kiém soét dugc tinh vao chi
phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta phép luat vé thué thu nhap doanh
nghiép, quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan va phai dugce lap thanh muc
riéng trong béo céo tai chinh hang nim ctia Cong ty.

Piéu 18. Cong khai céc lgi ich lién quan

L, Thanh vién Ban Kiém soat ciia Céng ty phai ké khai cho Cong ty vé cac
loi ich lién quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
ctia doanh nghiép ma ho 1am chu hozc s¢ hitu phan von gép hoic c6 phan; ty 18
va thoi diém 1am chi, so hiru phan vén gép hodc cb phan dé;

b) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh
ctia doanh nghiép ma nhitng nguoi c¢6 lién quan cia ho lam chu, cung s¢ hitu
hodc s& hiru riéng phan vén gbép hodc ¢b phan trén 10% vén diéu 1.

2 Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duge thuc hién
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay phét sinh loi ich lién quan; viéc sira
dbi, bd sung phai duge thong bao véi Cong ty trong thdi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay c6 sira d6i, bo sung tuong ung.
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3. Thanh vién Ban Kiém so4t va nhitng ngudi c6 lién quan cua cac thanh
vién Ban Kiém so4t
chi dugc sir dung nhirng thong tin ¢ dugc nhd chic vu ciia minh dé phuc vu loi
ich cua Cong ty.
4. Thanh vién Ban Kiém soat c6 nghia vy thong bao bing van ban cho Héi
dong quan tri, Ban Kiém soat vé cac giao dich gitra Cong ty,
5. Thanh vién Ban Kiém soat va nhiing ngudi ¢6 lién quan cua cac thanh
vién nay khong dugc sir dung hogc tiét 16 cho ngudi khéc cac thong tin noi b dé
thure hién céc giao dich c6 lién quan.

CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Diéu 19. Méi quan hé giita cic thanh vién Ban Kiém soat
Li Céc thanh vién Ban Kiém soat c6 mbi quan hé doc 1ap, khong phu thudc
[an nhau nhung c6 su ph01 hop, cdng tac trong cong viée chung dé dam bao thuc

hién tot trach nhiém, quyén va nhiém vu cta Ban Kiém soat theo quy dinh phap
luat va Diéu 18 cong ty

2, Truéng Ban Kiém soét 1a ngudi diéu phdi cong viée chung cua Ban
Kiém soat nhung khéng c6 quyén chi phéi céc thanh vién Ban Kiém soat .

Piéu 20. Méi quan h¢ véi ban diéu hanh:

Ban Kiém soat ¢6 méi quan hé ddc 14p voi ban didu hanh Cong ty, 1a don
vi thyc hién chirc ndng gidm sat hoat dong ctia ban diéu hanh.
Di¢u 21. Méi quan hé véi Hi ddng quén tri:

Ban Kiém soét c6 mdi quan hé doc 1ap véi Hoi déng quan tri Cong ty, 1a
don vi thuc hién chitc nang gidm sat hoat dong ctia Hoi df’)ng quan tri.

CHUONG VII PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. Sira ddi, bd sung
1. Viée stra doi, bd sung quy ché nay do Ban Kiém soat soan thao, xay
dung va trinh Dai hdi ¢6 dong théng qua.

2, Trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh cua phép luat c6 lién quan dén hoat
dong ciia Cong ty chua duge dé cép trong ban quy ché nay hoic trong trudng
hop c6 nhitng quy dinh méi ctia phép ludt khdc véi nhitng diéu khoan trong quy
ché nay thi nhitng quy dinh cua phép ludt d6 duong nhién dugc 4p dung va diéu
chinh hoat dong cia Cong ty.
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Piéu 23. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat Cong ty C6 phan Harec dau tu va
thuong mai bao gdm VII chuong, 23 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
....... thang ......ndm 2023.

2. Cac ban sao hoic trich luc Quy ché nay c6 gia tri khi c¢6 chit ky ciia Ngudi dai
dién theo phép luét.

3. Ban Kiém soat va céc Kiém soét vién cia Cong ty ¢ phan Harec dau tu
va thuong mai chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Phan Thi Loc
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HAREC PAU TU VA THUONG MAI Pjc Lap — Tw Do — Hanh Phiic

NQ-HAREC/2023 Ha Noi, ngay 05 thang 5 nam 2023

7CONG TY NG

P\ Dy thdo
;;;;*g"c < NGHI QUYET
pibTUVA /*/ DPAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2023

2 \JHUONG MAI /Z
) /
iNK - Te.

NG TY CO PHAN HAREC PAU TU VA THUONG MAI

Can cir:

- Cdn cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Cdn cit vao Diéu l¢ 16 chire va hoat dong cua Cong ty Coé phan Harec Pau tw va
Thwong mai,

- Bién ban hop Dai héi dong cé dong Cong ty C6 phan Harec Dau t va Thirong
mai (HRB) ngay 05/5/2023.

QUYET NGHI

Ngay 05/5/2023, Dai hoi dong cb dong Cong ty C6 phéan Harec Pau tu va Thuong
mai duge té chire véi su tham gia cua ....... 0 dong va dai dién cd dong, so hiru va dai
dién s¢ hitu cho 6.074.033 ¢d phin co quyén biéu quyét, chiém ............ % tong s6 cd
phan ¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Sau khi nghe ndi dung cac Bao cao va ciac To trinh, Dai hoi da thdo luén va biéu
quyét nhit tri thong qua nghi quyét v6i cac ndi dung nhu sau:

Piéu 1: Théong qua Bio cdo ciia Hoi dong quén tri, Ban kiém sost va Ban giam
dbc
Théong qua Chi tiéu ké hoach nam 2023:
+ Téng doanh thu : 36 ty 800 triéu dong
+ Loi nhuén trudce thue : 17 ty dong
+ Ty 18 6 tirc: 17%/ 1 ¢b phiéu
Diéu 2: Thong qua Bio cdo tai chinh kiém tosn nim 2022

Piéu 3: Théong qua phwong an phan phéi lgi nhuiin nim 2022 va ké hoach phan
phdi loi nhuan nam 2023

1. Dai hoi déng cb dong thong qua viée chi tra ¢d tire bing tién mit va {y quyén cho
Hoi dong quén tri quyét dinh thoi diém chi trd va thuc hién viéc chi tra.
- Mic chi tra ¢ tirc: 25%
- Tong s6 tién chi tra ¢d tic: 15.846.000.000 dong



2. Cén cir vao ké hoach san xuét kinh doanh ndm 2023 cta Céng ty Cd phan Harec
Péu tu va Thuong mai , Pai hoi dong ¢b dong thong qua dé xudt ty 1 chi tra cb tirc
ndm 2023 1a: 17%.

3.Phuong 4n phén phéi lgi nhuin ndm 2022 nhu sau:

- Téng LNST : 18.068.040.870 dong
- Phan phéi loi nhuén j

+ Quy khen thudng : 879.313.193 dong

+ Quy phc lgi : 879.313.193 dong

+ Quy thuéng HDQT + : 423.450.554 déng
BKS

+ Quy dau tu phat trién : 39.963.930 dong

- Tong s6 tién chi tra cd tec  : 15.846.000.000 ddng
- Mirc chi tra ¢ tire : 2.500VND/1 ¢6 phiéu

4. Ké hoach phan phéi lgi nhuan nam 2023:
- Téng LNST dykién  : 14.000.000.000 déng

- Phan phéi loi nhuan:
+ Quy khen thudng : 5%LNST
+ Quy phtc loi : 5% LNST
+ Ty 16 chi tra ¢ tuc : 17%/1 ¢6 phiéu
+ Qu¥ khen thuong HDQT+BKS:
v' Thuéng HTKH : 2% LNST
v' Thudng vugt KHSX : 2% LNST
+ Quy dau tu phat trién : LNST con lai

Diéu 4. Théng qua thi lao HDQT, BKS niim 2022 va dé xudt nim 2023
- Tong mic thil lao nam 2022: Tuong dwong 2% loi nhudn sau thué.

- Téng murc thu lao nam 2023: Tuong duong 2% loi nhuén sau thué.

Piéu 5: Théng qua viéc lwa chon don vi kiém toan nim 2023
Dai hoi dong cb dong ty quyén cho Hoi dong quén tri lua chon mot cong ty kiém

todn ¢6 tén trong danh sach cac Cong ty kiém toan doc 1ap du dilu kién kiém toan theo
quy dinh hién hanh dé tién hanh kiém todn bdo c4o tai chinh nim 2023 va soat xét cac
béo céo tai chinh quy, ban nién (néu can thiét theo yéu ciu cia co quan quan ly Nha
nuae).
Piéu 6: Thong qua viéc mién nhiém 01 thanh vién Hi dong quén tri nhiém ky
2023 - 2028 . ) )

Thye hién vige bau thay thé 01 thanh vién Hoi dong quén tri nhiém ky 2023 —

2028:



Diéu 7: Thong qua viéc mién nhiém 01 thanh vién Ban kiém so4t nhiém ky 2023-
2028
Thyc hién viéc bau thay thé 01 thanh vién Ban kiém soét nhiém ky 2023 — 2028:

Nghi quyét dugc DPHDCD thudng nién nim 2023 cia Cong ty Co phan Harec
Pau tu va Thuong mai dugce thong qua toan van ngay tai cudc hop. Hoi déng quan tri
va Ban Gidm d6c Cong ty c6 trach nhiém thi hanh nghi quyét nay.

Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

TM. HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhan:
- Quy cb dong;
- HDQT, BKS, BGD;
- Luu VT; HDQT. Hoang Quang Thanh

(Tai ligu DPHCD 2023).
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