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§6 | Thoigian N o . /O
TT | (dw kién) Noéi dung Nguwdoi thuce hi Qey
1 | 8"30-8M35 | - Khai mac Pai hoi va gi¢i thiéu dai biéu Ong Nguy?n Min {00\,
2 | 8"35-8h40 |- Bdao cdo kiém tra ti cach cb dong Ong Nguy?n Dirc )
3 | 8"40-8%s |- Gi6i thi¢u Chi toa diéu hanh Pai hoi Ong Nguyén Minh HANUALS
- Ctr thu ky Dai hoi
4 | 8"45-8P55 | - Thong qua Quy ché 1am viéc cua Pai hoi Ong Pham Tuén Ngoc
- Théng qua Chuong trinh nghi su ctia Dai hoi
- B4o céo tdng két hoat dong SXKD cua Cong ty nam
5 | 8559 | 2023 Ong Ngb Quang Trung
- Ké hoach SXKD ctia Cong ty nam 2024
- Béo cdo tai chinh dugc kiém toan ctia Cong ty nim 2023
6 | 920 — 930 |- To trinh Phuong 4n phan phéi loi nhun; Trich 14p va sir Ong Nguy&n Minh Hai
dung cac quy; Phuong 4n tra ¢ tirc nam 2023
- B4o cdo mrc chi tra thi lao, tién luong va cac loi ich
oh .. | khdc d6i véi HDQT, BKS va Thu ky Cong ty ndm 2023 | .
7 30-9%0 | _ Ké hoach chi tra thit lao, tién lwong va céc 1o ich khac Ong Nguyén Minh Hai
dbi véi HDQT, BKS va Thu ky Cong ty nim 2024
- B4o cdo tham dinh ctia Ban kiém soat vé: Bo cdo két
. hee | Qué hoat dong SXKD va Béo cdo tai chinh duge kiém | o
8 940 — 955 to4n nim 2023 Ba Dang Thl Hai Ha
- Béo céo hoat ddng ctia Ban kiém so4t nim 2023
bee - p | - To trinh lya chon Cong ty kiém todn dé thuc hién kiém | o
7| 935 -10%00 | to4n B4o c4o tai chinh ciia Cong ty nam 2024 BaBiing Thi Hat Ha
10 | 10"00-10"10 | - Béo c4o hoat dong cia HPQT Céng ty nam 2023 Ong Pham Tuén Ngoc
10710 - 10"25 Dai hoi nghi giai lao
- T& trinh Phwong 4n phat hanh cb phiéu dé ting vén ) .
11 | 1025-10"35 | gia, 1¢ tir ngudn vén chi s& hiru ciia Cong ty Ong Pham Tuan Ngoc
- T& trinh viée iy quyén cho HDQT quyét dinh ky két
12 | 10"35-10%0 | hop dong, giao dich v6i nhing ngudi quy dinh tai Diéu | Ong Pham Tuén Ngoc

167 Luédt Doanh nghiép
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S5 | Thoi gian N . .
TT | (du kién) Noi dung Ngudi thue hién
- T trinh théng qua viéc uy quyén cho HPQT duge chi
dong quyét dinh thay di ké hoach SXKD nim 2024 va
ké hoach dAu tu xdy dung niam 2024 theo ké hoach phéi | .
13 40 -10"45 ' L e Pham Tudn N
I Sy el ozl il THCY #ins it phil hoprv@i g | st Liandiigoe
bién thuc té cua thi trudong, moi trudong kinh doanh va
qué trinh trién khai thuc hién cong téc déu tu xay dung. "
14 | 10%45- 1105 | - Thao luan thdng qua céc bao cdo va t& trinh tai Pai hoi | Ong Pham Tuén Ng@‘{p\)
15 | 11"05-11"0 | - Poc du thao Nghi quyét Pai hdi Thu ky Pai hoi ANY;
- Biéu quyét théng qua Nghi quyét Pai hdi A ) ,c;
16 | 11110-11P15 Ong Pham Tu4n Ng /

- Tng két va tuyén bd bé mac Dai hoi

Noi nhin: 3/ TM. HQI PONG QUAN TRI
- Thanh vién HPQT, BKS; CHU TICH

- C6 ddng ciia Céng ty;

- VP-TH (dang trén Website);

- Lwu: Van thu, Thu ky Cty.

Pham Tuén Ngoc
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DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAT HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

- Cén cir Diéu 1¢ t6 chirc va hoat ddng ciia Céng ty;

- Cén cir Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri Cong ty vé viéc té chitc Pai hoi
déng cé dong thuong nién nam 2024,

Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Dai hdi ndéi dung Quy ché lam viéc tai
Pai hoi ddng cb dbng thuong nién nam 2024 nhu sau:

Pidu 1: Nhu’ng quy dinh chung

- Quy ché lam viéc nay su dung cho viéc t6 chirc Pai hoi dong cb dong thudng
nién nam 2024 cua Cong ty Cb phan Kinh doanh than Mién Béc — Vinacomin (sau
day goi tt 1a “Pai hoi”) nhdm dam bao Dai héi dat két qua, hoan thanh chuong trinh
Nghi sur d4 dé ra.

- Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vu cua ¢ dong, dai dién cd dong, trach
nhiém cua céc chu the khi tham gia Pai hoi; cach thic thdo luan va biéu quyét
tai Pai hoi; thé thic t1en hanh Dai hdi.

- C dong, dai dién cb dong khi tham gia Dai hdi ¢6 trach nhiém thuc hién theo quy
dinh tai Quy ché nay

Piéu 2: Quyeén, nghia vu cia Chi toa dai hoi:

- Pidu hanh Pai hdi 1a Chu toa dai héi, Chu tich HDQT lam chu toa hodc uy
quyén cho thanh vién HDQT khéc 1am chu toa theo quy dinh ctia Diéu 16 Céng ty.

- Nhiém vu, quyén han cta Cht toa dai hdi:

+ Diéu hanh cac hoat d6ng cta Pai hdi ddng cb dong thudng nién Coéng ty
theo chuong trinh da duge Pai héi thong qua.

+ Trinh c4c bao céo, nhing van dé dé Dai hdi biéu quyét.

+ Huéng dan Bal hoi thao luén, tra 1oi hodc yéu cau can bg quan 1y ctia Cong
ty tra 16i nhimg van @ do Pai h01 yéu cau.

+ Chu toa dai hoi c6 quyen thuc hién céc bién phap cén thiét va hop 1y dé
diéu hanh cudc hop Pai hdi ddng cb dong madt cach cé trat tu, dung theo chuong
trinh d4 dugc thong qua.

Dic¢u 3: Quyén va nghia vu ciia Thw ky dai hoi:

- Thu ky dai hoi gém 01 nguodi, do Chu toa cir. Thu ky dai hoi thuc hién nhiém
vu duéi su didu hanh cta Chu toa va chiu trach nhiém truéc Chu toa vé& nhiém vu
ctia minh. Gitp viéc cho Thu ky dai hoi gém 01 nguoi, do Chu toa cir.

- Nhiém vu ctia Thur ky:

+ Ghi chép déy du, trung thuc cac ndi dung cua Pai hoi.

+ Tiép nhén ding ky phat biéu cta ¢ déng.

+ Hb trg Cht toa cong bd du thao Nghi quyét ctia Pai hoi dé thong qua tai
Dai hoi.




Piéu 4: Quyen va nghla vu cia Ban kiém tra tw cach ¢ dong:

- Ban kiém tra tu c4ch cb dong gdm 3 nguoi do HDQT Céng ty chi dinh.

- Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach co doéng:

+ C6 trach nhiém kiém tra tu cach cd déng va tinh hinh c¢é d6ng, dai dién
cb dong dén du hop Pai héi.

+ Bao cdo trude Dai héi vé& két qua kiém tra tu cach va tinh hinh cb dong, dai
dién cb déng dén du hop Pai héi.

Piéu 5: Quyen va nghia vu cia Ban kiém phiéu:

- Ban kiém phleu clia Dai héi gdm 3 ngudi do Chu toa dai hoi gidi thiéu va
dugce Pai hdi biéu quyet true tiép tai Pai hi.

- Ban klem phiéu co nhiém vu: Gidm sat, tdp hop, x4c dinh két qua bidu quyét
clia cd déng vé cac van dé thong qua tai Pai hdi. Lap bién ban kiém phiéu, céng
bd két qua kiém ph_leu trude Dai hoi.

Pidu 6: Quyén va nghia vu cua cic co dong tham dv Dai hgi:

- Piéu kién tham du: Cac co déng ctiia Cong ty c6 tén trong danh sach chét
tai ngay 01/4/2024 déu c6 quyen tham du Pai hoi.

Quyen va nghia vu ctia cb dong tham du Pai hdi:

t Céd dong c6 quyeén truc tiép tham du Pai hdi hodc iy quyén biang Gidy uy
quyén (theo miu quy dinh cta Céng ty)

+ Cb dbng va dai dién theo ty quyén tham du Dai hoi phai c6 mét dang thoi
gian quy dinh, lam thu tuc dang ky v0*1 Ban t6 chirc Pai h01 va dugc nhan mét Phiéu
biéu quyét co ma sd ¢b dong, téng sb ¢b phin so hitu, sb cd phén hodc dai dién sé&
hiru c6 quyén biéu quyét.

+ Cac cb déng, dai dién cb déng khi t&i du cude hop Pai hoi, sau khi nghe bao
c40 vé céc noi dung cin thong qua s& clng thao luan va thong qua timg phin bing
Phiéu biéu quyét.

+Cb dong, dai dlen cb d6ng dén mudn co quyen dang ky ngay, sau d6 co quyen
tham gla va bidu quyét ngay tai Pai h6i. Chu toa khong co trach nhiém diung Pai
hoéi @ cb dong ding ky va hiéu luc cia céc 14n biéu quyét da tién hanh s& khong bi
anh hudng.

+ Ngudi dugce vy quyén tham du Dai hoi khong dugc Gy quyén lai cho ngudi
khac tham du Pai hoi.

+ Cb dong va ngudi duge Uy quyén vi Iy do ndo d6 roi khoi Pai héi thi phai
thong bdo cho Chil toa va tiy quyén cho Chu toa bidu quyét tai Pai hoi. Néu cb
dong sau khi da dang ky tham du Pai hoi ma tu y roi khoi Pai héi thi dugc xem
nhu d3 ty quyén cho Chu toa dé biéu quyét cac van d tai Dai hoi.

+ Trong thoi gian dién ra Pai hdi, cic ¢d déng phai tuan thi va chip hanh theo
su diéu khién cta Chu toa, ung xu van minh, lich su, khong géy mét trét tu. Truong
hop cb dong gay mét trat tr an ninh 1am anh huéng dén Pai hoi s& bi dua ra khéi Dai
hdi va khong dugc tiép tuc tham du Pai hoi.

« €5 dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham du Pai héi phai chép
hanh nghiém chinh Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi. C déng vi pham quy ché nay
thi tlly theo mirc d6 cu thé Ban td chirc s& xem xét va c¢6 hinh thirc xir Iy theo quy
dinh.



. Piéu 7: Phat biéu ¥ kién va glal dap thic mic trong Dai hoi:

- Cb dbng khi phat biéu hoac can tranh luan thi gio tay, chi khi dugce Chu toa
nhit tri méi phat bidu. Mdi cb dong phat biéu khéng qua 3 phut, ndi dung ngén
gon, tranh tring 13p. Dbi véi mot van d khong duoc phét bidu qué hai (02) 14n.

- Chii toa Pai héi chi tra 1i truc tiép céc cau hoi trong tAm va lién quan dén
cac ndi dung trong chuong trinh Pai héi va mang tinh dai dién cho nhiéu ¢ ddng,
khéng tra 1oi truc tlep va giai thich chi tiét cdc nodi dung c6 tinh chét giai thlch
chuyén mén, chi tiét mang tinh chét phuc vu yéu cau riéng biét ctia ca nhan cb
dong.

- Céc céu hoi vé thong tin riéng 1é hodc khéng lién quan truc tiép dén néi
dung Dai hoi, s& dugc thu ky tAp hop va trd 161 bing vin ban hodc thong tin trén
Website ctia Cong ty.

- Céc cau hoi khong kip tra 16i trong Dai hoi do thdi gian c6 han, ciing s&
duoc tra loi bang van ban hoéc théng tin trén Website ctia Cong ty.

Diéu 8: Biéu quyét tai Dai hoi.

- Cb dong, ngucn dai dién theo uy quyén biéu quyét cac vén dé tai Dai hoi
bang Phiéu biéu quyét, thong qua méi ndi dung bing cach gio Phiu bidu quyet
Cb dong khéng gio Phiéu biéu quyet duoc xem nhu khong cod y kién. Trong luc biéu
quyét, cb dong rangoai xem nhu dong y ndi dung cén bidu quyét.

- Viéc biéu quyet bau thanh vién HE)QT BKS phai dugc thuc hién theo phuong
thirc bau don p}ueu theo quy dinh ta1 Diéu 1é Cong ty. A

- Céc van de du'oc biéu quyét trong Dai hoéi duoc thong qua khi dat ty 1€ it
nhét 65% tong sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét ciia tit ca cd déng du hop chip )
thuén.

Pi¢u 9: Bién ban Pai hoi.

Tét ca céc ndi dung cta Dai hoi phai duge Thu ky Dai héi ghi vao bién ban
Dai héi. Bién ban Pai hdi dong cb déng phai duge doc va théng qua trudc khi bé
mac Dai hoi.

Diéu 10: Picu khoan thi hanh.

Quy ché 1am viéc tai Pai hdi dong ) dong Céng ty c¢b phan Kinh doanh than
Mién Bic - Vinacomin nim 2024 gom 10 diéu.

- Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi biéu quyét nht tri théng
qua.

Kinh trinh Pai h6i dong cb dong Coéng ty xem xét thong qua.

-

Noi nhin: 4" TM. HQI PONG QUAN TRI
- Thanh vién ADQT, Ban kiém soét; CHU TICH
- Cd dbng clia Cong ty;

- VP-TH (dang trén Website);
- Luu: Van thu, Thu ky Cty.
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